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Abstrakt

Detta examensarbetes amne ar evenemangsplanering. Arbetet forverkligades som ett
handlingsbaserat examensarbete och uppdragsgivaren var Kahari skola i Abo.

Syftet med mitt examensarbete ar att planera, organisera och genomfora ett lyckat
evenemang och att utvardera evenemanget. For att tydliggdra den litterara
referensramen beskrivs det praktiska arbetet efter varje motsvarande teoretisk del.
Den teoretiska referensramen behandlar evenemang i allmanhet och
evenemangsplanering, allt fran planeringsprocessen till genomférandet av ett
evenemang. Den praktiska delen beskriver hur evenemanget har planerats,
genomforts och utvarderats av deltagarna.

Det praktiska resultatet av arbetet var ett evenemang som ordnades for Kahari skolas
forsta klass den 16 maj 2014. Evenemanget var en dagstur till Runsala som innehdll
ett program skraddarsytt for malgruppen samt mellanmal och fritid. Efter
evenemanget utvarderades dagen genom en enkatundersdkning som innefattade alla
deltagare.

Malet med evenemanget var att for malgruppen ordna en handelserik dag som
motsvarade elevernas forvantningar. Pa basen av egna iakttagelser och enkatens
resultat kan jag konstatera att malet uppnaddes. Utifran utvarderingen skapades
forbattringsforslag i den handelse evenemanget skulle ordnas pa nytt.

Sprak: Svenska Nyckelord: evenemang, evenemangsplanering




BACHELOR'’S THESIS

Author: Julia Vase
Degree Programme: Tourism
Specilization: Event planning
Supervisors: Agneta Nyberg

Title: Event planning- planning, organizing and evaluating a field trip to Ruissalo

Date 18.8.2014 Number of pages 33 Appendices 8

Summary

The topic of this thesis is the planning and organizing of an event. This thesis is a
functional thesis and the commissioner for the project is Kédhari elementary school in
Turku.

The purpose of the thesis is to plan, organize and realize an event and to evaluate the
event. To clarify the theoretical part of the thesis, there is a description of the practical
work after each corresponding theory part. The theory part presented in this thesis
describes events in general, as well as event planning - everything from the planning
process to the implementation of an event. The planning, organizing and evaluation of
an event are the theoretical parts that contain a reflection from the practical part of
the work.

The practical part of the thesis is an event organized for Kahari school’s first class in
16 May 2014. The event was a fieldtrip to Ruissalo that consisted of specially tailored
activities for the target group, a lunch break and free time. After the event, an
evaluation questionnaire was handed out to all the participants.

The aim of the event is to organize an eventful day that met the expectations of the
participants. As a result of the questionnaire and my own observations, | can ascertain
that the aim was accomplished. From the results of the evaluation, some
improvements where developed should the event be rearranged.
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Tiivistelma

Taman opinnaytetydn aiheena on tapahtuman jarjestaminen. Tyd toteutetaan
toiminnallisena opinnaytetyona ja tyon toimeksiantajana toimii Kéharin koulu Turussa.

Tydn tavoitteena on suunnitella, organisoida ja jarjestaa onnistunut tapahtuma ja
arvioida tapahtuma. Tyossa pyrittiin selkeyttdamaan kasiteltava teoria kaymalla
tapahtuman toteutuksen vastaava osa lapi teorian yhteydessa. Teoriaan keratty
tietoperusta kasittelee tapahtumia yleisesti seka tapahtuman jarjestémisprosessia,
aina suunnitteluvaiheesta toteutukseen. Kirjallinen osuus toiminnallisesta tyosta
kasittaa tapahtuman suunnittelun ja toteutuksen, seka osallistujien arvioinnin
tapahtumasta.

Toiminnallinen osuus opinndytetydsta on tapahtuma joka jarjestettiin Kadharin koulun
ensimmaiselle luokalle 16.5.2014. Tapahtuma oli paivaretki Ruissaloon joka sisalsi
kohderyhmalle raatalditya ohjattua toimintaa, ruokailun seka vapaa-aikaa. Palaute
kerattiin arviointilomakkeen muodossa kaikilta osallistujilta.

Tapahtuman tavoite oli jarjestda kohderyhmalle suunniteltu tapahtumarikas paiva joka
vastaisi kohderyhman toiveita. Palautteen sekd omien havaintojen perusteella voin
todeta tavoitteen toteutuneen. Palautteiden pohjalta laadin parannusehdotuksia siita
nakdkulmasta etta tapahtuma toteutettaisiin uudelleen.

Kieli: Ruotsi
Avainsanat: tapahtuma, tapahtuman jarjestaminen, tapahtuman suunnittelu
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1. Inledning

Under de senaste aren har evenemangsindustrin vuxit och evenemangens karaktar har
vidgats. Detta har lett till att evenemangsindustrin har utvecklats och konkurrensen inom
branschen har blivit allt hardare. Jamfort med tidigare anvands evenemang allt mera inom
naringslivet, for att branda, skapa nya kontakter och kunder och for att varda existerande
relationer. (Allen, 2009, preface). Det finns flera olika typer av evenemang, och allt fran
innehallet till storleken kan skilja sig oerhdrt mycket gallande exempelvis marknader,
konserter, idrottshandelser och religiésa evenemang med mera. (Andersson, T. & Larson,
M. & Mossberg, L., 2009, s. 11). Som féljd av att evenemangens efterfragan vuxit har
ocksa hogskolor reagerat och flera institutioner erbjuder numera kurser i organisering av

evenemang. (Allen, 2009, preface).

Under mina restonomstudier vid yrkeshdgskolan Novia har jag tagit del av planering och
genomforande av ett antal evenemang. Dessa studiehelheter har jag funnit givande och
intressanta men aven utmanande och anstrangande. F6r mig kandes ett handlingsbaserat
examensarbete som ett naturligt val och jag ville utmana mig sjalv genom att ordna ett

evenemang sjalvstandigt.

Detta examensarbete innehaller teori kring evenemangsplanering och en beskrivning av
hur jag planerat, genomfort och utvérderat ett evenemang. Evenemanget ar en klassresa till

Runsala for Kahari skolans forsta ars elever.

1.1. Syfte, metod och avgransningar

Syftet med mitt examensarbete &r att planera, organisera och genomfdra ett lyckat
evenemang och att utvardera evenemanget. Som bas for planerandet av evenemanget har
jag studerat relevant litteratur for att forstd hur man skall ga tillvaga for att lyckas med det
praktiska arbetet.

For att uppna mitt syfte har jag studerat teori om evenemang och evenemangsplanering,
allt fran planeringsprocessen till genomforandet och utvéarderandet av ett evenemang.
Utgaende fran den teoretiska litteraturen, tidigare erfarenheter av evenemangsarrangemang

och uppdragsgivarens énskemal, planerade och genomférde jag en klassresa till Runsala.
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For att utvardera evenemanget hade jag utformat tva skilda utvarderingsenkat som

deltagarna fick fylla i efter evenemanget.

Valet av den teoretiska referensramen avgransas genom att jag koncentrerar mig pa de
omraden av evenemangsplanering som uppdraget kravde. En stor del av litteraturen om
evenemangsplanering omfattar marknadsféring, budgetering och organisation men

behandlas kortfattat i detta arbete eftersom uppdraget inte kravde det.

1.2. Uppdragsgivaren

Slutarbetets uppdragsgivare ar K&hari skola som ar belédgen vid Pietari Valdinkatu 14 i
Abo. Skolan fungerar som ett Iagstadium med klasserna ett till sex, med ca 100 elever.
(Kahéri skola, 2014). Mitt uppdrag ar att ordna ett evenemang for forsta klassen. Klassen
bestar av 19 elever, varav elva ar flickor och atta pojkar. Barnen ar mellan sju och atta ar
gamla. Evenemanget har en nollbudget men skolan erbjuder barnen en bussresa med

lokaltrafik och lunch i form av en matsack.

Som kontaktperson fungerar klassens larare. Hon och ett skolgangsbitrade deltog ocksa i
evenemanget. | borjan av planeringen uttryckte lararen som énskemal att evenemanget
skulle vara ute i naturen under varen. | ovrigt fick jag fria hander att forverkliga

evenemanget och dess innehall, material och program &r min egen produktion.

1.3. Slutarbetets karaktar

Detta slutarbete ar ett handlingsbaserat examensarbete och dess arbetsprocess kan delas in i
tre delar. Forst laste jag mig in pa det teoretiska materialet kring evenemangsplanering och
skrev den teoretiska referensramen. Den andra delen bestar av planerandet och
genomforandet av evenemanget “Kevitsiivous”, som var en klassresa till Runsala. Den
sista delen av arbetsprocessen var att utvardera evenemanget och redogora for det praktiska
arbetet. Detta examensarbete bestar av arbetsprocessens skriftliga delar d.v.s. det teoretiska

materialet och rapporten om evenemanget.
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Till en borjan presenteras kort vad ett evenemang &ar och vilken roll evenemang spelar
inom turismindustrin. Efter den delen, koncentrerar den skriftliga teorin sarskilt pa hur
evenemang planeras, genomférs och utvérderas. Efter varje teoretisk del foljer ett kapitel
som presenterar hur jag gatt tillvaga vid mitt uppdrag. Dessa kapitel hittas bade under
tvasiffriga och tresiffriga rubriker och #r mirkta som case “Keviitsiivous”. Jag har
namngett evenemanget ’Kevétsiivous” pa basen av evenemangets tema och program. Som
ett program deltog deltagarna i en uppgiftsbana dar de skulle hjalpa djur med deras
varstadning. Det praktiska arbetet ar framst baserat pa teori av Vallo och Hayrinen.
Redogdrelsen av arbetsprocessen gors pa basen av deras uppfattning av ett evenemangs
olika faser. Likasa har jag foljt Vallo och Hayrinens teori om hur man skall ga tillvaga for

att ett evenemang skall lyckas.

2. Evenemang

Det finns manga olika definitioner av evenemang och som féljande presenteras nagra. Ett
evenemang kan intraffa endast en enda gang pa ett visst satt och ar darfor en unik handelse.
Aven om man skulle vilja duplicera ett evenemang med samma plats och program &r det
omdjligt pa grund av deltagarna. Hur deltagarna upplever ett evenemang beror pa deras
humor, attityder (Getz, 2012, s. 37) och tidigare erfarenheter (Mossberg, 2003, s. 81). |
Anderssons et al. bok, Evenemang- fran planering till utvardering, definieras evenemang
pa foljande satt; “Ett evenemang dir ett aktivitet som dr avgrinsad i tid och rum. Det har
ett program, en arrangor, askadare och/eller deltagare” (Andersson, et. al., 2009, s. 16).
En annan definition ar att ett evenemang har en bérjan och ett slut det & en temporér
handelse med en detaljerad tidtabell eller programplan som utgivits pa forhand (Getz,
2012, s. 37).

Programmet och innehallet i ett evenemang &r oftast inriktat pa fritidsintresse men det
ordnas ocksa flera evenemang med yrkesinriktat innehall. Ett evenemang kan ordnas av
olika arrangorer. Det kan rora sig om en ickevinstdrivande organisation, en offentlig

myndighet eller ett vinstdrivande foretag (Andersson, et.al., 2009, s. 18-19).

Evenemang kan dven ordnas pa olika satt. Arrangdren kan gora allt sjalv fran borjan till
slut eller kopa ett skraddarsytt evenemang som ordnas av en utomstaende part. Det kan

ocksa vara en blandning av dessa tva genom att programmet exempelvis dr en konsert som
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arrangoren kopt biljetter till. Fordelen med att sjélv ordna ett evenemang ar att arrangéren
far bestamma allt sjalv och att det blir billigare da det inte uppstar skilda
planeringskostnader. Nackdelarna med detta ar att ett evenemang kraver mycket arbete och
innebdr ett stort ansvar. Det finns en risk att arrangéren saknar kompetens och erfarenhet
av motsvarande arbete. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 59, 62).

| vissa fall ar evenemang aterkommande och de &ar da oftast antingen platsbundna eller
namnbundna. Exempel pa detta ar festivaler som ordnas pa samma ort, medan Olympiska
spelen ordnas runt vérlden men alltid bar samma namn (Andersson, et.al., 2009, s. 18).

2.1. Evenemang inom turismindustrin

For att anses vara en turist enlig definition maste ett rumsligt forflyttande fran hemorten
ske (UNWTO, 2014) . Man anses inte vara en turist om man inom sin egen hemort besoker
olika attraktioner. Inom turismbranschen spelar upplevelser en stor roll och vid
marknadsforing av en turismprodukt saljer man alltid en upplevelse och inte en specifik
produkt. En upplevelse definieras som nagot som sker bortifran det vardagliga livet, nagot
icke-ordinart (Mossberg, 2003, s. 71-76). Eftersom en av definitionerna av ett evenemang
ar att det &r ”nagot som sker utanfor det dagliga livet” kan man tanka sig att ett evenemang
upplevs (Andersson, et.al., 2009, s. 97). Hur en person upplever nagot ar alltid personligt
och subjektivt, vare sig upplevelsen negativ eller positiv (Andersson, et.al., 2009, s. 97-98).
Hur en person upplever upplevelsen beror pa tidigare erfarenheter, intresse och
forvantningar. FOr en person som har haft en motsvarande upplevelse ar upplevelsen séllan

likadan som for en person som upplever nagot helt nytt (Mossberg, 2003, s. 81).

Evenemangsupplevelser kan jamforas med att vara turist &ven om man inte fyller turistens
kriterier. Ett evenemang ar nagot som sker bortifran det vardagliga livet- bekanta orter kan
se annorlunda ut an de vanligen gor, utbudet av varor och mat skiljer sig fran det
vardagliga livet och stamningen pa evenemanget kan skilja sig mycket fran det ordinara.
Fran ett finansiellt perspektiv kan detta vara intressant da studier visar att
konsumtionsvanorna forandras da man ar turist (Andersson, et.al., 2009, s. 99, 103).
Konsumtionsbeteendet och monstret forandras under en resa och flera spenderar lattare

pengar da de dagliga normerna lamnas hemma (Mossberg, 2003, s. 71- 76).
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De flesta evenemangen ordnas framst for den lokala befolkningen, men evenemang har
aven ett turistiskt varde (Getz, 2012, s. 157). Beroende pa evenemanget kan det i tillagg av
att skapa upplevelser aven medféra penningflode till staden genom att skapa flera
arbetsplatser, marknadsfora orten och forbattra infrastrukturen (Andersson, et.al., 2009, s.
11). Ett evenemang kan fungera som en orts attraktionskraft och daven skapa en viss image
for orten. Genom att ortens image forbattras kan det leda till mera investeringar
(Kauhanen, J. & Juurakko, A. & Kauhanen, V., 2002, s. 11). Olika stader marknadsfor sina
evenemang for turister for att locka flera bestkare. (Andersson, et.al., 2009, s. 148).
Evenemang kan férlanga turistens visit men ocksa forhindra att den lokala befolkningen

reser nagon annanstans (Getz, 2012, s. 157).

Studier visar att besokare soker nya, annorlunda och spannande upplevelser (Andersson,
et.al., 2009, s. 113) och eftersom konkurrensen inom detta omrade blivit allt storre ar det
viktigt att ha nagot unikt att erbjuda (Andersson, et.al., 2009, s. 148). Genom att ordna
evenemang under lagsasongen forsoker stader locka till sig mera turister for att forsakra
mer penningfléde (Andersson, et.al., 2009, s. 17). Evenemang paverkar aven andra
turismrelaterade verksamhet sa som logi, restauranger och attraktioner. (Kauhanen, et.al.,
2002, s. 11).

2.2. Ett lyckat evenemang

Som redan tidigare namnts kan evenemang skilja sig oerhort mycket fran varandra. Da
man organiserar ett evenemang kan man tillampa samma grundprinciper eftersom flesta
evenemangen foljer samma monster under planeringsfasen. Oberoende av hur stort
evenemanget ar eller vem deltagarna bestdr av ar det viktigt att lika omsorgsfullt och
grundligt planera och organisera evenemanget. (Watt, 1998, s. 3-4). Ett evenemang ar
lyckat da det levererar resultat och ger tillbaka den investerade tiden, ekonomin och
energin. FOr att uppnd detta maste evenemangskonceptet mota bade deltagarens och

arrangorens forvantningar (Allen, 2009, s. 4).



2.2.1. Strategiska och operativa fragor

Vallo och Hayrinen anvéander en stjarna som metafor for ett lyckat evenemang. Stjarnan
bestar av tva trianglar, den ena med strategiska fragor och den andra med operativa fragor.
For att evenemanget skall vara lyckat bor svaren pa fragorna vara i balans. Da bildar de tva
trianglarna en stjarna, som stralar ljus och sprider gladje till de narvarande. Ett lyckat
evenemang har bade tanken bakom evenemanget saval som kéanslan av evenemanget pa
ratt plats. Innan det konkreta planerandet av ett evenemang borjar &r det bra att noga
fundera ut svaren pa de strategiska och operativa fragorna. (Vallo & Hayrinen, 2012, s.
101-102).

De strategiska fragorna finns i varje horn av den ena triangeln, se figur 1.

e Varfor?— Varfor ordnas evenemanget? Vad ar malet med evenemanget? Vad vill
arrangoren berétta genom evenemanget?

e FOr vem? — For vem ordnas evenemanget? Vem tillhor malgruppen? Hur val
kanner arrangdren malgruppen? Vad & malgruppens intressen och hobbyn? Hur
kontaktas malgruppen? Hur nas evenemangets mal pa basta mojliga satt med tanke
pa just denna malgrupp?

e Vad? — Vad ordnas, nar och var? Hurdant skall evenemanget vara med tanke pa
malgruppen? (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 101-103). Vad &r evenemangets innehall?
(Kauhanen, et.al., 2002, s. 45).

Svaren pa dessa fragor ar idén for evenemanget

Varfor?

Vad? For vem?

Figur 1. Triangeln med de strategiska fragorna. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 101).



De operativa fragorna finns i varje horn av den andra triangeln, se figur 2.

Hur?— Hur skall evenemanget ordnas for att uppna malet? Hur skall evenemanget
se ut for att idén och temat syns? Hur arrangeras det praktiska arbetet? (Vallo &
Héyrinen, 2012, s. 103-106). Vilka &r resurserna och organisationen? (Kauhanen,
et.al., 2002, s. 45).

Hurdan? — Hurdant innehall skall evenemanget ha? Evenemangets innehall bor
byggas upp med tanke pa evenemangets mal, malgruppen och vad arrangoren vill
formedla med evenemanget. Speciellt innehallet bor vara lockande for malgruppen.
Har finns det en utmaning for arrangoren eftersom den maste kanna sa val
innehallet som segmentet tillrackligt val for att veta vad malgruppen upplever som
lockande.

Vem?- Vem skall ordna evenemanget? Den som ordnar evenemanget har ett stort

ansvar.

Den operativa triangelns fragor beskriver forverkligande av evenemanget. Svaren pa dessa

fragor ar temat for evenemanget.(Vallo & Hayrinen, 2012, s. 103-106) | kapitel 4.5

beskrivs temat mera.

Hurdan? Vem?

Hur?

Figur 2. Triangeln med de operativa fragorna. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 103).

Om nagot av svaren pa de strategiska eller operativa fragorna ar otillrackligt kan det visa

sig att evenemanget misslyckas. | figur 3 syns de strategiska och operativa fragorna i form

av en stjarna som symboliserar ett lyckat evenemang. Under planeringen av evenemanget

ar det viktigt att hela tiden reflektera tillbaka till evenemangets idé och tema. Grundliga
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svar pa de strategiska och operativa fragorna kan fungera som en bra utgangspunkt for ett
lyckat evenemang. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 101-106). For att verkligen lyckas med ett
evenemang ar det bra att ha nagot dverraskande innehall med for att gora deltagarna glada.

Genom overraskningar livas evenemanget upp. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 168).

Vartor?

Hurdan? Vem?

Vad? For vem?

Hur?

Figur 3. Stjarnan som bildas av de strategiska och operativa fragorna. Nar alla svaren &r i balans kan stjarnan
fungera som en utgangspunkt for ett lyckat evenemang. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 106).

| tillagg till de strategiska och operativa fragorna skall ocksa féljande fragor besvaras
e Vilka ar kostnaderna for evenemanget?
e Ar evenemanget attraktivt for sponsorer eller media?
e VVem betalar for evenemanget?
e Finns det motsvarande evenemang?
e Vad hander efter evenemanget?

e Vad &r det foljande steget for evenemanget?

Alla ovanstaende fragor gar att implementera till vilket organiserat evenemang som helst
men vid stora och omfattande evenemang finns det massor med fragor utéver de som
namnts ovan. (Watt, 1998, s. 4-5).



2.3. Case ”Keviitsiivous” svar pa de strategiska och operativa fragorna

For att underlatta planeringen av evenemanget “Kevitsiivous” valde jag att besvara de

strategiska och operativa fragorna under planeringsfasen.

Strategiska fragornas svar:

Varfor? Jag ordnar evenemanget for att barnen skall fa en klassresa. Malet ar att
erbjuda en rolig och vélplanerad dag for deltagarna. Programmet ar uttankt med
tanke pa malgruppens intresse och kompetens. Malet ar att lyckas planera,
organisera och genomfora ett evenemang som motsvarar malgruppens efterfragan.
For vem? Evenemanget ordnas for en grupp av bade pojkar och flickor i aldern sju
och atta ar. Jag kanner malgruppen val pa grund av att jag dagligen moter flera
personer som tillhér malgruppen.

Vad? Evenemanget ar en dagstur till Runsala under maj manad. Innehéllet av
evenemanget bestar av bussresa, lunch, en arrangerad uppgiftsbana och fritid med

olika bollspel och pyssel ute i naturen.

Operativa fragornas svar:

Hur? Evenemanget kommer att ordnas med sa gott som nollbudget. Evenemanget
ordnas med tanke pa omgivningen och flera resurser fran naturen anvands. Temat
och idén kommer fran omgivningen savél som uppgifterna barnen far genomfora.
Det praktiska arbetet arrangeras sa att allt planeras noga i forvag vilket gor att det
gar att forverkliga med tanke pa arbetskraften.

Hurdan? Innehallet kommer att vara ett aventyr. Med tanke pa malgruppen tycktes
redan bussresan vara ett viktigt innehall. Genom att barnen sjilva far utreda
uppgifter och anvanda sin fantasi och fysik passar det malgruppen. Fritid med
valfria aktiviteter tycker jag ar viktigt for att dagen inte ska kannas for lang och ska
avslutas pa ett trevligt satt.

Vem? Evenemanget ordnas och planeras av mig och utgor ett examensarbete for
egna turismstudier. Forverkligandet av evenemanget sker med hjélp av andra

eftersom det ger evenemanget flera mojligheter.
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3. Ett evenemangs livscykel

Aven om evenemang innehéllsmassigt kan skilja sig mycket fran varandra finns det manga
likheter gallande processen som olika evenemang genomgar. Da man planerar ett
evenemang kan man narma sig uppgiften som ett projektarbete. (Kauhanen, et.al., 2002, s.
23-25). De flesta evenemang utfors i projektform, fran det att idén uppkommit anda till
utvarderingen. Projektarbeten genomgar en livscykel som ofta delas in i fyra faser;
initieringsfas, planeringsfas, genomforandefas och utvérderingsfas. (Andersson, et.al.,
2009, s. 29, 37, 44). Vallo och Hayrinen delar in evenemangets livcykel i tre olika faser.
Till skillnad fran andra anser de att initieringsfasen ar en del av planeringsfasen. Kauhanen
et al. daremot delar in projektarbetet i atta olika delar, varav de forsta fyra faserna kan

anses vara delar av initieringsfasen (Kauhanen, et.al., 2002, s. 26-31).

I figur 4 &r evenemangets livscykel uppdelad i de tre faser som Vallo och Hayrinen
namngett. Under varje rubrik syns de huvudsakliga sardragen evenemanget genomgar
under respektive fas. Den forsta fasen ar den fas som kraver mest tid av hela projektet. Ju
storre ett evenemang &r desto mera tid kraver planeringsfasen. Under
evenemangsprocessen gar 75 % av tiden till planeringsfasen, 10 % till sjalva evenemangets
utspelande och 10-15% till utvarderingsfasen. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 157-158). Som
foljande presenteras de olika faserna noggrannare, darefter foljer ett underkapitel hur

evenemanget “Kevitsiivous” forverkligats.

Planeringsfas Genomfdrandefas Utvarderingsfas

Projektet inleds, idéer Byggande av Tack till vederbdrande
evenemanget

Bekanta sig med utbudet Evenemanget Levererande av material
Besluta vad som skall Stéda bort evenemanget |Uppsamling av feedback
genomforas
Organisering av det Bearbetning av feedback och
praktiska arbetet sammandrag av projektet

Figur 4. Evenemangets livcykel (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 157).
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3.1. Initieringsfasen

Under initieringsfasen gors en forstudie som undersoker om det finns ett behov och
mojligheter fér evenemanget (Andersson, et.al., 2009, s. 44). | vissa evenemang tavlas det
om att fa fungera som vard. Det ar under denna fas som det skapas en attraktiv inbjudan
eller portfolio som presenterar hur man skulle ordna evenemanget inom sin ort. Pa basen
av portfolierna valjs det vilken plats som ar mest lamplig for att ordna evenemanget pa.
(Finland Convention Bureau, 2014)

Vid aterkommande evenemang som fungerar pa samma ort varje gang ar denna fas kortare
an vid nya evenemang (Andersson, et.al., 2009, s. 44). Kauhanen et al. fyra forsta steg
inom projektarbete kan anses hora till initieringsfasen. Forst véljs projektet genom en
SWOT-analys. Pa basen av analysen bestams det om projektet genomfors eller slopas. Om
projektet godkants gors det en mera detaljerad planlaggning av projektet. Detta gors genom
en bakgrundsredovisning dar det framkommer om motsvarande evenemang gjorts tidigare,
hurdana sammarbetspartners evenemanget kan ha och om motsvarande evenemang for
samma segment ordnas samtidigt. Bakgrundsredovisningen ar framst for att minimera
riskerna for ekonomisk forlust. P4 basen av redovisningen gors det slutliga valet om
evenemanget genomférs och inom hurdana tidsméssiga och ekonomiska ramar.
(Kauhanen, et.al., 2002, s. 26-31).

3.1.1. Case ”Kevatsiivous” initieringsfas

Hela projektet boérjade for min del genom att forst kontakta lararen for Kahéri skolas forsta
klass. Jag undrade om det fanns en mojlighet for mig att ordna ett evenemang, antingen for
hela skolan eller for forsta klassen. Skolan ar relativt liten med 100 elever sa ett foreslag
var att ordna en paskfest for alla elever. Det andra forslaget var att ordna en utflykt inom

narheten av skolan for forsta klassen.

Lararen var mycket positivt installd till att fa ta del av ett evenemang och var framst
intresserad av att uppleva en klassresa. Skolan hade mojlighet att bjuda barnen pa en
bussresa med lokaltrafik och matséckar. Pa basen av denna korrespondens borjade jag

planera evenemanget.
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4. Planeringsfasen

Utgangspunkter for att ordna ett evenemang ar vad man vill ordna, var man vill ordna
evenemanget och nar evenemanget ordnas. (Vallo & Héyrinen, 2012, s. 139). Under
planeringsfasen skapas en grundlig projektplan for evenemanget. Planen skall innehalla allt
fran evenemangets mal, organisation, forverkligande, tidtabell, personalbehov, riskanalys
och ekonomiska uppskattningar (Kauhanen, et.al., 2002, s. 26-31). Vallo och Hayrinen
rekommenderar att man skapar ett manus for evenemanget. | manuset skall det
framkomma evenemangets villkor och begrénsningar. Forst efter att manuset skapats skall

man paborja sjalva planeringen.

Planeringen skall inledas med att fundera ut vad som ar malet for evenemanget, vem
malgruppen &r, vilket budskap evenemanget har, innehallet av evenemanget, hur
evenemanget forverkligas, hurdan stdmning det stravas efter och hur stor budget
evenemanget har. (Vallo & Hayrinen 2012, s. 158). Alla som &r involverade i
uppbyggandet av ett evenemang kan vara med redan i borjan av planeringsfasen. Detta
hojer motivationen, ger olika synvinklar och skapar flera idéer. Representanter fran
evenemangets deltagare eller malgruppen kan vara med for att ge en béattre uppfattning om
onskemal. Projektplanen skall &ven innehalla var och hur evenemanget ordnas, vilka
begransningar det finns och en uppdelning av arbetsuppgifterna. (Andersson, et.al., 2009,
s. 44-46). Pa basen av projektplanen skapas en riskanalys, da det fortfarande finns
mojligheten att evenemanget slopas om det visar sig att de ekonomiska riskerna &r for stora
eller foretagets image lider. (Kauhanen, et.al., 2002, s. 26-31). Nedan presenteras i stora

drag hur planeringen av evenemanget “Kevitsiivous” kronologiskt fortskred.

4.1. Case ”Keviitsiivous” planeringsfas

Eftersom jag redan visste vem malgruppen for evenemanget var och hurdan budget det
fanns, funderade jag forst ut malet for evenemanget. Under planeringsfasen fortskred mitt
arbete pa foljande sitt:

Efter att jag faststallt malet for evenemanget funderade jag ut hur evenemangsdagen skulle
byggas upp; forst organiserat program, efter det lunch och till sist fritid. Sedan funderade
jag ut svaren pa Vallo och Hayrinens strategiska och operativa fragor. Efter det borjade jag

sOka platsen dar evenemanget skulle ske. Samtidigt kartlade jag allt som skulle goras och
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inom hurdan tidsram for att fa allting gjort fore evenemanget. Nér jag bestamt mig for att
arrangera evenemanget i Runsala skapade jag en SWOT- och riskanalys. Darefter
funderade jag ut temat for evenemanget och boérjade dven kartlagga mojligheten for
medhjalpare. Efter valet av temat borjade jag planera program for evenemanget, och valde
att skapa en uppgiftsbana. Vid sidan om planeringen av uppgiftshanan skapade jag en
inbjudan for deltagarna. Sedan bérjade jag med all det konkreta arbetet som kravdes for att
kunna genomfdra evenemanget. Slutligen planerade jag en grundlig tidtabell for

evenemangsdagen och skilda utvarderingsenkat for barnen och l&rarna.

Som foljande presenteras teorin kring de val som goérs under planeringsfasen, som sedan
foljs av kapitel som beskriver planeringen av evenemanget “Kevatsiivous”.
Planeringsfasen beskrivs i den ordningen jag prioriterat arbetet. D& man planerar ett
evenemang paverkar flera av valen foljande val och manga aspekter hanger tat ihop. Darfor
kan planeringen av ett evenemang likaval framskrida i en annorlunda ordning. Den
teoretiska delen beskrivs under de tvasiffriga rubrikerna som féljs sedan av det praktiska

arbetet under tresiffriga rubriker.

4.2. Evenemangets mal

Redan helt i borjan av ett evenemangsprojekt ar det viktigt att fundera ut det huvudsakliga
malet for evenemanget. Det ar evenemangets mal som fungerar som den drivande kraften
till varfor evenemanget ordnas. (Andersson, et.al., 2009, s. 40). P& basen av malet &r det
lattare att i fortsattningen planera och gdra val som gar hand i hand med evenemanget
(Kauhanen, et.al., 2002, s. 45). Vid sidan om det huvudsakliga malet finns det flera
uppgifter som paverkas av huvudmalet (Andersson, et.al., 2009, s. 29). Varje evenemang
skall ha ett mal, det kan antingen vara att utbilda eller beléna personal, eller nagot konkret
som t.ex. att vid en lansering av en ny produkt fd mera bestallningar. Ju battre ett mal &r
definierat, desto lattare &r det att bygga vidare och skapa ett bra evenemang. Det
underlattar dven evenemangets utvardering om malet ar konkret och gar att rékna ut. Da

syns uppnadda resultat efter evenemanget. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 109-110).
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4.2.1. Case ”’Kevitsiivous” mal

Mitt huvudsakliga mal med evenemanget var att ordna en rolig dag for deltagarna. Pa
basen av malet byggde jag upp programmet och innehallet av dagen. Malet var att
skraddarsy ett programnummer lampligt for malgruppen med ett roligt och pedagogiskt

innehall.

4.3. Tidsanvandning vid evenemang

En av de viktiga karaktarerna som definierar ett evenemang ar en utsatt tid for handlingen.
Evenemanget har ett bestamt datum som fungerar som deadline och det gar inte att
uppskjuta eller férandra. Pa grund av det ar tidshantering och hur den begransade tiden
hanteras mycket viktigt. Det &r vanligt att anvanda sig av olika tidshanteringsprogram, dar
man planerar milstolpar for vilka handlingar skall vara gjorda till ett visst datum. Det &r
typiskt att i borjan av projektet kdnna att det finns hur mycket tid som helst, men ju
narmare sjalva slutdatumet kommer, desto langre blir arbetsdagarna. Kénslan av att ha
massor med tid kan forandras till att kanna att det ar omojligt att fa allting gjort.
(Andersson, et.al., 2009, s. 38-39).

Ett evenemang behover ocksa en tidtabell for sjalva evenemangsdagen. En viktig egenskap
med ett lyckat evenemang ar smidighet. For att allt skall ga smidigt maste allt planeras val
pa forhand och en grundlig tidtabell konstrueras. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 161). Ett bra
evenemang har en stark borjan och ett tydligt slut. Allt dar emellan sker under en noggrann
planerad tidtabell. Det bor berdknas fardigt hur lange varje program och paus tar.
Evenemanget I6per vidare enligt manuset. Personalen och projektledaren skall alltid vara
ett steg fore tidtabellen for att se att allting ar fardigt och i ordning sa som planerat. Om
nagot avvikande sker &r det projektledaren som bestammer hur problemet skall hanteras.
(Vallo & Héayrinen, 2012, s. 166).

Vid aterkommande evenemang ar det vanligt att redan under det nuvarande evenemanget
uppméarksamma vad som fungerar och vad som maste justeras till nasta evenemang. Pa det
sattet & man samtidigt medveten om det som hander for tillfallet och det som skall

forberedas for ndsta evenemang. (Andersson, et.al., 2009, s. 40).
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4.3.1. Case ”Keviitsiivous” hantering av tid

For hela projektets tidshantering anvénde jag dataprogrammet Smartsheet for att skapa en
tidtabell. Detta gav en bra utgangspunkt for att kartlagga allt som maste goras och vad som
var ogjort. For mig var den svaraste delen att hitta pa temat och uppgifterna for
uppgiftsbanan. Det var svart att berakna hur mycket tid som kravs for kreativt arbete.
Annars hade jag gott om tid och inget blev ogjort pa grund av att tiden skulle tagit slut.
Sjalva datumet for evenemanget valdes i samarbete med lararen. Eftersom evenemanget
ordnades utomhus valdes ett datum for evenemanget sa sent pa varen som majligt i 6nskan

om ett fint och somrigt véader.

Evenemangsdagens tidtabell skapades noggrant och finns i bilaga 1. Det var relativt l4tt att
berdkna hur mycket tid som krévdes for att bygga upp evenemanget men det var mycket
besvarligt att berdkna hur mycket tid evenemanget skulle behova, speciellt uppgiftsbanans
del eftersom barnen skulle utféra uppgiftsbanan pa egen hand. | forvag hade jag tagit tid pa
hur lange det tar att ga sjdlva banan och jag forsokte ocksa berakna hur lange varsin
uppgift tar att lasa och genomféra. Det var dock utmanande att uppskatta hur mycket tid
barnen behévde som en grupp. Darfor valde jag att ha en mycket flexibel tidtabell foér
evenemanget och alla tider var endast uppskattningar. Genom att ordna ett mera styrt
program skulle tidtabellen ha kunnat vara mer fastslagen. Att ha fritid som den sista

handelsen gav dven mojligheter for forandringar gallande tidtabellen.

4.4. Val av platsen dar evenemanget ordnas

Vid val av platsen dar evenemanget ordnas skall temat och deltagaren fungera som
utgangspunkter. Vid val av platsen ar det bra att vara ute i tid och kritiskt fundera om
platsen ar lamplig for evenemanget. Gar platsen ihop med arrangorens image? Har det
tidigare ordnats evenemang dar? Transportmdjligheter, storlek av platsen, tekniska
mojligheter och dekorations mojligheter behover ocksa beaktas. Ta dven i hansyn

utomstaende oljud likasa som sanitetsmojligheter.

Om man véljer att halla evenemanget utomhus dr det viktigt att ha en ”plan B” om det

rakar regna eller storma (Vallo & Hayrinen 2012, s. 139-142). Man behdver ocksa tillstand
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for att fa ordna ett evenemang om man inte sjalv ar markagaren. Detta kan goras pa olika

satt beroende pa var evenemanget ordnas. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 151).

4.4.1. Case ”Kevitsiivous” val av platsen evenemanget ordnas

Uppdragsgivaren hade som onskan att evenemanget skulle ske ute i naturen. Ett annat
kriterium var att platsen maste nas antingen till fots eller med kollektivtrafik och ocksa
vara trygg for malgruppen.

Jag borjade undersoka utbudet fran tidigare erfarenheter genom att kartlagga vilka platser
som var latt nabara med buss. Jag hade fran tidigare besokt Saaronniemi i Runsala men
forst efter att jag besokt platsen pa nytt insag jag potentialen omradet erbjod. Platsens natur
kdndes mangsidig och inspirerande. Saaronniemi har dven toaletter och papperskorgar
vilket var viktigt speciellt med tanke pa malgruppen. Dar fanns aven flera platser dar man
kunde grilla och en badstrand med en lekplats. Logistiskt var destinationen tilltalande da
busshéllplatsen ligger pa gangavstand fran skolan. Bussarna kor till Runsala varje
halvtimme. Klassen skulle resa dnda till sista busshallplatsen vilket gjorde att det var latt
att hitta fram. Sjalva bussresan var lampligt lang med ganska roliga sevérdheter.
Saaronniemi kandes som en trygg plats att lata barnen sjalvstandigt frisksporta, eftersom
omradet ar tillrackligt litet och det inte fanns trafik dar.

4.5. Evenemangets tema och budskap

Temat ar konceptet som ger evenemanget en mening (Getz, 2012, s. 237) och som haller
ihop evenemanget (Vallo & Héyrinen, 2012, s. 105). Det ar viktigt att noga fundera ut
temat. Lampar sig temat for organisationen, tilltalar temat malgruppen och hur paverkar
temat arrangorens eller foretagets image? Temat gar att forstarkas genom visualisering,
t.ex. med hjélp av farger, bilder och ljud. Temat skall synas genom hela evenemanget i allt
fran inbjudan, innehall, program, material, dekoration, mat, kladsel, giveaway-presenter
och eftermarknadsféring (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 193-195). Genom att anvanda
rekvisita och kl& personalen enligt evenemangets tema kan man forstdrka evenemangets

stamning och likasa deltagarens upplevelse. (Andersson, et.al., 2009, s. 101-103).
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Vid varje evenemang dar det viktigt att fundera ut huvudbudskapet evenemanget vill
formedla, men evenemanget kan utdver det ocksa ha flera mindre budskap. Vad ar det man
vill skicka ut for budskap om sin organisation genom evenemanget? For arrangtren &r det
viktigt att ha huvudbudskapet klart for sig for att kunna forstarka budskapet i de olika
valen som bor goras under planeringsfasen. Val av temat, servering, program, innehall,
tidpunkt, rekvisita och organisationen ger ett visst budskap. (Vallo & Hayrinen, 2012, s.
113-114).

4.5.1. Case ”Keviitsiivous” tema och budskap

Vid valet av temat for evenemanget fanns det framst tre faktorer som spelade stora roller:
omgivningen, budgeten och malgruppen. Efter att jag bestamt att evenemanget skulle
ordnas i Runsala kandes det naturligt att utnyttja naturen som en inspirationskélla vid valet
av temat. Som kriterier ville jag att temat skulle passa bra med omgivningen och att
anvanda naturen som en kélla for materialer var ocksa ekonomiskt tilltalande. Sedan géllde
det att fundera ut vad som intresserar malgruppen. Slutligen valde jag att evenemangets
tema skulle vara att barnen kommer till Runsala for att hjalpa djuren med deras
varstadning. Sjalva varstadningen passade bra med arstiden. Att temat var att hjalpa med
varstadningen skapade haller inte for stora forvantningar av evenemanget for deltagarna.
Istallet verraskades malgruppen positivt att fragan inte var om att stada i ordets egentliga
mening. Temat syntes i inbjudan, dagens innehall (stada, mat, fritid), i uppgifterna vid
banan, rekvisitan, kartan, pusslet, omgivningen och i godiset barnen fick efter att de fyllt i
utvarderingsenkdten. Temat var mycket starkt nadrvarande vid planeringen av

uppgiftsbanan.

Evenemangets tema har ett budskap som kan tolkas att respektera naturen och hjélpa djur.
Aven uppgiftsbanan var planerad enligt hallbara val. Nastan all material ar &terandvant och
all material kan ateranvandas. Hela uppgiftsbanan i sig ar inte platsbunden utan kan
genomforas pa nytt t.ex. pa skolgarden. Budskapet hade ocksa en pedagogisk innebdrd da
alla djur som foérekom vid uppgiftsbanan verkligen existerar i Runsala och flera av

uppgifternas karaktér var for att forstarka inlarda kunskaper.
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4.6. Malgruppen for ett evenemang

Ett evenemangs innehall och program utgar fran att planera innehallet enligt malgruppens
behov (Andersson, et.al., 2009, s. 133). For att lyckas skapa ett tillrackligt tilltalande
evenemang ar det viktigt att kanna malgruppen tillrackligt val. Det ar viktigt att forsta att
evenemanget inte skapas for egna behov utan for malgruppen i fragan. Det ar vasentligt att
analysera malgruppen val for att lyckas sa val som mojligt i valen av innehall och program.
(Vallo & Hayrinen, 2012, s. 119, 122). Arrang6ren bor fundera ut atminstone féljande
aspekter av malgruppen:
e Aldern: Det r en stor skillnad om méalgruppen bestar av barn eller vuxna i val av
program och mat som serveras.
e Kon: Storsta skillnaden mellan man och kvinnor som malgrupp ar hur mycket
evenemanget bor dekoreras. Kvinnor uppskattar dekorationen mer an man. (Wolf,
2005, s. 3-5). Programmet kan ocksa vara annorlunda om malgruppen framst bestar
av det ena konet. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 118).
e Familjer: Om malgruppen bestar av familjer ar det viktigt att ha program och mat
for barn. (Wolf, 2005, s. 3-5).

4.6.1. Case ”Keviitsiivous” malgrupp

Jag planerade programmet, temat och rekvisitan utgaende fran malgruppen. Jag hade en
klar uppfattning hurdan malgruppen var, dd manga av barnen var bekanta fran tidigare.
Innan jag borjade planera evenemanget fragade jag en del av barnen vad de uppfattade som
en klassresa. De tyckte att en klassresa innehaller en bussresa och mellanmal. Till sjélva
programmet valde jag uppgifter som jag visste att alla kunde utféra. Jag valde &ven olika
typers uppgifter sa att alla skulle tycka om nagot t.ex. att pyssla sitt namn eller skjuta
slangbella. Beskrivningarna av uppgifterna gjordes sa att malgruppen latt kunde lasa och
forsta texten. Utgaende fran deltagarna planerades dven kartan och utvérderingenkaten.
Bel6ningen av att ha deltagit i evenemanget och enkatforfragan var valda pa basen av
malgruppen. Dagens helhet planerades lamplig for malgruppen. Darfor borjade dagen med

den planerade aktiviteten, sedan paus i form av mellanmal och slutligen fritid.
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4.7. Riskanalys

Da man arrangerar evenemang ar det alltid bra att kartlagga mojliga risker for att kunna
undvika dem sa mycket som mojligt. Det viktigaste ar att urskilja riskerna och veta hur
man skall agera i de olika situationerna. Detta gér man genom en omfattande riskanalys. |
riskanalysen véger man riskerna och gor en plan hur man kan undvika, minimera och
eliminera riskerna. | analysen brukar man aven fundera vilka risker som ar mer sannolika
an andra. Man kan dela in riskanalysen i tre delar: riskerna fore evenemanget, riskerna
under evenemanget och riskerna efter evenemanget. Det kan &ven vara till hjalp att
gruppera evenemanget i olika omraden som t.ex. finansiella risker, sakerhetsrisker, risker
géllande tidtabell och deltagare osv. (Blinnikka, 2004, s. 127).

Vid ett evenemang bor foljande kategorier riskanalyseras:
e miljoriskerna
e kundriskerna
e kontraktriskerna
o tidtabellsriskerna
e organisation risker
e ekonomiska risker
o tekniska risker

e image och sékerhetsrisker

Det finns olika tabeller som kan anvéndas for att uppskatta hur sannolik en risk ar. Pa
basen av resultatet kan man fundera ut hur risken undviks eller tacklas. Vid ett
utomhusevenemang berdknas exempelvis att de ekonomiska forlusterna ar for stora om det
borjar regna, sa man kan bestamma sig for att skaffa en regnférsakring. (Kauhanen, et.al.,
2002, s. 54-57, 150-151).

Det ar viktigt att ha en sékerhetsplan och att all personal vet vilka uppgifter var och en har
om det sker nagot ovantat. Vid riskanalys skall man reflektera éver de olika riskerna med
malgruppen i atanke. Vilka sorts problem kan uppsta med tanke pa malgruppen? Fundera
fardigt ut en plan B. Efter evenemanget ar det bra att dokumentera de problem och risker
som uppstod under evenemanget och hur de tacklades for att i framtiden ha nytta av det.
(Saterhed, et.al., 2013, s. 12-28).
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4.7.1. Case ”Keviitsiivous” riskanalys

For att undvika risker under projektet skapade jag en SWOT-analys och en riskanalys. |
SWOT-analysen, bilaga 2, kan man se de olika delarna av evenemanget som anses vara
styrkor, svagheter, mojligheter och hot. Analysen skapades under en ganska tidig fas av
planeringen efter att Runsala hade valts som platsen dar evenemanget ordnas men innan

valet av programmet och temat bestdmts.

I riskanalysen delade jag in vilka riskerna var fore, under och efter evenemanget och hur
riskerna gar att forminskas eller undvikas. Vissa av riskerna kandes mer sannolika an andra
men jag kategoriserade dem inte. Daremot var det svart att hitta 1osningar for en del av

riskerna, t.ex. om jag hade varit sjuk. Riskanalysen som helhet finns i bilaga 3.

Eftersom evenemanget var ett utomhusevenemang ville jag ha en plan B ifall det skulle
vara ovader. Som plan B hade jag valt datumet for evenemanget sa att evenemanget kunde

uppskjutas en vecka framat.

4.8. Budget

Ett evenemangs budget avgor vad som ar mojligt att forverkligas. Om man har en liten
budget kravs mera kreativa l6sningar. Genom att jamfdra budgeten med motsvarande
evenemang kan man fa en klarare bild av kostnader och undvika felbedémningar. (Vallo &
Héyrinen, 2012, s. 148-149)

4.8.1. Case ”Kevitsiivous” budget

Eftersom jag hade en nollbudget for evenemanget valde jag ett tema som gar att
forverkliga i viss man genom att anvanda material fran naturen samt egen egendom. |
slutfasen av planeringen kopte jag anda saker som t.ex. silkesband, godis, visselpipor, korv
och tva planscher for kartan. Det var slutligen fragan om ganska sma kostnader.
Kostnaderna stod jag sjélv for.
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4.9. Organisation

Beroende pa storleken av evenemanget kravs det olika mangd personal for att kunna
genomfora ett evenemang. Flera olika evenemang &ar beroende av volontér arbetskraft.
Personalen kan ha olika personliga mal i varfor de deltar i evenemanget, t.ex. 16n jamfort
med intresse. (Andersson, et.al., 2009, s. 42).

4.9.1. Case ”Keviitsiivous” organisation

Klassresan ordnades i samarbete med klassens larare. Arbetet fordelades sa att jag fick fria
hander i planeringen av sjélva evenemangsdagen. Under evenemangsdagen var det fyra
vuxna pa plats: jag, lararen, skolgangsbitrade och en medhjélpare. Lararen och
skolgangsbitradet visste om tiderna, temat, grillkorven och var evenemanget ordnades.
Annars var innehallet och programmet en overraskning for alla forutom mig och
medhjalparen. Med hjalp av medhjalparen organiserade vi evenemangsdagens praktiska

arbete.

4.10. Inbjudan till evenemang

Genom inbjudan skapas en viss forvantning av evenemanget och inbjudan fungerar som en
slags broschyr for handelsen. Det ar viktigt att se till att det gar att leverera allt som lovas i
inbjudan. | inbjudan bor det framkomma vad evenemanget innehaller, men redan har kan
det funderas ut vad som kan lamnas som Overraskning for att verkligen lyckas med
evenemanget. | inbjudan bor det komma fram nar tillfallet intraffar, evenemangets
karaktar, var evenemanget ordnas, vem som inbjuder, om man skall svara pa inbjudan, om
evenemanget &r gratis eller kostar, om det finns kladselkod och vad evenemanget
innehaller. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 127-129, 166-168).

4.10.1. Inbjudan till evenemanget ”Keviitsiivous”

Infor klassresan planerades en inbjudan med information for bade barnen och deras

foréldrar. | bilaga 4 syns inbjudan som skapades for evenemanget. Inbjudans forsta sida ar
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en bild pa en ek som hanvisar till destinationen da Runsala ar kand for dess gamla
ekskogar (UTU, 2014.) Parmen har ocksa en bild pa en hare med en mopp vilken passar
bra for evenemangets tema. Pa inbjudan star “Kevatsiivous kutsuu™ vilket berattar om
dagens tema men ocksa kan tankas vara det finska ordet kutsu (=inbjudan). I inbjudan
fanns information for fordldrarna om sjalva evenemangets praktiska arrangemang- tid,
plats, mat och kladsel. P4 andra sidan skrev jag en liten dikt for barnen om dagens

kommande handelser.

Alla inbjudningar delades ut till lararen nagra veckor innan evenemanget sa att hon kunde
bestdmma nar basta tidpunkten var att dela ut inbjudan for barnen att ta hem. Inbjudan
skickades hem en vecka innan evenemanget. Lararen fick fylla i klockslagen da eleverna
skulle anlanda till skolan eftersom det var hennes ansvar att komma till Runsala med
Klassen.

5. Genomfdorandefasen

Under denna fas forverkligas sjalva evenemanget enligt de planer som gjorts (Andersson,
et.al., 2009, s. 46). Genomforandefasen borjar med att bygga upp evenemanget. Det ar bra
om det gar att ordna en generalrepetition fore evenemanget for att se om det kravs sista
minutens forrandringar och for att testa att tekniken fungerar. Det &r viktigt att alla
involverade vet sina arbetsuppgifter och att samarbetet sinsemellan fungerar smidigt. For
att underlatta personalens arbete under evenemanget kan man dela ut ett ’manus” for sjdlva
evenemanget. I manuset finns en detaljerad tidtabell och i den kommer det fram vad som
skall ske, hur och var. D& har personalen mojligheten att hela tiden félja med vad som sker
till nast. Da evenemanget borjar sker evenemanget som av sig sjalv enligt projektplanen.
Efter evenemanget fortsatter genomforandefasen i form av stddning. Allt som byggts upp

for evenemanget rivs ner och stadas undan. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 163-165).

5.1. Case ”Kevitsiivous” genomforandefas

Sjéalva evenemangsdagen borjade med att vi var tva personer en timme fore pa plats innan
deltagarna kom. Vi var dar i god tid for att ordna uppgiftsbanan och ta emot klassen da de

anlade. En timme var tillrackligt med tid da vi bada hade klart for oss vad vara
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arbetsuppgifter var. Kvéllen innan evenemanget informerade jag medhjalparen om

arbetsuppgifterna och jag hade gjort fardigt en tidtabell for dagen, (se bilaga 1).

Efter att vi fatt fardigt banan gick vi till busshallplatsen for att vdlkomna klassen. Dar
presenterade jag oss och berattade kort om vad dagen skulle innehalla. Darefter forde vi
ryggsackarna barnen hade med sig till grillplatsen och fortsatte vidare mot udden dér
uppgiftsbanan bdrjade. Nar vi hade natt fram delades klassen in i fyra grupper. Varje grupp
fick sin egen farg som fungerade som végledare ute i naturen dar det fanns olika fargers
pilar. Omradets kartor var aven planerade enligt fargerna och i bilaga 5 syns kartan som
delades ut till varje grupp. Kartan var planerad sa att malgruppen skulle ha latt att tolka
den. Kartan visar uppgiftsplatserna och at vilket hall gruppen skall fortsatta. Udden é&r
delad in i fyra omraden med fyra olika djur. Hos varje djur fick gruppen en pusselbit som
beloning av att de stddat”, alltsa genomfort uppgiften. Allt som allt bestod uppgiftsbanan
av fyra huvuduppgifter deltagarna fick genomféra. Bilder och beskrivningar av uppgifterna

finns i bilaga 6.

Pusselbitarna var ocksa fargkodade sa att gruppen visste vilken pusselbit de skulle ta med
sig. Pusselbiten Kklistrades fast pa den delen av kartan dar uppgiftdjuret och gruppen befann
sig. Pa det sattet gomdes den delen av kartan dar uppgiften redan genomforts. Barnen hade
latt att folja med vart de skulle ga till nast. Da hela kartan var gémd hade gruppen gatt runt
och utfort hela uppgiftsbanan. Nar alla fyra grupper fatt pusslet fardigt bildades det en stor
plansch av de fyra delarna. For att gangavstanden fran en uppgift till féljande inte skulle
kdnnas for langa planerade jag fyra mindre uppgifter langs vagen. De mindre uppgifterna

var en stor slangbella, en stor spindelvav, en liten musfamilj och séacklépning.

Klassen fick sjalvstandigt genomfora uppgifterna men vi vuxna var pa plats for att se att
allt gick smidigt. Varje grupp fick dven en visselpipa som de kunde anvénda vid nodfall.
Efter att klassen genomfért uppgiftsbanan samlades vi alla vid startpunkten och som
beloning for att klassen genomfort uppgiftsbanan fick de en likadan plansch som pusslen
bildade. Alla grupperna klarade av uppgiftsbanan utan svarigheter, men en del av barnen

hann inte genomfdra uppgifterna sa grundligt de 6nskade.

Under den tiden barnen utférde uppgiftsbanan var medhjalparen vid grillomradet. Han
tande eld i grillen och hamtade leksaker fran bilen som var menade for fritiden. Nar barnen

hade utfort uppgiftsbanan var korven féardig. Nastan alla barn ville ha varmkorv och
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vegetarianer fick egen korv. Barnen hade dven med sig egen lunch fran skolan. Det var

roligt att sitta vid elden och varma sig efter uppgiftsbanan.

Efter maten hade barnen fritid. Flera valde att leka pa stranden, vissa sparkade boll och
andra lekte med en raket. Hela dagen hade varit regnig och det blaste hart, vilket man
markte speciellt bra vid stranden. Eftersom evenemanget hittills varit lyckat och alla hade
haft en ganska rolig dag bestamde vi med lararen att forkorta fritidens del av dagen. Det
bestamdes aven att barnen fick fylla i en enkatforfragan i klassen for att det var sa blott i
Runsala. Det passade egentligen battre da klassresan tog slut forst da klassen atervant
tillbaka till skolan. Fritiden blev mycket kortare dn planerat, men det k&ndes naturligt att

avsluta dagen sa att alla hade roligt.

Efter att deltagarna hoppat pa bussen borjade vi stada undan all material som anvants under

evenemanget. Det tog ungefar lika mycket tid som att lagga upp allt.

6. Utvarderingsfasen

Efter evenemanget borjar utvarderingsfasen. Denna fas ar viktig for att forstd hur
evenemanget fortskridit och for att genom den insamlade utvérderingen lara sig till
foljande evenemang (Andersson, et.al., 2009, s. 44-46). Det ar viktigt att redan fore
evenemanget veta och forstda vad som skall utvarderas. Sjalva utvarderingen sker ofta
under en langre tid, sa att den ofta bdrjar under evenemanget men fortsatter fortfarande
veckor efter evenemanget tagit slut. De forsta utvarderingarna ar bra att samla in redan
under evenemanget genom att t.ex. intervjua deltagaren. Efter evenemanget ar det dags att
samla in feedback fran personalen. De centrala fragorna ar vad som ansags att gick bra och
vad som var daligt. (Kauhanen, et.al., 2002, s. 125-128). Fran det insamlade materialet
gors en analys och sammanfattning av evenemanget. | det insamlade materialet bor det
framkomma om evenemanget uppnadde malet, hur deltagarna upplevde evenemanget, vad
som borde varit annorlunda och vad som var bést enligt deltagarna. Genom deltagarnas
respons kan man aterspegla hur evenemanget gick oavsett hur personalen uppfattade
evenemanget. Slutrapporten kan i fortsattning anvandas som en riktlinje vid féljande och

framtida evenemang (Kauhanen, et.al., 2002, s. 125-128).

Arrangoren kan &aven ordna ett feedback-méte for att ga igenom och sammanfatta
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evenemanget. | motet tas upp allméan stamning under evenemanget, vad som lyckades, om
malet uppnaddes, vad som misslyckades och hur det gar att undvikas i framtiden. I
sammanfattningen bor det komma fram vad som fungerade val, vad som bor undvikas, och
vad man lart sig. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 188). Utvérdering av evenemangets kvalitet
och evenemangets effekter kan foras ut till nésta evenemangsagare. (Andersson, et.al.,
2009, s. 46). | borjan av foljande evenemangs planeringsfas ar det bra att ga igenom det
fore detta evenemangets slutrapport for att forsta vad man sist har insett och lart sig (Vallo
& Hayrinen, 2012, s. 184, 188).

Efter evenemanget rekommenderar Vallo och Hayrinen att tacka deltagarna exempelvis
genom ett tack-kort eller en liten gava. Detta ar framst for att visa att man uppskattar att de

tagit del av evenemanget.

6.1. Case ”Keviitsiivous” utvardering

Evenemanget utvarderades av barnen, lararen och skolgangsbitradet genom en
enkatforfragan. Jag valde att samla in responsen genom en enkatforfragan eftersom jag
ville att alla deltagare skulle fa utvardera evenemanget. Detta var ett mer effektivt satt att
samla in material jamfort med t.ex. intervjualternativet. Dessutom tror jag att resultaten

gav drligare svar eftersom deltagarna besvarade enkaten anonymt.

Barnen, lararen och skolgangsbitradet utvarderade evenemanget genom skilda enkater. |
bilaga 7 syns barnens enkatforfragan och lararens och skolgangsbitradets enkatforfragan ar
bilaga 8. Utdver enkéaten fick jag skriftlig feedback i form av ett e -mail fran lararen.
Medhjalparen gav muntlig feedback och jag sjalv utvarderade evenemanget pa basen av
iakttagelser och egna asikter.

6.1.1. Barnens utvardering

Enkéten fylldes i av deltagarna samma dag evenemanget &gde rum. Svarsprocenten var
100 %. Deltagarna hade efter att de atervant till skolan fyllt i enkéaten i klassrummet. Efter
att de gjort det fick de pa baksidan av enkéten rita en teckning av dagen. | enkaten fick

barnen vélja antingen ett glatt eller ett sorligt ansikte vid utvarderingen. Deltagarna har
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under skolaret anvant motsvarande sétt att utvardera t.ex. egna arbeten. Detta anvandes

som underlag da jag planerade hur barnen fick utvéardera evenemanget.

I enkaten fick deltagarna bedéma bussresan, stkandet av pusselbitarna, uppgifterna och
fritiden. | bilaga 7 hittas enkaten. | tabell 1 syns resultaten av enké&ten. Flerparten av
klassen tyckte bussresan var rolig. Det var dven flera av eleverna som ritat en buss pa
baksidan av enkaten. Fem stycken tyckte att pusslet var trakigt medan nastan alla tyckte

uppgifterna och fritiden var roligt.

Tabell 1. Resultaten av enkatforfragan riktad for barnen.

© ®
Bussresan 17st 2st
Pusslet 14st 5st
Uppgifterna 18st 1st
Fritid 18st 1st

Sedan fick de ocksa fritt skriva vad de tyckt var allra roligaste och vad som var det
trakigaste under evenemanget. Vissa av svaren var tomma medan vissa raknade upp flera
alternativ t.ex. “tehtdvit ja vapaa-aika”. Fragan vad som var roligast gav foljande resultat:
Fritid tyckte sju av barnen var roligast. Sex stycken barn tyckte uppgifterna var roliga.
Nagon tyckte bussresan var roligast medan en annan tyckte att ha en matsack med var det
roligaste. En tyckte det roligaste var att spendera tid tillsammans och en att pusslet var det
basta. Tva av barnen svarade att allt var roligast. Det barnen ansdg vara trakigast gav
foljande svar: Tre tyckte det kalla véadret var det trakigaste. Tre tyckte pusslet var trakigast.
En tyckte att fritiden var trakig medan en annan skrev att ata lunch var det trakigaste. Tre
av barnen skrev att ingenting var trakigt och vissa hade lamnat svaret tomt. Deltagarna fick

aven ge ett skolvitsord for hela evenemanget. Elevernas svar gav ett medeltal av 9,2.

Som ett tack for att klassen deltagit i evenemanget och enkatforfragan fick de godis.
Godiset var chokladgodis som hade en ekorre pa godispappret och for allergiker Pihlaja-

godis som har en rav pa pappret. Godiset passade bra med temat.
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6.1.2. Lararens och skolgangsbitradets utvardering

Lararen och skolgangsbitradet fick bedoma evenemanget med en skala fran 1 till 7, dar ett
ar bast och sju samst. Enkaten ar bilaga 8. Svaren gav foljande resultat som syns i tabell 2.
Eftersom lararen och skolgangsbitradet anonymt fyllde i enkaten anges svaren som svar 1

och svar 2.

Tabell 2. Lararens och skolgangsbitradets resultat av enkatforfragan.

Svar 1l Svar 2

Motsvarade evenemanget 1 2
forvantningarna

Var dagen vl planerad 1 2
Var innehallet vél planerat med tanke 2 1
pa malgruppens alder

Val av platsen evenemanget ordnades 1 1
Var evenemangets tema klart 2 1

Lararen och skolgangsbitradet fick aven ge ett skolvitsord. Medeltalet av evenemanget var
enligt dem 9.

Enkaten inneholl ocksa fragor som skulle besvaras skriftligt. Dessa var svaren pa de

skriftliga fragorna:

Vad saknade dagen? Svar 1: Sol och varme
Svar 2: Allt fungerade bra

Vad gick bra? Svar 1: "Tehtdvdrata oli erittdin kiva sekd huolella ja vaivalla
Jjdrjestetty”.

Svar 2: “Kokonaisuus oli hyvin suunniteltu ja sitd varten oli
ndhty paljon vaivaa. Asioita oli ennakoitu hyvin”

Egna iakttagelser? Svar 1: “Tehtavarata olisi ehka voinut olla vielakin pidempi,
silla lapset suorittivat tehtdvat vahan liiankin nopeasti, ehka
johtuu lasten keskendisestd kilpailusta.”

Svar 2: 7 Muutamat oppilaat olisivat kaivanneet enemmdn vield

apua tehtavien tekemisessa, koska oma keskittymiskyky ei viela

riita. Suurin osa paneutui hyvin tehtdviin.”
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Efter evenemanget skrev jag e-mail till lararen dar jag tackade for att de deltagit i
evenemanget. Som svar fick jag foljande analys av evenemanget:

“Hei

Kiitos samoin, yhteistyd onnistui erittdin hyvin! Muuten olisin antanut retkesta tayden kympin,
mutta saa teki tepposet. Sille emme voineet mitdan. Koko paivasta jai joka tapauksessa kaikille
hieno muisto ja viela kerran kiitos suunnattomasti, ettd saimme osallistua valmiiksi suunniteltuun
paivaan.

Kaikki toimi upeasti, enka rehellisesti I6ytdnyt mitdan parannettavaa. Kehuin viela
opettajakollegoilleni koululla, miten upean eldimyksen saimme!”

6.1.3. Egen utvardering

Allt som allt tycker jag evenemanget var mycket lyckat vilket aven resultaten av
enkatundersokningen stoder. Jag tyckte temat var bra, att uppgiftsbanan var bra och att
valet att ordna evenemanget i Runsala fungerade bra. Stammingen var mycket positiv dven
om vadret var sa daligt. Malet var att skapa en rolig dag for deltagarna och det tyckte jag
evenemanget uppnadde. Det var bra att evenemangets tidtabell var flexibel och kunde
anpassas till situationen. Det hade varit trakigt att vara tvungen att stanna langre i det
déliga vadret. Andad hann deltagarna gora allt som var planerat, dock med en snabbare
tidtabell. Det var &ven bra att alla uppgifterna var mojliga att utfora i regnvadret. Det som
var daligt var pusslets tekniska forverkligande. | det kalla och vata vadret holls inte
pusselbitarna fast ordentligt med haftmassan. Jag tror det var orsaken till att flera av barnen
upplevde pusslet trakigt. Om jag i framtiden skulle gora ett motsvarande programnummer
hade jag limmat magneter in i pusslet och kartan, och pa sa vis skulle det fungera

oberoende av vader.

Den storsta motgangen evenemanget hade var absolut vadret. Detta hade jag forsokt tackla
genom att be foraldrar se till att barnen har ratt utrustning, genom att planera evenemangets
innehall sa att det kunde utféras oberoende av védret och genom att ha extra plagg med
mig for dem som fros. Anda paverkade vadret s pass mycket att dagen blev kortare an
planerat. Men é&rligt talat tror jag att deltagarna upplevde uppgiftsbanan rolig och genom
grillande och bussresan var evenemanget redan tillrackligt spannande. Den korta fritiden

storde inte och ingen saknade en langre sadan.
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Pa basen av deltagarnas och mina egna utvarderingar skulle jag gora vissa forandringar

framst vid uppgiftsbanan. Dessa fordndringsforslag presenteras i kapitel 6.2.1.

6.2. Utveckling av ett evenemang

Som redan tidigare namnts kan ett evenemang inte vara helt likadant tva ganger. For att ett
evenemang skall vara finansiellt lockande eller intressera deltagare maste ett evenemang
kunna utvecklas. Eftersom det ar upplevelsen som lockar besokare ar det alltid battre med
nagot nytt och unikt. Ett evenemang kan ha ett aterkommande tema som det féljer men det
maste erbjuda nya delprodukter (Andersson, etal., 2009, s. 43-44). Det ar de forsta
gangerna som ett evenemang ordnas som avgor om ett evenemang kommer att arrangeras
pa nytt. Oavsett om ett evenemang var en succé maste det till nasta gang erbjuda nagot nytt
for att intresset skall fortsatta. Ett evenemang maste skapas och planeras genom att
representera den aktuella tidsandan. Det som fungerade forr fungerar kanske inte i nuléget.
Detta beror pa att deltagarna likasa som malgruppen forandras t.ex. till skillnad fran forr
var det framst enskilda individer som képte biljetter medan det nufértiden ar mycket
vanligt att dven foretag koper biljetter till olika evenemang. Genom att foretag bildat en
egen malgrupp har det skapats skilda VIP-biljetter som mater deras efterfragan. Dessa
biljetter kan sankas till samarbetsparter eller personal. (Vallo & Hayrinen, 2012, s. 72-73).
Det ar en utmaning for evenemangsorganisationen att kunna skapa nya lockande
delprodukter for evenemang (Andersson, et.al., 2009, s. 44.) Ett satt att se till att ett
evenemang fornyas tillrackligt ofta ar att byta projektledare med jamna mellanrum. (Vallo
& Hayrinen, 2012, s. 75)

6.2.1. Utvecklingsforslag for evenemanget ”Kevitsiivous”

Om evenemanget skulle ordnas pa nytt skulle jag foresla féljande forandringar vid
uppgiftsbanan:

Alternativ 1 skulle vara att varje grupp skulle ha en vuxen med sig. Da skulle deltagarna
haft mera tid att utfora uppgifterna. Felaktigt trodde jag att gruppen skulle fortsatta framat
uppgiftsbanan efter att alla barn genomfort uppgiften men deltagarna betedde sig pa ett
annat sétt. Nar en av gruppens deltagare utfort uppgiften sprang hela gruppen till féljande
uppgift sa under uppgiftsbanan var det lite kaos da och da. Vissa hade brattom vidare och
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andra ville stanna kvar vid uppgifterna. Alla hade dnda ganska roligt och hela stiammingen
var ganska lik ett kalas. Att utfora uppgifter som en grupp och sedan minnas pusslet var fér
manga element for en del av deltagarna. Genom att ha en vuxen med i grupperna hade
aven tidtabellen varit lattare att berédkna. Vuxna kunde se till att alla deltagare fick den tid
de behdvde for uppgifterna.

Alternativ 2 skulle vara att ordna uppgiftsbanan for hela skolan sa att forsta och sjatte
klassen bildar grupperna och utfér uppgiftsbanan tillsammans. Sedan skulle de féljas av
andra och femte klassen som bildar grupper och sist den tredje och fjarde klassen som
skulle fa utfora uppgiftsbanan tillsammans. Eller bara ordna evenemanget tillsammans med
fadderklassen som &r den femte klassen.

Alternativ 3: Om det inte gar att ha en vuxen eller ett aldre barn med i gruppen skulle jag
dela in klassen parvis. Istéllet for pusslet hade varje par fatt ett klistermarke som bel6ning
for att de utfort uppgifterna.

7. Sammanfattning

Syftet med detta examensarbete var att planera, genomféra och utvérdera ett evenemang
for Kahari skolas forsta klass. Detta har uppnatts genom att jag studerat teori om
evenemangsplanering och sedan planerat och genomfort en klassresa till Runsala. Syftet

med evenemanget var att ordna en rolig dag med lampligt program for malgruppen.

Evenemanget genomfdrdes med en nollbudget, och all material som krévdes samt
programmet och innehallet stod jag sjalv for. Planeringsfasen tog en lang tid och
berdknande av tid som kravs for kreativt arbete var svart. Att valja temat och programmet
for evenemanget var bade jobbigt men givande. Under planeringen hade det varit skont att
ha fatt bolla olika idéer med nagon i samma situation. Daremot var det sként att inte
behdva gora kompromisser angaende evenemanget och slutprodukten motsvarade mina
egna forvantningar. Det var dven utmanande att skapa nagot helt fran noll. Jag stressade
aven mycket over faktorer jag inte kunde paverka, som t.ex. vadret, att nagon utomstaende
skulle stora eller att man blir sjuk. Som jag redan redovisade i kapitlet om utvecklandet av
ett evenemang hade jag gjort vissa forandringar gallande evenemanget. Aven om
evenemanget aldrig mer genomfors tycker jag att det ar viktigt att fundera ut forbattringar
for att kritiskt utvardera evenemanget. Utvarderingen tycker jag annars var mangsidig da

alla deltagarna och personalen fick ge en beddmning av evenemanget.
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Det jag larde mig av examensarbetet var bade teoretiska men aven praktiska saker.
Intressant var att lara mig de skilda faserna i evenemangets livscykel och se hur de
forverkligas. Den teoretiska delen hjalpte mig d&ven med planeringen av de praktiska valen
som maste goras under planeringsfasen. Att planera ett evenemang innebar att man maste
kunna halla i flera tradar samtidigt. Det finns manga olika aspekter som alla paverkar
varandra och det ar tidskravande att fa allt att passa ihop. Eftersom evenemanget lyckades
sa pass val kanns det som om jag fatt mera sjalvfortroende och expertis att i framtiden

planera evenemang.
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Evenemangdagens tidtabell:

Bilaga 1

Ennen klo.8-9 Tyontekija 1 tyontekija 2

tapahtumaa

Aloitus silta -i- saippuakuplat saippuakuplat

Oravan alue -i- Kiinnité ritsa ja

infokyltti x3, piilota 6
amparié luontoon. Ja
nuolikyltteja
nayttdmaan reittia.

Janiksen alue -i- Vie roskapussi
kori X2,
pehmopupu
kalliolle, levitd
maahan herneitd,
pyykkipojat esiin
tehtavapaikalle,
nuolet.

Ketun alue -i- h&mahakinseitin Seppeleita

Kiinnitys luontoon, -
heittokeppi
maahan x2, 4x
onget rantaan.
Infokyltit ja
nuolet.

Joutsenen alue pyykkinaru
palapeileilld,
kiikarit esiin,
merkkaa
askartelualue, info
X2

Saapuminen 8:55-9-10 Mene luokkaa vastaan | Mene luokkaa
vastaan

9.00-9.30 vahdi reppuja, sytytd | Kévele ryhmén
grilli, hae autosta kanssa sillalle,
vapaa-ajan lelut ja selité rata, jaa
asettele esiin. ryhmaét, jaa pillit
ja kartat
9.30-9.40 l&hetd 2 ryhméd ja

jaa kahden kanssa




tekemaan jatti
saippuakuplia.

Tehtavarata 9.40- mene seuraamaan
10.30/10.1045 lasten reaktioita,
valokuvaa
Ruokailu 10.30-11.15 | makkaratarjoilu ruokailu
Vapaa-aika 11.15-13.30 | vapaa-aika lasten vapaa-aika lasten
kanssa kanssa
12.30-13.00 ryhmittéin
tayttamaan
palautelaput ja
karkin jako
Tapahtuman 13.00-> Siivoaminen Siivoaminen

jalkeen




SWOT-analys

STRENGTH

Kénner malgruppen vl
Malgruppens intresse
homogen

Vet hur manga deltagarna ar
Platsen ar utan bilar, trygg
Destinationen &r begransad, med
klara stigar

Malgruppens storlek

Vadret

Barnen kanner varandra-
grupparbete fungerar

ganska

Bilaga 2

WEAKNESS

Plan b for mojlig ovéader

Orten gar inte att reserveras
Nollbudget

Bekant till deltagarna- kan paverka
hur evenemanget utvarderas

Nagon utomstaende person forstor
pa plats

OPPORTUNITIES

Naturens mangfaldig

Latt att ge malgruppen nya
upplevelser
Malgruppen  Oppen  for  nya
upplevelser

Barnens fantasi

Tidsmassigt ganska kort evenemang
att planera

Mojligheten att fa forverkliga allt
sjalv

THREATS

Vadret

Naturen "farlig”, ganska lang vag till
sjukhus

Populért stalle = flera grupper
Malgruppens alder, stora skillnader
mellan kunnande



Riskanalys Bilaga 3

Riskerna fore evenemanget

e Hinner inte fa allt fardigt infor dagen= tidhantering och prioritering

e Nagon blir sjuk sa att evenemanget inhiberas= datumet valts s& att evenemanget

kan ordnas en vecka senare om nagot sadant sker att evenemanget maste inhiberas

e Far inte tillrackligt med hjalp fran utomstdende= se till att programmet gar att

ordnas ensam

Riskerna under evenemanget

Védret ar daligt= behovs en plan B for regnvader, och paminna att barnen véljer
lamplig kladsel, och att all program gar att genomforas oberoende vader
Uppgiftsbanan ar for svar= pilottest, kann malgruppen tillrackligt val

Allt inte &r fardigt= tidshantering, ta det s som det kommer, viktigaste ar att
alla &r glada

sjuk= ordna evenemanget en annan dag

glommer nagot= skapa listor for att komma ihag allt nédvandigt

personalen inte vet vad de skall géra= briefing

Tidtabellen haller inte= noggrann planering av tiden genom pilotundersokning,
kan ta bort eller ge mera tid fran fritidsdelen”.

Flera av barnen sjuka sa att uppgifterna inte kan forverkligas= klassen delas in i
tva grupper som skall soka tva pussel i stallet for ett

Felbedémning av hur mycket personal= hellre for manga an for lite

Olycka= forstahjalps vaska med, flera vuxna pa plats om det maste skjutsas
nagon till sjukhus

Toaletter inte 6ppna= café ar 6ppet fran kl. 11-19, ring i forvag och varna att vi
kommer

Svart for barn att utvdardera= anviand en bekant metod att utvardera
evenemanget

utomstaende person forstor

Riskerna efter evenemanget

e for lang dag sa att ar alla missnojda= flexibilitet under dagen, all program behovs

inte genomforas

e utvarderingen av evenemanget misslyckas= skapa ett nytt tillfalle for utvardering,

intervjua lararen och barnen i efterskott



Baksidan och padrmen av inbjudan till Runsalas klassresa.

ei kaikki 1 luokkalaisten vanhemmat!

Bilaga 4

Oppilaille jarjestetaan 16.5. luokkaretki Saaronniemeen. Retki alkaa

kokoontumisella koululle klo . Tastd jatketaan Kaisan johdolla

Ruissaloon bussilla nro. 8.

q

jarjestetaan kokonai ulkoil ja metsassa.
Huomaattehan laittaa lapselle kelin mukaiset ulkoiluvarusteet!

Koulu tarjoaa mukaan evéat ja taman lisdksi on tarjolla myds
grillimakkaraa.
Koulupdiva paattyy kaikilla klo Kéharin koululla.

Luokkaretki on osa AMK Noviaan tehtdvaa opinnaytetyota. Retkeen
liittyvat kysymykset voi lahettaa sahkopostilla osoitteeseen
julia. via.fi tai puhelimitse numeroon 040 7462999.

Terveisin: Julia Vase

Insidan av inbjudan

Metsddn kdy Kdhdrin ykkoset
sielld kohtaavat tehtdvat visaiset
Metsdssd myos sen omat asukit
Apua kaipaavat ketut ja puputkin
Vaan kun on sotkut siivottu

Jja tehtavat juonittu

on aika leikkid

Tervetuloa mukaan

Kadhdrin ykkosten metsdretkelle!

Luvassa puuhaa, purtavaa ja

hupaista toimintaa



Bilaga 5

Kartan som delades ut for barnen




Bilaga 6

Beskrivning av uppgifterna och bilder fran evenemanget

TEHTAVA: SIIVOA PUPUNPIPANAT
OHJE: PUPU ON TAAS SOTKENUT!
KERATKAA PUPUNPIPANAT (HERNEITA)
MUTTA EI SORMIN VAAN PYYKKIPOJALLA.
KUN RYHMA ON KERANNYT 10 PIPANAA B
VOITTE OTTAA PALAPELIN PUPULTA.

TEHTAVA: RENKAANHEITTO

OHJE: KETTU-PERHEEN JOULUKRANSSIT
OVAT SIKIN SOKIN. KERATKAA MUUTAMA JA
HEITTAKAA PUUKEPPIIN VIIVAN TAKAA.

VOITTE HAKEA PALAPELINPALAN ONKIEN
LUOTA.




Bilaga 6

TEHTAVA: ASKARTELE NIMESI HIEKKAANI

OHJE: KERAA RANNALTA KEPPEJA, KAPYJA,
KIVIA JA SIMPUKOITA. KIRJOITA NIILLA NIMESI
HIEKKAAN NELION SISALLE. VAROTHAN MUIDEN
TOITA. KUN RYHMAN KAIKKI JASENET OVAT
KIRJOITTANEET NIMENSA VOITTE OTTAA
JOUTSENEN PYYKKINARULTA
PALAPELINPALASEN.
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TEHTAVA: ETSI PALAPELI

OHJE: ORAVA ON KATKENYT TALVI-
VARASTOHIN PALAPELINPALASIA. ETSI
RYHMASI PALAPELI KATKOISTA
(AMPAREISTA).
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Palaute retkipaivasta

Bussimatka

Palapelin etsiminen

Tehtavat

Leikki-aika

Mika oli hauskinta?

©

©
©
©
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Bilaga 7

Mika oli tylsinta?

Kouluarvosana paivasta (10-4)

KIitos!



Bilaga 8

Palaute retkipaivasta

Hyvin Huonosti
Vastasiko retki odotuksia? 1 2 3 4 5 6 7
Oliko paivé jaksotettu hyvin? 1 2 3 4 5 6 7

Vastasiko ohjelma ajatellen kohderyhmaén ikaa? 1 2 3 4 5 6 7

Oliko sijainnin valinta onnistunut? 1 2 3 4 5 6 7

Oliko tapahtuman aihe selke&? 1 2 3 4 5 6 7

Yleisarvosana

Mit jait kaipaamaan retkeltd?

Miké& onnistui hyvin?

Omia havaintoja

Kiitos osallistumisesta ja palautteesta!!!



