""" Haaga-Helia

ammattikorkeakoulu Oy

Katajaharju Oy - aktivoitumis- ja digitalisoimissuunnitelma

Petri Ruotanen

Opinnaytety6

Tietojenkasittelyn koulutusohjelma



2017



=
¥ Haaga-Helia

ammattikorkeakoulu Oy 27.11.2017

Tekija

Petri Ville Tapani Ruotanen

Koulutusohjelma

Tietojenkasittelyn koulutusohjelma

Katajaharju Oy:n aktivoitumis- ja digitalisoimissuunnitelma Sivu- ja liitesi-
vumaara
15+5

Tassa opinnaytetydssa kasitellaan Katajaharju Oy:n aktivoimisen suunnittelua ja sita,
kuinka yrityksen palvelut saadaan digitalisoitua.

Yrityksen toiminnan aktivoinnin osalta selvittdan kustannukset viranomaisvelvoitteet, seka
aktivointiin liittyvat lakiasiat.

Digitallisointi osiossa suunnitellaan kotisivut, niiden ulkoasu ja rakenne. Ohjelmistojen ote-
taan selvaan, siitd mita ohjelmistoja Katajaharju Oy tarvitsee toimiakseen tehokkaasti ja
kannattavasti.

Taman opinnaytetydn tuloksia voi hyddyntaa, mihin tahansa tapaukseen, kun on aktivoi-
massa ja digitalisoimassa pitkaan seisomassa ollutta yritysta digitaalisessa ymparistossa.
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1 Johdanto

Taman opinnaytetydn tarkoituksena on tutkia, miten uinumassa ollut yritys aktivoidaan ja
miten sen digitalisoiminen hoidetaan.

Katajaharju Oy on vuonna 2004 perustettu yritys. Se aloitti toimintansa tekemalla markki-
natutkimuksia. Vuonna 2008 yritys laitettiin lepaamaan. Katajaharju Oy:n toiminta on tar-
koitus aktivoida uudelleen kevaalla 2018.

Aktivoinnin yhteydessa toimiala tulee muuttumaan, ICT-alan asioita tarkennetaan ja lisa-
tdan hyvinvointialaan ja vaihtoehtohoitoihin liittyvia palveluita. Uusi toimiala avataan tar-
kemmin liitteena olevassa yhtidjarjestyksessa.(Ruotanen 2018)

Tama opinnaytetyd on toimeksianto Katajaharju Oy:Ita, jonka edustajana tyohon liittyen
toimii hallituksen puheenjohtaja Kari Ruotanen. Olen toiminut Katajaharju Oy:n toimitus-
johtajana sen perustamisesta alkaen.

Taman opinnaytetyon perusteella syntyy suunnitelma siita, miten Katajaharju Oy:n akti-
vointi ja digitalisointi tulisi hoitaa. Lisaksi tassa tydssa puhutaan siita, kuinka yritys tuo-
daan nykypaivaan kotisivujen ja muiden digitalisoinnin tuomien mahdollisuuksien my6ta.
Digitalisointi kasitelladn Ohjelmistot ja Kotisivujen rakenne ja kaytettavyys luvuissa. Ohjel-
mistot-osiossa pohditaan sita, mita ohjelmistoja tullaan kayttdmaan ja kuinka ne saadaan
integroitua toisiinsa ja kotisivustoon. Kotisivujen rakenne-osioissa tuodaan esille kotisivus-
ton rakenteeseen ja kaytettavyyteen liittyvia asioita. Yrityksen Aktivointi-paaluku jakaantuu
alalukuihin Viranomaisasiat ja laki seka Palvelut ja kirjanpito.

Viranomaisasiat ja laki-luvussa kdydaan lapi viranomaisten ja lain vaatimuksia yrityksen
aktivoinnin suhteen. Luvussa otetaan kantaa siihen, miten osakeyhtionlain muutokset vai-
kuttavat yrityksen aktivointiin. Palvelut ja kirjanpito-osio keskittyvat kirjanpidon ja palvelui-

den hankintaan ja jarjestamiseen.
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2 Digitalisointi

Digitalisaatio on yksinkertaisimmillaan asiakaspalvelun ja dokumenttien siirtdmista digitaa-
liseen muotoon. Hyvana esimerkkina on ajanvaraus, joka ennen digitalisointia on jouduttu
hoitamaan puhelimitse tiettyina aikoina silloin, kun yrityksen asiakaspalvelu on avoinna.
Digitalisaation jalkeen tdma hoituu usein yrityksen kotisivuilta 16ytyvalla sdhkdisella ajan-
jarjestelmalld. Tana paivana varsinkin isot yritykset tekevat itselleen digistrategian, jossa
on suunniteltu ndma asiat. Julkishallinnossakin on menossa suuri digitalisaatiohanke, eri-
tyisesti koulutuksen ja terveydenhuollon sektoreilla. Sanaa digitalisaatio ei ole ymmarret-
tavissa suoraviivaisesti ja vaivatta. Sen voi ymmartaa hyvin eri tavoin. Digitalisaation oi-
valtamista vaikeuttaa sen yhteydessa kaytetty ammattikieli. Loppujen lopuksi kyse on suh-
teellisen helposti sisdistettavasta ja silminnahden helposta asiasta. Hyvana esimerkkina
pitkalle viedysta digitalisoinnista on Wolt, jonka palvelut voit tilata mobiilisovelluksella.
Wolt kokeili Tallinnassa palvelua, jossa robottildhetti hoitaa ruuan perille tuonnin. Nain ol-
len heidan palvelunsa ei tarvitse ihmista ollenkaan, koska itse ruuan valmistaminen ei ole
osa heidan prosessiaan, vaan sen hoitaa jokin toinen taho. ( Digitalisaatio Tarkoittaa)

Tomi Kerasen mukaan digitalisaatio koostuu pienista osasista, joiden avulla kyetdan
muuttamaan vanhentuneet toimintatavat tehokkaammiksi. Esimerkiksi vanha kankea oh-
jelmisto vaihdetaan uuteen ohjelmistoon, jonka avulla voidaan tydskennelld ketterammin
ja tehokkaammin. Hadnen mukaansa on se, etta sivut toimivat ilman ongelmia my6s mobii-
lilaitteilla on itsestaanselvyys. Jos sivusto ei nayta hyvalta mobiililaitteen naytolla on sen
rakenteessa jotain pielessa ja tasta on keskusteltava sivuston tehneen tahon kanssa. Ke-
rasen mukaan toimiston tulee nykyaikana olla siella missa kayttajakin. Tama pystytaan
mahdollistamaan pilvipalveluiden avulla, joiden han sanoo joustavoittavan tydntekoa. Han
kertoo monien ammattien olleen perinteisesti sellaisia, ettd ne oli sidottu johonkin tiettyyn
paikkaan. Digitalisaatio on mahdollistanut sen, etta paljon sellaisia asioita, jotka perintei-
sesti on pitanyt hoitaa toimistolla, voi nykyaan tehda kotoa kasin. (Keradnen Tomi 2017)

Jaakko Koskinen kertoo kirjassaan Verkkoliiketoiminta, etta sahkoisen liikketoiminnan mal-
lien avulla kehitetyt ideat tulee rakentaa huolella seka testata: Nain niista kehittyy tuottavia
mahdollisimman nopeasti ja ne auttaisivat yritysta, kun se pyrkii kasvamaan ja kehitty-
maan. Han vertaa yrityksen liiketoimintaa koriin, jossa osa ideoista on vain vahan aikaa ja
osa pidempaan. Koskisen mukaan sahkoinen liiketoiminta avaa mahdollisuuksia uudenlai-
selle liiketoiminnalle. Hdnen mukaansa yritysten kannattaa harkita vakavasti sen tuomia
mahdollisuuksia.1990-luvun puolivalista alettiin visioida sahkdisia kauppoja ja niiden tuo-
mat uudistukset olivat jo monilla liiketoimintaa kehittavilla tahoilla mielessa. (Koskinen
2004)

2.1 Ohjelmistot ja niiden valinta

Katajaharju Oy:ssa kaytdssa olleet ohjelmistot olivat MS Access-tietokanta, MS Word-

tekstinkasittely, MS Power Point -esitysgrafiikkaohjelma, Excel-taulukkolaskenta, Outlook

Express-sahkoposti ohjelmisto. Laskut on tehty Word-lomakkeilla. Kirjanpidossa kaytettiin
3
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Tappio-ohjelmistoa. Se on yksinkertainen ja ilmainen suomenkielinen kirjanpito ohjel-
misto.(Lahdenniemi 2002). MS Word-, MS Power Point- ja Excel- ohjelmat jaavat edelleen
kayttdon. Tappion kaytdsta luovutaan, samalla kun kirjanpitopalvelut ulkoistetaan.
Toimiakseen tehokkaasti ja kannattavasti yrityksessa tarvitaan toimistosovelluspaketti,
ilmoittaumisjarjestelma , kirjanpito-ohjelmisto, etahallintaohjelmisto, ohjelmisto kotisivujen
alustaksi, sekd asiakashallintajarjestelma. Accessin kaytdsta luovutaan osittain Kataja-
harju Oy:ssa. Asiakasrekisteri on tahan asti hoidettu Access-tietokannalla. Accesin kay-
tolle ei ole enaa tarvetta, koska nykyisin on saatavilla asiakashallintaohjelmistoja, joihin
sisaltyy asiakasrekisteri. Asiakashallintaohjelmistoksi yksi vaihtoehto voisi olla MS Dyna-
mics 365 ohjelmisto. MS Dynamics on tarpeisiin nahden liian laaja ja kallis nain pienelle
yritykselle. Katajaharju Oy:n tarpeisiin riittaisi hyvin pelkka laskutus- ja myyntireskontra-
ohjelmisto, joka sisaltaa asiakasrekisterin. Tallainen ohjelmisto on HelpostiLASKUPTro.

taulukossa 1 vertailtu ohjelmistoja.

Taulukko 1 ohjelmistojen vertailu

MS Dynamicisilla voi hoitaa kirjanpidon ja kaikki siihen liittyvan, asiakasrekisterin, myynti-
reskontran ja tuotetietokannan. MS Dynamicsin etuna on myds suora integraatio Share-
Pointiin. MS Dynamics 365 on ensisijaisesti liiketoiminnanohjausjarjestelma, jonka avulla
kyetaan yhdistamaan lilkketoiminnan eri osa-alueet tehokkaasti luomalla automaattisia teh-
tavia ja tyonkulkuja Office-tydkaluja hyddyntaen. Yksi mahdollisuus olisi ottaa kayttdon
PariTilit Oy:n tarjpama Heeros-paketti. Siihen kuuluu useita, web-sovellutuksia joilla voi-
daan kasitelld osto- ja myyntireskontraa, laskutusta ja palkkoja. Sen etuna on palvelu, jolla
kuitista voi ottaa esimerkiksi kannykalld kuvan ja lahettda sen kirjanpitojarjestelmaan suo-

raan puhelimesta. (Microsoft) (Lindgren 2017)
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Katajaharju Oy toimialaan kuuluu koulutus, joten on luotava jonkinlainen ilmoittautumisjar-
jestelma. Ainoa ldytamani hyva vaihtoehto on ILMARI, joka on selaimella kaytettava so-
vellus. ILMARI:n tarvitsee vain rekisteroitya, jolloin palveluntarjoaja luo tarvittavat tunnuk-
set ja antaa tarvittavat oikeudet. Liikkenne ILMARI:ssa on SSL-tekniikalla salattua ja sen
palvelimet sijaitsevat Suomessa. ILMARI:lla on helppoa luoda tapahtumia esim. kursseja,
myds tapahtumien luokittelu onnistuu. Silla voidaan luoda esim. kursseille osallistujalistat,
sahkopostilistat sekd laskut. Jos kurssia varten tarvitaan joitain erityisia tarviketilauksia,
nekin voi ILMARI:n kautta linkittda. Tapahtumaan voidaan lisata myds paikkalaskuri, jolla
voidaan rajoittaa osallistujien maaraa. limoittautujille voidaan myos lahettdd automaatti-

nen vahvistus jarjestelman kautta.(ILMARI-ilmoittautumisjarjestelma)

Asiakkaille tarjottavan etatuen ohjelmistoksi valitaan TeamViewer, koska ohjelmiston yksi-
tyiskayttajan ei tarvitse maksaa lisenssista ja nain ollen yksityishenkildasiakkaiden on
helppo ottaa ohjelmisto kayttdon. TeamViewerin etuna on myos helppo tiedostojen lahe-
tys ja integroidut puheominaisuudet. Kotisivujen alustaksi valitaan MS SharePoint integroi-

tavuutensa johdosta. (TeamViewer Ohjelmistointegroinnit)

Yritykselle tullaan ottamaan myos Adobe Creative Cloud ohjelmistopaketti, joka sisaltaa
Adoben tyokalut kaytettdvaksi seka tietokoneella, ettéd mobiililaitteilla. Graafinen suunnit-

telu ja grafiikan tuottaminen tulee olemaan Katajaharju Oy:n toimialoista. (Adobe)

Kotisivujen ohjelmistoalustaksi valitaan Elisan Intune, joka perustuu MS Sharepointiin.
Olen itse ollut Elisan asiakas vuosia ja minulla on heidan palveluistaan henkildasiakas-

puolella hyvat kokemukset. Olleessaan aktiivisena Katajaharju Oy kaytti my6s Elisan pal-

veluita.
Hinta per Hinta
kayttaja yhteensa per | Hinta yhteensa
Ohjelmi Versio Tarkoitus kuukaudessa |kuukaudessa [vuodessa

Office 365 Office 365
SharePoint
Azure
TeamViewer |Premium+Mobiilituki
Dy ics 365 |Elisan Microsoft Dy

Taulukko 2 valittavat ohjelmisto
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Taulukossa 2 nakyy kayttdon otettavat ohjelmistot versioineen seka kayttdtarkoituksineen,

mukana myos hintatiedot, jotka saatu Elisan yritysmyynnin kautta. (Lehtimetsa 2017)
2.2 Kotisivujen rakenne ja kaytettivyys

Steve Krug:in mukaan kaytettavyys ei ole loppujen lopuksi kovin monimutkainen asia,
vaan sen pystyy ajattelemaan hyvin yksinkertaisesti, tassa kohtaa maalaisjarki toimiikin
hyvin. Kaytettavyydella tarkoitetaan sita, etta jokainen osaa kayttaa sivustoa siten kuin
sen tekija on suunnitellut. Hanen mukaansa sivujen rakenteen tulee olla sellainen, etta
henkildn ei tarvitse ajatella mita ja mista mikakin I16ytyy, vaan han kaikki 16ytyy ensikatso-
malla. (Krug, Ketola 2006)

Samoihin asioihin viittaa my6s Jakob Nielsen. Han luettelee viisi laatukriteerid; tehokkuus,
muistettavuus, virheet, tyytyvaisyys. Oppimisella tarkoitetaan sita, kuinka helppoa sivus-
ton kayttd on ensimmaisella kerralla. Tehokkuudella tarkoitetaan sita, kuinka nopeaa si-
vustoa on kayttaa sen jalkeen, kun on oppinut sen rakenteen. Muistettavuudella tarkoite-
taan sita, kuinka helppo sivuston kaytté on muistaa, kun palaa pitkan ajan jalkeen kaytta-
maan. Virheet tarkoittavat, sitd minka verran kayttdjille syntyy virheita, miten ja vakavia ne
ovat sekd miten kauan heiltd menee niista toipumiseen. Tyytyvaisyydella tarkoitetaan

kuinka miellyttdvaa, sivuston kayttd on. (Nielsen Jakob 2012)

Vanhoista sivuista on usein tehty mobiilisivusto. Mobiilisivuston ongelmana on se, etta sen
kaytettavyys mobiililaitteella on usein hankalaa, laitteella jossa on pieni nayttd. Mobiilisi-
vuston ongelmana on my0s se, etta sen tekeminen vaatii kahden erillisen sivuston teke-
mista. Nykyaan sivuista pyritdan tekemaan responsiiviset. Se tarkoittaa sita, etta sivu
skaalautuu kaytettdvan naytdn mukaan automaattisesti. Sivusto nayttaa hyvalta jokaisella
laitteella riippumatta ndytdn koosta. Taman liséksi selvitdan yhdella sivustolla. (
W3Schools Online Web Tutorials)

Elizabeth Castron mukaan kotisivujen suunnitellussa on viisi asiaa, jotka tulee ottaa huo-
mioon, kun suunnittelee kotisivuja. Miksi sivut suunnitellaan ja mitd halutaan tuoda esille.
Castron Mukaan on mietittdva mika on kohde yleisd. Miten sivuja tulee raataléida niin etta

vetoavat kohdeyleis60n. Kolmas huomioitava asia on se, miten henkildiden halutaan si-
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vustolla liikkuvan? Neljanneksi Castro ottaa esille sen, etta sivusto olisi hyva ensin hah-
motella esimerkiksi paperille. Tahan voi myo6s kayttaa Excelia. Viidenneksi ja viimeiseksi
asiaksi Castro suositellee, etta sivustolla on yhdenmukaista nimeamisjarjestelmaa.
(Castro, Kamppila 2007)

Castron mielesta myos Microsoft Wordia voi kayttaa kotisivujen tekoon. Tasta asiasta
Jukka Tujula on eri mieltd. Tujulan mielestd Wordia voi kayttaa kieliasun tarkistukseen,
Word lisda lahdekoodiin omia lisdyksia. Siita syysta sita ei kannata kayttaa sivuston te-
koon (Tujula 2011)

Pranic Hoitaminen

IcT Tietokoneen paivitys ~ Katajaharju oy on alunperin 2004 perustetu yritys joka aloitti toimintansa tekemalla markkinatutkimuksia, tall6in olimme aktiivisia pari vuotta.
Ruoka Catering Laitoimme yrityksen uinumaan 2008, uudelleen aktivointi tapahtui 2018 kevaalla.
Hyvaolo Luennot
Yritysjohto koulutus Nyt k ITC- ja hy
vanhukset Roskienvienti
B AVt tybes
Petri Ruotanen, Toimitusjohtaja
Sirkka Ruotanen, Varatoimitusjohtaja
|As|akast\edot 1

Hinnasto

kuva 1 Katajaharju Oy:n tuleva suunniteltu etusivu.

Katajaharju Oy:n kotisivun rakenne on suunniteltu Excelillda. Harmaassa palkissa on yrityk-
sen palvelut padotsikoin. Naiden vieressa on pudotusvalikot yrityksen palveluista. Kir-
jaudu-linkin kautta tulee ponnahdusikkuna, johon voi sy6ttaa tunnukset, jolloin kayttaja
paasee kasiksi omiin tietoihinsa. Kauppa-linkin kautta paasee verkkokauppaan.(Ruotanen
2017)
Pranic Healing on energiahoitomuoto jota yritys tarjoaa ja tulevaisuudessa myds koulut-
taa. Olen saanut luvan Pranic Healing:n Suomen paaopettaja Hannele Séderholm-Jo-
hanssonilta mainita tydssani tekevani esimerkiksi Pranic Fengsuita vaikka en ole vield
kaynyt kurssia. Hanen mukaansa saan tuoda nama asiat esiin suunnitelmana, sita mita
aion tehda tulevaisuudessa. (Séderholm-Johansson 2017) (Pranic Healing Finland )
Sivustolla tulee olemaan myo6s verkkokauppa. Verkkokauppaa toteutukseen on olemassa
useita valmiita sovellutuksia. Sovelluksen valinta on viela kesken. Verkkokauppa tulisi olla
integroitu suoraan MS Dynamicisiin, jotta varastotiedot nakyvat oikein ja tapahtumista me-
nee tieto suoraan MS Dynamicisin eri osiin. Seppo Vehmas kertoo kirjassaan, etta verkko-
kauppoja on neljaa erilaista tyyppia. Ne ovat massatuoteverkkokauppa, konfiguroitavien

7
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tuotteiden, verkkokauppa uniikkien tuotteiden verkkokauppa ja palvelua myyva verkko-
kauppa. Jos ajatusta peilataan Katajaharju Oy:n tulevaan verkkokauppaan verkkokaup-
poja pitéisi olla useita erilaisille tuotteille. Vehmaan kirjassa ei oteta kantaa siihen voiko
verkkotyyppeja yhdistelld, joten jos mennaan kirjan idean mukaan samaan kauppaan ei

kannata laittaa palvelua ja tuotteita.(Vehmas 2008)

Jaakko Hallavuon mukaan verkkokauppa kuuluu osaksi arkea suurimmalle osalle meista,
niin vapaa-ajalla kuin tyéssakin erilaisten sdhkdisten jarjestelmien ja kanavien kautta. Hal-
lavuon mielesta verkkokauppa on asiakkaalle kanava, jonka kautta han voi saada palve-
lua. Hallavuo sanookin, ettda puhuminen verkkokaupasta on vaarin, pitaisikin puhua moni-
kanavaisesta kaupasta. Tama tarkoittaa sita, etta eri kanavien kautta saadut palvelut

muodostavat asiakkaiden kannalta kokonaisuuden. (Hallavuo 2013)

Markus Salminen mainitsee sahkdisen tunnistaumisen tarkeydesta, heikon tunnistaumi-
sen riskina on, ettd on vaikea todentaa, etta henkilo todella on se joksi itsedan vaittaa.
Tassa on riskind identiteettivarkaus tai itsemaaraamisoikeuden vaarantuminen. Salminen
suosittaa aina kayttdmaan vahvaa tunnistautumista sdhkdisissa palveluissa. Pankkien Tu-
pas-varmennepalvelu toimii nimenomaan sahkdisissa palveluissa. Salminen sanoo, etta
se on yleisin Suomessa oleva sahkodisen tunnistaumisen jarjestelma. Toinen mahdollisuus

on kansalaisvarmenne. (Salminen 2009)
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3 Yrityksen Aktivointi

Yrityksen aktivoinnilla tassa yhteydessa tarkoitetaan uinumassa olevan yrityksen toimin-
nan uudelleen kaynnistamista ja muutoksia, joita sen yhtidjarjestykseen joudutaan teke-

maan lakimuutoksien johdosta.

3.1 Viranomaisasiat ja laki

Yrityksen aktivoinnin tarkeimmat viranomaismaksut ovat Patentti- ja Rekisterihallitukselle
(PRH) maksettavat kasittelymaksut. Kun muutosilmoituksen tehdaan sahkdisesti ytj.fi-pal-
velussa voi kasittelymaksun maksaa sen tekemisen yhteydessa. Kasittelymaksuja tulee
olemaa yhtidjarjestyksen muutos 275€, uuden aputoiminimen Katajaharju hoitopalvelut Oy
lisddminen 65€. (PRH - Kasittelymaksut)

Verotoimistosta kerrottiin, ettd moni asia on muuttunut. Nykyaan ei tarvitse tayttaa paperi-
lomakkeilla alv-ilmoituksia. Taman voi tehda ilmaisten katso-tunnisteiden avulla suoraan

vero.fi palvelun kautta. Kaikki verottajan tarvitsemat aktivointiin liittyvat tiedot menevat ve-
rovirastoon automaattisesti, kun ilmoittaa aktivoinnista PRH:lle sédhkoisella palvellulla. (Ve-

roviraston asiakaspalvelija)

Osakeyhtidlain muutoksien johdosta joudutaan tekemaan joitakin muutoksia yhtiojarjes-
tykseen. Nykyinen osakeyhtidlaki ei edellyta tilintarkastajaa, sita tietoa ei tarvita yhtidjar-
jestyksessa. Toinen muutos on osakkeiden nimellisarvon poistaminen ja mahdollinen osa-
kepddoman alentaminen. Lindgrenin mukaan osakepddomaa ei kannata lahtea alenta-

maan koska siita ei lopulta ole juurikaan hyétya. (Lindgren 2017)

Tilintarkastaja on tilintarkastuslain mukaan kuitenkin valittava, jos taseen loppusumma on
yli 100 00O0E€ tai liikevaihto on enemman kuin 200 000€ tai yhti6lla on palveluksessaan
enemman kuin kolme tydntekijaa. Lindgrenin mukaan ei kannata laittaa toimialaan kaik-
kea laillista liiketoimintaa, vaan sitd kannattaa tdsmentdaa enemman. Osakkeiden myyn-
nista uusille omistajille tulee tehda kauppakirjat ja kauppahintana pitaa olla kaypa hinta,
joka maaraytyy yrityksen nykyisen kirjanpidollisen arvon mukaan. Tama selviaa, kun

kaikki selvitykset on tehty vuosien 2004-2018 valilta, osakkeiden nimellisarvolla ei tassa
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tapauksessa hanen mukaansa ole merkitystd. Osakepadomaa ei kannata alentaa. Osak-
keiden nimellisarvon voi vain poistaa yhtidjarjestyksesta. (Lindgren 2017) (Tilintarkastus-
laki)

Yhtiojarjestyksen muutoksia on huomattavasti useita pykalid muutetaan ja yhdistellaan.
Muutokset nakyvat kun verrataan 2008 ja 2018 yhtidjarjestyksia jotka ovat liitteena tassa
opinnaytetydssa.(Ruotanen 2018, Ruotanen Petri, Ruotanen Kari, Ruotanen Sirkka, Ruo-
tanen Heikki 2008)

3.2 Palvelut ja kirjanpito

Nykyaikana pakollisiin palveluihin kuuluu internetliittyma. Nettiliittymien hintoja yrityksille ei
suoraan kerrota operaattorien kotisivuilla. Soitettuani Elisaan asiasta sain tiedon, etta in-
ternetliittyma yritykselle maksaa alkaen 25,90€ kuussa, pelkka laajakaista ja jos mukaan

halutaan mobiililaakaista myds maksaa 29,90€ kuussa.(Lehtimetsa 2017)

Pilvipalveluksi valitaan Azure koska yrityksen muut jarjestelmat kuten Dynamics 365 ja
Sharepoint ovat Microsofin ohjelmistoja joten on luontevaa, etta pilvipalveluna kaytetaan
myds Microsoftin tuotetta. Azuren voi hyvin ostaa jonkin palvelutarjoajan kautta. Silloin ei
tarvitse itse hoitaa konfigurointia, Tama loisi yhteistydmahdollisuuksia isommissa asiak-
kaiden toimeksiannoissa, isommille asiakkaille voidaan Azure-kumppanilta ostaa resurs-

seja, joita ei pystyta itse tarjoamaan, mika hyoddyttaa kaikkia osapuolia.

Lingrenin mukaan jos 2005-2017 ei ollut liikevaihtoa tilinpaatosta ei tarvitse tehda nailta
vuosilta, kun yritys aktivoidaan 2018. Kirjanpito tulee maksamaan aktivoinnin jalkeen noin
100 euroa kuussa alkuun, kun tapahtumia on vahan, tilinpaatos tulee maksamaan 300 eu-
roa vuosittain. Lisdksi kannattaa laittaa hallitukseen vain yksi jasen, jolloin asioiden hoita-
minen on joustavampaa. Katajaharju Oy:n nykyinen tilikausi on 1.1-31.12. Se on kannatta-
vaa muuttaa myds, koska kirjanpitotoimistoilla vuoden vaihde on kiireisinta aikaa. Lind-
gren suositteli tilikaudeksi 1.7-30.jolloin ensimmainen uusi tilikausi olisi puolitoistavuotta
eli 1.1.2018-30.6.2019. Lindgren sanoin, ettd tarvitaan vanhat tilitiedot vuosien 2005-
2017 valilta. Soitin Osuuspankkiin, jos kerrottiin, etta heilla ei sailytetéd vanhoja tietoja valt-
tamatta yli 10 vuoden ajalta. Siitakin huolimatta, etta tiedot saataisiin kaivettua tulisi tdma

todella kalliiksi. Viiden vuoden ajalta viela paastaisin kohtuullisen edullisesti, kustannukset

10
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olisivat 2,5 euroa per tiliote, mutta taman jalkeisen ajan maksuiksi han arvioi 150-200 eu-
roa. (Lindgren 2017) (Osuuspankki Asiakaspalvelija 2017)

Kirjanpitotoimistoksi tullaan valitsemaan PariTilit Oy, johtuen positiivisesta kokemuksesta
joka minulle jai keskustelusta Petri Lindgrenin kanssa. Kun Kirjanpidosta on tehty sopimus
voi PariTilit hoitaa automaattisesti kaikki kirjanpidolliset toimenpiteet mukaan lukien ALV-

iimoitukset verottajalle.(Lindgren 2017)

11
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4 Loppupaatelmat

Tiedonkeruun ja sen analysoinnin tuloksena voidaan todeta, etta uuden yrityksen perusta-
minen on kannattavampaa kuin Katajaharju Oy:n aktivointi. Koska aktivoinnin kustannuk-

set, kun otetaan huomioon viranomaismaksut, maksut jotka mahdollisesti joudutaan mak-
samaan pankille, tulisivat olemaan lahes yhta paljon kuin uuden yrityksen perustamiskus-
tannuksen. On jarkevampaa perustaa uusi yritys, koska kaikkine kuluineen summa, jonka
aktivointi tulisi maksamaan nousee summa lahelle uuden yrityksen perustamisen kustan-

nuksia.

Taulukko 3 Yritysmuotojen ja aktivoinin vertailu

Uusi osakeyhtié maksaa 2500€, ja tahan voi sisallyttda viranomaismaksut ja materiaali-
hankinnat, joten on hyvin todennakoista, ettd uuden perustaminen voisi jopa tulla halvem-
maksi, kun otetaan viela huomioon, ettd uuden yrityksen voi perustaa, vaikka avoimena
yhtidona jolloin kuluja tulisi olemaan hyvin vahan. Taulukossa 3 nakyy vertailu aktivointiin
rivilla ero summana kuin paljon edullisempi verrattuna aktivointiin. Vertailu taulukon perus-
teella voin paatelld, ettd uuden yrityksen perustaminen olisi kannattavampaa riippumatta
siitd perustetaanko uusi osakeyhtio vai avoin yhtid. Vertailussa otetaan huomioon, yhtei-
sind kustannuksina vain ne jotka voidaan perustettaessa uutta osakeyhtiéta hyédyntaa
apporttina, apportti tarkoittaa hankintoina tai perustamiskuluina yritykseen tuotavaa omaa
paaomaa. (taulukko 3)

Se valitaanko avoin yhti¢ vai osakeyhtid, riippuu suoraan siita, kuinka paljon omaisuutta
tuodaan sisaan apporttina. Jo toinen tietokone muuttaa tilannetta huomattavasti, osakeyh-
tion eduksi. Jos otetaan mukaan myds ei rahallinen, puoli osakeyhtid on parempi, koska
mielestani herattdd enemman luottamusta asiakkaissa. Osakeyhtiéssa omistajat ole vas-
tuussa yrityksen veloista ilman henkilétakauksia koko omaisuudellaan toisin kuin avoi-
messa yhtidssa.

Kuten taman ensimmaisessa kappaleessa todetaan ei Katajaharju Oy:n aktivointi ole jar-
kevaa. Tyossa tehtyja selvityksia voidaan kuitenkin hyddyntda perustettaessa uusi osake-
yhtid. Aktivointisuunnitelmasta palvelu- ja kirjanpitoasiat soveltuvat myos uuteen perustet-
tavaan yhtioon. Viranomais- ja lakiasiat oli joutunut selvittdmaan joka tapauksessa.

12
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Digitalisoinnin osalta suunnitelma on siitd huolimatta varianttia ja sitd voidaan kayttaa poh-
jana suunniteltaessa saman tyyppisen liiketoiminnan aloittamista joka tapauksessa, uusi
Katajaharju Oy:n tilalle perustettava yritys pystyy hyddyntamaan digitalisointisuunnitelman
tuloksia.

Tata tyota tehdessani olen oppinut etsimaan tietoa erilaisista kirjallisista lahteista. Olen
myo6s oppinut, kuinka 16ydettya tietoa voi soveltaa kaytanndssa. Tama tyo on ollut ensim-
mainen pidempi kirjoitelma, jonka olen tehnyt, joka ei ole ohjeistus, tai dokumentaatio
tyyppinen. Tata kautta minulle on selvinnyt, kuinka taman tyyppisen tekstin tuottaminen
onnistuu kaytannossa. Tyota tehdessani olen oppinut yrityksen perustamiseen ja pyoritta-
miseen liittyvia asioita. Opinnaytetydni voin konkreettisesti kayttaa valmistuttuani perusta-

essani uutta yritysta.
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Y-tunnus: 1885566-4
Sivu 1

YHTIOJARJESTYS
1§ Yhtion toiminimi on Katajaharju Oy kotipaikkana Vantaa.

2§ Yhtion toimiala on - markkinoinnin konsultointi, koulutus ja
markkinatutkimus. Yritysanalyysit ja niiden soveltaminen
kaytantoon - tietotekniikka-alan konsultointi, koulutus seka
tukipalvelut, laitteiden myynti, huolto ja asennustoiminta,
jarjestelmien kehittaminen - mekaanisen puunjalostusteollisuuden
tuotteiden markkinointi, suunnittelu ja valmistaminen; - yhtio
voi omistaa, hallita ja vuokrata kiinteda omaisuutta kayda
arvopapereilla kauppaa ja hallita arvopapereita.

3§ Yhtion vahimmdispddoma on kahdeksantuhatta (8.000) euroa ja
enimmaispaiaoma kolmekymmentadkaksituhatta (32.000) euroa, joissa
rajoissa osakepadidoma voidaan korottaa tai alentaa
yhtiojarjestysta muuttamatta.

Osakkeiden nimellisarvo on neljakymmentad (40) euroa.

4§ Yhtioclla on hallitus, johon kuuluu yhdestad kolmeen
varsinaista jasentad ja yksi varajasen, mik&dli hallitukseen
valitaan vahemman kuin kolme varsinaista jasentad. Hallituksen
jasenten toimikausi paattyy vaalia ensiksi seuraavan varsinaisen
yhtiokokouksen paattyessa.

5§ Yhtion toiminimen kirjoittaa hallituksen jadsen yksin.

6§ Yhtiossad on yksi varsinainen tilintarkastaja ja hdnella yksi
varamies. Tilintarkastaja valitaan tehtavadansd tilikaudeksi
kerrallaan.

78 Yhtion ensimmdinen tilikausi on 15.1.2004 -31.12.2004 ja sen
jalkeen kalenterivuosi.

8§ Kutsu yhtickokoukseen on toimitettava osakkeenomistajille
kirjallisesti aikaisintaan neljia viikkoa ja viimeistadin
kahdeksan paivadad ennen kokousta.

9§ Varsinainen yhtidkokous on pidettdvad vuosittain hallituksen
maaraamana paivanad kuuden kuukauden kuluessa tilikauden
paattymisesta.

Kokouksessa on

esitettava

l tilinpaatos, joka kidsittdad tuloslaskelman, taseen ja
toimintakertomuksen

2 tilintarkastuskertomus

paatettava

3 tuloslaskelman ja taseen vahvistamisesta

4 toimenpiteistd, joihin vahvistetun taseen mukainen voitto tai
tappio antaa aihetta
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Sivu 2
5 vastuuvapaudesta hallituksen jadsenille ja toimitusjohtajalle
& hallituksen varsinaisten jasenten lukumididriasta

valittava
7 hallituksen jasenet ja tilintarkastaja seki
varatilintarkastaja

10§ Jos osake siirtyy henkildlle, joka ei ennestiidn ole
osakkeenomistaja, on osakkeenomistajilla oikeus lunastaa osake
sen verotuksessa maddrdtystd matemaattisesta arvosta tai jollei
sita ole, nimellisarvosta. Lunastusoikeus ei koske perintoon,
testamenttiin tai avio-oikeuteen perustuvia saantoja.

Hallituksen on neljiantoista (14) pdivian kuluessa saatuaan
ilmoituksen osakkeen siirrosta ilmoitettava osakkeenomistajille
todistettavasti kirjallisesti osakkeen siirtymisesti.
Ilmoitukseen on liitettavad kaikki hallituksen tietoon tulleet
siirtoon liittyvat ehdot.

Osakkeenomistajan on esitettdvad lunastusvaatimuksensa
kirjallisesti yhtidlle kolmenkymmenen (30) padivdn kuluessa siiti
kun ilmoitukset hallituksen toimesta on postitettu.

Lunastushinta on suoritettava hallitukselle rahassa,
pankkivekselilla tai pankin varmentamalla shekilld neljintoista
(14) paivan kuluessa lunastusvaatimuksen tekemisestd lukien.
Hallituksen on sen jadlkeen viipymdttd suoritettava lunastushinta
asianomaiselle henkildlle.

Jos useammat osakkeenomistajat haluavat kidyttida
lunastusoikeuttaan, on osakkeet jaettava hallituksen toimesta
lunastusta haluavien kesken heidian aikaisemman
osakkeenomistuksensa mukaisessa suhteessa. Mikidli osakkeiden
jako ei ndin mene tasan, jaetaan ylijididneet osakkeet lunastusta
haluavien kesken arpomalla.

Lunastushinta vastikkeettomissa saannoissa kutakin osaketta
kohti on taseen vapaa piddoma jaettuna osakkeiden lukum#idralli.

TILINTARKASTUSMAARAYKSET

Yhticojarjestyksestd on poistettu velvollisuus valita
tilintarkastaja. Tilintarkastaja voidaan jadtt#dd valitsematta,
jos yhtio tayttdd tilintarkastuslaissa sidddetyt edellytykset.



YHTIOJARJESTYS
1§

Toiminimi ja kotipaikka Yhtion toiminimi on Katajaharju Oy ja silla on aputoiminimi Katajaharju
Pranic Oy, voidaan harjoittaa seuraavia toimialan osia: energiahoitopalvelut, meditaatioiden
jarjestaminen, kodinpuhtaana pito palvelut, henkilokohtaisenhygienian- ja hyvinvoinninpalvelut,
Kirjallisuuden kustannustoiminta, elamanhallintapalvelut.

2§
Yhtion Kotipaikka on Vantaa

38

Toimiala Yhtion toimialana on yritysjohdonkonsultointi, yritysanalyysit ja niiden soveltaminen
kdytantdon, ICT-alan konsultointi- ja tukipalvelut, ohjelmistojen tekeminen, tietokoneiden ja av-
laitteiden huolto ja asennus, ICT-alan kehitystoiminta, pienoismallien, roolipelien, lautapelien seka
lautapelien suunnittelu ja valmistus, energiahoitopalvelut, meditaatioiden jarjestaminen,
kodinpuhtaana pito palvelut, henkilokohtaisenhygienian- ja hyvinvoinninpalvelut, Kirjallisuuden
kustannustoiminta, elamanhallintapalvelut, ravintola- ja cateringpalvelut, graafinen suunnittelu,
vahittdiskauppa ja tukkumyynti toiminta edelld mainituilla aloilla, harjoittaa ylla mainittuihin
aloihin liittyvaa koulutustoiminta; yhtio voi omistaa, hallita ja vuokrata kiintedaa omaisuutta, kdyda
arvopapereilla kauppaa ja hallita arvopapereita.

4§ Yhtiolla on hallitus, johon kuuluu puheenjohtaja ja nollasta viiteen varsinaista jasenta ja ainakin
yksi varajasen, mikali hallitukseen valitaan vahemman kuin kaksi varsinaista jasenta. Hallituksen
jasenten toimikausi jatkuu toistaiseksi.

5§ Yhtiota edustavat paitsi hallitus, myds yhtion toimitusjohtaja yksin ja

hallituksen jasenet kaksi yhdessa. Lisaksi hallitus voi antaa nimetylle henkil6lle prokuran tai
oikeuden yhtionedustamiseen. Prokura voidaan myontaa koskemaan vain Katajaharju Pranic Oy
aputoiminimea.

6§ Kutsu yhtiokokoukseen on toimitettava aikaisintaan kahta kuukautta ja viimeistaan viikkoa
ennen yhtidokokousta kirjallisesti jokaiselle osakkeenomistajalle, jonka osoite on yhtion tiedossa.
7§ Varsinainen yhtiokokous on pidettava vuosittain hallituksen maaraamana paivana kuuden
kuukauden kuluessa tilikauden paattymisesta.

Varsinaisessa yhtiokokouksessa on padatettava:

1. tilinpaatdksen vahvistamisesta.

2. taseen osoittaman voiton kdyttamisesta.

3. vastuuvapaudesta hallituksen jasenille.

4. tarvittaessa hallituksen ja tilintarkastajan valinnasta.

5. valitsee hallituksenpuheenjohtajan.

8§ Osakkeenomistajalla ja yhtiolla on oikeus lunastaa muulta omistajalta kuin yhti6lta toiselle
siirtyva osake. Ensisijainen lunastusoikeus on osakkeenomistajalla. Jos useampi osakkeenomistaja



haluaa kayttaa lunastusoikeuttaan, osakkeet jaetaan lunastukseen halukkaiden kesken heidan
omistamiensa osakkeidenmukaisessa suhteessa. Mikali osakkeiden jako ei mene tasan, jaetaan
ylijadneet osakkeet lunastusta haluavien kesken arvalla. Yhti6lld on lunastusoikeus, mikali kukaan
osakkeenomistajista ei lunasta siirtyvia osakkeita. Muilta osin lunastukseen sovelletaan
osakeyhtidlain maarayksia.
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ICT 12kk-palveluzopimus HaHs | 12kk

ICT Onsite palvelusopimuksell| 150,00 1 kerka

ICT Eartoituz 60,00 || kerka

Fatka Patkazizdinen 20,00 1| matka

FWlatka Matka-vankaa savitaipale | 200,00 1 matka

hywiiolo koulutuz 0,00 || &0min

hyviiolo | Konsultointi 60,00 || 60min

Rucka Kurzzik 100,00 1| Paiva hintaa liz5t3n kurszimateriaalit
Rucka catering 40,00 1) &0min hintaa lisSkEEn ruuat
Ruaka luenkao 40,00 || B0min

Rucka Eaonzultainki 40,00 || &0min

ritpsjohty Lusnnok 70,00 1] 60min

ritpsjohty Kanzultainki 50,00 1) BOmin

ritysjoht] Kurssit 200,00 1| Pbivi hintaa lisStEhn kurssimateriaalit
Yanhukzset| Roskicvicnti 5,00 1) per 51 pussi

Yanhukzet| Kaupassakiynti 20,00 1) F0min

Wanhukzet| Raha-asicidenhoito 15,00 1| tapahtuma

“ammaise] Raha-azioidenhaita 15,00 1| tapahtuma

Nammaizel Avustus bygssi 40,00 || &0min

Wammaize Avusty vapaa-ajalla 50,00 1) &0min
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