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Opinnaytetyon tavoitteena oli laatia toimeksiantajayritykselle taloushallinnon opas, johon on koottu
toimeksiantajan tarpeisiin sopivat aihealueet. Toimeksiantajana toimi oululainen hyvinvointipalve-
luja tuottava toiminimiyritys ja yrittaja oli tunnistanut tarpeen saada tietoa yrityksen taloushallinnon
hoitamisesta. Oppaan tarkoituksena oli kertoa toimeksiantajalle velvollisuutensa yrittdjana seka
neuvoa, kuinka kyseiset velvollisuudet hoidetaan kaytanndssa. Oppaasta pyrittiin tekeméaan selkea
ja monipuolinen, jotta toimeksiantaja suoriutuisi taloushallintoon liittyvista asioista itsendisesti.

Opinnaytetyon tietoperusta koostuu neljasta paaaiheesta: kirjanpidosta, elinkeinotoiminnan vero-
tettavasta tuloksesta, arvonlisdverotuksesta seka vakuutuksista. Tyon alussa tutustuttiin toimi-
nimiyrittajan kirjanpitoon, joka sisaltaa muun muassa tietoa yhden- ja kahdenkertaisesta kirjanpi-
dosta seka tilinpaatoksesta. Taman jalkeen esiteltiin elinkeinotoiminnan verotettava tulos, johon
littyvat olennaisesti tuloverotus, verotettavan tuloksen muodostuminen seka vahennyskelpoisuus.
Seuraavana kasiteltiin arvonlisaverotusta, verojen ilmoittamista ja maksamista seka alarajahuojen-
nusta. Tyon lopussa kerrottiin pakollisesta elakevakuutuksesta seka vapaaehtoisista vakuutuk-
sista. Tietoperustan lahteena kaytettiin eri lakeja, asetuksia, alan kirjallisuutta sek& Verohallinnon
antamia ohjeita.

Lopputuloksena tuotettiin kattava, selked ja helppolukuinen taloushallinnon opas, johon on koottu
toimeksiantajan yritystoimintaan liittyvat aihealueet. Opas sisaltaa esimerkkeja muun muassa yh-
den- ja kahdenkertaisesta kirjanpidosta, jotka auttavat toimeksiantajaa oman kirjanpitonsa tekemi-
sessa. Oppaassa on kasitelty kirjanpitoa, elinkeinotoiminnan verotettavaa tulosta, arvonlisavero-
tusta seka vakuutuksia ja niita on sovellettu toimeksiantajan toimintaan.

Opasta seuraamalla toimeksiantaja selviytyy itsenaisesti yrityksen taloushallinnon hoitamisesta.
Toimeksiantajan tulee kuitenkin huomioida, etta lopullisessa vastuussa asioiden lainmukaisesta
hoitamisesta on yrittdja itse. Yrittajan tulee itse esimerkiksi tehda jako yritystoimintaan liittyvien
kulujen ja henkilokohtaisten kulujen suhteen.

Jatkotutkimuksena voisi laatia tyon, jossa kasitellaan toiminimiyrittajan taloushallintoa laajemmin
esimerkiksi toimeksiantajan tulevaisuutta ajatellen. Talloin kasiteltdvana voisi olla muun muassa
palkat ja palkkojen sivukulut, ulkomaankauppa seka yritysmuodon muuttaminen toiminimesta osa-
keyhtioksi.

Asiasanat: toiminimiyrittajan kirjanpito, tuloverotus, vahennyskelpoisuus, arvonlisaverotus, yrittajan
pakollinen elakevakuutus
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The aim of this thesis was to create a financial administration guide that includes areas which are
applicable in mandators necessities. As a mandator is a business entrepreneur from Oulu which
offers wellness utilities. The entrepreneur had identified the need for information of financial admin-
istration. The purpose of this guide was to tell responsibilities as an entrepreneur and advise how
these responsibilities in question are managed in practice. The guide was aspired to create explicit
and versatile so that the mandator could manage financial administration matters independently.

The theoretical background of this thesis consists of four areas: accounting, taxable profit of the
business, value added taxation and insurances. In the beginning of this thesis got acquainted with
business entrepreneur’s accounting which among other things includes knowledge of simple-entry
and double-entry bookkeeping and financial statement. After that taxable profit of the business,
income taxation and deductibility were introduced. Next introduced were value added taxation,
enunciation and payment of taxes and lower boundary mitigation. At the end of the thesis was told
about entrepreneur’'s compulsory pension insurance and voluntary insurances. The theoretical
background was based on multiple laws, professional literature and instructions given by the Tax
Administration.

As a final result was produced a financial administration guide which is encompassing, explicit and
easy to read. The guide among other things includes examples of single-entry and double-entry
bookkeeping which will help mandators own accounting. The mandator will manage financial ad-
ministration matters independently by following the instructions of the guide. After all the mandator
has to notice that entrepreneur is in charge taking care of financial administration things legally.
Entrepreneur has to for example consider does some expense belong to business or private econ-
omy.

As a follow-up research could compose a thesis that deals with financial administration of business
entrepreneur more extensively for example thinking of the future of the mandator. In that case
thesis could deal with for example salaries and social security costs, external trade and changing
company form from a business entrepreneur to a limited company.

Keywords: business entrepreneur’s accounting, income taxation, deductibility, value added taxa-
tion, entrepreneur’s compulsory pension insurance
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1 JOHDANTO

Opinnaytetyon toimeksiantajana toimii oululainen hyvinvointipalveluja tuottava toiminimiyritys,
jonka toimialaluokituksena on 96090 eli muualla luokittelemattomat henkilokohtaiset palvelut. Yri-
tyksen palveluihin kuuluvat muun muassa hieronta ja energiahoito, joita tarjotaan paaasiassa ku-
luttaja-asiakkaille. Yritys on aloittanut liiketoimintansa toukokuussa 2018, ja toimeksiantaja oli tun-
nistanut tarpeen saada tietoa yrityksen taloushallinnon hoitamisesta. Toimeksiantajan kanssa kay-
tyjen keskustelujen ja tehtyjen suunnitelmien pohjalta paadyttiin toteuttamaan taloushallinnon
opas, jonka avulla toimeksiantaja suoriutuu yrityksen taloushallintoon liittyvista asioista itsenaisesti.
Oppaaseen valikoitui juuri ne taloushallinnon osa-alueet ja aiheet, joiden koettiin olevan tarkeimpia
yrityksen tarpeisiin nahden. Nain ollen monia toiminimiyrittajan taloushallintoon liittyvia osa-alueita
on jatetty pois. Muun muassa palkat ja niiden sivukulut on opinnaytetyossa jatetty kokonaan kasit-

telematta, silla toimeksiantajalla ei talla hetkella ole tyontekijoita.

Taman opinnaytetyon tavoitteena ja kehittamistehtavana on tehda toimeksiantajalle taloushallin-
non opas, johon on koottu toimeksiantajan tarpeisiin sopivat aihealueet. Opas kertoo toimeksian-
tajalle velvollisuutensa yrittajana seka neuvoo, kuinka kyseiset velvollisuudet hoidetaan kaytan-
nossa. Tarkoituksena on, ettd toimeksiantaja voi yritystoiminnassaan hyodyntaa opasta monipuo-
lisesti ja konkreettisesti. Oppaassa kasitelladn muun muassa kirjanpitoa, liiketapahtumien kirjaa-
mista, tilinpaatosta, elinkeinotoiminnan verotettavan tuloksen muodostumista, tuloverotusta, va-
hennyskelpoisuutta, arvonlisaverotusta, alarajahuojennusta seka vakuutuksia ja niitd sovelletaan

toimeksiantajan toimintaan.

Opinnaytety0ssa perehdytaan monipuolisesti toiminimiyrittajan taloushallintoon ja vastataan kes-
keisimpiin tutkimuskysymyksiin:

e Miten toiminimiyrittajan kirjanpito hoidetaan?

o Kuinka elinkeinotoiminnan verotettava tulos muodostuu?

e Mita asioita tulee ottaa huomioon toiminimiyrittajan arvonlisdverotuksessa?

e Mita vakuutuksia yrittajan tulee hankkia?



Opinnaytety0 toteutetaan kayttamalla kvalitatiivisia eli laadullisia menetelmia, kuten esimerkiksi
hankkimalla sekundaarista tietoperustaa kirjoista ja lainsaadannosta. Tietoperusta antaa hyvat lah-
tokohdat kaytannolliselle ja konkreettiselle taloushallinnon oppaalle, jossa asioita tarkastellaan
muun muassa kirjanpitolain, arvonlisaverolain seka Verohallinnon ohjeiden pohjalta. Kyseessa on
siis konstruktiivinen tutkimus, jossa toimeksiantajan kaytannon ongelma ratkaistaan luomalla konk-
reettinen tuotos eli taloushallinnon opas. Oppaassa kasitellaan taloushallinnon aiheita, joita havain-
nollistetaan esimerkkien avulla. Muun muassa esimerkit yhden- ja kahdenkertaisesta kirjanpidosta

seka liiketapahtumien kirjaamisesta auttavat toimeksiantajaa paivittaisessa toiminnassaan.

Opinnaytetyon rakenne koostuu teoria- ja empiriaosuudesta. Aluksi teroiaosuudessa kasitellaan
toiminimiyrittajan kirjanpitoa ja tilinpaatosta. Elinkeinotoiminnan verotettavasta tuloksesta kerto-
vassa osiossa selvitetaan, kuinka verotettava tulos muodostuu ja mitk& kulut ovat vahennyskelpoi-
sia toimeksiantajan yritystoiminnassa. Arvonliséverotukseen liittyvassa osiossa kasitellaan verojen
ilmoittamista ja maksamista seka alarajahuojennusta. Viimeisena teoriaosiona on vakuutukset,
jossa esitetaan pakollinen elakevakuutus seka vapaaehtoiset vakuutukset. Empiriaosuudessa to-
teutetaan itse opas ja pohditaan, vastaako opinnaytetyd tutkimuskysymyksiin ja onnistuttiinko op-

paan tekemisessa.



2 TOIMINIMIYRITTAJAN KIRJANPITO

Kirjanpidon avulla tilitapahtumat merkitaan muistiin systemaattisesti ja sen avulla seurataan myos
rahan lahteita seka rahan kayttotapoja. Kirjanpidon tehtaviin lukeutuvat muun muassa laskenta-,
hyvaksikaytto- ja erillaanpitotehtavat, mutta sen paatehtavana on kuitenkin selvittaa ja laskea yri-
tyksen tulos, joka esitetaan tilinpaatoksessa. Kirjanpidolla on myds merkitysta verotuksen suhteen,

silla verotus saa pohjansa kirjanpitoaineistosta. (Myrsky & Malmgrén 2014, 59.)

Eri yritysmuodot vaikuttavat kirjanpidon jarjestamiseen seka verotukseen. Toiminimiyrittaja harjoit-
taa yritystoimintaa luonnollisena eli yksittaisena henkilona ja nain ollen myés veronalaiset tulot ve-
rotetaan yrittajan yksityisena tulona. (Leppiniemi & Walden 2010, 148-150.) Yksityinen henkild on
joko likkeenharjoittaja tai ammatinharjoittaja (Salin 2015, 10). Toimeksiantaja on toiminimiyrittaja,
joka toimii ammatinharjoittajana, joten tydssa keskitytaan ammatinharjoittajan kannalta tarkeisiin

taloushallinnon aihealueisiin.

Kirjanpitovelvolliset jaetaan mikro-, pien- ja suuryrityksiin. Mikroyrityksella tarkoitetaan kirjanpito-
velvollista, jonka paattyneella ja sita edeltaneelld tilikaudella on ylittynyt maksimissaan yksi seu-
raavista: loppusumma taseessa on 350 000 euroa, liikevaihto on 700 000 euroa tai palveluksessa
on keskimaaraisesti 10 henkilda tilikauden aikana (Kirjanpitolaki 1336/1997 1:4b §). Naiden rajojen
puitteissa toimeksiantaja luokitellaan mikroyritykseksi. Tasta syysta tyossa ei kasitella pien- ja suur-

yritysten kirjanpidollisia asioita.

Kirjanpitolain mukaan jokainen like- tai ammattitoimintaa harjoittava on toiminnastaan kirjanpito-
velvollinen (KPL 1:1a.1 §). Nain ollen my6s toiminimiyrittajaa koskee kirjanpitovelvollisuus. Jokai-
sen kirjanpitovelvollisen tulee noudattaa hyvaa kirjanpitotapaa (KPL 1:3 §). Hyvan kirjanpitotavan
lahtokohtana on kirjanpitolaki ja sen tunteminen seka@ noudattaminen. Kirjanpitolain liséksi tulee
noudattaa erityislakeja, jotka sisaltavat sdanndksia kirjanpidosta ja tilinpaatoksesta. Naita ovat EU-
lainsaadanto, kirjanpitoasetus, asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tie-
doista, kirjanpitolautakunnan yleisohjeet seka kirjanpitolautakunnan lausunnot. (Rekola-Nieminen
2016, 28.)



21 Yhdenkertainen ja kahdenkertainen kirjanpito

Ammatinharjoittajat voivat tehda kirjanpitonsa joko yhdenkertaisena tai kahdenkertaisena. Kirjan-
pito voidaan tehda yhdenkertaisena, jos paattyneena ja sita valittomasti edeltaneella tilikaudella on
ylittynyt maksimissaan yksi seuraavista: taseen loppusumma on yli 100 000 euroa, liikevaihto tai
muu vastaava tuotto on yli 200 000 euroa tai yrityksessa on toissa keskimaaraisesti yli kolme hen-
kilda (KPL 1:1a.2 §). Edella mainittujen ehtojen perusteella toimeksiantajayritys saa tehda kirjanpi-

tonsa yhdenkertaisena.

Yhdenkertaisessa kirjanpidossa merkitaan liketapahtumina kaikki kulut, korot ja verot seka saadut
tulot. Jos toiminimiyrittaja ottaa omaan kayttoon tavaroita tai palveluita, myds ne on kirjattava kir-
janpitoon liiketapahtumina. (Verohallinto 2016a, viitattu 12.5.2018.) Yhdenkertaisessa kirjanpi-
dossa tulee siis kasitellyksi vain tuloslaskelman tilit ja néin ollen tase jaa kokonaan muodostumatta
(Rekola-Nieminen 2016, 28). Tehtédessa yhdenkertaista kirjanpitoa menot seké tulot voidaan kirjata
maksuperusteisesti, mutta talldin tulee muistaa, ettd myyntisaamiset ja ostovelat tulee pystyéa sel-
vittaa jatkuvasti (KPL 2:3.2 §). Ostovelat ja myyntisaamiset voidaan jatkuvasti selvittaa esimerkiksi
pitamalla niin sanottuja velkoja- ja velallisluetteloita (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016, 17). Maksupe-
rusteisuudella tarkoitetaan siis sita, etta liketapahtuma kirjataan maksun perusteella eli sille pai-

valle, jolloin maksu on lahtenyt tililta tai tullut tilille.

Maksuperusteinen kirjanpito tulee oikaista suoriteperusteiseksi verotusta varten (Verohallinto
20164, viitattu 12.5.2018). Suoriteperusteisuudella tarkoitetaan sita, etta tulo- ja menokirjaukset
kirjataan tavaran tai palvelun luovuttamisen tai vastaanottamisen mukaan (Rekola-Nieminen 2016,
56). Maksuperusteisuutta ei suositella, jos liketoimintaan liittyy paljon myyntisaamisia tai ostovel-
koja, silla maksuperusteisessa kirjanpidossa kirjataan ainoastaan rahalla suoritetut liketapahtumat
ja nain ollen velat ja saamiset jaavat kasittelematta (Rekola-Nieminen 2016, 55). Toimeksianta-
jayritykselle maksuperusteinen kirjanpito kuitenkin sopii, silla yrityksella on vahan tai ei ollenkaan
myyntisaamisia ja ostovelkoja seka liiketoiminta on viela melko pienimuotoista. Yrittaja voi kuitenkin

halutessaan tehda kirjanpitonsa suoriteperusteisesti.

Jos edelld mainitut yhdenkertaisen kirjanpidon rajat ylittyvat, kirjanpitolaki edellyttaa, etta kirjanpito
tulee tehda kahdenkertaisesti. Kahdenkertainen kirjanpito sopii myds toiminimiyrittajalle, silla sen

avulla kirjanpidosta saadaan verotusta varten suoriteperusteinen. Kahdenkertaisessa kirjanpi-



dossa liketapahtumat kirjataan kahdelle erille kirjanpidon tilille: debet- ja kredit-puolelle, jotka ker-
tovat rahan kayton ja rahan lahteen. Nain ollen kirjauksista muodostuu tuloslaskelma, joka kertoo
yrityksen taloudellisen tilanteen seka tase, joka puolestaan ilmaisee yrityksen varat ja velat. (Re-
kola-Nieminen 2016, 27-28.) Toimeksiantaja voi siis tehda kirjanpitonsa myds kahdenkertaisesti,
mutta ainakin yritystoiminnan alkuvaiheessa liiketoiminnan ollessa vahaista, olisi relevantimpaa
tehda kirjanpito yhdenkertaisena. Liiketoiminnan kasvaessa voisi olla aiheellista siirtya kahdenker-

taiseen kirjanpitoon.

Ammatinharjoittaja saa paattaa tilikautensa pituuden ja kayttaa ns. murrettua tilikautta, jos han te-
kee kirjanpitonsa kahdenkertaisena ja laatii tilinpaatoksen. Tilikausi on lahtokohtaisesti 12 kuu-
kautta. Liiketoiminnan alussa ja lopussa sekd muutettaessa tilinpaatoksen ajankohtaa tilikausi saa
olla lyhyempi tai pitempi kuin 12 kuukautta, mutta maksimissaan 18 kuukautta. Jos kirjanpito teh-
daan yhdenkertaisena tai jompikumpi edelld mainituista murretun tilikauden ehdoista ei tayty, tili-
kautena tulee olla kalenterivuosi. (Rekola-Nieminen 2016, 32.) Kirjanpitonsa kahdenkertaisesti te-
kevan ammatinharjoittajan tulee ilmoittaa verottajalle tilikautensa muuttamisesta lomakkeella Y6
(Salin 2015, 133-134).

2.2 Tositteet ja liiketapahtumien kirjaaminen

Liiketapahtumat ja niiden kirjausten tulee perustua paivattyinin seka jarjestelmallisesti numeroitui-
hin tai muuten yksiloityihin tositteisiin (KPL 2:5.1 §). Tositteiden avulla liiketapahtumat voidaan to-
dentaa ja voidaan varmistaa, etta liitetietojen sisalto on asianmukaista. Yhteys tositteen, liketapah-
tuman seka kirjauksen valilla tulee pystya todentamaan vaikeuksitta. Tositteiden seka muiden kir-
janpitoaineistojen muodot tulee pysya tilinpaatoksen laatimisen jalkeen samana eika niita nain ollen
saa poistaa tai muuttaa millaan tavalla. Jos virheita havaitaan, ne korjataan sen tilikauden kirjanpi-
toon, jolloin virheet on havaittu. Tositteet tulee sailyttaa vahintaan kuusi vuotta eteenpain siité vuo-

desta, jolloin tilikausi on paattynyt. (Leppiniemi & Kykkanen 2015, 39-41.)

Menotositteesta tulisi selvita tieto vastaanotetusta tuotannontekijasta ja tulotositteesta vastaavasti
tieto luovutetusta suoritteesta. Ajankohdat, jolloin tuotannontekija on vastaanotettu tai suorite on
luovutettu, tulee pystya osoittamaan tositteen seka tositteen liitteiden avulla tai muulla vastaavalla
tavalla. Todisteena voidaan kayttaa esimerkiksi rahtikirjoja. Tositteen, joka todentaa maksun, tulisi

olla ulkopuolisen antama, kuten esimerkiksi rahalaitoksen antama. Jos tositetta ei ole mahdollista
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saada ulkopuoliselta, tositteen laatiminen ja varmentaminen siirtyy kirjanpitovelvollisen vastuulle.
Korjausmerkintaa varten ei tarvitse olla erillista tositetta, jos yhteys alkuperaisen ja korjaavan kir-

jauksen valilla on todennettavissa. (Leppiniemi & Leppiniemi 2010, 50.)

“Kirjanpitovelvollisen on merkittava kirjanpitoonsa liketapahtumina menot, tulot, rahoitustapahtu-
mat seka niiden oikaisu- ja siirtoerat” (KPL 2:1 §). Nain ollen kaikki kirjanpitovelvollisen taloudelliset
tapahtumat, jotka liittyvat liketoimintaan, on kirjattava kirjanpitoon. Toiminimiyrittajan kirjanpidon
avulla saadaan pidettya erillaan yrityksen ja yrittajan yksityistalouden tapahtumat. (Rekola-Niemi-
nen 2016, 49.) Toiminimiyrittajan onkin tarkeaa arvioida, mitka taloudelliset tapahtumat kuuluvat
yritykselle ja mitka yrittajalle itselleen, jotta kirjanpitoon kirjattaisiin vain yritykselle kuuluvat liiketa-

pahtumat.

Liiketapahtumat tulisi kirjata kirjanpitoon niin, etta kirjaukset ovat tarkastettavissa aikajarjestyk-
sessa seka asiajarjestyksessa. Taman lisaksi maksut, jotka suoritetaan kateisella rahalla, tulee
kirjata kirjanpitoon paivakohtaisesti eli toisin sanoen kirjaukset tulee tehda paivittain. Kateismyynnit
saadaan koota yhdeksi kirjaukseksi, jos myynnit ovat tapahtuneet saman paivan aikana. Muut kuin
kateisrahakirjaukset voidaan tehda kuukausikohtaisesti tai muulla jaksotustavalla. (Leppiniemi ym.
2015, 38.) Kateisrahamaksut tulee kirjata viipymatta. Muut kirjaukset on kirjattava siten, etta lakien
edellyttdmat iimoitukset viranomaisille, esimerkiksi verotusta varten, saadaan laadittua ajantasai-
sesta kirjanpidosta ja etta kirjanpidosta vastuussa oleva pystyy tayttdmaan valvontavelvollisuu-

tensa maaraajassa. (KPL 2:4.3 §.)

2.3 Tilinpaatos

Tilikaudelta laaditaan tilinpaatos, johon kuuluu nelja asiakirjaa: tuloslaskelma, tase, rahoituslas-
kelma seka liitetiedot. Tuloslaskelmassa, taseessa ja rahoituslaskelmassa tulee esittaa tiedot ka-
siteltavalta tilikaudelta seka vastaavat tiedot sitd edeltavalta tilikaudelta vertailun mahdollista-
miseksi. Julkisen osakeyhtion, osuuskunnan ja yksityisen osakeyhtion, joka on suurempi kuin
mikro- tai pienyritys, tai yhteison, joka on merkittava yleisen edun kannalta, on liitettava tilinpaatok-
seen myds toimintakertomus. Rahoituslaskelma on tarpeellinen vain silloin, mikali kirjanpitovelvol-
linen on joko suuryritys tai yhteisd, joka on merkittava yleisen edun kannalta. Kirjanpitolaki maaraa,
ettd tilinpaatoksen asiakirjojen pitaa olla selkeité ja niiden tulee muodostaa yhtendinen koko-

naisuus. (KPL 3:1 §.) Tassa tyossa kasitellaan vain tuloslaskelmaa, tasetta ja liitetietoja, silla vain
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ne ovat oleellisia toimeksiantajan tulevaisuutta ajatellen. Nain ollen rahoituslaskelma ja toiminta-

kertomus jaavat kokonaan kasittelematta.

Tilinpaatoksen avulla on tarkoitus antaa oikea ja riittava kuva yrityksen tuloksesta ja sen muodos-
tumisesta seka taloudellisesta asemasta (Leppiniemi ym. 2010, 27). Tilinpaatoksesséa tulee nou-
dattaa myos olennaisuusperiaatetta. Jos jokin asia iimoitetaan vaarin tai jatetaan pois ja taman
vuoksi voidaan olettaa, ettd se vaikuttaa tilinpaatoksen perusteella tehtaviin paatoksiin, on asia
olennainen. Vaikka asian arvioidaan yksinaan olevan epaolennainen, kokonaisuus saattaa muut-
tua olennaiseksi, jos yksittaisia epaolennaisia asioita on useita. Kirjanpitovelvollisen tulee muistaa,
ettd vaikka olennaisuusperiaatetta kaytetaan tilinpaatoksessa, juoksevassa kuukausikirjanpidossa

tulee merkita kaikki vahaisetkin liketapahtumat asianmukaisesti. (Leppiniemi ym. 2015, 44.)

Tilinpaatos tulee lahtokohtaisesti laatia viimeistaan neljan kuukauden kuluttua tilikauden paattymi-
sesta. Toiminimiyrittajan, jonka tilikausi paattyy 31.12., on laadittava tilinpaatds lyhyemmassa
ajassa, silla toiminimiyrittajan tulee jattaa veroilmoitus jo huhtikuun alussa. Kirjanpitovelvollisen on

allekirjoitettava paivatty tilinpaatds. (Rekola-Nieminen 2016, 100-101.)

Kirjanpitolaki vaatii, etta ammatinharjoittajan on laadittava tilinpaatos, jos paattyneella tilikaudella
ja sita edeltaneella tilikaudella on tayttynyt ainakin kaksi seuraavista: taseen loppusumma ylittaa
350 000 euroa, likevaihto on vahintaan 700 000 euroa tai tilikauden aikana palvelukseen kuuluu
keskimaaraisesti 10 henkiloa (KPL 1:1a.3 §; KPL 1:4b §). Talléin yritys luokitellaan pienyritykseksi
ja luonnollisen henkildon pienyrityksen tulee laatia tilinpaatds (Rekola-Nieminen 2016, 25). Vaikka
rajat eivat ylittyisikaan, jokaisella kirjanpitovelvollisella on silti oikeus laatia tilinpaatds. Nain ollen
myos toimeksiantaja voi halutessaan laatia tilinpaatoksen, vaikkakin se saattaa olla eparelevanttia
ainakin liketoiminnan alussa. Toisaalta sidosryhmaét, kuten esimerkiksi rahoittajat, voivat joskus

vaatia, etta tilinpaatos tulee tehda.

Vuonna 2016 tuli voimaan uusi valtioneuvoston asetus, jossa maarataan tiedoista, jotka pien- ja
mikroyritysten tulee esittaa tilinpaatoksessaan. Nain ollen pien- ja mikroyritysten ei tarvitse noudat-
taa kirjanpitoasetuksen mukaisia saanndksia liittyen tilinpaatoksessa esitettaviin tietoihin. Valtio-
neuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista (PMA) sisaltaa siis
saadokset pien- ja mikroyritysten taseesta, tuloslaskelmasta ja liitetiedoista seka kaavat, joiden
avulla voidaan laatia tuloslaskelma ja tase. (Lydman 2016, 15, 83, 88.) Tassa tyossa kasitellaan
tuloslaskelmaa, tasetta ja liitetietoja kayttaen yhtena tietoperustana kyseista asetusta.
12



Tarkeana osana tilinpaatosta on myos tilintarkastus. Tilintarkastuksen avulla selvitetaan, onko ti-
linpaatos tehty siten, etta se antaa oikeat ja riittavat tiedot yrityksen taloudellisesta tilanteesta seka
toiminnan tuloksesta (Tilintarkastuslaki 1141/2015 3:5.2 §). Tilintarkastus voidaan jattaa tekematta
ja tilintarkastaja valitsematta, mikali kuluneella ja sita edeltavalla tilikaudella on tayttynyt maksimis-
saan yksi seuraavista: taseen loppusumma on yli 100 000 euroa, likevaihto tai vastaavanlainen
tuotto on yli 200 000 euroa tai yrityksessa on palveluksessa keskimaaraisesti enemman kuin kolme
henkiloa. Tilintarkastusta ei myoskaan tarvitse suorittaa, jos yritys on vasta aloitamassa toimintaa.

(TTL 2:2.2-3 §.) Vaikka rajat eivat tayttyisikaan, yrittaja voi halutessaan hankkia tilintarkastajan.

2.3.1 Tuloslaskelma

Tuloslaskelma nayttaa tilikauden tuloksen, voiton tai tappion seka sen, kuinka edelld mainitut ovat
muodostuneet. Tulos saadaan laskettua vahentamall tilikauden tuotoista tuottojen aikaansaa-
miseksi tarvitut kulut. Tuottojen ja kulujen erotus kertoo siis tilikauden voiton tai tappion. Voitto lisaa
ja tappio vastaavasti vahentaa taseen omaa paaomaa. Lahtokohtaisesti tuloslaskelma voidaan
esittaa kululajikohtaisesti tai toimintokohtaisesti, mutta yleisempaa on kayttaa kululajikohtaista tu-
loslaskelmakaavaa. Siina kulut on jaoteltu eri kululajeihin ja tasta johtuen kaava on melko pitka.
(Kinnunen, Laitinen, Laitinen, Leppiniemi & Puttonen 2007, 19, 36.) Kirjanpitoasetus (1339/1997
1:1 §) maaraa, mita kululajikohtaisen tuloslaskelman tulee sisaltaa. Seuraavassa kuviossa on esi-

tetty kululajikohtainen tuloslaskelma paakohdittain (Leppiniemi ym. 2015, 58):
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20x1 20x0
LIIKEVAIHTO
Valmiiden ja keskeneraisten tuotteiden varastojen muutos
Valmistus omaan kayttoon
Liiketoiminnan muut tuotot
Materiaalit ja palvelut
Henkilostokulut
Poistot ja arvonalentumiset
Liiketoiminnan muut kulut
LIIKEVOITTO (-TAPPIO)
Rahoitustuotot ja -kulut
VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA
Tilinpaatossiirrot
Tuloverot
Muut valittomat verot
TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO)

KUVIO 1. Kululajikohtainen tuloslaskelmakaava péaékohdittain.

Toimeksiantaja luokitellaan mikroyritykseksi. Kun kyseessa on pien- tai mikroyritys, tilinpaatok-
sessa kaytetaan tuloslaskelmakaavana pien- ja mikroyritysasetuksesta (PMA) [6ytyvaa kululajikoh-
taista tai toimintokohtaista tuloslaskelmakaavaa. Kululajikohtainen tuloslaskelmakaava (liite 1) on
toimeksiantajan tarpeisiin néhden sopivampi, joten toimintokohtainen tuloslaskelmakaava jatetaan

kokonaan kasittelematta.

Mikroyritys laatii tuloslaskelman l&ht6kohtaisesti samalla tavalla, kuin pienyritys. Mikroyrityksen ei
kuitenkaan tarvitse esittaa kululajikohtaisessa tuloslaskelmakaavassa kohtia 1-5, vaan ne voidaan
yhdistaa eraksi nimelta bruttotulos. Nain ollen mikroyrityksen kululajikohtainen tuloslaskelmakaava
alkaa bruttotuloksesta eiké erasta nimelta likevaihto. Mikroyrityksen ei mydskaan tarvitse esittaa
kirjaimin merkittyja alakohtia. (Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esi-
tettavista tiedoista 1753/2015 4:1 §.) Jos tuloslaskelma laaditaan alkamaan bruttotuloksesta, tulos-
laskelman erittelyissa tulisi olla tieto bruttotuloksen muodostumisesta (Lydman 2016, 90). Seuraa-

vassa kuviossa on esitetty bruttotulos-valisumman muodostuminen:
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20x1  20x0

1. LIKEVAIHTO

2. Valmiiden ja keskeneraisten tuotteiden varastojen muutos
3. Valmistus omaan kayttoon

4. Liiketoiminnan muut tuotot

5. Materiaalit ja palvelut

a) Aineet, tarvikkeet ja tavarat
aa) Ostot tilikauden aikana
ab) Varastojen muutos

b) Ulkopuoliset palvelut

=BRUTTOTULOS

KUVIO 2. Bruttotulos-vélisumman muodostuminen.

Lyhennetty kululajikohtainen tuloslaskelma mikroyritykselle 16ytyy liitteesta 2. Siind ensimmaisena
erana on siis bruttotulos, joka koostuu kuviossa 2 esitetyista erista. Toimeksiantajan bruttotulos
muodostuu vain liikevaihdosta seka ostoista tilikauden aikana. Toimeksiantajalla ei ole valmistus-
toimintaa, muita liiketoiminnan tuottoja, varastoa eika ulkopuolisia palveluita, joten ryhmat 2.-4.
seka ryhman 5. kohdat ab) ja b) jaavét pois bruttotuloksesta. Liikevaihtoon merkitaan kaikki myyn-
titulot ja ostoihin liketoimintaan liittyvat ostot. Mikali toimeksiantaja saa arvonliséveron alaraja-
huojennusta, saatu huojennus merkitaan liikketoiminnan muihin tuottoihin ja tallin bruttotulokseen

tulee ottaa huomioon myos ryhma lilketoiminnan muut tuotot.

Era henkilostokulut siséltaa palkat, palkkiot seké henkildsivukulut, joita ovat esimerkiksi sairausva-
kuutusmaksu seké pakolliset ja vapaaehtoiset elakevakuutusmaksut (Leppiniemi ym. 2010, 139).
Toimeksiantaja ei maksa palkkaa tai palkkiota, joten tuloslaskelmassa henkildstokulut muodostuvat
vain henkildsivukuluista. Ryhmé poistot ja arvonalentumiset jaetaan suunnitelman mukaisiin pois-
toihin, arvonalentumisiin pysyvien vastaavien hyodykkeista ja vaihtuvien vastaavien poikkeukselli-
siin arvonalentumisiin (Leppiniemi ym. 2010, 139). Toimeksiantajalla ei ole pysyvia tai vaihtuvia

vastaavia, joten ryhma jaa tuloslaskelmassa nollille.

Viimeisena erana tuloslaskelmassa ennen liikevoittoa tai -tappiota on era liikketoiminnan muut kulut.

Nama kulut liittyvat liiketoimintaan, mutta niilla ei ole tuloslaskelmassa omaa erillista kohtaa. Liike-
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toiminnan muihin kuluihin kuuluvat esimerkiksi vuokrakulut, hallinnon kulut, henkilokunnan koulu-
tus- ja lahjakulut, matkakulut seka luottokorttiyhtion provisiot. Koska era sisaltaa monia eri tyyppisia
kuluja, kulujen erittely liitetiedoissa voisi olla tarpeellista, vaikka pakollista se ei ole. (Leppiniemi
ym. 2010, 146.) Toimeksiantajan liiketoiminnan muihin kuluihin sisaltyvat esimerkiksi koulutus-,

matka- ja markkinointikulut seka erinaiset hallinnon kulut, kuten pankki- ja postikulut.

Edella mainittujen erien avulla saadaan selville tilikauden liikevoitto tai -tappio, jonka saldo kertoo
liketoiminnan kannattavuudesta parhaiten: positiivinen saldo on merkki onnistuneesta toiminnasta
ja vastaavasti negatiivinen saldo epdonnistuneesta toiminnasta (Leppiniemi ym. 2015, 151). Liike-
voiton tai -tappion jalkeen tuloslaskelmassa kasitellaan eraa rahoitustuotot ja -kulut. Era sisaltda
seitseman eri alaeraa, jotka oytyvat liitteesta 1. Jokaisen kirjanpitovelvollisen tulee eritella rahoi-
tustuotot ja -kulut, mutta alaerat, joille ei tule kirjattavia lukuja tilikaudelta tai edeltavalta tilikaudelta,
voidaan jattaa tuloslaskelmasta kokonaan pois (Leppiniemi ym. 2010, 147). Toimeksiantajalla

eraan rahoitustuotot ja -kulut sisaltyvat vain korkokulut ja muut rahoituskulut.

Era Voitto (tappio) ennen tilinpaatéssiirtoja ja veroja kertoo liiketoiminnan tuloksellisuuden sen jal-
keen, kun juoksevat kulut seka rahoitustuotot ja -kulut on kasitelty. Saldo on oivallinen tunnusluku
silloin, kun vertaillaan eri yrityksia tai kun kuvataan yrityksen talouden kehitysta. Edella mainitun
eran jalkeen vuorossa on era tilinpaétdssiirrot, joka koostuu poistoerosta, verotusperusteisista va-
rauksista seka konserniavustuksesta. (Leppiniemi ym. 2015, 153.) Toimeksiantajalla ei ole tilinpaa-

tossiirtoja, joten era tilinpadéatossiirrot jaa tuloslaskelmassa nollille.

Viimeisina erind ennen tilikauden voittoa tai tappiota ovat erat tuloverot seka muut vélittémét verot.
Tulovero muodostuu tilikauden aikana syntyneen veronalaisen tulon perusteella. Muihin valittdmiin
veroihin merkitaan kirjanpitolautakunnan mukaan vain tonnistovero eli vero, joka liittyy merenkulun
veronhuojennuslakiin. (Leppiniemi ym. 2015, 154.) Nain ollen erd muut vélittémét verot jaa toimek-
siantajan tuloslaskelmassa kasittelematta ja tuloslaskelmaan merkitd@n vain era tuloverot. Tulos-
laskelman viimeisena erana esitetaan tilikauden voitto (tappio), joka saadaan, kun tilikauden tuo-
toista vahennetaan tilikauden kulut. Tilikauden voitto lisda taseen omaa paadomaa ja tappio vastaa-
vasti vahentaa sita. Eraa voidaan kayttaa apuna, kun vertaillaan eri yrityksia tai kun kuvataan yri-

tyksen kehitysta. (Leppiniemi ym. 2015, 155.)

16



2.3.2 Tase

Taseen avulla selvitetaan yrityksen taloudellinen asema tilinpaatoshetkella. Taseessa tulee esittaa
tiedot kasiteltavalta tilikaudelta seka edeltavalta tilikaudelta vertailun mahdollistamiseksi. Jos jolle-
kin taseen riville ei tulla merkitsemaan mitaan tilikaudelta tai edelliselta tilikaudelta, kyseinen rivi

tulisi jattaa pois taseesta, sillé taseessa ei saa olla tyhijia riveja. (Leppiniemi ym. 2010, 61.)

Taseessa on kaksi puolta: vastaavaa ja vastattavaa. Vastaavaa-puolella esitetaan yrityksen varal-
lisuus likvidiysjarjestyksessa. Siina epalikvidit varat eli huonoimmin rahaksi muutettavat varat esi-
tetdan ensin ja likvidit varat eli helpoimmin rahaksi muutettavat varat vimeisena. Vastattavaa-puo-
lella esitetaan se, milld yrityksen varallisuus on rahoitettu ja jaottelu tehdéén omaan seka vieraa-
seen paaomaan. Taseen puolien tulee menna tasan. (Yritystutkimus ry 2017, 27.) Kirjanpitoasetus
(1339/1997 1:6 §) maaraa, miten tase tulisi laatia. Seuraavassa kuviossa on esitetty tase paakoh-
dittain (Kinnunen ym. 2007, 18):

VASTAAVAA VASTATTAVAA
Pysyvat vastaavat Oma padoma
Vaihtuvat vastaavat Tilinpaatossiirtojen kertyma

Pakolliset varaukset

Vieras padgoma

KUVIO 3. Tase paéakohdittain.

Toimeksiantaja laatii taseen pien- ja mikroyritysasetuksessa (PMA) olevan tasekaavan mukaisesti.
Tasekaava loytyy liitteesta 3. Toimeksiantajan ollessa mikroyritys tulee huomioida, ettd mikroyri-
tyksille on saadetty lisahuojennuksia, jotka Idytyvat pien- ja mikroyritysasetuksen 4 luvun 2 §:sta.
Taseen "vastaavaa” -puolella pysyviin vastaaviin merkitaan erikseen aineettomat ja aineelliset hyo-
dykkeet seka sijoitukset. Vainhtuviin vastaaviin merkitdan erikseen vaihto-omaisuus, saamiset ja-
oteltuna lyhyt- ja pitkaaikaisiin saamisiin, rahoitusarvopaperit seka rahat ja pankkisaamiset. Taseen
"vastattavaa” -puolella oma padoma eritellaan osake-, osuus- tai muuhun vastaavaan paaomaan,
ylikurssirahastoon, arvonkorotusrahastoon, muihin rahastoihin yhteensa, edellisten tilikausien voit-
toon (tappioon) seka tilikauden voittoon (tappioon). Oman paaoman erittelyn lisaksi esitetaan tilin-
paatossiirtojen kertyma, pakolliset varaukset seka vieras padoma jaoteltuna lyhyt- ja pitkaaikaiseen

vieraaseen paaomaan. (PMA 4:2 §.) Liitteessa 4 on esitetty mikroyrityksen lyhennetty tase.
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Pysyviin vastaaviin sisaltyy varallisuus, jonka tarkoitus on tuottaa tuloa useamman tilikauden ai-
kana. Yleensa pysyviin vastaaviin merkitaan varallisuus, jonka tuotto-odotus on pidempi, kuin 12
kuukautta. (Leppiniemi ym. 2015, 123.) Pysyviin vastaaviin kuuluu era aineettomat hy6dykkeet,
joka sisaltaa viisi alaeraa: kehittamismenot, aineettomat oikeudet, likearvo, muut aineettomat hyo-
dykkeet ja ennakkomaksut. Kehittdmismenot ovat menoja, jotka syntyvat yrityksen kehittamistoi-
minnassa, kuten esimerkiksi suunniteltaessa ja valmistaessa tuotantoa edeltavia malleja. Aineet-
tomiin oikeuksiin lukeutuvat erikseen luovutettavissa olevat hyodykkeet, kuten esimerkiksi patentit,
tekijanoikeudet seka tavaramerkkioikeudet. Liikearvo on osa yrityksen arvoa, ja se kertoo tasee-
seen merkittyjen tunnistettavissa olevien tuotannontekijoiden arvon. Muihin aineettomiin hyGdyk-
keisiin lukeutuvat ne aineettomien hyodykkeiden aktivoidut hankintamenot, joita ei voi sisallyttaa
aiemmin mainittuihin eriin. Muihin aineettomiin hyodykkeisiin ei saa merkita perustamismenoja tai
tutkimusmenoja. Ennakkomaksuissa nakyy aineettomien hyddykkeiden suoritetut ennakkomaksut.
Kirjaus pysyy ennakkomaksuissa niin kauan, kunnes hyodyke vastaanotetaan ja kirjataan menoti-
lille. (Leppiniemi ym. 2015, 124-125.)

Pysyvissa vastaavissa on myo0s era aineelliset hyddykkeet, johon sisaltyy viisi alaeraa: maa- ja
vesialueet, rakennukset ja rakennelmat, koneet ja kalusto, muut aineelliset hyodykkeet seka en-
nakkomaksut ja keskeneraiset hankinnat. Maa- ja vesialueet sisaltaa hankintamenot esimerkiksi
maa- ja metsaalueista, tonteista seka vesialueista. Rakennuksiin ja rakennelmiin kuuluvat hankin-
tamenot rakennuksista ja rakennelmista, jotka ovat kaytossa joko yrittajan liiketoiminnassa tai si-
joitustoiminnassa. Koneisiin ja kalustoon kirjataan hankintamenot muun muassa ajoneuvoista, huo-
nekaluista tai myymalatiskeista. Muihin aineellisiin hyddykkeisiin merkitaan hankintamenot niista
aineellisista hyodykkeista, joita ei voi sisallyttaa edella mainittuihin eriin, kuten esimerkiksi taide-
esineistd. Ennakkomaksuihin ja keskeneréisiin hankintoihin merkitdadn maksetut ennakkomaksut
muun muassa maa-alueesta ja rakennuksesta. Keskeneraisiin hankintoihin lukeutuu esimerkiksi
hankintameno yrityksen itselleen valmistamasta hyddykkeestd, jonka valmistus on kesken tilikau-

den paatyttya. (Leppiniemi ym. 2015, 125-126.)

Viimeisena pysyvien vastaavien erana on sijoitukset, joka jaetaan osuuksiin ja saamisiin saman
konsernin yrityksilta seka omistusyhteysyrityksilta. Edelld mainittujen liséksi erdén merkitaan myos
muut osakkeet ja osuudet seka muut saamiset. Muihin osakkeisiin ja osuuksiin merkitaan osake-
ja osuusomistuksia, jotka eivat liity konserniin tai omistusyhteysyrityksiin, kuten esimerkiksi sijoi-
tusluontoisia osakkeita tai huoneisto-osakkeita. Muut saamiset tuottavat tuloa kauemmin kuin 12
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kuukautta ja eivat ole saamisia konsernilta tai omistusyhteysyrityksilta. (Leppiniemi ym. 2015, 127-
128.)

Vaihtuviin vastaaviin sisaltyy varallisuus, joka kerryttaa tuloa vain yhden tilikauden aikana. Vaihtu-
vista vastaavista tulo saadaan kerralla eli silloin kun hyodyke myydaan ostajalle. Ryhma jaetaan
vaihto-omaisuuteen ja rahoitusomaisuuteen. (Leppiniemi ym. 2010, 81-82.) Vaihto-omaisuuteen
luokitellaan hyodykkeet, jotka ovat tarkoitettu luovutettaviksi tai kulutettaviksi sellaisinaan tai jalos-
tettuina. Rahoitusomaisuuteen sisaltyvat rahat ja saamiset seka rahoitusvarat, jotka ovat muussa

muodossa vain tilapaisesti. (KPL 4:4 §.)

Yhtené vaihtuvien vastaavien erand on vaihto-omaisuus. Vaihto-omaisuus sisaltaa viisi eri alaeraa:
aineet ja tarvikkeet, keskeneraiset tuotteet, valmiit tuotteet/tavarat, muu vaihto-omaisuus ja ennak-
komaksut. Aineet ja tarvikkeet, keskeneréiset tuotteet seké valmiit tuotteet kuuluvat sellaisen kir-
janpitovelvollisen taseeseen, joka harjoittaa valmistustoimintaa. Tavarat ovat hyodykkeita, jotka on
hankittu myytavaksi sellaisinaan. Muuhun vaihto-omaisuuteen kuuluu vaihto-omaisuus, jota ei voi
sisallyttaa edelld mainittuihin eriin. Ennakkomaksut on rahoitusera, jossa esitetaan vaihto-omai-

suudesta maksetut ennakot. (Leppiniemi ym. 2010, 83-84.)

Pienella kirjanpitovelvollisella era saamiset sisaltaa vain myyntisaamiset seka muut saamiset, jo-
hon merkitaan kaikki muut saamiset, paitsi myyntisaamiset. Saamiset tulee eritella lyhytaikaisiin ja
pitkaaikaisiin saamisiin. Pitkaaikainen saaminen eraantyy yli 12 kuukauden kuluttua tilikauden

paattymisesta ja lyhytaikainen alle 12 kuukauden kuluttua. (Leppiniemi ym. 2010, 89-90.)

Era rahoitusarvopaperit siséaltaa rahoitusomaisuuteen kuuluvia arvopapereita. Esimerkiksi osak-
keita seka joukkovelkakirjalainoja hankitaan, jotta kassaylijagdmat voidaan sijoittaa tilapaisesti eli
maksimissaan yhdeksi vuodeksi. (Leppiniemi ym. 2015, 132.) Era rahat ja pankkisaamiset koostuu
kateisesta rahasta seka pankkitalletuksista, jotka ovat nostettavissa lyhyessa ajassa: lahtokohtai-
sesti pankkitalletukset tulee olla nostettavissa alle kolmessa kuukaudessa. Jos talletuksia ei voi

nostaa maaratyssa ajassa, niita ei voida merkité eraan. (Leppiniemi ym. 2010, 95.)
"Vastattavaa” -puolella omaan paaomaan lukeutuvat osake-, osuus- tai muu vastaava paaoma,
ylikurssirahasto, arvonkorotusrahasto, muut rahastot, edellisten tilikausien voitto/tappio seka tili-

kauden voitto/tappio. Tilinpaatossiirtojen kertymaan merkitaan vain tilinpaatossiirrot, jotka vaikutta-
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vat maksettavien verojen maaraan. Tilinpaatossiirtojen kertymat jaetaan poistoeroon ja verotuspe-
rusteisiin varauksiin. Pakolliset varaukset ovat menoja tai menetyksia, jotka ovat vaistamattomia
eika niistd saada vastaavaa tuloa. Pakolliset varaukset jaetaan elakevarauksiin, verovarauksiin
seka muihin pakollisiin varauksiin. Vieras paaoma jaetaan pitkaaikaiseen ja lyhytaikaiseen vieraa-
seen paaomaan. Lyhytaikaisessa vieraassa paaomassa takaisinmaksu suoritetaan maksimissaan
yhdessa vuodessa. Pitkaaikainen vieras paaoma vastaavasti maksetaan takaisin yli vuoden kulut-
tua. (Leppiniemi ym. 2015, 133-139.)

2.3.3 Liitetiedot

Tilinpaatokseen kuuluu tuloslaskelman ja taseen lisaksi liitetiedot. Liitetietojen avulla varmistetaan,
etta tilinpaatoksessa esitetaan oikea ja riittdva kuva yrityksen toiminnan tuloksesta seka taloudelli-
sesta asemasta. Liitetietoihin merkitddn muun muassa taydentavia tietoja seka erittelyita taseesta,
tuloslaskelmasta ja rahoituslaskelmasta, jos ne eivat itsessaan anna oikeaa ja riittavaa kuvaa. (Kin-
nunen ym. 2007, 39.) Lahtokohtaisesti liitetietoja annetaan, jos kyseessa on olennainen tai poik-

keava tapahtuma (Leppiniemi ym. 2010, 176).

Toimeksiantajan tulee esittaa liitetiedot pien- ja mikroyritysasetuksen mukaan. Mikroyritys soveltaa
litetietoihin samoja liitetietovaatimuksia, kuin pienyritys, mutta voi jattaa esittamatta tiedot kayvan
arvon mukaisesta arvostamisesta (PMA 4:4 §). Mikroyritys saa kuitenkin halutessaan esittaa liite-
tietonsa pienyritykselle suunnattujen saannosten mukaisesti, mutta talloin tulee soveltaa myos kay-
van arvon menettelya. Mikroyritykselta ei voida vaatia enempaa liitetietoja, kuin mita pien- ja mik-
royritysasetuksessa maarataan. Asetuksen ylittavien litetietomaaraysten avulla mikroyritys voi kui-
tenkin halutessaan taydentaa tilinpaatoksen antamaa oikeaa ja riittdvaa kuvaa. (Rekola-Nieminen
2016, 257.)

Liitetiedoissa tulee aina antaa tiedot seuraavista erista, mikali yrityksella niitd on (PMA 3:2-13 §):
1. Olennaiset poikkeukselliset erat

Tilikauden jalkeiset tapahtumat, jotka ovat olennaisia

Arvonkorotusrahasto

Tiedot merkitsemisesta kaypaan arvoon

Pitkaaikaiset lainat eli vieraan paddoman lainat, jotka eraantyvat yli viiden vuoden kuluttua

I

Annetut vakuudet, taseen ulkopuoliset sitoumukset seké jarjestelyt, elakevastuut
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10.
1.
12.

Emoyrityksen tiedot

Lainat toimitusjohtajalle, hallintoelimen henkildille ja heidan puolestaan annetut sitoumuk-
set

Intressitahojen kanssa tehdyt liiketoimet

Henkiloston lukumaara tilikaudella

Omien osakkeiden seké osuuksien hankinnat ja luovutukset

Toimintakertomusta vastaavat tiedot
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3 ELINKEINOTOIMINNAN VEROTETTAVA TULOS

Toiminimiyrittaja on luonnollinen henkilo, joka harjoittaa liketoimintaa. Kyse on yksittaisen henkilon
yritystoiminnasta ja nain ollen toiminimiyrittajaa myos verotetaan luonnollisena henkilona eli liike-
toiminnan tulo verotetaan yrittajan henkilokohtaisena tulona. Elinkeinoverolaki saantelee, kuinka
veronalainen voitto lasketaan. (Kukkonen & Walden 2015, 15-16.) Tassa tyossa kasitellaan toi-
meksiantajan kannalta tarkeimpia verotukseen liittyvia aiheita. Paaaiheina ovat tuloverotus, vero-
tettavan tuloksen muodostuminen seka veron vahennyskelpoisuus. Vahennyskelpoisuus-osiossa

kaydaan lapi yrittajalle todennakdisia ja olennaisia vahennyskelpoisia eria.

3.1 Tuloverotus

Elinkeinoverotuksessa lahtokohtaisesti kaikki ne tulot ovat veronalaista tuloa, jotka syntyvat tava-
roiden tai palveluiden myynnista seka kayttoomaisuuden vuokrauksesta tai myynnista. Ve-
ronalaista tuloa eivat kuitenkaan ole esimerkiksi pankkilainat tai yritykseen tehdyt sijoitukset, jotka
ovat ammatinharjoittajan itsensa tekemia. Mikali ammatinharjoittajan elinkeinotoiminnan varoissa
on osakkeita, niistd saatavat osingot ovat osittain veronalaista tuloa. Veronalaisen tulon osuus on
85 prosenttia, jos osinko on peraisin julkisesti noteeratusta yhtiosta ja 75 prosenttia silloin, jos
osinko on peraisin muusta kuin julkisesti noteeratusta yhtiosta. Loput osingosta on verovapaata
tuloa. (Salin 2015, 85-86.)

Verovuodelta annetaan veroilmoitus. Verovuosi sisaltaa tilikauden, joka on paattynyt kalenterivuo-
den aikana. Ammatinharjoittajan tilikausi on lahtokohtaisesti kalenterivuosi, jos kirjanpito tehdaan
yhdenkertaisena. Mikali kirjanpito tehdaan kahdenkertaisena, tilikausi saa olla jokin muu kuin ka-
lenterivuosi. Yleensa tilikausi on kuitenkin 12 kuukautta. (Salin 2015, 133-134.) Toimeksiantajan

verovuosi sisaltaa tilikauden, jonka pituus on kalenterivuosi.

Tuloverotuksen toimittaminen perustuu lahtokohtaisesti verovelvollisen antamaan veroilmoituk-
seen, joka pohjautuu tilinpaatokseen. Ammatinharjoittaja antaa veroilmoituksensa elinkeinotoimin-
nastaan veroilmoituslomakkeella 5. Yrittajan henkilokohtaiset tulot tulee ilmoittaa luonnollisen hen-
kilon esitaytetylla veroilmoituksella. Lahtokohtaisesti ammatinharjoittajat antavat veroilmoituksensa

verovuoden jalkeisen huhtikuun alussa, mutta palautuspaiva voi olla myos myohaisempi paiva, jos
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lisaaikaa on pyydetty. Mikali henkilokohtaisista tuloista annettuun veroilmoitukseen tulee lisayksia
tai korjauksia, palautuspaiva on sama kuin elinkeinotoiminnan veroilmoituksen palautuspaiva. Myo-

hassa annetun veroilmoituksen seurauksena on yleensa veronkorotus. (Salin 2015, 133-134.)

Ammatinharjoittaja voi maksaa Verohallinnon maaraamia ennakkoveroja eli veroja, jotka makse-
taan etukateen elinkeinotoiminnasta saamista tuloista. Ennakkoverojen erapaivana on kuukauden
23. paiva. Mikali ennakkoverot maksetaan myohassa, viivekorkoa alkaa kertya erapaivaa seuraa-
vasta paivasta lahtien. Ennakkoveroihin voi hakea alentamista tai korottamista, jos kokee verojen
olevan liian suuret tai pienet tai jos ennakkoveroja ei ole lainkaan maaratty. Jos ennakkoverot ja
muut verot eivat kata kaikkia maksettavia veroja, puuttuva osa perita@n jaannosverona. Mikali am-
matinharjoittaja maksaa ennakkoveroja, yrittaja merkitdén ennakkoperintarekisteriin, jota yllapitaa
Verohallinto. (Salin 2015, 42-44.)

3.2 Verotettavan tuloksen muodostuminen

Jotta voidaan selvittaa ammatinharjoittajan verotettava tulos, tulee ensin laskea elinkeinotoiminnan
tulos. Elinkeinotoiminnan kulut vahennetaan tuotoista ja saadusta tuloksesta vahennetaan mah-
dolliset edellisten vuosien vahvistetut tappiot. Nain saadaan selvitettya jaettava yritystulo, josta va-
hennetaan viela 5 % yrittdjavahennystd, jos tulos on positiivinen. Lopuksi tulo jaetaan paddomatu-
loksi ja ansiotuloksi. (Verohallinto 2016b, viitattu 24.6.2018.) Seuraavassa kuviossa on esitetty elin-

keinotoiminnan tuloksen laskeminen.
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KUVIO 4. Elinkeinotoiminnan tuloksen laskeminen.

Padomatulo-osuus on 20 % aiemman vuoden nettovarallisuudesta. Jos elinkeinotoiminta on aloi-
tettu verovuoden aikana, padomatulo-osuuden laskemiseen kayteta@n saman vuoden nettovaral-
lisuutta. Yrittaja voi halutessaan vaatia ennen verotuksen paattymisajankohtaa, etta pagomatulo-
osuutena kaytetaan nettovarallisuudesta vain 10 % tai 0 %. (Verohallinto 2016b, viitattu 24.6.2018.)
Nettovarallisuus lasketaan lyhykéisyydessaan vahentamalla elinkeinotoiminnan varoista elin-
keinotoiminnan velat. Vaikka yksityistalouteen kuuluvat varat olisi kirjattu kirjanpitoon, niité ei huo-
mioida nettovarallisuudessa. (Salin 2015, 66.) Kun jaettavasta yritystulosta on vahennetty padoma-
tulo-osuus, jéljelle jaa ansiotulo-osuus. Mikali nettovarallisuutta ei ole, koko yritystulo tulee verottaa
ansiotulona. (Salin 2015, 60.) Saatu padomatulo-osuus verotetaan kayttaméalla padomatulovero-
kantaa eli veroa maksetaan 30 %, jos paddomatulo on korkeintaan 30 000 euroa. Mikali paaomatulo
ylittda 30 000 euroa, ylittavalta osalta maksetaan veroa 34 %. Ansiotulot puolestaan lisataan am-

matinharjoittajan muihin ansiotuloihin ja verotetaan progressiivisesti. (Verohallinto 2016b, viitattu
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24.6.2018.) Toimeksiantajalla ei talla hetkella ole nettovarallisuutta, joten kaikki yrityksen tulot ve-

rotetaan progressiivisesti ansiotulona.

3.3 Vahennyskelpoisuus

Elinkeinoverolain mukaan menot seka menetykset, jotka johtuvat elinkeinotoiminnan tulon hankki-
misesta taikka sailyttamisesta, ovat vahennyskelpoisia (Laki elinkeinotulon verottamisesta
360/1968 | OSA 2:7 §). Vahennyskelpoiseksi luokitellaan myds menot, joiden on ollut tarkoitus
syntya todellisessa tulon hankkimistarkoituksessa tai sailytystarkoituksessa, vaikka niiden seurauk-
sena ei todellisuudessa olekaan kerrytetty tai sailytetty tuloa. Menon tulee 1&htokohtaisesti olla to-

dellinen, jotta se on vahennyskelpoinen. (Myrsky ym. 2014, 158-159.)

Elinkeinotulon verotuksessa luokitellaan vahennyskelpoiseksi se elinkeinotoimintaan liittyva menon
maara, josta on vahennetty arvonlisavero. Esimerkiksi jos elinkeinotoiminnan meno on 124 euroa,
josta saadaan vahentaa 24 % arvonlisvero-osuus, elinkeinotulon verotuksessa vahennyskelpoi-
nen osuus on 100 euroa. Lisaksi ammatinharjoittajan tulee muistaa, ettd menot voivat olla elin-
keinotoimintaan liittyvia taikka yksityistalouteen liittyvia. Yksityistalouden menot eivat kuulu yritys-
toimintaan ja nain ollen ne ovat vahennyskelvottomia laskettaessa elinkeinotoiminnan tulosta. (Sa-
lin 2015, 88-89.)

Autokulut ovat vahennyskelpoisia silta osin, kun ne liittyvat elinkeinotoimintaan. Nain ollen yksityis-
ajojen osuus on vahennyskelvotonta. Yksityisajoiksi luokitellaan muun muassa yrittajan asunnon
seka pysyvan toimipaikan valiset matkat, ja kyseiset menot vahennetaan luonnollisen henkilon esi-
taytetylla veroilmoituksella, johon menot merkitaan halvimman kulkuneuvon kustannusten mukaan.
Vastaavasti matkat yrittajan asunnon ja muun kuin pysyvan toimipaikan valilla ovat elinkeinotoimin-
nan ajoja ja nain ollen ne ovat vahennyskelpoisia. Auto kuuluu ammatinharjoittajan yksityisiin va-
roihin, mikali maksimissaan puolet autolla ajetuista kilometreista on ollut elinkeinotoiminnan ajoja.
(Salin 2015, 90, 95.)

Autokulujen jakautuminen yksityisajoihin seka elinkeinotoiminnan ajoihin selvitetdan ajopaivakirjan
avulla. Ajopaivakirjaan tulee merkita vahennyskelpoisista elinkeinotoimintaan liittyvista ajoista al-
kamis- ja paattymisajankohta, alkamis- ja paattymispaikka ja tarpeen mukaan ajoreitti, matkamit-

tarin lukema ajon alkaessa ja paattyessa, matkan kokonaispituus seka ajon tarkoitus. (Verohallinto
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2017c, viitattu 1.7.2018.) Ajopaivakirjaan kannattaa merkitd myds yksityisajoista vahintaan ajon
paivamaara seka matkan kokonaispituus, jotta ajopaivakirjasta selviaisi verovuoden kokonaiskilo-
metrimaara (Salin 2015, 95).

Yksityinen elinkeinonharjoittaja ei voi maksaa verovapaita kilometrikorvauksia itselleen. Yrittaja voi
kuitenkin vaatia verotuksessa suoritettavaa lisavahennysta, jonka avulla saadaan korvaukset aje-
tuista kilometreista. Lisdvahennyksia voi saada vain silloin, jos auto kuuluu yrittajan yksityisvaroihin
eli kokonaisajokilometreista enintdan 50 prosenttia kuuluu elinkeinotoiminnan ajoihin. Lisdvahen-
nyksen maarana pidetdan verovapaan kilometrikorvauksen enimmaismaaraa. Mikali osa autoku-
luista on kirjattu kirjanpitoon, lisdvahennysta tulee pienentaa vastaavalla maaralla. Jos kokonais-
ajokilometreista yli puolet kuuluu elinkeinotoiminnan ajoihin, lisdvahennysta ei tehda, vaan vero-
tuksessa vahennetaan todelliset kulut, jotka on vahennetty myds kirjanpidossa. Vuonna 2018 ve-

rovapaata kilometrikorvausta saa 42 senttia kilometrilta. (Verohallinto 2015, viitattu 1.7.2018.)

Matkakulut ovat vahennyskelpoisia elinkeinotoiminnan verotuksessa, mikali ne liittyvat elinkeinotoi-
mintaan. Matka- ja majoituskustannukset voidaan vahentaa kokonaisuudessaan tositteiden mu-
kaan. (Salin 2015, 89.) Lisaksi yksityinen elinkeinonharjoittaja voi saada lisdvahennysta, silla yrit-
taja ei voi maksaa itselleen verovapaata paivarahaa. Lisavahennyksia saadaan lisaantyneista elan-
tokustannuksista, jotka normaalisti korvattaisiin verovapaalla paivarahalla. Naita ovat esimerkiksi
ruokailut. Matka- ja majoituskustannuksia lisdvahennys ei kuitenkaan kata, vaan ne voidaan va-
hentaa liiketoiminnan kuluina. Lahtokohtaisesti lisavahennysta saa esimerkiksi koulutusmatkoista
seka eri toimipaikkojen valisista matkoista. Lisavahennyksen maarana pidetaan verovapaiden pai-
varahojen enimmaismaaraa, josta on vahennetty mahdolliset kirjanpitoon merkityt lisaantyneet
elantokustannukset. Vuonna 2018 verovapaa kotimaan kokopaivaraha on 42 euroa, osapaivaraha

19 euroa ja ateriakorvaus 10,50 euroa. (Verohallinto 2015, viitattu 1.7.2018.)

Mikali matkan aiheuttaneet todelliset lisdantyneet elantokustannukset ovat verovapaan paivarahan
mukaan laskettua maaraa suuremmat, verotuksessa saadaan vahentaa todelliset kustannukset.
Tulee kuitenkin muistaa, etta kaikki elantokustannukset eivat ole lisdantyneita elantokustannuksia.
On oltava tarkkana erotellessa tavanomaisia ja lisdantyneita elantokustannuksia ja vahentaa vero-
tuksessa vain lisaantyneet elantokustannukset. Onkin helpompaa olla kirjaamatta elantokustan-
nuksia kirjanpitoon ja sen sijaan vaatia lisdvahennyksia. Jotta lisdvahennyksen voi paivarahan

osalta tehda, tulee matkan olla tilapainen ja suuntautua tavanomaisen toiminta-alueen ulkopuolelle.
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Edelld mainittujen edellytysten lisaksi matkan kohteen tulee olla yli 15 kilometrin etaisyydella yrit-
tajan asunnosta tai varsinaisesta toimipaikasta seka matkan tulee kestaa yli 10 tuntia kokopaiva-
rahan osalta ja yli 6 tuntia osapaivarahan osalta. Lisaksi matkoista tulee tehda kirjanpidon liitteeksi
selvitys, joka on matkalaskun tyyppinen. Mikali matka on tehty yrittajan autolla, selvitys voidaan
tehda ajopaivakirjaan. (Salin 2015, 99-100.)

Yksityisen elinkeinonharjoittajan puhelinkulut koostuvat yleensa elinkeinotoiminnan puheluista
seka henkilokohtaisista puheluista. Naista vain elinkeinotoimintaan liittyvat puhelut ovat vahennys-
kelpoisia. Jako edella mainittujen puheluiden valilla tehdaan lahtokohtaisesti arvioimalla tai selvit-
tamalla puhelut puheluerittelyn avulla. Mikéli jakoa ei jostain syysta voida tehdd, voidaan henkil6-
kohtaisten puhelujen osalta kayttaa arviona maaraa, joka perustuu puhelimen luontoisetuarvoon.
Luontoisetuarvo on 20 euroa kuukaudessa, johon listaan arvonliséveroa 4,80 euroa. (Salin 2015,
104.)

Mikali yrittaja harjoittaa elinkeinotoimintaansa omassa asunnossaan tai vuokraamassaan tilassa,
niihin liittyvat kulut ovat vahennyskelpoisia eli niista saa tehda tydhuonevahennyksen. Lahtokoh-
taisesti tydbhuonevahennys myonnetaan Verohallinnon kaavamaisen tyohuonevahennyksen mu-
kaisesti, mika sisaltaa tyohuoneen vuokran, sahkon, valon, lamman, kalusteet seka siivouksen.
Tyohuonevahennys voidaan antaa myos todellisten kulujen perusteella, mikali niista on saatavilla
rittavat selvitykset. Vuonna 2017 tydhuonevahennys on 840 euroa, jos tydhuone on kaytossa paa-
ansiotulon hankkimiseksi ja tydhuoneessa tehtyja tyopaivia on yli puolet koko vuoden kaikista tyo-
paivista. Tyohuonevahennyksen maara on 420 euroa, mikali tydhuonetta kaytetaan osa-aikaisesti
eli tyopaivia on maksimissaan puolet koko vuoden kaikista tyopaivista. Vahennys on 210 euroa,
jos tyéhuone on kaytdssa vain silloin, kun hankitaan satunnaisia sivutuloja. (Verohallinto 2018, vii-
tattu 3.7.2018.)

Koulutusmenot ovat vahennyskelpoisia silté osin, kun ne ovat tarpeellisia yksityisen elinkeinonhar-
joittajan ammattitaidon kehittamiseksi seka sailyttamiseksi. Esimerkiksi uuteen ammattiin koulut-
tautuminen ei kuitenkaan ole vahennyskelpoista, silla se luetellaan vahennyskelvottomaksi perus-
koulutukseksi. Myds toiminnan aloittamiseen tarvittava koulutus on véhennyskelvotonta. (Salin
2015, 106.)

Markkinointi- ja mainoskulut ovat vahennyskelpoisia. Markkinointi- ja mainosmenot kohdistetaan
suurelle ja avoimelle joukolle, eika kohderyhmaa ole ennalta valikoitu ja rajattu. Kyseisia menoja
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ovat esimerkiksi massalahjat eli arvoltaan vahaiset lahjat, jotka annetaan suurelle joukolle ja jossa
on yleensa yrityksen nimi. Vahaarvoiseksi mainoslahjaksi luokitellaan maksimissaan noin 25 euron
hintainen lahja. (Kukkonen ym. 2015, 101-102.)

Edustusmenoihin luokitellaan menot, joiden avulla pyritaan yllapitamaan, luomaan tai muulla ta-
valla edistdémaan liikesuhteita. Edustaminen kohdistetaan lahtokohtaisesti tietylle kohderyhmalle
tai valikoiduille yrityksille ja henkildille. Edustus voi sisaltdd muun muassa lahjoja, kestitysta tai
matkoja. (Kukkonen ym. 2015, 99.) Verotuksessa edustusmenoista saa vahentaa vain puolet. Kay-
tanndssa se tarkoittaa sita, ettd vahennyskelpoinen maara lasketaan arvonlisaverollisesta edus-
tusmenon maarasta. Edustusmenot tulee kirjata kirjanpitoon kokonaan, mutta veroilmoituksella

vain puolet edustusmenojen maarasta merkitdan vahennyskelpoiseksi. (Salin 2015, 108.)

Neuvottelukulut ovat lahtokohtaisesti vahennyskelpoisia, mikali menot ovat tavanomaisia. Meno
luokitellaan tavanomaiseksi silloin, kun se on vastaavanlainen jarjestettaessa yrityksen omia ko-
kouksia tai kun meno ei vaadi poikkeusjarjestelyja. Neuvottelun tulee myos olla sisalloltaan tavan-

omaisen liikeneuvottelun tapainen. (Kukkonen ym. 2015, 103.)

Ammatinharjoittaja jarjestaa itselleen vakuutukset. Naita ovat yrittajan elakevakuutus (YEL), tapa-
turmavakuutus seka vapaaehtoiset elakevakuutukset. YEL-maksut ovat vahennyskelpoisia ja ne
voidaan vahentaa joko elinkeinotoiminnan menona tai ansiotuloista luonnollisen henkilon esitayte-
tylla veroilmoituksella. YEL-maksujen vahentaminen kannattaa tehda esitaytetylla veroilmoituksella
muun muassa silloin, kun yrityksen toiminta on ollut tappiollista. Myos yrittajan tapaturmavakuutus-
maksut ovat vahennyskelpoisia elinkeinotoiminnan menoja, mikali yrittaja ottaa itselleen vapaaeh-
toisen tapaturmavakuutuksen. Vapaaehtoiset elakevakuutusmaksut ovat vastaavasti vahennyskel-
vottomia elinkeinotoiminnan menoja, mutta yrittaja voi vahentaa ne esitaytetylla veroilmoituksella.
(Salin 2015, 103.)
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4 ARVONLISAVEROTUS JA ARVONLISAVEROVELVOLLISUUS

Arvonlisavero on luonteeltaan kulutusveroa eli veroa, jota maksetaan tavaran tai palvelun kulutuk-
sesta. Arvonlisavero lisataan palvelun tai tavaran myyntihintaan, ja myyja tilittda valtiolle ostajan
maksaman veron. Elinkeinonharjoittajalle arvonlisdvero on niin sanottu lapikulkuera eli toisin sa-
noen se ei vaikuta elinkeinotoiminnan tulokseen eika hinnoittelulaskelmissa ostojen arvonlisaveroa
oteta huomioon. Yksinkertaisesti tuotteen tai palvelun myyntihinta saadaan, kun arvonlisaverolla
vahennetyt valittomat ja vélilliset kustannukset lasketaan yhteen omakustannushinnaksi. Lisaa-
malld omakustannushintaan haluttu kate saadaan veroton hinta. Verollinen hinta selvitetaan lisaa-
malla verottomaan hintaan arvonlisavero. Lopullinen verollinen hinta on tuotteen tai palvelun myyn-
tihinta. (Arila, Nyrhinen & Hyttinen 2015, 31-33.) Seuraavassa on esitetty yksinkertainen malli

verollisen myyntihinnan muodostumisesta (mukaillen: Arila ym. 2015, 33).

Valittomat kustannukset ilman arvonlisaveroa
+ Valilliset kustannukset iiman arvonlisaveroa
= OMAKUSTANNUSHINTA

+ Kate

= VEROTON HINTA ELI VERON PERUSTE
+ Arvonlisavero

= VEROLLINEN MYYNTIHINTA

KUVIO 5. Verollisen myyntihinnan muodostuminen.

Lahtokohtaisesti Suomessa suoritetaan arvonlisdveroa kaikesta palvelun tai tavaran myynnista,
mikali se tapahtuu liketoiminnan muodossa. Lisaksi arvonlisaveroa suoritetaan tavaran maahan-
tuonnista, yhteisdhankinnasta seka varastointimenettelystd, jotka tapahtuvat Suomessa. (Arvonli-
saverolaki 1501/1993 | OSA 1:1 §.) Arvonlisdverovelvollisella elinkeinonharjoittajalla on velvolli-
suus tilittdd myynneistaan arvonlisaveroa seka oikeus vahentaa vahennyskelpoisten elinkeinotoi-
mintaan liittyvien ostojen arvonlisavero (Aérild ym. 2015, 34). Mikali elinkeinonharjoittaja harjoittaa
arvonlisgverollista toimintaa, elinkeinonharjoittajan on rekisteroidyttava arvonlisaverovelvolliseksi.
Rekisterdityminen ei ole pakollista, jos 12 kuukauden mittaisen tilikauden likevaihto on maksimis-
saan 10 000 euroa. Tilikauden ollessa pidempi tai lyhyempi kuin 12 kuukautta, tilikauden aikainen
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likevaihto tulee muuttaa 12 kuukauden liikevaihtoa vastaavaksi. Vaikka elinkeinonharjoittajan ar-
vonliséverovelvollisuuden raja ei ylittyisikdan, rekisterdityminen on silti mahdollista. (Verohallinto
2017b, viitattu 5.7.2018.)

Suomessa yleinen arvonliséverokanta on 24 %. Taté verokantaa sovelletaan lahtokohtaisesti kaik-
kiin tavaroiden ja palveluiden myynteihin. Muita alennettuja verokantoja ovat 10 %, 14 % seka
nollaverokanta. (Salin 2015, 23-24.) Osa toimeksiantajan tuottamista palveluista kuuluvat 24 %
verokantaan ja osa palveluista jaa arvonlisaverotuksen ulkopuolelle. Hieronta, mika on koulutetun
hierojan antamaa, on arvonlis@verotonta. Vastaavasti hyvinvointihoidot ovat arvonlisaverollisia pal-
veluita. (Verohallinto dnro A196/200/2014.) Toimeksiantaja tuottaa molempia edelld mainittuja pal-
veluita, joten yrittdjan tulee jakaa hoidot arvoliséverolliseen seka arvonliséverottomaan osaan.
Myos palvelujen tuottamisesta syntyneet kulut tulee jakaa sen mukaan, ovatko palvelut 24 % ve-
rokannan alaisia vai jagvatko ne arvonlisaverotuksen ulkopuolelle. Nain ollen kulut, jotka kohdistu-
vat verottomaan toimintaan, eivat oikeuta arvonlisdverovahennykseen. Vastaavasti 24 % verokan-

nan alaisessa toiminnassa saadaan tehda arvonlisaverovahennys.

Arvonlisaverovelvollinen elinkeinonharjoittaja saa vahentaa arvonlisaveron vain elinkeinotoimintaa
varten hankituista tavaroista ja palveluista. Jotta vahennysoikeus voidaan myontaa, tulee ostajalla
olla lasku tai muu tosite, joka todentaa arvonlisaverollisen oston. Ostajalla on siis oikeus vahentaa
se arvonlisaveron maara, jonka myyjan tulee suorittaa myynnistaan. Mikali laskussa on virheellinen
verokanta, ostajan tulee pyytaa myyjalta uusi, korjattu lasku. Tulee kuitenkin muistaa, etta ostajalla

on vahennysoikeus vain silloin, jos myds myyja on arvonlisaverovelvollinen. (Salin 2015, 25.)

41 Verojen ilmoittaminen ja maksaminen

Lahtokohtaisesti arvonlisavero seka ilmoitetaan ettd maksetaan verokausittain. Verokautena pide-
taan yleensa kalenterikuukautta. Mikali kalenterivuoden aikainen liikevaihto on maksimissaan
25 000 euroa, verokausi voi tallin olla kalenterikuukauden sijasta joko neljdnneskalenterivuosi tai
kalenterivuosi. Mikali kalenterivuoden aikainen likevaihto on maksimissaan 50 000 euroa, vero-
kausi voi olla kalenterikuukauden sijasta neljanneskalenterivuosi. Jos likevaihto nousee yli 25 000
tai 50 000 euron ja verokautena on joko kalenterivuosi taikka neljanneskalenterivuosi, Verohallin-

nolle on tehtéva ilmoitus tarpeesta muuttaa verokausi lyhyemmaksi. Kaikki arvonlisaverovelvolliset

30



elinkeinonharjoittajat saavat kuitenkin halutessaan seka ilmoittaa etta maksaa arvonlisaverot lyhy-
emmalla verokaudella, mutta tasté pitaa tehda erikseen ilmoitus Verohallinnolle. (Salin 2015, 35—
36.)

Arvonlisdvero maksetaan OmaVero-jarjestelmassa, ja maksettavasta verosta annetaan verokau-
sittain veroilmoitus oma-aloitteisista veroista (aiemmin kausiveroilmoitus). Veroilmoitus oma-aloit-
teisista veroista sisaltaa kotimaan myyntien arvonlisaverojen maarat verokannoittain, verokauden
vahennettavan arvonlisaveron maaran yhteissumman ja maksettavan tai palautukseen oikeuttavan
arvonlisaveron. Edella mainittujen lisaksi veroilmoitukseen oma-aloitteisista veroista merkitaan esi-
merkiksi alarajahuojennukseen ja EU-kauppaan liittyvia tietoja. Mikali arvonlisaverovelvollisella ei
ole ollut toimintaa verokaudella, veroilmoitus oma-aloitteisista veroista tulee antaa myoés silloin.

Talloin iimoituksesta taytetda@n "Ei alv-toimintaa” -kohdassa olevat tiedot. (Salin 2015, 37.)

Arvonlisavero maksetaan sahkdisesti viimeistaan verokautta seuraavan toisen kuukauden 12. pai-
vana. Toisin sanoen, jos verokausi on ollut heindkuu, arvonlisavero maksetaan syyskuun 12. paiva.
Mikali verokautena on kalenterivuosi, koko kalenterivuoden arvonlisavero tulee maksaa viimeis-
taan seuraavan vuoden helmikuun loppuun mennessa. Vero maksetaan pankkipaivana ja ellei era-
paiva ole pankkipaiva, maksun erapaivaksi tulee seuraava pankkipaiva. Maksun viitteeksi tulee
muistaa merkita OmaVero-maksujen viitenumero, jotta maksut kohdistuvat oikein. (Salin 2015, 39.)
Verokauden ensimmaisen veroilmoituksen ollessa myohassa, iimoitukselle lasketaan paivakohtai-
nen myohastymismaksu. Myohastymismaksu kertyy ensimmaiselta 45 paivalta ja on suuruudel-
taan 3 euroa/paiva, joka tekee maksusta enintdan 135 euron suuruisen. Mikali ilmoitusta tulee kor-
jata ja korvaava ilmoitus annetaan maksimissaan 45 paivaa myohassa, myohastymismaksua ei
tule. (Verohallinto 2017d, viitattu 5.7.2018.)

Myyntien ja ostojen arvonlisavero tulee kohdistaa oikealle kalenterikuukaudelle, jotta arvonlisévero
tulee ilmoitettua ja maksettua ajoissa. Mikali ammatinharjoittaja laatii tilinpaatoksensa maksupe-
rusteisesti, myds arvonlisavero saadaan kohdistaa maksuperusteisesti. Talléin myynnista suoritet-
tava ja ostosta vahennettava arvonlisavero kohdistetaan sille kuukaudelle, jolloin raha on siirtynyt.
Arvonlisévero voidaan kohdistaa myds suoriteperusteisesti eli arvonlisavero kohdistetaan sille kuu-
kaudelle, jolloin myyty tavara tai palvelu on toimitettu tai luovutettu tai jolloin ostettu palvelu tai
tavara on otettu vastaan. Poikkeuksen tekevat ennakkomaksut, silla ne kasitellaan ja kohdistetaan

aina maksuperusteisesti. (Salin 2015, 33.)
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4.2 Alarajahuojennus

Arvonlisaverovelvollinen elinkeinonharjoittaja on oikeutettu maksettavan arvonlisaveron huojen-
nukseen, mikali 12 kuukauden mittaisen tilikauden arvonlisaveroton liikevaihto jaa alle 30 000 eu-
roon. Liikevaihdon suuruus vaikuttaa huojennuksen maaraan; elinkeinonharjoittajalla oikeus taysi-
maaraiseen huojennukseen liikevaihdon ollessa maksimissaan 10 000 euroa ja oikeus osittaiseen
huojennukseen likevaihdon ollessa yli 10 000 euroa, mutta kuitenkin alle 30 000 euroa. Jos tilikau-
den aikana syntyneiden ostojen vahennettava vero on suurempi kuin myynneista maksettava vero,

elinkeinonharjoittajalla ei ole oikeutta huojennukseen. (Verohallinto 2017a, viitattu 11.7.2018.)

Alarajahuojennuksen laskemiseen tulee ensin selvittdd 12 kuukauden mittaisen tilikauden liike-
vaihto. Jos tilikausi on jokin muu kuin 12 kuukautta, liikevaihto tulee suhteuttaa 12 kuukauden mit-
taiseksi. Esimerkiksi, jos tilikausi on 8 kuukautta, liikevaihto kerrotaan luvulla 12 ja jaetaan saatu
luku todellisen tilikauden mukaan eli luvulla 8. Tilikauden kuukaudet lasketaan taysien kalenteri-
kuukausien mukaisesti. Alarajahuojennukseen tulee myds selvittaa tilikauden tilitettava vero eli
vero, joka syntyy myynneista suoritettavien verojen ja ostoista vahennettavien verojen erotuksella.
(Verohallinto 2017a, viitattu 11.7.2018.)

Aikaisintaan 1.1.2016 alkaneilla tai sen jalkeen alkavilla tilikausilla huojennuksena saadaan koko
tilikauden tilitettava vero, mikali likevaihto on maksimissaan 10 000 euroa. Mikali likevaihto ylittaa
10 000 euroa, mutta on alle 30 000 euroa, elinkeinonharjoittaja on oikeutettu osittaiseen huojen-
nukseen. Seuraavassa on esitetty laskukaava, jonka avulla selvitetaan huojennuksen maara. (Ve-
rohallinto 20174, viitattu 11.7.2018.)

Tilitettava vero — (likevaihto — 10 000) x tilitettava vero
20 000

KUVIO 6. Alarajahuojennuksen laskukaava.

Verovelvollisen tulee itse laskea huojennuksen maara. Alarajahuojennukseen liittyvat tiedot ilmoi-
tetaan oma-aloitteisten verojen veroilmoituksen kohdissa "alarajahuojennukseen oikeuttava liike-

vaihto”, "alarajahuojennukseen oikeuttava vero” seka "alarajahuojennuksen maara”. Huojennuksen

tietojen iimoittamiseen vaikuttaa arvonlisaveron verokausi. Jos verokautena on kuukausi, huojen-
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nuksen tiedot tulee ilmoittaa arvonlisaveroilmoituksella, joka annetaan tilikauden viimeisena kuu-
kautena. Jos verokautena on neljannesvuosi, tiedot tulee ilmoittaa arvonlisaveroilmoituksella, joka
annetaan kalenterivuoden viimeiselta neljannekselta. Mikali verokautena on kalenterivuosi, tiedot
tulee iimoittaa arvonlisaveroilmoituksella, joka annetaan koko kalenterivuodelta. Vaikka verovelvol-
linen on oikeutettu huojennukseen, tulee arvonlisavero ilmoittaa ja maksaa normaalisti tilikauden
aikana. (Verohallinto 20174, viitattu 11.7.2018.)
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5 VAKUUTUKSET

Toiminimiyrittajan tulee itse huolehtia omasta vakuutusturvastaan. Mikali yrityksessé on palkattuja
tyontekijoita, yrittajalla on vastuu hankkia myos heille lakisaateiset tydnantajavakuutukset. Toimek-
siantaja tyollistaa talla hetkelld vain itsensa, joten lakisaateiset tyonantajavakuutukset jaavat tassa
opinnaytetydssa kasittelematta. Seuraavassa kasitellaan yrittajan pakollinen elakevakuutus seka

vapaaehtoiset vakuutukset.

5.1 Pakollinen elakevakuutus

Yrittdjan vakuutuksista ainoastaan elakevakuutus on pakollinen. Yrittdja kuuluu YEL-vakuutuksen
piiriin, mikali

e yrittaja on 18-68-vuotias,

o yrittajatoiminta on yhdenjaksoista ja jatkuvaa vahintaan 4 kuukauden ajan,

e yrittajan tydtulo on vahintdan 7656,26 euroa (vuonna 2018),

o yrittaja tyoskentelee yrityksessa.
(Keskindinen Tydelakevakuutusyhtio Elo 2018a, viitattu 26.7.2018.)

Kun YEL-vakuutuksen edellytykset tayttyvat, yrittajalla on 6 kuukautta aikaa hankkia YEL-vakuu-
tus. Jos yrittajatoiminta on pienimuotoista eika YEL-tyotulo ylita vahimmaisrajaa, yrittajalla on kui-
tenkin tuolloin oikeus hankkia vapaaehtoinen YEL-vakuutus. (Keskindinen Tyoelékevakuutusyhtio
Elo 2018a, viitattu 26.7.2018.)

YEL-vakuutus kartuttaa YEL-elaketta, jonka lisaksi vakuutukseen tarvittavat vahvistetut YEL-tyotu-
lot ovat vaikutuksessa myds muihin sosiaaliturviin, kuten esimerkiksi tyokyvyttomyyselakkeeseen,
tyottomyysturvaan seka sairauspaivarahaan. Yrittaja itse arvioi YEL-tulonsa, jonka jalkeen elake-
vakuutusyhtié vahvistaa sen. Tydtulo vastaa sita tydpanoksen arvoa, joka maksettaisiin palkkana
tydntekijalle, jonka ammattitaito vastaa yrittdjan ammattitaitoa. (If Vahinkovakuutus Oyj 2018b, vii-
tattu 26.7.2018.)
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YEL-maksu lasketaan vahvistetusta tyotulosta. Vuonna 2018 YEL-vakuutusmaksut ovat seuraavat:
o 18-52-vuotiaat: 24,10 %,
e 53-62-vuotiaat: 25,60 %,
e +63-vuotiaat: 24,10 %.

(Keskinainen Tyoelakevakuutusyhtio Elo 2018b, viitattu 26.7.2018.)

YEL-maksun voi maksaa joko itse tai maksun voi laittaa yrityksen kuluksi. Yrittaja on kuitenkin
henkilokohtaisesti vastuussa siita, ettd maksu suoritetaan. YEL-maksu on verotuksessa vahennys-
kelpoinen. Mikali maksu on yrityksen kulua, vahennys tulee tehda yrityksen verotettavasta tulosta.
(Keskindinen Tydelakevakuutusyhtié Elo 2018b, viitattu 26.7.2018.)

5.2 Vapaaehtoiset vakuutukset

Pakollisen YEL-vakuutuksen lisaksi yrittaja voi ottaa itselleen vapaaehtoisia vakuutuksia. Nama
vapaaehtoiset vakuutukset jaetaan yrittajan henkildvakuutuksiin seka yrityksen vastuuvakuutuk-
siin. Lisaksi vapaaehtoisia ovat muun muassa vapaaehtoinen ajoneuvovakuutus, omaisuusvakuu-
tus seka keskeytysvakuutus. (If Vahinkovakuutus Oyj 2018a, viitattu 2.8.2018.)

Yrittajan henkilovakuutuksiin kuuluvat yrittajan tapaturmavakuutus, sairauskuluvakuutus seka mat-
kavakuutus. Yrittajan tapaturmavakuutus kannattaa ottaa, mikali yrittajalla on YEL-vakuutus, silla
talloin yrittaja ei enaa kuulu lakisaateisen tyotapaturmavakuutuksen piiriin eika nain ollen yrittajalla
ole turvaa tapaturmien varalle. Lahtokohtaisesti yrittajan tapaturmavakuutus korvaa ty6tapatur-
mista, ammattitaudeista seka vapaa-ajan tapaturmista syntyneité kuluja ja menetyksia. Sairausku-
luvakuutuksen avulla korvataan kuluja ja menetyksid, jotka ovat syntyneet yrittdjan sairauden
vuoksi. Mikali yrittaja matkustaa paljon, tulee yrittdjan matkavakuutus tarpeeseen: se kattaa niin

tyd- kuin vapaa-ajan matkatkin. (If Vahinkovakuutus Oyj 2018a, viitattu 2.8.2018.)

Yrityksen vastuuvakuutuksista tarkeimmat ovat yrityksen toiminnan vastuuvakuutus seka oikeus-
turvavakuutus. Yrityksen toiminnan vastuuvakuutus korvaa niin henkild- kuin esinevahingotkin,
jotka vakuutuksenottaja on toiminnallaan aiheuttanut. Oikeusturvavakuutuksen ansiosta kaikki yri-
tyksen solmimat sopimukset kuuluvat oikeusturvavakuutuksen piiriin. Onkin erittain tarkeaa, etta
yrittaja hankkisi heti liiketoiminnan alkaessa nama kaksi vakuutusta. Muita vapaaehtoisia vakuu-
tuksia kannattaa harkita tarpeen mukaan. (If Vahinkovakuutus Oyj 2018a, viitattu 8.8.2018.)
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6 TALOUSHALLINNON OPPAAN TOTEUTTAMINEN

Ennen opinndytetyon aloittamista selvitettiin toiminimiyrittajan taloushallintoon liittyvia aiheita seka
niihin liittyvia velvollisuuksia. Toimeksiantajan kanssa kaytyjen keskustelujen ja tehtyjen suunnitel-
mien pohjalta paadyttiin toteuttamaan taloushallinnon opas, jonka avulla toimeksiantaja suoriutuu
yrityksen taloushallintoon liittyvista asioista itsenaisesti. Lopullisiksi aihealueiksi valikoituivat kirjan-

pito, elinkeinotoiminnan verotettava tulos, arvonlisaverotus seka vakuutukset.

Yritys on mikroyritys ja yhdenkertaisen kirjanpidon rajat eivét ylity, joten toimeksiantaja saa tehda
kirjanpitonsa yhdenkertaisena. Nain ollen tydsséa on kasitelty yhdenkertainen kirjanpito, mutta myds
kahdenkertainen kirjanpito, mikali toimeksiantaja haluaa tehda kirjanpitonsa kyseisella tavalla. Tyo-
hon on otettu mukaan myos tilinpaatos seka tositteet ja liketapahtumien kirjaaminen, jotta toimek-
siantaja saisi kasityksen myos naiden aiheiden vaatimuksista. Verotuksen osiossa on kasitelty
muun muassa eri kulujen vahennyskelpoisuutta. Kyseiset kulut valikoituivat toimeksiantajan tarpei-
den mukaan. Arvonlisaverotuksen osiossa puolestaan kasiteltiin esimerkiksi verojen ilmoittamista
ja maksamista, jotka olivat toimeksiantajalle erityisen toivottuja aiheita. Tyossa oli myos tarkeaa
nostaa esille yrittajalle tarpeellisia vakuutuksia, joita ovat pakollinen elakevakuutus seka vapaaeh-
toiset vakuutukset. Oppaasta pyrittiin tekemaan selkea, helppolukuinen ja monipuolinen. Aiheiden
selkeyttamiseksi oppaaseen laadittin esimerkit yhdenkertaisesta ja kahdenkertaisesta kirjanpi-

dosta, kululajikohtaisesta tuloslaskelmasta seka taseesta.

Tydssa on kasitelty teoriaosuutta laajasti ja jopa enemman, kuin toimeksiantajan todelliset tarpeet
vaatisivat. Talla tavalla pyrittin saamaan mittava kuva toiminimiyrittajan taloushallinnosta. Aiheet
ovat rajattu kuitenkin toimeksiantajan kannalta tarkeimpiin aihealueisiin. N&in ollen monia toimi-
nimiyrittajan taloushallintoon liittyvia aihealueita on my0s jatetty kokonaan kasittelemattd. Vaikka
opas kertoo yrittajan velvollisuuksista ja kuinka ne hoidetaan kaytanndssa, yrittajalla itselld@n on
vastuu esimerkiksi siita, kirjataanko jokin kulu elinkeinotoiminnan vai yksityistalouden kuluksi tai

siita, onko jokin kulu vahennyskelpoinen vai ei.

Opinnaytety0 on annettu toimeksiantajalle luettavaksi ennen tyon valmistumista ja julkaisemista.

Toimeksiantaja oli tyytyvainen tyon lopputulokseen, silla tyo oli selkea, kattava ja helposti ymmar-
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rettava — juuri sellainen, kuin toimeksiantaja oli toivonutkin. Tyo kertoo kaiken tarpeellisen toimek-
siantajaa ajatellen ja tydsta on helppo tarkastaa haluamansa asia. Toki aiheita olisi voinut lisata,

mikali oppaasta olisi haluttu tehda viela laajempi ja monipuolisempi tulevaisuutta varten.
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7 JOHTOPAATOKSET JA POHDINTA

Taman opinndytetyon tavoitteena ja kehittamistehtavana oli tehda toimeksiantajalle taloushallinnon
opas, johon on koottu toimeksiantajan tarpeisiin sopivat aihealueet. Opas kertoo toimeksiantajalle
velvollisuutensa yrittajana seka neuvoo, kuinka kyseiset velvollisuudet hoidetaan kaytanndssa. Toi-
meksiantajan kanssa kaytyjen keskustelujen ja suunnitelmien pohjalta oppaaseen valikoituivat ai-
heet kirjanpito, elinkeinotoiminnan verotettava tulos, arvonlisaverotus seka vakuutukset, joita kasi-
tellaan toiminimiyrittajan nakokulmasta ja joita sovelletaan toimeksiantajan toimintaan. Kyseisista
aiheista on kasitelty juuri niita tiettyja ongelmia tai vaikeuksia, jotka toimeksiantaja on todennut

oleellisiksi.

Opas kertoo toimeksiantajalle toiminimiyrittajan kirjanpidosta, tositteista ja liketapahtumien kirjaa-
misesta seka tilinpaatoksesta, jossa esitellaan tuloslaskelma, tase ja litetiedot. Oppaasta dytyy
esimerkit yhden- ja kahdenkertaisesta kirjanpidosta, kululajikohtaisesta tuloslaskelmasta seka ta-
seesta. Naiden esimerkkien avulla toimeksiantaja saa konkreettisemman kuvan kyseisista asioista
ja nain ollen auttaa asioiden ymmartamisessa. Lisaksi opas kertoo tuloverotuksesta, verotettavan
tuloksen muodostumisesta, tiettyjen kulujen vahennyskelpoisuudesta, verojen ilmoittamisesta ja
maksamisesta, alarajahuojennuksesta, pakollisesta elakevakuutuksesta seka vapaaehtoisista va-
kuutuksista. Opas kattaa siis monipuolisesti niita taloushallinnon osa-alueita, joita toimeksiantaja

yritystoiminnassaan tarvitsee.

Vaikka opas kertoo velvollisuudet yrittajana seka neuvoo, kuinka kyseiset velvollisuudet hoidetaan
kaytanndssa, oppaan kayttajan tulee kuitenkin huomioida se, etta yrittajalla itselldén on lopullinen
vastuu yrityksen taloushallinnon asioiden lainmukaisesta hoitamisesta. Taytyy myds muistaa, ett-

eivat oppaassa olevat ohjeet valttdmatta kerro absoluuttista totuutta kaikilta osin.

Tietoperustassa tuctiin esiin tietoa esimerkiksi lakeja ja alan kirjallisuutta apuna kayttden. Taman
jalkeen tietoja verrattiin toimeksiantajan toimintaan, joka mahdollisti asioiden paremman ymmarta-
misen. Tyosta pyrittiin tekemaan helppolukuinen, selked ja kattava, jotta jokainen lukija saisi kasi-
tyksen tyossa esitellyista aiheista. Haasteita tuottivat kuitenkin asioiden esittaminen siten, etta ne
ovat helposti ymmarrettavissa seka yksityiskohtaisten tietojen merkitysten pohtiminen.
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Oppaasta on hyotya toimeksiantajalle, mutta oppimisen kannalta myos tekijalle itselleen. Liiketa-
louden opinnoissa ei kasitella niin paljoa toiminimiyrittajan kirjanpitoa tai verotusta, kuin esimerkiksi
osakeyhtion kohdalla. Tasta tyosta loytyy koottuna tarkeimmat toiminimiyrittajan taloushallinnon
aihealueet, jonka vuoksi myds muut toiminimiyrittajat kuin vain toimeksiantaja voivat hyotya op-
paasta. Toiminimiyrittajat saattavat esimerkiksi l0ytaa oppaasta tietoa, jota eivat ehka ole itse |0y-

taneet muualta tai esimerkkien avulla he saattavat ymmartaa asioita paremmin.

Kaiken kaikkiaan tama ty6 on saanut erinomaisen vastaanoton niin toimeksiantajalta kuin my6s
muilta lukijoilta. Eritysta kiitosta on saanut juurikin tyon helppolukuisuus, kattavuus ja selkeys. Opas
helpottaa niin toimeksiantajan kuin muidenkin toiminimiyrittajien arkea, silld nyt monista paikoista
|6ytyvat tiedot on koottu yhteen pakettiin. Uskon, ettd noudattamalla oppaan neuvoja toiminimiyrit-
tajat saavat hieman lisda varmuutta yrityksensa taloushallinnon hoitamiseen ja néin ollen suoriutu-

vat taloushallintoon liittyvista asioista itsenaisestikin.

Jatkotutkimuksena voisi laatia opinnaytetyon, jossa toiminimiyrittajan taloushallinto olisi laajem-
massa kasittelyssa esimerkiksi toimeksiantajan tulevaisuutta ajatellen. Talloin kasiteltavana voisi
olla muun muassa palkat ja palkkojen sivukulut, ulkomaankauppa seka yritysmuodon muuttaminen
toiminimesta osakeyhtioksi. Myos jo tassa opinnaytetyossa kasiteltyja aiheita voisi hyodyntaa esi-

merkiksi laajentamalla aiheiden sisaltoa.
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PIENYRITYKSEN KULULAJIKOHTAINEN TULOSLASKELMA

1. LIKEVAIHTO
2. Valmiiden ja keskeneraisten tuotteiden varastojen muutos
3. Valmistus omaan kayttoon
4. Liiketoiminnan muut tuotot
5. Materiaalit ja palvelut
a) Aineet, tarvikkeet ja tavarat
aa) Ostot tilikauden aikana
ab) Varastojen muutos
b) Ulkopuoliset palvelut
6. Henkilostokulut
a) Palkat ja palkkiot
b) Henkildsivukulut
ba) Elékekulut
bb) Muut henkildsivukulut
7. Poistot ja arvonalentumiset
a) Suunnitelman mukaiset poistot
b) Arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyddykkeista
c) Vaihtuvien vastaavien poikkeukselliset arvonalentumiset
8. Liiketoiminnan muut kulut
9. LIKEVOITTO (-TAPPIO)
10. Rahoitustuotot ja -kulut
a) Tuotot osuuksista saman konsernin yrityksissa

b) Tuotot osuuksista omistusyhteysyrityksissa

LITE 1

c) Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista, erikseen samaan konserniin

kuuluvilta yrityksiltd saadut
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d) Muut korko- ja rahoitustuotot, erikseen samaan konserniin kuuluvilta yrityksilta
saadut

e) Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista
f) Arvonalentumiset vaihtuvien vastaavien rahoitusarvopapereista

g) Korkokulut ja muut rahoituskulut, erikseen samaan konserniin kuuluville yrityk-
sille

11. VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA
12. Tilinpaatossiirrot
a) Poistoeron muutos
b) Verotusperusteisten varausten muutos
c) Konserniavustus
13. Tuloverot
14. Muut valittomat verot

15. TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO)

(Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista, liite 1)
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LYHENNETTY KULULAJIKOHTAINEN TULOSLASKELMA MIKROYRITYKSELLE LITE 2

1.-5. BRUTTOTULOS
6. Henkilostokulut
7. Poistot ja arvonalentumiset

8. Liiketoiminnan muut kulut

9. LIKEVOITTO (-TAPPIO)
10. Rahoitustuotot ja -kulut

11. VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA
12. Tilinpaatossiirrot
13. Tuloverot

14. Muut valittomat verot

15. TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO)
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PIENYRITYKSEN TASEKAAVA LITE 3

Vastaavaa

A PYSYVAT VASTAAVAT

| Aineettomat hyodykkeet
1. Kehittamismenot
2. Aineettomat oikeudet
3. Liikearvo
4. Muut aineettomat hyodykkeet
5. Ennakkomaksut

[ Aineelliset hyodykkeet
1. Maa- ja vesialueet, erikseen kKiinteistojen vuokraoikeuksien hankintamenot,
jotka on aktivoitu kirjanpitolain 5 luvun 11 §:n mukaisesti
2. Rakennukset ja rakennelmat, erikseen kiinteistojen vuokraoikeuksien hankinta-
menot, jotka on aktivoitu kirjanpitolain 5 luvun 11 §:n mukaisesti
3. Koneet ja kalusto
4. Muut aineelliset hyodykkeet
5. Ennakkomaksut ja keskeneraiset hankinnat

1l Sijoitukset
1. Osuudet saman konsernin yrityksissa
2. Saamiset saman konsernin yrityksilta
3. Osuudet omistusyhteysyrityksissa
4. Saamiset omistusyhteysyrityksilta
5. Muut osakkeet ja osuudet

6. Muut saamiset

B VAIHTUVAT VASTAAVAT
| Vaihto-omaisuus
1. Aineet ja tarvikkeet
2. Keskeneraiset tuotteet
3. Valmiit tuotteet/tavarat

4. Muu vaihto-omaisuus
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5. Ennakkomaksut
[I Saamiset, erikseen pitkaaikaiset
1. Myyntisaamiset, erikseen pitkaaikaiset
2. Saamiset saman konsernin yrityksilta, erikseen pitkaaikaiset
3. Saamiset omistusyhteysyrityksilta, erikseen pitkaaikaiset
4. Lainasaamiset, erikseen pitkaaikaiset
5. Muut saamiset, erikseen pitkaaikaiset
6. Maksamattomat osakkeet/osuudet, erikseen pitkaaikaiset
7. Siirtosaamiset, erikseen pitkaaikaiset
[l Rahoitusarvopaperit
1. Osuudet saman konsernin yrityksissa
2. Muut osakkeet ja osuudet
3. Muut arvopaperit

IV Rahat ja pankkisaamiset

Vastattavaa

A OMA PAAOMA

| Osake-, osuus- tai muu vastaava paaoma

[l Ylikurssirahasto

Il Arvonkorotusrahasto

V Muut rahastot
1. Sijoitetun vapaan oman pa&oman rahasto
2. Vararahasto
3. Yhtiojarjestyksen tai saant6jen mukaiset rahastot
4. Kayvan arvon rahasto
5. Muut rahastot

V Edellisten tilikausien voitto (tappio)

VI Tilikauden voitto (tappio)
B TILINPAATOSSIIRTOJEN KERTYMA
1. Poistoero

2. Verotusperusteiset varaukset
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C PAKOLLISET VARAUKSET
1. Elakevaraukset
2. Verovaraukset

3. Muut pakolliset varaukset

D VIERAS PAAOMA, erikseen pitkaaikainen
1. Joukkovelkakirjalainat, erikseen pitkaaikaiset
2. Vaihtovelkakirjalainat, erikseen pitkaaikaiset
3. Lainat rahoituslaitoksilta, erikseen pitkaaikaiset
4. Takaisinlainat tyoelakevakuutuslaitoksilta, erikseen pitkaaikaiset
5. Saadut ennakot, erikseen pitkaaikaiset
6. Ostovelat, erikseen pitkaaikaiset
7. Rahoitusvekselit, erikseen pitkaaikaiset
8. Velat saman konsernin yrityksille, erikseen pitkaaikaiset
9. Velat omistusyhteysyrityksille, erikseen pitkaaikaiset
10. Muut velat, erikseen pitkaaikaiset

11. Siirtovelat, erikseen pitkaaikaiset

(Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista, liite V)
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LYHENNETTY TASE MIKROYRITYKSELLE LITE 4

VASTAAVAA

A. Pysyvat vastaavat
| Aineettomat hyddykkeet
[ Aineelliset hyodykkeet
[l Sijoitukset

B. Vaihtuvat vastaavat
| Vaihto-omaisuus
[I Saamiset (lyhytaikaiset ja pitkaaikaiset saamiset)
[l Rahoitusarvopaperit

IV Rahat ja pankkisaamiset

VASTATTAVAA

A. Oma paaoma
| Osake-, osuus- tai muu vastaava paaoma
I Ylikurssirahasto
Il Arvonkorotusrahasto
[V Muut rahastot yhteensa
V Edellisten tilikausien voitto (tappio)
VI Tilikauden voitto (tappio)

B. Tilinpaatossiirtojen kertyma

C. Pakolliset varaukset

D. Vieras padoma (lyhytaikainen ja pitkaaikainen vieras padoma)
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1 JOHDANTO

Tama opas on tuotettu opinnaytetyona Oulun ammattikorkeakoulussa ja toimeksiantajana toimii
oululainen hyvinvointipalveluja tuottava toiminimiyritys, jonka toimialaluokituksena on 96090 eli
muualla luokittelemattomat henkilokohtaiset palvelut. Yrityksen palveluihin kuuluvat muun muassa
hieronta ja energiahoito. Opas kasittelee toiminimiyrittajan taloushallintoon liittyvia osa-alueita, joita
on rajattu toimeksiantajan tarpeiden mukaan. Opas sisaltaa tietoa ja esimerkkeja kirjanpidosta,
tilinpaatoksesta, elinkeinotoiminnan verotettavasta tuloksesta, arvonlisaverotuksesta ja arvonli-

saverovelvollisuudesta seka vakuutuksista.

Tassa taloushallinnon oppaassa on kaytetty tietoperustana lakeja, asetuksia, alan kirjallisuutta
seka Verohallinnon ohjeita. Noudattamalla oppaassa olevia tietoja toiminimiyrittaja suoriutuu yri-
tyksen taloushallintoon liittyvista asioista itsendisesti. Opas kertoo velvollisuudet yrittdjana seka
neuvoo, kuinka kyseiset velvollisuudet hoidetaan kaytanndssa. Oppaan kayttéjan tulee kuitenkin
huomioida se, etta yrittajalla itsellaén on lopullinen vastuu yrityksen taloushallinnon asioiden lain-
mukaisesta hoitamisesta eivatka oppaassa olevat ohjeet valttamatta kerro absoluuttista totuutta
kaikilta osin. Oppaan ohjeet kuvaavat tdmanhetkista tilannetta, joten yrittajan itse tulee tarkastaa,
ovatko tietyt asiat enaa voimassa oppaan kayttohetkella. Taman taloushallinnon oppaan tekija ei

ota vastuuta mahdollisesti yrittdjille aiheutuvista taloudellisista tai oikeudellisista vahingoista.



2 KIRJANPITO

Kirjanpidon avulla tilitapahtumat merkitaan muistiin systemaattisesti ja sen avulla seurataan myos
rahan lahteita seka rahan kayttotapoja. Kirjanpidon tehtaviin lukeutuvat muun muassa laskenta-,
hyvaksikaytto- ja erillaanpitotehtavat, mutta sen paatehtavana on kuitenkin selvittaa ja laskea yri-
tyksen tulos, joka esitetaan tilinpaatoksessa. Kirjanpidolla on myds merkitysta verotuksen suhteen,
silla verotus saa pohjansa kirjanpitoaineistosta. Kirjanpitolain mukaan jokainen liike- tai ammatti-

toimintaa harjoittava on toiminnastaan kirjanpitovelvollinen.

Toiminimiyrittaja harjoittaa yritystoimintaa luonnollisena eli yksittaisen@ henkildna ja nadin ollen
myos veronalaiset tulot verotetaan yrittajan yksityisena tulona. Yksityinen henkilo on joko likkeen-
harjoittaja tai ammatinharjoittaja. Toimeksiantaja on toiminimiyrittaja, joka toimii ammatinharjoitta-
jana, joten tyossa keskitytaan juurikin ammatinharjoittajan kannalta tarkeisiin taloushallinnon aihe-

alueisiin.

Toimeksiantajayritys on mikroyritys ja tasta syysta tyossa kasitellaan vain mikroyrityksen kirjanpi-
dollisia asioita. Mikroyrityksella tarkoitetaan kirjanpitovelvollista, jonka paattyneella ja sita edelta-
neella tilikaudella on ylittynyt maksimissaan yksi seuraavista:

e Loppusumma taseessa on 350 000 euroa

e Liikevaihto on 700 000 euroa

e Palveluksessa on keskimaaraisesti 10 henkiloa tilikauden aikana.

21 Yhdenkertainen kirjanpito

Kirjanpito voidaan tehda yhdenkertaisena, jos paattyneena ja sita valittomasti edeltaneella tilikau-
della on ylittynyt maksimissaan yksi seuraavista:

e Taseen loppusumma on yli 100 000 euroa

e Liikevaihto tai muu vastaava tuotto on yli 200 000 euroa

e Yrityksessa on keskimaaraisesti yli kolme henkilda.

Edella mainittujen ehtojen perusteella toimeksiantajayritys saa tehda kirjanpitonsa yhdenkertai-

sena.



Yhdenkertaisessa kirjanpidossa merkitaan liiketapahtumina kaikki kulut, korot ja verot seka saadut
tulot. Jos toiminimiyrittaja ottaa omaan kayttoon tavaroita tai palveluita, myos ne on kirjattava kir-
janpitoon liketapahtumina. Yhdenkertaisessa kirjanpidossa tulee siis kasitellyksi vain tuloslaskel-
man tilit ja nain ollen tase jaa kokonaan muodostumatta. Tehtaessa yhdenkertaista kirjanpitoa me-
not seka tulot voidaan kirjata maksuperusteisesti, mutta talloin tulee muistaa, etta myyntisaamiset
ja ostovelat tulee pystyéa selvittaa jatkuvasti. Ostovelat ja myyntisaamiset voidaan jatkuvasti selvit-
taa esimerkiksi pitamalla niin sanottuja velkoja- ja velallisluetteloita. Maksuperusteisuus tarkoittaa
siis sita, etta liketapahtuma kirjataan maksun perusteella eli sille paivalle, jolloin maksu on lahtenyt
tililta tai tullut tilille.

ESIMERKKI 1. Yhdenkertainen kirjanpito.

Tilikausi 1.1.-31.12.2018

€
(ei sis.

Tosite | Pdivamaara Selite alv) | Alv10% | Alv 14% | Alv 24%
1 2.5.2018 | Postipaketti, Matkahuolto -10,00 -2,40
2 5.5.2018 | Hieronta +24,19 +5,81
3| 12.5.2018 | VR, Oulu-Hki, koulutus 2427 -243
4| 12.5.2018| VR, Hki-Oulu, koulutus 2427 -243
5| 16.5.2018 | Majoitus, Sokos Hotel Helsinki -49,09| -4,91
6| 27.5.2018 | Hieronta +24.19 +5,81
7 6.6.2018 | Parkkimaksu, Oulu -3,23 0,77
8 8.6.2018 | Hieronta +24,19 +5,81
9| 17.6.2018 | Tuotemyynti +116,77 +28,02
10| 24.6.2018 | Hierontahoito +40,32 +9,68
11| 28.6.2018 | Hieronta +24,19 +5,81

Esimerkissa 1 on kirjattu maksuperusteisesti toimeksiantajalle mahdollisia ja todennakaisia liiketa-
pahtumia yhdenkertaista kirjanpitotapaa kayttaen. Maksuperusteinen kirjanpito tulee kuitenkin oi-
kaista suoriteperusteiseksi verotusta varten. Suoriteperusteisuudella tarkoitetaan sita, etta tulo- ja
menokirjaukset kirjataan tavaran tai palvelun luovuttamisen tai vastaanottamisen mukaan. Maksu-
perusteisuutta ei suositella, jos liiketoimintaan liittyy paljon myyntisaamisia tai ostovelkoja, silla
maksuperusteisessa kirjanpidossa kirjataan ainoastaan rahalla suoritetut liiketapahtumat ja néin
ollen velat ja saamiset jaavat kasittelematta. Toimeksiantajayritykselle maksuperusteinen kirjanpito

kuitenkin sopii. Halutessaan yrittaja voi kuitenkin tehdé kirjanpitonsa suoriteperusteisesti.



2.2 Kahdenkertainen kirjanpito

Mikali edella mainitut yndenkertaisen kirjanpidon rajat ylittyvat, kirjanpitolaki edellyttaa, etta kirjan-
pito tulee tehda kahdenkertaisesti. Kahdenkertainen kirjanpito sopii myds toiminimiyrittajalle, silla
sen avulla kirjanpidosta saadaan verotusta varten suoriteperusteinen. Kahdenkertaisessa kirjanpi-
dossa liketapahtumat kirjataan kahdelle erille kirjanpidon tilille: debet- ja kredit-puolelle, jotka ker-
tovat rahan kayton ja rahan lahteen. Nain ollen kirjauksista muodostuu tuloslaskelma, joka kertoo
yrityksen taloudellisen tilanteen seka tase, joka puolestaan iimaisee yrityksen varat ja velat. Toi-
meksiantaja voi siis tehda kirjanpitonsa myos kahdenkertaisesti, mutta ainakin yritystoiminnan al-
kuvaiheessa liiketoiminnan ollessa vahaista, olisi relevantimpaa tehda kirjanpito yhdenkertaisena.

Liiketoiminnan kasvaessa voisi olla aiheellista siirtya kahdenkertaiseen kirjanpitoon.

ESIMERKKI 2. Kahdenkertainen kirjanpito.

Tilikausi 1.1.-31.12.2018

Muut liiketoi-
minnan kulut Ostojen
Tosite Pvm Selite 24% alv-saamiset Pankkitili
Postipa- ‘ ‘
1 252018 Ketti 10,00 2,40 12,40
c A0 Myyntien
Myynti 24% alv-velat Pankkitil
Hie- ‘
2 5.5.2018 ronta 24,19 5,81 30,00
Matkaliput Ostojen
10% alv-saamiset Pankkitili
VR,
Oulu-
3 12.5.2018 Hki 24,27 2,43 26,70
Matkakulut Ostojen
10% alv-saamiset Pankkitili
5 16.5.2018 Majoitus 49,09 | 491 | 54,00
Paikoitusku- Ostojen
lut 24% alv-saamiset Pankkitili
Parkki-
7 6.6.2018 maksu 3,23 0,77 4,00



Myyntien

Myynti 24% alv-velat Pankkitili
Tuote- ‘
9 17.6.2018 myynti 116,77 28,02 144,79
Myyntien
Myynti 24% alv-velat Pankkitili
Hieronta- ‘
10 24.6.2018 hoito 40,32 9,68 50,00

Esimerkissa 2 on esitetty kahdenkertaisen kirjanpidon kirjauksia. Kahdenkertaisessa kirjanpidossa
tulee muistaa, etta liiketapahtumat tulee kirjata vahintaan kahdelle tilille ja kahdelle eri puolelle eli
debet- ja kredit-puolelle. Debet-puolen kirjausten summa tulee olla sama, kuin kredit-puolen kir-
jausten summa. Nain ollen tilin molemmat puolet menevat tasan. Debet-puoli kertoo rahan kaytto-

kohteen ja kredit-puoli vastaavasti rahan lahteen.

Ammatinharjoittaja saa paattaa tilikautensa pituuden ja kayttaa ns. murrettua tilikautta, jos han te-
kee kirjanpitonsa kahdenkertaisena ja laatii tilinpaatoksen. Tilikausi on lahtokohtaisesti 12 kuu-
kautta. Liiketoiminnan alussa ja lopussa seka muutettaessa tilinpaatoksen ajankohtaa tilikausi saa
olla lyhyempi tai pitempi kuin 12 kuukautta, mutta maksimissaan 18 kuukautta. Jos kirjanpito teh-
daan yhdenkertaisena tai jompikumpi edella mainituista murretun tilikauden ehdoista ei tayty, tili-
kautena tulee olla kalenterivuosi. Kirjanpitonsa kahdenkertaisesti tekevan ammatinharjoittajan tu-

lee ilmoittaa verottajalle tilikautensa muuttamisesta lomakkeella Y6.

2.3 Tositteet ja liiketapahtumien kirjaaminen

Liiketapahtumat ja niiden kirjausten tulee perustua paivattyihin seka jarjestelmallisesti numeroitui-
hin tai muuten yksiloityihin tositteisiin. Tositteiden avulla liiketapahtumat voidaan todentaa ja voi-
daan varmistaa, etta liitetietojen sisaltd on asianmukaista. Yhteys tositteen, liiketapahtuman seka
kirjauksen valilla tulee pystya todentamaan vaikeuksitta. Tositteiden seka muiden kirjanpitoaineis-
tojen muodot tulee pysya tilinpaatoksen laatimisen jalkeen samana eika niita néin ollen saa poistaa
tai muuttaa milldan tavalla. Jos virheitd havaitaan, ne korjataan sen tilikauden kirjanpitoon, jolloin
virheet on havaittu. Tositteet tulee sailyttda vahintaan kuusi vuotta eteenpain siitd vuodesta, jolloin

tilikausi on paattynyt.



Menotositteesta tulisi selvita tieto vastaanotetusta tuotannontekijasta ja tulotositteesta vastaavasti
tieto luovutetusta suoritteesta. Ajankohdat, jolloin tuotannontekija on vastaanotettu tai suorite on
luovutettu, tulee pystya osoittamaan tositteen seka tositteen liitteiden avulla tai muulla vastaavalla
tavalla. Todisteena voidaan kayttaa esimerkiksi rahtikirjoja. Tositteen, joka todentaa maksun, tulisi
olla ulkopuolisen antama, kuten esimerkiksi rahalaitoksen antama. Jos tositetta ei ole mahdollista
saada ulkopuoliselta, tositteen laatiminen ja varmentaminen siirtyy kirjanpitovelvollisen vastuulle.
Korjausmerkintaa varten ei tarvitse olla erillista tositetta, jos yhteys alkuperaisen ja korjaavan kir-

jauksen valilla on todennettavissa.

Kirjanpitovelvollisen on merkittava kirjanpitoonsa liketapahtumina menot, tulot, rahoitustapahtumat
seka niiden oikaisu- ja siirtoerat. Nain ollen kaikki kirjanpitovelvollisen taloudelliset tapahtumat,
jotka liittyvat liiketoimintaan, on kirjattava kirjanpitoon. Toiminimiyrittajan kirjanpidon avulla saa-
daan pidettya erilldan yrityksen ja yrittjan yksityistalouden tapahtumat. Toiminimiyrittajan onkin
tarkeaa arvioida, mitka taloudelliset tapahtumat kuuluvat yritykselle ja mitka yrittajalle itselleen, jotta

kirjanpitoon kirjattaisiin vain yritykselle kuuluvat liiketapahtumat.

Liiketapahtumat tulisi kirjata kirjanpitoon niin, etta kirjaukset ovat tarkastettavissa aikajarjestyk-
sessa seka asiajarjestyksessa. Taman lisaksi maksut, jotka suoritetaan kateisella rahalla, tulee
kirjata kirjanpitoon paivakohtaisesti eli toisin sanoen kirjaukset tulee tehda paivittain. Kateismyynnit
saadaan koota yhdeksi kirjaukseksi, jos myynnit ovat tapahtuneet saman paivan aikana. Muut kuin
kateisrahakirjaukset voidaan tehda kuukausikohtaisesti tai muulla jaksotustavalla. Kateisrahamak-
sut tulee kirjata viipymatta. Muut kirjaukset on kirjattava siten, etta lakien edellyttamat ilmoitukset
viranomaisille, esimerkiksi verotusta varten, saadaan laadittua ajantasaisesta kirjanpidosta ja etta

kirjanpidosta vastuussa oleva pystyy tayttamaéan valvontavelvollisuutensa maéraajassa.



3  TILINPAATOS

Tilikaudelta laaditaan tilinpaatos, johon kuuluu nelja asiakirjaa: tuloslaskelma, tase, rahoituslas-
kelma seka liitetiedot. Tuloslaskelmassa, taseessa ja rahoituslaskelmassa tulee esittaa tiedot ka-
siteltavalta tilikaudelta seka vastaavat tiedot sita edeltavalta tilikaudelta vertailun mahdollista-
miseksi. Julkisen osakeyhtion, osuuskunnan ja yksityisen osakeyhtion, joka on suurempi kuin
mikro- tai pienyritys, tai yhteison, joka on merkittava yleisen edun kannalta, on liitettava tilinpaatok-
seen myos toimintakertomus. Rahoituslaskelma on tarpeellinen vain silloin, mikéli kirjanpitovelvol-
linen on joko suuryritys tai yhteiso, joka on merkittdva yleisen edun kannalta. Kirjanpitolaki maaraa,
ettd tilinpaatoksen asiakirjojen pitaa olla selkeitd ja niiden tulee muodostaa yhtendinen koko-
naisuus. Tama opas kasittelee vain tuloslaskelmaa, tasetta ja liitetietoja, silla vain ne ovat oleellisia
toimeksiantajan tulevaisuutta ajatellen. Nain ollen rahoituslaskelma ja toimintakertomus jaavat ko-

konaan kasittelematta.

Tilinpaatoksen avulla on tarkoitus antaa oikea ja riittava kuva yrityksen tuloksesta ja sen muodos-
tumisesta seka taloudellisesta asemasta. Tilinpaatoksessa tulee noudattaa myos olennaisuusperi-
aatetta. Jos jokin asia iimoitetaan vaarin tai jatetaan pois ja taman vuoksi voidaan olettaa, etta se
vaikuttaa tilinpaatoksen perusteella tehtaviin paatoksiin, on asia olennainen. Vaikka asian arvioi-
daan yksinaan olevan epaolennainen, kokonaisuus saattaa muuttua olennaiseksi, jos yksittaisia
epaolennaisia asioita on useita. Kirjanpitovelvollisen tulee muistaa, etta vaikka olennaisuusperiaa-
tetta kaytetaan tilinpaatoksessa, juoksevassa kuukausikirjanpidossa tulee merkita kaikki vahaiset-

kin liiketapahtumat asianmukaisesti.

Tilinpaatos tulee lahtokohtaisesti laatia viimeistaan neljan kuukauden kuluttua tilikauden paattymi-
sesta. Toiminimiyrittajan, jonka tilikausi paattyy 31.12., on laadittava tilinpaatds lyhyemmassa
ajassa, silla toiminimiyrittajan tulee jattaa veroilmoitus jo huhtikuun alussa. Kirjanpitovelvollisen on

allekirjoitettava paivatty tilinpaatos.

Kirjanpitolaki vaatii, ettd ammatinharjoittajan on laadittava tilinpaatos, jos paattyneelld tilikaudella
ja sita edeltaneelld tilikaudella on tayttynyt ainakin kaksi seuraavista: taseen loppusumma ylittaa
350 000 euroa, likevaihto on vahintaan 700 000 euroa tai tilikauden aikana palvelukseen kuuluu
keskimaaraisesti 10 henkiloa. Talloin yritys luokitellaan pienyritykseksi ja luonnollisen henkilon

pienyrityksen tulee laatia tilinpaatos. Vaikka rajat eivat ylittyisikaan, jokaisella kirjanpitovelvollisella
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on silti oikeus laatia tilinpaatos. Nain ollen myds toimeksiantaja voi halutessaan laatia tilinpaatok-
sen, vaikkakin se saattaa olla eparelevanttia ainakin liiketoiminnan alussa. Toisaalta sidosryhmat,

kuten esimerkiksi rahoittajat, voivat joskus vaatia, etta tilinpaatos tulee tehda.

Vuonna 2016 tuli voimaan uusi valtioneuvoston asetus, jossa maarataan tiedoista, jotka pien- ja
mikroyritysten tulee esittaa tilinpaatoksessaan. Nain ollen pien- ja mikroyritysten ei tarvitse noudat-
taa kirjanpitoasetuksen mukaisia saannoksia liittyen tilinpaatoksessa esitettaviin tietoihin. Valtio-
neuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista (PMA) sisaltaa siis
saadokset pien- ja mikroyritysten taseesta, tuloslaskelmasta ja liitetiedoista seka kaavat, joiden
avulla voidaan laatia tuloslaskelma ja tase. Tassa oppaassa kéasitellaan tuloslaskelmaa, tasetta ja

litetietoja kayttaen yhtena tietoperustana kyseista asetusta.

Tarkeana osana tilinpaatosta on myos tilintarkastus. Tilintarkastuksen avulla selvitetaan, onko ti-
linpaatds tehty siten, ettd se antaa oikeat ja riittdvat tiedot yrityksen taloudellisesta tilanteesta seka
toiminnan tuloksesta. Tilintarkastus voidaan jattaa tekematta ja tilintarkastaja valitsematta, mikali
kuluneella ja sita edeltavalla tilikaudella on tayttynyt maksimissaan yksi seuraavista: taseen loppu-
summa on yli 100 000 euroa, liikevaihto tai vastaavanlainen tuotto on yli 200 000 euroa tai yrityk-
sessa on palveluksessa keskimaaraisesti enemman kuin kolme henkilod. Tilintarkastusta ei myos-
kaan tarvitse suorittaa, jos yritys on vasta aloittamassa toimintaa. Vaikka rajat eivat tayttyisikaan,

yrittaja voi halutessaan hankkia tilintarkastajan.

3.1  Tuloslaskelma

Tuloslaskelma nayttaa tilikauden tuloksen, voiton tai tappion seka sen, kuinka edella mainitut ovat
muodostuneet. Tulos saadaan laskettua vahentamalla tilikauden tuotoista tuottojen aikaansaa-
miseksi tarvitut kulut. Tuottojen ja kulujen erotus kertoo siis tilikauden voiton tai tappion. Voitto lisaa
ja tappio vastaavasti vahentda taseen omaa paaomaa. Lahtokohtaisesti tuloslaskelma voidaan
esittaa kululajikohtaisesti tai toimintokohtaisesti, mutta yleisempaa on kayttaa kululajikohtaista tu-
loslaskelmakaavaa. Siind kulut on jaoteltu eri kululajeihin ja tasta johtuen kaava on melko pitka.
Kirjanpitoasetus maaraa, mité kululajikohtaisen tuloslaskelman tulee sisaltdd. Seuraavassa kuvi-

ossa on esitetty kululajikohtainen tuloslaskelma paakohdittain:
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20x1 20x0
LIIKEVAIHTO
Valmiiden ja keskeneraisten tuotteiden varastojen muutos
Valmistus omaan kayttoon
Liiketoiminnan muut tuotot
Materiaalit ja palvelut
Henkilostokulut
Poistot ja arvonalentumiset
Liiketoiminnan muut kulut
LIIKEVOITTO (-TAPPIO)
Rahoitustuotot ja -kulut
VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA
Tilinpaatossiirrot
Tuloverot
Muut valittomat verot
TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO)

KUVIO 1. Kululajikohtainen tuloslaskelmakaava péaékohdittain.

Toimeksiantaja luokitellaan mikroyritykseksi. Kun kyseessa on pien- tai mikroyritys, tilinpaatok-
sessa kaytetaan tuloslaskelmakaavana pien- ja mikroyritysasetuksesta (PMA) 16ytyvaa kululajikoh-
taista tai toimintokohtaista tuloslaskelmakaavaa. Kululajikohtainen tuloslaskelmakaava (liite 1) on
toimeksiantajan tarpeisiin nahden sopivampi, joten toimintokohtainen tuloslaskelmakaava jatetaan

kokonaan kasittelematta.

Mikroyritys laatii tuloslaskelman I&htokohtaisesti samalla tavalla, kuin pienyritys. Mikroyrityksen ei
kuitenkaan tarvitse esittaa kululajikohtaisessa tuloslaskelmakaavassa kohtia 1-5, vaan ne voidaan
yhdistaa eraksi nimelta bruttotulos. Nain ollen mikroyrityksen kululajikohtainen tuloslaskelmakaava
alkaa bruttotuloksesta eika erasta nimelta likevaihto. Mikroyrityksen ei mydskaan tarvitse esittaa
kirjaimin merkittyja alakohtia. Jos tuloslaskelma laaditaan alkamaan bruttotuloksesta, tuloslaskel-
man erittelyissa tulisi olla tieto bruttotuloksen muodostumisesta. Seuraavassa kuviossa on esitetty

bruttotulos-valisumman muodostuminen:
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20x1 20x0
LIIKEVAIHTO
Valmiiden ja keskeneraisten tuotteiden varastojen muutos

Valmistus omaan kayttoon

© o N o

Liiketoiminnan muut tuotot

10. Materiaalit ja palvelut

a) Aineet, tarvikkeet ja tavarat
aa) Ostot tilikauden aikana
ab) Varastojen muutos

b) Ulkopuoliset palvelut

= BRUTTOTULOS

KUVIO 2. Bruttotulos-vélisumman muodostuminen.

Lyhennetty kululajikohtainen tuloslaskelma mikroyritykselle 16ytyy litteesta 2. Siind ensimmaisena
erana on siis bruttotulos, joka koostuu kuviossa 2 esitetyista erista. Toimeksiantajan bruttotulos
muodostuu vain liikevaihdosta seka ostoista tilikauden aikana. Toimeksiantajalla ei ole valmistus-
toimintaa, muita liiketoiminnan tuottoja, varastoa eika ulkopuolisia palveluita, joten ryhmat 2.-4.
seka ryhman 5. kohdat ab) ja b) jaavét pois bruttotuloksesta. Liikevaihtoon merkitaan kaikki myyn-
titulot ja ostoihin liketoimintaan liittyvat ostot. Mikali toimeksiantaja saa arvonlisaveron alaraja-
huojennusta, saatu huojennus merkitaan liikketoiminnan muihin tuottoihin ja tallin bruttotulokseen

tulee ottaa huomioon my6s ryhma lilketoiminnan muut tuotot.

Era henkilostokulut sisaltaa palkat, palkkiot seké henkildsivukulut, joita ovat esimerkiksi sairausva-
kuutusmaksu seka pakolliset ja vapaaehtoiset elakevakuutusmaksut. Toimeksiantaja ei maksa
palkkaa tai palkkiota, joten tuloslaskelmassa henkilostokulut muodostuvat vain henkildsivukuluista.
Ryhma poistot ja arvonalentumiset jaetaan suunnitelman mukaisiin poistoihin, arvonalentumisiin
pysyvien vastaavien hyodykkeista ja vaihtuvien vastaavien poikkeuksellisiin arvonalentumisiin. Toi-
meksiantajalla ei ole pysyvia tai vaihtuvia vastaavia, joten ryhma jaa tuloslaskelmassa nollille.

Viimeisena erana tuloslaskelmassa ennen liikevoittoa tai -tappiota on era liikketoiminnan muut kulut.

Nama kulut liittyvat liiketoimintaan, mutta niilld ei ole tuloslaskelmassa omaa erillista kohtaa. Liike-

toiminnan muihin kuluihin kuuluvat esimerkiksi vuokrakulut, hallinnon kulut, henkilokunnan koulu-

tus- ja lahjakulut, matkakulut seka luottokorttiyhtion provisiot. Koska era sisaltda monia eri tyyppisia
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kuluja, kulujen erittely liitetiedoissa voisi olla tarpeellista, vaikka pakollista se ei ole. Toimeksianta-
jan liiketoiminnan muihin kuluihin sisaltyvat esimerkiksi koulutus-, matka- ja markkinointikulut seka

erinaiset hallinnon kulut, kuten pankki- ja postikulut.

Edelld mainittujen erien avulla saadaan selville tilikauden liikevoitto tai -tappio, jonka saldo kertoo
liketoiminnan kannattavuudesta parhaiten: positiivinen saldo on merkki onnistuneesta toiminnasta
ja vastaavasti negatiivinen saldo epaonnistuneesta toiminnasta. Liikevoiton tai -tappion jalkeen tu-
loslaskelmassa kasitella@n eraa rahoitustuotot ja -kulut. Era sisaltda seitseman eri alaeraa, jotka
|6ytyvat liitteesta 1. Jokaisen kirjanpitovelvollisen tulee eritelld rahoitustuotot ja -kulut, mutta ala-
erét, joille ei tule kirjattavia lukuja tilikaudelta tai edeltavalta tilikaudelta, voidaan jattaa tuloslaskel-
masta kokonaan pois. Toimeksiantajalla erdan rahoitustuotot ja -kulut sisaltyvat vain korkokulut ja

muut rahoituskulut.

Era Voitto (tappio) ennen tilinpaétéssiirtoja ja veroja kertoo liiketoiminnan tuloksellisuuden sen jal-
keen, kun juoksevat kulut seka rahoitustuotot ja -kulut on kasitelty. Saldo on oivallinen tunnusluku
silloin, kun vertaillaan eri yrityksia tai kun kuvataan yrityksen talouden kehitysta. Edelld mainitun
eran jalkeen vuorossa on era tilinpaétéssiirrot, joka koostuu poistoerosta, verotusperusteisista va-
rauksista seka konserniavustuksesta. Toimeksiantajalla ei ole tilinpaatossiirtoja, joten era tilinpaa-

tossiirrot jaa tuloslaskelmassa nollille.

Viimeisina erina ennen tilikauden voittoa tai tappiota ovat erat tuloverot seka muut vélittdmét verot.
Tulovero muodostuu tilikauden aikana syntyneen veronalaisen tulon perusteella. Muihin valittdmiin
veroihin merkitaan kirjanpitolautakunnan mukaan vain tonnistovero eli vero, joka liittyy merenkulun
veronhuojennuslakiin. Nain ollen era muut vélittémat verot jaa toimeksiantajan tuloslaskelmassa
késittelematta ja tuloslaskelmaan merkitaan vain erd tuloverot. Tuloslaskelman viimeisend erana
esitetaan tilikauden voitto (tappio), joka saadaan, kun tilikauden tuotoista vahennetaan tilikauden
kulut. Tilikauden voitto lisaa taseen omaa paédomaa ja tappio vastaavasti vahentéa sita. Eraa voi-

daan kayttaa apuna, kun vertaillaan eri yrityksia tai kun kuvataan yrityksen kehitysta.
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ESIMERKKI 3. Lyhennetty kululajikohtainen tuloslaskelma toimeksiantajalle.

Tilikausi 1.1.-31.12.2018

BRUTTOTULOS 7695,36
Henkilostokulut -263,87
Poistot ja arvonalentumiset
Liiketoiminnan muut kulut -362,99

LIIKEVOITTO (-TAPPIO) 7068,50

Rahoitustuotot ja -kulut

VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA 7068,50
Tilinpaatossiirrot
Tuloverot -1443,70

Muut valittdomat verot

TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO) 5624,80

Esimerkissa 3 on esitetty lyhennetty kululajikohtainen tuloslaskelma, joka sisaltaa fiktiivisia lukuja
toimeksiantajan liketoiminnasta. Tata kaavaa voidaan kayttaa siis mikroyrityksille, jollainen toimek-
siantajan yritys myds on. Bruttotulos sisaltaa likevaihdon, ostot tilikauden aikana seka alaraja-
huojennuksen. Alarajahuojennus on taysimaarainen, silla toimeksiantajan tilikauden liikevaihto on
jaanyt alle 10 000 euron. Henkilbstokulut kattaa yrittajan henkilosivukulut, kuten esimerkiksi sai-
rausvakuutusmaksun seka YEL-vakuutuksen. Litketoiminnan muihin kuluihin sisaltyvat muun mu-
assa matka-, markkinointi- ja postikulut. Naiden seurauksena on saatu tilikauden liikevoitto, joka
on positiivinen eli liketoiminta on onnistunutta. Seuraavana tuloslaskelmassa on vahennetty tulo-
verot, jonka vahentamisen jalkeen tilikauden voitoksi jaa 5624,80 euroa. Kuten esimerkista huo-

maa, mikroyrityksen tuloslaskelma on hyvin pelkistetty ja yksinkertainen.

3.2 Tase

Taseen avulla selvitetaan yrityksen taloudellinen asema tilinpaatoshetkelld. Taseessa tulee esittaa
tiedot kasiteltavalta tilikaudelta seka edeltavalté tilikaudelta vertailun mahdollistamiseksi. Jos jolle-
kin taseen riville ei tulla merkitsemaan mitaan tilikaudelta tai edelliselté tilikaudelta, kyseinen rivi

tulisi jattaa pois taseesta, sillé taseessa ei saa olla tyhjia riveja.
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Taseessa on kaksi puolta: vastaavaa ja vastattavaa. Vastaavaa-puolella esitetaan yrityksen varal-
lisuus likvidiysjarjestyksessa. Siina epalikvidit varat eli huonoimmin rahaksi muutettavat varat esi-
tetaan ensin ja likvidit varat eli helpoimmin rahaksi muutettavat varat vimeisena. Vastattavaa-puo-
lella esitetaan se, milla yrityksen varallisuus on rahoitettu ja jaottelu tehdaan omaan seka vieraa-
seen paaomaan. Taseen puolien tulee menna tasan. Kirjanpitoasetus maaraa, miten tase tulisi

laatia. Seuraavassa kuviossa on esitetty tase paakohdittain:

VASTAAVAA VASTATTAVAA
Pysyvat vastaavat Oma paaoma
Vaihtuvat vastaavat Tilinpaatossiirtojen kertyma

Pakolliset varaukset

Vieras padoma

KUVIO 3. Tase paékohdittain.

Toimeksiantaja laatii taseen pien- ja mikroyritysasetuksessa (PMA) olevan tasekaavan mukaisesti.
Tasekaava loytyy liitteesta 3. Toimeksiantajan ollessa mikroyritys tulee huomioida, etta mikroyri-
tyksille on saadetty lisahuojennuksia, jotka |dytyvat pien- ja mikroyritysasetuksen 4 luvun 2 §:sta.
Taseen "vastaavaa” -puolella pysyviin vastaaviin merkitaan erikseen aineettomat ja aineelliset hyo-
dykkeet seka sijoitukset. Vaihtuviin vastaaviin merkitaan erikseen vaihto-omaisuus, saamiset ja-
oteltuna lyhyt- ja pitkaaikaisiin saamisiin, rahoitusarvopaperit seka rahat ja pankkisaamiset. Taseen
"vastattavaa” -puolella oma paaoma eritellaan osake-, osuus- tai muuhun vastaavaan paaomaan,
ylikurssirahastoon, arvonkorotusrahastoon, muihin rahastoihin yhteensa, edellisten tilikausien voit-
toon (tappioon) seka tilikauden voittoon (tappioon). Oman padoman erittelyn lisaksi esitetaan tilin-
paatossiirtojen kertyma, pakolliset varaukset seka vieras paddoma jaoteltuna lyhyt- ja pitkaaikaiseen

vieraaseen paaomaan. Liitteessa 4 on esitetty mikroyrityksen lyhennetty tase.

Pysyviin vastaaviin sisaltyy varallisuus, jonka tarkoitus on tuottaa tuloa useamman tilikauden ai-
kana. Yleensa pysyviin vastaaviin merkitdan varallisuus, jonka tuotto-odotus on pidempi, kuin 12
kuukautta. Pysyviin vastaaviin kuuluu era aineettomat hyddykkeet, joka sisaltaa viisi alaeraa: ke-
hittdmismenot, aineettomat oikeudet, likearvo, muut aineettomat hyddykkeet ja ennakkomaksut.
Kehittdémismenot ovat menoja, jotka syntyvat yrityksen kehittdmistoiminnassa, kuten esimerkiksi

suunniteltaessa ja valmistaessa tuotantoa edeltdvia malleja. Aineettomiin oikeuksiin lukeutuvat
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erikseen luovutettavissa olevat hyodykkeet, kuten esimerkiksi patentit, tekijanoikeudet seka tava-
ramerkkioikeudet. Liikearvo on osa yrityksen arvoa, ja se kertoo taseeseen merkittyjen tunnistetta-
vissa olevien tuotannontekijoiden arvon. Muihin aineettomiin hyddykkeisiin lukeutuvat ne aineetto-
mien hyodykkeiden aktivoidut hankintamenot, joita ei voi sisallyttaa aiemmin mainittuihin eriin. Mui-
hin aineettomiin hyodykkeisiin ei saa merkita perustamismenoja tai tutkimusmenoja. Ennakkomak-
suissa nakyy aineettomien hyodykkeiden suoritetut ennakkomaksut. Kirjaus pysyy ennakkomak-

suissa niin kauan, kunnes hyodyke vastaanotetaan ja kirjataan menotilille.

Pysyvissa vastaavissa on my0s era aineelliset hyddykkeet, johon sisaltyy viisi alaeraa: maa- ja
vesialueet, rakennukset ja rakennelmat, koneet ja kalusto, muut aineelliset hyddykkeet seka en-
nakkomaksut ja keskeneraiset hankinnat. Maa- ja vesialueet sisaltaa hankintamenot esimerkiksi
maa- ja metsaalueista, tonteista sekd vesialueista. Rakennuksiin ja rakennelmiin kuuluvat hankin-
tamenot rakennuksista ja rakennelmista, jotka ovat kaytdssa joko yrittajan liiketoiminnassa tai si-
joitustoiminnassa. Koneisiin ja kalustoon kirjataan hankintamenot muun muassa ajoneuvoista, huo-
nekaluista tai myymalatiskeista. Muihin aineellisiin hyddykkeisiin merkitaan hankintamenot niista
aineellisista hyodykkeista, joita ei voi sisallyttaa edella mainittuihin eriin, kuten esimerkiksi taide-
esineista. Ennakkomaksuihin ja keskenerdisiin hankintoihin merkitaan maksetut ennakkomaksut
muun muassa maa-alueesta ja rakennuksesta. Keskeneraisiin hankintoihin lukeutuu esimerkiksi
hankintameno yrityksen itselleen valmistamasta hyodykkeestd, jonka valmistus on kesken tilikau-

den paatyttya.

Viimeisena pysyvien vastaavien erana on sijoitukset, joka jaetaan osuuksiin ja saamisiin saman
konsernin yrityksilta seka omistusyhteysyrityksilta. Edella mainittujen lisaksi eraan merkitaan myos
muut osakkeet ja osuudet sekd muut saamiset. Muihin osakkeisiin ja osuuksiin merkitaan osake-
ja osuusomistuksia, jotka eivat liity konserniin tai omistusyhteysyrityksiin, kuten esimerkiksi sijoi-
tusluontoisia osakkeita tai huoneisto-osakkeita. Muut saamiset tuottavat tuloa kauemmin kuin 12

kuukautta ja eivat ole saamisia konsemilta tai omistusyhteysyrityksilta.

Vaihtuviin vastaaviin siséltyy varallisuus, joka kerryttaa tuloa vain yhden tilikauden aikana. Vaihtu-
vista vastaavista tulo saadaan kerralla eli silloin kun hyddyke myydaan ostajalle. Ryhma jaetaan
vaihto-omaisuuteen ja rahoitusomaisuuteen. Vaihto-omaisuuteen luokitellaan hyodykkeet, jotka
ovat tarkoitettu luovutettaviksi tai kulutettaviksi sellaisinaan tai jalostettuina. Rahoitusomaisuuteen
sisaltyvat rahat ja saamiset seka rahoitusvarat, jotka ovat muussa muodossa vain tilapaisesti.
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Yhtena vaihtuvien vastaavien erana on vaihto-omaisuus. Vaihto-omaisuus sisaltaa viisi eri alaeraa:
aineet ja tarvikkeet, keskeneréiset tuotteet, valmiit tuotteet/tavarat, muu vaihto-omaisuus ja ennak-
komaksut. Aineet ja tarvikkeet, keskeneréiset tuotteet seké valmiit tuotteet kuuluvat sellaisen kir-
janpitovelvollisen taseeseen, joka harjoittaa valmistustoimintaa. Tavarat ovat hyodykkeita, jotka on
hankittu myytavaksi sellaisinaan. Muuhun vaihto-omaisuuteen kuuluu vaihto-omaisuus, jota ei voi
sisallyttaa edelld mainittuihin eriin. Ennakkomaksut on rahoitusera, jossa esitetaan vaihto-omai-

suudesta maksetut ennakot.

Pienella kirjanpitovelvollisella erd saamiset siséltaa vain myyntisaamiset sekd muut saamiset, jo-
hon merkitaan kaikki muut saamiset, paitsi myyntisaamiset. Saamiset tulee eritella lyhytaikaisiin ja
pitkaaikaisiin saamisiin. Pitkaaikainen saaminen eraantyy yli 12 kuukauden kuluttua tilikauden

paattymisesta ja lyhytaikainen alle 12 kuukauden kuluttua.

Era rahoitusarvopaperit sisaltaa rahoitusomaisuuteen kuuluvia arvopapereita. Esimerkiksi osak-
keita seka joukkovelkakirjalainoja hankitaan, jotta kassaylijag@mat voidaan sijoittaa tilapaisesti eli
maksimissaan yhdeksi vuodeksi. Era rahat ja pankkisaamiset koostuu kateisesta rahasta seka
pankkitalletuksista, jotka ovat nostettavissa lyhyessa ajassa: lahtokohtaisesti pankkitalletukset tu-
lee olla nostettavissa alle kolmessa kuukaudessa. Jos talletuksia ei voi nostaa maaratyssa ajassa,

niita ei voida merkita eraan.

"Vastattavaa” -puolella omaan paaomaan lukeutuvat osake-, osuus- tai muu vastaava paaoma,
ylikurssirahasto, arvonkorotusrahasto, muut rahastot, edellisten tilikausien voitto/tappio seka tili-
kauden voitto/tappio. Tilinpaatossiirtojen kertymaan merkitaan vain tilinpaatossiirrot, jotka vaikutta-
vat maksettavien verojen maaraan. Tilinpaatossiirtojen kertymat jaetaan poistoeroon ja verotuspe-
rusteisiin varauksiin. Pakolliset varaukset ovat menoja tai menetyksia, jotka ovat vaistamattomia
eika niistd saada vastaavaa tuloa. Pakolliset varaukset jaetaan elékevarauksiin, verovarauksiin
seka muihin pakollisiin varauksiin. Vieras padoma jaetaan pitkaaikaiseen ja lyhytaikaiseen vieraa-
seen padomaan. Lyhytaikaisessa vieraassa padomassa takaisinmaksu suoritetaan maksimissaan
yhdessa vuodessa. Pitkaaikainen vieras padoma vastaavasti maksetaan takaisin yli vuoden kulut-

tua.
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ESIMERKKI 4. Lyhennetty tase toimeksiantajalle.

Tilikausi 1.1.-31.12.2018

VASTAAVAA
Vaihtuvat vastaavat
Vaihto-omaisuus 165,42
Lyhytaikaiset saamiset 58,93
Rahat ja pankkisaamiset 5662,93
Vastaavaa yhteensa 5887,28
VASTATTAVAA
Oma paaoma
Tilikauden voitto (tappio) 5624,80

Vieras paaoma
Lyhytaikainen vieras paaoma
Alv-velat 262,48

Vastattavaa yhteensa 5887,28

Esimerkissa 4 on esitetty lyhennetty tase, joka sisaltaa fiktiivisia lukuja toimeksiantajan liiketoimin-
nasta. Tata kaavaa kaytetaan mikroyritysten taseessa. Taseessa ei saa esittaa tyhijia riveja, joten
ne rivit, joille ei ole merkintdja, on jatetty taseesta kokonaan pois. Esimerkiksi pysyvia vastaavia
toimeksiantajalla ei ole ollenkaan. Vaihtuvat vastaavat sisaltavat varallisuuden, joka kerryttaa tuloa
vain yhden tilikauden aikana. Toimeksiantajan vaihtuviin vastaaviin sisaltyvat erat vaihto-omaisuus,
lyhytaikaiset saamiset seké rahat ja pankkisaamiset. Vaihto-omaisuus sisaltaa yrityksen tavarat,
jotka on hankittu myytavaksi sellaisenaan. Lyhytaikaisissa saamisissa on myyntisaamiset, jotka
eraantyvat alle 12 kuukauden kuluttua tilikauden paattymisesta. Rahat ja pankkisaamiset koostuvat
toimeksiantajan pankkitilista seka kateisesta rahasta. Vastaavaa-puolen loppusumma on 5887,28

euroa.

Vastattavaa-puolella ovat erat tilikauden voitto, joka on poimittu tuloslaskelmasta seka alv-velat,
jotka sisaltavat tilikauden aikana syntyneet arvonliséverovelat, jotka maksetaan maksimissaan yh-
dessa vuodessa. Myds vastattavaa-puolen loppusumma on 5887,28 euroa. Taseen puolet mene-

vat tasan, joten tase on tehty oikein.
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3.3 Liitetiedot

Tilinpaatokseen kuuluu tuloslaskelman ja taseen lisaksi liitetiedot. Liitetietojen avulla varmistetaan,
etta tilinpaatoksessa esitetaan oikea ja riittava kuva yrityksen toiminnan tuloksesta seka taloudelli-
sesta asemasta. Liitetietoihin merkitaan muun muassa taydentavia tietoja seka erittelyita taseesta,
tuloslaskelmasta ja rahoituslaskelmasta, jos ne eivat itsessaan anna oikeaa ja riittavaa kuvaa. Lah-

tokohtaisesti liitetietoja annetaan, jos kyseessa on olennainen tai poikkeava tapahtuma.

Toimeksiantajan tulee esittaa liitetiedot pien- ja mikroyritysasetuksen mukaan. Mikroyritys soveltaa
litetietoihin samoja liitetietovaatimuksia, kuin pienyritys, mutta voi jattaa esittamatta tiedot kayvan
arvon mukaisesta arvostamisesta. Mikroyritys saa kuitenkin halutessaan esittaa liitetietonsa pien-
yritykselle suunnattujen saédnndsten mukaisesti, mutta talléin tulee soveltaa myos kayvan arvon
menettelya. Mikroyritykselté ei voida vaatia enempéa liitetietoja, kuin mité pien- ja mikroyritysase-
tuksessa maarataan. Asetuksen ylittavien liitetietomaaraysten avulla mikroyritys voi kuitenkin ha-

lutessaan taydentaa tilinpaadtoksen antamaa oikeaa ja riittdvaa kuvaa.

Liitetiedoissa tulee aina antaa tiedot seuraavista erista, mikali yrityksella niita on (PMA 3:2-13 §):
13. Olennaiset poikkeukselliset erat
14. Tilikauden jalkeiset tapahtumat, jotka ovat olennaisia
15. Arvonkorotusrahasto
16. Tiedot merkitsemisesta kaypaan arvoon
17. Pitkaaikaiset lainat eli vieraan pagoman lainat, jotka eraantyvat yli viiden vuoden kuluttua
18. Annetut vakuudet, taseen ulkopuoliset sitoumukset seka jarjestelyt, elakevastuut
19. Emoyrityksen tiedot
20. Lainat toimitusjohtajalle, hallintoelimen henkil6ille ja heidan puolestaan annetut sitoumuk-
set
21. Intressitahojen kanssa tehdyt liketoimet
22. Henkildston lukumaara tilikaudella
23. Omien osakkeiden seka osuuksien hankinnat ja luovutukset

24. Toimintakertomusta vastaavat tiedot
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4 ELINKEINOTOIMINNAN VEROTETTAVA TULOS

Toiminimiyrittaja on luonnollinen henkild, joka harjoittaa liketoimintaa. Kyse on yksittaisen henkilon
yritystoiminnasta ja nain ollen toiminimiyrittajaa myos verotetaan luonnollisena henkilona eli liike-
toiminnan tulo verotetaan yrittajan henkilokohtaisena tulona. Elinkeinoverolaki saantelee, kuinka
veronalainen voitto lasketaan. Tassa oppaassa kasitellaan toimeksiantajan kannalta tarkeimpia ve-
rotukseen liittyvia aiheita. Paaaiheina ovat tuloverotus, verotettavan tuloksen muodostuminen seka
veron vahennyskelpoisuus. Vahennyskelpoisuus-osiossa kaydaan lapi yrittajalle todennakoisia ja

olennaisia vahennyskelpoisia eria.

41 Tuloverotus

Elinkeinoverotuksessa lahtokohtaisesti kaikki ne tulot ovat veronalaista tuloa, jotka syntyvat tava-
roiden tai palveluiden myynnista seka kayttbomaisuuden vuokrauksesta tai myynnista. Ve-
ronalaista tuloa eivat kuitenkaan ole esimerkiksi pankkilainat tai yritykseen tehdyt sijoitukset, jotka
ovat ammatinharjoittajan itsensa tekemia. Mikali ammatinharjoittajan elinkeinotoiminnan varoissa
on osakkeita, niista saatavat osingot ovat osittain veronalaista tuloa. Veronalaisen tulon osuus on
85 prosenttia, jos osinko on peraisin julkisesti noteeratusta yhtiosta ja 75 prosenttia silloin, jos
osinko on peraisin muusta kuin julkisesti noteeratusta yhtiosta. Loput osingosta on verovapaata

tuloa.

Verovuodelta annetaan veroilmoitus. Verovuosi sisaltaa tilikauden, joka on paattynyt kalenterivuo-
den aikana. Ammatinharjoittajan tilikausi on lahtokohtaisesti kalenterivuosi, jos kirjanpito tehdaan
yhdenkertaisena. Mikali kirjanpito tehdaan kahdenkertaisena, tilikausi saa olla jokin muu kuin ka-
lenterivuosi. Yleensa tilikausi on kuitenkin 12 kuukautta. Toimeksiantajan verovuosi sisaltaa tilikau-

den, jonka pituus on kalenterivuosi.

Tuloverotuksen toimittaminen perustuu lahtokohtaisesti verovelvollisen antamaan veroilmoituk-
seen, joka pohjautuu tilinpaatokseen. Ammatinharjoittaja antaa veroilmoituksensa elinkeinotoimin-
nastaan veroilmoituslomakkeella 5. Yrittajan henkilokohtaiset tulot tulee ilmoittaa luonnollisen hen-
kilon esitaytetylla veroilmoituksella. Lahtokohtaisesti ammatinharjoittajat antavat veroilmoituksensa

verovuoden jalkeisen huhtikuun alussa, mutta palautuspaiva voi olla myos myohaisempi paiva, jos
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lisaaikaa on pyydetty. Mikali henkilokohtaisista tuloista annettuun veroilmoitukseen tulee lisayksia
tai korjauksia, palautuspaiva on sama kuin elinkeinotoiminnan veroilmoituksen palautuspaiva. Myo-

hassa annetun veroilmoituksen seurauksena on yleensa veronkorotus.

Ammatinharjoittaja voi maksaa Verohallinnon maaraamia ennakkoveroja eli veroja, jotka makse-
taan etukateen elinkeinotoiminnasta saamista tuloista. Ennakkoverojen erapaivana on kuukauden
23. paiva. Mikali ennakkoverot maksetaan myohassa, viivekorkoa alkaa kertya erapaivaa seuraa-
vasta paivasta lahtien. Ennakkoveroihin voi hakea alentamista tai korottamista, jos kokee verojen
olevan liian suuret tai pienet tai jos ennakkoveroja ei ole lainkaan maaratty. Jos ennakkoverot ja
muut verot eivat kata kaikkia maksettavia veroja, puuttuva osa peritdan jaanndsverona. Mikali am-
matinharjoittaja maksaa ennakkoveroja, yrittaja merkitdén ennakkoperintarekisteriin, jota yllapitaa

Verohallinto.

4.2 \Verotettavan tuloksen muodostuminen

Jotta voidaan selvittad ammatinharjoittajan verotettava tulos, tulee ensin laskea elinkeinotoiminnan
tulos. Elinkeinotoiminnan kulut vahennetaan tuotoista ja saadusta tuloksesta vahennetaan mah-
dolliset edellisten vuosien vahvistetut tappiot. Nain saadaan selvitettya jaettava yritystulo, josta va-
hennetaan vield 5 % yrittajavahennysta, jos tulos on positiivinen. Lopuksi tulo jaetaan pdédomatu-

loksi ja ansiotuloksi. Seuraavassa kuviossa on esitetty elinkeinotoiminnan tuloksen laskeminen.
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ELINKEINOTOIMINNAN TUOTOISTA VAHEN-
NETAAN ELINKEINOTOIMINNAN KULUT

!

ELINKEINOTOIMINNAN TULOS

!

VAHENNETAAN EDELLISTEN
VUOSIEN TAPPIOT

JAETTAVA YRITYSTULO

|

VAHENNETAAN
YRITTAJAVAHENNYS 5%

/ \

PAAOMATULO ANSIOTULO

KUVIO 4. Elinkeinotoiminnan tuloksen laskeminen.

Padomatulo-osuus on 20 % aiemman vuoden nettovarallisuudesta. Jos elinkeinotoiminta on aloi-
tettu verovuoden aikana, paaomatulo-osuuden laskemiseen kaytetaan saman vuoden nettovaral-
lisuutta. Yrittaja voi halutessaan vaatia ennen verotuksen paattymisajankohtaa, etta paagomatulo-
osuutena kaytetaan nettovarallisuudesta vain 10 % tai 0 %. Nettovarallisuus lasketaan lyhykaisyy-
dessaan vahentamalla elinkeinotoiminnan varoista elinkeinotoiminnan velat. Vaikka yksityistalou-
teen kuuluvat varat olisi kirjattu kirjanpitoon, niita ei huomioida nettovarallisuudessa. Kun jaetta-
vasta yritystulosta on vahennetty padomatulo-osuus, jaljelle jaa ansiotulo-osuus. Mik&li nettovaral-
lisuutta ei ole, koko yritystulo tulee verottaa ansiotulona. Saatu padomatulo-osuus verotetaan kayt-
tamélla padomatuloverokantaa eli veroa maksetaan 30 %, jos paddomatulo on korkeintaan 30 000
euroa. Mikali padomatulo ylittaa 30 000 euroa, ylittavalta osalta maksetaan veroa 34 %. Ansiotulot
puolestaan lisatdédn ammatinharjoittajan muihin ansiotuloihin ja verotetaan progressiivisesti. Toi-
meksiantajalla ei talla hetkella ole nettovarallisuutta, joten kaikki yrityksen tulot verotetaan progres-

siivisesti ansiotulona.
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4.3 Vahennyskelpoisuus

Elinkeinoverolain mukaan menot seka menetykset, jotka johtuvat elinkeinotoiminnan tulon hankki-
misesta taikka sailyttamisesta, ovat vahennyskelpoisia. Vahennyskelpoiseksi luokitellaan myos
menot, joiden on ollut tarkoitus syntya todellisessa tulon hankkimistarkoituksessa tai sailytystarkoi-
tuksessa, vaikka niiden seurauksena ei todellisuudessa olekaan kerrytetty tai sailytetty tuloa. Me-

non tulee lahtokohtaisesti olla todellinen, jotta se on vahennyskelpoinen.

Elinkeinotulon verotuksessa luokitellaan vahennyskelpoiseksi se elinkeinotoimintaan liittyva menon
maara, josta on vahennetty arvonlisavero. Esimerkiksi jos elinkeinotoiminnan meno on 124 euroa,
josta saadaan vahentaa 24 % arvonlisdvero-osuus, elinkeinotulon verotuksessa vahennyskelpoi-
nen osuus on 100 euroa. Lisaksi ammatinharjoittajan tulee muistaa, ettd menot voivat olla elin-
keinotoimintaan liittyvia taikka yksityistalouteen liittyvia. Yksityistalouden menot eivat kuulu yritys-

toimintaan ja nain ollen ne ovat vahennyskelvottomia laskettaessa elinkeinotoiminnan tulosta.

4.31 Autokulut

Autokulut ovat vahennyskelpoisia silta osin, kun ne liittyvat elinkeinotoimintaan. Nain ollen yksityis-
ajojen osuus on vahennyskelvotonta. Yksityisajoiksi luokitellaan muun muassa yrittajan asunnon
seka pysyvan toimipaikan valiset matkat, ja kyseiset menot vahennetaan luonnollisen henkilon esi-
taytetylla veroilmoituksella, johon menot merkitaan halvimman kulkuneuvon kustannusten mukaan.
Vastaavasti matkat yrittajan asunnon ja muun kuin pysyvan toimipaikan valilla ovat elinkeinotoimin-
nan ajoja ja nain ollen ne ovat vahennyskelpoisia. Auto kuuluu ammatinharjoittajan yksityisiin va-

roihin, mikali maksimissaan puolet autolla ajetuista kilometreista on ollut elinkeinotoiminnan ajoja.

Autokulujen jakautuminen yksityisajoihin seka elinkeinotoiminnan ajoihin selvitetaan ajopaivakirjan
avulla. Ajopaivakirjaan tulee merkita vahennyskelpoisista elinkeinotoimintaan liittyvista ajoista al-
kamis- ja paattymisajankohta, alkamis- ja paattymispaikka ja tarpeen mukaan ajoreitti, matkamit-
tarin lukema ajon alkaessa ja paattyessa, matkan kokonaispituus seka ajon tarkoitus. Ajopaivakir-
jaan kannattaa merkitd my0ds yksityisajoista vahintaan ajon paivamaara seka matkan kokonaispi-

tuus, jotta ajopaivakirjasta selvidisi verovuoden kokonaiskilometrimaara.
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Yksityinen elinkeinonharjoittaja ei voi maksaa verovapaita kilometrikorvauksia itselleen. Yrittaja voi
kuitenkin vaatia verotuksessa suoritettavaa lisavahennysta, jonka avulla saadaan korvaukset aje-
tuista kilometreista. Lisavahennyksia voi saada vain silloin, jos auto kuuluu yrittajan yksityisvaroihin
eli kokonaisajokilometreista enintaan 50 prosenttia kuuluu elinkeinotoiminnan ajoihin. Lisavahen-
nyksen maarana pidetaan verovapaan kilometrikorvauksen enimmaismaaraa. Mikali osa autoku-
luista on kirjattu kirjanpitoon, lisavahennysta tulee pienentaa vastaavalla maaralla. Jos kokonais-
ajokilometreista yli puolet kuuluu elinkeinotoiminnan ajoihin, lisdvahennysta ei tehda, vaan vero-
tuksessa vahennetaan todelliset kulut, jotka on vahennetty myds kirjanpidossa. Vuonna 2018 ve-

rovapaata kilometrikorvausta saa 42 senttia kilometrilta.

4.3.2 Matkakulut

Matkakulut ovat vahennyskelpoisia elinkeinotoiminnan verotuksessa, mikali ne liittyvat elinkeinotoi-
mintaan. Matka- ja majoituskustannukset voidaan vahentaa kokonaisuudessaan tositteiden mu-
kaan. Lisaksi yksityinen elinkeinonharjoittaja voi saada lisdvahennysta, silla yrittaja ei voi maksaa
itselleen verovapaata paivarahaa. Lisdvahennyksia saadaan lisdantyneista elantokustannuksista,
jotka normaalisti korvattaisiin verovapaalla paivarahalla. Naita ovat esimerkiksi ruokailut. Matka- ja
majoituskustannuksia lisavahennys ei kuitenkaan kata, vaan ne voidaan vahentaa liketoiminnan
kuluina. Lahtokohtaisesti lisavahennysta saa esimerkiksi koulutusmatkoista seka eri toimipaikkojen
valisista matkoista. Lisavahennyksen maarana pidetaan verovapaiden paivarahojen enimmais-
maaraa, josta on vahennetty mahdolliset kirjanpitoon merkityt lisaantyneet elantokustannukset.
Vuonna 2018 verovapaa kotimaan kokopaivaraha on 42 euroa, osapaivaraha 19 euroa ja ateriakor-
vaus 10,50 euroa.

Mikali matkan aiheuttaneet todelliset lisaantyneet elantokustannukset ovat verovapaan paivarahan
mukaan laskettua maaraa suuremmat, verotuksessa saadaan vahentaa todelliset kustannukset.
Tulee kuitenkin muistaa, etta kaikki elantokustannukset eivat ole lisaantyneita elantokustannuksia.
On oltava tarkkana erotellessa tavanomaisia ja lisdantyneita elantokustannuksia ja vahentaa vero-
tuksessa vain lisaantyneet elantokustannukset. Onkin helpompaa olla kirjaamatta elantokustan-
nuksia kirjanpitoon ja sen sijaan vaatia lisdvahennyksia. Jotta lisdvahennyksen voi paivarahan
osalta tehda, tulee matkan olla tilapainen ja suuntautua tavanomaisen toiminta-alueen ulkopuolelle.

Edella mainittujen edellytysten liséksi matkan kohteen tulee olla yli 15 kilometrin etaisyydella yrit-
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tajan asunnosta tai varsinaisesta toimipaikasta seka matkan tulee kestaa yli 10 tuntia kokopaiva-
rahan osalta ja yli 6 tuntia osapaivarahan osalta. Lisaksi matkoista tulee tehda kirjanpidon liitteeksi
selvitys, joka on matkalaskun tyyppinen. Mikali matka on tehty yrittajan autolla, selvitys voidaan

tehda ajopaivakirjaan.

4.3.3 Puhelinkulut

Yksityisen elinkeinonharjoittajan puhelinkulut koostuvat yleensa elinkeinotoiminnan puheluista
seka henkilokohtaisista puheluista. Naista vain elinkeinotoimintaan liittyvat puhelut ovat vahennys-
kelpoisia. Jako edella mainittujen puheluiden valillé tehdaan lahtkohtaisesti arvioimalla tai selvit-
tamalla puhelut puheluerittelyn avulla. Mikéli jakoa ei jostain syysta voida tehdd, voidaan henkil6-
kohtaisten puhelujen osalta kayttaa arviona maaraa, joka perustuu puhelimen luontoisetuarvoon.
Luontoisetuarvo on 20 euroa kuukaudessa, johon lisataan arvonlisaveroa 4,80 euroa eli yhteensa

luontoisetuarvona pidetaan 24,80 euroa.

4.3.4 Tydhuonevahennys

Mikali yrittaja harjoittaa elinkeinotoimintaansa omassa asunnossaan tai vuokraamassaan tilassa,
niihin liittyvat kulut ovat vahennyskelpoisia eli niista saa tehda tydhuonevahennyksen. Lahtokoh-
taisesti tydbhuonevahennys myonnetaan Verohallinnon kaavamaisen tyohuonevahennyksen mu-
kaisesti, mika sisaltaa tyohuoneen vuokran, sahkon, valon, [ammaon, kalusteet seka siivouksen.
Tyohuonevahennys voidaan antaa my0s todellisten kulujen perusteella, mikali niista on saatavilla
rittdvat selvitykset. Vuonna 2017 tydhuonevahennys on 840 euroa, jos tydhuone on kaytossa paa-
ansiotulon hankkimiseksi ja tydhuoneessa tehtyja tyopaivia on yli puolet koko vuoden kaikista tyo-
paivista. Tyohuonevahennyksen maara on 420 euroa, mikali tydhuonetta kaytetaan osa-aikaisesti
eli tyopaivia on maksimissaan puolet koko vuoden kaikista tyopaivista. Vahennys on 210 euroa,

jos tydhuone on kaytossa vain silloin, kun hankitaan satunnaisia sivutuloja.

4.3.5 Koulutusmenot

Koulutusmenot ovat vahennyskelpoisia silté osin, kun ne ovat tarpeellisia yksityisen elinkeinonhar-

joittajan ammattitaidon kehittamiseksi seka sailyttamiseksi. Esimerkiksi uuteen ammattiin koulut-
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tautuminen ei kuitenkaan ole vahennyskelpoista, silla se luetellaan vahennyskelvottomaksi perus-
koulutukseksi, joka kuuluu yksityistalouden kuluihin. Myos toiminnan aloittamiseen tarvittava kou-

lutus on vahennyskelvotonta.

4.3.6 Edustusmenot

Edustusmenoihin luokitellaan menot, joiden avulla pyritaan yllapitamaan, luomaan tai muulla ta-
valla edistdémaan liikesuhteita. Edustaminen kohdistetaan lahtokohtaisesti tietylle kohderyhmalle
tai valikoiduille yrityksille ja henkildille. Edustus voi sisaltda muun muassa lahjoja, kestitysta tai
matkoja. Verotuksessa edustusmenoista saa vahentaa vain puolet. Kaytannossa se tarkoittaa sita,
ettd vahennyskelpoinen maara lasketaan arvonlisaverollisesta edustusmenon maéarasta. Edustus-
menot tulee kirjata kirjanpitoon kokonaan, mutta veroilmoituksella vain puolet edustusmenojen

méaarasta merkitaan vahennyskelpoiseksi.

4.3.7 Markkinointi- ja mainoskulut

Markkinointi- ja mainoskulut ovat vahennyskelpoisia. Markkinointi- ja mainosmenot kohdistetaan
suurelle ja avoimelle joukolle, eika kohderyhmaa ole ennalta valikoitu ja rajattu. Kyseisia menoja
ovat esimerkiksi massalahjat eli arvoltaan vahaiset lahjat, jotka annetaan suurelle joukolle ja jossa
on yleensa yrityksen nimi. Vahaarvoiseksi mainoslahjaksi luokitellaan maksimissaan noin 25 euron

hintainen lahja.

4.3.8 Neuvottelukulut

Neuvottelukulut ovat lahtokohtaisesti vahennyskelpoisia, mikali menot ovat tavanomaisia. Meno
luokitellaan tavanomaiseksi silloin, kun se on vastaavanlainen jarjestettaessa yrityksen omia ko-
kouksia tai kun meno ei vaadi poikkeusjarjestelyja. Neuvottelun tulee myos olla sisalloltaan tavan-

omaisen liikeneuvottelun tapainen.
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4.3.9 Vakuutukset

Ammatinharjoittaja jarjestaa itselleen vakuutukset. Naita ovat yrittajan elakevakuutus (YEL), tapa-
turmavakuutus seka vapaaehtoiset elakevakuutukset. YEL-maksut ovat vahennyskelpoisia ja ne
voidaan vahentaa joko elinkeinotoiminnan menona tai ansiotuloista luonnollisen henkilon esitayte-
tylla veroilmoituksella. YEL-maksujen vahentaminen kannattaa tehda esitaytetylla veroilmoituksella
muun muassa silloin, kun yrityksen toiminta on ollut tappiollista. Myds yrittajan tapaturmavakuutus-
maksut ovat vahennyskelpoisia elinkeinotoiminnan menoja, mikali yrittdja ottaa itselleen vapaaeh-
toisen tapaturmavakuutuksen. Vapaaehtoiset elakevakuutusmaksut ovat vastaavasti vahennyskel-

vottomia elinkeinotoiminnan menoja, mutta yrittaja voi vahentaa ne esitaytetylla veroilmoituksella.
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5 ARVONLISAVEROTUS JA ARVONLISAVEROVELVOLLISUUS

Arvonlisavero on luonteeltaan kulutusveroa eli veroa, jota maksetaan tavaran tai palvelun kulutuk-
sesta. Arvonlisavero lisataan palvelun tai tavaran myyntihintaan, ja myyja tilittaa valtiolle ostajan
maksaman veron. Elinkeinonharjoittajalle arvonlisdvero on niin sanottu lapikulkuera eli toisin sa-
noen se ei vaikuta elinkeinotoiminnan tulokseen eika hinnoittelulaskelmissa ostojen arvonlisaveroa

oteta huomioon.

Lahtokohtaisesti Suomessa suoritetaan arvonlisaveroa kaikesta palvelun tai tavaran myynnista,
mikali se tapahtuu liketoiminnan muodossa. Lisaksi arvonlisaveroa suoritetaan tavaran maahan-
tuonnista, yhteiséhankinnasta seka varastointimenettelysta, jotka tapahtuvat Suomessa. Arvonli-
saverovelvollisella elinkeinonharjoittajalla on velvollisuus tilittda myynneistaan arvonlisaveroa seka
oikeus vahentaa vahennyskelpoisten elinkeinotoimintaan liittyvien ostojen arvonlisavero. Mikali
elinkeinonharjoittaja harjoittaa arvonlisaverollista toimintaa, elinkeinonharjoittajan on rekisterdidyt-
tava arvonlisaverovelvolliseksi. Rekisterdityminen ei ole pakollista, jos 12 kuukauden mittaisen tili-
kauden liikevaihto on maksimissaan 10 000 euroa. Tilikauden ollessa pidempi tai lyhyempi kuin 12
kuukautta, tilikauden aikainen liikevaihto tulee muuttaa 12 kuukauden likevaihtoa vastaavaksi.
Vaikka elinkeinonharjoittajan arvonlisaverovelvollisuuden raja ei ylittyisikaan, rekisteroityminen on

silti mahdollista.

Suomessa yleinen arvonliséverokanta on 24 %. Tata verokantaa sovelletaan lahtokohtaisesti kaik-
kiin tavaroiden ja palveluiden myynteihin. Muita alennettuja verokantoja ovat 10 %, 14 % seka
nollaverokanta. Osa toimeksiantajan tuottamista palveluista kuuluvat 24 % verokantaan ja osa pal-
veluista jaa arvonlisaverotuksen ulkopuolelle. Hieronta, mik& on koulutetun hierojan antamaa, on
arvonlisaverotonta. Vastaavasti hyvinvointihoidot ovat arvonlisaverollisia palveluita. Toimeksian-
taja tuottaa molempia edelld mainittuja palveluita, joten yrittajan tulee jakaa hoidot arvolisaverolli-
seen seka arvonlisaverottomaan osaan. Myds palvelujen tuottamisesta syntyneet kulut tulee jakaa
sen mukaan, ovatko palvelut 24 % verokannan alaisia vai jadvatkd ne arvonlisaverotuksen ulko-
puolelle. Nain ollen kulut, jotka kohdistuvat verottomaan toimintaan, eivat oikeuta arvonlisaverova-
hennykseen. Vastaavasti 24 % verokannan alaisessa toiminnassa saadaan tehda arvonlisavero-

vahennys.
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Arvonlisaverovelvollinen elinkeinonharjoittaja saa vahentaa arvonlisaveron vain elinkeinotoimintaa
varten hankituista tavaroista ja palveluista. Jotta vahennysoikeus voidaan myontaa, tulee ostajalla
olla lasku tai muu tosite, joka todentaa arvonlisaverollisen oston. Ostajalla on siis oikeus vahentaa
se arvonlisaveron maara, jonka myyjan tulee suorittaa myynnistaan. Mikali laskussa on virheellinen
verokanta, ostajan tulee pyytaa myyjalta uusi, korjattu lasku. Tulee kuitenkin muistaa, etta ostajalla

on vahennysoikeus vain silloin, jos myos myyja on arvonlisaverovelvollinen.

5.1  Arvonlisaverollisen myyntihinnan muodostuminen

Yksinkertaisesti tuotteen tai palvelun myyntihinta saadaan, kun arvonlisaverolla vahennetyt valitto-
mat ja vélilliset kustannukset lasketaan yhteen omakustannushinnaksi. Lisdamalla omakustannus-
hintaan haluttu kate saadaan veroton hinta. Verollinen hinta selvitetdan lisdamalla verottomaan
hintaan arvonlisavero. Lopullinen verollinen hinta on tuotteen tai palvelun myyntihinta. Seuraa-

vassa on esitetty yksinkertainen malli verollisen myyntihinnan muodostumisesta.

Valittdmat kustannukset ilman arvonlisaveroa
+ Valilliset kustannukset iiman arvonlisaveroa
= OMAKUSTANNUSHINTA

+ Kate

= VEROTON HINTA ELI VERON PERUSTE
+ Arvonlisavero

= VEROLLINEN MYYNTIHINTA

KUVIO 5. Verollisen myyntihinnan muodostuminen.

5.2 Verojen ilmoittaminen ja maksaminen

Lahtokohtaisesti arvonlisavero seka ilmoitetaan ettd maksetaan verokausittain. Verokautena pide-
taan yleensa kalenterikuukautta. Mikali kalenterivuoden aikainen liikevaihto on maksimissaan
25 000 euroa, verokausi voi talldin olla kalenterikuukauden sijasta joko neljanneskalenterivuosi tai
kalenterivuosi. Mikali kalenterivuoden aikainen liikevaihto on maksimissaan 50 000 euroa, vero-

kausi voi olla kalenterikuukauden sijasta neljanneskalenterivuosi. Jos likevaihto nousee yli 25 000
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tai 50 000 euron ja verokautena on joko kalenterivuosi taikka neljanneskalenterivuosi, Verohallin-
nolle on tehtava ilmoitus tarpeesta muuttaa verokausi lyhyemmaksi. Kaikki arvonlisaverovelvolliset
elinkeinonharjoittajat saavat kuitenkin halutessaan seka ilmoittaa etta maksaa arvonlisaverot lyhy-

emmalla verokaudella, mutta tasta pitaa tehda erikseen iimoitus Verohallinnolle.

Arvonlisdvero maksetaan OmaVero-jarjestelmassa, ja maksettavasta verosta annetaan verokau-
sittain veroilmoitus oma-aloitteisista veroista (aiemmin kausiveroilmoitus). Veroilmoitus oma-aloit-
teisista veroista sisaltda kotimaan myyntien arvonlisaverojen maarat verokannoittain, verokauden
vahennettavan arvonlisaveron maaran yhteissumman ja maksettavan tai palautukseen oikeuttavan
arvonlisaveron. Edella mainittujen lisaksi veroilmoitukseen oma-aloitteisista veroista merkitaan esi-
merkiksi alarajahuojennukseen ja EU-kauppaan liittyvia tietoja. Mikali arvonlisaverovelvollisella ei
ole ollut toimintaa verokaudella, veroilmoitus oma-aloitteisista veroista tulee antaa myos silloin.

Tall6in ilmoituksesta taytetaan “Ei alv-toimintaa” -kohdassa olevat tiedot.

Arvonlisavero maksetaan sahkoisesti vimeistaan verokautta seuraavan toisen kuukauden 12. pai-
vana. Toisin sanoen, jos verokausi on ollut heindkuu, arvonlisavero maksetaan syyskuun 12. paiva.
Mikali verokautena on kalenterivuosi, koko kalenterivuoden arvonlisavero tulee maksaa viimeis-
taan seuraavan vuoden helmikuun loppuun mennessa. Vero maksetaan pankkipaivana ja ellei era-
paiva ole pankkipaiva, maksun erapaivaksi tulee seuraava pankkipaiva. Maksun viitteeksi tulee
muistaa merkita OmaVero-maksujen viitenumero, jotta maksut kohdistuvat oikein. Verokauden en-
simmaisen veroilmoituksen ollessa myohassa, iimoitukselle lasketaan paivakohtainen myohasty-
mismaksu. Myohastymismaksu kertyy ensimmaiselta 45 paivalta ja on suuruudeltaan 3 eu-
roa/paiva, joka tekee maksusta enintdan 135 euron suuruisen. Mikali iimoitusta tulee korjata ja

korvaava ilmoitus annetaan maksimissaan 45 paivaa myohassa, myohastymismaksua ei tule.

Myyntien ja ostojen arvonlisavero tulee kohdistaa oikealle kalenterikuukaudelle, jotta arvonlisavero
tulee ilmoitettua ja maksettua ajoissa. Mikali ammatinharjoittaja laatii tilinpaatoksensa maksupe-
rusteisesti, myds arvonlisavero saadaan kohdistaa maksuperusteisesti. Talléin myynnista suoritet-
tava ja ostosta vahennettava arvonlisavero kohdistetaan sille kuukaudelle, jolloin raha on siirtynyt.
Arvonlisévero voidaan kohdistaa myds suoriteperusteisesti eli arvonlisavero kohdistetaan sille kuu-
kaudelle, jolloin myyty tavara tai palvelu on toimitettu tai luovutettu tai jolloin ostettu palvelu tai
tavara on otettu vastaan. Poikkeuksen tekevat ennakkomaksut, silla ne kasitellaan ja kohdistetaan

aina maksuperusteisesti.
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5.3 Alarajahuojennus

Arvonlisaverovelvollinen elinkeinonharjoittaja on oikeutettu maksettavan arvonlisaveron huojen-
nukseen, mikali 12 kuukauden mittaisen tilikauden arvonlisaveroton liikevaihto jaa alle 30 000 eu-
roon. Liikevaihdon suuruus vaikuttaa huojennuksen maaraan; elinkeinonharjoittajalla oikeus taysi-
maaraiseen huojennukseen liikevaihdon ollessa maksimissaan 10 000 euroa ja oikeus osittaiseen
huojennukseen likevaihdon ollessa yli 10 000 euroa, mutta kuitenkin alle 30 000 euroa. Jos tilikau-
den aikana syntyneiden ostojen vahennettava vero on suurempi kuin myynneista maksettava vero,

elinkeinonharjoittajalla ei ole oikeutta huojennukseen.

Alarajahuojennuksen laskemiseen tulee ensin selvittdd 12 kuukauden mittaisen tilikauden liike-
vaihto. Jos tilikausi on jokin muu kuin 12 kuukautta, liikevaihto tulee suhteuttaa 12 kuukauden mit-
taiseksi. Esimerkiksi, jos tilikausi on 8 kuukautta, liikevaihto kerrotaan luvulla 12 ja jaetaan saatu
luku todellisen tilikauden mukaan eli luvulla 8. Tilikauden kuukaudet lasketaan taysien kalenteri-
kuukausien mukaisesti. Alarajahuojennukseen tulee myds selvittaa tilikauden tilitettava vero eli

vero, joka syntyy myynneista suoritettavien verojen ja ostoista vahennettavien verojen erotuksella.

Aikaisintaan 1.1.2016 alkaneilla tai sen jalkeen alkavilla tilikausilla huojennuksena saadaan koko
tilikauden tilitettava vero, mikali likevaihto on maksimissaan 10 000 euroa. Mikali likevaihto ylittaa
10 000 euroa, mutta on alle 30 000 euroa, elinkeinonharjoittaja on oikeutettu osittaiseen huojen-
nukseen. Seuraavassa on esitetty Verohallinnon antama laskukaava, jonka avulla selvitetdan huo-

jennuksen maara.

Tilitettava vero — (liikevaihto — 10 000) x tilitettava vero
20 000

KUVIO 6. Alarajahuojennuksen laskukaava.

Verovelvollisen tulee itse laskea huojennuksen maara. Alarajahuojennukseen liittyvat tiedot ilmoi-
tetaan oma-aloitteisten verojen veroilmoituksen kohdissa "alarajahuojennukseen oikeuttava liike-

vaihto”, "alarajahuojennukseen oikeuttava vero” seka "alarajahuojennuksen méaéra”. Huojennuksen
tietojen ilmoittamiseen vaikuttaa arvonliséveron verokausi. Jos verokautena on kuukausi, huojen-
nuksen tiedot tulee ilmoittaa arvonlisaveroilmoituksella, joka annetaan tilikauden viimeisena kuu-

kautena. Jos verokautena on neljannesvuosi, tiedot tulee iimoittaa arvonlisaveroilmoituksella, joka
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annetaan kalenterivuoden viimeiselta neljannekselta. Mikali verokautena on kalenterivuosi, tiedot
tulee iimoittaa arvonlisaveroilmoituksella, joka annetaan koko kalenterivuodelta. Vaikka verovelvol-
linen on oikeutettu huojennukseen, tulee arvonlisavero ilmoittaa ja maksaa normaalisti tilikauden

aikana.
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6 VAKUUTUKSET

Toiminimiyrittajan tulee itse huolehtia omasta vakuutusturvastaan. Mikali yrityksessa on palkattuja
tyontekijoita, yrittajalla on vastuu hankkia myos heille lakisaateiset tydnantajavakuutukset. Toimek-
siantaja tyollistaa talla hetkella vain itsensa, joten lakisaateiset tyonantajavakuutukset jaavat tassa
opinnaytetyossa kasittelematta. Seuraavassa kasitellaan yrittajan pakollinen eldkevakuutus seka

vapaaehtoiset vakuutukset.

6.1 Pakollinen elakevakuutus

Yrittajan vakuutuksista ainoastaan elakevakuutus on pakollinen. YEL-vakuutuksen piirin rajat on
méaaritetty ja yrittaja kuuluu YEL-vakuutuksen piiriin, mikéli

e yrittaja on 18-68-vuotias,

o yrittajatoiminta on yhdenjaksoista ja jatkuvaa vahintaan 4 kuukauden ajan,

e yrittajan tyotulo on vahintaan 7656,26 euroa (vuonna 2018),

o yrittaja tyoskentelee yrityksessa.

Kun YEL-vakuutuksen edellytykset tayttyvat, yrittajalla on 6 kuukautta aikaa hankkia YEL-vakuu-
tus. Jos yrittajatoiminta on pienimuotoista eika YEL-ty6tulo ylita vahimmaisrajaa, yrittajalla on kui-

tenkin tuolloin oikeus hankkia vapaaehtoinen YEL-vakuutus.

YEL-vakuutus kartuttaa YEL-elaketta, jonka lisaksi vakuutukseen tarvittavat vahvistetut YEL-tyotu-
lot ovat vaikutuksessa myds muihin sosiaaliturviin, kuten esimerkiksi tyokyvyttomyyselakkeeseen,
tyottomyysturvaan seka sairauspaivarahaan. Yrittaja itse arvioi YEL-tulonsa, jonka jalkeen elake-
vakuutusyhtio vahvistaa sen. Tyotulo vastaa sita tydpanoksen arvoa, joka maksettaisiin palkkana
tyontekijalle, jonka ammattitaito vastaa yrittajan ammattitaitoa.

YEL-maksu lasketaan vahvistetusta ty6tulosta. Vuonna 2018 YEL-vakuutusmaksut ovat seuraavat:
e 18-52-vuotiaat: 24,10 %,
e 53-62-vuotiaat: 25,60 %,
e +63-vuotiaat: 24,10 %.
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YEL-maksun voi maksaa joko itse tai maksun voi laittaa yrityksen kuluksi. Yrittaja on kuitenkin
henkilokohtaisesti vastuussa siita, etta maksu suoritetaan. YEL-maksu on verotuksessa vahennys-

kelpoinen. Mikali maksu on yrityksen kulua, vahennys tulee tehda yrityksen verotettavasta tulosta.

6.2 Vapaaehtoiset vakuutukset

Pakollisen YEL-vakuutuksen lisaksi yrittaja voi ottaa itselleen vapaaehtoisia vakuutuksia. Nama
vapaaehtoiset vakuutukset jaetaan yrittajan henkildvakuutuksiin seka yrityksen vastuuvakuutuk-
siin. Lisaksi vapaaehtoisia ovat muun muassa vapaaehtoinen ajoneuvovakuutus, omaisuusvakuu-

tus seka keskeytysvakuutus.

Yrittajan henkilovakuutuksiin kuuluvat yrittajan tapaturmavakuutus, sairauskuluvakuutus seka mat-
kavakuutus. Yrittjan tapaturmavakuutus kannattaa ottaa, mikali yrittajalla on YEL-vakuutus, silla
tallGin yrittaja ei enda kuulu lakisaateisen tydtapaturmavakuutuksen piiriin eika néin ollen yrittajalla
ole turvaa tapaturmien varalle. Lahtokohtaisesti yrittajan tapaturmavakuutus korvaa tyotapatur-
mista, ammattitaudeista seka vapaa-ajan tapaturmista syntyneita kuluja ja menetyksia. Sairausku-
luvakuutuksen avulla korvataan kuluja ja menetyksia, jotka ovat syntyneet yrittdjan sairauden
vuoksi. Mikali yrittaja matkustaa paljon, tulee yrittajan matkavakuutus tarpeeseen: se kattaa niin

ty6- kuin vapaa-ajan matkatkin.

Yrityksen vastuuvakuutuksista tarkeimmat ovat yrityksen toiminnan vastuuvakuutus seka oikeus-
turvavakuutus. Yrityksen toiminnan vastuuvakuutus korvaa niin henkild- kuin esinevahingotkin,
jotka vakuutuksenottaja on toiminnallaan aiheuttanut. Oikeusturvavakuutuksen ansiosta kaikki yri-
tyksen solmimat sopimukset kuuluvat oikeusturvavakuutuksen piiriin. Onkin erittéin tarkeaa, etta
yrittaja hankkisi heti liketoiminnan alkaessa nama kaksi vakuutusta. Muita vapaaehtoisia vakuu-

tuksia kannattaa harkita tarpeen mukaan.
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PIENYRITYKSEN KULULAJIKOHTAINEN TULOSLASKELMA

1. LIKEVAIHTO
2. Valmiiden ja keskeneraisten tuotteiden varastojen muutos
3. Valmistus omaan kayttoon
4. Liiketoiminnan muut tuotot
5. Materiaalit ja palvelut
a) Aineet, tarvikkeet ja tavarat
aa) Ostot tilikauden aikana
ab) Varastojen muutos
b) Ulkopuoliset palvelut
6. Henkilostokulut
a) Palkat ja palkkiot
b) Henkildsivukulut
ba) Elékekulut
bb) Muut henkildsivukulut
7. Poistot ja arvonalentumiset
a) Suunnitelman mukaiset poistot
b) Arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyddykkeista
c) Vaihtuvien vastaavien poikkeukselliset arvonalentumiset
8. Liiketoiminnan muut kulut
9. LIKEVOITTO (-TAPPIO)
10. Rahoitustuotot ja -kulut
a) Tuotot osuuksista saman konsernin yrityksissa

b) Tuotot osuuksista omistusyhteysyrityksissa

LITE 1

c) Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista, erikseen samaan konserniin

kuuluvilta yrityksiltd saadut

35



d) Muut korko- ja rahoitustuotot, erikseen samaan konserniin kuuluvilta yrityksilta
saadut

e) Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista
f) Arvonalentumiset vaihtuvien vastaavien rahoitusarvopapereista

g) Korkokulut ja muut rahoituskulut, erikseen samaan konserniin kuuluville yrityk-
sille

11. VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA
12. Tilinpaatossiirrot
a) Poistoeron muutos
b) Verotusperusteisten varausten muutos
c) Konserniavustus
13. Tuloverot
14. Muut valittomat verot

15. TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO)

(Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista, liite I)
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LYHENNETTY KULULAJIKOHTAINEN TULOSLASKELMA MIKROYRITYKSELLE LITE 2

1.-5. BRUTTOTULOS
6. Henkilostokulut
7. Poistot ja arvonalentumiset

8. Liiketoiminnan muut kulut

9. LIKEVOITTO (-TAPPIO)
10. Rahoitustuotot ja -kulut

11. VOITTO (TAPPIO) ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA
12. Tilinpaatossiirrot
13. Tuloverot

14. Muut valittomat verot

15. TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO)
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PIENYRITYKSEN TASEKAAVA LITE 3

Vastaavaa

A PYSYVAT VASTAAVAT

| Aineettomat hyodykkeet
1. Kehittamismenot
2. Aineettomat oikeudet
3. Liikearvo
4. Muut aineettomat hyodykkeet
5. Ennakkomaksut

[ Aineelliset hyodykkeet
1. Maa- ja vesialueet, erikseen kKiinteistojen vuokraoikeuksien hankintamenot,
jotka on aktivoitu kirjanpitolain 5 luvun 11 §:n mukaisesti
2. Rakennukset ja rakennelmat, erikseen kiinteistojen vuokraoikeuksien hankinta-
menot, jotka on aktivoitu kirjanpitolain 5 luvun 11 §:n mukaisesti
3. Koneet ja kalusto
4. Muut aineelliset hyodykkeet
5. Ennakkomaksut ja keskeneraiset hankinnat

1l Sijoitukset
1. Osuudet saman konsernin yrityksissa
2. Saamiset saman konsernin yrityksilta
3. Osuudet omistusyhteysyrityksissa
4. Saamiset omistusyhteysyrityksilta
5. Muut osakkeet ja osuudet

6. Muut saamiset

B VAIHTUVAT VASTAAVAT
| Vaihto-omaisuus
1. Aineet ja tarvikkeet
2. Keskeneraiset tuotteet
3. Valmiit tuotteet/tavarat

4. Muu vaihto-omaisuus
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5. Ennakkomaksut
[I Saamiset, erikseen pitkaaikaiset
1. Myyntisaamiset, erikseen pitkaaikaiset
2. Saamiset saman konsernin yrityksilta, erikseen pitkaaikaiset
3. Saamiset omistusyhteysyrityksilta, erikseen pitkaaikaiset
4. Lainasaamiset, erikseen pitkaaikaiset
5. Muut saamiset, erikseen pitkaaikaiset
6. Maksamattomat osakkeet/osuudet, erikseen pitkaaikaiset
7. Siirtosaamiset, erikseen pitkaaikaiset
[l Rahoitusarvopaperit
1. Osuudet saman konsernin yrityksissa
2. Muut osakkeet ja osuudet
3. Muut arvopaperit

IV Rahat ja pankkisaamiset

Vastattavaa

A OMA PAAOMA

| Osake-, osuus- tai muu vastaava paaoma

[l Ylikurssirahasto

Il Arvonkorotusrahasto

V Muut rahastot
1. Sijoitetun vapaan oman pa&oman rahasto
2. Vararahasto
3. Yhtiojarjestyksen tai saant6jen mukaiset rahastot
4. Kayvan arvon rahasto
5. Muut rahastot

V Edellisten tilikausien voitto (tappio)

VI Tilikauden voitto (tappio)
B TILINPAATOSSIIRTOJEN KERTYMA

1. Poistoero
2. Verotusperusteiset varaukset
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C PAKOLLISET VARAUKSET
1. Elakevaraukset
2. Verovaraukset

3. Muut pakolliset varaukset

D VIERAS PAAOMA, erikseen pitkaaikainen
1. Joukkovelkakirjalainat, erikseen pitkaaikaiset
2. Vaihtovelkakirjalainat, erikseen pitkaaikaiset
3. Lainat rahoituslaitoksilta, erikseen pitkaaikaiset
4. Takaisinlainat tyoelakevakuutuslaitoksilta, erikseen pitkaaikaiset
5. Saadut ennakot, erikseen pitkaaikaiset
6. Ostovelat, erikseen pitkaaikaiset
7. Rahoitusvekselit, erikseen pitkaaikaiset
8. Velat saman konsernin yrityksille, erikseen pitkaaikaiset
9. Velat omistusyhteysyrityksille, erikseen pitkaaikaiset
10. Muut velat, erikseen pitkaaikaiset

11. Siirtovelat, erikseen pitkaaikaiset

(Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpaatoksessa esitettavista tiedoista, liite V)
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LYHENNETTY TASE MIKROYRITYKSELLE

VASTAAVAA

C. Pysyvat vastaavat
| Aineettomat hyddykkeet
[ Aineelliset hyodykkeet
[l Sijoitukset

D. Vaihtuvat vastaavat
| Vaihto-omaisuus
[I Saamiset (lyhytaikaiset ja pitkaaikaiset saamiset)
[l Rahoitusarvopaperit

IV Rahat ja pankkisaamiset

VASTATTAVAA
E. Oma padoma
| Osake-, osuus- tai muu vastaava paaoma
I Ylikurssirahasto
Il Arvonkorotusrahasto
[V Muut rahastot yhteensa
V Edellisten tilikausien voitto (tappio)
VI Tilikauden voitto (tappio)
F. Tilinpaatossiirtojen kertyma
G. Pakolliset varaukset
Vieras padoma (lyhytaikainen ja pitkaaikainen vieras padoma)
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