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Taman toiminnallisen opinnaytetyon tarkoituksena oli laatia kayttéohjeet Verohallinnon sah-
koiseen OmaVero-palveluun. OmaVero-palvelussa voi nahda kuluvan paivan verosaldon,
veroerittelyn ja yhteenvedon maksetuista veroista sekd katsoa mahdolliset huomautukset
maksamattomista veroista ja puuttuvista ilmoituksista. Liséksi palvelussa on mahdollista
maksaa veroja, vastata selvityspyynttihin sek& nahda Verohallinnolta saadut kirjeet, viestit
ja tiedotteet. OmaVero-palvelussa on myds mahdollista tehda esimerkiksi veroilmoitus, ha-
kea ennakkoa- tai lisdennakkoa, ilmoittaa tai vaihtaa tilinumeroa seka tehdé oikaisuvaatimus.

Tama opinnaytety6 jakautuu teoriaosuuteen ja kayttdohjeeseen. Paatavoitteena oli tehda
kayttdohjeesta mahdollisimman selkea ja yksinkertainen, jotta ensimmaisia kertoja Oma-
Vero-palvelua kayttava pystyisi kayttdmaan palvelua itsenaisesti.

Voidakseen kayttdd OmaVero-palvelua pitdd pystya ymmartamaan, millaisia veroja makse-
taan ja ilmoitetaan Verohallinnolle OmaVero-palvelun avulla. Yritykset ilmoittavat ja maksa-
vat esimerkiksi arvonlisaveron ja tuloveron OmaVero-palvelussa. Tydnantajasuoritukset on
mahdollista ndhdé OmaVero-palvelussa, mutta tammikuusta 2019 lahtien ilmoittaminen siir-
tyy Tulovero-palveluun. Tydn teoriaosuus on rajattu yritysverotukseen, joka liittyy OmaVero-
palveluun. Teoriaosuudessa kasitellaan yritysverotusta, tuloveroa, oma-aloitteisia veroja, ve-
rotietojen ilmoittamisvelvollisuutta, OmaVero-palvelua, kirjautumista OmaVero-palveluun
seka kayttbohjeen laatimista. Muita oma-aloitteisia veroja ja ulkomaankauppaa on kéasitelty
opinnaytetydssé vain lyhyesti.

Kayttoohjeista voi olla hyotyd esimerkiksi vastavalmistuneelle kirjanpitajalle, opiskelijalle,
joka on aloittamassa ty6harjoittelua tilitoimistossa, tai muulle ty6ntekijélle joka kayttad Oma-
Vero-palvelua ensimmaisia kertoja.

Asiasanat
Arvonlisavero, ilmoittamisvelvollisuus, oma-aloitteiset verot, OmaVero-palvelu, tulovero,
tyonantajasuoritukset, Verohallinto, yritysverotus




¢ Centria

UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES

ABSTRACT

Centria University Date Author/s

of Applied Sciences December 2018 Anu Koskela
Degree programme

Business

Name of thesis
To write out instructions how to use MyTax-service

Instructor Pages
Eija Karkinen 27+3
Supervisor

The purpose of this practice-based thesis was to write out instructions how to use MyTax
service. MyTax is an e-service offered by Tax Administration. In MyTax service it is possible
to see the tax balance and tax specifications of the day, to see a summary of the paid taxes
as well as to look at the possible notifications of the taxes unpaid and lacking declarations. In
addition to these, in this service it is possible to pay taxes, answer to the information requests
and to see the letters, messages and announcements received from the Tax Administration.
In MyTax it is also possible to do for example one’s tax return, to request prepayment or extra
prepayment, to submit or change one’s bank account number and to file a claim for correction.

This thesis is divided into two parts: theory and practice-based instructions. The main goal
was to make the instructions as clear and simple as possible to enable even a first timer in
MyTax service to use it independently.

In order to be able to use MyTax service, one has to be able to understand what kind of taxes
can be paid and declared to the Tax Administration through MyTax service. The theory part of
this thesis was defined into company taxation that is related to MyTax service. Company tax-
ation, income tax, independent taxes, obligation to report tax information, MyTax service, how
to log in to MyTax service and writing out the instructions were handled in the theory part.
Other independent taxes and foreign trade were handled only briefly in this thesis.

A newly graduated accountant, accounting firm trainee or someone using MyTax service for
the first time can find these instructions useful.
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Company taxation, employer payments, income tax, independent taxes, MyTax service, obli-
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1 JOHDANTO

Yritykset maksavat Suomessa paljon erilaisia veroja, jotka maksetaan oma-aloitteisesti Vero-
hallinnolle. Veroja keratdan ympari vuotta, jotta verot rasittaisivat mahdollisimman vahan veron
maksajaa. Yrityksen taloushallinnosta huolehtivan henkilon on huolehdittava verojen laskemi-
sesta, ilmoittamisesta ja maksamisesta oikeaan aikaan verottajalle. M&aaréaika verojen mak-

suun on yleensa melko lyhyt. (Tomperi 2018, 7, 12.)

OmaVero-palvelu on Verohallinnon séhkdinen palvelu, jossa voi ndhda kuluvan paivan ve-
rosaldon, veroerittelyn ja yhteenvedon maksetuista veroista sekd katsoa mahdolliset huomau-
tukset maksamattomista veroista ja puuttuvista ilmoituksista. Lisaksi palvelussa on mahdollista
maksaa veroja, vastata selvityspyyntoihin seka nahda Verohallinnolta saadut kirjeet, viestit ja
tiedotteet. OmaVero-palvelussa on myds mahdollista esimerkiksi tehda veroilmoitus, hakea
ennakkoa- tai lisdennakkoa, ilmoittaa tai vaihtaa tilinumeroa sekd tehd& oikaisuvaatimus.

(OmaVero-palvelu.)

Yritysverotusmenettely muuttui 3.1.2017. Kaytdssa ollut Verotili korvattiin sahkoisella Oma-
Vero-palvelulla. OmaVero-palvelun kayttoonoton tarkoituksena on ollut tehostaa Verohallinnon
toimintaa, parantaa verovelvollisen oikeusturvaa ja tiedonsaantia seka parantaa sahkaista il-

moittamista ja verotuksen reaaliaikaisuutta. (Vigren 2016, 34-37.)

Valitsin aiheeksi yritysverotuksen, koska aihe kiinnostaa minua ja halusin lisata tietojani Yritys-
verotus-opintojakson jalkeen. Aiheeni Yritysverotuksesta OmaVero-palveluun tarkentui, kun
olin harjoittelussa tilitoimistossa kevaalla 2017 ja paasin tutustumaan OmaVero-palveluun,
joka oli ollut kaytéssa vain vahanaikaa. Ymmartaddkseni OmaVero-palvelusta 16ytyy ohjeita
paaasiassa vain Verohallinnon YouTubeen laittamista opetusvideoista. Taman tiedon johdosta

katsoin, etta kayttbohjeen tekeminen olisi aiheellista ja opintoihini sopivaa.

Teoriaosuus on rajattu yritysverotukseen, joka liittyy OmaVero-palveluun. Teoriaosuudessa on
kasitelty yritysverotusta, tuloveroa, oma-aloitteisia veroja, verotietojen ilmoittamisvelvollisuutta,
OmaVero-palvelua, kirjautumista OmaVero-palveluun seka kayttéohjeen laatimista. Muut

oma-aloitteiset verot ja ulkomaankauppa on kéasitelty opinnaytetydssa vain lyhyesti.



Seka yksityiset henkilot etta yritykset pystyvat kayttamaan OmaVero-palvelua, koska palvelu
on aika samanlainen molemmille. Eroavaisuuksia kuitenkin 16ytyy, joten kayttdohje on rajattu
yrityksille sopiviksi. Kayttdohjeesta on kuitenkin vahan apua my0s yksityisille kayttajille. Kayt-
toohje sopii henkiltille, jotka kayttavat ensimmaisia kertoja OmaVero-palvelua.

Kayttéohjeen on tarkistanut kaksi taloushallinnon ammattilaista. Tarkistaja A toimii kirjanpita-
jana tilitoimistossa ja kayttad OmaVero-palvelua paivittain. Tarkistaja B tydskentelee tilitoimis-
tossa esimiehena ja kayttad OmaVero-palvelua satunnaisesti.



2 VEROTUS

Tassa luvussa kasitellaan yleisesti yritysverotusta ja Verohallintoa. Verohallinto huolehtii
Suomessa siita, ettd yritys huolehtii veroasioidensa ilmoittamisesta ja maksamisesta oikea-
aikaisesti. Verohallinnolla on kaytéssaan sahkdinen OmaVero-palvelu, jonka valityksella yri-

tykset hoitavat veroihin liittyvat tapahtumat.

2.1 Yritysverotus

Verotuksen tarkoituksena on kattaa yhteiskunnan rahatarpeita. Valtio, kunnat ja muut julkis-
yhteisot tarvitsevat rahaa pystydkseen tekemaan laissa maaratyt tehtavansa. (Andersson &
Frande 2014a, 11.) Suomessa veroja keratdan jatkuvasti vuoden mittaan, koska veronsaajat
tarvitsevat tuloja pitkin vuotta. Verohallinnon keratessa veroja pitkin vuotta rasittaa verot
myo6s vahemman veron maksajaa, kun kaikkia veroja ei tarvitse maksaa kerralla esimerkiksi

kerran vuodessa. (Tomperi 2018, 12.)

Vero-oikeus on sdadetty laissa. Vero-oikeus on valtiolla, kunnilla, seurakunnilla ja kansanela-
kelaitoksella. Verolaki sdataa, kuka on verovelvollinen. Andersson ja Frande yksinkertaistavat
asian toteamalla, ettd A ei voi maksaa B:n veroja, jos B on verovelvollinen. Joissakin tapauk-
sissa on kuitenkin yhteinen vastuu veroista. Verot maksetaan yhteisvastuullisesti arvonlisave-
rolaissa seka jos on osaomistajana avoimessa yhtiossa tai kommandiittiyhtiossa. (Andersson
& Frande 2016b, 20-22, 25.)

Verovuosi on yleensé kalenterivuosi. Verovuoden aikana saaduista tuloista on maksettava ve-
roa. (Tomperi 2018, 11.) Verotettava tulo ilmoitetaan yleensa kalenterivuosittain. Yrityksen kir-
janpidon tilikausi on yleensa myds kalenterivuosi, mutta tilikausi saattaa olla myds muu. Tili-
kauden ollessa jokin muu kuin kalenterivuosi, on verovuotena ne tilikaudet, jotka ovat paatty-

neet kyseisené kalenterivuotena. (Verotieto Oy 2018, 7.)



Verotuksessa kohdellaan eri yritysmuotoja eri tavoin. Eniten vaikuttaa valtiolle maksettava tu-
lovero seka kunnalle maksettava kunnallisvero tulojen perusteella. (Holopainen 2018, 166.)
Verovelvollisella on ilmoittamisvelvollisuus. TAma tarkoittaa, etta verovelvollisen on itse huo-
lehdittava veroilmoituksen ja muiden tarvittavien verotietojen ja asiakirjojen antamisesta vero-
hallinnolle. Tamé koskee sekd maksuunpantavia ettd oma-aloitteisia veroja. Verovelvollinen
on siis itse vastuussa siitd, ettd veroviranomaisella on kaikki tarvittava tieto. (Rabina, Myrsky
& Myllyméaki 2017, 114.)

Valtion tulovero, kunnallisvero, kirkollisvero ja yhteison tulovero maaraytyvat verotettavan tulon
perusteella. Kun veronalaisista tuloista vahennetaan vahennyskelpoiset menot ja muut vahen-
nykset, saadaan verotettava tulo. Elinkeinotoiminnassa saatujen tulojen veronalaisuus ja va-
hennysoikeus saadetaan elinkeinoverolaissa. Maanviljelijdiden vastaavat saadokset kuuluvat
Maatilatalouden tuloverolain piiriin. (Tomperi 2018, 11.) Monet muutkin lait vaikuttavat makset-
taviin veroihin. Muita lakeja ovat esimerkiksi veroasteikkolaki tai laki varojen arvostamisesta

verotuksessa. (Tuomi-Sorjonen 2018, 177.)

Valtion tulovero maaraytyy joko progressiivisena tai suhteellisena. Progressiivisen tuloverotuk-
sen mukaan tulojen lisdantyminen aiheuttaa suhteellisesti suuremman verojen lisdantymisen.
Ansiotulossa kaytetaan progressiivista veroasteikkoa. Suhteellisessa tuloverossa veron maaréa
lasketaan aina saman veroprosentin mukaan. Osakeyhtididen ja osuuskuntien verokanta on

suhteellinen. Vuonna 2018 vero on 20 prosenttia. (Holopainen 2018, 166.)

Suomessa vuoden 2017 verojen ja pakollisten sosiaaliturmamaksujen kertyma oli yhteensa 97
miljardia euroa. Tasta valtion osuus oli 47 miljardia euroa ja kuntien 23 miljardia euroa. Sosi-
aaliturvamaksujen avulla kerattiin 27 miljardia euroa. Verokertymé kasvoi edelliseen vuoteen
verrattuna 1,9 prosenttia. Vuonna 2017 veroaste oli 43,4 prosenttia. Veroaste on verojen ja

pakollisten sosiaaliturvamaksujen suhde bruttokansantuotteeseen. (Tilastokeskus 2018.)

Yritykset maksavat paljon erilaisia veroja. Verot maksetaan useimmiten oma-aloitteisesti. Yri-
tyksen talousasioista huolehtivien tyontekijoiden pitda osata ja ymmartaa verotukseen liittyvéat
asiat. Verot pitda yleensa laskea ja maksaa itse verottajalle. Maaraaika verojen maksuun on
yleensé melko lyhyt. Talousasioista vastaavien henkildiden pitaa siis tietdd, mité veroja kuuluu

maksaa, paljonko niita kuuluu maksaa ja koska ne pitdd maksaa. (Verotieto Oy 2018, 7.)



Yritys maksaa voitoistaan veroa. Yrityksen kirjanpidollinen voitto ei aina vastaa verotuksellista
tulosta, koska kirjanpidon ja verotuksen saannokset eroavat toisistaan. Kaikkia kuluja ei voi
vahentaa verotuksessa. Esimerkiksi edustuskulut merkitaan kokonaisuudessaan kirjanpitoon
mutta vain puolet niisté voi vahentéaé elinkeinotoiminnan tulosta huomioitaessa. Vastaavasti
yhteison saamat osinkotuotot huomioidaan kirjanpidossa tuloksi, vaikka verotuksessa ne ovat

yleensa verovapaita. Verovapaata tuloa ovat myds veronpalautukset. (Holopainen 2018, 167.)

2.2 Verohallinto

Verohallinto toimii valtionvarainministerion alaisuudessa. Verohallinnon virka-alueena on koko
Suomi. Valtiovarainministerion hallinnonaloista Verohallinto on suurin kokonaisuus. Verohal-
linnon keraamien varojen avulla pystytdan rahoittamaan julkista toimintaa. Verohallinto keraa
noin 90 prosenttia Suomen veroista ja maksuista, jotka ovat veronluonteisia. Verohallinto keraa
veroja esimerkiksi tuloverosta, arvonlisdverosta, varainsiirtoverosta, perinto- ja lahjaverosta
seka kiinteistoverosta. (Myrsky & Rabina 2015, 18-19.)

Verohallinnon laissa ja verohallinnosta annetussa asetuksessa saadetaén Verohallinnon teh-
tavat ja organisaatio. Verohallintoa koskevia saannoksia on myds muissa lainsdddannoissa.
Suomen perustuslakiin sisaltyy oikeusvaltioperiaate, verohallinnon toiminnan on oltava lain mu-
kaista. Verohallinnon tehtaviin kuuluu verotuksen toimittaminen, verojen ja maksujen kanto,
verovalvonta, perinta ja tilitys seka lisaksi veronsaajien oikeuksien valvominen. (Aima 2017,
42-44.)



3 TULOVERO

Yrityksen keskeinen tavoite on tuottaa voittoa. Voitosta yhteiskunta tarvitsee oman osuutensa
itselleen tuloveroina. (Verotieto Oy 2018, 7.) Suomessa tuloverot maksetaan valtiolle ja kun-
nille seka siihen liittyen myds kirkoille ja kansanelakelaitokselle. Tuloverotukseen liittyvéat tar-
keimmat lait ovat tuloverolaki 1535/1992, laki elinkeinotoiminnan verottamisesta 360/1968
seka maatilatalouden tuloverolaki 543/1967. Tuloverojen menettelysta on saadetty laki vero-
tusmenettelyissa 18.12.1995/1558. Tuloverolaki on tuloverojarjestelméan tarkein laki. Tulovero-
laki sisaltaa asioita verovelvollisuudesta, verovapauksista, veronkannosta, tappion vahentami-
sesta seka siita, kuinka veron maaré lasketaan ja kuinka verotettava tulo lasketaan. (Anders-
son ym. 2016b, 26, 95; Myrsky & Svensk 2016, 49, 67.)

Tuloveroa maksetaan nettovoitosta eli myynnista, josta on vahennetty menot ja kulut. Mene-
telm& on yksinkertainen, mutta pitdd osata myds huomioida, mille tilikaudelle mik&kin tulo ja

meno kuuluu sekd minka suuruisena ne merkitaan kullekin tilikaudelle.

Osakeyhtidissa ja osuuskunnissa voitosta perittavaa tuloveroa kutsutaan yhteiséveroksi ja ve-
ron maksaa yhti6. Muissa yritysmuodoissa (avoin yhti6, toiminimi, kommandiittiyhti) verotet-
tava tulo verotetaan omistajan henkilékohtaisena tulona. Verotettava tulo voi olla joko ansiotu-
loa tai padomatuloa. (Verotieto Oy 2018, 7.) Tuloverot ilmoitetaan vuoden 2018 loppuun asti
OmaVero-palveluun. 1.1.2019 lahtien osa tuloveroista ilmoitetaan Tuloverorekisteriin ja osa
iimoitetaan edelleen OmaVero-palveluun. Yritysmuoto ratkaisee, katsotaanko yrityksen saama
tulo yrittdjan ansiotuloksi, jolloin tiedot ilmoitetaan Tulorekisteriin, vai yrityksen tuloksi, jolloin
tiedot ilmoitetaan edelleen OmaVero-palveluun. Tulorekisteriin ilmoitetut tiedot n&kyvat myos
OmaVero-palvelussa. (Holopainen 2018, 167-168; Tulorekisteri 2018; Verohallinto 2018g.)



3.1 Liikkeen- ja ammatinharjoittajan tulovero

Liikkeen- ja ammatinharjoittajan saama tulo yritystoiminnasta verotetaan yrittajan henkilokoh-
taisena tulona. Yrittajan yritystoiminnan tuloksesta vahennetaan viiden prosentin yrittajavahen-
nys, joka on verotonta tuloa liikkeen- ja ammatinharjoittajalle. Yritystulo jaetaan padoma- ja
ansiotuloksi. Paaomatuloa on kaksikymmenta prosenttia nettovarallisuudesta. Loppuosa on
ansiotuloa, joka lasketaan yhteen yrittadjan muiden ansiotulojen kanssa. Pd&omatulojen vero-
tulo on 30 prosenttia 30 000 euroon asti. 30 000 euron jalkeen veroprosentti nousee 34 pro-
senttiin. (Holopainen 2018, 167-168.)

Yrittdjapuolisoiden omistaessa yrityksen yhdessa jaetaan paaomatulo omistusosuuksien suh-
teessa. Ansiotulo taas jaetaan sen suhteen, paljonko osapuolet ovat tehneet ty6ta yrityksessa.
(Holopainen 2018, 167-168.)

3.2 Avoimen yhtidn ja kommandiittiyhtion tulovero

Avoin yhtio ja kommandiittiyhtid ovat henkildyhtioita. Henkildyhtidita ei pideté verovelvollisena,
vaan yhtion verotettava tulo jaetaan yhtiomiesten kesken. Yhtidsopimuksessa on sovittu tulo-
osuuksista, ndiden mukaisessa suhteessa tulo jaetaan yhtiomiesten kesken. Kommandiittiyh-
tiossa jako voidaan tehda myds muun sopimuksen mukaan. Kommandiittiyhtiossa aaneton yh-

tiomies saa korkona osuuden tuloista. (Holopainen 2018, 168.)

Avoimen ja kommandiittiyhtion tuloksessa huomioidaan myds edellisten vuosien tappiot. Tap-
piot jaetaan yhtiomiesten kesken sen mukaan, mika oikeus heilla on yhtién tuloon. Lisaksi huo-
mioidaan yrittdjavahennys. Yrittajavahennys tehdaéan silloin, kun verotetaan luonnollisena hen-
kilon& tai kuolinpesén tulona. Yrittajavahennys on viisi prosenttia verotettavasta tulosta. (Ve-
rotieto Oy 2018, 88-89.)



3.3 Osakeyhtion tulovero

Osakeyhtion saama tulo verotetaan osakeyhtion tulona, koska osakeyhtio on itsenéinen vero-
velvollinen. Osakeyhtion verotus ei vaikuta osakkaiden verotukseen. Osakeyhtion tulovero on
20 prosenttia. (Holopainen 2018, 169.) Osakeyhtion jokaisen tulolahteen veronalaisista tuloista
vahennetaan vahennyskelpoiset menot seka aikaisempien vuosien tappiot. Aikaisempien vuo-
sien tappioita voidaan vahentad seuraavan kymmenen vuoden aikana, mikali tuloa syntyy.
Osakeyhtion tulolahteitd ovat elinkeinotulolahde, maatalouden tulolahde sekd henkilékohtai-
nen tulolahde. (Verotieto Oy 2018, 93.)

Osakeyhtitt antavat veroilmoituksensa séhkdisesti neljan kuukauden sisalla tilikauden paatty-
misesta. Osakeyhtiot antavat ja laskevat veroilmoituksen oma-aloitteisesti ilman erillista keho-
tusta. Verotus annetaan verovuodelta. Yhtiot laskevat tilinpaatostietojen perusteella, paljonko
veroa pitaisi maksaa. Lasketun veron ollessa suurempi kuin ennakkoverot on yrityksen haet-

tava lisdennakkoa Verohallinnolta. (Verotieto Oy 2018, 94.)

3.4 Osuuskunnan tulovero

Osuuskunta on osakeyhtion lailla itsendinen verovelvollinen eli tulo verotetaan osuuskunnan
tulona. Mydskaan osuuskunnan verotus ei vaikuta jasenien verotukseen. Osuuskunnan tulo-

veroprosentti on 20 prosenttia. (Holopainen 2018, 169.)

Osuuskunnan tulonléhteet ovat elinkeinotulonlahde, maatalouden tulonléhde ja henkilékohtai-
nen tulonldhde. Osuuskunnan tuloksesta vahennetaan vahennyskelpoiset menot ja edellisten
vuosien tappiot. Vahennysten jalkeen saadusta loppusummasta lasketaan verot. Osuuskun-
nan tarkoituksena on yleensa jasenien taloudenpidon tai elinkeinon tukeminen. Osuuskunnan
aikaansaamaa voittoa kutsutaan ylijagadmaksi. Ylijaaméa voidaan jakaa osuuden omistajille, mi-
kali jako on sallittu osuuskunnan saannoissa. On yleista, ettei voittoa jaeta, vaan osuuskunta

tukee sen jasenten toimintaa edullisella hinnoittelulla. (Verotieto Oy 2018, 102-103.)



4 OMA-ALOITTEISET VEROT

Oma-aloitteisiin veroihin kuuluvat arvonlisavero, tyénantajasuoritukset seka muut oma-aloittei-
set verot. TyOnantajasuoritus pitéaa sisallaan ennakonpidatyksen ja tydnantajan sairausvakuu-
tusmaksun. Veroilmoitus annetaan paasaantoisesti sahkoisesti OmaVero-palvelussa. (Vero-
hallinto 2018b.) Vuoden 2019 alusta lahtien tydnantajasuoritukset ilmoitetaan kuitenkin Tulo-
rekisterissa. TyOnantajasuorituksen tiedot ovat nakyvilla myés OmaVero-palvelussa, ne voi
my6s maksaa siella. (Verohallinto 2018g.) Veroilmoitus annetaan verottajan verokauden mu-
kaisesti joko kuukausittain, neljanneskalenterivuosittain tai kalenterivuosittain. Yritys pystyy

tarkistamaan OmaVero-palvelusta, mihin verokauteen yritys kuuluu. (Verohallinto 2018b.)

Veroilmoitus on annettava viimeistaan verokauden paatyttya seuraavan kuukauden 12. paiva.
Jos verokausi paattyy 31.1., pitda ilmoitus antaa 12.2. Mikali 12. paiva on viikonloppu tai py-
hapaiva, siirtyy ilmoituksen viimeinen jattopaiva seuraavaan arkipaivaan. Arvonlisavero ja ar-
pajaisvero annetaan viimeistaan toisen seuraavan kuukauden 12 paiva. Eli jos verokausi paat-

tyy 31.1., pitda ilmoitus antaa viimeistaan 12.3. (Verohallinto 2018b.)

Muita oma-aloitteisia veroja ovat arpajaisvero, apteekkivero, vakuutusmaksuvero, ennakonpi-
datys osingoista ja osuuskunnan ylijagamista, ennakonpidatys puun myyntitulosta, ennakonpi-
datys osakeyhtioltda, osuuskunnalta tai muulta yhteisélta seka ennakonpidatys koroista ja
osuuksista (Verohallinto 2018b).

4.1 Arvonlisavero

Arvonlisaverotus perustuu arvonliséverolakiin 1501/1993. Arvonlisavero on yleinen kulutus-
vero. Lahes kaikkien tuotteiden ja palvelujen hintaan sisaltyy arvonlisdvero. Arvonlisdvero on
vdlillinen vero, jonka kuluttajat maksavat. Yritykset, jotka ovat arvonlisdverovelvollisia, lisaavat
tuotteiden tai palveluiden hintaan arvonlisdveron ja maksavat arvonlisaveron myéhemmin val-
tiolle. (Myrsky ym. 2016, 50.)
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Paasaantoisesti jokainen, jolla on liiketoimintaa Suomessa, on velvollinen ilmoittautumaan ar-
vonlisaverovelvollisten rekisteriin. Arvonlisdveroa on suoritettava myds Suomessa tapahtu-
vasta tavaroiden maahantuonnista, Suomessa tapahtuvasta tavaroiden siirrosta ja varastoin-
nista sekd Suomessa tapahtuvasta yhteiséhankinnasta. Myos ostaja saattaa joutua huolehti-
maan arvonlisdveron maksusta kdénnetyn verovelvollisuuden nojalla. (Jokinen, Kojonkoski &
Takao 2017, 11, 14.)

Arvonlisaverovelvolliseksi pitaa ilmoittautua jo ennen kuin toiminta alkaa. Arvonliséverorekis-
teriin ei kuitenkaan tarvitse ilmoittautua, mikéli kyseessa on vahainen liiketoiminta. Liiketoi-
minta voi olla vahaista, jos toiminta on esimerkiksi harrastusluontoista, pienimuotoista tai sa-
tunnaista toimintaa. Jos myyja ei kuulu arvonlisarekisteriin, saa yrityksen tilikauden liikevaihto
olla korkeintaan 10 000 euroa. Liikevaihtoon ei huomioida kayttbomaisuuden myyntihintoja
eikd myyntituloja. Vahaisen liikketoiminnan harjoittajan on osattava itse arvioida etukateen, ylit-
tyyko 10 000 euron raja tilikaudella. Mikali yritys on ilmoittautunut arvonlisdverorekisteriin eika
10 000 euron raja ylity, ei yritysta silti poisteta takautuvasti rekisterista. Rekisterista voidaan
poistaa vasta, kun yritys on jattanyt arvonlisaverollisen toiminnan lopettamisilmoituksen vero-
hallinnolle. Yleishyddyllisten yhteisdjen, uskonnollisten yhdyskuntien, yliopistojen ja ammatti-
korkeakoulujen seka julkisyhteisdjen ei mytdskaan tarvitse ilmoittautua arvonlisaverorekisteriin.
(Jokinen ym. 2017, 14, 16-17, 20, 23-25.)

Ostajan kaannetty verovelvollisuus on kyseessa silloin, kun ostaja maksaa myyjan sijasta ar-
vonlisaveron. Tallainen tapaus voi tulla vastaan esimerkiksi silloin, kun suomalainen yritys os-
taa tavaran tai palvelun ulkomaiselta yritykselta, jolla ei ole Suomessa kiinteaa toimipaikkaa.
Suomi ei siis osallistu kyseiseen myyntiin, eika myyja ole hakeutunut arvonlisaverorekisteriin
Suomessa. Kéannetty verovelvollisuus voi tulla kyseeseen my6s rakentamispalveluissa. Tal-
I6in rakentamispalvelun myyija laatii arvonlisdverottoman laskun ja elinkeinoharjoittelijana toi-
miva ostaja suorittaa myyjan sijasta arvonlisaveron. Tallainen tapaus tulee kyseeseen, jos 0s-
tettu palvelu on rakentamispalvelua tai tydvoiman vuokrausta rakentamispalvelua varten.
Muita tapauksia on metalliromun ja -jatteen osto seka paastdoikeuden ja kullan osto. (Jokinen
ym. 2017, 26-28.)
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Alapuolella olevasta taulukosta (TAULUKKO 1) voi nahda paremmin kunkin osa-alueen vero-
kannat. Yleinen arvonlisédveron verokanta tavaroiden ja palveluiden myynnille on 24 prosenttia.
Elintarvikkeilla, rehuilla ja tarjoilupalveluilla on 14 prosentin verokanta. Muut verokannat ovat
10 prosenttia ja O prosenttia. Tilatuista lehdista arvonlisavero on 10 prosenttia, mutta kaupasta
ostetuista lehdista arvonlisavero on 24 prosenttia. Laskuun ei sisélly arvonlisdveroa, jos myy-

tava tuote tai palvelu on saadetty verottomaksi. (Jokinen ym. 2017, 89, 275, 281.)

TAULUKKO 1. Verokannat (mukaillen Jokinen ym. 2017, 274)

Verokannat
24 % 14 % 10 % 0%

Yleinen vero-

kanta Elintarvikkeet [Henkilékuljetus Tavaroiden yhteisémyynti
Tarjoilupalve- Tavaroiden vienti EU:n ul-
lut Liikuntapalvelut kopuolelle

Palvelukaupan paasaan-
Majoitustilan kayttéoikeuden luo- | non alaisten palvelujen

Rehuaineet vuttaminen myynti ulkomaille

Teatteri-, sirkus-, musiikki- ym.
Kulttuuri- ja viihdetilaisuuksien
paasymaksu

Tiettyjen vesialusten
myynti, vuokraus ja rah-
taus

Tiettyjen ilma-alusten, va-
raosien tai varusteiden

Kirjat myynti
Verottomaan vesialukseen
Laakkeet kohdistuvat tydsuoritukset

Yleisradio Oy:n valtion televisio-
ja radiorahastosta saama maara
ja Alands Radio och TV Ab:n
saama korvaus Ahvenanmaan
maakunnan hallituksen kanta-
mista televisiomaksuista

Ammattimaisessa kan-
sainvalisessa liikenteessa
olevan vesi- tai ilma-aluk-
sen varustaminen

Tekijanoikeusjarjestdjen oikeuden
luovuttamiset tai oikeuden perus-
teella saamat tekijnkorvaukset

Painoksen myynti yleis-
hyddyllisille yhteisoille tie-
tyin edellytyksin

Taide-esineen myynti tietyin edel-
lytyksin

Tilatut sanoma- ja aikakauslehdet
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4.2 Tydnantajasuoritukset

Toiselle tehdysta tyosta maksetaan yleensa korvaus joko tyontekijalle palkkana tai yrittajalle
tyokorvauksena. TyoOnantaja pidattad tyontekijan palkasta ennakonpidatyksen. Tyodnantaja
maksaa palkan perusteella tydnantajan sairausvakuutusmaksun. Ennakonpidatys ja tytnanta-
jan sairausvakuutusmaksu ilmoitetaan ja maksetaan Verohallinnolle. Tydnantajan on lisaksi
otettava tyontekijalle lakisdateinen eldkevakuutus seka muut pakolliset vakuutukset. Toimek-
siantosuhteessa tyontekijan kuuluessa ennakkoperintarekisteriin ei suorituksen maksajan tar-
vitse suorittaa ennakonpidatysta rekisteriin merkitylle henkildlle tai yritykselle maksamastaan
tyokorvauksesta. Talloin suorituksen saaja huolehtii itse verostaan. (Holopainen 2018,137.)

Tybnantajasuoritukset ilmoitetaan verokausittain. Tyonantajan on maksettava ja ilmoitettava
tyonantajasuoritukset viimeistaan palkanmaksukuukautta seuraavan kuukauden 12. paiva.
Sahkdinen ilmoitus annetaan OmaVero-palvelussa 31.12.2018 asti. (Holopainen 2018,177.)

1.1.2019 lahtien ilmoitukset annetaan Tulorekisterissa (Verohallinto 2018g).

4.2.1 Ennakonpidatys

Ennakkoperinndssa tuloveroa peritaan verovuoden aikana ennen kuin lopullinen vero maaray-
tyy (Myrsky ym. 2016, 380). Veroja kerataan sitd mukaa, kun tuloja keraantyy. Ennakkoperinta
toimitetaan joko ennakonpidatyksena tai ennakkokantona. Yleensa kaytetaan ennakonpida-
tystd. Ennakonpidétys pidatetdaan aina, ellei tulo kuuluu ennakkokannon piiriin. Ennakonpida-
tys pidatetdéan esimerkiksi palkasta ja palkkiosta seka tyonkorvauksista. Ennakkokantoa kay-
tetaan esimerkiksi silloin, kun ennakonpidétysta ei voida toimittaa esimerkiksi pelkastaan luon-
toisetuna saadusta palkasta tai silloin kun suorituksen maksaja ei ole ennakonpidatysvelvolli-
nen tai on vapautettu ennakonpidatysvelvollisuudesta. (Kondelin & Laitinen & Peltomaki 2017,
143; Tuomi-Sorjonen 2018, 177.) Ennakkokannossa siis verovelvollinen huolehtii itse hanelle
maaratyn tuloveron maksamisesta (Myrsky ym. 2016, 380).
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Tybnantaja vahentaa tyontekijan palkasta ennakonpidatyksen maaran ja maksaa ennakonpi-
datyksen Verohallinnon tilille (Verotieto Oy 2018). lImoitus tapahtuu vuoden 2019 alusta lahtien
Verorekisterissa. Tiedot nakyvat OmaVero-palvelussa, ne voi myds maksaa siella. (Verohal-
linto 2018g.) Ennakonpidatys paatoimisesta palkasta toimitetaan sen prosentin mukaan, mikéa
on merkitty verokorttiin henkilokohtaiseksi perus- ja lisdprosentiksi, verokorttiin palkkaa varten
merkityn henkilokohtaisen pidatysprosentin mukaan. (Verotieto Oy 2018, 55.) Mikali yritys on
palkansaajana eika yritys kuulu ennakkoperintarekisteriin, kuuluu myos yritykselta pidattaa en-
nakonpidatys. Ennakonpidatyksen suuruus on 13 prosenttia. (Tuomi-Sorjonen, 2018, 178.)

Ennakonpidatys toimitetaan myods sellaisesta tydstd, josta ei saa palkkaa vaan tydkorvausta.
Tybkorvausta maksettaessa halutaan kannustaa tyontekijaa saamaan aikaiseksi parempaa
tyopanosta. Tyokorvausta voidaan maksaa esimerkiksi huonekaluliikkeiden- ja lehtitalojen

myyjille. Tekijanoikeuspalkkioista voidaan myos toimittaa ennakonpidatys. (Tomperi 2018, 13.)

4.2.2 Tydnantajan sairasvakuutusmaksu

Tybnantaja pidattaa 16—67 vuotiaalta tyontekijaltd ennakonpidatyksen alaisista palkoista sai-
rausvakuutusmaksun. Sairausvakuutusmaksu voi jaada pidattamatta vain tilanteissa, jolloin
palkkaa ei makseta tai verokortin mukaan ennakonpidétys on nolla prosenttia. Kun tyontekija
on sairausvakuutuslain mukaan vakuutettu Suomessa, pitaa tydnantajan suorittaa Sairausva-
kuutusmaksu. (Verotieto Oy 2018, 62—63.)

Palkaksi luetaan kaikki palkat, palkkiot, etuudet ja korvaukset tydsuhteessa. Taman nojalla
sairausvakuutusmaksu pitdd maksaa myos esimerkiksi lomarahoista, vuosilomakorvauksista
luontoiseduista seka aloitepalkoista. Sairausvakuutusmaksua ei kuitenkaan tarvitse maksaa
niista palkoista, joista ei tarvitse maksaa paivarahamaksua. Myoskaan tyokorvauksesta ei tar-
vitse maksaa sairausvakuutusmaksua, vaikka niistd tarvitsisikin pidattdd ennakonpidatys,
koska tydntekija ei ole toimittanut verokorttia. Mydskaan paivarahoista ei tarvitse pidattaa sai-
rasvakuutusmaksua, mikali saatu raha ei ole palkkaa. Tallaisia erid ovat esimerkiksi paivarahat
ja kilometrikorvaukset. (Verotieto Oy 2018, 63.) Sairausvakuutusmaksun suuruus vuonna 2018

on 0,86 prosenttia palkan suuruudesta (Verohallinto 2018c).
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4.2.3 Tulorekisteri

Tulorekisteri otetaan kayttoon 1.1.2019. Tulorekisteri on sahkodinen tietokanta tulotiedoille, ja
Tulorekisteri koskee kaikkia, jotka maksavat palkkoja. Tulorekisterissa tullaan ilmoittamaan
palkkatiedot. Kaikki tydbnantajat, kuten yritykset ja kotitaloudet, maksavat palkkoja. Tulorekiste-
riin ilmoitetaan maksetut palkat tehdysta tyosta, palkkiot, luontoisedut, tyokorvaukset, muut
ansiotulot sek& verovapaat ja veronalaiset kustannusten korvaukset. Taman my6té luovutaan
saman palkkatiedon moninkertaisesta raportoinnista. Kaikki tulot ilmoitetaan heti palkanmak-

sun yhteydessa yhteen rekisteriin. (Korhonen 2018, 44-45.)

Tulorekisteriin ilmoitettavat tiedot pitaa olla annettu oikein. Mikali tiedoissa ilmenee virhe, on
suorituksen maksajan korjattava tiedot valittémasti. Virheet korjataan antamalla korvaava il-
moitus. (Korhonen 2018, 46.) Palkkatiedot siirtyvat tuloverosta eri viranomaisille ja ovat nahta-

villa myds OmaVero-palvelussa (Verohallinto 2018g).
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5 VEROTIETOJEN ILMOITTAMISVELVOLLISUUS

Verokausi on ajanjakso, jolta ilmoitetaan ja maksetaan veroja. Verokauteen kuuluu tuloverotus
seka kaikki oma-aloitteiset verot, esimerkiksi arvonliséavero, ennakonpidatys ja muut tydnanta-
jasuoritukset seka lahdevero. Jokaiselta verokaudelta on annettava veroilmoitus. Yleensa ve-
rokauden maksut pitdd maksaa verokautta seuraavan kuukauden 12. paiva. Arvonlisavero ja
lahdevero maksetaan kuitenkin vasta verokautta seuraavan toisen kuukauden 12. paiva. (R&-
bind ym. 2017, 40.) Palkkatiedot ilmoitetaan Tulorekisterissa, josta ne valittyvat muun muassa

OmaVero-palveluun. Muut vero tiedot ilmoitetaan OmaVero-palvelussa. (Verohallinto 2018h.)

5.1 Verokauden valinta

Tuloverotuksessa verovuonna saadusta tulosta suoritetaan veroa. Verovuotena on yleensa
kalenterivuosi. Mikali kirjanpitolain mukaan tilikautena on jokin muu kuin kalenterivuosi, suori-
tetaan vero niilta tilikausilta, jotka ovat paattyneet kalenterivuoden aikana. Tilikausi on yleensa
12 kuukautta. Kun yritys aloittaa tai lopettaa toimintansa tai tilinpaatoksen ajankohtaa muute-
taan, saattaa tilikausi olla myos lyhyempi tai pidempi. Tilikausi ei saa kuitenkaan olla yli 18
kuukautta. Tilikausi voi paattya milloin tahansa kalenterivuoden aikana. Mikali tilikauden paat-
tymisajankohtaa halutaan muuttaa, on siité ilmoitettava Verohallinnolle viimeistaén kaksi kuu-
kautta ennen tilikauden paattymista. (Myrsky ym. 2015, 93-94; Rabind ym. 2017, 36-37.)

Arvonlisaverotuksessa verokausi on yleensa kalenterikuukausi. Arvonlisaverovelvollinen antaa
jokaiselta kuukaudelta kausiveroilmoituksen ja maksaa veron joka kuukaudelta. Pienyrityksilla
on yleensa kaytdssa pidempi verokausi. Liikevaihdon ollessa enintdan 100 000 euroa, Vvoi ve-
rokausi olla neljanneskalenterivuosi. Pienyrityksilla kausiveroilmoitus annetaan ja maksetaan
kolmen kuukauden valein. Jos taas liikevaihto on enintaan 30 000 € vuodessa, on verokausi
kalenterivuosi. Talldin veroilmoitus annetaan ja maksetaan kerran vuodessa. Verovelvollisen
on ilmoitettava valittomasti Verohallinnolle, jos verovelvollisen tulot kasvavat niin paljon, ettei
han ole enaa oikeutettu pidempaan ilmoitusjaksoon. Verohallinto voi siirtda verovelvollisen il-
moittamisvelvollisuutta lyhyemmaksi myos, jos esimerkiksi ilmenee ilmoittamisen ja maksami-
sen laiminlydnteja. (Myrsky ym. 2015, 95-96; Rabina ym. 2017, 40.)
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Yritykset, jotka maksavat saannollisesti palkkaa, ovat velvollisia huolehtimaan ennakko- tai
lahdeveron maksamisesta. Saanndllisesti palkkaa maksavan tyonantajan verokausi on
yleensa kalenterikuukausi. Kausiveroilmoitus on annettava Verohallinnolle yleensa kuukausit-
tain sekd maksettava tyontekijalta pidatettava ennakonpidatys. Liikevaihdon ollessa vahintaan
100 000 euroa vuodessa, voi verokausi olla myds neljanneskalenterivuosi. Ennakonpidatyk-
sessé verokausi ei voi koskaan olla koko kalenterivuoden mittainen. (Myrsky ym. 2015, 96-97;
Ré&bina ym. 2017, 40.)

5.2 Veroilmoitus

Tuloverosta on annettava lain mukaan tuloveroilmoitus. Tuloverotuksen veroilmoitus maara-
tddn VML 7. ja 10. 8:ssé. Lain mukaan verovelvollisen on ilmoitettava veroviranomaiselle tulo-
veronsa, vahennykset seka tiedot varoista ja veloista seka muut asiat, jotka voivat vaikuttaa
verotukseen. Tiedot annetaan ilmi jokaiselta verovuodelta annettavalla veroilmoituksella. Li-
saksi on ilmoitettava tarkentavat selvitykset joko ilmoituksessa tai liitteessa. Tarkentavia selvi-
tyksia voivat olla esimerkiksi tulotietoja tarkentavat sanalliset selvitykset tai laskelmat. (Rabina
ym. 2017, 117, 120.)

Oma-aloitteisten verojen veroilmoituksesta saadetddn OVML 16. §:ssa. Verovelvollinen antaa
jokaiselta verokaudelta tiedot Verohallinnon vahvistamalla veroilmoituksella. Oma-aloitteisten
verojen veroilmoitus koskee arvonlisa-, apteekki-, arpajais- ja vakuutusmaksuveroja. Lisaksi
ilmoitetaan rajoitetusti verovelvollisen, ulkomailta saadun palkan lahdevero seka korkotulojen
tiedot. Naiden lisaksi ilmoitetaan ennakonpidatyksen alaiset suoritukset, ennakonpidatyksista
suoritetut ennakonpidatykset seka tydnantajan sairausvakuutusmaksu. Veroilmoitus annetaan
jokaiselta verokaudelta. Jos verovelvollisen verokausi on kalenterikuukausi, antaa hén ilmoi-
tuksen joka kuukaudelta. (R&bina ym. 2017, 121-122.)
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Oma-aloitteisissa veroissa verovelvollinen laskee itse veron méaaran ja ilmoittaa Verohallinnolle
veron laskemisen perusteista ja veron maarasta. Verovelvollinen huolehtii itse veron maksa-
misesta. Verohallinto ei siis laske veron maarda eika laheta laskua verovelvolliselle. Verovel-
volliselle syntyy verovelvoite, h&nen on suoritettava verovelvoite laissa sdadetyssa maara-
ajassa. Verohallinto kuitenkin seuraa ja valvoo, etta vero on ilmoitettu ja maksettu maarapai-
vaan mennessa. Verohallinto tarkistaa myds annettujen tietojen oikeellisuutta. Mikali verovel-
vollinen ei ole antanut veroilmoitusta mééaraaikaan mennessa tai veroa on ilmoitettu liian va-

han, kehottaa Verohallinto antamaan veroilmoituksen. (Rabind ym. 2017, 187.)

5.3 Iimoitusten korjausmenettely

Oma-aloitteisissa veroissa lasketaan itse veron maara seka ilmoitetaan ja maksetaan veron
maara Verohallinnolle OmaVero-palvelussa. Mikali verovelvollinen huomaa, etté veroilmoituk-
sessa on virhe, pitdd hanen ilmoittaa myos virheesta oma-aloitteisesti. Laissa OVML 25. §:ssa
saadetaan veroilmoituksen korjaamisesta. Verovelvollisen virhe voi olla, ettda han on maksanut
liian vahan veroa, jolloin han joutuu maksamaan lisdéa veroa. Virhe voi olla myds sellainen, etta
verovelvollinen on suorittanut lilan paljon veroa, jolloin han on oikeutettu saamaan veroa pa-
lautuksena. Veroilmoituksessa oleva virhe korjataan tekemalla oikaisuilmoitus. (Rabind ym.
2017, 187-189.)

Kun verovelvollinen havaitsee virheen, korjataan virhe tekemalla kyseiselle verokaudelle oikai-
suilmoitus. Jokaiselle verolajille on oma oikaisuilmoitus. Oikaisuilmoitus tehdaan Verohallinnon
veroilmoituksella. limoitukseen laitetaan korjattavan verokauden oikeat luvut seka ilmoitetaan,
miksi tiedot korjataan. limoitus korvaa aikaisemman ilmoituksen. limoitus tehddan yleensa sah-
koisesti OmaVero-palvelussa tyonantajasuorituksia lukuun ottamatta. (Rabind ym. 2017, 189
Verohallinto 2018g.)

Oma-aloitteisissa veroissa kaytetdan myods vahaisen virheen korjaamismenettelya tapauk-
sissa, joissa virhe ei ole taloudellisesti merkittava. Virhe ei ole merkittava, jos virhe on suuruu-
deltaan enintdan 500 euroa. Tallaisessa tapauksessa virheen voi muuttaa seuraavalla vero-
kaudella ilmoitettavassa veron maarassa. Veroilmoitus on kuitenkin annettava heti seuraa-
vassa veroilmoituksessa. Verohallinto korjaa tarvittaessa korjauksen oikealle verokaudelle, mi-

kéli se on erityisesta syysta perusteltua. (Rabind ym. 2017, 189-190.)
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Mybhastymismaksun suuruus maaraytyy paivakohtaisesta osasta ja veron maarasta. Myohas-
tymismaksun suuruus on 3 euroa jokaiselta paivalta, kun veroilmoitus on annettu myohassa.
Myds viikonloput ja arkipyhat lasketaan paiviin. Veron maéaraan perustuvassa osassa myohas-
tymismaksu on yli 45 paivan jalkeen 135 euroa seka liséksi kaksi prosenttia veron maarasta.
(Rabina ym. 2017, 381-382.)

Veronkorotusta kaytetaan kaikissa Verohallinnon toimialaan kuuluvissa veroissa. Sisaltd on
melko samanlaista kaikissa verolajeissa. Veronkorotus annetaan, mikali annettu tieto on puut-
teellista, virheellista tai sité ei ole annettu ollenkaan. Verolajeissa, joissa ei ole kaytossa myo-
hastymismaksua, voidaan kayttaa veronkorotusta. Veronkorotus voidaan maarata, jos esimer-
kiksi antaa tuloverotusta tai kiinteistoverotusta koskevan veroilmoituksen myohassa. Veronko-
rotus voidaan jattaé toteutumatta, jos laiminlydnti on vahainen tai sille on olemassa pateva syy.
(Rabina ym. 2017, 384-385.)
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6 OMAVERO-PALVELU

OmaVero-palvelu Verohallinnon sahkoinen palvelu, jossa voi esimerkiksi antaa ilmoituksia ja
maksaa veroja verkkomaksulla, ndhdéa kuluvan paivan saldon, joka sisaltaa myos perinnassa
olevat verot, seka katsoa kirjeita, paatoksia ja tietoja. Lisdksi palvelussa voi ilmoittaa muuttu-
neen tilinumeron ja vaihtaa oma-aloitteisten verojen palautusrajaa. OmaVero-palvelussa voi
myo0s tarkastella kuukausittaista yhteenvetoa ja katsoa mahdolliset huomautukset maksamat-

tomista veroista ja puuttuvista ilmoituksista. (Vigren 2016, 37.)

OmaVero-palvelu kattaa jo paljon erilaisia Verohallinnon sahkoéisia asiointipalveluita, tulevai-
suudessa suurin osa séhkoisista asiointipalveluista siirtyy OmaVero-palveluun. OmaVero-pal-
velussa voi antaa yhteisdjen ja yhteisetuuksien tuloveroilmoituksen, hakea yhteisolle liséden-
nakkoa tai ennakkoveroa seka ilmoittaa oma-aloitteisista veroista, kuten arvonlisdverosta tai
tybnantajasuorituksista. OmaVero-palvelussa voi myds tehda maksujarjestelypyynnén oma-
aloitteisista veroista, yhteison tuloverosta, lahjaverosta ja perintoverosta. Lisaksi palvelussa
voi tilata verovelkatodistuksen, ilmoittaa lahjaverosta, antaa tai vaihtaa tilinumeron, hakea en-
nakkoratkaisua seka kysya neuvoa lahjaverosta tai tyonantajanatoimimisesta. Tuloveron ja
oma-aloitteisten verojen osalta voi myos lukea paatoksista, vastata tehtyihin selvityspyyntoihin,
tehda oikaisuvaatimuksen seka maksuyhteystiedot tai siirtya suoraan maksamaan. (Verohal-
linto 2018e.)

Verotusmenettelya muutettiin, Verohallinto korvasi Verotili-palvelun OmaVero-palvelulla
3.1.2017 lahtien. Verohallinnon tarkoituksena siirtymisella Verotili-palvelusta OmaVero-palve-
luun oli tehostaa Verohallinnon toimintaa sek& parantaa verovelvollisten oikeusturvaa ja tie-
donsaantia. Lisaksi tarkoituksena oli keventdd hallinnollista taakkaa. Tarkoituksena oli myos
parantaa sahkoisid toimintatapoja ja lisata verotuksen reaaliaikaisuutta. OmaVero-palvelussa
pystyy katsomaan laajemmin esimerkiksi oma-aloitteisten verojen ilmoituksia ja maksutilantei-
siin liittyvia tietoja. OmaVero-palvelussa myds muistutetaan veroasioiden hoitamisesta. Oma-

Vero-palveluun kirjaudutaan samoilla tunnuksilla kuin Veraotilillekin. (Vigren 2016, 34-37.)
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Esimerkiksi yrityksessd OmaVero-palvelua hoitaa tyontekija tai kirjanpitaja, joka vastaa vero-
asioista. Veroasioita hoitavalla henkil6lla on kaikki toiminnallisuudet kaytossa, han pystyy na-
kemaan kaikki OmaVero-palvelussa olevat tiedot, kun han asioi yrityksen puolesta. Silloin kun
veroasioita hoitava henkildé hoitaa asioita yksityishenkilon puolesta, OmaVero-palvelun sal-
dossa ei ole mukana lahja- ja perintdverotietoja, mutta ne nékyvat kuitenkin yhteenvedossa,

maksutiedoissa tai maksamiseen liittyvissa kirjeissa. (Verohallinto 2018e.)

6.1 Katso-tunniste

Yksityishenkil6t, likkeen ja ammatinharjoittajat sek& maa- ja metsatalouden hoitajat pystyvat
kirjautumaan OmaVero-palveluun henkilokohtaisilla verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivar-
menteella. Yhtitt, yhteisot, julkishallinnon organisaatiot, yhtymét seka kuolinpesat taas tarvit-
sevat kirjautumiseen Katso-tunnisteen. Katso-tunniste on kaytdssa marraskuuhun 2018 asti.
(Verohallinto 2018e.)

Osakeyhtitt, asunto-osakeyhtiot, kommandiittiyhtiot ja avoimet yhtiot voivat edelleen hoitaa
asiointia OmaVero-palvelussa Katso-tunnisteella. Kayttdjid suositellaan kuitenkin ottamaan
nopeasti kayttoon Suomi.fi-valtuutus, koska Katso-tunnistautuminen loppuu vuoden 2019 lop-
puun mennessa. Lisaksi Katso-tunnisteen rooleja karsitaan. Taman myota OmaVero-palve-
lussa ei voi enda marraskuusta lahtien ilmoittaa tuloveroilmoitusta ja oma-aloitteisten verojen
ilmoituksia. (Verohallinto 2018f.)

6.2 Suomi.fi-valtuus

Katso-tunnisteen rinnalle tulee kayttooén Suomi.fi-valtuudet. OmaVero-palvelussa asioides-
saan voi Katso-tunnistetta ja Suomi.fi-valtuutusta kayttdd myos samanaikaisesti. (Verohallinto
2018f.)
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Suomi.fi on verkkopalvelu, jonka avulla pystytaan kirjautumaan séhkaisiin palveluihin ja saa-
daan tiedot helposti yhdesta palvelusta ja paikasta. Myds maksut organisaatioille pystyy suo-
rittamaan asiointipalvelussa. Lisaksi viestinta eri viranomaisten valilla onnistuu hyvin Suomi.fi-
palvelussa. (eSUOMI.FI.)
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7 KAYTTOOHJEEN LAATIMINEN

Eri kayttotarkoituksiin voi antaa erilaisia ohjeita. Ohjeet voivat olla tarkkoja, jolloin asia ohjataan
tarkasti kohta kohdalta, yleisempié, jolloin ohjetta joutuu miettimaan ja soveltamaan enemman.
Ohjeet voivat olla sanallisia, kuvallisia tai naiden yhdistelmia. Lukija paadsee haluamaansa lop-
putulokseen ohjetta seuraamalla. On tarkeda osata valita ohjeista tarpeelliset asiat mutta ei
turhia. Turhat tiedot vaikeuttavat usein ohjeiden seuraamista. (Kankaanpaa & Piehl, 295-296.)

Ohjeen kirjoittajan on mietittava tarkkaan, miten esittdd asiat siten, etté lukija ymmartaa asian
helposti. Kun toimintaohjeet tehdaén tuntemattomille ihmisille, on hyva esittda asiat vaihe vai-
heelta. Ohjeet olisi hyva mygs testata sopivan ryhman kanssa. Eri tilanteisiin sopivat erityyppi-
set ohjeet. Kun annetaan ohjeita suorittaa jokin tietty tehtava, on hyva antaa ohjeet aikajarjes-

tyksessa eli siina jarjestyksessa, jossa lukija etenee. (Kankaanpaa ym. 2011, 296.)

Yleensa ohjeet kannattaa jakaa erillisiksi kohdiksi. Eri kohdat on myods hyva numeroida. Nu-
merointi helpottaa asian seuraamista ja tiettyjen kohtien etsimista. Luetelmien ollessa pitkia on
ne hyva myds otsikoida. Otsikko kertoo kunkin osan siséllon. Otsikon avulla on helpompi ja-

sentéa tekstid. (Kankaanpaa ym. 2011, 297.)

7.1 Kayttbohjeen laatiminen OmaVero-palveluun

OmaVero-palvelussa voi muun muassa hakea tai muuttaa ennakkoveroa, tilata verovelkato-
distuksen, tehda maksujarjestelypyynnon, antaa lahjaveroilmoituksen, ilmoittaa tai vaihtaa tili-
numeron seka ilmoittaa oma-aloitteisista veroista. Tuloveron ja oma-aloitteisisten verojen
osalta voi myds lukea annetuista paatoksisté, tehda oikaisuvaatimuksen, vastata selvityspyyn-

toihin seké tarkistaa maksuyhteystiedot tai siirtyd suoraan maksamaan.

Kayttéohjeen kuuluu olla sellainen, ettd OmaVero-palvelua ensimmaisia kertoja kayttava osaa
kayttdd palvelua itsendisesti. Palveluun kirjaudutaan Suomi.fi-valtuuksilla tai Katso-tunnis-
teella. On kuitenkin suositeltavaa ottaa heti kaytt66n Suomi.fi-valtuudet, koska Katso-tunnis-

tautuminen péaattyy vuoden 2019 loppuun menneessa.
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Tutustuin OmaVero-palveluun ensimmaisen kerran tyoharjoittelussa kevaalla 2017. Opinnay-
tetyota tehdessani tutustuin OmaVero-palveluun YouTuben valityksella. Verohallinto on tehnyt
OmaVero-palveluun paljon hyvia videoita YouTubeen. Ymmartaddkseni muualta ei |0ydy oh-
jeita. OmaVero-palvelu on samantyylinen yrityksille ja yksityisille kayttgjille. Eroavaisuuksia kui-

tenkin l6ytyy, joten opinnaytetydn kayttdohjeissa on keskitytty yritysten OmaVero-palveluun.

7.2 Kayttbohjeen rakenne

OmaVero-palvelusta lahes kaikki kohdat [0ytyvat aloitussivulta. Aloitussivun jokainen vaihe ké-
sitellaén yksittain. Kuvat selventavat kayttbohjeen teoreettista sisaltda ja auttavat lukijaa ym-

martamaan asian helpommin.

Etusivulta paasee eri osa-alueisiin. Eri osa-alueista selitetddn esimerkkiné aina yksi alue. Esi-
merkiksi verojen ilmoittamisessa on selitetty arvonlisdveron ilmoittaminen. Muiden verojen il-
moittaminen tehddan samantyylisesti, joten lukija pystyy soveltamaan tietoa. Kayttbohjeessa

ei kasitella muita oma-aloitteisia veroja ja ulkomaankauppaa.
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8 JOHTOPAATOKSET JA POHDINTA

Opinnaytetyon tarkoituksena oli laatia kayttdohje OmaVero-palveluun. Tarkoitus oli tehda oh-
jeista niin selkeat, ettd OmaVero-palvelua ensimmaisia kertoja kayttava osaisi toimia itsenai-
sesti. Teoriaosuudessa pyrin tuomaan ymmarrysta siitd, kuinka paljon erilaisia veroja yritykset
joutuvat ilmoittamaan ja maksamaan verottajalle OmaVero-palveluun. Jotta OmaVero-palve-
lun pystyy omaksumaan, on tarpeellista tietdd ja ymmartad, mita veroja yritykset joutuvat mak-

samaan Verohallinnolle.

OmaVero-palvelu on melko uusi palvelu ja ymmartaakseni ohjeita ei juurikaan ole. Ohjeet 10y-
tyvat padasiassa vain Verohallinnon YouTubeen laittamista opetusvideoista. Tekemastani
kayttdohjeesta voi olla hyttya esimerkiksi vastavalmistuneelle kirjanpitéjalle, opiskelijalle, joka
on lahddssa tyoharjoitteluun tilitoimistoon tai jollekin muulle, joka kayttaa OmaVero-palvelua

ensimmaisia kertoja.

Tavoitteeni tarkentui tydn edetessa ja onnistuin tavoitteen saavuttamisessa. Kokosin teoria-
osuuteen tiedot, jotka liittyvat OmaVero-palveluun, OmaVero-palvelun kayttdohjeen laatiminen

onnistui ja ohjeista tuli selkeat.

Teoriaosuuden luotettavuuteen olen pyrkinyt kiinnittamaan huomiota kayttamalla paljon erilai-
sia lahteita ja myo6s pyrkinyt tarkistamaan tiedon oikeellisuuden eri lahteista. Kayttéohjeen laa-
timisessa kaytin lahteené pelkastaan Verohallinnon YouTubeen laittamia opetusvideoita. You-
Tube ei ole lahteen& luotettava, mutta olen tarkistanut ohjeen oikeellisuuden silla, etté kaksi
OmaVero-palvelua kayttavaa henkildd on tarkistanut kayttdohjeen oikeellisuuden. Olen myo6s
tarkistanut kirjanpitdjalta tyon edetessa, etta olen ymmartanyt asiat oikein. Minulla on myds
vahan omaa kokemusta OmaVero-palvelun kaytdsta, koska olen saanut tutustua siihen olles-

sani tyOharjoittelussa tilitoimistossa.
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Kayttbohjeeseen oli vaikea loytaa kuvia. Kuvat ovat osittain vahan huonolaatuisia, koska osia
kuvista ei pystynyt ottamaan muualta kuin Verohallinnon YouTubeen laittamista ohjevideoista.
Haasteena ohjeelle on my6s, ettd Verohallinto paivittdd ohjelmaa ja asiat saattavat muuttua
pienen ajan kuluessa. OmaVero-palvelu on kuitenkin melko uusi palvelu, joten uskon sen ole-
van toiminnassa vield pitkdan. Vaikka tiedot hieman muuttuvatkin, kayttdohjeen ohjeita on

mahdollista my6s soveltaa.

Opinnaytetyon jatkokehitysideana voisi olla tutkia paremmin Suomi.fi-tunnistautumista.
Suomi.fi-tunnistautuminen on sahkoinen palvelu, jonka avulla voidaan kirjautua esimerkiksi
OmaVero-palveluun. Opinnaytetydn voisi toteuttaa esimerkiksi kyselytutkimuksena, jossa la-
hetetaan tilitoimistoihin kysely Suomi.fi-tunnistautumisesta. Kyselyn avulla voitaisiin selvittéaa

sitd, miten tyytyvaisia tunnistautumiseen ollaan ja kuinka tunnistautumista voitaisiin kehittaa.
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JOHDANTO

OmaVero-palvelu on sahkoéinen asiointipalvelu, jossa voi ilmoittaa, tarkistaa, korjata ja maksaa
veroja. Yksityiset henkilot kirjautuvat OmaVero-palveluun pankkitunnuksilla, mobiilivarmen-
teella, katso-tunnisteella tai suomi.fi-valtuuksilla. Yrityksille suositellaan suomi.fi-palvelua kir-
jautumiseen. Tama kayttdohje on suunnattu yrityksille, taman avulla yritysten talousasioista
vastaava voi kayttdd OmaVero-palvelua itsenaisesti.

OMAVERO-PALVELUN ETUSIVUN YLAOSA

Kirjautuessasi OmaVero-palveluun naet ensimmaisené kuvassa 1 esitetyn sivun. Kuvaan on
numeroitu eri osa-alueita. Naista on tarkempi selitys seuraavilla sivuilla.
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KUVA 1. OmaVero-palvelun etusivu (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube-
video)



1. Asiakas

2. Eraantyvat verot

3 Huomioitavaa

Tasta naet yrityksen nimen.

Asiakas

KUVA 2. Asiakas (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun You-
Tube-video)

Eraantyvat verot kohdassa néet paljonko veroja on erddntymassa.
Saldo voi olla myds positiivinen, mikéli veroa ei ole kertynyt ja Vero-
hallinto maksaa veroja takaisin palautuksena. Mikéli kohdassa lukee
"ei eraantyvia veroja”, on veromaksut hoidettu. Alimmaisena nakyy,
montako eri veroa on eraantymassa.

Painaessasi "Saldoerittely”, naet paremmin jaoteltuna jokaisen veron
suuruuden ja erapaivan ajankohdan.

ERAANTYNYT SALDO 11.10.2018

266,51 €

KUVA 3. Eraantynyt saldo (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palve-
lun YouTube-video)

Huomioitavaa-kohdassa nakyy lukemattomat kirjeet, maksamattomat
verot ja selvityspyynnot. Painamalla esimerkiksi "THuomautus makset-
tavista veroista” kohtaa voit nahda selvemmin, mita veroja on maksa-
matta. Huomioitavaa kohdassa nékyy myos Verohallinnolta mahdolli-
sesti tulleet selvityspyynnét. Naihin paaset vastaamaan ”"Selvitys-
pyynto”-kohdasta.

Huomioitavaa

1]

KUVA 4. Huomioitavaa (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun
YouTube-video)



4 Toiminnot

5. Yhteyshenkild

OmaVero-palvelun keskeiset toiminnot on koottu pikalinkiksi sivun oi-
keaan reunaan. Oma-aloitteiset verot ja yhteison tulovero ilmoitetaan
kohdassa "Veroilmoitusten tekeminen”. Oma-aloitteisia veroja ovat
arvonlisavero, tydnantajasuoritukset ja muut oma-aloitteiset verot.

"Verojen maksaminen”-kohdasta pdaset maksamaan veroja.

"Ennakkovero- ja lisdennakkohakemuksen”-kohdasta voit menna
tayttdmaan tiedot, joilla haet ennakkoveroa tai lisaennakkoa.

Tilinumeron voit ilmoittaa tai vaihtaa kohdasta "Tilinumeron ilmoitta-
minen”.

"Oikaisuvaatimukset”-kohdasta paaset tekeméan tarvittaessa oikai-
suvaatimuksen.

Painamalla "Kaikki toiminnot” tai "Nayta kaikki’-painikkeita naet li-
saa toimintoja.

Toiminnot NayLh kaik

KUVA 5. Toiminnot (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun You-
Tube-video)

Kohdassa 5 nakyy yhteyshenkilon tiedot. Yhteyshenkilo antaa tarvit-
taessa lisdtietoa tai lisaselvitystd, jos Verohallinto haluaa lisaa tietoa
johonkin asiaa liittyen.

KUVA 6. Yhteyshenkilé (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun
YouTube-video)



6. Kayttajaprofiili

7. Apua asiointiin

8. Kirjaudu ulos

Kayttajaprofiilissa naet yrityksen tiedot. Tietoja ovat esimerkiksi yrityk-
sen nimi, y-tunnus ja puhelinnumero. Kayttgjaprofiilissa voit esimer-
kiksi muuttaa muuttuneen puhelinnumeron.

L# ik | i |

KUVA 7. Kayttajaprofiili (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun
YouTube-video)

Mikali tarvitset apua asiointiin, 16ydat apua "Apua asiointiin”-valileh-
delta. Taalta 16ytyy myos linkkeja erilaisiin ohjeisiin.

KUVA 8. Apua asiointiin (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun
YouTube-video)

”Kirjaudu ulos”-painikkeella paaset kirjautumaan ulos palvelusta.

8 Hneusy wos

KUVA 9. Kirjaudu ulos (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun
YouTube-video)




OMAVERO-PALVELUN ETUSIVUN ALAOSA
Etusivun alapuolella on seitseman eri valilehtea. Valilehtien nimet ovat verot, suoritetut maksut

ja palautukset, muut maksettavat verot, selvityspyynnot, tehdyt toimenpiteet, postilaatikko seka
asiakastiedot. Jokainen valilehtea kuvataan edempéna yksitellen.
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Tyonantajasuoritukset Arvonlisavero Yhteison tulovero
Eraantynyt saido 11.10.2018 Eraantynyt saldo 11.10.2018 Eraantynyt saldo 11,10.2018
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O 3andyy ] t aant 1 fymyt
Seurdavat erapaivat Seuraavat erapavat Seuraavat erapaivat
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KUVA 10. OmaVero-palvelun etusivu (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube-
video)



1. Verot-valilehti

Verot-valilehdelta voit ndhda jokaisen verolajin saldon, erddntymassa olevat verot sekéa eraan-
tyvan veron ergpaivan. Verolajin nimea painamalla voit katsoa verolajin tietoja tarkemmin.

0 :
R
Tyonantajasuoritukset Arvonlisavero Yhteison tulovero
Eraantynyt saido 14.10.2018 Eraantynyt saldo 14.10.2018 Eraantynyt saido 14.10.2018
0,00¢ 0,00¢C 0,00¢€
Seuraavat erapaivat Seuraavat erapavat Seuraavat eraparvat
12.10.2018 12.10.2018 23.10.2018
12.11.2018 12.12.2018
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KUVA 11. Verot.alilehti (mukaillen OmaVero-palvelu)

2. Suoritetut maksut ja palautukset valilehti

Suoritetut maksut ja palautukset -valilehdeltd 10ydat tarkemmat tiedot maksettujen verojen
maksuista seka saaduista veronpalautuksista.

-

Veroihin kaylETyTmemetta palautukset alad bedostona (cv) @ Suodata

“ 1T = = 1-10/62

Arvopaiva Maksu tai palautus Maara € Kaytetty maaca, € Maksun tai paiautuksen iayhe
Mak 2621
Maksu
Mak
13.08 201 Hyvityskoo
10.08 201 Patmnus 462,10 462,10 Tiedot Kty
Maksu 25 84 125,84 Thedot kay
2307 2018 Maksy 154199 1 541,99 Twdot kaylosta
1207 2018 Maksu 420000 420000 Thedot kaytosty
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T

KUVA 12. Suoritetut maksut ja palautukset-valilehti (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palve-
lun YouTube-video)



3. Muut maksettavat verot
Muut maksettavat verot-valilehdelta voit nahda muiden verolajien tietoja, kuten veron saldon,

eraantymassé olevat verot sekd erdéntymassa olevat verot. Verolajin nimea painamalla voit
katsoa verolajin tietoja tarkemmin.

4. Selvityspyynnot-vélilehti
Selvityspyynnot-valilehdeltd 16ydat sinulle lahetetyt selvityspyynnét. Jos olet saanut selvitys-

pyynnon, sinun taytyy antaa lisda selvitysta johonkin asiaan. Selvityspyyntd-kohtaa painamalla
saat nakyviin sisallon.

Vastaukset

&nva

KUVA 13. Selvityspyynnot (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube-video)

5. Tehdyt toimenpiteet-valilehti

Tehdyt toimenpiteet -valilehdeltd naet kaikki vimeaikaiset toimenpiteet, joita tilillasi on tehty.
Toimenpiteita voivat olla esimerkiksi erilaiset annetut veroilmoitukset, oikaisuvaatimukset ja
vastaus selvityspyyntoon. Otsikkoa painamalla saat tarkemman tiedon asiasta.

Naytéa kaikki-kohtaa painamalla saat nakyviin kaikki toimenpiteet.

Ei lahetetty Lahetetty astaanotettu LN L

 processed

KUVA 14. Tehdyt toimenpiteet (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube-video)




6. Postilaatikko-valilehti
Postilaatikko-valilehdeltd néet kaikki paatokset, kirjeet ja viestit, jotka tilillesi on lahetetty.

Sivun oikealla puolella nakyvat paatokset ja kirjeet. Esimerkiksi Yhteenveto verojen maksuti-
lanteesta nakyy taalla. Vasemmalla puolella n&kyvat viestit.

"Nayta kaikki’- tai "Nayta viestit” -painikkeita painamalla saat nakyviin kaikki paatokset, kirjeet
ja viestit, jotka sinulle on lahetetty.

Viestit Nayta v Paatokset ja kirjeet

KUVA 15. Postilaatikko-valilehti (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube video)

7. Asiakastiedot-valilehti

Asiakastiedot-valilehdella ndkyy asiakkaan tiedot. Taalta pystyt ilmoittamaan esimerkiksi pan-
kin muuttuneen tilinumeron ”limoita tilinumero” -painiketta painamalla.

—

MUat PAVIIAA SANNGPOSHOSOMees ja puhelir

Perustiedot

Pankkiyhteys

Toimialaluokitus

KUVA 16. Asiakastiedot-valilehti (mukaillen Verohallinnon OmaVeron YouTube video)




ARVONLISAVERON ILMOITTAMINEN

Kaikki verot ilmoitetaan samantyyppisesti. Alapuolella on esimerkkina yrityksen Arvonlisdveron
ilmoittaminen.

Valitse etusivun Toiminnot-kohdasta "Veroilmoituksen tekeminen” ja paina sita.

Toiminnot Nayta kak

KUVA 17. Toiminnot (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube video)

Valitse eri verolajeista se vero, jonka haluat ilmoittaa. Tassé esimerkissa ilmoitetaan arvonli-
savero. Valitse arvonlisavero painamalla painiketta "Valitse kausi”.

Etusivu » Tee ilmoitus - Valitse vero

OMAT VEROLAJIT KAIKKI VEROLAJIT

Tyonantajasuoritukset Valitse ka Arpajaisy
Arvonlisavero Valitse kaus Arvonlisavero
Arvonlisavero uudes e e

“n

Arvonlisaveron yhteenvetoilmoitus
Ennakonpidatys koroista ja osuuksista alitse kausi

Ennakonpidatys osakeyhtiolta, osuuskunnalta tai muulta
yhteisolta

Ennakonpidatys osingoista ja osuuskunnan ylijaamista alitse kaus
Ennakonpidatys puun myyntitulosta Valitse kaus!

Lahjavero ee iimoitus

Lahd korkotul (yleisesti Ivollisilta) Valitse kausi

KUVA 18. Valitse vero (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube video)
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Kausi tarkoittaa OmaVero-palvelussa sitd paivaa, jolloin ilmoitettava kuukausi paattyy. Jos il-
moitettava kuukausi on esimerkiksi 1.1.—-31.1., on kausi 31.1.

Valitse kausi, jolta haluat antaa ilmoituksen ja paina painiketta "Tee ilmoitus”.

@Vero

Etusivu » Tee ilmoitus - Valitse kausi

ARVONLISAVERO
Kausi Tila Saldo
31.03.2017 Tee imoitus 0,00
28.02.2017 Tee iimoitus 0,00
31.01.2017 Tee iimoitus 0,00
31122016  Kasitelty Avaa 0,00
30.11.2016 Kasitelty 0,00
31102016  Kasitelty 0,00
30.09.2016 Kasitelty 0,00
31082016  Kasitelty 0,00
31.07.2016 Kasitelty 0,00
30062016  Kasitelty 0,00
31052016  Kasitelty 0.00
30042016  Kasitelty 0,00
31.03.2016  Kasitelty 0,00
29.02.2016  Kasitelty 0,00
31012016  Kasitelty 0,00

Kuva 19. Valitse kaus{(drjnukaillen OmaVero-palvelu)

Veroilmoitus annetaan vaihe kerrallaan. Naméa vaiheet koskevat osakeyhtiditéa ja osuuskuntia.
Omat tiedot ja verokausi ovat jo valmiina. Tarkista, etta tiedot ovat oikein. Siirry kuvaruudulla
alaspain ja jatka tietojen tayttamista.

@Vero gt Kirfaudu uios

Etusivu » Arvonlisdveroilmoitus

Arvonlisaveroilmoitus

ASIAKAS VEROKAUSI

Esimerkkiyritys Oy, 46882344 % 112017 (kuukausi)

El TOIMINTAA

[ Eitoimintaa verokaudella

VERO KOTIMAAN MYYNNEISTA VEROKANNOITTAIN

24 %n vero 000 € [2]

KUVA 20. Arvonliséaveroilmoitus (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube video)
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1. Mikali yrityksella ei ole arvonlisaverovelvollista toimintaa tilikaudella, paina kohtaa "Ei
toimintaa verokaudella.”

2. Mikali yrityksella on ollut arvonlisdverovelvollista toimintaa tilikaudella, ilmoita ne koh-
taan "Vero kotimaan myynneista verokannoittain”:

Merkitse 24 prosentin verokannan myynti.

Merkitse 14 prosentin verokannan myynti.
Merkitse 10 prosentin verokannan myynti.

E1 towmrtaa verokaudella 1 -

VERO KOTIMAAN MYYNNEISTA VEROKANNOITTAIN

VERO OSTOISTA

Vero tavaraestoista muista EUmaista 3000 X €| N

VAHENNETTAVA VERO

KUVA 21. Arvonliséaveroilmoitus (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube video)
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1. limoita viela verot mahdollisista ostoista muista EU-maista tai verot rakentamispalve-
luista ja metalliromun ostoista.

2. llmoita véahennettava vero. Vahennettava vero on ostoista, joita olet ostanut kasiteltavan
kuukauden aikana yritystoimintaa varten.

3. Tahan kohtaan valitaan ei. Alarajahuojennus-kohta taytetaan tilikauden viimeisen kuu-
kauden alv-tietojen ilmoittamisen yhteydessa.

4. Maksettava vero / palautukseen oikeuttava vero nékyy nyt alhaalla. Tassa esimerkissa
maksettava vero on 12 840,00 €. Jos summan edessa olisi miinusmerkki, sinun ei tar-
vitsi maksaa veroja vaan saisit veronpalautusta.

EERO OSTOISTA B
Vero tavaraostoista muista EU-maista 840,00 ¢ 1 o
Vero palveluostosta musta EU-maista 0,00 ¢ =
Vero rakentarrespalvelun ja metalivomun ostosta 0,00 ¢

A, w

VAHENNETTAVA VERO
Verokauden vahennellava vero 300000 € 2_ o
Olletko okeutettu alarajahuojennukseen? 3 = “ o

Maksettava vero / palautukseen olkeuttava vero

MYYNNIT JA OSTOT

KUVA 22. Arvonliséaveroilmoitus (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube video)
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1. Lisaa vield yhteyshenkilon tiedot sivun alaosaan mahdollista lisaselvennyksen anta-
mista varten.

2. Voit tallentaa tiedot ja jatkaa myohemmin. Verohallinto ei kasittele keskeneraisia tietoja.
3. Kun olet valmis, laheta tiedot "Laheta”-painiketta painamalla. Saat viela kysymyksen
"Haluatko varmasti lahettaa taman veroilmoituksen?” Jos olet varma, etta tiedot ovat

oikein, vastaa myontavasti ok-painiketta painamalla.

Saat viela vahvistuksen, ettd Verohallinto on saanut ilmoituksen.

YHTEYSHENKILO

Puhelinnumero

2. 3.

D T

KUVA 23. Arvonliséaveroilmoitus (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube video)
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VEROJEN MAKSAMINEN OMAVEROSSA
Seuraavaksi kasitellaan verojen maksamista OmaVero-palvelussa.

Verolajeja maksettaessa kaytetdan verolajien omia viitenumeroita. Talléin verot kohdistuvat
oikealle verolajille. Kun verot maksetaan suoraan OmaVero-palvelussa, kohdistuvat maksut
heti oikeille verotileille.

OmaVero-palvelun etusivun oikealta 16ydat Toiminnot-kohdan alapuolelta "Verojen maksami-
nen”. Paina tata.

Toiminnot NayLS ik
nRakkov (BT 1otk

Kakk

KUVA 24. Toiminnot (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube video)

Jos haluat maksaa oma-aloitteisia veroja, paina "Maksa oma-aloitteisia veroja”. Alhaalta naky-
vat maksutiedot.

Verojen maksaminen

Maksun kohdentaminen

Maksu kohdistetaan siihen verolajiin, jonka vitenumeroa kaytat. Maksu kaytetaan ensin jo erdantyneisiin veroihin ja sen jalkeen
seuraavana erdantyviin veroihin.

Lue lisaa (vero fi)

E-lasku
Jos olet tilannut e-laskun. saat laskun automaattisesti verkkopankkiisi.

Lue lisaa (vero fi)

Huomaathan, etta kiinteistdveroa ei voi viela maksaa OmaVerossa.

Verkkomaksu o
Yhteison tulovero 0,00 € .
. T N Maksa yhteisan tuloveroa
Ennakkovero, lisdennakko ja jaanndsvero 13 erdantyvaa veroa
Oma-aloitteiset verot 0,00 € Maksa oma-aloitteisia
Tydnantajasuoritukset, arvonlisavero ja muut oma-aloitteiset verot Ei eraantyia veroja veroja
Maksutiedot, kun et maksa OmaVerossa Lataz tiedostona (csv) @
Viitenumerot Verohallinnon tilinumerot
Yhteisdn tulovero MNordea Fl64 1660 3000 1176 25 BIC: NDEAFIHH
Oma-aloitteiset verot Danske Bank  FI56 8319 9710 0007 24 BIC: DABAFIHH
oP FI35 5000 0120 2535 04 BIC: OKOYFIHH

Miksi eri veroille on omat viitenumerot?

KUVA 25. Verojen maksaminen (mukaillen OmaVero-palvelu)
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1. Sy6ta maksu Talla sivulla naet erdéntyvat ja erddntyneet maksut. Syé6ta alas
summa, jonka aiot maksaa, siirry seuraavalle valilehdelle joko vélileh-
ted tai Seuraava-painiketta painamalla.

2. Esikatsele Tarkasta, etta tiedot ovat oikein, ja jatka eteenpain.
3. Verkkopankki Siirry verkkopankkiin. Maksa vero verkkopankissa ja siirry takaisin
OmaVeroon. Maksu kaytetddn ensin jo eraantyneisiin veroihin ja

vasta sen jalkeen seuraavaksi eraantyviin veroihin.

Naet saldoerittelyn aloitussivulla.

Verkkomaksu
1. 2.

1. Sydta maksu 2. Esikatsele

Sydtd maksun maara
Syidta maksun maara. Pankkisi on voinut maaritella verkkomaksulle ylarajan. Raja on pankkikohtainen. Jos haluat maksaa suuremman summan
voit tehdd useamman maksun. Huomaathan, ettd maksu veloitetaan pankkitililtasi heti, eikd maksupaivaa voi muuttaa

Maksun maara £
Pakollinen |

Peruuta Seuraava »

KUVA 26. Verkkomaksu (mukaillen OmaVero-palvelu)
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LISAVERON JA ENNAKKOVERON HAKEMINEN
Seuraava osio siséltaa ohjeet lisdveron tai ennakkoveron hakemiseen.

Lisaveroa ja ennakkoveroa voit hakea ensimmaisen sivun oikealla puolella olevasta Toiminnot-
kohdasta. Paina toiminnot kohdan "Ennakkovero- ja lisdennakkoverohakemus”-kohtaa.

Toiminnot Nayth kakk

KUVA 27. Lisaveron ja ennakkoveron hakeminen (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun
YouTube video)

Valitse ennakkoverohakemukseen sen tilikauden paattymisajankohta, jolle aiot hakea ennak-
koveroa tai lisdennakkoa. Jos huomataan, etta tilikaudelle maarattya ennakkoveroa on tarpeel-
lista korottaa, hae ennakon korottamista. Jos huomaat asian vasta tilikauden paattymisen jal-
keen, hae lisdennakkoa.

Paina valitse.

Ennakkoverohakemus

Valitse kausi Tultvat kaudet @
Kausi Toirnanto

22020 Valitse

31.12.2019 Valitse

3122018 Valitze

3 rivia

KUVA 28. Ennakkoverohakemus (mukaillen OmaVero-palvelu)
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1. Tulos-valilehti nayttaa talta.

2. Tulos-vdlilehdella (1) ilmoitat muuttuneet tiedot Uusi tieto-kohtaan ennakkoverohake-
mukseen. Siirry seuraavalle valilehdelle joko valilehtea tai "Seuraava”-painiketta paina-
malla.

3. Toisella valilehdessa on ennakkoveron maara. Kun olet hakenut ennakkoa paattyneelle
tilivuodelle, joudut maksamaan lisaennakkoa. Lisdennakon maaré nakyy sivun alakul-
massa.

Lisdennakko maksetaan yhdessa erdssa. Sen voi maksaa samana paivana tai vimeistaan
kolmen viikon sisalla siitd, kun olet antanut ilmoituksen. Mikali erapaiva on viikonloppu tai py-
hapaiva, siirtyy erapaiva seuraavalle arkipaivélle.

Voit myds halutessasi antaa lisatietoja tai liittda tiedostoja.
Paina laheta. Tiedat, etta lahetys on onnistunut, kun saat vastaanottokuittauksen.

Ennakkoverohakemus

1. 2 Ennakkoveron madrd 3.

Nimi Verovuosi

2018

Miten ilmoitat tuloksen

@ Vain tulos (tuottoja ja kuluja ei eritelld) Laskelma tuloksesta (tuotot ja kulut eritellaan)

Ennakkoverolaskelma Uusi tieto Voimassa oleva tieto
Elinkeinotoiminnan tulolahteen tulos 2. [ 000 € 0,00 £
Henkildkohtaisen tulolahteen tulos € €
Maatalouden tulolahteen tulos [ 000 € 0,00 €
Tilikauden tulos kirfjanpidossa [ 000 € 0,00 £
Tallenna keskeneraisena = Peruuta

KUVA 29. Ennakkoverohakemus (mukaillen OmaVero-palvelu)
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TILINUMERON ILMOITTAMINEN TAI VAIHTAMINEN
Seuraavassa o0siossa opastetaan tilinumeron ilmoittamiseen tai vaihtamiseen.

Valitse etusivun oikealla puolella olevasta Toiminnot-kohdasta "Tilinumeron ilmoittaminen”.

Toiminnot Kaikki toiminnot
Veroimotukset @ verotustiedot
Verojen maksaminen
Verokortn ja ennakkovert

< Timumeron imoittaminen >

Oikasuvaatimukset

Kaikk! toiminnot

KUVA 30. Toiminnot (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube video)

1. llmoita "Uusi tieto”-kohtaan tilinumero tai vaihdettava tilinumero.

2. Kun tilinumeroa ei ole ilmoitettu aikaisemmin, tassa lukee "Tilinumeroa ei ole ilmoitettu”.
Jos tilinumero on annettu aikaisemmin, tassa lukee vanha tilinumero.

3. Paina "Laheta”.

Verohallinto on nyt saanut uuden tilinumerosi.

Tilinumero

anut tlinumeroa Verohallinnolle tai lilnumero suttur
autukset taile tille. Imofa tlinume | \v X“~)

ole limotttanu
golliset verojen palautu
Uust tieto . Verohaliinnon tieto
Tilnumero (IBAN) Tilinumeroa ol ole limoitettu. (2]

KUVA 31. Tilinumeron ilmoittaminen (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube vi-
deo)
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OIKAISUVAATIMUS OMAVEROTUKSEEN

Seuraavassa 0siossa opastetaan oikaisuvaatimuksen tekeminen. Oikaisuvaatimus on tehtava
kolmen vuoden sisélla verovuoden paattymisesta.

Valitse etusivun oikealla puolella olevasta Toiminnot-kohdasta "Oikaisuvaatimukset”.

Toiminnot Nayla ks

KUVA 32. Toiminnot (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun YouTube video)

Talta sivulta voit hakea oikaisuvaatimusta yhteison tuloveroon, hakea muutosta oma-aloittei-
siin veroihin, rekisteréimiseen tai yhteison tuloveroa koskevaan paatokseen, perua oikaisuvaa-
timuksen, hakea taytantdonpanokieltoa koskien aikaisempaa oikaisuvaatimusta, pyytaa paa-
tosta rekisterdintiin tai verokauteen seka pyytaa Verohallinnolta ennakkoveroon erillistéa paa-
tosta, jolla voi hakea muutosta verotukseen.

Tassa tapauksessa valitse "Oikaisuvaatimus, vapaamuotoinen”.

Oikaisuvaatimukset
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1. Ensimmainen valilehti sisaltda paatokset. Paina paatos tai paatokset, joihin haluat oi-
kaisua. Paina seuraava.

2. Toinen valilehti sisaltada vaatimukset ja perustelut. Talla valilehdella voit kirjoittaa perus-
telut oikaisuvaatimukseen seka liittaa tiedoston, jossa asia ilmenee, tai liittdd muita tie-
dostoja.

3. Kolmannelle valilehdelle merkitdén lisatietoja antavan henkilon yhteystiedot.

4. Viimeinen eli neljas valilehti on Esikatsele ja |aheta. Talla valilehdella voit tarkistaa, etta
annetut tiedot ovat oikein. Mikali tiedoissa on jotain vaarin, voit palata korjaamaan tietoja
joko valilehtea painamalla tai painamalla edellinen-painiketta.

Kun tiedot ovat oikein, paina painiketta Laheta. Tiedat tietojen menneen perille, kun saat vas-
taanottokuittauksen.

Oikaisuvaatimus, vapaamuotoinen
1. 2. 3. 4,

2. Vaatimukset ja perustelut 3. Yhteystiedot 4. Esikatzele ja lahets

1. Paatokset

Valitse paatds, johon hast muutosta. Voit valita useita paatoksia. Jos haet oikaisua mydhastymismaksua koskevaan Ohje

paatékseen, et voi hakea samanaikaisesti oikaisua muihin paatoksiin.

Paatikset
Yhteisan tulovero Korko tai muu maksu tai palautus Mydhastymismaksu
Paataspaiva Paatasnumero Vero Paatos Kausi Kirje

Tallenna keskeneraisena Peruuta Seuraava >

KUVA 34. Oikaisuvaatimus, vapaamuotoinen (mukaillen OmaVero)
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YHTEEVEDON TARKISTAMINEN

Oma-aloitteisista veroista tulee yhteenveto joka kuukausi OmaVero-palveluun. Yhteenveto tu-
lee aina kuun viimeisena paivana, siitd nakee yhteenvetona erittelyn kauden veroista, makse-
tuista veroista ja palautuksista. Lisdksi yhteenvedosta nakee verojen maksutilanteen kauden
lopussa. Alapuolella ndet, misté I0ydat yhteenvedon.

Jos et ole viela lukenut yhteenvetoa, 16ydat yhteenvedon etusivun "Huomioitavaa”-painiketta.
Tassa esimerkissa yhteenveto 16ytyy "1 lukematon kirje” painiketta painamalla.

Huomioitavaa

Eraantyneita veroja on maksamatta

< 1 lukematon kirje (pdf) ’

KUVA 35. Huomioitavaa (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun opetusvideo YouTu-
bessa)

Jos olet lukenut yhteenvedon aikaisemmin, l6ydat sen etusivun alaosan Postilaatikko-vélileh-
deltd. "Yhteenveto verojen maksutilanteesta’-kohtaa painamalla saat nakyviin yhteenvedon.

e ———
Viestit Nayta v Paatokset ja kirjeet !

KUVA 36. Postilaatikko-valilehti (mukaillen Verohallinnon OmaVero-palvelun opetusvideo You-
Tubessa)

LAHTEET

Verohallinnon opetusvideot OmaVerosta YouTubessa: Nain kaytadt OmaVeroa, Nain muokkaat
kayttajaprofiilia, Nain haet ennakkoveroa ja lisdennakkoa, Néin teet oikaisuvaatimuksen, Nain
maksat Omaverossa, Nain ilmoitat tytnantajasuoritukset, Nain korjaat oma-aloitteisten verojen
ilmoitusta, Nain ilmoitat arvonliséaveron, Mika ihmeen Omavero, Nain tarkastelet maksutilan-
netta ja maksat veroja OmaVerossa, Nain tarkistat ja ilmoitat tilinumerotiedot OmaVerossa,
Nain tarkistat yhteenvedon OmaVerossa sekd Nain kaytat OmaVeroa. Saatavissa:
https://www.youtube.com/playlist?list=PLTSxsSRI7QAEGqjyPTFUoL PptUuwMUJi5.



https://www.youtube.com/playlist?list=PLTSxsSRl7QAEGqjyPTFUoLPptUuwMUJi5

