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Taman opinndytetyon aiheena on taloushallinnon siirtdminen Kirjanpitéjalta yrittajélle
itselleen (yksityinen elinkeinoharjoittaja). Paatavoitteena oli valita toimeksiantajalle
sopiva kirjanpito-ohjelma, jolla voidaan tehd& yrityksen kirjanpito ilman tilitoimistoa.
Toisena tavoitteena oli 16ytaa kaytdnnon neuvoja kirjanpidon tekemisesté.

Opinnayte toteutettiin kvalitatiivisena tutkimuksena kéyttden lahteina kirjallista ai-
neistoa ja haastatteluja. Ty6 aloitettiin tutustumalla eri teorial&hteisiin. Teoriaosuu-
dessa kasiteltiin taloushallinnon siirtoa, Kirjanpidon kasitteitd, kirjanpito-ohjelman va-
lintaa ja toiminimen erityispiirteitd. L&hteind kéytettiin alan kirjallisuutta, lainsdédéan-
toa ja internet-lahteitd. Kirjanpitdjaa ja toimeksiantajaa haastattelemalla selvitettiin
yrityksen nykyista tilannetta ja sit4, mink&lainen kirjanpito-ohjelma olisi paras vaihto-
ehto.

Kirjanpito-ohjelman edullisuus nousi tarkeimméksi valintakriteeriksi, joten ohjelma-
vertailuun valittiin mukaan kolme ilmaista, internetistd saatavilla olevaa kirjanpito-
ohjelmaa. Tutkimuksesta kévi ilmi, ettd taloushallinnon siirto takaisin yritykselle on
hyva suunnitella huolellisesti etukéteen. Kaikki ilmaiset kirjanpito-ohjelmat, joita ver-
rattiin, sopivat pienyrityksen kirjanpitoon. Kaiken kaikkiaan opinndytetyolle asetetut
tavoitteet tayttyivat, silla 10ydettiin sopiva Kirjanpito-ohjelma, joka vastasi ominai-
suuksiltaan (edullisuus, helppokéyttoisyys, ohjelmistotuki) yrittdjan tarpeisiin.
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The subject of this Bachelor’s thesis is the transfer of financial administration from a
bookkeeper to an entrepreneur (business name). The main goal was to find a suitable
accounting program for the commissioner of the thesis in order for the entrepreneur to
keep the books independently. In addition, the aim was to find some practical advice
for keeping the books.

The Bachelor’s thesis was conducted as a qualitative research by using written material
and interviews as sources. The work was started by studying different theoretical
sources. The theoretical part dealt with the transfer of financial administration, the
concepts of bookkeeping, the selection of the accounting program and the distinctive
features of the business name. Literature in the field, legislation and internet sources
were used as source material. The present state of the company and the best possible
alternative for an accounting program were found out by interviewing the bookkeeper
and the commissioner.

The inexpensiveness of the accounting program became the major selection criterion,
thus three accounting programs available on the internet free of charge were chosen
for program comparison. The research revealed that transferring financial administra-
tion back to the company should be carefully planned in advance. The program com-
parison showed that all the three programs chosen were suitable for the bookkeeping
of a small enterprise. On the whole, the goals set for the thesis were reached as a suit-
able accounting program was found to meet the needs of the commissioner, i.e. inex-
pensiveness, user-friendliness and software support.
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1 JOHDANTO

Kotimaisen kalan arvostus on noussut viime vuosina, ja kotimaiselle kalalle on kysyn-
tdd enemman kuin sita paikoitellen on tarjolla. Siika, kuha ja ahven ovat kaloja, joilla
on asiakkaiden keskuudessa kysyntaa talla hetkelld. Nykypaivana kaupallinen kalastus
nahdaan terveellisen l&hiruoan tuottajana. Kaupallinen kalastus néhddan myods hyvana
keinona poistaa fosforia vedestd pyydystettyjen kalojen mukana. (LUKE -Luonnon-

varakeskuksen www-sivut 2019)

Toimeksiantajani irtisanoutui vakituisesta tyostdédn vuonna 2011 ilmastointialan yri-
tyksesta ja paatti ryhtyd ammattikalastajaksi. H&n on kolmannen polven kalastushar-
rastaja, pienestéd pojasta asti harrastanut kalastusta. Han on myds ollut ammattimai-

sessa kalastuksessa isénsé kautta n. 15 vuotta. Vahvuutena hanelld oli ammattikalas-

tajaksi ryhtymisessa ik, sill& kalastajat ik&antyvét, joten nuorta voimaa tarvitaan.

Ennen kalastajaksi ryhtymista hanen piti tehda liiketoimintasuunnitelma ja kayda
yrittdjakurssi. Tama mahdollisti sen, ettd han sai ensimmadiset kuukaudet starttirahaa.
”Starttiraha on alkavan yrittajan toimeentuloa sind aikana, kun yritystoimintaa k&yn-

nistetddn ja toimintaa pyritdan vakiinnuttamaan” (TE-toimiston www-sivut 2019).

Taman opinnaytetyon aiheena on taloushallinnon siirtdminen Kirjanpitajalta yrittajalle
(toiminimelle). Tydn toimeksiantaja on Tmi X. Yrittdja toimii yksityisend elinkeinon-
harjoittajana, jonka paatoimialana on ammattikalastus. Nykyisin ammattikalastajasta
kéytetaan termia kaupallinen kalastaja. Yrityksen toiminta-alueena on sen kotipaikka

Pori. Erikseen sovittaessa yrittdja voi toimia myo6s laajemmilla vesialueilla.

Toimeksiantajan puolisona olen tydskennellyt eri yrityksissd, joissa tydni on aina si-
vuuttanut taloushallintoa. P&&tinkin opiskella taloushallintoa syvemmin ja opintojeni
edetessé aloin tulla siihen tulokseen, etté voisin pystya tekemdaan toimeksiantajan Kir-

janpidon itse. Tdsta aiheesta avautui opinnaytetyén tekemisen mahdollisuus.



Kalastuksen harjoittajaa lukuun ottamatta, luonnollinen henkilo ja maatalouden har-
joittaja on kirjanpitovelvollinen harjoittamastaan liike- ja ammattitoiminnasta. (KPL
1997/1336)

Sen sijaan kaupallisella kalastajalla on muistiinpanovelvollisuus. Muistinpanovelvol-
lisuus tarkoittaa, ettd muistiinpanovelvollisen verovelvollisen on tehtéva tuloista ja
menoista sellaiset muistiinpanot, joista ja joihin liitettavista tositteista riittavasti eritel-
tyind kdyvat selville tulot ja niist4 johtuvat menot, arvonlisdveron méaérét ja veron pe-
rusteet sekd tulonhankkimistoimintaa varten saadut tuet. Muistiinpanot on sdilytettava

5 vuotta verotuksen paattymisesta. (Laki verotusmenettelystd 1995/1558, 12 §)

Toimintaa aloitettaessa tuntui ulkopuolinen Kirjanpitdjd hyvéltd vaihtoehdolta, ja
vaikka muistiinpanot olisivat olleet riittavat verottajalle, ulkopuolinen kirjanpitéja teki

kuitenkin kahdenkertaista Kirjanpitoa. Tastd enemman jaljempana.

Taloushallinnon siirto tuli ajankohtaiseksi, kun aloin kaksi vuotta sitten opiskelemaan
liiketaloutta, ja uskoin selviytyvén kirjanpidon tekemisesta itse. Olen aiemminkin jo
opiskellut taloushallintoalan kursseja, joten taménkin takia mielessa on ollut kirjanpi-
don siirtaminen pois ulkopuoliselta kirjanpitdjalta. Siirto vaatii hyvaa suunnittelua

seka kaytannon jarjestelyja, esimerkiksi kun hankintaan kirjanpito-ohjelmaa.

2 OPINNAYTETYON TAVOITTEET

Opinnaytetyon paatavoitteena on valita sopiva kirjanpito-ohjelma yrittajélle, jotta yri-
tyksen kirjanpidon voisi siirtdé pois kirjanpitajalta. Liséksi on tavoitteena saada Kir-
janpidollisia neuvoja ja tukea koskien siirtoa. Kun taloushallinnon siirto on ajankoh-
taista, pitaa siihen tutustua alan teoriaan. Aihetta voi lahestya erilaisten kysymysten
kautta, esimerkiksi;

- Kirjanpitovelvollisuus?

- Kirjanpito-ohjelman valinta?

- Millaisia erilaisia piirteita toiminimessa?



- Miten siirtda tiedot ja mitd muuta pitdd ottaa huomioon?

Tyon metodologinen lahestymistapa on kvalitatiivinen. Opinnaytety6 on tapaustutki-
mus, jonka tarkoituksena on avustaa yksittaisen yrittdjan taloushallinnon siirtdmisessa
yritykseen ja valita sopiva Kirjanpito-ohjelma. Aineistonkeruumenetelména kéaytetaan
kirjallista aineistoa ja teemahaastattelua. Kirjallisen aineiston avulla tutkitaan aihee-
seen liittyvaa teoriatietoa. Lahteind ovat muun muassa Kirjanpitolaki, alan oppikirjat
sekd verkkolahteet (Tahkénen 2014, 7). Kirjanpitdjaa haastattelemalla saadaan tietoa
talouden tietoprosesseista. Kalastajan kirjanpidon tapahtumat ovat padosin myyntilas-
kuja ja saatuja suorituksia seka ostolaskuja. Yritt4ja on toimittanut aiemmin kaikki
syntyneet tositteet paperisina Kirjanpitdjalle kuukauden vélein. Kirjanpitdja on Kirjan-
nut tapahtumat Kirjanpitoon. Han on myos hoitanut kaikki tarvittavat vero- ja alv-il-
moitukset. Tilikauden pééattyessa kirjanpitdja on tehnyt tilinpaatoksen. Kirjanpitaja on
toimittanut syntyneet tulosteet kalastajalle. Jatkossa tdma kaiken tekisin itse, sill& us-
kon, ettd taloushallinnon tradenomin koulutuksen saaneella henkil6ll& on tarvittavat

taidot kirjanpidon tekemiseen ilmaisella internet-ohjelmalla.

2.1 Kirjanpitdjan haastattelu

Tiedonkeruumenetelmand kéytan teemahaastattelua, se on keskustelunomainen haas-
tattelumenetelma. Haastattelu etenee valjemmin kuin lomakehaastattelu. Teemahaas-
tattelua voidaan kutsua myds puolistrukturoiduksi haastatteluksi, koska siind on enem-
man maaritelty rakennetta kuin avoimessa haastattelussa, jossa on paljon valjempi ra-

kenne.

Haastattelin nykyista kirjanpitdjaa, joka on alusta asti hoitanut yrittdjan kirjanpitoa.
Kirjanpitajaa haastattelemalla sain paljon tietoa yrityksen nykyisesté tilasta ja miten
hé&n on hoitanut talouden prosesseja. En miettinyt yksityiskohtaisia kysymyksia etuka-
teen, koska halusin saada aikaan avointa keskustelua. Muutamia aihealueita olin kylla
miettinyt, mutta niilla ei ollut tarkkaa esiintymisjarjestysté.

Kévin kirjanpitdjan luona kahdesti, keskustelimme molempina kertoina noin kaksi

tuntia. Annoin hanen vapaasti puhua aiheesta. Keskustelu eteni hyvin ja sain tietoa



muun muassa siit4, millaisia kirjanpidollisia ominaispiirteité itsendisen elinkeinonhar-
joittajan Kirjanpidossa esiintyy, ja mitd pitaa ottaa huomioon kaytdnnossa sekd miten

Kirjanpidolliset ongelmat on ratkaistu.

3 AMMATTIKALASTUS SUOMESSA

3.1 Kaupallinen kalastaja

Ammattikalastus on usein haastavaa, koska kalasaalis ei ole aina vakio. Kalasaalit
saattavat vaihdella paivittain, joten myos niistd saatava tulo vaihtelee. Vaihteleva saa
voi vaikeuttaa pyydysten kokemista, eikd pyydyksille vélttdmatta padse aina. Vesilla
liikkuessa tapaturmien mahdollisuus on aina lasnd, silla olosuhteet vesilla saattavat

muuttua nopeasti.

”Pédtoimisia ammattikalastajia oli Suomessa alkuvuodesta 2018 noin 700, joista 400
kalasti merialueella ja 300 sisavesilla. Sivutoimisia kalastajia oli noin 3400, joista me-
rialueella 1500 ja sisdvesilla 1900. Ammattikalastajien maara on laskenut tasaisesti ja
2000-luvun aikana puolittunut. Kehitys jatkunee samansuuntaisena, koska mitaan ra-

kennemuutosta korjaavaa liikettd ei ole ndkopiirissd.” (ProKalan www-sivut 2018)

3.2 MYEL - kalastajan vakuutus

Kalastaja on velvollinen ottamaan MY EL-vakuutuksen, jos kalastajalla on tuloja va-
hintddn 3900 euroa vuodessa. Jos kalastaja tienaa alle tdmén méaéran, vakuutus on va-
paaehtoinen. Kalastajan puoliso voidaan my6s vakuuttaa MYELin mukaan, jos han
osallistuu yrityksen toihin. Ty6tulo maaréytyy maksetusta palkasta ja luontoisedusta.

Jos palkkaa ei makseta, tyotulo vahvistetaan tydpanoksen mukaan.

MYELin piiriin kuuluvat myos kalastusvélineiden korjaaminen, saaliin jatkojalosta-

minen, markkinointi ja kalankasittely. (MELAn www-sivut 2019)



3.3 Saalisseuranta

Kaupallisella kala-alalla suoritetaan saalisseurantaa. Kaupallisen kalastajan toimiessa
merell& ja sisévesilla kalastaja on velvollinen pitdmaan péivakirjaa saaliistaan. P&aiva-
Kirjaan pitdd merkita kalasaaliiden painot paivittain, lajeittain ja pyydyksittéin. Paiva-
Kirjasta tulee myos selvitd, misté pain saalis on saatu. Pyydysten koko, maara ja paikat
pitad merkitd paivakirjaan. Nykyisin saalisilmoitus (alle 10-metristen alusten) on mah-
dollista tehda my0ds sahkoisesti maa- ja metsatalousministerion saalisilmoituspalve-
lussa. (ELY -keskuksen www-sivut 2019.)

Toimeksiantajalle on luotu kayttdoikeudet sahkoiseen raportointijarjestelmaan, silla
han on tehnyt saalisilmoituksia alle 10 m pituisilla aluksilla vuosina 2011-2012. Mutta
hén on jatkanut raportointiaan paperisella lomakkeella. Jatkossa tullaan kéyttaméaan
séhkoista jarjestelméa saaliin ilmoittamisessa. Jarjestelmaéan tunnistaudutaan oman

pankin henkilokohtaisella tunnistautumispalvelulla.

3.4 Elintarvikesaadanto

Alkutuotanto kalastuksessa on madritetty Euroopan parlamentin ja neuvoston asetuk-
sessa (EY) N:o0 853/2004. Alkutuotantoa on elavien merenelavien pyydystdminen, vil-
jeleminen, keradminen ja niiden saattaminen myyntiin. Kalastaja on velvollinen teke-
maan alkutuotantoilmoituksen kunnan elintarvikevalvontaviranomaiselle, kun on pe-
rustamassa yritystd. Alkutuotannon tuotteiden kuljettaminen alkutuotantopaikalta pois
muun kalasta toimijan puolesta vaatii ilmoituksen kuljetustoiminnasta elintarvikeval-
vontaviranomaiselle. Kalastajan ei tarvitse erikseen tehdd ilmoitusta tuotteiden kulje-
tuksesta pois alkutuotantopaikalta. (Elintarvikelaki 23/2006) Saalistettu saalis taytyy
pyytdmisen jélkeen jad&hdyttad samaan lampétilaan kuin sulava jad. Jos saalisméaré jaa
alle 5000 kg vuodessa, kalaa voidaan sailyttda enintddn 12 tuntia suojatussa tilassa
ennen kuin se toimitetaan elintarvikehuoneistoon tai suoraan kuluttajalle. Kalastajan
el tarvitse tehd& elintarvikehuoneistoilmoitusta eikd laitoshyvéksyntdd, jos kaloja
myydé&én alle 5000 kg vuodessa suoraan kuluttajalle. Kaloja voidaan toimittaa ilman
madrarajoitusta suoraan tukkuliikkeisiin, kala-alan laitoksiin tai vahittaiskauppaan.

(Maa- ja metsétalouden nettisivut 2019)
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3.5 Kaupallisen kalastajan vaatimukset

Kaupallisen kalastajan maéaritelma sisaltyy kalastuslain 4 §: &an. Maaritelman mukaan
kaupallinen kalastaja on luonnollinen henkil® tai oikeushenkild, joka on merkitty kau-
pallisen kalastustoiminnan harjoittajista pidettdvaan rekisteriin. (Kalastuslaki
379/2015)

Kaupalliseksi kalastajaksi voi rekisterditya luonnollinen henkil6 tai oikeushenkild,
jonka asuinpaikka tai kotipaikka sijaitsee Euroopan unioniin tai Euroopan talousalu-
eeseen kuuluvan valtion alueella ja joka kalastaa Suomen alueella tai talousvyohyk-
keell& taikka niill& vesilla, joissa Euroopan unionin yhteista kalastuspolitiikkaa koske-

van lainsdadannon perusteella saa kalastaa.

”Kaupalliset kalastajat jaetaan kalastuslain 888:n perusteella ryhmiin I ja Il. Ryh-
maan | kuuluvat luonnolliset henkil6t tai yhteisot, joiden itse pyytdman kalan tai siita
jalostettujen kalastustuotteiden myynnista kolmen viimeksi kuluneen tilikauden ai-
kana kertyneen liikevaihdon keskiarvo ylittda 10 000 euroa. He voivat myds olla uu-
sia kaupallisia kalastajia, jotka esittavét ELY -keskuksen hyvéaksyman suunnitelman
siit4, miten kalan tai siitd jalostettujen kalastustuotteiden myynnisté kertyva liike-
vaihto ylittad 10 000 euron maaran viimeistadn kolmantena tilikautena rekistergity-

misestd.” (Maa- ja metsateollisuuden www-sivut 2019)

”Ryhmaan Il kuuluvat muut kuin ryhméén | kuuluvat kaupalliset kalastajat. Lisaksi
kalastaja sijoitetaan ryhmaan 11, jos suunnitelma liikevaihdon kehittymisesté ei to-

teudu.” (Maa- ja metsateollisuuden www-sivut 2019)

Jako ryhmiin voidaan tehdd myos kalastajan omasta pyynnosta tai rekisterditymisen

yhteydessa. (Maa- ja metséteollisuuden www-sivut 2019)

”Ryhmaéén II kuuluvat muut kuin ryhmaén | kuuluvat kaupalliset kalastajat. Kaupal-
listen kalastajien jako ryhmiin tehd&én rekisterditymisen yhteydessa ja tdmén jalkeen

kolmen vuoden vilein, tai kalastajan omasta pyynndstd.” (Kalastuslaki 379/2015)
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Yrittaja on rekisterdimisestd asti kuulunut ryhmaan 1, hanen liikevaihtonsa on viimei-

sen kolmen vuoden aikana ollut yli 100 000 euroa.

3.6  Hylkeet kalastajien kiusana

”Suomen kaupallisen kalastuksen saalis merialueelta oli 155 miljoonaa kiloa vuonna
2017. Saaliin arvo kalastajille oli 36 miljoonaa euroa. Kokonaissaalis oli samalla tasolla
kuin edellisend vuonna, mutta monien rannikolta kalastettavien lajien saaliit pienenivét
muun muassa kalastuksen mééran vahenemisen seurauksena. Merialueella kaupallisesti
kalastaneista noin 1300 kalastajasta runsas kolmannes ilmoitti karsineensé hylkeiden ai-

heuttamista saalismenetyksista.” (LUKE — Luonnonvarakeskuksen www-sivut 2019)

Vahinkojen maaréksi arvioitiin 90 tonnia vuonna 2017. Maéarasta oli siikaa 30, silakkaa
15, lohta 13, kuhaa 10, taimenta kuusi, ahventa nelja, turskaa kolme, haukea kaksi ja
muita lajeja seitseméan tonnia. Arvio hylkeiden vahingoittaman kalan maé&rasté oli 50

tonnia pienempi kuin vuonna 2016. (LUKE — Luonnonvarakeskuksen www-sivut 2019)

Hylkeiden aiheuttamien saalisvahinkojen arvo oli 351 000 euroa. Arvo laskettiin kalasta-
jille maksettujen arvonlisédverottomien keskihintojen perusteella. Saalisvahinkojen li-
séksi hylkeet aiheuttivat kalastajille vahinkoja rikkomalla pyydyksié. (LUKE — Luon-

nonvarakeskuksen www-sivut 2019)

3.7 Rakennetuet/vahingonkorvaus hylkeiden aiheuttamista vahingoista

”Elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskus myontaa tukea hylkeiden ja merimetsojen saa-
liille aiheuttamista vahingoista. Tukea voivat saada oikeushenkild, jolla on toimipaikka
toimintaohjelman soveltamisalueella tai oikeuskelpoinen luonnollinen henkild, jolla on
vakituinen asuinpaikka toimintaohjelman soveltamisalueella. Tuen saajille on asetettu eh-
toja, ja tukea voidaankin myontdd merialueen kalastajalle, jonka itse pyytdménsa saaliin
arvo ylittdd ALV-velvollisuuden alarajan (10 000 euroa) kolmen vuoden keskiarvona.
Korvauksen laskentaperusteena on kalastajan edellisen vuoden rannikkokalastussaaliin
laskennallinen arvo. Korvaus on 15 % saaliin laskennallisesta arvosta, joka maaraytyy Lu-
ken (Luonnonvarakeskus) vuosittain julkaisemien kalojen alueellisten keskihintojen mu-

kaan. Korvaus voi olla enintddn 7 000 euroa. Jos tuen lopullinen mé&aré jaisi pienemmaksi
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kuin 1 000 euroa, tukea ei myonnetd. Saaliin arvon laskennassa ei oteta huomioon trooli-
ja nuottakalastussaaliita. Kalastaja voi hyotyé korvauksesta vain kerran kalastusvuotena.”

(Suomen Ammattikalastajaliiton www-sivut 2018.)

Kirjanpidolla on suuri merkitys esimerkiksi taman korvauksen saamiseksi, silla hakemuk-
sen liitteeksi tarvitaan kolmen edellisen vuoden tilikauden tilinp&atokset tai veroilmoituk-
set. Ilman naitd on mahdotonta hakea korvauksia. Toimeksiantaja on useana vuonna ha-
kenut korvauksia hylkeiden vahingoittamista kalasaaliista ja saanut aina lahes tdydet kor-

vaukset.

4  TOIMINIMI

Yksityinen elinkeinonharjoittaja on toiminimell& liike- tai ammattitoimintaa harjoit-
tava yrittdja. Yrittdja vastaa yrityksen sitoumuksista koko omaisuudellaan. Toiminimi
ei ole yrittajasta erillinen oikeushenkild, vaikkakin kirjanpitoa liiketoiminnasta pitaa-
kin tehda. Toiminimiyrittajalla on oikeus kayttaa yrityksen varoja omiin kuluihinsa,
han voi sijoittaa myods padomaa yritykseensa. Yrityksen omaa pddomaa varten on Kir-
janpidossa oma tilinsg, se pitaa erilld&n yrityksen menot ja tulot yrityksen henkilokoh-
taisesta taloudesta. Yrittdjan vastuu toiminimen sitoumuksista tarkoittaa esimerkiksi,
ettd ulosottotilanteessa lainanantaja voi halutessaan perid saatavat suoraan toimi-

nimiyrittajan henkilokohtaisesta omaisuudesta. (Maki 2017, 7)

4.1 Toiminimen perustaminen ja maksut

Perustaakseen toiminimen yrittdjan on tehtdva perustamisilmoitus PRH:n kauppare-
Kisteriin (Patentti- ja rekisterihallitus) seuraavissa tilanteissa: elinkeinotoiminta on lu-
vanvaraista, yrittaja tyollistad ulkopuolisia tydntekijoita seka yrittdja harjoittaa liike-
toimintaa erillisessd toimipaikassa. Lisaksi ilmoitus on tehtdvd, jos haluaa suojata va-
litsemansa toiminimen. (Yritys- ja yhteisotietojarjestelman www-sivut 2019)

Paperinen ilmoitus on kalliimpi kuin sdéhkdinen perustamisilmoitus. Sahkéinen mak-

saa 60 euroa ja paperinen 110 euroa. lImoitus on maksuton, jos toiminimi merkitééan



13

vain verottajan rekisteriin eika ollenkaan tarvitse ilmoittautua PRH:n kaupparekiste-
riin. (Yritys- ja yhteisotietojarjestelman www-sivut 2019)

4.2 Yrittaja

Toimeksiantaja on tehnyt perustamisilmoituksen kaupparekisteriin, koska kaksi ehtoa
tayttyvat, eli toiminta on luvanvaraista seké hénen toimipaikkansa on Reposaaren ka-
lasatama, eli hénella on erillinen toimipaikka. Liséksi hdnen toimintansa on arvonli-
séverollista, joten ilmoitus verottajalle on myos tehty. Yrittdja kuuluu myods ennakko-

perintarekisteriin.

4.3 Puolison tydpanos toiminnassa ja verotuksessa

Jatkossa, kun itse tulen harjoittamaan elinkeinotoimintaa yhdessa kirjanpidon osalta,
tulemme olemaan yrittajapuolisoita. Yritystulo jaetaan puolisoiden kesken, vaikka toi-
sen puolison tyGskentely olisi vahaisempaakin.

”Jaettavan yritystulon pddomatulo-osuus jaetaan puolisoiden kesken niiden osuuk-
sien mukaan, jotka heill& on elinkeinotoiminnan nettovarallisuudesta. Ansiotulo-
osuus jaetaan puolisoiden kesken heidén tydpanostensa mukaisessa suhteessa.” (Ve-

rohallinnon www-sivut 2019)

5 KIRJANPITOLAKI JA KIRJANPIDON TARKOITUS

Kirjanpitolaissa (1997) on sanottu, ettd aina kun henkild haluaa toimia liikkeen- tai
ammatinharjoittajana, perustaa yhdistyksen tai muun yhteenliittymén, on velvollinen
pit&& toiminnastaan kirjaa (Méki 2017, 8). Vaatimusta laatia kirjanpito esimerkiksi eri
yhtiomuotoon katsomatta, kutsutaan laajaksi Kirjanpitovelvollisuudeksi. Kirjanpito-
laki uudistui vuonna 2016, mutta itse kirjanpitovelvollisuuteen ei tullut uudistuksen

myo6td muutoksia. Uudistuksessa kirjanpitolakiin siséllytettiin rakenteellinen muutos
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eriyttad kaksi kirjanpitovelvollisryhmad; oikeushenkil6t ja luonnolliset henkil6t. Liik-
keen- tai ammatinharjoittajan kirjanpidollinen taakka keveni, kun jako kahteen kirjan-

pitovelvollisten ryhmaéan tehtiin. (Rekola-Nieminen 2016, 20-21, 24.)

Kirjanpitovelvollisia eli oikeushenkildita ovat 1) avoimet yhtiot, osakeyhti6t, yhdis-
tykset, saatiot, ja osuuskunnat sek& muut yksioikeudelliset oikeushenkil6t ja 2) uskon-
vapauslaissa mééritellyt yhdyskunnat ja paikallisyhteisot. Liikkeen- ja ammattiharjoit-

taja kuuluvat luonnollisten henkildiden ryhmaén. (KPL 1:1a.)

5.1 Kirjanpidon tarkoitus ja kirjanpitovelvollisuus

Kirjanpidon tarkoituksena on toteuttaa erilld&npitotehtavad. Sen avulla pidetéan eril-
la&n yrityksen tulot ja menot seké& rahat. Namé kaikki toteuttaa sen, ettd omistajan ja
yrityksen rahat pidetaan erillaan.

Tuloksen selvittdminen on yksi merkittdvimmista tarkoituksista Kirjanpidon laatimi-
seen, koska sen avulla saadaan tarkeita tietoja esimerkiksi veroilmoituksen laadintaa
varten. Nain ollen saadaan selville verojen méaré.

Kaikki laskelmat, jotka saadaan kirjanpidon perusteella, auttavat ennen muita omista-
jia, silla he ovat usein sijoittaneet pddomaa ja odottavat tuottoa sijoituksilleen. Nain
laskelmien perusteella voidaan suunnitella toimintaa sek& seurata yrityksen menesty-
mista. (Tomperi 2015, 11.)

5.2 Hyva kirjanpitotapa

Kirjanpitolaissa (1997) on maératty, ettd kirjanpitovelvollisen on noudatettava hyvaa kir-
janpitotapaa eli tuntea kirjanpitolain asettamat vaatimukset (Maki 2017, 8). Kirjanpitolain
hyva tuntemus ei vield riitd, vaan hyvén Kirjanpitotavan perusteella syntyvan tilinpaatok-
sen on muodostettava yritystoiminnasta oikea ja riittdva kuva. Suomessa toimivien yrityk-
sien tulee noudattaa Euroopan unionin yhteisia kirjanpidollisia lakeja ja s&&nnoksié, jotka
ovat Suomen lainsadtdjan toimesta mukautettu omaan kotimaiseen lainsdadéantéémme.
(Rekola-Nieminen 2016, 28-29)
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Hyvaa kirjanpitotapa luodaan viidell4 eri tasolla; EU-lainséddanto, kirjanpitolaki, kirjan-
pitoasetus (KPA) ja asetus pien- ja mikroyrityksen tilinpa&toksessa esitettavista tiedoista
(PMA) sekd kirjanpitolautakunnan (KILA) yleisohjeet ja lausunnot. (Rekola-Nieminen
2016, 29)

”Vuoden 2016 muutoksessa Kirjanpitoasetuksen rinnalle on tullut asetus pien- ja mikroyri-
tyksen tilinpadtoksessa esitettavista tiedoista (PMA) tarkoituksena keventdd pienempien
yrityksien kirjanpidollista taakkaa” (Maki 2017, 9). Ty6- ja elinkeinoministerion alaisuu-
dessa toimii luottamusmiespohjainen kirjanpitolautakunta (Kila) ja sen tarkoituksena on
antaa lausuntoja sek& mahdollisia poikkeuslupia kirjanpitovelvollisille naiden niitd vaa-
tiessa. Hyvaa kirjanpitotapaa noudatettaessa kirjanpitolautakunnan yleisohjeet ja lausun-
not ovat isossa roolissa, kun EU-lainsdédantod ja kansallista lainsdéadantda yhteensovite-
taan. (Rekola-Nieminen 2016, 29-30)

6 TALOUSHALLINTO

Taloushallinnolla tarkoitetaan yrittdjan taloudellisten resurssien hallinnointia ja talou-
dellisten tietojen tuottamista esimerkiksi verottajalle. Sen avulla taytetddn myos laki-
saateiset velvoitteet kuten Kkirjanpito ja veroilmoitukset. Voidaan todeta, ettd talous-

hallinto on erittdin tarked osa jokaisen yrittajan/yrityksen toimintaa.

Taloushallinnonprosessit ovat joka yrityksessa koosta riippuen hieman erilaisia seka eri
yritysten taloushallinto koostuu erilaisista tehtdvistd. Taloushallinnon osa-alueisiin lue-
taan tyypillisemmin myynti- ja ostolaskut, matkalaskut, kirjanpito, palkanlaskenta, rapor-
tointi ja viranomaisilmoitukset. Taloushallintoa ké&ytetdankin tueksi, ettd yritys saa oikeaa
ja luotettavaa tietoa tarpeisiinsa. Taloushallinnon tehtdvié on alettu hoitaa yhd enemman
séhkoisesti, joten yritysten on pitdnyt kartoittaa nykytilannetta vastaamaan tdman paivan
taloushallinnolle asetettuja haasteita. (Koivuméki & Lindfors 2012: 11-12.)

Koska taloushallinnon lait ovat uudistuneet ja uudistuvat tihedn tahtiin, on yritysten
taloushallinnossa huolehdittava, ettd esimerkiksi asiakkaille menevissa laskuissa ar-
vonlisdverokannat ja muut laskumerkinnét ovat oikeat. (Koivumaki & Lindfors 2012,
11))
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6.1 Alkutuotanto ja arvonlisavero

Kalastus on alkutuotantoa. Alkutuotanto on veronalaista toimintaa. Alkutuotantoa on
muun muassa kasvisten ja hedelmien viljely, lihakarjan kasvatus, lehmien lypsdéminen,
munien tuotanto, poronhoito, kalastus ja kalanviljely, metsastys ja luonnonvaraisten
tuotteiden kerdily. Alkutuotantokésitettd kaytetdan arvonlisaverotuksessa ja se vaikut-
taa verokauden pituuteen. Sellaisen alkutuotantoa harjoittavan kalastajan, joka ei har-
joita muuta arvonliséverollista toimintaa, verokausi on kalenterivuosi. (ALV 162 a §).
On mahdollisuus hakeutua kuukausi- tai neljannesvuosimenettelyyn. Kalat ovat elin-
tarvikkeita, joten kdytetadn alennettua verokantaa, eli arvonlisaveroprosentti on 14.

(Verohallinnon www-sivut 2019)

Arvonlisédverotuksessa on alaraja, jos toiminta on véhdista. Yrittdja ei ole verovelvol-
linen, jos tilikauden liikevaihto on enintdén 10 000 euroa, yrittdja voi kylla halutessaan

ilmoittautua verovelvolliseksi. (ALV 3 8 1 mom.)

Arvonlisdvero maksetaan OmaVeron (vero.fi/omavero) kautta. Verkkomaksun mak-
supohjassa on valmiina viitenumero, tilinumero, maksun maéara ja maksupéiva, joka

on aina kuluva paiv4, jota ei voi muuttaa. (Verohallinnon www-sivut 2019)

Vero tulee maksaa viimeistaan erapaivana. Oma-aloitteisten verojen erépéiva on kuu-

kauden 12. paiva. Jos erapaiva osuu viikonloppuun, erapéiva siirtyy seuraavaksi arki-

paivéksi. (Verohallinnon www-sivut 2019).

6.2 Laskutus

Tavaraa valmistavassa yrityksessé ja palveluja tarjoavassa yrityksessé laskutukseen
liittyvat prosessit ovat erilaisia. Kun tavaraa toimitetaan tai palvelu suoritetaan asiak-
kaalle, lahetetd&n myyntilasku. Laskujen tiedot siirtyvat myyntireskontraan, jossa voidaan
seurata esimerkiksi myyntisaamisia. Myyntilaskujen lisaksi yritykset vastaanottavat os-
toskuja. Ostolaskut ovat laskuja yrityksen ostamista eri hyodykkeist4 tai palveluista.
Ostolaskuja ovat esimerkiksi sahkolaskut ja myytavaksi ostettujen tuotteiden laskut. Las-

kuja vastaanotetaan yrityksissa sahkoisesti tai paperisina. Sahkdiset laskut siirtyvéat
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usein automaattisesti ostoreskontraan, paperiset pitd4 skannata sahkdiseen muotoon.
Ostoreskontran kautta voi seurata laskujen erddntymistd ja maksaa laskuja. Integ-
roiduissa taloushallinnossa tiedot myynti- ja ostoreskontrasta siirtyvat suoraan kirjan-
pitoon. (Koivuméki & Lindfors 2012: 12-13.)

Toimeksiantajalla on kahdenlaista toimintaa laskutuksen osalta, toinen on itselaskutus,
eli kalat viedadn tukkuliikkeeseen ja tehdaan myyntilasku vietyjen kilojen mukaan.
Toinen tapa on, ettd tukkuliike punnitsee kalat ja maksaa sen mukaisesti heille aiem-

min ilmoitetulle tilinumerolle. Yritys lahettad s&hkoisesti kuitin maksusta.

6.3 Tilinpaatos

Jokaisen yrityksen on tilikauden pééattyessa laadittava tilinpaatos. Tilinpaatokseen
kuuluvat tuloslaskelma, tase, rahoituslaskelma ja liitetiedot. Tilinpaatoksen tekemi-
seen on aikaa nelja kuukautta. Tilinpaétos on yksi osa yrityksen lakiséateista rapor-
tointia. Budjetti ja toimintakertomus ovat yrityksen tuottamia raportteja. Toiminta-
kertomus on tilinp&atokseen kuuluva erillinen asiakirja. (Taloushallintoliiton www-
sivut 2018.)

Kaikkein pienyritysten kirjanpitoasioihin tuli huojennuksia uuden kirjanpitolain astu-
essa voimaan 2016 vuoden alussa. Uudistunut kirjanpitolaki mahdollistaa sen, ettei
pienimmaét toiminimet ja ammatinharjoittajat tarvitse laatia enda tilinpaatosta, silloin
kun niiden tilikausi on kalenterivuosi. Huojennusta on hankala hyddyntaa, silla veroil-
moitus on edelleen jatettdva ja liiketoiminnan luvut pitaa esittad samalla tavalla kuin

tilinpaatosta vasten. (Taloushallintoliiton www-sivut 2018)

On muitakin tahoja, jotka tarvitsevat yrityksen tilinp&atostietoja, esimerkiksi erilaisia
lupia varten, luottolaitokset ja jopa yritt4jan henkilokohtaiseen tarkoitukseen tarvitta-
vat luotot. Myos Kela vaatii tilinpaatoksessé esiintyvié tietoja sosiaalietuuksia maara-
tesséan. (Taloushallintoliiton www-sivut 2018)
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’Tilinpdétoksen laatiminen ndihin tarkoituksiin jadlkikdteen vaatii aina lisétyotd, joten
Taloushallintoliitto suosittelee, ettd mikrotoiminimet ja -ammatinharjoittajat laativat

tilinpaatoksen jatkossakin.” (Taloushallintoliiton www-sivut 2018)

6.4 Mikroyrityksen tilinp&&tos

Mikrokokoluokan toiminimet eivét ole velvollisia laatimaan tilinpaatostd, jos niiden
tilikautena on kalenterivuosi, mutta jos se poikkeaa kalenterivuodesta, on laadittava
suoriteperusteinen tilinpadtds (KPL 1 luku 1a § ja 4 8). Tilinpaatoksen tekoa suositel-
laan kuitenkin kaikille yrityksille, silla verottaja vaatii vastaavat tiedot. Koska verot-
tajalle tehtdvia ilmoituksia varten toiminimikin tarvitsee tuloslaskelmassa ja taseessa
esitettavia tietoja, mikrokokoisen toiminimen on hyodyllisté laatia ainakin tuloslas-
kelma ja tase, vaikka ei liitetietoja jattaisikaan. (Tomperi 2018 sahkdinen e-kirja)

6.5 Elinkeinotoiminnan verotettavan tulon laskeminen

“Elinkeinotoiminnalla tarkoitetaan liike- ja ammattitoimintaa. Elinkeinoverolaissa
séadetddn, mitka elinkeinotoiminnasta saadut tulot ovat veronalaisia ja mita vahennyk-
sié tuloista saa tehd&. Verotettava tulo muodostuu, kun veronalaisista tuloista vahen-
netddn vihennyskelpoiset menot ja muut viahennykset.” (Tomperi 2018 séhkdinen e-
Kirja)

Veroilmoitukseen merkitdén tuloslaskelman mukaiset tuotot. VVeronalainen osuus il-
moitetaan naisté erikseen. Samoin ilmoitetaan tuloslaskelman kulut ja néista elin-
keinotoiminnan verotuksessa vahennyskelpoinen osuus. (Tomperi 2018 sahkdinen e-

kirja)

6.6 Tilikausi sekd yhden- ja kahdenkertainen kirjanpito

Toimeksiantajan tilikautena on vuoteen 2018 saakka ollut kalenterivuosi eli 12 kuu-

kautta. T&sté kuitenkin poikkeuksena toiminnan aloitusvuosi 2011, jolloin tilikausi oli
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lyhyempi. Kirjanpitoa on tahan asti toteutettu kirjanpitotoimiston toimesta kahdenker-
taisena, vaikkei lakivelvoitetta td4hdn olisikaan. Ndin on vuosittain muodostunut niin
tuloslaskelma kuin tasekin. Jatkan kahdenkertaisen Kirjanpidon toteuttamista, silla
edelld mainitut seikat puoltavat tilinpdatoksen olemassa olon merkitystd. Myds kay-
tossé olevalla kirjanpito-ohjelmalla tilinp&atosasiakirjat; tulos ja tase, muodostuvat
juoksevan kirjanpidon pohjalta automaattisesti. (Maki 2017, 11)

Tilikausi on se ajanjakso, jolta yrityksen tulos selvitetdan. Kirjanpitolaki méérittelee
tilikauden pituudeksi 12 kuukautta. (KPL 1:4) Tilikauden pituus voi vaihdella tasta
silloin kun liiketoimintaa kdynnistetaan tai paatetaan. (Tomperi 2017, 13).

Lyhinté tilikauden kestoa ei ole maaritelty, mutta se ei kuitenkaan saa ylittda 18 kuu-
kautta ja kaikilla saman kirjanpitovelvollisen omistamilla liikkeilla tulee olla yhtélai-
nen tilikausi. Liikkeen- tai ammatinharjoittaja, joka pitdd yhdenkertaista kirjanpitoa
on tilikaudeksi aina maariteltava kalenterivuosi, poikkeuksena kuitenkin sallitaan ly-
hyempi tilikausi toiminnan kéynnistamisen ja paattymisen yhteydessa. (Méki 2017,
10)

Kaikki tilikauteen koskevat muutokset tulee ilmoittaa verohallintoon, sill& muutokset
vaikuttavat verotuksen ajankohtaan. Kirjanpitovelvollisen aikaistaessa tai siirtdesséa
tilinpadtoksen ajankohtaa mychemmaksi, ilmoitus tulee tehda kahta kuukautta ennen
kuin tilikausi olisi ilman muutosta paattynyt. (Verohallinnon www-sivut 2019)

Kirjanpitovelvollinen on paasaantoisesti velvoitettu kahdenkertaisen kirjanpidon pité-
miseen, jossa jokainen liiketapahtuma merkitadn kahdelle eri tilille, toisen debet- ja
toisen kreditpuolelle. (Mé&ki 2017, 10) "Liiketapahtumasta merkitdén rahan ldhde, ettd
rahan kaytto. Kirjaukset kertovat sekd syyn rahan liikkeeseen ettd kaytetyn kirjanpidon
tilin. Kaikki kirjaukset tehdadn ainakin kahdelle kirjanpidon tilille.” (Verohallinnon
www-sivut 2019) Jos kirjaukset tehddén oikein, kirjauksen jalkeen vastatilit, eli debet- ja
kreditpuolet ovat yhtd suuria. Kahdenkertaisen kirjanpidon mainio puoli on sen tés-
maytettdvyys ja automaattisesti muodostuvat tilinpaattsasiakirjat. (Rekola-Nieminen
2016, 28.)
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Yhdenkertaisessa kirjanpidossa ei ole méarattyé lakiséateistd muotoa, mutta sen tulee
kuitenkin tayttad tietyt kirjanpidon ehdot seka sen tulee noudattaa hyvéé kirjanpitota-
paa. Yhdenkertaista Kirjanpitoa voi tehdd, vaikka helposti Excelilla. Sivutoimiset yrit-
tajat tai yrittajat, joilla tulee vain véhan tositteita, voivat pitda yhdenkertaista kirjanpi-
toa. (Yrita.fi www-sivut 2018)

Yhdenkertaisessa kirjanpidossa késitell&&n vain tuloslaskelman tilej4, eli tuloja ja me-
noja. Tastd ei siis muodostu tasetta. Kahdenkertaisen kirjanpidon tuloksena muodostuu
sekd tuloslaskelma etté tase. Kahdenkertaista kirjaustapaa noudatettaessa tuloslaskel-
maan ohjautuvat tilit, joita tarvitaan tilinkauden toiminnan tuloksen laskemiseen. Ta-
seeseen taas ohjautuvat tilit, joiden avulla seurataan yrityksen varoja ja velkoja (Méki
2017,11). Tuloslaskelmaan ohjautuvat tilit, kuten myynnit ja ostot, néiden avulla las-
ketaan tilikauden toiminnan tulosta. Nama tilit nollautuvat aina tilikauden alussa. Ta-
seen tilit, kuten Vastaavaa-puoli (kalusto) ja Vastattavaa-puoli (velat), edellisen kau-
den lopetussaldoja. (Rekola-Nieminen 2016, 27-28.)

7 TALOUSHALLINNON SIIRTO

Monissa yrityksissa on taloushallinto kokonaan tai osittain ulkoistettu tilitoimistolle jo
yrityksen perustamisesta alkaen. Ulkoistaminen on voinut tapahtua myéhemmassékin
vaiheessa, koska ulkoistaminen on kasvava trendi. Yritykset hakevat kustannusséas-
toja ulkoistamisella. ’Muita syitd ulkoistamiseen ovat olleet esimerkiksi halu keskit-
tyd ydinosaamiseen, toimintojen laadun parantaminen tai kiinteiden kustannusten valt-
tdminen”. (Tahk&nen 2014, 9). Ulkoistamisen voidaan joutua myds purkamaan usein-
kin, sill& syysta tai toisesta ulkoistamisosapuolet eivat ole taysin tyytyvaisié toisiinsa.
(Lehikoinen & Toyryld 2013: 16-17.)

Kun ollaan tekeméssa siirtoa takaisin yritykselle, se ei ole aivan yksinkertaista, varsin-
kaan, jos taloushallinto on ollut vuosikausia ulkoistettu. Onnistuneen lopputuloksen

saamiseksi pitdd huomioida monia asioista. Seuraavassa tullaan kasittelemaan talous-
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hallinnon siirtoa aloittaen sopimuksen irtisanomisesta k&ytdnnon asioihin, kuten aikai-
sempien kirjanpitomateriaalien hankinnan ja varsinaisen tiedonsiirron kirjanpitéjélta

yrityksen ohjelmistoon.

Normaalisti ulkoistamissopimus péattyy sopimuskauden péattyessa. ”Ulkoistava yritys tai
palveluntarjoaja voi myos irtisanoa sopimuksen kesken sopimuskauden” (Tahkénen 2014,
10). Sopimuksen keskeyttdmisestd kesken sopimuskauden aiheutuu suuret kustannukset
sekd tyoméaéara on yleensd niin suurta, ettd palvelua jatketaan, vaikka siihen oltaisiinkin
tyytymattomid. Toistaiseksi voimassa oleva sopimus voidaan irtisanoa maaratyn irtisano-
misajan mukaan tai jos toinen osapuoli menee konkurssiin. (Lehikoinen & Tdyryla 2013:
171-172.)

Ulkoistamissopimuksessa on maéritelty ehdot sopimuksen irtisanomista varten. Sopimuk-
sen irtisanomisen tai sopimuskauden paattymisen jalkeen tulee huolehtia siitd, miten toi-
minnot jatkossa jarjestetddn. Palvelu voidaan vaihtoehtoisesti ulkoistaa uudestaan van-
halle palveluntarjoajalle, siirtad uudelle palveluntarjoajalle tai palauttaa siséisesti tuotetta-
vaksi. (Lehikoinen & Toyryla 2013: 172-173.)

7.1 Ké&ytdnnon asiat

Kun yritys on aikaisemmin ulkoistanut taloushallinnon, yritys on tehnyt sopimuksen
taloushallinnon hoitamisesta. Sopimuksessa yleensa on maaritelty yksityiskohtia liit-
tyen sopimuksen paattdmiseen. Erityisen tarkeda onkin esimerkiksi selvittad, onko so-
pimuksessa méaaritelty irtisanomisaikaa. (Lehikoinen & Toyryl4 2013: 173-174.)

Toimeksiantajalla ei ole ollut kirjallista sopimusta taloushallinnon tekemisestd, joten

ilmoitus irtisanomisesta riitti.

Sopimuksessa on voitu méaritelld erilaiset irtisanomisajat riippuen siitd, onko irtisa-
noja ulkoistava yritys vai palveluntarjoaja. Usein sopimuksessa on voitu myos sopia
syistd, joiden perusteella ulkoistava yritys tai palveluntarjoaja voivat paattad sopimuk-
sen. (Lehikoinen & Toyryld 2013: 173-174.) Palveluntarjoaja saattaa myds auttaa toi-
mintoa siirrettdessa, mutta siitd voi joutua maksamaan korvauksen (Tahkénen 2014,
10).
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Erityisen tarkeda ulkoistamissopimusta péatettdessé on varmistaa, etta palveluntarjo-
ajalta saadaan kaikki olennaiset dokumentit. Sopimuksessa voi olla mééritelty, missa
muodossa ja milloin palveluun liittyvé data annetaan takaisin yritykselle. Palvelun siir-
ron kannalta olennaiset tiedot tulisi myds olla dokumentoitu hyvalaatuisina ja kaytto-
kelpoisina. (Lehikoinen & Toyryld 2013: 173-174.)

Kun taloushallinto tassa tapauksessa siirretaan Kirjanpitajalta yrittajélle, tulee pyytaa
Kirjanpitajalta aikaissmmat dokumentit yritystoiminnasta. Kirjanpidon aloittaminen ei
tule onnistumaan ilman niit4. Kirjanpitéjalta tulee hakea aikaisempi kirjanpitomateri-

aali, pdiva- ja péaakirja seké tuloslaskelma ja tase.

Kun kirjanpito siirretadn yrittajalle, otetaan siirtymisajankohta huomioon. Téassé ta-
pauksessa siirto tapahtuu tilikauden vaihtuessa. Jos se olisi vaihdettu kesken tilikautta,
olisi se ollut hankalampaa. Olemme varmistuneet siitd, ettd meilla on oikeasti valmius
alkaa tehda yrityksen kirjanpitoa. Kuten edelld on mainittu, suunnittelu on térkeaa.
Tassa vaiheessa on varmistettu, ettd kaikki on kunnossa, laitteet, ohjelmat ja osaami-
nen. Tietokone ja tulostin on hankittu jo ennen siirtoa. Osaamista tulee ajan myéden
koko ajan lisé4 ja tekemalla oppii.

7.2 Tietojen siirto

Varsinainen tietojen siirto kirjanpitdjalta yrityksen Kirjanpito-ohjelmaan on térkea
asia. Kaikki tiedot pitad saada oikeellisina, jotta kirjanpitoa voidaan jatkaa yrityksen
sisalla. Tietojen siirron helppous ja hankaluus riippuvat paljolti yrityksen koosta ja
siitd, kuinka paljon siirrettdvaé tietoa on (Téhké&nen 2014, 14). Téssa tapauksessa kaik-
kein térkeintd on saada valmis tilikartta, silla se siirretddn uuteen ohjelmaan sellaise-

naan.

Tietojen siirtotapa riippuu myos ohjelmasta. Joidenkin ohjelmien valilla tiedot on
mahdollista siirtdé sdhkoisesti, jolloin ne tallennetaan ensin Excel-tiedostoon. Toisissa
ohjelmissa tiedot voi joutua kirjaamaan k&sin ohjelmaan (Tahkanen 2014, 14). Kirjan-
pito-ohjelman kéyttdohjeesta 10ytyy varmasti ohjeet tietojen siirtoon tai ainahan voi

kysyéa ohjelman toimittajalta.



23

Tiedot voidaan siirtdd seka tilikauden vaihtuessa, ettd kesken tilikauden. Téassa tapauk-
sessa tiedot siirretddn tilikauden vaihtuessa, jolloin tilinpaatdksen taseen luvut kirja-
taan tilinavauksen saldoiksi. Tiedot kirjataan uuteen ohjelmaan kasin. Uuteen ohjel-
maan pitad kirjata myos edellisvuoden tilinpaatoksen saldot, jotta saadaan vertailuai-
neistot.

8 OHJELMAVERTAILU

Ennen ohjelmavertailun tekemistd mietimme yhdessa toimeksiantajan kanssa, mil-
laista kirjanpito-ohjelmaa olemme etsimassa ja mitkd ominaisuudet ovat tarkeimmat
ohjelmaa valitessa. Yksi tarkeimmista kriteereisté kirjanpito-ohjelmalle olivat edulli-
suus ja helppokayttdisyys. Yrittdja ei halua sijoittaa ohjelmistoon suuria summia. Hy-
vat ohjeet ohjelman kéytosta olivat myos tarkeda. Yrittdjan toiminta on pienimuo-

toista, joten kirjanpidon ohjelmaksi riittdd perusohjelma.

Toimeksiantaja on jo tehnyt paatoksen kirjanpidon siirrosta yritykselle, joten halutaan
my0s ensin kokeilla, miten kirjanpidon hoitaminen itse sujuu. Tdmén takia vertailu rajat-
tiin koskemaan ilmaisia kirjanpito-ohjelmia. Talldin voidaan helposti testata ohjelmia il-
man aikarajaa ja tehdd esimerkkikirjauksia. Ohjelmatarjontaa kartoitettiin internetin
avulla. Internetista 16ytyykin muutamia ilmaisia suomenkielisia kirjanpito-ohjelmia.
Niisté vertailuun mukaan valittiin Tilitin, Tappio ja Kitupiikki. Vertailu keskitettiin varsi-
naisiin Kirjanpito-ohjelmiin ja siitd syystd jo valmiina oleva Excel jatettiin pois laskuista,
vaikka pienimuotoinen kirjanpito olisi ollut mahdollista tehdd taulukkolaskentaohjel-
malla. Koska alan pitdmé&&n kahdenkertaista kirjanpitoa, niin kirjanpito menee Excelill&
monimutkaiseksi. My®dskin alv-laskennat ja tilinpaats ovat hankalampaa kuin kirjanpito-

ohjelmalla.
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8.1 Tilitin

Ensimmainen vertailtavista ohjelmista oli Tilitin. Se on Tommi Helinevan kehittdmé kir-
janpito-ohjelma Windows-, Linux- ja Mac OS X -kayttojérjestelmille. Ensimmaéinen ver-
sio ohjelmasta on julkaistu vuonna 2009 ja Tilittimen uusin versio (1.5.0) on julkaistu
10.11.2013. Tilittimelld on myo6s Facebook-sivut, joilla julkaistaan tietoa uusimmista pai-
vityksistd. Ohjelman ominaisuuksiin kuuluvat erilaiset tulosteet: tilien saldot, tiliote, tu-
loslaskelma, tase, paivakirja, paakirja ja alv-laskelma tileittain. Tulosteet voidaan tallentaa
PDF-tiedostoiksi. Ohjelma siséltad myos eri tositelajit seké valmiit tilikarttamallit esimer-
kiksi yhdistykselle, liikkeen- ja ammatinharjoittajalle, asunto-osakeynhtiélle ja tiekunnalle.

(Helinevan www-sivut 2018.)

Vaikka Tilitin onkin ilmaisohjelma, sitd on péivitetty useasti vuoteen 2013 saakka. VVuo-
sittain on lisatty uusia ominaisuuksia seka korjattu ilmenneité vikoja. Viimeisin lisdys on
tietokantojen luominen ja avaaminen Tiedosto-valikosta. Ohjelman verkkosivuilla on sel-
ket kayttoohjeet. Kéyttdohjeessa neuvotaan muun muassa ohjelman asennuksessa, kayt-
toonotossa, tositteiden kirjauksessa ja selaamisessa, vientimalleissa, tositelajeissa, tilikar-
tassa, uuden tilikauden avaamisessa, edellisten tilikausien selaamisessa, tulosteiden muok-
kauksessa, alv-kantojen muutoksissa, tilikarttamallin vaihtamisessa, moniyrityskaytossa

ja varmuuskopioinnissa. (Helinevan www-sivut 2018.)

Tilittimen asennus onnistuu helposti lataamalla ohjelma sen nettisivuilta. Ensimmaisella
kerralla kdytettdessa valitaan sopiva tilikarttamalli ja sy6tetdén ohjelmaan perustiedot, ku-
ten yrityksen nimi, tilikauden alkamis- ja paattymispaivat seka tilien alkusaldot. Valittua
tilikarttaa pystyy itse muokkaamaan lisaamalla tai poistamalla tileja. Tileja voi myds

muuttaa arvonliséverolliseksi ja alv-prosentteja voi muuttaa. (Tahkénen 2014, 26)

Tositteiden kirjaus tenhdédan klikkaamalla Uusi tosite -painiketta. Tileja voidaan hakea kir-
joittamalla tilin alkukirjan, jolloin tilikartta aukeaa ja voidaan valita oikea tili. Ohjelma
my0s laskee itse arvonlisdveron. Tulosteita pystyy muokkaamaan. Voi esimerkiksi valita,
milté ajalta tulosteen haluaa tai mitd tileja otetaan mukaan. Alv-laskelma on hyddyllinen

veroilmoitusta varten. (Tahkanen 2014, 26)

Tilitin on ulkoasultaan selke& ja vaikuttaa melko helppokayttoiseltd. Ohjelman kayttoa

aloitettaessa kannattaa seurata k&yttoohjeita, sill& niiss& on kerrottu aloitustoimenpiteista
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ja miten miké&kin asia tehdaan ohjelmalla. Toivottavasti ohjelma tulee séilymé&én ja paivi-

tyksen jatkumaan.

8.2 Tappio

Toinen vertailtavista ohjelmista oli Jussi Lahdenniemen tekemé& Tappio-niminen Kir-
janpito-ohjelma. Alun perin Tappio syntyi, koska muualta ei 16ytynyt tarpeeksi edul-
lista ja toimivaa Kirjanpito-ohjelmaa. Tappio on yksinkertainen, ilmainen ja suomenkie-
linen. Ohjelma toimii Windows-kéayttojarjestelmélld. Ohjelma on saatavilla sen verkkosi-
vuilta, jossa on linkki asennustiedostoon. Ensimmainen versio Tappiosta on vuodelta 2003
ja uusin versio on julkaistu 27.12.2004. Tappio sopii parhaiten pienten yhdistysten ja jar-
jestojen kirjanpitoon. (Lahdenniemen www-sivut 2019.)

Ohjelma on helppo asentaa: lataus ja asennus hoituvat alle minuutissa. Ohjelman mukana
tulevat kayttéohjeet. Mukana tulee esimerkkitilikartta, jota voi kdyttaa, jos ei ole ennes-
t&an tilikarttaa. Esimerkkitilikarttaa voi muokata. On myds mahdollista luoda oma tili-
kartta, jossa on alussa vain vastaavaa-, vastattavaa- ja tulosotsikot ja siihen voi lisata ha-
luamansa tilit. Kéyttdohje siséltéa tilikauden luonnin, tilikartan muokkaamisen, paivékir-
jan, alv-tuen, paakirjan, tuloslaskelman ja taseen. Pdivakirjaikkunassa kirjataan kaikki to-
sitteet. Tileja voi merkita alv-tileiksi. Ohjelma ei kuitenkaan laske automaattisesti arvon-

lisdveroa vaan ne pitad kirjata itse. (Tahké&nen 2014, 25)

Tappio on melko pelkistetty eika siiné ole ylimaaraisia toimintoja Kirjanpidon lisaksi. Tap-
pion huonoihin puoliin kuuluu, ettd sen kehitysta ei ole oikeastaan jatkettu ollenkaan. Vii-
meisin version on melkein 10 vuoden takaa. Vuonna 2006 on kuitenkin lisatty tilikartta-
malleja ja vuonna 2010 on Kirjoitettu ohjeistusta alv-muutoksia varten. (Tahké&nen 2014,
25)

8.3  Kitupiikki

Kitupiikki on Arto Hyvattisen luoma ilmainen suomenkielinen kirjanpito-ohjelma. Se
kéasittelee ja arkistoi skannatut tositteet. Ohjelma on helposti ladattavissa kotisivuilta.
Verkkosivuilta 16ytyy myds helpot ohjeet. Ohjelma toimii Windows, Linux ja Macin-
tosh — kayttojarjestelmassd. Ohjelma on helppo asentaa ja se neuvoo matkan varrella.
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Kirjanpidosta ja sahkoisista tositteista muodostetaan sdhkdinen arkisto. (Kitupiikki.fi

www-sivut 2019)

Kitupiikki-ohjelmasta saa helposti perusasiat kuten péivakirjan, paakirjan, taseen ja
tuloslaskelman, tositteiden kirjaamisen, selaamisen, hakemiset sekd budjetin laatimi-
sen ja seurannan. (Kitupiikki.fi www-sivut 2019)

Kitupiikilla voi laatia laskuja ja lahettaa laskuja suoraan séhkdpostilla. Ohjelmalla voi
muodostaa myds Finvoice-verkkolaskuja. Laskujen tiedot siirtyvat suoraan kirjanpi-
toon. Ohjelmassa on reskontrat niin myynti- kuin ostolaskuillekin seké& laskutuksen

tehdyn myynnin raportointi nimikkeiden mukaan. (Kitupiikki.fi www-sivut 2019)

Kitupiikilla voi laatia koko tilinpaatoksen. Ohjelmassa on valmiit pohjat pien- ja mik-
royritysasetuksen (PMA) mukaisille liitetiedoille. Ohjelmalla voi muokata tilikartat ja
raportit mieleisiksesi. Muokatun tilikartan voit tallentaa ja ottaa kayttoon toisessa Kir-
janpidossa. Raportit saa tallennettua myds pdf-, html- ja csv-muotoon. (Kitupiikki.fi

www-sivut 2019)

Tileja ei tarvitse eritelld veronkannoittain, koska arvonlisdvero méaaritetdan viennin
tietoihin. Kitupiikki tukee kaikkia alv-ilmoituksen verotyyppejd, myos maksuperustei-
sesti tilitettdvaa arvonlisdveroa. Alv-kauden paatyttyd saa Kitupiikista suoraan alv-il-
moitukseen tarvittavat tiedot. (Kitupiikki.fi www-sivut 2019)

Ohjelmaa kehitetddn ja testataan taysin vapaaehtoisvoimin. Sitd pdivitetddn useasti,

mik& onkin hyva asia, vaikka ohjelma onkin ilmainen.

Taulukkovertailu

Tilitin Tappio Kitupiikki
Kayttoonotto helppo helppo helppo
Viimeinen paivitys v. 2013 v. 2004 v. 2018
Hinta lImainen ilmainen lImainen
Kayttoohjeet on on on
Ohjelman tukipalvelut on ei on
Minkalainen kayttojarjestelma Windows + muut Windows | Windows + muut
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Kotisivut on ei on

Lisdominaisuuksia ei ei on

8.4 Yhteenveto

Koska kyseessé on pieni yritys, mitaan erityisen suuria suunnitelmia tai jarjestelyja ei
tarvita. On tarkedd hahmottaa nykytilanne ja tietdd mita pitaa vield tehdé, jotta kirjan-
pito saadaan siirrettyd. Esimerkiksi seuraavat toimenpiteet voisivat auttaa:

- Tee lopullinen péé&tos kirjanpito-ohjelmasta

- P&ata ajankohta taloushallinnon siirrosta.

- Tiedota kirjanpitdjaa sopimuksen paattamisesté.

- Hanki tarvittavat tiedot/materiaalit Kirjanpitajalta.

- Varaa aikaa kirjanpidolle.

- Selvitd, mistd voi saada apua ongelmatilanteissa.

Ensimmaiseksi tutustutaan vield enemman Tilitin- ja Kitupiikki—kirjanpito-ohjelmiin
esimerkiksi lukemalla kaytt6ohjeita ja opettelemalla ohjelman kaytt6a. Samalla voi
tehda esimerkkikirjauksia, jotta ndkee, miten ohjelma kdytdnnossa toimii. Pitéa kiin-
nittdd huomiota siihen, millaisia raportteja ohjelmasta saa ja miten helposti ne ovat
kaytettavissa esimerkiksi erilaisilta aikajaksoilta. Ohjelmia kayttamalla selkenee var-
masti, kumpi ohjelmista on mieluisempi ja sopii paremmin yrityksen tarpeisiin. Taman

jalkeen voidaan tehda lopullinen pd&tds kirjanpito-ohjelmasta (Tahk&nen 2014, 14)

Kun kirjanpitajalle on ilmoitettu kirjanpidon siirrosta, hankitaan haneltéa kaikki tarvit-
tavat tiedot ja materiaalit. Naitd ovat esimerkiksi aikaisempi kirjanpitomateriaali,
péiva- ja paakirja seka tuloslaskelma ja tase. ”Kirjanpitajélté pitad saada myos tilikart-
tamalli, jota hdn on kéyttanyt yrityksen kirjanpidossa. N&in voi muokata omassa Kir-
janpito-ohjelmassa itsellensd samanlaisen tilikartan, kuin aikaisemminkin on kéytetty.
Ehka on my6s mahdollisuus saada opastusta kirjanpitajalta, miten kirjanpito on hoi-
dettu. Kirjanpidon hoitamiseen tulisi varata oma aikansa. Aikaisemmin tositteiden jar-
jestely ja toimitus kirjanpitdjalle on riittdnyt, mutta nyt aikaa menee myads itse tapah-

tumien kirjaamiseen” (Tahkanen 2014, 30).
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Kirjanpitajalla on Asteri kirjanpito- ja palkkalaskentaohjelma. Hanell& menee nyt Kir-
janpidon hoitamiseen noin yksi tunti kuukaudessa. Tehdyn tyon han on laskuttanut
kuittien mukaan. Taman liséksi kirjanpitdja on laskuttanut erikseen tilinpaatoksen ja

veroilmoituksen laatimisesta.

Uusi talouden prosessi tulee olemaan myos hieman erilainen, kun kirjanpito hoidetaan
yrityksen sisalla. Yrittdja on aikaisemmin tehnyt itse laskut, hoitanut maksuliikenteen
ja sdilyttanyt kaikki tositteet, jotka on toimitettu tilitoimistoon Kirjanpitoa varten. Tu-
levaisuudessa hoidetaan perusasiat kuten ennenkin on tehty. Kirjanpitajan sijaan tosit-
teet kirjataan kirjanpitoon itse. Mahdollista on Kirjata aina kaikki tositteet heti kun ne
syntyvat. Kirjanpito kannattaa kuitenkin hoitaa aina tietyin valiajoin, vaikka Kirjatta-
vaa olisi vain vahan. Muuten tositteita saattaa alkaa kertyd, jolloin on vaikeampi tehda
Kirjanpito ja olla perilla tapahtumista. Kirjanpito tulee tehd& kuitenkin aina viimeistaan
neljan kuukauden kuluessa. Mielessa tulisi myos pitad kirjanpidon tarkeat paivamaa-
rat, kuten milloin alv-ilmoitus tehdaan tai minka ajan kuluessa tilinpaatos tulee tehda
(Téhkanen 2014, 30)

Vaikka osaankin peruskirjanpidon, aina voi tulla epéselvié tilanteita, jolloin ei tieda
mité tehda tai miten Kirjata jokin tapahtuma. Epdselvissa tilanteissa tulee aina etsia
apua ongelmiin, jotta kirjaukset tulee tehtya oikein. Tietoa voi etsid esimerkiksi inter-
netisté tai alan Kirjallisuudesta. Esimerkiksi Kirjanpitofoorumi-sivusto netissé voi olla
hyddyllinen. Siell4 voi kysya neuvoa kirjanpitoon liittyen ja valmiita keskusteluja
useista aiheista 16ytyy jo. Sivustolla on omat osionsa myos eri kirjanpito-ohjelmille,
joten voi kysya neuvoa tietystd ohjelmasta. Erilaisista kirjanpidonkirjoista voi myos
olla hyotya Kirjanpitoa aloittaessa (Tahk&nen 2014, 30). Niissd on yleensa kerrottu
erityisesti liikkeen- ja ammatinharjoittajan kirjanpidosta seka esimerkkien avulla seli-
tetty erilaisia Kirjauksia. Esimerkiksi myds tilinpaatoksen laatiminen ja uuden tilikau-
den avaaminen ovat selitetty useassa kirjassa. Suunnitteluvaiheessa voi ilmeté ongel-
mia tai tulla ilmi asioita, joita ei vield itse osaa. Ne on hyva tallin selvittaa, jotta kir-
janpidon hoitaminen alkaisi mahdollisimman sujuvasti. Ennen siirtymisté on hyva tar-
kistaa vield kerran, ettd kaikki on kunnossa ja on oikeasti valmius hoitaa kirjanpito

itse.
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9 JOHTOPAATOKSET

Taman opinndytetyon aiheena oli taloushallinnon siirtdminen kirjanpitdjalté takaisin
yritykselle (toiminimelle). Paatavoitteena oli valita toimeksiantajalle sopiva Kirjan-
pito-ohjelma, jolla voidaan aloittaa tekemaan yrityksen kirjanpito. Toimeksiantajan
lilketoiminta on niin pienimuotoista eika kirjanpitoon Kirjattavia tapahtumia ole pal-
jon, joten péakriteeri kirjanpito-ohjelmalle olivat helppokayttoisyys ja edullisuus.

Opinnayte toteutettiin kvalitatiivisena tutkimuksena kéyttden lahteina kirjallista ai-
neistoa ja Kirjanpitdjan teemahaastattelua. Ty0 aloitettiin tutustumalla aiheeseen ensin
teorian kautta. Teoriaosuudessa kasiteltiin taloushallinnon siirtoa, Kirjanpidon ja ta-
loushallinnan kasitteitd, kirjanpito-ohjelman valintaa ja toiminimen erityispiirteita.

Lahteinad kaytettiin alan kirjallisuutta, lainsdédéantoé ja internetlahteita.

Taloushallinto on tarke& osa yrityksen toimintaa. Kirjallisuudesta kavi ilmi, ettd monet
yritykset ovat ulkoistaneen taloushallinnon tilitoimistolle. Samaan aikaan toimintoja
myaos siirretaan takaisin yritykselle. Taloushallinnon siirto on suunniteltava hyvin etu-
kateen, jotta lopputulos olisi haluttu. Materiaalien ja tietojen siirto kirjanpitgjalta on
tarkedd, jotta jatkossa pystytddn tekeméaan kirjanpito oikeellisena. Yritykselld pitaa
olla valmius kirjanpidon hoitamiseen, laitteistot ja ohjelmistot kunnossa. Kirjanpito-
ohjelmaa valittaessa kannattaa ottaa huomioon ainakin ohjelman hinta, ominaisuudet,

tekniikka ja toimittaja.

Yrittdjan liiketoiminta on pienimuotoista ja kirjanpitoon kirjattavia tapahtumia ei ole
paljon. Kirjanpito-ohjelmaa valittaessa paakriteereiné olivat helppokayttoisyys, sel-
keys, edullisuus ja hyvat ohjeet ohjelman kéayttéon. Ohjelman edullisuus nousi tar-
keimmaéksi kriteeriksi, joten ohjelmavertailuun valittiin mukaan kolme ilmaista, inter-

netista saatavilla olevaa kirjanpito-ohjelmaa (Tilitin, Tappio ja Kitupiikki).

Kaikki ohjelmat tayttivat niille asetetut vaatimukset ja kaikilla kolmella pystyy hoita-
maan pienen yrityksen kirjanpidon. Kuitenkin yksi ohjelmista (Kitupiikki) sopi par-
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haiten, silla ohjelma vaikutti helppokayttoiseltd ja saatavilla on ohjelmistotukea. Oh-
jelmaa péivitetdan aika ajoin ja tietenkin se térkein kriteeri tayttyi, ohjelma on ilmai-

nen.

Opinnaytetyolle asetetut tavoitteet tayttyivat, silld ohjelma 10ytyi ja Kirjanpitoa on

alettu tekeméén vuoden 2019 alusta.
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