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1 JOHDANTO

Verkossa tapahtuva opetus on ollut kdytossa seka nayttotutkintoon valmistavissa,

ettd valmentavissa koulutuksissa.

Kesalla2009 alkoi Pohjois-Karjalan Aikuisopiston tietotekniikkatiimin verkkokurssin
suunnittelu asiakkaan lahtokohdista, l1ahinna tuettuna itseopiskelupakettina.
Koulutuksen tavoitteena oli tietotekniikkataitojen parantaminen laitteen ja

ohjelmistojen kayttoa tydymparistossa.

Tyoryhmaan kuului itseni lisdksi nelja muuta tietotekniikkatiimin jasenta seka tutorin
roolissa toimiva asiakkaan yhteyshenkild. Kurssin tarkoituksena on parantaa tieto- ja

viestintateknisia perustaitoja

Verkkokurssit jaettiin neljaksi eri osaksi.” Tietotekniikan perustaidot
virtuaaliopintoina” toimi opiskelijoille tiedotus — ja keskustelu. Varsinaiset
oppimissisallot jaettiin kolmeksi erilliseksi kurssiksi: ”Laitteen kaytto ja tiedon
hallinta”, “Tietotekniikan perusteet” seka “Tekstinkasittely Word 2007”. Koska
sisallot olivat laajoja, jaettiin kurssien tuottamiset useammalle kouluttajalle, omalle

kohdalle tuli Tietotekniikan perusteet tyotoverin kanssa.

Koulutukseen osallistui 18 henkiléa, nuorin 40- ja vanhin 63-vuotias.

Hankeraportin teoreettinen osuus on rajattu lahinna virtuaalisesti tapahtuvaan

verkko-opiskeluun.



2 VERKOSSA

2.1 Aikuisopiskelun erikoispiirteita

Pekka Sallilan ja Pekka Kallin toimittamassa Aikuiskasvatuksen 42. vuosikirjassa

VERKOT JA TEKNOLOGIA aikuisopiskelun tukena on Jyri Mannisen artikkeli Verkko

aikuisen oppimisymparistona. Kirjan taulukossa 1. on keratty lyhyesti yhteenveto

aikuisdidaktisen ajattelun kehityslinjat opettajajohtoisesta opetuksesta

yhteistoiminnalliseen oppimiseen.

Taulukko 1. Aikuisdidaktisen ajattelun kehityslinjoja

Opettajajohtoinen

itseohjattu

yhteistoiminnallinen

oppimiskasitys

behavioristinen

humanistinen

konstruktivistinen

tavoite Tiedon saanti yksildllinen ymmartaminen
kehittyminen
prosessi Ohjattu itseohjattu yhteistoiminnallinen

opetussuunnitelma

oppiainekeskeinen

opiskelijakeskeinen

ongelmalahtdinen

suhde toisiin

Riippuvuus

itsenadisyys

vuorovaikutus

opiskelijan rooli

Reaktiivinen

aktiivinen

interaktiivinen

kouluttajan rooli

Asiantuntija

fasilitaattori
(puheenjohtaja)

oppimisymparistdjen
kehittaja

Mika on muuttunut? Oppimiskasitys on jalostunut behavioristisesta
opettajajohtajuudesta konstruktivistiseen yhteistoiminnallisuuteen. Tavoitteena on
ymmartaminen, ei enda annettu tieto. Opiskelijan rooli on muuttunut reaktiivisesta,
interaktiiviseksi. Suurin muutos on kouluttajan roolissa. Kouluttajasta on tullut

oppiymparistojen kehittaja.

Seuraavassa taulukossa Taulukko 2. on verrattu oppimisympariston erityispiirteita

aikuisopiskelun erityispiirteisiin (Sallila P. & Kalli P. (toim.) 67).



Taulukko2. Aikuisopiskelun paapiirteet ja niita tukevat verkkopohjaisen

oppimisympariston ominaisuudet

Aikuisopiskelun Verkkopohjaisen oppimisympariston
erityispiirteet ominaisuudet
Itseohjautuvuus aktiivisuuden ja ajankayton hallinnan vaatimus;

tiedon haku ja arviointi

Elamantilanne saavutettavuus; jousto ajan ja paikan suhteen
Kokemukset kokemusten jakamismahdollisuus
Ongelmalahtoisyys eriyttdmismahdollisuus; informaatioresurssit
Yhteisollisyys keskusteluryhmat, verkkoyhteisot

Kommunikatiivinen oppiminen, | keskusteluryhmat, vuorovaikutusmahdollisuudet
dialogi

Reflektio viivastetty vuorovaikutus, tekstipohjainen
viestinta

Emansipatorinen oppiminen kokemusten reflektointi ja jakaminen

Ekspansiivinen oppiminen ajattelu- ja toimintamallien nakyviksi tekeminen,

jakaminen ja arviointi

Tyo oppimisymparistona verkko-opiskelun mahdollisuus tyopaikalla
Kontekstuaalisuus opiskelun linkitys toimintaymparistoon
Asiantuntijuus Tasa-arvoinen kommunikaatiomahdollisuus,

asiantuntijuuden jakaminen

Verkko tarjoaa aikuisille soveltuvan oppimisympariston. Aikuisopiskelijalle verkko-
opetus antaa mahdollisuuden opiskella ajasta ja paikasta riippumatta. Tyoyhteisossa
voi ryhmaytyminen auttaa oppimista, et ole yksin tehtdvien kanssa. Erityisesti
ryhmien vuorovaikutuksen mahdollistavat verkkoyhteis6t tulevat aikuiskoulutukseen.
Edelld kdyvat oppilaitokset ovat jo ottaneet kdyttoonsa sosiaalisen median, kuten
pikaviestimet, blogit, facebookit, toimistosovellukset, josta voidaan mainita
selainyhtio Googlen Google Docs, Skypen kaltaiset puhelinyhteydet verkossa jne.

Uudistuksia tarvitaan kun opiskelija-aines aikuispuolella nuorentuu.



2.2 Verkko-opetuksen piirteita

Verkko-opetuksen vastapareja ovat: virtuaalisuus — fyysinen lasnaolo,
samanaikaisuus (synkronia) — eriaikaisuus (asynkronia), liikkuvuus tai liikuteltavuus
(mobiilius) — paikallaanolo , globaalius — paikallisuus, ja hajautuminen

(fragmentaatio) — yhdentyminen (integraatio).

Verkko-opiskelu ei ole sidottu aikaan eika paikkaa, onnistumisen edellytyksena ovat
tietokone tai vaikka matkapuhelin ja yhteys Internetin. Verkko tarjoaa

mahdollisuuden erilaistenkayttdjaryhmien valiseen yhteistydhon ja yhteisollisyyteen.

Verkko-opetuksen TOP 8:ssa (Tella, S., Vahtivuori, S., Vuorento, A., Wager, P, &
Oksanen, U. 2001, 39 — 42) on kiteytetty verkko-opetuksen hyddyt kuin haitatkin:

1. Kiiruhda hitaasti pysyaksesi edes paikallasi (muutosten haltuun ottamien pienin
askelin).

2. Pihlajanmarjoja vai mansikoita! (tutkaile hyddyt ja haitat vaikka epadilijoita 16ytyy).

3. Parempijuosta edelld kuin nielld muiden po6lya (ole aktiivinen).

4. Oppilas on ihmeellinen — mutta niin on verkkokin (mahdollisuus ndhda opiskelija
uusin silmin ja kuulla uusin korvin).

5. Verkko-opetus on kalastamaan opettamista (ei kalan antamista opiskelijalle,
opiskelijat voivat tuottaa myos sisaltda ja oppimateriaalia).

6. Verkko-opetus ei ole yldjuoksulta ajelehtivasta lastusta sdikdhtamista (verkotu)

7. Tietdjan tasolta oppaan ohjaimiin (asiantuntija).

8. Verkossa kuin sinfoniaorkesterissa (eriyttaminen helpottuu).

Verkko-opetus on haaste, yhteen hiileen puhaltamista, yhteisollisyytta. Verkko-
opetus on mahdollisuus. Verkko-opetus voi johtaa oppilaitoksen toiminnan
muuttumiseen ja kehittymiseen. Virtuaalimaailma kehittyy koko ajan ja antaa uusia

haasteita niin opettajalle kuin opiskelijalle. Sosiaalinen media tulee koko ajan.
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2.3 Verkko-opetuksen tyotapoja

Verkkoon soveltuvat lahes kaikki luokkaopetuksen ty6tavat; itsendinen tyoskentely,
opettajajohtoinen opiskelu, projektiopiskelu ja yhteistoiminnallinen opiskelu.
Verkossa yksinopiskelu koetaan usein raskaaksi ja keskeyttaneiden maara yleensa
l[ahiopetusta suurempi, jos sosiaalisesta puolesta ei riittavasti huolehdita. Verkko on

perusluonteeltaan viestinnallinen ja tukee vuorovaikutusta.

2.4 Ohjaus verkossa

Ohjauksella tarkoitetaan muun muassa keinoja, joilla ohjaaja vaikuttaa opiskelijaan,
tavoitteena opiskelijan oppimisen edistaminen. Toisaalta ohjaus on oppimisen
syventamisen tukemista vaikuttamalla opiskelijan ajatuksissa tapahtuvaan
muutokseen. Ohjauksen tarkein tehtava on oppijan alyllinen haastaminen,
johdatettava oppija ajattelemaan itse. Ohjauksen tarve verkossa kasvaa, kun osa
opetuksesta tai kokonaan siirtyy verkkoon. Opiskelijan ja opettajan roolit vaihtelevat

verkko-opetuksessa, opiskelija opettajana, opettaja opiskelijana.

Opettaja on rohkaisija. Han ei toimi omien tietojensa ja kokemustensa esille tuojana,
vaan pyrkii saamaan esille opiskelijoilla olevia tietoja, taitoja ja kokemuksia. Ohjaajan
onnistuessa opiskelijoiden rohkaisemisessa, he alkavat ilmaista itsedan, tehda
vuorovaikutuksellisia tekoja, suorittaa tehtavia ja tydskennella verkossa. Tassa
vaiheessa opiskelijoiden tyoskentelya tukevat ohjaajan viéliintulot ovat verkko-

ohjauksessa tarkeita.

Toiminnallinen ohjaus

Ohjaustaidot verkko-opetuksessa -sivustolla kerrotaan maaritelmia ohjauksista.
Yritysmaailman verkkokurssille sopii hyvin seuraava maarittely; Yksinkertaisimmillaan
toiminnallinen ohjaus liittyy ohjeiden antamiseen ja saatavilla olemiseen (seka
yksilollisesti ettd ryhmalle), ja se voidaan toteuttaa joko teknisesti tai inhimillisesti.
Yrityskoulutuksessa toiminnallinen ohjaus aikataulutusten kanssa jaa pakosti

yksinkertaiseen malliin. Saatavilla oleminen on ratkaistava lahinna
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verkkokeskustelujen kautta. Lisdana voidaan kayttaa paja-paivia, jolloin verkko-

opettaja on fyysisesti paikalla etukdteen sovittuina ajankohtina.

Toiminnalliseen ohjaukseen sopivat sanat: innostuneisuus, herkkyys, rytmisyys,

aloitteellisuus.

Vuorovaikutuksellinen ohjaus

Vuorovaikutuksellisessa ohjaamisessa pyritaan opiskelun tukemiseen niin, etta
opiskelija on itse toimiva subjekti. Samalla tavoin kuin toiminnallisessa ohjauksessa
ohjaus voi kohdistua koko ryhmaan tai yksil6on. Ohjaus voi olla my0ds vertaisohjausta.

Ohjaamisen toteuttaminen voi olla teknista tai inhimillista.

Teknisesti ohjaus voidaan toteuttaa erilaisilla testeilla, jotka sisdltdvat palautteessaan
toimintaa ohjaavaa tai suuntaavaa informaatiota. Inhimillinen vuorovaikutuksellinen
ohjaus toteutuu verkko-opetuksessa jossakin aidossa ja ainutkertaisessa tilanteessa,
jossa ihmiset ovat virtuaalisesti lasna. vuorovaikutukselliseen ohjaamiseen sopivat
kuvaamaan seuraavat sanoilla: kohtaamisherkkyys, viettelevyys, avoimuus,

empaattisuus ja lasndolevuus.

Reflektiivinen ohjaus

Reflektiivinen ohjaus edellyttaa vuorovaikutusta, silla se kohdistuu prosessiin -
prosessi puolestaan ei etene ilman vuorovaikutusta. Reflektiivinen ohjaus pyrkii
tukemaan merkityksellisen ja ymmartamiseen tahtadavaa oppimistydskentelya. Se
auttaa opiskelijoita kehittamaan omakohtaista suhdetta opiskeltavaan sisdltoon ja
edistdmaan ryhman jasenten osaamisen ja asiantuntijuuden hyddyntamista kaikkien
hyvaksi. Jotta opettaja voisi ohjata reflektiivisella otteella, hdnella taytyy itselldan olla

reflektiivinen ote myds omaan tyohonss, sisallon tuntemusta unohtamatta.

Reflektiiviseen ohjaukseen sopivat sanat: havaitsemisen herkkyys, kiinnostuneisuus,

kognitiivinen uteliaisuus ja asiantuntijuus.
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2.5 Verkossa oppiminen

Verkossa tarvittavat oppimisen taidot maarittyvat verkossa tehtavien toimintojen,
tehtavien ja kontekstien eli asiayhteyden mukaan. Verkko-oppimisessa opiskelijalla
on mahdollisuus paattaa itse, mita, kuinka ja milloin han opiskelee. Oppijan on
pystyttdava asettamaan tavoitteita oppimiselleen, hallitsemaan ajankaytt6aan,
keskittymaan olennaiseen. Lisdaksi hanen on oltava tietoinen verkkotydskentelyn

vaatimuksista.

Yhteistoiminnallinen oppiminen

Yhteistoiminnallinen oppiminen on opiskelua pienryhmissa yhteisen tavoitteen
saavuttamiseksi. Verkossa ryhmat ovat usein suhteellisen pienia.
Yhteistoiminnallisessa oppimisessa tavoitteena on sitouttaa opiskelijat osallistumaan
aktiivisesti oppimisprosessiin. Opiskelijat ohjataan kantamaan vastuuta omasta ja
toisten opiskelijoiden oppimisesta. Yhteistoiminnallisessa oppimisessa on myds
kannustaa opiskelijoita yhdessaoppimisen toimintakulttuuriin ja tiedon jakamiseen.
Lisaksi tavoitteena on kehittaa yhteistyota, sosiaalisten-, vuorovaikutus- ja
ongelmanratkaisutaitoja ja asenteita. Jokainen opiskelija tuo oman tietamyksensa ja
osaamisensa ryhman kayttdéon. Jokainen opiskelija on vastuusta omasta ja toisten
opiskelijoiden oppimisesta. Yhteistoiminnallisessa opiskelussa opiskelun painotukset
ovat usein itse suorittamisessa ja lopputuotoksissa. Yhteistoiminnallinen opiskelu on

erdanlainen vuorovaikutusrakenne ja tyotapa.

Oppiminen ja opiskelu ovat laheisesti sidoksissa ympardivaan kulttuuriin ja
ymparistoon myos kun toimimme itsenaisesti. Mielekas opiskelu ja toteutuvat usein
osallistumisena ja yhdessa tekemisessa. Oppiminen ja opiskelu nahdaan

moniulotteisena jaettuna ja samalla yhdistettyna toimintona.

Tutkimuksissa on todettu, ettd opiskelijoissa heraa verkossa ja tietokoneiden daressa
heraa tarve tyoskennellda yhdessa. Opiskelunmotivaation on todettu lisddantyvan ja
verkko-opiskelussa kurssien kesken jattaminen on vahdisempaa kuin

yksiléopetuksessa. (Tella, S., Vahtivuori, S. ym. 2001, 205-206).
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Yhteisollinen oppiminen

Yhteisollinen oppiminen on toimintaa, jossa suurehko ryhma esimerkiksi yhden
verkkokurssin ryhma yrittaa yhdessa tietoisesti ymmartaa tai selittaa jotakin ilmiota
tai asiaa. Ryhma tuottaa uutta tietoa pyrkiessdadan ymmartamaan tai selittamaan

ilmioita. Tietoa ei voi palauttaa kenenkaan yksilon tuottamaksi.

Yhteisollisen oppimisen tavoitteena on yhdessa pyrkia ymmartamaan ja selittdmaan
ilmidita seka rakentaa yhdessa uutta. Lisaksi yhteisollisen oppimisen tavoitteena on
kehittaa seka opiskelijoiden kognitiivisia, tiedonkasittelyn taitoja seka
megakognitiivisia, oppimaan oppimisentaitoja. Yhteistllisessa oppimisessa on
keskeisia muun muassa yhteiset tavoitteet, ongelmalahtoisyys, jaettu asiantuntijuus,
opiskelijoiden vastuu opiskelun organisoinnista ja oppimisesta yhteiset tavoitteet.
Yhteisollisessa oppimisessa itse oppimis- ja tydskentelyprosessi ovat tarkeampia kuin

yhteison tuottama lopputulos.

A

YHTEI- Toimintakulttuuri
SOLLINEN | Yhteisollinen opiskelu
VASTUU Dialog
Yhteistoiminnallinen
. opiskelu _
i Yhdistetty
osaaminen
s Samansuuntaiset
Yhte'Styo tavoitteet
Ryhmatutkimus
Positiivinen
_VuohroYaikgtu‘s& Tyotapa g
YKSILON Yksilon prosessit el
VASTUU s w500 R
YKSILON SUORITUS JAETTU TOIMINTA

Kuvio 1. Yhteistydstd yhteistoiminnalliseen ja yhteisélliseen opiskeluun (Tella, S.,

Vahtivuori, S., ym. 2001, 207).

Tella, S., Vahtivuori, S., ym. mukaan yhteisollinen opiskelu on vastavuoroista yhteista

tekemistd, jossa syntyy jotain, jota kukaan ei mitenkdan voisi saavuttaa yksin. Kun
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taidot kasvavat ja omien kokemusten kautta yhteisollisestd oppimisesta tulee

jokapaivaista toiminta- ja tyokulttuuria.

2.6 Oppimistehtavat

Verkko-opiskeluun kuuluu oleellisena osana erilaisten opiskeluun liittyvien tehtavien
suorittaminen. Tehtavilla suorittamisella varmistetaan, etta opiskelija on ymmartanyt

ja osaa soveltaa oppimaansa.

Tehtavien avulla opiskelija voi reflektoida omaa osaamistaan. Tehtavat toimivat

osaltaan ulkopuolisen arvioinnin ja valvonnan valineena.

2.7 Arviointi

Opiskelijan arviointi

Arvioinnin tavoitteena on antaa opettajalle tietoa opiskelijan oppimisesta. Toisaalta
opiskelija saa palautetta oppimisesta. Opiskelijoiden oppimista voidaan arvioida

kurssin tavoitteiden pohjalta.

Palautteen antaminen voi olla opettajalta tai myos opiskelijoiden vertaispalautetta.
Palautteen avulla voidaan opiskelijoita ohjata esimerkiksi verkkokeskusteluissa
tiettyyn suuntaan kysymyksin ja vasta-argumentein. Palaute on opiskelijoiden
hyodynnettavissa koulutuksen aikana. Palautteilla tuetaan opiskelijoiden

oppimisprosessia ja kehittymista.

Verkko-opetuksessa jaa jaljet opiskelijasta tapahtumaraportteihin. Niistd ndkyy
sivustolta lataukset, tehtdvien palauttamiset jne. Verkko-opettajan on helppo tyostaa
annettujen tehtavien palautteita, luoda monivalintatehtavia, joihin vastaamalla
opiskelijalla on mahdollisuus kartoittaa tietdmystaan. Verkkokurssilla opettajan voi
antaa esimerkiksi keskusteluista helposti koosteen koko ryhmalle. (Lofstrom E.,

Kanerva K., Tuuttila, L., Lehtinen, A., Nevgi A.)
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Kurssin arviointi

Vastavuoroisesti myos verkkokurssi on arvioitava. Kurssin arvioinnissa kiinnitetaan
huomiota oppimisympariston, kdytettyjen oppimateriaalien toimivuuteen,
opetukselle asetettujen tavoitteiden toteutumiseen. Opiskelijoilta voidaan kerata

palautetta usein, esimerkiksi tehtadvien palauttamisen.

Tutorointi

Lakio, L., & Ropo E. toimittamassaan OpinNet -projektin raportissa luokittelee
tutorointia. Verkkokurssilla vuorovaikutuksen ulkoiset puitteet ja kontekstit ovat
taysin erilaiset kuin ldhiohjauksessa. Opettaja ja oppilaat eivat valttamatta tapaa
toisiaan lainkaan kasvotusten. Opintojen aluksi olisi hyva jarjestaa yhteinen
kokoontuminen. Yhteisessa tapaamisessa on helpompi maarittaa opiskelun

perusasiat ja selvittaa opiskeluymparistdssa toimiminen.

Tutor ei valttamatta ole sen kokeneempi tietoverkon kayttdja kuin opiskelijat, joten
hanelld on itsellaankin aika sarka oppia toimimaan ymparistoon sopivalla tavalla -

l[ahiohjauksessa kaytettavia keinoja ei voi suoralta kdadeltd muokata verkkoversioon.

Tutoroinnin nelja osa-aluetta

Suorassa neuvonnassa ja informoinnissa tutor kertoo koulutuksen toteutukseen

liittyvista asioista.

Ymmartavassa auttamisessa tutor huomioi oppijan ja hanen elamantilanteessa, on

aktiivinen kuuntelija, hiljainen ja empaattinen lasnaolija.

Oppisisallollinen ohjaus on tarkein. Opiskelijat haluavat edeta opinnoissaan
tavoitteidensa mukaan. ohjauksen tarve riippuu aiheesta, oppisisallosta,

oppimisteorioista ja oppimisprosessin vaiheesta.

Opiskeluteknisessa ohjauksessa valmennetaan opiskelijaa kdayttamaan oikeita
opiskelutekniikoita asian opiskeluun opiskelijan lahtokohtien mukaisesti. Talloin

oppija tutustuu mm. mita oppiminen on ja millaisia oppimistyyleja on olemassa.
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Lisdksi oppijassa kehitetdadn metakognitiivisia taitoja. Tutoroinnin perimmaisena
ajatuksena on yhdessa oppiminen. Tutoroinnissa autetaan muodostamaan

yhteistoiminnallisia pienryhmia eli tiimeja.

Tutorointityylit

Hyvaksyvassa tyylissa tutor auttaa opiskelijaa kuuntelemalla mydétatuntoisesti ja

tarjoamalla emotionaalista tukea.

Katalyyttisessa tyylissa tutor auttaa opiskelijaa kerdamaan, kasittelemaan ja
seulomaan relevanttia aineistoa ja pohtimaan sita. Katalyyttisen tyylin

perusolettamuksena on, ettd ihminen tahtoo ratkaista ongelmansa.

Konfrontoivassa (vastakkain asettavassa) tyylissa tutor auttaa opiskelijaa
huomaamaan teoissa ja sanoissa olevia ristiriitoja. Konfrontoivan tyylin
taustaoletuksena on oppijan ongelma, jossa mm. oppijan arvot, uskomukset ja

kayttaytyminen ovat osa ongelmaa.

Preskriptiivista (ohjeita jakelevaa) tyylia kdyttda todellinen alansa ekspertti. Han
jakaa ohjeita pyydettyyn rajattuun ongelmaan. Nyt taustaoletuksena on, etta tutor
on todellinen asiantuntija. Tutor voi tarjota tyydyttavan ratkaisun oppijalle, ja oppija

hyvaksyy ratkaisun ja toimii sen mukaisesti.

2.8 Yritykselle

Vocational Education and Training Project eBCM — VET on vuonna 2005 alkanut
Leonardo da Vinci -ohjelman alainen projekti, jonka tavoitteena on ollut edistaa
sahkadisen liiketoiminnan taydennyskoulutusta. Kyseisen projektin tuottama

opetusmateriaalit on julkaistu hankkeen kansainvalisilla verkkosivuilla.

Opetusmateriaalissa on muun muassa kasitelty oppimista seka tyontekijan, etta

tyonantajan kannalta. Oppiminen on henkilékohtainen sijoitus tulevaisuuteen.
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Mika motivoi tyontekijaa? Hankkeen opetusmateriaalin kuviossa on kuvattuna
tyontekijoiden jatkuvan oppimisen malli, jossa ihmiset osallistuvat
oppimismahdollisuuksiin yllapitddkseen tai parantaakseen

tyollistymismahdollisuuksiaan.

ULKOINEN PAINE

RAHOITUS

TYONTEKIWAN MOTIVAATIO
OPISKELUYHTEIS O

OPPIMISMAHDOLLISUUKSIEN

'l

TYONTEKIJAN ODOTUKSET

TYOLLISYYDEN JATKUMINEN
SAMA TYONANTAJA

TYOLLISYYDEN JATKUMINEN
UUSI TYONANTAJA

JAKAUTUMINEN l :
ITSETUNTO ”
4 é’é}

o
ITSENSA KEHITTAMINEN \\: . UUSIURA
HENKILOKOHTAISE T TYONTEKWA TYOLLISTYMINEN
OLOSUHTEET
| PAIKKA
rowran PR
AJOITUS

ULKOINEN PAINE

Kuvio 2. Tyontekijan jatkuvan oppimisen malli (Vocational Education and Training

Project).

"Tyontekijoiden sisdinen motivaatiolla ja osallistumisella
oppimismahdollisuuksiin on merkitysta heidan tulevalle uralleen,
henkilokohtaisille kiinnostuksen kohteilleen, sosiaalisille tarpeilleen ja
perhe-elaman olosuhteilleen. Vaikka ulkoinen opiskelumotivaatio
saattaa olla olemassa, he saattavat olla huolissaan siihen sisaltyvien
vaatimusten arvosta, ja kuinka heidan nykyinen tai tuleva tyonantajansa

ne tunnustaa.”

Organisaatiot voivat odottaa saavansa myonteisia tuloksia useilla aloilla
tyontekijoiden osallistumisesta oppimisprosessiin ja/tai kehityskokemuksiin. N&ihin
kuuluvat kustannussaastot, ajan saasto, uudet tyoskentelytavat ja parantunut
ilmapiiri. Naista todisteina ovat pieni tai vahentynyt tyontekijoéiden vaihtuvuus,

henkilokunnan sitoutuminen ja tyytyvaisyys.
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Verkko-opetus yritykselle merkitsee mahdollisuutta tehokkuuteen ja
kustannussaastoihin. Lisdksi yritykselle on etua opiskelemisen jarjestamisessa verkko-
ymparistéon. Tama nakyy ajansadstona. Verkko mahdollistaa materiaalin jakamisen

ja opiskelun aikaan ja paikkaan sitomatta.

ULKOINEN PAINE
TALOUS | KILPAILUKYKY

TYONANATAJAN MOTIVAATIO POLITIKKA TYONANTAJAN ODOTUKSET
MOTIVOITUNEEMPI
OPPIMISMAHD OLLISUUKSIEN HENKILOKUNTA
SAATAVUUS
ASIANTUNTEVAMPI
TYON VAATIMUKSET HENKILOKUNTA
DNGELMIEN RATKAISU — / — ORGANITAATION PAREMPI
% TOIMINTA
ORGANISAATIO
ORGANISAATION TARPEET PARANTUNUT

KILPAILUKYKY

LAIT

TEKNIIKKA

ULKOINEN PAINE

Kuvio 3. Tydantajan nakokulma jatkuvaan oppimiseen (Vocational Education and

Training Project).

Verkko-oppiminen on avain organisaation sisdiseen jatkuvaan oppimiseen. Setuo
oppimisen ihmisten ulottuville tarjoamalla mahdollisuuksia tutkia, tarkastella, tehda

yhteistyotd, toimia vuorovaikutteisesti ja jakaa tietoa ja kokemuksia.

3 VERKKO-OPPIMISYMPARISTON TOTEUTTAMINEN

3.1 Alkupiste

Verkkokoulutuksen suunnitteluprosessi kdaynnistyi asiakkaan yhteydenotosta. Kun

tarjous oli hyvaksytty, alkoi kurssien suunnittelu ja tekeminen.
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3.2 Kurssien suunnittelu

Verkkokoulutuksen tavoite oli saavuttaa tietotekniikan peruskayttéon riittavat
valmiudet tai vahvistaa olemassa olevia tietoteknisia taitoja. Suunnittelun pohjana
kaytettiin Tietokoneen kayttajan A-ajokorttikoulutuksen vaatimuksia raataloityna

yrityksen tarpeisiin.

Suunnittelussa oli viisi henkil6a Aikuisopiston tietotekniikkatiimista seka asiakkaan
edustaja, joka tuli toimimaan verkkokoulutuksessa ty6paikan tutorina.
Suunnitteluvaiheessa oli selvaa kokonaisuuksien pilkkominen pienempiin

kokonaisuuksiin.

Kursseja rakennettiin kaikkiaan nelja. “Tietotekniikan perustaidot oman tyon
kehittamiseksi virtuaaliopintoina” -kurssi toimii tiedottamisalustana. Varsinaiset
oppimisalueet jaettiin kolmeksi eri kurssiksi: ”Laitteen kaytto ja tiedon hallinta”,

"Tietotekniikan perusteet” seka "Tekstinkasittely Word 2007”.

Kursseille jarjestettiin myos kontaktitilaisuuksia asiakkaan tiloissa, yhteensa 10
kertaa. Pajaan oli mahdollisuus tulla ongelmien kanssa tiettyyn kelloaikaan joka

toinen viikko. Tutorina koko verkkokurssin aikana toimi asiakkaan oma yhteyshenkilo.

Verkkokoulutuksen laskennallinen pituus on 120 tuntia. Toteutusaika oli

4.10.2009 - 26.3.2010, virallinen paatostilaisuus pidetdaan toukokuun lopussa.

Ensimmainen kokoontuminen oli 8.10.2009 kayttdjatunnusten jakaminen ja

oppimisymparistoon tutustumista.

3.3 Oppimisymparisto

Oppimisymparistona oli Pohjois-Karjalan Aikuisopiston Moodle-verkko-

oppimisymparisto.

Moodle on ilmainen, avoimen virtuaalinen oppimisymparisto (VLE), joka soveltuu

erilaisille kayttajaryhmille erilaisiin kayttotarkoituksiin. Se on vapaasti saatavissa ja
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ladattavissa Moodlen sivustolta Internet-osoitteesta http://moodle.org/. Moodle
tarjoaa tyovalineitd mm. vuorovaikutukseen, sisallontuottamiseen ja materiaalin
jakamiseen. Pohjois-Karjalan Aikuisopiston Moodlen ulkoasu on mukautettu

kayttamaan Aikuisopiston variteemaa.

Osaamisen kartoitukset

Kurssin opiskelijoille ei tehty varsinaista |ahtotason testausta. Tekstinkasittelyn
verkkokurssin alussa oli mahdollisuus tayttaa lahtotasotesti ja palauttaa se verkko-

ymparistéon. Vain muutama opiskelija teki kartoituksen.

Kurssien rakenne

Kolme verkkokurssia rakennettiin samalla pohjakaavalla. Asiakokonaisuudet
kaytettiin Moodlen aktiviteettia nimelta Oppitunti. Oppitunnit aukenivat noin viikon
valein. Poikkeuksen oli “Tietotekniikan perusteet” -kurssi, joka toimi lukumateriaalina
ilman tehtavia ja oli avoinna lahes koko verkkokoulutuksen ajan. Muilla kursseilla

oppitunnit avautuivat viikon vélein ja olivat koko ajan opiskelijoiden kaytossa..

Oppitunti-aktiviteetti on erittdain monikayttdinen. Se mahdollistaa tekstien, kuvien ja

ideoiden seka erilaisten tehtavien liittamisen yhdeksi isoksi kokonaisuudeksi.

Seuraavissa kuvankaappauksissa on nahtavissa erilaisia rakenteita verkkokurssilla.
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Valikossa on oppitunnin osa-alueiden otsikot,
jostavoi katevasti siirtya aihealueesta toiseen

Sisaltd

Oppitunnin valikko

Mappaimiston kayttd Oppitunnilla 1, Nappaimiston ja hiiren kayttd, tutustuta

Hiiren kayttd hiirella suoritettuihin toimintoihin.
Nappainyhdistelmien
kayttaminen

Harjoitukset Kayttojarjestelman tehokas kayttd edellyttaa sujuvaa hiiren

Aikaisemmin kayttdjarjestelmia kaytettiin pelkastaan napp
kayttojarjestelmien mydta suurin osa toiminnoista muutettii

Tavoitteet Nappaimisto tarjoaa kuitenkin edelleen moniin komentoihi
tyoskentelytapoja. On myds komentoja, joita ei voi toteutta:

Oppitunnin tavoite: Hiiren ja nappaimiston hallinasta lah
toimivat jarjestelman kynina. Taman oppitunnin lapikaytyas
toivottavasti on loytanyt jotain uutta ja tehokasta.

Jatka-painikkeesta padsee
oppitunnin seuraavaan osaan
Kuvio 4. Oppitunnin aloitussivu
Harjoitukset ja mahdolliset videot liitettiin oppitunnin paatteeksi.
Harjoitukset
Tasta padset seuraaviin oppitunnin harjoituksiin:
MNéppaimistd tutuksi 1 | | Nappaimistd tutuksi 2 | | Néppaimisté tutuksi 3 || Hiiri heilumaan 1 | [ Hiiri heilumaan 2

[ Falaute tasta oppitunnista ]

Kuvio 5. Harjoitukset ja palautesivu

Jos oppituntiin liittyy useampia harjoituksia, paasee painikkeista siirtymaan

harjoituksesta toiseen.
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Harjoitusten ulkoasu voi olla hyvinkin erilainen. Alla olevassa kuvassa on nakyvissa

erilaisia vaihtoehtoja tehtavien pohjaratkaisuksi.

oppit. Kirjoita seuraavanlainen merkkijono, jossa on p.
1 Essee Hargi hyvin yleisesti:

Yhteensopivat vastaukset Harjoi

nN

H3c?.,"-+17d%<@_€/s\ (%) a0é

Pari viimeista ovat aika erikoisia juttuja, mutta er
3(1/8) Monivalinta aikkkakunnat, viinit jne.) niihinkin voi térmata
Kun olette tehnyt tehtavan KLIKKAA Kirjoita vastaukg
opeille

tutuks
Nappi
tutuks

3(2/8) Mofivalinta \ Napp:

Vastauksesi

olevien kstojen kohtest pareiksi - painiketta sivun lopusta of

Mita tekee nagpainyhdistelma VAHTOY 5 Valitettavasti sinun pitdd harjoitella titd sen alkaan, kunnes jokainen kohta
i Eli ole entistd tarkemp

O ISON viitosen

Cops Lock
|} € - merkin
C—]
(] Ei mitaan oilvelkse

@) % -merkin Hiiren heilutustehtav

Tutustu Tampereen kirjaston sivuilla olevaan Hiiri huka:

Paaset ohjelmaan kiikkaamalla alla nakyvaa kuvaa

\‘ Hiiri hukassa?

Kuvio 6. Erilaisia tehtdvdrakenteita

Lisaksi osasta oppitunneista on tehty myos video. Videot on linkitetty YouTube-

verkkopalvelusta.

Harjoitussivuilla on palautteenanto mahdollisuus kuluvasta oppitunneista. Palaute on

essee-muotoisina.

4 PALAUTTEET

Verkko-opettajat ovat antaneet henkilokohtaista palautetta jokaisen verkko-

oppimisymparistéon palautetun harjoitustehtdvan jalkeen.

Opiskelijoilta kerattiin palautteita oppimistehtavien yhteydessa. Laitteen kaytto

kurssi oli ensimmainen, joka avautui opiskelijoille. Tdma kurssi oli ainoa josta
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annettiin loppupalaute tenttimuotoisena. Tassd muutama esimerkki tunteista

Laitteen kayttd seka Tekstinkasittelyn verkkokurssista:

” Ei ole helppoa tamé& opiskelu.Kyll&a olis monta kertaa kaivannut
opettajaa jolta kysya.Kotona tehtéavien teko tuntuu viela
vaikeammalta.Toissa voi keskenaén tuskailla ja huomaa ettei ole yksin
ndiden ongelmien kanssa.” (Liite 1)

” Ei ole ollut helppoa mutta ei kai sita luvattukaan Monesta asiasta
olisi kaivannut "konkreettista" opetusta. On tassa jotakin oppittukin.
Selailin oppitunteja niin en enda muistanut/loytanyt sita hirvean vaikeaa
tehtavaa, joka "hikoilutti”. (Liite 1)

Tyon ohella tehtévien tekeminen hankalaa. ” (Liite 1)

“Tietotekniikan perusteet-kurssi toi mukanaan uutta ja vanhaa asiaa.
Kurssiaiheet oli jaoteltu sopivan kokoisiksi paketeiksi, eika niiden
suorittamiseen kulunut kohtuuttomasti aikaa. Asiat esiteltiin
havainnollisesti ja rauhallisesti. Ihan kelpo paketti.” (Liite 1)

”Paljon on tullut uutta asiaa minulle, koska en ole koskaan ennen kaynyt
mitéan kurssia asiaan liittyen. Kaikkea uutta ei voi omaksua nain
lyhyesséa ajassal

Mukavaa on ollut tehd& naita tehtévid. Kaverit ovat auttaneet
mielellaan, jos ei ole itse osannut!

Ohjausta olisin valilla halunnut tehtavien suorittamiseen. Ohjausta
olette tarjonneet, mutta valitettavasti tydsta ei ole padssyt
irrottautumaan ohjaukseen. Tasta pyyhkeet kuuluvat tydnantajalle!
Pienryhméaopetusta, jossa olemme koneiden aéressa ja opettaja lasna,
olisin my6s halunnut jonkun kerran!

Odotan innolla tekstinkasittelykurssia, koska niita taitoja tarvitsemme
tassa tyossakin, esim. potilasohjeet. ” (Liite 1)

“Kurssin alkuosio on ollut osaksi tuttua, mutta paljon on ollut uuttakin.
Osa tehtavista oli vaativia, aikaa vievia tyon ohessa tehtaviksi (taalla
kun tuppaa olemaan kiirettd). Toki tehtavia voisi tehda kotikoneellakin,
mutta tehtévissa oli myos sellaisia jotka piti tehda tydpaikan koneella.
Enpa tieda olisinko selviytynyt ilman jonkinlaista aikaisempaa
kayttokokemusta... muutamaan juttuun piti kysya kaverilta apua.
Kaikenkaikkiaan kuitenkin hyva juttu, jatkossa toivon selkeité
ytimekkaita opetuspatkia ja tarkoituksenmukaisia tehtavia
(kevennyksetkin on kivoja!).” (Liite 2)

Hyvaa tassa on se ettd saa tehda omaan tahtiin eika niin kamalan
tappotahtista.

Kertaamalla oppii, vaikka joutuukin sen miljoona kertaa tahkoomaan
niin aina sinne nuppiin jotain jaa.

Resussinhallinnassa tydskentely viella vaatii tahkoomista.Tuo
tiedostojen purku avaaminen on vielld vahan mysteeri, mutta kylla se
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joskus vielld avautuu minullekkin.Yritan tehda kotonakin
mahdollisimman paljon, mutta nyt on kylla huonolla menestyksella.
Tassa on sikali hyva, ettd apuja saa, kun niita vaan kyselee.Videot on
kylla ihan jees juttu.Tuo vahan vaihtelua.Tieto osuus on lyhytta ja
selkeet& ja siell& onkin se tarvittava tieto.Ei mitdan ylimaaraista salaa.
Paljon on viella opittavaa tasta syksy/talvi jaksosta.Kohan paasee
syventymaan kunnolla.Valilla kun t4d homman teko on vahéan sellasta
hyppimista ja pomppimista ainakin taalla tyopaikalla.

Tavoitteena olisikin jos vaikka saisi paivittain joteskii kayda naita
asioita lapi. Siindhan sita tavoitetta onkin.Kun ite tietda ettéd minulla
uusien asioiden oppiminen on ty6lasta niin sité pitaisi kerrata
melkeimpa paivitttain. Omasta mielestani.

Toivon totisesti oppivani jotakin.

Tietysti sekin on ettei naita kaikkia asiota tydssa tarvii, mita
opetellaan,niin siksi tahtoo jotkut asiat unohtua. Mutta onneksi viella
yritysta piisaa eika rastissa ole koulutoita ainakaan paljoa.

Kiitokset opettajille, ja verkko-opelle kun viitsi raahautua tdénne minun
tyopaikalle. (Liite 1)

Hei, kuten olen jo aiemmin sanonut kurssin kayminen on vasta alkua
osaamiselle, joka muodostuu kayton ja kokeilujen kautta pysyvaksi
opiksi. (Liite 1)

Sosiaalisesta oppimisesta lukiessani huomasin, ettéa minulta 16ytyy
molempia osa-alueita connected knower ja separate knowing -tyypeista.
Enemman kuitenkin olen sosiaalisesti oppiva tyyppi. (Liite 2)

Odotan mielenkiinnolla uutta, elam& on ikuista opiskelua ja oppia voi
koko elaman. (Liite 2)
Palautteet olivat positiivisia. Yksi suurimmista ongelmista tyén ohella opiskelemiseen
on miten jarjestat aikaa tyon lomassa. Palautteista voi lukea, etta opiskelijat ovat
pohtineet syvallisesti omaa oppimistaan. Toiset oppivat tekemalla perakkain samaa

tehtdvaa toisilla oppiminen hyvinkin nopeaa.

Aikuiset oppijat ovat huomanneet ryhman merkityksen:

rYHMATYO ON TAAS ARVOSSAAN! mEDIATRI/RIS ON VIELA
HIUKAN HAMARAN PEITOSSA. PIENEN AJATUSTYON JALKEEN
HARJOITUS ONNISTUIL.(Liite #9

Tehtavat olivat helpohkoja, paitsi tuo mediatri tehtava oli vaikeampi.
Tehtiin yhteisty6ta jonkin verran. Eikdhan se tastéd rupea sujumaan,kun
vaan opiskelee perusasiat hyvin.(Liite 3)

Tosi vaikeita Mediatri-juttuja, joita emme tarvitse koskaan tydssa. Tosi
vaikeaa, en olisi selvinnyt ilman kaverien apua!(Liite 3)
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Huomasi etta téllainen koulutus tulee tosi tarpeeseen! Ei ollut helppoa
vaan piti jopa kysya kaverilta... Lopussa homma muuttui kuitenkin
hauskaksi, joten jai hyva mieli. (Liite 1)

Palautteista nakyy kiitokset Tutorille, joka oman ty6nsa ohella on ehtinyt neuvoa ja

auttaa vaikeammissa harjoituksissa. Etdopiskelussa tutorin rooli korostuu. Han on

tuki ja turva, neuvoja ja auttaja.

Tehtavat tuli tehtyd, mutta apua kokeneemmilta taytyi kylla kysya. Hiiri
heilumaan osiossa ,jossa piti siirtaa kuvakkeita, en millaan tajunnut,etta
tehtava tehddan OMALLA TYOPOYDALLA. Piti soittaa Anulle ja sielta
apu loytyi. Joten tehtdvan ohjeistus voisi olla hieman enemman
rautalangasta vaannettya (Liite 1)

oli kylla vaikeaa.Pyysin Anulta apua enka ilman hénen tukeaan olisi
paassyt alkuun.Vaikeaa oli tikulle sen puuston tallennus ja miten se
aukaistiin. Kylla muuten nimeémiset ja poistot ym.onnistui (Liite 1)

Ja saivathan verkko-opettajatkin parannettavaa tulevien kurssien tekemiseen:

Ohje toiminto olisi pitany opettaa aikaisemmin eika viimeisend. (Liite 3)

Vastauksia ei 10ydy oppimateriaalista,esim.sana backspace. Tehtavat
tyolaitd,tydn ohessa vastaaminen ei onnistu. Tarvitsin oppineitten apua.
(Liite 1)

Kyllahan tdma on outo tapa opiskella. Ongelma tuli yhden tehtavéan
kohdalla kun en ymmartanyt ohjetta. (Voisiko ohjeet olla alussa hieman
tarkempia) (Liite 1)

Olen tehnyt kaikki taman oppitunnin tehtavat. Ensimmaiset taalla tdiden
lomassa, loput kotona. kaikki I&hetin teille,joten entied& eikd Anukaan
miksi ei ole teille asti tulleet. Olsi hyddyllidsempad, mikali palaute tuli
joka tehtavéan jalkeen heti. (Liite 1)

verkko-open palaute puuttuu,kahdesta aikaisemmasta yhteydenotosta
palaute oli annettu, palautteiden vali 4 paivaa

Verkko-opetuksessa on opettajan lasnaolo tarpeellinen. Tehtdvien palautteet ja
kommentointi on tehtdva ajoissa. Palautteista ndakyy oppimateriaalin puutteita.

Vuorovaikutus toimii, oppija ohjaa opettajaa.

Palautteista huokuu myds oppimisen ilo:
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monta uutta pikkuasiaa olen oppinut ja kerrannut jo opittuja ja
kaytettyja. (Liite 1)

Kyllah&n tass& taas oppi jotakin. Ihan mieltd lammitta& kun jotain aina
oppii,pienistakin asitosta osaan iloita. (Liite 1)

Kylla se helpottuu kokoajan mita useammin tehtavat tekee. Viela
tarvitsen paljon harjoittelua. Joskus on tunne ettd mina ymmarran
tdman asian, mutta kun selk&nsa kaantaa,niin jo hitsin vitsin olen ihan
pellolla. Kylla on tullu rohkeutta enemman kokeilla sellaisia nappuloita
ja nappaimia, mita ei aikaisemmin ole uskaltanut kokeilla. (Liite 1)

Hieman vaati pahkailyja ja kokeiluja ennen, kuin tulivat valmiiksi.
Toisaalta hauskaa napertelyd, mutta tyonlomassa tehtyna aikaavievaa.
Tulipahan tehtya kuitenkin ja uutta odotellen... (Liite 3)

Tervehdys Tan viikon tehtévat oli kivoja tehda!! (Liite 3)

Tekniset ongelmat ovat tata paivaa.

Hei! Olihan tuo eka taulukkotehtéava vahan hankala joutui paljon ohjeita
katsomaan. Mutta minka takia tuo l&hetys ei onnistu.Tulee musta ruksi
perdan kun olen yrittanyt lahettdd? Hyvaa kevatta! (Liite 3)

Videot olivat hyvia, opettavaisia. Tehtavat onnistuivat kohtuullisesti
(huolimattomuusvirheitd taas...). Se jai kummastuttamaan etten 16ytéanyt
ensimmaiselté koneelta nimenomaan Microsoft Office Word-valintaa
vaikka MS Office 2007 siina olikin???? Vaihdoin sitten konetta ja jo
onnistui (Liite 3)

Aika on ollut tiukassa, siksi sain tehtéavan tehtya vasta tanaan. Itsella ei
ole konetta kotona ja kdvin vartavasten lauantaina tyopaikalla, etta
olisin tehny tehtéavan, mutta tiedosto ei auennut. Siirtyi kylla
muistitikulle, mutta ei aukaissut ohjelmaa. Kylla v....(Liite 1)

Minua henkilokohtaisesti vaivaa se,kun en tiedd varmasti onko kurssit
tullut tehtya.

Arvionti sivulla nakyy, ettd 2,4,5,7 ja 9 oppitunneilta on arvioinnit.Ja
kaikisssa oppitunneissa ei ollut tehtavid.Mutta kun alkuun,siina
tehtavien palautumisessa oli ongelmia...Sahkopostiin tulevat
vahvistukset tulee nimittain poistettua, koska muuten se tayttyy
litkaa.(Liite 2)

Palautteissa on mainintoja oppimateriaaleista. Kaikki oppitunnit on yritetty toteuttaa
seka tekstimuotoisina etta videoina. Varsinkin pienilla videomateriaaleilla

helpotetaan opettajan puuttumista.
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Lahiopetuksen tueksi voidaan tarjota videoneuvotteluyhteyttad. Opettaja on lasn3,

vaikka ei vieressa istukaan.

5 KEHITETTAVAA

Verkossa opiskeleminen onnistuu hyvin jos tietotekniset pohjataidot ovat olemassa.
Palautteissa oli toiveita kontaktiopetuksen saamiseksi useammin kuin 10 kertaa koko

koulutuksen aikana.

Keskustelualueiden kaytto voisi parantaa ongelmien ratkomisessa. Opiskelijoilla olisi

mahdollisuus tydajan ulkopuolella tukea toistensa oppimista

Verkko-opettajan on annettava riittavasta palautetta oppimistehtavista, olla lasna ja
tukea. Tietotekniikka tuo teknisia ongelmia. Selvasti epavarmuus kasvaa, kun

opiskelija ei tieda ovatko tehtdvat palautuneet verkko-alustalle.

Verkkokursseja voi laajentaa niin, ettd myos kurssien pohjat ovat hydédynnettavissa
helposti muihinkin koulutuksiin. Tutkinto-opiskelijoille, joilla on hyvat perustaidot

tietokoneen kaytossa, voidaan helposti jarjestaa tietotekniikkaopiskelua verkossa.

Noin vuoden ajan on Aikuisopiston tietotekniikkatiimi jarjestanyt
perus/ammattitutkinto-opiskelijoille mahdollisuuden suorittaa osan
tietotekniikkaopinnoista verkko-oppimisymparistossa. Léhiopetusta on jarjestetty
ennen nadyttokoetta, joka on valtakunnallinen Tieke Tietoyhteiskunnan
kehittamiskeskus ry:n Tietokoneen kayttdjan @- tai A-korttikoe. Nama nayttokokeet

on suoritettava oppilaitoksessa valvotuissa olosuhteissa.
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LITE 1 LAITTEEN KAYTTO, OPPITUNTIPALAUTE

Oppitunti 1

Harjoitustehtava 1 sisaltaa tekstin kirjoittamista Moodlen muistiotoiminnalla
Kirjoita seuraavanlainen merkkijonoH3c?.,"-+!7d% <@ €/s\(%)*aué

Harjoitustehtava 2 on yhdistamistehtava, nappdimen kuva oikeaan tekstiin.

Harjoitustehtévéa 3, annetuista vaihtoehdoista I0ydettévé oikea vastaus:
Mité tekee néppéinyhdistelmd VAIHTO + 5

Harjoitustehtéva 4, Hiiren k&yton vaihtoehtoja, vastaukset siitd, mitd tapahtuu piti kirjoittaa annettuun

pohjaan.

Harjoitustehtéva 5, linkki Tampereen kirjaston Hiiren k&yton opetusohjelmaan ”Hiiri hukassa”

Opiskelija

verkko-ope

Opiskelija

verkko-ope

opiskelija

ei tdma ihan helppoa kaikilta osin ole, termit osittain vieraita

Moi,

Hyvinhén tuo kokonaisuus meni. Paasit toivottavasti hyvin vauhtiin. Ainoastaan toka
tehtdva oli tainnut jaada vahan kesken, kaikki ei ollut yhdistelty oikein? Tee joskus
my6hemmin uudelleen, jos haluat.

Néppéainyhdistelmilla oli tarkoitus heréttéa ajatuksia muustakin tydskentelytavasta kuin
hiiren kaytostd. Oudot termitkin varmaan sotkee, mutta opetellaan kylla se siita lahtee.

Hiirtékin heilutellaan koko ajan kurssilla niin se tottelee koko ajan paremmin.

Jatketaan samalla tarmolla.

Tehtavat tuli tehtya, mutta apua kokeneemmilta taytyi kylla kysya. Hiiri heilumaan
osiossa ,jossa piti siirtdd kuvakkeita, en milldén tajunnut,ettd tehtava tehdaén
OMALLA TYOPOYDALLA. Piti soittaa Anulle ja sielta apu 16ytyi. Joten tehtévén
ohjeistus voisi olla hieman enemman rautalangasta vaannettya

Moi,

Hyvinhén tuo kokonaisuus meni, hyva aloitus. Paasit toivottavasti hyvin vauhtiin.
Ainoastaan toka tehtdvan parien yhdistamista, et ollut jaksanut ilmeisesti loppuun, kun
kaikki piti saada siin& kohdalleen. Teht&vé ei ainakaan ollut palautunut. Mutta ei
mitddn. Tast4 on hyva jatkaa. Voit tehdd sen joskus uudelleenkin.

Kaverin neuvoja (Anun ym.) ja muutakin apua saa oppimisen iloksi toki tehda.
Ohjeistukset pyritadn tekeméaan selkeiksi, mutta ei varmaan aina onnistuta. Silmikkain
opetettaessa, kun on puhekin apuna niin silloin se "rautalanka on helpompi vaantaa". -:)

Jatketaan samalla tarmolla.
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Taytyy viella opetella nuita nappaimistd toimintoja.Siis mita voi tehda millakin
nappain "sydeemilla".Siis alku hankalaa. Taa on ihan kiva jutsa opiskella.

Saman oppilaan toinen palaute samasta tehtavasta

kertaus on opintojen iti.

Saman oppilaan kolmas palaute samasta tehtévéasta

Verkko-ope

opiskelija

verkko-ope

opiskelija

verkko-ope

Opiskelija

Olen pyrkinyt tekem&én samat tehtavat moneen kertaan.Ja kyll&h&n sinne paéhan
jotain aina jaa.

Moi,

Hyvinhan tuo kokonaisuus meni, hyva aloitus. Paasit toivottavasti hyvin vauhtiin.
Ainoastaan toka tehtdvan yhdistelméharjoitusta, et ollut jaksanut ilmeisesti yhdistella
kaikkia oikein. Mutta ei haittaa. VVoit kokeilla joskus uudelleen.

Néppainyhdistelmill& oli tarkoitus herattad ajatuksia muustakin tydskentelytavasta kuin
hiiren kaytosta. Ei haitannut vaikka vahan eka kerralla lipsui. Ne sydeemit on ihan
kéyttokelpoisia ja nopeita.

Jatketaan samalla tarmolla.

Jouduin tekem@én hieman t6it&,mutta hyvaa kertausta kun en ole aikoihin tehnyt
tdmantyyppisia tehtavid. Hyvaa loppuviikkoa. Teveisin syyslomalainen

Moi,

Hyvinhan tuo kokonaisuus meni, mainio aloitus. Paasit toivottavasti hyvin vauhtiin.
Néki,etté taustoja on sen verran, etta tehtavat sujuivat kohtuullisen vaivatta ja oikein.

Jatketaan samalla tarmolla.

Vastauksia ei 16ydy oppimateriaalista,esim.sana backspace. Tehtavat tyolaita,tyon
ohessa vastaaminen ei onnistu. Tarvitsin oppineitten apua.

Moi,

Hyvinhén tuo kokonaisuus meni, mainio aloitus. Pa&sit toivottavasti vauhtiin. Toka
teht&vén yhdistely oli ilmeisesti hankalin. Tyon ohessa on varmaan hankala suunnata
ajatuksia téllaisen oppimiseen.

Néppainyhdistelmilla oli tarkoitus herattaa ajatuksia muustakin tydskentelytavasta kuin
hiiren kdytosta. Kaverin neuvoja ja muutakin apua saa oppimisen iloksi toki tehda.

Jatketaan samalla tarmolla.



verkko-ope

opiskelija

verkko-ope

opiskelija

verkko-ope

opiskelija

verkko-ope
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vastauksia ei |10ydy oppimateriaaalista esim.backspace, tehtavét tydlaita, tydn ohessa
vastaaminen ei onnistu, vievéat paljon aikaa ja vaativat keskittymista, tarvitsin kaverin
apua

Moi,

Hyvinhén tuo kokonaisuus meni. P&&sit toivottavasti hyvin vauhtiin. Ainoastaan toka
teht&vé oli tainnut jaada vahan kesken, kaikki ei ollut yhdistelty oikein? Tee joskus
my6hemmin uudelleen, jos haluat.

Tyon ohessa on varmaan vaikea vastaillla ja keskittya.
Kaverin neuvoja ja muutakin apua saa oppimisen iloksi toki tehda se on tarkoituskin.

Jatketaan samalla tarmolla.

Alku tuntui hieman hankalalta. Mutta kylla se siitd kun vauhtiin paasi.

Moi,

Hyvinhan tuo kokonaisuus meni, mainio aloitus. Naytt4a,etta paasit hyvin vauhtiin. Olit
kokeillut mm. ndppdinyhdistelmien harjoitusta useamminkin. Se ei haittaa mitenkaan.

Jatketaan samalla tarmolla.

Huomasi etté téllainen koulutus tulee tosi tarpeeseen! Ei ollut helppoa vaan piti jopa
kysya kaverilta... Lopussa homma muuttui kuitenkin hauskaksi, joten jai hyva mieli.

Moi,

Hyvinhéan tuo kokonaisuus meni. Paasit toivottavasti hyvin vauhtiin. Ainoastaan toka
tehtdva oli tainnut jaada vahan kesken, kaikki ei ollut yhdistelty oikein? Tee joskus
mydhemmin uudelleen, jos haluat.

Néppainyhdistelmilla oli tarkoitus herattaa ajatuksia muustakin tydskentelytavasta kuin
hiiren kaytosta. Kaverin neuvoja ja muutakin apua saa oppimisen iloksi toki tehda.

Jatketaan samalla tarmolla.

Kokemus oli ok! Homma hoitui myds lapparin nappiksilla.

Moi,

Hyvinhén tuo kokonaisuus meni, mainio aloitus. Paasit toivottavasti vauhtiin.
Néppainyhdistelmissa vahan hakemista kuitenkin.

Néppainyhdistelmill4 oli tarkoitus herattad ajatuksia muustakin tydskentelytavasta kuin
hiiren kaytosta.

Kyll4 n&a kannettavallakin sujuu. Hyvd, jos alkukokemus oli posiyiivinen.
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Jatketaan samalla tarmolla.

opiskelija
vastausten hakeminen ty6lasta

verkko-ope
Moi,
Olit ilmeisesti kdynyt kolmekin kertaa tehtévia lapi, mutta et oikein saanut palautettua
niitd. Vastauksiasi ei nakynyt missaan? Toki pari sanallista palautetta tuli tdhan palaute
kohtaan.
os mahdollista katso Anun kanssa lapi noita tehtdvien tekemista, ettd ne myods
palautuisivat. Voit kokeilla vield nuo oppitunti ykkosen tehtavat uudestaankin.
Ei paniikkia :-). Kyll& se siit& lahtee sujumaan!

opiskelija
Olihan se aluksi aika takkuisaa,mutta lopussa kiitos seisoo! Tietysti tehtévét
vaikeutuvat kun edetddn mutta jospa niita selvittéisiin.On mielenkiintoista ja viela on
into oppia.Kiitos!

verkko-ope
Moi,
Kiitos palautteesta. Tehtavat tat4 lukuunottamatta eivét olleet kuitenkaan palautuneet.
Varmaan olet niit& kokeillut ja innokkaasti kuten kerroit. Hyvé, jos oli mielenkiintoista.
Kysy Anulta neuvoa, jos mahdollista ja kokeile viel& uudestaan.
Eikun tsemppid, kylla se siitd alkaa tallainenkin uusi sujumaan.

opiskelija
Tosi vaikea l6ytaa vastauksia kysymyksiin. Pohjatietoa ei paljon ole ennestaan. Posket
ihan hehkuu.

verkko-ope
Moi,
Hyvinhén tuo kokonaisuus meni, mainio aloitus. P&é&sit toivottavasti hyvin vauhtiin.
Ainoastaan eka tehtdvan ndppdainharjoitus ei ollut palautunut syysté tai toisesta? Tee
joskus mydhemmin uudelleen.
Hienoa, etté jaksoit etsi vastauksia ja tehd, jos lahtotilanteessa ei paljon tietoa
olisikaan. T&ssé sitd kartutetaan. Antaa poskien hehkua, eikds se ole hyvén merkki, veri
kiertaa -:)
Jatketaan samalla tarmolla.

opiskelija

Hei! Tassa oli tuttua ja mydskin vdhan uutta.V&han jannitti miten vaikeaa taméa
on,mutta eikdhon se siité.

ja toinen palaute samasta oppitunnista
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Hei ,paljon oli sellaista jota ei ole ennen vastaan tullut. Jos tasta vaikenee ,voi tulla
tenkkapoo.

verkko-open palaute puuttui, ilmeisesti vastausaika oli paattynyt

opiskelija

verkko-ope

opiskelija

vekko-ope

opiskelija

verkko-ope

Aika vaikeaa oli. Nappéinyhdistelmien kayttdminen oli ihan vierasta. Onneksi kaveri
neuvoi, miten voin testata merkkeja Wordissa.

Moi,

Hyvinhén tuo kokonaisuus meni, mainio aloitus. Paasit toivottavasti hyvin vauhtiin.
Ainoastaan eka tehtavén nappéinharjoitus ei ollut palautunut? Tee joskus my6hemmin
uudelleen. Muuten

Néppainyhdistelmilla oli tarkoitus herattad ajatuksia muustakin tydskentelytavasta kuin
hiiren kaytosta. Kaverin neuvoja ja muutakin apua saa oppimisen iloksi toki tehda.

Jatketaan samalla tarmolla.

Kylléhan tdma on outo tapa opiskella. Ongelma tuli yhden tehtévén kohdalla kun en
ymmartanyt ohjetta. (Voisiko ohjeet olla alussa hieman tarkempia)

Moi,

Kiitos palautteesta. Tehtavat tat4 lukuunottamatta eivét olleet kuitenkaan palautuneet.
Varmaan olet niitd kokeillut. Olisko sitten juuri ohjeissa ollut epaselvyyksia?

Kysy Anulta neuvoa, jos mahdollista ja kokeile vield uudestaan.

Eikun tsemppid, kylla se siité alkaa tallainenkin uusi sujumaan.

Karpasten litistdminen viimeisessa vaiheessa oli haastavaa, silla olen todella vahén
pelannut tietokonepeleja elaméssani. Kokeilleut lasten kanssa joskus.

Moi,

Kiitos palautteesta. N&ppdintehtavét eivat olleet kuitenkaan jostain syysta palautuneet.
Hiirihommelit kyll4. Hyvé, jos karpsetkin nujertui.

Kysy Anulta neuvoa, jos mahdollista ja kokeile vield uudestaan nippdinharjoituksia.

Eikun tsemppid, kylla se siit4 alkaa tallainenkin uusi sujumaan

toinen palaute samalta opiskelijalta

verkko-ope

oppitunti oli mukava. Nappainyhdistelmia eo ole juuri kdyttanyt. Tekee hyvaa opetella
sitdkin ja lepuuttaa samalla hiirikétta jatkossa

Moi,
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Vastasin jo toiseen palautteesi. Olit ilmeisesti antanut sen kahdesti. Mutta ei haittaa.
Siina ekassa mainitsin just noista napadinjutuista, jotka eivat olleet tulleet perille.

Lue sekin palaute.

kolmas palaute samalta opiskelijalta
Olen tehnyt kaikki tAmén oppitunnin tehtavat. Ensimmaéiset taalla tdiden lomassa, loput
kotona. kaikki l&hetin teille,joten entiedd eik& Anukaan miksi ei ole teille asti tulleet.
Olsi hyodyllidsemp&a, mikali palaute tuli joka tehtavan jalkeen heti.

verkko-open palaute puuttuu, palautteiden véli 4 paivaa

opiskelija
Jouduin monta kertaa keskeyttaméaan tehtavan tekemisen tyokiireiden
vuoksi.Toivottavasti paasitte jyvélle,sainko tehtévéat tehtyad. Jos halusin tarkastaa
jonkun aikaisemman tehdyn,niin kaikki tehtavat piti tehd& uudestaan.No,tulipahan
opittua.

verkko-ope
Hyvinhén tuo kokonaisuus meni, hyva aloitus. Paésit toivottavasti hyvin vauhtiin.
Ainoastaan eka tehtavén nappdinharjoitus ei ollut palautunut? Tee joskus my6hemmin

uudelleen.

Hiirikin varmaan sulla heiluu hyvin, vaikka ty6t taisi niita harjoituksia aika ajoin
sotkea. Ykkosessa oli aika lyhyt vastaus. Mutta ty6t ennen opiskeluhuveja, tottakai.

Jatketaan samalla tarmolla.

Palaute
Oppitunti 3

Hajoituksen sisaltd on Windows-kéyttojarjestelma ikkunoiden kayttdd seka ndppainyhdistelmia,
vastausten Kkirjoittaminen ja palauttaminen.

oppilas
Tehtéavat helppoja suorittaa, mutta kirjoittaminen omin sanoin hankalampaa. En aina
ymmarrartanyt mita kysymyksella haettiin.
verkko-ope
Kiitos palautteesta. Vastauksen sanamuodoista viis, kunhan pyrkii kertomaan
todellakin omin sanoin. Toki kysymysasettelussa meillakin on joskus parantamisen
varaa.
Oppitunti kolmosen tehtavét oli kunnossa.
Jatketaan samalla vauhdilla.
opiskelija
AIKA TAKKUSTA,EI AINA YMMARRA MITEN LAITTAA VASTAUS SANOIKSI
verkko-ope

Kiitos palautteesta. N&inhén se joskus on, ettd ei tiedd miten sen nyt sanoisi,
tutuissakaan asiossa. Saati vieraissa.

Ei tuo sulla kuitenkaan pahasti takkua. Eikun onnistumisen iloa ja jatketaan samalla
vauhdilla.
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Oppitunti kolmosen tehtévat oli kunnossa.

opiskelija
Vahan oli kankeaa tehda tehtavaa, kun poisti ikkunoita niin havisi myds oppitunti
néytolta... Muuten ihan ok. Hyddyllista on ollut. T8issé tosin véhan vaikea keskittya ja
kotona ei kerkié.
verkko-ope
Kiitos palautteesta. Hyvad, etté olet kokenut hyddylliseksi.
Oppitunti kolmosen tehtavét oli kunnossa. Hyva, ettd olet ehtinyt tekemaan tyon
lomassa, jospa joskus kotonakin...
t erv., verkko-ope
ps. Jos sait palautteen (tyhjan?) toisesta tehtavasta niin se oli hutilaaki taaltapéin :-)
opiskelija

Teen tdman nyt toisen kerran.Nahtavasti, kun en huomannut viela vastata téhan
osioon. No, kertaus on opintojen &iti. Varmuuden saa nahtéavasti vasta silloin, kun
sielté tulee vahvistus? Osiot ovat eritasoisia.Tuo vaihtelua....

verkko-open palaute puuttuu, opiskelija palauttanut myéhemmin kuin muut

opiskelija
Edelleen en aina tieda mitk& vastaukset ovat menneet ja mitk& ei.Teen tehtévia
patkittain joten ne vaan haviaa jonnekin.Sekavalta tuntuu pakko tehda ryhmétyona

kotona ei onnistu

verkko-open palaute puuttuu, opiskelija palauttanut mydhemmin kuin muut

opiskelija
monta uutta pikkuasiaa olen oppinut ja kerrannut jo opittuja ja kaytettyja.
verkko-ope
Kiitos palautteesta. Hyva, ettd olet kokenut hyddylliseksi. Uusia asioita tullut ja
vanhoja kertaantunut.
Oppitunti kolmosen tehtévét oli kunnossa.
Jatketaan samalla hyvélla vauhdilla.
opiskelija
Kyllahé&n tassé taas oppi jotakin. Ihan mieltd 1ammitta& kun jotain aina
oppii,pienistakin asitosta osaan iloita.
verkko-ope

Kiitos palautteesta. Hyva, ettd olet kokenut hyddylliseksi ja uutta tullut. Pienista
onnistumisista syntyy sitten ne suuretkin.

Oppitunti kolmosen tehtavét oli kunnossa.

Jatketaan samalla hyvélla vauhdilla.
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Oppitunti vaati hieman harjoittelua.Jouduin kirjautumaan useita kertoja tehtavaan
sislle.Yritin tehda kotikoneella tehtévaa aluksi,mutta tydpoyta oli toisen nakdinen kun
kayttojarjestelma oli Vista eika Windows XP

Kiitos palautteesta. Niinhdn se on, etté tuo Vista on erilainen.

Oppitunti kolmosen teht&vat oli kunnossa. Hyva, ettd yritit sinnikkaasti pikku
ongelmista huolimatta.

Jatketaan samalla hyvélla vauhdilla.

Kolmas oppitunti ei ollut paha. Kokonaisuudessa kokemukset ovat melko positiivisia,
olen saanut kokea onnistumisen iloa. Yhdessa olemme tehtavié p&hkailleet tydn
lomassa. Ohjeistus on selkiytynyt, kiitos siité.

Kiitos palautteesta. Hyv4, etté positiivisuus on vallalla ja onnistumisen iloa tullut.
Yhdessa tekeminen ja oppiminen hyddyttaa kaikkia.

Oppitunti kolmosen tehtdvat oli kunnossa.

Jatketaan samalla vauhdilla.

Kyll& se helpottuu kokoajan mit& useammin tehtévét tekee. Viel& tarvitsen paljon
harjoittelua. Joskus on tunne ettd min& ymmarran tdméan asian, mutta kun selkénséa
kaantéa,niin jo hitsin vitsin olen ihan pellolla. Kylla on tullu rohkeutta enemmén
kokeilla sellaisia nappuloita ja ndppaimia, mité ei aikaisemmin ole uskaltanut kokeilla.

Kiitos palautteesta. Kuten vastasin jo viestiisi niin parjaat kylla. Harjoittelulla tulee sita
rutiinia. Hyv4, etté olet rohkeasti kokeillut juttuja.

Oppitunti kolmosen tehtévét oli kunnossa.

Jatketaan samaan tahtiin.

Oppitunnit ovat ihan ok, aikapula tiettdd vahan ongelmia. oppituntien tekeminen ja
mahdollinen kertau maaliskuuhun asti auttaa kyll&.

Kiitos palautteesta. Aikapulahan se tahtoo varmaan vaivata. Mutta kertausta tulee koko
ajan uuden rinnalla. Mutta hyvin menee.Hyvé, ettd oppitunnit ovat mielestési
onnistuneita.

Oppitunnin kolme tehtavt kunnossa.

Jatketaan samalla vaudille.
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Tehtavan teko ei olisi onnistunut jos sité ei olisi tulostanut. Ilkeé temppu oli kasekea
painamaan ALT+F4 neljanne kerran. Olin kirjoittanut jo vastauksen ykkos
kysymykseen ja kaikki havisi. Ei kivaa!!!

verkko-ope
Kiitos palautteesta. Ilkeitd temppuja emme pyri harrastamaan, jos jotain sellaista tulee
ei ole tarkoitushakuista suinkaan :-).
Hyvé, ettd tulostit tehtavan se helpottaa tekemista.
Tehtévén kolmosen tehtévén oikein tehty.
Jatketaan samalla vauhdilla ja onnistumisen iloja tuntien.

opiskelija
Paljon uutta ja vanhaa tietoa sanavarasto liséantyy kun tdhan asti on vain kayttanyt
konetta tietAmétta nimikkeit& esim. otsikkorivi, pudotusvalikko, tyokalurivinpainike jne.
ei ne ehk& jaa sanoina mielenkaén mutta jospa jotain jais! Kylla tassa pakerretaan
"ken on leikkiin ryhtynyt han leikin kestakoon." Kiitos!!

verkko-ope
Kiitos palautteesta. Nimikkeita on véhéan pakko kayttaa, kun ovat "virallisia™ ja asiat
on jotenkin esitettava. Tarkeinté on tietdd kuitenkin miten joku tapahtuu eiké se mika
"virallinen rivi" oli kyseessé.
Hyvin olet pakertanut jatketaan samalla vauhdilla.
Oppitunti kolmosen asiat oli sulla ihan hyvin kunnossa.

opiskelija

Kaikkea ei oikein tahdo ymmaértaa mutta pitéa jotenkin pahkailla
verkko-open palaute puuttuu, opiskelija palauttanut myéhemmin kuin muut
opiskelija

Tulivatko vastaukset nyt perille? Asiaa on tullut paljon ja en tied& olenko ymmartanyt
kaikki kysymykset oikein.

verkko-open palaute puuttuu, opiskelija palauttanut myéhemmin kuin muut
opiskelija

MONTA OPPITUNTIA SAMALLA KERTAA ON KYLLA LIIKAA. PITAA YRITTAA
TEHDA JOKA VIIKKO,ETTEI HOMMAT KASAANNU

verkko-open palaute puuttuu, opiskelija palauttanut myéhemmin kuin muut
Laitteen kaytto ja tiedon hallinta
Oppitunti 5, puolimatka

Harjoitustehtéaval, oman tietokoneen levytilat , kokeileminen ja kysymyksiin vastaaminen.
Harjoitustehtava 2, vastaaminen kymmeneen vaittdmaan

opiskelija

Vaikeita asioita....
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Hei,
Kiitos kommentista. Asiat ovat vahitellen vaikeutuneet, mutta toivottavasti tulee

oppimistakin. Jatkossa useat asiat kertautuu, joten ei hétaa, jos kaikki ei 0o vield jaanyt
mieleen.

OLI VAHAN KINKKISIA JUTTUJA PITI KYSYA KAVEREILTA NEUVOA EN OLISI
YKSIN OSANNUT TEHDA

Moi,

Ei se mitéan, apu kaverilta on usein nopein tapa oppia. Meidan nakdkulmasta tehtavissa
pitéd haasteita ollakin. Hyv4, etta olet jaksanut puurtaa.

toinen palaute samalta opiskelijalta

verkko-ope

opiskelija

verkko-ope

opiskelija

verkko-ope

Olen yrittanyt tehda mitd olen osannut.Vastaukset tulee kylld vahan jalkijunassa, silla
olen osa-aikaelakkeella ja en siis joka paiva toissa

Moi,

Hyvé, ettd jaksat ndit4 kuitenkin tehdd. Omaan tahtiin on paras rytmi. Toivottavasti
oppia on tarttunut ja lisdosaamista tullut.

terv. verkko-ope

ps. Taisi olla jo toinen puolimatkan palaute sulta, mutta ei se haittaa :-)

Minad menen sekaisin naita tehtavia tehdessani.En paase jouhevasti eteneméan osiosta
toiseen.En varmaan lue ohjeita tarkasti. Asiaa on paljon ja osa menee yli
ymmarryksen, mutta toivotaan, ettd ne loksahtavat paikoilleen ajan kanssa.

Moi,

Monesti uudet asiat ovat ensin hieman jasentelemattomand paasséa. Asioiden
kertautuessa niill& on tapana jadda mieleen ja loksahdella paikalleen kuten totesit.

Hyva, ettd olet jaksanut puurtaa, vaikka valilla onkin juminut. Rohkeasti vain
eteenpadin.

Kurssi on ollut mielenkiintoinen. Osa asioista on tuttua, osa on uutta ja osa aiemmin
opituista tiedoista on unohtunut aikojen saatossa. Uuden oppimista kokonaisuudessaan
ja vanhojen tietojen kertausta osittain.

Moi,
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Uutta ja kertausta sinulle. Eli juuri sitd mitéd yleensa tavoittelemme koulutuksessa.
Hyva, ettd tuttuudesta huolimatta olet jaksanut olla aktiivinen.

Paljon olis ollut kysyttavaa tehtavien lomassa. Sanasto tuntuu joskus vaikealta,kun
kaikki l&htee ihan alkeista.

Moi,

Paljon olemme pyrkineet myds termistda esittdmaan "kansankielella". Kysymista
varmaan on paljon, jos ei ole juuri aiemmin mikroilla napraillyt.

Kysy rohkeasti esim. viestin l&hetyksen kautta meiltd suoraan ja Anu auttaa myos, kun
mahdollista.

Hyvin kuitenkin olet jaksanut. Jatko samalla innolla.

Onnistuu hyvin ryhmaty6né ei muuten

Moi,

Hyvé tydskentelytapa tuo kaverienkin kanssa yhdessa pohtiminen ja neuvon
kysyminen. Varmasti tulet itsekin koko ajan varmemmaksi mikron kéyttajaksi.

Jatkoa vaan samalla tarmolla.

rYHMATYONA OLEMME ONNISTUNEET MELKO HYVIN. tSAKALLAKIN ON
OLLUT OSUUTTA ONNISTUMISEEN. oNNISTUMISENILOAKIN ON
KOETTU.JATKETAAN VAAN ETEENPAIN.

Moi,

Ryhmatyo hyva tapa sekin edeté. Tuurilla ei ndissa jutuissa ole paljon tekemisesta,
mutta hyva jos sen olette 16ytaneet :-).

lloa onnistumisista toivottavasti riitt4a jatkossakin.

Jatketaan samaan tahtiin.

Yllattavan hyvin on oikeestaan mennyt. Ryhmatyéta ollaan valilla tehty. Uusia tehtévia
odotellaan...

Moi,

Ryhméty6 on monesti hyva juttu. Toivottavasti monivalinnat eivat vaan ole kaikki
ryhmatoita :-)
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Hyva, ettd olet innoissasi kurssista ja parjannyt. Uusia tehtavia laitetaan viikottain,
vaikka vahan valilla my6hassakin.

Verkkokurssi on hyva pohja aloittaa kertaamaan toistamaan ja tekemaén asioita.
Asoiden syvéllinen oppiminen vie aikaa, joten alku hyva, kurssin jalkeen selvi&a vasta
kokonaisuuksien hallinta ja mita todellisuudessa on jaényt paahan.

Moi,

Juuri noin. Kokonaisuus selviaa usein vasta opiskelun jalkeen. Tietotekniikan kanssa
pitad aina vahan treenata, ettd se pysyy mielessa.

Hyv4, jos olet kokenut koulutuksen mielekkééaksi.

Ruksasin vaittaméatehtavan perjantaina tyopaikalla,yritys 1 -nyt en sitten kotikoneella
ainakaan saa ko.tehtavaé auki yrityksista huolimatta,mutta yritan tdissa alkuviikolla
jos aikaa siihen liikenee -muuten ihan hyva juttu tdmé opiskelu

Moi,
Noita vaittamia ei valitettavasti voi tehda kuin kerran. Niité ei voi uusia.

Hyva, ettd olet aktiivisesti harjoitellut ja koet kurssin mielekkaana.

Kotona ei tule tehtya tehtévia ,kun ne jotenkin liittyy tydpaikalle.

Moi,

Hyv4, jos ehdit toissé tehda. Suurin osa tehtavistd on taysin mahdollista tehdé kotoakin
kéasin.

Intoa jatkoon kotona tai tydpaikalla.

Kurssilla on esitetty perusasiat selkedssé muodossa ja sopivaan tahtiin

Hyvé, jos mielestasi kokonaisuus on toiminut. Perusteisiin tdssé on paljon
kiinnitettykin huomiota, koska suuri osa teistd on mikron kaytdén alkutaipaleella.

Jatketaan samalla innolla.

On kylla vaikeeta muistaa ja hallita néita nimikkeita yritdn pysyad mukana.
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Hei,
Kiitos kommentista. Asiat ovat vahitellen vaikeutuneet, mutta toivottavasti tulee

oppimistakin ja muistaakin pitéisi. Jatkossa useat asiat kertautuu, joten ei hata, jos
kaikki ei 0o vield jaanyt mieleen. Kylla mukana kestaa.

Sen verran on opittu, etté voisi jo tehdd lisatehtavi& ja harjoituksia. Kokeilun halu
senkun lisdantyy. Kiitos, td4 on itseasiassa kivaa, kun annetaan palautetta ja kun saa
rauhassa tehda tehtavia.

Moi,
Hyv4, jos intoa lisatehtaviinkin 16ytyy. Hienosti olet jaksanut pakertaa.

Palautetta pyritddn antamaan aina, kun suinkin ennétetd&n. Muitakin opetuspuuhiakin,
kun on aika lailla ndin loppuvuodesta.

Verkko-opiskelu on kivaa, eikd?

Osin tuttujen asioiden katsomista uudesta nakokulmasta, joten laajentaa tietovarantoa
ja tuo varmuutta tydskentelyyn.

Hienoa, jos tututkin asiat ovat syventyneet ja lisdd varmuutta on tullut. Jatketaan
samalla vauhdilla loppuun saakka.

Laitteen kéytto ja tiedon hallinta

Oppitunti 6

Harjoitustehtava 1. kansioharjoituksia ja tiedostojen siirtdmista, ratkaisut videoina

opiskelija

verkko-ope

opiskelija

Kaikki meni ok,tosin olen ennenkin siirrellyt tietoja paikasta toiseen,lajitellut,nimennyt
ym. ja kayttényt muistitikkua.

Hei ja kiitos palautteestasi.

Mukavaa kuulla, etté sinulle tehtdvét eivét olleet liian haastavia. Toki tuo aiempi
kokemuksessa avittaa aina téllaisissa tehtévissa.

Hyvéa ja antoisaa kurssijatkoa

Onnistui enimmékseen hyvin. Tosin en saanut ladattua tiedostoja ihan ohjeen mukaan,
tybkaveri sitten klikkaili jotain ja sai ne tikulle. Tein tehtévét ja lopuksi huomasin ett&
luomani kansiot olivatkin alikansioita (?) ja yritin muuttaa niita paékansioiksi siina
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onnistumatta - havitin sitten hitsi vie tekemani kansiot. Mahtaako niita tarvita
my6hemmin? Pitaako siis tehdd uudelleen?

Hei ja kiitos palautteestasi.

Mukavaa kuulla, etté sinulle tehtévét eivét olleet liian haastavia, vaikka kansiot
katosivatkin lopussa. Sait avun kanssa tehtyd. Toivottavasti ratkaisuvideotkin
helpottavat nyt arviotasi miten asiat onnistuivat.

Tee toki joskus uudestaan, jos mahdollista. Vaikka ei noita jatkossa todennékdisesti
tarvita.

Hyvaa ja antoisaa kurssijatkoa!

oli kylla vaikeaa.Pyysin Anulta apua enk& ilman h&nen tukeaan olisi paassyt
alkuun.Vaikeaa oli tikulle sen puuston tallennus ja miten se aukaistiin. Kylla muuten
nimedmiset ja poistot ym.onnistui.

Hei ja kiitos palautteestasi.

Téllainen aihealue on haastava, jos ei juuri ole ollut kansiopuiden ym. kanssa aiemmin
tekemisissd. Toivottavasti Anun kanssa sait kuitenkin varmuutta ja lisdoppia aiheeseen.

Hienoa, etté et lannistunut.
Hyvaa ja antoisaa kurssijatkoa!

"Tukihenkildn" avustuksella tuli tehtévé kahlattua lapi.Mielenkiintoista ja hauskaa,
kun huomaa tajuavansa jonkin asian ihan itse. Aikaahan tdma ehtéva vaati nyt sitten
huomattavasti enemmaén, kuin edelliset. Nailla menndéan...

Hei ja kiitos palautteestasi.

Mukavaa kuulla, etta sinulle tehtavét eivat olleet kuitenkaan liian haastavia.
Tukihenkildlle kiitos avusta. Haastavin tdméa osa-alue oli kaiken puolin ja aikaa vievin.

Hienoa, jos koit asiat kuitenkin mielenkiintoisina ja oppimisen riemua esiintyi.

Hyvéa ja antoisaa kurssijatkoal

Oppitunti oli vaativin tdhdn mennessa.Aikaisemmat tiedot olivat paasseet
unohtumaan,jouduin todella keskittymaan. Onnistuin kuitenkin mielestani
kohtuullisesti. Tehtava vaati tarkkuuta.Valilla tietoja siirrettiin eri kansioihin ja valilla
tietoja kopioitiin eri kansioihin.Meinas menna paa pyoérélle,mutta nyt on helpottunut
olo kun tehtavé on tehty

Hei ja kiitos palautteestasi.
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Mukavaa kuulla, etta sinulle tehtavét eivat olleet liian haastavia. Hyva, ettd asiat
palautuivat "vanhoista varastoista”. Tarkkuuttahan nuo tehtavat vaativat ja ajattelua.
Lopussa kuitenkin koit onnistumisen riemua.

Hyvaa ja antoisaa kurssijatkoa!

Vaikeata kun en ole ennen tikkua n&dhnytkéa&n.Mutta on ollut hyva ja karsivallinen
opettaja vieressa.Yksin tehdessa ei olis onnistunut.Tasta kun vaikenee niin &lli loppuu.
Pitas olla aivan alkeet ,ndmé kai niit& onkin . T:yksi tommppeli vaan

Hei ja kiitos palautteestasi.

Mukavaa kuulla, ettd karsivéllisen apuopen kanssa selvisit. Tama oli haastavin alue, ei
ne tasta vaikeudu, mutta ndma kun hallitsee on tietyt jutut mikrolla paljon helpompia
jatkossa.

Hyvaa ja antoisaa kurssijatkoa!

Tehtéavét on vihdoin tehty. Aika vaikeeta oli aluksi ynmmartaa tehtéavia (sanasto viela
outoa). Monen kokeilun kautta tehtavat tuli tehtya (myos viisaammilta tuli kysyttya).
Olen taas vahan viisaampi...

Hei ja kiitos palautteestasi.

Mukavaa kuulla, ettd vaikeuksien kautta kuitenkin paasit voittoon ja viisaus ndihin
lisdantyi. Haastavin aluehan tdmd on ja noita muutamia pakollisia termejékin on pakko
kayttaa.

Hyvéa ja antoisaa kurssijatkoal

Tehtava oli erittdin haastava.llman apua en olisi siind alkuun paassyt enka ollut meista
ainoa. Jotenkin on tunne ettd etta opetus ja oppilas eivat tassakaan tapauksessa ole
ihan samalla aaltopituudella,varsinkin kun on talldiset pohjatiedot kun
allekirjoittaneella.Aani videolla oli plussaa,sité jatkossakin.Yritetadn sinnitell eihdn
tastd pitaisi stressia ottaa . Mitahan jatkossa.(Anun apu oli ihan hieno ajatus)

Hei ja kiitos palautteestasi.

Mukavaa, ettd jaksoit tehtvat tsempata loppuun, vaikka avunkin kanssa. Tdma osa-
alue on haastavin, kuten monesti on todettu. Mit& vahemmén pohjatietoja sen
takkuisempaa.

Ratkaisuvideoistakin on toivottavasti jotain lisdapua, kun kertaat toivottavasti viela
asioita.

Ei toki tastd oteta stressid, ei vaikene jopa helpottuu taas loppua kohti ainakin tassa
aihealueessa.

Hyvaa ja antoisaa kurssijatkoa!



verkkko-ope

opiskelija

verkko-ope

opiskelija

verkko-ope

opiskelija

verkko-ope

45

Kylla meinas menna hermot ja tuli ajatus keskeytanko koska jouduin tukeutumaan
tydkavereihin ja ei ole tdissa aikaa niin paljon kuin tdma opiskelu vaatisi.Kylla opinkin
mutta taytyisi kayttaa paivittain jotta muistaisi. Katsellaan valoisasti kuitenkin
eteenpain

Hei ja kiitos palautteestasi.

Mukavaa kuulla, etté jaksoit haastavuudesta huolimatta tehdd. Toki tydkavereiltakin
saa apua kysyd. Saanndllisesti, kun tekee niin silloin parhaiten muistaa, se on totta.
Valoisasti eteenpdin ei ne tasta vaikeudu, pdinvastoin.

Katson myds ratkaisuvideot niin toivottavasti asiat kertautuvat ja selviavat vielakin
paremmin.

Hyvaa ja antoisaa kurssijatkoa!

Aihealue oli haastavin ja aikaavievin. Tarkkana sai olla. Kun kopioinnin sijaan pitikin
jo siirtda jne. tuli omista virheista opittua taas uutta

Hei ja kiitos palautteestasi.

Mukavaa, ettd haastavuudesta huolimatta koit oppineesi. Tarkkuuta ja ajattelua tehtavat
kylla vaativat seké aikaakin. Eivat mene ihan heittdmallg, jos ei ole juuri aiemmin
tehnyt.

Hyvaa ja antoisaa kurssijatkoa!

Aika on ollut tiukassa, siksi sain tehtdvan tehtya vasta tanaan. Itsella ei ole konetta
kotona ja kdvin vartavasten lauantaina tyopaikalla, etté olisin tehny tehtdvan, mutta
tiedosto ei auennut. Siirtyi kylla muistitikulle, mutta ei aukaissut ohjelmaa. Kylla v....

Hei ja kiitos palautteestasi.

Mukavaa kuitenkin kuulla, etté jaksoit yrittdd uudestaan, vaikka eka kerralla tuli seind
jav.....s vastaan. Mik4 lie, ett4 ei sitten ekalla toiminut?

Toisella yrityksell& kuitenkin koit toivottavasti onnistumisen riemua.

Hyvéa ja antoisaa kurssijatkoa!

Tuli tehtyd vahan niinkuin ryhmétyoné, helpompi, kun ei tarvinnut ihan yksin pahkaill&

Hei ja kiitos palautteestasi.

Mukavaa kuulla, ettd tehtdvat tuli pakerrettua vaikka ryhmassa ja sait apuja.
Tarkkuuttahan nuo tehtévét vaativat ja ajattelua. Lopussa kuitenkin koit toivottavasti
onnistumisen ja oppimisen riemua.
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Hyvaa ja antoisaa kurssijatkoa!

Tahan tehtavaan joutui oikein todella paneutumaan. Asiat sain kuitenkin tehdyksi
kopioitua siirreltya ja poistettua. Nékdharhaa oli mukavatehtava, tosin ndin siind vain
5 henkil6aa.

Hei ja kiitos palautteestasi.

Mukavaa kuulla, etté jaksoit paneutua asiaan ja tehtavat tuli suoritettua. Haastavin
aluehan tdma on ja aikaa vievin kaikin puolin.

Hyvéé ja antoisaa kurssijatkoa!

Laitteen kéytto ja tiedon hallinta

Oppitunti 7

Harjoitustehtéva 1 leikepoyta ja tekstin Kirjoitus
Harjoitustehtava 2, tekstin kopioiminen Internet-sivulta tekstinkasittelyohjelmaan ja tiedoston

tallentaminen

Harjoitustehtava 3, vastaaminen kymmeneen véaittdmaan.

opiskelija

verkko-ope

Heips,

opiskelija

verkko-ope

Heips,

opiskelija
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opiskelija

Helppoa!

Hyvé juttu, jos sujuivat. Leikepdydan hyodyntdminen on yksi tarked osa mikron
hyotykayttoa.

Yhteistyolla se sujuu!!!

Hyva juttu, jos sujuivat yhteistydll4. Leikepdydan hyddyntdminen on yksi tarkeé osa
mikron yleistd hyotykayttoa

Nama osasin ihan hyvin, tosin kasite leikepoyta oli vieras mutta nytpahén tiedan mita
silla tarkoitetaan.

Hyva juttu, jos sujuivat ja vieldpd outo asia. Leikepdydan hyddyntdminen on yksi
tarked osa mikron yleistd hyotykayttoa.
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Tama oli myos laaja kokonaisuus ja aikaa kului melkoisesti. Asia oli kuitenkin
mielenkiintoinen ja kaytanndssa tarvitaan paljon.

Hyva juttu, jos sujuivat ja teit ajan kanssa. Leikepdydan hyddyntdminen on yksi tarkea
osa mikron yleista hyotykayttoa

oli aika helppo sitten kun paasi keskittymaan. ainoa juttu mika ei tukkut tehtya
oli:toukka tiskaa, silla siitd kohdasta avautui koko ajan sama tehtava mika oli toisena
eli se tikulle siirtdmisjuttu.Olen nyt sitte lomalla reilun pari viikkoa katotaan pystynkd
missaén tekem&an seuraavia tehtavia.

Heips,

Hyva juttu, jos sait tuntumaa leikepdyté-kasitteeseen. Leikepdydan hyddyntdminen on
yksi tarked osa mikron yleista hyotykéyttoa.

Hyvié lomia. Tee tehtdvid mahdollisuuksien mukaan

Tama oli hauska ja melko helppo tehtéva. Tasta jatketaan...

Heips,

Hyva juttu, jos sujuivat leppoisasti ja helposti. Leikepdydén hyddyntdminen on yksi
tarked osa mikron yleistd hyotykayttoa. Jatketaan vaan...

Taa oli aika helppo osio, kun on tullut tehtya taté ennenkin. Mutta tuo kaappaminen
meni vahan ylihilseen.Enoikein ymmartnyt sita.

Heips,

Hyva juttu, jos sujuivat ja helpostikin. Leikepdydan hyddyntdminen on yksi tarkeé osa
mikron yleistd hyotykayttoa.

Kaappaamista tarttee aika spesiaalijuttuna, kun tekee esim. materiaalia, jostain aiheesta,
johon tarvitsee naytolla olevia ikkunoita. Teille ehk& vdahemmaén kéytt6a tuolla jutulla.

Nama oli kivoja tehtavia ja alkaa olla jo helpompi muutenkin tehdé tehtévid, kun osaa
tehda!

Heips,

Hyva juttu, jos sujuivat ja tuntuu helpommalta aihe aiheelta. Silloin asiat kulkevat
oikeaan suuntaan eli osaaminen "paisuu”.
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Leikepdydan hyddyntdminen on yksi tarked osa mikron yleista hydtykayttda ja erittain
hyodyllinen hallita.

tosi vaikea,tarvitsin apua

Hyva, ettd avun kanssa onnistui ja jaksoit tehdd. Leikepdydan hyddyntaminen on yksi
tarked osa mikron yleista hytykayttda ja helpottaa monia kaytannon asioita.

nama oli helppoja tehda

Hei,

Hienoa, jos oli tuttua ja helppoa. Leikepdydéan hyddyntaminen on yksi tarked osa
mikron yleista hyotykayttod ja helpottaa monia kdytdnndn asioita.

Hei! Talla kertaa koin tehtavat helpommiksi paitsi tuo kirjallinen osuus.

Hei,

Hienoa, jos oli tuttua ja helppoa. Leikepdydan hyddyntdminen on yksi tarked osa
mikron yleista hyotykayttod ja helpottaa monia kdytanndn asioita.

Tuo kirjallinen osuuskin kannattaa, vaikka tulostaa niin sit4 on helpompi lukea ja kdyda
lapi. Naytolla ei valttdmatta niin helppoa.

Nyt ei ollut hirveén vaikea juttu. Hyvé kuitenkin etté on takana

Hei,
Hienoa, jos oli helppon tuntuista. Varmaan aiemmatkin opit auttoivat. Leikepdydan

hyddyntdminen on yksi tarked osa mikron yleistd hydtykayttda ja helpottaa monia
kaytannon asioita.

Hei! Oppitunti 7 oli helppo, mutta Prt Scr oli uutta.

Hei,

Hienoa, jos oli helppoa. Leikepdydan hyddyntdminen on yksi tarked osa mikron yleista
hyotykéyttod ja helpottaa monia k&ytdnnon asioita.
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Tuota PrintScreenid aika harvoin tarvitsee, lahinnd me kun "kaappaamme" esim.
materiaaleihin kuvia.

Kopioiminen ja leikkaaminen on minulle tuttua ennestaan. Tehtava oli siis paljon
helpompi kuin oppitunnin 6 tehtavat.

Hei,

Hienoa, jos oli tuttua ja helppoa. Leikepdydan hyddyntaminen on yksi tarked osa
mikron yleista hy6tykayttda ja helpottaa monia kdytannén asioita.

Kuutosen asiat olivat varmasti vaikeita kaikille.

Téssapa tuli taas uutta ja aika mielenkiintoistakin oppia. Ohjeistus on nyt aikalailla
kohdillaan .Itsestdh&n se on kiinni mutta joskus oli tunne etta olimme ihan eri
kielialueilta.Joulua kohti......

Hei,

Hienoa, jos uutta oppia taas tuli ja mielenkiintoistakin. Leikepdydan hyédyntdminen on
yksi tarked osa mikron yleistd hyotykayttod ja helpottaa monia kdytannon asioita.

Ei varmaan "kielialueet" aina kohtaa. Sama, jos te yrittdisitte selittadd ja opettaa meille
jotain oman alanne juttuja :-)

Mielenkiintoinen tehtdva,vaatii vain harjoitusta.

Hei,

Hienoa, jos onnistuit ja sait tehtévan toteutettua. Leikepdydan hyddyntdminen on yksi
tarked osa mikron yleistd hyotykayttdd ja helpottaa monia kdytannon asioita.
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LIITE 2 LAITTEEN KAYTTO JA TIEDONHALLINTA LOPPUPALAUTE

Hyva verkko-oppija,

Koulutusosion Windows XP ja tiedonhallinta oppitunnit 1-11 alkavat olla suoritettu. Toki niita voi
tehda edelleenkin, jos rastejé on jadnyt jemmaan. Opiskelu jatkuu véhitellen muilla aiheilla
Tietotekniikan perusteet viikot 53-1 ja viikosta 2 alkaen Word-tekstinkasittelylla.

Nyt kuitenkin pyydamme Kaikilta palautteen tdhén asti kokemastanne opiskelusta. Tdméan tehtavan
tekeminen ja palautus antaa lopullisesti Sinulle hyvéksymismerkinnén t&std ensimmaisesté osiosta.

Palautteen pituudesta ei kannata ottaa paineita, toki odotamme muutaman lauseen vastauksia, joissa
sekd hyvaé, ettd varmaan kehitettdvaakin. Tuo nekin rohkeasti esille, emme séik&hda. Jos jotain tulee
uutta mieleen mydhemminkin niin voit Muokata ja lisita palautetta.

Toivottavasti olet saanut tdman aihealueen kautta hyvaa pohjatietoa jatkoa ajatellen.

Kiitos kaikille aktiivisuudestanne!

Nyt sana on vapaa, eikun osion loppukoetta suorittamaan.
Verkko-opet

ps. (ALOITA jasitten anna allaolevaan kenttédén palautteesi ja Klikkaa Tallenna muutokset)
Opiskelijat

HEI!

KAIKKI SYKSYN TEHTAVAT ON VARMAAN TEHTY JARJESTYKSESSA, MUTTA
ERI JUTTU OSAISKO TEHDA JOS ALKAISI ALUSTA. KAI SITA JOTAKIN
MUISTUISI MIELEEN. TASSA ON AHKEROITU POSKET PUNAISINA NAITA
KEVAAN TEHTAVIA.

KEVATTERV.

Verkko-ope
Hei,

Kiitos palautteestasi ja aktiivisuudestasi kurssin aikana. Uudet asiat eivéat ole usein
helppoja, mutta kertautuvat aina ajan mittaan. Posketkin saa punastua ei se haittaa.

Tama osio - Windows XP ja tiedonhallinta - on suoritettu hyvaksytysti. Onnittelut!

Hyvéaa kurssin jatkoa Wordin merkeissa!

opiskelija

tehtavat ovat minulle vaikeita,en osaa tehda niita yksin.
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Hei,

Kiitos palautteestasi ja siitd, ettd jaksoit niitd kuitenkin porukassa miettid. Uudet asiat
eivat ole usein helppoja, mutta luulen, ettd kaikki opitut asiat auttavat sinua tyossasi.

Tamé osio - Windows XP ja tiedonhallinta - on suoritettu hyvaksytysti. Onnittelut!

Hyvaa kurssin jatkoa ja kuluvaa vuotta!

Ei ole helppoa tdma opiskelu.Kylla olis monta kertaa kaivannut opettajaa jolta
kysya.Kotona tehtéavien teko tuntuu viel& vaikeammalta.Toissa voi keskenédén tuskailla
ja huomaa ettei ole yksin naiden ongelmien kanssa.

Hei,

Kiitos palautteestasi ja aktiivisuudestasi kurssin aikana. Uudet asiat eivét ole usein
helppoja.

T&mé osio - Windows XP ja tiedonhallinta - on suoritettu hyvéksytysti. Onnittelut!
Hyvéa kurssin jatkoa ja alkanutta uutta vuotta!

ps. Muista piipahtaa myds tietotekniikan perusteet -kurssilla, jossa et vield ole kdynyt
tutustumassa. Varsinainen tekeminen jatkuu sitten Word - tekstinkasittelylla.

Ei ole ollut helppoa mutta ei kai sit& luvattukaan &) Monesta asiasta olisi kaivannut
"konkreettista" opetusta. On tassé jotakin oppittukin. Selailin oppitunteja niin en enda
muistanut/1dytanyt sité hirvedn vaikeaa tehtavaa, joka "hikoilutti™.

Tyon ohella tehtavien tekeminen hankalaa.

Hei,

Kiitos palautteestasi ja aktiivisuudestasi kurssin aikana.
Tam4 osio - Windows XP ja tiedonhallinta - on suoritettu hyvaksytysti. Onnittelut!

Hyvéa kurssin jatkoa ja alkanutta uutta vuotta!

ps. Muista piipahtaa myos tietotekniikan perusteet -kurssilla, jossa et vield ole kdynyt
tutustumassa. Varsinainen tekeminen jatkuu sitten Word - tekstinké&sittelylla.

Tietotekniikan perusteet-kurssi toi mukanaan uutta ja vanhaa asiaa. Kurssiaiheet oli
jaoteltu sopivan kokoisiksi paketeiksi, eika niiden suorittamiseen kulunut
kohtuuttomasti aikaa. Asiat esiteltiin havainnollisesti ja rauhallisesti. Ihan kelpo
paketti.

Hei,
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Kiitos palautteestasi ja aktiivisuudestasi kurssin aikana.
Tama osio - Windows XP ja tiedonhallinta - on suoritettu hyvéksytysti. Onnittelut!

Hyvaa kurssin jatkoa ja alkanutta uutta vuotta!

ps. Muista piipahtaa myos tietotekniikan perusteet -kurssilla, jossa et vield ole kdynyt
tutustumassa. Varsinainen tekeminen jatkuu sitten Word - tekstinkasittelylla.

Hieman enemman pohjatietoa oli useimpien osioiden kohdalla voinut olla.

Hei,

Kiitos palautteestasi ja aktiivisuudestasi kurssin aikana.
Tamé osio - Windows XP ja tiedonhallinta - on suoritettu hyvaksytysti. Onnittelut!

Hyvaa kurssin jatkoa ja alkanutta uutta vuotta!

ps. Muista piipahtaa myds tietotekniikan perusteet -kurssilla, jossa et vield ole kdynyt
tutustumassa. Varsinainen tekeminen jatkuu sitten Word - tekstinkasittelyll&.

Paljon on tullut uutta asiaa minulle, koska en ole koskaan ennen kaynyt mitaan kurssia
asiaan liittyen. Kaikkea uutta ei voi omaksua nain lyhyessa ajassa!

Mukavaa on ollut tehda néité tehtévid. Kaverit ovat auttaneet mielellaan, jos ei ole itse
osannut!

Ohjausta olisin valilla halunnut tehtévien suorittamiseen. Ohjausta olette tarjonneet,
mutta valitettavasti tydsta ei ole paéssyt irrottautumaan ohjaukseen. Tast& pyyhkeet
kuuluvat tydnantajalle!

Pienryhméopetusta, jossa olemme koneiden &aressa ja opettaja lasna, olisin myos
halunnut jonkun kerran!

Odotan innolla tekstinkasittelykurssia, koska niita taitoja tarvitsemme tassa tydssakin,
esim. potilasohjeet.

Mukavaa alkanutta vuotta

Hei,

Kiitos palautteestasi ja aktiivisuudestasi kurssin aikana.
Tama osio - Windows XP ja tiedonhallinta - on suoritettu hyvéksytysti. Onnittelut!

Hyvaa kurssin jatkoa ja alkanutta uutta vuotta!
terv. Kari, verkko-ope

ps. Muista piipahtaa myds tietotekniikan perusteet -kurssilla, jossa et vield ole kdynyt
tutustumassa. Varsinainen tekeminen jatkuu sitten Word - tekstinkasittelylla.

Hei!

Kurssi on ollut laaja ja késittényt paljon asioita.

Ongelmat ovat olleet kenties meidén itsestdmme johtuvia ; Pidettaviin koulutuksiin ei
paase,jos tydskentelee sellaisessa tyopisteessd,misté ei voi irrottautua.Tai sitten on
vapaalla.
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Toinen asia on se,etta pystynkd irrottautumaan toistani sen verran, etta tulee ndma
verkko-opinnot tehtya ajallaan.

Minua henkildkohtaisesti vaivaa se,kun en tiedéd varmasti onko kurssit tullut tehtya.
Arvionti sivulla nakyy, ettd 2,4,5,7 ja 9 oppitunneilta on arvioinnit.Ja kaikisssa
oppitunneissa ei ollut tehtavia.Mutta kun alkuun,siina tehtavien palautumisessa oli
ongelmia...Sahkopostiin tulevat vahvistukset tulee nimittéin poistettua, koska muuten se
tayttyy liikaa.

Lopuksi sanon,ettd aihe on mielenkiintoinen,mutta aika laaja.Jokunen asia saattaa
jaéada ymmartamattd,kun sité ei pysty heti kysymaan.

Mutta seuraava aihe on varmasti k&ytannonléheisempi.

Hei!

Syksyn aihealue on ollut hyvin mielenkiintoinen ja antoisa paketti.

Itselleni osittain tuttua ,mutta osittain uutta.

Uutena alueena minulle tuli tiedostojen pakkaus ja purku.

Olen suorittanut reilu 10 vuotta sitten atk a-ajokortin,joten en muista enaé oliko silloin
tiedostojen pakkaamisesta ja purkamisesta asiaa.

Opetus on ollut hyvaa ja olen ollut tyytyvéinen siihen.

Kaytannossa tydesteet estivat padsemasta lahipalautetapaamisin,mutta kokonaisuutena
olen erittéin tyytyvainen kurssiin.

Suurkiitokset teille thh&nastisesta.

Mielenkiinnolla kevéatta odotellen

Kiitos opettajille erityisesti verkko-opelle kérsivéllisyydesté! Resurssienhallinta osio
meinasi lopettaa koko opiskelun oli niin paljon asiaa ja kun en ole kayttéanyt ennen
enka jalkeen niin se osio jéi todella hataraksi.Jos saan jostain aikaa revittyé niin
palaan kyseiseen oppituntiin.Kaikenkaikkiaan verkko-opiskelu minulle ei varmaan
anna niin paljon kuin l&hiopiskelu ,kun ei heti saa varmaa neuvoa.Tydsséni en ehdi
useinkaan tehtavié tehdd, jaa nain ollen kotiopiskelun varaan ja sekin aika on
rajallinen. Ehk&pa naité tehtavia olisi voinut tulla joka toinen viikko? verkko-open
kaynti oli tosi hyva kun vain silloinkin olisin ehtinyt paikalle.Kylla tasta jéi jotain
"hattuun” ja ajan oloon jos tarviin kysesia toimintoja uskallan niita etsia ja kokeilla.
Kiitos ja Hyvaa Kuluvaa Vuotta!

Kurssin alkuosio on ollut osaksi tuttua, mutta paljon on ollut uuttakin. Osa tehtévista
oli vaativia, aikaa vievid tyon ohessa tehtéviksi (t4alla kun tuppaa olemaan kiirettd).
Toki tehtévia voisi tehdé kotikoneellakin, mutta tehtévissa oli myos sellaisia jotka piti
tehdé tyopaikan koneella. Enpa tieda olisinko selviytynyt ilman jonkinlaista
aikaisempaa kayttokokemusta... muutamaan juttuun piti kysyé kaverilta apua.
Kaikenkaikkiaan kuitenkin hyva juttu, jatkossa toivon selkeité ytimekk&ita opetuspatkia
ja tarkoituksenmukaisia tehtavia (kevennyksetkin on kivojal).

Hyvéaa alkanutta Vuotta!

Minulle tdma kurssi on opettanut paljon uusia asoita. Olen nyt paljon rohkeampi
kayttamaan konetta ja kokeilemaan eri juttuja.

Vélilla on ollut hankaliakin asioita,joita en ole ymmartényt aluksi (onneks on ollut
naita viisaampia auttamassa ja selittdmassa). Minulle paras tapa oppia on ollut
tehtavien teko useampaan otteeseen ja tyokavereiden auttaminen tehtévien tekemisessa.
Koko syksyé ajatellen tehtévéat sujuivat kuitenkin ihan hyvin. Taytyy vaan kerrata
asioita useaan otteeseen!!

Mielenkiinnolla jatkoa odotellen...
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HYVAA ALKANUTTA VUOTTA

Nyt sitten odotellaan mita alkanut vuosi tuo tullessaan.

Kyllahan se verkkokurssin alku oli vahan takkuilemista tuntui kun alussa olisimme
puhuneet aivan eri kielta.

Loppua kohti sitten asiat ja ynmarrys iké&nkuin selkiytyivat.Harjoitustahan taméa
vaatisi paljon jotta taidot karttuisi kunnolla .Tuntuu kuitenkin ett& jotain on oppinut
loppuvuoden aikana ja on enemmaén rohkeutta tdmén aparaatin kanssa.

On varmaan hankala kurssia koota meidankin ryhmalle,itse tunnustaudun melko
tumpeloksi ndissa asioissa

Nopeastihan se syksy hurahti uusia tehtavia (kauhulla) odotellessa. Ryhmaty6 on ollut
kylla valttia tehtavia pahkailtéaessa. Yksi on hoksannut yhden ja toinen toisen jutun ja

sitten hups, tehtéva on tehty.

Se, mité on oppinut, tulee varmasti esille pikkuhiljaa. Muistaa, etté tAmahan oli siella
verkko-opinnoissa opittua. Eikos se nain pida mennakkin.

Nyt vaan talven tunteja pain..

ps. ei niit kauhulla odoteltu

Heippeli hei.Minusta oli tosi vaikeeta.Ei olis onnistunut ilman ryhmétoita.Olis kiva
kayda vaikka osa tehtavista miten ne "oikeesti" menevat.Nyt kaikki asiat eivat
selvinneet kun jarki ei niita tallentanut.Eli tehtiin vaan ymmartamatta. Totta ett&
kertaus on opintojen iti.Eli uudestaan ja uudestaan ehka sit jais paahankin.

Hyvaa tassa on se ettd saa tehd@ omaan tahtiin eika niin kamalan tappotahtista.
Kertaamalla oppii, vaikka joutuukin sen miljoona kertaa tahkoomaan niin aina sinne
nuppiin jotain j&a.

Resussinhallinnassa tyoskentely viella vaatii tahkoomista.Tuo tiedostojen purku
avaaminen on vielld vdhan mysteeri, mutta kylla se joskus viella avautuu
minullekkin.Yritan tehd& kotonakin mahdollisimman paljon, mutta nyt on kylla
huonolla menestyksell&.

Tassa on sikali hyva, ettd apuja saa, kun niita vaan kyselee.Videot on kylla ihan jees
juttu.Tuo vahan vaihtelua.Tieto osuus on lyhytté ja selkeeta ja sielld onkin se tarvittava
tieto.Ei mitaén ylimaaraista salaa.

Paljon on vielld opittavaa tasta syksy/talvi jaksosta.Kohan pééasee syventyméan
kunnolla.Valilla kun tad homman teko on vahéan sellasta hyppimista ja pomppimista
ainakin taalla tyopaikalla.

Tavoitteena olisikin jos vaikka saisi paivittdin joteskii kdyda naita asioita lapi.
Siinéhan sité tavoitetta onkin.Kun ite tietda ettd minulla uusien asioiden oppiminen on
ty6lasté niin sité pitaisi kerrata melkeimpé péivitttdin. Omasta mielestani.

Toivon totisesti oppivani jotakin.

Tietysti sekin on ettei nité kaikkia asiota tygdssa tarvii, mité opetellaan,niin siksi tahtoo
jotkut asiat unohtua. Mutta onneksi vielld yritysta piisaa eiké rastissé ole koulutdité
ainakaan paljoa.

Kiitokset opettajille, ja verkko-opelle kun viitsi raahautua tdnne minun tydpaikalle.
Hyvaa uutta vuotta!

Hei, kuten olen jo aiemmin sanonut kurssin kdyminen on vasta alkua osaamiselle,
joka muodostuu kayton ja kokeilujen kautta pysyvaksi opiksi.

Sosiaalisesta oppimisesta lukiessani huomasin, ettd minulta 16ytyy molempia osa-
alueita connected knower ja separate knowing -tyypeistd. Enemman kuitenkin olen
sosiaalisesti oppiva tyyppi.

Odotan mielenkiinnolla uutta, elama on ikuista opiskelua ja oppia voi koko elamén.



Hyvaa uutta vuotta 2010!
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LIITE 3 TEKSTINKASITTELYN OPPITUNTIEN PALAUTTEET

Tekstinkasittely, oppitunti 1

Harjoitustehtava 1, yrityksen kaytéssé olevan ohjelman nappainkomennot
Harjoitustehtava 2, kayttoliittyma, valittava mika numeroon kuuluva teksti
Harjoitustehtava 3, pikatydkalulle lisattavat painikkeet

Opiskelijoiden mietteita:

Aikaa opiskeluun ja tehtavien suorittamiseen meni minulta yli kaksi tuntia! Tuo Mediatri Ris tehtava oli
tosi utopistinen oliko se Anun laatima? Me hoitajat emme joudu lainkaan mielestani Mediatria
kayttamaén tuossa laajuudessa emmeké Risid koska me emme tee pyyntdja vaan lahettévét yksikot tai
kenties joskus meidén sihteerit.Ei minulla ollut tietoa misté voisin saada ohjeistusta se moniste mika
minulla on siing ei ole puoltakaan noista alt+jotain kirjaiyhdistelmista eli laitoin vain arpomalla

Word 2007 ulkoasu oli toisenlainen.Jouduin tekemaan jonkin verran ty6ta asian oppimisessa. Onnistuin
mielestani melko hyvin uuden oppimisessa.Aikaa meni yllattavésti,toivottavasti asiat jaavat mieleen.
Taytyy kerrata uutterasti.

r'YHMATYO ON TAAS ARVOSSAAN! mEDIATRI/RIS ON VIELA HIUKAN HAMARAN
PEITOSSA. PIENEN AJATUSTYON JALKEEN HARJOITUS ONNISTUI.

Tehtévat olivat helpohkoja, paitsi tuo mediatri tehtdva oli vaikeampi. Tehtiin yhteisty6ta jonkin verran.
Eikohan se t&std rupea sujumaan,kun vaan opiskelee perusasiat hyvin.

HEI. VUOSI ON TAAS TAKANA,JA UUSI VUOSI ALKANUT UUSIN KUJEIN.TEHTAVIA ON
JO TALLE VUODELLE ALOITELTU.NAYTTAA JO ALUSTA ALKAEN VAIKEILTAMUTTA
EIKOHAN SE SIITA.

Word 2007 olen kéyttanyt syksysta lahtien kantapaéan kautta opetellen. sain pikatydkaluriville paljon
helpottavia juttuja tdimén tehtdvan myo6ta. varmastikaan en kylla automaattisesti muista miten mennaan
mihinkin, kdyttd tuo rutiinin. tv, raija

huh huh tehty on -hyvin meni

Tosi vaikeita Mediatri-juttuja, joita emme tarvitse koskaan tydssa. Tosi vaikeaa, en olisi selvinnyt ilman
kaverien apua!

mediatria koskeva osuus oli todella vaikea.Avasin ohjelman ja kokeilin niitd ndppaimia. Muu ei
auttanut,koska en ole saanut mediatrista koulutusta,paitsi 2h yleinen koulutus. Toisena hankaluutena
on,kun niitd koneita on vahan missé world 2007 on...ja koneet on tyokaytdssa paivisin.

Tehtavat olivat ihan ok.

apua tarvitsin

Videot olivat hyvid, opettavaisia. Tehtavat onnistuivat kohtuullisesti (huolimattomuusvirheita taas...).
Se jai kummastuttamaan etten I0ytanyt ensimmaiseltd koneelta nimenomaan Microsoft Office Word-
valintaa vaikka MS Office 2007 siind olikin???? Vaihdoin sitten konetta ja jo onnistui

Pitemmittd puheitta ok

Tama oli suht helppo ja nopea
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Tekstinkasittelyn oppitunnit 2 ja 3.

Harjoitus 1: Tekstin Kirjoittaminen

Toimi seuraavien ohjeiden mukaan;

1. Avaa OHJE TASTA ja tulosta se paperille (TIEDOSTO - TULOSTA).

2. Kaynnistd Word ja tee tehtdva ohjeen mukaan.

3. Palauta lopuksi tekemasi tiedosto (URHEILUVAMMAT.doc) vield tanne Moodleen (SELAA...
- LAHETA TAMA TIEDOSTO)

Harjoitus 2: Tekstin korjaaminen

Toimi seuraavien ohjeiden mukaan;

Avaa OHJE TASTA ja tulosta se paperille (TIEDOSTO - TULOSTA).

Avaa ja tallenna harjoituksessa muokattava tiedosto Tietoa masennuksesta.doc TASTA
Tee korjaukset ohjeen mukaan.

Palauta lopuksi tekemasi tiedosto (Tietoa_masennuksesta.doc) vield tdnne Moodleen
(SELAA... - LAHETA TAMA TIEDOSTO)

el NS

Harjoitus 3: Tekstin Kirjoittaminen

Toimi seuraavien ohjeiden mukaan;

1. Avaa OHJE TASTA.

2. Tee tehtdva ohjeen mukaan.

3. Palauta lopuksi tekemasi tiedosto (Harjoitus3_Tekstin_korjaaminen.doc) vield tdnne
Moodleen (SELAA... - LAHETA TAMA TIEDOSTO)

harjoitus 3 tuotti minulle jonkin verran padénvaivaa.Tekstin korjaaminen rontgenin palo-ja
pelastusohjeista meni eka kerralla pieleen kun lahetin tiedoston. Olin jostakin syysta hukannut
tekstid,joten jouduin laittaamaan tiedoston uudestaan,mutta muuten muut tehtdvat menivéatmielestéani
kohtuullisesti.

kylla toita teetti! Epaselvad oli,aukeaako tehtdva suoraan wordiin vai pitddko wordi aukaista k&ynnista-
napista. Lisaksi wordiin tutustuminen vie aikaa. Videot kylla selventévét asiaa, niit4 ilman en
ymmardisi paljoakaan.

No en tiedd ovatko hanskassa. Kirjoittaminen ja korjaaminen kyll& onnistuivat, mutta tallentamisessa
oli vaikeuksia. En ole varma tuliko kaikki tehtyd oikein. Tydpdivan aikana on hankala tehd tehtévid,
kun vélill& on oltava potilastydssa. Kotikoneellani ei ole t4t4 uutta ohjelmaa, eika toissdkaan sita ole,
kuin muutamissa koneissa. Kaikki tdmé saa tehtdvien teon tuntumaan ty6l&alta. Pitdisko ja&da tdiden
jalkeen tekeméaan??

Tervehdys! Kylla ndmad asiat on suurin piirtein hallussa. Tein aika nopeesti ndma tehtavat tdiden
lomassa, keskittyminen hieman karsi. Mutta luulisin osaavani asiat suht hyvin. Eikun samaan tahtiin
eteenpdin...

Tuli paljon oppia aikaa menee runsaasti. Kotona ei ole kaytdssa office 2007.En voi kotona tehda ja
toissa ei oikein kerked.Véhan epéselvaksi jai paloohjeiden valimerkkien poisto! Toité teettdd kovasti.

Hei! Nyt tdssa tehdessé on saanut véhén avautumaan tuon tallennus jutskan ja ymmarrankin vahan
enemmaén. Ei ole aikaisemmin joutunut tekemaén tekstejd, saatikka sitten korjaamaan seké lisaksi
tallentelemaan. Palaute tulee néistd juttuloista tosi kivan nopeesti. T4 tyorivi valikko on tosi nappéra
jutska kohan oppii k&yttdmaan. Tuskaa vain tuotti tehtdvien kysymyksen asettelu, kun ei ymmartanyt
kysymysta.....mutta tdiméhén johtuu paperin ja tuolin vélissé olevasta seikasta.
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Hei. Taisinpa saada lahetettya tdman viimeisenkin puuttuvan osion. Tassa oli vahan takkuilemista, niin
paljon hairidtekijoita tuli tdssa tydn lomassa tehdessa. Kiitos vaan eilisestd ohjauksesta.
Palautekaavakkeellani on viestia Sxxxlle ja Sxxralle mutta olisiko ne kenties minulle tarkoitetut.
Seuraavaan osioon kasiksi.

Tekstin korjaaminen enterin painallukset ja vélilydnnit oli vaikea hahmottaa,
tehtavét ei pahoja vaan ei 16ydy aikaa tekemiseen. apuakin tuntuu tarvivan
Asioiden harjoitteluun riittaisivat lyhyemmaétkin tehtavét, muuten ok
Tekstinkasittely, oppitunti 4

Tervehdys! Oppitunti oli laaja ensindkemaltd, mutta aloittaessani ensimmaisen tehtavan tekstin
siirtdmisestd ja kopioimisesta huomasin,etta selvisin tehtavasta kohtuullisen nopeasti. Tehtéva oli oikein
mukava ja vei suorastaan mennessaan. Tekstin kopioiminen asiakirjasta toiseen ja asiakirjojen
yhdistaminen oli alkuun vieraantuntuista,mutta oivaltaessani tehtavan sisallon koin uuden ahaa
ilmion.Kaikenkaikkiaan mukava tehtavé . Kolmostehtévéssa koin myods mukavan oivalluksen kun sain
siirrettyd horoskooppitiedot ja vitsin leikepdydén kautta taulukkoon oikealle paikalle,mukava juttu :-)
Tehtévat olivat mielesténi sopivan haasteellisian ja antoisia opppimisen kannalta.

Mulla oli "aalto"-otsakkeen kanssa ongelmia. Jotain ylimaéraista siind oli ja poistin ja kirjoitin
uudelleen. Liséksi sekoittaa se, montako rivivélid ison otsakkeen jélkeen ja montako kappaleiden
valilla. Harjoituksia on paljon,mutta oppiminen on sitten varmempaa...

Todella vaikeita asioita, en selvid naista tehtavista ilman kaverien apual!

- perusasiaa, uutta ja vanhaa - aikaa menee yllattaen, videot latautuu verkkaisesti - Aalto tulee e-mailin
liitteend

Tekstinkasittely, oppitunti 8
Yhteisty6lla se sujuu

Moi Mielestani osa asioista oli vaikeahkoja, kuten riippuva sisennys. Nama asiat piti todella sisdista,
jotta ne pystyi tekeméén. Onneks olen saanut harjoitusta paljon, koska olen joutunut neuvomaan muita
naissa tehtavissa. Naitd on ihan kiva tehdd, kun osaal!!! ja ymmartaa!!!

Hei! Riippuva sisennys tuotti jonkin verran paanvaivaa,mutta muutaman yrityksen jélkeen sekin
onnistui. Yl&-ja alatunnisteet olivat ehka véhén helpompia tehda. Toki molemmat vaativat viela
kertaamista,mutta olen hyvalla alulla molemmissa asioissa.

Hei vaan. Olipa taas aineistoa ja paljon uutta opittavaa. Teht&vien parissa kului kylla aikaa ihan
ruhtinaallisesti, mutta onneksi sit& on ollut tarjolla,kotonakin. Tehtévét oli ihan mielekkaité ja monet
niistd tein ihan omin avuin .Melkein yksindén tekemalld opin enemman kun kaikki ratkaisut on itse
etsittdva. Oppi on kylld ollut tervetullutta ja olen ihan tyytyvéinen jo tahénkin astiseen oppimaani.
Videot ovat tosi selkeitd ja hyvié. Toivottavasti kaikki tehtavéat virheineenkin ovat 16ytaneet tiensé
perille. Téssa on ihan mukavasti mennyt tdmé pimed vuoden aika, kevatté kohti.

Olihan niiss& nyt pakertamista. Kimppana teimme osan ja 0sa meni ihan itse tehtynd. Kun on noin
monta videoa, niin ei omaksu kerralla katsottuna l&hesk&an kaikkia. Ei varmaan kukaan omaksu. Kun
katsoo videon uudelleen ja tekee sitten siihen liittyvan harjoituksen, niin toimii paremmin. Seuraavaa
oppituntia odotellen...

Toitd hieman teetti, mutta juontajalla oli miellyttava &ani!

Tekstinkasittely, oppitunti 9

edelleen yhteistydlla se sujuu

Tassapa tdma talla kertaa. N&ita tehtdvidhén jo ihan taalla kaivattiin. Monipuolisesti tutuksi tulee kylla
tdmé& ohjelma.
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Kivoja tehtdvia, tietysti huolimattomuusvirheité saattaa 16ytya!

Ensimmaisessa tehtévassa oli hieman pohtimista enemmaén, toivottavasti kaikki jutut tuli tehtyé ja viela
oikein. Toinen oli hauska, melkein "loppukevennys". Aika fiksuja apuvalineita tasta ohjelmasssa kylla
on.

Kieliasetuksen tarkistus toiminto oli kéteva.Itselleni tuli uusi sana jigi ja silakkalitka.N&ide sanojen
kohdalla jouduin selvittelem&an niiden merkitysté netin kautta. Varsinkin silakkalitka antoi niin monta
korjausehdotusta, ettd aluksi en tiennyt minkd sanan valitsisin. Saristikko oli mielenkiintoinen. En ole
kayttanyt synonyymisanastoa ennen.VVarmasti hyddyllinen toiminto.Erittdin mukava tehtévé.

selked paketti

Tekstinkasittely, oppitunti 10

Hieman vaati pahkailyja ja kokeiluja ennen, kuin tulivat valmiiksi. Toisaalta hauskaa napertelya, mutta
tyonlomassa tehtynd aikaavievaa. Tulipahan tehtya kuitenkin ja uutta odotellen...

Tervehdys! Taulukot teht&vé oli hyvé tehtdva,koska en ole juurikaan ennen taulukoita tehnyt.Palautin
tehtdvan kahdesti, koska ekakerralla unohdin laittaa asteen merkit(alt+0176) pakkasen
purevuustaulukkoon. Suurin ongelma oli 16ytaa toiminto jolla poistaa ylatunnisteesta reunaviivat
niin,ettd tulostuva viiva jéi vain taulukon alareunaan valmiissa asiakirjassa.Sekin toiminto 16ytyi kun
aikani etsin. Kaiken kaikkiaan yllattdvan nayttavié taulukoita saa Wordill4 tehtya :-) Kilokalorit ja
liikunta tehtdvasssé jouduin hakemaan hetken: "Toista otsikkorivi- toimintoa”,mutta sekin 16ytyi
lopulta. Kokonaisuutena molemmat tehtavét olivat erittdin antoisia ja mielenkiintoisia.

Edelleen yhteisty6lla se sujuu

Hei! Olihan tuo eka taulukkotehtdva vahan hankala joutui paljon ohjeita katsomaan. Mutta minka takia
tuo lahetys ei onnistu. Tulee musta ruksi peréén kun olen yrittnyt lahettdd? Hyvaa kevétta!

Monenlainen hyéty yhdistyy tehtévissd. Hyvin on etsitty aiheet tehtaviin. Yhteistydssa kiireen keskella.
Tekstinkasittely, oppitunnit 11ja 12
Tervehdys Tén viikon tehtévét oli kivoja tehda!!

Yritystd on mutta virheiden mahdollisuus myos suuri. Mielenkiintoista ja melkoisesti mahdollisuuksia
tarjoaa tdma ohjelma. Yritetaan eteenpédin kevatta kohti lumen keskelld. Ihan mukava oppia uutta.

lajittelutehtdva oli helppo. Numerointitehtdva vaati enemman péén vaivaa,mutta toivottavasti kelpaa...
tehtévat ok

Tekstinkasittely, oppitunnit 13 jal4

Olipas monipuolinen tehtdva. Sai todellakin kaivella muistiaan...mut kai se onnistui ihan hyvin.

Jumppatehtédvé lahti hieman puutteelisella nimell4, toivottavasti se sieltd 10ytyy. Eivat ndmé pahoja
olleet. J44daan odottelemaan niit4 viimeisid ponnistuksia.

Hyodyllinen ja hyva osio

Tekstinkasittely, oppitunnit 13 jal4
Olipas monipuolinen tehtava. Sai todellakin kaivella muistiaan...mut kai se onnistui ihan hyvin.

Jumppatehtévé lahti hieman puutteelisella nimell4, toivottavasti se sieltd I0ytyy. Eivat ndmé pahoja
olleet. J4&d&an odottelemaan niit4 viimeisid ponnistuksia.

Hyodyllinen ja hyva osio
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Tekstinkasittely, oppitunti 15:

Sain tehtya ohjeet tehtdvastd. Mietin olisiko tarvinnut laittaa ollenkaan "Jumppa kuvilla tiedostoa"
takaisin. Sain kuitenkin tulostettua kotona ko.tiedoston skaalattuna niin ,etté kaikki 4 sivua mahtuivat
yhdelle A4 arkille. Jostain syysta lahetin tdiméan tiedoston takaisin 5-sivuisena kun lisésin kansilehdelle
kuvan. Oppitunti 16: Etsi/korvaa toiminto oli erittdin ndppara ja joutuisa kéyttda, mukava toiminto
Oppitunti 17: Wordin ohje oli ndppéaré aputoiminto,jota en ole aikaisemmin juuri k&yttanyt. Hyva
apuvaline.

Tehtévat taasen olivat ihan mukavia. Tietovisan tulos ottaa vahé&n pdéhén tuli tehtya se niin unisena
aamutuimaan, mutta rehellisesti pisteet olivat huo. Onko kurssi ohi? On ollut oikein mielenkiintoinen
talvi ja kevét viettdd teidén seurassanne.Paljon on tullut opittua ja siit4 olen ihan hyvillani.En ollut
koskaan aikaisemmin kayttanyt esim.muistitikkua,mutta nythan sekin sujuu. Kiitokset teille. Mukava
kun ehdin tdmén kurssin suorittaa viella toissa ollessani,aamuja on enaé aika vahén tdiden parissa. K 1 |
T O S ja hyvéa kevétta.

Suuri Kiitos opetuksesta!l On se niin suuri ja ihmeellinen tuo tietokonemaailma.Toivattavasti jotain jéi
mieleen olihan se niin suuri paketti néin aloittelijalle.Pitaisi vaan p&asta kayttdmaan niin ei kaikki tieto
unohtuisi. Oikein mukavaa Paésidisaikaa ja kevétta!

Hei! Kyll&pa paljon ohjeita avautuikin ohje-komennon alta. Téytynee ihan ajan kanssa niita lukea
joskus... Toivottavasti harjoitukset meni oikein!

Ei oppi ojaan kaada, ei varsinkaan PDF! KIITOS JA HYVAA KESAA

Ohje toiminto olisi pitdny opettaa aikaissmmin eika viimeisena.
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