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1. Johdanto

Verkko-opiskelu ja verkko-opetus ovat nykydan hyvin yleisia lahiopetuksen
ohessa kaytettavia opetusmetodeja. Tietokoneavusteinen oppiminen tarkoit-
taa kaikkea opiskelua, jossa tietokone on apuna: tytkaluna, viestintavalineena
tai oppimisprosessin ohjaajana. Tietokoneavusteisessa oppimisessa asiaa
lahestytaan kayttajan (oppijan), eika koneen tai opettajan kannalta kuten tieto-

koneavusteisessa opetuksessa.

Tietotekniikan hallinnasta on tullut toisaalta tarkea opetuksen ja oppimisen
tavoite, toisaalta se muodostaa tarkean oppimisen véalineen. Erityisesti tieto-
verkkojen kehittyminen on avannut taysin uudenlaisia mahdollisuuksia ope-
tuksen ja oppimisen jarjestamiseen. Verkot tarjoavat myds kanavan yha moni-
suuntaisempaan kommunikaatioon, informaation ja tiedon vélittdmiseen ja

asiantuntijuuden jakamiseen. (Etelapelto & Tynjala 1999, 222.)

Pohjois-Karjalan Aikuisopiston kehittdmisstrategiaan kuuluu yhten& osana
verkko-opetuksen kehittaminen aikuisopiston koulutustoiminnassa. Yksi osa
kehittamistehtavaa on verkko-opetuksen ja siihen liittyvien ymparistéjen yh-
denmukaistaminen ja kehittdminen. Aikuisopistolla on ollut kaytossa WebCT
oppimisympaéristo jo useita vuosia, ja nyt rinnalle on tulossa kaytt6én Moodle.
Moodle on avoimen lahdekoodin verkko-oppimisalusta, jonka saa vapaasti
lahdekoodeineen (Open Source). WebCt on yha toiminnassa toistaiseksi ja

Moodle ymparistod nyt siis kaytdssa sen rinnalla.

Tieto- ja viestintatekniikan tiimi seka tietotekniikan laatutiimi vievat eteenpain
tata verkko-opetuksen kehittamistyota Pohjois-Karjalan Aikuisopistolla, jonka
tuloksena saadaan kattava ja toimiva verkko-oppimisstrategia. Liséksi opetus-
henkilokuntaa koulutetaan jotta verkko-opetukseen sitoutuneita opettajia saa-
daan lisaa ja myos verkkokoulutusten maara samalla kasvuun. Verkko-opetus
on jo nyt tarke& osa koulutuksia ja vaikka opiskelijan suorittama koulutus ei
olisikaan taysin verkko-opetuksena toteutettava, niin verkko-oppimisalustaa

voidaan hyoédyntda muun opetuksen tukitoimintona.



2. Kehittamishankkeen taustaa

Pohjois-Karjalan Aikuisopiston tietotekniikkaosastolla aloitettiin elokuussa
2006 Tietokoneen kayttajan AB-korttikoulutus. Koulutus suoritetaan iltaisin
ammatillisena lisdkoulutuksena ja se on tarkoitettu paasaantoisesti tydossa

oleville henkiloille.

Koulutus on tarkoitettu tydelaman henkildille, jotka haluavat kehittaa itsedan
mikrotietokoneiden tehokayttgjiksi ja joilla on jo suoritettu Tietokoneen kaytta-
jan A-korttitutkinto. Oppilasméaéara koulutuksessa on 15 henkil6a ja opetus to-
teutetaan monimuoto-opetuksena eli osa koulutuksesta toteutetaan lahiope-
tuksena mikrotietokoneluokassa ja osa etaopiskeluna, jolloin opiskelijat suorit-

tavat annettuja etatehtavia.

Edella mainittu koulutus jota varten laadin kehittdmishankkeeni, alkoi
21.8.2006 ja paattyy 31.3.2007. Koulutus toteutetaan niin, ettd joka viikko on
keskimaarin kaksi lahiopetusiltaa, maanantai ja keskiviikko seké joskus lauan-
taisin, yksi tai kaksi kertaa kuukaudessa. Lisaksi koulutukseen kuuluu eta-

opiskelua n. 40 %, joten opiskelijalla on oltava mahdollisuus etatyéskentelyyn.

Koulutuksen tavoitteena on antaa opiskelijoille valmiudet tietotekniikan tehok-
kaaseen ja monipuoliseen hyédyntadmiseen tybelaman tarpeita vastaavasti.
Koulutuksen aikana henkilét saavat tietotekniikan tehokayttajan valmiudet ja
todistuksena siita, he saavat valtakunnallisen tietokoneen kayttajan AB-kortin.
Liséksi koulutuksen aikana kasitellaan my6s muita aiheita, joilla on tutkinnon
lisdksi merkitysta tydelaman atk-tehtavissa. Koulutus kday myds hyvasta poh-
jasta jatko-opintoihin ja luetaan hyvaksi useassa perus- ja ammattitutkinnossa

mm. tietojenkasittelyn perustutkinnossa (datanomi).

Opetuksessa kiinnitetdan huomiota siihen, etta oppilas saavuttaa mikro-
ohjelmistojen hallinnassa tason, joka vastaa tietokoneen tehokayttajan AB-
korttitutkinnon vaatimuksia. Lisdksi henkilon on pystyttadva suoriutumaan tieto-
tekniikan tehtavista tehokkaasti ja nopeasti seka tydskenneltava itsenaisesti.



Koulutukseen kuuluu AB-korttitutkinnon nelja osa-aluetta sekd mahdollisia
lisdosioita. Koulutuksessa ja nayttokokeissa noudatetaan tutkinnosta annettu-
ja valtakunnallisia ohjeita. Alla olevassa kuvassa nakyy koulutuksen opetus-

suunnitelma.

OPETUSSUUNNITELMA

Koulutuksen opetussuunnitelma muodostuu opetusjaksoista, jotka liittyvat suo-
ritettavan AB-korttitutkinnon osa-aueisiin.

a) Kertaus A-korttitutkinnon aiheista 20 h

PAKOLLINEN OSIO:

b) Tietokonechjelmien yhteiskaytto 100 h
VALINNAISET OSIOT (ensisijaisesti c, d ja e/f/g):

¢) Tekstinkasittely 100 h

d) Taulukkolaskenta 100 h

e) Esitysgrafiilcka
f) PDF - tiedostot

g) Kuvankasittely e-g yhteensa 140 h
h) Muut aiheet (tuntivaraus) 30h
YHTEENSA 490 h

Kuvio 1. AB-korttikoulutuksen opetussuunnitelma

3. Teoreettisia l&htokohtia

Oppimisymparistolla (learning environment) tarkoitetaan opiskelun ja oppimi-
sen fyysisten, henkisten ja oppimateriaalien muodostamaa puitteiden ja edel-
lytysten kokonaisuutta. Lisdksi oppimisymparistoon kuuluu oppimistavoitteita
tukevia aktiviteetteja seka toimintaympaéristo, joka tarjoaa kognitiivisia resurs-
seja oppimisen tueksi, kuten esimerkiksi tietoa, opastusta, palautetta, muisti-
jarjestelmia seka tiedon esittamiseen, analysointiin ja kehittelyyn suunniteltuja

teknologisia apuvalineita.
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Verkko-oppimisymparistd (web-based learning environment) on oppimisympa-
ristd, joka on toteutettu tietoverkkojen (esim. internet tai intranet) avulla. Sen
etuina ovat mm. ajasta ja paikasta ripppumattomuus, avoimuus ja joustavuus
seka yhteistoiminnallisuus eri tahojen kanssa. Verkko-opiskelussa toiminta on
pitkalti omaehtoista ja se antaa enemman vastuuta oppimisesta opiskelijalle.
Opettaja toimii kuitenkin yleensa tutorina esimerkiksi sdhkdpostin valityksella

tai mahdollisilla 1ahiopetustunneilla.

Tietoverkkojen kehittymisen my6téa kollaboratiivisen oppimisen mahdollisuudet
ovat laajentuneet ainakin kahdella tavalla: Ensinnékin yhteistytssé toimivan
ryhman ai tarvitse rajoittua saman koululuokan tai opintoryhman sisalle, vaan
verkkotydskentely mahdollistaa maantieteellisesti lahes rajattoman kommuni-
kaation. Toiseksi verkot mahdollistavat ryhman jasenten valisen eriaikaisen el
asynkronisen kommunikaation, mika perinteisessa ryhmatydskentelyssa ei ole
mabhdollista. Talloin tydskentely ei ole sidottua tiettyyn aikaan ja paikkaan,
vaan kukin voi toimia oman aikataulunsa mukaisesti. (Tynjala 2000, 161-162.)

Tietokoneen kayttajan AB-korttikoulutus toteutetaan mikrotietokoneymparis-

tossa, jossa on kaytettavissa uusimmat ohjelmistosovellutukset. Opiskelume-
netelmind kaytetd&n runsaasti harjoituksia ja muita tietotekniikkaan soveltuvia
tyotapoja seka verkko-oppimisymparistdd. Opetusmateriaalina ovat kouluttaji-

en valmistamat kurssiaineistot ja alan kirjallisuus.

Opettajan tehtavana on seurata aktiivisesti oppilaiden oppimisprosessin ete-
nemista seka antaa tukea tarvittaessa. Yksittaisten opiskelijoiden tutorointia,
jossa annetaan tarpeen mukaan neuvoja teknisiin ja sisallllisiin ongelmiin, voi
opiskelija pyytaa opettajalta esimerkiksi sahkopostin avulla tai lahiopetustun-

neilla.

Koulutuksessa perusléhtékohtana on kognitiivinen oppimiskasitys ja koulutuk-
sessa sallitaan vapaampi omaehtoinen, omiin koettuihin tarpeisiin pohjautuva
navigointi kurssin eri osissa ja siten myds joskus harjoitustehtavia voi tehda jo
ennen kuin varsinaiset oppisisallét on kayty lapi. Taméa sopii erinomaisesti ai-

kuisopiskelijoille, joilla on jonkin verran kokemuspohjaa.



Kognitiivisessa oppimiskasityksessa painotetaan tiedon aktiivista kasittelya,
kayttéa ja ymmartamista. Oppimisen lahtékohta on oppijan oma tai oppimisyh-
teison yhteinen toteamus, etté aikaisemmat tiedot ovat riittAmattomat tai risti-
ritaiset. Opettaja toimii konsulttina ja auttaa oppijaa testaamaan erilaisia ole-
tuksia ja toimii tehtyjen ratkaisujen vahvistajana. Myds ryhmassa tapahtuva
kognitiivinen prosessointi on tarkeaa. Oppimistulos syntyy silloin oppijoiden ja
opettajan keskindisessa vuorovaikutuksessa, ja nain saavutettu tieto on

eraanlainen sosiaalinen tuote. (Patrikainen 1999, 154.)

Esimerkiksi eri ohjelmien kayttoa on katevaa opetella kognitiivisen mallin mu-
kaisesti. Annetaan tehtavia joita opiskelijat voivat itse selvittaa joko yksin tai
ryhmassa tietoa prosessoiden. Apunaan he kayttavat aikaisemmin opetustun-
neilla saamiaan tietoja joita he sitten soveltavat kayttéen itselleen ominaisia

toimintamalleja.

Liséksi luokkatilanteessa on tarkeaa etta 'ryhmé pelaa yhteen” eli toisin sano-
en hyva ryhméahenki on myos tarkeé asia. Rakentavan vuorovaikutuskulttuurin
luominen luokkaan on olennaista, jotta oppilaat uskaltavat tuoda omia kasityk-

siaan ja ajatuksiaan esille.

Sosiaalisesti jaettu osaaminen ja tiedon hallitseminen tulevat olemaan yha
tarkeampia edellytyksia tulevaisuuden monimutkaisissa tyotehtavissa. Ryh-
massa tapahtuvan opiskelun ja tydskentelyn kautta voidaan oppia monimut-
kaisiakin asioita ilman, etta niitd suoraan opetetaan. (Eteldpelto & Tynjala
1999, 206.)

4. Kehittamishankkeen tavoite

Paadyin tekemaan kehittAmishankkeeni tietokoneen kayttajan AB-kortista ja
Moodle verkko-oppimisalustasta, koska organisaatiossamme Moodle ymparis-
tosta on tulossa tarkein verkko-oppimisymparisto. Lisdksi olen tietotekniikka-
alan kouluttaja ja olen edella mainitun AB-korttikoulutuksen vastuukouluttaja.
Aihetta ehdotti oma esimieheni hanen kanssaan kaymieni keskusteluiden yh-

teydessa. Hanke on siis koko organisaatiota hyddyttava ja siitd on hyotya mi-
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nulle my6s henkilékohtaisella tasolla, koska néin saan itselleni kayttoon yhden

uuden opetusmenetelman jota en ole aikaisemmin paljoa hyddyntényt.

Toteutusta olen tehnyt yhdessa kollegakouluttajani kanssa, jonka paavastuu-
alue on kouluttaa Pohjois-Karjalan koulutuskuntayhtyman véakea Moodlen
kayttoon. Lisaksi kyseinen henkil6 on mukana toteuttamassa aikaisemmin

mainittua AB-korttikoulutusta.

Asetin tyon tavoitteeksi suunnitella ja toteuttaa verkko-oppimisympériston tie-
tokoneen AB-korttia varten Moodle verkko-oppimisalustalle. Moodle on avoi-
men lahdekoodin verkko-oppimisalusta, jonka saa vapaasti lahdekoodeineen
(Open Source). Moodle verkko-oppimisalusta on saanut alkunsa Australiassa

vuonna 2002.

Moodle verkko-oppimisalustaa aiotaan siis hyodyntaa tietokoneen kayttajan
AB-korttikoulutuksen yhteydessa. Kurssi alkoi elokuussa 2006 ja nain ollen
verkko-oppimisymparistoon luodut kurssit tulivat heti hyotykayttoon. Lisaksi
luotuja kursseja aiotaan hyddyntaa myods muussa tietotekniikan koulutustoi-
minnassa. Tulevaisuudessa voidaan tarjota koulutusta pelkastaan esimerkiksi
AB-kortin tekstinkasittely tai taulukkolaskenta osioista samaan tapaan amma-
tillisena lisdkoulutuksena kuin koko AB-koulutuskin on nyt ja hyddyntaa nyt

oppimisymparistoon tehtyja kursseja niissa.

Moodle ymparistoa ja sinne luotuja kursseja voidaan myods hyddyntad muita
tietokoneen ajokortteja koulutettaessa kuten esimerkiksi @-kortti tai A-kortti.
AB-korttikoulutusta varten luodut kurssit kayvat rakenteeltaan suoraan myos

@-kortti- tai A-korttikoulutuksissa hyddynnettaviksi.

Koulutuksen opetus toteutetaan monimuoto-opetuksena ja opiskelijalla on ol-
tava mahdollisuus etatehtavien tekemiseen. Koulutuksen paékohderyhméa

ovat tyossa olevat henkilot. Koulutus sisaltaa siis 40 % etaopetusta, jota var-
ten Moodle-kurssit paaasiallisesti luodaan. Tavoite on luoda opiskelijoille sel-
keita ja asianmukaisia kokonaisuuksia, joissa on jaettuna opetusmateriaaleja

seka harjoituksia. Liséksi Moodlea on tarkoitus kayttaa tiedotuskanavana seka



sen avulla voidaan suorittaa myds muita oppimisympariston mahdollistamia

toimia kuten esimerkiksi joidenkin harjoitustehtavien palautus.

Koulutuksen aikana opiskelijat suorittavat tehokayttajan valmiuksia mittaavan
tietokoneen kayttajan AB-korttitutkinnon. Se on ohjelmistoriippumaton tutkinto,
joka nayttokokein kertoo suorittajan tietoteknisista valmiuksista. AB-
korttitutkinto on vaativa, paaosin valinnaisista osista koostuva kokonaisuus.
Opiskelijat voivat tutustua Moodlen avulla jo etukéteen joihinkin opiskeltaviin
osioihin ja niiden asioihin. Nain he voivat miettid omaa osaamistaan ja tutus-
tua heista etukateen mielenkiintoisilta tuntuviin osa-alueisiin. Verkko-
oppimisymparistéon luodut kurssit ja niiden materiaalit tulevat osaltaan autta-
maan opiskelijoita valitsemaan mista osioista he haluavat AB-korttinsa suorit-

taa.

5. Koulutuksen jarjestdja

AB-korttikoulutus jarjestetddn Pohjois-Karjalan Aikuisopiston Joensuun toimi-
pisteessa ja sen tietotekniikkaosastolla. Pohjois-Karjalan Aikuisopisto on mo-
nialainen ja maakunnan ainoa aikuisten jatko- seka taydennyskoulutukseen

erikoistunut oppilaitos.

Pohjois-Karjalan Aikuisopisto on joustava, laatua ja kaytannonléaheisyytta pai-
nottava tietotekniikkakoulutusten ammattilainen. Lahes 20 vuoden toimintam-
me ajan perusajatuksemme kaikessa koulutuksessa on ollut tydelamaléhtéi-
syyden painottaminen. Niinpa nykyaan myos erilaiset tietotekniikan koulutuk-
seen liittyvat projektitoiminnot, oppisopimuskoulutus ja ammatilliset perus- ja

ammattitutkinnot ovat vahvoja osaamisalueitamme.

Tietotekniikkaosaston toiminta alkoi vuonna 1986 tyévoimapoliittisella aikuis-
koulutuksella ja yritysten henkilostokoulutuksella. Osastolla on seitseman Kiin-
tedd mikroluokkaa, joista yksi on kayttojarjestelmien, laite- ja verkkotekniikan
tukihenkil6koulutuksen mahdollistava laiteluokka. Kokonaan uudet toimitilat

tulivat kayttoon tammikuusta 2005 alkaen.
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Koulutusymparistéina ovat paaosin erilaiset Windows-pohjaiset tydasema- ja
verkkoratkaisut. Lisaksi kaytdossa on monipuolinen ohjelmistovalikoima, mm.

Microsoft, Adobe, Corel ja Open Office.

5.1 Koulutusalueita

Osastollamme annetaan koulutusta monipuolisesti tietotekniikan eri osa-
alueilta. Verkko-oppimisymparistoja on kaytetty koulutustoiminnassamme jo
vuosien ajan, l[ahinna WebCT, mutta nyt siis painopiste on siirtyméassa Moodle
verkko-oppimisymparistoon. Moodlea kaytetaan jo nyt AB-kortin ja A-kortin
yhteydessa seka datanomi- ja ammattitutkintokoulutuksissa. Tietotekniikka-

osaston koulutusalueita ovat seuraavat:

e Tyo6voimapoliittinen koulutus: tietojenkasittelyn ammattitutkinto ja tieto-
koneen kayttajan eritasoiset ajokorttikoulutukset

e Omaehtoinen tdydennyskoulutus: tietokoneen kayttajan ajokortti-
koulutukset, jarjestelmatukihenkil6iden tdydennyskoulutus, opettajien

taydennyskoulutus, verkko-opetus-ympaéristdjen koulutus

e Yritysten henkildstokoulutus: vuosina 2001-2004 yhteensa yli 900 yri-
tyskoulutustilaisuutta, aiheina erilaiset ohjelmistot ja kayttéjarjestelmat
perusteista aina ATK-ammattilaisten koulutukseen asti. Koulutukset
"raataloityja” kokonaisuuksia, joihin voidaan liittda myos erilaisten ajo-

korttitutkintojen osia

e Ammatilliset perustutkinnot: tietojenkasittelyn perustutkinto (datanomi)

e Oppisopimuskoulutuksena (mm. datanomi), Noste-kohderyhmien @- ja

A-korttikoulutukset ja monipuoliset eri hankkeisiin liittyvat koulutusko-

konaisuudet.
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6. Tietokoneen ajokortit

Tietokoneen ajokortit ovat aidosti kansalaisten tietoteknisia valmiuksia mittaa-
via tutkintoja ja tutkintotodistukset ovat osoituksena hankitusta osaamisesta.
Tietokoneen ajokortteja on kolme erilaista:

e Kansalaisen @-kortti

e Tietokoneen kayttajan A-kortti

e Tietokoneen kayttajan AB-kortti.

Kaikki tietokoneen ajokortit ovat rakenteeltaan ja suoritustavoiltaan samankal-
taisia ja liittyvat kiinteasti toisiinsa. Henkilo voi esimerkiksi suorittaa ensin kan-
salaisen @-kortin ja sen jalkeen tdydentaa opintonsa A-kortiksi. AB-kortin suo-
rittaminen edellyttaa pohjaksi A-kortin tietotaitoja ja opiskelua AB-kortin osaa-

misalueista.

Monet esimerkiksi uranvaihtoa ajatelleet opiskelijat, jotka ovat olleet mukana
tyovoimapoliittisessa aikuiskoulutuksessa, ovat aloittaneet tietotekniikan opis-
kelun juuri tietokoneen ajokorteista. He ovat suorittaneet ensin A-kortin, sen
jalkeen AB-kortin ja sitten hakeneet tutkintotavoitteiseen koulutukseen kuten

esimerkiksi datanomi tai tietojenkasittelyn ammattitutkinto.

Tietoyhteiskunnan kehittamiskeskuksen (TIEKE) hallinnoimat tietokoneen ajo-
kortit ovat ohjelmistoriippumattomia tutkintoja, jotka nayttokokein kertovat suo-
rittajan tietoteknisista valmiuksista. Tutkinnon perusteet tarjoavat hyvan raken-
teen tietoteknisten taitojen opettamiseen ja nayttokokeet on mahdollista suorit-

taa myos ilman valmentavaa koulutusta.

Tutkintoja on suoritettu yli 170.000 kappaletta. Tietokoneen ajokortin kehitta-
misty6ssé ovat mukana opetusviranomaiset, tydministerio, tyontekijoiden ja
tyonantajien keskusjarjestot seka eri koulutusorganisaatioiden edustajia. Kehi-
tysty® on jatkuvaa ja tavoitteellista, lahtokohtana on ajan tasalla olevat tutkin-

not ja todellisia tybelaman tarpeita mittaavat nayttokokeet.

Tietokoneen ajokorttitutkinnot ovat kansainvalisesti hyvaksyttyja, tunnettuja ja

tunnustettuja. EU:ssa on vuonna 2000 todettu, ettd Suomalainen ajokorttitut-
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kinto on EU:n hyvaksyma tutkinto, joka tunnetaan ja tunnustetaan Euroopan
lisdksi muualla maailmassa. Tutkintotodistus on aina kaksikielinen, jotta se
ilman erillisia jarjestelyita toimii missa tahansa osaamiseen todisteena. (Tieto-
koneen ajokortti. 2006. Tieken sivusto. http://www.tieke.fi, Tietokoneen ajo-
kortti.)

6.2 Kansalaisen @-kortti

Kansalaisen @-kortti on hyddyllinen kaikille tietoyhteiskunnan jasenille. Se
palvelee erityisesti aloittelijoita tarjoten sopivan vélitavoitteen A-kortin suorit-

tamiseen.

@-kortin siséaltéihin kuuluvat tietoyhteiskunnassa tarvittavat perusvalmiudet
kuten laitteen kaytto, tekstinkasittely, tiedonhaku ja s&dhkdpostin kaytto seka
valitun ohjelman peruskayttd. @-kortin suorittamalla saat valmiudet esimerkik-

si etatydskentelyyn ja -opiskeluun seka sahkdiseen asiointiin.

Kansalaisen @-kortti koostuu neljastd osakokeesta eli moduulista. Kun [&péi-
see kaikki moduulit, saa suorituksesta todistukseksi Kansalaisen @-kortin.
Mikali tutkinto jaa kesken tai sité tenttii useammassa organisaatiossa, saa
osasuorituksista todistukseksi opintokortin.
Tutkinnon moduuleista kaikille pakollisia ovat:

e Laitteen kaytto ja tiedonhallinta

e Tekstinkasittely

e Internet.

Tutkintoon kuuluva neljas moduuli valitaan naistéa:

e Tietotekniikan perusteet

e Taulukkolaskenta

o Tietokannat

e Grafiikka.
(Tietokoneen ajokortti/@-kortti. 2005. Tieken sivusto. http://www.tieke.fi, Tie-
tokoneen ajokortti/@-kortti.)
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6.3 Tietokoneen kayttajan A-kortti

Tietokoneen kayttgjan A-kortti on suunnattu hyotykayttajalle, joka kayttaa tie-
tokonetta tydssa ja vapaa-aikana. Tutkinnon sisalto ja vaadittava osaamistaso

vastaa ty0elaman tarpeisiin sisaltaen tarkeimmat tietotekniikan osa-alueet.

A-kortti-tutkinnon suorittanut osaa itsenaisesti kayttaa tietokonetta, hallitsee
tydkaluohjelmien peruskayton, tuntee tietotekniikan peruskasitteet seka tun-

nistaa tietotekniikan soveltamisalueet.

Kansalaisen @-korttisuoritukset hyvaksytaan A-kortin osasuorituksena. A-
kortti on sisddnrakennettu moniin suomalaisiin tutkintoihin ja tutkinto on voi-

massa kaikissa maissa.

Tietokoneen kayttajan A-kortti koostuu seitsemasta osasta eli moduulista. Kun
lapaisee kaikki moduulit, saa suorituksesta todistukseksi Tietokoneen kaytta-

jan A-kortin.

Mikali tutkinto jaa kesken tai sitéa tenttii useammassa organisaatiossa, saa

osasuorituksista todistukseksi opintokortin.

Tutkinnon rakenne kostuu siis seitseméasta moduulista jotka ovat:
e Tietotekniikan perusteet
e Laitteen kaytto ja tiedonhallinta
e Tekstinkasittely
e Taulukkolaskenta
e Tietokannat
e Grafiikka
e Internet.
(Tietokoneen ajokortti/a-kortti. 2005. Tieken sivusto. http://www.tieke.fi, Tieto-

koneen ajokortti/a-kortti.)
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6.4 Tietokoneen kayttajan AB-kortti

Tehokayttajan valmiuksia mittaava tietokoneen kayttajan AB-korttitutkinto on
valtakunnallinen tyoelaman tarpeita vastaava jarjestelma, joka hyvaksytaan

muiden tutkintojen osasuorituksena.

Tama vaativa, paaosin valinnaisista osista koostuva jatkotutkinto tarjoaa suo-
rittajalleen erikoistumismahdollisuuden juuri niihin tietotekniikan osa-alueisiin,

joita han tarvitsee tydssaan tai joista han erityisesti on kiinnostunut.

Tutkintokielina AB-kortissa ovat suomi ja ruotsi. Kielivaihntoehdot on hyva tar-
kistaa tutkinnon jarjestgjalta ennen koulutukseen tai nayttokokeeseen osallis-
tumista. AB-kortti-tutkintoja jarjestetaan useissa koulutusorganisaatioissa eri

puolilla Suomea.

Tutkinto muodostuu yhdesta pakollisesta ja kolmesta valinnaisesta moduulis-
ta. Pakollinen moduuli on ohjelmien yhteiskaytto, jonka sisallon voi valita kol-
mesta eri suuntautumisvaihtoehdosta: tyovalineohjelmistot, julkaisuohjelmistot
tai verkkojulkaisuohjelmistot. Suuntautumisvaihtoehtojen avulla tutkinnon suo-
rittaja voi osoittaa erityisosaamisensa valitsemallaan osa-alueella. Valinnaiset
moduulit ovat vapaasti valittavissa, mutta TIEKEn suositus on rakentaa tutkin-

to valitun suuntautumisvaihtoehdon pohjalta.

Esitietovaatimuksena on Tietokoneen kayttajan A-kortin vaatimukset. AB-
kortin suorittaminen edellyttaa A-kortin sisaltdjen ja vaatimusten hyvaa hallin-
taa. AB-korttitodistus voidaan kirjoittaa, kun kaikki AB-tutkinnon 4 moduulia
ovat hyvaksytysti suoritettu. Lisaksi henkilén on mahdollista saada AB Taitaja
-todistus, mikali han suorittaa kaikki kuusi moduulia jostain suuntautumisvaih-

toehdosta.
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1. Yhieiskéytls

2. Tekstinkasittely
3. Taulukkolaskenta
4. Esitysgrafiikka .

5. Tietokannat AN\
6. PDF-tiedostot _—— =1 Julkaisuohjelmistot
7. Multimedia X

8. Taitlo

9. Vektorigrafilkka
10. Kuvankasittely
11. Verkkojulkaisu
12. Tietoliikenne

= \Tvovaﬁmohjelmistot

Verkkojulkaisuohjelmistot

,

Mika tahansa 1+3 valinta kelpaa
AB-kortin suorittamiseksi voidaan valita halutut moduulit

Kuvio 2. AB-korttitutkinnon rakenne

Tietokoneen kayttdjan AB-tutkinto uudistui 1.9.2005. Uudistettujen vaatimus-
ten myota tutkinnon perusteet on tarkistettu ja valinnan mahdollisuutta on li-

satty.

Moduulit eli osiot:

¢ Yhteiskaytto

o Tekstinkasittely

e Taulukkolaskenta

o Esitysgrafiikka

e Tietokannat

e PDF-tiedostot

e Multimedia

e Taitto

e Vektorigrafiikka

e Kuvankasittely

e Verkkojulkaisu

e Tietoliikenne.
(Tietokoneen ajokortti/ab-kortti. 2005. Tieken sivusto. http://www.tieke.fi, Tie-

tokoneen ajokortti/ab-kortti.)
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7. Moodle

Moodle on avoimen lahdekoodin verkko-oppimisalusta, jonka saa vapaasti
lahdekoodeineen (Open Source) ja se on julkaistu GNU Public License- li-

senssin alaisena. Tekijanoikeudet Moodlessa omistaa Martin Dougiamas.

Sana Moodle on lyhenne sanoista Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment. Moodle on myds verbi, joka tarkoittaa asioiden rentoa hoitamis-
ta, silloin kun ne tulevat eteen, mukavaa napertelya joka usein johtaa luovuu-
teen. Se patee seka siihen kuinka Moodlea kehitetéaan, etta siihen miten opis-

kelija tai opettaja voi suhtautua opiskeluun/opettamiseen kurssilla.

Moodle verkko-oppimisalusta on saanut alkunsa Australiassa Martin Dou-
giamasin toimesta, joka syntyi tohtorinvaitdéstytnsa ohessa. Dougiamaksella
on pitka yliopistotausta, jonka aikana han toimi mm. WebCT:n yllapitotehtavis-
sa. Han antoi Moodlen muiden kayttoon ja tana paivana kehitystydsta vastaa-
vat tuhannet kayttajat ympari maailman. Moodlea kehitetdén ensisijaisesti Li-
nux-ymparistossa kayttden PHP, Apache ja MySQL -ohjelmistoja, sita testa-
taan jatkuvasti myos PostgreSQL , Windows XP, Mac OS X ja Solaris -
ymparistdissa. Moodle on julkaistu elokuussa 2002. Moodlea on talla hetkella

saatavissa noin 70:1la eri kielella. (Leivo, J. 2006, 4.)

Moodlen avulla voidaan julkaista valmiita l&hi- ja etdkursseja internetissa, si-
saltden kayttgja-, kurssi- ja tiedostohallinnoinnin ja tarjoten useita erilaisia
kayttajatasoja. Ohjelma soveltuu erilaisiin kayttétarpeisiin, kuten opetus, tie-
dottaminen, yhteydenpito tai materiaalijako seka erilaisille kayttajaryhmille,
niin oppilaitoksille, yrityksille, yhteisoille, seuroille tai projekteille. Moodlen tar-
koituksena on tukea aktiivista tiedon etsimistéa ja yhteistoiminnallisuutta oppi-
misessa. Oppimisalustalla on takana my6s halu yhdistaa teknologia ja peda-
gogiikka. (Leivo, J. 2006, 4.)
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Kuvio 3. Moodle-ymparistdssa opiskelijalle nakyva kurssin kotisivu (Leivo, J.
2006, 6.)

Moodle tarjoaa tyovalineitd esimerkiksi vuorovaikutukseen, sisalléntuottami-
seen ja materiaalin jakamiseen. Moodle-oppimisalusta sisaltaa taydellisen
kayttgja-, kurssi- ja tiedostohallinnoinnin ja tarjoaa useita erilaisia kayttaja-
tasoja. Moodle on saatavissa 34 eri kielella.

Verkossa tapahtuvaa vuorovaikutusta tukemassa Moodlessa on tydkaluina
keskustelualue eli foorumi, chat reaaliaikaiseen keskusteluun tallennusmah-
dollisuudella sek& vuoropuhelu kahden tai useamman kayttajan kahdenkeski-

seen viestintaan.

Moodleen voidaan tuoda aineistoa joko ympariston ulkopuolelta tai aineisto
voidaan laatia ympariston sisalla Moodlen omalla HTML-editorilla. Moodle tu-
kee ympariston ulkopuolelta tuotavia kaikkia yleisimpia tiedostoformaatteja el

tiedostomuotoja.
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Liséksi Moodlessa voidaan tuottaa valmiita tehtavakokonaisuuksia, joita voi-
daan uudelleen muokata ja kayttaa useilla eri kursseilla, useiden eri kayttajien
kesken. Tehtava-tyokaluista I6ytyy erilaisia lyhyt-, monivalinta-, palautus- ja
tutkimustehtavia seka laajemman tehtavapaketin sisaltava tenttityokalu eri
kysymysvaihtoehtoineen. Kysymyksien tuonti esimerkiksi WebCT-verkko-

oppimisymparistosta on myoés mahdollista.

Moodleen voidaan lisata aineistona valmiita ohjelmia, tiedostoja, HTML- ja
tekstitiedostoja, www-linkkeja seka viittauksia. Kaikki ymparistdéon lisattava

materiaali aukeaa linkkia klikkaamalla.

Opettajalle Moodlen kurssinakyma on muokattavissa erilaisten sivupohjien
avulla, joita talla hetkelld on viikko-, aihe- ja keskustelundkyma, aivan kurssin
tai tyotilan tarpeen mukaan. Opettaja voi hallinnoida opiskelijanakymaa piilot-
tamalla tai nayttdmalla haluamansa objektit ja tiedostot. Lisdksi opettajalla on
mahdollisuus hallinnoida kurssin muita opettajia ja opiskelijoita.

Liséksi kursseille voidaan luoda graafinen ulkoasu ja tallentaa se teemaksi,
jota voidaan sitten hyddyntaa kaikissa uusissa kursseissa tarpeen mukaan.
Esimerkiksi kaikkien Pohjois-Karjalan Aikuisopiston kurssien ulkoasu on yhte-

neva eli nakyma sisaltaa tietyt logot ja varit.

Moodlesta I6ytyy myos tyokalut taydelliseen opiskelijan seurantaan ja arvioin-
tiin. Arviointi voidaan tehda joko numeerisesti tai sanallisesti valmiita arvosa-
noja tai avointa palautemahdollisuutta kayttden. Opettaja voi luoda myds val-
miita arvosteluasteikkoja kurssikohtaisesti kaytettavéaksi. Opiskelijan seuran-
taa varten opettajalla on tyokalu kurssin tapahtumien seurantaan tai yksittai-
sen opiskelijan seurantaan. (Moodle-tietous — TyOkalut ja ominaisuudet.
Moodle.fi -sivusto. http://www.moodle.fi, Moodle-tietous: taustaa.)
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8. Kehittamishankkeen toteutus

Tama pedagoginen koulutus on oman tyon ohessa suoritettavaa omaehtoista
koulutusta, jota varten tydnantaja ei ole virallisesti antanut ajallisia resursseja.
Mutta koska kehittamishankkeeni liittyy organisaation kehittdmiseen ja koulu-
tustoiminnan parantamiseen olen voinut tehd& suuren osan opinnoistani ja

tasta kehittAmishankkeesta tydaikana.

Hanke aloitettiin esimieheni tekemén ehdotuksen pohjalta. Toteutus tapahtui
yhteisty6ssé kollegakouluttajani kanssa. Kollegani oli mukana suunnitteluvai-
heessa ja lisdksi hdanen vastuullaan on hoitaa Moodle-ymparistén kayton kou-
lutusta Pohjois-Karjalan koulutuskuntayhtyman véelle. Varsinainen tekninen

toteutus jai minun vastuulleni.

Tekninen toteutus oli kohtuullisen yksinkertaista ja nopeaa. Aikatauluksi oli
sovittu niin, etta kun AB-korttikoulutus alkaa 21.8.2006, Moodle ymparistossa
olisi jo jotain kursseja ja materiaaleja valmiina. Koska koulutus aloitettiin AB-
kortin tekstinkasittely ja taulukkolaskenta osioilla, valmistelin kurssit noita osi-
oita varten ensimmaisenda kayttokuntoon. Liséksi koulutuksen alkuun mennes-

sa oli jo valmiina koulutuksen yleistiedot sisaltava kurssi.

Koska Moodle on avoimen lahdekoodin oppimisalusta, joka on vapaasti saa-
tavana lahdekoodeineen, sen kehitystydsta vastaavat tuhannet kayttajat ym-
pari maailman. Se on jatkuvasti kehittyva oppimisalusta. Suurelta osin edelli-
sen takia Moodle on helppokayttéinen. Kurssien luominen ja muokkaaminen
oli mielestani yksinkertaista. Toki my6s oma tietotekninen osaamiseni on hy-
vaa tasoa koska olen tietotekniikan kouluttaja ja paivittain tietotekniikan kans-

sa tekemisissa.

Yhdessa kollegakouluttajani kanssa suunnittelimme aluksi kuinka AB-
korttikoulutuksen voisi toteuttaa Moodle ymparistossa. Paadyimme ratkaisuun
jossa jokainen AB-kortin osio on omana kurssinaan Moodlessa. Lisaksi koko
koulutusta varten luotiin kurssi, jossa ovat koulutuksen yleistiedot kuten esi-
merkiksi opetussuunnitelma, AB-kortin rakenne, lukujarjestykset seka tietysti

linkit erillisen& kursseina oleviin osioihin.
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Tietokoneen kayttajan AB-kortti koulutus olisi voitu toteuttaa Moodle —verkko-

oppimisalustalle kahdella tavalla: koko koulutus yhtené kokonaisuutena Mood-

le ymparistdon tai jokainen suoritettava osio omana kurssinaan Moodle ympa-

ristoon.

Ensimmainen vaihtoehto tuottaa laajan kokonaisuuden ja voi nain ollen olla

hankala kayttaa. Alla oleva kuva havainnollistaa tatd. Kuvassa nakyy vain

nayton keskelle sijoittuva kurssin siséltdalue.
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POF fiedostot [

s

Tulkinnon SUSEEN 020Ma3 WyHEneansd LA pertai st asisin st
SAnkOEEn VOrsion, Han osa uottas, mudkata Ja indeksmdy F‘nF-h!Ihl\l"lﬂ_J ja
SNk I0mAHREES. MOBUUN O 18Tkoe Il SuDFRetinGaks par-Baas e
Lomiseen j kistelyyn farkotehulls chismala, Linopetuksessa kyietidn ddote
ACrODSE -OnpRiTaa

Kuvassa nakyy kuinka suureksi
kokonaisuus tulee, jos kaikki

AB-kortin osiot ja asiat laitettai-
siin samaan Moodle kurssiin.

Eik& kuvan tilanteessa ole viela
edes mukana eri osioihin koulu-
tuksen edetessé tulevat materi-

aalit ja harjoitukset.

Kurssin siséltdalue on useita
nayttoruudullisia pitka ja aiheut-
taa vaistamattd epamukavan
kayttokokemuksen; ruutua tay-
tyy vierittda ja asioita on etsitta-

va naytolta.

Kuvio 4. Kaikki AB-kortin osiot samassa Moodle-kurssissa
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Parempi tapa toteuttaa AB-kortti koulutus Moodlessa on tehda jokaisesta yk-

sittdisestd AB-kortin osiosta oma kurssinsa, jotka sitten kurssin vastuukoulut-

“ ©| TIETOKONEEN KAYTTAJAN AB-KORTTI
TAULUKKOLASKENTA

) Microsoft Office

113 Excel 2003

Talla kurssilla voit opiskella Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry.n
(Tieke) yllapitaman tistokoneen kayttajan AB-kortin taulukkolaskennan osion
asigita.

Tutkinnon suarittaja suoriutuu laajoista ja vaativista taulukkolaskentatehtavista
ohielman monipuolisia ominaisuuksia hyddyntaen. Tyaskentelyn automatisointi
mim. kaavojen ja funktioiden, lomakepohjien ja makrojen sek erilaisten
kaaviokuvaajien avulla vapauttaa tekijan rutininomaisten perustydvaiheiden
toistamisesta ja antaa mahdollisuuden keskittyd havainnollisten analyysien
tuottamiseen.

Lis&tietoa AB-kortista fa myds taulukkolaskennan asiosta saat Tieke:n sivusiosta

}L Uutiset

1 Kertaus A-kortin asioista

« “oit kerrata taulukkolaskennan A-kortin asioita taalla
« voit myds ladata itsellesi tasta isomman maaran harjoitustiedostoja
kertausta varten pakattuna Zip-tiedestena

Tanvitsef mahdoilisest] WinZip-ohjeiman
(shareware) pakatun tiedosion aukalsua varten. Volt ladata

=) “% WINZIP
! at il 41100
ohjeiman iselies! kilkkaamalla t3std

2 Tauluken tietojen kasitteleminen Kelpoisuustarkistus...

+ nimetyt solualueet

+ ehdollinen muotoilu

« kelpoisuustarkistus

+ suodatus ja valisurmmat

« suojaukset

« linkittaminen, upottaminen ja lita m3araten -toiminto

E Materiaali tietoluettelotoiminnoista

3 Tauluken havainnellisuuden G2 Pivot-taukko- ja aavioraporti...

| O

lisddminen

« kuvat, objektit ja hyperlinkit

« kommertit

« yhteenveto/ristintaulukointi

+ kaaviniden muotoileminen ja muokkaaminen

'E Materiaali Pivot-taulukon tekemisesta (Excel 2000)

4 Laskukaavat ja funktiot

«+ erilaiset soluvilttaukset

« paivamaarien ja aikojen kayttd laskennassa

« funktiot: Maksu, Nyt, Tama Paiva, tseisarvo, Summa.Jos, Pyirista, Tulo,
Laske, Laske A, Laske tyhjat, Laske.Jos, Pieni, Suuri, Phaku, vhaku,
Ketjuta, Jos, Ja, Tai (tai vastaavat kdyttissa olevan ohjelman funktiot)

« funktiot 0sana laskukaavaa jaitai sisakkaising funktioina

« tavoitteenhaku

+ laskennan tarkistamisen tydkalut

'E Materiaali Excelin funktisista

'E Materiaali taulukoiden linkityksestd ja kaavion tekemisestd

Fow 0

5 Makrot |.) Mauhoita Uusi makro. .

+ nauhoittaminen, suorittaminen ja poistaminen

« littaminen painikkeeseen

+ 0Oman makropainikkeen luominen
Mallityskirjat

« lomakepohijien tekeminen

) Materiaali makron tekemisesta

6 Tulostusvaihtoehtojen hallitseminen

« tulostusalue
« yih3alla toistettavat rivit, vasemmalla toistettavat sarakkeet

Tyékirjaan liittyvit eminaisuudet

« tiedoston jakaminen verkkoymparistdssa
« tekijan tunnistetietajen ja metatietojen lisaaminen

= Tulosta... cer | O

taja antaa opiskelijoille kayttoon
kurssin edetessa kasiteltavan

aihealueen mukaisesti.

Tama ratkaisu luo joustavuutta
kurssin vastuukouluttajalle
aikatauluttaa opiskelijoiden
etenemistd seka antaa myos
enemman mahdollisuuksia muokata
jokainen AB-kortin osio juuri
sopivaksi, kun Moodle-ympariston
kaikki tyokalut ovat kaytbssa
jokaisessa AB-kortin osiossa.

Tama eriytetty ratkaisu palvelee
myos tulevaisuuden kurssitarjontaa
paremmin: tulevaisuudessa voidaan
tarjota koulutusta pelk&staan
esimerkiksi AB-kortin
tekstinkasittely tai taulukkolaskenta
osioista samaan tapaan
ammatillisena lisékoulutuksena kuin
koko AB-koulutuskin on nyt ja
hyoédyntaa nyt Moodleen tehtyja

kursseja niissa.

Kuvio 5. Yksi AB-kortin osio (taulukkolaskenta) Moodle-kurssina
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Edellisen sivun kuvassa on taulukkolaskennan osiosta toteutettu kurssi (ku-
vassa vain kurssin sisaltbalue). Alussa on ensin kertaustehtavia- ja materiaa-
leja taulukkolaskennan A-kortin asioista AB-kortti koulutuksen opetussuunni-
telman mukaisesti ja sen jalkeen kurssi on jaettu lohkoihin taulukkolaskennan

osattavien aiheiden mukaisesti.

Eri osioiden opeteltavat asiat olisi voinut jakaa pienempiin osiin monella taval-
la. Opiskelijoilla on kirja, jonka jakoa asioista olisi my6s voitu kayttaa. Kirjassa
ei ole kuitenkaan kaikkia kuutta AB-kortin osiota, joista on tarkoitus tehda
Moodleen erilliset kurssit, joten oli yhdenmukaisuuden kannalta jarkevaa kayt-
taa Tieken maarittelem&a osattavien asioiden listaa kurssien jakamiseen pie-

nempiin kokonaisuuksiin.

Jokaisella lohkolle on myéhemmin laitettu jakoon aiheeseen liittyvid ohjemate-
riaaleja seka harjoituksia joko PDF-tiedostoina tai suoraan taulukkolaskenta-
ohjelman tiedostoina.

Jos materiaaliin tai harjoitukseen liittyy useampia tiedostoja, niin tiedostoista

luodaan yksi ladattava pakattu tiedosto WinZip-ohjelmalla.

Taman tyon kirjoittamishetkella Moodle-ymparist6on on luotu seuraavat

kurssit:
m e Tietokoneen kayttajan AB-kortti
#7g POF-tiedostot AB e Tekstinkasittely
“) Tietokannat AB e Taulukkolaskenta
s Esitysgrafikla AB . .
. P o Esitysgrafiikka
e Tekstinkasittely AB
8 Iiehc_kcneen kayttajan AB- e PDF-tiedostot.
& kortti
e Taulukkolaskenta AB

Kuvio 6. Kirjoittamishetkella Moodlessa olevat AB-kortin osiot

Koulutuksen opiskelijat suorittavat AB-kortin tyévalineohjelmistojen suuntau-
tumisvaihtoehdon mukaisesti. Suuntautumisvaihtoehto sisaltda kuusi osiota,
joista edella olevasta listasta puuttuu yhteiskayton-osio. Koska kyseinen osio
ei ole ollut viela ajankohtainen ja liséksi se suoritetaan yleensa koulutuksen
loppuvaiheessa, osiolle ei ole vield luotu omaa kurssia Moodle-ymparistoon.
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Suoritettavien osioiden lisaksi Moodleen on luotu yleiskurssi nimeltdén Tieto-
koneen kayttajan AB-kortti, joka sisaltda koulutuksen yleiset tiedot kuten ajan-
kohta, tavoite, toteutus, opetussuunnitelma, lukujarjestykset ja linkit muihin
AB-kortin osioista tehtyihin kursseihin.

AB-kortin saa neljalla hyvaksytylla suorituksella. Olemme valinneet opiskelijoil-
le kolme aihetta joista oletamme heidan haluavan opetusta ja joista he myos
todennakdoisesti haluavat tentit suorittaa. Naité ovat yhteiskaytto, joka on Tie-
ken mukaan ainoa pakollinen osio AB-kortissa. Lisaksi esivalitsimme opiskeli-

joille tekstinkasittelyn ja taulukkolaskennan osiot.

Opiskelijoilla oli my6s mahdollisuus &anestdé mita he haluaisivat opiskella
ensisijaisena valinnaisena osiona, toissijaisena valinnaisena osiona seka kol-
mantena aiheena ajan niin salliessa. Aanestyksen vaihtoehtoina olivat verkko-
julkaisu, tietokannat, PDF-tiedostot, esitysgrafiilkka seka kuvankasittely. Opis-
kelijat valitsivat ensisijaiseksi valinnaiseksi osioksi PDF-tiedostot, toiseksi esi-
tysgrafiilkan seka kolmanneksi valinnaiseksi aiheeksi kuvankasittelyn. Naista
opiskelijoiden valitsemista aiheista koostuu pitkélti kurssin kevaan 2007 ope-

tus.

Valinnaisen osion valinta
? Valinnaisen osion kysely (ensijainen valinta)
? Valinnaisen osion kysely (toissijainen valinta)
2 Valinnaisen osion kysely (jos aikaa jaa)

Mita haluaisit opiskella ensijaisena valintana?

O Verkkojulkaisu (Frontpage2003/HTML/CSS)
C Tietokannat (Access2003)

C PDF-tiedostot (Adobe Acrobat)

O Esitysgrafiikka (PowerPoint2003)

O Kuvankasittely (Adobe Photoshop)

Kuvio 7. Valinnaisen osion valintaprosessi



23
Opiskelijat palauttivat myds oman lahtétasokartoituksensa Moodle-ympariston

kautta.

1. Avaa lahtdtason kartoitus TASTA
2. Tayta lomake
3. Tallenna lomake (TIEDOSTO - TALLENNA NIMELLA,..)

4 Palauta tallennettu lomake tdmdan sivun kautta takaisin (Selaa... - Laheta tama tiedosto).

Tarjoaa: maanantai. 28 elokuu 2006, 15:40
Palautettava viimeistaan: maanantai, 4 syyskuu 2006, 15:40

Hae tiedosto (Suurin koko: SMt)

Selaa... I

[ Laheta tama tiedosto ]

Kuvio 8. Laht6tasokartoitus-lomakkeen taytto ja palautus

Seuraavassa kuvassa on esitelty taulukkolaskennan-osiosta tehdyn kurssin
yksi lohko, jossa kasitellaan laskukaavoihin ja funktioihin liittyvia asioita. Mate-
riaalin jakelu on suoritettu kayttamalla Adobe PDF —muotoa ja tehtaviin liittyvat

tiedostot on laitettu jakeluun pakattuina ZIP-tiedostoina.

4 Laskukaavat ja funktiot ]

+ erilaiset soluviittaukset

« pdivamadrien ja aikojen kaytto laskennassa

» funktiot s. 140-156: Maksu, Nyt, Tama.Pdiva, liseisarvo, Summa.Jos, Pyoristd, Tulo, Laske, Laske A, Laske tyhjat. Laske.Jos. Pieni, Suuri, Phaku,
Vhaku, Ketjuta, Jos. Ja, Tai (tai vastaavat kéytossa olevan ohjelman funktiot)

» funktiot osana laskukaavaa ja/tai sisakkaising funktioina

« tavoitteennaku s. 169

+ laskennan tarkistamisen tyokalut s. 129-131

1 Materiaali Excelin funktioista

1 Wateriaali taulukoiden linkityksests ja kaavion tekemisests
) Ke 30.8.2006

= Ke 3082006 tiedostot

= Ke 30.8. tunnilla tehdyt taulukot

= Lauantai 9.9 tunnilla tehdyt taulukot

1 Ke 13.9. etatehtavat

= Ke 13.9. etatehtavien tisdostot

= Ke 139 tunnilla I3pikaydyt tiedostot

= Telkkarit-tiedoston valmis versio ihmeteltavaksi
= Ke 209 tunnilla tehdyt taulukot

= Keskivilkon 27.9. tiedostot

= Ke 4.10. tunnilla tehdyt jutut seka kotitehtava

Kuvio 9. Taulukkolaskennan kurssin yksi lohko

ZIP-tiedostona on kateva jakaa materiaalia nimenomaan verkon kautta, koska
WinZip-ohjelma pakkaa monet tavalliset tydvélineohjelmistojen tiedostot, ku-
ten esimerkiksi Word-asiakirjat ja Excel-taulukot, huomattavasti alkuperaista
pienempaan tilaan. Tiedostoja on nopeampi siirtéda hitaidenkin verkkoyhteyk-

sien lapi ja ne vievat myds vahemman palvelinkoneiden levytilaa.
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Jos materiaalin valittAmiseen kaytetdan sahkodpostia, esimerkiksi sdhkdpostin
kautta tapahtuva neuvonta tai tehtavien palautus, on yksi pieneen kokoon pa-
kattu ZIP-tiedosto paljon parempi vaihtoehto kuin useita erillisia mahdollisesti
suuriakin liitetiedostoja. Pakatut tiedostot vievat vAhemman tilaa vastaanotta-
jan sahkopostilaatikosta ja postin vastaanottajan on helpompi kasitella yhta

liitetiedostoa.

9. Kehittamishankkeen tuloksia

Taman kehittdmishankkeen yhteydessa Moodle-oppimisymparistoon tuotettu-
jen kurssien on tarkoitus olla Iahinna ns. tukimateriaalia eli tarkoituksena ei
ole, etta koko AB-korttikoulutus suoritetaan taysin itsendisesti verkkosivuston
kautta, vaan kurssin opetus perustuu kuitenkin suurelta osin lahiopetukseen
(n. 60 %). Kurssista n. 40 % suoritetaan etdopiskeluna, johon myds nama

verkko-oppimisaihiot lasketaan.

Koulutuksen aikana on ilmennyt monia hyddyllisia lisdarvoja verkko-
oppimisympariston kayttamisessa. Monet liittyvat ajankayttéon ja yhteistyén
lisdantymiseen. Kenties konkreettisin verkkoympériston hyoty on havainnolli-
suus ja oman tekemisen korostuminen. Oman konkreettisen tekemisen kautta
asian ymmartaa paremmin ja se jaa helpommin muistiin. Kyseessa on tieto-
tekniikan koulutus ja verkko-oppimisympariston kaytto lisaa entisestédan omaa
tekemista ja tietokoneen aaressa tapahtuvaa tyoskentelyd; kasi liikuttaa hiirta,
hiiri klikkaa linkin auki, sivuja selaillaan, nappaimistélta annetaan kaskyja. Tie-
tokone antaa myds mahdollisuuden tehda harjoituksia helposti uudelleen ja

katsoa vastauksia valmiista tiedostoista.

Muita oppilaita hyodyttavia lisdarvoja ovat motivaation lisddntyminen ja oppi-
misen nopeutuminen. Myos dokumentaation kehittyminen on tavallista kun
omaa oppimista taytyy seurata aktiivisemmin omasta toimesta ja opiskelijat
tekevat myos itselleen oppimateriaalia ja ohjeistusta oppimistaan asioista. Ai-

kaa vievat rutiinit helpottuvat kun opiskelu vaati jatkuvaa koneen kayttoa.
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Oppilaiden omasta mielesta, parhaat ominaisuudet verkko-oppimisymparistén
hyodyntamisessa liittyivat ajankayttoon. Jos ei paassyt tulemaan lahiopetus-
tunneille, selvitys illan opetuksesta ja tehtavat seka niihin liittyvéat liitetiedostot
loytyivat katevasti Moodle-ymparistostd, josta ne voitiin sitten ladata omalle

koneelle.

Tehtavien tekemisen ajankohdan voi halutessaan valita itse, jolloin voi keskit-
tya tekemiseen paremmin. Liséksi jotkin opiskelijat kokivat, etta heilla oli
enemman vapauksia ja rennompi tydymparisté muualla kuin luokkahuonees-

sa, joka edelleen motivoi tekeméaan toitd paremmin.

Mutta vapaus tuo vastuuta ja jos ei ole ollut paikalla lahiopetustunneilla oppi-
minen vaatii enemman. Opetusmateriaalit ja kurssikirja eivat kuitenkaan kor-
vaa asiantuntevaa lahiopetusta ja luokkatilanteessa syntyvaa vuorovaikutusta,
ja yleisesti ottaen opiskelijat ovatkin olleet aina paikalla kun se on ollut mah-
dollista.

Teknisia ongelmia ei mainittavasti esiintynyt. Jos jotain ongelmia oli, ne johtui-
vat yleensa kayttajasta, eivat oppimisymparistosta sinallaan. Ja kayttajista
johtuvia ongelmia ei juurikaan ole ollut, joka tietysti johtuu osaltaan siita, etta
opiskelijoilla oli jo koulutuksen alussa hyvat atk-taidot, kun he olivat kaikki suo-
rittaneet tietokoneen kayttajan A-kortin askettain. Lisaksi opiskelijat saivat
Moodlen kayttbopastusta yhden lahiopetusillan verran AB-korttikoulutusta
kanssani hoitavan henkilon toimesta. Han vastaa myds Moodle-ympéariston
kouluttamisesta koko Pohjois-Karjalan koulutuskuntayhtyméan henkil6stolle.

10. Pohdinta

En usko ettd verkko-oppimisympariston kaytto voi sulkea pois perinteisia ope-
tusmuotoja ainakaan toistaiseksi. Monet opiskelijat haluavat ja odottavat kui-
tenkin perinteista opetusta. Mielesténi verkko-opetus on toimiva ratkaisu pe-

rinteisen opetuksen tukitoimintona, joka kytketéaan osaksi lahiopetusta.

Tulevaisuudessa perinteinen opetus tarvitsee rinnalleen kuitenkin entista

enemman uusia toimintatapoja. Yha kiireisemmaksi muuttuva tyéelama jattaa
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entistd vahemman aikaa opiskeluun, ja vapaa-aikaakin pitaisi jaada. Verkko-
opetus helpottaa tata ongelmaa; jos ei ole aikaa saapua lahiopetukseen, voi

opiskeluajan valita itselleen paremmin sopivaksi.

Verkko-opetuksessa yhdistetaan tekniikkaa ja viestintavalineitd seka pedago-
giikkaa. Toimivuus ei riipu yksinomaan teknologisista edellytyksista. Verkon
mahdollisuudet piilevat ajatuksessa, ettd se on samalla seka joukko- ettd yksi-

I6viestin.

Vaikka teknologian kaytolle oppimisymparistdissa on yha paremmat edellytyk-
set, on vaarana teknologian pinnallinen kaytt6. Teknologinen asema ei saisi
korostua sisallon kustannuksella. Itse en ainakaan suunnittelisi yhtd&n kurssia
verkkoon jos en pitéisi sita opetuksen toteuttamisen tai oppimistulosten kan-
nalta jarkevana. Tekniikan ja viestintavalineiden kaytto ei ole itsetarkoitus, silla

valine ei sindnsé opeta, vaan sen avulla opetetaan ja opitaan.

Kursseissa ei toteutunut taysin tekniikan ja pedagogiikan yhdistaminen. Mah-
dollisuudet, resurssit tai aika eivat riittaneet kayttamaan kaikkia Moodle-
ympariston mahdollisuuksia ja ulottuvuuksia hyddyksi, mutta olisiko ollutkaan
tarpeellista? AB-korttikoulutuksesta 60 % toteutetaan kuitenkin perinteisesti
luokassa tapahtuvana opetuksena. Olisivatko kaikki erilaiset teknologiset
mahdollisuudet tuoneet tarpeeksi lisdarvoa suhteutettuna niiden vaatimiin re-

sursseihin?

Koulutuksessa oppimisen perusehdot kuitenkin tayttyvat. Opiskelijat ovat itse
hakeutuneet koulutukseen ja motivoituneita oppimaan. Verkko-
opetusymparistdssa motivoituneisuutta voidaan lisata resurssien niin salliessa
esimerkiksi multimediaelementeilld; tekstin lisdksi kuvilla, video- ja audiomate-
riaalilla seka animoinnilla, mutta ainakaan toistaiseksi mitdan erikoisempia

ominaisuuksia ei ole Moodleen luoduissa kursseissa hyédynnetty.

Oppiminen rakentuu vanhoille, jo olemassa oleville tiedoille. Opiskelijat ovat
suorittaneet aikaisemmin tietokoneen kayttajan A-kortin. Liséksi Moodle tarjo-
aa eraanlaisen oppimateriaalivaraston, jolloin opiskelijat voivat helposti kerrata

jo oppimaansa.
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Liséksi kurssin opiskelijoilla on mielestani asenteelliset, sosiaaliset ja taidolli-
set valmiudet uuden oppimiseen. lltaisin tyon ohessa tapahtuva opiskelu vaatii
oikeanlaista suhtautumista opiskeluun ja myds aika-ajoin uhrauksia henkilo-

kohtaisella tasolla.

Verkko-oppimisymparistossa voidaan oppimista yrittd& helpottaa niin, etta tar-
jotaan selkea kayttoliittyma ja mielenkiintoista, asianmukaista siséltéa. Mood-
len kayttd on lisdnnyt opiskelijoiden motivoituneisuutta, silla se tarjoaa tar-
peenmukaista sisaltda ja lisaksi se mahdollisuuden opiskeluun luokkahuoneen

ulkopuolella.

AB-korttikoulutus jatkuu viela ja loppuu 31.3.2007. Seuraavia haasteita on
toteuttaa Moodle-kurssi AB-kortin yhteiskayton-osiota varten. Yhteiskayttd on
AB-korttitutkinnon ainoa pakollinen osio. Koulutuksen opiskelijat suorittavat
tyovalineohjelmistojen suuntautumisvaihtoehdon yhteiskéyton, jossa keskity-
tadan toimisto-ohjelmilla suoritettaviin tehtaviin. Osio on vaativa ja edellyttaa
monen eri ohjelman perustoimintojen osaamista seka tietojen yhdistamista eri

lahdemateriaaleista.

Tulevaisuudessa AB-korttikoulutusta varten luotuja Moodle-kursseja aiotaan
hy6dyntdd myds muussa koulutustoiminnassa. Kurssien rakennetta on jo kay-
tetty hyédyksi kun Moodleen on luotu vastaavanlaisia kursseja tietokoneen
kayttgjan A-korttikoulutuksia varten. Liséksi AB-kortin Moodle-kursseja voi-
daan antaa kayttoon opiskelijoille joiden tietotekniset taidot ovat niin hyvalla
tasolla, ettd voivat kayttaa niita itsendisen opiskelun ohessa. Kursseja voidaan
myos kayttaa A-korttikoulutuksissa lisamateriaalina tai niiden materiaaleja voi-

daan hyddyntaa A-korttikoulutusten erityisaiheina.

Itselleni kenties kaikkein suurin hy6ty on kuitenkin siina, ettd kun seuraava
AB-korttikoulutus alkaa, niin verkko-oppimisymparisto sita varten on jo ole-
massa ja mika tarkeintd, suuri maara valmista opetusmateriaalia ja hyvia har-

joitustehtavié on helposti saatavilla.
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Henkilokohtaisella tasolla Moodlen kayton opiskelu ja hyédyntdminen koulu-
tuksessa on tuonut ainoastaan positiivia kokemuksia. Tata tietenkin on
edesauttanut oma hyva osaaminen liittyen eri tietokonelaitteisiin ja ohjelmis-
toihin. Tietenkin Moodlen hyddyntaminen on aiheuttanut lisaty6td, mutta pie-
nella vaivalla on saatu aikaiseksi opiskelijoiden kannalta toimiva ja oppimista

tukeva verkkoymparisto.
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