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Oulun  seudun ammattikorkeakoulun Liiketalouden  yksikdssd tapahtuu  muutoksia
tietojarjestelmien osalta. Oiva-opiskelijaintra on otettu kayttoon elokuussa 2010 ja vuodesta 2000
asti kaytossa olleen Blackboard-oppimisalustan kayttd loppuu elokuuhun 2011 mennessa.
Jatkossa oppimisalustoina toimivat Oiva-opiskelijaintra, Optima ja Moodle. Muutokset koskevat
my0s Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojaksoa.

Tassa opinnaytetyossa kartoitetaan Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojakson vaatimuksia
ja naiden vaatimusten nékokulmasta vertaillaan Oiva-opiskelijaintran, Optiman sek& Moodlen
toiminnallisuuksia keskenaan. Vertailutydn tuloksena valitaan sopivin oppimisalusta Oppijana
ammattikorkeakoulussa -opintojaksolle. Opinnaytetyon toimeksiantaja on Liiketalouden yksikkd,
jonka toiveena on saada kayttoon mahdollisimman sopiva oppimisalusta orientoivia opintoja
varten.

Raportissa esitellaan aluksi yleisesti Liiketalouden yksikon opintojen rakennetta seka
tietojarjestelmien osuutta opintojaksoilla. Taman jalkeen perehdytdan tarkemmin Oppijana
ammattikorkeakoulussa -opintojakson sisaltoon seka kartoitettuihin vaatimuksiin. Viitekehyksessa
perehdytaan yleisesti oppimisalustoihin ja niiden kaytettavyyteen. Lisaksi tutustutaan verkkoon
tukeutuvan opintojakson suunnitteluun ja toteutukseen. Opinndytetydn toiminnallinen osuus
koostuu oppimisalustojen tarvittavien ominaisuuksien testaamisesta seka niiden vertailusta ottaen
huomioon opintojaksojen vaatimukset seka viitekehyksessa kerrotut asiat. Tyon tuloksena
valitaan vertailun perusteella opintojaksolle parhaiten sopiva oppimisalusta.

Vertailun kohteina olevien oppimisalustojen vertailu oli osittain vaikeaa niiden sisaltdessa samoja
ominaisuuksia. Vaatimusten perusteella kuitenkin Optima-ympéristd osoittautui sopivimmaksi
vaihtoehdoksi opintojaksoa ajatellen. Opinnéytetydn perusteella orientoiviin opintoihin voidaan
ottaa kayttdon sopivin vaihtoehto, eikd opettajien tarvitse asiaa enda miettid. Opinnaytetyon
merkittavimpia haasteita oli saada kayttoon tarvittavat oppimisalustat testausta varten.
Opinnéytety6ta voi kayttad lahtokohtana myds muille Liiketalouden yksikdn opintojaksoille.
Tallaisia vertailuja pitaisi kuitenkin tehda mieluummin suurempien kokonaisuuksien, kuin
yksittaisen opintojakson perusteella, jotta oppilaitoksen tietojarjestelmien kayton yhtenaisyys
toteutuisi.
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The School of Business and Information Management of the Oulu University of Applied Sciences
is making changes in the information systems. The school started using a new student intranet in
August 2010. Additionally, Blackboard learning platform which has been in use since the year
2000 will be changed. In the future the learning platforms in the school will be the student
intranet, Optima and Moodle. The changes apply also to course called Orientation to Studies.

This thesis covers the survey of the requirements of the orientation courses and the comparison
of learning available platforms made according these requirements. The most suitable platform
for orientation studies is chosen as a result of the comparison. The client of this thesis is the
School of Business and Information Management. The client hopes that they will be able to use a
platform which is as suitable as possible for orientation studies.

In this thesis, the structure of studies in the school and the role of information systems in different
courses are introduced. Additionally, there is described the content and the requirements of the
studies more closely. Theoretical framework consists of learning platforms and evaluation of
usability. There is also a description of designing and implementing a course based on web. The
functional part of this thesis consists of testing the features of learning platforms and comparing
these features according the requirements of the orientation course. As a result of this
comparison, the most suitable learning platform is chosen.

The comparison of learning platforms was difficult at times as they included similar features.
However, according the requirements, Optima environment turned out to be the most suitable
learning platform for the course. Based on this thesis, it is possible to take in use the most
suitable learning platform for orientation studies without using the resources of the teachers. The
biggest challenge of this thesis was to get user accounts for the learning platforms. This thesis
can also be used as a baseline for other courses in the School of Business and Information
Management. However, this kind of comparisons should be made in a larger scale rather than
according one type of course. In this way it is easier to fulfil the integrity of information systems
usage.

Keywords: e-learning, learning environment, comparison
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1 JOHDANTO

Verkko-opetuksesta on kasvanut vimeisen 20 vuoden aikana merkittdva osa opiskelua ja
opetusta. Verkko-opetusta kaytetaankin kaikilla kouluasteilla aina esiopetuksesta korkeakouluihin
ja sitd hyodynnetaan monenlaisilla eri kursseilla seka sen rooli kurssilla voi vaihdella hyvin paljon.
(Karevaara 2009, 14.) Tellan, Vahtivuoren, Vuorennon, Wagerin ja Oksasen (2001, 21) mukaan
verkko-opetus on tietoverkkojen kautta saatavilla oleviin aineistoihin tai palveluihin tukeutuvaa
opetusta, opiskelua ja oppimista. Kasite tarkoittaa, ettd oppija rakentaa itse taitonsa omien
oppimiskokemuksiensa kautta eli voidaan kayttaa termia konstruktivistinen oppimiskasitys.
(Haasio & Haasio 2008, 45.) Verkko-opetuksen tydvélineitda on monenlaisia, aina tavallisesta
sahkopostista  opetuksellisin ~ Internet-sivuinin -~ ja  videoneuvotteluvalineisin  asti.
Opinnaytety6ssani tehtdvani on keskittya oppimisalusta-nimelld kulkeviin verkko-opetuksen

tyovalineisiin.

Opinnadytetyon toimeksiantaja on Oulun seudun ammattikorkeakoulun (Oamk) Liiketalouden
yksikkd. Yksikdssa voi opiskella tradenomiksi viidessa eri koulutusohjelmassa (Oulun Seudun
Ammattikorkeakoulu 2011a, hakupaiva 6.3.2011.) Liiketalouden yksikdssa ollaan tekemassa
muutoksia kaytettavien tietojarjestelmien osalta, jolloin joudutaan miettimdan uudelleen

opintojaksoilla kaytettavia tyokaluja.

Kaikkien koulutusohjelmien opintojen rakenteeseen kuuluu pakollisena osana orientoiva
opintojakso, Oppijana ammattikorkeakoulussa. Opintojakson kaytdssa on ollut oppimisalusta,
joka poistuu kaytosta elokuuhun 2011 mennessa. Opintojakson kayttdon joudutaan ottamaan
jokin Liiketalouden yksikon kayttoon tulevista uusista vaihtoehdoista. Taman opinnaytetyon
tarkoituksena on vertailla naita vaihtoehtoisia oppimisalustoja opintojaksoa varten ja valita niista
sopivin vaihtoehto. Tata valintaa ja oppimisalustojen vertailutyota varten, kootaan yhteen
opintojakson opettajien avulla opintojakson tarpeita seka kartoitetaan minkalaista sisalt6a
opettajat julkaisevat alustalla. Naiden vaatimusten pohjalta vertaillaan, miten kukin oppimisalusta
tukee opintojaksoa. Lisaksi vertailutyossa otetaan huomioon oppimisalustojen kaytettavyys.
Vertailtavina oppimisalustoina ovat Moodle, Optima seka Oulun seudun ammattikorkeakoulun jo
kaytossa oleva Oiva-opiskelijaintra.



Taman tydn lahtokohtana toimivat Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojakson vaatimukset
oppimisalustalle sekd Oulun seudun ammattikorkeakoulun opintojen rakenne. Opinndytety6n
teoreettisessa viitekehyksessa perehdytaan tarkemmin oppimisalustoihin ja niiden kaytettavyyden
arviointiin. Lisaksi tarkastellaan verkko-oppimisymparistoon tukeutuvan opintojakson suunnittelua
ja toteutusta. Tassa yhteydessa perehdytaan myos siihen, miten oppimisalustan tyovalineet
tukevat opintojakson suunnittelua ja toteutusta. Tydssani kasittelen ainoastaan opintojakson

vaatimusten kannalta oleellisia seikkoja.

Teoreettisen viitekehyksen ja vaatimusten koonnan jalkeen tydssa keskitytaan itse
tutkimusongelmaan, eli sihen mik& kolmesta eri oppimisalustasta parhaiten tukee oppijana
ammattikorkeakoulussa -opintojakson vaatimuksia. Tydssa kdydaan lapi opintojaksoa ajatellen
tarkeimmat oppimisalustan toiminnallisuudet jokaisella oppimisalustalla sekd samalla otetaan
huomioon kayttoliittyméan kaytettavyys. Taman jalkeen suoritetaan vertailutyd ja tehdaan

johtopaatokset siita, miké oppimisalustoista on paras vaihtoehto.



2 TOIMEKSIANTAJA LIIKETALOUDEN YKSIKKO

Oulun seudun ammattikorkeakoulusta valmistuu eri alojen osaavia ammattilaisia tyo- ja
elinkeinoelaman tarpeisiin. Ammattikorkeakoulussa on tarjolla korkeakoulututkintoon johtavaa
opetusta, ammatillisia erikoistumisopintoja, opettajan  pedagogisia opintoja, avointa
ammattikorkeakouluopetusta seka taydennyskoulutusta. Oamk:n toimipaikat sijaitsevat Oulussa,
Oulaisissa ja Raahessa. Oulussa sijaitsevasta Liiketalouden yksikosta valmistuu tradenomeja
viidesta eri koulutusohjelmasta. Naita ovat tietojenkasittelyn (TIK), liiketalouden (LIK), kirjasto- ja
tietopalvelun (KIR) koulutusohjelmat seka englanninkieliset koulutusohjelmat Degree Programme
in International Business (DIB) ja Degree Programme in Business Information Technology (BIT).
(Oulun  Seudun  Ammattikorkeakoulu 2011a, hakupéaiva 6.3.2011; Oulun  seudun
ammattikorkeakoulu 2011b, hakupaiva 25.4.2011.)

2.1 Opinnot Liiketalouden yksikossa

Kaikkiin  Liiketalouden yksikon koulutusohjelmiin ~ sisaltyy —opintosuunnitelma, joka on
kokonaiskuvaus koulutusohjelmasta, osaamistavoitteista ja vaadittavista opintosuorituksista.
Tutkinnon rakenne kuvaa opintojen etenemistd lukuvuositasolla ja se sisaltdd pakollisia,
vaihtoehtoisia seka vapaasti valittavia opintojaksoja. Opintojakso on  koulutusohjelman
opetussuunnitelman rakenteeseen kuuluva suoritettava osa. Opiskelijat laativat tutkintonsa
alkuvaiheessa opintosuunnitelman (HOPS) ammattikorkeakoulututkinnon suorittamiseen tarjolla
olevista opintojaksoista. Tutkintotavoitteiden puitteissa opiskelija voi suorittaa yksilGllisen
tutkinnon, joka tahtaa opiskelijan asiantuntijuuden kehittymiseen hanta kiinnostavalla alalla.
(Oulun  seudun ammattikorkeakoulu 2011a, hakupdiva 6.3.2011; Oulun  seudun
ammattikorkeakoulu 2011c, hakupaiva 6.3.2011; Viinikka, 23.2.2011, keskustelu; Viinikka
17.2.2011, Oiva-intra koulutus.)

Opintojakson luonteeseen kuuluu useampi toteutus. Opintojakson toteutus tarkoittaa nimensa
mukaisesti toteutettavaa opintojaksoa, eli opettaja opettaa opiskelijaryhmalle tiettyna
ajankohtana. Opettaja on kiinnitetty ja opiskelijat ovat iimoittautuneet toteutukseen. Kuvio 1 kuvaa
opintojaksototeutuksia. (Viinikka, 23.2.2011, keskustelu; Viinikka 17.2.2011, Oiva-intra koulutus.)



Toteutus Toteutus Toteutus

LIK < >
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KUVIO 1. Opintojaksot ja toteutukset.

Oppijana ammattikorkeakoulussa on orientoiva opintojakso, joka sisaltyy kaikkien
koulutusohjelmien opintosuunnitelmaan pakollisena osana. Opintojakson toteutuksia jarjestetaan
vuosittain uusille opiskelijoille joka koulutusohjelmassa erikseen. Liséksi on koulutusohjelmia,
joissa opiskelijoita on paljon ja opintojakson toteutuksia taytyy jarjestaa useita samanaikaisesti.
Liiketalouden  koulutusohjelma on yksi tallainen koulutusohjelma. (Oulun  seudun
ammattikorkeakoulu 2011d, hakupaivéd 6.3.2011; Oulun seudun ammattikorkeakoulu 2011e,
hakupéiva 6.3.2011; Oulun seudun ammattikorkeakoulu 2011f, hakupdiva 6.3.2011; Oulun
seudun ammattikorkeakoulu 2011g, hakupaiva 6.3.2011; Viinikka, 23.2.2011, keskustelu; Viinikka
17.2.2011, Oiva-intra koulutus.)

2.2 Tietojarjestelmat opintojaksojen yhteydessa

Liketalouden yksikossa tietojarjestelmat ovat mukana heti opintojaksototeutukselle
iimoittautumisesta aina opintojakson arviointin saakka. Opiskelijat ilmoittautuvat aluksi
opintojaksototeutuksille Asio-ohjelman kautta. Asio on opintoasiain hallinto-ohjelmisto, joka
sisaltaa erilaisia toimintoja mm. opintotoimistojen, koulutusohjelmavastaavien ja opiskelijoiden
kayttoon. Asiossa opettajat esimerkiksi kirjaavat opiskelijoiden opintosuoritukset Asioon.
Opiskelija voi opintojaksoille ilmoittautumisen lisaksi esimerkiksi selata opintosuorituksiaan ja

laatia opintosuunnitelmansa. (Oulun seudun ammattikorkeakoulu 2010h, hakupaiva 24.3.2011.)

[Imoittautumisen  yhteydessa on mukana myds Oiva-opiskelijaintra. Opiskelijaintra on
opiskelijaportaali, joka kattaa opiskelijoiden informaatiopaketit opiskeluun liittyvista asioista, kuten
esimerkiksi opinto-oppaan ja ajankohtaiset ilmoitukset. Se mahdollistaa myds opintojaksojen
toteutukset. Kun opiskelija ilmoittautuu Asiossa opintojaksototeutukselle, ilmestyy hanen
henkildkohtaiseen opiskelijaintraansa kyseisen opintojakson perustiedot (kuvio 2). (Karnéa 2010,
hakupaiva 24.3.2010; Erkkila & Jokinen 2010, hakupaiva 24.3.2011.) Oiva-opiskelijaintra toimii
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myos opiskelijan tyopoytana, jonka kautta paastaan aina opintojaksototeutuksien sisaltoihin,
vaikka opintojakson toteutuksessa kaytettaisiinkin opiskelijaintran sijaan jotain muuta alustaa
(kuvio 2). (Viinikka 28.3.2011, Oiva-intra koulutus.)

Opintojaksojen toteutuksissa opettajilla on mahdollisuus kayttda opiskelijaintran sijasta myos
erilaisia verkossa toimivia valineita esimerkiksi materiaalin jakeluun ja tehtavien palautukseen.
Talla hetkelld naita valineita ovat mm. Blackboard-oppimisalusta, Liiketalouden yksikon
verkkoasema seka yksikon kaytossa Webmail-sahkopostilittyma. (Viinikka 23.2.2011,

keskustelu.)

OPINTOSUUNNITELMA:
/ Opintojaksokuvaus
ASIO /

Opintojakso

l L~ Opettaja kiinnitetty

Opintojakson L/

toteutus —

= Opiskelija ilmoittautunut

v
oM |— |
TyOpoyta Opintojakso-osio
i‘ MOODLE
OPTIMA

KUVIO 2. Oiva ja Asio opintojaksototeutuksessa (Viinikka 17.2.2011, Oiva-intra koulutus

mukaillen).

Opettajat ja opiskelijat tarvitsevat kayttajatunnukset voidakseen kayttdd ammattikorkeakoulun
kaytossa olevia jarjestelmia. Kayttajatunnukset luodaan IT-palveluiden toimesta keskitetylla
kayttajanhallinnalla, jossa pyritaan siihen, ettd samoilla tunnuksilla pystyttaisiin kirjautumaan
useimpiin yksikon kayttamiin jarjestelmiin. Opettajilla ja muulla henkildkunnalla on kaytossaan
staff-tunnukset. Opiskelijat kayttavat vastaavasti students-tunnuksia. Tunnukset luodaan
opiskelijoille heti tutkinnon aloittamisen alussa. Tunnuksille tallennetaan mm. opiskelijoiden
osoitetiedot, ammattikorkeakoulun tarjoama sahképostiosoite ja puhelinnumero. (Oulun seudun
ammattikorkeakoulu 2010i, hakupéaiva 24.3.2011.)
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2.3 Muutokset oppimisalustoissa

Oulun seudun ammattikorkeakoulun tietojarjestelmiin ollaan tekemassa parhaillaan muutoksia.
Oiva-opiskelijaintra on paéosin otettu kayttddon ja aiemmin kaytdssa olleesta Liiketalouden
yksikon omasta intranetista ollaan luopumassa. Ainoastaan opiskelijaintran opintojaksoihin liittyva
osio on vield pilotti-vaiheessa Liiketalouden yksikon osalta. Oiva-opiskelijaintraa kaytettaessa
myos iimoittautumiskaytantd muuttuu yhtenaisemmaksi. Vuoden 2011 syyslukukaudesta lahtien
opiskelijat ilmoittautuvat heti lukuvuoden alussa kaikille opintojaksoille. Lisaksi vuodesta 2000 asti
kaytossa olleesta Blackboard-oppimisalustasta ollaan luopumassa sen saaman runsaan
negatiivisen palautteen vuoksi. Oamk:n rehtorin paatoksesta tilalle otetaan kayttdon Discendum
Optima ja Moodle. (Viinikka 28.3.2011, Oiva-intra koulutus; Paaso 22.10.2010,

viranhaltijapaatos.)
Naiden muutosten kautta on tullut tarve myds talle opinnaytetydlle. Koska Blackboard-

oppimisalusta poistuu kaytosta, tulee miettid riittddkd Oiva-opiskelijaintran ominaisuudet

orientoivien opintojen toteutukseen vai taytyyko kayttdon ottaa Optima tai Moodle.
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3 OPPIJANA AMMATTIKORKEAKOULUSSA -OPINTOJAKSO

3.1 Tavoitteet ja sisalto

Oppijana ammattikorkeakoulussa on kaikissa koulutusohjelmissa eri opintojakso, mutta sen nimi
on jokaisessa sama. Englanninkielisissa koulutusohjelmissa nimi on Orientation to Studies.
Opintojaksojen sisaltd ja tavoitteet ovat paasaantoisesti samoja koulutusohjelmittain, mutta
kansainvalisissa koulutusohjelmissa ne poikkeavat hieman suomenkielisista koulutusohjelmista.
(Oulun  seudun ammattikorkeakoulu 2011d, hakupdiva 6.3.2011; Oulun  seudun
ammattikorkeakoulu 2011e, hakupéiva 6.3.2011; Oulun seudun ammattikorkeakoulu 2011f,

hakupéiva 6.3.2011; Oulun seudun ammattikorkeakoulu 2011g, hakupaiva 6.3.2011.)

Suomenkielisissa koulutusohjelmissa opintojaksojen tavoitteena on perehdyttdd opiskelija oman
tutkintonsa  sisaltoon ja tutkinnon tahtddmiin ammattitehtaviin. Opiskelijan tulisi pystya
suunnittelemaan oman tutkintonsa rakenne niin, etta se tukisi alan ammattitehtavien
osaamisvaatimuksia. Opiskelijan tulee lisaksi kyeta hakemaan tietoa alansa tydmarkkinoiden
kehityksesta ja kayttamaan nykyaikaisia kirjasto- ja informaatiopalveluja yleiseen tiedonhakuun.
Naiden tavoitteiden lisaksi englanninkielisissa koulutusohjelmissa tavoitteena on kehittaa
opiskelijalle taito tyoskentelyyn ja kommunikointin monikulttuurisessa ymparistossa. (Oulun
seudun ammattikorkeakoulu 2011d, hakupaiva 6.3.2011; Oulun seudun ammattikorkeakoulu
2011e, hakupaiva 6.3.2011; Oulun seudun ammattikorkeakoulu 2011f, hakupaiva 6.3.2011;
Oulun seudun ammattikorkeakoulu 20119, hakupaiva 6.3.2011.)

Opintojaksot sisaltavat seka lahi- ettd verkko-opetusta. Verkkoa kaytetdan materiaalin julkaisuun,
tehtdvien antamiseen ja vastaanottamiseen seka arviointin, seurantaan ja viestintaan.
Opintojaksojen oppimateriaali koostuu lahinna tutkintoon liittyvasta informaatiosta ja erilaisista
tehtdvénannoista. Tehtavat palautetaan verkon vélityksella opettajalle. Opiskelijat laativat mm.
oman opintosuunnitelmansa, kayvat keskustelua portfolioista seké& laativat kysymyksia
seminaareihin, joihin heidan tulee osallistua. Englanninkielisissa koulutusohjelmissa on lisaksi
kulttuuriin ~ sopeutumiseen liittyvia sisaltéja. Opintojaksot siséltavat seka yksilo- etta
pienryhmatehtavia. Opettajat seuraavat opiskelijoiden tydskentelya, kuten esimerkiksi tehtavien

palautuksia ja keskusteluihin osallistumisen aktiivisuutta. Taman verkossa toimimisen seka
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lahiopetustuntien perusteella opettajat antavat opiskelijoille arvosanat Asio-ohjelmaan. (Kamula
23.2.2011, keskustelu; Korhonen 10.2.2011, keskustelu; Oja 23.2.2011, keskustelu; Virkkala
22.2.2011, keskustelu.)

3.2 Nykytilanne

Talla hetkelld Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojaksojen kaytdssa on Blackboard-
oppimisalusta. Oppimisalustalla jaetaan oppimateriaali ja tehtavanannot www-sivumaisena
rakenteena, jota voidaan tarkastella suoraan Blackboard-ymparistossa. Lisaksi opintojaksoihin
littyvia tiedotteita julkaistaan mm. oppimisalustan omassa kalenterissa. Opiskelijat palauttavat
tekemansa tehtavat joko oppimisalustan keskustelualueelle tai he kayttavat oppimisalustan
sahkopostitoimintoa. Joidenkin tehtdvien osalta opiskelijat myds kommentoivat toistensa
suorituksia keskustelualueella. Oppimisalustan keskustelualueella opiskelijat voivat myos esittaa
kysymyksia opettajalle tai toisille opiskelijoille. Oppimisalusta sisaltdd my6s linkkeja muille
tarkeille www-sivuille. (Kamula 23.2.2011, keskustelu; Korhonen 10.2.2011, keskustelu; Oja
23.2.2011, keskustelu; Virkkala 22.2.2011, keskustelu; Virkkala 2.3.2011, sahkoposti.)

Talla alustalla orientoivien opintojen opettajat ovat kokeneet esimerkiksi materiaalin paivityksen
olleen vaivalloista seka oppimisalustan kayttamien liitanndisten haittaavan alustan sujuvaa
kayttoa, silla litannaisten toiminta tulee hyvaksya lahes jokaisella kirjautumiskerralla. Tasta he
ovat saaneet paljon palautetta myos opiskelijoilta, silla litannaisten vuoksi he eivat ole aina
pystyneet palauttamaan tehtaviaan alustalle. Alustalla on koettu ongelmia my0s arvosanojen
merkitsemisessa oppimisalustalle ja niiden siirtamisessa Asio-ohjelmistoon. Tahan mennessa
Liiketalouden yksikon kaytdssa on ollut useita aiemmin tassa luvussa mainittuja tyokaluja
erilaisiin toimintoihin, kuten esimerkiksi yksikon yleiseen tiedotukseen, opintojakson siséllon
jakamiseen ja opiskelijoiden arviointiin. Naita jarjestelmia on kaytetty myds orientoivissa
opinnoissa. (Kamula 23.2.2011, keskustelu; Korhonen 10.2.2011, keskustelu; Oja 23.2.2011,
keskustelu; Virkkala 22.2.2011, keskustelu; Oulun seudun ammattikorkeakoulu 2011, hakupaiva
6.3.2011.)
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3.3 Vaatimukset oppimisalustalle

Kaytettavyys

Opintojaksolla kaytettavan oppimisalustan tulisi olla helppokayttdinen, yksinkertainen ja helposti
opittava. Nain helpottuu sen kayton oppiminen, eika opintojaksolla tarvitse kuluttaa liikaa aikaa
pelkan oppimisalustan kayton opetteluun. Tama tulee ottaa huomioon etenkin englanninkielisissa
koulutusohjelmissa, joihin opiskelijoita tulee hyvin erilaisista taustoista ja heidan tietokoneen
kayttokokemuksensa ennen Suomeen tuloa voivat erota hyvin merkittavasti toisistaan.
Englanninkielisissé@ koulutusohjelmissa tulee olla mahdollisuus myds vaihtaa helposti
oppimisalustan kieli, jonka tulee olla taysin toimiva. (Kamula 23.2.2011, keskustelu; Korhonen
10.2.2011, keskustelu; Oja 23.2.2011, keskustelu; Virkkala 22.2.2011, keskustelu; Virkkala
2.3.2011, sahkdposti.)

Koska seka opettajat ettda opiskelijat ovat kokeneet yksikon toimintaperiaatteet erilaisten
ohjelmien kaytosta sekavaksi, jolloin olisi tarkeaa pystya kayttamaan tulevaisuudessa
mahdollisimman yhtenaisesti eri ohjelmia yksikon eri toiminnoissa. Opettajat toivoivatkin, etta
tassa tyossa otettaisiin huomioon my6s muiden opintojaksojen jarjestelmien kaytto seka miettia,
mika vaihtoehtoisista oppimisalustoista olisi hyodyllisin opettaa koko yksikon toimintaa ajatellen.
(Kamula 23.2.2011, keskustelu; Korhonen 10.2.2011, keskustelu; Oja 23.2.2011, keskustelu;
Virkkala 22.2.2011, keskustelu; Virkkala 2.3.2011, séahkoposti.)

Oppimateriaali

Opettajien mielesta oppimateriaalien julkaisun, paivityksen ja linkityksen tulisi sujua helposti.
Erityisesti, kun materiaalia on paljon, pitdisi suuria tiedostomaaria pystya julkaisemaan helposti
yhdella kertaa. Lisaksi oppimisalustan tulisi tarjota mahdollisuus materiaalin rakentamiseen
piilotettuna, eli opettajalla olisi mahdollisuus rakentaa sisaltda alustalle ilman, ettd muut alustan
kayttajat nakisivat sisaltod. (Kamula 23.2.2011, keskustelu; Korhonen 10.2.2011, keskustelu; Oja
23.2.2011, keskustelu; Virkkala 22.2.2011, keskustelu; Virkkala 2.3.2011, sahkoposti.)

Opettajat joko valmistelevat aineistoa esimerkiksi MSOffice -ohjelmilla ja rakentavat html-koodilla
www-sivumaisen pohjan, josta muodostuu kayttoliittyma alustalle (kuvio 3). Myds tehtavanannot

15



julkaistaan vastaavalla tavalla. Kuviossa 3 oleva kayttoliittyma toimii tavallisen www-sivun tavoin,
eli kuvassa punertavalla pohjalla on linkkeja ja linkkien sisalto klikattaessa avautuu
oikeanpuoleiseen kehykseen. Alustan tulisi tukea taltd osin linkitettyd materiaalia. (Kamula
23.2.2011, keskustelu; Korhonen 10.2.2011, keskustelu; Oja 23.2.2011, keskustelu; Virkkala
22.2.2011, keskustelu; Virkkala 2.3.2011, sahkdposti.)

@ Kurssityokalut

¢ Sijaintisi: Kotisivu > Oppimateriaali

©|( m—
@& Arvioinnit a| |
% Keskustelut @ * Aloita tast MATERIAALIN RAKENNE
Posti
3 SR Opinto a}kson tavoitteet Materiaalin paasivulle on koottu linkit, joiden ka
ja sisalté takaisin materiaalin paasivulle. Takaisin VWebC
OAMK alapuolella sijaitsevan Home-linkin kautta (oran

: 15alto -sivulla on kerrottt
Tutkinnon rakenne

. . < -sivulla on kerrottu Oulun seudun ammat
Oppiminen ja opiskelu
It r > -sivulla on kerrottu ammattike
kasmelsta kuten opmtovnkko perusopinnot, arr
HOPS lopussa linkit tutkinto- ja kuulustelusaantoihin

Tradenomin ammattiala

I -sivulla on kerrottu siita,

Linkitja dralisuus tutoromnlstaja porrfohosta

KUVIO 3. Opettajien kéyttdméan oppimateriaalin rakenne téllé hetkella.

Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojakso toteutetaan vuosittain ja rinnakkain monta kertaa
vuodessa eri opiskelijaryhmien kesken. Talloin erittain tarkeaa olisi, ettd oppimateriaalia seka
muutakin opintojaksolla kaytettavaa sisaltéa pystyttaisiin helposti kayttamaan vastaavalla
opintojaksolla kerta toisensa jalkeen ja tarvittaessa vain uutta tietoa paivittdmalla. Koko
opintojakson sisaltd olisi hyva pystya kopioimaan kokonaisuutena, jolloin sen siirto ja yllapito
helpottuisi huomattavasti. Myos sisallon arkistoinnin pitaisi sujua helposti ja aina tarvittaessa
sisaltd olisi helppo julkaista arkistosta kayttoon. Kuviossa 4 perusajatuksena on miettia
materiaalin suunnittelu ja yllapito useat eri opintojaksototeutukset huomioon ottaen. Kun eri
koulutusohjelmissa toteutetaan samaa opintojaksoa vuosittain ja rinnakkain saman vuoden
aikana, otetaan se huomioon pitkan tahtaimen materiaalisuunnittelussa ja materiaalin yllapidossa.
(Viinikka, 23.2.2011, keskustelu.)

Materiaalin Materiaalin LIK Toteutus Toteutus Toteutus
suunnittelu ylldpito ~

T \\

KIR Toteutus Toteutus Toteutus

BIT \

DIB

\ Toteutus Toteutus
Toteutus

KUVIO 4. Oppimateriaalin uusiokéyttd oppimisalustalla.
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Tehtavat

Tehtavien tekeminen opintojaksolla on kolmivaiheinen prosessi (kuvio 5). Aluksi opettaja antaa
opiskelijalle tehtavanannon, opiskelija palauttaa tehtavan annettujen ohjeiden mukaisesti ja
lopuksi opettaja arvioi opiskelijan suorituksen. Opintojaksoilla tehdaén myds pienryhmatehtavia,
johon kuvio 5 patee samalla tavalla. (Kamula 23.2.2011, keskustelu; Korhonen 10.2.2011,
keskustelu; Oja 23.2.2011, keskustelu; Virkkala 22.2.2011, keskustelu; Virkkala 2.3.2011,

sahkoposti.)

Opettaja <—{ Tehtavan palautus I—— Opiskelija
—‘ Tehtdvan arviointi l'—)

KUVIO 5. Tehtévét opintojaksolla.

Kuten aiemmin tdssa luvussa mainittiin, tekstind olevat tehtdvanannot julkaistaan
oppimateriaalien tavoin. Tehtdvid palautetaan lahinna keskustelualueen kautta, jolloin
oppimisalustalla tulisi olla mahdollisuus luoda keskustelualue. Opettaja luo keskustelualueelle eri
aihealueita, jotka vastaavat tehtavanantoja (kuvio 6) ja ndiden otsakkeiden alle voivat opiskelijat
palauttaa tekemansa tehtavat. Keskustelualueella tehdaan myos ryhmatehtavia, jolloin uuden
oppimisalustan tulisi tukea myds ryhmatehtavien palautusta. Keskustelualueella tulee pystya
myods kommentoimaan toisten viesteja seka julkaisemaan linkkeja ja liitetiedostoja. Joitain
henkilokohtaisia tehtavia varten tarvitaan oppimisalustan oma sahkopostitoiminto, jolla voidaan
lahettad yksityisviesteja samalla tavoin kuin sahkdpostissakin. (Kamula 23.2.2011, keskustelu;
Korhonen 10.2.2011, keskustelu; Oja 23.2.2011, keskustelu; Virkkala 22.2.2011, keskustelu;
Virkkala 2.3.2011, séhkoposti.)
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@ Kurssityokalut Sijaintisi: Keskustelut

& Kurssin sisdltd | Y| Keskustelut
&1 Arvioinnit 3| | : = :
¢ @ Aikataulu (1 Viestit / 1 Uusi )
I;& Keskustelut %}
£y Posti Portfolio (63 Viestit / 63 Uusi )
QQ Opintosuunnitelma Tanne laitetaan portfoliot ja kommentoidaan niita.

Ammattialakysymykset (30 Viestit / 30 Uusi )
Tanne laitetaan Ammattialaseminaarin kysymykset.

@ Huomiot (O Viestit )

@ Oppiminen (0 Viestit )
@ Linkkejs (0 Viestit )
@ FAQ (0 Viestit )

¥leinen {0 Yiestit )

KUVIO 6. Esimerkki keskustelualueesta.

Toteutus

Jotta opettajat pystyisivat arvioimaan opiskelijoiden palauttamia tehtavia verkossa, tulisi alustan
tarjota myds arviointitydkalu. Opettajat toivovat, etta he pystyisivat arvioinnissa kayttdmaan myds
arvosanoja ja etta uusi oppimisalusta helpottaisi arvosanojen siirtamista Asio-ohjelmaan. Tama
edellyttaisi, ettda arvosanat voitaisiin taulukoida johonkin ohjelmistosta riippumattomaan
tiedostomuotoon, jonka kautta ne voitaisiin Asio-ohjelmaan vieda. Koska opettajat haluavat
kayttaa verkkoa myos tarkeisiin ilmoituksiin ja erapaivien julkaisemiseen, on kalenteri olennainen
tyokalu tahan toimintaan. (Kamula 23.2.2011, keskustelu; Korhonen 10.2.2011, keskustelu; Oja
23.2.2011, keskustelu; Virkkala 22.2.2011, keskustelu; Virkkala 2.3.2011, sahkoposti.)
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4 OPPIMISALUSTAT JA NIIDEN KAYTETTAVYYS

4.1 Oppimisalustasta verkko-oppimisymparistoksi

Oppimisymparisto on toimintaymparisto- tai kaytanto, jonka tarkoituksena on edistaa oppimista.
Se ymmarretaan usein fyysiseksi paikaksi, jossa opiskelijat ovat yhta aikaa oppimassa ja opettaja
on sekd opettamassa etta tukemassa heitd. Verkossa toimivat oppimisalustat eli verkko-
oppimisymparistot  pyrkivat  jaljittelemaan  todellisia  oppimisymparistéja.  Todellisista
oppimisymparistoista poiketen verkko-oppimisympariston toiminta perustuu Internetiin ja
verkkoteknologiaan, ja se on rakennettu yleensa hypertekstirakenteista, hypermediasta, linkeista
seka erindisista vuorovaikutuskanavista (keskustelualueet, séahkoposti, chat ja videoneuvottelu).
Verkko-opetus ja verkko-oppimisymparistot ovat parhaimmillaan mielekkaita laaja-alaisia
mediaympariston osia, jotka sulautuvat eri valineiden, sovellusten, palvelujen ja ohjelmistojen
kautta laajaksi mediakulttuuriksi, jossa opettajat ja opiskelijat elavat ja toimivat. (Kalliala 2002,
108; Yli-Luoma & Pirkkalainen 2005, 25-26; Manninen 2001, 57.)

Verkko-oppimisymparistoista kaytetdan usein myds kasitettd avoin oppimisymparistd. Se
korostaa opiskelijakeskeistd opiskelua, eli se on joustava ajan, paikan, menetelmien,
toteutustapojen ja oppimissisaltdjen suhteen. Oppimisen ja sisdllon kannalta avoin
oppimisymparisto tarkoittaa, etta oppijat voivat tuottaa uusia sisaltoja ja esimerkiksi harjoituksia.
Ne mahdollistavat oppijoiden yhteisollisen tiedonrakentelun, kommentoinnin ja keskustelun.
(Haasio & Haasio 2008, 45; Koli & Silander 2002, 27.)

Verkko-oppimisymparist6t eivat itsessaan vield ole oppimisymparisto, sillé pelkat ohjelmistot eivat
tuota oppimista. Naitd ohjelmistoja asiantuntijat kutsuvat oppimisalustoiksi. Opintojaksoon
kuuluvat henkilot luovat sisaltoja alustoille, joka muokkaa ne omanlaiseksi verkko-
oppimisymparistokseen. Oppimisalusta sijaitsee www-palvelimella ja alustaa kaytetdan www-
selaimella. Tekninen toteutus on tehty verkko-ohjelmointiin soveltuvalla ohjelmointikielella ja
oppimisalustat kayttavat lahes aina tietokantaa, jonne tallennetaan tiedot kayttajista ja kursseista.
Ohjelmat mahdollistavat opiskeluyhteisdn toiminnan kannalta tarkean yhteisen virtuaalisen tilan.
Oppimisalustalla on yleensd paikka oppimateriaalille, tiedotteille, tehtaville, opiskelijoiden

tuotosten julkaisemiselle seka vuorovaikutuksen valineille. Usein alustalla on erikseen paikka
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myos suoritusten tai arvosanojen merkitsemiselle. Kun oppimisalustan rakenne on modulaarinen,
voidaan oppimateriaali rakentaa osista ja naita osia kayttda useammilla kursseilla. (Kalliala 2002,
108, 111, 115; Keranen & Penttinen 2007, 31; Vahtivuori-Hanninen, Tissari, Vaattovaara, Rajala,
Ruokamo & Tella 2004, 24.)

Oppimisalustan kaikilla kayttgjilla on oma kayttajatunnus, joilla he voivat kirjautua alustalle.
Oppimisalustan kayttajaryhmia voivat olla yllapitaja, opettaja ja opiskelija. Yllapitaja vastaa
yleensa oppimisalustan toiminnoista ja asetuksista, kayttajien ja kayttajaryhmien yllapidosta seka
uusien kurssien luonnista ja niiden varmuuskopioinnista. Opettajat yleensa vastaavat
sisallontuotannosta oppimisalustalle, sen suunnittelusta ja toteutuksesta. Opettajilla voi olla myds
mahdollisuus lisata opiskelijoita omalle kurssilleen. Opiskelijat toimivat alustalla opettajien
méaarittelemien ohjeiden mukaisesti ja heilla on yleensa oikeus nahda vain omat suorituksensa ja
oppimateriaalit alustalla. Oppimisalustan kayttd opettajien ja opiskelijoiden kohdalla perustuu

yleensa kurssien kautta tyoskentelemiseen. (Keranen ym. 2007, 31-32.)

Liiketalouden yksikdssa oppimisymparistd voidaan ymmartaa esimerkiksi luokkahuoneena,
kirjastona tai yrityshautomona. Oppimisalustoja ovat esimerkiksi Oiva-opiskelijaintra tai tahan asti
kaytossa ollut Blackboard-oppimisalusta. Nama alustat kurssisisaltdineen muodostavat verkko-
oppimisympariston. Verkko-oppimisymparistoja yksikossa voi olla myos esimerkiksi yksikon
kaytossa oleva WebMail-sahkopostilittyma ja seka verkkoasemat, joilla moni opettaja jakaa

oppimateriaaleja opintojaksoille.

4.2 Oppimisalustojen kaytettavyys ja sen arviointi

Kaytettavyyden yleinen maaritelma ISO 9241-11 -standardin mukaan on: "Mittari, jolla mitataan,
kuinka kéytt6kelpoinen, tehokas ja miellyttdvé tuote on kéyttéé oikeassa kéyttéymparistosséén,
kun kéyttdjind ovat sen omat kéyttdjdt” (Sinkkonen, Nuutila & Toérma 2009, 20).
Verkkopalveluiden kaytettavyys on hyva, kun tuotteen osatekijat on tehty ja suunniteltu
huolellisesti niin, ettd ne loksahtavat omille paikoilleen johdonmukaiseksi kokonaisuudekseen.
Lisdksi tuotteen osatekijat sopivat asianomaisen palvelun kayttajalle ja verkkopalvelulle
tarkoitettuun kayttdymparistoon seka tehtaviin. Kayttoliittymien kaytettavyys perustuu ihmisen ja
koneen vuorovaikutukseen, eli etta kayttaja osaa lukea suunnittelijan merkkikielta. Englannin

kielessa kaytetdan usein termeja Human-Computer Interaction (HCI) tai Computer-Human
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Interaction (CHI). (Kuutti 2003, 13; Sinkkonen, Kuoppala, Parkkinen, Vastamaki 2006, 17-18;
Sinkkonen ym. 2009, 20, 109.) "Kayttdliittyma tarkoittaa valineita, toimintoja ja periaatteita, joiden
avulla kayttaja ohjaa ohjelmien toimintaa ja saa niistd palautetta” (Meisalo, Sutinen & Tarhio
2003, 390). Verkkopalveluissa erilaisia kayttoliittyman elementteja ovat mm. navigointielementit ja
lomake-elementit. Navigointielementteja ovat mm. navigointivalikot, erilaiset linkit ja niiden
esitystapa seka hakutoiminnot. Lomakkeet ovat palvelun osia, joilla kayttaja antaa tietoa

palvelulle tai palvelun takana olevalle yritykselle. (Sinkkonen ym. 2009, 183, 215, 222.)

Kun keskitytddn oppimisalustan kaytettavyyden arviointiin, yksi hyva lahtokohta on Nielsenin
heuristisen arvioinnin lista. Heuristinen arviointi perustuu heuristiikkoihin, eli saantéihin ja
ohjeisiin, joita kaytettdvyydeltadn hyvan kayttdlittyman tulisi noudattaa. Arviointimenetelmaa
kaytetaan usein jo tuotekehitysvaiheessa, jolloin ongelmat on viela helppo korjata, mutta arviointi
sopii myds valmiin tuotteen arviointiin. (Kuutti 2003, 47.) Kuutin (2003, 49) vapaasti suomentama
Nielsenin lista on seuraavanlainen:

- Vuorovaikutuksen kayttajan kanssa tulee olla yksinkertaista ja luonnollista.

- Vuorovaikutuksessa tulee kayttaa kayttajan kielta.

- Kayttajan muistin kuormitus tulee minimoida.

- Kayttoliittyman tulee olla yhdenmukainen.

- Jarjestelman tulee antaa kayttajalle kunnollista palautetta reaaliajassa.

- Ohjelmassa ja sen osissa tulee olla selkeat poistumistiet.

- Oikopolkuja ja tehokasta tydskentelya tulisi tukea.

- Virheilmoitusten tulee olla selkeitd ja ymmarrettavia.

- Virhetilanteisiin joutumista tulisi valttaa.

- Kayttoliittymasta tulee olla kunnolliset avustustoiminnot ja dokumentaatio.

Vuorovaikutuksen yksinkertaisuus ja luonnollisuus tarkoittaa, ettd kayttajalle tulisi nayttaa vain
hanen tarvitsemansa informaatio oikeassa paikassa oikeaan aikaan. Ohjelmistokulttuuri
nykyisellaan ihannoi toimintoja, mutta yleensa kéytettdvyysopit suosivat minimalistista
kayttolittymaa. Tahan liittyy myds kayttliittyman visuaalinen suunnittelu, joka pohjautuu ihmisen
ominaisuuksista  johdettuihin  suunnitteluperusteisiin. ~ Visuaalinen  suunnittelu  tukee
vuorovaikutuksen yksinkertaisuutta siten, etta kayttoliittyman tilanteeseen sopiva ulkonakd auttaa
huomaamaan jasentamaan ja ymmartamaan asiat, jotka on tarkoitettu huomattavaksi ja

ymmarrettavaksi. Kayttolittyman tulisi olla rakenteeltaan yhdenmukainen ja toimia samalla
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loogisella tavalla koko sovelluksessa, talloin tuetaan myos kayttolittyman opittavuutta. Kun
kayttaja kerran oppii sovelluksen toistuvat osat, han voi kayttaa niita ongelmitta tullessaan aivan
uuteen osaan sovellusta. Toimintojen tulisi toimia seka olla ulkoasultaan ja sijoittelultaan
samanlaisia koko sovelluksessa. Kayttoliittyman yksinkertaisuus on yhteydessa my0s kayttajan
muistin kuormituksen minimointiin. Tarkeaa olisi sis myos taman kannalta kayttaa selkeita
kayttoliittymia ja tarjota juuri kayttajalle juuri hanen tarvitsemansa informaatio, ei yhtdéan enempéaa
tai vahempaa. (Kuutti 2003, 50-55; Sinkkonen ym. 2009, 242.)

Kayttoliittyman kieli tulisi olla mahdollisimman kayttajaystavallista, eli normaalissa arkikielessa
kaytettya kielta. Kaikenlaista tietokonekieltd tulisi valttaa. Kayttolittyman tulisi olla myos ns.
vuorovaikutuksessa kayttajan kanssa, eli antaa palautetta kayttajalle. Palautteen jatkuva ja oikea-
aikainen saaminen on hyvin tarkeda kayttajalle. Palautetta tulisi antaa riittavasti ja sen pitaisi
pysya naytolla loogisessa suhteessa palautteen aiheuttajaan. Yksi palautteiden muoto ovat
virheilmoitukset. Kun ohjelmassa tapahtuu jotain normaalista poikkeavaa, se usein hammentaa
kayttajaa. Virheilmoituksella saadaan tallaiset tilanteet hoidettua asiallisesti. Viela hyvia
virheilmoituksiakin parempi kayttajan kannalta olisi pyrkia valttamaan virhetilanteisiin joutumista.
Hyvalla jarjestelman suunnittelulla ja rakenteella virhetilanteita on ainakin jossain maarin
mahdollista valttaa. (Kuutti 2003, 54, 56-58; Sinkkonen ym. 2009, 239-241.)

Kayttoliittyman tulisi tukea oikopolkuja ja tehokasta tydskentelya. Aloittelijalle kayton pitaisi olla
helppoa niin, ettei sen monimutkaisuuden takia tyon tehokkuus vahene. Kokeneemmalle
kayttajalle tulisi sen sijaan tarjota oikopolkuja, jotta he pystyisivat suorittamaan usein tarvittavan
toiminnon erityisen nopeasti. Yksi tehokkuuden lisaamisen keino on suunnitella kayttoliittymia
eritasoisille kayttajille. Vaikka hyva kayttoohje ei korvaa toimivaa kayttoliittymaa, tulisi kuitenkin
kayttoliittymalle olla tarjolla kunnolliset avustustoiminnot ja dokumentaatio. Esimerkiksi tutoriaali-
tyyppiset avustustoiminnot ja elektroniset ohjekirjat ovat hyvia vaihtoehtoja kayttajan
opastukseen. (Kuutti 2003, 60-61, 64-65.)
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5 VERKKOON TUKEUTUVAN OPINTOJAKSON SUUNNITTELU JA TOTEUTUS

Opiskelijoiden nakokulmasta opintojakso alkaa usein siitd hetkesta, kun he ensimmaista kertaa
osallistuvat oppitunnille tai perehtyvat oppimateriaaliin verkossa. Kun asiaa ajatellaan opettajan
nakokulmasta, opintojakso on vaatinut hanelta pitkajanteista suunnittelua seka sisallollisesti etta
teknisesti toteutettuna. Tellan, Vahtivuoren, Vuorennon, Wagerin ja Oksasen (2001, 44) mukaan
"Verkko-opetus on pitkalti opiskelu- ja toimintaymparistojen suunnittelua ja rakentamista”.
Opettajan toimiessa verkkoymparistdssa, han yhdistdd omaa osaamistaan ja opetuksellisia
ratkaisujaan teknisten valineiden ja ohjelmistojen mahdollisuuksiin. Suunnitellessaan héanen tulee

perustella valitsemansa vélineet ja ohjelmistot. (Tella ym. 2001, 43—44.)

Luvussa 3 viitattiin Liiketalouden yksikossa uuteen ilmoittautumiskaytantoon, jossa opiskelijat
syksysta 2011 alkaen ilmoittautuvat kaikille opintojaksoille. Taman myota myos opiskelijan
nakokulma tulee muuttumaan, sillda hanen ensikosketuksensa opintojaksoille tulee olemaan

nimenomaan tama opintojaksoille ilmoittautuminen.

5.1 Tausta-analyysi

Kun aloitetaan verkkoon tukeutuvan opintojakson suunnittelu, Iahdetaan samasta lahtokohdasta,
kuin minka tahansa opintojakson suunnittelussa. Opettaja tai kokonainen tyoryhma laatii
yleiskuvauksen opintojakson kohderyhmastd, opintojakson suhteesta kéytantoon seka
opintojakson tavoitteesta ja sisallosta. Toisin sanoen, opettaja miettii kasvatustavoitteiston, jonka
toteuttamista tieto- ja viestintatekniikka voi osaltaan auttaa ja tukea. Opettaja maarittelee
opintojakson kohderyhman, jolle opetus suunnataan sekd mitkd ovat ryhmén tdmanhetkiset
taidot. Suunnitteluvaiheessa mietitddn my6s opintojakson tavoitteet, eli mitd kohderyhman tulisi
osata opintojakson paatyttya. Kaytannon osalta opettajan tulee miettia, mihin kaytannon
tilanteeseen opintojakso kouluttaa kohderyhman. Verkko-opettamisen tavoite on luoda
opiskelutilanteita, joissa oppilaiden toiminta on aktiivista ja vuorovaikutteista. (Kalliala 2002, 60—
61; Tella ym. 2001, 44, 145.)
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5.2 Verkon rooli opintojaksolla

Verkkoon tukeutuvassa opintojaksossa tulee suunnittelun alkuvaiheessa miettia myos mika on
verkon rooli opintojaksolla. Taté voidaan havainnollistaa Heinin, lhanaisen ja Niemisen (2000)
nelikentta-luokituksen avulla (kuvio 7). Kuvio késittelee verkossa opettamisen kahta ulottuvuutta
ja niista syntyvaa nelikenttaa. "Ensimmainen ulottuvuus syntyy kysymyksesta, halutaanko tehda
tuote vai saada aikaan prosessi ja toinen ulottuvuus on, toimitaanko vain verkossa vai onko

verkko osa muita opetuksen muotoja kuten lahiopetusta” (Hein ym. 2000).

VERKKO OSANA OPETUSTA

Esim. Esim.
-oheismateriaali  [-opetuskeskustelut
-luentokalvot -palautekeskustelut
-linkkilista -ohjaus ja tutorointi
-ryhmiity 6t

B |C

TUOTE Al D PROSESSI
Esim. Esim.
-valmiit itse- -tutkijoiden
opiskelupaketit keskustelu

-kokonaiset oppi- |-jactun, uuden tiedon
kirjat synnyttiminen

VAIN VERKKO

KUVIO 7. Verkko-opetuksen luokittelua ja jésennystd kuvaava nelikenttd. (Hein, lhanainen &
Nieminen 2000).

A-lohkossa on kyse verkkoon tarkoitetusta tuotteesta, jolloin se voidaan jakaa verkon kautta
kohderyhmalle. Tuote voi tarkoittaa esimerkiksi etaopetusta varten tehtya itseopiskelupakettia.
Lohkossa B on kyse tuotteesta, joka halutaan jakaa verkon kautta ja jota kaytetddn muiden
opetusmuotojen yhteydessa. Opettaja siis laittaa opetusmateriaalinsa opiskelijoiden saataville
verkkoon, jolloin opiskelijoiden on helppo tarkastella materiaaleja milloin vain. A- ja B-lohkoissa
sisaltd on kaikille yhteista ja lahetys on yksisuuntaista. Navigointi verkossa ja oppimateriaalissa
tuottaa eri opiskelijoille erilaisia kokemuksia ja kokonaisuuksia, mutta tuotteella on kuitenkin rajat,

jonka puitteissa navigointi viime kadessa tapahtuu. (Hein ym. 2000.)

Tarkasteltaessa nelikentén oikeaa laitaa, verkon rooli ei ole pelkastaan jakelukanava, vaan se on
toimintaymparistd. Siella toimitaan, ollaan vuorovaikutuksessa ja yllapidetdan opiskelijaryhmalle

ja opettajalla yhteista prosessia. Lohko C kuvaa edelleen muiden opetusmuotojen kanssa
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yhteydessa olevaa toimintaa. Ryhmassa kaydaan opetuskeskusteluja, suoritetaan tehtavia seka
annetaan palautetta seka ohjausta puolin ja toisin. Lohko D kuvaa taysin itsenaista verkossa
opettamista, ilman muita opetusmuotoja. Paaasiana on asiantuntijoiden yhdessa tuottama tieto ja
pohdinta. Nelikentan oikealla puolella tulee pohtia, mika on paras tyokalu verkossa tyoskentelyyn

seka miten tulisi toimia onnistuakseen verkkotydskentelyssa. (Hein ym. 2000.)

Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojaksot sisaltavat seka lahiopetusta ettd verkossa
opettamista. Riippuen niiden suhteesta, puhutaan yleensa joko verkosta lahiopetuksen tukena tai
monimuoto-opetuksesta/sulautuvasta opetuksesta (tulee englannin kielen termistd Blended
Learning). Sulautuva opetus on uusi termi ja sen on tulkittu liittyvan kasitteeseen monimuoto-
opetus. Yksinkertaisimmillaan kasite voidaan maarittad lahiopetuksen ja tietoverkkojen
valityksella toteutetun opetuksen integrointina, josta koostuu kokonaan uusi oppimisymparisto.
(Joutsenvirta & Kukkonen 2009, 16-17.) Sulautuvassa opetuksessa oppimisalusta verkossa seka
sen sisaltd toimivat lahiopetustilanteiden tukena. Opintojaksolla vuorotellaan lahiopetuksen ja
itsendisen verkko-opiskelun valilld. Oppimisalustan ty6valineilld on helppo hoitaa opintojaksoon
littyvia kaytannon jarjestelyja, kuten tiedottamista, oppimateriaalin hallintaa seka arviointia ja
ohjausta. (Keranen ym. 2007, 19-21.)

Yll& olevassa nelikentdssa Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojakso voisi sijoittua oikean
laidan C-lohkoon. Koska opintojaksolla toiminta on kaksisuuntaista, ei A- tai B-lohkot sovi tahan
opintojaksoon niiden edustaessa yksisuuntaista toimintaa. D-lohko taas kuvaa taysin verkkoon
perustuvaa toimintaa ja Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojakso sisaltda kuitenkin myds

lahiopetusta verkko-opetuksen rinnalla.

5.3 Oppimateriaali

Suunnittelu

Oppimisalusta on usein laaja kokonaisuus ja monilla alustoilla on opintojakson suunnittelijalle
annettu paljon mahdollisuuksia rakentaa omanlaisensa verkko-oppimisymparistd. Kuten jo
aiemmin luvussa 4 tuli esille, oppimisalustan kaytettavyydella on suuri merkitys. Kuitenkin myds
opintojakson suunnittelijan tulee miettia verkkomateriaalin kaytettavyys alustalla, silla toimivuus ja
helppokéayttoisyys ovat suorassa yhteydessa opetukseen ja opiskeluun. (Pesonen 2000, 87.)
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"Verkkopohjaisten oppimisymparistojen suunnittelun tekee haasteelliseksi se, etta rakenteellisen
ja kayttolittyman suunnittelun lisaksi www-ymparistd vaatii oppimistymparistona toimiakseen
tavoitteet myds oppimisen suhteen” (Pesonen 2000, 86). Kaikki kaytettavyyden saannot patevat

myads verkko-oppimisympariston sisallon suunnitteluun.

Oppimateriaalia suunniteltaessa kannattaa aluksi tutustua olemassa olevaan materiaaliin ja
arvioida sen sopivuutta oppimateriaaliksi verkko-oppimisymparistoon. Mikali sopivaa materiaalia
ei 1oydy, on my0s uuden oppimateriaalin laatimiseen useita mahdollisuuksia. Sulautuvassa
opetuksessa materiaali voi olla esimerkiksi yleisia tiedotteita, kalvosarjoja, ohjeistuksia, tehtavia
ja linkkilistoja. Oppimateriaalia voidaan havainnollistaa kuvilla, animaatioilla, &anitiedostoilla ja
videoilla. Lahiopetuksessa voidaan hyddyntaa verkossa sijaitsevaa materiaalia. Myos opiskelija
voi laatia oppimateriaalia tekemalld tehtavia ja palauttamalla niitd oppimisalustalle seka
osallistumalla  keskusteluihin  oppimisalustan ~ foorumilla. Kun kaytdss@ on verkko-
oppimisymparisto, kannattaa hyodyntaa sen hypertekstuaalisuutta, jolloin voidaan luoda linkkeja
eri sivujen valille ja kayttdja paasee itse navigoimaan, valitsemaan ja tulkitsemaan
tarvitsemaansa informaatiota. (Kalliala 2002, 56-57, 67, Keranen ym. 2007, 148, 73; Tella ym.
2001, 113.)

Oppimisaihiot ovat tietystd aihealueesta tehtyja oppimateriaalikokonaisuuksia ja niitd voidaan
kayttaa erilaisissa opetustilanteissa. Oppimisaihioille ei ole maaritelty mitdan erityistd muotoa,
vaan niiden ideana on monikayttoisyys. Kun oppimisaihiota lahdetaan suunnittelemaan tietyn
aihepiirin yleisesta nakokulmasta, aihioita voidaan kayttaa useilla samaan aihepiiriin kuuluvilla
opintojaksoilla. (Keranen ym. 2007, 270-273.) Nurmelan ja Suomisen (2007, 15) mukaan
"Aihioiden uusiokayttd saastaa resursseja ja antaa laajemmat mahdollisuudet kayttaa
multimediaelementtejé hyddyksi verkko-opetuksessa”. Oppimisaihion ei tarvitse olla laaja, silla
oppimisaihioiden paéatarkoitus on niiden yhdisteleminen ja sita kautta laajempien kokonaisuuksien
rakentaminen tiettya opintojaksoa varten (Keranen ym. 2007, 270-273). Koska jokaisessa
koulutusohjelmassa on oma Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojakso, voidaan nailla

opintojaksoilla hyddyntaa oppimisaihioita.

Oppimisalustat mahdollistavat valmiiden ja keskenerdisten materiaalien sekd omien ajatusten
julkaisemisen joko omaan, opiskelijaryhman tai koko verkottuneen maailman kayttoon. Naita
julkaistavia dokumentteja ja viesteja voi jakaa joko luettavaksi, kommentoitavaksi tai
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muokattavaksi. Oppimisalustoilla kdytetadn usein tyokaluja, jotka mahdollistavat esimerkiksi
oppimisaihioiden laatimisen. Oppimisalustalle voi kuulua oppimisaihioiden tallentamiseen ja
hallintaan tarkoitettuja tyokaluja, mutta oppimisaihioiden toteutukseen voidaan kayttaa myos omia
ohjelmistoja. Tallaisia ovat esimerkiksi yleiset www-editorit, joissa on mahdollisuus tallentaa
oppimisaihioita haluttuun muotoon. Oppimisaihioita voidaan laatia myos tavallisilla tekstin- ja
kuvankasittelyohjelmilla. Oppimisaihiot voidaan joko tuoda oppimisalustalle suoraan tai linkittaé
ne haluttuun sijaintiin. Julkaistua materiaalia on helppo myds paivittaa tarvittaessa uudella
tiedolla. Opettajan materiaalin paivitys voi tapahtua esimerkiksi lahiopetustilanteessa hanen
keskustellessaan opiskelijoiden kanssa opintojaksoon liittyvista asioista. (Kalliala 2002, 57, 110-
111; Keranen ym. 2007, 272-286.)

Julkaisu ja hallinta

Kun oppimisalustalle on koottuna erilaista opintojaksolle littyvad materiaalia, on materiaalin
hallinta tarkedssa roolissa. Materiaalin  hallintaa  oppimisalustoilla  kasittaa yleensa
tiedostokansiot, yksittaiset tiedostot seka erilaiset hakuohjelmat. Materiaali voi koostua hyvinkin
laajoista kokonaisuuksista, jolloin niiden Ioytaminen ja hyodyntaminen vaatii kattavaa metatietoa
materiaalista. Metatiedoissa maaritellaan materiaalin kayttotarkoitus, sisallot, tekniset tiedot seka
kayttooikeudet. Nama mahdollistavat materiaalin arkistoinnin, jakelun ja hakemisen Internetin
kautta. (Keranen ym. 2007, 272-274; Tella ym. 2001, 68-69.)

Oppimisalustoilla olevilla tyovalineilld on katevaa rakentaa kursseja ja tuottaa sinne materiaalia.
Ongelmana voi kuitenkin olla, ettei valmiita kursseja tai materiaaleja voi hyddyntaa laajemmin
esimerkiksi eri oppimisalustoilla. Syyna tahan on se, ettd oppimisalustat poikkeavat tekniikaltaan
ja toiminnaltaan paljon toisistaan. Taman vuoksi on jouduttu miettimaan pedagogisen ja teknisen
maarittelyn  yhtendistamistd.  Yhtendistdmisessa  tavoitellaan  esimerkiksi  valmiiden
oppimisaihioiden hyddyntamista, tunnistetietojen yhtendista maarittelya sekd erilaisten
tietojarjestelmien  yhtenaistd tiedonsiirtoa. Verkkoon rakennettujen  opintojaksojen ja
oppimateriaalien siirto onnistuu yleensa kuitenkin toiselle samanlaiselle oppimisalustalle.
Kokonaisten kurssien siirtdmiseen kaytetdan yleensa varmuustallennusta ja arkistointia.
Yksittaisten tiedostojen siirto onnistuu yleensa vaivatta samalla oppimisalustalla olevien kurssien
kesken. Mikali kuitenkin aineisto on tuotettu oppimisalustan omalla tyokalulla, sen siirtdminen

toiselle alustalle ei aina onnistu. Lisaksi kun materiaalia on hyvin paljon, tyomaara kasvaa eika se
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enda palvele uusiokaytdn tarkoitusta ja resurssien saastamistd. On olemassa myds
oppimisalustasta riippumattomia tiedostomuotoja, kuten pdf- ja Word-asiakirjat seka www-sivut,
joiden siirtaminen onnistuu aina. Www-sivujen ja sahkoisten dokumenttien yleisia standardeja
ovat HTML, JavaScript, XML, XHTML ja CSS. LOM (Learning Object Metadata) on metatietoihin
littyva maaritelma. (Keranen ym. 2007, 65-66, 272-277.)

Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojaksolla verkko-oppimisympariston pohjana toimiva
rakenne luodaan www-sivumaiseksi. Rakenne on luotu kayttden html-kieltd opettajien kaytossa
olevilla editoreilla. Tama rakenne sisaltdd lahes kaiken opintojakson materaalin seka
tehtdvanannot. Materiaali sisaltad myos erinaisia tiedostoja, jotka on paaasiassa luotu MSOffice -
ohjelmilla. Naméa tiedostomuodot tukevat yleisia standardeja ja ovat yhteensopivia kaikkien

oppimisalustojen kanssa. Tiedostomuodot tukevat my6s uusiokayton mahdollisuutta.

5.4 Vuorovaikutus oppimisalustoilla

Kallialan (2002, 78) mukaan "Vuorovaikutus on viestin valittamista ja vastaanottamista seké
viestiin reagointia”. Vuorovaikutuksen osatekijoita ovat viestin lahettajat, vastaanottajat seka
viestintakanava. Vuorovaikutuksen merkitys on yksi tarkeimmista osa-alueista opetus- ja
oppimistilanteissa. Verkossa tapahtuva vuorovaikutus ei ole yhta rikasta kuin lahiopetuksessa,
mutta se antaa hyvan mahdollisuuden kehittad mm. opiskelijoiden kommunikointitaitoja. Kun
verkko toimii lahiopetuksen tukena, kaikki perinteiset vuorovaikutusmuodot toimivat verkon
rinnalla. Lahiopetuksessa kaytettava aika on rajallinen, jolloin opiskelijat voivat jatkaa virinnytta
keskustelua oppimisalustalla. (Kalliala 2002, 78-79; Tella ym. 2001, 66.)

Vilineet

Vuorovaikutuksen valineitd oppimisalustoilla on monenlaisia, sekd saman- ettd eriaikaisia
keskusteluvalineitd. Oppimisalustalla yleisimpia vélineitd ovat keskustelufoorumit sahkdposti,
chatit, viestit, ilmoitukset seké palautekanavat. Vuorovaikutus alustalla muodostuu yhteisista
keskusteluista ja mielipiteidenvaihdosta. Jotta vuorovaikutus verkko-oppimisymparistdssa toimisi,
tulee myds sen osa kurssia suunnitella huolella. Verkossa keskustelun ja tehtavien tulee tahdata
samaa paamaaraa kohti seka keskustelun pitda tukea tehtavaa ja sen suorittamista. Kun
vuorovaikutustoiminnot verkko-oppimisymparistossa otetaan kayttoon, tulee keskustelun olla
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selvasti osa toimintaa. (Kalliala 2002, 78-79; Marttunen & Laurinen 2001, 152; Nurmela ym.
2007, 46-47; Tella ym. 2001, 66; Yli-Luoma ym. 2005, 26.)

Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojakson tehtévien palautukseen ja kommentointiin
halutaan kayttdad keskustelufoorumia, joka on yksi yleisimmin kaytetyistd oppimisalustan
vuorovaikutusvalineista. Keskustelufoorumit tarjoavat mahdollisuuden monipuoliseen eriaikaiseen
kommunikointiin (Tella ym. 2001, 66). Foorumilla viestin |ahettdja tallentaa viestinsa tiettyyn
keskustelunaaraan tai -kansioon ja viesti sailyy tietokannassa tulevaa opiskelua varten.
Tallaisessa keskustelussa ei tarvita valttamattd nopeaa reagointia, vaan asioita ja ajatuksia voi
kehitella pitkiakin aikoja. Samaan aiheeseen voidaan palata useammankin kuukauden paasta.
Keskustelupolut nakyvat loogisessa jarjestyksessa. Viesteihin voi yleensa liittaa myos tiedostoja,
jotka joko taydentavat asian tai sisaltdvat varsinaisen viestin sisallon. Foorumeilla voidaan
keskustella erikokoisissa ryhmissa ja viestit jaavat kaikkien keskustelufoorumin jasenten
nahtaville. Opiskelijoiden lukiessa, kommentoidessa ja kysyessa kertyy tietokantaan uusia
ajatuksia, joista muodostuu uutta ja  arvokasta oppimateriaalia  mydhemmin
uudelleenkaytettavaksi. (Kalliala 2002, 80-82.)

Tallainen eriaikainen vuorovaikutus tukee hyvin erityisesti Oppijana ammattikorkeakoulussa -
opintojaksolla vaadittavaa tehtavanpalautusta ja tehtavien kommentointia, mutta myos tavallista
keskustelua. Kun opiskelijoiden tulee kommentoida toistensa lahettamia viesteja, auttaa viestien
looginen nakyma tassa. Esimerkiksi yksi opiskelija palauttaa tehtavan, joka toimii aloituksena ja
kun muut kommentoivat, nakyvat heidan viestinsa taman aloituksen alapuolella selkeasti.

Liitetiedostona tai linkkeina palautettavia tehtavia voi hyvin lahettaa keskustelufoorumin kautta.

Myos oppimisalustan oma sahkdposti on yksi eriaikaisista vuorovaikutusvalineista, joka on myds
yksi Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojakson vaatimuksista. Sahkoposti helpottaa
informaation valittamista ja mahdollistaa hyvin monipuolisen viestinnan ja verkottumisen. Se on
parhaimmillaan tiedotusten lahettamisessa, informaation jakamisessa ja viestinnallisessa
vuorovaikutuksessa. Sahkopostiviestin nakevat vain lahettdja ja vastaanottaja, jolloin se
soveltuukin  hyvin esimerkiksi  yksilotehtavien palautukseen. Oppimisalustojen omissa
sahkoposteissa viestien hallinta on helppoa sen sisaltdessa vain tiettyyn kurssialustaan liittyvia

sahkopostiviesteja. Myos viestien kohdentaminen on helppoa, silld kaikkien osallistujien tiedot
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ovat jarjestelmassa. (Kalliala 2002, 80-82; Keranen ym. 2007, 40-41, 64; Tella ym. 2001, 66—
67.)

Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojaksolla oppimisalustan oma séhképostitoiminto on hyva
valine juuri yksilotehtavien palauttamiseen opettajalle. Koska yksilotehtavien palauttamisessa
tarvitaan erityisesti liitteiden lisa@mismahdollisuutta, on sahkoposti oiva apuvaline siihen.
Oppimisalustan omassa sahkopostissa opettajan on helppo hahmottaa palautetut tehtavat, silla
sahkoposti sisaltaa vain tiettyyn kurssialustaan liittyvat tehtavat eivatkd ne sekoitu esimerkiksi

opettajan tyosahkopostiliittyman viestien kanssa.

Ryhmatydskentely

Ryhmatyo ei ole tarkedd ainoastaan lahiopetuksessa vaan myos verkko-opiskelussa. Monilla
oppimisalustoilla onkin mahdollisuus kayttaa ryhmatyoalueita. Toiminnot ryhmatyoalueilla voivat
olla mm. tiedostonsiirto, ryhman sisdiset sahkopostit seka keskustelu- ja chat-ryhma.
Ryhmatyoalueilla pienryhmat voivat olla vuorovaikutuksessa keskenaan ja he voivat valittaa
toisilleen mm. keskeneraisia tehtavia, joita ei viela haluta julkaistavan koko muulle ryhmalle tai
opettajalle. (Kalliala 2002, 84-85.) Ryhmatyoskentely Oppijana ammattikorkeakoulussa -
opintojaksolla tapahtuu keskustelufoorumilla. Pienryhmille voi esimerkiksi keskustelualueella

luoda ryhmakohtaiset osiot, joka helpottaa opettajan tyota opiskelijoita seuratessa.

Liiketalouden yksikon opintojaksojen yhtena vuorovaikutuksen valineena on lisaksi Oiva-
opiskelijaintra. Se on hyva keino ilmoittaa esimerkiksi akillisistd muutoksista, kuten oppituntien
perumisesta. Opiskelijaintran tyopoyta on yleisesti kaytdssa oleva ilmoitusten seuraamispaikka ja
sen kautta opiskelijat tavoitetaan parhaiten nopeasti. Vahemman akuutteja ilmoituksia ja
erapaivia opintojaksolla ilmoitetaan kalenterissa, josta opiskelijoiden on helppo seurata

tapahtumia.

5.5 Ohjaus, seuranta ja arviointi

Ohjaus on vaikuttamisen keinoja, joilla kurssin opettaja edistaa opiskelijan oppimista. Ohjaukseen
sisaltyy oppimisympariston seka vuorovaikutussuhteen rakentaminen ja oppimistapahtumaan
vaikuttaminen esimerkiksi reagoimalla tapahtumiin, rohkaisemalla ja antamalla palautetta. Ohjaus
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tavoitteineen ja muotoineen on suunniteltava etukateen. Palautteen antaminen seka oppimisen ja
oppimisprosessin arviointi ovat ohjauksen keinoja. Arviointi tukee opiskelijan oppimista, ohjaa
kannustaa, motivoi seka antaa palautetta oppimisen tuloksista. Myos ohjaus tulisi suunnitella
huolella ja siihen kannattaisi kiinnittdéa huomiota jokaisen suunnitteluvaiheen yhteydessa. Etenkin
verkkoon tukeutuvan kurssin oppimisen arviointi tulisi vaiheistaa koko oppimisprosessin ajaksi.
Verkko-oppimisymparistossa arvioijia voivat olla opiskelijat itse, vertaisopiskelijat, pienryhma,

ulkopuolinen asiantuntija seka opettaja. (Koli ym. 2002, 41, 46, 60; Nurmela ym. 2007, 91.)

Oppimisalustat tarjoavat usein tydkalut myds opiskelijoiden ohjaukseen, seurantaan ja arviointiin
verkon valitykselld. Opiskelijat palauttavat tekemansa harjoitustehtavat oppimisalustalle, jolloin
opettaja voi koota ne esimerkiksi yhden opiskelijan tai ryhman osalta samaan nakyméaan.
Opiskelijoiden suoritukset tai aiemmin esitetyt ajatukset voidaan ottaa uudelleen esille ja niita
voidaan hyodyntaa tulevaisuudessa. Tama taydentaa lahiopetustuntien suullista palautetta ja voi
auttaa itsearvioinnissa. Opettajan on helppo seurata opiskelijan toimintaa oppimisalustalla. Myds
lokitiedot, eli oppimisalustan tallentamat kurssi- ja kavijakohtaisesti tallennetut jaljet helpottavat
ohjausta, seurantaa ja arviointia oppimisalustalla. Oppimisalusta parhaimmillaan mahdollistaa
monipuoliset arviointityokalut aina itsearvioinnista opettajan arviointiin, jonka kautta myos
opiskelijan on helppo seurata omia arviointejaan. Arviointitoimintoihin voidaan yhdistaa erilaisia

ohjauksen, palautteenannon ja tuen muotoja. (Keranen ym. 2007, 21, 33; Tella ym. 2001, 69-72).

Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojaksolla arvioidaan opiskelijoiden palauttamia tehtavia
seka keskustelufoorumin ettd sahkopostin kautta. Lisaksi arvioidaan opiskelijan aktiivisuutta,
kuten esimerkiksi tiettyjen tehtavaosioiden kommentointia seka lasnaoloa lahiopetustunneilla.
Opiskelijoiden tulisi kommentoida toistensa palauttamia tehtavia keskustelufoorumin kautta
tehtdvanantojen mukaisesti. Keskustelufoorumin kautta opettajan on helppo seurata opiskelijan
aktiivisuutta seka kommenteissa ettd tehtavan palautuksissa myos lokitietojen kautta. Opettajalla
on kaytossaan oppimisalustan arviointityokalu, jossa han arvioi opiskelijan osasuorituksia. Naista
osasuorituksista ja mahdollisista muista seikoista han kokoaa lopullisen arvosanan ja julkaisee
arvosanan myos opiskelijan nahtaville Asio-ohjelmaan. Opettaja voi julkaista osasuorituksista

merkinnan opiskelijan nakyville myds oppimisalustalle.
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5.6. Opintojakson paattaminen

Jos kurssilla kaytetaan oppimisalustaa opiskelijoiden suoritusten palautukseen, on tehtaville hyva
maaritella viimeinen mahdollinen palautuspaiva. Talloin suorituksille voidaan viela antaa palaute
ja arviointi kurssin aikana. Arvioinnista ja arvosanojen ilmoituksesta olisi hyva tiedottaa etukateen
opiskelijoille. Kurssin paatyttya, opiskelijoiden tulisi siirtaa omiin tiedostoihinsa kaikki tarpeellinen
materiaali kurssialustalta, silla usein opiskelijat eivat enda paase kayttdmaan kurssialustalla
olevia tiedostoja. Opettajan taas tulisi tehda varmuuskopio kurssialustan arkistoitavasta
materiaalista. Myds yllapitaja voi tehda varmuuskopiot alustan materiaaleista. (Keranen ym.
2007, 32, 146.) Liiketalouden yksikossa opintojaksojen sisallot sailytetdén alustalla yleensa
kauemmin ja niiden vahimmaissailytysaika on kuusi (6) kuukautta opintojaksototeutuksen

paattymisesta. (Viinikka 17.2.2011, Oiva-intra koulutus.)
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6 VAIHTOEHTOISET OPPIMISALUSTAT

6.1 Oiva-opiskelijaintra

Oiva-opiskelijaintra on elokuussa 2010 koko Oulun seudun ammattikorkeakoulussa kayttoon
otettu opiskelijaintra, joka korvaa ammattikorkeakoulun yksikkdkohtaiset intranetit. Uuden
opiskelijaintran  kayttdonoton  tavoitteena on  ollut  ammattikorkeakoulun  toiminnan
yhtenéistaminen ja opiskelijoiden tydskentelyn helpottaminen. Opiskelijaintran ominaisuuksia yksi
tarkeimmista ominaisuuksista on sen personoitavuus kayttajakohtaisesti, mutta tekniikaltaan ja
ulkoasultaan se séilyy kuitenkin yhtendisena kaikkien yksikoiden kesken. (Karna 2010, hakupéiva
24.3.2011.)

Luvussa 2.2 tuli esille Oiva-opiskelijaintran rooli Liiketalouden yksikén opintojaksoilla. Oiva toimii
siis polkuna kaikkien opintojaksototeutusten sisaltoihin.  Mikali opintojakson toteutuksella
kaytetaan opiskelijaintraa, paastaan sen tyopoydan kautta opintojakso-osioon, jossa opintojakson
sisaltd on. Mikali toteutuksella kaytetddn esimerkiksi Optimaa tai Moodlea, sisaltaa
opiskelijaintran  opintojakso-osio opintojakson kuvauksen seka linkin kaytettavaan alustaan.
Lisaksi opiskelijaintra toimii aina valineena opintojaksojen ilmoituksissa, kuten luvussa 5.4 tuli

esille.

Opiskelijaintrassa on kunkin opiskelijan profiilia vastaava tyopoyta ja kayttajat voivat personoida
sitd omien tarpeidensa mukaan. Opiskelijaintrassa on mahdollisuus kayttaa seka suomen etta
englannin kieltd. Tyopoyta siséltad erilaisia moduuleita, eli toiminnallisuuksia. Lisaksi
opiskelijaintra sisaltaa tietoa opiskelusta seka yksikon ja koko ammattikorkeakoulun tiedotteita.
Opiskelijaintran opintojakso-osio, eli opintojaksotydtila sisaltaa kayttajan aktiiviset opintojaksot ja
niihin liittyvaa sisaltda. Opintojaksotydtila on yksinkertainen oppimisalusta-tyyppinen valine, jossa
on mahdollisuus julkaista oppimateriaalia, tehtavanantoja seka opintojaksoon liittyvaa
informaatiota ja tiedotteita. Oppimateriaalia tarkastellaan lataamalla liitetiedostot kéyttajan
tietokoneelle. Lisaksi opiskelijat voivat palauttaa tata kautta suorittamansa tehtavat joko yksittain
tai ryhmissa. Kaikki kayttajat voivat kayttaa yhden aiheen sisaltavaa keskustelualuetta ja palaute-
ominaisuutta vuorovaikutukseen. Keskustelualueella ei ole mahdollisuutta lahettaa liitetiedostoja.
Opintojaksotyotilan seka opiskelijaintran tyopoydan kautta on helppo seurata esimerkiksi
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opintojaksoon liittyvia ilmoituksia. Opettajalle on opintojaksotydtilassa oma osio, jonka kautta

tyétilaan voidaan rakentaa ja muokata sisaltéa. (Liite 1.)

6.2 Discendum Optima

Discendum Oy on vuonna 2001 perustettu yritys, joka toteuttaa yhdessa asiakkaidensa kanssa
laadukkaita verkko-oppimishankkeita. Yritys tarjoaa asiakkailleen kattavan kokonaispalvelun,
kuten koulutusta, asiakastukea seka jatkuvaa tuotekehitysta. Yrityksen palvelun keskipiste on
Discendum Optima. Optima on toimintaymparisto, jolla voidaan toteuttaa monipuolisia hankkeita
ja se sopii hyvin erikokoisille kayttajaryhmille. Optima on kaytdssa yli sadassa organisaatiossa ja
kayttajatunnuksia on yli 150 000. Optima raataloidaan asiakkaiden tarpeiden mukaiseksi ja se on
yhteensopiva erilaisten kayttojarjestelmien ja sovelluksien kanssa. Optiman kayttéa varten
tarvitaan Internet-yhteydelld varustettu tietokone, eli kyseessa on sovellusvuokrauspalvelu (ASP,
Application Service Provision). (Discendum Oy a, hakupaiva 19.3.2011; Discendum Oy 2010a,
hakupaiva 19.3.2011.)

Optimassa tyoskentely perustuu tydtiloihin, joita voi olla useampia yhtd Optima-ymparistoa
kohden. Asiakasorganisaatiolla on kaytdssadan oma Optima-ymparistd, jota hallinnoi yleensa
yllapitaja. Muita kayttajia ovat yleensa opettajat ja opiskelijat. Kayttajien toimintaoikeuksia
voidaan maarittda profilien kautta. Optimassa on paasivu, jonka kautta paastdan eri mm. eri
tyétiloihin ja tarkastelemaan kayttajaprofiilin tietoja. Optimassa kielen voi vaihtaa suomesta myds
englanniksi ja ruotsiksi. Tyotilan jasenista on helppo muodostaa ryhmia ja naita ryhmia voidaan
kayttaa hyvaksi kaikissa tyodtilan toiminnallisuuksissa. Tydtiloja voidaan esimerkiksi arkistoida,

poistaa ja piilottaa. (Liite 2.)

Optimaan voidaan luoda oppimateriaalia joko Optiman tydkalujen avulla tai tuomalla kayttajan
omia tiedostoja tydtilaan. Optima tarjoaa mahdollisuudet niin yksinkertaisten tekstisivujen kuin
monipuolisten www-sivurakenteidenkin luontiin. Tiedostoja voidaan ty6tilaan tuoda yksi tai
useampia kerralla. Materiaalia voidaan linkittda, kopioida ja jaotella kansioihin. Oppimateriaalia
on helppo muokata ja halutessa dokumenteista voi tuoda tydtilaan uusia versioita. Lisaksi

ymparistddn voidaan luoda opintojaksotiedotteita nakymaan paasivulla. (Liite 2.)
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Optimassa on mahdollisuus kayttdd myds erilaisia vuorovaikutuksen valineita, kuten
keskustelualueita ja kalentereita. Keskustelualueita voidaan luoda useita ja niita on erityyppisia
eri kayttotarkoituksia varten. Keskustelualueilla on mahdollisuus lahettaa myos liitetiedostoja,
mutta varsinaisia hyperlinkkeja siella ei ole mahdollista julkaista, vaan linkit tulee lisata
tekstimuodossa. Keskustelualueella voidaan palauttaa tehtavia seka kaikkien nakyville etta
pelkastaan opettajalle. Lisaksi tehtavia on helppo kommentoida keskustelualueella. MyoOs
kalentereita voidaan lisata yhteen ty6tilaan useita ja ne voivat olla esimerkiksi kayttajien yksityisia
tai vaikkapa ryhmakohtaisia. Kalenteria voidaan tarkastella eri n@kymissa ja kalenterin
merkinndista voidaan lahettaa esimerkiksi muistutuksia sahkopostiin. Optimassa on mahdollisuus
my0s seurata ja arvioida opiskelijoiden suorituksia tarvittaessa hyvinkin yksityiskohtaisesti.

Lis&ksi arvioinneista on mahdollisuus koota myds Excel-taulukoita. (Liite 2.)

6.3 Moodle

Moodle on yksi kaytetyimmista verkko-oppimisymparistoista ja vuonna 2009 sita kaytettiin yli 200
maassa yli 70 eri kielella. Moodlen toiminta perustuu avoimeen lahdekoodiin, eli se on
ladattavissa ilmaiseksi Internetin kautta. Moodle tarjoaa hyvin monipuolisia tyokaluja ja
koulutusorganisaatioit voivat muokata Moodlea juuri omiin tarpeisiinsa sopivaksi. "Moodlen
lahtokohtana on oppiminen yhteisdllisen tiedonrakentelun kautta” (Karevaara 2009, 15).
Internetissa toimii  Moodlen kayttajille tarkoitettu ilmainen web-palvelu, jossa kaydaan
keskusteluja erilaisista Moodleen liittyvista asioista. Lisaksi kayttajille on tarjolla Moodle Docs -
palvelu, joka on Moodle-yhteison yllapitama Wiki-muotoinen opas. Sielta 10ytyy tietoa aina

Moodlen asennuksesta lahtien. (Karevaara 2009, 15-16.)

Moodle jakautuu kurssikategorioihin ja niihin kuuluviin kursseihin. Moodlessa on sen avoimen
lahdekoodin vuoksi lukematon maara ulkoasuun ja toimintoihin vaikuttavia asetuksia ja tyokaluja.
Moodlea voi siis muokata hyvin vapaasti, eika silla valttdmatta ole mitdén vakiotoimintoja. Naité
asetuksia ja toiminnallisuuksia hallinnoi paaasiassa Moodlen yllapitaja. Lisaksi Moodlessa on
muita eritasoisia kayttdjia, joiden kayttdoikeuksista yllapitaja yleensa huolehtii. Myds Moodlessa
ryhmissa toimiminen onnistuu ja vaihtoehtoja ryhmissa tydskentelyyn on monenlaisia. Moodlessa
on paasivu, jonka kautta paastaan mm. kurssikohtaisille sivuille seka muokkaamaan kayttajan
omia asetuksia tai tiedostoja. Paasivulla nakyy myos esimerkiksi yleiset ilmoitukset ja kalenteri.
Moodle tarjoaa paljon erilaisia oikopolkuja sen eri osioihin. Kurssikohtaisista osioista voidaan
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luoda esimerkiksi varmuuskopioita ja aiemmin tehtyja varmuuskopioita takaisin ymparistoon.
(Liite 3.)

Kurssikohtaiselle sivulle voidaan lisata erilaista oppimateriaalia ja tiedotteita. Oppimateriaalia
voidaan luoda joko Moodlen tarjoamilla tyokaluilla tai tuoda kayttajan omia tiedostoja
ymparistédn. Moodlen mahdollisuudet vastaavat hyvin paljon Optiman toiminnallisuuksia.
Ainoastaan kaytannon toteutus tapahtuu hieman eri tavalla. My6s Moodlessa aineistoa voidaan
esimerkiksi lajitella kansioiden avulla. Materiaalia on helppo muokata, korostaa ja tarvittaessa

myos piilottaa. Moodlessa voidaan myos lisata opintojaksokohtaisia ilmoituksia. (Liite 3.)

Optiman tapaan myds Moodlessa on mahdollisuus kayttda paljon erilaisia vuorovaikutuksen
valineitd. Keskustelualueita on mahdollista luoda useita erityyppisid ja niiden kautta on
mahdollisuus lahettaad linkkeja seka liitetiedostoja. Tehtavien palautus onnistuukin yleisella
keskustelualueella katevasti. Keskustelualueella voidaan kommentoida toisten viesteja helposti.
Yksityistehtavien lahetykseen kay hyvin erillinen tehtavien palautusosio. Moodlessa myos
kalenteria on mahdollisuus kayttaa hyvin monipuolisesti eri nakymien kautta. Erillisen
arviointiosion kautta opiskelijoiden seuranta ja arviointi tapahtuu katevasti. Tata kautta arvosanoja

voidaan myos koota Excel-taulukkoon. (Liite 3.)
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7 OPPIMISALUSTOJEN VERTAILU JA TULOKSET

7.1 Kaytettavyys

Yksinkertaisuus

Nielsenin heuristisen arvioinnin listan (Kuutti 2003, 49) ja Sinkkosen (2009, 242) mukaan
kayttoliittyman tulisi olla rakenteeltaan yhdenmukainen ja toimia samalla loogisella tavalla koko
sovelluksessa. Kuutin (2003, 50-51, 53-56) mukaan kayttdlittyman tulisi olla myds
mahdollisimman  yksinkertainen, kuitenkaan tarkeitd toimintoja unohtamatta. Oppijana
ammattikorkeakoulussa -opintojakson opettajien mielesta erityisen tarkeaa nimenomaan onkin,
etta oppimisalusta olisi helppokayttinen. Varsinaisen oppimisalustan kaytettavyyden arviointi on
kuitenkin haastavaa, silla suuressa roolissa on pelkan alustan lisaksi myos opettajan sinne

tuottama materiaali. (Pesonen 2000, 86.)

Pelkkien oppimisalustojen kayttoliittymien perusteella arvioituna kaikki kolme vertailtavaa
oppimisalustaa ovat tekijan mielesta visuaaliselta iimeeltadn yhdenmukaisia ja loogisia. Oiva-
opiskelijaintrassa esimerkiksi yhtendinen varien kaytto selkeyttaa kayttolittymaa. Opettajan on
helppo vihredn varin avulla hahmottaa opintojaksotydtilan Hallinta-osio. Opiskelijaintrassa
ylakehyksen navigointipalkki on koko ajan nakyvilld, josta kéyttajan on helppo hahmottaa sijainti
sivustolla. Navigointilinkkien avulla hén paéasee sivuston eri osiin seka opiskelijaintran etusivulle
rippumatta sen hetkisesta sijainnista. Lisaksi vasemmalla oleva linkkilista ndyttaa tarkan sijainnin
sivustolla. Tassa auttaa myos kaytossa oleva sivukartta. Kayttaja voi hakea tietoa, menna omaan
profiilinsa seka kirjautua ulos sivustolta rippumatta siitd, missa sivuston osassa han on.
Kayttajan on lisaksi helppo havaita tydpdydan ajankohtaisten tiedotteiden alta opinnaytetyotilassa
tapahtuneet muutokset.  Opiskelijaintran  eroavaisuuksia, olivat esimerkiksi erilaiset
opintojaksotyotilaan lisattavien sisaltéjen nakymat. Valilehdilla olevat nakymat vaihtelevat lahinna
opettajan Hallinta-osiossa, jossa esimerkiksi kaikilla eri sisallgilla on erilainen muokkaustilaan
johtava kuvake. Kaiken kaikkiaan opiskelijaintran ollessa kuitenkin hyvin pelkistetty

oppimisalusta, ei tallainen eroavaisuus aiheuta suurta harmia kayttajalle.
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Optimassa kayttoliittyma on vertailtavista kohteista tekijan mielesta selkein ja se on hyvin helppo
hahmottaa heti ensimmaisella kirjautumiskerralla. Alustalla on opiskelijaintran tapaan nakyvissa
koko sivustolla vasen kehys ja ylakehys. Myds Optimassa yhtendinen varimaailma tekee siita
hyvin selkean. Optimassa navigointi tapahtuu paaasiassa vasemman kehyksen kautta, tydtila- ja
materiaalilinkkien sijaitessa siella. Koko kayttolittymassa on linkkeja, joilla paastaan ympariston
paasivulle, Oma tila -osioon, kirjautumaan ulos seka kayttdmaan hakutoimintoja. Poiketen muista
vertailtavista oppimisalustoista, Optimassa kaikki ty6tilaan lisattava sisaltd ja toiminnot lisataan
objekteina. Nain ollen tydtilan nimea klikattaessa, kaikki sisaltdo riippumatta tyypista avautuu
listana nimen alapuolelle. Sisaltod avattaessa sailyy sivuston rakenne edelleen samana ja
vasemmassa kehyksessa kayttajélle on nahtdvissa sen hetkinen sijainti. Erilaiset objektit on
helppo tunnistaa kuvakkeiden avulla. Muutokset objektissa voidaan havaita sen nimen eteen
ilmestyvan huutomerkin avulla. Nain kayttajan on helppo nahda muutokset edellisen
kirjautumisen jalkeen. Tyotilan ja yksittaisten objektien muokkaus tapahtuu loogisesti aina niiden

hallintaosioiden kautta.

Moodle tarjoaa vertailtavista oppimisalustoista eniten toiminnallisuuksia ja on sen vuoksi
kokonaisuudeltaan haasteellisin hahmottaa, mika saattaa aluksi heikentda kayttoliittyman
tehokkuutta. Kurssin rakentamista varten kayttaja joutuu hieman perehtymaan tekijan mielesta
kayttoohjeisiin. Moodlessa on mahdollisuus kayttaa hyvin paljon erilaisia osioita ja esimerkiksi
pelkastaan yhdelle keskustelualueelle voidaan paasta kolmesta eri kohdasta sivustolla. Erilaiset
lohkot Moodlessa helpottavat navigointia, mutta liiallisina maarina tekevat sivustosta
monimutkaisen. Moodle on tietyilta osin kuitenkin myos looginen, sillda se tarjoaa muiden
vertailtavien oppimisalustojen tapaan mm. navigointipalkin ja selkeat poistumistiet koko sivuston
ajan. Muilta osin Moodlen kayttdliittyma riippuu taysin yllapitdjan maarittdmista asetuksista.
Moodlessa kuitenkin esimerkiksi kurssitilojen sisalto ja niiden muokkaus ovat hyvin selkeita osia.
Vastaavasti kuin Optimassa, myds Moodlessa eri siséltéja vastaa erilaiset kuvakkeet. Lisaksi
muokkaustilan kuvakkeet ovat aina samanlaiset. Muihin oppimisalustoihin verraten kuitenkin
esimerkiksi uutta siséltda luotaessa on kayttajalle annettu mittavia méaaria erilaisia asetuksiin
littyvia vaihtoehtoja. Tamé saattaa entisestdan lisata kayttolittyman tehottomuutta, etenkin

opettajien ajan ollessa rajallinen.
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Kayttijan kieli

Kuutin (2003, 52) mukaan, kayttéliittyman tulisi kayttaa kayttajan kielta. Talla tarkoitetaan lahinna
tietokonekielen valttamista. Kaikissa vertailun kohteina olevissa oppimisalustoissa tekijan
mielesta kaytetaan selkeda kielta. Ainoastaan Moodlessa tietyilta osin oli kayttajallakin
mahdollisuus maarittaa hyvin paljon erilaisia asetuksia, joiden merkityksia piti ajoittain tarkistaa
ohjeistuksesta. Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojaksolla pitéisi pystya alustan Kkieli
vaihtamaan kansainvalisten koulutusohjelmien vuoksi myos englanniksi ja tdman kielen pitaisi
toimia kunnolla. Parhaiten seka suomen ettd englannin kieli toimii Optima-ymparistossa, silla
sielld ei havaittu minkaanlaisia puutteita kieltd vaihdettaessa. Oiva-opiskelijaintra toimii myds
englannin  kielen osalta suurimmalta osin moitteetta, mutta opiskelijatydtilan osalta
englanninkieliseksi muuttuvat vain kayttolittyman osat. Opintojaksotydtilan sisaltd taas sailyi
osittain suomenkielisena. Moodlessa englanninkielinen versio toimii padasiassa moitteettomasti,
mutta suomenkielinen taas ei. Tassa syyna voi olla mm. Moodlen uusi versio, johon kaikkia
kadannoksia ei vield ole ehditty tekemaan. Suomen kieltd kaytettaessa, kayttolittymassa esiintyy

ajoittain myos englannin kielta.

Palaute ja avustustoiminnot

Kuutin (2003, 56-58, 61-62) ja Sinkkosen (2009, 239-241) mukaan myos palautteen antaminen
kayttolittymassa on tarkeaa. Kaikki vertailtavista oppimisalustoista antavat tekijan mielesta
rittdvasti palautetta. Lahinna palautteen antaminen kohdistuu materiaalin luomiseen ja
poistamiseen alustalla, jolloin kayttdjalle annetaan palautetta mm. onnistuneesti luodusta
materiaalista tai varmistettaessa dokumentin poistoa. Nailtd osin siis kaikki oppimisalustat
toimivat samalla tavoin. Virhetilanteissa kayttajalla on aina mahdollisuus palata virhetta

edeltavaan tilaan.

Kuutin (2003, 60-61) mukaan kayttdliittyman tulisi tukea oikopolkuja ja tehokasta tydskentelya.
Kaikkien vertailun kohteena olevien oppimisalustojen kohdalla on annettu kayttajalle eri
vaihtoehtoja, mita kautta toimintoja kaytetaan. Esimerkiksi materiaalia voidaan menna Moodlessa
tarkastelemaan eri oikopolkujen kautta ja Optimassa seka Oiva-opiskelijaintrassa materiaalia

paastaan muokkaamaan muutamien eri polkujen kautta.
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Kuutin (2003, 64-66) mukaan kayttolittymalle tulisi olla kaytossd myds kunnolliset
avustustoiminnot ja ohjeistus. Oiva-opiskelijaintrassa ohjeita paasee tarkastelemaan joka sivulla
nakyvan Intra-ohje -linkin kautta. Kaytossa olevat ohjeet ovat kuitenkin melko suppeat. Taman
lisiksi opintojaksotydtilan eri osioissa on nakyvilla kaikkiin niihin liittyvat infotekstit, jotka auttavat
ymmartdmaan osioiden kayttda. Opiskelijaintran ollessa yksinkertainen alusta, ei se valttdmatta

tarvitse taman perusteellisempia ohjeita.

Optimassa ohjeet on saatavilla ylakehyksen Ohjeet-linkin kautta, jossa ohjeistusta on annettu eri
roolissa oleville kayttajille. Ohjeita on saatavilla esimerkiksi pdf-muodossa. Tekijan mielesta
Optiman ohjeet ovat hyvin selkeita ja niiden avulla on helppo hahmottaa Optima-ympariston
kayttd. Lisaksi Discendum Oy tarjoaa kullekin kayttdjaorganisaatiolle koulutuksen Optiman

kayttoon ja jatkuvaa kayttajatukea.

Moodlen kohdalla kayttoohjeita taytyy hakea Internetistd, Moodle Docs -sivustolta. Tata kautta
kayttoohjeita on tarjolla ainoastaan englanniksi, eika kaikkia Moodlen osioita ole viela ohjeistettu.
Sivusto on wiki-tyyppinen sivusto, johon eri kayttajat voivat paivittdd informaatiota. Liséksi
ongelmanratkaisuun on olemassa Moodlen oma keskustelufoorumi, jossa voi kysella kayttoon
littyvista asioista Moodlen muilta kayttajilta. Ohjeiden hakeminen vie tekijan mielesta ajoittain
paljon aikaa, eika sivustolta aina l0ydy ohjetta juuri haettuun asiaan. Lisaksi alustalla on
toimintojen kohdalla kuvake, jonka kautta saadaan siihen liittyva tiivistetty ohje. Naiden ohje-
osioiden kohdalla valitettavasti toistuvat kielien toimivuusongelmat, eli suomenkielisessa

versiossa on usein nakyvissa myos englanninkielisia ohjeita.

7.2 Opintojakson suunnittelu

Oppimateriaali

Oppimisalustat tarjoavat vélineita materiaalin laatimiseen ja julkaisuun. Oppimisalustan tulisi olla
modulaarinen, jotta oppimateriaali voidaan rakentaa pienemmista osista ja joita voidaan
hyodyntaa useammilla kursseilla. (Kalliala 2002, 108, 112.) Lisaksi oppimateriaalin tulisi Kerasen
(2007, 272) mukaan kayttaa tiedostomuotoja, jotka ovat mahdollisimman hyvin yhteensopivia
my0s muiden oppimisalustojen ja jarjestelmien kanssa. Oppijana ammattikorkeakoulussa -
opintojaksolla materiaalin luomiseen ja paivittdmiseen kaytetaankin lahinnd html-kielelld
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toteutettuja www-sivurakenteita ja MSOffice-ohjelmilla tuotettuja dokumentteja. Opintojaksolla
materiaalin julkaisun ja paivittamisen haluttaisiin sujuvan helposti. Paivitys oli opettajien
keskuudessa koettu tahan asti hankalaksi, jolloin sen merkitys korostui entisestaan. Lisaksi

oppimisalustan tulisi tukea myos suurempien tiedostomaarien julkaisua ilman suurempaa tyota.

Oiva-opiskelijaintraan materiaalia pystytdan tuomaan alustalle periaatteessa mina tahansa
tiedostomuotona. Kun dokumentteja halutaan tarkastella, tulee ne ladata kayttajan tietokoneelle,
jolloin katselua rajoittavia tekijoita ovat kayttajan tietokoneella olevat ohjelmistot. Kaikki lisatyt
tiedostot nakyvat yksinkertaisena listana alustalla sille varatussa paikassa. Myos Optima tukee
minka tahansa dokumenttityyppien julkaisua. Ainoastaan katselua rajoittaa kayttajan selain ja
tietokoneen ohjelmistot, silld dokumentit avautuvat tiedostotyypista riippuen joko Optiman
paasivulle tai latautuvat kayttdjan tietokoneelle. Moodle tarjpaa Optiman tavoin tyokaluja
materiaalin luomiseen seka kayttajan tietokoneelta tiedostojen tuomiseen. Lisaksi tiedostoille on
mahdollista itse maarittdd, miten ne avautuvat kayttajalle. Moodlessa vastaavasti katselua
rajoittaa kayttajan selain ja tietokoneen ohjelmistot. Opiskelijaintrassa tiedostot lisataan yksitellen,
eikd useampaa tiedostoa ole mahdollista lisaté kerralla. Optima mahdollistaa myds suurempien
tiedostomaarien tuomisen yhdella kertaa, joka helpottaa opettajan tyota. Lisaksi Optiman hyva
ominaisuus on materiaalivarastot. Moodlessa suurempia tiedostomaaria ei ole mahdollista tuoda
alustalle siihen tarkoitetun osion kautta, mutta tdman voi hoitaa zip-pakettien avulla. Optiman

tapaan myos Moodlessa on mahdollisuus kayttaa eraanlaista materiaalivarastoa.

Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojaksolla alustalla oleva paarakenne pitéisi pystya
luomaan www-sivumaiseksi rakenteeksi. Opiskelijaintrassa on mahdollisuus lisata linkkeja
materiaaliksi, joilla voisi ohjata kayttajan esimerkiksi opettajan laatimalle erilliselle www-sivulle,
mutta kaikilla opettajilla ei valttamatta ole kaytdssa omia www-sivuja tallaiseen tarkoitukseen.
Opiskelijaintra ei siis palvele alkuperaistad opintojakson vaatimusta www-sivumaisen rakenteen
osalta. Optimassa www-sivurakenne voitaisiin luoda esimerkiksi web-editori -tyokalulla. Taman
lisdksi alustalle voidaan tuoda tiedostoja kayttajan tietokoneelta ja tarkastella niitd suoraan
Optiman paakehyksessa. Tama mahdollistaa valmiin www-sivurakenteen tuomisen alustalle ja
sen avaamisen suoraan Optimassa. Sivurakenne voitaisiin helposti tuoda zip-pakettina, purkaa
se ja maarittaa oletuksena nakyvaksi vain sen aloitussivu. Zip-pakettien tuominen ja purkaminen
on mahdollistettu my6s Moodlessa, jolloin my6s www-sivurakenne on mahdollista tuoda alustalle.

Seka Optimassa etta Moodlessa dokumentteja voidaan lisaksi jaotella kansioiden avulla.
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Kaikilla oppimisalustoilla on mahdollisuus muokata seka alustalla luotua materiaalia etta sinne
tuotuja dokumentteja. Kun Oiva-opiskelijaintrassa tiedostoa halutaan péivittaa, voidaan sen tilalle
tuoda kokonaan uusi tiedosto tai vain uusi versio. Paivitys tapahtuu vastaavan nakyman kautta,
kuin alkuperaisen tiedoston tuontikin. Myds Optimassa alustojen tydkaluilla luotujen tiedostojen
muokkaus tapahtuu samassa nékymassa, kuin missa ne alun perin on luotukin. Optimassa
alkuperaista tiedostoa muokattaessa, avautuu uusi nékyma, johon listautuu muokkauksen
vaiheet. Optimaan on mahdollisuus tuoda tiedostosta my0s uusi versio, joka on hieman
yksinkertaisempaa tiedoston muokkaukseen verrattuna. Optimassa hyva ominaisuus on myds
versionhallinta, jonka avulla voidaan ottaa vield esimerkiksi alkuperdinen versio uudelleen
kayttoon. Moodlessa alustan tyokaluilla luotujen tiedostojen muokkaus tapahtuu myds
vastaavassa nakymassa, kuin alkuperaista tiedostoa luotaessa. Nain on my6s kayttajan koneelta
tuotujen tiedostojen kohdalla. Moodlessa ei kuitenkaan ole mahdollisuutta eri versioiden
tuomiseen, vaan tiedostot tuodaan aina erikseen ja ne tallennetaan alkuperéisten tiedostojen

paalle.

Oppimisalustan toivottiin tukevan ns. piilotettua materiaalia, eli opettaja voi rakennella sisaltéa
alustalla iiman, ettd opiskelijat nakevat sita. Oiva-opiskelijaintran kohdalla siséltd rakennetaan
muualla ja tuodaan sitten alustalle, mutta varsinaista sisallon piilottamismahdollisuutta siella ei
ole. Mikali opettaja ei halua jonkin lisatyn tiedoston tai linkin nakyvan muille, taytyy hanen poistaa
tiedosto opiskelijaintrasta kokonaan. Optimassa kaikki objektit on mahdollista erikseen piilottaa
muilta kayttajilta joko valitsemalla sen toimintatila tai muokkaamalla objektin kayttooikeuksia.
MyOs kokonainen tyotila voidaan piilottaa muilta kayttgjilta vastaavilla asetuksilla. Moodlessa
aiheosioiden ja sen osioiden piilottaminen kay erityisen katevasti muokkaustilassa nakyvien
silma-kuvakkeiden avulla. Kokonaista kurssitilaa ei kuitenkaan varsinaisesti ole mahdollista
piilottaa yleensa, kuin yllapitajan toimesta. Optimassa ja Moodlessa on lisaksi mahdollisuus tehda
varmuuskopioita niiden ty6- ja kurssitilojen sisélldistd. Tatd mahdollisuutta taas ei Oiva-

opiskelijaintrassa ole.
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7.3 Opintojakson toteutus

Vuorovaikutus

Oppimisalustojen yksi tarkeimmista osista on vuorovaikutusvalineet (Kalliala 2002, 76; Tella ym.
2001, 66). Koska Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojakso sisaltdd myds lahiopetustunteja,
ei vuorovaikutus verkon kautta kuitenkaan ole niin kriittista. Talle opintojaksolle kuitenkin erityisen
tarkedd on tehtavien palautus oppimisalustan kautta ja kayttajien mahdollisuus kommentoida
toistensa julkaisemia suorituksia. Alustalla tulisi kuitenkin olla mahdollisuus my6s kysymyksien
esittamiseen, jolloin keskustelufoorumit yleensa palvelevat taté tarkoitusta. Keskustelualueilla

tulisi pystya toimimaan selkeasti myos ryhmissa.

Keskustelualue ja tehtavien palautus

Oiva-opiskelijaintran opintojaksotydtilassa on oletuksena keskustelualue-toiminto ja sinne lisatyt
uusimmat viestit nakyvat myds opintojaksotyotilan etusivulla. Keskustelualue on hyvin
yksinkertainen ja siellda on nakyvissa vain yksi keskustelualue. Kaikki opintojaksototeutukseen
litetyt kayttajat voivat nahda keskustelualueen viestit. Keskustelualueelle ei voida myoskaan
lisata liitteita tai hyperlinkkeja. Tehtavien palautukselle nain ollen ainoa mahdollisuus
opintojaksotyotilassa on Tehtavat-osio. Tata kautta on nahtavissa opettajan lisaama tehtavananto
seka mahdollisuus palauttaa tehtava liitetiedostona. Opintojaksotyétilassa on mahdollisuus luoda

myads pienryhmia, jolloin ryhmatehtavia on mahdollisuus palauttaa taméan toiminnon kautta.

Optimassa keskustelualueita on mahdollista taas luoda erityyppisia, sekd yleiseen etta
yksityiseen keskusteluun opettajan ja opiskelijan valilla. Keskustelualueita voi olla useita yhta
tyotilaa kohden. Keskustelualueilla on mahdollisuus luoda useita erillisia aihealueita, joita voidaan
hyddyntaa tehtdvien palautuksessa ja kommentoinnissa. Viesteihin on mahdollisuus lisata
litetiedostoja, mutta linkit tulee julkaista tekstind. Keskustelualueen nakymé on yksinkertainen ja
viesteja voidaan lajitella nékyvaksi eri ehdoilla. My6s ryhmissa toimiminen onnistuu helposti
ilman, etta viestit menevat sekaisin. Ryhmatehtavien palautusta varten voidaan esimerkiksi luoda
erilliset keskusteluaiheet kullekin ryhmaélle ja niiden nakyvyyttd voidaan rajata objektien

kayttooikeuksien kautta ryhmittain.
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Moodlessa voidaan Optiman tavoin luoda erilaisia keskustelualueita. Moodlessa vastaavasti
yleinen keskustelualue sopii tehtdvien palautukseen ja kommentointiin seka yksittain etta
ryhmissa. Ryhmatehtavia varten voidaan lajitella  keskustelualueen nakyvyytta myos
ryhmamoodien avulla. Talloin voitaisiin kullekin ryhmalle luoda vaikkapa oma keskustelualue.
Myos Moodlessa viestinakymaa voidaan lajitella eri ehdoilla. Viestit ja niiden kommentit nakyvat
hyvin selkeassa nakymassa ja keskustelualueen toimintaa on helppo seurata. Moodlen
keskustelualueella on myos mahdollisuus mm. linkkien, liitetiedostojen ja kuvien lahettamiseen.
Taman mahdollistaa kaytossa oleva editori, jolla voidaan muutenkin tehda viesteista

persoonallisemman nakaisia.

Valineet yksilotehtavien palautukseen

Opintojaksolla tarvitaan my6s mahdollisuus yksilotehtavien palautukseen verkon kautta ja
mahdollisuus tulisi olla myds liitetiedoston lahettdmiseen. Naita viesteja eivat muut opiskelijat
saisi nahda. Oiva-opiskelijaintrassa myods tassa tapauksessa kysymykseen tulee ainoastaan
Tehtavat-osio. Optimassa yksilotehtavien |ahetys voidaan toteuttaa tutor-keskustelualueella,
jolloin viestit nakyvat vain lahettajalla ja vastaanottajalla. Talldin voidaan myos yksityisviestien
yhteydessa lahettaa myos linkkeja ja litetiedostoja. Moodlessa yksilotehtavien palauttaminen
muodostuu hieman ongelmalliseksi. Varsinaisesti sellaista toimintoa ei ole, jolla vain opettaja ja
opiskelija voisivat olla yhteydessa, ja joiden kautta voitaisiin lahettad myos liitetiedostoja.
Moodlessa tallaisten tehtavien palautukseen tulisi ottaa kayttoon Tehtavat-aktiviteetti. Aktiviteetti
voidaan laatia hyvin yksinkertaiseksi, jossa opiskelija vain lahettaa litetiedoston opettajalle.
Yksilotehtavia on mahdollista palauttaa myos keskustelualueilla asettamalla niihin sopivia
kayttooikeuksia. Tama kuitenkin edellyttdisi jokaista opiskelijaa varten oman keskustelualueen

luomisen, joka vaatisi paljon aikaa.

Ajankonhtaiset ilmoitukset

Opintojaksolle tarvitaan kayttoon myo6s kalenteri. Oiva-opiskelijaintrassa on kaytettavissa yleinen
kalenteri, jonka kautta nahdaan lukujarjestykset, mutta opintojaksotyotilakohtaisia kalentereita ei
ole kaytossa. Optimassa on mahdollisuus luoda useampia kalentereita ja ne ovat tydtilakohtaisia.
Kaikki erilliset kalenterit ovat nakyvissa erillisind objekteina tyotilassa. Kalentereita voidaan
yhdistelld ja jokaiselle pienryhmille voidaan esimerkiksi luoda oma kalenteri. Lisaksi jokaisella
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kayttajalla voi olla kaytossaan yksityinen kalenteri. Moodlessa kalenteri on nakyvissa paasivulla,
mutta sen nakymia voidaan valita yleisen, kurssikohtaisen, ryhmakohtaisen ja kayttajakohtaisen
valilld. Moodlessa voidaan kalenteriin asettaa nakyviin kurssi- ja kayttajakohtaisten merkintojen
lisdksi my6s Moodlen yllapitajan tiedotteita. Kalentereita voidaan sekd Optimassa ettd Moodlessa
tarkastella kuukausi-, vikko- ja paivatasolla. Selkeat varit merkinndissa hahmottavat kalenterin

selaamista.

Oppimisalustoilla on mahdollisuus lahettda ilmoituksia my0s oppimisalustojen erillisten
ilmoitusosioiden kautta. Oiva-opiskelijaintrassa ilmoituksia voidaan lisatd opintojaksotydtilan
etusivulle, josta tulee merkintd myds koko intran etusivulle ja opiskelijan on helppo havaita uudet
ilmoitukset heti sisdankirjautumisen jalkeen. Opiskelijaintran kautta opettaja voi lahettaa
opiskelijoille ilmoituksen my6s sahkopostitse tai tekstiviestillda. Optimassa ilmoitukset nakyvat
koko Optima-ympariston etusivulla seka kayttajan Omat tiedot -osiossa. Moodlessa ilmoituksen
nakyvyys riippuu siitd, onko se yleinen vai kurssikohtainen tiedote seka siitd, miten se on
maaritetty nakymaan kayttgjilla. Yleensa kaikki ilmoitukset ovat nakyvissa kyseessa olevan osion
paasivulla. Moodlessa viimeisimpia tiedotteita voidaan tarkastella myds siihen tarkoitetun lohkon

avulla.

Arviointi ja seuranta

Kerasen (2007, 21, 33) mukaan oppimisalustat tarjoavat usein tydkalut myds opiskelijoiden
ohjaukseen, seurantaan ja arviointiin verkon valityksella. Naiden tyokalujen avulla opettajalla on
mahdollisuus edistaa opiskelijan oppimista. (Koli ym. 2002, 41). Oppijana ammattikorkeakoulussa
-opintojaksolla tarvetta on arviointitydkalulle, jonka avulla voidaan arvioida yksittaisia suorituksia.
Nama arvioinnit olisi hyva pystyd myos sujuvasti siirtdmaan myos Asio-ohjelmaan ilman liiallista

manuaalista tyota.

Oiva-opiskelijaintrassa ei varsinaista arviointitydkalua ole, vaan arvioinnit merkitaan suoraan
Asio-ohjelmaan. Talla hetkella opiskelijaty6tilan kautta ei ole mydskdan mahdollista lahettaa
palautetta palautetusta tehtavastd muuten, kuin kayttamalla sdhkopostia. Opettajien on kuitenkin
helppo seurata opiskelijoiden palauttamia tehtavia Tehtavat-valilehden kautta sek& heidan

osallistumista keskusteluun Keskustelu-osiossa.
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Optimassa on mahdollista antaa arvosanoja objektikohtaisesti tai luomalla erillinen seuranobjekti
arviointia varten. Objektikohtainen arviointi on kateva tapa arviointiin, jolla myds opiskelija pystyy
seuraamaan omia arvosanojaan, mutta kukin opiskelija voidaan arvioida vain kerran aina yhden
objektin kohdalla. Nain ollen Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojakson kohdalla ei olisi
mahdollista arvioida, kuin yksi palautettu tehtava. Tama@ maarittaisi arvosanan koko
keskustelualueelle. Tallaisen yksinkertaisen arviointityokalun avulla ei myoskaan pystyta
arvosanoja listaamaan esimerkiksi Excel-taulukkoon. Monipuolisempi arviointi onnistuu kuitenkin
seurantaobjektin avulla. Taman objektin avulla on helppo seurata opiskelijan suorituksia
kokonaisuudessaan, esimerkiksi kuinka suuren osan tehtavista han on palauttanut. Opiskelijalla
vastaavasti on mahdollisuus tarkastella opettajan antamia arvosanoja ja hyvaksymisia taman

objektin kautta. Liséksi arvosanat voidaan tuoda Excel-taulukkoon.

Moodlessa on vertailtavina olevien oppimisalustojen monipuolisimmat arviointityokalut.
Moodlessa on jokaista kurssitilaa kohden olemassa valmiina oma arviointiosio, johon tallentuu
kaikkien aktiviteettien arviot automaattisesti. Keskustelualueella voidaan helposti arvioida
kayttajien suorituksia viestikohtaisesti. Tehtava-aktiviteetissa arviointi  tapahtuu erillisen
arviointinakyman kautta. Moodlessa arviointeja voidaan antaa ja muokata kuitenkin viela
arviointiosion kautta kasin. Moodlessa taman osion kautta on mahdollista tuoda kaikenlaisista

arvioinneista arvosanat Excel-taulukkoon.

Opiskelijoiden liittdminen oppimisalustoille

Kaikissa vertailun kohteena olevissa oppimisalustoissa joudutaan kayttajat littamaan alustalle.
Oiva-opiskelijaintran kohdalla tdma tapahtuu luvun 2 mukaisesti, eli opiskelijat ilmoittautuvat ja
opettajat kiinnitetddn opintojaksolle. Optiman ja Moodlen osalta nama kaytanteet ovat viela
epaselvia. Kuitenkin myos seka Optima ettd Moodle tukevat keskitettya kayttajanhallintaa, joka

Oulun seudun ammattikorkeakoulussa on kaytossa.
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8 JOHTOPAATOKSET

Liiketalouden yksikossa seka opettajat etta opiskelijat pitavat hyvin tarkeana sita, ettad eri
opintojaksoilla kaytettaisiin mahdollisimman yhtendisesti eri jarjestelmia. Nain ollen tulee ensin
tarkastella Oiva-opiskelijaintran soveltuvuutta Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojaksoille,
alustan ollessa jo tarked osa yksikon toimintaa. Opiskelijaintra on selkea ja toiminnoiltaan
yksinkertainen seka tarjoaa riittdvat avustustoiminnot ja ohjeistuksen (taulukko 1). Nailta osin se
soveltuu hyvin todennakoisesti useimpiin yksikon opintojaksoihin, joilla on tdhéan mennessa

kaytetty esimerkiksi pelkastaan verkkoasemia materiaalin yksisuuntaiseen jakeluun.

TAULUKKO 1. Oppimisalustojen ominaisuudet.

OMINAISUUS OPPIMISALUSTA

OIVA OPTIMA MOODLE

KAYTETTAVYYS

Yksinkertaisuus, helppokayttoisyys X X X
Kieli taysin toimivaa X
Palautteen anto kayttajalle X X
Hyvat avustustoiminnot ja ohjeistus X
MATERIAALIN SUUNNITTELU JA TOTEUTUS

Www-sivurakenteen julkaisu X X
MSOffice-tiedostomuotojen julkaisu X X X
Suurempien tiedostomaarien tuonti X X
Materiaalin paivitys helppoa X X X
Piilotettu materiaali X X
VUOROVAIKUTUKSEN VALINEET

Keskustelualue, mahdollisuus useampiin aiheisiin X X
Keskustelualueilla kommentointi X X X
Liitteiden ja linkkien Idhetys keskustelualueilla X X
Tehtdvan palautus pelkadstdaan opettajan nahtaville X X X
Ryhmatyoskentely keskustelualueilla X X
Kalenteri X X
ARVIOINTI JA SEURANTA

Osasuoritusten arviointi X X

Arviointi arvosanoilla
Arvosanojen tuonti Excel-taulukkoon
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Opiskelijaintra ei kuitenkaan tayté aivan taysin Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojakson
asettamia vaatimuksia, kuten taulukosta 1 on nahtavissa. Alusta ei mahdollista materiaalin
jakelua halutulla tavalla esimerkiksi www-sivumaisen rakenteen tai suurempien tiedostomaarien
samanaikaisen julkaisun osalta. Materiaalin paivitys onnistuu hyvin, mutta materiaalia ei ole
mahdollista piilottaa. Opiskelijatydtila tarjoaa yksinkertaisen keskustelualueen, joka mahdollistaa
esimerkiksi  kysymyksien esittamisen katevasti opettajalle tai opiskelijoille. Oppijana
ammattikorkeakoulussa -opintojaksolla tarvitaan kuitenkin mahdollisuus luoda useita aihealueita
keskustelualueelle sekd mahdollisuus lisata viesteihin linkkeja ja litetiedostoja, eika
opintojaksotydtilan keskustelualue tue néin monipuolisia toimintoja. Opiskelijaintrassa voidaan
jakaa opiskelijoita ryhmiin, mutta keskustelualueella tata ei voida hyodyntaa. Opiskelijaintran
kautta ei myoskaan ole mahdollisuutta olla yhteydessa suoraan opettajaan alustan oman
postitoiminnon kautta, jolloin opintojakson yksilotehtavien palauttaminen ei onnistuisi toivotulla
tavalla. Tehtdvan palautukseen voidaan kayttdad Tehtdvat-vélilehted, mutta opiskelijalla ei ole

mahdollisuutta kirjoittaa kommentteja tehtavan yhteyteen.

Oiva-opiskelijaintrassa on mahdollisuus |ahettdd opintojaksoihin liittyvia ilmoituksia, mutta
kalenteria niiden yhteydessa ei ole mahdollista kayttaa. Opintojakson yksi vaatimuksista kuitenkin
on kalenteritoiminto. Kaytettdessa opiskelijaintraa, opiskelijoiden arviointi tehdaan suoraan Asio-
ohjelmassa. Opettajien tulisi kuitenkin pystya arvioimaan opiskelijoiden osasuorituksia
oppimisalustalla, jonka mukaan he voivat laskea lopullisen arvosanan. Tallaista osasuoritusten

arviointimahdollisuutta opiskelijaintrassa ei ole.

Oiva-opiskelijaintra on riittdva osaan Liiketalouden yksikon opintojaksoista, mutta monet
opintojaksot orientoivien opintojen ohella vaativat myds monipuolisempia toimintoja
oppimisalustalta. Nain ollen, ei Oppijana ammattikorkeakoulussa -opintojakso luultavasti ole
ainoa opintojakso, jolla tullaan kayttamaan muita yksikdssa tarjolla olevia oppimisalustoja. Tall6in

sailyy opintojaksoilla kaytettavien alustojen yhtenaisyys.

Oiva-opiskelijaintran ollessa riittdmaton toiminnoiltaan Oppijana ammattikorkeakoulussa -
opintojaksolle, on valittavissa joko Optima tai Moodle. Naiden oppimisalustojen vertailu osoittautui
haastavaksi molempien siséltdessa runsaasti erilaisia mahdollisuuksia. Koska Oppijana
ammattikorkeakoulussa -opintojakso edellyttdd oppimisalustan olevan mahdollisimman
yksinkertainen ja helposti opittava, soveltuu tekijan mielestd Optima talta osin opintojaksolle
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Moodlea paremmin (taulukko 1). Opettajien ja opiskelijoiden ajan ollessa rajattu, vie Moodle
suhteessa enemman aikaa pelkkaan alustaan perehtymiseen. Myoskaan Moodlen ohjeistuksen
huono saatavuus tai suomen kielen toimimattomuus eivat tue opintojaksolla opettamista nailta

osin yhta hyvin kuin Optima (taulukko 1).

Optimassa ja Moodlessa materiaalin luonti alustan tydkaluilla, kayttajan omien tiedostojen
julkaisu sekd muokkaus sujuivat helposti ja loogisesti. Alustoilla onnistuu seka www-
sivurakenteen ettd MSOffice-ohjelmilla luotujen dokumenttien julkaisu (taulukko 1). Tekijan
mielestd kuitenkin Optimassa oli paremmat mahdollisuudet naihin toimintoihin. Kayttajalle
annettiin mm. ohjeistus www-sivurakenteen julkaisuun, kun taas Moodlessa tieto piti etsia
englanninkielisen keskustelufoorumin kautta Internetistad. Sivurakenne myds avautui paremmin
Optimassa. Lisaksi Optima tarjoaa materiaaleille versionhallinnan, jonka avulla opettajan helppo
paivittda alustalla olevia dokumentteja seka ottaa vanhoja versioita kayttoon. Molemmille
alustoille on mahdollista tuoda suurempia tiedostomaaria kerralla, mutta ainoastaan Optimassa

on tata varten erillinen toiminto (taulukko 1).

Vuorovaikutusvalineiden osalta molemmat oppimisalustat tarjoavat hyvia ominaisuuksia (taulukko
1). Molemmilla voidaan luoda useita keskustelualueita seka niille voidaan valita erilaisia tyyppeja.
Optima on ulkoasultaan yksinkertaisempi eika esimerkiksi tarjoa niin paljon vaihtoehtoja viestien
personointiin kuin Moodle. Optimassa ei esimerkiksi ole mahdollisuutta julkaista hyperlinkkeja,
joita klikkaamalla paastaisiin suoraan linkin sivulle. Nain ollen tulee linkit kopioida tekstista ja
littdd selaimen osoiteriville. Kun pidetaan kuitenkin mielessa opintojakson vaatimukset
oppimisalustan yksinkertaisuuden tarkeydestd seka sen suorasta yhteydesta oppimiseen, on
Optiman tarjoamat vaihtoehdot tekijan mielestad riittavia. Varsinaista sahkopostitoimintoa ei
kumpikaan oppimisalusta tarjoa, mutta yksityistehtavien palauttamiseen opettajan ja opiskelijan
valilla voidaan Optimassa kayttaa tutor-keskustelualuetta (taulukko 1). Moodlessa taas tata
varten tulee kayttdd Tehtava-aktiviteettia. Talldin tehtdvia pitdisi palauttaa kahdessa

erityyppisessa aktiviteetissa.

Seké Optima ettd Moodle tarjoavat monipuolisia seurannan ja arvioinnin tyokaluja (taulukko 1).
Moodlessa kaikkien aktiviteettien arvioinnit tallentuvat automaattisesti Arvioinnit-osioon, joka on
oletuksena jokaisessa kurssitilassa. Arviointi voidaan tehda oltaessa aktiviteetissa.
Arviointiraportista voidaan edelleen tuoda esimerkiksi Excel-taulukkoon opiskelijoiden arvosanat,
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jonka kautta ne voidaan vieda Asio-ohjelmaan. Arviointi-osio tarjoaa kuitenkin jalleen niin paljon
erilaisia toiminnallisuuksia, ettd se saattaisi vieda turhaa aikaa perehtymiseen. Optimassa
objektikohtaisia arvosanoja ei esimerkiksi ole mahdollista koota mihinkaan taulukkoon. Taman
ongelman ratkaisee kuitenkin erillinen seurantaobjekti, jonka avulla voidaan helposti seurata
opiskelijoiden suorituksia. Tama objekti mahdollistaa sen, etta arvioinnit kaydaan merkitsemassa
ja niista nahdaan kokonaisraportit samassa paikassa. Myos taman objektin kautta voidaan
arvosanat tuoda Excel-taulukkoon. Molemmilla oppimisalustoilla on mahdollisuus kéayttaa

kalenteria tai useampia kalentereita hyvin monipuolisesti (taulukko 1).

Kun pidetaan yhtena tarkeimmista lahtokohdista alustan yksinkertaisuutta, on Optima vertailluista
oppimisalustoista tekijan mielesta paras vaihtoehto opintojaksolle. Vaikka Moodle tarjoaa
monipuolisesti ominaisuuksia, tarjoaa niita myos Optima. Erona vain on kokonaisuudessaan se,
ettd Optima sailyy hyvin loogisena padosiltaan riippumatta millaista sisaltoa ty6tilaan luodaan.
Moodlessa ajan puute voi aiheuttaa sen, ettd pohjan rakentamiselle ei ole aikaa tarpeeksi ja
kaytettavyys karsii. Moodlessa sen avoin lahdekoodi nakyy selvasti lapi kayttoliittyman,

ohjeistuksen ja muiden tukitoimintojen.
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9 TYON KULKU JA POHDINTA

Oulun seudun ammattikorkeakoulussa ollaan tekemassa muutoksia tietojarjestelmiin, jonka
vuoksi opintojaksojen toteutuksia varten otetaan kayttoon uusia valineita. Liiketalouden yksikdssa
katsottiin tarpeelliseksi verrata orientoivia opintoja varten naita uusia tietojarjestelmia ja niiden

soveltuvuutta opintojakson vaatimuksia ajatellen.

9.1 Opinnaytetyon prosessi

Aloitin tyoni miettimalla raportin sisaltoa ja erityisesti viitekehyksen osuutta. Etsin materiaalia seka
kirjoista ettd Internetista. Tyoni alkuvaiheessa kavin keskustelemassa myds opettajien kanssa,
jotka opettavat orientoivia opintoja. Keskustelemalla heidan kanssaan sain koottua opintojakson
oleellisimpia vaatimuksia uutta oppimisalustaa varten. Lisaksi he kertoivat opintojaksoilla
kayttaméastaan sisallosta ja siitd, mitkd ovat opintojakson tavoitteet. Opettajia tapasin
Liiketalouden ja tietojenkasittelyn sekéd kansainvélisten koulutusohjelmien osalta. Myéhemmin
olisi ollut mahdollista keskustella myos kirjastoalan opettajan kanssa, mutta hanen osaltaan

opintojakson sisaltd ja vaatimukset vastasivat suurelta osin jo ilmi tulleita asioita.

Kun viitekehys ja opintojaksoihin liittyvat vaatimukset olivat paéosin kirjoitettuna, aloitin
perehtymisen oppimisalustoihin. Oppimisalustoille tuli saada opettajien oikeuksia vastaavat
tunnukset, jotta opintojakson sisallon rakentaminen kullekin alustalle onnistuisi. Koska Oiva-
opiskelijaintra on ollut kaytossa jo 2010-2011 lukuvuoden ajan, oli minulla jo valmiina opiskelijan
tunnukset ymparistoon. Oiva-opiskelijaintran opiskelijatunnukset muutettiin opettajatunnukseksi
yllapitajan  toimesta, jolloin  sain  opettajan  oikeudet  Testiopintojakso-nimiseen
opintojaksotyotilaan.

Myds Optima ympéristd oli jo aiemmin perustettu Oamk:n palvelimelle, mutta sitd ei vield
kuitenkaan kaytetty milladn opintojaksolla Liiketalouden yksik6ssa. Optimaan kirjautumisessa
kaytetaan Oiva-opiskelijaintran tapaan keskitetyn kayttajanhallinnan kautta luotuja tunnuksia,
jolloin minulla oli my6s sinne valmiina tunnukset. Yllapidon toimesta minut liitettin supervisor-
roolissa Liike testitila -tyotilaan, jolloin kyseiseen ty6tilaan minulla oli mahdollisuus rakentaa

sisaltda opettajan oikeuksilla. Tietyilta osin minulla oli tarve perehtyd oppimisalustoihin myds
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opiskelijan nakokulmasta. Talldin jouduin olemaan yhteydessa sekd Oiva-opiskelijaintran etta
Optiman osalta yhteydessa yllapitéjiin. Oiva-opiskelijaintrassa yllapitaja muutti aina tarvittaessa
tunnukseni opiskelijatunnukseksi ja takaisin opettajatunnukseksi. Optiman yllapitaja loi minulle

erillisen tunnuksen, joka vastasi opiskelijan tunnusta.

Moodlen osalta tilanne oli tydn edetessé toisenlainen. Moodlea ei vield ole Oamk:ssa otettu
lainkaan kayttoon, eika sen kayttoonoton ajankohdasta saatu varmuutta sopivassa ajassa.
Moodlen ollessa vapaasti Internetista ladattavissa oleva ohjelma, paadyttiin siinen ratkaisuun,
ettd lataan omalle tietokoneelleni Moodle-ympariston ja luon sinne itse tarvitsemani tunnukset.
Pystyin kayttamaan Moodlea itse yllapitajana ja lisaamaan opettaja- ja opiskelijatunnukset seka

muuttaa niiden kayttdoikeuksia.

Tutustuin  oppimisalustoihin ~ systemaattisesti  opintojaksolla tarvittavien — ominaisuuksien
perusteella ja raportoin niiden toiminnasta melko yksityiskohtaisesti. Paadyin hieman
yksityiskohtaisempaan kuvaukseen, koska opintojakson opettajien toivomuksena oli valita
kaytettavyydeltaan paras oppimisalusta, eika mielestani silta osin oppimisalustoista olisi saanut
yhta selked@ kuvaa. Nama osat paadyttiin loppujen lopuksi sijoittamaan raportin liitteeksi ja

kirjoittamaan varsinaiseen raporttiin lyhyt kuvaus oppimisalustojen mahdollisuuksista.

Opintojakson vaatimusten, viitekehyksen seka oppimisalustojen ominaisuuksien perusteella tein
vertailutyon. Vertailutydssa etenin opintojakson vaatimusten mukaisesti, jonka yhteydessa
viittasin kirjoitettuun teoriaan ja siihen, miten oppimisalustoilla kukin asia tehdaan. Vertailutyosta
esitin perustellut tulokset sopivimmasta oppimisalustasta Oppijana ammattikorkeakoulussa -

opintojaksolle.

9.2 Pohdinta

Oppimisalustojen vertailu orientoivia opintoja varten oli hyvin ajankohtainen aihe Liiketalouden
yksikolle tietojarjestelmien muutosten vuoksi. Orientoiville opinnoille mahdollisimman hyvan
oppimisalustan valinta on erityisen tarkeaa, sillé siina opiskelijat saavat yleensa ensikosketuksen
oppilaitoksessa kaytettaviin tietojarjestelmiin. Olen opintojeni edetessa kiinnostunut mm.
kayttoliittymien kaytettavyydesta, jonka vuoksi kiinnostuin tasta opinnaytetydaiheesta.
Vastaavasta aiheesta on aiemmin tehty muutama opinnaytetyd, mutta lahtokohdat niille ovat

92



kuitenkin olleet hieman erilaiset ja vertailtavat oppimisalustat ovat osittain eronneet taman
opinnaytetyon alustoista. Lisaksi aiemmat opinnaytetyot ovat jo hieman vanhempia, jolloin

oppimisalustojen ominaisuudet ovat ehtineet muuttua.

Opinnaytetyon teko alkoi nopeasti, silld ajatuksenani oli valmistua kevaan 2011 aikana ja
aikataulun opinnaytetyon osalta tuli taman vuoksi olla tiukka. Minulla ei opinnaytetyota tehdessa
ollut muita esimerkiksi kouluun liittyvia projekteja tai opintojaksoja, joten pystyin kuitenkin
keskittymaan opinnaytetyon tekemiseen taysipainoisesti. Kirjallista tekstia tuotettaessa olisi
kuitenkin hyva valilla ottaa etaisyytta tekstiin, joka ei tdssa tapauksessa onnistunut tiukan
aikataulun vuoksi kovin helposti. Aikataulun kiireellisyys aiheutti myos sen, ettei kaikkiin tyon
osioihin ollut mahdollisuutta paneutua kunnolla. Alussa asetetut tavoitteet eivat taysin
toteutuneet, silla esimerkiksi vertailutyo vei odotettua kauemmin aikaa. Liséksi raportin rakennetta
jouduin miettimdan muutamia kertoja uudelleen mm. ohjausseminaarin jalkeen. Raportissa
muutin esimerkiksi alkuperaista otsikoiden jarjestysta ja Liiketalouden yksikon opintoihin liittyvia
kappaleita tarkensin viela tyoni loppuvaiheessa. Lisaksi tutustuessani aiheeseen liittyvaan
kirjallisuuteen huomasin, ettd lahteiden suhteen tulee olla hyvin kriittinen. Suurin osa
kirjallisuudesta keskittyi tarkastelemaan verkko-oppimisymparistoja lahinna opettajia varten, jotka

luovat verkkokursseja ymparistoihin. Kirjallisuudesta tuli 10ytaa juuri talle tyolle sopivat osiot.

Oppimisalustoihin tutustuminen ja niiden testaaminen kurssin rakentamisen ja kayton osalta sujui
kohtalaisen nopeasti. Oiva-opiskelijaintran ja Optiman osalta tunnuksia taytyi odotella jonkin
aikaa, mutta se ei kuitenkaan hidastanut tyon tekemista, silla pystyin tuona aikana tekemaan
esimerkiksi viitekehysta. Nailla oppimisalustoilla harmia aiheutti se, ettd minun taytyi viela
erikseen pyytaa opiskelijatason tunnuksia molemmille alustoille. Tama ei kuitenkaan vienyt aikaa

yhta paivaa kauemmin.

Kun aloitin varsinaisen tydskentelyn Oiva-opiskelijaintrassa, alkoi Oamk:n palvelimilla esiintya
hitautta ja virheitd tietokantayhteyksissd. Taman vuoksi opiskelijaintrassa tydskentely ei
onnistunut muutamaan péivaan juuri lainkaan. Moodlen osalta hankaluutta aiheutti sen
kayttoonoton aikataulun epavarmuus ja se, ettd minun taytyi lopulta asentaa Moodle omalle
tietokoneelleni. Talldin asentamisen lisdksi jouduin kayttamaan aikaa myds opettaja- ja
opiskelijatunnusten luomiseen, enka voinut keskittya varsinaiseen opinnaytetyon asiaan. Lisaksi

nain kaytettyna Moodle toimi hitaasti ja siella esiintyi tietokantavirheita. Moodle toimi kuitenkin
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tarvittavilta osin tarpeeksi hyvin, joten en katsonut tarpeelliseksi etsia virheiden alkuperaa tai
asentamaan Moodlea uudelleen. Varsinainen vertailutyd ja sen perusteella tuloksien
kirjoittaminen onnistuivat kohtalaisen nopeasti eika niiden tekeminen tuottanut suurempia
hankaluuksia. Tassa vaiheessa haasteellisinta oli yhdistaa seka teoria, opintojaksojen

vaatimukset seka oppimisalustojen ominaisuudet keskenaan.

Opinnaytetyon aikana olin yhteydessa ohjaavaan opettajaani saanndllisesti. Lahetin hanelle
tekemaani materiaalia ja hanen ehdottamia muutoksia, jonka jalkeen han antoi niista palautteen
tavatessamme. Muutokset ja lisdykset koostuivat yleensa asiasisallosta, mutta varsinaisen tekstin
kirjoittamiseen en joutunut juurikaan pyytdmaan opettajan apua. Toimeksiantajaan jouduin
muutaman kerran olemaan yhteydessa sahkopostitse tehden tarkentavia kysymyksia, mutta
varsinaisten alkukeskustelujen jalkeen on toimeksiantaja antanut hyvin vapaat kadet tyon

tekemiselle.

Kokonaisuudessaan opinnaytetyon kautta opin jarjestelmien kayttoonottoa seka vertailun
kohteena olevien jarjestelmien toimintoja itse niitd asentamalla ja kayttdmalla. Opinnaytetydn
kautta sain tarkemmin tietoa oppimisalustojen kaytosta muutenkin, kuin opiskelijan roolissa.
Testaillessani oppimisalustojen ominaisuuksia, huomasin paljon opettajien kokemia hankaluuksia
jarjestelmien kaytossa seka sen, kuinka aikaa vievaa sisallon rakentaminen on oppimisalustoille.
Nyt minulla on my0s tarkempi kuva siita, mita oppimisalustojen kayttoon vaaditaan.
Opinndytetydbn aikana opin myds vastaamaan opettajien esittamiin vaatimuksiin heita
haastattelemalla ja testaamalla oppimisalustojen toimintoja. Opinnaytetyon tulokset sain koottua
yhdistamalla opintojakson vaatimukset ja teoreettisen tiedon seka testaamalla alustojen

toimintoja pohjautuen naihin tietoihin.

Opinnaytetydn kautta vastataan mielestani tarpeeksi kattavasti annettuihin vaatimuksiin.
Opinnaytetydn perusteella orientoivilla opintojaksoilla voidaan perustellusti ottaa kayttoon
sopivimmaksi valittu Optima-ymparistd ilman pidempaa harkintaa. Opinnaytetyd voi toimia
lahtokohtana myds muille opintojaksoille, silla tydssa mietittin myds Oamk:n tietojarjestelmien
yhtendista kayttamista Liiketalouden yksikon opintojaksoilla seka kaytiin api oppimisalustojen

tarkeimpia toimintoja.
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On hyva, etta tietojarjestelmien valintaa pohdintaan kayttajaorganisaation tarpeiden mukaisesti.
Kuitenkin jo pitempaan opiskelijan roolissa olleena, ei pelkastaan yhden opintojakson
nakokulmasta ole valttamatta ole hyva lahtea valitsemaan kaytettavaa oppimisalustaa vaan
mielestani tarkeampaa on kokonaisuus. Lisaksi nykyaan Internetin erilaiset jarjestelmat
keskustelevat keskenaan hyvin paljon, eli esimerkiksi erilaisille sivustoille voidaan kirjautua
varsinaisten sivuston tunnuksien lisdksi myds Google tai Facebook -tunnuksilla. Tallaisia
vaihtoehtoja voitaisiin soveltaa enemman myos koulutusorganisaatioissa. Tarjolla olevat alustat
eivat valttamatta vastaa juuri tiettyjen opintojaksojen tarpeita, mutta talléin voitaisiin miettia,
voitaisiinko opintojaksoja toteuttaa kokonaan eri tavalla. Liiketalouden yksikkd kouluttaa
esimerkiksi tietojenkasittelyn ammattilaisia, mutta moni yksikon tietojarjestelmé@ ei vastaa

nykyaikaisia toimintatapoja.
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1 OIVA-OPISKELIJAINTRA

1.1 Rakenne

Opiskelijaintran etusivu on opiskelijan profiilia vastaava tyopoyta ja kayttajat voivat personoida
sitd omien tarpeidensa mukaan. TyOpOyta on jaettu kolmeen pystypalstaan, jotka sisaltavat
erilaisia moduuleja (kuvio 1). (Oulun seudun ammattikorkeakoulu 2011j, hakupaiva 20.3.2011.)
Kayttajat  kirjautuvat  opiskelijaintraan  students- ja  staff-tunnuksillaan  osoitteessa

www.oamk_fi/oiva.

EEE A |

ETUSIVU | OPINTOJAKSOT TIETOA OPISKELUSTA  YHTEYSTIEDOT

_ 3 kahoja00 | Poistu =[]

KAYTTAJAPROFIILI 2

OMA KALENTERL
i " Alkuinfo piilotettu.
UM AN AR K o e
9 1t 2 3 4

Janna Eva Marie Honkavuori

0amkin opiskelija
AJANKOHTAISET OPINTOJAKSOSI o

10 7 8 9 10 11 12 13 Liiketalouden
11 14 15 16 17 18 19 20 TEST1 Testiopintojakso yksikkd/TIK7SNE

12 21 22 23 24 25 26 27
13 28 29 30 31

AJANKOHTAISTA 3]
MUISTUTUKSET & A OMAT SUOSIKIT |
Yksikdn pikatiedotteet
Oma muistilappu ] Yksikn vanha intra
Tanaan InnoWeek - Innovointiprojekti 3 op

Tyopaikka / Temotek Oy

APUVALINEET 5 Tytipaikka / Propria Oy KIERRRIEINRY
ACP * 15.03.11 Rautio Tools Oy / kesatyopaikka Myydaan 33 [téndan]
Asio o 15.03.11 Oulun Satama / kesatyopaikka Ostetaan 11 [28.03.11]
Blackboard : 11.03.1 Tythakukeskuksessa tapahtuu Valhdetasn
Hakutoiminnot Annetaan 4 [26.03.11]
LR 8.02,11 Haku TOL:n FM-opintoihin 2011 Vuokrataan 11 [tanaan]
Ideapankki 10.02.11 Oppijana ammattikorkeakoulussa -kurssin jatko-ohjelma Conabh [29.03.11]
Kirjasto 04.02.11 TUUNI11 kuvia
Lomakkeet Opintojaksotiedotteet

Ohjeet ja oppaat
Tenttip&ivat (kulttuuri)
Tysjarjestykset ja tilat
(kulttuuri Alumnit 8
Tydjariestykset (luova) $
Tydjarjestykset (raahe)
Tydjarjestykset (sote)
Tydisriestvksat (taknikka) o 03.11 Laatukiertue yksikdissa viikoilla 14-16, tervetuloal

ICT-alan itseopiskelupaketti (3 op)
Tydelamalahtdinen projekti (3 - 8 op)

vuoden alumnin haku kaynnissa

Ammattikorkeakoulu tiedottaa

KUVIO 1. Opiskelijaintran tydpoyté.

Ylareunassa on nakyvissa paanavigaatiopalkki (kuvio 2). Etusivu-linkista paastaan aina kuviossa
1 nakyvalle tydpdydalle ja Opintojaksot-linkistd paastdén katsomaan opiskelijan ajankohtaisia
opintojaksoja. Tietoa opiskelusta-linkistda paastaan opiskelijoille suunnattua informaatiota
sisaltavalle sivulle, joka sisaltaa tahan asti Oamk:n julkisilla www-sivuilla olleen Opiskelijan polku-
osion sisallon.  Yhteystiedot-linkista paastdaan katsomaan koko ammattikorkeakoulun
yhteystietoja. Navigaatiopalkin oikeassa reunassa olevien kuvakkeiden avulla voidaan vaihtaa
kieli joko suomesta englanniksi tai toisinpain, paastaan katsomaan sivukarttaa, muuttamaan
sivuston tekstikokoa seka tulostamaan haluttua sisaltda sivustolta. Navigaatiopalkki sisaltdd myds
pikahaku-toiminnon, jonka avulla voidaan hakea tietoja liittyen sisaltdon tai henkildstoon.

Pikahaku ohjaa kayttdjan hakusivulle, jossa hakuehtoja voi tarkentaa. Pikahaku-toiminnon
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alapuolella nakyy kirjautuneena olevan kayttajan tunnus seka Poistu-linkki, josta kayttaja paasee
kirjautumaan ulos. (Oulun seudun ammattikorkeakoulu 2011j, hakupaiva 20.3.2011.) Nama
paanavigaatiopalkin osat ovat aina nakyvissa riijppumatta siita, missa sivuston osassa kayttaja

silla hetkella on.

ElE R E P ae |

ETUSIVU | OPINTOJAKSOT  TIETOA OPISKELUSTA  YHTEYSTIEDOT

& k8hojal0 | Poistu =

KUVIO 2. Péénavigaatiopalkki.

Tyopoyta

Tyopoyta sisaltda erilaisia moduuleja (kuvio 1). Sivun vasemmalla palstalla on mm. kalenteri,
muistutukset ja apuvalineet -moduulit. Kalenterista kayttdja nakee oman opetusryhmansa
yhteisten opintojen tydjarjestyksen. Otsikkoa klikkaamalla han paasee katsomaan myds muiden
ryhmien tyojarjestyksia. Kalenteri-moduulissa nakyy myods muistutuksia, jotka tulevat
muistutukset-moduulista. ~ Apuvalineet-moduuli ~ siséltad  linkkeja  opetukseen liittyviin
verkkopohjaisiin tyokaluihin ja jarjestelmiin, kuten esimerkiksi verkko-oppimisymparistoihin ja
sahkopostiin. Oikealla palstalla ylimmaisena on nakyvissa Kayttajaprofiili-osio, jonka kautta
kayttaja voi maaritella hanelle nakyvia intran sisaltoja seka tarkastella omia tietoja, jotka on tuotu
suoraan Asio-ohjelman kautta. Oikealla palstalla on nakyvissa lisaksi kayttajan omat suosikit ja

Oamk:n kierratystori. (Oulun seudun ammattikorkeakoulu 2011j, hakupaiva 20.3.2011.)

Tyopdydan keskipalkki sisaltaa ajankohtaisia tiedotteita jasenneltyna kategorioittain. Naita
kategorioita ovat mm. yksikdn pikatiedotteet, opintojaksotiedotteet ja avoimet harjoittelu-
opinnaytetyo- ja tyopaikat. Tiedotepalsta sisaltaa oletuksena kayttajan oman yksikon opiskelijoita
seka kaikkia Oamk:n opiskelijoita koskevia ajankohtaistiedotteita. Ajankohtaisten tiedotteiden
ylapuolella on nakyvissa kayttajan ajankohtaiset opintojaksot. Listassa on nakyvissa
opintojaksoja, jotka alkavat tai ovat alkaneet edelliselld, nykyiselld tai seuraavalla lukukaudella.
(Oulun seudun ammattikorkeakoulu 2011j, hakupaiva 20.3.2011.)

Kuten raportin luvussa 2 tuli esille, opiskelijan iimoittautuessa opintojaksototeutukselle ilmestyy
opiskelijaintran  ajankohtaisiin - opintojaksoihin kyseinen opintojakso. Jos opiskelija ei ole

ilmoittautunut opintojaksolle tai han on esimerkiksi oppilaitoksen ulkopuolinen opiskelija, voi

64



opettaja kayda lisaamassa opiskelijan Asio-ohjelman kautta toteutukselle. Ajankohtaiset
opintojaksot nakyvat myos opettajille, jotka ovat kiinnitettyja kyseisille opintojaksototeutuksille.
Listalla nakyvat vain suorittamattomat opintojaksot. Kun opiskelija saa suoritusmerkinnan Asio-
ohjelmaan, opintojakso siirtyy suoritettuihin opintojaksoihin. Opintojakson nimea klikkaamalla
paastaan opintojaksotyoétilaan (kuvio 3). Sen rakenne riippuu siitd, onko kayttaja opettaja vai

opiskelija.

EEEp mae |

ETUSIVU | piNTOJAKSOT | TIETOA OPISKELUSTA  YHTEYSTIEDOT

Ajankohtaiset opintojaksosi
Tuntikartat
i Opintojakson alkamisvuosi:
2010- 2011 [v
Suorittamasi opintojaksot * Opintoja
TEST1 T
Suorittamattomat opintojaksot

eHOPS i Naytettava toteutusryhma:
TEST1 Testiopintojakso VALITSE: [v.

Yleisind fo | Opintojaksokuvaus Materiaalit Tehtavat Keskustelu Palaute

Sen verta voisi mainita, etta
“Tehtavat",

Ja yhden harjoittelusopimuksen
ina alen...

Hieno tapahtuma. CV meni
kaupaksi(3kpl)....

KUVIO 3. Opintojaksotydtila.

Opintojaksotyatila

Opintojaksotydtila jakaantuu opiskelijoille erilaisiin valilehtiin, riippuen opettajan tekemista
asetuksista. Nakyvilld on aina vahintaan Yleisinfo-, Opintojaksokuvaus- seka Palaute -valilehdet.
Lisaksi nakyvissa voi olla Materiaalit, Tehtévét ja Keskustelu -valilehdet (kuvio 4). Yleisinfossa on
nahtavilla ajankohtaiset opintojaksokohtaiset asiat, tiedot opettajista ja muista ryhman
opiskelijoista. Opintojaksokuvaus-valilehdella nékyy opinto-oppaan mukainen opintojaksokuvaus.
Materiaalit-valilehdelld on opettajan lisaamia tiedostoja ja linkkeja. Tehtavat-valilehdella voidaan
tarkastella opettajan lisddmia tehtavanantoja ja seka palauttaa tehtavia. Keskustelu- ja palaute-
valilehdilla on tyétilan vuorovaikutusvalineita. Avoinna oleva valilehti nakyy valkoisella pohjalla ja
sen sisaltd nakyy valilehtien alapuolella. Muut taustalla olevat valilehdet nakyvat sinisella pohjalla.
(Oulun seudun ammattikorkeakoulu 2011k, hakupaiva 20.3.2011.)

Yleisinfo | Opintojaksokuvaus Materiaalit Tehtdvat Keskustelu Palaute

KUVIO 4. Opintojaksotydtilan osat.
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Vasemassa palkissa on nahtavissa linkit myos tuntikarttoihin, kayttajan jo suorittamiin
opintojaksoihin ja suorittamattomiin opintojaksoihin, joita ei viela ole arvosteltu Asioon, mutta joille
kuitenkin opiskelija on ilmoittautunut tai opettaja on kiinnitetty. Lisaksi palkissa on linkki

opiskelijoiden ehopsiin, eli Asion opintosuunnitelmaan (kuvio 3).

1.2 Toiminta opintojaksotydtilassa

Opiskelijan on helppo seurata opintojakson tapahtumia opiskelijaintran tyopoydalla nakyvien
ajankohtaisten opintojaksojen kautta. Kun opintojakson tyotilassa on tapahtunut lisayksia tai

muutoksia, nakyy kyseisen ajankohtaisen opintojakson yhteydessé sita kuvaava ikoni (kuvio 5).

AJANKOHTAISET OPINTOJAKSOSI

TEST1 Testiopintojakso

KUVIO 5. Tybpdydén ajankohtaiset opintojaksot.

Yleisinfo-valilehti on opintojaksototeutuksen etusivu, jonka avulla voidaan seurata opintojakson
ajankohtaisia tapahtumia (kuvio 6). Sita kautta seka opettajan etta opiskelijan on helppo 16ytaa
opintojakson infoteksti, tiedotteet, annetut tehtavat sekd uusimmat keskustelut. Nama osiot
ohjaavat kayttajan linkkien kautta oikeaan paikkaan, kuten esimerkiksi annettu tehtava avautuu
linkin klikkaamisen jalkeen Tehtavat-valilehdelld. Yleisinfo on siis eraanlainen oikoreitti.
Yleisinfossa opiskelijalle on nakyvissd saman toteutusryhman muut opiskelijat ja opettajille
vastaavasti nakyvat kaikki toteutusryhmat, joihin hanet on kiinnitetty opettajaksi. Lisaksi kaikille

kayttajille on nakyvissa toteutukselle kiinnitetyt opettajat.

TEST1 Testiopintojakso

Yleisinfo | Opintojaksokuvaus Materiaalit Tehtavat Keskustelu Palaute

Tehtava 1 Sen verta voisi mainita, etta
"Tehtavat"..,

Ja yhden harjoittelusopimuksen
mina olen...

Hieno tapahtuma. CV meni
kaupaksi(3kpl)....

KUVIO 6. Yleisinfo-vélilehti.

Opettajat nakevat opiskelijoiden tapaan samat valilehdet, mutta lisdksi heille nékyy Hallinta-
valilehti, josta he pystyvat maarittelemaan tyotilan liittyvia tietoja ja asetuksia (kuvio 7). Tata
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kautta opettaja siis luo sisallon opintojaksolle. Kun halutaan luoda ja muokata tydtilan sisaltoa,
hallintaosio tarjoaa yleensa Tallenna- ja Poista -painikkeet tietojen tallennukseen ja poistamiseen

seka Peruuta-painikkeen, jolla paastaan pois sisallonluonnista tallentamatta muutoksia.

Yleisinfo Opintojaksokuvaus Materiaalit Tehtavat Keskustelu Palaute | Hallinta &

Opintojaksotydtilan hallinta

Ohje | Asetukset Infoteksti Tiedotteet Materiaalit Tehtavat Opetusryhmat Viestitys

v Opintojaksotydtilan hallinnassa voit yllapitaa tydtilaan littyvia tietoja ja asetuksia,
Huom: Muuttaessasi toteutusryhmakohtaisia asetuksia, naet tekemasi muutosten vaikutuksen
Vaihdon voit tehd3 oikean yldkulman pudotusvalikosta.

KUVIO 7. Opintojaksotyétilan hallinta.

Hallinta-valilehti avaa tavallisten vélilehtien alapuolelle kokonaan uuden osion, joka on helppo

erottaa vihredsta taustavaristd. Myos Yleisinfo-, Materiaalit- ja Tehtavat-valilehdilta paastaan

yhden kuvakkeen (esim. FEIIEEREENINTEY ) Kautta suoraan vastaavan osion
hallintasivulle. Hallinta-osion ensimmainen valilehti on Ohje-valilehti, joka sisaltaa yleiskuvauksen
siita, millaisia asetuksia kullekin hallinta-osion valilehdelle voidaan maaritella. Lisaksi kuvausten
yhteydessa on linkit, jotka ohjaavat opettajan suoraan tietylle valilehdelle tekemaan haluttuja

asetuksia (kuvio 8).

Opintojaksotyttilan hallinta Opintojaksotydtilan hallinta

Ohje | Asetukset Infoteksti Tiedotteet Ohje Asetukset Infoteksti | Tiedotteet

v Opintojaksotydtilan hallinnassa voit y
Huom: Muuttaessasi toteutusryhmak
Vaihdon voit tehda oikean ylakulma)

it lisata opintojaksotydtilan Yleisinf
oman infotekstin.

Asetksel B

Maarittele opintojal oteutusryhmakob

Lis.{t’)npintnjaksotyﬁtilan etusivulle halute :
o T Tama alust:
Lisaa opintojaksotiedote opintojaksotysti I oamk:n ww

KUVIO 8. Ohje-linkkien toiminta.

Tydtila on toteutusryhmakohtainen. Nama toteutusryhmat muodostuvat toteutuksiin
ilmoittautuneista opiskelijoista, kuten raportin luvussa 2 tuli esille opintojaksolle ilmoittautumisen
yhteydessa. Tama tarkoittaa, ettd opettajalla voi olla monta samaan opintojaksoon liittyvaa
tydtilaa.  Yhteen toteutukseen voi olla Kiinnitettynd my0s useampi  opettaja.
Toteutusryhmakohtaisia tyotiloja opettaja voi vaihtaa ryhmanékyman perusteella (kuvio 9). Kun
opettaja tekee uusia asetuksia tietyn toteutusryhmén tyétilalle, voi han helposti kayda

tarkistamassa sen vaikutukset vaihtamalla ryhmanakymaa.
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Gl opintojakson alkarisyuosi:

2010 -2011 | Vv

Gl Opintojakso:

TEST1 Testiopintojakso v

Gl Naytettavd toteutusryhma:
VALITSE: V|

KUVIO 9. Opintojaksotyétilan vaihto.

Kun opettaja on kiinnitetty opintojakson toteutukselle ja opiskelijaintran tyotila on kaytossa, voi
opettaja alkaa viemaan opintojaksolle sisaltda sekd muokkaamaan tarvittavia asetuksia.
Asetukset-valilehdeltd opettajalla on mahdollisuus toteutusryhmittdin maarittaa Materiaallt,

Tehtévét ja Keskustelu -valilehtien nakyvyys opiskelijoille (kuvio 10).

Yleisinfo Opintojaksokuvaus Materiaalit Tehtavat Keskustelu Palaute | Hallinta &

Opintojaksotyétilan hallinta

v Valitse mitka opintojaksotyctilan Falilehdet ofat kaytdssa opintojakson toteutusryt
Naet tekemasi muutobten vaikutfiksen vaihtdmalla toteutusryhmanakymaa. Vaihdo

KUVIO 10. Asetukset.

1.2.1 Opetusryhmat

Opettaja voi jakaa opetusryhmia pienryhmiin  Opetusryhmét-valilehdelta, jolloin voidaan
kohdentaa tyétilaan luotua sisaltda kokonaisen ryhman sijasta myds pienryhméakohtaisesti (kuvio

11). Aluksi valitaan Pienryhmat-otsikon alta tarvittava maara pienryhmia, jonka jalkeen opiskelijat

voidaan nimen perusteella jaotella néihin ryhmiin Opiskeljjoiden jako pienryhmiin -linkin kautta.
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Ohje Asetukset Infoteksti Tiedotteet Materiaalit Tehtavat | Opetusryhmat | Viestitys

¥ Opetusryhmat muodostuvat opintojakson toteutumiin (pdi) ilmoittautuneista/ilmoitetuista
opiskelijoista.

Voit tarvittaessa jakaa toteutusryhman myds pienryhmiin esim. ryhmatehtavia varten. Valitse
talléin haluamasi pienryhmajako "Pienryhmat"-sarakkeesta ja klikkaa "Tallenna
pienryhmajako". Taman jalkeen voit siirtya kiinnittdmaan opiskelijoita pienryhmiin klikkaamalla
"Opiskelijoiden jako pienryhmiin"-linkkia.

1KTST
4,8,C... (20) |v

KUVIO 11. Opetusryhmét.

1.2.2 Sisalto

Kun opettaja luo sisaltéd Hallinta-valilehden kautta, siséltd listautuu samaan hallintaosioon ja
opiskelijoiden nakyville vastaaviin osioihin ylemmille valilehdille. Opiskelijoille n&kyvilta valilehdilta

on helppo kédyda tarkistamassa luomansa tai muokkaamansa sisallon lopullinen ulkona@ko ja

toiminta. Infoteksti-valilehdella opettaja voi lisata etusivulle, eli Yleisinfo-vélilehdelle, informaatiota

opintojakson toteutukseen liittyen R kuvakkeesta.

Kuvakkeesta avautuu vélilehdelle infotekstin luontialue (kuvio 12). Tekstin nakyvyytta voi sdadella
tarvittaessa Nékyvillé-valinnasta sekd sen nakyvyys voidaan valita myds ryhmittain, joko koko
ryhmalle tai mahdollisille pienryhmille. Mikali infotekstia ei ole valittu nékyvaksi, se nakyy vain
hallinta-osiossa opettajalle, mutta ei iimesty opiskelijoiden nahtaville. Kun se on valittu nakyvaksi,
se ilmestyy Yleisinfo-sivulle Ohjaajan lisdédmé opintojaksoinfo -otsikon alle. Infotekstille
kirjoitetaan otsikko ja varsinainen teksti. Tekstin tyyleja voidaan muokata kaytdssa olevalla
editorilla. Tekstia voidaan liittdd myos suoraan esimerkiksi Microsoft Word-ohjelmasta. Lisaksi
tekstin yhteyteen voidaan lisata mm. linkkeja eri www-sivuille, erilaisia videoita, kuvia seka
taulukoita. Infotekstida voidaan muokata klikkaamalla hallintaosiossa infotekstin nimea. Tama
toiminto avaa saman ikkunan, kuin luontiosiossa. Tehdyt muutokset tallennetaan normaalisti ja

infotekstin sisaltd on néin péivitetty.
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Lisaa infoteksti opintojakson TEST1 tyotilaan

Nakyvyys
Nakyykd vai ei Nakyvilla

Opetusryhmat, 5 .
joille infoteksti v Huom! Valitse joko koko ryhma TAI pienryhmat.
nakyy

[J1kTsT Oa O Oc Op Oe
OrF Oc On O1 My
Ok Ou Om O~ Oo
Op Oq Or Os Ot

Sisalto
Otsikko Ammattikorkeakoulun www-sivut
Infoteksti B 7 8¢  Kappale w||3Z ~i= - —||EE £E ¢ )
& Sa (3 I3 Ga|| 9 = B H QDm0
)
| J porsta ff peruuta |

KUVIO 12. Infotekstin lisddminen.

) Ohjaajan lisaama opintojaksoinfo

Ammattikorkeakoulun www-sivut

OAMk

KUVIO 12. Opintojaksoinfo yleisinfo-sivulla.

Materiaali

Materiaalia voidaan lisata Materiaalit-valilendelta Lisédd tiedosto tai Lis&é linkki -linkeista.
Tydtilaan voi tuoda litetiedostoja omista tiedostoista tai lisata linkkeja eri www-sivuille. Lisdé
tiedosto-linkkia klikattaessa avautuu pieni ikkuna, josta etsitaan oikea tiedosto ja maaritellaan sille
erilaisia tietoja (kuvio 13). Tiedostolle kirjoitetaan sopiva otsikko seka valitaan kieli, jolloin se
helpottaa materiaalien listausta kielen perusteella. Avainsanojen antaminen helpottaa tiedoston
|6ytymistd haku-toiminnon avulla. Lyhyt infoteksti linkin yhteyteen voidaan lisatd kuvaamaan
sisaltéa. Tiedosto voidaan rajata listautumaan vain tietyn yksikon henkilokunnalle kohdentamalla
alasvetovalikosta. Lisaksi tiedostolle voidaan maaritella yksikko, jossa se on laadittu seka
laatimispaivamaara. Linkki lisataan tydtilaan materiaalin tavoin. Linkille annetaan www-osoite

seka vastaavanlaiset maaritykset kuin tiedostoillekin.
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IlfffDStQ‘ o Choose File | Testausta.docx

koko 8 MB

Otsikko ® Testitiedosto
Tyyppi 5 Opetusmateriaali
Kieli Y ®f OeN
Ayainsanat

Infoteksti linkkiin

Yksikkd, jota koskee B ke v
Dokumentin laatija B ke M
-- VALITSE -- b
Laadittu 55 (vl [4 [v] 2011 >
I

KUVIO 13. Materiaalin liséys.

Kun tiedosto tai linkki on lisatty, se iimestyy dokumentti- tai linkkilistaan (kuvio 14). Taman jalkeen
uusia tiedostoja tai linkkeja on mahdollista lisaté siihen tarkoitettujen kuvakkeiden kautta ( =5 ja
). Mikali opintojakson toteutukseen on kiinnitetty useampi opettaja, kukin heista voi yllapitaa

vain itse lisd@miaan tiedostoja.

Ohje Asetukset Infoteksti Tiedotteet | Materiaalit | Tehtavat Opetusryhmat Viestitys

- Mikali samaa opintojakson toteumaa opettaa useampi opettaja, opiskelija nakee kaikkien
opettajien lisdamat materiaalit. Kukin opettaja voi kuitenkin yllapitaa vain itse lisdamiaan

tiedostoja.
Opintojakson dokumentit & Q,
Nirni Muokattu
Testitiedosto 04.04.11 |

Opintojakson linkit

w8

mmattiharjoittelun arviointiseminaaris

KUVIO 14. Materiaalin yllépito.

Lisatyt tiedostot ilmestyvat vastaavasti myds opiskelijoiden nakyville Materiaalit-valilehdelle,

erona ainoastaan se, ettei kuvaketta materiaalien yllapitoon ole nékyvissa (kuvio 15). Materiaalia

voidaan muokata hallintaosiossa 4” -kuvakkeen kautta. Kuvaketta Klikattaessa avautuu

vastaava ikkuna, kuin materiaalin luontivaiheessakin. Muokkaustilassa tiedosto voidaan korvata
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kokonaan uudella tai lisata uusi versio jo olemassaolevasta tiedostosta, johon on tehty
muutoksia. Opettajan tuomia tiedostoja voidaan tarkastella nime& klikkaamalla. Nimen klikkaus
lataa tiedoston kayttajan tietokoneelle. Kayttaja voi avata tiedostot hanen kaytossaan olevilla
ohjelmilla, kuten esimerkiksi MSOffice-ohjelmilla luodut tiedostot voidaan avata vastaavalla
ohjelmalla. Materiaaleissa olevat linkit avautuvat asetusten mukaisesti joko auki olevaan Internet-

selaimen ikkunaan tai uuteen ikkunaan.

Yleisinfo Opintojaksokuvaus | Materiaalit | Tehtavat Keskustelu Palaute Hallinta §»

Opintojaksoon liittyvat materiaalit

Opintojakson dokumentit &

Mimni Muokattu
1 J 15.02.11
2 18.02.11
23.03.11
04.04.11
15.02.11

BEEE &

4,

Opintojakson linkit

KUVIO 15. Materiaalit-vélilehden ndkymé opettajalle.

Tehtavat

Tehtavia voidaan lisata hallintaosion Tehtavat-valilehdella | LISAR UUSI TEHTAVA | -kuvakkeesta.

Kuvakkeesta avautuu osio, jossa tehtava voidaan luoda. Taméa osio on vastaava, kuin infotekstia
lisattaessa. Tehtavan nakyvyytta voidaan saadella Nékyvilld-valinnasta seka asettaa tehtavan
voimassaolo ajan mukaan. Tehtava voidaan maaritelld palautettavaksi intran kautta Palautus
tiedostona intraan -valinnasta, jolloin opiskelijoilla on mahdollisuus palauttaa tehtava
litetiedostona. Mikali tata valintaa ei aktivoida, opiskelijat voivat pelkastaan lukea annetun
tehtdvanannon. Opettaja voi maarittaa tehtavalle myds viimeisen palautuspaivamaaran seka sen,
nakyyko palautus kaikille ryhman opiskelijoille. Tehtava voidaan kohdistaa koko ryhmalle tai
pienryhmittain. Tehtavalle annetaan otsikko seka sille voidaan antaa kuvaus kayttamalla editoria,
samoin kuin infotekstin lisdyksessa.

Tallennetut tehtavat iimestyvat infotekstin ja materiaalien tavoin hallintaosioon (kuvio 16) seka

Tehtavat-valilehdelle (kuvio 17). Samoin, kuin materiaalienkin kohdalla, tehtavien yllapitoon

littyvat osiot eivat nay opiskelijoille. Lisaksi tehtavat nakyvat Yleisinfo-vélilehdelld Annetut

tehtavat-osiossa. Hallintaosion tehtavalistauksessa tehtavan yhteydessa on nékyvissa tehtavan

viimeinen palautuspéiva, tehtavan nakyvyys seka kuinka monta suoritusta on silld hetkella
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palautettu. Lisaksi nakyvissa on tehtavan lisaaja. Tehtdvat listautuvat automaattisesti
aakkosjarjestykseen. Mikali tehtavien halutaan listautuvan eri jarjestyksessa, voi nimen edessa

kayttaa numeroita. Tehtavaa voidaan muokata vastaavalla tavalla kuin infotekstiakin.

17.02.2011 17.02.2011 -
03.03.2011

25.02.2011 14.02.2011 -
22.03.2011

KUVIO 16. Hallintaosion tehtévélistaus.

Opintojaksoon liittyvat tehtavat

04.04.2011 5

KUVIO 17. Tehtévét-vélilehti.

Annetut tehtavat nakyvat Yleisinfo-valilehdelld tiedotteita vastaavalla tavalla ja tehtavaa
klikattaessa, kayttaja ohjautuu Tehtavat-valilehdelle. Samalla avattu tehtava on nakyvilla (kuvio
17). Mikali opettaja on maarittanyt tehtavan asetuksiin, ettd opiskelijat palauttavat tehtavat
tydtilaan, nakyy tehtdvanannon alapuolella opettajalle siihen viittaava teksti seké& palautuspaiva.
Opiskelijoilla vastaavasti on nakyvissa osio, jonka kautta tehtava voidaan palauttaa. Tehtavia
paasee katsomaan myds menemalla suoraan Tehtavat-valilehdelle ja klikkaamalla siella tehtava

auki.

Yleisinfo Opintojaksokuvaus Materiaalit | Tehtavat

Tehtava 1

Tutustu oivaan

Palautuspadiva
04.04.2011

Opiskelijat palauttavat tiedostot tydtilaan.

KUVIO 18. Tehtavaanto.
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Tehtavan palautus tapahtuu tehtavanannon alapuolella olevasta -kuvakkeesta.
Kuvake avaa pienen ikkunan (kuvio 19), jonka kautta tehtava voidaan palauttaa liitetiedostona
tyotilaan. Taman jalkeen palautettu tiedosto ilmestyy opiskelijalle Tehtévdédn palauttamasi
tiedostot -osioon (kuvio 20). Tiedoston ohessa on nakyvissa sen koko ja palautuspaivamaara.
Opiskelijalla on mahdollisuus poistaa lisadmansa tiedosto. Mikali kyseessa on ryhmatehtava,
voivat periaatteessa kaikki ryhman jasenet palauttaa tehtavan. Palautusosio ei siis lukkiudu, kun

yksi ryhman jasenista on palauttanut tehtavan.

Tiedosto Testausta.docx
KUVIO 19. Tehtévén palautus.

Tehtavaan palauttamasi tiedostot _ UO TIEDOS
Tiedosto Koko Lisatty
testausta.doc 10 KB 06.04.2011 B

KUVIO 20. Tehtévéén palautetut tiedostot.

Opiskelijoiden palauttamat tehtavat nakyvat opettajan hallintaosiossa (kuvio 21). Palautusten
lukumaara nakyy Palautukset-otsikon alapuolella. Opiskelijoiden palautuksia voidaan tarkastella
tarkemmin klikkaamalla palautukset-linkkia. Linkistd avautuu lista opiskelijoista, jotka ovat
palauttaneet tehtavan seka heidan liitetiedostonsa (kuvio 22). Tehtavan palautteenanto -toimintoa
ei tyotilassa ole, vaan palaute voidaan antaa opiskelijalle sahkopostin kautta. Opiskelijan nimea

klikkaamalla saadaan esiin hanen tietonsa.

04.04.2011  04.04.2011 - 18.04.2011 [:
KUVIO 21. Opettajan tehtévien hallintaosio.

Tehtava 1
Tehtavaan palautetut tiedostot
Opiskelija Tiedosto Koko  Lisatty/muokattu

arie B testausta.doc 10 KB 06.04.2011 12:29 @

KUVIO 22. Opiskelijoiden palautetut tiedostot.
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Tiedotteet

Opintojaksotiedote voidaan lisatd Tiedotteet-valilehdelld kKlikkaamalla FEEEEEEREEE -
kuvaketta. Kuvake avaa vastaavanlaisen ikkunan, kuin infotekstia ja tehtavia lisattaessa. Sen
nakyvyytta voidaan vastaavalla tavalla muokata ja se voidaan kohdistaa tarvittaessa
pienryhmakohtaisesti. Riippuen tiedotteen kielesta, on sille varattu suomen- ja englanninkieliset
osiot otsikkoa ja varsinaista tekstia kirjoitettaessa. Myos tiedotetta lisattaessa, tekstia voidaan
editoida, kuten infotekstin ja tehtavan lisayksessa. Lisaksi tiedotteeseen on mahdollista liittaa
litetiedostoja ja kuva. Tiedote ilmestyy hallintaosioon ja sen yhteyteen on liitetty erilaisia

ominaisuuksia (kuvio 23).

Tiedotteen yhteydessa voi olla erilaisia kuvakkeita nayttaméassé tiedotteen olevan vanhentunut ja

ettei se ndy sivulla. Tiedotetta voidaan muokata 'ﬂ -kuvakkeesta. Muokkaus tapahtuu
vastaavalla tavalla kuin infotekstin ja tehtdvan muokkaus. Muokkaus-ikkunassa on mahdollisuus
valita, kéytetdankd muokattavana olevaa tiedotetta kopiona toiselle tiedotteelle. Tallgin
alkuperainen tiedote sailyy ennaallaan ja samasta pohjasta tehdaan uusi tiedote. Tiedote voidaan

my0s poistaa suoraan hallintaosion listauksessa.

8=Vanhentunut §=Ei niy sivuilla =Muokkaa @=Poista

Lisatty Otsikko Tapaht.pvm
Opintojaksotiedotteet

2011-04-01 Vielakin hyvaa sprillipaivaa Sinkalta | .ntti] 2011-04-01 8
2011-04-01 Hyvaa Aprillipsivas tik9sna 2011-04-01  [W[H

KUVIO 23. Tiedotelistaus.

Kun opettaja on hallintaosion kautta lisdnnyt uuden tiedotteen, se ilmestyy Yleisinfo-valilehden
Tiedotteet-osioon. Tiedotteen nimed klikkaamalla avautuu sen siséltd vastaavaan Yleisinfo-
nakymaan (kuvio 24). Tiedote voidaan merkitd luetuksi ja palata takaisin etusivulle tai palata
merkitsematta. Tiedotetta on mahdollista myds kommentoida sen alapuolella. Lisattaessa tiedote,
se ilmestyy my6s opiskelijaintran tydpdydan etusivulle opintojaksotiedotteisiin (kuvio 25).
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';b \
Testitiedote
tekstid

Tiedote lisatty: 05.04.11 | Nakyvyys: 05.04.11 - 19.04.11 | | 0 komr enttis ")

KUVIO 24. Tiedote.

Opintojaksotiedotteet
Tanaan Sinikan tiedote
TESTITIEDOTE

KUVIO 25. Opintojaksotiedotteet.

1.2.3 Vuorovaikutusvalineet

Keskustelut-valilehdelld on toteutusryhmakohtainen keskustelualue (kuvio 26), jossa on

mahdollista vaihtaa ajatuksia ryhman kesken. Keskustelualueella on mahdollista kayttaa vain ns.

yhta aihetta, eli sinne ei voi lisata eri aihealueita erottelemaan keskusteluja. Keskustelualueelle ei

myo6skaan ole mahdollista liittaa liitetiedostoja. Keskustelualue on ryhmén jasenten nakyvissa.

Opettajalla on mahdollisuus vaihtaa naytettavad keskustelua toteutusryhman perusteella.

Kayttajallda on mahdollisuus poistaa omat kommenttinsa alueelta. Uusimmat keskustelualueelle

lisatyt kommentit on nahtavilla myos Yleisinfo-valilehdelld (kuvio 27). Klikkaamalla kommenttia,

kayttaja ohjautuu Keskustelu-vélilehdelle.

Keskustelu [ohie]

walitse ryhma, jonka keskustelu naytetdan: | 1KTST (v

Sen verta voisi mainita, ettd "Tehtavat" ovat aakkosjarjestyksessa, vaikka sopivin olisi
palautuspaivanmukainen jarjestys

Ja yhden harjoittelusopimuksen mind olen jo allekirjoittanut Tuunill-tapahtuman ansiosta. HYVAI
1 1 k8zhheOO
Hieno tapahtuma. CV meni kaupaksi(3kpl). Syksytyopaikka on tulossa.

koketal

Testimielell likenteessa siis. Tuunill-tapahtuma sujui mainiosti. Sain 1ahipaivina kaksi
haastattelusoittoa, joista toisessa jo kadvin ja toinen on viikkon paastd. Ensimmaisesta tuli ainakin
kesatydpaikka, tyon alkamispaiva vield auki (joskus maaliskuun puolella) ja tarkoitus olisi toisesta
paikasta saada syksyksi harjoittelupaikka. Peukut pystyyn, etts saa.

nikka Viinikka
Laitetaanpa tadnne testimielessd kommentteja TUUNI11-pdivasta!

KUVIO 26. Keskustelualue.
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™ yusimmat keskustelut

Lisatty 02,03.11 k9ketadl
Sen verta voisi mainita, etta
"Tehtavat"...

Lisatty 10.02.11 Ohjaaja: sinikkay
Ja yhden harjoittelusopimuksen
mina olen...

Lisatty 10.02.11 k8zhhe0o

Hieno tapahtuma. CV meni
kaupaksi(3kpl)....

KUVIO 27. Uusimmat keskustelut Yleisinfo-vélilehdella.
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1 DISCENDUM OPTIMA
1.1 Optiman rakenne

1.2 Toiminta tydtilassa
1.2.1 Tydtilan jasenet ja profiilit
1.2.2 Tydtilan sisaltd ja rakenne
1.2.3 Oppimateriaali
1.2.4 Vuorovaikutuksen vélineet
1.2.5 Arviointi ja seuranta

1.2.6 Materiaalin arkistointi ja poisto
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1 DISCENDUM OPTIMA

1.1 Optiman rakenne

Optiman ymparistd on ylemman tason rakenne, johon perustetaan tydtiloja. Optimassa
tyoskentely perustuu néihin tydtiloihin. Asiakasorganisaatiolla on kaytdssaan oma Optima-
ymparistd, jonka hallinnoimisesta se voi paattaa itse parhaaksi katsomallaan tavallaan.
Ymparistolla on yleensa hallinnoija, joka vastaa kayttajatunnusten ja ympériston tydtilojen
luomisesta seka niiden hallinnoimisesta. Kayttajia voidaan luoda ymparistoon yksitellen tai isompi
joukko kerralla. (Discendum Oy b, 19.3.2011.)

Uudelle kayttajalle maaritelladn oma profiili, joka maarittdd hanen toimintacikeuksiaan. Nama
oikeudet maarittavat yleistoimintojen ja oman tilan toimintaoikeudet. Tyotilaan liitettaessa
kayttajalle maaritelladn viela tydtilakohtainen profiili, joka maarittdd hénen oikeudet toimia
yksittaisessa tyotilassa. Ympariston hallinnoija voi antaa muille kayttgjille tarvittaessa erilaisia
oikeuksia, esimerkiksi opettajan roolissa olevalle voidaan antaa oikeudet lisata opiskelijoita
tiettyihin tyotiloihin. Tydtilan sisallolla seka kayttajien luku- ja kirjoitusoikeuksia muokkaamalla
saadaan erilaisia rakenteita tyotiloihin. Tyétilan hallinnan toimintoihin kuuluu sen jasenten ja
heidan toimintaoikeuksiensa maarittely seka tyodtilan ryhmien luonti. Tyétilan aukiolo voidaan
tarvittaessa ajastaa ja koko tyotila pystytaan arkistoimaan ja poistamaan. (Discendum Oy b,
19.3.2011))

Oulun seudun ammattikorkeakoulussa Optimaan kirjautumisessa kaytetaan samoja student- tai
staff-tunnuksia, kuin koulun muissakin jarjestelmissa (Oulun seudun ammattikorkeakoulu 2010i,
hakupéiva 24.3.2011). Optimaan kirjaudutaan osoitteessa: https://optima.oamk.fi/. Kirjautumisen

jalkeen tulee nakyviin Optima-ympariston paataso (kuvio 27).
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<)
\ Biscenoum
OPTIMA

P e o e
Nimi Liike testitila * hallinta
Bl Like testitia E:Zitaja W ;(;Zi:‘::tetukset

= Liike testitila

_ Muakattu 18.03.2011 22:31 Tydtilatason ryhmst

URL https:#optima.oamk.fifleaming/id2 T}(otllalason pr?ﬁlllt
id=16568ws=1656 Jasenten profiilit
Upiskti Normaali tila Htalel
toimintatila Aloitussivuy
Tydtilan objektien . Kansioiden jarjestys
7 Kaikki g

oletuslukuoikeudet Objektien jarjestys
IImaittautuminen Ei u
Tydtilatason
ryhmat Poista
Profiilit Supervisor : 7 kayttajaa Pakkaa zip-arkistoon
Objektien Roskakori

lukumadra 9 Muut toiminnat
tydtilassa P

KUVIO 28. Optima-ympéristé.

Optiman ymparistd koostuu neljastd kehyksesta, joita ovat ylakehys, vasen kehys, paakehys
seka oikea kehys (Discendum Oy 2010b, hakupaivd 19.3.2011). Ylakehyksessa on erilaisia
ympariston yleisia toimintoja, joiden nakymista kullekin kayttajalle ympariston hallinnoija pystyy
muokkaamaan. Ylakehyksen toimintoja ovat Haku-, Ohjeet- sekd Poistu -painikkeet. Naiden
toimintojen lisaksi voidaan asettaa nakymaan mm. Linkit-, Vaihda ympérist6&- seka Kielivalinnat -
painikkeet. Haku-toiminnon avulla voidaan hakea objekteja ja viesteja ymparistosta. Ohjeet-
painikkeen alta 16ytyy monipuolisesti Optiman ohjeita suomeksi, ruotsiksi sek& englanniksi.
Poistu-painikkeella kirjaudutaan ulos jarjestelmasta. Linkit-palvelu tarjoaa valikoituja linkkeja eri
sivustoille tai palveluihin. Kielivalinnalla kayttaja voi nopeasti vaihtaa kayttamaansa kielta. Mikali
kayttajalla on oikeus useampaan ymparistoon samalla tunnuksella, voidaan Vaihda ympéristd -
painikkeen avulla vaihtaa ymparistoa helposti. Naiden painikkeiden alapuolella voi
kayttooikeuksista riippuen olla mm. seuraavia toimintokuvakkeita nakyvissa: Kalenteri, Uudet ja
muokatut objektit, llmoitukset ja Suoritustenhallinta. Nama kuvakkeet ovat myds kayttajan Oma
tila -osiossa, mikali se on maaritelty kayttoon.

Vasemmassa kehyksessa on kaikki tyotilat, joihin kayttaja osallisena seka niihin lisatty sisalto.

Tassa tapauksessa nakyvissa on vain yksi tyotila, Liike testitila. Lisaksi tyotilojen ylapuolella on

tyokalurivi, jossa voi nakya painikkeet aloitusnékymaan ( {“":7) seka oman tilan hallinnointiin (

9‘) Tydkalurivin nuolipainikkeilla (') voidaan siirtda kehysalueiden rajaa sopivaksi.
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Ympariston hallinnoijalla on lisaksi nakyvissa ympariston hallinta -painike (%?k%}), jossa han voi

maaritella ympariston oikeuksia.

Oma tila on kéyttdjan henkilokohtainen alue, josta I6ytyy erilaisia tietoja ja toimintoja
ymparistossa tyoskentelyyn liittyen. Kayttajan oikeuksista riippuen hanellda voi olla kaytossaan
kayttajatietojen asetukset, uudet ja ajankohtaiset tapahtumat, omien opintojen hallinta, omien
viestien hallinta seka omien materiaalien hallinta. Omassa tilassa olevien navigointipainikkeiden
avulla paastaan takaisin Optiman normaaliin ymparistoon (kuvio 29). (Discendum Oy 2010b,
hakupaiva 19.3.2011; Discendum Oy d, hakupaiva 19.3.2011.)

I i‘@‘ | I‘ Nawgomtlpalnlkkeet‘

Kayttajatiedot

[E & E:ili

Yhteystiedot Asetukset Ornat tilastot

Uudet ja muokatut

| ®
&=
Uudet ja muokatut limoitukset
Omat opinnot
o\l
/ AT,
Omat tulokset limoittautuminen
Omat viestit
. <7
| I AUl
= oh
Viestit Yksityiset viestit Chat

Omat materiaalit

[3] =X ) s

Kirjanmerkit Omat dokumentit Kotikansio Oma portfolio

KUVIO 29. Optima-ympéristé.
Paakehys on alue, johon avautuu tydtilan sisaltama materiaali klikattaessa se auki vasemmassa

kehyksessa, kirjautumisen yhteydessé nékyvat ilmoitukset, oman tilan toiminnot sek& Ohjeet- ja
Haku -toiminnot (kuvio 30). (Discendum Oy 2010b, hakupaiva 19.3.2011.)
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Haku Ohjeet Poistu

‘i' Opintojakson sisaltd j ‘!—; — M ‘)9‘

/1\:\[{9‘ | €&=i=D| Sisltd on....

Klikkaus avaa sisallon padkehykseen... )

Oppimateriaalia

...Ja tyotilan rakenne avautuu vasempaan kehykseen
Uusi objekti ®

Opintojakson sisalts  §8#

KUVIO 30. Paéakehyksen toiminta.

S

\
DISCENDUM
OPTIMA

Oikeaan kehykseen avautuvat silla hetkelld valittuna olevan objektin, tyétilan tai ymparistoon

littyvat hallintatyokalut. Hallintatyokalut saadaan nakyviin ylakehyksen oikeasta reunasta

klikkaamalla jotakin seuraavista kuvakkeista: E‘Eﬁ %,(3; tai ‘*9«” riippuen valitun kohteen
tyypista (kuvio 31). Hallintatydkalut voidaan avata myds suoraan objektien nimen perassa olevan
kuvakkeen kautta.(Discendum Oy 2010b, hakupaiva 19.3.2010.)

Ohjeet Poistu
[

Ylakehyksen kuvakkeen klikkaus..p 77

..avaa objektin hallinnan

Kansion
hallinta
Jppimateriaalia

Hallinta

{ansio
Yleisasetukset

Jike testitila » Oppimateriaalia
RS | oo

Materiaalit
7.03.2011 18:00 P
Aloitussivu
9.03.2011 13:44

ttps:Aoptima. oamk.fiflearning/id2/bi g

KUVIO 31. Objektin hallinta.

1.2 Toiminta tyétilassa

Haluttuun tydtilaan paastaan klikkaamalla sen nimed vasemmassa kehyksessa. Ty6tila nakyy
kuvakkeena ja se avataan klikkaamalla, jolloin sen rakenne avautuu sisallysluettelon tapaan
vasempaan kehykseen (kuvio 30). Kun tyotilan sisaltdmid objekteja klikataan vasemmassa
kehyksessa, avautuu niiden sisaltd paakehykseen (kuvio 30). Kayttajalle nakyvat tyotilat riippuvat

siita, mihin tyotiloihin hénet on liitetty.

Tydtila on ympariston yksi kokonaisuus, joka voi olla esimerkiksi yhden kurssin suorittamista
varten rakennettu kokonaisuus. Tydtilan rakenne ja sisaltd riippuvat opettajan tekemista
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asetuksista ja sisalloista. Tyotilaan mentaessa paakehyksessa on nahtavissa opettajan
maarittelema aloitussivu ja vasemmassa kehyksessa kayttaja nakee kaikki tyotilan sisaltamat
objektit. Jos objektin edessa on huutomerkki, kayttaja ei ole joko viela avannut kyseista objektia
tai objektiin on tullut muutoksia edellisen kirjautumisen jalkeen. Objektin nimen perassa voi olla
myos & -ikoni, jolloin materiaaliin liittyy joitain lisatoimintoja. Kayttaja paasee nakemaan uusia ja
muokattuja objekteja myds oman tilan kautta Uudet ja muokatut -linkistd. Optiman tukemaa
materiaalia, kuten esimerkiksi html-sivuja, tekstieditorilla tehtyja dokumentteja seka pdf-
dokumentteja voidaan tarkastella suoraan paakehyksessa. Muut tiedostot (esimerkiksi MSOffice-

tiedostot) avautuvat Optimasta kayttajan tietokoneelle omaan sovellukseensa.

Kurssin rakentamista varten kayttajalla tulee olla supervisor-tason oikeudet tyotilaan. Nailla
oikeuksilla pystytaan hallinnoimaan tyotilaa erilaisilla tyokaluilla, kuten kéyttajien ottamista tyotilan
jaseneksi, ty6tilan profiilien muokkausta (eli oikeuksien maarittelemista eri kayttajarooleille) seka
kurssin rakenteen hallintaa. Nama tyokalut l0ytyvat oikean kehyksen Tydtilan hallinnointi -osion
kautta. Oikean kehyksen hallinnointiosiossa nakyvat Hallinta, Materiaalit, Operaatiot ja Muut
toiminnot -osiot. Yleisimmin kaytetyt tyotilan hallinnoinnin tydkalut saadaan nakyviin tyotilan
pikavalikosta, joka avautuu tydtilan nimen perassa olevan Asetukset-kuvakkeen kautta. Tydtilan
user-kayttajalla on mahdollisuus tarkastella tyotilan hallinnan kautta vain siihen liittyvia tietoja ja

joitain asetuksia, mutta ei muokata niita. (Discendum Oy c, hakupaiva 19.3.2011.)
Tyatilan yleisasetukset

Tydtilan yleisasetukset voi tarkistaa ja tarvittaessa niitd voi muokata Hallinta-osion alta l0ytyvasta
Yleisasetukset-kohdasta. Kun kurssia ollaan vasta luomassa, eikd haluta muiden jasenten
paasevan tyotilaan, voidaan yleisasetuksista asettaa tydtilalle kayttdaika. Tyotila on kuitenkin
nakyvissd sen omistajalle/omistajille myds maaritellyn ajan ulkopuolella ja sen sisaltéd voi
vapaasti rakentaa. (Discendum Oy c, hakupaiva 19.3.2011.) Tassé& tapauksessa, kun Liike
testitila:lla on muitakin useita omistajia, kaikki nakevat yhden omistajan lisadmat objektit. Toinen
vaihtoehto tahan on luku- ja kirjoitusoikeuksien maarittdminen, jonka asettamisesta kerrotaan
myohemmin tassa luvussa. Tydtila voidaan asettaa myds piilotetuksi, jolloin siihen voidaan
maaritella jasenia ja se voidaan tehda valmiiksi, mutta sen nakee vain tydtilan omistaja ja
ympariston hallinnoija. Huomioitavaa tassa on kuitenkin se, etta tallaisen tyotilan materiaalit ovat

kuitenkin saatavilla kaikille esimerkiksi Haku-toiminnon kautta.
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Tyotilalle voidaan asettaa erilaisia tyyppeja, kuten oletusasetuksena olevan vakiotydtilan, suljetun
tyotilan tai arkistoidun tyotilan. Nama tilatyypit helpottavat kurssien toteutusta. Kun kurssi
aloitetaan, tydtila voidaan asettaa vakiotyotilaksi ja sen paattyessa, kun sisaltoa ei enaa tarvita ja
seuraava vastaava opintojaksototeutus tapahtuu vasta seuraavana lukuvuonna, se voidaan
asettaa arkistoiduksi tyotilaksi. Talloin se ei nay kayttajille vasemmassa kehyksessa. Arkistoitu
tyotila voidaan ottaa jalleen helposti kayttoon tyotilojen asetusten kautta, kohdasta Arkistoidut
tydtilani. Tyotila voi olla my6s materiaalivarastona, jolloin sieltd voidaan linkittdd materiaalia
muihin tyotiloihin. Etuna tassa on se, ettd materiaalin paivittdminen yhdessé tyotilassa riittaa ja se

paivittyy automaattisesti kaikkiin linkitettyihin kohteisiin (Discendum Oy c, hakupaiva 19.3.2011).

Yleisasetuksista voidaan ottaa kayttoon myos ilmoittautuminen, jolloin kayttajat voivat ilmoittautua
opintojaksolle. llmoittautumiselle  voidaan asettaa myds alku- ja loppupdivamaara.
[Imoittautuminen vaatii kuitenkin aina sen, ettd opettaja on lisannyt tietyt kayttajat tyotilaan.
Kayttajalle voidaan antaa oikeus myos poistaa itsensa tyotilasta. Tyotilaan luotaville objekteille
voidaan luoda oletuslukuoikeudet ja ne annetaan joko vain objektin luoneelle kayttajalle tai
kaikille tydtilan jasenille. Jos kayttajille kuitenkin sallitaan profiilissaan oikeus muokata omien
objektiensa luku- ja kirjoitusoikeuksia, he voivat muuttaa oletuslukuoikeuksia. (Discendum Oy c,
hakupéaiva 19.3.2011.)

1.2.1 Tydtilan jasenet ja profiilit

Kun Optima-ympaéristén hallinnoija on luonut kayttajatunnuksen kayttajalle, voidaan tyotilan
hallinnoijana lisaté kyseinen kayttaja tyotilaan jaseneksi. Jasenia voidaan lisata Tydtilan hallinta -
osiossa kohdasta Jasenet (kuvio 32). Ymparistoon luotuja kayttajatunnuksia voi tarkastella
valitsemalla Lis&é tai poista jasenia -valiotsikon alta jonkin vaihtoehdoista. Kayttéjia voi poimia
tyétilan jaseniksi joko yksitellen tai ryhmana. Kayttajan tai ryhman nimi toimii linkking, jonka
kautta voi ensin tarkistaa kayttajan tai ryhma tiedot. Kun valinta hyvaksytaan, valitut kayttajat
ilmestyvat Jésenet -listaan tydtilan jaseniksi. Tata kautta voidaan tarvittaessa myds poistaa

tyétilan jasenia. (Discendum Oy ¢, hakupéiva 19.3.2011.)

85



Lisaa tai poista jasenia Jasenet

Kayttajat
Ryhmitellylta kayttajalistatta & Hakkarainen Timo
Koko kayttajalistalta @ Hinkka Risto
Lis&d ympaéristotason nshima hakukoneelia & Honkavuori Janna

i Lisaa jasenid hakukoneella # Lipsanen Sari
@ Svanberg Eija
@ Viinikka Sinikka

@ Ylitie Heidi

Lisgd kaikki kayttajat jdsenlistalie
Poista jasenid

Poista jdsenid hakukoneella

KUVIO 32. Jésenten liséys ja poisto.

Tydtilan jasenyys tarkoittaa, etta kayttaja nakee ympariston vasemmassa kehyksessa tyotilan
nimen. Jasenten toimintaoikeuksia maarittavat tydtilan profiilit. Riippuen tyétilan objektien
kayttooikeuksista, jasenet nakevat erilaisia sisaltoja tyotilassa. Tyotilassa voi olla maksimissaan
nelja eri profiilia, joiden oletusnimida ovat supervisor, tutor, user ja visitor. Oppijana
ammattikorkekoulussa -opintojakson kannalta olennaisimpia ovat supervisor ja user. Kuten tdman
luvun alussa jo mainittiin, supervisor-oikeudet ovat yleensa tyotilan omistajalla ja téssa
tapauksessa opettajalla on nama oikeudet. User-profiili voidaan antaa opiskelijoille, joille riittaa
yleensad perustyokalut. Uusien tyétilan jasenten profiili on oletuksena user. Profillia voidaan
kuitenkin muuttaa kayttajakohtaisesti Jasenten profiilit -kohdasta. Tyétilatason profiileja voidaan
muokata Tydtilatason profiilit -kohdasta. Jasenten ja objektien oikeuksia voidaan tarkastella ja
muokata Materiaalit -osiosta Oikeuksien tarkistus -kohdasta. Oikeuksia voi tarkistaa joko objekti-
tai kayttajakohtaisesti. Tarkasteltaessa tiettyja oikeuksia, voidaan yleisasetuksia ja

kayttdoikeuksia muuttaa tarvittaessa. (Discendum Oy c, hakupaiva 19.3.2011.)

Tydtilaan voidaan perustaa my0s sen jasenista koostuvia sisaisia ryhmia kohdasta Ty6tilatason
ryhmét. Ryhmat auttavat esimerkiksi hallinnoimaan kayttdoikeuksia. Esimerkiksi jos tyotilaan on
tarve luoda objekteja, joihin halutaan oikeudet vain osalle tydtilan jasenistd, voidaan luku- ja

kirjoitusoikeuksia antaa suoraan ryhmalle. (Discendum Oy ¢, hakupaiva 19.3.2011.)

1.2.2 Tyétilan sisalto ja rakenne

Tyodtilan siséltd  koostuu erilaisista  objekteista, kuten dokumenteista, kansioista ja
vuorovaikutustoiminnoista seka naiden yhdistelemisesta. Objektit ovat Optiman joustavuuden

perusta. Tyotila voidaan rakentaa vasempaan kehykseen hakemistomaiseksi rakenteeksi tai
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horisontaaliseksi, verkostomaiseksi rakenteeksi. Verkostomainen rakenne toteutetaan
linkityksella eika kayttajan valttamatta tarvitse nahda vasemmassa kehyksessa talloin kuin
tyétilan nimi. (Discendum Oy c, hakupaiva 19.3.2011.) Tyétilalle voidaan asettaa myds aloitussivu
sinne jo luoduista objekteista, joka avautuu paakehykseen oletuksena tydtilaan mentaessa.
Aloitussivu asetetaan objektin hallinnasta Aloitussivu-linkistd. Optiman objekteja voidaan luoda
vasemman kehyksen Uusi objekti -linkin kautta (kuvio 33). Ennen objektin luontia valitaan tarkka

kohta, mihin objekti halutaan luoda (Discendum Oy c, hakupaiva 19.3.2011).

T

DISCENDUM
OPTIMA

s
g

&)
3

€=

= Liike testitila

Oppimateriaalia gk

Uusi objekti W

KUVIO 33. Uuden objektin luominen.

Linkistd avautuu lista kaytdssa olevista objekteista paakehykseen. Objektit on jaoteltu erilaisiin
ryhmiin, kuten hallinnan ja rakenteiden objektit, omien tiedostojen tuonti, uusien dokumenttien
luonti, viestinta- ja vuorovaikutus -objektit sek& harjoitus- ja seuranta -objektit. Naiden objektien

nakyvyys riippuu kayttajaoikeuksista.

Objektia luotaessa maaritellddn sen ominaisuudet ja siséltd, kuten nimi ja mahdolliset asetukset
(kuvio 34). Asetukset ja objektin luonnin vaiheet ovat riippuvaisia objektin tyypista. Objektille
voidaan maarittaa avainsanoja, jotka auttavat sen l6ytymisessa Haku-toiminnon kautta. Objekti
vodaan asettaa erilaisiin toimintatiloihin, kuten esimerkiksi piilottaa tai maarittaa se avautumaan
suoraan muokkaustilassa. Objektin yhteyteen voidaan lisata lisatietoja tai ohjeistusta kaytdssa
olevan editorin avulla. Objektille voidaan antaa myds kommentoimismahdollisuus seka
voimassaoloaika. (Discendum Oy c, hakupaiva 19.3.2011.) Tiettyjen asetusten nékyvyys riippuu
kayttajalle annetuista kayttooikeuksista. Kuviossa 34 esimerkkina kaytetaan tiedoston tuontia

omista tiedostoista.
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Uusi objekti

Nimi* 1Testausta.docx
Avainsanat
Objektin toimintatila [Piilotettu objekti

[INayta objektin ohjeet ensin

Ohjeet tai kuvaus B 7 U = &

Palku: 4
Kommentit I Kommentit
Dokumentin [CINayta PDF-tiedostona

katseluformaatti
Alkaa

Paivamaara ‘ [ B Aka

Pasttyy Paivamaara ‘ [ £ Aka

KUVIO 34. Objektin asetukset 1.

Objektin yleisasetusten maaritysten jalkeen avautuu uusi ikkuna, josta paastaan linkin kautta
méaarittelemaan luku- ja kirjoitusoikeudet (kuviot 35 ja 36). Kun objekti on lisatty, sen kuvake
ilmestyy vasempaan kehykseen. Asetukset voidaan maaritelld myohemminkin objektin hallinnan
kautta. Objektin hallinnassa voidaan muokata mm. yleisasetuksia, kayttdoikeuksia seka arviointiin
littyvia asioita. Lisaksi objekti voidaan tata kautta kopioida, linkittaa, siirtaa ja poistaa. Objektiin
littyvia tietoja, tilastoja seka tiedotteita voidaan tarkastella ja hallinnoida. (Discendum Oy c,
hakupéaiva 19.3.2011.)

Liike testitila » Oppimateriaalia » Testikansio on luotu.

Info
Nimi Liike testitila » Oppimateriaalia » Testikansio
Omistaja Janna Honkavuori
Lukuoikeus Yain omistaja
Kirjoitusoikeus Vain omistaja

B Kayttooikeudet

KUVIO 35. Objektin asetukset 2.

Kayttooikeudet
Luku Kirjoitus
O [ Kaikki
Luku Kirjoitus
O ] Hakkarainen Timo
O [ Honkavuori Janna
O [ svanberg Eija
O [T ¥iitie Heidi

KUVIO 36. Oikeuksien méaarittdminen.
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1.2.3 Oppimateriaali

Optimassa on helppo hyddyntaa aiemmin luotua valmista materiaalia ja luoda loogisia rakenteita
hallinnointiobjektien avulla (kuvio 37). Kansioiden avulla voidaan jasentaa tyétila, joka helpottaa
materiaalinhallintaa. Kansioilla voidaan jakaa tyotilaa myos erilaisiin toiminnallisuuksiin. Kansioita
voidaan luoda myoOs kerralla halutuille ty6tilan jasenille ja ne nimetdan jasenen suku- ja
etunimelld. Tallaiset kansiot sopivat esimerkiksi opiskelijoiden portfolio-tyoskentelya varten.
Kansioille voi maarittda aloitussivun, joka ilmestyy paakehykseen kayttajan avatessa kansion.
Tata aloitussivua voi hyodyntaa esimerkiksi ohjeistukseen. Kansion sisaltamat objektit voi asettaa

my0s avautumaan tietyssa jarjestyksessa. (Discendum Oy c, hakupaiva 19.3.2011.)

Tydtilan yleisasetuksia tarkasteltaessa tulivat esille erilaiset tydtilatyypit. Eras naista tyypeista on
materiaalivarasto, jossa voi olla kansioihin jasenneltyna kaikki kayttajan oma materiaali helposti
hallinnoitavina kokonaisuuksina. Varsinaisissa koulutustyotiloissa materiaali voidaan ottaa
kayttoon sisaisten linkkien avulla. Tallaisesta rakenteesta on etua, mikali kayttaja kayttaa
keskenaan samaa materiaalia useissa tyotiloissa. Kun materiaalia paivitetaan yhdessa paikassa,
se paivittyy valittomasti myés muissa sijaintipaikoissa, joihin materiaalia on linkitetty. Samasta
materiaalista voidaan luoda useita erilaisia rakenteita omaavia tyotiloja. Tallainen linkitys luodaan
uusien objektien listasta, kohdasta Luo linkki kansioon. Yksittaisia objekteja ja kansiorakenteita
on myds mahdollista kopioida, siirtda linkittaa tyotilan sisalla tai paikasta toiseen. MyOs

kokonaisia ty6tiloja voidaan kopioida. (Discendum Oy c, hakupaiva 19.3.2011.)

Uusi objekti
Hallinta ja rakenteet
[T Kansio
Hd Luo linkki kansioon
| Luo kansiot tydtilan jasenille

"_ + Kopioi, linkita tai siira useita objekteja

KUVIO 37. Hallinta- ja rakenneobjektit.

Tiedostojen tuonti

Tydtilaan voidaan luoda oppimateriaalia joko tuomalla tiedostoja omista tiedostoista tai luomalla

erityyppisia sisaltéja Optiman tarjoamien tyokalujen avulla (kuvio 38). Tyétilaan voi tuoda kaiken
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tyyppisia ulkoisia tiedostoja, ainoastaan niiden katselua rajoittaa www-selaimelle ja tietokoneelle

asennettujen ohjelmien rajoitteet (Discendum Oy ¢, hakupaiva 19.3.2011.).

Tuo omalta koneelta
!ii, Tiedosto
7‘ Tuo useita tiedostoja omalta tietokoneeltasi
S\ Tuo Scorm-materiaalia tietokoneeltasi
Uusia dokumentteja
Linkki Internetiin
Tekstidokumentti "
Kewyt web-editori (2

Image Map -editari (2

o @ (ol M §7

Aani- ja videonauhuri

KUVIO 38. Oppimateriaalin luonti.

Yksittainen tiedosto tuodaan Tuo omalta koneelta -valiotsikon alta Tiedosto-linkkia klikkaamalla.
Linkista avautuu painike, jonka kautta tiedosto voidaan valita tietokoneen tiedostoista seka tuoda
tiedosto tydtilaan (kuvio 39). Kun tiedosto on valittu ja tuotu tyétilaan, avautuu objektin
yleisasetusten ikkuna. Tiedostolle maaritellaan halutut asetukset ja luomisen jalkeen se ilmestyy

haluttuun kohtaan vasempaan kehykseen.

Omalta tietokoneelta [

Taalla voit siirtéa tiedoston omalta tietokoneeltasi ymparistoan.
Walitse ensin Selaa/Browse-painikkeella tuotava kohde ja siirra
se sitten Optimaan Tuo tiedosto tietokoneeltasi -painikkeella.

Sallittu tiedoston maksimikoko on 50 MB

Choose File | Testitiedosto. docx

[ Tuo tiedosto tietokoneeltasi ]

KUVIO 39. Tiedoston tuonti kéyttéjén tietokoneelta.

Omista tiedostoista voidaan tuoda myo0s pakattuja zip-tiedostoja, jolloin tiedostoa tuotaessa
yleisasetuksissa kysytaan, mita pakatulle tiedostolle halutaan tehda. Vaihtoehtoina on tallentaa
zip-arkisto sellaisenaan tyotilaan, purkaa arkisto erillisiksi tiedostoiksi kohdekansioon tai purkaa
zip-arkisto sivustoksi siten, etta sivusto nakyy yhtena objektina ja sille on maaritelty pelkastaan
aloitussivu nakyviin. Viimeisin vaihtoehto on hyva tapa tuoda esimerkiksi www-sivusto tyotilaan.
Tallin koko sivua edustamaan asetetaan yksi aloitussivu ja sivusto puretaan Optimaan
katkettyna hakemistona. Valittaessa tama vaihtoehto sivuston tuonnin yhteydessa, tulee valinnan
jalkeen nakyviin zip-arkiston sisaltamat tiedostot (kuvio 40). Naista tiedostoista valitaan
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vaihtoehto, jonka halutaan toimivan sivuston etusivuna. Tuodun sivuston nimi nakyy

vasemmassa kehyksessé aloitussivun nimelld. (Discendum Oy ¢, hakupéaiva 19.3.2011.)

Valitse resursseista aloitussivu
Yalitse aloitussivu ZIP-paketille
O main.html
O Aloitus html
O footer html
O menu html

KUVIO 40. Aloitussivun valinta.

Kun halutaan tuoda useampi tiedosto tyotilaan, klikataan linkkia Tuo useita tiedostoja omalta
tietokoneeltasi. Toiminnon kayttd vaatii Sunin Java plug-in -asennuksen kayttajan Internet-
selaimelle. (Discendum Oy c, hakupaiva 19.3.2011). Kun useiden tiedostojen luontilinkki&d on
klikattu, avautuu paakehykseen tiedostojen tuontikehys (kuvio 41). Tiedostoja voi lisata tydtilaan
tuotavaksi Lisdé tiedostoja -painikkeesta, jolloin valitut tiedostot tulevat nakyviin listalle.

Tiedostoja voidaan myos poistaa kyseiselta listalta punaisesta ruksista.

Testitiedosto.docx 0 ‘,?,‘,F‘

1.ipg 0% X

| Lisdatiedostoja || Tuovalituttiedostot

KUVIO 41. Useiden tiedostojen tuontindkyma.
Kun kaikki halutut tiedostot ovat listalla, ne tuodaan ty6tilaan Tuo valitut tiedostot -painikkeella.

Latauksen paattyessa avautuu kuvion 42 mukainen listaus paakehykseen, josta paastaan
tiedosto kerrallaan muokkaamaan asetuksia ja kayttooikeuksia.
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Tuotujen tiedostojen asetukset
Walitut tiedostot on ladattu
Kohde

[# Testitiedosto. docx Asetukset  Oikeudet

i 1 jpg Asetukset  Oikeudet

KUVIO 42. Tuotujen tiedostojen asetukset.

Linkit

Optima-ymparistoon on mahdollista linkittdd mita tahansa Internet-sivuja klikkaamalla Linkki
Internetiin -valintaa. Linkin asetuksiin syotetaan perusasetusten ohella halutun sivun osoite seka

maaritelladn avautuuko linkki ympariston paakehykseen vai uuteen selaimen ikkunaan (kuvio 43).

Linkki Internetiin ‘e

Taalla voit luoda linkin osoitteesta

Haluatko linkin ilmestyvan

@ Paakehykseen O uuteen ikkunaan

KUVIO 43. Linkin lisddminen

Oppimisalustan tyokalut

Yksinkertaisia tekstidokumentteja voidaan helposti tuottaa tekstieditorin avulla. Se saadaan
kayttoon valitsemalla Tekstitiedosto-vaihtoehto (kuvio 44). Tekstieditori sopii hyvin dokumenteille,
joita paivitetdan usein. Koska tekstieditori on hyvin pelkistetty, se soveltuu parhaiten pienten
dokumenttien kirjoittamiseen. Tekstieditoriin voidaan joko kirjoittaa tai kopioida teksti leikepdydan
kautta. Yleisten asetusten lisdksi muille kayttajille voi antaa oikeuden lisdta merkintoja

dokumenttiin. (Discendum Oy c, hakupaiva 19.3.2011.)

Tekstieditori =

KUVIO 44. Tekstieditori.
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Kevyt web-editorilla (kuvio 45) voidaan tehda kuvia, muotoiluja ja linkityksia sisaltavia www-
sivuja. Editoria kayttaessa ei tarvitse osata html-kielta, silla editorin avulla nahdaan jo sivua
rakentaessa, miltd sivu tulee nayttamaan (WYSIWYG-periaate). Editoriin kirjoitettua tai liitettya
tekstid on helppo muokata ja sivuja tai kuvia voidaan linkittdd muualta Optimasta seka tehda
ulkoisia linkkeja eri Internetsivuille. Editorissa voi hyodyntaa myos erilaisia mallipohjia, niita voi
seka luoda ettd kayttaa jo valmiina olevia pohjia oman sivun muokkaamiseen. Lisaksi html-

sivujen yhteydessa voi hyodyntaa Css-tyylitiedostoja.

HO|B ryg x|l | Tyylit v Kappale ~ Kirjasin v Kirjasinkoka ~
PO NG R SE 66 | |A-%- (X~

b | | |— 2 |% x| Q@@ E =48 |3
[ b4 =S| W o |

KUVIO 44. Kevyt web-editori.

Kaikilla kayttajillda on mahdollisuus lisata sisaltva myos Oma tila -osion kotikansioon. Kotikansio
on taysin henkildkohtainen kansio ja ympariston hallinnoija on maaritellyt, millaisia objekteja sinne
on mahdollista luoda. Kotikansioon voidaan esimerkiksi tallentaa keskeneraisia toita, joita ei viela

haluta julkaistavan. (Discendum Oy d, hakupaiva 19.3.2011.)
Oppimateriaalin muokkaus

Tyétilan materiaalia voidaan muokata joko Optiman tyokalujen avulla, muokkaamalla ulkoista
tiedostoa kayttdjan tietokoneen sovelluksilla Optiman kautta tai tuomalla uusi versio tietysta
tiedostosta vanhan version tilalle. (Discendum Oy c, hakupéiva 19.3.2011.) Optiman sisdisia
objekteja, kuten esimerkiksi teksti- ja html-dokumentteja voidaan muokata ylakehyksessa

7 4

nakyvaa -kuvakketta klikkaamalla. Objekti avautuu talldin - muokkaustilassa ja
muokkauksen jalkeen voidaan tallentaa muutokset objektiin. Objektia voidaan muokata myds
objektin hallinnan kautta. Ulkoisia dokumentteja on mahdollista muokata kayttdjan omalla
tietokoneella. Dokumentti avautuu tietokoneen sovelluksessa riippuen tiedostotyypista.

Muokkauksen vaiheet ovat koko ajan nakyvissa paakehyksesséa (kuvio 45).
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17:48 Aloitettu
17:48 Avataan dokumenttia Testitiedosto
17:48 Dokumentti ladattu, uusi versio

Kaytetaan sovellusta WINWORD.EXE

= Toiminto vaatii selaimen, jossa on Sun Java plug-in

KUVIO 45. Ulkoisen dokumentin muokkaus.

Dokumentin uusi versio voidaan ladata objektin hallinasta Lataa uusi versio -kohdasta. Linkki
avaa vastaavan tiedostontuonti-osion paakehykseen, kuin uutta tiedostoakin tuotaessa. Optiman
versiohistoria (kuvio 46) mahdollistaa aiempien versioiden kayttdonoton uudelleen tai niiden
poistamisen. Versiohistoriaa voidaan kayttaa objektin hallinnan Info-osion kautta klikkaamalla
Versiot-linkkia. Tarvittaessa alkuperainen versio voidaan asettaa uuden version tilalle ja versioita

voidaan myds poistaa.

Versiot
Paivamaara Tekija Toiminto
08.04.2011 17:45 Janna Honkavuori Bql  Alkuperainen versio
08.04.2011 18:44  Janna Honkavuori Hl Nykyinen versio

KUVIO 46. Versionhallinta.
1.2.4 Vuorovaikutuksen valineet

Optima tarjoaa useita erilaisia vuorovaikutuksen vélineita (kuvio 47). Yksi naistd on
keskustelualue. Optimaan voidaan luoda useita keskustelualueita. Tydtilan paatasolle voi
esimerkiksi luoda kaikille yhteisen keskustelualueen ja lisaksi pienryhmakohtaiset

keskustelualueet ryhmien omiin kansioihin. (Discendum Oy c, hakupaiva 19.3.2011.)

Viestinta ja vuorovaikutus
=
‘-*%;._—U Keskustelualue
E|  Paivakina
LI S
Ve, Kirjoitusalue
-,
[/, Kalenteri

Chat-objekti

KUVIO 47. Viestinta- ja vuorovaikutusobjekit.
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Keskustelualue

Uusi keskustelualue luodaan Viestinta- ja vuorovaikutus -alaotsikon alapuolelta Keskustelualue-
linkista. Keskustelualueelle maaritellaan mm. tiedostojen tavoin nimi, ohjeet seka objektin
toimintatila. Asetuksista valitaan lisaksi keskustelualueen tyyppi kolmesta eri vaihtoehdosta.
Tavallisella keskustelualueella sen kayttajat voivat lukea ja lahettaa toisilleen viesteja. Tutor-
keskustelualue on tarkoitettu alueeksi, jossa kayttajat kommunikoivat vain tutorinsa kanssa.
Anonyymilla keskustelualueella kayttajat voivat 1ahettaa viesteja nimimerkilld. Keskustelualueelle
voidaan maaritelld oletusnakyma. Keskustelualueen kayttajille voidaan méaaritelld myds erilaisia
oikeuksia, kuten viestien kommentointioikeus, omien viestien poistamisoikeus seka erilaisten
litteiden lisdé@mismahdollisuus. Lisaksi voidaan maarittdd nakevatko kayttajat muiden kayttajien
aktiivisuutta keskustelualueella. Keskustelualueelta voidaan asettaa my6s pois paalta

automaattisten muistutusviestien lahetys sahkdpostiin. (Discendum Oy c, hakupaiva 19.3.2011.)

Keskustelualue avautuu muiden objektien tavoin vasemmasta kehyksesta klikkaamalla
paakehykseen. Kayttaja voi tarkastella keskustelualueen viesteja myés Oma tila:n Viestit-osiosta.
Kaikki kayttajan lahettamat ja vastaanottamat yksityisviestit taas ovat nakyvissa Yksityiset viestit -
osiossa. Keskustelualueen oletusnakymassa on lista tietylla tavalla jarjestetyista viesteista
riippuen opettajan tekemista asetuksista. Tehtavien palautusta varten hyva vaihtoehto on avata
viestit aihealueittain. Naytettavia viesteja voi milloin tahansa luokitella haluamallaan tavalla,
esimerkiksi nayttamaan avaamattomat viestit. Viesteja voi etsia paivamaarien seka hakusanojen

avulla.

Uusi viesti lahetetdan Léhetéd viesti-linkista. Viestin maaritellaan vastaanottaja, aihe seka itse
viesti. Lisaksi viestille voi maaritella tarvittaessa julkaisu- ja vanhenemispaivamaaran. Mikali
kyseessa on kaikkien tyotilan jasenten kaytdssa oleva keskustelualue, ovat viestit nakyvissa
kaikille huolimatta siita, kenelle viestin kohdistaa. Viesteja voi avata klikkaamalla otsikkoa (kuvio
48). Tallin paakehykseen avautuu kaikki viestia koskevat tiedot sisaltdineen. Viesteihin voi
kayttooikeuksista riippuen vastata, lisatd kommentteja, merkitd viesteja tarkeiksi ja
lukemattomiksi. Liséksi viestien lukijoita voi seurata ja viesteja voi poistaa. Tehtavia
palautettaessa opettaja voi lisata uuden aiheen kullekin tehtavalle erikseen lahettamalla uuden

viestin keskustelualueelle.
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Keskustelualue: Testikeskustelu

Edellinen (141] Seuraava Takaisin keskustelualueelle
Aihe: Lahettaja: Vastaanottaja: | Paivamaara
B3 Tehtava 1 | Janna Honkavuori kBhojal0 Testiopiskelija 085.04.2011 20:22

Tehtava 1 palautetaan tanne.

Lisaa Merkitse Merkitse
kommentti tarkedksi lukemattomaksi

KUVIO 48. Uusi aihe.

VVastaa viestiin Lukifat Poista

Opiskelija voi palauttaa tehtdvan vastaamalla viestin. Vastauksessa nakyy oletuksena
vastaanottaja, joka on lisannyt alkuperaisen viestin seka aihe ja varsinainen teksti alkuperaisesta
viestista. Mikali tehtava tulee palauttaa liitetiedostona, voi opiskelija liittaa tiedoston viestiin joko
Optimassa olevista tiedostoista tai omalta tietokoneelta. Tiedostoa litettdessa avautuu vastaava
ikkuna, kuin uutta tiedosto-objektia tuotaessa Optimaan. Liitetiedosto ilmestyy lisdyksen jalkeen
viestin kirjoitusnakymaan ja tarvittaessa sen voi myos poistaa ennen viestin lahettamista. Kun

viesti avataan, nakyy vastauksen sisaltd seké linkit mahdollisiin liitetiedostoihin (kuvio 49).

Keskustelualue: Testikeskustelu

Edellinen [1/1] Seuraava Takaisin keskustelualueelle  Edellinen viesti aiheesta
Aihe: Lahettaja: Vastaanottaja: Paivamaara
| B3 Re: Tehtéva 1 k8hojal0 Testiopiskelija Janna Honkavuori | 08.04.2011 20:32
Litetiedosto: [ 4Testausta.docx

> Tehtava 1 palautetaan t_ne.

Lisaa Merkitse Merkitse
kommentti tarkedksi lukemattomalisi

KUVIO 49. Viestiin vastaus.

Vastaa viestiin Lukijat Poista

Kalenteri

Tydtilassa on mahdollista kayttdd useita yhtaaikaisia kalentereita Optiman objektipohjaisen
rakenteen asioista seka hallita niitd yhdistelmakalentereiden avulla. Useita kalentereita voi
hyodyntaa esimerkiksi pienryhmékohtaisissa kalentereissa. Kalenteri luodaan Kalenteri-linkista.
Yleisasetusten ohella kalenterille maaritelldédn sen oikeudet. Kalenteri voidaan maaritella
julkiseksi, jolloin oletusarvoisesti kaikki, joilla on paasy kalenteriin, nakevat sinne lisatyt
merkinnat. Kalenteri voi olla myds oletusarvoltaan yksityinen, eli talloin vain merkitsija nakee
lisdamansa merkinnat. Kalenterimerkinndista voi asettaa automaattisten muistutusten ja

ilmoitusten l&hetyksen tarvittaessa. (Discendum Oy ¢, hakupaiva 19.3.2011.)
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Kalenteri jakaa paékehyksen kahteen osaan. Ylaosassa on nakyvilla kuukausinakyma (kuvio 50)
seka tiettyja toimintoja. Alaosassa on mahdollista tarkastella kalenterin viikko- ja paivanakymia
seka lisata merkintdja. Kalenteritietoja voidaan tallentaa omalle tietokoneelle iCalendar-muotoon,
jota voidaan hyodyntaa muissa samaa tiedostomuotoa tukevissa ohjelmissa. Merkintdja voidaan
tarkastella alakehyksessa. Kalenterimerkintoja voidaan myos tulostaa. Kalenterin kayttajille, joilla

on kayttajatiedoissaan sahkopostiosoite, voidaan myos lahettaa sahkopostia.

Uusi merkinté voidaan tehda joko Lisd& merkinté -linkista tai klikkaamalla halutun ajankohdan
solua kalenterista. Merkinnélle kirjoitetaan aihe ja kuvaus sekd maaritelldan onko merkintd
julkinen vai yksityinen. Tapahtumalle voi maarittaa alkamis- ja loppumisajankohdan tai sen voi
méaritella olevan koko péivan kestava tapahtuma. Merkinnalle voi maaritellda myds muistutuksen,
joko Optimaan ilmestyvana muistutuksena tai sahkopostiviestin lahettamista kayttajan
sahkopostiin. Muistutukselle asetetaan myds ajankohta sek@ maéaritellddn sen olevan joko
julkinen tai yksityinen. Kuluva paiva nakyy kuukausikalenterissa punaisella ja lisatty merkinta
vihreadllda. Paivamaaraa klikkaamalla kyseinen paiva avautuu paakehyksen alaosaan
paivanakymana, jolloin mahdolliset merkinnat nakyvat tunneittain. Kun kuukausikalenterin viikkoa
klikataan, avautuu alaosaan vastaavasti viikkkonakyma. Kyseiselle viikolle lisatyt merkinnat

nakyvat paivamaaran ja tunnin perusteella. (Discendum Oy ¢, hakupaiva 19.3.2011.)

Kalenteri
Q0 Kaikki kayttajat
Huhtikuu 2011
[ Ma |[Ti[Ke [To][Pe]La][ Su
13 112 3
| 4]s]s]7]s]e] 10 ]

15 | 11 (12113 | 14 ][ 15 || 1€ 1
16 11222 24

KUVIO 50. Kalenteri.

limoitukset

Opettaja voi lisata tyotila-kohtaisia ilmoituksia Optimaan esimerkiksi ajankohtaisista asioista.
[Imoituksia voi lisata tyotilan hallinnasta Uusi ilmoitus -linkista. [Imoitukselle annetaan aihe seka
varsinaisen ilmoituksen teksti. limoitukselle asetetaan julkaisu- ja vanhenemispaivat seka henkilot
tai ryhmat, joille ilmoitus halutaan nayttaa. Lisaksi ilmoituksesta voidaan halutessa lahettaa
sahkoposti-ilmoitus kayttajille. lImoitusta voidaan muokata limoitusten hallinta-linkista tydtilan
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hallintaosiossa. llmoituksia voidaan tarkastella Optima-ympariston aloitussivulla (kuvio 51).
[Imoituksen lisaajalla on iimoituksen yhteydessa lisaksi nakyvissa muokkaus-kuvake, joka ohjaa
suoraan ilmoituksen muokkaukseen. limoituksia voidaan tarkastella myds Oma tila -osion kautta

lImoitukset-kohdasta.

- Liike testitila

Testi
Janna Honkavuori

Tervetuloa

KUVIO 51. limoitus aloitussivulla.

1.2.5 Arviointi ja seuranta

Objektien arviointi

Objekteille  voidaan maarittdd yksinkertainen  arviointiskaala (kuvio 55). Esimerkiksi
keskustelualueelle, johon tassa tapauksessa tehtavat palautetaan, voidaan liittdé tama
arviointiskaala. Arviointiskaala litetaan objektin hallinnan kautta kohdasta Arviointi ja todistus,

jonka jalkeen sille maaritellaan tyotilan omistajista tarkastajat.

Arviointi

Anviointiskaala Aniointiskaala 1-5 + Hylatty [v|
Todistus Todistus ei ole kaytettavissa v

KUVIO 55. Arviointiskaala.

Arviointiskaalaa kaytettaessa opettaja voi arvioida opiskelijan suorituksia ylakehyksessa nakyvan

\ X -kuvakkeen kautta. Kuvakkeesta avautuu nakyma, josta nakee listauksena kayttajien tiedot
(kuvio 52). Arvosana voidaan antaa Anna arvosana -linkisté. Linkista avautuu uusi ikkuna, jossa
nakyy valitun kayttajan kaikki viestit keskustelualueella. Kun arvosana on annettu, muuttuu

arvioinnin tila arvioiduksi ja arvosana iimestyy sille varattuun kenttaan Tarkasta-nakymassa.
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Tarkasta

Kayttaja Merkinnat Arosana  Tarkastaja Paivamaara  Tila Arviointi
Testiopiskelija [3] 08.04.2011 Honkavuori 08.04.2011 Tila Anna
k8hojal0 Janna 20:40 avoinna  arvosana

Anna anvosana kaikille kayttajilie kerralla

KUVIO 52. Tarkasta-nékymé.

Opiskelija voi tarkastella saamiaan arviointeja kyseisista tehtdvan palautuksista ylakehyksen

@-kuvakkeesta. Kuvakkeesta avautuu hanen saamansa arvosanat (kuvio 53).
Arviointiskaalassa voidaan arvioida kukin kayttaja vain kerran. Talldin kaikki kayttajan tehtavat, eli
viesteihin vastaukset kuuluvat tdhan arviointiin. Arvioinneista ei mydskaan pysty tekemaan mm.

erilaisia yhteenvetoja.

Tulokset
Kohde 0 Testikeskustelu
Kayttaja k8hoja00 Testiopiskelija
Tila Hyvaksytty
Amnvosana 3
Tarkastaja Janna Honkavuori
Paivamaara 05.04.2011 20:43

KUVIO 53. Opiskelijan tulokset.

Seurantaobjekti

Harjoitukset ja seuranta

[ﬂ Lomake 2

[ji  Roolilomake

J' Monivalintatehtava harjoituksena tai tenttina
I \ Mallivastaustehtava

F|  Palautekysely

- Palautuslaatikko

‘E:‘J Seurantaobjekti "il‘ Seurantaraportti

] Ajanseuranta

Ve
iV \&

‘,:d Tulosten yhteenveto

KUVIO 54. Harjoitus- ja seurantaobjekit.

Mikali Optimassa on tarve tehdad arviointeja monipuolisemmin, kuin objektin tarjoaman
arviointityokalun kautta, on sita varten tarjolla muita valineitd. Seurantaobjekti on hyva valine
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asioiden seuraamiseen, silla siihen voidaan koota seurattavan asian vaiheet. Seurattavia kohteita
voi olla mm. tehtavat ja suoritukset, joista tehdaan merkinta seurantaobjektiin tehtavan
valmistuttua. Seurantaobjektissa voidaan suoritukselle antaa myés arvosana. (Discendum Oy c,
hakupéiva 19.3.2011.)

Seurantaobjekti luodaan Harjoitukset ja seuranta -osion alta Seurantaobjekti-linkista (kuvio 54).
Yleisasetusten liséksi seurantaobjektile maaritelldadn sen tyyppi, joka maarittaa
kayttajan/kayttajat, jotka vastaavat suoritusten hyvaksymisesta ja arvioinnista. Kayttaja voi itse
merkitd suorituksensa, jonka jalkeen tarkastajalla voi olla mahdollisuus antaa arvosana ja
kommentit suorituksesta. Toinen tyyppivaihtoehto on, etta tarkastaja hyvaksyy suorituksen, jolloin
han merkitsee suoritukset seka antaa arvosanat ja kommentit suorituksesta. Talloin kayttajalla on
mahdollisuus vain seurata omien suoritusten arviointia ja hyvaksyntaa. Kolmas tyyppivaihtoehto
mahdollistaa vain kayttajan suoritusten merkitsemisen ja kommenttien kirjoittamisen, mutta
tarkastajan taytyy lisaksi hyvaksya suoritukset. Seurantaobjektiin voidaan maarittad arvioinnin
tapa. Vaihtoehtoina ovat: ei lainkaan arviointia k&yt6ssé, arvosana annetaan osioiden eli

péaékohtien perusteella seka arvosana annetaan aktiviteeteista.

Objektin luonnin jalkeen rakennetaan osiot, eli seurannan vaiheet. Osiot ovat paavaiheita ja
aktiviteetit osioiden alakohtia. Osiot rakennetaan joko heti objektin lisdyksen jalkeen ruudulle
ilmestyvasta Uusi osio -linkista tai myohemmin seurantaobjektin Muokkaa-valilehdelta Liséé osio
-inkistd. Osiolle annetaan nimi seka halutessa ohjeistus. Tarvittaessa voidaan lisatd myos
aktiviteettien lukumaara. Aktiviteetti voidaan luoda myéhemmin Muokkaa-osiossa tarkasteltaessa
lisattya osioita Lisdd aktiviteetti -linkista. Aktiviteetti iimestyy osion alaisuuteen. Osio voidaan
nimeta esimerkiksi nimelld "Tehtavat® ja aktiviteetit voivat olla tiettyja tehtavia, esimerkiksi

"Tehtava 1" ja "Tehtava 2”.

Kéyttéjien tila-osiossa on nakyvissa kayttajien suoritusten tila (kuvio 56). Kayttajan tilannetta on
mahdollista tarkastella tarkemmin klikkaamalla kayttajan nimed. Kun kayttajalla ei ole suorituksia,
nakyy kayttajan nimi Aloittamatta-kohdassa. Suoritusten merkitsemisessé voi olla kaytossa
esimerkiksi asetus, jossa opettaja seuraa opiskelijoiden suorituksia ja merkitsee seka arvioi ne

seurantaobjektiin. Talldin opiskelijat voivat kayda vain tarkistamassa omat suorituksensa.
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Seuranta ]
Aloittamatta Aloitettu Hyvaksytty suoritetuksi
o Testiopiskelija kBhoja00

Kayttooikeudet

KUVIO 56. Kayttéjien tila.

Opettaja antaa arvosanan klikkaamalla opiskelijan nime@ ja lisaamalla arvosanan Arvosana-
kenttaan seka merkinnan Merkitty suoritetuksi -kohtaan. Talldin opiskelijan nimi siirtyy Hyvéksytty
suoritetuksi -kohtaan. Mikali kaytossa on esimerkiksi aktiviteetti-kohtainen arviointi ja tietyn osion
suorittamista varten vaaditaan useamman aktiviteetin suorittaminen, siirtyy opiskelijan nimi
Aloitettu  -kohtaan. Aktiviteetti voi siis esimerkiksi olla yksi tehtdva. Opiskelijoiden
kokonaistilannetta voidaan seurata Kokonaistilanne-osiosta (kuvio 57). Tilannetta voidaan

tarkastella my0s kayttaja- ja osiokohtaisesti.

Seuranta [

Kayttajat 1
Aloittamatta 0
Aloitettu 1
Hyvaksytty suoritetuksi 0
Osio Aktiviteetti Hyvaksytty suoritetuksi
Tehtavat Tehtava 1 11
Teht 2 0A1

50 %

KUVIO 57. Seurantaobjektin kokonaistilanne.

Seurantaobjektista on mahdollista tallentaa seurantatiedot csv-muotoiseen Excel-tiedostoon.
Tall6in opettajalla on kaytdssaan useiden ohjelmien tukema tiedostomuoto. Seurantaobjektista on
mahdollista tulostaa opiskelijoille myds pdf-muotoiset todistukset. Mikali opiskelijoilla on oikeus
pelkastaan suoritusten tarkastelemiseen, he nakevat kuvion 58 mukaisen nakyman

paakehyksessa klikatessaan seurantaobjektia.

Osio: Tehtavat

Aktiviteetti Merkitty suoritetuksi Arvosana
Tehtava 1 4
Teht 2

KUVIO 58. Opiskelijan arvioinnit.
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1.2.6 Materiaalin arkistointi ja poisto

Kurssin paatyttya tyotilaan lisatty materiaali kannattaa arkistoida, jolloin sita voidaan hyodyntaa
my6hemmin muuallakin kuin Optimassa. Optimassa kokonaisen tyétilan voi tallentaa
pakkaamalla se zip-arkistoksi. Tama tapahtuu tyotilan hallinnassa Pakkaa zip-arkistoon -linkista.
Arkiston luonti hyvaksytdan OK-painikkeella ja arkisto latautuu kayttajan tietokoneelle. Tama
arkisto tulee tallentaa kayttajan tiedostoihin. Tyotila voidaan myos arkistoida yleisasetuksien
kautta valitsemalla tyotilan tyypiksi Arkistoitu. Tyotilan materiaalia voidaan tarvittaessa myos
poistaa yksitellen tai koko tyodtila kerrallaan. Myos tama toiminto tapahtuu tydtilan hallinnassa
Poista-linkin kautta. Linkin kautta avautuu lista koko tydtilan materiaaleista, josta valitaan
poistettavat osiot joko valitsemalla yksittainen osio tai ty6tila. Yksittaisia objekteja voidaan poistaa
my6s kyseisen objektin hallinnan kautta, kuten on aiemmin jo tullut esille. Tydtilassa on olemassa
my0s roskakori, jonne yksittdiset poistetut objektit menevat. Tarvittaessa poistetun objektin voi

viela palauttaa takaisin tyotilaan Palauta-painikkeella.
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SISALLYS

1 MOODLE
1.1 Sivuston rakenne

1.2 Toiminta kurssitilassa
1.2.1 Sisalt6 ja rakenne
1.2.2 Vuorovaikutusvalineet
1.2.3 Arviointi
1.2.4 Osallistujat ja roolit

1.2.5 Kurssin Varmuuskopiointi ja poistaminen
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1 MOODLE

1.1 Sivuston rakenne

Kayttajaorganisaatiolla on kaytossaan oma Moodle, joka jakautuu kurssikategorioihin ja niihin
kuuluviin kursseihin. Moodlessa on lukematon maara erilaisia ulkoasuun ja toimintaan vaikuttavia
asetuksia. Naita asetuksia hallinnoi yleensa Moodle-ympariston yllapitaja. Yllapitaja maarittaa
mm. Moodlen ulkoasun kayttajaorganisaatiolle sopivaksi seka kalenterin asetukset. Lisaksi
yllapitaja huolehtii yleensa kayttajatunnusten hallinnasta, kayttooikeuksista seka kurssien
hallinnasta. Moodleen on mahdollista luoda kayttajatunnuksia kasin, mutta Moodle tukee
kuitenkin myds oppilaitosten keskitetyn kayttajahallinnan toimintaperiaatetta. (Karevaara 2009,
16.) Talldin esimerkiksi Liiketalouden yksikossa voitaisiin kayttaa students- ja staff-tunnuksia,
kuten muissakin yksikon jarjestelmissa. Yllapitaja voi jakaa kayttajille oikeuksia yksityiskohtaisesti
tai periyttaa oikeuksia. Oikeudet annetaan roolien kautta. Opettajien ja oppilaiden roolit jaetaan
yleensa kurssikohtaisesti. Nama roolit maarittavat kayttooikeuksien lisaksi myos sen, mita

kayttaja nakee ollessaan kirjautuneena sisaan.

Koska Moodlea pystytadn muokkaamaan hyvinkin  erindkdiseksi  riippuen  sen
kayttajaorganisaatiosta, voi sen ulkonakd vaihdella. Kuviossa 59 on nahtavissa yksi esimerkki
Moodlen rakenteesta sen etusivulta, jota useat Moodlen rakenteet noudattavat. Etusivu on
Moodle-ympariston ns. kotisivu, joka on nahtavilla tietyn kayttajaorganisaation kayttajille. Talla
sivulla on nakyvissa yllapidon asettamat osiot, kuten esimerkiksi koko ympariston yhteinen
kalenteri seka yleiset ilmoitukset. Riippuen siitd, mille kursseille kayttajat on liitetty, nakyy heille
yleensa esimerkiksi tietynlainen kurssilistaus. Moodle on jaettu pystysuunnassa ylatunnisteeseen,
keskiosaan ja alatunnisteeseen. Keskiosa on edelleen jaettu kahteen reunapalstaan oikealla ja

vasemmalla seké siséltbosaan, joka sijaitsee keskiosan keskella. (Karevaara 2009, 16.)
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o Et ole kifiautunut. (Kifjaudu)
Testialusta _ Suomi () |v|

Navigation =10 Kurssit

Koti Tervetuloa Moodten
» Kurssit Oppijana ammattikorkeakoulussa qui)an.a amrr\att.v‘kurkaakuulussa on pakollinen testialustatie!
Opettaja: Olli Opettaja orientoiva opintojakso

Kurssit =10 Testialustatla
testataan Moodlea...

% Oppijana

ammattikorkeakoulussa

Kaikki kurssit ... Kalenteri =10

« April 2011 >

1f 22 53
4 5 8 7 8 9 [u]
o1z o134 15 18 17
18 o1 20 o2 23 24
% 2 W 18 20 W

Paivalikko =0
% Ajankohtaista

_ Etole;;:ggu;]f;audu) _
KUVIO 59. Moodlen kéyttoliittymé.

Ylatunnisteessa on nakyvissa sivuston nimi, navigointipalkki seka kirjautumiseen liittyvat tiedot.
Navigointipalkki sijaitsee ylatunnisteen nimen alapuolella ja sen linkkien avulla voidaan helposti
likkua kurssilla. Alue koostuu sijaintilinkeista (site-path), joka nayttdd kayttajan sijainnin
Moodlessa (kuvio 60). Naita linkkeja klikkaamalla paastaan haluttuihin osioihin, riippuen aina sen
hetkisesta kayttajan sijainnista. (Karevaara 2009, 17-18.) Esimerkiksi kuviossa 60, Koti-linkista

paastaan Moodlen etusivulle.

Kati = Kurssit » Opamk » General » Opintojaksotiedotteet

KUVIO 60. Navigointipalkki.

Moodlen uusi ominaisuus on navigointi-lohko, joka nayttaa asiayhteyteen liittyvia linkkeja ja
samalla mahdollistaa siirtymisen myds muualle sivustolla helposti (kuvio 61). Navigointilohkon
kautta kayttaja paasee mm. muokkaamaan oman kayttajaprofilinsa asetuksia seka
tarkastelemaan omia kursseja. Moodle Docs -dokumenttien lisaksi kayttajille on tarjolla opastusta
heidan lisatessaan tai muokatessaan Moodlen osia. Ohjeet saadaan nakyviin ohje-kuvakketta
klikkaamalla, josta avautuu pieni ikkuna kuvakkeen viereen (kuvio 62).
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Navigation = [

Koti

My home
P Site pages
P My profile
¥ Kurssit

P Opamk

KUVIO 61. Navigointilohko.

®A insA aimainta  leal @@ 11 inas atdiitaas [l
Aineistot

Resource types enable almost any kind of web content to be
inserted into the course.

KUVIO 62. Ohje-kuvakkeen toiminta.

Kirjautumiseen liittyvien tietojen sisaltod riippuu siita, onko kayttaja kirjautunut Moodleen vai ei.
Ylatunnisteen on alasvetovalikosta, voidaan vaihtaa Moodlen kieli. Ylatunniste on nakyvilla talla
tavoin riippumatta siita, missa sivuston kohdassa kayttaja on. Keskiosan reunapalsat koostuvat

niin sanotuista lohkoista (blocks).

Lohkot toimivat oikopolkuina Moodlen eri osiin tai ne tarjoavat lisatietoa kurssien aktiviteeteista.
(Karevaara 2009, 16-18.) Lohkoja ovat esimerkiksi kalenteri, pikalinkit aktiviteetteihin ja
aineistoihin seka viimeisimmat uutiset. Yllapitaja voi asettaa pysyvia lohkoja, jotka nakyvat kaikilla
kursseilla. Nain ollen opettajan lisattavaksi jaavat vain kurssikohtaiset lohkot. Lohkoja voidaan
piilottaa, jolloin niista jaa nakyviin pelkka otsikko tai ne voidaan telakoida sivuston vasempaan

reunaan. Kun kursori viedaan telakoidun lohkon paalle, avautuu sisalto esiin (kuvio 63).

[R]E3
Koti
= My home
'\ﬂ'_'j ¥ Site pages
i Tunnisteet
_:}éAjankohtaista
b My profile
b Kurssit

Navigation

KUVIO 63. Telakoitu lohko.

107



Sisaltdosa on osio, johon avautuu mm. kurssien varsinainen sisaltd, asetusten
maarittamistoiminnot seka paasivulla oltaessa siina voi nakya esimerkiksi tietoa palvelusta ja
luettelo kursseista. Kun lohkossa olevasta linkista klikataan, avautuu sen sisaltd keskiosan

sisaltbosaan (kuvio 64). (Karevaara 2009, 16.)

Omat kurssini -1 £ 2
Oppijana ammattikorkeakoulussa

b ':lwu ana
°

ammattikorkeakoulussa gé. Opintojaksotiedofteet

i Tehtavien palautus

KUVIO 64. Omat kurssini -lohko.

1.2 Toiminta kurssitilassa

Koska Moodlen paasivun sisaltd on muokattavissa, saattaa kurssien luettelon sijainti vaihdella.
Luettelo kursseista tai kurssikategorioista on yleenséa joko paasivun keskipalstalla, kurssilohkossa
reunapalstalla tai navigaatiopalkin kohdassa Omat kurssini. Kayttajan kaikki kurssit saadaan
esimerkiksi listattua valitsemalla kurssilohkosta Kaikki kurssit. Talloin sisaltbosaan avautuu lista
kursseista. Kurssin nimen yhteydessa on nakyvissé yleensa kurssikuvaus, opettajan nimi ja

mahdollinen kurssikategoria.

Kurssin nimea klikkaamalla paastaan kurssinakymaan. Jokaisella Moodlen kurssilla on
yksilollinen etusivu (kuvio 65), josta kayttdjat paasevat tutustumaan sen sisaltoon ja
aktiviteetteihin. Kurssin varsinainen sisalto on keskipalstalla ja reunapalstojen lohkot auttavat
kurssinhallinnassa, navigoinnissa seka kurssin paivityksessa. Keskipalstalla on nakyvissa
numeroituja osioita, joiden avulla sisaltd voidaan jaotella halutulla tavalla. Materiaaleja ja
aktiviteetteja voidaan avata klikkaamalla sen nimea. Kurssin sisaltoa voidaan lajitella kayttamalla
Aktiviteetit-lohkon vaihtoehtoja (kuvio 66), mikali se on otettu kayttddn. Esimerkiksi valitsemalla
Tehtévét, avautuu siséltdosioon pelkastaan kurssin tehtavét. (Karevaara 2009, 18-20, 27-29.)

Koti » Omat kurssini » Opamk Muokkaustila paalle
Omat kurssini =1 Aiheen kuvaus Hae keskusteluista =1
%2 Oppijana
ammattikorkeakoulussa = <

Oppijana ammattikorkeakoulussa

Kaikki kurssit ... Tarkennettu haku (@)

2 Opintojaksotiedotteet

KUVIO 65. Kurssin siséltosio.
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KUVIO 66. Aktiviteetit-lohko.

Kun kayttaja on liitetty kurssitilaan opettajan roolissa yllapitajan toimesta, voi han aloittaa kurssin
rakentamisen. Riippuen kayttajaorganisaation toimintaperiaatteista, yllapitaja luo aina kurssitilan
valmiiksi opettajille tai han periyttaa oikeudet opettajille kurssien luontiin. Vaikka kurssi olisi luotu
opettajalle valmiiksi, voi han muuttaa kurssin asetuksia. Lisaksi Moodlen oletusasetusten
mukaisesti opettajalle annetaan yleensa oikeudet opiskelijoiden kurssille lisaamiseen ja tiettyjen

asetusten maarittamiseen. (Karevaara 2009, 35.)

Kurssitilan asetuksia maaritelldan Ylldpito-lohkon kautta (kuvio 67), jonka tarkka sisaltd riippuu
kurssilla kaytettavista toiminnoista. Kurssitilan yleisasetuksia voidaan muokata Asetukset-linkista.
Kurssin asetuksia voi muokata hyvin monipuolisesti. Kurssille annetaan mm. nimi, se liitetaan
johonkin kurssikategoriaan ja sille annetaan tarvittaessa kurssitunniste. Kurssille voi luoda
kuvauksen kaytdssa olevalla editorilla. Moodlessa on eri periaatteilla toimivia kurssimuotoja,
kuten esimerkiksi aiheiden tai viikkojen perusteella toimivat kurssit. Muoto maarittaa sen, minka
perusteella  kurssin  sisdltd jaotellaan sisaltdsivulle. Kurssille voi maarittaa mm.
aloituspaivamaaran ja aiheiden maaran. Mikali kurssilla on piilotettuja osioita, voi yleisasetuksissa
méaaritella miten ne nakyvat opiskelijoille. Ne voivat nékya joko tiivistettyna, harmaana osiona tai
ne ovat kokonaan piilotettu. Tassa vaiheessa voidaan maaritelld myos se, voivatko opiskelijat
tarkastella omia arviointejaan ja tapahtumaraporttejaan kurssitilassa. Opettajilla on aina
mahdollisuus tarkastella opiskelijoiden toimintaa naiden tapahtumaraporttien kautta, kuten
esimerkiksi onko tietty opiskelija avannut jonkin aineiston. Yleisasetuksissa voidaan maaritella
my0s kurssitilan oletusryhmia. Ryhmia ei ole pakko ottaa kayttoon, mutta mikali niita kaytetaan,
voidaan maaritella ryhmien kesken niiden nakyvyys keskenaan. Lisaksi ryhmaasetus voidaan
maarittaa kurssi- tai aktiviteettitasolla. Ryhmaasetuksissa voidaan my6s maarittaa yksittaisten
aktiviteettien mahdollisuus poiketa oletusasetuksista. Kurssi voidaan tarvittaessa piilottaa, mikali
ei haluta kurssin nakyvan kurssilistoissa. Kaikki kurssille liitetyt opettajat ja yllapitaja kuitenkin
edelleen nakevat kurssin tasta asetuksesta huolimatta. (Karevaara 2009, 36-38.)
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KUVIO 67. Yllapito-lohko.

Kurssin sisaltopalstaa muokkaamalla voidaan vaikuttaa sen sisaltoon ja rakenteeseen.
Moodlessa muokkaus tapahtuu muokkaustilassa. Kayttajan kirjautuessa sisaan, han nakee
etusivun ns. perustilassa. Muokkaustila voidaan asettaa paalle mm. navigointipalkin oikealla

puolella Muokkaustila péélle -painiketta.

Muokkaustilassa on nakyvissa lohkojen, aineistojen ja aktiviteettien muokkaukseen tarkoitettuja
kuvakkeita (kuvio 68). Kuvakkeet ovat nékyvissa muokattavan osion yhteydessa, riippuen sen
tyypista. Naiden kuvakkeiden avulla voidaan saataa kohteen sisennysta keskipalstalla, siirtaa
kohde kokonaan eri kohtaan kurssin rakenteessa, klikata suoraan auki kohteen muokkaustilan ja
poistaa kohteen. Lisaksi silma-kuvakkeesta voidaan maarittaa nakyvyys opiskelijoille, avoin silma
tarkoittaa kohteen olevan nakyvissa ja suljettu silmé osoittaa sen olevan auki vain kurssitilan
opettajille. Aktiviteettikohtaisia ryhmaasetuksia voidaan maaritella kohteen yhteydesta 16ytyvista
kuvakkeista. Kohteen ryhmamoodia voidaan vaihtaa yhdella hiiren klikkauksella. Talloin myds
kuvake vaihtuu erilaiseksi. Lisdksi muokkaustilassa voidaan jakaa myds rooleja eri kohteille.
(Karevaara 2009, 39-41.)

> X @ W .
Oppijana ammattikorkeakoulussa

Q'éOpintojaksotiedotteet > MK XE G
_?{,_Tehtévien palautus = Jb &5 X = & 99

(@ |Lisaaaineisto..  [v| (@ Lisaa aktiviteetti..  [v]

KUVIO 68. Muokkaustila.
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Kurssilla olevien vakiolohkojen lisaksi voidaan ottaa kayttoon muitakin lohkoja. Lohkoja voidaan
lisdta muokkaustilassa reunapalstalla nakyvan Liséé lohko -osion kautta (kuvio 69). Tata kautta
voidaan lisata lohko mm. listaamaan kaytossa olevat aktiviteetit, kayttajat, viimeisimmat
tapahtumat ja viestit. Lisaksi tata kautta voidaan ottaa kayttoon kalenteri. Lohko ilmestyy
valittomasti sen valinnan jalkeen oikealle reunapalstalle ja tarvittaessa sen sijaintia voidaan

muuttaa haluttuun kohtaan. (Karevaara 2009, 50-51.)

Add a block

Add. .. v
Add....

Aktiviteetit

Comments

Community finder

Course completion status
Eta-RSS-syotteet

HTML

Henkildt

Kalenteri
Kurssin/Sivuston kuvaus
Logged in user

My private files

Ohjattavat

Online -kayttajat

Self completion

Tulevat tapahtumat
Tunnisteet

Wiestit

Yiimeisimmat tapahtumat
Wiimeisimmat uutiset

KUVIO 69. Lohkon lisdéminen.
1.2.1 Sisalto ja rakenne

Kurssit koostuvat keskipalstalla nakyvista aiheosioista. Nama osiot tarjoavat mahdollisuuden
rakentaa selkean rakenteen kurssitilaan. Numeroituihin aiheosioihin voidaan sijoittaa esimerkiksi
aihepiireittain kurssin sisaltd. Myos yksittaisen aiheosion yhteydesta 16ytyy muokkaukseen liittyvia
kuvakkeita. Aiheosion muokkaukseen paasee suoraan muokkaus-kuvaketta klikkaamalla, lisaksi
aiheosiota voi liikuttaa eri kohtaan aiheosio-listassa ja aiheosion nakyvyytta voidaan saadella
vastaavasti kuten muitakin kohteita. Esimerkiksi keskenerdisia aiheosioita voidaan pitaa

piilotettuna, kunnes ne ovat valmiita julkaistavaksi. Piilotettua aiheosioita voidaan kayttaa myos
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opettajien materiaalivarastona, etenkin jos kurssilla on useampi opettaja. Hehkulampun

kuvakkeella voidaan korostaa haluttuja aiheosioita tarvittaessa. (Karevaara 2009, 41-42.)

Aiheosioihin voidaan lisata sisaltoa Lisdé aineisto- ja Lisdé aktiviteetti -alasvetovalikoista, jotka
sijaitsevat kunkin aiheosion alaosassa (kuvio 70). Aineistoa voidaan tuoda kayttdjan omalta

tietokoneelta tai sita voidaan luoda Moodlen tyokalujen avulla.

@ _»Lirség _ain_e@stp._.. v @ Liséé aktiviteem... y-f

Lisaa aineisto... |
Aineisto
Folder
IMS content package

JP =5 Otsikko
Page

ntOj-‘URL

&[]

KUVIO 70. Siséllén luonti.

Otsikot ja tiedostojen tuonti

Aiheosioihin voidaan luoda otsikoita valitsemalla Otsikko-vaihtoehto. Valinta avaa editorin, jonka
avulla otsikon tyylia voidaan muokata. Lisaksi otsikko asetetaan joko nakyville tai piilotetuksi.
Moodlessa tiedostot toimivat vastaavalla periaatteella, kuin Web 2.0 -jarjestelmissa, eli jokaisella
toiminnalla ja tekstilla on oma tiedostoalueensa. Tiedostot ovat suoraan yhteydessa paikkaan,
jossa tiedostoja kaytetaan. (Moodle Docs 2011a, hakupaiva 12.4.2011.) Omia tiedostoja voidaan
tuoda Aineisto-vaihtoehdon valitsemalla. Avautuvalla sivulla aineistolle annetaan nimi ja kuvaus.
Sisallon kohdalla voidaan tiedostoja valita Lisdé-painikkeesta, jolloin avautuu uusi tiedostojen
valitsemiseen tarkoitettu ikkuna (kuvio 71). Lisaksi tiedostoja voi ladata saman ikkunan kautta
esimerkiksi Moodlen palvelimella sijaitsevista aineistoista tai kayttajan yksityisista tiedostoista.
Ikkunan kautta valitaan haluttu tiedosto, annetaan sille nimi, méaéaritetddn omistaja seka
kayttooikeudet tiedostolle. Tarvittaessa valituille tiedostoille voidaan luoda myoés erillinen kansio,

johon tiedostot viedaan suoraan tai siirretdd@n myéhemmin.
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KUVIO 71. Aineiston valinta.

Valitut tiedostot iimestyvat nyt listaan. Halutessaan, kayttaja voi pakata koko listan sisallon tassa
vaiheessa zip-paketiksi. Ennen aineiston tallennusta, asetetaan viela sen asetukset. Asetuksissa
voidaan maarittaa, miten aineisto nakyy kayttajalle. Aineiston nakyminen kayttajalle riippuu myos
selaimesta. Aineiston nakymisen voi asettaa automaattiseksi, joka maarittelee aina
tiedostokohtaisesti tiedoston avautumisen. Upotettu vaihtoehto tarkoittaa, etta tiedosto ndytetaan
navigaatiopalkin ja lohkojen yhteydessa tiedoston kuvauksen kanssa. Lisaksi tiedoston voi
asettaa nakymaan sen hetkisessa ikkunassa ilman muita tietoja, ponnahdusikkunassa, erillisessa
kehyksessa tai uudessa ikkunassa. Lisaksi valitaan, nakyyko tiedosto kayttajille. Tiedostolle
voidaan antaa myos tunnistenumero, mikali kurssitilassa on kaytossa arvosanojen laskeminen.
Tiedostonimen vieressa olevan palkin kautta voidaan vield esimerkiksi nimeta tiedostolle
uudelleen, siirtdd tai poistaa se ennen tallennusta (kuvio 72). (Moodle 2011b, hakupéiva
12.4.2011))

Content

Select files Path: Tiedostot
[Add...] [Luo kansio) [Download all Maximum size for new files: 16Mt

] tiedosto. docx

Download

Set main file
Nimea uudelleen...
Siirra...

Poista...

KUVIO 72. Tiedostojen valinta.

Aineiston tuonnin kautta voidaan tuoda myds pakattuja tiedostoja, joka mahdollistaa useamman

tiedoston tuonnin kerralla. Tiedostoille voidaan esimerkiksi maarittaa valmis kansio, johon

tiedostot kootaan. Kuviossa 73 nakyvaan palkkiin ilmestyy zip-pakettien yhteydessa lisaksi Pura-

vaihtoehto, joka mahdollistaa paketin purkamisen. Kun tiedostot on listattuna, voidaan halutessa

alkuperéinen paketti poistaa. Talld menetelmalld voidaan tuoda myos valmiita kayttajan
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tiedostoissa olevia www-sivuja kurssitilaan. Sivuston sisaltdmat sivut listautuvat zip-paketin
purkamisen jalkeen listaan, josta voidaan haluttu sivuston aloitussivu valita Aseta p&ésivuksi -

valinnalla. Talldin tiedostonimi muuttuu lihavoiduksi.

Kayttajilla on lisaksi mahdollisuus ladata tiedostoja oman profiilinsa yksityisiin tiedostoihin, johon
paastaan navigointipalkin kautta menemalla kéyttajan profiiliin. Tiedostojen lataus ja siirtdminen
kansioihin tapahtuu vastaavalla tavalla, kuin uutta aineistoa lisattdessa tai paivitettaessa.
Kayttajan omat tiedostot mahdollistavat esimerkiksi keskeneraisten toiden lataamisen Moodleen,

ilman etta muut kayttajat nakevat tiedostoja.

El Aloitus.html E
E footer htrl &
B main.htrml &
Bl menu.html B

= sivut.zip B

KUVIO 73. Zip-paketin tuonti Moodleen.

Kansioita voidaan aiheosioon luoda Kansio-vaihtoehdon valitsemalla. Kansiolle annetaan nimi,
kuvaus seka sille voidaan tehda tarvittaessa alikansioita tai ladata valmiiksi tiedostoja.
Tiedostojen lataus ja kansioiden luominen suoraan luotavaan kansioon toimii samalla

periaatteella, kuin aineiston tuonnissakin.

Oppimisalustan tyokalut

Sivu-toiminnon avulla voidaan luoda html-muotoisia sivuja naytettdvaksi ja muokattavaksi
kurssitilassa. Kaytossa on editori, joka mahdollistaa pelkan tekstin ja linkkien lisaksi myos kuvien
tai videoiden upottamisen sivulle. Yksinkertaisimmillaan sivu-osion avulla voidaan julkaista
esimerkiksi tekstimuotoinen tehtavananto, mikali vaatimuksena on, etta sivun sisaltd pystytaan
avamaan selaimessa. Sivulle annetaan lisdksi nimi ja kuvaus sekd nakyvyyteen liittyvat
asetukset. MyoOs sivustolle voidaan antaa tarvittaessa tunnistenumero. Lisaksi aiheosioon
voidaan lisata myos linkkeja valitsemalla URL-vaihtoehto. Linkille annetaan nimi ja kuvaus, seka
linkin tarkka url-osoite. Linkille maaritellaan myds, miten se nakyy kayttajalle. Asetukset ovat

vastaavat kuin tiedostojen tuonnissakin. Lisaksi valitaan onko linkki piilotettu vai nakyva seka sille
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voidaan antaa tunnistenumero. Lisatty aineisto nakyy nyt aiheosiossa ja nimen edessa oleva

kuvake méaarittaa aineiston tyypin (kuvio 74).

Opintojakso-osio

| Oppimateriaali
] Aineisto 1

@] Kaleva-linkki
[} Tervetuloa

KUVIO 74. Aineisto aiheosiossa.
Oppimateriaalin muokkaus

Kun aiheosioihin luotua materiaalia halutaan paivittaa tai muokata, kaytetaan muokkaustilan
kuvakkeita. Muokkaa-kuvake ohjaa kayttajan aina vastaavaan ikkunaan, jossa kyseinen aineisto
luotiinkin. Tallentamalla muutokset, ne paivittyvat aineistoon. Mikali kyseessa on kayttajan omalta
tietokoneelta tuotu aineisto, voidaan ladata esimerkiksi Moodlessa jo oleva tiedosto kayttajan
tietokoneelle, paivittaa se ja ladata uudelleen Moodleen. Taméan jalkeen vanha versio voidaan
tarvittaessa poistaa. Tiedoston muokkaus tapahtuu myds tassé tapauksessa vastaavasti, kuin

tiedostoa ensimmaista kertaa luotaessa.
1.2.2 Vuorovaikutusvalineet

Vuorovaikutusvalineet Moodlessa kuuluvat aktiviteetteihin. Aktiviteetit tarkoittavat sellaisia osioita,

joita kayttamalla myos opiskelija on aktiivisemmassa roolissa. (Karevaara 2009, 48.)

3) | Lisaa aineisto... v | (3 | Lisaa aktiviteetti... v |
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Oppitunti
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Lahetd yiksi tiedosto
Offiine-tehtava
Tentti
3 |Lisaaaineisto..  [wv| (@ [etokanta
Tydpaja
) Malinta
v | Wiki

KUVIO 75. Aktiviteetit.
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Keskustelualue

Keskustelualue voidaan luoda aktiviteettien — Keskustelualue-valinnalla  (kuvio  75).
Keskustelualueelle annetaan nimi seka johdanto. Keskustelualueelle valitaan tyyppi, jonkalaisena
sen halutaan toimivan. Keskustelualue yleiseen kéyttodn on yleisin kaytetyista tyypeista. Kukin
kayttaja voi tallaisella keskustelualueella aloittaa uusia keskusteluja ja osallistua aiemmin
aloitettuihin keskusteluihin. Tallainen keskustelu sopii hyvin esimerkiksi tehtavien palautukseen.
Opettaja voi lisaté uuden aiheen jokaista tehtavan palautusta kohden ja opiskelijat palauttavat
tehtdvansa aihealuiden alle. Jokainen avaa uuden yhden uuden keskustelun -tyyppinen
keskustelualue on vastaava, kuin yleinen keskustelualue, mutta jokainen osallistuja voi aloittaa
siind vain yhden keskustelun. Kaikilla on kuitenkin mahdollisuus osallistua toisten aloittamiin
keskusteluihin. Yksi keskustelu -tyyppinen keskustelualue sisaltdd nimensd mukaisesti vain
yhden keskustelun. Kaikki osallistujat ottavat osaa tahan yhteen keskusteluun. Kysymys/Vastaus
-tyyppisella keskustelualueella jokainen keskustelunavaus on kysymys. Kun osallistuja on
kirjoittanut vastauksen johonkin kysymykseen, paasee han lukemaan myds muiden osallistujien
kirjoittamia vastauksia. Lisaksi mahdollisuutena on valita blogimaisessa muodossa nakyva
keskustelualue. Toiminnot sielld ovat vastaavia, kuin yleisessa kaytossa olevalla

keskustelualueella.

Keskustelualue voidaan asettaa oletuksena tilattavaksi, eli tilaajalle lahetetaan sahkopostiviesti
jokaisesta keskustelualueelle lahetetysta viestista. Keskustelualueen asetuksissa voidaan asettaa
tilaaminen pakotetuksi, vaihtoehtoiseksi, vain kayton alussa kayttoonotettavaksi tai kokonaan
estetyksi. Keskustelualueelle voidaan asettaa haluttaessa myos luettujen viestien seuranta, eli
osallistujat nakevat talldin keskustelualueen vieressa uusien viestien maaran keskustelualueella.
Keskustelualueella voidaan ottaa kayttdon myos arviointi. Asetuksissa arvioinnille maaritellaan,
miten annetut arvosanat lasketaan opiskelijoiden lopulliseen arvosanaan. Lisaksi valitaan
arviointiskaala, jonka mukaan arviointi tehdaan. Arviointiin voidaan valita myds ei-numeerinen
arviointitapa. Arviointi voidaan my0s rajoittaa tehtavaksi tiettyjen paivamaarien ja kellonaikojen
sisalla. Keskustelualueelle voidaan asetuksista tarvittaessa maarittda myds ryhmamoodit,

tunnistenumero seka erindisia rajoitteita liitteiden l&hettamiselle. (Karevaara 2009, 84-86.)
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Keskustelualueen paasivulla on nakyvissa johdanto seka luettelo aiemmin luoduista
keskusteluista (kuvio 76). Aiheita voidaan lajitella nakyvaksi eri tavoilla paasivulla olevan
alasvetovalikon kautta. Kuvion 76 esimerkissa viestit on lajiteltu aiheittain, joka on yksi hyva tapa
tehtavien esimerkiksi tehtavien palautuksessa. Viestin otsikon yhteydessa on nakyvissa myos
keskustelun aloittajan nimi, mahdollisen ryhman tiedot, vastausten maara seka viimeisen viestin

lahettajan tiedot.

LLisaa uusi keskustelu

Keskustelu Aloittanut: Ryhma Vastaukset Viimeisin viesti
DR i Gestas . Xix
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KUVIO 76. Keskustelualueen pééasivu.

Uusi keskustelu voidaan lisata Lisda uusi keskustelu -painikkeesta. Keskustelulle annetaan aihe,
viesti seké lisataan mahdollinen liitetiedosto. Viestin siséltéa voidaan muokata kaytossa olevan
editorin avulla ja sinne on helppo lisata esimerkiksi kuvia ja linkkeja eri www-sivuille. Keskustelu
voidaan avata klikkaamalla keskustelun nimeé ja sen sisaltd avautuu vastauksineen selkeaan
nakymaan. Mahdolliset liitetiedostot nakyvat lahettdjan viestin yhteydessa linkkind (kuvio 77).
Kayttajilla voi olla mahdollisuus viesteihin vastaamiseen, niiden muokkaamiseen, poistamiseen ja
jakamiseen toiselle keskustelualueelle. Opettajilla tietysti on yleensd enemman hallintacikeuksia,
kuin opiskelijoilla. Mikali keskustelualueelle on asetettu uusien viestien seuranta paalle, nakyy
kurssin etusivulla seka viestien keskustelualueen paasivulla korostettu merkinta uusista
viesteista. Keskustelualueella merkinta nakyy Lukematta-sarakkeessa numerona ja varilla
korostettuna. Tata klikkaamalla paastaan suoraan lukemattomaan osaan viesteista. Kurssitilan
etusivulla keskustelualue-aktiviteetin kohdalla nékyy lukemattomien viestien lukumaara (kuvio
78). Viesteja on mahdollista etsida navigointipalkin hakukentan avulla. Keskusteluita voidaan
siirtaa toiselle keskustelualueelle keskustelunakyméassa olevan Siirrd tdmé keskustelu -valikon
kautta. Mikali ryhmamoodi-asetuksia on tarpeen maaritella keskustelualuekohtaisesti, voidaan
naita maarityksia tehda keskustelualueen etusivulla nakyvassa Nékyvét ryhmét -valikossa.
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Tehtava 1
0Olli Opettaja - Wednesday, 13 April 2011, 15:37

Palauttakaa tehtava 1 tanne.

Average of ratings: Muokkaa | Poista | Vastaa

Vast: Tehtava 1
Otto Opiskelija - Wednesday, 13 April 2011, 15:40

1] Teht1_Otto.docx

Téassa on tehtava...

Average of ratings: 3 (1) [3 = Nayta aiempi | Muokkaa | Jaa | Poista | Vastaa

KUVIO 77. Keskustelu.

% Alue keskustelulle 2 lukemataonta viestia

KUVIO 78. Kurssitilan etusivu.

Keskustelualueita voi seurata myo0s Aktiviteetit-lohkon kautta valitsemalla Keskustelualueet.
Tassa yleisnakymassa (kuvio 79) nakyy kurssin kaikkien keskustelualuiden kuvaukset seka
keskusteluiden ja uusien viestien maara. Tassd nakymassa voi tehda myds ftiettyja
kayttajakohtaisia asetuksia. Lisaksi keskustelualueiden viesteja voidaan tarkastella myos

kayttajaprofiilin kautta Keskustelualueen viestit -kohdasta.

Keskustelualue Kuvaus Keskustelut Lukemattomia Seuraa Tilaaja
viesteja
Opintojaksotiedotteet  Tanne kootaan opintojaksoon liittyvat ajankohtaiset ilmoitukset. Muista seurata myds Oiva- 2 1v Kylla

intran ilmoituksia mahdollisisista akillisista muutoksista.

KUVIO 79. Keskustelualueiden yleisndkyma.

Tyokalut yksilotehtavien palautukseen

Moodlen keskustelualueilla ei ole mahdollisuutta ykstiyisviestien lahettamiseen. Talloin
esimerkiksi opiskelija voi olla tarvittaessa yhteydessa opettajaan kéyttajaprofiilin kautta toimivan
yksityisviestin kautta. Yksityisviestien lahetys, niihin vastaaminen sek@ muunlainen seuranta
tapahtuu  kéyttajaprofiilin ~ Viestit-linkin  kautta. Nakymassa voi myds lisatd kontakteja
kontaktilistaan seka hakea kayttdjid. Riippuen vastaanottajan maarittdmista asetuksista, viesti
ilmestyy hanen naytdlleen ponnahdusikkunassa tai se lahetetddn vastaanottajan tiedoissa

olevaan sahkopostiosoitteeseen. (Karevaara 2009, 92-93.)

Yksityisviestien kautta ei voi kuitenkaan lahettda liitetiedostoja. Mikali on tarve lahettad

litetiedostoja sisaltavia suorituksia vain opettajan nakyville, ainoa vaihtoehto on Tehtédvat-
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aktiviteetti. Tama