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Kaarinan Autopalvelu Oy on Fordin ja Nissanin merkkihuoltamo Kaarinan
Piispanristilla. Opinnaytetyon tarkoituksena oli rakentaa EHS-jarjestelma Kaarinan
Autopalvelu Oy:lle. Tydn tavoitteena oli luoda yritykselle ajankohtainen jarjestelma
ympaéristo- ja tyoturvallisuusasioiden systemaattiseksi hoitamiseksi.

Tyon tekeminen aloitettin kerddmalla pohjatietoa jarjestelmén tekemisesta ja
vaatimuksista. Yrityksen ymparisto- ja tydsuojeluasioiden nykytilannetta kartoitettiin
haastattelujen avulla. Jarjestelman tarkoituksena on tuoda esille yrityksen
ymparistd- ja tydsuojeluasioissa esiintyvid ongelmakohtia ja korjata ne parhaalla
mahdollisella tavalla. Ymparistojarjestelma on luotu tayttdmaan standardin
1ISO14001 vaatimukset. Tydsuojelun toimintaohjelma tayttaa standardin OHSAS
18001 vaatimukset.

Jarjestelman avulla saadaan yllapidettya ja kehitettya yrityksen toimintaa
ympaéristd- ja tydsuojeluasioissa. Jarjestelma tulee osaksi laatujarjestelmad, joka
yritykselle luodaan lahitulevaisuudessa. Jarjestelman puitteissa on lahdetty
parantamaan jatteiden lajittelua yrityksessa. Jarjestelman kayttdonottaminen jatkuu
havaittujen ongelmakohtien korjaamisella ja henkilokunnan koulutuksilla.
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EHS-SYSTEM FOR KAARINAN
AUTOPALVELU OY

Kaarinan Autopalvelu Oy is an authorized Ford and Nissan service in Piispanristi
Kaarina. The purpose of this thesis was to create an EHS-system for Kaarinan
Autopalvelu Oy. The main point was to create a current system managing
environmental and safety issues systematically.

The work was started by finding information about standard requirements and
finding out the requirements of the standards policy. The current situation in
environmental and safety matters in the company was investigated by interviewing
the personnel. The main point of the EHS-system is to find out environmental and
safety problems and fix them by using the best techniques available. The
environmental system meets 1ISO 14001 standard requirements and work safety
strategy meets OHSAS 18001 standard requirements.

The system helps to keep up the current state and to improve environmental and
safety matters. The system will be one part of the quality system, which will be
created in the near future. Waste sorting is made better using the environmental
system. Mobilizing the system continues by rectifying detected problems and
training the personnel.

KEYWORDS:
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KAYTETYT LYHENTEET

EHS Environment Healthy Safety; ymparisto, terveys ja
turvallisuus.

KAP Kaarinan Autopalvelu Oy



1 JOHDANTO

1.1 Tavoite

Opinnaytetydssani teen Kaarinan Autopalvelu Oy:lle toimivan ymparisto- ja
tydsuojelujarjestelmén, johon kuuluu myds pelastussuunnitelma. Kiinteistossa,
jossa yritys toimii, on pelastussuunnitelma, joka vaatii paivittamista. Yrityksen
edustamat merkkiorganisaatiot ovat pyytaneet laatu- ja ymparistjarjestelmien
luomista, joten jarjestelmélle on kysyntaa. Toimitusjohtaja luo yritykselle

laatujarjestelman lahitulevaisuudessa.

Yrityksen ymparistbasioihin on kiinnitetty kohtalaisesti huomiota, mutta seuranta
ja toteuttaminen on ollut vaihtelevaa. Jarjestelman tavoitteena on Kkartoittaa,
kehittdd ja seurata ymparistdasioita systemaattisesti. Nykyistd tilannetta
|ahdetaan parantamaan luomalla mydnteinen ilmapiiri kehitykselle.

Tybsuojelun osalta yrityksesséd oli puutteita, joita on l&hdetty korjaamaan
konsultoinnin  tuloksena. Opinnaytetyéhoni  liitettin myds  tyésuojelun
toimintaohjelman laatiminen. Ohjelman tekeminen on todellakin ajankohtaista.
Tyontekijdiden hyvinvoinnin  varmistaminen takaa tyontekij6ille turvalliset
olosuhteet tydskennelld. Hyvinvointi lisda tyossad viihtymista ja pidentdéa
tyosuhteiden kestoa. Jatkuvaa ty6suojelun hallintaa siis tarvitaan.

Kehitystoimet vaativat henkiléstdon sitoutumista ja halua parantaa toimintaa.
Hyvien toimintatapojen Iluominen ja yllapitdminen vaatii pitkgjanteista
johtamista. Vuosittaiset seurantatoimenpiteet ja kehitystoimenpiteiden
kartoittaminen auttavat johtoa sitoutumaan jatkuvaan parantamiseen ja myos

toteuttamaan kehitystoimenpiteet.

EHS-jarjestelman laajentuminen toiminnanohjausjarjestelméksi takaa koko
toiminnan hallitsemisen ja kehittamisen haluttuun suuntaan. Toimiva
organisaatio antaa asiallisen kuvan yrityksesta ja siitd on hyotya yritykselle ja
sen asiakkaille.
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1.2 Opinnaytetyon rakenne

Opinnaytetyoni koostuu Kaarinan Autopalvelu Oy:lle tehtavastda EHS-
jarjestelmasta ja tasta kirjallisesta raportista. Varsinaisena tyén tuloksena oleva
EHS-jarjestelm& on yrityksen kaytossa. Jarjestelma sisaltdd tydsuojelun
toimintaohjelman, ymparistokasikirjan ja siihen liittyvat ymparistotiedostot, joihin
kuuluvat esimerkiksi pelastussuunnitelma, kemikaalilistaukset ja
kayttoturvatiedotteet. Raportissani kerron jarjestelman luomisen syista ja siihen
liittyvista vaatimuksista seka raportoin opinnaytetyon tekemisen eri vaiheista.
Tyon tuloksista ovat liitteena ymparistokasikirja, tyésuojelun toimintaohjelma ja
kemikaalilistaukset. Muiden tiedostojen katsoin olevan epaolennaisia téssa
raportoinnissa esitettaviksi. Kaikki tiedostot eivat ole julkisia.
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2 YRITYKSEN HISTORIA

Kaarinan Autopalvelu Oy (Kuva 1) on perustettu vuonna 2008. Yrityksen
perusidea on ollut alusta pitden tuottaa laadukasta huolto- ja korjaustoimintaa
edullisesti. Aikaisemman kokemuksen ja alueen markkinoiden pohjalta
merkkiedustukseksi valikoitui Nissan ja Ford. Yrityksen toiminta laajentui
peltikorjauksiin noin vuoden toiminnan jalkeen. Toimitilaa on vuokrattu vuosien
my6ta enemman ja mekaanikkojen maara on kasvanut viiteen. Peltikorjauksista
vastaa korimekaanikko. Maalaus teetetdaan alihankintatyéna. Nykyisin
molemmat omistajat tyoskentelevat tydvastaanotossa. Aluksi toinen omistajista
tyoskenteli asentajana, kunnes toimintaa kasvatettiin. Omistajat ovat aiemmin
tyoskennelleet muun muassa tyonjohtajina merkkikorjaamoissa. Yrityksen

tavoitteena on tehostaa toimintaansa ja parantaa siten tuloksellisuutta seka

asiakkaiden tyytyvaisyytta ja tyontekijoiden viihtyvyytta tydssaan.

Kuva 1. Yrityksen julkisivu.

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Sami Kummunmaéki



3 JARJESTELMAN TARKOITUS

3.1 Ymparistojarjestelma

Yritysmaailmassa on alettu huomioida toiminnan ymparistbvaikutuksia
kiristyvan lainsaadannon seké asiakkaiden vaatimusten vuoksi. Lainsdadanto
maarittdd ymparistosuojelun vahimmaistason. Ymparistbasioiden hoito voi olla
yritykselle Kkilpailutekija. Tasta syysta yritys pyrkii aktiivisesti parantamaan

ymparistonsuojelun tasoaan. (Pesonen ym. 2005, 9.)

3.2 Tyodsuojelu

Tyo6suojelun tavoitteena on yllapitaa ja parantaa tyontekijoiden terveydentilan
tasoa ja tyoturvallisuutta tydpaikalla. Nain ehkaistdén tydtapaturmia ja tyosta
aiheutuvia ammattitauteja. Nykyisin tydsuojeluun liitetdan yha laajemmin hyva
tydymparistd kasittden tyoturvallisuuden ja tyoterveyden lisaksi henkisen ja

sosiaalisen hyvinvoinnin. (Tyoterveyslaitos 2003, 8.)

Tyo6suojeluasioiden aktiivinen hoitaminen varmistaa tyon sujuvuuden. Hyvin
hoidetun tyosuojelun seurauksena tyon tuloksellisuus paranee, koska
tyOtapaturmat, ammattitaudit, sairauspoissaolot ja tyontekijoiden vaihtuvuus
vahentyvat. Tama johtaa vaistamatta tuottavuuden ja palvelujen paranemiseen.
(Ty6suojeluhallinto, 2011.)

4 YMPARISTOJARJESTELMA

Ymparistojarjestelman tarkoituksena on auttaa yritystd huomioimaan kattavasti
ymparistbasiat seka jatkuvasti parantamaan toimintaansa
ymparistomyotaisempaan suuntaan. Kehitystyon tavoitteena on
ymparistoasioiden jatkuva ja jarkeva parantaminen. Pelkkd ymparistokasikirjan
laatiminen ei paranna yrityksen ympéaristomyotaistd toimintaa. Valitettavasti
ymparistojarjestelmén kehittdminen voi jdada kiireen tai muiden syiden vuoksi

pelkan ymparistokasikirjan laatimiseksi esimerkiksi ymparistjarjestelmaa
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vaativan asiakkaan vuoksi. Jos asia on néin, kannattaa pohtia mita
toimenpiteitd ymparistbasioiden hyvéaksi tehdaan. Pelkan jarjestelman kirjoihin
ja kansiin tekemisella ei edistetd ymparistbasioita eikda yrityksen
kehitystavoitteita. Nain hukataan vain yrityksen henkisia ja fyysisia resursseja.
(Lumijarvi & Kela 2002, 7.)

Lyhyesti kuvattuna ymparistojarjestelman avulla

1. selvitetddn yrityksen toimintaan ja tuotteisiin liittyvat ymparistdasiat
tekemalla yrityksessa esiauditointi,

2. mietitaan, miten keskeisimpiin ymparistdasioihin voisi vaikuttaa ja
maaritetddn yrityksen ymparistopaamaarat, -tavoitteet ja —ohjelma,

3. toteutetaan ndma suunnitellut toimenpiteet

4. seurataan, muuttuuko toiminta ymparisttmyotdisemmaksi toivotulla
tavalla, tekemalla sisaisia auditointeja ja johdonkatselmuksia,

5. tehdaan seurannan perusteella ymparistoasioiden kehittamisen kannalta
tarpeellisia.  muutoksia, jotta yritystoiminta kehittyisi  jatkuvasti
ymparistomyonteisemmaksi ja

6. aloitetaan toimintaketju alusta (Lumijarvi & Kela 2002, 7).

5 TYOSUOJELUN TOIMINTAOHJELMA

Toimintaohjelman tarkoituksena on luoda ohjenuora yrityksen tydsuojelulle.
Ohjelman avulla hoidetaan ja kehitetaan tyésuojelua. Toimintaohjelman pohjana
toimii aluksi tehtava riskikartoitus. Arvioinnin apuna on syytd kayttaa
tydsuojeluviranomaisten, tyoterveyshuollon ja vakuutusyhtion kannanottoja
tyooloista ja  niidden  kehittamisestd.  Arvioinnin  tuloksena  syntyy
kehittdmiskohteet. Naistd kootaan kehittamisohjelma, joka kasitellaén
henkiloston kanssa. Seuraavaksi paatetaan kehittamiskeinot seka toteutetaan
ne suunnitelluissa aikatauluissa. Haitallisimmat ja todennéakoéisimmat riskitekijat

vaativat kiireellisimman toteutusaikataulun. (Tyosuojeluhallinto, 2011.)
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6 JARJESTELMAN TEKEMINEN

6.1 Ymparistojarjestelma

Aloin seurata yrityksen ympaéristdasioiden hoitoa, kun sain tietda yrityksen
tarvitsevan laatu- ja ymparistojarjestelmad. Perehdyin ymparistojarjestelman
tekemiseen kirjallisuuden avulla. Alkukartoituksen tein selvittamalla yrityksen
ymparistétoiminnan tilan. Parannuskohteiksi nousi erityisesti jatteiden lajittelu.
Tarkoituksena on ollut alun perinkin lajitella jatteet, silla kiinteistossa on siihen
mahdollisuus. Tiedottamisen puutteesta johtuen esimerkiksi siivooja ei ollut
sitoutunut kierrattamaan jatteitd. Tasta syysta yhdyskuntajatteen maara ol
suuri. Tarkeimmat ja maarallisesti suurimmat jatteet kuitenkin lajitellaan, mika
on positiivista. Naita jatteitd ovat renkaat, metallijate, 6ljyt, kiinted 6ljyinen jate ja
aerosolijate (Kuva 2).

Olen hankkinut ohjeistusmateriaalia (Kuva 9) jatehuoltoa hoitavien yritysten
internetsivuilta ja sen avulla merkinnyt jateastiat (Kuvat 3, 6, 7 ja 8). Myos eri
jatelajeille tuli selkeat astiat (Kuvat 3, 6, 7 ja 8), jotka tyhjennetaan tarvittaessa
isompiin kiinteiston jateastioihin (Kuvat 4 ja 5). Henkilokunta koulutetaan

lajittelemaan jatteet mahdollisimman tehokkaasti.

Ymparistokasikirjan tekemiseen sain apua opinnaytetyon ohjaajaltani tyo
esimerkkien ja kurssimateriaalin muodossa. Materiaalia hankin vastaaviin
jarjestelmiin perehtyneiltd henkil6ilta sekd Sepé&nkadun ammattikorkeakoulun
kirjastosta. Etsin tietoa myo6s internetistd. Tutustuin useampaan saman
aiheiseen opinnaytteeseen, alan kirjallisuuteen ja opetusmateriaaliin. Aineistoa
apuna kayttden kokosin ymparistokasikirjan (Liite 3) ja ymparistokansiot
tarkastuskaavakkeineen. Kiinteistolla oli jo pelastussuunnitelma, joka tosin vaati
paivitysta. Pelastussuunnitelman paivitin vastaamaan yrityksen nykytilaa ja
kaytanteitda. Tasmensin myds yritykseen liittyvat kohdat pelastussuunnitelmassa
liitteella (Liite 5).

Tein kemikaalilistaukset (Liite 2) Ford-, Nissan- ja tarvikekemikaaleista. Hankin

kemikaalien kayttbturvatiedotteet ja latasin ne ymparistokansioihin, joista ne
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tulostettin  kirjalliseen  muotoon. Ne  kemikaalit, joille ei ollut
kayttoturvatiedotteita, poistettiin kaytosta havittamalla tuotteet asianmukaisesti.

6.2 Tyo6suojelun toimintaohjelma

Tyosuojelun toimintaohjelman (Liite 4) luominen alkoi kevaan 2011 aikana
yrityksessd tehdyn konsultoinnin  ja  tydilmapiirin  kehittamisohjelman
seurauksena. Tyoterveyshuoltosopimus solmittin Kaarinan ty6terveyshuollon
kanssa. Tehtavakseni jai luoda tydsuojelun toimintaohjelma ja siihen liittyva
riskikartoitus. Suoritin riskikartoituksen ja kokosin tyésuojelun toimintaohjelman.

Kaytin apuna keraamaani materiaalia.

Tyo6ilmapiiri ja yrityksen siséinen viestintd ovat parantuneet alkuvuoden 2011
aikana. Lahitulevaisuudessa rakennettavan laatujarjestelméan avulla pyritdéan
saamaan vakiintuneet tavat hoitaa yrityksen asiat sujuvasti ja tehokkaasti.
Lopullinen tavoite on saattaa EHS-jarjestelma osaksi kokonaista
toiminnanohjausjarjestelm&a, jolle aiotaan hakea sertifikaattia.

6.3 Jatkotoimenpiteet

Tybnantajan pyynndstda suoritan henkildstén kouluttamisen tydsuojelun ja
ymparistojarjestelmén osalta alkukesan 2011 aikana, mutta kuitenkin ennen
kesalomakauden alkua, jotta kaikki tyontekijat ovat paikalla koulutuksessa.
Pyynnodn taustalla ovat tehostetut tydsuojelutarkastukset alan yrityksissa ja
uuden jarjestelman sisaanajo. Kaikille tyontekijoille ei ole selvdd, mitka
korjaamolla syntyvat jatteet kuuluvat mihinkin jatelajiin. Jarjestelmaan liittyvien
kansioiden sijainnin kertominen ja sisallén esitteleminen auttaa henkil6stoa
ymmartamaan jarjestelman tarkoituksen, ja tarvittaessa tyontekija voi itse
tutustua jarjestelmaan. Esimerkiksi kayttbturvatiedotteiden sijainti on tarkea
tietdd vahinkotilanteen sattuessa, jotta tiedetdan, miten toimia kyseessa olevan
kemikaalin osalta. Kayttoturvatiedotteet lahetetddn myods terveydenhuoltoon,
jotta  tarvittava  tieto kayttamistamme kemikaaleista  on myos

terveydenhuoltohenkilékunnalla. Syksylla yrityksessd pidetadn katselmus
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jarjestelman kaynnistamisen onnistumisesta ja tarvittavien kehitystoimien

selvittdmiseksi ja toteuttamiseksi.

7/ YHTEENVETO

Tyon alkuvaiheessa Kaarinan Autopalvelu Oy:n ympaéristdasiat olivat
kohtuullisen hyvin hoidossa. Jatteiden lajittelussa ja tydntekijoiden
ymparistdasioiden tietamyksessa oli havaittavissa puutteita. Tydsuojelu vaati
kuitenkin erityistd huomiota ja siihen puututtiinkin ensi tilassa. Yrityksessa ol

selkea tarve toimivalle EHS-jarjestelmalle.

Sopimus tyodterveyshuollosta tehtiin jo ennen jarjestelmén valmistumista.
Esiauditoinnin pohjalta I6ydettyihin parannusta vaativiin kohtiin puututtiin jo
tyota tehdessa ja kehitys etenee jatkuvan parantamisen periaatteella. Puutuin
etenkin jatteidenlajitteluun suuren sekajatteen maaran takia. Kaikille jatelajeille
hankittiin omat astiat ja ne merkittiin selkeasti ohjeistuksin. Opastusta lajitteluun

on tulossa koulutuksin, joista on jo sovittu yritysjohdon kanssa.

Tein yritykselle kemikaalilistaukset ja hankin kayttoturvatiedotteet. Kemikaalit,
joille tiedotteita ei l6ytynyt, havitettin asianmukaisesti. EHS-jarjestelma luo
yritykselle pohjan hoitaa ymparisto- ja tydsuojeluasiat jarjestelmallisesti ja

kehittda toimintaansa nailta osin.

Jarjestelma otetaan kayttoon asteittain ja henkilokunnan koulutus pidetaan
alkukesan 2011 aikana. Tahan astinen suhtautuminen on ollut positiivista mutta
tiedossa on varmasti myds vastarintaa. Sitouttamalla henkilostd yrityksen
toiminnan parantamiseen, saadaan myos yleinen asenne kehityksen suhteen

positiiviseksi.
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Liite 2

Kemikaalilistaus

Kaarinan Autopalvelu Oy

7.4.2011

Ford

Kayttéturvatiedotteen

Tuotenro. Tuotenimike paivamaara
Lasinpesuneste 20.10.2010
Jaanpoisto 30.8.2010
Jadhdytinneste Superplus premium 4.2.2011
1K Filler 1.2.2011
1K Filler MD 9.12.2010
2K Kirkaslakka spray 12.1.2011
Korin tiivisteaine T-SMP 10.11.2010
Korroosiosuojavaha HP 29.4.2010
Korroosiosuojavaha WB 28.8.2009
Kotelonsuojavaha 26.11.2007
Lasiliima D 10.12.2010
Metalliaktivaattori 3.11.2009
Metallin liimauskomponentti A 9.12.2009
Metallin liimauskomponentti B 9.12.2009
Muovipohjustus spray 29.11.2010
Pohjamaali 29.11.2010
Saumakitti 25.8.2010
Saumojen tiivistysmassa T antrasiitti 30.11.2007
Spoilerin liimauskomponentti A 10.12.2010
Spoilerin liimauskomponentti B 10.12.2010
Spoilerin puhdistusaine 4.2.2011
Spoiler Primer 1.3.2011
Tiivisteaine DH-BR 27.5.2010
Lasin puhdistusaine D 6.12.2007
Activator D 17.8.2007
Primer D 10.12.2010
Glass Cleaner T 2.2.2011
Glass Primer T 20.8.2009
Lasiliima H-PU 28.8.2009
Hardener H 21.8.2009
Yleistiivistemassa 6.5.2010
Butyli profiili 25.8.2010
Automaattivaihteiston Oliy S-CVT 9.12.2009
Automaattivaihteiston Oljy AG5 V 10.3.2008
Automaattivaihteiston Oljy C-ML5 11.12.2009
Automaattivaihteiston Oljy DP-M5 27.8.2010
Automaattivaihteiston Oljy E - D3 23.10.2009
Automaattivaihteiston Oljy E-AW 17.5.2010
Automaattivaihteiston Oljy F-CVT 30.4.2010
Automaattivaihteiston Oljy J-5S 11.5.2007
Automaattivaihteiston Oljy NP-AW 21-

Il 26.8.2010
Avoauton Katon Hydraulidljy 29.4.2010
Hydrauliikka Neste DP-ASM 18.2.2010
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Hydrauliikka Neste DP-PS 27.8.2010
Hydrauliikka Neste F-AT/PS 26.11.2007
Hypoididljy 75W-90 AG4 V 14.4.2010
Hypoididljy 85W-90 21.1.2011
Hypoidioljy SAE 75W V 28.11.2007
Ohjaustehostinneste IW 25.8.2010
Taka-akselin 6ljy SAE 75W-140 C 24.6.2010
Taka-akselin 6ljy SAE 75W-90 29.7.2010
Taka-akselin 6ljy SAE 80W-90 F 21.1.2011
Taka-akselin 6ljy SAE 90 4.2.2011
Vaihteistodljy 70W-75W SG6 V 15.6.2010
Vaihteistodljy 75W FE 11.6.2010
Vaihteistodljy 75W-90 BO 27.8.2010
Vaihteistodljy AWD 6.5.2010
Vaihteistodljy BO-DC 4.12.2007
Vaihteistodljy BO-VC 15.6.2010
Vaihteistoodljy SAE 80W 20.1.2011
Vaihteistodljy SE 19.12.2008
Kontaktirasva 27.6.2008
Rasva CB-CS 25.1.2010
Rasva CB-HT 27.1.2010
Rasva CB-MP 27.1.2010
Rasva FD-R 26.11.2007
Rasva F-LI 23.10.2009
Rasva FL-LL 12.1.2011
Rasva F-R1 10.12.2007
Rasva G-PS 15.12.2009
Rasva K-HT 9.7.2008
Rasva K-PAG 15.1.2008
Rasva KS-LL 29.11.2010
Rasva KS-PS 3.9.2010
Rasva O-LI 3.12.2007
Rasva O-PS 20.5.2010
S&R Lubricant GT 25.1.2010
S&R Voiteluaine AT 2.2.2011
S&R Voiteluaine AW 30.11.2007
S&R Voiteluaine DT 25.1.2010
S&R Voiteluaine GW 25.1.2010
S&R Voiteluaine WW 25.1.2010
Silikonirasva 24.11.2008
Suurtehovoiteluainespray Premium W-

MP 1.6.2010
Voitelutahna 12.4.2010
Akut Ford 17.3.2006
Touch up set/Maalikynat 24.1.2011
Touch up aerosol/Spraymaali 1-kerros 2.2.2011
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Kemikaalilistaus | Kaarinan Autopalvelu Oy 7.4.2011
Nissan
Tuotenro. Tuotenimike Kayttoturvatiedotteen paivamaara
ke90099932 Motor Oil OW-40 25.10.2007
ke90299944 Coolant L250 Premix 24.6.2004
ke90899932 AT Matic J Fluid 13.3.2005
ke90399932 Brake Fluid 13.3.2005
KLD3180904 Hypoid LSD GL-5 80W-90
ke90299945 Coolant L248 Premix 22.11.2010
7711428130 Glaceol RX Type D 10.12.2009
Akut Nissan touko.06
Maalikynat 26.5.2007
Maalikynat 1 14.3.2006
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Kaarinan

Kemikaali- | Autopalvelu

listaus Oy 7.4.2011

Tarvike

Valmistaja/ Kayttoturva-
valmistut- tiedotteen

Tuotenro. | Tuotenimike |taja Tiedote | pdivamaara | Loytyy
Diesel
Jaadnesto Aspokem X 27.9.2006 | HL-Group.fi
Jarruneste Dot
4 Aspokem X 4.11.2005 | HL-Group.fi
Jarruneste Dot
5.1 Aspokem X 4.8.2003 | HL-Group.fi
Winyl &
Rubber Care Autoglym X 5.10.2004 | Autoglym.fi
Super Resin
Polish Autoglym X 4.8.2004 | Autoglym.fi
Extra Gloss
Protection Autoglym X 5.10.2004 | Autoglym.fi
Fine abrassive
03B Autoglym X 9.12.2004 | Autoglym.fi
Ultrafine
renovator 02B | Autoglym X 9.12.2004 | Autoglym.fi
Car Interior
Shampoo Autoglym X 10.7.2009 | Autoglym.fi
Masinol i-cat | Berner X 13.5.2005 | HL-Group.fi
Masinol 100 Berner X 13.5.2005 | HL-Group.fi
Chain Spray OR | Castrol X 20.4.2009 | Castrol.fi
SLX
Professional
Powerflow
Longlife 3 5W-
30 Castrol X 7.9.2010 | Castrol.fi
SLX
Professional
Longtec OW-30 | Castrol X 7.4.2011 | Castrol.fi
Transmax Z Castrol X 10.10.2007 | Castrol.fi
Transmax E Castrol X 23.11.2009 | Castrol.fi
Hypoy LS 90 Castrol X 2.7.2007 | Castrol.fi
SMX-S Castrol X 15.5.2009 | Castrol.fi
SAF-XJ Castrol X 7.10.2010 | Castrol.fi
TAF-X Castrol X 19.10.2010 | Castrol.fi
Magnatec Al
5W-30 Castrol X 20.8.2010 | Castrol.fi
SLX
Professional Castrol X 20.7.2010 | Castrol.fi
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Magnatec B4

5W-40 Castrol X 14.4.2011 | Castrol.fi
Magnatec C3

5W-40 Castrol X 25.2.2010 | Castrol.fi
SLX

Professional

Longtec A5

5W-30 Castrol X 25.11.2008 | Castrol.fi
Power 14T

Racing 10-W50 | Castrol X 5.11.2010 | Castrol.fi
Power 1 GPS

4T 10-W40 Castrol X 17.11.2008 | Castrol.fi
Diesel Fuel

Conditioner Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Air Condition

Treatment Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Air Intake

Cleaner Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Automatic

Transmission

Treatment Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Bio Degreases | Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Cooling System

Conditioner Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Cooling System

Flush Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Diesel Intake

Cleaner Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Differential

and Gear

Treatment Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Electrical

Cleaner Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Electrical Spray | Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Fuel System

Cleaner Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Gas Treatment | Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Moto Power 1 |Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Moto Power 2 | Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Motor Flush Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Oil Fortifier Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Olefin Residue

Cleaner Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Power Steering

Treatment Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
Radiator Stop | Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi
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Leak

Red Chain

Grease Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi

Red Chain

Lubricant Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi

Seal

Conditioner Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi

Super Plus

Grease Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi

Teclube Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi

Top End

Treatment Forte X 17.12.2010 | Tecalemit.fi

Jadhdytinneste | GO4 X 30.9.2008 | HL-Group.fi

PA OIL 68 Hella/Behr |x 15.7.2009 | Kaha.fi
kenttuotteet.fi

One Shot Kent X 11.10.2006

Electric

Cleaner 2 Kent X 11.10.2006 | kenttuotteet.fi

$100 Kent X 11.10.2006 | kenttuotteet.fi

Lasinpesuneste

-20C Korrek X 19.5.2010 | HL-Group.fi

Lukkooljy Maston X 22.4.2004 | HL-Group.fi

IceOff Jaasula | Maston X 27.4.2008 | HL-Group.fi

Glass Cleaner | Maston X 14.5.2010 | HL-Group.fi

Spraymaali

Autosavyt Maston X 11.5.2010 | HL-Group.fi

Sikabond T-2 | Sika X 7.2.2011 | sika.fi

PAG 46 Vemo X 15.7.2009 | Kaha.fi

Kylmaaine

R134a X 0.7.2002 | Kaha.fi
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Ymparistokasikirja Kaarinan Autopalvelu Oy
(Wahlsten, 2005.)
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ETULEHTI

VOIMASSAOLO Allekirjoituspaivasta alkaen.
KATTAVUUS Kaarinan Autopalvelu Oy.

Kasikirja on laadittu erillisena liitteeksi laatukasikirjaan.

VAATIMUSTASO Kaarinan Autopalvelu Oy:n ymparistdasiain
hallintajarjestelma on laadittu kasikirjoineen, ohjeineen ja
tiedostoineen kattamaan ymparistéstandardin SFS-EN
ISO 14001 vaatimukset

LUOTTAMUKSELLISUUS

Yhtiébn  ymparistopaallikké, jona  toimii  yhtion
toimitusjohtaja, vastaa tdman kasikirjan jakelusta, ja
paattaa minkalaisia  ymparistdhallintajarjestelmaan
kuuluvia dokumentteja annetaan muille kuin jakelussa
mainituille. Koko ymparistdjarjestelma kasikirjoineen on
yhtion omaisuutta, ja sen kayttéoikeus on vain
ymparistopaallikolta erillisen luvan saaneilla.

JULKAISIJA Kaarinan Autopalvelu Oy / Marko Mannisto
20760 Kaarina

PAIVAMAARA 30.4.2011 Kaarina
ALLEKIRJOITUKSET
LAATIJA oo

TARKASTAJA oo

HYVAKSYJA e
Marko Mannisto



Kaarinan Autopalvelu Oy YMPARISTOKASIKIRJA

Laatinut:
Tarkastanut: Kari Kause
Hyvaksynyt: Marko Mannisto

Sami Kummunmaki

Pvm: 30.4.2011
Painos: 1
Sivu 2/YKK

SISALLYSLUETTELO

YKK 1.1 SISALLYS

YKK

YKK

YKK

YKK

YKK
YKK
YKK
YKK

YKK
YKK
YKK
YKK
YKK

YKK
YKK
YKK
YKK

YKK

YKK

YKK
YKK
YKK
YKK
YKK
YKK
YKK

2

3

4

1.2

11
1.2
13

2

2.1
211
212
2.1.3

2.2

221
221
2.2.2

3

4

4.1
4.2
4.3
43.1
43.2
4.3.3
434

ETULEHTI

JOHDANTO

SANASTOA

YMPARISTOJARJESTELMAA KOSKEVAT VAATIMUKSET

LIHTTEET
HAKEMISTO

ETULEHTI

SISALLYS

HAKEMISTO
MUUTOSTEN PAIVITYS

JOHDANTO
YRITYS JA SEN SIJAINTI
Yleistiedot ja tuotanto
Sijainti
Historia

TOIMINNOT
Asiakaspalvelu
Energiahuolto
Palontorjunta

SANASTOA

YMPARISTOJARJESTELMAA KOSKEVAT
VAATIMUKSET
YLEISET VAATIMUKSET
YMPARISTOPOLITIIKKA
SUUNNITTELU
Ympéaristonakokohdat
Lakisaateiset ja muut vaatimukset
Ymparistopaadmaarat ja tavoitteet
Ympéristoasioiden hallintaohjelmat

sivu

o1 o1 01 O1 O1 ADNDN B

o1 o1 o1 O

10
10
10
10
11



Kaarinan Autopalvelu Oy YMPARISTOKASIKIRJA

Laatinut: Sami Kummunmaki Pvm: 30.4.2011
Tarkastanut: Kari Kause Painos: 1
Hyvaksynyt: Marko Mannisto Sivu 3/'YKK

1 SISALLYS

YKK 4.4. JARJESTELMAN TOTEUTTAMINEN JA TOIMINNOT 12

YKK 4.4.1  Organisaatio ja vastuut 12
YKK 4.4.2  Koulutus, tietoisuus ja patevyys 12
YKK 4.43  Tiedonkulku 13
YKK 4.4.4  Ymparistojarjestelman dokumentointi 13
YKK 4.45  Asiakirjojen valvonta 13
YKK 4.4.6  Toimintojen ohjaus 13
YKK 4.4.7  Valmius ja toiminta hatatilanteissa 13
YKK 45 TARKASTUKSET JA KORJAAVAT TOIMENPITEET 14
YKK 4.5.1  Tarkkailu ja mittaukset 14
YKK 4.5.2  Poikkeamat seké korjaavat toimenpiteet 14
YKK 4.5.3  Ymparistotiedostot 14
YKK 4.5.4  Ymparistojarjestelman sisaiset tarkastukset 14
YKK 4.6. JOHDON KATSELMUS 15

YKK KEMIKAALIEN JA JATTEIDEN KASITTELYOHJEET 16

LITTEET
Liite 1 Kysymysluettelo/kemikaalien kasittely
Liite 2 Kysymysluettelo/jatteenkasittely
Liite 3 Kysymysluettelo/kattavuustarkastus



Kaarinan Autopalvelu Oy YMPARISTOKASIKIRJA

Laatinut: Sami Kummunmaki Pvm: 30.4.2011
Tarkastanut: Kari Kause Painos: 1
Hyvaksynyt: Marko Mannisto Sivu 4/YKK

1.3 MUUTOSTEN PAIVITYS

Talla sivulla on luetteloitu ymparistokasikirjan (YKK) voimassaolevaan
painokseen 1 tehtyjen muutosten kappaleet ja sivut.

KOHTA  OTSIKKO PAINOS  SIVUT
VOIMASSA
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2 JOHDANTO

2.1

2.1.1

2.1.2

2.1.3

2.2

2.2.1

2.2.2

2.2.3

YRITYS JA SEN SIJAINTI

Yleistiedot ja tuotanto

Kaarinan Autopalvelu Oy:lla on Kaarinassa toimiva autokorjaamo.
Paatoimiala on henkildautojen korjaus ja huolto. Toimintaan kuuluu
myo6s peltikorjaukset. Maalaukset tehdaan alihankintatyona. Yritys
toimii Fordin ja Nissanin merkkikorjaamona. TyoOntekijoitad on
vakituisesti 8-9 henkil6a.

Sijainti
Yrityksen toimipiste sijaitsee Piispanristilla Kaarinassa osoitteessa
Piispanristintie 2, 20760 Piispanristi.

Toimitilat on vuokrattu ja samassa kiinteistossa toimii myds muita
yrityksid. Lahinaapureina on pienteollisuusyrityksié.

Historia

Yritys on perustettu vuonna 2008 ja toiminut nykyisella toimipaikalla
alusta pitden. Yrityksen toiminta on laajentunut huolloista ja
korjauksista peltikorjauksiin. Vuosien myéta henkilékuntaa on
palkattu lisaa ja hallitilaa on vuokrattu enemman.

TOIMINNOT

Asiakaspalvelu
Esitetty laatukéasikirjassa

Energiahuolto
Esitetty laatukasikirjassa

Palontorjunta
Esitetty pelastussuunnitelmassa YMT 13.
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SANASTOA

AUDITOINTI = ymparistbauditointi eli sisdinen ymparistotarkastus
on Kirjallisesti laadittu sdannéllinen ja puolueeton arvio
yrityksen ymparistonsuojelun tavoitteiden toteutumi-
sesta ymparistopolitiikan ja —ohjelman mukaisesti.

YMPARISTO- miké tahansa haitallinen tai hyodyllinen muutos ympa-

VAIKUTUS ristossa, joka on kokonaan tai osittain organisaation
toimintojen, tuotteiden tai palvelujen seurausta.

YMPARISTON ympariston pilaantumista valttavien, vahentavien, tai

PILAANTUMISEN
EHKAISEMINEN

JATKUVA PARAN-
TAMINEN

PARAS KAYTTO-

valvovien prosessien, menettelyjen, materiaalien tai

tuotteiden kayttd, mika voi sisaltad kierratysta, kasitte-
lya, prosessimuutoksia, valvontakeinoja, resurssien te-
hokasta kayttoa seka korvaavien materiaalien kayttoa.

ymparistdjarjestelman parantamisprosessi, jolla orga-
nisaation ymparistopolitiikan mukaisesti saavutetaan
parannuksia ymparistonsuojelun kokonaistasossa.

= BAT (Best Available Technique) milla tarkoitetaan

KELPOINEN niitd mahdollisimman tehokkaita ja kehittyneit& tekni-

TEKNIIKKA sesti ja taloudellisesti toteuttamiskelpoisia tuotanto- ja
puhdistusmenetelmia, niiden hallinta- ja seuranta-
jarjestelmia sekd muita toimintatapoja, joilla voidaan eh-
kaista tai vahentaa ymparistohaitat tehokkaimmin.

SERTIFIOINTI on menettely, jolla riippumaton toimielin antaa kirjal-

lisen vakuutuksen (= sertifikaatin) siita, etta tuote, me-
netelma tai palvelu on méaariteltyjen vaatimusten, esi-
merkiksi tietyn standardin mukainen.
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4 YMPARISTOJARJESTELMAA KOSKEVAT VAATIMUKSET

4.1 YLEISET VAATIMUKSET

Tassd ymparistokasikirjassa esitetdan Kaarinan Autopalvelu Oy:n (kaytetaan
jatkossa lyhennettd KAP) Ymparistdjarjestelma standardin SFS-EN-1SO 14001
mukaisesti. Kasikirja on laadittu standardin kappalenumerointia noudattaen
alkaen kappaleesta 4. Taman lisaksi kasikirja sisaltaa liitteind ymparistdohjeet
sekd viittaukset ymparistotiedostoihin, joita yllapidetddn sahkodisessd muodossa
yhtion tietojarjestelmassa.

Ymparistojarjestelmda on rakennettu osaksi KAP:n laatujarjestelmaa.
Ymparistokasikirja sisaltda viittaukset niihin laatujarjestelman osiin, joita
sovelletaan ymparistdjarjestelmassa.
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4.2 YMPARISTOPOLITIIKKA

KAARINAN AUTOPALVELU OY:N YMPARISTOPOLITIIKKA

Yhti0 ottaa huomioon toimintansa kaikilla tasoilla ympariston ja kestavan
kehityksen asettamat vaatimukset ja kehittdd toimintaansa takaamalla jatkuvan
parantamisen periaatteen noudattamisen kulloisetkin taloudelliset resurssit
huomioon ottaen.

Yhtion johto sitoutuu yllapitaméaan ymparistojarjestelmaa standardin 1SO 14001
mukaisesti.

1. YHTEISKUNNAN VAATIMUKSET
Yhti6 noudattaa lakien ja sadddsten perusteella sille asetettuja ymparistovelvoitteita.
2. YMPARISTOASIAIN HALLINTAJARJESTELMAT

Yhtio vahentdd haitallisia ympdristovaikutuksiaan soveltaen hyvaksyttyja
ympdristéasioiden hallintamenetelmia:

e Vyhtid yllapitdd ympéristdasioiden hoidon parantamiseen ja
ymparistovaikutusten
pienentdmiseen tahtadvia 1ISO 14001-standardin mukaisia kirjallisia
toiminta-ohjelmia

e ympdristOpadmadrien ja —tavoitteiden toteutuminen arvioidaan
sédannollisin aika-valein

3. TUOTANTO-JA PALVELUPROSESSIT

Tuotanto- ja palveluprosessit suunnitellaan seké laitteita kéytetddn ja huolletaan
siten, ettd niiden ymparistovaikutukset jadvat mahdollisimman pieniksi.

e yhtio toteuttaa BAT-periaatetta
4. JATTEET
Jatteiden méara minimoidaan ja syntyvét jatteet kasitelladn hyvaksyttavalla tavalla
e jatemadran vahentdmiseen kéytetddn prosessiteknisia  keinoja,
uudelleenkéyttoa,

Kierratysta ja muuta hyotykayttéd. Henkilostod kannustetaan
hylkytuotteiden ja jatteiden véhentamiseen.
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YMPARISTOVAIKUTUKSET

Yhtio toimii siten, ettd se on selvilld paastoistdan, ympaéristovaikutuksistaan ja —
riskeistaan
4.2 YMPARISTOPOLITIIKKA

KOULUTUS

Yhtion henkilostéd koulutetaan, opastetaan ja kannustetaan toimimaan
tyotehtavissédan vastuullisesti haitallisia ympéristdvaikutuksia ennaltaehkéisevasti
ymparistopolitiikan periaatteiden mukaisesti.

YMPARISTOTIEDOTUS
Yrityksen oleellisista ympéristovaikutuksista ja niihin liittyvistd toimenpiteista

tiedotetaan henkildstolle, asiakkaille ja muille sidosryhmille. Yhtion
ympéristopolitiikka on halukkaiden saatavilla.

ALIHANKKIJAT
Yhtio  velvoittaa alihankkijansa noudattamaan tatd ymparistopolitiikkaa

tyoskennellessdédn yhtion tiloissa. Yhtio tarkkailee tdrkeimpien tavarantoimittajiensa
ymparistoasiain hallintaa kyselyin.
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43 SUUNNITTELU

4.3.1 Ymparistonakokohdat

Ympaéristonakokohdat tunnistetaan ja niiden merkittdvyys arvioidaan
toimintokohtaisesti. Arviointi suoritetaan arviointiryhméssd, jossa mukana ovat
johdon edustajat sekd ulkopuoliset asiantuntijat. Arviointi uusitaan aina kun
toiminnoissa tapahtuu muutoksia. Merkittavat ymparistovaikutukset huomioidaan
yhtion ymparistéohjelmassa. Ymparisto-vaikutukset on Kirjattu tiedostossa YMT-
2-1. Jatteiden ja kemikaalienkasittelyn tila on selvitetty jatehuoltosuunnitelmassa
YMT 5 ja esitettyja kyselylomakkeita kayttden. Jateperiaatteet on esitetty
ymparistoohjeessa  sivulla  17/YKK ja  kemikaalien  kasittelyohjeet
ymparistoohjeessa sivulla 16/YKK.

Investointien ja projektien ymparistovaikutukset arvioidaan aina ennen
paatoksentekoa. BAT-periaatteen mukaisesti suositaan sellaisia tekniikoita, joilla
on mahdollisimman pienet ymparistévaikutukset.

4.3.2 Lakisaateiset ja muut vaatimukset

KAP:n lakisaateisten vaatimusten seurannasta vastaa ymparistopaallikko.
Ymparisto-paallikkoé yllapitad laki- ja ymparistomaaraysrekisteria (YMT-8) ja
tiedottaa muutoksista henkilostolle. Lakirekisteri paivitetddn kaksi kertaa
vuodessa kayttaen hyvaksi Finlex:n tietokantaa internetin osoitteessa www.finlex.fi
Ymparistolainsdddannon vaatimusten noudattamista valvotaan
pistokoeluonteisesti  sisaisten tarkastusten yhteydessa. Auditointiohjelmassa
(YMT-6) on valittu ne toiminnot, joiden osalta lainsdadanndn vaatimusten
noudattaminen tarkistetaan.

4.3.3 Ymparistopdamaarat ja tavoitteet

Ympaéristopadmaarat ovat KAP:n ympadristopolitiikan mukaisia  koko
organisaation  padamaaria, jotka KAP:n  johto vahvistaa  johdon
ymparistokatselmuksessa. Padmadarien ja tavoitteiden toteutumista seurataan
johdon ymparistokatselmuksen yhteydessa.

Ymparistopadmaaria asetettaessa huomioidaan seuraavat seikat:

KAP:n ymparistopolitiikka

auditointien tulokset

lakisaateiset ja muut vaatimukset

teknologiset mahdollisuudet

toiminnalliset mahdollisuudet

lilketoiminnan mahdollisuudet

rahoitusmahdollisuudet

sidosryhmien nakdkohdat


http://www.finlex.fi/
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Ympaéristopadmaarien maarittelyd ja uudistamista koskeva valmistelutyo
suoritetaan laatusuunnittelun yhteydessa.
Ympaéristopadmaarat ja tavoitteet on esitetty tiedostossa YMT-11.

43 SUUNNITTELU

Ymparistotavoitteet ovat KAP:n ymparistopaamaarista johdettuja
toimintokohtaisia tavoitteita. Tavoitteiden toteutumista valvotaan
ymparistohallintachjelmien avulla sek& johdon ymparistokatselmuksissa.
Tavoitteet asetetaan aina kun se on mahdollista maaral-lisind. Ymparistotavoitteet
ja niiden saavuttamiseksi laadittavat hallintaohjelmat asetetaan laatusuunnittelun
yhteydessd ja ne hyvaksyy toimitusjohtaja ja ne vahvistetaan johdon
ymparistokatselmuksessa.

4.3.4 Ymparistoasioiden hallintaohjelmat
Johdon ymparistokatselmuksessa vahvistetuista ymparistopaamaarista ja -
tavoitteista laaditaan ymparistohallintaohjelma, joka sisdltaa vastuut ja aikataulut
padmaarien ja tavoitteiden toteuttamiselle.

KAP:n ymparistohallintaohjelma on esitetty tiedostossa YMT-12.

Uusia  kehityshankkeita ja toimintamuutoksia tehtdessa huomioidaan
olemassaolevat ymparistoohjelmat ja niiden vaatimukset.

Ymparistoohjelmien  toteutumista seurataan saannollisesti ja  tuloksista
raportoidaan johdon ymparistokatselmuksessa.
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4.4 JARJESTELMAN TOTEUTTAMINEN JA TOIMINNOT

4.4.1 Organisaatio ja vastuut

Yhtion organisaatiokaavio on esitetty laatukasikirjassa.
Ymparistovastuut:

Yhtion toimitusjohtaja toimii ymparistopaallikkénd ja standardin vaatimana

johdon edustajana. Tassa mielessa han:
e varmistaa, ettd ymparistojarjestelman vaatimukset on asetettu,

toteutettu ja yllapidetty standardin SFS-EN 1SO 14001 mukaisesti

e raportoi ymparistojarjestelman toimivuudesta johdon

ymparistokatsel-muksessa; laatii yhteenvedot

ymparistokatselmuksiin
maarittelee ja kehittdd ymparistopolitiikkaa
tunnistaa ja seuraa ymparistonakokohtia
seuraa ymparistélainsaadantoa
toimii yhteyshenkilona viranomaisiin ja alihankkijoihin
vastaa  ymparistotiedusteluihin ~ ja  ryhtyy  tarvittaviin
toimenpiteisiin
e vastaa ymparistotiedostojen yllapidosta
Yhtion kemikaali- ja jatevastaavana toimii toimitusjohtaja. Tassa mielessa han:
¢ vastaa kemikaali- ja kayttoturvallisuustiedotetiedostosta (YMT-4-
1)
e huolehtii  kemikaalien asianmukaisesta  varastoinnista
kasittelysta
¢ huolehtii kayttoturvallisuustiedotteiden hankinnasta seka niiden
kayton opastuksesta tyontekijoille (YMT-4-1)
e tutustuu kemikaalien kayttoturvallisuustiedotteisiin, erityisesti
niiden R- ja S-lausekkeisiin
¢ huolehtii jatetiedostoista (YMT-5)
¢ valvoo ja opastaa jatelajittelua ja vastaa lajittelun oikeellisuudesta
e huolehtii  ongelmajatteiden  asianmukaisesta  varastoinnista,
merkitsemisesta ja lahettamisesta

4.4.2 Koulutus, tietoisuus ja patevyys

KAP:n henkilostokoulutuksen periaatteet on kuvattu laatukéasikirjassa ja

paamaarat ja tavoitteet tiedostossa YMT 11.
KAP:n ymparistokoulutus toteutetaan osana muuta koulutusta.
Ymparistokoulutustarpeita tunnistettaessa huomioidaan lisdksi seuraavat seikat:
e toimen ymparistdvaikutukset
e toimen ymparistovastuut
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e KAP:n ymparistopaamaarien ja —ohjelmien vaikutus toimeen
Mahdolliset yleiset ymparistokoulutustarpeet arvioidaan johdon katselmuksessa.
Henkiloston patevyyttd ja tietoisuutta ympaéristoasioissa arvioidaan sisdisten
auditointien yhteydessa.

4.4.3 Tiedonkulku

Ympaéristopaallikko  tiedottaa  ymparistokasikirjan  muutoksista  kaikille
asianosaisille. Sisaisessa tiedonkulussa kaytettavia tiedotuskeinoja ovat viikko- ja
kuukausipalaverit, johdon katselmukset ja koulutustilaisuudet.

Ulkopuoliset ymparistotiedustelut Kirjataan tiedostoon YMT-9. Niihin vastaa
ymparistopaallikko, joka laatii niista yhteenvedon johdon
ymparistokatselmukseen.

Viranomaisten kanssa tapahtuvasta tiedonkulusta ja raportoinnista seka
viranomaisdokumenttien arkistoinnista vastaa toimitusjohtaja tai hanen erikseen
maaraamanséa vastuuhenkilo.

Poikkeuksellisista  paastdista  ilmoitetaan  ymparistéviranomaisille  heidan
antamiensa ohjeiden mukaisesti.

4.4.4 Ymparistojarjestelman dokumentointi

KAP:n ymparistokasikirja on laadittu standardin SFS-EN 1SO 14001 vaatimusten
mukaiseksi sisdltden myds ymparistoohjeet. Osa ymparistdjarjestelmasta on
kuvattu ymparistotiedostoissa (YMT), joita yllapidetddn péadosin sahkaisesti.
Ymparistokasikirjan numerointi on tassa nakyvan mukainen.
Ymparistojarjestelman tukena kaytetdan laatujarjestelman ohjeita ja
dokumentaatiota.

4.45 Asiakirjojen valvonta

Ymparistojarjestelman asiakirjojen valvonnassa sovelletaan laatujarjestelméan
ohjetta "LAATUJARJESTELMAN ASIAKIRJOJEN HALLINTA”.

4.4.6 Toimintojen ohjaus

KAP:n ymparistoohjeet on esitetty sivuilla 16-18/YKK.

4.4.7 Valmius ja toiminta hatatilanteissa

Nama on esitetty KAP:n pelastussuunnitelmassa (YMT-13).
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45 TARKASTUKSET JA KORJAAVAT TOIMENPITEET

45.1 Tarkkailu ja mittaukset

Jatemadrien kehitysta seurataan niiden jatteiden osalta, mitk& yritys itse hoitaa
(YMT-5-1 ja -5-2) ja (YMT-3). Jatehuollon vastuut on eritelty
jatehuoltosuunnitelmassa (YMT-5).

45.2 Poikkeamat seka korjaavat ja ehkaisevat toimenpiteet

Menettelyt on esitetty laatukasikirjassa ja dokumentaatio tiedostoissa YMT-6 ja
YMT-7.

4.5.3 Ymparistotiedostot (YMT)

Ymparistotiedostoja yllapidetdan sahkoisesti. Niiden yllapitovastuut on kuvattu
edellad kohdassa 4.4.1 .
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46 JOHDON KATSELMUS

Johdon ympaéristokatselmus voidaan suorittaa laatukatselmuksen yhteydessa.
Ymparisto-asiain kannalta paras katselmusajankohta on helmikuussa, kun
edellisen vuoden toimin-nalliset yhteenvedot on tehty. Johdon katselmuksen
luonteesta johtuu, ettd katselmuksia on véakisinkin kaksi; toinen on syksylla, kun
suoritetaan tulevan vuoden suunnittelua ja budjetointia. Vuosikatselmuksen
tarkoitus on varmistaa ymparistojarjestelman jatkuva sopivuus ja tehokkuus.
Vuosikatselmuksen kulku:

ymparistopaallikko toimii esittelijand

sihteeri laatii poytakirjan

my0s ulkopuolisia asiantuntijoita voi olla l1asna

edellisen katselmuksen raportti

sisaisten tarkastusten yhteenveto

paastojen kehitys

yhteenveto ymparistotiedusteluista

kayttokulutustiedostojen yhteenveto

jatetiedostot

yhteenveto hairio6tiloista

ymparistokoulutus

kuluneen vuoden toimenpideohjelman toteutuminen

miten tehokkaasti ymparistopaamaarat ja tavoitteet on saavutettu
ymparistopolitiikan, -pdamaéaarien ja tavoitteiden tarkistaminen ja
asetta-minen; jatkuvan parantamisen periaate tulevina vuosina
kuluvan vuoden toimenpideohjelman lopullinen hyvaksyminen
kuluvan vuoden siséiset tarkastukset

tiedottaminen

ymparistopaallikko vastaa jatkotoimenpiteista

Tarvittaessa yhtion johto suorittaa katselmuksia koskien toiminnan tiettyja osa-
alueita, esimerkiksi uuden tekniikan kayttoonoton yhteydessd ja aina vakavan
hairiétilan jalkeen.
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KEMIKAALIEN JA JATTEIDEN KASITTELYOHJEET

KEMIKAALIEN KASITTELYOHJE

o Kemikaalivastaava tilaa kemikaalit ja niihin liittyvat kayttoturval-
lisuustiedotteet seka vastaa kemikaalien asianmukaisesta
varastoinnista.

e Han vastaa siita, ettd kayttoturvallisuustiedotteet ovat sovituissa
paikoissa tyontekijain kaytettavissa.

o Tyobntekijalla on velvollisuus tutustua
kayttoturvallisuustiedotteisiin -~ sekda  Kkasitella  kemikaaleja
kayttdohjeiden mukaan huolellisuutta noudattaen.

e Tutustu huolella pakkausmerkintoihin ja k&yttoohjeisiin.

e Kaikkiin kemikaaleihin tulee suhtautua riittavalla
varovaisuudella.

e Muista, ettd pesu- ja liuotinaineet ovat myds kemikaaleja.

e Ota huomioon kemikaalin
# vaarallisuus terveydelle
# palo- ja rajahdysvaarallisuus
# vaarallisuus omaisuudelle ja ymparistolle

e Tutustu kayttoturvallisuustiedotteesta kemikaalin
vaaraominaisuuksiin, ja selvitd miten vaaroilta suojaudutaan ja
miten toimitaan kemikaalivahingon sattuessa.

o Kayttoturvallisuustiedotteesta l0ytyvat lisaksi tiedot ensiavusta,
toimintatavoista tulipalo- ja paastotilanteissa, kasittelystd ja
varastoinnista, tarvittavista henkilosuojaimista,
terveysvaikutuksista ja jatteiden kasittelysta.

o Kaytd Kkayttoturvallisuustiedotteen ja tydpaikan ohjeistuksen
mukaisia henkilonsuojaimia.

e Vakavassa altistustilanteessa tai vahingossa ota
kayttoturvallisuustiedote mukaan terveyskeskukseen.
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KEMIKAALIEN JA JATTEIDEN KASITTELYOHJEET

JATEPERIAATTEET JA MAARAYKSET

1. TOIMI NIIN, ETTA JATETTA SYNTYY MAHDOLLISIMMAN
VAHAN
* kéyta raaka-aineet tehokkaasti
* tarkkaile laatua; minimoi hylkytuotteen maara

2. LAJITTELE JATTEET HUOLELLISESTI

* mahdollisimman suuri osa jatteesta uusiokayttoon

* ellei jate sovellu uusiokayttoon, niin sitten polttoon; PVC-muovia ei
saa polttaa

* ellei uusiokayttoon tai energiantuotantoon, niin kaatopaikalle

* asiakirjajate lajitellaan asiakirjahallinnan ohjeen mukaisesti

* ONGELMAJATTEET NIILLE MERKITYILLE PAIKOILLE

* HUOM! Aineen, joka luokitellaan jatteend ongelmajatteeksi, tyhja
astia on ongelmajatetta, ellei toisin ole sovittu

* ellet ole varma mihin jateluokkaan jate kuuluu, ota yhteys
jatevastaavaan

* ellei jate ole ongelmajatettd niin ala “varmuuden vuoksi” lajittele Sitd
ongelmajéatteeksi, silla

* ONGELMAJATTEEN KASITTELY ON KALLISTA.

* ongelmajatteiden kasittelyyn péatevat samat maaraykset kuin
vaarallisten kemikaalien kasittelyyn.

3. OLE HUOLELLINEN PESUISSA JA PUHDISTAMISESSA
* &la haaskaa pesuaineita tai liuottimia
* pidé tyopaikka hyvéssa jarjestyksessa

4. TEE PARANNUS- TAI VIRHEENPOISTOEHDOTUS
* materiaalin sdéstamisesta
* havaitsemastasi puutteesta
* vuotavasta hanasta tai tms.

5. JATEVASTUU
* vastuu jatteistd ja niiden lajittelusta on niiden tuottajalla
* vastuu siirtyy jatevastaavalle silloin, kun jate on oikein lajiteltuna sille
kuuluvassa astiassa
* Kysy jos on epaselvaa

ALA TUHLAA MATERIAALIA VETTA TAI ENERGIAA
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JATTEIDEN LAJITTELUOHJE
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1. KAARINAN AUTOPALVELU OY

1.1 Liikeidea

Henkilo- ja pakettiautojen korjaus- ja huoltotoiminta mukaan lukien

peltikorjaukset.

1.2 Tydsuojelutoiminta

"Tydnantajalla on oltava turvallisuuden ja terveellisyyden edistamiseksi
ja tyontekijoiden tyokyvyn yllapitdmiseksi tarpeellista toimintaa varten
ohjelma, joka kattaa tydpaikan tyoolojen kehittamistarpeet ja
tyoymparistoon liittyvien tekijéiden vaikutukset. Toimintaohjelmasta
johdettavat tavoitteet turvallisuuden ja terveellisyyden edistamiseksi seka
tyokyvyn yllapitamiseksi on otettava huomioon ty6paikan
kehittamistoiminnassa ja suunnittelussa ja niita on kasiteltava
tyontekijoiden tai heidan edustajien kanssa.” (Tyoturvallisuuslaki 9§)

Kaarinan autopalvelulla ei ole aikaisemmin ollut kirjallista tydsuojelun
toimintaohjelmaa. Tama toimintaohjelma tulee paivittaa ja tarvittaessa
tdydent&é vuosittain. Tavoitteena on kehittda ja parantaa tyopaikan
turvallisuutta, terveellisyytta ja viihtyvyytta. Tydsuojelun toimintaohjelma
toimii jatkossa tyosuojelutoiminnan seurantavalineena.

Tyo6suojelutoimien kehittdminen aloitettiin marraskuussa 2011, jolloin
paatettiin ostaa terveydenhuoltopalvelut Kaarinan kaupungilta.
Tyo6suojelun osalta pidetaan yrityksessa kokous tarvittaessa, kuitenkin
vahintaan kerran vuodessa.
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Tyo6suojeluorganisaatio:

Toimitusjohtaja

Tyontekijoiden tydsuojeluvaltuutettu

(ei tarvitse valita alle 10 tyontekijan yrityksessa)
Tyontekijoiden 1.varavaltuutettu

(ei tarvitse valita alle 10 tyontekijan yrityksessa)
Toimihenkildiden edustaja

(ei tarvitse valita alle 10 tyontekijan yrityksessa)
Tyontekijoita 6
Toimihenkil6ita 2

Tyo6suojelutoimikunta:

Tyo6suojelupaallikkd

Toimitusjohtaja Marko Mannisto
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2. TYOSUOJELUN LAHTOKOHDAT TOIMINTAKAUDELLE 2011-
2012

2.1 Tyoterveyshuolto

Tyo6terveyshuollon toimintasuunnitelma on tekeilla. Alkukartoitus on
tehty. Toimintasuunnitelman tehtavané on tyokyvyn yllapitaminen.
Tyo6terveyshuolto on tydterveyshuollon ja tybnantajan valista
yhteisty6ta. Tarkoituksena on edistaa tyokykya ja ehkaista
terveysriskeja. Terveysongelmiin pyritddn puuttumaan valittbmasti

niiden ilmettya.

Tyoterveystarkastukset tehdaan henkiléstolle kevaan 2011 aikana.

2.1.1 Tyoterveyshuollon ty6paikkakaynti

Yrityksen ty6terveyshuolto on jarjestetty Kaarinan
terveysaseman tyoterveyshuoltoon. Edustaja teki
tyopaikkakaynnin maaliskuussa 2011. Vierailun yhteydessa
tarkistettiin yrityksen tydolosuhteet. Henkilostélle tehdaan

terveystarkastukset kevaan 2011 aikana.

2.2 Tapaturmat ja sairauspoissaolot

Tyopaikalla ei ole sattunut sairauspoissaoloja aiheuttaneita
tydtapaturmia viimeisen vuoden aikana. Sairauspoissaoloja ovat

aiheuttaneet flunssat ja perheen sisaiset sairastapaukset.

2.3 Riskikartoitus

Yrityksessa on tehty huhtikuussa 2011 riskikartoitus, joka on
erillisena liitteena. Kartoituksen lopussa on eriteltyna
parannustoimenpiteita vaativat kohdat. Parannuksia vaativia kohtia

ovat seuraavat:
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e nostureilla kiipeilyn kieltaminen

e suojaintenkayton laiminlydntien ehkaisy ohjeistamalla
e tyOpisteiden siisteyden parantaminen siivouksin

e oikeiden tybasentojen kayton opastaminen

e tulitydlupien hankkiminen henkilostolle

¢ henkildstdn ensiapukurssi kouluttaminen

e perehdyttamismateriaalin tekeminen

¢ lahelta piti tilanteiden kirjaaminen

2.4 Toimintakaudella 2011-2012 toteutuneet parannukset

Riskikartoituksessa havaitut parannuskohdat merkitddn myds
riskikartoituksen lopussa olevaan erittelyyn. Toteutuneet
parannukset ovat seuraavat:

¢ riskikartoitus tehty
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3. TYOSUOJELUN PAAMAARAT TOIMINTAKAUDELLA 2011-2012

1. Tyoturvallisuusmittareiden luominen

Luodaan mittausmenetelmat, joilla sairauspoissaoloja,
tapaturmia ja laheltapititilanteita seurataan. Tarkoituksena on
paasta seuraamaan tyoturvallisuuteen liittyvia seikkoja.
Mittauksen avulla pystytddn seuraamaan kehitysta ja

poistamaan mahdollisia ongelmakohtia.

2. Henkilokunnan aktivoiminen
Pyritddn saamaan henkildkunta sitoutumaan
tydsuojelutoimintaan. Halutaan avoin keskusteluilmapiiri
tapahtuneista laheltapititilanteista ja havaituista puutteista.

Tiedottamista tehostetaan kayttaen hyvaksi ilmoitustaulua.

3. Tyovalineiden tarkastus seka tarvittaessa niiden kunnostus ja

uusiminen

4. Riskikartoituksen uusiminen ja toimenpiteiden péaivittaminen

5. Terveystarkastusten suorittaminen ja yhteenveto
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Liite Paivitys 20.4.2011

Pelastussuunitelman paivitykset
Kaarinan Autopalvelu Oy:n osalta

Padivitys kohtaan 1.3. Kohteen yleistiedot
Henkilokuntaa paikalla keskimaarin virka-aikana 9 henkil6a.

Yrityksen vakuutukset Pohjola

Vartioinnin hoitaa Tele- ja halytinvalvonta Oy

Paivitys kohtaan 1.4. Liittyminen pelastustoimeen
Tyo6terveyshuollon hoitaa Kaarinan kunnan tyoéterveyshuolto.

Paivitys kohtaan 2.1. Vaaraa tuottavat aineet

Vaaralliset aineet Maarat (max) Kayttoriski

Happea 2 pulloa Palo ja rajahdysvaara
Nestekaasu 2 pulloa Palo ja rajahdysvaara
Hitsauskaasut 2 pulloa Palo ja rajahdysvaara
Propanoli vahaisia maaria Palo ja rajahdysvaara
Oljyt 6000 litraa Palo ja rajahdysvaara
Aerosolit ja spraymaalit 200 litraa Palo ja rajahdysvaara
Kylmaaine 100kg/3pulloa Palo ja rajahdysvaara

Paivitys kohtaan 3.1.4. Tuhopolttojen torjunta

Vartiointi ja kohdesuojaus Tele- ja halytinvalvonta Oy

Paivitys kohtaan 3.2. Vaaralliset aineet
Kayttoturvallisuustiedotteet ja kemikaalilistaukset ymparistdjarjestelman ymparistokansioissa.

Vaaralliset aineet sadilytetdaan ohjeiden mukaisesti.
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Paivitys kohtaan 3.3. Tyosuojelu ja ensiapuvalmius

Tyosuojelu katso tyosuojelun toimintaohjelma. Vahintdaan 5% henkilostosta koulutetaan
ensiapukurssein. Toimitiloista [6ytyy ensiaputarvikkeet selkedsti merkityilta paikoilta katso
kiinteiston pohjapiirros. Ndiden ensiapuvalineiden sijainti esitelldadn tyontekijalle
tyopaikkaesittelyssa tydsuhteen alkaessa.

Padivitys kohtaan 3.4. Rikosten ehkiisy
Toiminnallinen turvallisuus: Henkilokunta seuraa, ettei asiattomia henkildita liiku yrityksen
tiloissa. Henkilokunta sitoutuu turvalliseen toimintaan.

Vartiointi, halytys- ja vartiointijarjestelmat hoitaa Tele- ja halytinvalvonta Oy

Padivitys kohtaan 3.5. Tietoturvallisuus
Tietoturvallisuudesta vastaa toimitusjohtaja.

Salasanoja ja kdyttajatunnuksia ei anneta, kuin niita tarvitseville henkildille.

Padivitys kohtaan 4. Turvallisuudesta vastaavat
Yrityksen toimitusjohtaja on vastuussa yrityksen turvallisuus asioista.

Yhteyshenkilé6 Marko Mannistod puhelin 0400 589000

Lisdys kohdaksi 4.2 Koneturvallisuus
Yritys hankkii vain CE-hyvaksyttyja tyokaluja ja koneita. Havaittaessa laitteessa vikaa
toimitetaan laite valittomasti huoltoon tai poistetaan se kaytdsta asianmukaisesti.

Paivitys hallin pohjapiirustukseen
PK-auton tilat liitetty Kaarinan Autopalvelun peltikorjaamoksi. Vanhoista tiloista valiseina
purettu alaosasta.

Kaarinan Autopalvelun tiloissa
Oljya noin 6000 litraa
Lasinpesunestetta noin 600 litraa
Aerosoleja noin 200 litraa
Hitsauskaasuja 2 pulloa
Nestekaasua 2 pulloa
Kylmaainetta 3 pulloa

Happea 2 pulloa



