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Opinndytetyon tavoitteena oli suuren suomalaisen IT -alan yrityksen, Bittium Wireless Oy:n, rekrytoinnin
digitalisointi. Yritykselle luotiin digitalisoidut versiot tydnhakuprosessin yhteydessa tehtavista tasokokeista
rekrytoinnin ja tasokokeiden tarkastuksen helpottamiseksi. Ty0 tuli toteuttaa siten, ettd tasokokeiden

muokkaus jatkossa olisi helppoa. Ty suoritettiin kdyttamalla selainpohjaista Webropol-kyselytydkalua.

Tyohon liittyi 37-sivuisen ohjekirjan laatiminen tydnantajayritykselle. Ohjekirjassa ohjeistetaan kyselyn
kaytto yksityiskohtaisesti seka sanallisesti ettd kuvina. Ohjekirja on opinnaytetyon liitteena (liite 1).
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The aim of this Bachelor’s thesis was to digitalize the recruitment of a large Finnish IT-company, Bittium
Wireless. Digitized versions of the placement tests performed during the job application process were cre-
ated for the company to facilitate recruitment and placement tests checking. The work had to be carried
out in such a way that it would be easy to modify the placement tests in the future. The work was per-
formed using the browser-based Webropol query tool.

The work involved the preparation of a 37-page manual for the employer. The manual instructs the use of
the survey in detail, both verbally and in pictures. The manual is appended to the thesis (appendix 1).
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Symboliluettelo

HTML - Hypertext Markup Language



1 Johdanto

Opinndytetyo sisdltda tietoa tasokokeiden teosta kdyttden Webropol-kyselynmuokkaustytkalua. Paadyin
kyseiseen opinndytety6hon hakemalla paikkaa Bittium Wireless Oy:Ita. Bittium Wireless Oy ehdotti opin-

ndytetyona toteutettavaksi ratkaisua yhtion rekrytoinnin digitalisointiin.

Opinndytetyota sitovat yrityksen salassapitosdadnnot, jotka on taytynyt huomioida opinnaytety6ta kirjoitet-

taessa.

Bittium Wireless Oy on suomalainen elektroniikka-alan yritys. Yritys toimii muun muassa turvallisten vies-
tinta- ja liitettavyysratkaisujen kehityksessa. Se tarjoaa my®os erilaisia tuote- ja jarjestelmaratkaisuja seka
suunnittelupalveluja. Bittium Wireless Oy on oululainen yritys, jolla on toimipaikat myds Kajaanissa, Tam-

pereella, Kuopiossa ja Espoossa (Bittiumin Wireless Oy:n toimipisteet 2020).

Taman opinndytetyon tarkoitus oli helpottaa Bittium Oy:n rekrytointia ja siirtaa rekrytoinnissa kaytettavat
tasokokeet internet-muotoon. Ty6n tavoitteena oli vahentaa rekrytointiin kuluvaa aikaa ja tehda tyosta
automatisoidumpaa. Tasokokeiden piti olla my6s salasanasuojattuja, jotta tieto ei ldhtisi leviamaan. Tyon
avulla oli tarkoitus saada tasokokeet myds etdkayttoon, eli jatkossa ei tarvitsisi aina tulla paikalle tekeméaan
tasokoetta. Tdma helpottaa ja nopeuttaa rekrytointiprosessia. Tama tarkoittaa myos sita, etta ulkopaikka-

kuntalaisten tyén hakeminen helpottuu.

Tyokaluna kaytettiin Webropol kyselynmuokkaustydkalua.

Webropol-tyokalun on kehittdnyt samanniminen verkkokyselytutkimuksia ja analysointiohjelmia kehittava
yhtio, joka on perustettu vuonna 2002 (Webropol tietoa yrityksesta 2020). Webropol-yhtiélla on toimipis-

teitd Isossa-Britanniassa, Saksassa, Ruotsissa ja Suomessa (Webropol-konserni 2020).

Webropol tarjoaa kattavan ja monipuolisen tyokalun erilaisten internetissa toteutettavien kyselytutkimus-
ten tekemiseen. Kyselytutkimusten kayttokohteita ovat mm. asiakaspalautteet, tasokokeet seka tyotyyty-
vaisyyskyselyt. Kattavan kyselytutkimustyokalun lisaksi Webropol tarjoaa mahdollisuuksia asianhallinnan
seka operatiivisen toiminnan yhdistamiselle helpottamaan ratkaisujen tekoa ja prosessien dokumenttien
kasittelya tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Webropol tuottaa helppokayttoisia ratkaisuja myos tie-

dolla johtamiseen.

Opinnaytetydn seuraavissa osuuksissa kasitelladan toimeksiantajayritysta, kyselynmuokkaustytkalua ja sen
kehittdjaa, tasokokeiden suunnittelua, toteutusta, ulkonakod, testaamista, tyén haasteita, sekad kdydaan

lapi tyon hyodyt rekrytoijan ja tydnhakijan nakokulmasta. Lopuksi vield analysoidaan tyon tulokset.



2 Bittium Wireless Oy:sta ja toimeksiannon kuvaus

Toimeksiantajayrityksena toimi Bittium Wireless Oy. Bittium Wireless Oy on osa Bittium -konsernia. Vuonna
2018 Bittium Wireless Oy:n liikevaihto oli 52,9 miljoonaa euroa ja yhti6 tyollisti 576 henkilda. Liikevaihto
nousi edelliseen vuoteen verrattuna 15,4 %. Tilikauden voitto oli 3,4 miljoonaa euroa ja liikevoittoprosentti

oli 6,3 %. Yhtion omavaraisuusaste oli 19 %. (Bittium Wireless Oy:n taloustiedot 2020.)

Toimeksiannon tarkoituksena oli luoda ratkaisu Bittium Wireless Oy:n rekrytoinnin digitalisointiin. Yritys
rekrytoi vuosittain paljon uusia henkil6itd. Henkilokunnan mé&ara on kasvanut useilla kymmenilla tyonteki-
joilla vuosittain. Tydhakemuksia tulee runsaasti ja rekrytointiprosessi on aikaa vieva. Toimeksiannon tavoit-

teena oli helpottaa rekrytointiprosessia seka vahentda rekrytointiin kdytettdavaa tydaikaa.

Toimeksianto ratkaistiin kdyttamalla Webropol-kyselynmuokkaustydkalua. Tyokalulla muotoiltiin tasokoe,
johon tyopaikkaa hakevat tyénhakijat vastaavat. Ennen Webropolin valintaa tasokokeiden digitalisointi oli
tarkoitus toteuttaa kdyttden Microsoftin tydkaluja. Tasokokeiden kyselypohja oli tarkoitus tehda Microsoft

Formsilla, josta tiedot olisi siirretty Microsoft Flowilla Microsoft SharePoint -tietokantaan.

Tama toteutustyyli kuitenkin hylattiin, koska tyénantajayrityksen nykyiset jarjestelmat eivat tukeneet rat-
kaisua. Paadyimme tekemaan samantyylisen ratkaisun kdyttden Webropolin kyselynmuokkaustydkalua.
Webropoliin paddyttiin, koska tyokaluun 16ytyi valmis lisenssi toimeksiantajayritykselta ja digitalisointi oli

mahdollista toteuttaa halutulla tavalla.



3 Webropol

Webropol on suomalainen perheyritys. Webropol-konserniin kuuluu Suomessa sijaitsevan emoyrityksen
lisdksi kolme tytaryritysta, jotka sijaitsevat Isossa-Britanniassa, Ruotsissa ja Saksassa. Webropolissa tyos-

kentelee noin 60 tyontekijaa ja yrityksen liikevaihto on noin 5 miljoonaa euroa. (Webropol-konserni 2020.)

Webropol tarjoaa kysely- ja raportointitydkalun monipuolisine lisamoduuleineen ja erikoisratkaisuineen.
Webropolilla toteutettuihin kyselyihin vastaa vuosittain yli 30 miljoonaa ihmistad ja kyselyja laatii jopa
70 000 Webropolin kayttdjaa. Yrityksellda on asiakkaita 30:ssa eri maassa. Webropol tarjoaa myés konsul-
tointia, koulutusta ja projektinhallintaa heidan ratkaisuihinsa liittyen. Naiden ohella yritys tarjoaa my®és eri-

laisia palveluita, kuten tutkimuspalveluja ja henkiloston kehittamispalveluja. (Tietoa Webropolista 2020.)

Webropol on samannimisen kotimaisen yhtion kehittama kyselynmuokkaustydkalu. Webropolista 16ytyy
kyselyjen teon ohella monia hyvia ominaisuuksia, kuten reaaliaikaista raportointia, datan lataamista erilai-
siin formaatteihin, tiedonkeraamis- seka raportointityokaluja. Ndiden ohella Webropolista |6ytyy myos tyo-
kaluja tiedonkasittelyyn, kuten tyokalu tekstin louhintaan (text mining -tyokalu). (Webropolin tarjoamat

palvelut 2020.)

Webropol on maksullinen selainpohjainen tydkalu. Webropolin hinnaston saa pyytamalld tarjouksen

Webropolin kotisivuilta.

Kyselyiden tekoon loytyvat myods helppokayttoiset kayttoliittymat, joiden avulla voidaan lisatd monia eri
toiminnallisuuksia kyselyihin, kuten monivalintakysymyksia, vapaita tekstikenttia tai tiedostojen palautus-

laatikkoja seka paljon muuta.

Kuvassa 1 on esitetty erilaisia toiminnallisuuksia, joita voi hyddyntaa kyselyjen tekemisessa. (Kuva 1.)
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Kuva 1. Toiminnallisuuskayttoéliittyma



Kyselyiden ulkondk6a voi muokata kattavasti. Kyselyiden muokkaukseen l6ytyvat omat kayttoliittymat, joi-

den avulla voidaan mm. lisdta logoja, vaihtaa taustakuvaa seka vaihtaa fontteja.

Kyselyitd voidaan suojata salasanalla. Tama helpottaa kyselyiden jakamista, vastausten yksil6imista ja talla
voidaan vahentaa lomakkeiden tietojen leviamista. Kirjautumissivuston ulkonakoa voidaan myds muokata
paremmin vastaamaan omaa tarvetta. Kirjautumissivustolle voidaan esimerkiksi lisata tietoa, yrityksen logo

tai vaihtaa vaikkapa kirjautumissivuston taustakuva.

Webropol-kyselyt sopivat useisiin muihinkin kdyttotarkoituksiin tdssd opinnaytetydssa toteutetun tasoko-
keen lisdksi. Kyselyitd voidaan kayttdaa esimerkiksi tyotyytyvaisyyskyselyihin, asiakaspalautteisiin tai mark-

kinatutkimuksiin.

Webropol tarjoaa sivuillaan (www.webropol.fi) erilaisia oppaita kyselyiden tekoon. Oppaita I6ytyy mm. ty6-
tyytyvaisyyskyselyn toteuttamiseen, tapahtumakutsuihin ja ilmoittautumisiin sekd markkinatutkimuksen

tekemiseen. Kotisivuilta 16ytyy myos erilaisia koulutuksia Webropolin kayttoon liittyen.



4 Toimeksiannon toteutus

Tyon tarkoituksena oli digitalisoida vanhat paperilla tehtavéat tasokokeet digitaalisiksi ja automatisoida rek-
rytointiprosessia. Seuraavassa osuudessa kasitelladn tyon eri vaiheita. Tyon vaiheita olivat suunnittelu, to-

teutus, tasokokeen ulkondkd ja testaaminen. Lopuksi kerrotaan myos tyon aikana kohdatuista haasteista.

4.1 Suunnittelu

Toimeksiannon toteuttamisessa tuli ensimmaisend suunnitella, miten tasokoe saadaan vastaamaan asiak-
kaan tarpeita. Kyselyn ulkonddn tuli olla selked ja kyselyn kokonaisuudessaan tuli olla yrityksen arvojen
mukainen, sekd sen tuli vastata aikaisempia paperilla tehtyja tasokokeita. Sen piti olla helppokayttoinen,

mahdollisimman vahan rekrytoijan aikaa kuluttava ja helposti muokattavissa jatkossa.

Yrityksen tarpeet saatiin toteutumaan tekemalla tasokokeiden laatimisesta ja tarkistamisesta mahdollisim-
man helppoa. Tasokokeet piti varmentaa salasanasuojauksella, siten etta vain maaritetyilla henkil6illa on
padsy kokeisiin. Tasokokeissa tuli olla myds henkilétiedot, joilla tasokokeet erotellaan. Kirjautumissivuston
ulkonako piti suunnitella ja toteuttaa. Valmistuneista kokeista piti myds saada ilmoitus sdhkopostilla halu-

tulle rekrytoijalle.

4.2 Toteutus

Tyon ensimmadinen vaihe oli luoda lomake, josta tasokoetta Iahdettiin rakentamaan. Lomakkeen ensimmai-
selle sivulle tein henkil6tieto -kohdan, jolla saadaan tarvittavat tiedot hakijasta ja kokeet voidaan luokitella
hakijoiden mukaan. Ensimmaiselle sivulle tuli myds ohjeet tasokokeiden tekemisesta seka valintakohta,
jossa valittiin rekrytoija. Rekrytoijan valitsemisen avulla sahkoposti-ilmoitus valmiista kokeesta ldhtee oike-
aan paikkaan. Nama kohdat tehtiin myos pakollisiksi, eli ennen ndiden tayttoa ei tasokokeessa padse eteen-
pain.

Henkilotietojen kerdadaminen tehtiin lisédmalla ”“contact form” -toiminnallisuus. Toiminnallisuuden avulla

saatiin kerattya henkilotiedot seka jarjestettya vastaukset hakijoiden mukaan.

Rekrytoijan sdahkoposti-ilmoitukset luotiin tekemalld monivalintavaihtoehto, joka sisaltaa rekrytoijien ni-
mia. Valinnat yhdistettiin asetuksista ”Notification Emails” -vaihtoehdon alta ”if specific answer is given by

respondent”-toiminnallisuuden avulla oikeisiin sdhkoposteihin. Tdma tarkoittaa sitd, ettd kun tietty valinta



valitaan, sahkoposti-ilmoitus lahetetdan siihen valintaan maaritettyyn sahkopostiin. Sdhképostit suunnitel-

tiin sisaltamdan tasokokeen ja tekijan nimet seka linkin valmistuneeseen tasokokeeseen.

Tasokokeiden suorittamiseen liittyvat ohjeet kirjoitettiin vapaaseen tekstikenttadn tasokokeen ensimmai-
selle sivulle. Seuraavilla sivuilla oli erilaisia tasokoetehtavia. Tehtavat luotiin kayttamalla erilaisia toiminnal-
lisuuksia, kuten monivalinnoilla ja vapailla tekstikentilld. Viimeiselle tehtavasivulle tehtiin palautuslaatikko,

johon tietyt tehtavat pystytaan palauttamaan.

Loppuun tehtiin yhteenvetosivusto, josta tehdyn tasokokeen tehtavat pystyttiin vield kerran tarkistamaan
ennen palautusta. Yhteenvetosivustolle valittiin halutut kysymykset seka laitettiin mahdollisuudet tarkistaa
ja muokata tehtyja tehtdvia. Edelld mainitut muokkaukset tehtiin asetuksista ja sieltd valitsemalla ”"Sum-
mary Page for Respondent” -vaihtoehto, josta yhteenvetosivustoa paastiin muokkaamaan. Yhteenvetosi-

vustolla palauta-nappia painamalla tehtava palautettiin ja tekija siirrettiin kiitossivulle.

Yritykselle laadittu Webropol-kyselyn ohjekirja (liite 1) on tehty vastaamaan asiakasyrityksen tarpeita ja
kaytantdja. Ohjeet sisaltavat tarkkaa tietoa tyonantajayrityksen Webropolin hyddyntamiseen liittyvista
kdytannoista. Ohjeet sisaltavat paljon yksityiskohtaisia tietoja ja kuvausta siitd, miten opinnaytetyota kay-

tanndssa voi hyodyntaa.

Osaamiskartoituksessa kdytettavien kysymysten tarkempi kuvaaminen ei salassapitosdannosten vuoksi ole

tdssa opinndytetydssa mahdollista.

4.3 Tasokokeen ulkondko

Tasokokeiden ja kirjautumissivuston ulkondén oli tarkoitus mukailla yrityksen teemaa. Tasokokeen ulkona-

koéa muokattiin seuraavasti. Tasokokeen tausta vaihdettiin yrityksen teemaan sopivaksi, fonttien tyylit ja



varit vaihdettiin, tasokokeiden sivuille lisattiin yrityksen logo ja varimaailma muokattiin yrityksen tyylin mu-

kaiseksi. Tasokokeen ulkondko esitelldan kuvassa 2.

Bittium

Placement test

Kuva 2. Tasokokeen ulkondkd
Kuvasta 2 on sensuroitu tasokokeen sisalto salassapitosadannosten vuoksi.

Kirjautumissivuston tyyli tehtiin osaksi kayttamalla HTML-koodikieltd. HTML on lyhenne Hypertext Markup
Languagesta. HTML on erityisesti tunnettu internetsivujen kirjoituskielena. HTML-koodi muodostuu sisak-
kaisista ja perakkaisista elementeista. Selaimet eivat kuitenkaan nayta koodia sellaisenaan, vaan selaimet

muodostavat koodin perusteella sivuston.

Tasta esimerkkina toimii alla oleva HTML-koodi. Alla oleva koodi tallennetaan tietokoneelle HTML-muo-
dossa eli .html tiedostona. Tallennettu tiedosto suoritetaan selaimella, joka muodostaa kuvassa 3. esiinty-

van sivun.
" <html>
<header><title>This is title</title></header>
<body>
Hello world
</body>

</html>



“< - 0O @ ® | file:///C;/Users/miikk/Desktop/helloworld.html

Hello world

Kuva 3. HTML-sivuston esittely

Kirjautumissivusto tehtiin samalla kaavalla, kdyttaen erilaisia HTML-koodeja, joilla saatiin seuraavanlainen

toteutus tehtya. Kirjautumissivuston ulkonaké esitelldan kuvassa 4.

e © @ hitps/inkwebropolsurveyscom/PartipationyPublic/3b18 169b-8803.4805-9ab7- 2457877 a5e1dspiaykd=Fin1 934106 - ‘Mo e =

Kuva 4. irjautumissivuston esittely

4.4 Testaaminen

Tyota testattiin tekemalld mm. ohjelmointitehtavid monilla eri koodikielilld. Salassapitosdannokset estavat
edelld mainittujen testaustapojen kuvauksen. Tasokokeita testattiin monissa ymparistdissa ja lopuksi taso-

koetta testattiin myos yrityksen ulkopuolisella henkil6ll3, joka suoritti tasokokeen etana.



Testauksen aikana tehtiin pienid rakenteellisia muutoksia tasokokeisiin muokkaamalla esimerkiksi kysy-

myksien vastaustapoja sekd kysymysten muotoilua.

Testausten jdlkeen toteutus ja sen kayttd esiteltiin rekrytoinnissa toimiville henkildille. Esittelyn jalkeen

toteutus hyvaksyttiin ja otettiin kdyttoon osaksi toimeksiantajayrityksen rekrytointiprosessia.

4.5 Ty6n haasteet

Ensimmadisend haasteena toteutuksessa oli entuudestaan tuntematon tydkalu, jonka toimintaperiaatteet
taytyi opetella. Toisena haasteena oli saada lomakkeet toimimaan halutulla tavalla. Tama tarkoittaa sit3,
ettd lomakkeet piti saada jarjestettya henkilotiedoilla ja tehtdvien piti vastata aikaisempia paperilla tehtyja
tehtavia. Tehtdvien piti olla kaavaltaan samanlaisia, eli monivalintatehtavien piti olla monivalintatehtavia
ja vapaiden tekstitehtavien piti olla vapaita tekstitehtdvia. Haasteet saatiin kuitenkin lopulta selvitettya ja

ty0 saatiin valmiiksi halutulla tavalla.



5 Tyon hyédyntaminen rekrytoinnissa

Tassa osuudessa kuvataan tydvaiheita rekrytoijan seka tyonhakijan nakékulmasta. Seuraavassa osuudessa
kuvataan esimerkiksi rekrytoijan ja tyénhakijan osuuksia tyon kaytossa seka tasokokeiden kayttotarkoi-

tusta.

5.1 Tyon hyédyntaminen rekrytoijan ndakdkulmasta

Rekrytointiprosessi etenee toimeksiannon mukaisessa toteutuksessa tasokokeen osalta siten, etta rekry-
toija ldhettaa valitsemilleen tyénhakijoille linkin Webropolilla toteutettuun kyseiseen hakuun liittyvaan ta-
sokokeeseen. Kun hakija on vastannut kokeeseen, Iahettda Webropol-tyokalu rekrytoijalle sahkdposti-il-
moituksen ja edelleen linkin valmiiseen tyénhakijan palauttamaan tasokokeeseen. Tasokokeet tallentuvat
Webropolin tietokantaan rekrytoijan tarkistettavaksi. Tietokantaan tallentuneita tietoja kdytetdan tyénha-
kijan osaamisen arviointiin suhteessa kyseessa oleviin tydtehtaviin. Osaamiskartoitus toimii yhtena merkit-
tdvana perusteena uuden tyontekijan valinnalle. Osaamisen kartoittaminen tarjoaa myos suuntaa antavat
tiedot tarkempien ty6tehtavien maarittamiselle valittujen henkildiden osalta. Koko tdman prosessin toteut-
tamisesta laadittiin tarkalla tasolla oleva ohjekirja. Yritys voi ohjeen mukaan toimien jatkossa myds helposti

muokata kyselya kulloisiakin tarpeita vastaavaksi.



5.2 Tyon hyédyntaminen tydnhakijan nakdékulmasta

Tyonhakija saa Bittiumin rekrytoinnista linkin ja kertakdyttdisen salasanan. Tyénhakijan nakékulmasta en-
simmadinen vaihe on avata tasokokeeseen saatu linkki. Linkistd painaminen avaa seuraavanlaisen kirjautu-
missivuston, joka on esitelty kuvassa 5. Kirjautumissivustoa on esitelty myos kappaleessa 4.3 Tasokokeen

ulkonako.

s e @ © @ hitoe/inkusbropolurveys.comPartcipaton/Pubic/3b151e90- 850a-4805-Sab7- 245 T87TaSeldeplyld=Fn 1934106 - U

Kuva 5. Tydnhakijan ndakyma linkin avattuaan

Tyonhakijan syotettya saamansa salasanan ja painamalla ”"Login”-ndppainta tasokoe avautuu. Tasokokee-
seen syotetddn omat tiedot, jonka jalkeen kokeen voi aloittaa. Kun tydhakija on vastannut kokeen kysy-

myksiin, tulee hanen vain painaa ldahetd-nappia ja tieto valmistuneesta tasokokeesta ldhetetaan rekrytoi-

jalle.



6 Tulosten analysointi

Tyon johdosta kokeiden teko ja muokkaaminen helpottuivat. Tyé mahdollisti aiempaa paperitoteutusta
monipuolisempien koetehtdvien teon. Digitaalisten vastausten ansiosta tasokokeet ovat helpommin tarkis-
tettavissa. Digitaalisten vastausten ansiosta voidaan tyonhakijan koetta kdyda aiempaa helpommin lapi
my0Os muiden tarvittavien henkildiden kanssa, eivatka esimerkiksi kdsialat hankaloita jatkossa kokeiden tar-

kistusta.

Aiemmin rekrytoija joutui olemaan paikalla testin tekemisen ajan ja tyonhakija joutui tulemaan paikalle
ehka pitkdankin matkan takaa. Nyt tehdyn tydn ansiosta tyot saatiin digitaaliseen muotoon ja niitad voidaan
jakaa tehtavaksi myos toimeksiantajan yrityksen ulkopuolella. Tima tarkoittaa sita, etta testeihin osallistu-
minen vie vdhemman seka rekrytoijan ettd tyonhakijoiden aikaa ja aiheuttaa aiempaa véhemman kustan-

nuksia. Erityisesti tama helpottaa niitd hakijoita, jotka asuvat eri paikkakunnalla.

Tyota olisi mahdollista jatkokehittdd automatisoimalla teksti- ja monivalintatehtdvien vastausten analy-
sointia. Talla kehitystyd6lla olisi mahdollista vahentaa rekrytointiin kdytettavaa aikaa edelleen. Vastausten

analysointia automatisoimalla olisi mahdollista my6s yhdenmukaistaa henkilévalintojen perusteita.
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Kirjautuminen ja navigointi

Kirjaudu Webropoliin omilla tunnuksillasi.
Osoite: https://new.webropolsurveys.com/Account/Login

2. Siirry “Surveys” —linkista katsomaan kyselyita. (Kuva 1)

3. Etsi haluamasi kysely ”Survey Folders”:n alta. (Kuva 1)

&« [CIEA) © & ~o hitps//new.webropolsurveys.com/Surveys/Survey/List - O 0 D@

Welcome npela ~ HelpCenter  Logout

#) Create new survey Surveys MyWebropol Apps =

Root foider

Surveys -
Survey Folders 2
Delete | Move | Copy + Search for surveys Q E
Search for folders Q E
i s a 2 a ]

v v v v ¥ v

v & Root folder
4 Page 1/0 > Showonpage 20 50 100

B Aptitude testing

> B Bittium staff

Kuva 1. ”Surveys” -linkki ja testien kansiot


https://new.webropolsurveys.com/Account/Login

1.
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Kyselyn kopiointi ennen muokkausta

Loydettyasi haluamasi testin, aloita muokkaaminen tekemalla kopio kokeesta.

Johtuen siita, ettad kun testit ovat kerran jaettu nettilinkilla niista ei voi poistaa
kysymyksia. Niita voi kuitenkin tarvittaessa lisdtd/muokata jalkeenpain.

Testit joista ei voi poistaa kysymyksia tunnistaa keltaisesta ketju-merkista ennen kokeen
nimea.

(Kuva 2)

(® Create new survey Surveys

Lampmii
Surveys
Del :te | Move | Copy v Searc
M A A A 'y
J A A v v
] Placement test Python - Basic 3.0 Closed
] Placement test C-test2 ,‘ Rena urvey
. Placement test C-test3 @ Copy survey
] Placement test Scripting »‘ Move to a folder
Delet
] Placement test | and V |I|] Elete survey
=g Surveyrights
] Placement test C-testl E; yrigh
0 Pl R @ Survey properties, rights and log
acement test C++
] Placement test Python/m Basic 3.0
] Placement test FPGA Basic 3.0
] Placement test Employee manag. £ Basic 3.0
] Placement test JavaScriptWebS5._ Basic 3.0
L] Page 1/ 1 > Sk

Kuva 2. Ketju-merkki ja testin kopiointi



Kysymysten lisddminen
HUOM: Muistathan lisata lisatyt kysymykset halutessasi yhteenvetosivulle. Ohjeet

lisddmiseen l6ytyvat sivulta 26.
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1. Voit lisata kysymyksia painamalla testissd olevaa "Add question” —nappia. (Kuva 3)

Weicome. Mikka Lampels ~

HelpCenter  Logout

@ Edit | o Collect answers

Survey Structure

e

O Dpace 1 v

W Test instructions Save your files In
o

IPAGE 2 v

YPAGE 4 v

Kuva 3. Kysymysten lisdys

Survey: Placement test Python Copy

Question & Survey
o Library ia

+ Add question +

1.1 Variables

Set the following variabies t0 the corresponding values

+ Add question

1.2 Code structure

+ Addfree textmedia

) Add page break

The following piece of code gives an error. Why does that happen and how would you fx it?

def function)
temp =23
retun temp

print function()

‘Contact Support

2. Nappia painamalla aukeaa seuraavanlainen valikko, josta voit valita minkalaisen

kysymyksen haluat lisata. (Kuva 4)

B @O [

==a
Click or drag and drop a question to add it to your survey!
Text Selection Matrix Specia
Open ended Selection Matrix (Scale selection) Attach file to response
Type your @ Option 1 Vall Val2
comments here! O Option 2 Option 1 @ O
O Option 3 Option 2 @ O
Text field tion tion matrix Calendar
[®] option 1 Vall Val2 Ig!
My favorite is... E Option 2 Option 1 E E w
D Option 3 Option 2 E D LIl
Contact form Dropdown selection Position Hierarchical
Name Option 1 v + O o @ -
E-mail Option 1 +@00=— &I
Mabile Option 2 + O@O-
Numeric field Pictured selection Fourfold
Option 1 Option 2 [ ] ®
123456
® o

Pictured multiselections|
Option 1 Option 2

Kuva 4. Kysymysvalikko
Tekstiohjeen lisdys

output of .

1 = tnthawalua &

NP5

0-6|7-8 | 9-10

Slider

Question table \d

QL Q2

A@O 123

Ranking
Option A | 1st ¥
OptionB | 2nd ¥ BS
OptionC | 3rd w
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Voit lisata myos pelkan tekstiohjeen valitsemalla “Add free text/media” esim. tehtaviin, jotka
vaativat tiedostojen palautusta. (Kuva 5)

Welcome, Milka Lampels « Help Center

Surveys  MyWebropol

Edit o Collect answers Survey: Placement test Python Copy o @ ) (e

E.om L = 8§ 8g @2

Add Question Q“E“‘"b”&:“'“" AddNewPage Surveylanguages Imagegallery Layout Settings Preview&test

- i
¥EEOOT :
Survey Structure @
1.1 Variables. E
i ﬁ Set the following variables 1o the corresponaing values: E
(6]
[ Dpace 1 v 1 atothevalue 6

2 btothevalue 25.1
[ atte 3 ctothevalue False
4 dtothe siringvalue chair

sinformation

ector

[ Test instructions:
[

e your files in

[ DpaGE 2 v
[l 1BASICPYTHON
[u]

§ + Add

i

1.2 Code structure

tring slicingwhat s the

The following piece of code gives an error. why does that happen and how would you fix i?

outputof

[)1.4 Math operatars and def functionf)
temp =23
retun temp
print function()

temperature conver.

(1.6 Lambda functionWhat s a
Ia

fu

[ DpaGE 4 v

Kuva 5. Tekstin lisddminen
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Kysymysten muokkaaminen

Tekstin tyylinvaihto

Tekstin tyylid voit muokata ottamalla kdyttoon tekstin muokkaustydkalun. (Kuva 6)

C—>1T0 9¢C
m. D = 888 B

Survey: Placement test Python Copy

@ Edit o Collect answers

A Qo QUSSR e

B Source Qbty BT US| = » U Q= | ®BE = E

Openel  syes - | Fomat - | cowier..- | s .| A-B- s

Survey Structure ]
1.1 Variables E

Q i Settne following variabies 1o the Comesponding values g

o

1 atothevalue €

2 btothevalue 25.1

4 etothevalue False

6 dtothe stringvalue chair|

Select inspectar

[ Test instructions:Save your files in

to
[ Dipace 2 M

] 1BASICPYTHON

W 1.1 VariablesSet the following.
variables..

+Add + Add 4 Add page break _

1.2 Code structure

The following piece of code gives an error, Why does that happen and how weuld you fx t?
def function()

temp = 23

return temp

print function()

lambds func

Deact 4 v

Kuva 6. Tekstin muokkaustydkalu
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Kysymyslaatikoiden symbolit

Allaolevan kuvan (kuva 7) symbolit lueteltuina:

Voit valita kysymyksen pakollisuuden

Johdannaisuuksien valinta (esim. hyppaa kysymykseen X tai pdata testi)
Kuvan lisadminen

Kysymyslaatikon asetukset

vk wnNe

Kopioi kysymys
6. Poista kysymys
Kuva 7. Kysymysten symbolien esittely

Language: English = Welcome, Miikka Lampela + Help Center Logout

/ (@) Create new survey Surveys MyWebropol Apps ¥

EI Edit o Collect answers Survey: Placement test Python Copy TT @ o e
in [ = &) g

Add Question Question & Survey

Library AddNewPage Surveylanguages Imagegallery Layout Settings Preview &test
-+ Add question —+ Add free text/media ‘= Add page break —_—
Survey Structure
+ _ = Enter text to survey
& (W | @
L OpacE 1 v
+ Add question -+ Add free text/media L Add page break
[ Attendee's information
[ select inspector Open ended * -E @ Q @ I]II
[Jest instructions:Save your files in 1.1 Vari
- .1 Variables
to.. 1' 2- 3- 4. 5- 6
Set the following variables to the corresponding values:
O DpAGE 2 v

1. atothevalue &
2 btothevalue 25.1

3. ctothevalue False
4. dtothestring value chair

[J1BAsicPYTHON
O

B 1.1 VariablesSet the following
variables...

[ 1.2 Code structureThe following

piece of

O DpaGE 3 v

Ll13 String slicingWhat is the
outputof ...

[01.4Math operators and

variablesWrite a + Add question -+ Add free text/media 1 Add page break

[ 1.5 FunctionWrite the
temperature conver_._

[0 1.6 Lambda functionWhat is a
lambda func...

1.2 Code structure

The following piece of code gives an error. Why does that happen and how would you fix it?

U OpAGE 4 v

Vapaantekstin kysymysten muokkaaminen
Voit muokata kysymyksia valitsemalla kysymyksen ja sieltd asetukset. Asetukset -napin sijainnin
|6ydat kuvasta 7. (kuva 7, sivu 7)
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- Ympyroity arvo (kts. Kuva 8) kannattaa vaihtaa alkuperaisesta ”"50”

arvosta “90”:neen.

- Asetuksista voit myds muokata kysymyslaatikon korkeutta “Height”
(kannattaa vaihtaa jos vastaukset kysymykseen ovat pitkia ja tarvitsevat
enemman tilaa)

- Voit myds maarittdd maksimi ja minimi vastauksien pituuksia "Minimum
answer lenght” kirjaimina ja vastaavasti “Maximum answer length”
kirjaimina.

- Voit maarittda myos valmiiksi annetun arvon kysymykselle

- ”Show question descriptionista” voit valita kysymyksen selityksen paikan

- Kysymyksia voi myos piilottaa ja poistaa kaytosta

O Question settings

Text field size and max/min characters

| Width characters [range 1 - 150) I

Height rows (range 1- 30)

Text field size

Minimum answer length r characters

Maximum answer length r characters

[ | Pre-define answer for this option

[] Show question description ()

Placement: Show below
question title

Show above
question title

(\:5) Visibility ® Visible ) Hidden () Disabled

Save question to library

Keywords (0) »

Apply Cancel

Kuva 8. Vapaantekstin kysymyslaatikon asetukset
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Monivalintakysymyksen muokkaaminen

Monivalinnassa patee samat saannot symboleissa kuin vapaantekstin kysymyksissa. Nama
symbolit ovat lueteltuina sivulla 7 ja esiteltyina kuvassa 7. (kuva 7, sivu 7)

Monivalintakysymyksen asetusten muokkaaminen: (kuva 8)

- Voit valita vastauksien suunnan (vertical/horizontal)

- Vaihtoehtojen maara per kolumni

- Kysymyksen selityksen paikan muokkaaminen

- Kysymyksen nakyvyyden valinta (ndkyva, piilotettu ja poistettu kdytosta)
- Satunnainen vastauksien jarjestys

Q Question settings

Option orientation

® Vertical 2 Horizontal
MNumber of options per column

& All options in same column

1 options per column

[T Show question description (7)

Placement: Show below
question title

Show above
question title

Q) Visibility ®  Visible 0 Hidden ) Disabled
Random mode for options > Enable ® Disable
(-]

Save question to library

Keywords (0) >

Kuva 9. Monivalinnan asetukset

Yhden tai useamman vastaus vaihtoehdon lisdaminen/muokkaaminen

Voit lisdtd yhden tai useamman vaihtoehdon valitsemalla kysymyksen ja klikkaamalla
allaolevista napeista seuraavia:
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”Add one option” — yhden vastauksen lisddmiseen
”Add or edit multiple options” — monenvalinnan muokkaamiseen tai lisddmiseen (kuva 10)

Tahan voit kirjottaa vastaukset, jotka haluat testiin lisdta tai muokata vanhoja
vastauksia.

Huom. Vastaukset erotetaan rivinvaihdolla
-+ Add question -+ Add free text/media ) Add page break

2. Define a structure with two integers and a pointer to a char,

-+ Add question -+ Add free text/media ) Add page break

Selection * "E E Q @ ﬁ

Enter option and press Enter to add next option

Error

Mo output
K

%65

Apply Cancel

-+ Add question -+ Add free text/media L Add page break

Previous || Next |

Add optional text here

- 8% Completed

Kuva 10. Monivalinnan muokkaus/lisays
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Kysymyksien nakyvyydet (nékyva, piilotettu ja poistettu kaytdsta)

Voit valita kysymyksien nakyyden klikkaamalla haluamaasi kysymysta ja valitsemalla sielta
asetukset. (kuva 11)

Add Question QUEStll_?;rfriu e Add New Page Surveylanguages Imagegallery Layout Settings Preview &test

P T T T ISP PIRAt LA T L i R B L

—+ Add guestion -+ Add free text/media L1 Add page break

[}

Selection * "E @ ¢ @ ﬁ

3. What will be the output of the program?
#include
int main()

char *str:

str ="%s";

- printfistr, "K'n");
return 0;

-

Errar

O Nooutput
O x
O s

+ Add one option
+ Add or edit multiple options

— Add question - Add free text/media L1 Add page break

[}

Previous | Next |

Add optional text here

- 8% Completed

Kuva 11. Kysymyksien asetukset

Taman jalkeen aukeaa kysymyksien asetukset valikko, josta ”Visibility”:n alta voit valita
kysymyksen nakyvyyden (ndkyva, piilotettu tai poistettu kaytosta). (Kuva 12)
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o Question settings

Option orientation
® Vertical ' Horizontal
Number of options per column

@ Al options in same column

)
[y

options per column

[] Show question description (7)

Show below
question title

Placement:

Show above
question title

O Hidden

@ Visibility @ Visible
O Enable

Random mode for options

Save question to library

Keywords (0) »

Kuva 12. Monivalintakysymyksien asetukset

O Disabled

@® Disable

Apply Cancel
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Sivun lisaaminen

Voit lisdta sivun painamalla “Add page break” —nadppainta, jolloin haluttuun kohtaan lisdtdan

sivu tai painamalla ylarivistd "Add New Page” —ndppainta, jolloin testin loppuun lisdataan yksi
sivu. (Kuva 13)

@Edw ocd\emnswers Survey: Placement test C-test2 ﬂ- @ z_')el
in ﬂ =E B s B

Add Question O“"l‘ft”r:rf"“" Add e |Surveylangusges Imagegallery Layout Settings Previewd&test
s E
a
Survey Structure A
= ———— 4 Addquestion + Add free text/media L4 Add page break _ 5
i [}

Retum your files here A
(Format .zip or .rar)

2 v ———— 4 Addquestion - Add free text/madia L4 Add page break

Previous Submit

4 Wrice s functon that scans thr Thank you for your participation!

Survey Powered by Webropol

]

ck here to read more

Kuva 13. Sivun lisdadminen



Testin layout-asetukset

Voit vaihtaa layoutin alta seuraavia:
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- Testin logoa, taustakuvaa, kokoa ja suuntausta
- Oletus fontteja ja tekstin tyylia

- Testin etenemispalkin tyylid/poistaa kdytosta

- Kysymyksien numerointia

- Testin kulmia (esim. pyoristetyt)

- Testin nappien tyylia
- Valinta —nappien tyyleja

‘ % Edit o Collect answers

Survey: Placement test C-test2

T 9©cC

m R = 5 848 @
Add Question QuestL\?hnra&rsurvey AddNewPage  Survey Languages Image gallery s...Lay.?u.f | Settings Prwiew&test
~

S

2NOW survey rules

Survey Structure

Layout

Image gallery

@J Survey logo, background & size

& Move | () Copy | [ Delete

Contact form

[1 DPAGE 1 v

B Attendee's information

First name
[ Select inspector
Last name
[ Test instructions:Save your filesin
to.. Email
[0 OYPAGE 2 v + Add one option

] Placement test C

Aftendee's information *

+ Add or edit multiple options

-|-T Font & text styles

=3 Progress Bar

‘2= Question Numbering

E=—

|_ Survey Corner Appearance
4 Survey button layout

Checkbox and radio button size

2] Responsive settings

[ 1. Define an pointer to a integer
and th...

—+ Add question
[] 2. Define a structure with two
integers ..
[ 3. What will be the output of the
progra.. Select nspector
[ DpAGE 3 v O MKamk
(14 Write a function that scans thru O M:Hotmall

Kuva 14. Layout -asetukset

Use template

Save this survey layout as a template
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Testin logon, taustakuvan, koon ja suuntauksen muokkaaminen

Voit muokata logoa, taustakuvaa, kokoa ja suuntausta valitsemalla ”“Layout”:n
alta ”Survey logo, background & size” vaihtoehdon. Jonka jalkeen sinulle aukeaa
seuraavanlainen nakyma (Kuva 15):

&) Survey logo, background & size

Survey logo

Background colors & images

Survey color

(@)Color Set transparency [ ] o Percent (%)

()No color (transparent) Survey preview

1. Lorem ipsum dolor sit amet|

Lorem ipsum

[[JUse survey background imsge from Image Gallery

Page background (surrounding the survey)

Color
. .
Y mage preview
Repest bsckgrouna image Vertically ana horizontally | Horizontslly | Verticall

Scaling (®)Make background alwsys fit the width of survey page background (recommendea) ()

(@) Fixea G (O serolling image

(O)No scsling - ahways keep images’s original size on sll screen sizes

Plscement of background imsge

Survey size &alignments

Apply Cancel

Kuva 15. Logon ja taustakuvan valikon esittaminen

"Browse Gallery”:d painamalla voit vaihtaa/lisatd omia kuvia testiin.
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Oletusfonttien muokkaus

Voit maarittaa testiin oletusfontit valitsemalla "Font & text styles”. Taman jalkeen
sinulle aukeaa seuraavanlainen nakyma (Kuva 16):

1l Font & text styles

Survey font @ Reset to gefault fonts

General survey font Avrial v N .
Y = Apply to all fonts below

Advanced fonts @

surveytitle @) Al v 2 v I [ The quick brown fox jumps over
a lazy dog
Subheading () Arial v 18 - I [ The quick brown fox jumps over a lazy
dog
Freetext (‘D Arial ~ 14 v B I l : The quick brown fox jumps over a lazy dog
u
Question @ Arial " 14 o B I l : The quick brown fox jumps over a lazy dog
u
Question description @) Arial v 14 ” B I l : The guick brown fox jumps over a lazy dog
u

Question background @ The quick brown fox jumps over a lazy dog

The guick brown fox jumps over a lazy dog

Matrix (Odd row) (5) Arial ~ 14 > B I l .
u

Matrix (Even row) @ Arial " 14 " B 1 l . The quick brown fox jumps over a lazy dog
u

Matri (Odd column) @ Arial - 14 " B 1 l ! The quick brown fox jumps over a lazy dog
u

Matrix (Even Column @ Al y 14 . B 1 l . The guick brown fox jumps over a lazy dog
u

Dropdovn @) Arial y 1 . B 1 - The quick brown fox jumps over a lazy dog
u

Question option (Odd Arial " 14 " B 1 ! . The quick brown fox jumps over a lazy dog )

Apply Cancel

Kuva 16. Oletusfonttien asetusten nakyma

T&aalta voit vaihtaa oletusfonttien tyylia, kokoa ja varia haluamiisi kohtiin.
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Etenemispalkin muokkaus

Voit muokata etenemispalkin tyylid valitsemalla “Progress bar” —valinnan. Tama
aukaisee sinulle seuraavanlaisen nakyman, josta voit muokata sijaintia, suuntausta,
ndakymaa prosentteina tai tekstina seka tyylia. (Kuva 17)

= Progress Bar

Placement

Placement onform

Alignment and text options

Alignment

Textoptions | Show percentage | Show number of pages

Type and coler

Progressbar color ! Backgroundcolor | Font color l

©) | Restore default colors

() Defautt
@) Lined

() Animated

Apply Cancel

Kuva 17. Etenemispalkin asetukset
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Kysymysten numerointi

Kysymysten numerointia voit muokata valitsemalla “Question Numbering” —
vaihtoehdon.

Taman alta 16ydat yhden vaihtoehdon, jota klikkaamalla voit valita kysymysten
numeroinnin joko paalle tai pois.

HUOM: En suosittele kayttamaan jos testissa on “Add free text/media”:lla tehtyja
kysymyksia, koska silloin tdma vaihtoehto ei osaa numeroida kysymyksia oikein.

Testin kulmien valinta

Testin kulmien tyylia voit muokata valitsemalla ”Survey Corner Appearance” —
vaihtoehdon. Taman jalkeen sinulle aukeaa valintaruutu josta voit valita testiin joko
terdvat tai pyoristetyt kulmat.



Liite 1 23/38

Testin nappien tyyli

Voit muokata testin nappien tyylia valitsemalla ”Survey button layout” —vaihtoehdon,
jonka jalkeen sinulle aukeaa seuraavanlainen ndkyma (Kuva 18):

% Survey button layout

Button alignment

Submit button

Mext/Previous buttons

Left »
Button layout

(@) Buttons with an outline Rounded Corners v I Previous | Mext | I Submit |
Customize button colors, fonts and texts »
() Buttons without an outline «— Previous. Next — Submit
Cpumses o _BOnosn

Previous/Next buttons as page

numbers
0 ot -
() Arrows Left/right empty arrow e _)

m Cancel

Kuva 18. Nappien tyylien asetukset
Button aligment

Taman vaihtoehdon alta voit muokata nappien sijaintia vasemalle, keskelle tai oikealle.
Button layout

Taman vaihtoehdon alta l6ytyy erilaisia tyyleja testin napeille. Voit myds muokata
nappien varia, fonttia ja tekstia.

Kysymyksien valintanappien koko

Valintanappien kokoa voit vaihtaa “Checkbox and radio button size” —alta.
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Testin asetukset

Testin asetuksia voit muokata ylapalkista 16ytyvaa ”Settings” —nappia painamalla. (Kuva
19)

Langusge: Engfish

Welcome, Miikka Lampela HelpCenter  Lozout

(® Create new survey Surveys MyWebropal Apps =

Survey: Placement test C-test2

i k = & 8

Question & Survey

Add Question Library AddMNewPage Surveylanguages Imagegsllery Layout || Settings JPreview &test
Peace 3t e | =
.{-
Survey Structure
Placement test C
g | @ Contact form * 'E E O @ m :
A
[1Dpace 1 v Attendee’s information *
M Attendee’s information
First name
DSE\emrspe::u' '*.
Last pame.
\_|Test instructions:Save your files
into... E
[ Dpace 2 v + Add one option
ﬂPlacEmem(ettC + Add or edit multiple options
D 1. Define &n pointer to a integer
th...
e — 4 Addquestion + Addiree i LI Add pag
’_|2 Define & structure with two
integers ..
D 3.What will be the output of the
progra. Select jngpacior *
(1D PaGE 3 v O M:Kamk

Kuva 19. Settings —napin sijainti

Tdaman napin alta voit muokata seuraavia vaihtoehtoja:

- Sahkoposti-ilmoituksia

- Vastaajien madran rajoittaminen

- Vastaustilaa (yksi vastauskerta, muokkaa tai poista vastaus ja monta vastaus
mahdollisuutta)

- Tallenna ja jatka my6hemmin

- Vastaajien nimettémyys

- Pakolliset testin kohdat

- Testissa vain eteenpadin lilkkkuminen

- Yhteenveto sivu vastaajille

- Kysymysten satunnainen sijainti

- Saantoryhmat

- Eteenpain siirtdminen "kiitos osallistumisesta” —sivun jalkeen (esim www —
sivulle)
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Sahkoposti-ilmoitukset
(Nofication Emails)
Valitse "Settings” testin ylarivista ja sieltd ”Notification Emails”.

T&aalta voit muokata vastaajien ja tarkistajien sahkoposti-ilmoituksia.
Tarkistajien sdhképostien muokkaus ja/tai liséaminen

Huom: Tata ennen sinun taytyy lisata testiin "Select inspector” —monivalintakysymyksen alle
uusi haluamasi vaihtoehto (etunimi sukunimi). ”“Select inspector” —kysymys I6ytyy heti testin
ensimmadiselta sivulta.

Tama maarittdd myéhemmin kenelle ilmoitus ldhetetdan.

Valitse "Survey creator’s notification email(s)”, jonka alta valitaan “if specific answers are given
by respondent”. (Kuva 20)

I survey creation X X Viittaukset - Kajaanin am X BB Changing Outline

™
@
E
Q
| =
3
g
=
5]
=
=
@
o
3
o
=R
H
3
Fl
A
]
2
A
£
2
2
&
3
<
B
S
=
=
o
)
=3
]
3
&
,
(]
o
2
a
g
1<
=
=]
@,
1]

@ Notification Emails

Respondent notification email(s} >

Survey creator's notification email(s) v
Everytime respondent has submitted an answer | if specific answers are given by respondent I

Contact Support

Kuva 20. Sahkoposti-ilmoituksien nappien sijainti

Taman jalkeen valitse “+ Add new notification” (kuva 20), jonka jalkeen sinulle aukeaa ndakyma
jossa voit tehda kustomoidun sahkoposti-ilmoituksen (kuva 21).



Liite 1 26/38

@ Notification Emails
SERTLEU LT |S)

Notification condition 1
Filter by: Answer option(s)

Select question

+ Add more conditions

From: * (3)

Save Cancel
@ messages-noreply@webropolsurveys.com (RECOMMENDED) v
Customize "From" email address: | Enter a name to personalize sender’s address
To:
Reply-To:(3) | --Select email address-- ~
Email template: -- Select email template -- v
Subject: *
B Insert image in email message :--AddTag'-- [0
B sowse |0 @ BEE @ QUN|IE Ll MZ@Q| BI US x| =3[ *
E =E = E &= - Styles - | Format - | Font - | Size - A- Q- Wl
Hil
Response received from survey : [SURVEY _NAME]
Browse... Mofile selected.
Include answer fink to message
[ Excluder email from Sent Lo survey creator

Restore default text

Motify recipient{s) on Every answer received

Close
Kuva 21. Kustomoitu sdhkodposti-ilmoitus
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Valitse ”Notification condition 1” alta “Select question” —kohtaan ”Select inspector” —kysymys,
jolloin sinulle aukeaa seuraavanlainen nakyma josta voit valita halutun vaihtoehdon, joka
kdynnistaa tietyn sdhkoposti-ilmoituksen (kuva 22).

(D Notification Emails

-
Notification condition 1 WDelete
Filter by: Answer option(s)
Select 'Hipf‘-ﬂﬂl’

[selectall

L Im-Kamk

Contact Support

[ Im-Hotmail

\

+ Add more conditions
Cancel

From: * (3  messages-noreply@webropolsurveys.com (RECOMMENDED)
Customize "From” email address:  Enter aname to personalize sender’s address
To:
Reply-To: () Select email address
Email template: - Select email template -

Subject: *

Kuva 22. Sahkoposti-ilmoitus kdynnistamisen valinta

Seuraavaksi voit valita vastaanottajat klikkaamalla ”Add/Edit recipients” (kuva 23).

@ Add/Edit recipients

% Notify survey creator via email (miikka.lampela@bittium.com)
Send notification also to the following emails:

One email address per row without special characters (;;:<>)

Contact Support

Kuva 23. Add/Edit recipients —ndkyma

Tasta voit valita ilmoitetaanko testin luojalle kun testi on palautettu. Voit myos valita tietyn
henkilon kirjoittamalla laatikkoon sdhkdpostin esim. ”etunimi.sukunimi@bittium.com”.

Muista myds lisatd “Subject:” kohtaan otsikko, jotta voit tallentaa sahkoposti-ilmoituksen.
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Voit my6s kustomoida viestin halutessasi. Alapuolelta naet oletusviestin ulkondén (kuva 24):

Hi!

Response received from survey : Placement test
Link to Response: hitps://linkwebropolsurveys.com/short/96556¢c4ad 1e547a38c8cadfbe1f5bclc

Kuva 24. Oletus sahkoposti-ilmoitus

Vastauksien méaaran rajoittaminen

(Limit number of respondents)

Voit rajoittaa vastauksien maaraa valitsemalla ”Limit number of respondents” —valinnan. Taman
alta sinulle 16ytyy vaihtoehdot rajoittamaan vastauksien maaraa tiettyyn maaraan asti tai
poistamaan rajoitukset. Oletuksena rajoitukset ovat poissa kaytosta.

Vastauksien tilan maaritys (yksi vastaus, monta vastausta ja

muokkaus)
(Answer mode)

Taman vaihtoehdon alta voit muokata vastauksien tilaa. Voit maarittaa, joko niin etta jokainen
vastaaja voi tehda kokeen kerran, muokata vastausta seka poistaa vastauksen tai etta kokeen
tekija voi palauttaa monta vastausta.

Tallenna ja jatka mydhemmin
(Save and continue later)

T&aalta voit antaa testin tekijoiden tallentaa ja jatkaa testida myéhemmin.

Testin nimettémyys
(Anonymity)

Voit maarittaa testin nimettdmyys asetukset.

Pakolliset testin kohdat
(Mandatory survey/question settings)

Voit maarittaa koko testin pakolliseksi tai osan kysymyksista pakollisiksi seka voit valita
pakollisuutta edustavan merkin (oletusmerkki: *).
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Ainoastaan eteenpain liitkkuminen
(Allow only moving forward on survey)

Voit laittaa ainoastaan eteenpain lilkkkumisen testissa, eli jos tekija on siirtynyt seuraavalle
sivulle, han ei voi enda palata takaisin.

Yhteenvetosivu vastaajille
(Summary Page for Respondent)

Voit valita yhteenvetosivun kdyttdon tai poistaa kaytosta.

Voit my6s madrittaa mitka kysymykset naytetdan yhteenvetosivulla ja mita toimintoja
yhteenvetosivulta |0ytyy.

(Kuva 25)

é Summary Page for Respondent

Show summary page

Please note! Questions that have been skipped based on “Jump rule” are not visible on summary page

Summary page content

Display summary page as questions and responses All questions selected (10) ~

D Show only answered questions (out of selected questions)
Add description to the top of summary page »

Advanced settings: Show question category »

Allow actions
Select actions that respondent can do on Summary page

Edit answers [] Print Exportas PDF (3 ["] Send summary page to email (as PDF and link) (3

Apply Cancel

Kuva 25. Yhteenvetosivun asetukset

Kysymyksien satunnainen sijainti
(Randomization of questions & answer options)

T&aalta voit maarittaa satunnaisen sijainnin kysymyksille seka vastauksille monivalinnoissa.
Saantoryhmat

(Rule groups)

Taalta voit maarittaa saantéryhmia. Esim. tiettyjen monivalintavastauksien jalkeen testi paattyy,
poistaa kysymyksia tai siirtaa testin tekijan tiettyyn paikkaan.

Eteenpadin siirtaminen kiitos —sivun jalkeen
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(Forwarding)

Taalta voit maarittaa mahdollisen eteenpain siirron kiitos —sivun jalkeen. Esim. siirto Bittiumin
omille www —sivuille tai mahdollisesti poistaa siirron kaytosta, jolloin testin tekija jaa kiitos —
ruudulle testin tehtyadan.

Oletuksena siirtdminen on pois kaytosta.

Kuvagalleria

(Image gallery)

Tanne voit lisata kuvia, joita haluat lisata testiin tai tarkastella jo lisattyja kuvia. “Image
gallery”:n 16ydat ylarivista. (Kuva 26)

Language: English ~ & Welcome, Miikka Lampela ~ ? HelpCenter  Logou

\ / @Createnewsurvey  Surveys  MyWebropol i Apps v

Edit o Collect answers e Followup|{ | Reporting|  Survey: Placement test Python 1609

in 2 =

Question & Survey

t
Add Question Library AddNew Page  Survey Languages| Imagegallery | Layout Settings Preview &test
” - A
PAGE_1 . 3
Survey Structure 3
- o
&
N A
[ODeace 1 v Byttr
= Iccium
Atte inf r
ol oot Placement test
L S ir f
ﬁ APAGE 2 o Attendee's information *
]:ﬁ\:\"ﬁ‘,.';_ First name
a Last name
O
Email
ructureTt
[JOpace 3 v ~ + Add question -+ Add free text/media L Add page break

Kuva 26. “Image gallery” —napin sijainti

Testaaminen
(Preview & test)

Testia voit testata klikkaamalla ”Preview & test” —nappia joka I6ytyy ylarivista. Testi avautuu
selaimellesi uuteen vélilehteen, josta testata testid myos eri nakymissa (tietokone, tabletti ja
puhelin). (kuva 27)
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reate New survey Surveys MyWebropol
E) Edit o Collect answers Survey: Placement test C++ '|'T i
= Q| @
i & = &) S
Add Question Ques Ii?;raryumy AddMewPage Survey Languages Imagegsllery Layout Settingsf Preview &test

Survey Structure

Placement test
& Move | 0 Copy |

ODpace 1 v

[ JAttendee's information

Attendee’s information *

First name

[] setect inspector:

) Last name
DTest instructions:Save your files in to

Email

[ DipacE 2 v

u Placement test C++

] &) Mita tamé funktio tekee?baol
Toolbox:... —————— 4 Addquestion -+ Add free text/media L} Add page break
[1Cipace 3 v

DB Miksi tama& unit testi ei ole

riittava... Select inspector:
["]C Mits eroa seuraavilla alustuksilla W-Kamk
on...
) W-Hotmail
[ Dirace 4 v ol

D D. Mits tekee? Miten iteraattori it
kayt...

[[1Cipace 5 v

-+ Add question + Add free text/media ! Add page break

[T1E Miran arbiisabhtinria s rramalla

Kuva 27. ”Preview & test” —napin sijainti
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Testin jakaminen ja salasanasuojaus

Voit seurata testien jakamista klikkaamalla ”Collect answers” —nappia, joka l6ytyy testin
ylarivista. (Kuva 28)

Language: English ~

Welcome, Milkka Lampela ~ Help Center

/ ® Create new survey Surveys MyWebropol

@ l:dl( ® Fo“owup} Reporting| Survey: Placement test Python T 9¢C
in 2 = O] g

Question &Survey

=
Add Question Library AddNewPage Surveylanguages Imagegallery Layout Settings Preview &test R
v -3
a
PAGE 1 E
Survey Structure 2
o
= o
i
PN
’ Bittium
Placement test
r file
. Attendee's information *
First name
Last name
ing
Email
[JDeacE 3 v Add question Add free text/media LI Add page break
H 5
_]1.3String slicingWhat is the v v

Kuva 28. “Collect answers” —sijainti

T&alta sinulle avautuu yhteisnakyma ruutu, josta loytyy jakamisien statukset (kaytossa/ei
kaytossa) sekd vastaajien maarat.
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Linkilla jakaminen — suositeltu tyyli
(Weblink — Public Link)

Taalta voit jakaa testia nettilinkilld tai sulautetulla nettilinkilla. Voit my6s luoda oman nettilinkin
esim. ”https://webropol.com/s/BittiumPythonTest”. (Kuva 29)

(® Create newsurvey Surveys MyWebropol

Custom link is deleted successfully.

@ Edit o Collect answers e Follow up Reporting  Survey: Placement test Python (D

overien & Weblink - Public Link
3 Emall Survey - Private Links
Weblink s currently inactive / Edit"Surveyis closed” page
| G Weblink - Public Link I

Activate Weblink
O SMS Survey - Private Link

G Weblink /> Embedded Weblink [B Password(s) Y Automatic report filter settings

Contact Support

Copy Weblink (7)

@ | Viewinbrowse

Custom Weblink (3)

Create custom Weblink

& Schedule Survey Weblink =

Forthcoming Schedules

Noforthcoming schedules

Past Schedules

No past schedules

Kuva 29. Weblink / custom weblink
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Kokeen salasanat
(Password(s))

Voit “Password(s)” —valilehden alta méaarittaa testille salasanan, joko yhden yleissalasanan tai
monta kertakayttdista salasanaa (Kuva 30). Voit myds muokata kirjautumissivustoa.

Language: English ~ A Welcome, Miika Lampela = 7 Help Cent

Login page saved successfully

"‘. / ® Create new survey Surveys MyWebropol
Edit o Collect answers e Follow up

Ovwerview @ Weblink - Public Link

£ Email Survey - Private Links

Reporting|  Survey: Placement test Python @

Weblink is currently inactive / Edit"Survey is closed” page
G Weblink - Public Link

Activate Weblink
(O SMS Survey - Private Link

S Weblink <> Embedded Weblink Y Automatic report filter settings

All settings will be saved automatically

Contact Support

() No password protection (default)
(®) Require password to access survey
() Login via login page created in MyWebropol (
\;l\/ Login with survey’s own login page (7
""" [[] Show password

Customize login page layout v

() Advanced: multipl 4

Kuva 30. Salasana valilehti

Valitse ”Login with survey’s own login page” jos haluat kayttaa itse tehtya/valmiiksi tehtya
kirjautumissivua.

Huom: kirjautumissivuston muokkaaminen kdydaan ldpi seuraavassa vaiheessa, jossa on
mukana valmis Bittiumin kirjautumissivusto.

Yleissalasana
Yleissalasanan voit valita valitsemalla "Require Password to access survey” ja sielta haluamasi
kirjautumissivuston, jonka jalkeen voit syottda salasanan testille.

Kirjautumissivuston muokkaus/esivalintakoodi
(Customize login page layout)
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Kirjautumissivustoa voit muokata siirtymalla ”Customize login page layout” -valintaan. Taalta
helpoin tapa muokata vélilehtea on kayttamalla “Source” —nappia ja lisdamalla tdnne omaa
koodia. Kirjautumissivustoa voit testata, joko nettilinkin kautta tai sitten painamalla kuvaketta,
jossa on vililehden ja suurennuslasin kuva. Tama aukaisee sivun suoraan selaimessa. Kuvan

alapuolelta I6ytyy myos yksi valmis kirjautumissivuston koodi.
(Kuva 31)

i Apps v

@ Create new survey MyWebropol

Surveys

Survey: Placement test Python

2 Overview & Weblink - Public Link

£4 Email Survey - Private Links
Weblink is currently inactive # Edit"Survey is closed” page

Activate Weblink

S Weblink </> Embedded Weblink B Password(s) Y Automatic report filter settings

% Weblink - Public Link

O SMS Survey - Private Link

All settings will be saved automatically

() No password protection (default)
(®) Require password to access survey
() Login via login page created in MyWebropol ()
(®) Login with survey’s own login page ()
Show password

Customize login page layout )

[l uselogo

Logo and description placement Top Bottom

Image alt text (3)

Page description:
@ Qbtil BI US gy B e m ==

Styles = Format =~ | Font > Size - A-B-

<

body style

- multiple

Kuva 31. Kirjautumissivuston muokkaus
Koodi:

{center><img alt="" height="400"
src="https://new. webropolsurveys. com/LogoBank/362b1873-9bfb-44e9-9979—
497ed44e6db0. png” width="700" /></center>

{style type="text/css”>body { background-image:
url ("https://new. webropolsurveys. com/LogoBank/d141710d-673f-4ada-a9f8-
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bebd782113e2. jpg”) ; background-repeat: no-repeat; background-attachment:
fixed }

{/style>

Alapuolella kuva milta talla koodilla tehty esimerkkisivu nayttaa (Kuva 32):

Kuva 32. Esimerkkisivu
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Kertakaytto salasanat

Kertakaytto salasanoja voit luoda valitsemalla ”Advanced: multiple passwords and demographic
data” —vaihtoehdon. (Kuva 33)

~
(7) Require password to access survey

(O] - multipl and demogr:

Use this to automatically filter reports on question options or predefined answer option

Create multilpe passwords

~
Select question for filter b
Select question b4 §
a
Select filter type =
(®) Generate multiple passwords. (O Generate ds ]
c
Q
Y]
Generate 10 passwords
Generated password A
Activate delete
SearchBy: Firstname v |Contains v m m
‘ ¥ ¥ ¥ ] Password

Nodata available
>
~
Page 1/ 1 Showonpage 5

Kuva 33. Kertakaytto salasana —ndkyma

Taalta voit luoda kertakdytto salasanoja valitsemalla kuinka monta haluat luoda ja sen jalkeen

painamalla "Generate passwords”. Luodut salasanat tulevat ndkymiin “Generated passwords” —
valilehden alle.
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Vastausten tarkistaminen
(Reporting)

Valitsemalla "Reporting” ja sen alta "Respondents” pdaset tarkistamaan kokeita. (Kuva 34)

Welcome, Miikka Lampela Help Center Logout

® Create new survey Surveys MyWebropol Apps ¥

=) Edit °COHectanswers @Fo\lowup Reporting | Survey: Placement test Python K_—) e
- — -E
asic report - 2
a
B Save B Save as %
-
—0= 8
on || I A 2 £
Filter Comparq Respondents [Test Answers Combinereports Multiple Reports Timeline Layout Add Elements Analytics Export & Share 8
~
Attendee's information
Placement test
Selectinspector Total number of respondents: 2
1.1 VariablesSet the following
variables to the corresponding . .
1. Attendee's information
values: atothe...
Number of respondents: 2
1.2 Code structureThe following
piece of code gives an error. Why First name Last name Email
Kuva 34. Vastausten tarkistaminen
Taman jalkeen sinulle aukeaa ndkyma, josta ndet testin tekijan etu- ja sukunimen,
sahkopostiosoitteen seka palautuksen ajankohdan (paiva ja aika). (Kuva 35)
4+ Respondents
Delete Create report with selected answers Export answers to PDF Show /Hide columns | Search for respondents Q E-
t
=]
] Answers Firstname § Last name § Email v Responding Ended § &
3
w
O View/Edit Testi Kayttaja [E————— 23.01.2020, 11:40 £
T
O View/Edit Koti testi = - 28.012020,12:23 ‘g’
4 4 Previous Page1/1 Nextk b Showonpage 20 50 100 Al =
Close

Kuva 35. Testien tarkistus nakyma

T&aalta voit etsid haluamasi testin ja katsoa sitd painamalla ”"View” tai muokata sita
painamalla "Edit”.

Voit myds halutessasi poistaa testeja/ladata niitd PDF-muodossa.
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