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Avoimet Puutarhat -tapahtuma siirtolapuutarhalla — jarjestdjan vumaara
opas 24 + 23

Tama opinnaytety6 on tyypiltaan toiminnallinen eli produkti. Opinnaytetydn toimeksiantaja
on Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry ja opinnaytetydn tuotoksena on opas siirtolapuutarhoille
Avoimet Puutarhat -tapahtuman jarjestamiseksi. Avoimet Puutarhat on valtakunnallinen yh-
den paivan mittainen vuosittain jarjestettava avoimien ovien puutarhatapahtuma Suo-
messa. Sita jarjestaa Puutarhaliitto yhdessa Kotipuutarha -lehden ja Svenska Tragardsfor-
bundet rf:n kanssa. Opas on rajattu koskemaan Avoimet Puutarhat -tapahtumaa.

Opinnaytetytdssa esitelladan Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry:n ja Avoimet Puutarhat -tapah-
tuma. Tapahtumajarjestamista kasitelladn opinnaytetydssa tapahtuman mukaisessa krono-
logisessa jarjestyksessé, tuoden esille siirtolapuutarhojen kannalta merkittavia kohtia. Ta-
pahtuma on aina ainutlaatuinen, tdsmalleen samanlaista tapahtumaa ei pystyta jarjesta-
maan uudelleen, vaikka tapahtuma olisi vuosittain toistuva tapahtuma. Tapahtuman suun-
nitteluun tulee varata riittvasti aikaa, koska suunnitteluvaihe vie eniten aikaa koko tapah-
tumajarjestamisessa. Opinnaytetytssa kaydaan lapi tapahtumajarjestamisen kolme vai-
hetta: suunnittelu, itse tapahtuma ja jalkimarkkinointi. Opas on kirjoitettu naité vaiheita nou-
dattaen.

Opas on syntynyt oman kokemuksen, siirtolapuutarhaviljelijoille ja siirtolapuutarhayhdistys-
ten hallituksille tehdyn webropol kyselyn seka Siirtolapuutarhaliiton hallituksen haastattelu-
jen avulla. Myds tapahtuman jarjestaneita siirtolapuutarhureita on haastateltu.

Oppaan tarkoitus on antaa neuvoja siirtolapuutarhoille tapahtuman jarjestamisen avuksi.
Oppaan avulla tapahtuman voi jarjestaa niin pienelld kuin suurella alueella. Opas antaa
vinkkeja tapahtuman kaikkiin vaiheisiin alkaen suunnittelusta ja ennakkotdistd, edeten itse
tapahtumaan ja paattyen lopputdihin. Oppaan avulla ensimmaista kertaa tapahtumaa jar-
jestava alue voi varmistua, ettd kaikki tarvittavat kohdat on huomioitu, mukaan lukien lupa-
asiat. Tapahtumaa jo aiemmin jarjesténeet saavat oppaasta vinkkeja tapahtuman moni-
puolistamiseen.

Opas on tarked, koska sen odotetaan lisdavan tapahtumaan osallistuvien siirtolapuutarho-
jen maaraa ja taten nostavan siirtolapuutarhojen tunnettuutta Suomessa. Opas jaetaan
sahkodisessa muodossa siirtolapuutarhoille. Opas on tulostettavissa ja paperiseen tulostee-
seen voi tehd& muistiinpanoja. Opasta paivitetddn Suomen Siirtolapuutarhaliiton toimesta
vuosittain tarpeen mukaan. Ty0 on toteutettu marraskuu 2019 — toukokuu 2020 valisend
aikana.
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1 Johdanto

Taman opinnaytetydn aihe nousi kaytannon tarpeesta. Oppaan kirjoittaminen oli tarkeaa,
koska vuosien kokemus Avoimet Puutarhat -tapahtuman jarjestamisesta on osoittanut tar-
peen oppaalle. Olen ollut siirtolapuutarhuri vuodesta 2012 Tampereen Nekalan siirtola-
puutarhalla, ja osallistunut Avoimet Puutarhat -tapahtuman jarjestamiseen alusta asti. Ky-
selyjen myo6ta on tullut iimeiseksi, ettd monet siirtolapuutarhat hyo6tyisivat suuresti op-
paasta, jossa keskityttaisiin nimenomaan Avoimet Puutarhat -tapahtuman jarjestamiseen

siirtolapuutarha-alueella. Tallaista opasta ei ole ennestéaén olemassa.

Opinnaytetytn tavoite on kirjoittaa selkea opas Avoimet Puutarhat -tapahtuman jarjesta-
miseksi Suomessa siirtolapuutarhoilla. Tarkoitus on helpottaa tapahtuman jarjestamista ja
madaltaa kynnysta lahted jarjestamaan tapahtumaa. Opinnaytetyon tuotoksena on opas,
joka jaetaan kaikille Suomessa oleville rynma- ja siirtolapuutarhoille, seké julkaistaan sah-
koisessa muodossa Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry:n sivuilla. Opinnaytetytn toimeksian-
tajana on Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry, joka on asettanut tavoitteet kirjoitettavalle op-

paalle.

Opinnaytetydn rajaus on nimenomaan ryhma- ja siirtolapuutarhoille suunnattu opas, joka
keskittyy nimenomaan Avoimet Puutarhat -tapahtuman jarjestamiseen. Oppaassa ei kes-
kitytd muihin yleis6tapahtumiin, eikd muun tyyppisten puutarhojen osallistumiseen Avoi-
met Puutarhat -tapahtumaan. Opas keskittyy ei-kaupalliseen, vapaaehtoisten toimesta jar-

jestettavaan tapahtumaan.

Opinnaytetyd on muodoltaan produkti, jonka tuotoksena on opas, tilaajana toimii Suomen
siirtolapuutarhaliitto ry. Tietoperusta on koottu pdaosin tapahtumajarjestamista kasittele-
vasta kirjallisuudesta. Nakemyksia oppaan sisallosta ja muodosta on keratty seka haastat-
teluin ettd webropol-kyselylla seka siirtolapuutarhaliiton johdolta etta siirtolapuutarhureilta.

Keskeiset kasitteet: siirtolapuutarha, tapahtuma, opas / ohjekirja, nama kasitteet kaydaan

l&pi niiden esiintyessa tekstissa.



2 Taustaatoimeksiantajasta ja Avoimet Puutarhat tapahtumasta

Taman opinnaytetyon toimeksiantaja on Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry puheenjohtaja-
naan Pertti Laitila. Opinnaytetydehdotus esiteltiin puheenjohtajalle loppuvuodesta 2019 ja

toimeksianto tehtiin myds tuolloin.

2.1 Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry

Siirtolapuutarhalla tarkoitetaan kaupungissa tai sen l&histolla oleva pieniin vuokrapalstoi-
hin jaettua puutarha-aluetta, jolla on vuokralaisten rakentamia mokkeja (Kielitoimiston sa-
nakirjan). Vuokralaisia kutsutaan viljelijoiksi. Siirtolapuutarhat on alkujaan perustettu hel-
pottamaan kaupunkilaisten ruokahuoltoa ja tuomaan virkistysté kaupungissa asuville ihmi-
sille. Ensimmainen siirtolapuutarha perustettiin Suomessa vuonna 1916 Tampereen Ha-

tanpaalle.

Suomen Siirtolapuutarhaliitto Ry (my6hemmin Liitto) on perustettu vuonna 1930. Se toimii
siirtolapuutarhayhdistysten keskusjarjestona ja yhdyssiteena. Sen keskeinen tehtava on

edistaa ja kehittda siirtolapuutarhatoimintaa Suomessa. Liitto jarjestaa jasenilleen vuosit-

tain koulutusta niin puutarhanhoidon osalta kuin yhdistystoimintaankin. Siirtolapuutarhalii-
ton tehtaviin kuuluu muun muassa tukea siirtolapuutarhayhdistysten toimia, liséta siirtola-
puutarhojen merkitysta seka puutarhaviljely- ettd vapaa-ajanviettopaikkoina, harjoittaa jul-
kaisutoimintaa ja tehda siirtolapuutarhatoimintaa tunnetuksi eri puolilla Suomea. (Siirtola-

puutarhaliitto.fi).

Siirtolapuutarhoilla toimii aktiivisesti erilaisia kerhoja, esimerkiksi kasityo-, petankki-,
ruusu- ja muita kasvikerhoja. Yhdistykset toimivat paéosin vapaaehtoisvoimin, joillakin yh-
distyksilla on osa-aikaisia tyontekijoitda mm. alueiden ulkotdiden ja siivouksen hoitamiseen.
Yhdistykset rahoittavat toimintansa jasenmaksulla, joka on usein palstan pinta-alaan si-
dottu vuokra. Lisaksi kerataan sahkomaksu kunkin viljelijan oman kulutuksen mukaan.
Liitto keraa jasenmaksun jokaiselta viljelijaltd. JAsenmaksulla liitto kustantaa toimintansa,
julkaisee Siirtolapuutarha -lehteé ja jarjestda kursseja. Monilla alueilla jarjestetdan kevat-
ja syystalkoot yhteisten alueiden ja rakennusten kunnostamiseksi. Yhdistyksilla on myos
usein kaytéssa niin kutsuttu yhteisotyodjarjestelma, jonka mukaan viljelijat ovat velvoitettuja
tekemaan tietyn tuntimaaran kaudessa yhdistyksen toita. Naita toita ovat esimerkiksi vali-
nevuokraus, maa-aines myynti, kahvilan tyot, puutarhatyo6t yhteisilla alueilla sek& kirjanpi-
dolliset ty6t. Yhteisoty6t ovat mukava tapa tehda yhdessa hyvaa oman alueensa hyvaksi

ja tutustua toisiin viljelijoihin. Yhteisotyon voi myés kuitata rahalla, mikali on estynyt osal-



listumaan yhteisiin toihin. Vapautuksen yhteisttoista voi saada esimerkiksi ian tai jasen-

ajan perustella. Kukin yhdistys suunnittelee ja organisoi oman alueensa ty6t ja maksut it-

senaisesti.

Liitto on poliittisesti sitoutumaton. Se julkaisee nelja kertaa vuodessa ilmestyvaa Siirtola-

puutarha -lehted, jossa julkaistaan ajankohtaista tietoa puutarhan tdista ja koulutuksista.

Liitto toimii tiiviissa yhteistydssa Suomessa olevien 31 jasenyhdistyksen kanssa. Suurin

osa Liittoon kuuluvista yhdistyksista sijaitsee Uudellamaalla ja Pirkanmaalla, kuten ohei-

sesta kuviosta 1 selviaa.
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Siirtolapuutarhaliittoon kuuluvat yhdistykset
maakunnittain
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Kuvio 1 Siirtolapuutarhaliittoon kuuluvat yhdistykset maakunnittain, N= 31

My@s palstaméaéarat ovat suurimmat Uudellamaalla ja Pirkanmaalla, yhteensa 81%, ohei-

sen kuvion 2 mukaan. Palstaméaara tarkoittaa usein samaa kuin jasenmaara.



Liittoon kuuluvien yhdistysten palstojen maara
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Kuvio 2 Siirtolapuutarhaliittoon kuuluvien yhdistysten palstamaarad maakunnittain, N=3669

Liitto tulee jakamaan taman oppaan kaikille Suomen siirtola- ja rynmépuutarhoille. Op-
paan saavat myos Liittoon kuulumattomat yhdistykset, joita on Suomessa 33 kpl. Yh-
teensa Suomessa on siirtola- ja ryhmapuutarhayhdistyksia 64 kpl. Siirtola- ja ryhmapuu-
tarha ovat nykyaan sanoina synonyymeja. Alun perin niiden tarkoitus oli erottaa toisistaan
kunnan vuokramaalla (siirtolapuutarha) ja muiden, esimerkiksi yksityisten tai yhteiséjen
omistuksessa olevilla mailla (ryhmépuutarha) sijaitsevat alueet. Uusia yhdistyksia peruste-
taan edelleen, esimerkiksi Seindjoella alkoi uuden siirtolapuutarhan rakentaminen
11.4.2020. (Siirtolapuutarhaliitto.fi.)

Siirtolapuutarhapalstat yhteensa Suomessa maakunnittain
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Kuvio 3 Suomen Siirtolapuutarhapalstat yhteensd maakunnittain, N= 6288



Siirtolapuutarhapalstojen kokonaismé&araa Suomessa maakunnittain on syyta tutkia muis-
taen, etta yleissaanto yhdistyksilla on, etta jAsenmaaré vastaa palstaméaarad. Suomessa
vain Etela-Pohjanmaalla ei ole siirtolapuutarhaa (kuvio 3).

Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry on Kansainvalisen siirtolapuutarhaliiton, Office Internati-
onal du Coin de Terre et des Jardins Familiaux, jasen. Kansainvdliseen siirtolapuutarhaliit-
toon kuuluu jasenyhdistyksia 13 maasta, ja siihen kuuluu n. 2 miljoonaa jasenta. Kansain-
valiset maaritelmat yhdistyksista, palstoista ja jasenista vaihtelevat maittain. Norjassa
my0s palstaa jonottavat kuuluvat liittoon, kaksinkertaistaen Norjan jasenmaaran. Myos
palstojen koko, omistussuhteet ja muut sdannét palstojen kaytostéa vaihtelevat suuresti.
Esimerkiksi Itédvallassa palstat ovat isoja ja niilla sijaitsee asuttavia, omakotitaloa muistut-
tavia rakennuksia, kun taas Iso-Britanniassa palstoilla saa olla vain tytkaluvaja tai kasvi-
huone. Lahes kaikissa liittoon kuuluvissa maissa siirtolapuutarha voi tarkoittaa myés vilje-
lypalstaa, jolla ei ole mitd&n rakennuksia. Kansainvéliseen liittoon kuuluvilla yhdistyksilla
on alueillaan yhteensa n. 1,5 miljoonaa palstaa. Eri maiden palstamaaria kuviossa 4. (jar-
dins-familiaux.org).

Kansainvaliseen liittoon kuuluvien maiden palstamaarat
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Kuvio 4 Kansainvalisen jarjeston palstamaara maittain, N= 1 506 986

Vuoden 2020 teemana Kansainvalisella siirtolapuutarhaliitolla on "osana ymparoivaa yh-

teiskuntaa”. Tuleva opas toimii hyvana apuna taman teeman toteuttajana. (Wessman
21.11.2019.)



Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry kuuluu myés Puutarhaliittoon, joka on Suomessa toimiva
puutarha-alan kattojarjestd. Puutarhaliiton tehtéava on varmistaa suomalaiselle puutarha-
elinkeinon toimintaedellytykset seka parantaa suomalaisten hyvinvointia puutarha- ja vi-
hertuotannon keinoin. Puutarhaliittoon kuuluvat ammattiviljelijajarjestét, kaupan alan jar-
jestot, yksityiset ja julkisen sektorin viheralan toimijat, harrastustoimintaa edistavat paikal-
liset ja valtakunnalliset jarjestdt seka puutarha-alan koulutuksen saaneiden ja alan opiske-
lijoiden yhdistykset. Puutarhaliittoon kuuluu noin 17 puutarha-alan erikoisyhdistysté, 42
puutarhayhdistysta. Puutarhaliitto kustantaa suosittua Kotipuutarha-lehtea ja toimii julkai-

sijana Viherymparist6- ja Puutarha & kauppa -lehdissa. (Puutarhaliitto.fi).

Svenska Tragardsforbundet rf on Puutarhaliittoa vastaava liitto ruotsinkielisille puutarha-
toimijoille. Henkilojasenia yhdistyksellda on n 2000 ja jasenyhdistyksia n. 11. (tradgard.fi.)
Puutarhaliitto, yhteistytssa Kotipuutarha -lehden ja Svenska Tragardsforbundet rf:n
kanssa, jarjestaa Avoimet Puutarhat -tapahtuman.

2.2 Avoimet Puutarhat -tapahtuma

Avoimet Puutarhat -tapahtuma on vuodesta 2012 asti jarjestetty kaikille avoin tapahtuma,
jossa ihmiset esittelevat omaa puutarhaansa vierailijoille. Avoimet Puutarhat -tapahtuma
on kotipuutarhoja, yleistkohteita ja kauppapuutarhoja esitteleva yhden paivan mittainen
tapahtuma. Esilla on yli 550 puutarhaa ympéri Suomea ja kavijoita vuosittain noin 70 000.

T

lSaint

tockholm Potor

Kuva 1. Avoimet Puutarhat -tapahtumaan osallistuvat puutarhat 2020




Oheisessa kartassa on kesén 2020 puutarhakohteita (kuva 1). Koronatilanteen vaikutus
tilanteeseen nahdaan kesén 2020 aikana. Pohjoisimmat puutarhat sijaitsevat Lapin lva-
lossa (2020) ja etelaisimméat Uudellamaalla Hangonkylassa, itaisimmét Pohjois-Karjalan
Keskijarvella ja lantisimmat Hammalandissa Ahvenanmaalla. Eniten puutarhoja on auki

Eteld-Suomessa, missa asutustakin on eniten.

Tapahtuma on kéavijéille ja yksityisille puutarhansa avaaville maksuton, kaupalliset kohteet
maksavat 80€ osallistumismaksun. Tapahtumalla on omat nettisivut, joiden kautta voi il-
moittaa puutarhansa mukaan tapahtumaan ja tutustua ennakkoon avoinna oleviin puutar-
hoihin. Matkailija voi nettisivujen kautta etsié itsedan kiinnostavia kohteita esimerkiksi
maakunta- tai kuntarajauksen avulla. Tarkoituksena on paivan aikana jakaa kokemuksia
puutarhaharrastuksesta, tutustua erilaisiin puutarhoihin ja puutarhureihin. (Avoimetpuutar-
hat.fi.)

Puutarhaliiton mukaan tapahtuman tarkeinta antia ovat kohtaamiset. Saadun palautteen
mukaan toisten puutarhureiden tapaaminen ja mahdollisuus esitella omaa puutarhaa vie-
railijoille ovat tarkeimmat syyt osallistua. Puutarhaliitolla on myds tavoite kehittdd Suomea
puutarhamatkailumaana. Puutarhaliitto kuvailee Suomea mielenkiintoisena ja monella ta-
valla rikkaana puutarhamaana. Www.avoimetpuutarha.fi -sivuilta voi tutustua kohteisiin
ympari vuoden, ja suunnitella matkakohteita myds kesasesongin ulkopuolella. (Puutarha-
liitto.fi.)

Avoimet Puutarhat -tapahtuman esikuvana on ollut Pohjoismaissa jarjestettavat avoimien
ovien paivat (Avoimetpuutarhat.fi.) Juuret taman tyyppisille tapahtumille 16ytyvat Isosta-
Britanniasta National Garden Scheme ja Yellow Book (Benfield, 2013, 61). Ensimmainen
Yellow book nimen alla jarjestetty tapahtuma oli Englannissa vuonna 1931, toki Isossa-
Britanniassakin on avoimien ovien paivia jarjestetty aiemminkin, muun muassa Gardens
of England and Wales Open for Charity vuonna 1921 (nsg.org.uk). Britanniassa tapahtu-
mat eroavat suomalaisista Avoimet Puutarhat -tapahtumasta siina, etta Briteissa tapah-
tuma on hyvéantekevdisyys -tapahtuma, jonka pdadsymaksuilla keratyt tulot lahjoitetaan hy-

vantekevaisyyteen.

Nekalan siirtolapuutarhalla olen huomannut, ettd Avoimet Puutarhat -tapahtuma, kuten
muutkin avoimet ovet -tapahtumat siirtolapuutarhoilla, ovat merkityksellinen osa siirtola-
puutarhojen yhteisollisté ja avointa toimintaa ymparéivan kaupunginosan ja kaupungin

kanssa, unohtamatta muita matkailijoita. Lahimatkailu, maata pitkin matkailu, kestava ke-



hitys, ympériston suojelu ja -kohentaminen, pdélyttdjien suojelu, monimuotoisuus, ekologi-
suus ja monet muut maailman megatrendit nivoutuvat tiiviisti osaksi siirtolapuutarhoja, ja

niilla tapahtuvaa toimintaa.



3 Tapahtuman jarjestdminen

Tapahtumia kuvaavat ominaispiirteet ovat ainutkertaisuus, katoavaisuus, tunnelma ja pal-
velu, isotdisyys, rajattu aikaisuus, ei-kasinkosketeltavuus, henkilokohtainen kanssakaymi-
nen, rituaali tai seremonia. Kussakin tapahtumassa nama kahdeksan ominaisuutta yh-
desséa muodostavat ainutkertaisen kokemuksen, joka ei ole koskaan taysin edellisen kal-
taisena toistettavissa, vaikka kyseessa olisi vuosittainen tapahtuma. (Shone & Parry 2010,
15-19.)

Tapahtumat ovat osa ihmisen luontaista toimintaa, tapa vahvistaa yhteisoja, joissa toi-
mimme. Tapahtuman jarjestaminen, jarjestelytoimikunnan muodostaminen, yhteistyo-
kumppaneiden hankinta ja itse tapahtuma kaikki yhdessa edesauttavat yhteiséjen vahvis-

tumista ja yhteenkuuluvuutta. (Bodwin, Allen, O'Toole, Harris & McDonnell 2011, 64.)

Turismin kannalta tapahtumien jarjestamisessa tulisi kehittdd mahdollisimman hallittavissa
oleva ja tasapainoinen valikoima ja pyrkia ennemmin laatuun kuin maaraan. Suuri osa ta-
pahtumista on suunnattu lahialueiden asukkaille, eika niiden tarkoitus ole kerata yleiséa
kansainvalisiltd markkinoilta. Téllaisten tapahtumien ansiona on ennemmin pitaa matkaili-
jat ja heidan rahansa omalla alueella. Tapahtumilla on my6s vahva rooli alueen imagon
rakentumisessa, ja onnistunut tapahtuma vaikuttaa positiivisesti koko alueen matkailuima-
goon. (Getz & Page 2012, 191-192.) Avoimet Puutarhat -tapahtumalla on vahva rooli siir-
tolapuutarhojen tunnettuuden lisdamisessa seka niiden imagon kohottamisessa. My0s

kaupunginosan alueen siséinen yhteiséllisyys kasvaa.

Yleensa tapahtuma jarjestetaan, jotta tarjottaisiin osallistujille kokemus. Kokemuksen tar-
koitus voi olla opettavainen, tietoisuutta lisdava tai tunnepuolta korostava, esim. yhteis6on
kuulumista vahvistava. Se, miten tapahtuma koetaan ja mita siitd jalkeenpéin puhutaan, ei
ole aina se, mité on tarkoitettu. Vaikka tapahtuma olisi toisaalta menestys, esimerkiksi
osanottajamaaran suhteen, voi se toisilta osin, esimerkiksi kokemuksena olla osallistujille
pettymys. (Getz & Page 2012, 223.) Kokemus tuo varmuutta kéavijamaarien arvioinnissa.
Alussa saattaa kavijamaaréat olla hyvinkin pienia, mutta tassakin kannattaa ajatella, etta
laatu korvaa maaran. Tarkoitus on viettdd mukava paiva ja tavata ihmisia, vaihtaa puutar-
hakokemuksia ja mahdollisesti oppia itsekin jotain uutta. lloinen asenne jarjestajien puo-

lelta auttaa pitAmaan kokemuksen kaikille positiivisena.

Onkin tarke&a pohtia, ettéd miksi tapahtuma jarjestetaan. Mitka ovat jarjestajien tavoitteet
ja motiivit, mik& on haluttu tulos ja miten sité arvioidaan. Tapahtuman jarjestdmisen motii-

veja voi olla vaikea yksiselitteisesti maaritelld, koska tapahtumat usein palvelevat monia



tarpeita. Mitattavia tavoitteita tapahtumalle ovat esim. kdvijamé&ara, median huomio tapah-

tumalle, taloudellinen tuotto, esille panijoiden maara. (Wagen & White 2010, 25.)

Henkilokohtaiset motiivit tapahtuman jarjestamiseen ovat usein hyvin yksinkertaisia. On
halu osallistua yhteistn toimintaan ja saada itselle positiivinen kokemus. (Wagen & White
2010, 48.)

Halu jarjestaa Avoimet Puutarhat -tapahtuma siirtolapuutarhalla johtuu usein ylpeydesta
omasta alueesta, halusta esitella omia saavutuksia, jakaa kokemuksia puutarhan hoidosta
ja kokemuksista. Taustalla on myds yhteiséllisyyden rakentaminen niin alueen sisalla vilje-
lijdiden kesken kuin kaupunginosan ja kaupungin asukkaiden kesken. Motivaationa on
my0s halu nostaa alueen imagoa ja houkutella uusia ihmisida mukaan siirtolapuutarhatoi-
mintaan. Vaeston ikaantymisen myotd monilla alueilla on mokkeja myytavana, ja tapah-
tuma tarjoaa kiinnostuneille oivallisen tavan paasta tutustumaan alueeseen monipuoli-
sesti. (Laitila P, 18.11.2019.)

Avoimet Puutarhat -tapahtuman jarjestamisessa siirtolapuutarhalla on pitkélle kysymys
mukavasta yhdessaolosta, ylpeydestda omasta alueesta ja halusta jakaa puutarhaharras-
tuksen ilo muiden kanssa. Tapahtuma on antoisa niin jarjestdjille, pihansa avaajille kuin
vierailijoille. (Karlstedt P, 19.11.2019.)

3.1 Tapahtuman suunnitteluvaihe

Tapahtuman jarjestaminen jaksottuu luontevasti kolmeen vaiheeseen. Ennen tapahtumaa,
tapahtuman aikana ja tapahtuman jalkeen tehtavat tyét. Ennen tapahtumaa tehtavia téita
on eniten, ja ne vievat eniten aikaa, n. 75% kaikesta tehdysta tydsta, kuten kuviosta 5 voi
nahda. (Vallo & Hayrinen. 2016, 189.)

Vallo & Hayrinen (2016, 189) kertovat tapahtuman jarjestamiseen kaytettavan ajan painot-
tuvan vahvasti alkut6ihin. Noin 75 % tdista on tapahtuman suunnittelua ja valmistautu-
mista. Itse tapahtuman toteutus vie noin10 % ja jalkity6t ja jalkimarkkinointi noin 15 % kai-
kesta kaytetysta ajasta. Myos kdytannon kokemus Avoimet Puutarhat -tapahtuman jarjes-
tamisesta vahvistavat tata nakemysta. Tama korostuu etenkin, kun itse tapahtuma on yk-
sipdivainen. Samalla valmistelumaaralla voisi hyvin jarjestdd myos viikonlopputapahtu-

man.
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Tapahtumaprosessin kulku

-

= Suunnitteluvaihe = Tapahtuman toteutus Jalkimarkkinointi

Kuvio 5. Tapahtumaprosessiin kaytetyn ajan prosenttiosuudet (mukaillen Vallo & Hayrinen
2016)

Suunnitteluvaiheen tdita ovat projektin kdynnistys, resursointi, ideointi, vaihtoehtojen tar-
kistus, paattkset ja varmistaminen seké kaytannon organisointi. Tapahtuman toteutuk-
seen sisaltyvat rakennusvaihe, itse tapahtuma ja purkuvaihe. Jalkimarkkinointiin kuuluvat
kiitokset asianosaisille, materiaalin toimitus, palautteen kerd&minen ja tyéstaminen, yhtey-
denottopyyntdjen hoitaminen ja lupausten lunastaminen, yhteenveto seka tapahtuman ja-
kaminen sosiaalisessa mediassa (Vallo & Hayrinen 2016, 189.)

Tarkempi tapahtumasuunnittelu alkaa heti, kun paatos tapahtuman jarjestamiseta on
tehty. Mikali tapahtumaa on jarjestetty jo aiemmin, on aiemmista suunnitelmista suuri apu.
Mikali tapahtuma on uusi, suunnitelman joutua tekemaan hyvinkin intuitiivisesti ja asete-
tuista tavoitteista johtaen. Huolellinen suunnittelu on aina tarpeen. Suunnittelun edetessa
laaditaan tarkempi ja yksildidympi suunnitelma, johon eritellaan tarvittavia tehtévia isom-
malla tarkkuudella esimerkiksi oheisen kuviossa 6 esitetyn mallin mukaan (Shone & Parry,
2010).

1 | tavoitteet miksi tapahtuma jérjestetééan
2 | suunnittelu milloin, kuka, mit&, miss&, miksi, miten

'

3 | organisointi ja valmistelu kehittamistoimet
aikataulutus ja maarapaivat

sijaintiin liittyvat kysymykset

< =
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4 | tapahtuman kaytannon jarjestelyt | lupahakemukset
vakuutukset

varaukset ja sopimukset
riskianalyysit

varasuunnitelmat

- =

5 | logistiikka ja tarvikkeet sé&hko ja muut tarvittavat hyddykkeet

erityistarpeet
valinevuokraus

ruoka- ja juomatilaukset
henkilokunnan asusteet
opasteet ja kyiltit
audiovisuaaliset tarpeet
lavasteet

turvallisuus

koristelu

yleisdn ja henkilokunnan sosiaalitilat

- =

6 | tapahtuman toteutus toiminnot

toiminta ja valvonta
kommunikaatio

ongelmanratkaisu tapahtumapéaivana

- =

7 | yhteenveto lopputoimet

arviointi

palaute

laitteistojen ja tarpeiston purku ja palautus
siivous

maksut ja sopimusten loppuun vienti

tapahtumapaikan korjaukset ja luovutus

Kuvio 6. Tapahtuman eri vaiheiden suunnitelmakaavio (mukaillein Shone & Parry 2010)
Tapahtumaa suunnitellessa tulee miettid, mik& on juuri sen tapahtuman vau -efekti. Adnet,

tuoksut ja kokemuksellisuus muodostavat vahvan kokemuksen helpommin kuin kulttuurilli-

suus tai oppimiskokemus. (Getz & Page 2012, 191.)
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Suunnitteluvaiheeseen kannattaa ottaa alusta alkaen kaikki tapahtuman kannalta olennai-
set tahot ja henkilot. Kattavan edustuksen etu on, ettd saadaan alusta alkaen mahdolli-
simman monipuolisia nakemyksia jarjestelyista. Nain pystytddn myds valttamaan ikavat
yllatykset itse tapahtumassa. Suunnitteluvaiheen kesto voi olla kuukausia tai jopa vuosia,
riippuen tapahtuman luonteesta. Tapahtumatuotannon osa-alueet ovat siséallén tuotanto,
tekninen tuotanto seké kaupallinen tuotanto, oheisen taulukon mukaisesti (Vallo & Hayri-
nen 2016, 191-193.)

Kokemus on osoittanut, ettéa edella kuvatuista tehtavista yksi tarkeimmista on aikataulutus.
Aikataulun tulee olla mietittyna niin suunnittelun, markkinoinnin, henkilékunnan hankinnan
kuin logistiikan kannalta. Kaiken pohdinta, suunnittelu ja toteutus vie merkittavasti aikaa,
varsinkin jos tapahtuma on uusi, tai suunnittelijalla ei ole pitk&d&a kokemusta tapahtumajar-
jestamisesta. Tutunkin tapahtuman jarjestdminen tutulla projektiryhmalla vie aikaa.

Pienia eroja on havaittavissa lahteiden valilla, miten ty6t sijoittuvat kaavioihin. Periaate on
kuitenkin sama. Jokainen tapahtumasuunnittelu etenee periaatteessa samassa jarjestyk-
sestd. Tapahtuman tarkoitus, luonne, koko, sijainti ja tekijat asettavat kullekin omat omi-

naispiirteensa.

Taulukko 1. Tapahtumatuotannon osa-alueet (mukaellen Vallo & Hayrinen 2016)

siséllon tuotanto tekninen tuotanto kaupallinen tuotanto
strateginen suunnittelu tapahtumapaikan valinta ja | budjetointi

suunnittelu
tapahtuman idea, konsepti, | tapahtumarakenteet tunnusluvut

teema, punainen lanka

viestit, tarina ymparistonsuunnittelu tavoitteet, mittarit, ja mittaa-
minen
palvelut ja tuotteet tekniikka kohderyhmét ja segmen-
tointi
visuaalinen ilme ja elemen- | luvat, pelastus- ja turvalli- verkkosivut, kutsu ja kutsu-
tit suussuunnitelma prosessi
palvelupolku, kasikirjoitus rakentaminen ja purkami- markkinointisuunnitelma,
nen my6s sisdinen viestinta
aikatauluttaminen sosiaalinen media
yhteistybkumppanuudet,

sponsorointiyhteistyo
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Kun kyseessa on valtakunnallinen tapahtuma, johon osallistutaan omalla alueellisella ta-
pahtumalla, helpottuu sisallén tuotanto suuresti. Tall6in tapahtuman visuaalinen ilme ja
osa tarvittavasta materiaalista on jo olemassa. Edelleen on kuitenkin syyta perehtya huo-
lella osa-alueisiin. Oheisen (Vallo & Hayrinen 2016) tai vastaavan taulukon tai muistilistan

kayttaminen helpottaa merkittavalla tavalla tapahtuman toteutusta.

Tekninen tuotanto pitaa sisallaan monia huomionarvoisia asioita, joihin on syyté perehtya
huolella. On syyta suunnitella vierailijoiden saapuminen, pysakointi seka autoille etta pol-
kupydrille, tarvitaanko mahdollisesti liséda pysakdintitilaa jostain lahistdltd. Oman kunnan
viranomaisilta tulee tarkistaa lupakaytannot, etenkin, jos tarvitaan jarjestelyja pysakainnin
suhteen. (VisitTampere.fi). Yleensa riittavat ilmoitukset pelastustoimeen ja poliisille tapah-
tuman jarjestamisesté. limoitus yleisottilaisuudesta tehdaan, mikali tapahtumaan osallistuu
yli 200 henkea (Poliisi.fi). Tapahtuman jarjestamiseen mahdollisesti liittyvia muita lupia
ovat mm. maankayttélupa ja katulupa, riippuen siita tarvitaanko tapahtumalle kaupungin
tai valtion omistamia maita ja katualueita (VisitTampere.fi).

Tekniseen tuotantoon kuuluvat mydés turvallisuuteen liittyvat seikat, kuten ensiapuvalmius.
Ensiaputaitoisen henkildstén paikallaolo on varmistettava, samoin kuin ensiapuvalineiston
kunto tarkastettava (Vallo & Hayrinen 2016, 219).

Tapahtumalle asetetut tavoitteet antavat suunnan markkinointikanaville ja markkinointitoi-
menpiteiden laajuudelle. Kokemus on osoittanut, etta on hyva pohtia etukateen, kuinka
monta ja minka tyyppista vierailijaa tavoitellaan, jotta mainonta osataan kohdentaa oikein.
Kavijatavoitteen maaritteleminen selkiyttaa markkinointitoimia. Mikali tavoitellaan suuria
vakijoukkoja, markkinoidaan monikanavaisesti ja mittavasti. Kokemus on osoittanut, etta
sosiaalinen media on tehokas valine tavoittaa suuria vakijoukkoja. Se on myds kustannus-
tehokas tapa. Mikali alueelta 16ytyy sosiaalisen median kayttdjia, on hyva valjastaa sosi-

aalinen media markkinoinnin avuksi.

Sosiaalisen median valjastaminen tapahtuman markkinointiin kunnollisen markkinointi-
suunnitelman avulla luo tehokkaan lumipalloefektin, kun ihmiset jakavat tietoa ja suositte-
levat tapahtumaa ystavilleen ja tutuilleen. Sosiaalista mediaa tulisi kayttdd mahdollisim-
man monipuolisesti jakamalla tiedotteita, mainoksia ja videoita seka valjastamalla vaikut-

tajat tybhon myds (Beech, Kaiser & Kaspar, 2014.)
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3.2 Tapahtuman aikana tehtavat tyot

tapahtuman toteutus

toiminnot
toiminta ja valvonta
kommunikaatio

ongelmanratkaisu tapahtumapéaivana

Kuvio 7. Tapahtuman eri vaiheiden suunnitelmakaavio: tapahtuman toteutus (mukaillein

Shone & Parry 2010)

Itse tapahtuman aikana, on tarkeaa, etta kaikki tapahtuman jarjestamiseen osallistuvat tie-

tavat omat tehtavansa ja aikataulun. Myos yhteyshenkilé on hyva olla kaikilla tiedossa,

jotta ongelmien ilmestyessa on kommunikointi vaivatonta. (Shone & Parry. 2010. 235).

Kokemus on osoittanut, ettéa vapaaehtoisista tyontekijoistd on olemassa selkedt listat hen-

kilon yhteystietojen kanssa. Tapahtuma-aamu on hyva aloittaa aamupalaverilla, jossa

viela kerran tarkastetaan, ettéa kaikki ovat paikalla ja tietdvat tehtavansa. Tilaisuudessa on

hyva tarjota kahvit ja nostattaa henkeé&. Motivoitunut ja hyvantuulinen henkildkunta on on-

nistuneen tapahtuman ehdoton edellytys.

kohtelias

rauhallinen ja

informoitu hallittu
Ammattimainen
tapahtumatyontekija
e avulias
tapahtumasta
tunnistettavissa aktiivinen
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Kuvio 8 Ammattimaisen asiakaspalvelijan ominaisuudet (mukaillen Wagen & White 2010,
176)

Vapaaehtoisten ohjeistuksessa on hyva vield korostaa ammattimaisen asiakaspalvelun

elementteja esimerkiksi kuvion 8 mukaisesti (Wagen & White, 2010, 176).

Kokemuksen mukaan henkilokunnan on helppo toimia edellisen ohjeen mukaisesti, kun
tapahtuma on hyvin suunniteltu ja tehtavat ovat selvilla ja kommunikointi toimii. Jokai-
sessa tapahtumassa tulee yllatyksia ja kiperia kohtia, jotka tulee ratkaista lennosta. Avoi-
met Puutarhat -tapahtumassa riittda yleensa, etta kahviolla on oma vastuuhenkil®, joka
vastaa keittion ongelmista ja muulle tapahtumalle on sovittu toinen vastuuhenkild. Vastuu-
henkilot ovat koko tapahtuman ajan tavoitettavissa puhelimitse, ja he tarpeen mukaan de-

legoivat esiin tulleet ongelmat tarvittaessa eteenpain.

3.3 Purku jalopputy6t

yhteenveto lopputoimet

arviointi

palaute

laitteistojen ja tarpeiston purku ja palautus
siivous

maksut ja sopimusten loppuun vienti

tapahtumapaikan korjaukset ja luovutus

Kuvio 9. Tapahtuman eri vaiheiden suunnitelmakaavio: yhteenveto (mukaillein Shone &
Parry 2010)

Tapahtumapaivan lopuksi on syyta ensimmaiseksi kiitella kaikki paikalla olevat tapahtu-
man tyontekijat. Kiitokset tekijoille on yksi tehokkaimmista vapaaehtoisten motivointikei-
noista (Shone & Parry. 2010. 235). Kiitokset on hyvé hoitaa loppukahvien aarella. Koke-
mus on osoittanut, ettd on mukava istahtaa hetkeksi tapahtuman jalkeen ja jutella epavi-
rallisesti tapahtumapaivasta. Perusteellisempi loppupalaveri pidetédan viikon sisdén tapah-
tuman jalkeen, jotta kaikki ovat ehtineet toipua itse tapahtumasta ja jotta ajatukset ovat
hieman jasentyneet kullakin. Tassé& palaverissa kootaan kaikki kokemukset ja palautteet
yhteen kirjalliseksi tuotokseksi, joka sailytetaan tulevia tapahtumia varten. kokemus on

osoittanut, ettd yhteenveto on syyta sailyttda vahintdan kahden henkilén toimesta.
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Palautetta tulee kerata ja keratyn palautteen laatuun on syyta kiinnittda huomiota. On ol-
tava rohkeutta kysyé ja vastaanottaa saatu palaute. Palautetta on hyva keratéa seka vierai-
lijoilta ettd oman organisaation jasenilta, jotta tapahtumaa voidaan jatkossa kehittéaa. Pa-
lautteen pyytdminen tulee olla selkeaa ja ndkyvaa, ja palautteen antamisen helppoa ja no-
peaa. (Vallo & Hayrinen. 2016. 224-227, 301.)
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4 Miten opas syntyi

Opinnaytetyon tuloksena syntyneen oppaan tavoite on tarjota mahdollisimman kattavat
neuvot siirtolapuutarhoille, kuinka jarjestad Avoimet Puutarhat -tapahtuma siirtolapuu-
tarha-alueella. Oppaan tavoite on kayda lapi kohta kohdalta kaikki kyseisen tapahtuman
jarjestamiseen liittyvét seikat. Oppaassa kaydaan lapi tapahtuman tausta, tarvittava henki-
|6st0, aikataulutus, oheisohjelma, budjetti, markkinointi, tarvittavat luvat, logistiikka, pysty-
tys, itse tapahtuma, purku ja lopputyét.

Toimeksiantaja tyolle on Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry, puheenjohtajana Pertti Laitila.
Opas julkaistaan sdhkoisena versiona Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry:n verkkosivuilla, ja
se jaetaan Suomen siirtolapuutarhoille séhkdpostitse. Itse oppaan liséksi julkaistaan lyhy-
empi muistilista kaikista huomioitavista seikoista onnistuneen tapahtuman jarjestamiseksi.
Oppaan paivitys tapahtuu Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry:n toimesta joko itsenaisesti tai

oppaan kirjoittajalta tilaten.

Opas on helposti tulostettavissa, koska siirtolapuutarhureiden ikdjakauma on varsin laaja,
eika kaikilla jasenilla ole alypuhelimia tai muuta tietotekniikkaa siirtolapuutarhalla. Paperi-
versioon on myds mahdollista tehda omia muistiinpanoja oman tapahtuman jarjestamisen
tueksi. Oppaassa on lopussa tilaa jarjestajan omille muistiinpanoille seka muistilista, jonka

Vvoi tulostaa itsendisena osana tapahtuman jarjestamisen avuksi.

4.1 Nain tein oppaan

Kevaalld 2012 hankin oman siirtolapuutarhapalstan Tampereen Nekalasta. Alusta asti
olen ollut mukana jarjestamassa ja kehittamasséa Avoimet Puutarhat -tapahtumaa. Syk-
sylla 2019 idea oppaan kirjoittamista sai alustavan hyvaksynndn Haaga-Heliassa. Haas-
tattelut tein marraskuussa 2019, Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry teki toimeksiannon joulu-
kuussa 2019. Oppaan tietopohjan kerddminen kaynnistyi tammikuussa 2020, rakanteen
hahmottelu ja kirjoittaminen helmikuussa 2020. Maaliskuussa toteutin webropol -kyselyn,
kerasin tulokset ja jatkoin kirjoittamista. Huhtikuussa kirjoitin opasta ja testasin sen toimi-
vuutta Avoimet Puutarhat -tapahtumaa jarjestavien tahojen kanssa. Jaoin oppaan heille
luettavaksi ja pyysin palautetta. Toukokuun aikana, saamani palautteen perusteella, vii-

meistelin kirjoitusty6té, pohdin kuvitusta ja tein muistilistan oppaan loppuun.

Oppaan kuvittamisen ratkaisin siten, etta piirroskuvat toteutti Tampereen Ammattikorkea-

koulun tietojen kasittelyn opiskelija Aino Kuismin, jonka suuntautumisalana on Game Pro-
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duction/ Game Artist. Kuvitus on toteutettu Procreate ohjelmalla. Kuvitus on juuri tilauk-
seni mukainen, kuvat havainnollistavat ja keventavat opasta juuri tarkoitetulla tavalla. Kay-
tin my6s muutamia omia valokuvia. Kuvien oikeudet on luovutettu Suomen Siirtolapuutar-

haliitolle.

Toukokuussa myds viimeistelin oppaan ulkoasun, esitin sen Haaga-Heliassa ja opas jul-

kaistiin Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry:n sivuilla.

2019
2012 palstan hankinta Gl toimeksiantosopimus,
haastattelut

01/2020
tiedonhankinta

02/2020 oppaan 04/2020

rakenteen
hahmottelu

03/2020 kysely,
kirjoitustyota

kirjoitustyota,
testausta

05/2020

viimeistely,
palautteen keruu,
muistilista, esitys

Kuvio 10. Aikajana opinnaytetytn syntyminen

4.2 Menetelmat, toteutus ja tydtavat

Paatin kayttdd monipuolisia tiedonkeruumenetelmiéa saadakseni mahdollisimman moni-
puolisen ndkemyksen seka tapahtumajarjestdmisesta etta tulevien kayttajien toiveista. Li-
séksi halusin viela syventaa nakemystani Avoimet Puutarhat -tapahtumasta osana Suo-

men puutarhamatkailua ja laajentaa tietamystani tapahtumajarjestamisesta

Paatin haastatella Suomen Siirtolapuutarhaliiton puheenjohtaja Pertti Laitista, Suomen
Siirtolapuutarhaliiton liittosihteeri Tina Wessmania ja Nekalan Siirtolapuutarhayhdistyksen
Paivi Karlstedtia, saadakseni ensikaden nakemyksen oppaan tarpeelle, sisalldlle ja muo-
dolle. Webropol -kyselyn siirtolapuutarhureille ja alueiden hallitusten jasenille tein saadak-
seni nakemyksia kentéltd oppaan siséallosta ja vahvistaakseni uskoa oppaan tarpeellisuu-
desta. Tapahtumajarjestamisen tietokirjoja tutkin saadakseni ammattimaista nakemysta
tapahtumien jarjestamisesta, sen osa-alueista ja selkeasta esittdmistavasta.
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Aloitin opinnaytetyon haastattelemalla Suomen Siirtolapuutarhaliiton puheenjohtaja Pertti
Laitista ja liittosihteeri Tina Wessmania, jotta saisin liiton nakemyksen Avoimet Puutarhat -
tapahtumasta. Halusin myds saada Liiton ohjeet tulevan oppaan suhteen. Haastattelin
my0s Paivi Karlstedtia Nekalan siirtolapuutarhalta. Karlstedt on toiminut tapahtuman veta-
jana vuodesta 2012 alkaen. Sain haastatteluilla hyvan pohjan oppaan tekniseen toteutuk-
seen, sisaltdon ja ulkoasuun. Toiveina haastatteluissa esitettiin, ettd oppaan tulisi olla hy-
vantuulinen, tarkka, yksityiskohtainen, yksinkertainen ja helposti luettavissa. Opasta tulee
voida paivittaa ajan saatossa. Haastatteluista kerasin toiveet ja tein niistd yhteenvedon.

Haastattelurungot liitteessa 1.

Liséksi tein kyselyn suoraan siirtolapuutarhureille Webropol -kyselytydkalulla, liitteessa 2.
Jaoin kyselyn Facebookin Siirtolapuutarhaelaméé sivustolla, seka linkin kyselyyn sahko-
postilla siirtolapuutarhayhdistysten puheenjohtajille. My6s taman kyselyn tarkoituksena oli
selvittdd, minkalaisia asioita oppaassa olisi hyva kasitella. Yhteenveto kyselyn vastauk-
sista liitteessé 2. Vastauksia kyselyyn sain 51, eniten ohjeita kaivattiin tarvittaviin lupiin ja
ilmoituksiin, 75% vastaajista. 65-69% vastaajista kaipasi ohjeita oheisohjelman jarjestami-
seen ja markkinointiin, selvitysta tapahtuman jarjestamisen hyodyistéa alueelle ja viljelijalle
seka listaa kaikista tarvittavista tdista. 50-58% vastaajista kaipasi ohjeita palautteen ke-
rééamiseen, aikataulutukseen ja talkoolaisten rekrytoimiseen. 40% kaipasi heuvoja budje-
tointiin. Muina toiveina nousi esiin neuvot siita, miten saada alueen viljelijat innostumaan
tapahtumasta. My6s nakemyksia mahdollisista haasteista kaivattiin, seka tulostettavia

opasteita.

Webropol -kyselyn perusteella kiinnostusta Avoimet Puutarhat -tapahtuman jarjestami-
seen on valtaosalla, 76%:lla vastaajista. Vastaavasti valtaosa, 71% vastaajista, oli sita
mielta, etté oppaasta olisi apua tapahtuman jarjestamisessa. Oletettavaa on toki, etta val-

taosa vastaajista oli laht6kohtaisesti kiinnostuneita tapahtumasta.

Oppaan haasteena oli eri siirtolapuutarhojen suuret keskinaiset erot. Alueet eroavat toisis-
taan niin palstamaarilta, rakenteilta kuin kaytettavissa olevien resurssienkin puolesta suu-
resti. Myds maantieteellisesti hajonta on suurta. Pienilla alueilla ei ole resursseja saman-
laisen tapahtuman jarjestamiseen kuin isoilla alueilla. Kaikilla ei ole yhteistiloja kahvioi-
neen, toisilla on hyvinkin mittavat yhteistilat suurtalouskeittidineen ja yleisdsosiaalitiloi-

neen.
Haaste oli myds, kuinka Kirjoitta yksinkertaisesti mutta perusteellisesti. En halunnut op-
paasta isoa opusta, mutta ihan muutamalla lauseella ei asioita voinut perusteellisesti selit-

tad. Ratkaisuksi tuli kahden erillisen dokumentin kirjoittaminen. Itse opas, jossa kaikki
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kohdat kaydaan perusteellisesti 1api seka lyhyempi muistilista. Muistilista on oppaan lo-
pussa, se jaetaan alueille my6s erillisend dokumenttina. Oppaan tuli olla helposti tulostet-
tavissa, jotta siirtolapuutarhojen jasenet voivat halutessaan tulostaa paperiversion itsel-

leen ja tehda oppaaseen omia muistiinpanoja.

Oppaan otsikoiden jarjestys noudattaa jarjestysta, jota on hyva seurata, kun suunnittelee
tapahtumaa. Oppaan sisaltéon on otettu aiheita, joita nousi webropol -kyselyssa esille.
Eniten toiveita siirtolapuutarhureilta tuli kokonaisuuden kartoittamiseksi. Kaikki kyselyssa

ehdotetut kohdat saivat aania

4.3 Produkti

Avoimet Puutarhat -tapahtuma siirtolapuutarhalla -jarjestajan opas (lite 3) syntyi puh-
taasta tarpeesta saada Siirtolapuutarhaliiton jasenistélle selkeé ja helppolukuinen opas
kyseisen tapahtuman jarjestamisen avuksi. Oppaan tuli olla helppolukuinen ja selkea
etenkin jasenistén monimuotoisuuden takia. Myos se, ettéd monellakaan siirtolapuutarhu-
rilla ei ole tietotekniikkaa mokeilladn sai aikaan vaatimuksen oppaan skaalautuvuudesta

niin mobiililaitteille kuin printtiversioksi.

Opas levitetddn Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry:n omien nettisivujen, Liiton Facebook si-

vujen, Siirtolapuutarhaeldamaé Facebook sivujen kautta. Se levitetdan myds sahkopostitse
kaikille siirtola- ja ryhmapuutarhayhdistyksille.

Oppaan paaasiallinen levitystapa on sahkdinen muoto, jotta sitd on helppo paivittda Liiton
henkildkunnan tai oppaan Kirjoittajan toimesta. Oppaan liséksi julkaistaan muistilista, joka

on tiivis lista kaikista muistettavista ja hoidettavista asioista.

Produktin tuotos on liitteena, liite 3.
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5 Pohdinta

Opinnaytetytn idea syntyi, kun pohdin mika olisi itselleni tarkea aihe ja mista olisi mahdol-
lisimman isolle joukolle ihmisia hyoty&. Olen siirtolapuutarhuri, palstani on Nekalan siirto-
lapuutarhalla Tampereella. Olen ollut mukana jarjestdméssa Avoimet Puutarhat -tapahtu-
maa vuodesta 2012. Vuosien saatossa olemme jarjestelytoimikunnan kanssa kehittaneet
tapahtumaa ja hioneet sen yksityiskohtia toimivaksi kokonaisuudeksi. Jarjestajatoimikun-
nalle on esitetty kysymyksi&, kuinka se jarjestaa tapahtuman. Halusin kirjoittaa k&ytannon
kokemuksen yhdeksi tietopaketiksi, jota voivat hyddynt&a kaikki siirtolapuutarhat, jotka ha-
luaisivat osallistua Avoimet Puutarhat -tapahtumaan. Oppaasta I0ytyy kaytanndllisia oh-

jeita tapahtuman jarjestamiseen, seka ideoita tapahtuman monipuolistamiseen.

Opasta ovat tarkastuslukeneet tapahtumaa jarjestaneet siirtolapuutarhurit Sirpa Santala

NSPY, Paivi Karlstedt, NSPY seké oppaan tilaaja Pertti Laitila ja Tina Wessman Suomen
Siirtolapuutarhaliitto ry. Saatu palaute on positiivista. Opas on todettu kattavaksi ja selke-
aksi. Itse oppaan lisaksi tilaaja pyysi yksinkertaistetun muistilistan, joka olisi joka vuosi tu-

lostettavissa jarjestavan siirtolapuutarhan avuksi.

Kehittamisehdotuksena naen mahdollisuuden jatkojalostaa opasta siten, etta siirtolapuu-
tarhoilta kerattéaisiin vuosittain kokemuksia Avoimet Puutarhat -tapahtuman jarjestami-
sesta ja paivitettaisiin opasta naiden kokemusten ja uusien ideoiden avulla. Myds oppaan
ulkoasua voi kehittaa helppolukuisemmaksi, kevyemmaksi ja ammattimaisemmin tuote-
tuksi. Jatkotutkimuksena néden mahdollisuuden tdman pohjalta tutkia suomalaista puutar-
hamatkailua laajemminkin, tutustua kaupallisiin kohteisiin ja tehda selvitysta puutarhamat-

kailun potentiaalista Suomessa.

Prosessina opinnaytetyon kirjoittaminen oli mielenkiintoinen. Alun aiheidean helppouden
ja lopputuloksen véliin mahtui vaiheita epatoivosta paattavaiseen kirjoittamiseen. Ohjaajan
apu oli merkittava rajauksia ja sisaltdja pohdittaessa. Vaikeimmaksi osoittautui empiirisen
osan kirjoittaminen loogiseksi. Kevaan 2020 korona kriisi asetti omat haasteensa kirjasto-
jen sulkeutumisen myéta. Olin onneksi kopioinut lahdeteoksista kohtia, joita vuoden 2019
lopulla suunnittelin kayttavani opinnaytetytssa. Naiden, ja netista 16ytyvien julkaisujen va-

rassa oli opinnaytety0 kirjoitettava, koska kirjastot suljettiin maaliskuussa 2020.
Korona tilanne vaikuttaa vuoden 2020 osalta myos Nekalan Siirtolapuutarhan osallistumi-

seen Avoimet Puutarhat -tapahtumaan. Suomen hallitus on linjannut, etté alla 500 hengen

tapahtumia voidaan jarjestaa kesalla 2020. Nekalan vierailijamaarat ovat olleet jo vuosia
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yli 500 henked, joten vuonna 2020 ei tapahtumaa jarjesteta Nekalassa. Opas kuitenkin
jaetaan sovitun mukaisesti kaikille alueille, ja jokainen siirtolapuutarha tekee itsenaisen

paatdksen vuoden 2020 osallistumisestaan.

Oma osaaminen on kasvanut laajan tutkimuksen tekemisessa, seka eri tutkimus menetel-
mien tuntemisessa. Olen oppinut webropol -tydkalun kayttoa seka haastattelujen teke-
mista. Tarkein oppi haastatteluiden tekemiseen oli, etta haastateltavaa on syyta suitsia
pysymaan aiheessa, koska litterointi on aikaa vievaa, jos puhe kovasti polveilee. Mielei-
nen oppimiskokemus oli, etta kykenen tuottamaan oppaan tarpeeseen. Kyky olla avuksi ja

hyodyksi omalle yhteisdlle on merkittava positiivinen lopputulos.

Kirjoitusprosessin loppuosan suurimmaksi haasteeksi nousi hankaluudet Word-ohjelman
kaytossa. limeni, ettd kahta sisallysluetteloa sisdltavaa dokumenttia ei saa liitettya toi-
siinsa ilman rakenteellisia vaurioita. Tatd ongelmaa selvittivat monet henkil6t niin koulun
taholta kuin omasta lahipiiristani. Olisi tahdellisté saada tallaiset tyokaluihin liittyvat ongel-
mat poistettua, jotta voisi keskittya varsinaiseen kirjoitustyéhon.

Palautetta oppaasta pyysin seka tilaajalta etta muilta haastattelemiltani henkil6iltd ja ta-
pahtumaa jarjestaneilta siirtolapuutarhureilta. Palaute on ollut hyvin positiivista. Opas on
saanut kiitosta niin selkeyden ja kattavuuden kuin myds miellyttavan kielenkayton kuin ku-
vituksen puolesta. Kaikkiaan opas on otettu hyvin vastaan ja sen uskotaan merkittavalla

tavalla helpottavan siirtolapuutarhojen osallistumista Avoimet Puutarhat -tapahtumaan.
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Liitteet

Liite 1. Haastattelurunko

Kuinka monta siirtolapuutarhaa Suomessa on?

Kuinka kauan on osallistuttu Avoimet Puutarhat -tapahtumaan?

Kuinka kauan on jarjestetty tapahtumaa vastaavia avoimien ovien paivia?

Kuinka paljon alueilta tulee kyselyja liittyen Avoimet puutarhat -tapahtuman jarjestami-
seen?

Millaisista asioista tulee kysymyksia?

Mitk&a asiat koetaan vaikeiksi?

Saannot
Viranomaismaaraykset
Talkooporukan kokoaminen
Viljelijoiden mukaan saaminen
Yhdistyksen mukaan saaminen
Opastaminen

Kahvitukset
Ennakkomarkkinointi
Vierailijoiden ohjeistaminen
Viljelijdiden palkitseminen

tms

Mitk& asiat koetaan helpoiksi?

Missd muodossa opas olisi hyva olla, paperi / netti / printattava pdf?

Mit& alue hyotyy liiton ndkokulmasta osallistumisesta?

Minkalaista palautetta liitto on saanut alueilta, jotka ovat osallistuneet?

Mitd muita vastaavia tapahtumia siirtolapuutarhoilla jarjestetdan, missa tallaista opasta
voisi hyédyntaa?

Muita ajatuksia tulevasta oppaasta?
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Liite 2. Webropol -kysely

Kyselyn saatesanat:
Webropol kysely jaettavaksi siirtolapuutarhojen hallituksille ja Siirtolapuutarhaelamaé Fa-

cebook ryhman jasenille
Kysely Avoimet Puutarhat -tapahtuman oppaan kirjoittamisen tueksi

Hei,

olen Loviisa Badermann, siirtolapuutarhuri Tampereen Nekalasta. Teen opinnaytetytna
opasta Avoimet Puutarhat -tapahtuman jarjestamisesta siirtolapuutarhalla. Oppaan tilaa-
jana toimii Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry. Talla kyselylla pyrin selvittdméaan, mita toiveita
viljelijoilla on tulevalta oppaalta.

Aikaa vastaamiseen menee muutama minuutti. Vastauksia toivon 5.4.2020 mennessa.
Saa jakaa kaikille siirtolapuutarhureille!

Linkki kyselyyn: https://webropol.com/s/kyselyAvoimetPuutarhat

Kiitos kaikille vastanneille,
Loviisa.badermann@myy.haaga-helia.fi

Julkaisu Suomen Siirtolapuutarhaliiton Facebook sivuilla:

Suomen Siirtolapuutarhaliitto o
 25. maaliskuuta kello 15.41 - G

Loviisa Badermann on siirtolapuutarhuri Tampereen Nekalasta ja han tekee
opinnaytetytna opasta Avoimet Puutarhat -tapahtuman jarjestamisesta
siirtolapuutarhalla. Oppaan tilaajana on Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry.
Linkin takana olevalla kyselylla pyritaan selvittamaan, mita toiveita viljelijsilla
on tulevalta oppaalta. Aikaa vastaamiseen menee muutama minuutti.
Vastaukset 5.4 2020 mennessé. Kannathan kortesi kekoon - kiitosl
Kyselylinkki: https://iwebropol com/s/kyselyAvoimetPuutarhat

LINK. WEBROPOLSURVEYS.COM
Webropolilla luotu kysely

Kuva 3 Suomen Siirtolapuutarhaliiton ilmoitus kyselysta liiton Facebook -sivuilla

Julkaisu Siirtolapuutarhaeldaméé -Facebook sivuilla:
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Loviisa Badermann jakoi linkin.
25. maaliskuuta kello 14.03

Hei

olen Loviisa Badermann, siirtolapuutarhuri Tampereen Nekalasta. Teen
opinnaytetydna opasta Avoimet Puutarhat -tapahtuman jarjestamisesta
siirtolapuutarhalla. Oppaan tilaajana toimii Suomen Siirtolapuutarhaliitto ry.

Talla kyselylla pyrin selvittdmaan, mita toiveita viljelijsilla on tulevalta
oppaalta.

Aikaa vastaamiseen menee muutama minuutti. Vastauksia toivon 5.4.2020
mennessa. Saa jakaa kaikille siirtolapuutarhureille!

Linkki kyselyyn: https://webropal.com/s/kyselyAvoimetPuutarhat
Kiitos kaikille vastanneille,

Loviisa.badermann@myy.haaga-helia fi

LINK WEBROPOLSURVEYS COM
Webropolilla luotu kysely

Kuva 4 Siirtolapuutarhaeldamé&é Facebook sivujen ilmoitus kyselysta

Raportti webropol kyselysta:

Webropol kyselyn vastaukset, perusraportti

Avoimet Puutarhat -tapahtuma siirtolapuutarhalla
Vastaajien kokonaismaara: 51

1. Onko alueellanne kiinnostusta osallistua Avoimet Puutarhat -

tapahtumaan?

Vastaajien maara: 51

Ei, miksi ei? 494
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n | Prosentti

Kylla 39| 76,47%
Ehka 10| 19,61%
Ei, miksi ei? | 2 3,92%

Avoimeen tekstikenttdan annetut vastaukset

Vastaus-
vaihtoeh- Teksti
dot
Meilla jarjestetddn avoimet ovet, kaksi tapahtumaa samalle ke-
Ei, miksi ei? | salle olisi liikaa. Toisaalta naiden yhdistaminen taas karsisi mei-
dan kavijamaaraa.

2. Koetko, ettda oppaasta olisi apua tapahtuman jarjestamisessa?

Vastaajien maara: 51

9%

10% 20% 30% 40% 50% 60% 0% B0%

Kylla | 37 | 72,55%

n | Prosentti

Ehka | 10 | 19,61%

En | 4

7,84%

3. Mité aiheita oppaassa tulisi mielestasi olla?

Vastaajien maara: 48, valittujen vastausten lukumaara: 270
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Tapahtuman jarjestamisen hyodyt
alueelle / viljelijalle?

[alkoolaisten rekrytoiminen ja
sitouttaminen

50%

Oheisohjelma, esim. kahwila,

lapsiparkki 6%
Budjetti 42%
Markkinointi 65%
larvittavat luvat ja ilmoitukset 75%
Adkataulutus 56%

Falautteen kerazminen vierailljoilta

5 -]
ja vilizlijailta 8%

Lista kaikista tarvittavista toista 65%

Muuta, mita? 17%

30%

=y )
==
=

n | Prosentti
Tapahtuman jarjestamisen hyodyt alueelle / viljelijalle? | 32 | 66,67%
Talkoolaisten rekrytoiminen ja sitouttaminen 24 50%
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Oheisohjelma, esim. kahvila, lapsiparkki 33| 68,75%
Budjetti 20| 41,67%
Markkinointi 31| 64,58%

Tarvittavat luvat ja ilmoitukset 36 75%
Aikataulutus 27| 56,25%
Palautteen kerddminen vierailijoilta ja viljelijoilta 28 | 58,33%
Lista kaikista tarvittavista toista 31| 64,58%
Muuta, mita? 8 | 16,67%

Avoimeen tekstikenttddn annetut vastaukset

Vastaus-

vaihtoeh- | Teksti

dot

Muuta, uusia ideoita kahvilavieraiden houkutukseksi. Siirtolapuutarhoiden

mita? tms. osoitteet helpottaisivat ryhmaretkien suunnittelua.

Muuta, Yleisia ohjeita siitd, missa Avoimet puutarhat -tapahtumassa on

mita? kyse.

MUt Kaytannon kokemuksia tapahtumapaivasta, jossa tulisi positiivisten
uu a’ - - - - - . . .- - . T . . s
40 asioiden lisaksi ilmi myos haasteet, esim se, etta paiva on yllatta-

mita~

van raskas puutarhansa avaaville, jotta siihen osaa varsutua.

Muuta, _ N
- Miten saada viljelijat mukaan avaamaan puutarhansa

mita~

Muuta, TR
- Markkinointi viljelijoiden keskuudessa

mita?

Muuta, Kaikki nama ovat hyvia ja tarkeité aiheita, vaikea valita?Varsinkin

mita? aleelle,jossa ei viela ole toteutettu ko Avoimet Puutarhat

Muuta, S )

_ Opasteet puutarhalla, ideoita helpot kyltit ym.

mita?

Muuta, _ o
) Opastusta ensikertalaisille

mita?
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Liite 3. Produkti

AVOIMET PUUTARHAT
SIIRTOLAPUUTARHALLA

Jarjestajan opas
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1 AVOIMET PUUTARHAT

Avoimet Puutarhat on iloinen tapahtuma, jossa voidaan jakaa puutarhan hoitoon lifttyvig kokemuksia ja
oivalluksia sek3 esitellZ omaa siirtolapuutarhaa ja -aluetta. Tapahtuma tuo yhiteen samanhenkisia ihmisia ja
antas paljon niin jErjestEjille kuin kivijgille.

Awoimet Puutarhat -tapahtumas on jarjestetty vuodesta 2012, Puutarhaliitto ry ja Svenska
Tragardsfarbundet rf yhdesszs paikallisten puutarhayhdistystan kanssa zloittivat teiminnan, Avoimet
Puutarhat -tapahtuman verkkosivut rakennettiin Maiju ja ¥rjd Rikalan Puutarhaz2atiditd szadun
rzhoitukzen avulla. Tapahtumassz on vuosittain yli 500 aveinta puutarhaa ja kavijoita 50 000 — 70 000
Yksittaiselld siirtolapuutarha-alueella voi vierzilijoita tulla tuhatkunta, kuten Tamperesn Mekalassa vuonna
2015.

Awgimet Puutarhat -tapahtuma pohjaz puutarhakokemusten jakamisen pitk33n perinteeseen. Sen
tavoitteena on esitelld monen muotoisia puutarhojz, kasveja, viljelymenetelmisd seké tavata alasta
kiinnostuneita ihmisid. Avattavan puutarhan ei tarvitse olla viimeizen paille laitettu tiydellinen
taidonndyte, eri vaiheissa olevat hankkeet kiinnostavat vierailijoita. Tiss3 tapahtumaszsa nimenomaan
puutarhaojen erilaisuus on rikkaus, ja siirtelapuutarhalla vierailijz p3dses tutustumaan monenlaisiin
puutarhaihin yhdelld kdynnilld. Uusia siirbolapuutarha unelmia syntyy ja uusia siirtolapuutarhureita lirctyy

puutarhat
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2  MIKSI TAPAHTUMA JARIESTETAAN?

Tarkein syy osallistua Avoimet Puutarhat -tapahtumazn on yksinkertaizesti se, ett3 se on kivaa! On antoisaa
jarjestda tapahtuma, esitelld omaa alustta ja sen puutarhoja vierailijoille, seks tavata puutarhanhoidosta
kilnnostuneita ihmisid. On hauskaa tutustua oman aleeen jEseniin myds taman tapahtuman puitteissa, joko
jarjestelytoimiin osallistuen, talkoolaisena pdivan sujuvuutta parantaen tai omaa puutarhaa esitellen.

Paivan zikanza moni antaa ja saa vinkkeja ja neuvoja puutarhanhoitoon. Palstoilla kdydasn vilkasta
keskustelua eri kasvien kasvattamisests, jzetaan onnistumisiz ja kerrotazn nikseja epaonnistumisten
vElttdmizeksi. Paivan aikana puutarhansa avaava 23 myds apuz lajintunnistukseen, mikali omalla palstalla
on vield mysteerikasveja.

Tapshtuma on myds erinomainen keina lisata oman
siirtolapuutarhan tunnettuutta ja kohottaa imagoa. Suurin osa
Swomen siirtolapuutarhaoista sijaitses kaupungin tai kunnan
wuckramaalla, ja on tarkeds, etta siirtolapuutarhan imago on
hywa, kum vuokrasopimusten uusimisesta neuvotellaan.

Al
| (R

Yleisdlle avoin tapahtuma luo myds yhteisollisyytta slu=en ja
kaupungin/ ksupunginasan vilille, kun nazpurustos kutsutzan
vierailemaam siirtolapuutarhalle. Tam3 tietenkin edellyttien, etta
siirtolapuutarha sijaits=e kaupungisss.

Avoimet Puutarhat -tapahtuma on myds erittdin tehokas tapa

szada ihmiset tutustumaan alueslla mahdollisesti myytavand

oleviin mikkeihin. Tapahtuman zikana péazee tutustumaan
alueeseen ja sen viljelijgihin hieman lazjemmin kuin ehkd muulloin. Kokemukset ovat olleet hyvin
positiivizia niin jérjestdjien, vierailijoiden kuin puutarhanza avaavien viljelijdiden keskuudessa. P3ivd on
yleisesti kiftelty ja pidetty.

3 KUKA JARJESTAAT

Ensimm3iseksi on syyta pohtia, soveltuuko oma siirtolapuutarha-alue yleisotilaisuuden pitdmisesn. Onko
slueen pelastussuunnitelma zjan tasalla, ovatko pelastustiet kunnossa, ensizputarvikkeet ja
slkusammutuskalusto pdivitetty.

Erilaisiz tapoja [8htea mukazn on useita: alueen hallitus haluza tapahtuman jErjestettdvan slueella, ja
kyseles kiinnostuneita jirjestdia ja puutarhansa avasvia viljelijditd mukazn. Tai muutamat viljelijat
lahtevit kyselem3in alueen hallituksslta, voisiko meidin alusemme osallistua. Tai alusellz toimiva kerha,
esimerkiksi ruusukerho haluaisi esitelld ruusujzan ja kokoas jarjestelytoimikunnan kokoon. Myds
yksittainen viljelija voi pd&ttdE avata puutarhansa Avoimet Puutarhat -paivEng, ja muut littyvat mukaan.

Mik&li jarjestetdin tapahtuma, jossa on kahvio auki ja useits pihoja avoinna, on aina neuvoteltava alusen
hallituksen kanssa. Tapahtuma aiheuttaa luonnollisesti enemmén liikettd alueslla, sosiaalitilojen tules olla
auki vierzilijoille ja kadunvarziparkkipaikat tdyttyvat. Yhteistydlla ja huolellisellz jarjestelyll3 vahinkoja =i
pddse syntymaan, eik3d toistaiseksi ole tullut ik3wvia lieveilmidita tietoon.

Pienimmill3an tapahtuman saa jarjestettyd muutaman ihmisen voimin, izcimmillazn vakes tarvitazn
toistakymments. ltse tapahtuma kestad n. 5 tuntis, joten talkoolaisia mistittdessE on syytd ottas huomicon
tauot. Kun inmokas alkuporukks on kasassa, alkaa puutarhansa avaavien ja talkooporukan vErvEaminen.

[ =]
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Puutarhansa avaavat ovat tis:3 erikseen, koska he eivat ehdi ossllistua varsinzizena tapahtumapdivini

muuhun toimintaan. Esivalmisteluihin he voivat osallistua, joten samoja ihmisia voi olla useammassa
ryhmassa. Seuraavassa on hahmoteltu wakim3Erid pienimman ja isoimman valille, lopullinen vakim3ara

riippuu téysin oheischjelman madrasta.

Puutarhanza avaavien viljelijdiden on hyva pyytad toinen henkilo avuksi, jotta saavat pita3d taukoja. 5 tuntia

on pitks aika olla jalkeilla ja puhua, vaikka olisikin mukavaa asiaa.

toiminto pieni tapahtuma | iso tapahtuma
puutarhansa avaava | 1 20

wiljelijd

jarjestelyporukka 1-2 10
vastuuhenkild 1 1
ilmoittautumisten 1 1
vastaanottaja

kzhvio ja emanta 4 &
leivontatalkoot B

oppaat ]

infotizki 4
yleishenkild 1
“lantunen”

lapsiparkki 4
makkaranpsaisto 3-4
latynpaisto 4-6

purku ja pystytys 4
taimi/sismeanmyynti 1-2

pop-up -kahvilat viljelijit itse
kirpputorit amilla palstoilla
muuta toimintas

Puutarhansa avaava viljelija on koko tapshtuman avainhenkila.
¥leisin motivaatio oman puutarhansa avaamiselle on halu jakaa
kokemuksia jg hyvinlaatuinen ylpeys omasta puutarhasta. uusia
viljelijgitd motivoi myds mahdollisuus jakaa toisinaan varsin
surkeakin alkutilanne. Alkupistesss3 oleva voi saada kultaakin
kalliimpia neuvoja ja oppeja kokeneemmilta puutarhureilta.
Wierzilijat tunnistavat mielellgan kasveja js antavat
nikemyksigan puutarhasuunnittelusta. Myos kokemukset en
kasvien zelvidmisests kyzeiselld kasvuwydhykkeslla ja
kasvupaikalla ovat hyddyllisid. los puutarha on jo hywElla mallilla,
niin kukapa puutarhuri ei tykkaisi kuunnella kehuja ja ihasteluz
amasta puutarhastazsn. Puutarhansa avaaja pitad tukimishen
kirjanpitoa kdvijoista mahdollisuuksien muksan. Tiedot kootzan

tapahtuman lopuksi. Vierazkirja on myds mukava olla esilld, joz halusa vieraiden tervehdyksis ja

kommentteja.
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Jarjestelyporukka eli tapahtumatoimikunta. Luonnollisesti pienimuotoisen tapahtuman saa jErjestethyd
pienemmalld porukalla. On kuitenkin hyva, etta porukassa olizi ainakin muutama henkild, zilloin syntyy
parempaa keskustelua, enemman ideocita, enemman k3sid tekem3ss3 ja sairastumisten varzlta
varahenkiliita olemassa. Mikali tavoitellaan suurempaa tapahtumaa runsazlla cheisohjelmalla, on hyva olla
noin kymmenen henkea jdrjestelemassa kaikkea. larjestelyporukka hoitaa budjetcinnin, mainonnan,
karttojen valmistelut ja painatukset/kopicinnin, palautelomakkeiden tarpeen suunnittelun.
Jarjestelyporukasta valitaan projektipdallikks, ilmoittautumisten vastaznottajz, karttavastaava,
mainosvastaava, kahviovastaava, ruokavastaava. Jarjestelyporukasta 1&ytyy todennikoisesti myos oppaita,
infiotiskin henkilat, yleishenkild Jantunen ja mahdeollisesti muitakin roolituksia. Pieni tapahtuma- 2-5
puutzsrhaz auki, kdvijgmaardodote muutama sats vierailijaa- hoituu pienslla vEkimaErila, ja yvksi ihminzn
ehtii tehda monta tehtavdi mallikkaasti. Isoon tapahtumaan- puutarhoja aulkd parikymments,
kdvijamadriodote tuhatkunta viersilijaz- tarvitzan reilusti viked hoitamaan tehtdvia, ettd kukaan ei uuvu.

Vastuuhenkild eli projektipaallikks kuuluu jarjestelytoimikuntzan ja toimii s2n puheenjohtajana.
Wastuuhenkilglld on kaikki langat k3sizs3, hin osaa organisoida ja delegoida tehtavid. Ham on myds hyva
ryhmahengen nostattaja. Vastuuhenkildlla on hywd olla varahenkild, etenkin sairastapsusten varalta.
Tapaamisten muistiinpanot on syytd olla kummallzkin henkilalld. Vastuuhenkild hoitaa tapahtuman
wverkkosivuille tehtdvin ilmoittautumisen.

Viljelijdiden ilmoittautumisten vastaanottaja. Viljelijdiden ilmeittautumisia vastaznottamaan valitzan
tarkka ja huolellinen henkild. M3iden kanssa on syyia erityiseen huolellisuutesn, jotta mahdollisasti
tehtdvistd kartasta ssadaan paikkansapitava. lImoittautumisten vastaanottaja hoitaa kemmunikaoinnin
viljelijdiden kanssa, kerga heiltd kuvauksen puutarhasts ja tiedot puutarhassa mahdoellisesti jarjestettavists
taimimyynniztd, kirpputorista, pop-up -kahvilasta, esittelyista tai muusta vastaavasta. Han myds jskaa
viljelijgille viirit, kyltit, nauhat, rintanapit, mahdolliset palautelomakkest ja muun materizalin. Han myds
kerad tapahtuman jalkesn viirit takaisin. Jakaminen ja keradaminen kannattaa jrjestia niin, ettd viljelijgille
ilmaoitetzan tapahtumzpdivan aamuna kellonzika, jolloin materizalin voi noutas infotiskiltd/kahviosta tms.
Samaoin viirien palautus kannattaa jérjestia niin, ettd viljelijat tuovat ne takaisin.

Avoinna olevalle puutarhalle kannattas miettia luonnehdinta, esimerkiksi perennapihs, ruusutarha, kanat
puutarhassa, lapsiperheen keidas, kohopenkkejd, lavekaulusviljelyd, luomutila, hedelmEtarha, taidetta
pihalla, helppohoitoinen puutarha, viidakon kesytystd, cottage garden tms. Main vierzailijat ozaavat valita
heita kilnnostavat kohteet, varsinkin jos tarjontaa on rumsaasti.

Kahwio. Monella alueella on vuosittain valittu emEnta, joka vastaa
kahvion toiminnasta. Mik3li alueella ei ole vakituista henkilod tai

= kahviota, on tapzhtumaan hywd kuitenkin jérjestad kahwio. Kahvi, mehu ja

3]
f - pulla virkistdvat vierailijoita ja tuovat kesatapahtumatunnelmaa. Kahvio
on hywa pitda auki aivan tapahtuman loppuun szakka, jotta vieraat saavat
kierroksensa padtteeksi vield herkutella. Kahvion tuotoillz on myds
helppo kattaa tapahtumasta asiheutuvia kuluja. Tarjottavien hankinnat,
leivontatalkoot ja varattavat tilat riippuvat ennakoidusta vierailijoiden
maardstd. Kokemus on osoittanut, etta uzein tulee enemman vierailijoita
ja menskki on isompas kuin arvioitiin. Leivontatalkoiden henkildmairs
riippuu kiytettdvissa olevasta keittidsta, kuinka monta henked mahtuu
mukavasti leipemaan. Kahvion emanta tai valittu vastaava jarjestds talkoolaisten tydt, vastas pohjakassan
hankinnasta, tilityksesta ja organisoi hankinnat jz leivontatalkoot sekd muut valmistelevat tydt. Emanta
arvioi tarvittavan talkoolaisten masran ja ilmaoittaz sen vastuuhenkildlle. Mikili keitticlla on ritt3vasti
apuemantia tai vastaavia aktiiveja, voivat he tietenkin jarjestelld tyot kesken3an. Luontevaa on, ettd
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samalla ostoskerralla, kun tehdian keittion ostokset, hankitaan myds we- ja kisipyyhepaperit tapahtumaa
varten.

Oppaat. Mikali opastusta jérjestetadn, nippuu oppaiden mEara ja toimenkuva sitd, mink3 kokoisten
ryhmizn kanzsa oppaat |3htevit kierroksille ja kuinka suuri alue on. JarjestetdEnko kierroksia tiettyingd
kellon aikoina vai sopivan porukan kerryttyd kokoon. Kiert3akt opas kaikki pihat ryhman kanzsa vai
opastaako alkuun. Kertooko opas alueesta, sen historiasta ja siirtolapuutarhan toimintaperiastteista, vai
keskitytdEnkd kasveihin ja puutarhoihin. Kaikki né@ma ovat sovittavissa. Kokemus on osoittanut, ettd
migrétylld kellonlydmalla likkeells I8hteva opastus on haastava jarjestdE, mikili avoimia puutarhaja on
uzeita ja mikali opas kiert2a koko kierroksen vierailijoiden kanssa. Joidenkin ryhmien kanszz voi menna
tunti, toisten kanssa useampi tunti. Toimivaksi on koettu, ettd opastus I3htee, kun sopiva porukks on
kasassa. Alkuwn kerrotaan slusesta ja sen historiasta, ja muutaman pihan jalkeen kysytaan, jatketaanko
yhdessd vai halusvatko vierailijat keskittyE omaan tahtiin puutarhoihin. Tdssa pitaa olls herkilla korvalla
ld=n3, on vierailijoita, jotka eivit kehtaa yksin menna puutarhaihin, vaikka pdivd on jérjestetty nimenomazn
sitd varten. Moin tuhannen vierailijan opastamiseen talld menetelmalli kuusi opasta on ollut juuri sopiva
masra.

Oppaiden kanssa sovitzan menetelmist3 ja aikatauluista etukdteen. Oppaille myos jaetazn alusen
histariikki, ja muuta materiaalia, mistd on iloa vierailijoiden kansza keskustellessa. Oppaiden ei tarvitse clla
kEvelevia kasvitietosanakirjoja, iloinen asenne riittad.

Infotiski [ vastaanottopiste. Infotizkillz on hywd varata vakes niin, etta
ainakin kaksi henkild3 on jatkuvasti paikalla toivottamassa vierailijat
tervetulleiksi, jakamassa karttojs ja vastaamassa kysymyksiing Opastukset
IEhtevat infotiskin luota, ja se toimii hywana kiintopisteena oppaille.
Infotiski on hyva somistaa kauniiksi, liina pdydalle ja kukkia maljakkoon.
Mikali halutaan, voi tiskille myds laittas jakoon puutarhalehtid, joita on

etta ne nakyvat tiskilla asicivien yli sazpuville. K3vijamaaralaskenta
suoritetaan infotiskill3, sovitaan kuka vuorollaan pitéa tukkimiehen
paivikirjaa.

Yleishenkild Jantunen. Tarvitaan yksi henkild, joka kiertdd ja varmistaa kaiken itse tapshtuman aikana. TEllE
henkilgllz on hyva kasitys kokonaisuudesta ja tehokas ongelmanratkaisukyky. Hanen puhelinnumeronsa an
kzikilla jErjestEjilla ja hanet tavoittaz koko paivan ajan.

Lapsiparkki. Lapsiparkin idea on, ettd vanhemmat voivat jdttas -
lapsensa leikkimian valvotuissa oloisss samalla, kun itse @ o

tutustuvat puutarhoihin. Mikdli 1zpsiparkki padtetisn jarjestad, =. ¥
on turvallisuus tarkein asia. Vastaavana henkilding on oltava @ o
t3ysi-ikdinen henkild, apulaisia oltava riittévasti. lokaisen lapsen @ o
vaatteeseen kiinnitetadn tarra, jossa on lapsen ja hnen

vanhempansa nimi sekd puhelinnumera, josta vanhemman Py
tavoittas paivan aikana. Sopiva leikkizika on maksimissaan 2 _}‘l

tuntia. Perinteiset pihaleikit ja onginta, mehu ja pulla,
kasvomaalaus ja vastaavat ovat hyvii ohjelmanumeraoita
lapsiparkkiin. Voidaan myas jarjestd: lapsille leikkipaikka, jossa

lapset voivat wiihtyd, mutta valvontavastuu on vanhemmilla.

Makkaranpaistajat. oz makkaramyynti jirjestetdan, on hyva varata kolme-nelja henkes télle pisteelle,
jotta tavotus toimii. Teuottajz woi toki olla yhiteinen IEttypisteen kanssa. Grilli, makkarat, katos, pihtejg,
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roska-astiat, ketsupit, sinapit, paperitaitokset ja kisipyyhkeet oltava hyvissd ajoin hankittuna ja
asennettuna. Kylmaketju mietittavd myds etukdtesn, missa makkarat s2ilytet3an ennen paistamista.
Hankinnat hoidetaan joko kahvion kanssa yhdess3 tai irmotetaan omaksi kokonaisuudeksi. los perinteinen
grillimakkara ei puhuttele, voidazsn grillata muutakin helposti tarjoiltavaa evista. Tai pyytEE pasllapannu
paikalle. Tzi muikkuja myyva henkila. Jotain suslaista on hyvd olla tarjolla, koska vierailijat jaksavat
paremmin, jos saavat valilla ruokaa. Toki jos on vain muutama puutarha auki, selvitadn jEllesn kevyemmilla
ratkaizuilla. Mikili paikalle kutsutazn ulkopualinen ruuanlaittaja, on hyva sopia kaikkiz jarjestelyt ajoissa.

Lityn paistajat. Voidsan tietenkin myos jarjestad vohvelin paistamista. Isossa tapahtumassa on syyta olla
nelja ldttypannua kdytdssd. Kokemus on osoittanut, ettd tuhannen hengen tapahtumassa kolme on liizn
wih&n. Pienemmin vierailijajoukon kanssa toki selvitddn hyvim vEhemmallakin. Tallzkin pisteslle tarvitaan

tauottaja, IEtyn/vohvelin paistaminen on kuumaa puuhaa. Yksi henkild hoitza rahastuksen, toiset paistavat.

KylmEketju eli valmiin I3ttytaikinan sSilytys paistamisesn asti on mietitteva. Pienemmiss3 tapahtumissa
riitta3 kylmakassit ja kylmakallet, isommille masrille j8akazappi. Sokeri, hillo, lautaset, haarukst ja
lautasliinat kuten taikina-ainekset hoidetaan joko kahvion kansss yhteisostoksena tai omana

kokonaisuutena.

Pystytys- ja purkuporukka. Katokset on hyvd pystyttad jo edellisena iltana, ndin pystytysporukasss voi olla
mukana samoja henkilgiti kuin muissakin tdiss3. Voidaan myos sopia erillinen pystytys ja purkuporukka.
Katosten kunto ja riittavyys tarkistetaan toki vahintéan viikkoa ennen tapahtumaa, jotts tarvittaessa
ehditadn hankkia uudet. Pystytysporukka voi hoitaa myds muita kuljetustehtdvia, kylttien kiinnityksia ja
tarvittaessa lizBmaterizalin hankkimista kahvioon ja muille ruokapisteille.

Talkoolaisten varvdiminen on syytd sloittaa heti tapshtuman jarjestdmispadtdksen synnyttyd. Pienen
tapahtuman jarjestamisesn ei tarvita kuin yksi vastaava ja muutama puutarhansa avaava, tama sujuu
nopeastikin. |son tapeshtuman parinkymmensan hengen talkootiimin ja viljelijgiden kasaaminen kestad
luonnollisesti kausmmin.

Kum suunnitellzan talkooviden mairds, tulee sopia jokaizelle tehtdvElle on madrdtty vastuuhenkild:
Kuka tekes kyltit, kuka kiinnittad, kuks hankkii nastat ja narut?

Tarvitaanko henkild opastamaan autajen ja pydrien pysakointid?

Kuka tai ketka suunnitteles, painsttas, noutas ja jakas kartat ja mainoksst?

Kuka kulkee varmistamassa kaiken sujumisen, tarvitaanko polkupyord?

histd vierailijat tulevat sisddn aluselle? Onko useits portteja? Kuinka
monta tervetulos-henkil33 tarvitaan?

Kuka tai ketka lazkevat kivijamagrit?

Kuka tuo toimistotarvikkest infotiskille, kuka poytaliinat, kuka kukat,
kuka tuolit, kuka poydat? =

‘Varautuz pitdd kaikkiin siaolosuhteisiin. Varusteet on oltava niin {i
helletzs [pEahineet ja vesipullot) kuin sadetta ja kylm3i vastazn,

myds kovaan tuuleen pitid varautua. Onko kaikille z38nsuojat ja '5 !J
katokset yhdistyksen puolesta, pitd3ko lzinata tai vuokrata

esimerkiksi telttakatoksia?

Tehtavat jastaan luontevasti jdrjestelytoimikunnan kokoontumisissa, sama ihminen ehtii hyvin hoitza

usearmman tydn, toisiin tdihin tarvitazn useampia henkilgita.
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4  AIKATAULUTUS

Koska pitdisi aleittaa? Asian kypsyttelyn voi aloittza kuinka aikaisin vain. On mukava suunnitella, jos ei ole
kiire. Jglleen tapahtuman koko ja oheisohjelman miE&ra vaikuttavat suuresti vaadittuun aikaan.

limoittautuminen Avoimet Puutarhat -tapahtuman nettisivuille pitd yleensa hoitaa toukokuun loppuun
mennass3. Tuohon mennessz3 pitds olla selvissE suurin piirtein kuinka monta puutarhaa alusellz on auki.
limoitus kannattaa j#tta3 esimerkiksi kymmenkunta tai toistakymmenta puutarhas, tama j§ttad tilaa
muutoksille. Yuosittaiset mEarapaivat selvigvat https:/fwww. avoimetpuutarhat. fi/-sivuilta.

Mikili tapahtumaa halutaan mainostas paikallislehdessa tai ilmoituksilla [Fhialueiden iimoitustauluillz, on

mainosten oltave valmiina pari viikkoa ennen tapshtumaa.

Kuukausille jaettu aikataulu

maaliskuu huhtikuu toukokuu kesakuu heindkuu

pE&tos x x slkukuusts viela

jarjestimisestd ehitii

info ensimmdine | slkukuusta viela

tapahtumasta n ilmaitus muistutusviesti

kokao aluesells

jarjestelyporukan | kannattaz

keradminen sloittaa heti

palawerit X X X X X

Fwizimizn kannattaa hywin ehtii slkukuusta viela

puutarhojen sloittaz heti | mukaan ehitii

vErviaminen [

ilmaoittautuminen

ilmaittautuminen X X

Avoimet

Puutarhat -

sivustolle

viirien ja X

rintznappien

tilazminen

info puutarhansa puutarhojen tarkemmat | palaute

svaaville kuvailut valmiiksi | neuvot, lomakkeet,

kirpputorit | viirit, napit

oheisohjelman hywd olla ajoissa

jarjestely liikkeelld

talkooporukam nyt on aika

vErvdaminen

mainosten alkukuusta

tekeminzn tehtdvi

karttojsn alkukuusta

tekeminen ja kannattas

painatus sloittaz

mainostaminen tiedote turisti- kuukautta sosizalisen
infoon, jos Emnen median
sellzinen an zloitus rummutus
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myytavien ennen
hankinnat leivontatalkoit
E]
leivontatalkoot 7-1 pdivas
EnnNen
kaiken tdhdn mennessza anhan vield pitaa
varmistaminen tehtyjen asiciden | kaikki tarkastza
tarkastaminen hoidettu? kaikki
tapahtuman pdivad ennen
PYEtYTYS
itse tapahtuma x
purku tapahtuman
jalke=n
loppupalaver noin vilkko
tapahtuman
jélkesn

Tapahtuma on vaihtelevasti heind — elokuussa.

5 OHEISOHIELMA

Kahvila on mukava tapa kattaz tapahtumasta aiheutuvat kulut. Vierailijat arvostavat mahdollisuutta
lepuuttaa jalkojaan j& herkutellz paivén mittaan. Huomionarvoista on, ettd myds tapahtuman loppupuclella
on kysyntdd kahvilzlle, kannattaa siis pitad kahvila auki koko paivan.

Makkaran myynti — mit2pé olizikaan suomalainen kesdtapzhtuma ilman makkaranmyyntia! Grillipisteells
varstzan suringonvarjo [ katos paistajille.

Latty tai wohveli piste on myos suosittu vierzilijoiden keskuudessa. Mikili mahdollista, kannzttas
lattypannuja tai vohvelirautoja olla vahintaan kolme, jotta saadsan nopeasti valmistettua herkkuja.
Lisukkesksi sokeria ja hilloa. Myéds 3ty [ Vohvelinpaistajille katos ja péydat.

Ruokailualue kzikille ruoksilijoille jarjestetddn mahdollisuuksien mukaan seki ulos etta sisatiloihin
pdytineen, tuoleineen ja roskiksineen. Jos zlueslla on yhteinen tupa, keittid, yhteistila tai vastaava, on
lugntevaa jarjestds kshvio Ja muut herkkupisteet sielld sujuvan kylmasSilytyksen ja siistimisen takia.

Lapsiparkki on sasvuttanut suuren suosion. Mikili alueslta 1aytyy lasten kanssa viihtyvid, on hienoa tarjota
vanhemmille mahdollisuus kiertdd pihoja aikuisten kesken. Lapsiparkizsa on t&rkead huolehtiz
turvallisuudesta, trampoliini ei vdlttEmEtta ole paras valine. lokaisen lapsen
rintamukseen kiinnitetdan tarrallz lapsen ja vanhermman nimi, sek3
puhelinnumera. Renkazan heittoa, ongintas, kasvomaalausta, temppurataa
yms. sekd mehua ja pullaa voi jErjestda ilman suuria rakennelmia.

Taimimyynti / siemenmyynti on usein kysytty palvelu. Viljelijgt voivat omissa
puutarhoissa myyda kasvattamiaan taimia ja kerd@middn siemenia, tai
jarjestelytoimikunta voi kutsua muutaman hyvaksi tietdmans3 myyjEn

paikalle.

Esiintywat taiteilijat pirist3vit paivEa esiintymaElla esimerkiksi kahvioalueella. Mikili aluselta lgytyy soitto- ja
laulutaitoisia, voi pienid konsertteja pitds paivan mittaan.
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Viljelijpiden kirpputorit on syytd jErjestad heidin omissa puutarhoissaan, jotta kulkureitit jE8vat vapaiksi
pelastustoimelle. Yhteisilld alueilla voidaan keskittyd puutarhoihin. Kirpputorit an hywd merkitd myds
portinpieleen ripustettavalla nauhalla tai pystytett3valla kyltill 3.

Viljelijdiden Pop-Up -kahwvilat myds omisss puutarhoizsaan. Main jokainen viljeliji voi luontevasti esitelld
puutarhaansa samallz. Perinteinen lasten pitama mehunmyyntipiste on myds oikein hyvin tapahtuman
henkeen sopiva. Pop-Up -kahvilat on hyvd merkitd myds portinpieleen ripustettavalla nauhalla tai
pystytettavalld kyltlla.

Oheischjelmaa misttiesss voi padstia mielikuvituksen liikkeelle. Kannattaa kuitenkin pitS3 psinopiste
puutsrhaan j3 sen hoitoon lifthyviss3 aiheissa, tapshtuman slkuperdisessd hengessd.

@ Auoin puutaris o == Kartta auttaa vierzilijoita 15ytdmaan eri pisteet, varsinkin mikali
—— . . - [ Pp— - — -
B Eirppitori I glue on suuri. Kartta voi olla néhtdvilla alusen sisaankaynneilla, tai
Ak Pop-up -hahvila 1 . .f =itd voidaan jakaa vierailijoille infotiskillZ. (esimerkkikartta oza
.

H Mekalzn kartasta vuonna 2019). Karttaan merkitdZn luonnollisesti
B avoinna olevat puutarhat, kahvio jJa muut toimintapistest.

© BuDIETT

Budjettia on paras miettiz Iahinna siltd kannalta, ettei tapahtuma aiheuttaisi yhdistykselle rahanmenoa.
Pienid kuluja syntyy, jos printataan mainoksia ja karttoja. Nama kulut on helpointa kattaa perinteisella
kzhviolla. Jokaisellz alueella on viked, jolta kahvion pitdminen luonnistuu. Olipa alusellz yhteisrakennus
keittion ja tuvan kanssa tai telttakatos, tuo kahvi, pulla ja mehu tapahtumaan oikean sawyn.

Avoimet Puutarhat -tapahtuma jakaa wiirit ja rintanapit. Miihin ei tarvitse varata rahaa, mutta ne pitdd
muistaa tilata.

Mik3li alue on pieni, ei karttoja tarvita valttdmatta. Jos alueella on useita teitd ja avoimia puutarhaja
monella suunnzalla, helpottaz kartta vierzilijaa navigoimaan alueslla. Paikalliset painotalot antavat
tarjouksen hyvinkin edullisesti, muutamasta kympistd sataan eurcon kattaa tarvittavat painotuotteet. Usein
mustesuihkukeneella itze tulostaen hintaa tulee enemman. Painotalot tarjoavat myds lamingintia.
Opaskyltit saa kitevasti laminoitua sielld, jos jdrjestelytoimikunnalla ei ole omas

laminaointilaitetta kdytettavissa.

Mainokset ilmortustauluille ja [3hizlusille painatetaan toki samalla. w
Opasteet kahvioon, we-tiloihin, pysEkointipaikalle jne. on syyta tehd3, jotta vierailijat hﬁ'
woivat helposti 16ytéa haluamansa.

Kahwilan budjetti rilppuu leivonnaisten maardstd, kuin myds muiden myytavien tuotteiden masrasta.
Makkarapisteelld ja ldttykioskilla sama tilanne. Ensimmaista kertaa tapahtumaa jErjestettiess3 on hywvd
warata yksi henkila auton kansss valmiustilaan, jotta tarjottavas saadzan vikkelasti liz23, jos kysyntd

41



yllEttdE. Kannattaa myds suunnitella tarjottavat niin, ettd mikéli menskki ei ole suunnitellun muksista, voi
tuotteet laittas pakkazen kautta mydhemmin kdytettdvaksi. Yksi mahdollisuus on myds se, ettd kshvilst
jarjestetian viljelijdiden toimesta muutamalla palstalla pop-up -kahwviloina.

Tarvitaanko katoksia makkarapisteelle, |3tynpaistajille, vuokratazanko makkaragrilli vai loytyykd
yhdistykseltd? Onko muuta tarpeistoa, mitd pitdisi hankkia?

7  MARKKINOINTI

Kuka, mitd, mizsa, millgin, miten?

On tarkeds sopia kuka vastaa markkinoinnista, vaikka kaikki osallistuisivat. Kun yksi pita3 langat kasissa,
tulee kaikki t=htyE ajallzan. Sopikaa missa lazjuudessa markkinointia hoidetaan, kuinka paljon kivijdita
toivotte saapuvan paikalle. Markkinoinnin tehokkuutta voi arvioida jalkeenpdin, kirjata muistiin tehdyt
toimet ja ssavutetut tulokset seuraavia vuosia varten.

Miettikad yhdes=E, milld mielikuvalla haluatte slusttanne ja tapahtumaznne markkinoida. TEmE mielikuva
on punainen lanka kaikasss viestinndss3. Markkinoinnissz kannattaa tiedottza mahdollizesta kahviosta ja
muusta cheizohjelmasta. Kertoa kuvauksia avoinna olevista puutarhoista. Kannattaa myds kertoa julkisen

liikenteen yhteyksista ja kannustaa kayttdmaEan niitd. Mik3li alue on esteeton ja joku avoimista puutarhoista
on esteetdn, kannattaz t8td mainostaa.

Ensimmaiseksi ilmoittaudutaan Avoimet Puutarhat sivustolle puutarhakohtesksi. Tiss3 yhteydess2 on hyvd
k3yttdd sovittua mielikuvas ja kuvia sen tueksi. Rekisterdidy sivuston kdyttajaksi: www.avoimetpuutarhat.fi
Rekistergidy -kohdasta oikeasta ylEkulmasta.

https. fwww.svoimetpuutarhat.fiftapshtumainfos fohjeet-puutarhaprofiilin-luomiseen/ sivulta IBytyvat
ohjeet puutarhan ilmoittautumisesn. limeittautumisaikaa on yleensd toukokuun loppuun, kannattaa
tarkistaa tapahtuman sivuilta vuosittaiset ohjeet.

limaista markkinointia voi tehd3 sosiaalisen median e kanavizsa.
Laaditaan tapahtumasta mainos joko Avoimet Puutarhat -
tapahtuman sivuston materiaaleja hyodyntien:
hittps:/fwowrw.avoimetpuutarhat fitapahtumainfoa/materiaalia/ tai
itze laatien. Tatd mainosta ja myds vapaata kerrontaa kukin jakaa

omasza sosizalisen median piirizsa. Mik3li halutazn enemman
nakywyyttd ja vierzilijoita toteutetaan lazjempi mainonta.

Facebook-ryhmiadt: puutarharyhmét, kaupunginozaryhmat kannattaa
pitds ajan tasalla tapshtumasta.

Instagram, Twitter ja muut kanavat kannattas p&ivittad samalla
sisdllallE. Tarinat ja pdivityk=et valmistautumisesta tapashtumaan ovat
kiinnostavaa luettavaa. Kurkistukset tuleviin avoimiin puutarhoihin herdttavat kiinnostusta.

Paikallislehdilld on usein menovinkit -osio lehdessa, jossa tapahtumasta voi ilmoittza ilmaiseksi. Lehdells
wol myds tarjota juttua tulevasta tapahtumasta ja sopia, ettd juttu julkaistaan ennen tapahtumaa.
Paikallisradiolle voi myds tarjota juttua, mislellian ennen tapahtumas.
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Perinteinen ilmoitustaulu ilmoittelu on myds tehokasta. Lahizlueiden ilmoitustauluille, kauppaoihin,
kahwilaihin, hotelleihin ja muihin majoituslilkkeisiin kannattaa vieda ilmortuksia. Muistakaa sopia, kuka
siivoaa ilmoitukset pois tapahtuman jilkeen. Mikali kaupungilla/kunnalla on twristi info tai vastzava,
toimitetaan materiaalia myos heille hyviss3 ajoin, jotta he voivat hyddynt3s materiaalin omien aikataulujen
mukaisesti.

Huomionarvoista on, ettd esimerkiksi hotellit ottavat misluummin AS kokoisia mainoksia/lentolehtizia
jaettavaksi kuin A4 kokoa.

Mik&li alueslta |Sytyy esteettdmid kohteita, kannzsttas ndma mainita erikseen. Myos kaikkien avoinna
alevien puutarhojen luonnehdintoja ja erikoizuuksia kannattaz kdyttaa markkinoinnissa.

Markkinoinnissa kannattaa ollz lilkkeella positiivisen kautta, kielto- ja
rajoituskyltit hoitaz puutarhanzs avaava viljelijg itse. Portille voi
kiinnittad kyltin, mikali puutarha ei sovi koirille, lastenrattaille,
pyoaratuoleille ja niin edelleen. T3t ei tuoda markkinoinnissa esille
erikseen. Miksli koko slue on keirilta kislletty, toki tama on syyta
tuodsa esille.

8 LUVAT JA VIRANOMAISET

Viranomaisiz ja erilaisiz lupia on runsaasti. Kannattaa kayda ne lapi huolellisesti. Pienten, omalla alusellz
jarjestettivien tapahtumizn lupamensttelyt ovat varsin maltillisia. Vahwa suasitus on olla yhteydeszsa oman
kunnan tai kaupungin viranomaisiin ajoizsa ja selvittds kuinks menstella.

Erillista maankayttdlupaa ei yleensa tarvita, koska siirtolapuutarha alusen vuokrazopimus kattaa alusen
kEyton alueella jErjestettiviin tapahtumiin.

Katulupaa ei tarvita, mikali tapahtuma mahtuu omazlle alusells.

yhteydess3 paikan sopimiseksi ja luvan szamizeksi.
Paliisille tehtavi yleisotilaisuusilmoitus. Mikali tilzisuus jérjestetdan

omalla alueslla, osallistuja maérs on pieni, slueen pelastussuunnitelmat ﬁ'

ja -kdytdvEt ovat kunnossa, tilaisuudes=a =i ole anniskelus, ei : P O L l I s l

vElttamatts tarvita ilmoitusta. Kannattazs kuitenkin tarkistza oman
kunnan poliisilta heidan ohjeistuksensa.

Jos yleizotilaisuusilmoitus tulee tehd3, on s syytd tehda ainakin kuukautta ennen tapahtumaa. Hinta on
2%£. Ohjeet ilmoituksen tekemiseen saa omazlta poliisiasemalta, yhteystiedot [9ytyvat

https:/ fwww.poliisifif .

Mikili odotetaan yli 200 vierailijaz, tulee olla kaupungin tai kunnan pelastustoimeen yhteydess3 tarvittavan
pelastussuunnitelman osalta. Toisinzam riittda ilmaoitus tulevasta tapahtumasta. Joka tapauks=sss on syytd
miettid ennakkoon, miten mahdollisissa onnettomuustilanteissa toimitaan. Myds alueen oman
pelastussuunnitelman on oltava ajan tasslls.
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Pelastusteiden on oltava kunnossa ja ensisammutusvilineet ja ensiapuvalinest ja -henkilot paikalla.
Paikallinen pelastuslaitos ohjsistas tarvittavista toimista.

Jatehuoltosuunnitelmaa =i kunnalle tarvitse toimittazs pienissa tilaisuuksisza. |3tehuolto on kuitenkin syyta

miettid ja sopia etukiteen.

Pienimuotoisesta elintarvikkeiden myynnist3 ei yleens3 tarvita elintarvikkeiden myyntilupaa. Tapahtuma

Meluilmoitusta ei tarvita, jos ei tuoteta melua. Jos tilsisuudessa on esiintyjid, pidetddn huoli kohtuullisesta
g@nentasosta.

Lisaksi lahizlusiden asukkaita on syyts tiedottaa tulevasta tapahtumasta, koska aluselle omilla auteilla
saapuvat vEistamatta vievat tilza. Lahizlusiden asukkast kannattaz kutsua tapahtumaan, jotta heille syntyy
tapahtumasta enemman hydtya kuin haittaa.

9 LOGISTIIKKA

Mitd, miszE, miten?

Kun tapahtumas suunnitellaan, tulee tarkasti miettid mita missakin tapahtuu, miten tavarat kulkevat, mita
kaikkea tavaraa tarvitzan ja koska sen pitéa ollz paikaillazn.

Miké on hywd paikka info/vastaanottopisteelle, mists vierailijat sen nakevir, mahtuuko s=n ymparille
tarpeeksi ihmisia, eihdn tukita pelastusteiti?

Mizsd mahtuw py=Ekoimaan autot ja pyordt, minne mahtuu kahvio, tulzeko taimimyyntia erillizella
paydalld. Miks on sopivan keskeinen mutta rauhallinen paikka lapsiparkille, jos sellzinen jarjestetdan.

Miten hankitaan tarjottavat ja mahdolliset taydennykset, tarvitaanko
sutoa? Mista tulee pohjakassa?

hiten hankitaan ja kuljetetaan kisipaperit ja muwt vessoihin
Minne ja miten kiinnitetaan kyltit, mista tulevat nastat ja narut?
Mizsa mahdollinen lattypiste, mista tulevat tarvikkeest?

Mizs3 sijaitsee makkaranpsistopiste, mistd tarvikkeet?

hiss3 kartat ja mainokset painatetaan? Miten ne tuodaan
siirtolapuutarhalle, miten jaetaan?

Tarvitaznka yleishenkila Jantusslle polkupyara? Onko s=llaista?
Mi=t3 vierailijat tulevat sisadn aluselle? Onko useita portteja?
Mitd toimistotarvikkeita tarvitaan infotizkille, poytaliinoja, kukkia, tucleja, poytis, katos?

Warautus pitds kaikkiin sE3olosuhteisiin. Varusteet on oltava niin hellettd (péahineet ja vesipullot) kuin
sadetta ja kylm3s vastzan, myds kovaan tuuleen pitad varautua. Onko kaikille s3dnsuojat ja katokset
yhdistyksen puolesta, pitd8kd lainata tai vuokrata esimerkiksi telttakatoksia?

Kaikkien yk=ittdisten kohtien kanssa mistitdan, onko meilla? Veidaanko lainata jostain? Pitadko vuokrata tai
kannattaako ostaa? Kuka huolehtii kuljetukset?
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Teht8vat jastsan luontevasti jdrjestelytoimikunnan kokoontumisissa, sama ihminen ehtii hyvin hoitza

useamman tydn, toisiin tdihin tarvitaan useampia henkilgita.

10 PysTYTYS

Edellisend paivind on syytE pystyttds tarvittavat ketokset ja pitda leivontatalkoot. Nyt on hywa hetki
viimeiztdan tarkistaa, etta sisadntulovaylat ovat kutsuvat ja alue on helposti |Gydettvissa.

Tapahtumapdivan 2amu alkaa aikaisin kahvilan talkoovielle. Pullaa leivotaan ja kahvilan tuottest asetetaan
esille. Kukat maljakoihin ja hymiyt huudlille.

Infiotiskin pystytys, mikali sellzinen piatetadn laittaa, sis3ltaa poytien kantamisen ulos, penkit, poytaliinat,
kukkamzljakot, jzettavat infot ja kartat paikoilleen. Kyltit ripustetaan katoksen reunaan hyvin nakyvalle
paikalle. Tarvittzezsa poydalld clevat papereille laitetzam kivet paingiksi. Infotizkin yhteyteen voi myos

Kivikori, josta voi ottaa kivia painoksi papereille, jos tuuli yltyy.

Opasteet ripustetzan |/ kiinnitetd3n paikoillesn kahvila, makkara, Iatty, muut, p-
alueet, info, ensizpu, lapsiparkki, vettd lemmikeille.

F
ANCF
(\ g.ré" Viljelijgille viirit ja info, mahd. palautelomakkeet =eka mahdolliset muut

'.._'".\. \ viirit/mauhat/kyltit.

&
\"}{'{ Lemmikeille vettd juotavaksi.
. Lapsiparkin rakentaminen.

Roskz-astiat ja nithin s2kit kahvila ja ruokailuzlueille.

‘Vezsapaperit ja kisipyyhepaperit sosiaalitiloihin, mikEli tilat normaalisti lukossa, avatzan owvet. Viesti
viljelijgille, ettei niitd ole tarkoitus lukita ennen tapashtuman loppua.

Vesipullojen tiyttdpiste on syytd miettid ja merkita.
limeoitustaulun siistiminen, myytavat mokit -listan tarkistus.

Puutarhansa aveavat viljelijit merkitsevat palstansa viirillz.
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11 ITSE TAPAHTUMA

Tapahtumapdiva alkaa aloituskahveilla! Tas=3 tuokiossa kiyd3an lyhyesti [3pi pdivan kulku ja nostatetazsn

henkea.

Pdiva on syyta zloittaa ajoissa, jotta ehtil hienosadtds, jos on tullut viimehetken muutoksia.

Viljelijit noutavat Avoimet Puutarhat viirit ja muut kyltit/nauhat ja
palautelomzkkest.

| e oo ‘,‘, |
Mikili on jarjestetty infotiski tai vastaava vastzanottopiste, tervehditadn E m -’
vierailijoita t38l13 ohjaten ja kysymyksiin vastaten. Térkeintd on sazda =R

vierast tuntemasn olonsa tervetulleiksi. Taukoja on syyta pitda riittavasti, W

jotta hymyjd riitt38 paivan viimeizillekin vierailijoille.

Kaikki tapahtumaszsa tydskentslevat zzavat kelta - vihredn rintanapin,

johon kirjoitetaan oma nimi. Tapahtumasivulta voi myds tulostaa nimikyltit,
joihin tulee hankkia pidikkeet.

Yksi tai useampi laskes kdvijamadidrasd twukkimishen kirjanpidolla infotiskills.

MikEli opastuksia on paatetty jarjestds, kannattaa pohtia omalle sluselle

sopivat opastuskdytanndt. LEhteekd opas tasatunnein kierrokselle vierailijoiden kanzsa, auttaako opas
vierailijat vauhtiin puutarhakierrokselle, neuvooko opas suunnat mista mitdkin [Sytyy? NEm3 asiat riippuvat
slueen koosta, svoimisn puutarhojen ja muun ohjelman mEarasta sekd oppsiden maardsta.

Yleishenkild,/vastaava tekee kierroksen alusella, j= tarkistaa, ettd viirit ndkyvit.

,a-—-,\ Taukojen pitdminen on tarkega, "Hyva ruoka — parempi mielit”

T

- Yhteydenpito. Yhteys vastuuhenkildn puhelinnumsarg pitad clla kaikilla. Mikili mit3zn
Qﬁ‘“i, yllEttdvEa tapahtuu, hinet tulee tavoittaz. Yleensa mit2an =i tapahdu, varsinkin jos

kaikke=en on varauduttu! On helppo nauttis paivasta, kun tiet3d, ettd asiat on mistitty
etukitzen ja kaikki tietdvit tehtivansa.

12 PURKU JA LOPPUTYOT

Loppukahwit on hyvi juoda tapahtuman jdlkesn. Onnitellz itsedin ja muita hywasta pdivastd ja vain
paistatellz siind ilom tunteessa, ettd tapahtuma tuli jirjestettyd. Sitten on aika siivota jaljet, tyhjentds
roskskorit, purkaa katokset, kerata kyltit ja opasteet. Kaikki uudelleen kiytettavissE oleva materiazli
s3ilytetddn seurasvia vuosia varten. Puretaan lapsiparkin jEljet, siivotaan kahvio, jastaan tai s3ilytetadn

jotta niitd voidzan kiyttad jElleen ssursavana vuonna.

Tasza vaiheessza katsotaan, ettd mikéli palautetts on kerdtty viersilijoilta tai viljelijdilta, ==& yhteenvedon
tekevd henkild kaikki palautteet.

‘Warsinzinen loppupalaveri kannattaa kruunata kuohuvallz tai kakulla! Loppupalaveri on hywd jErjestda noin
viikko tapahtuman jalkeen. Silloin on vield tuoreessa muistissa kaikki mit3 on mieleen tullut mutta on ollut
zikaa hieman hengaht33. Muistioon kirjoitetazn yhieenveto tehdyista ennskkotdists, tapahtuman
jarjestimiseen oszllistuneiden henkiloiden roolit ja lukumdirat. Kohta kohdalta kdydiEn [Epi onnistumiset
ja kehitysideat. Kirjataan myos kdvijamaara, markkinointitocimet ja niiden vaikuttavuus. Muistiinpanot

[
o
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kdytetystd rahasta ja hankintojen riittavyydest3 helpottavat merkittivasti seuraavan vuoden tapahtuman
suunnittelua. Yleensa myos aluesn hallitus haluaa yhteenvedon tapahtumasta. Muisticon kirjatzan myds
sagdut palautteet ja pohditaan miten tapahtumaa voi kehittda niiden pohjalta.

Hywiss3 tapahtumassa yhdistywat perinteet ja uudet ideat!

Antoisaa tapahtumaa!
Toivottawvat

Oppaamn kirjoittaja

Laviisa Badermann, N3PY

ja Suomen Siirtolapuutarhaliitto Ry

-2020-

Walokuwat: Loviisa Badermann

Kuvat: Suomen Siirtolapuutarhaliitte ry, Aino Kuizmin

47

15



13 MUISTIINPANOIA
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15 MUISTILSTA Tarpeisto

O Wiirit ja muut nauhat
Henkilat O Rintanzpit
O Kokoa jErjestelytoimikunnan alkuporukks 0 Yhteystietolizta
O Esitd ajatus hallitukselle O Marus, nastojs, kynid, tusseja, paperia
O Varvad puutarhansa avaavia viljelijgits 0 Péylinat
O Wastuuhenkild tapahtumalle O Kukkamaljzkot
0 limoittautumisten vastaznottajs O Kukat
O Kshvichenkilgkunta O Puhtsita kivis
o vastsava O Vesikipat koirille
o leipurit 0 Vessapaperit
o muu henkildkunts O Lapsiparkin rekvisiitta
O Infotiskin viki O
J Oppast Paimotuotteet
0 Lapziparkin henkildkunta
o wvastuuhenkild 0 Mainokset
o leikittsjat O Kartat
0 ¥Ylzishenkile Jantunen O Kyt
0 Makkaranpaistajat O
0 Litynpaistajat .
Muuta muistettavas
O  Pystytysporukks
0 Purkuporukka 0 Viranomaisilmoitukset
O Taimimyyjét O limgoittautuminen Avoimet Puutarhat -
O Siemesnmyyjat sivustolle
O Muut mzhdaolliset esiintyjét jz esittelijbt 0 Mainokset
O o sosizalisesza mediasza
o paikallislehtesn
Kzlustest o paikallisradiocon
O Katoksst o ilmoitustauluille
O Péydat o kauppoihin
O Tuolit o hotelleihin
0 Rosks-astiat + -s3kit o majataleihin
O o kaupungin turisti-infoon

Kahvio ja muu ruoks

[

Kahwvikupit ja muut astiat
Pohjzkaszat

Arerimet

KEsipaperit

oy o

Ruokatarpest
o kshvioon
o makkaranpaistoon
o latympzaistoon
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