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1 JOHDANTO

Opinnaytetyon toimeksiantaja on Rave Rakennus Oy. Rave Rakennus Oy on pe-
rustettu vuonna 2002 Ylivieskassa ja sen paatoimiala on rakennusliike. Vuonna
2018 Rave Rakennus Oy laajentui Ouluun, jolloin sen liikevaihto kaksinkertaistui.

Rave Rakennuksen toimialueina ovat Kalajokilaakso ja Oulun laani. (1.)

Taman opinnaytetyon tarkoituksena on luoda yritykselle toimiva toimintajarjes-
telmd, jossa sovitaan ja selkeytetdan yrityksen toimintatavat. Toimintajarjestel-
maan tuodaan yrityksen dokumentit, asiakirjat, mallit ja ohjeet, joilla seurataan
laadun toteutumista. Opinnaytetydssa avataan toimintajarjestelmassa esiintyvia

vaiheita seka tuodaan esille niiden vaatimia tietoja.

Opinnaytetyossa selitetdédn rakennushankkeen aloituksen toimenpiteet ja kulku.
Rakennushanke aloitetaan tarveselvitykselld, jonka jalkeen tehdaéan vaadittavat
suunnitelmat rakennuslupaa varten. Suunnittelun valmistuttua aloitetaan tuotan-
toa valmistelevat toimenpiteet, jossa suunnitelmat tarkennetaan ja luodaan aika-
taulut seka suunnitellaan hankinnat. Vastaavan tyonjohtajan tehtavat ja vastuut
maankaytto- ja rakennuslain mukaan ovat varsin suuret. Toimintajarjestelman ja
opinnaytetydn ansiosta vastaavien ty6johtajien seka tyonjohtajien vastuut ja ty6-

tehtavat selkeytyvat.

Rave Rakennus Oy on hakemassa RALA-sertifiointia ja sen yhtena arviointi pe-
rusteena on yrityksen toimintajarjestelma. RALA-sertifikaatilla pyritddn nosta-
maan yritysten toiminta- ja laatujarjestelmien tasoa seka parantamaan kilpailuky-
kya ja toiminnan laatua. RALA tarjoaa rakennusalalle kolmannen osapuolen te-
keméan arviointi- ja hyvaksyntamenettelyn seka sen tavoitteena on kannustaa yri-
tysten toimintatapojen kehittamista ja tiedon levittdmista sertifioiduista yrityksista.
(2,s.1)

Rakennushankkeen aloitusvaiheessa ja sen aikana on paljon tehtavia toimenpi-
teita. Varsinkin aloitusvaiheessa tulee usein kiire tilaajan tarkennusten, suunni-
telmien puutteellisuuden seka suunnitelmia koskevien muutoksien myota. Naiden

lisdksi kiirettd voi aiheutua tyonjohtajien toimintatavoista ja erheisté, jonka vuoksi



unohdetaan tehda oikeat asiat oikeaan aikaan. Toimintajarjestelmén tehtéavalis-
tan ja opinnaytetyon avulla tydnaikaiset tehtavat seka niiden aikatauluttaminen

helpottuu, eivatka tehtavat ole pelkastaan muistin varassa.



2 RAKENNUSHANKKEEN KULKU

Rakennushankkeen kululla kuvataan rakennushankkeen kokonaisuutta. Raken-
nushanke voidaan kaynnistaa kayttajan, kehittajan tai sijoittajan toimesta. Raken-
nushankkeen lopputuloksena saadaan suunniteltua toimintaa vastaava rakennus
tai tila. Rakennushankkeeseen kuuluvat kaikki toimenpiteet, joita tarvitaan suun-

nitelmia vastaavan lopputuloksen saamiseksi. (3, s. 1.)
Rakennushanke jakautuu moniin eri vaiheisiin, joita ovat

e tarveselvitys

e hankesuunnittelu
e edotussuunnittelu
e yleissuunnittelu

e toteutussuunnittelu
e rakentaminen

e kayttdonotto ja

e takuuaika. (4, s. 1.)
2.1 Tarveselvitys

Tarveselvitysvaiheessa perustellaan rakennushankkeen tarpeellisuus, kuvataan
rakennushankkeen alustava kokonaisuus ja sille asetetut vaatimukset seka arvi-
oidaan ratkaisujen kustannus. Tarveselvityksen laatimisesta vastaa kayttgja tai
rakennuttaja kayttajan toimeksiannosta. Tarveselvityksesséd voidaan kayttaa
apuna suunnittelijoita seké asiantuntijoita. Tarveselvitysvaiheen lahtokohtana on,
ettd vaiheen tuloksena saadaan hyvaksytty hankepaatos ja tarveselvitys. (5, s.
5)

2.2 Hankesuunnittelu

Rakennushankkeen hankesuunnitteluvaiheessa asetetaan hankkeelle tavoitteet.
Tavoitteet asetetaan tdsmallisesti ja ne koskevat laajuutta, laatua, kustannuksia,

toimivuutta, ajoitusta seka yllapitoa, jolloin syntyy hankesuunnitelma. (5, s. 6.)
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2.3 Ehdotussuunnittelu

Ehdotussuunnittelun olennainen osa on laatia vaihtoehtoiset suunnitteluratkaisut,
jotta asetetut tavoitteet tayttyvat. Suunnitteluprosessia ohjataan niin, etta kaikki
asetetut tavoitteet ja vaatimukset tayttyvat ja tuloksena syntyy hyvéksyttavat
suunnitelmat. (5, s. 15.)

2.4 Yleissuunnittelu

Ehdotussuunnitelma kehitetddn yleissuunnitteluvaiheessa yleissuunnitelmaksi,
joka kohdistetaan rakennuksen kiintedan perusosaan. Yleissuunnitelmassa voi-
daan esittaa erilaisia tilaratkaisun vaihtoehtoja. Yleissuunnitelma ja paapiirustus

syntyvat yleissuunnitteluvaiheen tuloksena. (5, s. 16.)
2.5 Rakennuslupatehtavat

Rakennuslupatehtaviin kuuluu selvittaa rakennushankkeeseen kuuluvat lupame-
nettelyt, varmistaa paapiirustuksien hyvaksyttavyys seka laatia lupahakemus ja

siihen kuuluvat asiakirjat. (5, s. 17.)
2.6 Toteutussuunnittelu

Yleissuunnitelmaa kehitetddn toteutussuunnitteluvaiheessa rakentamisen ja

hankinnan edellyttamiksi suunnitelmiksi. (5, s. 19)
2.7 Rakentaminen

Rakennushankkeen rakentamisvaihetta valmistellaan organisoimalla rakentami-
nen, kilpailuttamalla rakentamistehtavat, kdymalla sopimusneuvottelut seka te-
kemalla urakka- ja hankintasopimukset (5, s. 21).

Rakentamisvaiheessa varmistetaan, ettéd lopputulos vastaa sopimuksia ja sopi-
muksissa kirjatut tavoitteet tayttyvat sekd hankkeessa on tarvittavat kaytto- ja yl-
l&pitovalmiudet. Rakennushankkeen valmistuminen hyvaksytaén vastaanottotar-

kastuksessa. (5, s. 24.)

11



2.8 Kayttéonotto

Jarjestelmien toiminnan varmistaminen ja kayton opastus tapahtuu kayttoéonotto-
vaiheessa. Kayttdonotossa viranomaiset hyvaksyvat rakennushankkeen ja
myontavat kayttdonottoluvan. Taman jalkeen rakennus voidaan ottaa kayttoon.
(5, s. 30))

2.9 Takuuaika

Takuuajan aikana rakennuksen toimivuutta seurataan, tehdaan tarvittavat saa-
dot, pidetadn tarkastukset ja korjataan puutteet. Takuuajan paattyessa paatetaan
rakennushankkeessa toimivan velvoitteiden hyvaksymisesta seka takuuajan va-

kuuden palautuksesta. (5, s. 31.)
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3 ILMOITUS- JA LUPAMENETTELY

3.1 Rakennuslupa

Rakennuslupa tarvitaan rakennuksen rakentamiseen seka korjaus- ja muutosty6-
hon, jota voidaan verrata rakennuksen rakentamiseen tai rakennuksen laajenta-
miseen tai kerrosalaan laskettavan tilan lisddmiseen. Energiatehokkuuteen mer-
kittavasti vaikuttavissa vaipparatkaisuissa tai teknisissa jarjestelmissa, tarvitaan
myos rakennuslupa. Rakennuslupaan voidaan asettaa maaraaika. (6, 125 8.)

3.2 Vastaavan tyonjohtajan hakemus

Rakennustydssa, jossa edellytetddn rakennuslupaa, on oltava vastaava tyonjoh-
taja, joka johtaa rakennusty6ta. Toimenpidelupaisessa tytssa taytyy olla vas-
taava tyonjohtaja silloin, kun se on kohteen kayton aikaiseen turvallisuuteen, ter-
veellisyyteen tai maiseman ja ymparistondkdkohtien vuoksi on valttamatonta.
Vastaava tyonjohtaja vastaa rakennustdiden kokonaisuudesta ja laadusta. Myon-
netyn luvan ja rakentamista koskevien saannosten ja maaraysten mukaisuus
seka se, ettd rakennetaan hyvan rakennustavan mukaisesti, on vastaavan tyon-
johtajan vastuulla. llmoitus rakennustydn aloittamisesta rakennusviranomaiselle
sekad rakennustyon tarkastusasiakirjan pitaminen ajan tasalla, ovat vastaavan

tyonjohtajan vastuulla. (6, 122 8.)

Vastaavalla tyonjohtajalla ei ole oikeuksia kayttdd viranomaiselle kuuluvia val-
tuuksia. Kuitenkin vastaava tyonjohtaja vastaa rakennustytn toteutuksesta
myonnetyn luvan, saanndsten sekd maaraysten edellyttdmin tavoin. Vastaava
tyonjohtaja voi joutua siviili- ja rikosoikeudelliseen vastuuseen laiminlyénneistaan
seka rikkeista rakentamista koskevien maaraysten osalta ja hanelle usein kuuluu
my0os tyodsuojeluvastuu. Lainsaadanto ei hyvaksy sellaisia henkiloitd vastaavaksi
tyonjohtajaksi, jotka ovat antaneet nimensé nimellista korvausta vastaan vastaa-
vaksi tyonjohtajaksi eivatka lopulta hoida vastaavalle tyonjohtajalle kuuluvia teh-
tavid, koska maankaytto- ja rakennuslaki korostaa vastaavan tyonjohtajan roolia.
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Rakennusvalvontaviranomaisten vastuulla on valvoa, etta rakentamista koske-
vien sdadnnoksien ja maarayksien mukaiset tehtavat hoituvat vastaavan tyonjoh-
tajan toimesta. (6, 122 §8.)

Johtotehtavat rakennustytssa jaotellaan vaativuusluokkiin tyénsuorituksen me-
netelmien perusteella. Vaativuusluokkia ovat vaativa tyOnjohtotehtava, tavan-
omainen tydnjohtotehtéava ja vahainen tydnjohtotehtava seké mahdollisesti poik-
keuksellisen vaativa, jolloin jokin vaatimus tai ominaisuus on normaalista poik-
keava. Rakennushankkeessa on mahdollista olla tydnjohtotehtavia eri vaatimus-
luokista. (6, 122 b §8.)

Ennen rakennustyon aloittamista on hankkeeseen ryhtyvan haettava rakennus-
valvontaviranomaiselta hyvaksyminen vastaavasta tyonjohtajasta. Kelpoisuus
hankkeen tyonjohtotehtavaéan on selvitettava hakemuksessa, jota hakee raken-
nushankkeeseen ryhtyva. Hakemukseen liitetddn kirjallinen ilmoitus sitoutumi-

sesta vastuuvelvollisena johtamaan kyseista rakennustyota. (6, 122 d §.)

Hyvaksymisen jalkeen vastaavan tyonjohtajan vastuut alkavat valittomasti ja
paattyvat vasta, kun loppukatselmus on pidetty. Ennenaikaisesti vapautuminen
tehtavasta on mahdollista ennen loppukatselmusta, jos rakennusvalvontaviran-
omainen hyvaksyy jonkun muun henkildn vastaavan tyonjohtajan tilalle. Kirjalli-
sella anomuksella rakennusviranomainen voi myds vapauttaa tyonjohtajan teh-
tavastaan. (6, 122 f §8.)

3.3 KVV-ja IV-tydnjohtajan hakemus

Maankaytto- ja rakennuslaissa maarataan, etta tyonjohtajat vastaavat kiinteisto-
jen vesi- ja viemarilaitteistojen (KVV) seké ilmanvaihtolaitteistojen (IV) rakenta-
misesta. Rakennustyo tai jokin osa siitd voi rakennusluvassa edellyttaa erityis-
alan tyonjohtajaa. Tyonjohtaja huolehtii tydn tekemisesta luvan myontamalla ta-
valla, rakentamista koskevien sdadosten ja maaraysten mukaan seka hyvan ra-
kennustavan mukaisesti. Erityisalojen tydnjohtotehtavien tarkentavia sdadnnoksia

voidaan antaa valtionneuvoston asetuksella. (6, 122 a 8.)
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3.4 Turvallisuuskoordinaattori

Turvallisuuskoordinaattorin tehtavaksi kuuluu varmistaa rakennushankkeen tyo-
turvallisuusvelvoitteet, jotka tulee hoitaa saadoksien mukaan ja on vastuullinen

edustaja rakennushankkeeseen ryhtyvalle rakennuttajalle.
Turvallisuuskoordinaattorin, joka on nimetty rakennushankkeeseen tulee

e varmistaa yhteisty0 eri osapuolten kesken tyoturvallisuusasioissa

e varmistaa, ettd hankkeen tyoturvallisuusasiakirja, turvallisuussaannot ja
menettelyohjeet on laadittu kirjallisina seka pidetty ajan tasalla

e varmistaa, etta rakennuttaja on laatinut suunnittelijoille kirjallisen toimek-
siannon tyoturvallisuuden huomioimisen suunnittelussa

e yhteistydssa paatoteuttajan kanssa suunnitella tyoturvallisuuden toteutus
ja varmistaa tyoturvallisuuteen liittyvat velvoitteet

e varmistaa henkilétunnisteiden kaytté tydmaalla ja

e huolehtia, ettd rakennuskohteeseen on laadittu turvallisuusohjeet yllapi-

toon, huoltoon, kunnossapitoon ja korjaukseen.

Rakennuskohteen valmistelu- ja suunnitteluvaiheessa tyoturvallisuuskoordinaat-
torin tehtaviin kuuluu tyéturvallisuustavoitteiden suunnittelun ohjaus. Aloitusko-
kous, suunnittelu- ja tydmaakokoukset kuuluvat myds tyéturvallisuuskoordinaat-
torin tehtaviin. (7, s. 1-2.)

Patevan turvallisuuskoordinaattorin valinta on rakennuttajan vastuulla ja raken-
nuttajan tulee huolehtia, etté turvallisuuskoordinaattorille kuuluvat tehtavat tulee
tehdyksi. Rakennuttajan taytyy suunnitteluvaiheessa huomioida turvallisuusasiat,

kuten budjettisuunnittelu, aikataulusuunnittelu ja projektisuunnittelu. (7, s. 4.)

Turvallisuuskoordinaattori kuuluu rakennuttajan lakisdateisiin edustajiin, jonka
vuoksi hénta voidaan rangaista velvollisuuksiensa laiminlydémisesta. Tyo6turvalli-
suuslain mukaan tyo6turvallisuuskoordinaattorilla on rikkomuksesta vastuu, joka

on henkilokohtainen, joten vastuuta ei pysty vakuuttamaan. (7, s. 6.)
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3.5 Katu- ja yleisen alueen kaytt6lupahakemus

Katu- ja yleisen alueen kaytosta taytyy tehda kayttélupahakemus, jonka perus-
teella rakennushanke saa kayttoonsa tarvitsemansa katu- ja/tai yleisen alueen.
Hakemus jatetaan kaupungille sahkoisesséa asiointipalvelussa, johon liitetdan
suunnitelmakartta. Lupahakemus tulee jattdad 21 vuorokautta ennen, kuin alue
otetaan kayttdon ja on voimassa lupapaatoksen mukaisesti. Tilapainen liiken-
teenohjaussuunnitelma taytyy tehda, mikali yleinen alue ulottuu katualueen puo-
lelle. Tybnaikaisen yleisen alueen kayttdluvan saadessaan tulee tydmaalla olla
tydmaataulu, jossa ilmoitetaan tyontoteuttaja ja organisaatiossa hankkeesta vas-

taavan henkilon yhteystiedot ja tydhén meneva aika. (8.)
3.6 Viranomaiskatselmukset

Viranomaiskatselmukset maaritelladn rakennustyon aikana rakennustyonlu-
vassa. Lupia ovat rakennuslupa, toimenpidelupa, maisematyélupa ja purkamis-
lupa. Rakennustydlupaan rakennusvalvontaviranomainen voi maarata katsel-
muksia, jos se on rakennustyén valvomiseen tarpeellista. Esimerkkeja katsel-
muksista ovat pohja-, sijainti, rakenne- seké lampo-, vesi- ja ilmanvaihtolaitteiden
katselmus. Viranhaltija toimittaa katselmuksen ja selvittaa, miten rakennustyovai-
heen toimenpiteet, tarkastukset, selvitykset seké havaitut epakohdat tai/ja puut-
teet on tehty. Katselmuksessa ovat lasna rakennushankkeen edustaja ja vas-
taava tyonjohtaja. Mikéli katselmuksessa tarvitaan erityisalan tyonjohtajan tai
suunnittelijan asiantuntemusta, on heidan mygs oltava lasna katselmuksessa.
Mikali katselmuksessa esiintyy huomautettavaa, taytyy viranomaisen, joka kat-
selmuksen suorittaa, toimittaa kirjalliset todistukset toimenpiteista seka maara-

aika korjauksien valmiiksi saattamisesta. (6, 150 8.)
3.7 Rakennuspaikan merkitseminen

Kunnan rakennusviranomaisen taytyy huolehtia, ettéa rakennuksen paikka ja kor-
keusasema on merkitty hyvaksyttyjen piirustusten mukaisesti, ennen rakentami-
sen aloittamista. Merkintdmittaukset rakennuksille ovat kaksivaiheisia, joissa en-
simmaisessa vaiheessa viedaan rakennuspaikalle korkomerkinta, jonka taytyy

olla merkittyna ennen aloituskokousta. Vaiheen toisessa osassa merkitaan ra-
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kennuksen paikka. Toisen vaiheen tilaus on tehtava ennen varsinaista rakennus-
tyon aloittamista. Mittauksen ajankohdaksi valitaan vaihe, jolloin rakennusalan

maatyot ja kapillaarikatko ovat valmiina. (9.)
3.8 Purkamislupa

Purkamislupa vaaditaan rakennuksen purkamiseen, paitsi jos samassa yhtey-
dessa rakennetaan uudisrakennusta. Lupahakemuksesta tulee kayda ilmi purku-
tyon jarjestdminen ja miten rakennusjate kasitelladn. Luvan hakijan on selvitet-
tava etukateen purettavan rakennuksen historia. Hakijan tulee selvittéa, onko
kohde historiallisesti tai rakennustieteellisesti arvokas, jotka voisivat vaikuttaa

purkamisluvan myoéntamiseen. (10.)

Purkamisluvasta ilmoitetaan naapureille, jotka ovat purkamisalueen valittoméassa
|&aheisyydessa. Tarvittaessa rakennusvalvonta maarittaa naapurit, joille on tiedo-
tettava ja joita on kuultava. Hakemuksen liitteeksi selvitetddn purkutdiden vas-
taavan tyonjohtajan hakemus ja tehtavaan suostumus. Liitteessa ilmoitetaan
myo6s rakennusjatteiden kasittelysta ja kayttokelpoisten rakennusosien kayttami-
sestd hankkeessa. Purkutyot voidaan aloittaa vasta sen jalkeen, kun lupapaatos
on lainvoimainen. Lupapéétoksessa on 14 paivéan valitusaika, jonka jalkeen pur-

kutydn aloittamisesta taytyy tehda ilmoitus rakennusvalvontaan. (10.)
3.9 Rakennustyon ennakkoilmoitus

Tybmaa, jonka kestoksi on arvioitu kestamaan enemman kuin kuukauden ja
jossa tyoskentelee vahintaan 10 tyontekijaa yhteensa, on tehtava rakennustyon
ennakkoilmoitus. Ennakkoilmoituksen alkavasta tydmaasta tekee paatoteuttaja,
jossa ilmenee tiedossa olevat sivu- ja aliurakoitsijat seka heidén tydvoimatie-
tonsa. Rakennustyon ennakkoilmoitus annetaan rakennuttajalle seka sijoitetaan

nakyvélle paikalle rakennustytmaalla paatoteuttajan toimesta. (11; 12, 4 8.)
3.10 Rakentamistydn aloitusilmoitus

Rakennusviranomaiselle ilmoitetaan rakennustyon aloittamisesta aloitusilmoituk-

sella. Kaikista rakennustoistd, jotka edellyttavat lupaa tai ilmoituksen on ilmoitet-
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tava. Mikali aloituskokous on pidetty ja siind on sovittu, ettei erillista aloitusilmoi-
tusta tarvitse tehd&, voidaan rakennustyo6t aloittaa ilman ilmoituksen tekemista.
Rakennushankkeesta vastaavan on huolehdittava aloituskokouksen pitdmisesta

ennen tdiden aloitusta. (6, 149 c 8.)
3.11 Tyodsuojeluhenkildilmoitukset

Sosiaali- ja terveysministeri6 pitaa ja valvoo henkilorekisteria, jolla valitetdan tyo-
suojelutietoa ja -materiaalia seka edistetddn tyésuojelun valvontaa ja tarkastus-
toimintaa. Tata kutsutaan tydsuojelurekisteriksi. Tydsuojelurekisteri auttaa am-
mattiliittoja ja tyonantajajarjestdja suunnittelemaan ja jarjestamaan tyosuojelu-
koulutuksia. (13,1 8.)

Tybnantajalla on velvollisuus ilmoittaa ajantasaiset tiedot rekisterin pitajalle, joka

tallettaa tiedot rekisteriin. (13, 2 8.) Naita ovat

tyonantajaa koskevat tiedot

tyopaikkaa ja toimialaa koskevat tiedot

tydsuojelun yhteistoimintamuoto

tyoterveyshuollon jarjestamistapa

tyoterveyshuollon palvelujen tuottajan nimi ja yhteystiedot

o 00k wDn R

tydsuojelupaallikbn, tydsuojeluvaltuutetun ja varavaltuutetun, seka jos tyo-
paikalla on nimetty tydsuojelutoimikunta tai muu vastaava elin, sen jasen-
ten ja tydsuojeluasiamiesten nimet, syntymaajat, aidinkieli, osoitteet, osal-
listuminen tydsuojelukoulutukseen, ammattiliiton jasenyystieto sekd muut

asemaa ja tyosuojelutoimintaa koskevat tiedot. (L 11.8.2020 13, 2 8.)
3.12 Melu- ja tarinailmoitus

Ennen rakennushankkeen aloitusta rakennushankkeeseen ryhtyvan taytyy tehda
kunnan ymparistonsuojeluviranomaiselle ilmoitus rakentamisesta johtuvasta héi-
ritsevasta melusta tai tarindsta. limoitus on tehtéava vahintaan 30 vuorokautta en-
nen rakennustyon aloitusta, eikd rakennustyota saa aloittaa, ennen kuin 30 vuo-
rokautta on kulunut ilmoituksen tekemisesta. Ymparistonsuojeluviranomaisella
on mahdollisuus sallia paatoksellaan aloittaa rakennustyot aikaisemmin ennen

30 vuorokauden maaraaikaa. (14, 118 8.)
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3.13 Rajaytys- ja louhintailmoitus

Poliisille ja pelastuslaitokselle taytyy ilmoittaa vahintaan seitsemén vuorokautta
ennen rajaytys- ja louhintatyon aloitusta. limoituksella tulee osoittaa rajaytystyo-
maan sijainti, kesto, kaytdssa olevat rajahteet, rajaytystyon johtaja seka rajahtei-
den varasto- ja sailytyspaikat. lImoituksen perusteella poliisi selvittaa mahdolliset
varotoimenpiteet rgjaytystyo alueella tai kieltéda rajahteiden kayton kyseisella alu-
eella. (15.)

3.14 Asbestitydn ilmoitus

Asbestipurkutydstd, jossa vaaditaan asbestipurkuty6lupaa, taytyy rakennushank-
keen toteuttajan ilmoittaa etukateen alueen tydsuojeluviranomaiselle. limoitus

tehdaan kirjallisesti seitseméan vuorokautta ennen purkuty6n aloittamista.
lImoituksesta on selvittdva seuraavat tiedot:

alkamisaika, kesto ja tydkokonaisuus
purkutydn paikka ja osoite
tyon tilaajan yhteystiedot

purkutyon tekijoiden nimet

o bk~ 0N e

purkutyon tekijoiden viimeisin terveystarkastuksen tiedot ja voimassaolon

tiedot seka tekijoiden terveyden soveltuvuus asbestitdihin

6. tiedot asbestikartoituksesta, havainnot, suorituspaivamaara ja kartoituk-
sen tekijan yhteystiedot

7. menetelmat, joita purkutydssa kaytetddn

8. tyodnsuorittajien suojauksessa ja puhdistuksessa kaytettavien laitteiden
tiedot

9. purkutybalueelta pélyn leviamisen estamisessa kaytettavien laitteiden tie-
dot

10.jatteiden vastaanottavan kaatopaikan tiedot

11.yhteystiedot ilmoituksen tekijasta.

Mikali tyontekija vaihtuu kesken asbestityon, tulee ilmoitusta taydentaa silta osin.
[Imoitus tulee uusia, mikali asbestista altistuminen lisaantyy merkittavasti tyéolo-
suhteissa. (16, 9 8.)
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4 RAKENNUSVALVONTAVIRANOMAINEN

4.1 Rakennusvalvonta

Rakennusvalvonta valvoo yleisesti, ettd rakennustydssa tayttyy rakentamisessa
koskevat saannokset, maaraykset ja hyvan rakennustavan vaatimukset. Luvan-
varaisessa rakennustydssa viranomaisvalvonta kaynnistyy rakennustyon aloitta-
misesta ja loppuu loppukatselmukseen. Viranomainen paattad, mihin tyévaihei-
siin valvonta kohdistetaan. (6, 149 §.)

4.2 Aloituskokous

Rakennusvalvonta huomioi rakennushankkeen vaativuuden, toteuttajien asian-
tuntemuksen ja ammattitaidon harkitessaan aloituskokouksen pitamisen tarvetta.
Rakennusvalvontaviranomainen maéarittelee rakennusluvassa, onko aloitusko-
koukselle tarvetta. Maisematy6lupakin saattaa edellyttda aloituskokouksen pita-
mista. (6, 121 8.)

Aloituskokouksen pitamisestad ennen rakennustyon aloitusta huolehtii rakennus-
hankkeeseen ryhtyva taho. Rakennushankkeeseen ryhtyva kutsuu paikalle ra-
kennusvalvontaviranomaisen, rakennuksen paasuunnittelijan ja vastaavan tyon-
johtajan. Aloituskokouksesta tehdaan poytéakirja, johon merkitdén rakennushank-
keen suorittajan velvoitteet, suunnittelijoiden ja rakennushankkeen keskeisten
toimijoiden tarkastustehtavat. Poytakirjaan kirjataan viranomaiskatselmukset ja -
tarkastukset seka mahdolliset muut hankkeessa tarvittavat laadunvarmistussel-

vitykset ja toimenpiteet. (6, 121 §8.)
4.3 Laadunvarmistusselvitys

Laadunvarmistamiseksi rakennusvalvontaviranomainen voi aloituskokouksen
perusteella tai rakennusluvassa vaatia rakennushankkeen tekijalta laadunvar-
mistusselvitysta. Erittdin vaativista rakennuskohteista maankaytto- ja rakennus-

laki m&araa tehtavéaksi laadunvarmistussuunnitelman. Laadunvarmistusselvityk-
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sessa tulee olla tiedot toimista, joilla voidaan varmistaa, ettéa lopputulos on saan-
ndsten ja maaraysten mukainen. Laadunvarmistusselvitys liitetddn rakennustyn

tarkastusasiakirjaan rakennushankkeeseen ryhtyvan toimesta. (6, 121 a 8.)
4.4 Tarkastusasiakirja

Rakennustyon tarkastusasiakirjan pitamisestd vastaa rakennushankkeeseen
ryhtyva. Rakennusvaiheista vastaavien henkildiden tarkastukset liitetaan tarkas-
tusasiakirjaan ja tarkastusten tekeminen on varmennettava. Rakennustydssa ta-
pahtumista poikkeamista taytyy kirjata huomautus perusteluineen asiakirjaan. (6,
150f8§.)

4.5 Sijainnin merkitseminen

Rakennusluvan mukaisesti ennen rakennustdiden aloitusta rakennusvalvontavi-
ranomaisen taytyy huolehtia rakennuksen paikan ja korkoaseman merkitseminen

rakennuslupakuvien mukaisesti (9.).
4.6 Asiantuntijatarkastukset

Rakennushankkeen suorittaja voi halutessaan hakea rakennusvalvontaviran-
omaiselta lupaa kayttaa asiantuntijaa tarkastamaan rakennustyén suunnitelma-
mukaisuuden. Tarkastuksen suorittajalla tulee olla tarkastuksen suorittamiseen
tarvittava koulutus seka hanen on toimitettava rakennusvalvontaviranomaiselle

kirjallinen suostumus tarkastustehtavaan. (6, 150 b 8.)
4.7 Ulkopuoliset tarkastukset

Suunnitelmien ratkaisuiden tai rakentamiselle sdadettyjen vaatimusten tarkaste-
luun rakennusvalvontaviranomainen voi vaatia lupahakemuksessa tai rakennus-
tyon aikana rakennushankkeen suorittajalta riippumattoman lausunnon. Lau-
sunto voidaan vaatia, mikali hankkeessa kaytetaan rakennuksen terveellisyy-
teen, turvallisuuteen tai pitkdaikaiskestavyyteen vaikuttavia suunnittelu- tai toteu-
tusmenetelmid. Myos tuotteet, joita ei ole aikaisemmin kaytetty tai testattu, voivat

aiheuttaa ulkopuolisen tarkastuksen tarpeen. (6, 150 c 8.)
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4.8 Loppukatselmus ja osittainen loppukatselmus

Rakennusvalvontaprosessin keskeinen osa on loppukatselmus, jonka perus-
teella viranomainen hyvéaksyy rakennuksen kayttéon otettavaksi. Loppukatsel-
muksessa on oltava lasna rakennushankeen edustaja, vastaava tyonjohtaja ja
rakennusvalvontaviranomainen, joka laatii katselmuksesta poytakirjan. Loppu-
katselmuksen toimittamista on haettava mydnnetyn luvan voimassaoloaikana. (6,
153 8))

Loppukatselmuksen pitamisen edellytyksené on, ettéd rakennustyot ovat saatettu
loppuun seké rakennusluvassa maaratyt viranomaiskatselmukset ja -tarkastuk-
set ovat pidetty. Loppukatselmuksessa tarkastetaan, etta tarkastusasiakirja on

taytettyna huomautuksineen ja yhteenvetoineen. (6, 153 8.)

Rakennustoiden ollessa kesken vahaisiltd osin voi rakennusvalvontaviranomai-
nen hyvaksya rakennuksen tai osan rakennuksesta osittaisessa loppukatselmuk-
sessa. Osittaisessa loppukatselmuksessa on oltava lasna rakennushankkeen
edustaja ja vastaava tyonjohtaja. Osittaisessa loppukatselmuksessa laaditaan ra-
kennusvalvontaviranomaisen toimesta poytékirja. Rakennushankkeen suorittaja
hakee loppukatselmusta toimittamista myodnnetyn luvan voimassaoloaikana,
vaikka rakennuksen kaytt6on ottaminen tapahtuu osittaisessa loppukatselmuk-
sessa. (6, 153 a §.)
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5 TUOTANTOA VALMISTELEVAT TOIMENPITEET

5.1 Tydsuojelu

Tyodsuojelu koostuu tyOnantajien ja tyontekijoiden yhteistoiminnasta, jolla yllapi-
detddn seka parannetaan tydpaikan tyoturvallisuutta. Tyonantajan velvoitteina on
vastata vaarojen arvioinnista, tyon tarkkailusta ja tyoturvallisuuden kehittami-
sestd. Tydsuojelutoimintaan kuuluvat tydsuojeluorganisaatio, tyoturvallisuus-

suunnitelmat seké perehdytys. (17.)
5.1.1 Tyoturvallisuussuunnitelma

Rakennushankkeen suunnitteluvaiheessa hankkeeseen ryhtyvan tulee tehda
tyoturvallisuussuunnitelma, jota kaytetdan tydomaalla seurantatydkaluna ja tyon-

johto valvoo sen noudattamista (18, s. 104,169).

Tyo6turvallisuussuunnitelma laaditaan kirjallisesti tydvaiheista, jotka siséltavat tur-
vallisuus- ja terveysvaaroja, seka tyovaiheet, jotka nousevat esille riskien arvioin-
nissa (19, s. 4, 7).

Tybvaiheita, joista on tehtava turvallisuussuunnitelma:

e elementtien asennus
e putoamissuojaus
e panostus- ja rajaytystyo

e kaivanto- ja purkutyd (19, s. 2).
5.1.2 Perehdytys ja kulkulupaluettelo

Tyontekijoiden perehdytyksestéa on rakennushankkeessa vastuussa paatoteut-
taja. Tyobmaalle tulevat uudet tyontekijat tadytyy ensimmaisena perehdyttaa tyo-
maahan ja sen kaytantoihin. Perehdytyksessa opastetaan uudet tyontekijat,

jonka jalkeen heilla on valmiudet itsenaiseen tydskentelyyn. (20, s. 1.)
Perehdytyksessa kaydaan lapi seuraavat asiat:

e tybmaa-alue ja -organisaatio
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e Vvaarat ty0ssa ja tydmaa-alueella

e turvallisuusmaaraykset

e kaytettavat henkilobnsuojavarusteet

¢ kenelle iimoitetaan ty6turvallisuuteen liittyvista vaaroista
e miten toimia tapaturman sattuessa ja kokoontumispaikka
e Kkenelta voi kysya lisaohjeita seka opastusta

e tyOmaan jarjestys ja jatehuolto

e putoamissuojaus

e ensiapupisteiden ja sammutuslaitteistojen paikat

e ty0- ja rakennuskoneiden kaytt6- ja huolto-ohjeet

e TR-mittaus ja paivittéainen valvonta

e tyOmaakierros.

Perehdytyksen tytmaalla suorittaa tyonjohtaja ja se tulee jarjestaa kaikille ty6-
maalla tyoskenteleville tyontekijdille. Samalla varmistetaan, etta kaikilla tydnteki-
joilla on nakyvilla kuvallinen henkilokortti. Henkilokortista kay ilmi tyontekijan nimi,
tyonantaja ja veronumero. (20, s. 1.)

Rakennushankkeen paatoteuttajan on pidettava luetteloa henkildista, jotka tyds-
kentelevat rakennustytmaalla. Tilapaisesti tydmaalla kulkevat tavarantoimittajat
eivat tarvitse luettelomerkintdd. Luettelosta tulee 16ytya tyéntekijan nimi, synty-
maaika, veronumero ja tyoskentelyn alkamis- ja lopetuspaivamaara seka tyénan-

tajan nimi ja Y-tunnus, jossa tydntekija tydskentelee. (21, 52 b §.)
5.2 Tuotannonsuunnittelu

Tuotannonsuunnittelu koostuu rakennushankkeessa monesta eri osasta. Naihin

osiin kuuluvat suunnitelmat, toimintajarjestelma seka aloituspalaverit.

Suunnitelmilla ja toimintajarjestelmalla varmistetaan rakennushankkeen laadu-
kas, tehokas sek& suunnitelmallinen toiminta. Aloituspalavereilla varmistetaan

laatuvaatimukset, aikataulu sekéa tehtavasuunnitelma. (16, s. 101; 21, s. 12, 37.)
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5.2.1 Hankintasuunnitelma

Hankintasuunnitelmassa hankinnoille tarvittavat suunnitelmat ja ajoitukset sovi-
taan yhteen tuotannon kanssa. Suunnitelmassa esitetdan hankintaluettelo, -aika-
taulu, -tavoitteet ja vastuunjako, joka laaditaan yleisaikataulun valmistuttua. Han-
keluettelo on hankintasuunnitelman keskeisin osa, jolla suunnitellaan hankinta-
kokonaisuudet. (22, s. 37; 23, s. 2.)

5.2.2 Laatusuunnitelma

Rakennushankkeen laadunhallintajarjestelman yhtend osana on laatusuunnitel-
mat, jotka toimintajarjestelman avulla saadaan tehokkaaseen kayttoon jokaiseen
kohteeseen. Hyvalla laatusuunnitelmalla voidaan vaikuttaa tyon tulokseen, joka
huomataan tyon etenemisessd, kustannusten pienentymisend, virheiden véahe-
nemisena ja parantuneessa tiedonkulussa seka selkeyttaa vastuun jakamista.
(22,s.12)

5.2.3 Toimintajarjestelma

Organisaation projektisuunnitelmien ja laatusuunnitelmien laatimista voidaan hel-
pottaa hyvalla ja toimivalla toimintajarjestelmalld, joka nopeuttaa suunnitelmien
laadintaa. Toimintajarjestelmén tarkoituksena maarittaa organisaation toiminta-
malli, jossa kuvataan toimia, joilla virheet valtetaan. Toimintamallista |6ytyvat do-
kumentit, suunnitelmat seké ohjeet, jotka paivitetaan hankkeen edetessa ja tal-

lennetaan niille varattuun paikkaan myohempaa kayttoa varten. (22, s. 12.)
5.2.4 Tydbmaan aluesuunnitelma

Tybmaan aluesuunnitelma kuuluu tuotannonsuunnitteluun yhtené osana raken-
nushankkeessa. Aluesuunnitelmaa paivitetaan ja yllapidetaan koko hankkeen
ajan sen etenemisen mukaan. Alustavat aluesuunnitelmat tehd&én toteutussuun-
nitelma- ja urakkalaskentavaiheessa, joiden mukaan paatetaan hankkeen toteu-
tustavasta ja tyomenetelmistd. Alustavassa aluesuunnitelmassa maaritellaan
paikat niille osille rakennustydmaalla, jotka palvelevat koko tydmaan ajan, kuten

tydmaatilat ja varastot. (24, s. 1.)
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Tybmaan aluesuunnitelman laatimisesta vastaa rakennushankkeen pé&atoteut-
taja. Aluesuunnitelmassa valitetaan tietoa logistiikkajarjestelyista ja tyo- ja turval-
lisuusjarjestelyista. Laadinta tapahtuu kirjallisena eri tyévaiheista, jotka ovat maa-
rakennus-, perustus-, runko- ja sisatytvaiheet. Pienten rakennushankkeiden ra-
kentamisvaiheiden aluesuunnitelmat voidaan laatia paivittdmalla ensimmaista
aluesuunnitelmaa. Aluesuunnitelmalla vélitetdén tietoa eri osapuolille, jotka toi-
mivat hankkeessa Aluesuunnitelman on oltava tydmaalla nékyvilla paivitettyna,

keskeisella paikalla. (24, s. 2.)
5.2.5 Henkilosto- ja kalustosuunnitelma

Yleisaikataulun perusteella arvioidaan rakennushankkeeseen tarvittavat henkilo-
ja kalustoresurssit. Henkiléstosuunnitelmaan tulee maarittaa tydvaiheissa tarvit-
tavat resurssit. Kalustosuunnitelmassa maaritelladn hankkeessa tarvittavat ko-
neet ja laitteet. Henkil6sto- ja kalustosuunnitelmien perusteella voidaan siirtda
resursseja eri tydmaiden valilla, jonka vuoksi suunnitelmia voidaan kayttaa orga-

nisaatiotasolla. (25, s. 43.)
5.2.6 Tybmaan sahkoistyssuunnitelma

Tybmaan sahkdistyssuunnitelmaan sisaltyy sahkon hankinta, sdhkdverkon suun-
nittelu seké koneiden ja laitteiden liittaminen sahkdverkkoon. Sahkoistyssuunni-
telma vaikuttaa oleellisilta osin tuotannonkustannuksiin, joten sen tekemisen yh-

teydessa taytyy arvioida energian tarve ja kustannukset. (25, s. 67—68.)
5.2.7 Liikenneohjaussuunnitelma

Liikenneohjaussuunnitelma tulee tehda tydstd, joka tehdaan tiealueella. Suunni-
telmalla turvataan tiealueella tydskentelevien tyontekijoiden seka tiella liikkuvien
henkildiden turvallisuus. Tiealueella tehtdva tyd pyritaan tekemaan siten, etta
siité ei aiheudu haittaa liikenteelle eikéa se yllata tielld liikkujia. Liikennejarjestelyt
tulee suunnitella selkeésti ja helposti ymmarrettavasti seka johdonmukaisesti. Lii-
kenneohjauksessa taytyy huomioida kaikki liikenne mukaan lukien kevyt liikenne.
(26.)
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5.2.8 Aloituspalaveri

Tyo aloitetaan pitamalla aloituspalaveri, jossa tarkastetaan tyokohde ja tydsken-
telyolosuhteet tayttavat sopimusasiakirjojen mukaiset aloitusedellytykset. Aloi-
tuspalaverissa sovitaan mahdollisesta mallitydsta hankkeessa. Mallityota voi-
daan pitaa tyonaytteena, johon verrataan muita kohteita ja joka tarkastetaan en-

nen seuraavaan kohteeseen siirtymista. (22, s. 49.)
Aloituspalaverissa lapi kaytavat asiat:

e tehtavasuunnitelma

e aikataulu

e tyontekijoiden perehdytys tydkohteeseen
e tyon laatu- ja turvallisuusvaatimukset

o kaytettavat henkilokohtaiset suojaimet (22, s. 49).
5.2.9 Betonointisuunnitelma

Betonointisuunnitelma koostuu tydmaan eri valukokonaisuuksista. Betonointi-
suunnitelman perusteella laaditaan tydohjeistus seka tarkistetaan betonointiin liit-
tyvét tekniset ja taloudelliset seikat. Suunnitelmaan liitetadn betonointipoytékirjat,
joihin kirjataan betonoinnin aikana seka paatyttya esille nousseet huomiot seka
mahdolliset jalkihoitoon liittyvat toimet. (27, s. 2.)

5.2.10 Tehtavasuunnitelmat

Tehtavasuunnitelmilla varmistetaan tydvaiheiden aloitusedellytykset. Tehta-
vasuunnittelussa otetaan huomioon keinot ja tyéryhman menekki vastaamaan ta-
voitebudjetin tuotantonopeutta. Kaikille aikataulutetuille tehtaville tehdaan tehta-
vasuunnitelma. (25, s. 100-101.)

5.3 Aikataulut

Aikataulut kuvaavat rakennushankkeen tuotantoa seka toimivat apuna ohjauk-
sessa ja valvonnassa. Aikataulut tulee laatia tavoitteellisina seka realistisina. On-

nistuminen aikataulusuunnittelussa vaatii, etta hydédynnetaan kaikki tieto, joka on
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kaytettavissa. Aikataulut vaikuttavat rakennushankkeessa kustannuksiin, resurs-

seihin, sopimuksiin seka laadunvarmistustoimiin. (25, s. 62.)
5.3.1 Yleisaikataulut

Aikataulusuunnittelun keskeisin osa rakennushankkeessa on yleisaikataulun laa-
timinen, johon suunnitellaan tytmaan tarkeimmat tehtavat. Laadinnan vaiheita
yleisaikataululle ovat alustava yleisaikataulu, sopimusyleisaikataulu ja tyoaika-

taulu, joiden sisallon tarkkuustaso ja kayttotarkoitus eroaa toisistaan. (25, s. 43.)
5.3.2 Suunnitelma-aikataulu

Suunnitelma-aikataulua voidaan kutsua myds piirustusaikatauluksi, jota kayte-
taan suunnittelun johtamisen apuna. Suunnitelmien sisaltd ja ajoitus merkitaan
suunnitelma-aikatauluun. Suunnitelman laatija maarittelee arkkitehti-, rakenne,
séhko-, LVI-, ja erikoissuunnitelmien aikataulun, jonka mukaan suunnittelijat toi-

mittavat valmiit piirustukset tydmaan kayttoon. (25, s. 48.)
5.3.3 Hankinta-aikataulu

Hankinta-aikataulun laatiminen aloitetaan rakennushankkeen suunnitteluvai-
heessa, koska osa hankinnoista tulee tehda hankkeen kaynnistyessa. TyOaika-
taulun valmistuessa hankinta-aikatauluun tarkennetaan hankintojen toimitusajan-
kohdat. Hankinta-aikataulun avulla varmistetaan materiaalien ja rakennusosien
oikea-aikainen toimitus tydmaalle seka aliurakoiden aloittaminen aikataulun mu-
kaisesti. Hankinnat sidotaan tydaikatauluun hankinta-aikataulun avulla. (25, s.
51.)

5.3.4 Viikkoaikataulu

Rakennushankkeessa kaikki tehtavét tyovaiheet aikataulutetaan viikkoaikatau-
luun, joka laaditaan muutaman viikon jaksoihin. Talla varmistetaan lyhyemman
jakson tavoitteiden tayttyminen seka resurssien riittédvyys ja tehokas kaytto. Jo-
kaisen tytkohteen tytnjohtaja laatii vilkkoaikataulut, jotka lopulta sovitetaan yh-

teen yhdessé vastaavan tyonjohtajan avulla. (25, s. 58.)
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5.4 Hankinta

Rakennushankkeessa isossa osassa ovat hankinnat, joita tarvitaan rakentami-
seen. Hankintoihin kuuluvat tuotteet, materiaalit, aliurakointipalvelut ja tydkoneet,
joita rakentamisessa tarvitaan, seka sosiaalitilat seka tydaikainen sahkaoistys ja
tietoliikenneyhteydet. (22, s. 37; 25, s. 51.)

5.4.1 Tyomaatilat

Tyomaatiloihin kuuluvat tyontekijoiden pukutilat, ruokailutilat, kaymalatilat, vaat-
teiden sailyttamisté ja kuivaamista varten olevat tilat. Henkildstotilojen suunnitte-
lussa on otettava huomioon rakennushankkeeseen tulevien tydntekijéiden
maara, jonka mukaan tilat tulee suunnitella laissa maarattyjen maaraysten mu-
kaisesti. Rakennushankkeesta vastaavan on huolehdittava henkildstétilojen puh-

taanapito seka sinne tulevan veden on oltava juomakelvollista. (28, 2—4 §.)
5.4.2 TyOnaikainen sahkaliittymasopimus

Paikallisen sdhkdverkon omistajan kanssa tehdaan ty6naikainen sahkoliittyma-
sopimus, jonka yhteydessa ilmoitetaan sahkotkeskuksen paikka ja sulakekoko.
Tybmaan sahkoistyssuunnitelmasta voidaan tarkistaa tyonaikaisen séhkdkes-
kuksen vaatima sulakkeen koko. (29.)

5.4.3 TyOnaikaiset vesi- ja viemarisopimukset

Liittymissopimuksen tekeminen vaatii olemassa olevaa rakennuslupaa. Liittymi-
nen vesi- ja viemariverkostoon vaatii sopimuksen kunnan vesilaitoksen kanssa,
joka sopimuksen teon jalkeen rakentaa johdot tonttiliittym&&n asti, mikali niita ei
ole valmiina. Vesimittarin vesilaitos asentaa vesijohtojen asennuksen jalkeen,

koska kiinteistdille asennetaan paasaantoisesti yksi mittari. (30.)
5.4.4 Tyonaikaiset tietoliikenneyhteydet

Rakennushankkeen toimivuuden kannalta on tarkea olla toimivat tietoliikenneyh-
teydet, jotka mahdollistavat tydmaajohdon sujuvan tyon tekemisen. Tietoliiken-
neyhteyksia kaytetdan sahkopostiviestittelyyn, suunnitelmapankkiin ja doku-

menttien seka suunnitelmien tallentamiseen. Rakennushankkeeseen ryhtyvan
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taytyy tehda tietoliikenneoperaattorin kanssa sopimus koko rakennushankkeen
ajalle. (31, s.7.)

5.4.5 Tydbmaa-aidat

Ennen rakennushankkeen aloitusta tydmaa-alue tulee aidata siten, etté ulkopuo-
lisilla ei ole sinne paasya. Tyomaa-aidat kootaan elementeista seké tarvittaessa

asennetaan pyoroportti, jolla pystytaan valvomaan henkilokulkua. (32, s. 2.)
5.4.6 Vartiointi

Rakennushankkeissa voi tapahtua monia rikoksia, joista yleisimpia ovat ilkivalta,
murrot, varkaudet ja tuhopoltot. Rikoksia voidaan ennaltaehkaista sopimalla var-

tiointiliikkeen kanssa tydmaan vartioinnista. (33, s. 1.)
5.4.7 Jatehuoltosopimus

Rakennuslupahakemuksessa rakennushakkeeseen ryhtyva ilmoittaa rakennus-
jatteen maarasta, laadusta ja sen lajittelusta seka ilmoittaa erikseen terveydelle
tai ymparistolle vaarallisesta jatteesta seka sen kasittelystd. Rakennushankkeen
paatoteuttaja on rakennustydmaan jatteen haltija ja vastaa jatehuollon jarjesta-
misestéa. Jatehuoltosopimus tehdaan paikallisen toimijan kanssa. Sopimuksessa
sovitaan jatteesta, jota tydmaalla syntyy ja jatelavojen maarasta seka niiden tyh-
jennyksesta. (34, s. 2.)

5.4.8 TyOmaataulu- ja opasteet

Tyomaataulululla ja opasteilla tiedotetaan tydmaan ulkopuolisille alkavasta seka
kaynnissd olevasta tydmaasta. Tydmaataulut ja opasteet tulevat olla pystyssa
ennen toéiden aloittamista seka ne on sijoitettava siten, etta ne ovat helposti luet-
tavissa. Taulut ja opasteet tulee purkaa toiden valmistuessa. TyOmaataulussa
informoidaan ulkopuolisia tydmaasta, jossa kerrotaan tyémaan keskeiset tiedot,

kuten

e tybmaan yhteystiedot
e mita rakennetaan

e milloin tyd valmistuu
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e rakennuslupatunnus
e kuka rakentaa
e tyOmaan paaurakoitsija ja suunnittelijat

¢ rahoitus- ja vakuutustiedot. (35, s. 8.)
5.4.9 Nostimet ja nosturit

Rakennushankkeen aikana nostoissa kaytetddn monenlaisia nostimia ja nostu-
reita, kuten ajoneuvonostureita, torninostureita ja kurottajia seka henkilonostimia.
Nostolaitteiden sijoituksessa on tarkeaa suunnitella niiden paikat jo aluesuunni-
telman laadintavaiheessa, etta niiden paikat palvelisivat tehokkaasti koko tyo-
maan ajan. Nostolaitteiden sijoituksessa tulee selvittdd maapohjan kantavuus,
jonka perusteella ryhdytaan toimenpiteisiin, jollei se ole riittava. Nostolaitteiden
tarjonta on rajallista, jonka vuoksi niiden tarpeet taytyy suunnitella hyvin etuka-
teen. (36, s. 1-2.)

5.4.10 Telineet ja sdasuojaus

Rakennushankkeessa kaytettavien telineiden ja sédasuojien tulee olla tyotehta-
vaan soveltuvat seka tarkastettu ennen tdiden aloitusta. Telineista tulee 16ytya
telinekortti, jossa ilmoitetaan telineen mitat ja kuormitusohjeet seka tarkastuspai-
vamaarat. Telineiden ja saasuojien hankinnassa kannattaa kayttaa aliurakoitsi-
jaa, jolta saa suunnitelmat, jotka tayttdvat maaraykset teline- ja séansuojajarjes-
telmille. (37.)

5.4.11 Vuokrakalusto

Rakennushankkeissa kaytetaan oman kaluston lisaksi vuokrakalustoa, joka olisi
syyta kilpailuttaa ennen tyémaan aloitusta. Laitteisto kilpailutetaan kalustosuun-
nitelman pohjalta.

5.5 Talous

Rakennushankkeessa tarkedssé osassa on talous, joka perustuu positiiviseen
kassavirtaan. Positiivinen kassavirta varmistetaan hyvin tehdylla maksuerataulu-
kolla. Tavoitearviolla ohjataan rakennushankkeen kustannuksia, joita ennuste-

taan rakennushankkeen edetessa. (38, s. 13, 80, 86.)
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5.5.1 Maksuerataulukko

Maksuerataulukko laaditaan kustannusten perusteella. Maksueria suunnitelta-
essa maksueréat sidotaan joko aikaan tai suoritemaaraan. Materiaalimenekilla ja
kertyvilla tunneilla seka tuotantonopeudella voidaan seurata ja valvoa kustannus-
ten kertymista. (25, s. 102.)

Maksuerataulukko maaritetaan urakkasopimuksissa. Vastaava tyonjohtaja seu-
raa maksuerataulukkoa, jonka perusteella han tdiden edetessa pyytaa tilaajalta
laskutusluvan. (25, s. 102.)

5.5.2 Tavoitearvio

Rakennushankkeen kustannusarvion pohjalta laaditaan tavoitearvio. Kustannus-
arviossa olevat kustannusrivit ryhmitellaéan vastaamaan hankittavia ja valvottavia
kokonaisuuksia. Tavoitearvio toimii rakennushankkeen budjettina. Tavoitearvi-
olla ohjataan kustannuksia eri osa-alueilla, joita ovat tyd-, materiaali- ja kalusto-
kustannukset. Tavoitearviota muodostaessa kustannukset lajitellaan litteroihin,

joita seurataan rakennushankkeen edetessa. (38, s. 13, 86.)
5.5.3 Kustannusten ennustaminen

Kustannusten ennustamisella tarkoitetaan tuotannon aikana tehtavaa ennus-
tusta, jossa maaritelladn kustannukset hankkeen valmistuessa kaytettavissa ole-
van tiedon avulla. Kustannusten ennustaminen on vastaavan tyonjohtajan vas-

tuulla yhdessa tyopaallikon kanssa. (38, s. 86.)
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6 YRITYKSEN TOIMINTAJARJESTELMAN UUSIMINEN

Yrityksen vanhaa toimintajarjestelmaa tarkastellessa huomattiin toimintajarjestel-
man olevan sekava ja asiakirjat olivat vaikeasti |0ydettavissa seka osittain vaja-
vaisia. Toimintajarjestelméa verrattiin RALA-sertifikaatin toimintajarjestelmavaa-
timuksiin, mistd huomattiin, mita asiakirjoja taytyy toimintajarjestelmassa kehit-
taa. Opinnaytety6n pohjalle luotiin Rave Rakennus Oy:lle uusi toimiva toiminta-

jarjestelma, jota kaytettiin RALA-sertifikaattia haettaessa.
6.1 Tehtavalista ja toimintajarjestelma

Toimintajarjestelmalle luotiin tehtavalista, jossa on esitetty rakennushankkee-
seen kuuluvat vaiheet ja asiakirjat (liite 1). Taulukossa 1 on esitetty rakennus-

hankkeen vaiheisiin kuuluvat asiakirjat ja tehtavat.
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TAULUKKO 1. Asiakirjat ja tehtavat rakennushankkeen eri vaiheissa

TEHTAVAT ENNEN RAKENTAMISEN ALOITUSTA

HAKEMUKSET

ILMOITUKSET

SUUNNITELMAT

AIKATAULUT

{

{

{

{

Rakennuslupa

Tyosuojelupiiri

Tuotantosuunnitelma

Yleisaikataulu

Vastaavan tyOnjohtajan
hakemus

Ty6maan aloitusilmoitus

Tyo6turvallisuussuunni-
telma

Hankinta-aika-
taulu

Kvv- tydnjohtajan hake-
mus

Tyosuojeluhenkildilmoituk-
set

Tyémaasuunnitelma

Suunnitelma-ai-
kataulu

Rakennuttajan turvallisuus-
asiakirja

Ympaéristésuunnitelma

Betonityonjohtajan ilmoitus

Kosteudenhallintasuunni-
telma

Naapureille ilmoittaminen

Ty6émaan laatusuunni-
telma

Muut suunnitelmat:

Kone- ja kalustosuunni-
telma

Muottisuunnitelma

Betonointisuunnitelma

Elementtisuunnitelma

TEHTAVAT TOIDEN EDETESSA

VIRANOMAISTARKASTUK-

SET SOPIMUKSET TYOSUUNNITELMAT AIKATAULUT
J J J J
Tyovaihe aika-
Aloituskokous Puhelin Tyovaihesuunnitelmat taulu

Ty6vaiheen aloituspalave-

Sisdvaiheaika-

Paikan merkitseminen Vesi rit taulu
Luovutusaika-

Pohjakatselmus Sahko Aliurakan aloituspalaverit |taulu

Sijaintikatselmus Lampod Kuivaketju 10 Viikkoaikataulu

Rakennusvaihe katselmuk-
set

Kaapeli TV ja tietoliikenne

Kayttoonottotarkastus

Loppukatselmus
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Tehtavalistan tarkoituksena on helpottaa tulevien rakennushankkeiden eri vaihei-
den aikataulutusta ja vastuunjakoa seka asiakirjojen loytamista. Tehtavatauluk-
koon on linkitetty suoraan kaikki tarvittavat asiakirjat, mik& helpottaa niiden l6yta-
mista. Yrityksen verkkokansioiden rakennetta muutettiin uuden toimintajarjestel-
man valmistuessa. Verkkokansioon perustettiin uusi oma kansio, josta asiakirjoja
muokataan seka tallennetaan muokkauksen jalkeen niiden omiin verkkokan-

siopaikkoihin tai arkistoidaan.

Toimintajarjestelman uusimisen aikana kaytiin lavitse kaikki asiakirjat ja suunni-
telmat ja paivitettiin nykyaikaisiksi seka luotiin puuttuvat asiakirjat ja suunnitelmat,

jotka on esitetty taulukossa 2 (liitteet 2—33).
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TAULUKKO 2. Liitteet

LITTEET

Liite 2 Turvallisuusasiakirja

Liite 3 Kustannushallinnan tarkastaminen
Liite 4 Litterointiohje

Liite 5 Mittalaitteiden kalibrointipoytakirja
Liite 6 Purkutyésuunnitelma

Liite 7 Kalustosuunnitelma

Liite 8 TyOmaan aloituspalaveri

Liite 9 Tyovaiheen aloituspalaveri

Liite 10 Aliurakan aloituspalaveri

Liite 11 Kosteudenhallinta suunnitelma
Liite 12 Elementtirakenteiden asennussuunnitelma
Liite 13 Betonointipoytakirja

Liite 14 Tyomaa-alue kyltti

Liite 15 Laatusuunnitelma

Liite 16 Ympaéristdésuunnitelma

Liite 17 Laadunvarmistusmatriisi tyovaiheittain
Liite 18 Laadunvarmistusmatriisi tyovaiheittain
Liite 19 Turvallisuussuunnitelma

Liite 20 Putoamissuojaussuunnitelma

Liite 21 Polynhallintasuunnitelma

Liite 22 Tydmaaopas

Liite 23 Toimintasuunnitelma

Liite 24 Potentiaalisten ongelmien analyysi
Liite 25 Viranomaisten tarkastukset

Liite 26 TR-mittari

Liite 27 Perehdytyslomake

Liite 28 Kuivakalvon mittauspoytakirja

Liite 29 Tulitdiden valvontasuunnitelma
Liite 30 Tulityélupataulukko

Liite 31 Itselleluovutusasiakirja

Liite 32 Muuttotarkastuslomake

Liite 33 Asukasreklamaatiolomake
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6.2 RALA-sertifikaatti

RALA-sertifikaatin tarkoituksena on parantaa rakennusalan yritysten toiminta- ja
laadunhallintajarjestelman tasoa, kilpailukykya ja laatua sek& mahdollistaa raken-
nusalan organisaatioille arviointi ja hyvaksyntamenettely, jonka on ulkopuolinen
tehnyt. Sertifikaatissa on rakennuttamiselle, suunnittelulle ja rakentamiselle omat

arviointiperusteet. (39.)

Rave Rakennus Oy halusi kehittaa ja parantaa toimintaansa hakemalla RALA-
sertifikaattia, jonka vuoksi yrityksen toimintajarjestelméan uusiminen seka kehitta-
minen tuli ajankohtaiseksi. Yrityksen voimassa olevaa toimintajarjestelmaa ver-
rattiin RALA-sertifikaatin vaatimiin arviointiperusteisiin, jonka mukaan toimintajar-
jestelmaa uusittiin ja kehitettiin. Arviointiperusteita kaytettin RALA-sertifikaatin
vaatimaan itsearviointiin, jolla RALAN arvioija kartoittaa yrityksen toimintajarjes-

telman ja kdytannon toiminnan vastaavuuden arviointiperusteiden vaatimuksiin.
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7/ YHTEENVETO

Opinnaytetyon tarkoituksena oli kehittaa yritykselle toimiva toimintajarjestelma ja
laatia rakennushanketta johtavalle tydnjohdolle tehtavalista avuksi rakennushak-
keen eri vaiheista ja niiden aikatauluttamisesta. Opinnaytetydn raporttiosuuden
tarkoituksena on tukea toimintajarjestelméaa rakennushankkeiden aloitusvai-

heissa.

Aluksi tutustuttiin yrityksen olemassa olevaan toimintajarjestelméén seka selvi-
tettiin, mita sieltd puuttui ja mita voidaan toimintajarjestelmésséa parantaa. Toi-
mintajarjestelman kehittamisen tarkoituksena oli luoda sellainen jarjestelma, joka
vastaa RALA-sertifikaatin projektitoiminnan toimintajarjestelman vaatimuksia

seka auttaa tyonjohtoa rakennushankkeissa.

Selvityksessa huomattiin, ettd yrityksen vanha toimintajarjestelma oli sekava ja
osittain vajavainen verrattaessa RALA-sertifikaatin vaatimuksiin. Yritykselta puut-
tui dokumentti rakennushankkeiden aloitusvaiheesta, joten vastaavat tydnjohta-
jat toimivat muistinsa varassa ja joutuivat etsimaan tarvitsemansa tiedot ja asia-
kirjat. Tyon tehokkuuden kannalta tiedon etsiminen vei aikaa ja muistin varassa
toimiminen taas altisti virheille herkemmin. Opinnaytetydn raportilla ja tehtavalis-
tauksella autetaan vastaavaa tyonjohtajaa hahmottamaan vaadittavat vaiheet
tydmaan aloituksessa seka helpotetaan vaiheiden suunnittelua ja aikataulutusta.
Toimintajarjestelman myota saadaan yritykselle yhtenevainen ja selkea toiminta-

malli.

Opinnaytetyon raportti tukee Rave Rakennus Oy:n toimintajarjestelmaa. Toimin-
tajarjestelmén kehittamista voitaisiin jatkaa rakennusvaiheen seka lopetusvai-
heen toimenpidekuvauksilla. Ohjedokumenteista voitaisiin tehdéa yleisluonteisia
listauksia, joiden ei tarvitsisi olla detaljintarkkoja, koska jokainen tydmaa on oma-
laisensa seka vaatimukset maankaytto- ja rakennuslain mukaan voivat vaihdella.
Ohjedokumenteilla tuetaan rakennushankkeiden laatukulttuuria ja hyvan raken-

nustavan mukaisia toimenpiteita.
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