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The thesis was carried out in a diary format in an accountant’s workplace. The topic
chosen was the development of the accountant’s work. The diary was kept for thir-
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1 JOHDANTO

Taman opinnaytetyon tarkoitus on paivakirjan avulla seurata, havainnollistaa ja selvittaa
paapiirteittain kirjanpitajan tyota. Paivakirjamuotoinen opinnaytety6 aloitettiin pitamalla
paivékirjaa tydpaikalla 13.1.-27.3.2020 valisena aikana. Kirjoitettavia paivia kertyi kolmen-
toista viikon aikana yhteensé 65 paivaa. Paivakirjan pitaminen ei tuottanut hankaluuksia,
vaan painvastoin, tyétehtavien kirjaaminen sekéa suunnitteleminen edellisena paivana, hel-
pottivat seuraavan paivan tydskentelya. Viikkojen aikana nousi esiin useita erilaisia Kirjan-
pitajan tyotehtavia.

Paivakirjaa pidettdessa huomasin, kuinka monialainen kirjanpitajan tyénkuva on. Tasta
johtuen ja tydn kokonaisuuden kannalta, paadyin valitsemaan jokaiselle viikolle yhden ai-
heen, joita kasittelen opinnaytetytn kolmannessa luvussa. Aiheiden laajuuden vuoksi,
niista selvitetdan paivakirjan tekijalle tarkeimpia esille nousevia asioita. Referointia kaytet-
tiin joissakin kohdissa, koska kaikki kirjanpidossa tehdyt toimenpiteet, eivat aina ole mah-

dollisia sanoa toisin tai asian merkitys saattaa muuttua olennaisesti alkuperaisesta.

Paivakirjamuotoisen opinnaytetytn tavoitteena on saada lisaa ammattitaitoa ja selvyytta
seuraaviin osa-alueisiin: ohjelmien parempaa hallinta, tilinp&&tos taitojen kartuttaminen eri
osa-alueilla, tyytyvaisempia asiakkaita, vuorovaikutus taitojen parantaminen, tyéhyvinvoin-

tiin tutustuminen seka parempi ammattitaito.

Alla olevassa kuviossa (kuvio 1), on kuvattu opinnaytetydn keskeinen rakenne. Paivakir-
jasta muodostui 63 sivuinen materiaali, jota hyédynnettiin aiheiden valinnan perusteina.
Paivakirjasta muodostui henkildkohtainen ja siita johtuen paivékirjaa ei liitetty opinnayte-
tyéhon. Nykytilan kuvauksessa kerrotaan kayttssani olevat ohjelmistot ja kaydaan kirjan-
pitdjan tydnkuvaa seka tulevaisuutta lavitse. Sisaisten- ja ulkoisten sidosryhmien kasittely
on tassa osiossa mukana. Seurantaviikkojen aiheiden analysointi kasitellaan erillisena
osiona. Loppupohdinnassa kerrotaan tyon tavoitteiden saavutukset seké kehitysehdotus

tyopaikalle. Kootaan omat saavutukset ja oivallukset kirjanpitdjan tyossa.



Padivakirjankirjoittaminen
13 viikon ajan

Nykytilanteen kuvaus

Aiheiden analysointi seu-
rantaviikoilta

Loppupohdinta

Kuvio 1. Opinnaytetyon rakenne

Opinnaytetydssa kaytin lahteina verohallinon sivuja, alan kirjallisuutta seka tilisanomien
kirjoituksia ja taloushallintoliiton sivuja. Kirjanpitdjan tydssa tarvitaan lakien ja lainsaadan-
tojen tuntemusta seka niiden tulkinnan osaamista. Tilisanomat lehti on kirjanpitoalan tér-
kein lehti, joka ilmestyy kerran kuukaudessa. Lehden verkkosivuille on koottu aihealueit-

tain kirjanpitoon liittyvia kirjoituksia alan ammattilaisilta.

Toimistollamme tydskentelee paivittdin noin 60 henkil6a, erilaisissa tehtavissa. Tiimissani
tyoskentelee 12 henkilod sek& esimies. Viikon aiheen valinnat perustuivat siihen, mitk&
prosessit tai tydtehtavat olivat haasteellisia. Opinnaytetyon tarkoituksena on, etta jatkossa
voin kayttaa sitd tyoni tukena. Tavoitteena opinnaytety6ta tehdesséni oli saada parempi

tietotaito ja hallinta ammatistani.



2 NYKYTILANTEEN KUVAUS

2.1 TyoOssa kaytettavat ohjelmistot

Tyotehtaviini kuuluvat kirjanpito, tilinpaatokset, laskutus, asiakkaille raportointi sek& usei-
den ohjelmistojen (kuva 1) kayttaminen ja hallitseminen. Tasta johtuen kirjanpitéjan tyon-
kuva on monisaikeinen. Samaan aikaan pitaa hallita uusin lainsdadantté seka vuorovaiku-
tus taidot asiakkaiden kanssa. Kaiken taméan ja kiireen keskella paineensietokyky mita-
taan. On tultava toimeen tiimikavereiden ja esimiehen kanssa, unohtamatta muita ulkoisia

seka sisaisia sidosryhmia.

Aloittaessani tyot nykyisessa tydpaikassani, en arvannut kuinka montaa eri ohjelmaa paa-
sen kayttamaan ja joita jouduin opettelemaan. Syksylla 2019 aloitin Tikon kirjanpidon oh-
jelmalla, mutta migraatio oli kdynnistymassa ja tulisimme talven ja kevaén 2020 aikana
vaihtamaan Tikonin kirjanpidon ohjelman Procountor ohjelmaan. Tama oli haastavinta it-
selleni, koska juuri kun opin kayttamaan Tikonia, niin pitikin alkaa kayttAmaan Procounto-
ria. Vaikka kirjanpito on periaatteessa samanlaista ohjelmasta riippumatta, niin omat

haasteensa se toi aloittelevalle kirjanpitajalle.

Kuten kuvasta (kuva 1) alla ndkee ohjelmistoja toimistollamme paljon. Talla hetkella
olemme siirtymassa TimelLogista Kohon kayttajaksi tydajankirjauksissa, mutta kellokorttiin
tasmaytamme edelleen tunnit. Jatkossa laskutus tulee tapahtumaan Kohon kautta, mika
helpottaa kirjanpitajan tyotd, kun TimeLog jaa meilta pois ja esimies hoitaa jatkossa lasku-
tuksen. Nyt olemme TimeLogin Trackeriin kellottaneet tydajankirjaukset ja sen jalkeen

tehnyt asiakkaalle laskun, kun kaikki kirjanpidon ty6t ovat olleet valmiina kuukaudelle.
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Kuva 1. Kirjanpitajan tyossa kayttamani ohjelmistot

Lisaksi kaytossamme on Officen tydkaluja. Naista etatyon aikana tarkein on ollut itselleni
Teams. Taman ohjelman kautta on paassyt kollegoiden kanssa jakamaan nayttoa ja kysy-
maan livena neuvoa. Samalla tiimipalaverit ovat olleet hyvin toteutettavissa. Ainoana huo-
nona puolena olen pitanyt sita, ettd ei nde puhujan ilmeita seké eleitd. Toisinaan ei saa

puheenvuoroa, kun useampi yrittédé saada aanensa kuuluviin.

Procountor mini ja e Tasku ovat kuitti sovelluksia, jotka ovat osalla asiakkaistani kaytossa.
Itse en ndihin ole vield paéassyt kovin hyvin tutustumaan, mutta e Tasku vaikutti todella
napparalta liittdd Procountoriin kuitteja. Procountor mini sovellusta en ole viela kayttanyt,
koska asiakkaat, joilla se on kaytdsséa kuuluvat reskontran hoitajalle. Tilinpaatos hetkella
tulen tarvitsemaan tata ohjelmaa, koska usein joitakin kuitteja puuttuu kirjanpidosta.



Mepco, Sympa ja 4Dx ovat meidan omia sisdisia ohjelmia, joita kdytamme kerran viikossa
tai tarvittaessa. Mepcon kautta laitamme loma-ajankohdat seka liukuma vapaiden pito pai-
vat esimiehelle hyvaksyttavaksi. Sympaa kaytamme kerran kuussa, kun paivitamme moti-

vaatio tasomme. 4DX:n laitamme kerran viikossa tyo tavoitteemme tulevalle viikolle.

Freshdesk on tullut keséan aikana kayttdomme sahkopostin korvaajana. Tama on siitd hyo-
dyllinen tydkalu, koska myos poissa ollessani kollegani pystyvat vastaamaan asiakkaideni
viesteihin. Noin kahta viikkoa ennen, laitan allekirjoitus osioon Freshdeskin seka sahko-
postiini, poissaolo ilmoituksen. Nain asiakkaani osaavat jo varautua siihen, etten ole pai-
kalla. S&hkopostiini saan lomavastaajan, mutta Freshdeskissa ei tata ominaisuutta ole.
Tama on mielestani ohjelman huono puoli, koska olisi hyvéa asiakkaan tietaa, etten ole pai-

kalla.

Osa asiakkaistani laskee itse palkat Palkka.fi:n kautta, joten kayn taalta noutamassa kir-
janpidon aineistoa. Osalla palkan maksu on meidan yrityksen kautta ja talléin noudan
palkka-aineiston sisdiseltd asemalta. Lisaksi kaytan myds tydssani Netvisor kirjanpito-oh-
jelmaa, koska muutamilla asiakkailla on tamé ohjelma kaytossaan. X Paja eli Pajadata on
yksi kirjanpidon ohjelma, josta kirjaan Procountoriin kaikki osto- ja myyntilaskut seka palk-

katositteet.
2.2 Kirjanpitajan tyo

Kirjanpidon prosessit

Kirjanpitajan tyé on vuosien aikana muuttunut sahkdisempaan suuntaan. Osalla asiak-
kaistani tulee sahkoinen tiliote, joista tehd&aéan paperitositteiden avulla kirjaukset. Aineiston
asiakkaat toimittavat toimistolle joko itse tai postin valityksella. Osa asiakkaista toimittaa
tositteet seka tiliotteet sahkopostiini tai Freshdeskin kautta. Tallbin ne on tulostettava asi-
akkaan mappiin tilidinti& varten. Alla olevassa kuviossa (kuvio 2) on tarkemmin esitelty kir-

janpidon prosessit tehtavassa jarjestyksessa.

Asiakkaiden kanssa on sovittu tositteiden toimittamisesta tiettyyn paivaan mennessa, jotta
kirjanpito saadaan ajoissa tehtya ja alv ilmoitettua omaveroon. Usein kay kuitenkin niin,
ettd joudun tiedustelemaan aineistoa asiakkailta. Nama ovat hyvin pienia toimijoita, vain
muutamia tositteita kuukaudessa. Ongelmana téassa on se, etté kun pienia asiakkaita on
monta, niin en aina ehdi tekemaan kaikkia ajoissa. Teen aina kirjanpidot toimitetussa jar-
jestyksessa, jos asiakas ei jostain syysta ole toimitanut aineistoa ajallaan, niin silloin voi
alv:n laskenta ja lahetys mydhastya. Tasta myohastyneesta alv ilmoituksesta tulee seu-
raamusmaksuna myohastymiskorkoa, jonka asiakas maksaa, koska tdma on kirjanpité-

jasta riippumaton syy.



3.Tehdaan tarvittavat jak-
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Kuvio 2. Kirjanpidon prosessit

Asiakaskuntani on hyvin erilaista ja kaikki eivat ole alv-velvollisia, talléin jaavat ylla olevan
kuvion (kuvio 2) kohdat viisi ja kuusi prosessista tekematta. Toiden seurannan kannalta
Kohosta kirjanpitaja pystyy tarkistamaan jokaisen asiakkaan kohdalla, etta kaikki tarvitta-

vat prosessit on tehty.
Kirjanpitajan ty6tehtavia

Kirjanpitajan ty6 on tarkkuutta, jarjestelmallisyytta ja hyvin pitkalle lakien seka sdadosten
noudattamista seké muistamista. Kaikkea ei kuitenkaan voi muistaa ja talléin on hyva
osata etsia tieto verohallinnon sivuilta tai kirjapidonlaista. Kirjanpitaja tytskentelee yleensa
tilitoimistossa, mutta tydnantaja voi olla myds seurakunta, virasto tai yksittainen isompi yri-
tys. Kirjanpitaja hoitaa yleensa kaiken kirjanpitoon kuuluvan, kuten kirjanpidon, tilinpaatok-
sen, verotukseen liittyvat tyot, palkanlaskennan seké& budjetoinnin ja kannattavuuslasken-
nan. Kirjanpitdja voi toimia myos yksittaisena reskontran hoitajana, joka on yksi kirjanpi-

don osatehtava. (Ammattinetti 2020.)

Kuten johdannossa kerroin on kirjanpitéjan tyoni hyvin laaja-alaista ja itselleni ovat tyovai-
heet tulleet tutuksi tyota tekemalla. Sahkdiseen kirjanpidon jarjestelmaan siirryttdesséa on
tarkeaa hallita myds perinteisella tiliristikolla tyén tekeminen. Tahan olen alkuvaiheessa
turvautunut, kun tarvitsin selkeytta palkkojen kirjaukseen. Vaikka séhkdisyys on nykypai-

vaa ja paperittomuuteen kannustetaan toimistoty6ssa, niin kirjanpidon alkuperaa ei ole



syyta unohtaa. Kyna ja paperi ovat edelleen tarpeellisia tyovalineitani ja kaytan niitd han-

kalimmissa kirjauksissa.
Tydn vaatimukset

Tyon vaatimukset ovat vuosikymmenten saatossa muuttuneet haasteellisemmiksi. Kirjan-
pitdjan tulee osata kayttaa kirjanpidon ohjelmistoja seka toimisto-ohjelmistoja. Yhteistyo-
taitoja tarvitaan erilaisten asiakkaiden kanssa ja joustettavuus yhdessa tyon hektisyyden
kanssa saattaa aiheuttaa ajoittaista kiirettd. Ala menee kovaa vauhtia eteenpdin ja jotta
olisit ajan tasalla, on kouluttauduttava ja pidettdva ammattitaitoa ylla. Istumatyd paatetyos-
kentelyssa saattaa aiheuttaa hartia, olkapéaéa ja selkavaivoja. (Ammattinetti 2020.) Ty6pai-
kallani on sahkdiset tydopoydat kaytossa seka olen hankkinut silmalasit paatetydskentelya

varten.

Tyon kuvaan kuuluu myds luottamuksellisuus, jolla luodaan hyva asiakas suhde. Hyva kir-
janpitotapa ja erilaiset saannokset kuuluvat osana tyonkuvan vaatimuksiin. Kirjanpitgjan
ty0 ei ole loppumassa, vaan tydnkuva muuttuu. Yrittgjat tulevat tarvitsemaan entista
enemman neuvontaa ja ohjeistusta erilaisissa taloushallinon asioista. Kirjanpitajan velvolli-
suus on neuvoa kirjanpitovelvollista toimimaan kirjanpidon saanndsten ja lakien mukaan.

Esimerkiksi kertoa miksi materiaalien oikeudellisuus on tarke&a. (Anunti 2020.)
Kirjanpitajan tyon tulevaisuus

Teknologian ja ohjelmistojen kehittyminen pelottaa useampaa kirjapitajad. Pelataan, etta
ty6t loppuvat, nain ei kuitenkaan ole. Automaatiot ja robotit eivat ihan kaikkeen pysty. Tar-
vitaan edelleen kirjanpitdja tarkistamaan automaatio tilidinnit sek& lukemaan kirjanpidon
raportit. TAman pohjalta kirjanpitaja tekee tilinpaatdéksen ja raportoi yrityksen johdolle siita.
Kirjanpitajan ty6 saattaa muuttua enemman analyyttisempaan suuntaan. Kirjanpitdjan olisi
hyva osata ja hallita laaja-alaisempia kokonaisuuksia, jotta asioiden syy- ja seuraussuh-

teet ymmarretéaan. (Remes 2020.)

Soro (2020) toteaa paakirjoitus tekstissaan, ettd 2020-luvulla s&hkodinen kirjanpito seka
erilaiset pilvipalvelut tulevat lydméaan itsensa lapi taloushallinon alalla. Talléin olisi tilitoi-
mistoissa hyva hetki mappiasiakkaille kertoa sek& markkinoida sahkaisia palveluita, koska
tilitoimistoissa on yllattdvan paljon perinteisia mappiasiakkaita. Uusien ohjelmien myota ja
digitalisoinnin edetessa olisi hyva kayda pitkaaikaisten asiakkaiden kanssa heidén tar-
peensa lapi. Pitkaan tilitoimistoissa asiakkaina olevilla asiakkailla saattaa olla jo hieman
vanhentunut sopimus seka muuttuneet tilanteet yrityksessa. Nain voitaisiin samalla kayda

yhdessa yrityksen tarpeet lavitse.



2.3 Oman tyon analyysi

Pohja koulutukseltani olen merkonomi ja toimin yrittdjand ennen ammattikorkeakoulu
opintojani. Omaa osaamista kirjanpidon tyossa minulle kertyi viimeisten neljan yrittaja vuo-
teni ajalta. Talldin kirjanpitoni siirtyi sahkoiseksi Procountoriin. Tein ohjelmalla laskujen
kohdennukset sek& omat myyntilaskut. Lopetettuani yritystoiminnan hain ammattikorkea-
kouluun, koska liiketalous ja numerot on aina kiehtonut minua. Opinnot aloitin tammi-

kuussa 2018 ja tarkoituksenani oli valmistua jo kevaalla 2020.

Kevaalla 2019 sain tytpaikan kirjanpitotoimistosta, jossa toimin taloushallinon assistent-
tina syksyyn 2019 asti. Talléin sain suoritettua myos harjoittelu jaksoni ammattikorkeakou-
luun. Toimenkuvaani kuuluivat myyntilaskujen tekeminen, ostolaskujen tilidinti seka arvo-
papereiden kurssaus Excelissd. Sain vakinaisen ty6paikan nykyiselta tydnantajaltani syk-
sylla 2019 ja paasin tekemaan kirjanpitoja. Tyon aloitus ajankohta syksylla oli hyva, koska
tiedossa oli kahden yrityksen tilinpaatokset. Uutena kirjanpitajana minulla ei ollut taytta
osaamista tilinpaattksien teosta. Kollegoiden seka silloisen esimieheni avustuksella sain

tehtya tilinpaatokset.

Tehdessani syksylla kirjanpitoja en ollut ajatellut sen tarkemmin yritysten tilikausien paat-
tymisajankohtia. Hyvin pian huomasin jaksotusten tarskeellisyyden kirjanpitdjan tydssa ja
niiden yhdistamisen yrityksen tilikauden paattymiseen. Seurantaviikkojen aikana tavoit-
teeni oli saada viikko suunnitelman mukaisesti tehtya kirjaamani tavoitteet. Samalla oli tar-
koitus kerata lahteita seka tehda viikon lopuksi opinnaytety6tani. Valitettavasti tilitoimis-
tossa kevat on vuoden kiireisin aika ja minun oli opinndytetydn viikko analyysien tekemi-

nen keskeytettava. Paivakirjaa kirjoitin tata tytta ajatellen edelleen.

Seurantaviikkojen aiheet valitsin sen mukaan mitka koin itselleni haastavimmiksi osa-alu-
eiksi paivékirjaa kirjoittaessani. Aloittavana kirjanpitajané esiin nousi useita kirjanpidollisia
seka tilinpaatoksiin liittyvia aiheita, joista koin itse tarvitsevani lisatietoa. Kirjanpitdjan tyon
oppimiseen tarvitaan tietopohjaa seka kaytannon tyota. Tehdessani syksylla 2020 opin-
naytetyotani valmiiksi koin aiheet helpommiksi kasitella. Oma oppimiseni ja ymmarrykseni
Kirjanpitdjan tyohon, tuli tyoni ja tdman opinnaytetyon tuloksena. Tilinpaatoksia olen jo teh-

nyt itsendisesti nyt syksylla ja olen varmempi kirjausten kanssa kuin ennen.



2.4 Sidosryhmat tyopaikalla

Sisaiset sidosryhmat

Alla olevaan kuvioon (kuvio 3) olen kerannyt kaikki sisaiset sidosryhmat, joita tydssani tar-

vitsen.

Kirjanpitaja

Palkanlaskija Luottamusmies

Reskontranhoitaja

Kuvio 3. Sisaiset sidosryhmat

Siséisiin sidosryhmiin kuuluu olennaisena osana oma tiimini. Tiimimme koostuu koulutuk-
seltaan merkonomeista, tradenomeista seka KLT- tutkinnon suorittaneista. Heilta kaikilta
saan tarvittaessa apuja seka neuvoja kirjauksiin, veroilmoitus- seka tilinpaéatts asioihin.
Esimies on tarked sparraaja ja linkki ylempaan tahoon. Palkanlaskija hoitaa osan asiak-
kaiden palkoista ja reskontranhoitaja isojen sahkoisten asiakkaiden tausta ty6t. Kuten
pankkikortti tilidinnit, myynti- ja ostolaskujen tilidinnit seka tarvittaessa tekee myyntilaskut.

Luottamusmies on mukana yt- neuvotteluissa seka tybehtosopimus neuvotteluissa.

Kaikilla edella mainituilla on tydni onnistumisen kannalta tarkea rooli. Esimies ja luotta-
musmies, ovat mielesténi avain asemassa tassa ryhmassé. He luovat ja neuvottelevat

tyGilmapiirin sellaiseksi, etta tyopaikalla on ilo tydskennelld vuoden jokaisena paivana.
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Ulkoiset sidosryhmaét

Kuvioon (kuvio 4), joka on alla, olen laittanut kaikki ulkoiset sidosryhmat. Ohjelmistot, joita
kaytan tydssani, kavin jo aiemmin lapi, joten tédssa ohjelmistojen yllapitajat ovat tarkedssa

roolissa.

Patentti- ja rekiste-
rihallinto

Tilintarkastajat

Asiakkaat Verohallinto

Kirjanpitaja

Ohjelmistojen ylla-
pitdjat

Posti ja lahettipal-
velut

Asiakkaiden yhteis-
tyokumppanit

Kuvio 4. Ulkoiset sidosryhmét

Ulkoisista sidosryhmista tarkein on asiakkaat, silla ilman heitéa minulla ei olisi ty6ta, jota
teen. Toimivat ja ajantasaiset ohjelmistot ovat myo6s tyoni kannalta tarke&ssa roolissa, ta-
han kuuluu myés verohallinon sivut seka heidan asiakaspalvelunsa. Verohallintoon soitta-
essani olen aina saanut mielekasta palvelua ja tarvittaessa lisdaikaa selvittelyyn, jos on
pitdnyt veroilmoitukseen antaa lisaselvitys. Kaytan tydssani todella useaa ohjelmistoa ja
joskus on pyydettava tukea naihin. Varsinkin kun osa ohjelmistoista on taysin uusia mi-
nulle. Talldin otan yhteytta, joko meidan siséiseen tukeen tai sitten ulkopuoliseen tukeen,

riippuen siitd onko ohjelmisto meidén vai asiakkaan oma.
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Asiakkaiden lisaksi tilintarkastajat ovat kirjanpitajan tydssani erittain tarkeita yhteistyo-
kumppaneita. Jotta yhteistyoni olisi jouhevaa heidan kanssaan, olen mieltanyt heidét asi-
akkailleni tarkeiksi ja halunnut toimia aivan kuin he olisivat meidén asiakkaita. Koska yh-
teistydn on mielestani oltava sujuvaa ja meilla on yhteinen maksava asiakas, jonka pa-

rasta me molemmat haluamme.

Postipalveluja tana korona aikana kayttavat asiakkaani, jotka lahettavat kirjepostilla ai-
neiston. Koronan myotéa kevaalla luovuin kirjepostin l&hettdmisesté, koska etatyoni ei sii-
hen antanut sujuvaa mahdollisuutta. llmoitin asiakkailleni, etta toistaiseksi kaikki raportit
tulevat sahkopostilla. Pankki seka PRH:n palvelut ovat ehk& harvemmin kaytettyné olleet
kirjanpitdjan tydssani. Olen vain muutamien asiakkaiden pankkivirkailijoiden kanssa teke-
misissa. PRH:n kautta en ole asiakkaitteni lomakkeita lahettényt tai tehnyt, mutta olen

sieltd kaynyt katsomassa esimerkiksi lopettamis- ja muutoskaavakkeita.
2.5 Vuorovaikutustaidot tyopaikalla

Aikaa ennen koronaa tydskentelin toimistolla paivisin. Tiimimme oli tekemisissa paivittain,
nykyaan saattaa menna monta viikkoa, etten ole kaikkiin timimme henkil6ihin yhteydessa.
Samoin asiakkaisiin en ole niin tiiviisti yhteydessa enaé, koska he toimittavat materiaalin
toimistolle ja min&a kayn sen sielté vain noutamassa. Yhteydenpito tapahtuu nyt enemman
puhelimella sek& sahkdpostilla. Sahkdpostin kirjoittamisen helppous itselleni on sujuvam-
paa kuin soittaminen. Liséksi sdhkopostista jaa aina jalki, jos olen pyytanyt lisdselvityksia
tai materiaalin toimitusta. Puhelimitse sek& kasvotusten sovitut asiat olisi myos hyva kir-
jata ylos ja lahettaéd asiakkaalle, jotta vaarinkasityksilta jalkeen pain valtytaan. Paasaantoi-
sesti kommunikoin suomen kielell&, mutta muutaman asiakkaan kanssa myds englannin

kielella. He ovat pohjoismaalaisia ja heidan aidinkielensa ei ole suomen Kkieli.

Tyoskenneltyani vuoden naiden asiakkaiden kanssa, pidan tavasta lahettaa vapaamuotoi-
sempia sahkoposteja seka tuttavallisemmasta tavasta puhua heidan kanssaan. Asiallinen
asenne ja pieni huumorintaju sopivat mielestéani hyvin yhteen. Otan aina asiakkaan palaut-
teen arvostuksella vastaan ja palvelen kunnioittaen heitd. Aloittavana kirjanpitdjana mi-
nulla ei aina ole ollut heti oikeaa vastausta antaa, mutta tallgin selvitdn asian ja palaan sii-

hen mahdollisimman pian.
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3 SEURANTAVIIKOT
3.1 Tilintarkastajan valinta

Ensimmaisen seurantaviikon aiheistani valitsin tilintarkastajan valinnan yrityksissa, koska
lakimuutoksen myotd heindkuussa 2007, useat yhteisdt ovat jattaneet valitsematta tiintar-
kastajan. Osa yhteisdistéa on tehnyt asiaan kuuluvan ilmoituksen Patentti- ja rekisterihalli-
tukseen, mutta kaikki eivat ole olleet tietoisia, ettd ilmoitus on tehtava ja miksi yhteiso voi

jattaa valitsematta tilintarkastajan.

Yrityksen tilinpaatdksen laadinta oli viikon tarkein ja haastavin tehtava. Tilikausi paattyi jo
syyskuussa 2019 ja tein edelleen tata tilinpaatdsta tdnd vuonna 2020. Alkuperainen tavoit-
teeni oli saada tdma paatokseen joulukuun 2019 loppuun mennessa. Sain valmiiksi tilin-
paatdksen raportit eli tuloslaskelman, tase-erittelyt ja tasekirjat seké paakirjan ja paivakir-
jan asiakkaalle allekirjoitettavaksi tammikuussa 2020. Mukana oli myds hallituksen ja yh-
tiokokouksen poytakirjat. Tasta yrityksesta oli tilintarkastaja poistettu yhtiokokouksessa
aiemmin ja siité kehotin tekeméaan myds ilmoituksen PRH:n, koska PRH:n menevit tilin-
paatdstiedot osakeyhtidista ja tilintarkastusta ei ole suoritettu, kuten aiempina vuosina,
niin siita saattaa tulla kysely yrittajalle. Yrittaja hoiti asian valittomasti patentti- ja rekisteri-
hallitukseen. Syy miksi tilintarkastaja voidaan jattaa valitsematta, on lueteltu alla. Riittda
kun néaista kohdista yksi ehto tayttyy.

e taseen loppusumma ylittdd 100 000 euroa
o liikevaihto tai sitd vastaava tuotto ylittaa 200 000 euroa tai

e palveluksessa on keskimaarin yli kolme henkil6d. (Patentti- ja rekisterihallitus
2020.)

Tilintarkastajan tehtavana on tarkistaa yhteison hallinon toimet, jonka kohteena ovat Kir-
janpito, tilinpaatds ja hallinto. Hallinon tarkastuksella tarkoitetaan johdon sek& osakkeen
omistajien paatoksenteon lainmukaisuutta. Usein yksinyrittgjat ja mikroyrittajat ovat yrityk-
sissa osakkeenomistajia sekéa hallinnon osakkaita. (Ruohonen 2020.) Esimerkkina seu-
raavanlainen tapaus: osakeyhtidsta nostettavat varat. Osakkeen omistaja eli yrityksen joh-
taja, on tehnyt huomattavan rahanoston, ilman mitdan syyta tai ilmoitusta kirjanpitgjalle.
Kirjanpitaja on tiedustellut asiaa osakkeen omistajalta tuloksetta. Joten hanen on kirjat-
tava rahanosto saamisiin osakkaalta. Oletetaan, ettd kyseessa on huomattava summa,
tilintarkastaja laittaa huomautuksen tilintarkastuslausuntoon, jossa arvioi johdon paatok-

sen lainmukaisuutta. Talla saattaa olla vaikutusta, vaikka yrityksen pankkisuhteen kanssa
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tai mahdollisissa uusien osakkaiden hankinnoissa. Elamme talla hetkella talouden kan-

nalta kriittisté aikaa ja epéselvat rahannostot yhtibssa eivat anna hyvaa kuvaa.

Viikon aikana huomasin kehitysta itsessani olla ronkeampi paatosten teossa. Asiakkaa-
seen pitaa olla yhteydessa, jos kuitti on vaarénlainen tai rahaa on nostettu osakeyhtiosta
ilman selvitysta. Olen jo aiempina kuukausina muiltakin asiakkailta tiedustellut kuitteja
seka selvennyksia tai lisayksia kuitteihin. Asiakkaat helposti jattavat tuomatta puhelinlas-
kusta juuri sen sivun, josta ndkyy mihin esimerkiksi on kaytetty 10% tai 14% ALV:lI& oleva
osto. Kirjanpitdjana minulla on velvollisuus tarkistaa ja kirjata ALV:t oikeille tileille. Valitet-
tavasti kaikki yrittajat eivat tatd ymmarra, mutta olen sinnikas ja ilmoitan, etté kirjaus on

niin kauan selvittelytililld, kunnes saan kuitin. Asiakas ei saa tasta sitd ennen ALV hyotya.
3.2 Osingonjako

Toisen seurantaviikon aiheista valitsin osingonjaon. Osingon jakoon liittyy kirjanpitajan na-
kokulmasta yllattavan paljon erilaisia asioita. Kuten osingonlaskenta, ilmoitusvelvollisuus,
osingon vai palkan nostaminen yrityksesta seka poytakirjojen laadinta osingonjaosta. Ly-

hyesti kayn [api millaiset yritysmuodot voivat nostaa osinkoa tai jakaa sita.

Osingonjaon vuosi-ilmoitusten ilmoittaminen verohallintoon oli yllattden helpompaa kuin
ajattelin. Etsin asiakkaiden tiedoista yhtiokokouksen poytakirjan, josta ilmeni, onko osin-
koa jaettu ja kuinka paljon seka ketka sitd saavat. Lisaksi paperista kay ilmi, milloin osinko
on nostettavissa. Lisaksi piti olla osingonsaajan henkilétunnus. Henkilétunnuksen sain
parhaiten e-tilinpaatoksesta ja sieltd edellisen vuoden veroilmoituksesta. Vuonna 2019
maksetuista sekd nostetuista osingoista pitdd antaa kaksi ilmoitusta. Ne ovat erittely ja yh-
teenveto lomakkeet. Toisella lomakkeella ilmoitetaan osakkeiden maéra esimerkiksi 100
kpl:tta ja toisella osingon saajien lukuméaara ja henkilétunnukset. Lomakkeet saa vaivatto-

masti lahetettyd suomi.fi:n kautta, jonne kirjaudutaan, katso tunnisteella.

Lomakkeet 16ytyvat myds verohallinon sivuilta, jonne kirjaudutaan myds, katso tunnis-
teella. Yritysten on pitanyt antaa tilitoimistolle valtuudet tanne, jotta voimme hoitaa sah-
koisten palvelujen kautta heidén yritysten asioita. (Verohallinto 2020a.) Toista ilmoitusta
tehdessani luin huonosti kohdan, jossa kysyttiin osakkeen saajien lukumaaraa. Laitoin ta-
han 100 ja onneksi huomasin virheeni, silla toisella lomakkeella kysyttiin samaa asia. Olin
vahingossa laittanut osakkeiden maaran, vaikka piti laittaa osakkeen saajien lukumaara,
joka tassa tapauksessa oli 1 henkild. Lomakkeen korjaus kavi vaivattomasti, tdssé kohtaa
piti ilmoittaa vaan uudestaan korjaus lomakkeelle. Joillakin lomakkeilla pitdd tehd& ensin
peruutus lomakkeelle ja sitten uudestaan tehd&d sama lomake. Jatkossa minun on luettava

lomakkeet ja kohdat huolellisesti, jotta virheita ei tule.
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Osingonjako osakeyhtidossa

Tilinp&aatoksen valmistuttua siité selviaé yrityksen tulos. Tuloksesta, jos se on positiivinen,
yritys maksaa 20% yhteisoveroa. Osakkaiden ja omistajien mahdolliset palkan nostot ovat
vahennyskelpoinen kuluera, mutta osingon nostot eivat ole vahennyskelpoisia. Jakokel-
poiset varata eli vapaa oma paaoma on tilinpaatéksen valmistuttua tiedossa. Vaikka yri-
tyksen paattynyt tilikausi olisi ollutkin tappiollinen, on jakokelpoisiin varoihin saattanut ker-
tya aiemmilta tilikausilta jaettavaa osinkoa. Hallituksen ehdotus osingon jaosta kirjataan
tilinpaatokseen. Kirjauksesta pitaa kayda ilmi seuraavat asiat, jaetaanko osinkoa ja jos
niin kuinka paljon jaetaan, milloin osinko on nostettavissa ja monessako erassé. (Accoun-
tor 2020.) Yleensa kokemukseni perusteella yritykset, jotka jakavat osinkoa, on osinko
nostettavissa heti kun yhtiokokous on tehnyt paatdksen ja hyvaksynyt hallituksen ehdotuk-

sen jaettavasta osingosta.
Muistilista osinkoon liittyvista asioista Accountorin (2020) sivuilta:

¢ Osakeyhtion jakama osinko on tapa jakaa voittovaroja yrityksen omistajille seka

osakkaille.

¢ Huojennetulla 7,5% verotettava osingon méaara on enintaddn 8% osakkeiden mate-

maattisesta arvosta.
e Yrityksen varoista kun vahennetaan velat, saadaan nettovarallisuus.

Osakkeen matemaattinen arvo ja nettovarallisuus

Osakkeiden matemaattinen arvo lasketaan seuraavasti, yhtion edellisen verovuoden tilin-
paatoksen nettovarallisuus jaetaan yhtion ulkona olevien osakkeiden lukumaaralla. Jos
yhtio on hankkinut tai lunastanut omia osakkeita, niin naita ei otetta huomioon. Nettovaral-
lisuuden laskennassa huomioidaan osakeyhtion kaikki velat seka varat. Nain saadaan yh-
tion nettovarallisuus, jossa velat vahennetdan yhtion veronalaisista varoista. (Tomperi
2019, 47-49.)

Yrj6 Yrittdja omistaa 200 kpl:tta Bonus Oy:n osakkeita. Bonus Oy:n varat, jotka ovat varo-
jen arvostamislain mukaan 500 000 euroa ja velat 300 000 euroa. Yhteensa osakkeita on

1000 kpl:tta. Osakkeen matemaattinen arvo on seuraavanlainen:

500 000 — 300 000

1000 = 200 euroa

Yrj6 Yrittdjan omistamien osakkeiden matemaattinen arvo on 40 000 euroa. (200 kpl:tta *
200 €)
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Bonus Oy on paattanyt jakaa osinkoa 5 euroa per osake. Yrjo Yrittégja saa osinkoa 1000
euroa. Osinkoa verotetaan padomatulona 25% 250 euroa ja loput 750 euroa on verotonta
tuloa Yrjo Yrittajalle. (Tomperi 2019, 47-49.)

Onko osinkoa jakanut yhio:

+  Kotimainen ynid * Lisaks! caingonmaksajayhteison on okava vehvolinan
+  Emo-tytaryhitiidrelktivin 2 srtidasss suonttamasn Iman valintsmahdolisuutts |9 vapautusts
mainity yhto vehintdn 10 prosenttia veros huicsts. josts csinko on

Y5, joriks kotipakka on ETA-shieessen ety

kuuduvan valtion vercisinsasdanndn
mukasn tassa valbossa®

« Yh66, jorka asunvaition kanssa on ** Ubomaizen yhtion osakkeen matemastiisen srvon
Vercsopims. jota sovelletaan oenkoon” laskennasza tarvittavan sehityksen puuthuessa

vuohuingn tuotto tasketaan osakkeicen kayvan arnvon
perustesita Kayvan srvon laskennasss tanittaven
Sehvityksen puuttuesss osaidien aneoksi woiiasn
Kylta katsoa sen hankintahinta j8 uuden Ukomaisen yhoon
osakieen arvoksi sen nimelisano.

A 4
Onko osinko jaettu julkisesti noteeratusta
yhticst?

& Ei - osnko on sash muusts kun jubisest
s neteershusta yhtibst

Yiittaaks jaettu osinko & % osakkeiden
matemaattisests arvosta™?

& Kyt
Osinko on ansiotuloa; Osinko on pascmatuioa: Osinko on padomatuioa Osinko on § % ylittavalta
100 % veronataista ansceson £5 % veronalaists padomatuica Yittadiod saadut osingot yhteensd osin ansiotuloa:
15 % verovapasta tica 150 000 evros® 75 % veronalsists snsiotuoa
25% verovapssta nios
B Kyla
Osingot, jotia alle 150 000 euroa: Osingot 150 000 euron ylittavalta osin
25 % veronsisists pasomstuion 85 % veronalsists padcenstuios
75 % verovapssts ulos 15 % verovapasts tulos

Ennskongicdtys maksetusts 0srgosts (sekd snsic- etta phdomstulo-osudests yhteensd)
7.5 % 150 000 eurocn saskia j8 ylitivasts osssts 27 %. Ukomaisen yhieisdn maksamasts csingosts & tomitets Suomesss
ennakcrpidatysta

[ [

Ennskonpidatys 25,5 %
Ulkiomaisen yhteisin maksamasts osingosts & doimitets Sucmesss
ernsionpidatysta

Kuvio 5. Yhteenveto luonnollisten henkildiden osinkojen verotuksesta (Verohallinto 2020)

YI1l& olevasta kuvio (kuvio 5) ndemme, miten luonnollisten ja kuolinpesien saamat osingot
verotetaan. Heilla on my6s oikeus vahentda mahdollisia osinkotulon hankkimiseen liittyvia
korkokuluja sek& muita osinkotuloon liittyvia kuluja. Kuten esimerkiksi pankin perimé sal-

kunhoitomaksu.
Palkkaa vai osinkoa

Monesti osakeyhtidissa yrittdja nostaa palkkaa ja osinkoa, jos tilinpaatds antaa siihen
mahdollisuuden. Kirjanpitajan on hyva osata laskea yrittjalle, kumpaa on edullisempi

nostaa palkkaa vai osinkoa.
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Tulo € / V Kaikki omaan taskuun Verojen minimointi
Mostetaan palkkana, koska palkasta maksettava vero jaa alle

0-25 ) ) . Mostetaan palkkana, koska palkasta maksettava vero jaa
26 %, jonka osingosta joutuu maksamaan, kun otetaan A L

000 : . ; alle 20 %, jonka yritys joutuu maksamaan tuloksestaan
huomioon yhieisd- ja osinkovero.

25 000 Mostetaan edelleen palkkana, koska palkasta maksettava Jatetddn 25 000 € ylittavat voitot nostamatta, koska palkan

35 000 vero ja3 alle 26 %, jonka osingosta joutuu maksamaan, kun  sekd osingon verotus nousee yli 20 %. Kerrytetdan
otetaan huomioon yhteiso- ja osinkovero. varallisuutta yhtidon ja maksetaan vain yhteisoveroa.

35 000 —

185 000

€

Nostetaan palkkaa 35 000 € ja loput verohuojennettuna
osinkona, jonka veroaste on enimmilladn 26,4 %

185 000 Mostetaan verohuojennettua osinkoa 150 000 € ja loput
€—250 palkkana, jonka verotusaste nousee progression vuoksi 43,1

00D€ %
250 000 Kuten edelld, mutta loput nostetaan padomatulo-osinkona,
€— jonka verotusaste on 43,1 %

Kuva 2. Palkkaa vai osinkoa (Accountor 2020)

Ylla oleva kuva, (kuva 2) on Accountorin verkkosivuilta. Laskelmista kay ilmi, mit& yrittajan
kannattaa verotuksen kannalta nostaa itselleen, palkkaa vai osinkoa. Palkkaa kannattaa
nostaa 25 000€ asti, koska palkasta maksettava vero jaa alle 26%. Jos summa nostetaan
osinkona, joudutaan maksamaan yhteiso- ja osinkoveroa tastd summasta. Asia ei ole niin
yksinkertainen, koska muitakin asioita tulee ottaa huomioon. My6s se onko osakkaat
TyEI- vai Yel- maksajia vaikuttaa asiaan. Nettovarallisuus, yrityksen tulos ennen veroja,
yrittajan palkka seké onko yhtiéssa muita osakkaita vaikuttavat myds kumpaa kannattaa

nostaa, palkkaa vai osinkoa. (Accountor 2020.)

Osakeyhtid Henkiloyhtio (Ay, Ky) Toiminimi
Tuloksen (vapaan padoman) karttuessa myos _ T i Yrittaja ei voi maksaa
) ; ) S Yhtidmiehet eivat voi maksaa itselleen R . .
osingon nostaminen tulee mandolliseksi. Osingotovat . : itselleen osinkoja. Han voi
) o osinkoja. Padomatulo-osuus on aina _ .
yhtidlle vahennyskelvottomia ja osakkaalle o . valita, haluaako han
. . ) ) 20 prosenttia, joka lasketaan yhtidn . )
Osingotpasaomatuloa (hugjennetun osingon osuudelta). Vero ) padomatulo-osuudeksi 0, 10
: , ... hettovarallisuuden perusteella. Jos ) !
on 30 % kun veronalaiset paaomatulot ovat enintdan ) X vai 20 prosenttia tuloksesta.
) i e nettovarallisuutta ei ole, koko tulos . )
30 000 €. Veronalaisen padomatulon ylittdessa 30 Loput menevat ansiotulona

: o menee ansiotulona verotettavaksi. i
000 maksetaan ylimenevéalta osalta veroa 34 %. verotettavaksi.

Kuva 3. Palkkaa vai osinkoa (Accountor 2020)
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Osinkoa voi nostaa vain osakeyhtiosta. Henkiloyhtiét kuten avoin yhtié ja kommandiitti yh-
tio seka toiminimi yrittaja eivat voi nostaa itselleen osinkoa. Ylla olevasta kuvasta (kuva 3)
nahdaan, miten heidan verotuksensa menee. Verotetaanko ansio- vai padomatulon mu-
kaan. Naissa asioissa minulla on vield hyvin paljon opittavaa. Tavoitteeni on kevaan ai-
kana saada haltuun osinko ja verotus asiat, jotta voin paremmin palvella ja neuvoa asiak-

kaita yrityksen vero asioissa.

Alla olevassa kuviossa (kuvio 6) on selvennettynd, miten yhteisdn jakama osinko toiselle
yhteisdlle verotetaan. Merkitystéd on myds silld, onko jakajana listaamaton yhtio vai listattu

porssiyhtit sekad kuinka paljon osingon saaja omistaa jakajayhtion osakkeita.

) Onko osingonsaaja asunto- Onko osingonsasja
Kuuluuko osinko o osakeyhtid, siihen verrattava o | yleishydyllinen yhteiso tai
i o ¥ osuuskunta tal keskinainen ” TVL20,21,21atai21b
tulolahteeseen? NyEa Kiinteistoosakeyhtic? o §:533 tarkoitettu yhteiss? o
& Kyl Kylts
\
Y
Onko osinko jaettu julkisest 5
noteeratusta yhtiosta? -
kyla o
kylta
¥ Osinko on kokonaan verovapasta
Onko osinkoa jakanut yhtis.
Onko saaja julkisesti
+ Kotmainen yhtd noteerattu yhtio?
kyta
- Yhi5, jobon sovelletaan emo-
tytiryhtiodirektinig & l
+ Yheib, jonks kotipaikks on EUETA- s
h N varol \ i
ket T rescaniamokasa Omistaako osingonsaaja
12338 valiossa’ >
>
vahintaan 10 prosenttia? |
Osinko on kokonaan veronalaista (—
S
>
&
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Kuvio 6. Yhteenveto yhteistjen saamien osinkojen verotuksesta (Verohallinto 2020)

Osingonjaosta paallimmaisena jai mieleeni se, ettéd yleensa osakkaat nostavat vain pie-
nimmalla veroprosentilla 7,5% olevan osingon maaran vapaasta omasta padomasta. Tai
nain ainakin on niissa yrityksissa toimittu, joiden tilinpaatoksia tein. Osa yrittdjistd nostaa
lisaksi palkkaa itselleen. Jatkossa voisin laskea heille kumpaa heidan kannattaisi nostaa
ja mink& verran, koska luulen, ettei heille kukaan ole naita asioita laskenut pitkaan aikaan.
Uutena asiana ja muistiini jAdvana on murrettujen yritysten tilikausien osingon laskenta

edelliselta tilikaudelta.
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3.3 Tilinpaatos

Kolmannen viikon aiheeksi valitsin tilinpaatdoksen, koska tama on yksi tarkeimmista tai-
doista kirjanpitgjalla. Itsellani on asiakkaana toiminimiyrittdjia, osakeyhtiéta, maatalousyrit-
tajia, saatioitd seka kommandiittiyhtioitd. Naissé kaikissa yritysmuodoissa tilinpaatos teh-

daan hiukan erilaisella tavalla. Paépiirteet ovat kuitenkin kaikilla samat, joista aina aloitan.
Tilinpdatdksen aloittaminen

Aloitan tilinpaatdksen tekemisen seuraavasti; kaikki kirjaukset tehtyani tarkistan, etta ne
ovat varmasti oikein. Pankkitili, kassatili, verotili ja verojen seuranta raportti tdasmaavat.
Teen poistot, katson selvittelytilin seka siirrdn taseesta kaikki alkusaldot, mita ei ole heti
siirretty oikeille tileille kun, uusi tilikausi on avattu. Naihin kuuluvat muun muassa edellis-
ten tilikausien voitto / tappio, jaksotukset kuten vakuutusmaksut tai muut sen tyyppiset.
Lainat tulee tarkistaa pankeista tulleista saldotodistuksista seka muut vastaavaa / vastat-
tavaa puolien kirjaukset taseesta kannattaa tarkistaa. Miinusmerkit taseessa oman paa-
oman kohdalla kertovat yrityksesté todella paljon. Oman pd&doman seuraaminen on tar-
ke&a, koska juuri se kertoo eniten yrityksesta. Jos oma padoma on negatiivinen niin yrityk-
sen taloudellinen tilanne on heikko. Talléin hallituksen on tehtava valittomasti osakepaa-
oman menettamisesta ilmoitus PRH:n. limoituksen laiminlydnnisté voi seurata vahingon-
korvaus menettely, jos yhtio on asetettu konkurssiin. Voi velkoja hakea télléin vahingon-
korvausta. Taseen nayttaessa omanpaaoman kohdalla negatiivista, ei se suoraan kerro

negatiivisesta omasta paaomasta. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016, 267-268.)
Laskelma jéljella olevasta omasta paaomasta:

Taseen mukainen oma padoma

+ P4daomalaina (taseen vieraasta pddomasta)

+ Tilinpaatossiirrot, Poistoero ja Veroperusteiset varaukset

+ Omaisuuden arvonnousut

- Erityisesta varovaisuudesta johtuvat erat, kuten verovelka

= Korjattu oma paaoma (oman pddoman jéljella olotarkastelussa)
(Leppiniemi ym. 2016, 268.)

Tilinpaatosta tehdessa on hyva kirjanpitdjan muistaa oman padoman seuraaminen ja il-
moittaa mahdollisesta negatiivisesta tai sen riittavyydesta osakeyhtion hallitukselle. Koska

useimmiten Kirjanpitdja on se, joka asian huomaa. Kirjanpitolautakunnnan mukaan, pelkka
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hallituksen toteamus ei riita, vaan tarvitaan varoivaisuutta noudattaen hyvin perusteltu las-

kelma. (Leppiniemi ym. 2016, 269.)

Alla olevassa kuviossa (kuvio 7) olen kirjannut taseen tarkeat tilit.

. . Vastattavaa eli rahoitus
Vastaavaa eli varallisuus

(Mista olet saanut yrityksellesi rahoitusta)

a N (O N

e (Oma pddaoma
e  Yrityksen tuottama voitto

e Yhtion kalusto

e Kiinteisto eli liiketila, jos se
kuuluu yrityksellesi Vieras padoma

e \Varaston tavarat

e Pankkitilin summa e  Ostovelat (lyhyt aikaiset)

e Llainat rahoituslaitoksilta
(pitka aikaiset)

e Lomapalkkavaraukset

e  Muut pakolliset varaukset

& L )

Kuvio 7. Taseen tarkeat tilit

e  Kateis- kassan summa
e Verosaamiset
e Myyntisaamiset

Taseen kirjaaminen tilinpaatdshetkella on hyvin tarkeda, koska se antaa yrityksesta juuri
taloudellisen kuvan. Tase kertoo myos ajantasaisen tilanteen yrityksen taloudellisesta ti-
lanteesta eli jos olet menossa hakemaan pankista lainaa, niin kannattaa ensin ja hyvissa
ajoin keskustella asiasta kirjanpitdjan kanssa. Talléin han ennattaa tarkistaa taseen ja
tehd& mahdolliset korjaukset sinne. (Ahola 2019.)
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Tilinpaatostilit
Tasetili Tulostili
vastaavaa vastattavaa
Omaisuus Rahoitus eriit Kulut Tuotot
=omaisuuden lihde . .

Rahat e Raaka-aine | Myyntitulot
Myyntisaam. Palkat Vuokratulot
Tavara varasto O”}a paaoma Vuokrat Sekal. tulot
Kalusto Lainat Poistot
Koneet Ostovelat Sekal. kulut
Rakennukset Voitto

Kuva 4. Tilinpaatostilit (Auvinen 2020)

Tilinpaatostilit kuvassa (kuva 4) ylapuolella, on kuvattu tase- ja tulostilien tarkeimmat tilit
paapiirteittain. Itselleni tama antaa selkeamman kuvan tileista kuin pelkka paperilla oleva

taselaskelma. Vastaavaa ja vastattavaa on kasitteiné vaikea muistaa, ainakin minun viela.

Osakaslainan vuosi-ilmoitus oli annettava tana vuonna 24.2.2020 mennessa. Vuosi-ilmoi-
tuksella ilmoitetaan ne kaikki lainat, jotka osakas tai hdnen perheen jadsen on nostanut yri-
tyksestd. Omistusosuuksista on maaritelty tarkemmin verottajan sivuilla. Laina on osak-
kaalle veronalaista tuloa, joka verotetaan padomatulona. Pitdd muistaa, etta osakaslaina

tulee maksaa takaisin yritykseen. (Verohallinto 2020b.)

Maatalousyrittdjan kirjapitoa aloittelin tammikuussa ja kaikki tositteet on lahes tallennettu,
mutta yhdestd puuttuu ALV tosite. Yrittdja on laittanut kuitin maksusta pankin sivuilta otet-
tuna. Valitettavasti kirjanpitdjanéa en voi tata kuittia laittaa ALV- vahennys tilille. Olen pyy-
tanyt uutta kirjapitoon kelpaavaa kuittia hanelta. Maatalous yrittajan kirjanpito poikkeaa
hieman tavallisesta. Liséksi jos tdhan liittyy metsanmyyntia, niin ilmoituspaivat ovat erilai-
set. Maatalouden veroilmoitus lomakkeella 2, pitda antaa 2.4.2020 mennessa tana
vuonna. Arvonlisaveroilmoitus pitdd antaa ja maksaa 2.3.2020 jos verokausi on yksi vuosi.
Liséksi energiatuotteen valmisteveron palautus lomake hakemus pitaa jattad 2.3.2020

mennessa. (Verohallinto 2020c.)
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Viikolla valmistui myds toinen tilinpaatos ja raportit lahtivat asiakkaalle. Kyseessa oli hyvin
pieni osakeyhtid, jossa vienteja ei paljon ollut. Tamakin yritys on vuosiasiakas. Vuosi-
asiakkaat ovat niita, joille tehd&én kerran vuodessa kirjanpito. Minulla on vuosiasiakkaita
paljon, joidenkin kanssa on sovittu, etté he toimittavat aineistoa kolmen kuukauden valein.
Tama siksi, etta kuitteja saattaa tulla kaikesta huolimatta kymmenia kuukaudessa. Se taas
johtaa siihen, etta jos kirjaukset tehdaan vain kerran vuodessa, niin tilinpaéatés aikana ke-

vaalla ndma saattavat ruuhkauttaa tilitoimistot.

Tilinp&aatokseen sisaltyy niin paljon huomioitavia asioita, etta kaikkeen en ollut juuri aloitta-
neena kirjanpitdjana varautunut. Tammikuussa pyysin jo asiakkaitani hyvissé ajoin toimit-
tamaan aineiston minulle, ne keiden tilikausi on kalenteri vuosi. Huomasin, etta lahes aina
aloittaessani tilinpaatosta, joitain tositteita tai pankkien saldotodistuksia puuttui. Tein to-
della paljon selvittelyty6ta, jotta vuoden aikana selvittelytilille laitetut summat saadaan Kir-
jattua oikeille tileille. Jatkossa olen tamén asian kanssa viisaampi ja pyydan jo kuukausi
kirjanpitoa tehdessani tositteet tai selvitykset asiakkailta. Nain ennakoidaan jo kevaan
ruuhka-ajan sumia. Ne yritykset, joiden tilikausi on murrettu, niin olen kuukausi kirjanpitoa

tehdesséni tehnyt tarvittavat jaksotukset tilinpaatosta ajatellen.
3.4 Arvopaperikauppa

Neljannen viikon aiheeksi valitsin arvopaperikaupan, koska lahes puolet asiakkaistani kay-
vat arvopaperi kauppaa, joko kokonaan tai osittain muun yritystoiminnan lomassa. Arvo-
paperikauppa on osalle kirjanpitdjid hyvin vieras alue, jonka vuoksi pidin asian selvitysta
itselleni tarkeana. Itsellani ei ollut arvopaperikirjauksista kirjanpidossa mitdan kasitysta tai

miten tilinpaatos ja veroilmoitus hetkella toimitaan.

Arvopaperikauppaa kayvan yrityksen kirjanpidon aloittaminen alkoi selvittelytydlla. Tama
on varmasti ihan helppo juttu, mutta kun ensimmaista kertaa teen, niin hieman joutuu
miettimaan. Etsin netisté ohjeistusta kirjauksille ja tiedustelin kollegoiltani, miten naiden
kanssa toimitaan. Olisin mielellani k&ynyt arvopapereihin liittyvan kirjauskurssin, jossa olisi
eri pankkien salkkuraportteja. Valitettavasti raportit ovat kaikilla hyvin erilaisia. Talla het-

kella kdyn samaan aikaan arvopaperikurssia, mutta siella ei kirjauksia kayda lapi.

Arvopaperit kirjataan pysyviin tai vaihtuviin vastaaviin, riippuen siitéd odotetaanko niista tu-
loja saatavan kuinka usein. Pysyviin vastaaviin Kirjatut arvopaperit esitetdaén kohdassa si-
joitukset. Naista oletetaan saavan tuloja useampana tilikautena. Finanssisijoituksena teh-
dyista arvopapereista, niista voi olla mahdollisuus saada tuottoja osinkoina ja korkoina.

(Leppiniemi 2009.) Pysyvien vastaavien arvopapereista olen tilinpaatoshetkella tehnyt kir-

jaukset arvopaperiotteiden mukaan. Osalla asiakkaistani on ollut useampia sijoituskohteita
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ja talléin olen Excelisséa tehnyt niiden kurssauksen. Kurssauksella tarkoitetaan salkkura-
portista kirjaamista alimman arvon mukaan. Raporteissa nékyy hankinta hinta sek& mark-

kina-arvo. Alla olevan kuvitteellisen Yritys Oy:n taulukon (taulukko 1) mukaan.

Taulukko 1. Arvopapereiden kurssaus

Yritys Oy Tp31.12.xx
Rahoitusarvopapereiden kurssaus 31.5.2020
Kirjanpioarvo/ Markkina-
Arvopaperit: kp-arvo ed. vuodelta ha:lki:tahinta arvo Alhaisin arvo
Novo Nordisk B 8973 §972,90 16 107,89 897290
Simcorp 6 502 6 502,19 14 362,23 6 502,19
Huhtamaki 5790 5 789,62 7 128,42 5 889,62
Kone oyj B 2211 221141 390312 221141
KONE Corporation 2211.41 390312 221141
Tomra Systems 5051 5 051,46 898321 5 051,46
Atlas Copco 7031 7 030,77 9 288,85 7 030,77
Husgvarna 5959 5959,27 8 133,83 595927
Indutrade 5752 5751,85 13962,86 5751,85
Svenska handelsbanken 5600 5 600,00 3 049,48 304948
Muut arvopaperit:
Aktia Corporate 57 871 52 043,75 55 508,69 52 043,75
Aktia Emerging Market Local 38 275 35451,04 35118,59 35 118,59
Aktia EM Local Currency Bond +H 74 280,81 72638,97 7263897
Aasia teema 14 309 11 400,52 13 824,79 11 400,52
Amerikka pienyhtiot 12 404 14 787,66 17 421,32 14 787,66
Fidelity Funds Sustainable Fund 0 7 863,19 8 647,37 7 863,19
Kehittyvat markkinat Teema 24053 34 910,57 37 935,87 34 910,57
Kestava Energia 6247 937398 1678513 9 373,98
JFM Europe Small Cap C 10 319 9 493,87 9 798,02 9493 87
Pa&yry Right
Osakkeet yhteensad 216 348 304 686,27 356 501,76 300 261,46
Vaihto-omaisuus 4398200 300 261,46 1541
Saldo 30.4.2020 289 32521 4400
10 936,25 €

varaston muutos

Esimerkkina ylla olevassa taulukossa (taulukko 1) on Yritys Oy, jonka toimiala on sijoitta-
minen erilaisiin sijoituskohteisiin. Kirjanpidossa on kayttssa viisi eri sijoitustilid, joista teh-
daan tilinpaatdkseen Excel kirjaukset kolmesta. Kirjaukset tehdédan Exceliin seuraavasti
kayttden osakkeiden hankita hintaa ja tilinpaatés hetken kirjanpidon arvoa. Tilinpaatéskir-
jaus tehdaan alimman arvon mukaan eli taulukosta lasketaan joko hankinta hinta tai kir-
janpidon arvo tilinpaatospaivan mukaan. Raportit saattavat olla vaikea lukuisia ja niiden
selvitys kyseisesta pankista voi olla paikallaan. Itse olen joutunut nain tekemaan ja virkai-
lija on ollut hyvin ymmartéavéainen seka auttavainen. Kirjanpidon arvo voidaan myds ilmoit-

taa markkina-arvona joissakin salkkuraporteissa.
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Vaihtuviin vastaaviin kirjatut arvopaperit tulee Leppiniemen (2009) mukaan arvostaa lahto-
kohtaisesti hankintamenonsa maaraan. Tilinpaatospaivana on kuitenkin otettava huomi-
oon mahdollinen arvonalentuminen. Rahoitus omaisuuteen kuuluvien arvopapereiden
kurssaus on syyta tehda. Talléin vaihto-omaisuuteen kirjattujen arvopapereiden osalta
noudatetaan alimman arvon periaatetta. Kirjanpitolautakunta Leppiniemen (2017) mu-
kaan, antamassaan lausunnossa (KPL 5:2a 8) on todennut seuraavaa johdannaissopi-
musten ja muiden rahoitusvélineiden merkitsemisesta: Kaypaa arvoa voidaan naissa so-

veltaa, kuitenkin aina on otettava huomioon varovaisuuden periaate.

Jos arvopaperit tai muut rahoitusvalineet on hankittu kaupankayntitarkoitukseen ja ne on
kirjattu vaihto-omaisuuteen. Tulee talléin vaihto-omaisuuden arvon muutos aina kasitella

tuloslaskelmassa varaston muutoksen kautta. (Leppiniemi 2017.)

Huomioitavaa oli seuraava seikka, koronan vaikutukset tulivat ilmi kevaalla paattyneissa
tilinpaatoksissa. Maaliskuun ja toukokuun aikana paattyneissa yritysten tilikausissa, joissa
tehtiin pelkdstdan arvopaperikauppaa, niin arvopapereiden lasku oli huomattava. Taman
vaikutus nakyi tilinp&aéatts hetkella ja pelkkaan arvopaperikauppaan kohdistuneet yritykset
tekivat vaistamatta tappiollisen tuloksen. Tilinpaatoskirjaan on talléin suotavaa laittaa mai-

ninta tappioon johtaneista syista.
3.5 Verojaksotus ja ennakkovero

Seuranta viikon viisi aiheeksi valitsin verojaksotuksen seka ennakkoveron. Tilinpaatos
hetkella tarkistetaan yrityksen veronmaksun riittévyys paattyvalle tilikaudelle. Olen tassa
osioissa kasitellyt paapiirteittain osakeyhtion verojaksotusta seka toiminimen ja komman-

diittiyhtion verojaksotusta seka ennakkoveron laskentaa.

Verojaksotus tehdaan tilinpaatoksen ollessa jo lahes valmis. Verojaksotuksissa on eroja
eri yritysmuotojen kesken seka miten ne kirjataan tilinpaatokseen. Toiminimen verojakso-
tus eli ennakkoveron laskenta poikkeaa osakeyhtion seka erityisesti kommandiitti yhtion
kanssa. (Ojala 2017.) Osakeyhtion verojaksotusta tehdessa, on hyva kayttaa excel poh-

jaista laskuria, kuten alla olevaa taulukkoa (taulukko 2).

Verojaksotuksen tarkoituksena on kirjata seka laskea mahdollinen lisdveron maksaminen
eri yritysmuodoissa. Osakeyhti6lla kirjataan verojaksotus ja ilmoitus tehd&an verohallinon
sivuilla, samalla kun veroilmoitus tehdaan. Lisaennakon voi yritys niin halutessaan, mak-
saa pois heti tai muussa tapauksessa maksettava vero erdéntyy korkoineen vasta myo-
hemmin, kun verotus paatds on valmis. Liikkeen- ja ammatinharjoittajien, myéhemmin toi-
minimen, sek& kommandiitti- ja avoimenyhtion tilinpaatosta tehdessa on hyva tarkistaa,

onko kirjanpitolautakunnan ohjeisiin seka paatoksiin ja lausuntoihin tullut muutoksia.
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Verohallinnolta voi kirjanpitdja halutessaan tilata uutiskirjeen, josta ilmenee mahdolliset

muutokset verohallinon ohjeisiin.
Osakeyhtion verojaksotus

Alla olevasta taulukosta (taulukko 2) nékyy verojaksotus osakeyhtiéssa. Koska edustusku-
luista saa vahentaa puolet niin, tulee niista lisata puolet verotettavaan tuloon. Samoin tu-
lokseen lisatddn sakot tai muut rangaistumaksut, muut vahennyskelvottomat kulut kuten
lahjoitukset, joita ei voi verohallinnon mukaan vahentaa. Ne tahot, jotka ovat tehneet vero-
hallintoon ilmoituksen kerayksestd, voidaan hyvaksya vahennyskelpoisiin kuluihin. Vero-
jen maksuista koituneet hyvitys- ja viivastyskorot eivat mydskaan kuulu verojaksotukseen
mukaan. Nain ollen hyvityskorko tulee vahentéa tuloksesta ja viivastyskorko pitaa lisata
tulokseen. (Finlex 604/2009, 31-328.) Koska yritys ei ole maksanut veroja tilikaudelta tu-
lee verojaksotus Kirjata seuraavasti tilinpaatokseen. 1 467,27 euroa kirjataan kredittiin ti-
lille 2970 siirtovelkaan taseen puolelle ja tuloslaskelman debettiin tilille 9940 tilikauden ve-

rojaksotus. Nain tilinpaatds antaa oikean kuvan yrityksen taloudellisesta tilanteesta.

Taulukko 2. Osakeyhtion verojaksotus

MUISTIOTOSITE

SELITYS DEBET KREDIT €
TILIKAUDEN VEROJAKSOTUS 31.01.2020
Tules ennen versja 6 570,35
Edustuskulut 50% 669 72
Tili 9240 0,00
Tilit 784, 9097, 9540 96,26
Elinkeinotoiminnan tulolahteen tulos 7 336,33
Vahvistetut tappiot 0,00
Verotettava tulo 7 336,33
Vero 146727 20,0%
Lahdevero 0,00
Yhteensa verot EVL 1 467,27
Maksetut ennakot 0,00
Yle-vero verottavasta tuloksesta 0,00
Verojaksotus yhteensa 1467 27 9940 2970 1467 27
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Toiminimen ennakkovero

Toiminimen ennakkovero on kaikista yksinkertaisin laskea. Tilinp&attksen jalkeen, kun on
tiedossa liiketoiminnan tulos, niin siité lasketaan veron osuus. Veron osuutta verrataan sii-
hen, mitd on maksettu ennakkoverona sina vuona. Toiminimella on kaytanndssa kolme
erilaista tapaa, miten ennakkoveroa lasketaan. Paaomatulon ja ansiotulon yhdistelmana,
jolloin padomatulon laskenta perusteeksi valitaan 20% tai 10%. Kolmas tapa on valita ko-
konaan ansiotulona verotettavaa tuloa. Pelkkana paaomatulona harvoin kannattaa amma-
tinharjoittajan maksaa veroaan, koska talléin veroprosentti on 30% 30 000 euroon asti ja

talté ylimenevalta osuudelta 34%. (Ojala 2017.)

Seuraavassa laskelmassa kaydaan lapi Tomperin (2019, 31-33) esittdmaa elinkeinohar-
joittajan paddomatulon ja ansiotulon verotuksen jakautumista. Yrittdjan saama tulo liik-
keesta on 48 000€. Toiminimen varat ovat 200 000€ ja velat 140 000€. Palkoista

150 000€, lisataan 30% eli 45 000€. Naista saadaan pddomatulo-osuuden laskentape-
ruste 105 000€. Yrittaja vaatii padomatulon osuudeksi 10%, alla olevan laskukaavan mu-

kaan verotus on seuraavanlainen:

Paaomatulot:

105 000€ * 10% = 10 500€

Ansiotulot:

48 000€ - 10 500€ = 37 500€

P&aomatulosta veron osuus on:

10 500€ * 30% = 3 150€

Ansiotulosta veron osuus on seuraavilla olettamilla:
Valtion tulovero 37 500 eurosta 554€

10 300 eurosta 17,25% on 1 776,75€
Kunnallisvero 37 500€ * 20% = 5 680€
Kirkollisvero 37 500€ * 1% = 3 750€
Sairasvakuutusmaksu 37 500€ * 1,54% = 577,50€

Yhteensa ansiotulon verotus on 12 338,25€
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Verohallinto (2020j) tekee 5% yrittdjavahennyksen ennen yritystulon jakamista ansio- ja
paaomatuloon. Koska verohallinto laskee vahennyksen, kannattaa verotuspaatos tarkis-
taa nailta osin, etta sielta l16ytyy kyseinen vahennys. Huomioitavaa on, etta hyvityksen saa
vain elinkeinotoiminnan voitosta ja se ei voi olla suurempi kuin voitto. Tappioon yritysva-

hennys ei vaikuta.

Ojala toteaa (2017), etta toiminimen tilinpaatosta tehdessé on hyva kirjata ennakkove-
roista jo paattyneelta tilikaudelta maksamattomat seka eraantyvat verot muihin lyhytaikai-
siin velkoihin. KILAN lausunnon (KILA 2004/1745) mukaan yksityistilinkautta voidaan Kir-
jata veroja, mutta kun tilinpaéatosta tehdaan, yksityistili paatetaan oman padoman tilille.
Talléin toimintaan liittyvat verot on merkitty tuloslaskelmaan, mutta elinkeinoharjoittajan
mahdolliset muut verot jaavat yksityistilin rasitukseksi. Talléin olisi hyvan kirjapidon mu-
kaista kirjata koko verovuoden valittdmat verot erikseen, jotka liittyvat elinkeinontoimin-
taan. Tassa olennaisuuden periaate tulee ottaa huomioon, vaikka veron maara perustuisi

arvioon.

Siirtovelaksi tilinpaatokseen merkittavia tuloveroja ei vahenneta liikkeen- ja amma-
tinharjoittajan elinkeinotoiminnan varoista. Velka syntyy vasta, kun jadnndsvero on

verotusta toimitettaessa maksuunpantu yrittdjan maksettavaksi. (Ojala 2017.)
Kommandiittiyhtion ja avoimenyhtién verotus

Yhtiomiehille, avoimessa- sekd kommandiittiyhtiossa, tulos jaetaan verotettavaksi tulo-
osuuksiksi. Verotettava tulo voi olla osakkailla ansiotuloa tai pAdomatuloa seka mahdolli-
sesti naiden yhdistelmé. Jos osakkailla on muita tuloja, nama lisataan paaoma- ja ansiotu-
loihin. Vastuunalaisen seka danettéman yhtiomiehen kohdalla, jako tapahtuu pddoma- ja
ansiotuloihin samalla tavalla. Poikkeuksen tassé tekee se, ettd yhtiomiehen ollessa osa-
keyhti6 verotus tapahtuu 20% yhteiséveron mukaan. (Tomperi 2019, 39.) Yhtiomiehen
tulo osuudesta verottaja tekee 5% yrittdja vahennyksen. Jonka jalkeen tehddan jako, yh-
tiomiehen ollessa yksityishenkild, padoma- tai ansiotuloksi. Yrittdja vahennysta ei kuiten-
kaan lasketa henkilokohtaisesta tulonldhteesta, vaan se on kokonaan paddomatuloa. Yhtio-
miehen pd&domatuloksi lasketaan 20% edeltaneen verovuoden nettovarallisuudesta. Net-
tovarallisuus saadaan vahentdmalla varoista velat. Nettovarallisuuteen tulee lisata vero-
vuonna maksetuista palkoista 30%. Nettovarallisuuteen tulee myos tehdd mahdolliset
maaratyt oikaisut yhtiomiesten osalta. PAdomatulo-osuuden verokanta on 30% 30 000 eu-
roon saakka. Talta ylimeneva verotetaan 34% mukaan. Ansiotulo-osuuden verotus tapah-
tuu yrittajalle progressiivisen tuloveroasteikon mukaan. Pd&omatulona verotetaan kuiten-
kin elinkeinotoimintaan kuuluvat kayttdomaisuuskiinteistot seka -arvopapereiden luovutus-
voitot. (Suomen Yrittdjat 2018.)
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Tuloverojen kirjaus tilinpaatds hetkella eli verojaksotus oli termina itselleni uusi. Yrityksen
verojen riittavyys olisi hyva tarkistaa jo ennen kuin tilikausi paattyy. Kirjanpitdjan vaihdut-
tua jaa usein osa olennaisista tiedoista edellisen kirjanpitajan tietoon. Valitettavasti en uu-
tena kirjanpitdjana osannut taman kaltaisiin asioihin viime syksyna heti tarttua. Helpotusta
verojaksotuksen tekemiseen tuli vuoden alussa 2020, kun yhteiséjen tulonlahdejako pois-
tui. Kun henkilokohtainen tulonlahde poistui, niin tein muutokset excel pohjaan, jossa ve-

rojaksotuksen saan laskettua vaivattomasti osakeyhtidille.
3.6 Veroilmoitus

Viikon kuusi aiheeksi valitsin veroilmoituksen, koska taman ilmoituksen jattamiseen liittyy
paljon asiaa sekd muistettavaa. Itse veroilmoituksen tayttdmista en tassa osiossa kay lapi,

vaan milloin eriyhtiomuodot antavat veroilmoituksen ja mitka seikat siihen vaikuttavat.

Veroilmoituksen antaminen riippuu tilikauden paattymisesta seka yhtiomuodosta. Yhteison
veroilmoitus tulee antaa neljan kuukauden kuluessa siita, kun tilikausi on paattynyt. Yhtei-
son tilikauden paatyttyd maaliskuussa, niin heinakuun loppuun mennessa on annettava
veroilmoitus. Poikkeuksena oli tdnd vuonna kevaalla 2020 koronapandemian aiheuttama
lisdaika. Jolloin verohallinto antoi yrityksille, joiden tilikausi paattyi joulukuun 2019 ja hel-
mikuun 2020 valisena aikana, niin kuukauden lisaaikaa jattaa veroilmoitus. Kaytanndssa
tama tarkoitti sitd, etta veroilmoituksen jattdmiseen oli viisi kuukautta aikaa tilikauden
paattymisesta. Todennadkoisesti tAma jaa historian kirjoihin, koska koskaan aiemmin ei ole

tallaista toimenpidetta tehty. (Verohallinto 2020e.)

Vuoden 2020 alusta tuli voimaan uusi tulonlahdejako. Tama tarkoittaa sita, ettad henkilo-
kohtainen (EVL) tulonlahde poistuu 1.1.2020 alkaen osakeyhtidissa sekad osuuskunnissa.
Tulonlahdejako ei mydskaan koske yleishyddyllisia yhteisoja, julkisyhteisdja tai muita osit-
tain verovapaita yhteisdja. Myos ulkomaiset kuolinpesat ja asunto-osakeyhtiot seka Kiin-
teistbosakeyhtiot eivat ole tassa tulonlahdejaossa mukana. (Verohallinto 2020d.) Tama
tulonl&hde jaon poistuminen on vaikuttanut tAman vuoden aikana paattyviin osakeyhtidi-

den tilinpaéatoksiin seka veroilmoitusten tekemiseen.

Metséatalouden veroilmoitus on annettava maaliskuun ensimmaiseen paivaan mennessa.
Tana vuonna 2020 paivamaara oli 2.3. tdéhén vaikuttaa mille viikonpaivélle veroilmoituksen
jattdpaiva osuus, kun viikonlopulle, niin siirtyy seuraavalle arkipaivélle. Aivan kuten muis-
sakin veropaivissd. Huhtikuun alkuun sijoittuvat myds liikkeen- ja ammatinharjoittajan,
elinkeinoyhtymé&n sekd maatalouden ilmoitus, jos samaan aikaan on ilmoitettavaa metsa-
taloudesta, tehd&&n maatalouden veroilmoitus myos talléin. Muussa tapauksessa pelkka

metsatalouden ilmoitus on tehtdva maaliskuun alussa. (Verohallinto 2020f.)
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Yritys ei voi antaa ajantasaista veroilmoitusta, jos ei ole kirjanpitoa ja tilinpaatdsta tasekir-
joineen tehtynd. Taman vuoksi kirjanpito ja sen oikeellisuus ovat hyvin tarkedssa roolissa.
Veroilmoitusta tehdessa ei aina pelkka kirjanpito vienteineen riitd, vaan tarvitaan lisddoku-
mentteja kirjanpidon tueksi. Esimerkkina yrityksen omistuksessa on PHP Holding Oy:n
osakkeita seka kiinteistd omistus maa-alueella. Veroilmoituksella tulee antaa lisdselvitys
kiinteistdista lomakkeella 18 ja PHP:n osakkeista lomakkeella 8A. (Verohallinto 2020g.)
Verotusarvon nakee kiinteistoverolapusta, joka on pitanyt pyytaa yritykselta. Jatkossa ta-
man vuoden kiinteisto verotuspaatokset nékyvéat omaverossa, mutta viime vuoden eivat
nay. Arvopapereiden osakkeiden osalta veroilmoituksen lomakkeella 8A ilmoitetaan arvo-
papereiden poistamaton hankintameno seka vertailuarvo, jota aiemmin kutsuttiin nimella
verotusarvo. PHP:n osakkeita on yleensa kaksi, joista ilmoitetaan hankintameno, joka 16y-
tyy taseelta seka vertailuarvo, joka l6ytyy verohallinnon sivuilta. Viime vuoden vertailuarvo
on a 2 696,90 € eli kahdesta osakkeesta tulee yhteensa 5393,80 euroa vertailuarvoksi.
(Verohallinto 2020h.) Oletetaan, etta hankintameno taseessa on osakkeille yhteensé 1800
euroa. Nain ollen vertailuarvo on korkeampi, joka nostaa yrityksen nettovarallisuutta vero-
tuksessa, mutta ei kirjanpidossa, koska siella esitetdaan hankintahinta. Arvopapereista
kannattaa tehda erillinen laskelma kirjanpitoon, josta selvidé kirjanpitoarvo seka verotus-
arvo. Laskelma on syyta tallentaa kirjanpidon aineiston kanssa, mahdollisia mydhaisem-

pia tarkastuksia varten. (Linnera & Tahvanainen 2020, 41-42.)
Veroilmoitus murretulla tilikaudella

Osalla asiakkaistani on murrettu tilikausi, vaikka yleisin tilikausi on kalenteri vuosi. Poik-
keuksia l6ytyy yhteisOisséa seka liikkeen- ja ammatinharjoittajissa sek& kommandiitti- ja
avoimissa yhtidissa. Murrettu tilikausi vaikuttaa liikkeen- ja ammatinharjoittajien seka kom-
mandiitti- ja avoimien yhtididen veroilmoituksen jattamisen ajankohtaan. Oletetaan, etta
toiminimen tilikausi paattyy maaliskuussa. Tilinpaatds on tehtava tai ainakin suotavaa olisi
tehda, kolmen kuukauden kuluttua tilikauden paattymisesta. Vaikka veroilmoitus annetaan
vasta seuraavan vuoden huhtikuun alkuun mennessa. Suurin ruuhka ty6tehtavien osalta
on tilitoimistoissa kevét, kun lahes kaikilla paattyy tilikausi joulukuussa, talléin murretusta
tilikaudesta voi olla hyotya yritykselle seka yrittajalle. Tilitoimistolla on paremmin aikaa

tehda tilinpaéatos huolellisemmin mydhaisempéna ajankohtana ja virheilta valtytaan.

Verosuunnittelun kannalta murrettu tilikausi voisi olla jopa parempi, jos yhteiststa noste-
taan osinkoa, talloin osinko lasketaan edellisen vuoden paattyneelté tilikaudelta. Esimer-
kiksi tilikausi paattyy helmikuussa 2020, niin osinko lasketaan edellisen vuoden paatty-
neelta tilikaudelta eli vuoden 2019 tilinp&aattksesta. Nain yrityksessa on mahdollisuus kat-

soa tulevaisuuteen ja nahda miten yrityksen taloudellinen tilanne on edennyt jo
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seuraavana vuonna. Samalla pystytdan miettiman mahdollisia investointeja seka nahdaéan

kuinka paljon osinkoa, voidaan seuraavana vuonna ehkéa nostaa.

Veroilmoituksen tekeminen on ehk& haastavin tyovaihe itselleni. Tikonista lahetetyt veroil-
moitukset e-tilinpaatoksen kautta on pitanyt aina tarkistaa, koska ohjelma saattaa tuoda
vaaria tietoja seka lukuja. Lahetin e-tilinpaatoksen kautta aluksi veroilmoituksia, mutta teh-
desséani niitd omaverossa huomasin, sen olevan sité kautta helpompaa. Lisaksi omaveron
kautta saa lahetettya liitteet verottajalle sekd PRH:n. Taalla myds pystyy helposti lis&a-
maan tai muuttamaan lahetettyja tietoja, ennen kuin verotus p&étos on tehty. Jatkossa
kun kirjanpito-ohjelmana on Procountor, niin timan kautta paasee tekemaan veroilmoituk-

sen, kunhan valtuutus asiat ovat kunnossa.
3.7 Tilinpaatoskirjan tekeminen

Seuranta viikolle seitseméan aiheeksi valikoitui tilinpéaéatts asiakirjan tekeminen. Olen kah-
della kirjanpito-ohjelmalla tehnyt tilinpaatdskirjaa ja kayn niiden sisaltéa tarkemmin lapi.
Eroavaisuuksia ei sisalldissa juurikaan ole Tikonin ja ProCountorin valilld. Ohjelmien kay-
tdsséa on suurimmat erot, kun Procountor on sahkdinen ja Tikon tallennus pohjainen oh-

jelma.

Tilinpaatoksen yksi tarkeimmista asiakirjoista on tilinpaatoskirjan tekeminen. Eri kirjanpito-
ohjelmissa tama kulkee hieman eri nimill&, mutta itse olen tottunut Tikonin ohjelman
myo6ta kayttdmaan sanaa tasekirja. Tilinpaatoskirja syntyy yleensa kirjanpito-ohjelman
kautta, mutta tassakin on poikkeuksia. Saatidlle seka yhdistykselle jouduin tekeméaan erilli-
set kansilehdet seka aineisto luettelon, tehdessani naita kevaalla 2020 Tikonin kirjanpito-
ohjelmassa. Helpotusta tdhan toi valmiiden mallien 16ytyminen asiakkaiden kansioista,

mutta niihinkin on tehtava ajantasaiset paivamaarat seka sivunumeroinnit.

Mikro- ja pienyrityksien tilikaudenpaatteeksi tehdaan tilinpaatos, joka on allekirjoitettava ja
paivattava. Tata asiakirjaa kutsutaan Tikon kirjanpidossa nimella tasekirjaksi ja uudella,
Procountor ohjelmalla tilinpaatos. Tilinpaatoksen tulee siséltaa tase- ja tuloslaskelma seké
niiden liitetiedot. Liitetietojen laajuus maaraytyy yrityksen koon seka yritysmuodon mu-
kaan. Tehdessani tilinpaatoksia olen kirjannut liitetietoihin joitakin olennaisia asioita, kuten
keskimaaradinen henkiléstd, jos enemman kuin yksi henkilo yrityksen palveluksessa, vas-
tuita ja vakuuksia sekd mahdollinen koronan vaikutus tai muu seikka, joka on vaikuttanut

yrityksen liikketoimintaan olennaisesti. (Taloushallintoliitto 2018.)

Liikkeen- ja ammatinharjoittajat voivat jattaa tilinpaatoksen laatimatta, jos tilikausi on ka-
lenterivuosi. Kaytanndssa talla ei ole merkitystd, koska veroilmoitus on joka tapauksessa

annettava ja siihen tarvitaan tilinpaatoksen kaltaiset luvut. Liséksi yrittija saattaa tarvita
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tilinpaatosta yritystoiminnan rahoittamiseen seké joidenkin lupien hankintaan. Yrittgjan
henkilokohtaisen luoton saamisen edellytys tai sosiaalietuuksien hakemisessa, voi olla

myos tilinpaatoksen esittaminen tarpeellista. (Taloushallintoliitto 2018.)

Vaikka tilinpaatos asiakirjan tekeminen ei ole kaikille yritysmuodoille pakollista, niin en
lahde suosittelemaan, ettei sita tehtaisi. Jo siitdkin syysta, etté yritykselle saadaan kerran
vuodessa selkeé kuva taloudellisesta tilanteesta sek& nahdaén, mihin suuntaan yritys on
vuoden aikana kehittynyt. Usein jo pelk&staan luottolaitos voi joissakin tapauksissa haluta
tilinpaatoksen nahtavaksi. Kirjanpitajan olisi hyva kayda tilinpaatdsneuvottelu myos tilin-
paatoksen valmistuttua. Kertoa asiakkaalle selkokielelld, mita luvut taseessa ja tuloslas-
kelmassa pitavat sisallaan. Valitettavasti olen yhta tilinpaatdsta kaynyt puhelimessa la-
vitse, koska koronan ja toimistomme remontin vuoksi, en ole voinut asiakkaita tavata kas-
votusten. Ehdotin asiakkaalle Teams palaveria, mutta tahan han ei lammennyt. Ehka kui-
tenkin paperiasiakkaat ovat sen verran vanhanaikaisia, etta tahtovat tavata kasvotusten.

Toivotaan, ettd saamme asiakastilat pian kaytté6n ja voin sopia tapaamisia toimistolle.
3.8 Procountor kirjanpito-ohjelma

Viikolle kahdeksan valitsin aiheeksi Procountor kirjanpito-ohjelman, koska tyopaikallani
vaihdetaan Tikon kirjanpito-ohjelma Procountor ohjelmaan. Kayn itselleni tarkeita ja ohjel-
man vaihdokseen liittyvi& huomioon otettavia asioita tdssa osiossa lavitse. Kirjanpitajan
tulee myos kirjata palkkoihin liittyvia tositteita, joten kerron lyhyesti, miten uusi ohjelma tu-

lee vaikuttamaan minun tydhoni palkanlaskennan osalta.

Tilitoimisto, jossa tydskentelen, vaihtoi kirjanpito-ohjelmaa viime kevat talven ja kevaan
2020 aikana. Projekti alkoi jo syksylla 2019 jolloin aloitin ty6t toimistossa. ProCountor oh-
jelma, jota nyt paasaantdisesti kaytan tydssani, oli minulle jo aiemmilta vuosilta tuttu. Oh-
jelman ulkoasu oli muuttunut hieman kolmen vuoden aikana ja en kayttanyt kirjanpitajan
nakokulmasta ohjelmaa. Vaan yrittdjan nakodkulmasta eli tein yrityksen myyntilaskut seka
kohdensin ostolaskuja ProCountorissa. Siirtymé&vaihe Tikonista ProCountoriin ei sujunut
kevaan aikana ihan ongelmitta. Organisaatiomme on iso ja meilla useampi tiimi teki siirto-
vaiheita yrityksille uuteen ohjelmaan. Meille kirjanpitgjille kevat on kiireisinta aikaa tilinpaa-
tosten parissa ja uuden ohjelman opettelu siina rinnalla tuotti osittain itselleni hankaluuk-
sia. En ollut tilinpaatoksia tehnyt ennen tata kevétta ja Tikonin opettelu ja siella tehtavien

tilinpaatosten tekeminen vei vielda enemman aikaani.

ProCountor ohjelma on osa Finagoa, johon myds Tikon ohjelma kuuluu. Alla olevasta ku-
viosta (kuvio 8) kay selville, miten siirtymavaihe voidaan toteuttaa tilitoimistossa tai yksit-

taisella yrityksella.
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Tyon alla 2020 |2021
SiRainko Q3 Q4 af Q2 Q3 Q4 a1 Q2
| | | | |
Yksittaiset
ominaisuudet Verkkopalkka
Joustavammat
L/Sgg?:ni?1 Y tilikartat
palkanlaskenta Uusia ominaisuuksia
Tehokkaat tase-erittelyihin
siirtotyokalut
Procountoriin
siirtymisen Vyorytys
helpottamiseksi tyokalu
Automaatio 3 T Automatisoitu ostolaskujen
ja tekoaly ‘ Automaattinen ostolaskujen tiliGinti | | kasittelyp ; | Talousennusteet
Kayttoliittyma Tilitoimistokayttajan Jatkuva kehitys yhteistydssa tilitoimistojen kanssa, | Tydta edelleen nopeuttavia ‘
ja tyénkulku nakékulma | kayttajayhteisdn osallistaminen kehi ominaisuuksia
Mobsiili- Tositekohtainen Kuittitietojen automaattinen tunnistaminen kuvasta, | I Myyntilaskut ‘
Kayttoliittyma kommunikointi ostolaskujen maksatus seuranta idd

Kuvio 8. Tikonista ProCountoriin (Accountor Finago Oy 2020)

Siirtotyokalua kayttaen tiedot siirretdén Tikonista ProCountoriin. Tilikartan mappayksella

varmistetaan, etta Tikonin tilit siirtyvat ProCountorin vastaaville tileille. Tikonista muodos-

tetaan Excel taulukko, josta verrataan ProCountorin tileja. Mappaysohjelma ilmoittaa, jos

kyseista Tikon tilia ei [6ydy ProCountorista, kuva alla (kuva 5). Kaikki tilit taseen seka tu-

loslaskelman puolella tulee kdyda lapi ja katsoa, etta tilit menevat oikein. Tikonissa on ol-

lut kaytdssa nelja eri tilia esimerkiksi ostoille. Kaikille alv prosenteille on ollut oma tilinsa,

mutta ProCountor ohjelma kayttaa vain yhtéa ostotilia. Tasta johtuen kirjanpitoa tehdessa

tulee valita oikea alv prosentti seka alv status. Alv statuksen valinta tulee huomioida, kun

kirjanpidossa kasitellaan rakentamispalveluja, yhteishankintoja tai ulkomaankauppaa.
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VAKIOMAPPAYKSET TIKON TILI / PROCOUNTOR TILI

A ] (= o
2 VAKIOMAPPAYKSET TIKON
3 Tikon gili Tilin nimi ProfC tili Tilin nimi
4 1150 Koneet ja baittest [alv) 1160 Koneet ja kalusto
- | 1151 Koneet |a laitteet 1160 Eoneet ja kalusio
[ 14 Tuatarnon boneet ja leittest [alv) 1160 Koneet jakalusio
7 LIES Tuptannon konaet ja laltteat 11560 Eoneet ja kalusto
-] 11699 Laskenn. poisto koneksta ja laitt. 25% 1180 Koneet ja kalusto
] 1w Kiuoirma- |8 pakettiautol [alv] 1160 Eoneet ja kalusto
10 1171 Kuonma- ja paloettiautot 1160 Koneot ja kalusto
1 117z HenkilGautat (alv) 1160 Eoneet ja kalusio
12 1173 Henkildautot 1160 Koneet ja kalusto
13 1521 Valmiit tupttast 1520 Valmiit tuottast
14 1701 Myyniisaamiset, reskontra 1mo Myyritizaamizet vanha jarjestelma
15 17019 M3 suoritusten walitili 1710 Myymitisaamisel vanha jarjestelma
16 e d Myyntisaamised, laskureskontra 1710 Myyntisaamised vanha jarjestelma
17 1o Myt Sadeiidat 1710 Myymiticaamisel vanhs jBrjsaemi
k] 1500 Kateisvarat 1900 Rahat / kiteisvarat
19 1510 Pankkitilit 1 1510 Pankkizaamizet
20 001 Qsakepddoma 2000 Osakepddoma
21 51 Edellisten tilikausien voitto/tappéo 2250 edellisten tilikausien voitto [ tappio
22 amn Tilikaudan voitto 237 Tikikawdan wlos
23 2621 Pitkdaik rahoituslaitoslaina 1 2630 Lainat rahoituslaitoksitta
24 2835 Lyhytaik rahoituslaitoslaina 1 2831 Tilid e |&ydy Procountorin tilikatasta
25 2871 Ostovelat, reskontra 2830 Cstovelat
26 TET19 O maksupen valitili 2B Ostoelat |
er 2872 Ostovelat, laskureskontra ZETD Ostovelat
2 un Ostovelat 2870 Ostovelat |

Kuva 5. Mappayskartta (Finago ProCountor 2020)

Ne asiakkaat, joilla on Tikonissa ollut myynti- ja ostoreskontra kdytssa, niin pitdd myos
erikseen siirtda Procountoriin. Tama koskee erityisesti taysin sahkdisia asiakkaita. Muuten
ei vanhasta jarjestelmasta tulleita osto- ja myyntilaskuja pystyta kohdistamaan. Huomioita-
vaa on, etta Tikonista tulleet myyntisaamiset laitetaan tilille 1710 vanhat myyntisaamiset.
Nain pystytddn seuraamaan myyntisaamistilia parhaiten siirtymavaiheen yli. Uudet myynti-
saamiset kirjataan Procountorissa tilille 1700 myyntisaamiset. TAma tuotti joidenkin koh-
dalla hankaluuksia, koska mé&pp&aéaja ei ollut osannut eritella uusia ja vanhoja myyntisaa-
misia. Tassa tuleekin kirjanpitajan ammattitaito hyvin esille, koska meidan tehtava oli tar-
kistaa, ettd kaikki on oikein ennen kuin aloitimme tekemé&aén kirjanpitoa. Kevaan kiireisem-
paan aikaan, tahan ei ihan heti ollut aikaa. Procountor ohjelma on siita suotuisa, etta tal-
lennusasiakkaita voi hyvin korjata myds mydhemmin, kuukausi kirjanpitoa tehdessa. Toi-

sin kuin taysin séhkdisia asiakkaita.

Procountor ohjelmasta on kaytdsséni sdhkoinen- ja tallennus ymparistd. Sahkoinen kirjan-
pito tapahtuu taysin ilman papereita. Tassé osto- ja myyntilaskut kulkevat sahkéisesti,

skannaus- tai postitus palvelun kautta ohjelmassa. TAma ei sido kirjanpitéjaa tyopaikalle
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ja kirjanpidon voi hyvin hoitaa etatyond. Sama koskee myds yrittajaa, han pystyy maksa-
maan, vaikka kesamaokiltddn maksuja tai lahettamaan myyntilaskuja. Tilintarkastajan na-
kokulmasta katsottuna tdma on ihanteellinen ratkaisu. Procountorissa tilintarkastajalle luo-
daan tunnukset kyseisen yrityksen kirjanpitoon ja han paasee sita kautta tarkistamaan ti-
leja seka ndkemaan tositteet kirjauksista. Tilinpaatdoksen pystyy myos allekirjoittamaan
sahkdoisesti ja tAma voidaan tallentaa Procountoriin. Myds kynalla allekirjoitettu tilinpaéatts
on hyva tallentaa Procountoriin. Itsellani on viela tapana tehd& nidottu tilinpaatoskirja asi-

akkaalle, koska suurin osa asiakkaistani ovat tallennusasiakkaita.

Tallennusasiakkaita on myos erilaisia, osalle tulee s&hkoinen tiliote ja osalla on paperinen
tiliote. Molemmat asiakkuudet ovat niin sanottuja mappiasiakkaita. Kaytannossa tama tar-
koittaa sitd, etta kaikki materiaali on paperisena ja asiakas toimittaa materiaalin toimis-
tolle. Tositteet numeroidaan kasin ja tiliotteet tulee myds tallentaa mappiin. Tallennus-
asiakkaat eivat paase Procountor ohjelmaan misséén vaiheessa, koska he eivat kasittele
ohjelman kautta myyntilaskuja tai maksa ostolaskuja. Vain sahkadisilla asiakkailla on tahan

oikeus.

Toimistomme palkkapuoli on talla hetkella siirtyméssa myos Procountor kayttoon. Kirjanpi-
tajat huolehtivat luonnollisesti palkkojen kirjauksesta ja Procountorissa se kay helposti,
palkkasiirtotyokalulla. Palkanlaskija tekee csv tiedoston palkoista ja kirjanpitaja kay vain
kopioimassa taman taulukon Procountor ohjelmaan. Tama onnistuu tallennus- seka séh-
koisen puolen asiakkaille hyvin. Olen ilmoittanut mahdollisista tilien vaihdoksista palkan-
laskijalle, jotta minun ei tarvitse vaihtaa tilien numeroita. Palkkapuolen siirtyessa Procoun-

toriin Tikonista, niin tma tulee muuttumaan meidan kirjanpitdjien kohdalla myds.

Palkanlaskennan prosessi

Palkat

Uusi palkkalista

I

.

[Palkkalista—nékymé > [Hyvéksyminen] D> [Léhettéminen] D> {Maksaminen} D> [Ilmoittaminen]

Palkkalaskelma 1] *==2 Kirjanpitosiv ‘

Palkkalaskelma 2| == Kirjanpitosivu

Palkkalaskelma 3| ==® Kirjanpitosivu

Kuvio 9. Palkanlaskennan prosessi (Finago ProCountor 2020)
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Y& olevassa kuviossa (kuvio 9) on selvitetty palkanlaskennan prosessi. Nyt kun palkan-
laskenta siirtyy Procountoriin, niin kirjanpitdjien ei jatkossa tarvitse hakea erillista tiedos-
toa. Vaan ohjelma tekee automaattisesti palkanlaskennasta kirjanpidon tositteen. Kirjanpi-
tajan on tarkistettava kirjaukset ja tilidinnit, mutta kaytannossa tama nopeuttaa myods mei-
dan toimintaa. Sahkoiset asiakkaat voivat noutaa ja katsoa erilaisia talgrafeja ohjelmasta.
Yhdella silméayksella nédhdéaan liikevaihto ja sen kehitys eri kuukausina. Téhén saadaan
myds edellisen vuoden vertailutiedot nakyviin. Naihin en ole tutustunut tarkemmin, kun mi-

nulla on enimmakseen tallennusasiakkaita ja heilla ei kyseiset toiminnot ole kaytdssa.

oot et TILITOIMISTO
YRITYS
API
Procountor -
*
Taloushallinto
: myyntilaskut palkanlaskenta .
Pankit . ostolaskut raportointi o’ Perinta-
| matkalaskut Kirjanpito o palvelut
Mobilli- .. )
sovellukset e« Verkko-
laskutus
Viran-
omaiset .
Skannaus-
el Tulostus- Ve palvelu
palvelu *°°

Kuvio 10. Procountor Taloushallinto (Accountor Finago Oy2020)
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Yll& olevassa kuiviossa (kuvio 10) on viela tarkemmin esitelty Procountorin eri osa-alueet
ja sidosryhmaét. Sahkdiset tiliotteet tulikin jo mainittua, mutta yksi tarkeimmista sidosryh-

mista on mielestani viranomaiset. Tata kautta pystymme ilmoittamaan verohallintoon alv-
ja veroilmoitukset seka tyonantaja suoritukset eli TAS ilmoitus. Tama edellyttaa yrityksen

antamaa katso valtuutusta tilitoimistolle.

Katso valtuudet tulevat paattymé&én tdman vuoden loppuun mennessa ja tilalle tulee
Suomi.fi valtuudet, jotka yrityksen prokuristin on kaytava hyvaksymassa Suomi.fi:n si-
vuilla. Prokuristi on sellainen henkil® yrityksessa, jolla on nimenkirjoitus oikeus. Tamén
asian tyopaikallani hoitaa toinen tiimi, mutta voi olla, etta asiakkaat ottavat kirjanpitajaan
yhteyttd, koska nama asioinnit eivét kaikilta suju. (Verohallinto 2020i.)

Nain isoissa ohjelman muutoksissa olisi hyva olla my6s tyontekijaan eli kirjanpitajaan yh-
teydessa. Miten prosessit etenevat ja millainen on aikataulu. Tilitoimistoissa on vuoden Kii-
reisin aika kirjanpitgjilla kevat ja sinne ei mielestani pitaisi kiireellisella aikataululla ottaa
kirjanpidon ohjelman vaihdosta. Valitettavasti kaikki siirrot eivat aina mene hyvin ja niiden
korjaaminen seka huolehtiminen jaa kirjanpitajalle. Tarkein oppi minka tasta olen saanut,
on se, ettd ammattitaitoni lukea tileja on kasvanut huomattavasti. Kahden kirjanpito-ohjel-
man kayttaminen yhté aikaa on haastavaa ja osittain pakollista, jotta kaikki tarvittava tieto
saadaan edellisesta ohjelmasta uuteen. Tase-erittelyja tehdessé ja niihin kaytetty aikani
nakyy sitten, kun teen uudessa ohjelmassa tilinpaatoksia ensi kevaana, jolloin on taas kii-

reisin aika itsellani.
3.9 Tilintarkastajan ja kirjanpitajan yhteistyo

Seurantaviikon yhdeksan aiheeksi valitsin tilintarkastajan ja kirjanpitdjan yhteistyén. Mie-
lestani tima on sidosryhmistani yksi tarkeimmista ja kirjanpitdjana minun tulee tulla toi-
meen tilintarkastajan kanssa. Vuorovaikutus suhteet ovat molemmin puolin tarkeita ja toi-
min yrittajalle tavallaan viestin tuojana. Harvoin yrittdjat ottavat tilintarkastajaan yhteytta,

mutta ovat toki niin tehneet.

Yhteistyo tilintarkastajan, yrittajan seka kirjanpitajan valilla on suotavaa ja antoisaa kaikille
osapuolille. Kohdalleni on nainkin lyhyen urani aikana sattunut yksi negatiivis- s&vyinen
tilintarkastaja, mutta h&nen kanssaan osaan olla ensi vuonna viisaampi. Tilinpaatoksen
valmistuttua lahetetaéan yrittajalle tilinpaatos seka hallituksen poytékirja allekirjoitettavaksi.
Tassa vaiheessa olen ottanut yhteytta jo tilintarkastajaan ja l&ahettényt alustavaa materiaa-
lia tarkastukseen. Saatuani allekirjoitetun tilinpaatoksen laitan sen tilintarkastajalle, johon

han sitten laittaa oman allekirjoituksensa, kun tilintarkastus on suoritettu.
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Tilintarkastaja on kirjanpitajalle hyvin tarkeé yhteistydkumppani, koska tassa kirjausten oi-
keellisuus ja jaksotus tulee esiin. Olen korjaillut tilinpaatds vienteja muun muassa seuraa-
vien kirjausten osalta. Myyntien kohdalla olin jattanyt kirjaamatta tammikuussa maksettuja
maksuja. En ollut huomannut, ettd monisivuinen myyntilista sisalsi myos edelliselle tilikau-
delle kuuluneita myyntisaamisia. Vaikka raportissa luki paivamaarat tammikuu 2020. Kor-
jasin tilinpaatokseen myyntisaatavat ja tein uuden verojaksotuksen. Tasekirjan tein uudes-
taan Tikonissa, kun se piti siella paivittaa ja tulostaa, koska Procountorissa ei tata yritysta

oltu viela tehty.

Lisaksi arvopaperi kirjausten kanssa on ollut hankaluuksia ja tahan liittyy viela huonot ko-
kemuksieni tilintarkastajan kanssa. Kollegan kanssa mietimme kevaalla, miten nama kirja-
taan, kun yrityksella on viidessa eri paikassa sijoituksia, myds kapitalisaatiosopimus sijoi-
tus. Yrittdjan mukaan naista ei ollut mitddn muutoksia tullut, mutta pyysin kuitenkin todis-
tukset tasta. Kapitalisaatiosopimuksista saadaan kuitenkin tuottoja, jotka ovat veronalaista
tuloa. Vastaavasti sopimuksesta aiheutunut tappio on vahennyskelpoinen. (Verohallinto
2020k.)

Roiman (2020) mukaan on tarke&a, etta tilintarkastajan ja kirjanpitdjan yhteistyd on mut-
katonta. Lisdksi on hyva, etta tilintarkastuksen ollessa kaynnissa, tilintarkastaja saa pyyta-
mansa lisaselvitykset kohtuullisessa ajassa, jottei tilintarkastus veny liian pitkalle. Tilintar-
kastajan tyo sisaltdd numeroiden l&pikayntia sekd muuta lapikaytavaa kuten tositteiden ja
kirjausten oikeellisuus. Sééntelyn kiristyminen on tuonut alalle lisatyota, vaikka tilintarkas-
tusstandartit ovat pysyneet lahes samana. Uutena asiana on se, etta tilintarkastajan on
perusteltava ja dokumentoitava tarkemmin ratkaisunsa seka saanndksia tulee noudattaa

todella tarkasti.

Tilintarkastajan lausunto eli tilintarkastuskertomus tulee ilmoittaa verohallintoon seka Pa-
tentti- ja rekisterihallitukseen eli PRH:n. Lausunnon tulee sisaltaa seuraavia asioita; saako
tilinpaatoksesta oikean ja riittdvan kuvan yrityksen tai yhdistyksen taloudellisesta tilan-
teesta. Lakisdateiset vaatimukset tilinpdatdksen oikeellisuudesta seka toimintakertomuk-
sen sdannokset huomioiden. Yhdenmukaisten tietojen paikkansa pitavyys toimintakerto-
muksessa ja tilinpaatoksessa tilikauden aikana. Tilintarkastuskertomus voi siséltaa myos
varauman tai kielteisen lausunnon. Huomautuksen voi saada, jos hallituksen jasen tai toi-
mitusjohtaja on syyllistynyt tekoon, josta on vahingonkorvausvelvollinen yhteisdéa kohtaan.
Tilintarkastajan laittaessa lisatiedon, haluaa hén yleensa kiinnittaa lukijan huomion, onko
yhteisolla kykya jatkaa toimintaansa. Kuitenkaan tilintarkastaja ei saa laittaa tilinpaatok-

seen taydentavia tietoja. (Suomen Tilintarkastajat 2020.)
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Tilintarkastaja voi halutessaan antaa hallitukselle, toimitusjohtajalle tai muulle vastuuvel-
volliselle tilintarkastuspdytékirjan. Tilintarkastuspoytakirja sisaltdéd huomautuksen, jota ei
ole tarvinnut Kirjata tilintarkastuskertomukseen. Tama asiakirja tulee sailyttéaa luotettavalla
tavalla ja se on valitttmasti kasiteltava hallituksen tai vastaavan toimielimen kokouksessa.
(Finlex 18.9.2015/1141, 78.) Tilintarkastuskertomus poikkeaa edellisesta poytakirjasta
seuraavalla tavalla. Talla asiakirjalla ja allekirjoituksellaan tilintarkastaja on tarkistanut yh-
tiota koskevan tilinpaatoksen. Noudattaen annettuja lakeja ja sdadoksia. (Finlex
18.9.2015/1141, 58.)

Mertaojan (2018) mukaan tilintarkastaja voi myds halutessaan antaa tilintarkastusmuis-
tion. Muistio olisi hyva antaa kirjanpitajalle, josta han pysty ottamaan huomioon omaan te-
kemiseensé kohdistuvat huomautukset. Tilintarkastusmuistion avulla kirjanpitaja pystyy
paremmin vaatimaan yrityksen johdolta seuraavaan tilinpaatdkseen puuttuvia tai vajavai-

sia tietoja.

Tilintarkastajan pyytéaessa korjauksia tilinpaatokseen, niin korjaukset tehdaan muistio to-
sitteella, koska kausi on suljettu ja aiempiin tositteisiin ei voi endd muutoksia suoraan
tehdd. Liséksi tasta jaa jalki ja tieto miksi on jouduttu korjaus tekemaan. Tilintarkastaja tar-
vitsee osakeyhtion edellisen vuoden yhtiokokouspdytékirjan tarkastusta varten. Yhtiéko-
kous paattaa ja sinetdi tilikauden, kun tilintarkastus on toimitettu. Tassa yhtiokokouksessa

kaydaan tilintarkastajan lausunto lavitse.

Ensimmaisia kertoja, kun otin yhteytta tilintarkastajaan, minua suorastaan pelotti. Ajattelin,
etta jos tilinpaatdksessa on jotain vikaa, niin miten tilintarkastaja siihen suhtautuu. Paa-
saantoisesti tilintarkastajat ovat olleet avuliaita ja olen kertonut tekevani naiden yritysten
tilinpaatdksia ensimmaista kertaa. Kaikkea en ole huomannut ottaa tilinpaatoés hetkella
huomioon, mutta olen tehnyt tarvittavat korjaukset tai lisdselvitykset, kun niitéd on pyydetty.

Mitd enemman tilinpaatoksia teen, niin sitd varmemmaksi niiden kanssa tulen.
3.10 Asiakaspalvelu

Seurantaviikolle kymmenen otin aiheeksi asiakaspalvelun, koska asiakas on jokaiselle yri-
tykselle tarked. Mielestani yrityksen koolla ei ole valia, kun puhutaan asiakkaasta ja hei-

dan palvelusta. Kasittelen tassd kohdassa, millaista hyvéa asiakaspalvelu on tai pitaisi olla,
kun Kkirjanpitdja on tyontekijana tilitoimistossa. Millaisia haasteita on tullut vastaan ja miten

niista olen selvinnyt.

Seurantaviikkojen aikana nousi usein esiin, kuin huomaamatta asiakaspalvelu. Kevaan
tuoma koronakriisi heratti osalla asiakkaistani suuria huolia ja tietamattomyytté tulevasta.

Talléin jouduin neuvottelemaan mahdollisista kirjanpitoon ja laskutukseen liittyvista
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asioista esimieheni kanssa. Yritykset, jotka joutuivat laittamaan yritystoimintansa Kiinni,
mutta eivat kuitenkaan lopettaneet, niin heidéan kirjanpitonsa oli kaikesta huolimatta teh-
tava ja alv ilmoitukset kuukausittain lahetettava. Luonnollisesti tima joillakin johti siihen,

ettd kun rahaa ei tule kassaan niin, ei pystytd maksamaan kaikkia laskujakaan ajallaan.

Kirjanpitajan tyo on palveluammatti ja hyvatk&an kirjanpidon taidot eivat riitd, jos et tule
asiakkaiden kanssa toimeen. Tyopaikallani on kaytdssa Freshdesk, jonka kautta olemme
paasaantoisesti asiakkaisiimme yhteydessa. Tata kautta menevat myos asiakas tyytyvai-
syys kyselyt satunnaisesti valittuina. Freshdeskissa asiakkaat antavat hymynaamoja ja ne
nakyvat sitten meille tyontekijoille. Tama liittyy palvelun nopeuteen, kuinka nopeasti asia-
kas sai vastauksen lahettamaénsa kysymykseen tai viestiin. Asiakaani antavat usein posi-
tiivista palautetta, mutta olen saanut myds negatiivisen palautteen. Talléin olen ohjannut
asiakkaan esimiehelleni, jos asiakas ei ole ollut tyytyvainen toimintaani. Aina ei kemiat ja
ajatukset kohtaa, niin tallin olisi hyva miettia, jos joku muu kollegoistani voisi ottaa asiak-
kaan. Kirjanpitajan vaihdos auta ei auta, jos ongelmat ovat jossain muualla. Kuten yrittdja

ei toimita aineistoa ajallaan, jotta kirjanpidon saa tehtya ja alv:n l&hetettyd ajoissa.

Asiakkaita tulee osata lukea ja tutustua heihin rauhassa. Itselleni on tullut asiakkaat tu-
tuksi, kun he kavivat tuomassa aineistoa toimistolle. Suurissa organisaatioissa saattaa
joskus se pienin ja hiljaisin asiakas hukkua massan joukkoon. Yritykset teettavat kyselyja
asiakkailla, mutta kuinka moni naihin kyselyihin vastaa? Oman tyOpaikkani tai timimme
asiakas tyytyvaisyytta en tiedd. Tassa voisi olla kehityksen paikka niin, etta kirjanpitaja
laittaa kyselylinkin asiakkailleen. Tall6in palaute, joka tulisi, tulisi suoraan kyseista kirjanpi-
tajaa ajattelen. Nimettdmana annettava palaute antaisi mielestani paremmin tyéntekijalle

mahdollisuuden kehittda taitojaan ja toiminta tapojaan.
3.11 Arvonlisavero ja tositteet

Viikolle yksitoista valitsin aiheeksi alv:n ja alarajahuojennuksen seké naihin liittyen tosittei-
den saapuminen ja puuttuminen. Suurin osa asiakkaistani on arvonlisaverovelvollisia, jo-
ten tositeiden saapuminen ajoissa on tarkeda. Puuttuneiden tositteiden vuoksi asiakkailta
jaa alv sille kuukaudelle kirjaamatta. Olen oppinut talven aikana tuntemaan jo hyvin asiak-
kaani, joten osaan tiedustelle heilta aineistoa, jos se ei ole saapunut tiettyyn paivaan men-

nessa.
Valtiovarainministerion (2020) maaritelma arvonlisaverosta on seuraavanlainen:

Arvonlisavero on yleinen kulutusvero, joka kohdistuu lahes kaikkien tavaroiden ja

palvelujen kulutukseen. Arvonlisdvero on valillinen vero, joka on tarkoitettu
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lopullisten kuluttajien maksettavaksi. Veronkantajina toimivat verovelvolliset yrityk-

set, jotka siséllyttavat veron maaran myyntihintoihinsa ja tilittavat veron valtiolle.

Suomen arvonlisaverokannat ovat 24%, 14% ja 10% seka nollaverokanta, jota sovelle-
taan esimerkiksi vientitoimituksiin. Tarke&a on tietad, etta nollaverokantainen myynti on
taysin eri asia kuin arvonlisdveroton toiminta. Arvonlisdveroton toiminta, johon kuuluvat

muun muassa seuraavat tavarat ja palvelu myynnit:
e vakuutuspalvelut
¢ terveyden- ja sairaanhoito
o yleissivistava ja ammatillinen koulutus
e postin yleispalvelut
¢ Kiinteistdjen ja osakehuoneistojen myynti ja vuokraus

Huomioitavaa on, etta alle 10 000 euron liikevaihdolla tilikauden (12kk) aikana, ei ole pa-
kollista ilmoittautua alv- velvolliseksi. Jos yritys vuokraa kiinteistta ja vuokralainen kayttaa
kiinteistoa jatkuvasti heidan arvonlisdverovelvollisessa toiminnassaan, on syyta harkita il-
moittautumista alv- rekisteriin. Talloin myds muista yrityksen hankinnoista voidaan vahen-
taa alv ja yritys voi lisata alv:n palveluihin tai tavaroihin, joita myydaan. (Verohallinto
20201.)

Arvonlisaveron alarajahuojennus

Arvonlisaveron alarajahuojennus on tarkoitettu niille pienille yrityksille, joiden tilikauden
(12 kk) liikevaihto jaa alle 30 000 euroon seka jotka kuuluvat alv- rekisteriin. Jos yrityksen
likevaihto on alle 10 000 euroa, saa yritys huojennukseen tarkoitetun arvonlisaveron tay-
simaaraisend takaisin. 10 000 — 30 000 euroon sijoittuva yrityksen liikevaihdolla, on oi-
keus huojennettuun osaan arvonliséverosta. Alarajahuojennusta laskiessa on otettava
huomioon, etta liilkevaihto ja veron mééra eivat ole automaattisesti sama asia. Huojennuk-

sessa ei oteta kaikkia myynteja ja veroja huomioon. (Verohallinto 2020m.)

Alla olevassa taulukossa (taulukko 3) on selvitetty, miten alarajahuojennus lasketaan ja
paljonko huojennuksen maara on. Laskelmalta selviaa, etta alarajahuojennuksen osuus
on 1 800 euroa. Verohallinon sivuilta 16ytyy myods laskuri, mutta itse haluan kayttaa alla
olevaa excel laskuria, jotta saan asiakkaalle tarkemman laskelman tarvittaessa. Huojen-
nuksen hakeminen riippuu arvonlisé verokaudesta. Kuukausi ilmoittajan tulee hakea ala-
rajahuojennusta tilikauden viimeisell& arvonlisaveroilmoituksella. Neljannesvuosi-ilmoitta-

jan tulee hakea kalenterivuoden viimeisella neljanneksella eli loka-marraskuun
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arvonlisaveroilmoituksella. Vuosi ilmoittajan tulee hakea alarajahuojennusta kalenterivuo-
den arvonlisaveroilmoituksella. Arvonlisdveroilmoitusta annettaessa, ilmoitetaan samalla
huojennuksen tiedot ja ohjelma laskee sek& huomio huojennuksen samalla. Huojennuk-

sen osuus tulee ilmoittaa tuloksi veroilmoituksella, koska huojennus on sen tilikauden tu-

loa, jolloin siihen on tullut oikeus. (Verohallinto 2020m.)

Taulukko 3. Alarajahuojennuksen laskenta

Tilikauden tai sen osan

Verollinen likevaihto 1) 16600
Veroton likevaihto 1]
Yhieensd 18600

Liikevaihtoon ei lueta (vdhennd seuraavat, jos sisdllytetty likevaihtoon)
* Kayttdomaisuuden myynti

* Kiinteiston kayttocikeuden luovutus (AVL 30 §)
* Metsatalouden myynti

* Eraat verottomat myyninit 2)

* Arvonlisveron osuus 3600
Yhieensd 3600
Hucjennukseen oikeuttava liikevaihto | 15000]

Liikevaihto suhteutetaan, kun tilikausi tai sen osa, jota alarajahuojennus koskee, on pidempi tai
Iyhyempi kuin 12 kuukautta. Kerro likevaihto luvulla 12 ja jaa tilikauden tai tilikauden osan
taysien kalenterikuukausien lukumaaralla.

Liikevaihto x 12
kuukausien lukumaéra

Tilikaudelta suoritettava vero
Suoritettavat arvonlisaverot yhteensa 1) | 36DD|
Suaritettavissa veroissa ei huomioida (vihennd seuraavat)

* Kayttdomaisuuden myynnin vero

* Metsatalouden myynnin vero

* Kiinteiston kayttocikeuden luovutus (AVL 30 §)
* Kadnnetty verovelvollisuus

* EU tavara- ja palveluostojen vero

Yhieensd 3600

Tilikauden ostojen vero
Vahennettivat arvonlisdverot yhteensd | 1200]
Vahennettivissd veroissa ei huomioida (vihennd seuraavat)

* Metsatalouden ostojen vero

* Kiinteistdn kayttdoikeuden luovutus (AVL 30 §)
Yhieensd 1200

Alarajahuojennukseen oikeuttava vero
Suoritettava vero - Ostojen vero 24DD|

Huojennuksen maara
(likevaihto-10 000) x vero
verg - — 89— - 1800,00
20 000
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Tehdessani viime kevaana toiminimen veroilmoitusta, yrittdja pyysi myos laskemaan ha-
nelle alarajahuojennuksen. Yritys on neljannesvuosi ilmoituksessa ja tilikausi on murrettu
1.6.-31.5. Pienen mietinnan jalkeen sain kollegan avustamana laskettua alarajahuojen-
nuksen toiminimelle. Alarajahuojennus lasketaan tuolta tilikauden ajalta, kun asiakas on
neljannesvuosi ilmoittaja, niin talléin huojennusta tulee hakea kalenteri vuoden toisella
neljannesvuosi ilmoituksella. Aika rajana haulle on kolme vuotta, jos huomataan, etta ala-
rajahuojennusta ei ole muistettu hakea vuoden 2017 paattyneelta tilikaudelta, niin viimei-
nen korjaus ajankohta on toisen neljanneksen ilmoitukselle vuonna 2020 kesékuussa. Il-
moitus on kuitenkin annettava vuodelle 2017 kesakuun ilmoituksella takautuvasti. (Vero-
hallinto 2020n.)

Kuukausittain tehtava kirjanpito ja siita tehtava arvonlisaverovelvollisen ilmoitus on annet-
tava sitéa seuraavan kuukauden 12. paivaan mennessa, jolloin myés alv on maksettava.
Heinakuun kirjanpidon alv- ilmoitus ja maksu on suoritettava 12. syyskuuta mennessa,
koska 12. paiva oli lauantai, siirtyi paiva seuraavalle arkipaivalle maanantaille 14. paivaan.
Puolet asiakkaistani kuuluvat kuukausi ilmoittajiin ja heista suurin osa toimittaa aineiston
paperisena toimistolle. Valitettavasti vain murto-osa tuo aineiston ajallaan. Saantona tilitoi-
misto on pitanyt seuraavan kuukauden 10. paivaa. Tama on aivan liian aikaisin paperi asi-
akkaille, koska heidan laskunsa tulevat paperisena ja kun pidetaan kiinni suoriteperustei-
sesta kirjanpidosta, niin tdma on liian aikainen paivamaara. Jostain syysta asiakkaani tuo-
vat aineiston vasta kahta viikkoa ennen arvonlisdveropdaivan ilmoitusta, tosin osa ei tuo
talldinkaan. Silloin muistuttelen heitd kolmea paivaa ennen, etta muistattehan toimittaa ai-

neiston, jotta ehdin tekemaan alv- ilmoituksen ajoissa.

Tama aiheuttaa kaaoksen alv- paivan lahestyessa ja joskus asiakkaat kyselevat missa alv
ilmoitus viipyy, kun se pitdisi jo huomenna maksaa. limoitan heille, samalla kun laitan ra-
portit, etta teen kaikki aineistot saapumis- jarjestyksessa. Yleensa taménkaltaiseen tilan-
teeseen ajaudutaan kuin huomaamatta ja kierrettd on vaikea katkaista, jos nain on toimittu
vuosikaudet. Olen laittanut asiakkaille kirjeen, johdon pyynndsté, milloin aineisto on hyva
olla kirjanpitajalla. Tahan ei kuitenkaan yrittajat reagoineet, vaikka sahkopostini allekirjoi-

tusviestissd mainitaan vield, ettd toimitathan kirjanpidon aineiston ajoissa.

Osa yrityksista, joita teen, ovat neljannes vuosi-ilmoittajia eli heidan kirjanpitonsa tehdaan
kolmen kuukauden valein, jolloin puhutaan Q1, Q2, Q3 ja Q4 eli kvartaaleista. Tallgin teh-
daan Q1 kirjanpidossa tammi-, helmi- ja maaliskuu, joista annetaan yksi alv-ilmoitus tou-
kokuun 12. paivaan mennessa. Neljannes vuosi-ilmoittajaksi vaihtuu tai hakeutuu yleensa
yritys, jonka liikevaihto ja toiminta on pienentynyt tai ajatellaan yritystoiminnan lopetta-

mista.
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Liséksi yrityksista puolet, joita teen, ovat vuosiasiakkaita. Heistda muutama on alv vuosi-
ilmoittajissa, talléin alv-ilmoitus annetaan helmikuun loppuun mennessa. Tama edellyttaa,
ettd yrityksen tilikausi on kalenteri vuosi ja tilinpaétés on suotavaa olla tehtyna ennen kuin
alv-ilmoitusta annetaan, koska talldin pitaa olla kaikki arvonlisaverovelvoitteiset tositteet jo
Kkirjattuna. Yleensa yritykset ovat pienia ja liiketoiminta vahaista, mutta joukkoon mahtuu
myds niitd, joilla tositteita on paljon. Talléin olen esittanyt toiveen, etta toimittavat kuitit nel-
jannes vuosittain tai puoli vuosittain. Perusteluna olen kayttanyt kevaan ruuhka-aikaa ja
sita, etté jos tositteissa on jotain mika ei k&y tai kuulu kirjanpitoon, niin pystyn heti tahan
reagoimaan. Mainittakoon esimerkkind osakeyhtiosta tehdyt rahanostot eli osakaslaina,
myyntilasku, johon on laitettu alv, vaikka yritys ei ole alv rekisterissa ja alkoholi ostot tai
tarjoilut, joissa ei ole ilmoitettu tilaisuuden luonnetta eika henkil6itd, jotka ovat osallistu-

neet kyseiseen tilaisuuteen, jos henkilokunnan juhlasta kyse.
3.12 Etatyo

Seurantaviikolle kaksitoista valitsin aiheeksi etatyon. Aihe tuli yllattden ajankohtaiseksi ke-
vaalla. Itsellani on noin 40 asiakasta ja vain kolme heista on taysin séhkdista asiakasta.
Kaytannossa tama tarkoittaa aineiston tulostusta mappeihin, kun asiakkaat ovat laittaneet
tositteita esimerkiksi séahkdpostiini. Samoin kun asiakkaat ovat toimittaneet materiaalin toi-
mistolle, pitdd ne mapittaa. Kayn lapi asioita etatydn kannalta ja miten olen onnistunut

tyoskentelemaan itse etand koronan alettua, niin sanottujen mappi asiakkaiden kanssa.

Siirryimme etatyoskentelyyn koko toimiston véki maaliskuun 16. paiva koronapandemian
vuoksi. Etdyhteyden toimivuus tuli tarkistaa pikimmiten ja kohdallani se ei toiminut taysin.
Osa asemista ei nakynyt ja tasté johtuen en pystynyt Tikon ketjutuksia noutamaan ase-
malta. Menin toimistolle aamupaivasta kaynnistamaan ja sulkemaan keskusyksikkoa, jotta
etatyopoytayhteys alkaa toimimaan. Tahan liittyi myos tietoturva-asia, kun teemme toita
kotoa kasin, niin samalla toimiston verkkoyhteyden kautta liitettiin Direct Access koneelle.
Saatuani kaikki asemat ja yhteydet toimintaan kotonani, laitoin kaikille asiakkailleni viestin
siirtymisestani etatydskentelyyn. Samalla tiedustelin, etta sopiihan heille, ettd teen kirjan-
pitoja kotoa ké&sin. Minulla on siitéd hyva tilanne, ettd kotoamme I6ytyy erillinen tyétila mi-
nulle ja mapeille. Mika on tarkead, kun tydpéaivan péatyttyd voin vain sulkea oven. Nain

tybasiat eivat jaa nakyvaksi kotiimme.

Siirryttydmme etétoihin, tilinpaatokset ja veroilmoitukset olivat itselléani pahasti kesken ja
kollegoiden apua tulisin tarvitsemaan niissé. Teamsin valityksella pidin yhteytta kollegoihin
ja nain pystyin kysymaan naytonjaolla, miten toimin tilinpaatés seka veroilmoitusten
kanssa. Veroilmoitusten tekeminen tuotti eniten hankaluuksia itselleni. Kuten jo aiemmin

mainitsin, verohallinto antoi osalle yrityksista veroilmoitukselle lisdaikaa yhden kuukauden.



43

Tama helpotti tydskentelyani, koska suurin osa asiakkaista, joita teen, ovat paperiasiak-
kaita. Kaiken liséksi, en ollut varautunut siihen, etta tulen tarvitsemaan veroilmoituksia
tehdessani myods asiakkaan hallintomappia. Koska en pystynyt kaikkia mappeja tuomaan
kerralla kotiin, oli minun haettava niita toimistolta kaksi kertaa viikossa. Samalla sain tulos-

tettua asiakkaiden materiaalia s&hkopostista.

Tyoterveyslaitos on julkaissut ohjeita etatydskentelyyn koronapandemian johdosta. lhmi-
sille, jotka eivét ole koskaan tehneet etaty6ta, saattaa tilanne aiheuttaa liiallista kuormi-
tusta. Tahan vaikuttaa monia asia, kuten perhetilanne, tyorutiinien uudelleen totuttautumi-
nen, tybkavereiden puute, oma paivarytmi ja itseohjautuvaisuus. Esimiehen kanssa on
hyva kayda lapi, miten kotoa ké&sin voi oman paivansa rytmittaa, jos ei itse siihen kykene.
Tama helpottaa etatydntekijaa ja tydpaivasta tulee mieluisampi, kun on selkea rytmi pai-
valle. Liséksi tulee huolehtia tydergonomiasta ja rauhallisesta tydymparistdsta. Jos kuiten-
kin tyontekija ei kykene pitamaan omista tyotehtavistaan ja ajoista kiinni, on syyta ottaa
heti yhteytta esimieheen ja jutella hanen kanssaan, miten asiat saisi sujumaan paremmin
kotoa kasin. On tarkeaa, ettei etaty6ta tekeva koe jadvansa yksin ja uuvu téiden vuoksi.

(Tyoterveyslaitos 2020.)

Etana tytskentely ei aina tarkoita, etta toitd tehdéén kotona. Tyo voi olla my6s tydnanta-
jan asiakkaan luona, toisessa tyopisteessa tai tyokohteessa sekéa matkoilla tapahtuvaa.
Etaty6 on joustavaa ajallisesti ja tarvitsee tekniset valineet tydntekemiseen, kuten kannet-
tavan tietokoneen tai keskusyksikén, talloin tarvitaan myos nayttd seka nappaimisto ja
hiiri. Useat asiakkaani ymmarsivat kevaan 2020 aikana siirtymiseni etatéihin, mutta kesén
aikana ja nyt syksylla 2020 ei osa ihmisista tunnu ymmartavan, etten ota asiakkaita vas-
taan toimistolla. Varsinkin, kun koronapandemia on alkanut ryéstaytymaan kasista uudel-

leen, toisen aallon saavuttua Suomeen ja Paijat-Hameen alueelle.

Olen oppinut tydskentelemaan itsenaisemmin, kun olen etatéissa. Jaksotan paivani kulun
niin, etta pidan aamulla pienen kahvitauon ja lounastauon kello 11-12 valilla. lltapaivékah-
vit jaavat usein valiin, koska minun ei tule itsekseni keitettya kahvia. Koska korona pande-
mia nayttaa jatkuvan, olen harkinnut sahképoydan tuomista tydpaikaltani kotiin. Ergono-
mia nykyisellda poydalla ei ole paras mahdollinen joka paivaiseen tytskentelyyn. Omaan

etatydskentelyyn paras asiantuntija olen mina itse.
3.13 Tydssé jaksaminen

Viimeinen seurantaviikko kolmetoista sai aiheekseen oman jaksamiseni kevaan Kiireiseen

tilinpaatos aikaan. Vaikka en ollut tytskennellyt tilitoimistossa aiemmin, niin tiesin kevaan
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siella olevan Kkiireisintéa aikaa. Kaikesta huolimatta pitkét tydpaivéat paasivat yllattamaan mi-

nut ja niista kerron tassa osiossa seka miten kevét auttoi minua tyossani eteenpain.

Kevaan aikatauluttaminen tydssani ei onnistunut mielestani hyvin. Tydpaivani venyivat
usein kymmeneen tuntiin ja valilla ylikin. Kaksi kirjanpidon tiimi& yhdistettiin yhdeksi tii-
miksi ja saimme uuden esimiehen. Onnekseni kollegat pysyivat lahellani ja sain heilta tar-
vitseman avun, koska apua tulin tarvitsemaan ja paljon tilinpaatdsten kanssa. Samaan ai-

kaan minulle siirtyi uusia asiakkaita, kun kollegani siirtyi uusiin tehtaviin toiseen tiimiin.

Vanha tiimimme oli talven aikana sulautunut jotenkin sujuvasti yhteen ja tunsin oloni tur-
valliseksi heidan kansaan. Pitkat ty6pdaivat ja lahes jatkuva paine hartioilla ei tuntunut tal-
I6in missaan. Toki en voi kieltda, etteikd univaje olisi ollut harminani. Samaan aikaan ko-
rona hiipi kaikkien elamaan ja tuli mullistamaan elamaamme. Olin tdhan asti kaynyt kunto-
salilla kerran viikossa, jonka ansiosta sain lisda puhtia viikkoihini. Liséksi koiramme tarvit-
see kolmesti paivassa lenkin, jotta paésee tarpeilleen. Koira lenkit ovat edelleen arkipéai-
vaani, mutta kuntosalilla en ole uskaltanut kdyda maaliskuun jalkeen. Jostain syysta en
ole niin paljoa ryhdistaytynyt, etta kotona olisin jumppaillut. Yhden sparraajan kylla olen
saanut lisaa, silla mieheni innostui vesijumpasta kevaalla. Tama harrastus on nyt yhteinen

ja kerran viikossa kdymme uimahallissa Lahdessa.

Tyo6hyvinvointiin ja tydsséa jaksamiseen vaikuttaa oma asenne ja elaman hallinta. Positiivi-
sella asenteella ja riittévalla levolla seka harrastuksilla on suuri osansa tassa. Toisaalta
tiimihenki ja tiimiin kuuluvuus on tdiden kannalta tarkeda. Esimiehelld on tassa tarkea rooli
ja télléin esimies taidot nousevat esiin. Korona tuo joitakin rajoitteita viela pitkaan ela-
maamme seka tydyhteisdihimme. Kaikesta huolimatta yhteenkuuluvuuden kannalta, olisi
tydyhteisdssa hyva toteuttaa tydajan ulkopuolella olevia tapaamisia. Ty6paikallani on ollut

kaytdssa tiimiraha per henkild ja talldin olemme voineet yhdessa tehda jotain hauskaa.

Tavoitteena olisi syksyn aikana jatkaa keskeytynyttd kuntosali harrastustani. Viela en ole
paatdsta tehnyt milloin kuntosalin aloitan, tdhan vaikuttaa korona tilanteen kehittyminen.
Onnekseni koiramme pitdd huolen lenkkeilysté ja kerran viikossa kdymme vesijumpassa
mieheni kanssa. Mielestani loka- ja marraskuu on vuoden pimeinta ja marinté aikaa. Tal-
I6in on hyva valilla kapertya viltin syleilyyn ja laittaa kynttilat palamaan seka nauttia olos-

taan. Silla kevat ja tyokiireet ovat edessani yllattavan pian.

Pippa Laukan (2020) mukaan, tutkimuksissa on todettu, ettd omilla valinnoillamme seké
elintavoillamme on suuri merkitys terveyteemme. Tydyhteisdssa hyvin voiva ihminen on
kullanarvoinen. Pienilla teoilla on suuri merkitys lyhyelld ja pitkalla aika valilla. S&annolli-

nen ateria rytmi ja mita laitamme suuhumme, ty6ajan tauottaminen seka pienehkd
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likkuminen ty6paivan aikana auttavat jaksamaan. Naista kaikista kertyy tyépaivan aikana

laadukas youni.

Korona-ajan tuoma etéty®d on tuonut omat haasteensa ja talldin omasta tydhyvinvoinnista
on saatettu tinkid. Askeleet saattavat kertya vain tyopisteen ja jadkaapin vélille. Istumatyo,
likkumattomuus seka paivarytmin katoaminen voivat olla vaarallinen yhdistelma. Tutki-
musten perusteella edella mainittujen seikkojen johdosta terveys ja jaksaminen ovat koe-
tuksella tytskennellessa kotona ja voivat johtaa erilaisiin sairauksiin. Myos tilitoimiston kir-
janpitaja saattaa ahdistua siita, etté joillakin yrityksilla menee huonosti. Tunnollinen ty6n-
tekija saattaa tallgin laittaa oman hyvinvointinsa syrjaén, jotta saa autettua tilitoimiston asi-
akkaitaan. (Laukka 2020.)

Ergonomia nouseekin etatytta tekevalle hyvin tarkedksi osaksi seka tyon ja vapaa-ajan
erillaan pitaminen. Tydskenneltaessa kotioloissa, on aarimmaisen tarkeaa rytmittaa tyo-
aika ja paloitella se sopiviin osiin paivalle. Suuren kuormituksen téissé on todettu myos
heijastuvan unen laatuun. Tasta syysta onkin tarkeda osata lopettaa tydnteko ajoissa ja
tallgin tarvitaan itsekuria. Liikunta- ja muita harrastuksia kannattaa vaalia tyopaivan jal-

keen, vaikka joku mukava harrastus, jota pystyy korona-aikana tekemaan. (Laukka 2020.)

Laukan (2020) vinkkeja tyohyvinvoinnin yllapitamiseen:

Saannollinen
ateriarytmi

Liiku tyopaivan
aikana

Riittava uni

Kahvihetket kol-
legoiden kanssa

Saannot tyosta
perheen kanssa

Huolehdi itses-
tasi

Kuvio 11. Ty6hyvinvoinnin vinkit (Laukka 2020)
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Kaikista yllaolevista kuvion (kuvio 11) esitetyt tydhyvinvoinnin vinkit ovat kaikkien saata-

villa. Mielestani jokaisen tydntekijan olisi hyva toteuttaa jo oman elaman laadun kannalta
joitakin kohtia. Liikkuminen tyépaivan aikana noin 90 minuutin véalein on suotavaa, koska
talléin saadaan hetkeksi paate tydskentelyyn sopiva tauko. Silmét kaipaavat kauas katso-
mista ja hartiat pienté pyorayttelya. Perheen ja tyon sovittamiseen tarvitaan yhteiset peli-

saannot, jotta kaikille osapuolille saadaan tydskentely rauha. Kollegoiden kanssa yhteiset
kahvihetket vaikkakin virtuaalisesti, voivat olla tydpaivan kohokohta. My6s turvavalit huo-
mioiden mielestani voidaan kasvotusten tavata vapaa-ajallakin. Hyvin tarkedé on huoleh-

tia itsestadn, koska nain pystyt auttamaan muita, kun itse voit hyvin.
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4 POHDINTA

Paivakirjamuotoinen opinnaytetyd sopi minulle hyvin, koska olin juuri aloittanut kirjanpita-
jan tyoni syksylla 2019. Paivakirjaa pidin kevat talvella 13 viikkoa ja kirjoitin joka paiva ta-
voitteet seka niiden onnistumiset seka epéonnistumiset. Tasta sain joka viikolle itselleni
tarkeitd osa-alueen selvitettavaksi kirjanpitéajantyéhoni. Tarkoitukseni oli alun perin valmis-
tua kevaalla 2020, mutta tilinpaatokset veivat yllattdvan paljon aikaani ja siirsin opinnayte-
tyon tekemisen syksylle 2020. Helpointa olisi ollut tehda analyysit heti seurantaviikon jal-

keen, liséksi tama olisi nopeuttanut valmistumistani.

Aineiston ja seurantaviikkojen aiheiden valinnan jalkeen aloitin tiedon hankinnan. Olen ti-
lannut itselleni tilisanomat lehden ja koin sen yhdeksi tirkeAmmaksi tietolahteekseni. Li-
saksi kaytin paljon verohallinon sivuja, koska taalta kirjanpitdja saa ajantasaista tietoa oh-
jeista seka uusimmista paatoksista liittyen kirjanpitoon. Hankin myds kirjastosta joitakin
kirjoja, mutta niissa tieto on osittain vanhentunutta, kun on tullut uusia lainsdadantéja tai

muuten uudistuksia kirjanpitoon.

Alla olevassa kuviossa (kuvio 12) kuvaan tavoitteeni talle opinnaytetydlle.

Ohjelmien hal-
linta

Asiakkaiden tyy-
tyvaisyys

Tilinpaatostaito

Vuorovaikutus-
taidot

Tyohyvinvoinnin
edistaminen

Ammattitaidon
kehittyminen

Kuvio 12. Omat tavoitteeni
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Olen tilinpaatdstaitoinen kirjanpitdja ja siitd hyvin onnellinen seka ylpea. Osaan toimini-
men, osakeyhtitn, saation, maatalousyrittdjan sekd kommandiitti yhtion tilinpaatdksen te-
kemiset. Olisi ollut varmaan helpompaa tehda vain yhté yritysmuotoa, mutta osaamiseni
nostaa tyémarkkinoilla minun arvoani. Haastetta oli aloittaa taysin uusi tyo ja lisana tulivat
viela ohjelmien vaihdokset, jotka jatkuvat edelleen. Huomasin, etta tassa ammatissa to-
della mitataan paineensieto kykya. Tahan auttoivat viimeiset viisitoista vuotta yrittajyyttani,

josta on myds ollut etua uudessa ammatissani.

Kirjanpitajalla ei ole koskaan lilkaa tietoa ja tiedon hankkimiseen olevia tydvélineita. Tyon-
antajan nakokulmasta katsottuna, aikaa pitaisi I0ytya kirjanpitajalle tarkeistd, esimerkiksi
kirjanpitoon seka tilinpaatoksiin liittyvista uusista tulevista lainsdadanndista olevaa koulu-
tusta tai muuta aikaa itsenaiseen tiedon hankintaan. Opinnaytetyoni ansioista osaan pa-
remmin tulkita verohallinon ohjeita seka etsia uusimpia paatoksia verotus asioihin liittyen.
Olen myds rohkeampi soittamaan verohallinnolle, jos tarvitsemaani tietoa en [6yda tai en
ymmarra sen tarkoitusta taysin. Tulevaisuudessa aion pitdd ammattitaitoani ylla koulutuk-
silla seka ilmaisilla webinaareilla. Lisaksi olen miettinyt KLT tutkinnon suorittamista, koska
se on arvostettu tutkinto ja olen urallani eteenpéain pyrkiva seka kunnianhimoinen. Palkka-

puolen ty6t voisivat myds tulevaisuudessa yksi tutustumisen arvoinen lisa osaamiseeni.

Kehitysehdotus tydnantajalleni on hyva perehdytys uudelle aloittavalle kirjanpitajalle.
Myds siinakin tapauksessa, etta tulee uutena tyontekijana taloon. Uudelle tydntekijalle
olisi hyvissé ajoin etukéateen tilattava kaikki téarkeat tunnukset ohjelmiin seka huolehdit-
tava, etta ne toimivat. Nimetty henkild perehdyttamaan uutta tyontekijad seka aikaa myos
tahan. Talldin tulee ottaa huomioon perehdyttajan omat asiakkaat ja ehka siirtdd osa

naista toiselle kollegalle.

Tarkeaa on halu oppia uusia taitoja, mutta pitaa olla myos pohjakoulutus laskenta-assis-
tentti, merkonomi tai tradenomi. Usein harjoittelijasta ndkee jo hyvin varhaisessa vai-
heessa, onko hanestd hommaan vai ei. TAma edellyttdd myods samoja perehdytys asioita
kuin uudelle tydntekijalle. Heti alussa hoidettu kunnollinen perehdytys on kaikkien osapuo-
lien yhteinen hyva asia ja néin saadaan tyontekija tai harjoittelija alusta asti kiinni tydhon.
Suurimpana haasteena pidéan talla hetkella etatyota uusien tyontekijdiden ja harjoittelijoi-
den kohdalla. Koska emme tydskentele toimistolla vakituiseen, niin nyt uusi henkilo saat-

taa jadda yksin pohtimaan asioita.

Olen tyytyvainen kun olen saanut opinnaytetyoni valmiiksi. Kevaan keskeytys, tyokiireiden
vuoksi, ei ollut hyva asia talle paivakirjamuotoiselle opinnaytetydlle. Mielestani olisi pa-
rempi kirjoittaa aina viikonlopuksi seurantaviikko valmiiksi. Vaikeinta oli minulle rajata tyon

osa-alueet niin, ettd en liikaa ronsyile. Aihe alueiden valintaan kannattaa kiinnitta&
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huomiota. Vaikka téassa tydssa on paljon sellaista mista voisi pelkastaan tehda opinnayte-
tydn, niin valitsee ne asiat, joihin kaipaa lisdselvennysta itselleen. Paivakirjamuotoiseen
taloushallinnon puolelta olevia aiheita voisi olla seuraavat, tiimitydskentely, talon tyétavat,
asiakas suhde toiminta ja palkanlaskijan tyd. Vaikeaa nimeta aiheita, koska paivékirja on

mielestani henkilokohtainen ja sité kirjoittaja kirjoittaa omasta kokemuksestaan.

Paivakirjaa pitaessani huomasin, kuinka tarkeaa on tehda tyo alusta asti hyvin ja oikein
kuukausittain. Jalkeen pain selvittely seka jopa vuoden takaisen kuitin pyytdminen asiak-
kaalta, voi tuottaa hankaluuksia. Kehittdminen ty0yhteisdssani voisi liittya tdhan, etté jo-
kaiselta kirjanpitgjaltd vaaditaan huolellisuutta sekd oma-aloitteisuutta tositteiden pyytami-
sessd. Toki olemme ihmisia ja vahingossa voi kayda kirjaus virheita seka kiireaikana men-
naan sieltd mista helpoiten paastaan. En olisi pitdnyt pahana, jos minulle olisi annettu ly-
hyt ja ytimekas talontoimintatapa ohje kateeni. Sen ei tarvitse olla pitkd, vain yhden tai
kahden sivun mittainen muisti valine, jossa kaikki tarkeat asiat olisi kirjattu selkeasti ja jota

Voisi pitdé omassa muistitaulussa nékyvilla.

Ensimmaisen kerran kuultuani péaivakirja muotoisesta opinnaytetydsta, olin innoissani.
Tama sopi minulle parhaiten, koska paivakirjaa kirjoittaessani huomasin ne kohdat, joihin
tarvitsen lisdé informaatioita seka selvennysta tyoni kannalta. Tyon laajuus yllatti itseni,
koska aihe alueet, joita seurantaviikolta poimin, olivat hyvinkin laajoja kokonaisuuksia.

Niista olisi jokaisesta yksinaan saanut yhden opinnaytetytdn.
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