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Tamén tyodn toimeksiantajana toimi Intolog Oulu Oy, joka kuuluu valtakunnalliseen Intolog —
ketjuun. Yrityksen p&atoimialana on toimitilakalusteiden tukkukauppa ja toiminta-alueena on Poh-
jois-Suomi. Intolog Oulu Oy on keskittynyt yritysten sisélogistiikan tuotteisiin ja myy kotimaisia
teollisuus-, varasto- ja myymalakalusteita seka sisélogistiikkaan kuuluvia tuotteita ja ratkaisuja.

Opinndytetyon tavoitteena oli kuvata toimeksiantajayrityksen taloushallinnon kuukausiprosessi
ulkoisen laskentatoimen osalta ja kehittdd kuukausiprosessia kohti séhkdista taloushallintoa seké
tuottaa oppaat osto- ja myyntireskontran hoitoon, joita yritys voisi mydhemmin hyddyntaa henki-
l6ston perehdyttdmisessa. Lisaksi yrityksella oli ajankohtaista verkkolaskutukseen siirtyminen ja
tydn tavoitteena oli myds selvittdd verkkolaskutukseen liittyvid asioita seka karsia pois ylimaarai-
sid kirjanpidon kuukausiprosessin tydvaiheita.

Tietoperustassa keskityttiin ulkoisen laskentatoimen perusteisiin seka sahkdiseen taloushallin-
toon. Sisdinen laskentatoimi, kayttdomaisuuskirjanpito seké yrityksen tilinp&&tdsprosessi rajattiin
pois. Teoriapohjana tdssa tydssa on kaytetty taloushallintoa ja verkkolaskutusta késittelevaa kir-
jallisuutta, artikkeleita, Internet-sivustoja seka kirjanpitolakia ja kirjanpitoasetusta. Liséksi haastat-
telimme yrittdjad ja tutustuimme yrityksen ké&ytossé olevaan Netbaron toiminnanohjausjarjestel-
méaan.

Opinndytetydn tuloksena Intolog Oulu Oy sai kuvauksen yrityksen kuukausiprosessista, joka toi-
mii myds oppaana kirjanpidon tehtdvien hoidosta vastaavalle henkildlle sek& oppaat osto- ja
myyntireskontran hoitoon, joita yritys pystyy hyddyntdméan perehdyttdesséén uusia tyontekijoita
yrityksen osto- ja myyntireskontran hoitamiseen. Lisé&ksi yritys sai tietoa verkkolaskutukseen ja
sahkoistamiseen liittyvista asioista, jotta se voi kehittdd sahkoisen toimintansa tdmén tyon avulla
lahes 100 %:lle tasolle.

Kehitysehdotuksena on yrityksen mahdollisuus sahkoistaa valtaosa ulkoiseen laskentaan liittyvis-
ta tehtévista sekd hoitaa laskutus taysin sdhkoisessd muodossa. Palkkahallinnossa on mahdollis-
ta siirtya Netbaron palkkaohjelmaan sek& matka- ja kululaskut on mahdollista hoitaa siirtymalla
kayttamaan séhkoista Matka Baron- ohjelmaa. Sahkoistdmisen myota yrityksen toiminta tehostuu
kun turhat tydvaiheet jadvét pois. Tarvittaessa tata opinndytetyéta olisi mahdollista jatkaa teke-
méall& opinndytetyo tilinpaatoksestd, joka myds voitaisiin saattaa prosessinomaiseen muotoon
tehostaen sitd mahdollisimman paljon.
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This thesis was assigned by Intolog Oulu Oy, which is part of the national Intolog chain. The
company’s main line of business is business interiors wholesale in northern Finland. Intolog Oulu
Oy is focused on companies’ indoor logistics products. The company provides domestic industry,
warehouse and store interiors and other solutions and services related to indoor logistics.

The objective of this study was to describe the monthly process of financial accounting in Intolog
Oulu Oy and develop the process toward an electronic financial administration. Another objective
was to provide a manual, which could later be used by the company when familiarizing personnel
with the management of accounts receivable and accounts payable ledgers. In addition, Intolog
Oulu Oy was currently changed over to electronic invoicing and therefore the objective was to do
research on electronic invoicing and discard unnecessary processes related to the monthly ac-
counting process.

The theoretical background of this thesis was consisted of basics financial accounting and elec-
tronic financial administration. Management accounting, accounting for fixed assets and the com-
pany’s financial statement process were left out of the study. The theoretical framework is based
on literature, articles and online material on financial administration and electronic invoicing as
well as accounting legislation and the accountancy decree. We also interviewed the entrepreneur
and were familiarized with the Netbaron management system.

As a result from this study, Intolog Oulu Oy was provided with a description of the company’s
monthly process, which also worked as a manual for the person in charge of tasks related to ac-
counting. The company also obtained guides on accounts receivable and accounts payable
ledger management, which can be used for induction training of the personnel. In addition, Intolog
Oulu Oy acquired information on electronic invoicing and electronization which enables the com-
pany to develop and increase its electronic operations up to nearly 100%.

As a development proposal, the company can electronify the majority of tasks related to financial
accounting and change over to electronic invoicing. Payroll administration can be managed elec-
tronically by using the Netbaron payroll programme. Similarly, travel expense invoicing can be
handled using the Matka Baron programme. The electronization of the company will improve its
efficiency as unnecessary work stages will be reduced. This thesis could be continued by con-
ducting a study on the company's financial statement processes and their development.

Keywords: Financial accounting, electronic financial administration, electronic invoicing, e-invoice
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1 JOHDANTO

Yrityksen taloushallintoon kuuluu monia tehtavid, kuten laskutus, laskujen maksu, kirjanpito, pal-
kanlaskenta, tyénantaja- ja veroilmoitusten laadinta ja paljon muuta, jotka voidaan hoitaa talous-
hallinnon séhkoistymisen ja automatisoitumisen my6td huomattavasti vahemmalla tyélla kuin en-
nen. Yrityksen mahdollisuus sahkdistad yhé useampia toimintojaan kasvaa koko ajan. Séhkdinen
taloushallinto on yleistynyt nopeasti ja sitd myoten sahkoinen verkkolaskutus on yleistynyt viime
vuosien aikana nopeasti. (Suomen yrittajat, hakupaiva 25.10.2011.)

Yritysten verkkolaskun kayttdonotto saattaa usein johtua ulkoisista tekijoistd, koska asiakkaat
ovat saattaneet siirtyd vastaanottamaan vain sahkoisessa muodossa olevia laskuja. Verkkolasku
on kustannustehokas ja ymparistdystavéllinen tapa vastaanottaa ja lahettad laskuja. Se nopeut-
taa laskujen toimittamista, mutta myds automatisoi useita taloushallinnon rutiineja. Automatisoin-
nin ja sahkaoisyyden yksi merkittava etu on myds yrityksen taloushallinnon ajan tasalla pysyminen
ja paikasta riippumaton tydskentely, koska tyotd voi tehdé esimerkiksi etatyona, kun taloushallin-
non jarjestelmé& toimii internetissé. Ajantasaisella taloushallinnolla on myds huomattava merkitys
yrityksen johtamiseen, silld sahkdistymisen ansiosta yrityksen johto ndkee ajantasaiset taloutta

koskevat tiedot ajankohdasta riippumatta. (Suomen yrittdjat, hakupaiva 25.10.2011.)

Tamén opinnaytetyon tavoitteena oli kuvata toimeksiantajayrityksen taloushallinnon kuukausipro-
sessi ulkoisen laskentatoimen perusteiden osalta ja kehittdd kuukausiprosessia kohti séhkdista
taloushallintoa seka tuottaa oppaat osto- ja myyntireskontran hoitoon, joita yritys voisi my6éhem-
min hyodynt&é henkiloston perehdyttdmisessa. Lisaksi yrityksella oli ajankohtaista verkkolasku-
tukseen siirtyminen ja tyon tavoitteena oli myds selvittdd verkkolaskutuksen liittyvi& asioita seka
karsia pois ylimaaraisia kirjanpidon kuukausiprosessin tydvaiheita. Yrityksessa on otettu kayttoon
taméan opinndytetyon tekemisen aikana s&hkdinen laskujen l&ahettdminen asiakkaille. S&hkdinen
laskujen vastaanottoprosessi on vield kesken.

Opinndytetyon teoriaosuudessa on késitelty ulkoisen laskentatoimen perusteet ja sdhkdinen ta-
loushallinto. Teoriapohjana tassa tydssa on kéytetty taloushallintoa ja verkkolaskutusta késittele-
vaa kirjallisuutta, artikkeleita, Internet-sivustoja seké kirjanpitolakia ja kirjanpitoasetusta. Lisaksi

opinndytetyon tekijat ovat haastatelleet yrittdjaa ja tutustuneet yrityksen kaytdssa olevaan Netba-



ron toiminnanohjausjarjestelmaan. Opinnéytetyd on rajattu koskemaan vain ulkoista laskentatoi-
mea ja siséinen laskentatoimi, kdyttbomaisuuskirjanpito seké yrityksen tilinpéatdsprosessi on ra-
jattu pois. Td&ma opinndytetyd on tehty Intolog Oulu Oy:lle eiké se liity Intolog Group Oy:n eik&

muihin ketjuun kuuluviin yrityksiin.

Toimeksiantajana on Intolog Oulu Oy, joka kuuluu valtakunnalliseen Intolog — ketjuun. Yrityksen
paatoimialana on toimitilakalusteiden tukkukauppa. Intolog Oulu Oy on keskittynyt yritysten sisé-
logistiikan tuotteisiin ja myy lahinnd paamiesten valmistamia teollisuus-, varasto- ja myymaléka-
lusteita, trukkeja, materiaalinsiirtovélineita ja erilaisia varasto-automaatteja. Liséksi yritys tuottaa
lisdarvoa padamiesten valmistamien tuotteiden ymparille suunnittelu- ja asennuspalvelujen kautta,
seka tarjoamalla asiakkailleen toimintaa tukevia koulutuksia kuten trukinkuljettajakoulutus. Ket-
juun kuuluu kahdeksan yrittajavetoista yritystd, jotka toimivat kukin omalla maantieteelliselld alu-
eellaan. Intolog Oulu Oy:n toiminta-alue on Pohjois-Suomi ja yrityksen toimitilat sijaitsevat Oulus-
sa Hautakorventien teollisuusalueella. Talla hetkelld yrittjan lisaksi yrityksessé tydskentelee
kolme myyja4 ja kaksi asentajaa.



2 ULKOISEN LASKENTATOIMEN PERUSTEITA

Laskentatoimi voidaan jakaa ulkoiseen eli rahoittajan laskentatoimeen ja siséiseen eli johdon las-
kentatoimeen. Ulkoisen laskentatoimen yhtend tavoitteena on selvittaa yrityksen tulos. Ulkoinen
laskentatoimi on samankaltaista kaikille yrityksille, koska sitd s&&delld&n hyvin tarkasti erilaisien
lakien avulla. Ulkoinen laskentatoimi on hyvin prosessinomaista, jonka ensimméisené vaiheena
voidaan erottaa liiketapahtumat, joita ovat mm. myynti- ja ostotapahtumat sek& palkat. Nama kir-
jataan kirjanpitoon, jonka jalkeen raportoidaan ja lopuksi analysoidaan tunnusluvut. (Jormakka,

Koivusalo, Lappalainen & Niskanen 2009, 9-10.)

Ulkoista laskentatoimea ohjaavat Suomessa ensisijaisesti kirjanpitolaki (KPL) ja kirjanpitoasetus
(KPA). Néiden lisaksi kirjanpitolautakunta (KILA) antaa erilaisia ohjeita ja lausuntoja. Muita vaikut-
tavia lakeja ovat osakeyhtidlaki (OYL), arvopaperimarkkinalaki, elinkeinotuloverolaki (EVL), tulo-
verolaki (TVL), maatilatalouden tuloverolaki (MVL), arvonliséverolaki (AVL) seka ennakkoperinta-
laki (EPL). (Ikdheimo, Lounasmeri & Walden 2009, 33, 36-37.)

2.1 Tositteet ja liikketapahtumien kirjaaminen

Kirjanpitolain 2 luku maarittelee liiketapahtumien kirjaamisesta seka kirjanpitoaineistosta. Tahéan
lukuun liittyy mm. KILAN yleisohje koneellisessa kirjanpidossa kaytettavista menetelmisté. Tassé
luvussa saadetaan myos tositteista ja niiden laatimisajankohdasta. Kirjanpitolaki ei ota juurikaan
kantaa juoksevaan kirjanpitoon. (Rekola-Nieminen, 2006, 25.)

Kirjanpitovelvollisen toiminta koostuu erilaisista liketapahtumista. Kaikki ndma tapahtumat on
merkittava kirjanpitoon. N&itd ovat menotapahtumat esimerkiksi ostot ja kulut, tulotapahtumat,
joita ovat l&hinn& myyntitapahtumat, rahoitustapahtumat, kuten lainanmaksut seka mahdolliset
oikaisutapahtumat. (Ikéheimo ym. 2009,46.) Rekola-Niemisen (2006, 27-28) mukaan kirjanpidon
sisaisen laskennan tapahtumia voidaan myds kirjata liiketapahtumina, mutta ne eivat saa vaikut-

taa viralliseen raportointiin.

Kirjanpitolain 3 § madrittelee, milloin liketapahtuma merkitdén kirjanpitoon. Lain mukaan tilikau-

den aikana on mahdollista kirjata tapahtumat kirjanpitoon maksuperusteen mukaan eli silloin, kun



suorite maksetaan. Paasaantoisesti kaytetdan kuitenkin suoriteperustetta, jolloin meno- ja tulota-
pahtumat kirjataan kirjanpitoon niiden toimituspdivien mukaan. Talloin myds voidaan selvittda

oikean suuruinen arvonlisdveron maara. (Rekola-Nieminen, 2006, 29.)

Kirjanpitolain 5 §:n mukaan liketapahtuman kirjaaminen perustuu tositteeseen, joka on péivattava
ja numeroitava ja siind on oltava merkinta kéytetyista tileist, jos peruskirjanpidosta ei muutoin
tatd iimene. Menotositteesta on myds kédytava selville, mitd on ostettu ja tulotositteesta, mita on
myyty, molemmissa on myés oltava toimitusajankohdat ko. tapahtumille tai ne on kyettavéa selvit-
tamaan esimerkiksi liitteen tai lahetteen avulla. Tositteen tulisi olla maksun saajan tai jonkun ul-
kopuolisen esimerkiksi rahalaitoksen antama, mutta jos téllaista ei saada, tulee tosite laatia itse.
Nama itse laaditut muistiotositteet, joiden avulla korjataan aikaisempia tapahtumia, kirjataan jak-
sotus- tai oikaisutapahtumia tai tdydennetaan tositteita, tulee niiden laatijan itse varmentaa. (KPL
2 luku 58.) Rekola-Nieminen (2006, 35) mainitsee, etta yrityksissé on usein omat ohjeistuksensa
tositteiden puumerkkien laittamiselle, toinen laatii tositteen, toinen hyvéksyy ja joku kolmas osa-

puoli kirjaa tositteen.

Rekola-Nieminen toteaa, etté juokseva ja aukoton tositenumerointi ei tdné péivané ole valttdmat-
td mahdollista. Usein tosite/laskunumerointi muodostuu tilausnumeron perusteella ja jos tilaus
vastaavasti peruuntuu, niin aukottomuus haviaa, kun myds lasku haviaa. Usein jarjestelmét anta-
vat automaattisesti tositenumeron, jolloin aikajérjestys ei taas valttamétta toteudu. Naissa tapa-
uksissa taytyy olla jokin muu keino todeta kaikkien liiketapahtumien kirjautuminen kirjanpitoon.
(2006, 33.)

Kirjanpitolautakunta on ottanut kantaa esimerkiksi tiliotteiden kédyttamisesta tositeaineistona Kl-
LAN lausunto 1999/1565 "Tiliotteen kayttdminen tositteena”, KILAN lausunto 2000/1615 "Tiliote-
tapahtumien kirjaaminen” seka KILAN lausunto 2003/1717 "Tiliotteiden hyddyntamisesta kirjanpi-
dossa seké yksityistilista yksityislikkeen kirjanpidossa”. Uusimman menetelméohjeensa tositeai-
neistosta ja muista kirjanpidon menetelmisté Kirjanpitolautakunta on antanut vuoden 2011 alussa

"Kirjanpitolautakunnan yleisohje kirjanpidon menetelmista ja aineistoista 1.2.2011".

Vuoden 1999 lausunnossaan KILA viittaa aikaisempaan vuonna 1990/1114 antamaan lausun-
toonsa tiliotteiden kayttdmisesté tositeaineistona. Naiden kahden lausunnon perusteella tiliotetta
voidaan kaytta tositteena, jos siitd iimenee tositteelle asetetut vaatimukset eli tosite on numeroi-
tu, paivatty ja siitd ilmenee meno- ja tulotositteille asetetut vaatimukset. Jos tiliotteesta ei naita



pystyté todentamaan, niin liitteeksi tulee laittaa muu selvitys. KILAN lausunnot vuodelta 2000 ja
2003 ottavat kantaa tiliotteiden kéyttdmisesta tositteena siten, etta tapahtumat viedaan tiliotteilta
kirjanpitoon summavienteind. Tallgin tiliotteen sivujen panojen ja ottojen summat viedaan erik-
seen ja vastakirjaukset tehddan omille tileilleen. Ta&mé& on hyvén kirjanpitotavan mukaista ja hel-
pottaa myds tilien tasméyttamisessa. (KILA 1999c, KILA 2000c, KILA 2003b, hakupaivé
12.7.2011.)

Tositteen siséltoa madrittelee myés Verohallinnon vuonna 2003 antama ohje laskua koskevista
vaatimuksista arvonlisaverotuksessa. Ohjeen tarkoituksena oli varmistaa, ettd ostaja voi vahen-
tad tai myyja suorittaa veron oikean suuruisena ja oikea-aikaisesti. (Verohallinto, hakupéiva
4.7.2011).

Verohallinto ohjeistaa sivuillaan yleisista laskumerkintdvaatimuksista seuraavaa:
Arvonlisaverolain 209 b § siséltaa luettelon pakollisista laskumerkinndistd, jotka ovat:

e laskun antamispaiva

e juokseva tunniste

e myyjan arvonlisaverotunniste (Y-tunnus)

e ostajan arvonlisaverotunniste k&aannetyn verovelvollisuuden tilanteissa ja yhteisékaupas-
sa

e myyjan ja ostajan nimi ja osoite

e tavaroiden maara ja luonne seka palvelujen laajuus ja luonne

e tavaroiden toimituspéiva, palvelujen suorituspaivé tai ennakkomaksun maksupaiva

e veron peruste verokannoittain ja yksikkohinta ilman veroa ja hyvitykset ja alennukset (jos
eivét yksikkohinnassa)

e verokanta

e suoritettavan veron méaéara

e verottomuuden tai kdannetyn verovelvollisuuden peruste

o tiedot uusista kuljetusvélineista

e maininta kaytettyjen tavaroiden seka taide-, antiikki- ja kerailyesineiden tai matkatoimisto-

jen marginaaliverotusmenettelysta

merkint& verollisen sijoituskullan myynnisté

muutoslaskussa viittaus aikaisempaan lasku
(Verohallinto, hakupéiva 4.7.2011)

Arvonliséverolaissa puhutaan myds kevennetyista laskumerkintdvaatimuksista, mutta talloin tar-
koitetaan lahinna vahittaiskauppaa, joissa myynti tapahtuu padasiassa kuluttajille tai jos kyseessé
on alle 1000 euron myyntitapahtuma. Talloin laskussa riittd4 maininta laskun antamispéivasta,
myyjan nimesté ja y-tunnuksesta, myytyjen tavaroiden yksiléinnist4 ja suoritettavan veron maa-
rasté. (Verohallinto, hakupéiva 4.7.2011.)
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Kirjanpitolain 6 § vaatii Audit trail (kirjausketju) -periaatteen toteuttamisen. Sen mukaan taseen ja
tuloslaskelman eristé on voitava vaikeuksitta todeta, mista tositteista summat koostuvat. (Rekola-
Nieminen, 2006, 36). On my0s voitava todeta, miten kutakin tilid on ké&sitelty tilinp&&toksessa.
Visuaalinen audit trail tarkoittaa, ettd koneellisin menetelmin pidetyssé kirjanpidossa kirjausten
suorittamistapa ja niiden yhteys tilinpaatdslaskelmiin on voitava todeta konetta kayttamatta. Tama
edellyttdé kaikissa kirjanpidon tietojarjestelmissa selvakielisia, tositteeseen yhdistettavissé olevia
kirjanpitomerkintoja, joista kay selville, mille paakirjan tileille tositteen todentama kirjanpitotapah-
tuma on kirjattu veloitukseksi ja hyvitykseksi. Myds paakirjan yhteys tilinpaatoslaskelmiin on voi-

tava todeta selvakielisten merkintéjen perusteella. (Valtionkonttori 2011, hakupaivé 31.7.2011.)

KILAn 2011 menetelmdohjeen mukaan kirjanpidon tilejé tulee seurata ja tdsméata saanndllisesti.
Tasmaytykselld tarkoitetaan kirjanpidon tilien tdsméayttamista esimerkiksi pankkitilien osalta tiliot-
teeseen, myyntisaamisten saldoa reskontran mukaiseen avoimiin myyntilaskuihin ja ostovelkojen
osalta samoin avoinna oleviin ostolaskuihin. N&ma osakirjanpidon alueet tulee tdsmayttdd kuu-
kausittain. Otettaessa kayttdon uusi konekielinen liittyma, tdsmaytys tulee suorittaa heti. Sen jal-
keen, kun toiminta on k&ynnistynyt kunnolla ja prosessi on vakiintunut, voidaan ndissakin tasmay-
tys tehdd kuukausittain. Tasméayttamisessa tulee myos ottaa huomioon kirjanpitovelvollisen toimi-
ala, toiminnan laajuus ja liketapahtumien maara. (KILA 2011a, hakupaivé 23.10.2011, 18-19.)

2.2 Kirjanpitoaineiston séilyttdminen

Ulkoinen raportointi on yrityksen lakisaateista raportointia. N&itd ovat paiva- ja paakirjat, seka
tilinpaatdkseen liittyvat tuloslaskelma ja taseraportit sekd myds viranomaisilmoitukset. Naita vi-
ranomaisilmoituksia ovat muun muassa arvonlisaverolaskelma, veroilmoitus sekd vuosi-ilmoitus
palkoista. (Lahti & Nieminen, 2008, 147-148.)

Kirjanpidot ja tilinpaatokset taytyy séilyttdd. Myos aineisto, josta kirjanpito ja tilinpaatokset teh-
daan, on sdilytettava eli arkistoitava. Arkistoinnin jérjestdminen on yrityksen johdon vastuulla.
Tiedot voi arkistoida myds paperittomasti koneellisille tietovélineille, kunhan noudattaa naista
menetelmistd annettuja maarayksia. Kaikki kirjanpidon materiaali tasekirjaa lukuun ottamatta voi-

daan sailytta& koneellisesti. (Taloushallintoliitto, hakupaivé 7.8.2011.)
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Tilikauden tositteet, liiketapahtumia koskeva kirjeenvaihto sekd muukin mahdollinen liiketapahtu-
mia varmentava kirjanpitoaineisto on sdilytettavd Suomessa véhintd&n 6 vuotta sen vuoden lo-
pusta lukien, jonka aikana tilikausi on paattynyt. Kirjanpitokirjat kuten tasekirja, paakirja ja paiva-
kirjat seka tililuettelo on sdilytettava vahintadan 10 vuotta tilikauden paattymisesta. Aineisto on séi-
lytettavé jarjestelmalliselld tavalla — kirjausjérjestyksessa tai muutoin siten, etta tositteiden ja kir-

janpidon yhteys voidaan vaikeuksitta todeta. (Taloushallintoliitto, hakupaivé 7.8.2011.)
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3 SAHKOINEN TALOUSHALLINTO

Suomessa alettiin puhua 1990-luvun loppupuolella paperittomasta kirjanpidosta. Talla tarkoitettiin
lahinna sité, ettd paperiset tositteet skannattiin s&hkdiseen muotoon, jonka jalkeen paperiset ver-
siot voitiin havittd4. 2000-luvulla taloushallinnon sahkdistdminen alkoi tehostua. Lahti & Salminen
puhuvat séhkoisen ja digitaalisen taloushallinnon hiuksen hienosta erosta. Kirjoittajien mukaan
erona on digitaalisen taloushallinnon taydellinen séhkdisyys. Talloin kaikki laskut vastaanotetaan
ja lahetetddn séhkdisesti. Mitaan taloushallinnon aineistoja ei késitellda manuaalisesti esimerkiksi
edes skannaamalla. N&ita termeja kaytetddn myds rintarinnan ja niilla tarkoitetaan myés samaa
asiaa. (Lahti & Salminen, 2008, 21-22.)

Basware on tehnyt huhtikuussa 2011 tutkimuksen koskien kansainvélisté verkkolaskutusta. Verk-
kolaskutuksen suurimpina esteina pidettiin kustannuksia seké haluttomuutta siirtya verkkolasku-
tukseen. Vastaajista 67 % lahetti tilausvahvistuksensa sahkdpostilla pdf-muodossa, seuraavaksi
yleisimmét tavat olivat faksi tai paperimuoto. Yli puolet vastaajista uskoi, ettd avoimen verkon
kehittdminen laskisi verkkolaskutuksen kustannuksia. (Basware 2011b, hakupdivé 23.8.2011.)

KILA on antanut vuoden 2011 alussa yleisohjeen, jossa se ohjeistaa eri menetelmilla laadittujen
kirjanpitojen tositeaineistosta, kirjanpidon laatimisesta seka kirjanpitoaineistosta ja sen sailyttami-
sestd. Tamé& yleisohje korvaa vuonna 2000 annetun ohjeen koneellisesta kirjanpidosta. (KILA
2011a, hakupaiva 12.7.2011.)

3.1 Tositteet

KILAN menetelmé&ohjeen mukaan tositteiden méaaritelma on muuttunut séhkdéistymisen myota.
Perinteisen paperisen tositteen rinnalle on tullut muun muassa verkkolaskut ja erilaiset tiedosto-

muodossa olevat tositteet, jotka voivat koostua erilaisista tositteen osista. (KILA 2011a, 7-8.)

Kirjanpitolautakunnan varapuheenjohtaja Anders Tallberg tiivistaa Taloussanomien artikkelissaan
menetelméohjeen uuden tositteen méarittelyd. Han mainitsee, etté tositteesta tehdaan liiketapah-
tuman sisallén mukainen kirjaus. Tietojérjestelmat mahdollistavat automaattitilidinteja ja tositteen

tiedot saattavat perustua eri paikoissa oleviin tietoihin esimerkiksi sopimuksiin tai erilaisiin las-

13



kelmiin. Ndiden eri tiedostojen tai asiakirjojen yhteys tulee pystya vaivatta selvittdméén, jotta to-
sitteen kokonaisuus olisi helppo todeta. Uuden yleisohjeen mukaan tietosiséltd madrittelee nyt
tositteen. (2011, 28.)

Siséltopainotteisuus on yksi kirjanpitolain yleisperiaatteesta. Jarmo Leppiniemi kirjoittaa Talous-
sanomien artikkelissaan téstd aiheesta. Tositteiden osalta hén viittaa kirjanpitajan huolellisuus-
velvoitteeseen ja selonottamiseen saadakseen selville tositteen tosiasiallinen luonne. Siséltopai-
notteisuuden soveltaminen saattaa tulla esiin tilikausien vaihteessa, kun mietitdén, mille kaudelle
tulo kuuluu, jos siitd ei ole nayttdd konkreettisesti tositetta, vaan tositteen sisaltd pitda selvittaa
erillisista asiakirjoista. (2010, 36-39.)

Menetelmdohjeen mukaisesti tositteena voidaan kéyttaa paperisen laskun lisdksi muun muassa
verkkolaskua, skannattua tositetta, tekstitiedostoa, tietojarjestelmasta saatua raporttia tai ndiden
yhdistelm&a tai tietokantaan tallennettua tiedostokokonaisuutta, josta ilmenevat tositteen tiedot.
Asiakirjoja, esimerkiksi vuokrasopimusta, voidaan kayttd4d saman tapahtuman tositteena, jolloin
jokaisessa maksutapahtumassa viitataan tdh&n kyseiseen asiakirjaan. Muistiotositteesta tulee
ilmetd sen laatija. Konekielisestd muistiotositteesta tulee ilmetd sen tekija esimerkiksi elektroni-
sen allekirjoituksen avulla. Skannattavaan muistiotositteeseen laitetaan allekirjoitus tai nimilyhen-
ne ennen skannausta. Tositteen liitteeksi suositellaan laittamaan tarkempia tietoja liketapahtu-
masta, jos kyseessa on esimerkiksi lahipiiriliketoimet. (KILA 2011a, 8-10.)

3.2 Séhkodinen myyntilaskuprosessi

Suomen Yrittdjat teki vuonna 2008 tutkimuksen séhkoisen laskun kaytosta pk-yrityksissa. Edelli-
seen vuoden 2005 vastaavaan tutkimukseen verrattuna e-laskuja lahettavien yritysten maara oli
lahes kaksinkertaistunut ja lahes kolmannes vastaajista oli aloittamassa sahkoisen laskutuksen.
Talléin lahes puolet kyselyyn osallistuneista yrityksista lahetti laskunsa sahkopostitse pdf -
muodossa. Nain lahetetyn laskun koettiin sddstévan niin pankin kulut kuin paperisen laskun lahet-
tamiskulut postitse. Sahkdisen laskun kayton suurimpana etuna pidettiin kustannusten vahenty-
misté. Yhten& suurimpana syyna oli myds asiakkaiden vaatimuksiin vastaaminen. (Suomen Yrit-
tajat, hakupdiva 11.7.2011.) Lahden & Salmisen (2008, 74) mukaan taloushallinnon kokonaisval-

tainen digitalisoituminen voi alkaa vasta sitten, kun myyntilaskut lahtevat asiakkaille sahkgisesti.
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Laskutuksen séhkdisesta prosessista voidaan padsaantéisesti erotella eri vaiheita, joita ovat las-
kun laatiminen, 1&hetys, arkistointi, suorituksen kuittaus ja mahdolliset perintatoimenpiteet (Lahti
& Salminen, 2008, 74). Kuviossa 1 on esitetty yrityksen myyntilaskuprosessi Kurki, Lahti & Lind-
forsin mukaisesti. Siitd nahdaan, etté esimerkiksi arkistointi tapahtuu heti, kun lasku muodostuu.
Kuvioon ei ole erikseen huomioitu perintatoimenpiteitd. Myyntilaskuprosessin ensimmainen vaihe
on tdman kuvion mukaisesti asiakastietojen hallinta taloushallinnon jarjestelméaan. Seuraavaksi
valitaan verkkolaskuoperaattori, joka huolehtii laskun asiakkaalle joko sahkdisesti tai paperiver-

siona. Tamén jalkeen asiakas tekee maksusuorituksen, josta tulee kuittaus myyntireskontraan.

Myyntilaskutuksen onnistuneen prosessin edellytykset ovat ajantasainen asiakasrekisteri, joka
sisaltdd asiakkaan nimen, osoitteen, maksuehdot, y-tunnuksen, asiakaskohtaiset maksuehdot
sekd mahdolliset toimitusestot luotonvalvonnan kannalta. Liséksi tarvitaan tuoterekisteri seka
ndiden tuotteiden takana olevat automaattitilidintisadnnét, jotka voivat myos sisaltdé arvonlisave-
rokannan. (Lahti & Salminen, 2008, 76-77.)

Tilausperusteinen myynti alkaa yleensa asiakkaan tekemasta tilauksesta. Tama tieto tallennetaan
esimerkiksi omaan toiminnanohjausjarjestelméén kayttden hyvaksi aikaisempaa asiakas- ja tuo-
terekisterid. Jos asiakas ei aikaisemmin ole asioinut yrityksessa, niin perustetaan samalla hanelle
asiakastietorekisteri. Taman tilauksen perustella toimitetaan tavara varastosta asiakkaalle tai sen
perusteella tehdaan tilaus tavarantoimittajalle tai tilaus voi myds syntyd automaattisesti. Lasku
syntyy automaattisesti, kun toimitus on tapahtunut asiakkaalle. (Lahti & Salminen, 2008, 81.)

Myyntireskontran tehtdvana on suoritusten kuittaus ja avoinna olevien suoritusten seuranta. Suo-
ritukset kuittaantuvat automaattisesti reskontrasta vitenumeron perusteella. Jos asiakas on kéyt-
tanyt vaaraa viitettd tai maksanut laskusta poikkeavan eri summan, joudutaan suoritus kohdista-

maan manuaalisesti. (Lahti & Salminen, 2008, 89-90.)

Myyntilaskuprosessissa on yhtend vaiheena mahdollinen perintd. Useisiin myyntireskontra-
ohjelmiin on mahdollista automatisoida perintatoimenpiteet. Asetetaan tietyt maksuehdot ja jos ne
eivat toteudu, niin jarjestelma lahettdd automaattisesti muistutuksen maksamattomasta laskusta.
Yleensa myos viivastyskorot voidaan automatisoida. Arkistointi hoidetaan joko itse ohjelman puo-
lesta tai voidaan myos antaa ulkopuoliselle taholle. (Lahti & Salminen, 2008, 90-91.)
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KUVIO 1. Yrityksen myyntilaskuprosessi (Kurki, Lahtinen & Lindfors 2011, 24).
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3.3 Verkkolaskuoperaattorit

Myyntilaskujen lahettdminen voidaan toteuttaa eri laskukanavia pitkin. Nama verkkolaskuoperaat-
torit valittavat laskuaineiston eteenpdin ja muuntavat sen mahdollisesti erilaiseen muotoon, jos
tarve néin vaatii. Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry TIEKEn verkkolaskutuksen sivustolta
www.verkkolasku.tieke.fi |0ytyy Suomessa toimivat operaattorit ja heidan toimintaohjeensa. Naita
operaattoreita ovat muun muassa kaikki pankit sek& neljd muuta isointa ovat Basware Oyj, Enfo
Oyj, Maventa Oy seké Tieto Oyj. Samalta sivustolta [6ytyy Finvoice-valityspalvelussa mukana
olevien pankkien BIC-tunnus. Télta sivustolta on linkki yritysluetteloon, josta voi tarkistaa yrityk-
sen verkkolaskuosoitteen. (TIEKE, hakupaivé 11.7.2011.)

Pankit tarjoavat asiakkailleen verkkolaskupalveluja. TIEKEn verkkolaskuosoitteiston mukaan Fin-
voice — valityspalvelussa mukana olevia pankkeja ovat Osuuspankit ja Pohjola Pankki, Nordea
Pankki, Sampo Pankki, Aktia, saastopankit, paikallisosuuspankit, Itella IPS Oy, Handelsbanken,
Tapiola Pankki ja Alandsbanken. (TIEKE 2011b, hakupéivé 12.7.2011.)

Kaikki pankit k&yttavat ainoastaan Finvoice verkkolaskun esitystapaa. Verkkolaskujen lahettami-
nen ja vastaanottaminen vaatii kaikissa pankeissa ensin sopimuksen tekemistd. Taman jalkeen
pankki antaa e-laskuosoitteen, jonka suositellaan olevan IBAN-tilinunumero, mutta osoite voi

my0s olla asiakkaan OVT-tunnus. Aineistonhoitajana voi kaikissa pankeissa olla joko asiakas itse

16



tai esimerkiksi tilitoimisto. (TIEKE 2011b, hakupéiva 12.7.2011.) Pankit eroavat muihin verkkolas-
kuoperaattoreihin siten, ettd ne eivat voi vélittd& Finvoice verkkolaskun yhteydessa liitetiedostoja,
eivatkd ne voi muuntaa laskuaineistoa eri laskutusmuotoihin (TIEKE 2005a, hakupéiva
19.7.2011).

Basware tekee seké julkiselle etté yksityiselle sektorille taloushallinnon prosessien automatisoin-
nin ratkaisuja. Tieke.fi palvelusta 6ytyy tdmén operaattorin asiakkaita lahes 8500. Baswaren
verkkolaskuratkaisulla voidaan yrityksen kaikki osto- ja myyntilaskuprosessit sahkéistdd. Taman
palvelun kautta on myds mahdollista lahettaa yksittaisille asiakkaille verkkolaskuja. Laskujen toi-
mitus tapahtuu xml-verkkolaskuna, séhkopostitse tai paperitulosteena. Laskuihin on mahdollista
saada my0s sahkdinen allekirjoitus. Basware tekee yksildlliset ratkaisut yrityksen tarpeisiin huo-
mioiden muun muassa verkkolaskujen maaran. (Basware 2011a, hakupdiva 12.7.2011.) Baswa-
ren tulevaisuuden suunnitelmiin kuuluu avoimen laskutusvalityskanavan kehittdminen. Se aikoo
luoda Facebookin kaltaisen palvelun, jossa sahkoiset sanomat vélittyvat tehokkaasti ja joustavasti
organisaatiolta toiselle. (Lasmak Oy, hakupéiva 23.8.2011.)

TIEKE verkkolaskuosoitepalvelun mukaan Enfolla on asiakkaita yli 3000. Enfo tarjoaa tietotek-
niikkapalvelujaan seké yrityksille ettd yhteisoille Suomessa ja Ruotsissa. Se tarjoaa kokonaisval-
taista verkkolaskupalvelua ottaen huomioon asiakaskohtaiset prosessit. Kokonaisvaltaisuus tar-
koittaa myyntilaskuprosessissa kaikkia osia aineiston vastaanotosta aineiston arkistointiin sahkoi-
seen muotoon tai paperille. (Enfo, hakupdiva 12.7.2011.)

Maventan Suomessa toimivia asiakkaita l0ytyy Tieke.fi osoitteistosta lahes 6500. Maventa tarjoaa
asiakkailleen ilmaiseksi verkkolaskujen lahettdmisen verkon sisaisesti. Verkon ulkopuolelle lahet-
taminen on myos edullista. Hinnasto 6ytyy Maventan Internet-sivuilta. (Maventa a, hakupéiva
12.7.2011.). Netprofile sivuston artikkelin mukaan Maventa kuuluu nopeimmin kasvaviin verkko-
laskuoperaattoreihin ja on saanut tutkimusyhtié Gartnerilta merkittavéan Cool Vendor — tunnustuk-

sen innovatiivisuudestaan ja markkinakehityksestaan (Netprofile, hakupdivéa 12.7.2011).

Suomen Yrittdjat on tehnyt vuonna 2009 tutkimuksen verkkolaskupalveluista. Tdmén tutkimuksen
mukaan Maventa oli edullisin vaihtoehto verkkolaskuoperaattoreista. Sill& ei ole aloitus- tai kuu-
kausimaksuja, vaan se perii maksun ainoastaan verkon ulkopuolelle lahetetyista laskuista. Las-
kun vastaanottaminen on aina ilmaista. (Suomen Yrittajat, hakupaivéa 12.7.2011.)
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Maventaa on mahdollista kayttaa integroitujen ohjelmistojen kautta. Naista l0ytyy luettelo Maven-
tan omilta nettisivustoilta. Tasta kdy ilmi, ettd tdssa opinndytetydssd kasiteltdvad Netbaron-
ohjelmaa ei ole integroitu tahan. Yksi vaihtoehto on my6s kéyttdd Maventa-sovitinta, joka sopii
my0ds useimpiin taloushallinnon ratkaisuihin. Pd&saantoisesti, mika tahansa ohjelma, joka kayttda
esimerkiksi Finvoice tai TEAPPS muotoa, on yhteensopiva Maventan kanssa. (Maventa b, haku-
paiva 12.7.2011.)

Tiedon palveluja kayttdd TIEKEn osoitepalvelun mukaan lahes 1900 asiakasta. Tiedolla on kéy-
tossa Laskuhotelli-niminen palvelu. Tdman kautta voidaan valittdd sek& myyntilaskuja etta osto-
laskuja. Tieto kayttaa laskusanoman esitystapana TEAPPSXML-kuvausta. Se sopii kaikenlaisiin
laskuihin. (Tieto Oyj a, hakupéiva 12.7.2011.)

Tieto toimii myés yhteistydssd muun muassa Nordea Pankin kanssa. Laskuhotelli-palvelun kautta
voidaan laskut valittd& Finvoice -muodossa, jolloin liitetiedostoja ei voida vélittaa tata kautta. Yh-
teyden kayttdminen ei vaadi sopimuksia, eika aiheuta lisékustannuksia. (Tieto Oyj b, hakupéiva
12.7.2011.)

3.4 Verkkolaskustandardit

Verkkolasku vaatii, ettd laskun lahettavé ja sen vastaanottava tietojarjestelma ymmartévét toisi-
aan, jonka vuoksi laskulle on oltava standardi (Kurki, Lahtinen & Lindfors 2011, 9). Verkkolas-
kuissa on yleisesti ollut kaytdssa kolme standardia. Nam& ovat Finvoice, elnvoice ja
TEAPPSXML (TIEKE 2005a, hakupaiva 12.7.2011). "Liséksi joulukuussa 2010 on hyvéksytty uusi
ISO 20022 - verkkolaskustandardi, jonka sanotaan oleellisesti helpottavan eri standardien yh-
teispelid” (Kurki ym. 2011, 10).

Finvoice on suomalaisten pankkien ja Itella IPS Oy:n kéyttama yleinen verkkolaskun malli. Se
sopii kaiken kokoisille yrityksille verkkolaskuksi. Se on XML-muotoinen, johon itsesséan ei voi
littaa laskuliitettd, mutta web-sivuille voidaan kuitenkin lisaté linkkeja ja niitd voidaan esittaa se-
laimella. (Postita.fi hakupdivéa 11.7.2011.) Finvoicen kaytto ei vaadi lisdinvestointeja. Se voidaan
lahettdd pankin kautta turvallisesti. Kayttdonotto vaatii pankin kanssa verkkolaskusopimusta, jol-
loin saadaan oma verkkolaskutunnus. Vastaanottajien verkkolaskuosoitteen voi tarkistaa tieke.fi —
verkkolaskuosoitepalvelusta. (Finanssialan Keskusliitto, hakupaivé 12.7.2011.)
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elnvoicen on kehittanyt Pohjoismainen verkkolaskukonsortio. Tdma mahdollistaa verkkolaskujen
luotettavan vastaanoton ja lahettamisen runkoverkossa. elnvoicen kanssa yhteensopivia ohjel-

mistorajapintoja on olemassa parikymmenta. (TIEKEc, hakupdiva 18.7.2011.)

TEAPPSXML -laskusanoman esitystavan on kehittanyt Tieto Oyj. Se perustuu XML-muotoon.
TEAPPSXML -sanomakuvauksen l&htokohtana on liiketoimintaprosessien seka talousohjauksen
ja —hallinnon tarpeet. TEAPPSXML on osoittautunut sisélloltdan kattavaksi yleiskuvaustavaksi
laskusanomasta. Se sopii kaikenlaisiin laskutyyppeihin ja tukee liiketoiminnan eri tarpeita. (Tieto
Oyj a, hakupéiva 18.7.2011.)

ISO 20022 - verkkolaskustandardi on kansainvalinen standardi, jonka tavoitteena on, etta kulut-
tajat, yritykset ja yhteisét voivat maksaa ja vastaanottaa euromaaréisia maksuja samoin ehdoin,
oikeuksin ja velvollisuuksin riippumatta siitd, onko maksu maan sisdinen tai maiden vélinen. Eu-
rooppalaiset pankit ja euroalueen clearing- ja katteensiirtojarjestelmét ovat sitoutuneet ottamaan
ISO 20022 (International Organization for Standardization) standardin kayttoon. (Finanssialan
keskusliitto, hakupaiva 31.7.2011.)

3.5 Sahkoinen ostolaskuprosessi

Yrityksen siirtyessa ostolaskujen sahkoiseen késittelyyn, tarvitaan laskujen valitysta varten ope-
raattori. Mik&li ostolaskuja tarkastaa ja hyvéksyy useampi henkild yrityksessd, tarvitaan myds
ohjelma ostolaskujen kierratysta varten. Operaattorilta saatava verkkolaskuosoite on ilmoitettava
kaikille tavarantoimittajille ja palveluntuottajille, jotka laskuttavat yritystd. (Kurki, Lahtinen & Lind-
fors 2011, 25.)

Kuviossa 2 on esitetty yrityksen ostolaskuprosessi. Sen mukaisesti ostolaskut noudetaan sahkdi-
sesti operaattorilta samoin, kuten pankin tiliotteet. Laskuissa voi olla valmiiksi kirjanpidon tili- ja
kustannuspaikka tiedot, jos tavarantoimittajille on annettu tilauksen yhteydessé tarpeelliset tiedot.
Mikali naita tietoja ei ole, voidaan toimittajarekisteriin merkita oletustilidinnit, jolloin laskut kirjataan

automaattisesti oikeille tileille. (Kurki ym. 2011, 26.)

Ostolaskut tulevat useasti paperisina, jotta laskut voidaan kasitella sahkoisesti, taytyy ne skanna-
ta sahkoiseen muotoon. Skannauksen voi tehda joko itse tai sen voi antaa ulkopuolisen palvelun-
tarjoajan tehtavéksi esimerkiksi Itella. (Kurki ym. 2011, 26.)
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Jotta ostolaskut voidaan kasitella ostoreskontrassa, tulee ne tarkastaa ja hyvéksya (kuvio 2). Ta-
mé tapahtuu ostolaskujen sahkoisessa kierratysjarjestelmassa. Lasku menee ensin tavaran tai
palvelun tilauksen tehneelle henkilolle tarkastettavaksi ja taman jalkeen hyvaksyttavaksi. Tarkas-
tamisen ja hyvaksymisen yhteydessa voi myds vield muuttaa tai lisata kirjanpidon tileja, kustan-

nuspaikkoja ja projektinumeroita. (Kurki ym. 2011, 26.)

Laskujen hyvaksymisen jélkeen laskut siirretd&n ostoreskontraan (kuvio 2), josta ne siirtyvét kir-
janpitoon joko suoraan tai erillisen siirron kautta. Laskujen maksu tapahtuu automaattisesti luo-
malla maksatustiedosto, joka siirretddn pankkiin. Laskujen maksun jalkeen maksatustiedot siirre-

taan ostoreskontraan ja sitd kautta kirjanpitoon. Kirjanpidon jaksotuksia varten saadaan myds

tieto yritykseen tulleista, mutta kauden vaihteessa viela hyvaksymattomista laskuista. (Kurki ym.
2011, 27.)

Pankki Tarkistus Hyvaksynta

Pankki
Taloushallinnon Tiliginti Osto- A
jarjestelma reskontra
Verkkolasky- Arkistointi Maksatus
operaattori

KUVIO 2. Yrityksen ostolaskuprosessi (Kurki, Lahtinen & Lidfors 2011, 27)

3.6 Palkanlaskenta ja matkalaskut

Myos palkanlaskenta ja matka- ja kululaskujen k&sittely voidaan hoitaa sahkoisesti. Pienet yrityk-
set voivat hyddyntaa Internetissa toimivaa palkka.fi- palvelua, joka tuottaa kaikki tarvittavat ilmoi-
tukset ja raportit tyontekijoille, tydnantajalle, Verohallinnolle ja elékevakuutusyhtiélle. Suuremmis-
sa yrityksissd palkansaajien alkuvuodesta voimaan astuvat verokorttitiedot voidaan siirtdéd sah-
koisesti suoraan Verohallinnosta yrityksen palkkajarjestelmaan. Kun palkat on laskettu, luodaan
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palkkaohjelmassa maksutiedosto, joka siirretd&n pankkiin ja samalla tiedot siirtyvat myos kirjanpi-
toon. Palkansaajille lahetetddn sahkoiset palkkaerittelyt, jotka palkansaaja voi vastaanottaa esi-
merkiksi NetPosti- palveluun. Vuoden lopussa palkkatiedoista muodostetaan verottajalle ja va-
kuutusyhtitille sahkoisesti lahetettavat vuosi-ilmoitukset. (Kurki ym. 2011, 21.) Kun palkat laske-
taan sahkoisen taloushallinnon jarjestelméssé, ei palkansaajalle tarvitse vélttdmatta enad lahet-
taa paperista palkkalaskelmaa kotiin, vaan palkansaaja voi itse kdyda Internetin kautta ohjelmas-

sa katsomassa omat palkkatietonsa omilla tunnuksilla.(Suomen Yrittajat, hakupéiva 7.8.2011.)

Matkalaskut on myds mahdollista sahkdistaa. Erillisissd matkalaskuohjelmissa matkan tehnyt
tydntekija voi iimoittaa matkaa koskevat tiedot ja ohjelma hoitaa tyontekijalle maksettavat matka-
korvaukset esimerkiksi paivarahat. Matkalaskuohjelmaan voidaan myos kytked luottokorttilasku-
jen késittely, jossa luottokortilla maksetut ostot voidaan siirtdd automaattisesti luottokorttiyhtiosta
yrityksen matkalaskuohjelmaan luottokortinhaltijan tarkastettavaksi. Matkalaskuohjelmasta saa-
daan pdivéraha- ja kilometrikorvauksia koskevat vuosi-ilmoitustiedot verottajalle. (Kurki ym.
2011.)

Vuoden 2010 alussa Suomessa otettiin kayttdon verotili. Se on tili, jota yllapitdd Verohallinto ja
johon yrittdjat maksavat seuraavat verot: arvonlisavero, ennakonpidatysvelka, sosiaaliturvamak-
su, arpajaisvero seka lahdevero. Sahkoisesti annetun ilmoituksen sekda maksun pitéé olla Vero-
hallinnossa kohdekautta seuraavan kuukauden 12. paivand. Verohallinto ei ole erikseen maaritel-
lyt verotilin k&yttdonotosta kirjanpidossa. (Verohallitus, hakupéaiva 4.9.2011.) Verottajan taholta
ohjeistuksena pidetddn ainoastaan Ennakkoperintdasetuksen 27.1 §:&&: "Kirjanpitovelvollisen
tydnantajan tulee kirjanpitoonsa kirjata ennakonpidatykset ennakonpidatysten tilia kayttaen” (KPL
27.18).

Suomessa toimivien auktorisoitujen tilitoimistojen valtakunnallinen jérjesté Taloushallintoliitto TAL
on antanut jasenilleen suosituksen verotilin kaytosta kirjanpidossa. Sen mukaan on suositeltavaa
ottaa kirjanpitoon oma verotili, johon maksusuoritukset, velkakirjaukset ja mahdolliset sanktiot tai
hyvityskorot kirjataan. Tama tili tdsmaytetaan kuukausittain saatavaan verotiliotteeseen. Uusi
avattava tili voi olla nimeltd&n esimerkiksi Verotilitapahtumat. Ty6nantajasuoritukset ja arvon-
lisdverosuoritukset kirjataan 12. péivana ko. tilille debet-puolelle maksuksi ja kausiveroilmoituk-
sen perusteella kirjataan arvonlisdverovelka sek& tyonantajasuoritukset ko. tilille velaksi (kuvio 3).
(Taloushallintoliiton Tilitoimistopéiva 2009, 62).
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Kirjanpitoon kannattaa avata uusi tili:

Verotilitapahtumat

Elokuun 2010 kir-

jausesimerkissé Verotilitapahtumat- tilin
saldo 1.8.2010 on 0, koska siihen asti
maksetut ovat olleet yhtd suuret kuin
kausi-ilmoituksessa ilmoitetut arvonlisé-
verot ja ty6nantajatilitykset. Eika verotta-
jan Vero-iliotteilla ole ollut verottajan

Ostojen ALV
(vahennettéva arvonlisévero)

30.6.(X)

Myyntien ALV
(suoritettava arvonlisavero)

(Y) 30.6.

kirjauksia.
Kirjanpidon tili: lImoitettava ALV
Verotilitapahtumat (tilitettdva arvonlisdvero)
XY
Y-X Kirjaus 12.8. (Kausi-ilmoitus) Y-X
Ennakonpidatysvelka
+ Sotumaksuvelka
(7) 31.7.
Pankki 7 Kirjaus 12 8. (Kausi-iimoitus) 7
Kirjaus 12.8. (verojen maksu)
N N
Hywityskorot Viivastysseuraamukset

Kirjaus Verotiliotteesta

Kirjaus Verotiliotteesta

KUVIO 3. Verotilikirjaukset kirjanpidossa (Taloushallintoliiton Tilitoimistopéiva 2009)

3.7 Raportointi ja arkistointi

Taloushallinnon arkiston séhkdistdminen on merkittava tehostamis- ja saastokohde. Sahkoiset

arkistot eivat vaadi fyysista tilaa, kuten mapit. Lisaksi tietojen hakeminen on nopeaa ja vaivatonta.

Séhkoisessa arkistoinnissa tulee kuitenkin noudattaa kirjanpitolain maéréyksia tilapaisesta ja py-

syvésta arkistoinnista. (Kurki ym. 2011, 20.) Kirjanpitoaineiston pysyvaa sailyttdmista on kasitelty

Kauppa- ja teollisuusministerion paatoksessa kirjanpidossa kaytettavissd menetelmisté 47/1998

26.1.1998 seka KILAN yleisohjeessa kirjanpidon menetelmista ja aineistoista 1.2.2011.

Tilikauden aikana tositteet on sailytettavé kahdella erilliselld tietovalineelld, joista toinen voi olla

tietokoneen kovalevy. Tilinpaatoksen valmistumisen jélkeen sdilytettavat tiedot on siirrettdva py-

syvaan sailytykseen kahdelle eri tietovélineelle. Pysyvéssa arkistoinnissa tietovalineiden on olta-

va sellaisia, ettei niiden tietosisaltda voida muuttaa, esimerkiksi kertatallenteisia CD- tai DVD-
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levyja. Nama tulee sailyttaa siten, ettd ne ovat erillisissa, turvallisissa tiloissa ja ne téytyy tarkistaa
méaéréajoin. Kirjanpitoaineiston pysyvaan séilyttdmiseen tulee kéyttaa yleista ja ajantasaista tal-
lennusmuotoa, joka on saatettavissa selvakieliseksi myés muulla kuin kaytetylla tallennusohjel-
mistolla. (Kurki, ym. 2011, 20-21.)

Yrityksen ottaessa kayttoon verkkolaskun ja ostolaskujen séhkoisen késittelyn, siirrytddn mahdol-
lisesti myds myynti- ja ostolaskujen séhkdiseen arkistointiin. Verkkolaskuihin saattaa liittya liittei-
ta, jotka ovat osa kirjanpitoaineistoa, jonka vuoksi ndma liitteet on pystyttdva asianmukaisesti
arkistoimaan. (Kurki ym. 2011, 21.)

3.8 SEPA

SEPA lyhenne tulee sanoista Single Euro Payments Area, joka tarkoittaa yhtenéista euromaksu-
aluetta. SEPAN tavoitteena on muodostaa koko Euroopan talousalueen kattava maksamisen ko-
timarkkina-alue. SEPAN ovat luoneet eurooppalaiset pankit, Euroopan keskuspankki seka Euroo-
pan komissio yhdessa. Yhtendiseen euromaksualueeseen kuuluu 32 maata: kaikki EU-maat,
ETA-maat sekd Monaco ja Sveitsi. (Sampo Pankki Oyj, hakupaivé 10.8.2011.)

SEPAnN kayttoonotto on aloitettu vaiheittain vuodesta 2008 lahtien ja se tulee korvaamaan siirty-
méajan jalkeen nykyiset kotimaiset maksuliikennepalvelut. Tilisiirtoon ja kansainvalisiin tilinume-
roihin liittyvat muutokset olivat ensimmaisid muutoksia. Yritysten on tullut huolehtia omien IBAN-
ja BIC-tietojen lisddmisesté laskulomakkeille 1.7.2010 mennessa. Tilisiirtojen osalta siirtymaaika
on paattynyt 31.12.2010 ja 1.1.2011 alkaen pankkien ei ole tarvinnut vastaanottaa maksuaineis-
toja, joissa ndita tietoja ei ole. Pankeilla on kuitenkin mahdollisuus jatkaa poistuvien palveluiden
tarjoamista erityispalveluina 1.1.2011-31.10.2011 valisend aikana. 31.10.2011 jélkeen pankit
eivét ota vastaan maksuja kansallisilla maksuaineistoilla eivétka ilman saajan IBAn-tilinumeroa.
(Sampo Pankki Oyj, hakupaiva 10.8.2011.)

Suurimmat muutokset SEPA on aiheuttanut yrityksissa taloushallinnon ja maksuliikkeen jarjes-
telmiin, joissa kasitelladn maksu- ja tilinumerotietoja (esim. reskontrat, palkanmaksu jne.), koska
naihin on taytynyt tehdd SEPA-péivitys. Yritysten tulee valmistautua myds kotimaisen suoraveloi-
tuksen paattymiseen vuonna 2013. (Sampo Pankki Oyj, hakupéiva 10.8.2011.)
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Osa pankeista luopuu tiedonsiirrossa FTP- ja PATU- tietoturvamenetelmén k&ytosta ja siirtyy ny-
kyaikaisempaan Web Services — kanavaan SEPAn toteuduttua. Web Services on kansainvélinen
yritysten yhteys- ja turvakdyténtd. Nordea pankin osalta tdmén kayttoonotto edellyttd& uusia so-
pimuksia pankin kanssa, myos ohjelmisto tulee olla péivitetty Web Servicen ké&yttoonotolle,
yleensé paivitys tehddén SEPA -péivityksen yhteydessé. Asiakkaaseen pain maksulikenne pysyy
ennallaan, ainoastaan tiedonsiirtokaytanto ja tietoturvamenettely muuttuvat. (Nordea, hakupéiva
23.10.2011.)

24



4 TOIMINNANOHJAUSJARJESTELMA

Organisaation toimintaa voidaan tehostaa ja pééllekkaisia tyovaiheita voidaan poistaa toimin-
nanohjausohjausjérjestelmien avulla (Jormakka ym. 2009, 246-247). Toiminnanohjausjarjestelmé
eli ERP-jarjestelmd, joka tulee sanoista Enterprise Resource Plannig, integroi eri sovelluksia, joita
ovat padasiallisesti myynti, tuotanto, henkiléstonhallinto, logistiikka sek& taloushallinto (Lahti &
Salminen, 2008, 36).

4.1 PILVI- ohjelmistopalvelut ja SaaS

PILVI - palvelulla tarkoitetaan uutta tietoteknisten palveluiden tuottamisen, kdyttamisen ja toimit-
tamisen mallia, jonka avulla tietotekniikkapalvelut voidaan ulkoistaa verkon yli. PILVI ymmarre-
taan alustaksi, joka tarjoaa kaikenlaiset tietotekniset ja laskennalliset valineet aina isoihin data-
keskuksiin asti. Kéyttajan ei tarvitse huolehtia palvelimien tai sovellusten paivityksestd, yllapidos-
ta ja tietoturvasta, koska sovelluksia voidaan k&yttad selaimella ja ohjelmat haetaan Internetista.
(Tieteessa tapahtuu 2/2011, Hakupdivé 7.8.2011.)

SaaS eli Software as a Service tarkoittaa sovellukset palveluna eli sovellusvuokrausta, joka on
pilveen liitetty liketoimintamalli (TIEKEd, hakupé&iva 25.10.2011). SaaS - mallissa ei osteta itse
ohjelmaa tai laitteistoja, vaan kaikki palvelut haetaan Internetin kautta. Malli on hyvin joustava
sekd edullinen, koska se ei vaadi isoja kertaluonteisia investointeja. Se tuo myds tehokkuutta
sdhkoiseen asiointiin ja automaatioiden kayttoon, eika asiakkaiden tarvitse itse huolehtia sovel-
lusten versiohallinnasta. Tassa palvelumuodossa maksetaan ainoastaan sovellusten todellisesta
kaytosta. (TIEKEe, hakupaiva 25.10.2011.)

4.2 Netbaron ohjelman esittely
Intolog Oulu Oy:n kéytdssé oleva Netbaron- toiminnanohjausjérjestelma on Internet- pohjainen
suomalainen talouden- ja tuotannonohjausjarjestelmé, joka soveltuu kaiken kokoisille yrityksille.

Yritys voi valita kdyttoonsd haluamansa sovellukset ja laajentaa kayttéd mydhemmin tarpeiden

mukaan. Netbaron tarjoaa organisaatioille turvallisia ja kattavia talouden-, materiaalin-, tuotan-
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non-, huollon-, projektin-, asiakkuuden-, viestinnan-, ajan- ja laadunhallinnan ratkaisuja. Kaikki

tiedot siirtyvat sahkoisesti kirjanpitoon. (Netbaron, hakupaivé 7.8.2011.)

Varmuuskopioinnit, péivitykset ja yllapito kuuluvat sopimukseen. Ohjelma on tietokoneesta ja
kayttojarjestelmasta riippumaton, koska tarvitaan vain Internet yhteys- ja selain. Netbaron raken-
tuu 16 erillisestd moduulista, joista yritys voi valita tarvitsemansa osat. Netbaronista voi ostaa
SaaS - kayttooikeuspalvelinaikaa tai kayttdoikeuslisenssin omaan palvelinymparistoonsa. (Net-
baron, hakupaiva 7.8.2011.)

Intolog Oulu Oy:ll& on kéytéssaan Netbaron — sovellusperheesta Talous-, Tilaus- ja Varasto- Ba-
ron, joihin se on ostanut kayttooikeuspalvelinaikaa. Tassa opinnaytetydssa kasitelladn Talous —

Baronia, koska keskitytdan ainoastaan ulkoisen laskentatoimen osaan.
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5 YRITYKSEN KUUKAUSIPROSESSI

Intolog Oulu Oy:n kirjanpidon kuukausiprosessi etenee paivittdin myynti- ja ostoreskontran tay-
dentymiselld sek& néista tulevilla automaattisilla kirjanpidon kirjauksilla. Myyntireskontraa tayden-
tavét yrityksen palveluksessa olevat myyntihenkil6t seka toimitusjohtaja ja ostoreskontraa ainoas-
taan yrityksen toimitusjohtaja tai kirjanpitéja. Jérjestelméssé on valmis laskupohja, joka on muo-
dostettu huomioon ottaen kirjanpitolain vaatimukset seka arvonlisaverolain laskumerkintavaati-

mukset. Yrityksessa ei voida hyddyntaa kevennettyja laskumerkintavaatimuksia.

Yrityksen toimitusjohtaja tarkastaa péivittdin myyntilaskujen suoritukset ja huolehtii viikoittain
eteenpdin mahdolliset perintdlaskut. Yhdessé yrityksen kirjanpitéjan kanssa hén tarkastaa ja
syottad manuaalisesti maksettavat laskut ostoreskontraan ja lahettad ne valmiiksi pankkiin odot-
tamaan erapaivaé. Tassé vaiheessa tarkistetaan laskujen oikeellisuus ja tositekelpoisuus huomi-

oiden kirjanpitolaki ja arvonlisdverovéhennysoikeus.

Kirjausketjun katkeamattomuus toteutuu siten, ettd syotettdessa ostolaskua reskontraan, saa-
daan tositenumero, joka kirjataan ostolaskuun. Sama tositenumero nékyy yrityksen péaékirjassa.
Jokainen myyntilasku saa myds tositenumeron ja se nakyy samoin paakirjassa. Muistiotositteisiin
laitetaan muistiolle madritelty tositenumero. Muistion tositteita sdilytetddn omassa mapissa seké
ostoreskontran ja myyntireskontran omissa mapeissaan. Sahkoisyyden myotd, vastaavat tositteet

ja niiden numerot |6ytyvat yrityksen sahkoisesta arkistosta.

Jarjestelmd hakee tiliotteet automaattisesti pankista kerran viikossa. Pankki huolehtii, ettd kuun
vaihtuessa tiliote katkeaa aina kuukauden viimeinen paiva. Tiliotteelta kirjataan esimerkiksi lainan
lyhennys ja korko seka verotapahtumat, ndma kirjataan tositelajilla 20. Palkat kirjataan kirjanpi-
don 10-tositelajilla kirjanpito osiosta. Tiliotteen tallennuksen jalkeen tapahtumat siirtyvét kirjanpi-
toon. Kuukauden paatyttya lasketaan arvonlisévero kirjanpito -osion kautta ja laskemisen jalkeen

se kirjautuu automaattisesti.
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Intolog Oulu Oy:n kuukausiprosessi:
Myynti- ja ostoreskontra
Laskut
Suoritukset
Tiliotteelle automaattitiliGinnit myynti- ja ostoreskontrasta
Muistiotositteet (tositelajit 10 ja 20)
Tositelaji 10 / Palkat
e Palkka.fi laskenta ja manuaalinen muistiotosite / csv.tiedoston siirto kir-
janpitoon
o Palkkatietojen ilmoittaminen verottajalle:
Sahkainen ilmoittaminen / Palkka.fi
tai
Manuaalinen ilmoittaminen / kirjautuminen verotilipalveluun
Tositelaji 20 / Tiliotetapahtumien lapikéaynti
e Lainan maksu: lyhennys, korko ja kulut kirjattava k&sin
e Verotilin tapahtumat / automaattinen tiliinti
e Ennakkoveron maksu / automaattinen tiliginti
Tiliotteen tallennus ja vienti kirjanpitoon
Tasmaytys
Pankkitilin saldo
Myynti- ja ostoreskontra
Palkkakirjanpito
Lainan saldo
Kuukausiajot
Alv-laskelma
o Alv-laskelman ajo, joka tekee automaattisen alv-kirjauksen kirjanpitoon
e Alv-tietojen ilmoittaminen:
Sahkainen ilmoittaminen / Netbaron-toiminto: kausiveroilmoitus
tai
Manuaalinen ilmoittaminen / Kirjautuminen verotilipalveluun
Paiva- ja padkirja automaattisesti
Automaattinen arkistointi / ei vaadi toimenpiteité
Kuukauden vaihto
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Alla olevaan taulukkoon on merkitty rastilla Intolog Oulu Oy:n taloushallinnossa télla hetkella
esiintyvat automatisoidut toiminnot. Taulukon lahteend on kaytetty Verkkolasku kayttoon tekijoi-
den laatimaa taulukkoa (Kurki ym. 2011, 28).

toiminnot toiminnot
automati- automati-
soitu soitu
Laskutus Kirjanpito
Myyntilaskun peruste X Tietojen siirto laskutuksesta X
- tilaus Tietojen siirto ostoreskontrasta X
- Sopimus Tiliotteiden automaattitilivinti Osittain
- projekti Automaattiset jaksotukset
- muu Automaattikinaukset
Laskun |aatiminen X Excel- taulukoiden sisaanluku
Lahetys verkkolaskuna Osittain Tositteiden kopicinti
Laskun siirto myyntireskontraan X Raportointi
Laskutustiedot kifanpitoon X Sovitut raportit noudettavissa X
Myyntireskontra Raportit kayttajan tilattavissa
Viitesuoritusten kohdistus Viranomaisimoitukset
Maksutiedot kianpitoon Séahkainen kausiveroilmoitus
Ostolaskut Sahkginen yhteenvetoilmoitus
Verkkolaskujen vastaanotto Sahkainen veroilmoitus
Paperilaskujen skannaus Palkanlaskenta
Automaattitilicinnit X Palkanmaksun perustest
Ostolaskujen sahkdinen kiematys Palkkalaskelmat
Siito ostoreskontraan X Maksutiedoston lahetys pankkiin
Laskujen tiedot kifjanpitoon X Vuosi-Imoitukset
Maksutiedoston lahetys pankkiin X Palkkakiaukset kirjanpitoon
Maksettujen laskujen kuittaus X Matkalaskut
Maksutiedot kifanpitoon X Matkalaskujen laadinta
Arkistointi Luottokorttilaskujen kohdistus
Myyntilaskut X Matkalaskujen maksu
Ostolaskut X Tiedot kirjanpitoon
Muut kirjanpidontosittest VuosiHImoitustiedot
Paivakirjat, paakinat X Muut toiminnot

TAULUKKO 1. Intolog Oulu Oy:n taloushallinnon tehostamiskohteet

Taulukon avulla kartoitettiin Intolog Oulu Oy:n tdman hetkinen taloushallinnon toimintojen s&hkai-
syys. Myyntireskontran osalta laskujen siirto myyntireskontraan ja kuittaukset tapahtuvat Netba-
ron-ohjelman avulla jo nyt automaattisesti. Osa myyntilaskuista l&hetetddn s&hkgisesti, mutta
kaikki eivat mene vastaanottajalle sahkdisesti perille. Tarkoituksena on séhkoistéa kaikki mahdol-
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liset myyntilaskut ja jattad pois myyntilaskujen tulostus omaan kayttoon, koska samat tiedot [oyty-
vat séhkoisesta arkistosta.

Ostoreskontran osalta ei vield ole k&ytossa ostolaskujen séhkdista vastaanottamista. Tarkoituk-
sena on sahkoistaa kaikki mahdolliset tavarantoimittajien ja muiden laskujen saapumiset ja tata
kautta arkistoida nama laskut séhkoisesti. Myés laskujen tarkistus ja kohdistaminen tilaukseen on

tarkoitus tehda sahkdisesti.

Sahkdinen arkistointi toimii automaattisesti Netbaron-ohjelman kautta myyntilaskujen ja tiliottei-
den osalta. Paperiset osto- ja muut laskut arkistoidaan vield télla hetkelld arkistokansioihin. Jat-
kossa mydskaan tiliotteita ei tarvitse tulostaa paperiseen muotoon, vaan hyddynnetaan sahkoistéa
arkistointia. Tiliotteiden automaattitilidintejd tarkistetaan ja pyritédn saamaan kaikki mahdolliset

loput tapahtumat automaattitilidintien piiriin.

Palkkojen osalta on tarkoitus sahkoistaa kirjaaminen kirjanpitoon seka ilmoittaminen Verohallin-
toon ja tydelakeyhtioon. Palkkakirjanpito on tarkoitus myods jatkossa hoitaa palkka.fi — ohjelman
kautta. Netbaron- toiminnanohjausjarjestelmaan olisi mahdollisuus lisata palkkapalvelu, mutta ko.
toiminto on maksullinen ja saman asian saa ilmaiseksi nyt hoidettavalla tavalla. Matka- ja kululas-
kut hoidetaan yrityksessa talla hetkelld manuaalisesti. Kulut maksetaan paperista matkalaskua
vastaan ja jokaiselle tyontekijalle maksettuja korvauksia seurataan taulukkolaskennan avulla.
Tamé& on mahdollista hoitaa Netbaron -toiminnanohjausjarjestelman kautta lisdamalla Matka -
Baron ohjelma, joka siséltaa taysin automatisoidun matkalaskujarjestelmén. Siind hyddynnet&én
sahkoista ajopdivékirjaa. Tama vaihtoehto on maksullinen. Néiden laskujen osalta voidaan myds
hyddyntéa ilmaista palkka.fi — ohjelmaa. Samalla, kun palkat lasketaan, voidaan valita kohta Ve-
rottomat kustannusten korvaukset ja taalta valitaan korvauksen laji, esimerkiksi kilometrikorvaus
tai paivaraha. Ohjelmassa on automaattisesti voimassa olevat kilometrikorvausten ja péivaraho-

jen suuruudet.

Intolog Oulu Oy:ssa tehdaan télla hetkella tyontekijéiden palkkanauhat taulukkolaskentaohjelman
avulla, jonne samalla kerdtéén jokaisen tyontekijan tiedot erikseen vuosi-ilmoituksia varten. Palk-
ka.fi — ohjelmasta voidaan tulostaa tyontekijoille kuukausittain palkkalaskelmat kohdasta palkka-
laskelma/palkkatodistus. Nama voidaan tulostaa joko paperisena tai pdf - muodossa, jolloin ne
voidaan l&hettad tyontekijoille séhkopostilla.
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Pankkipalvelujen osalta on tarkoitus siirtyd SEPA ja Web Services-aikaan. Talla hetkelld on jo
siirrytty kayttaméan SEPA-muotoista tilinumeroa, mutta maksut tapahtuvat vield kotimaan mak-
suaineistoina. SEPA-maksamispalveluun pitéa siirtyd viimeistdan 31.10.2011 ja samalla Nordean
asiakkailla korvataan nykyinen PATU-menettely uudella pankkiyhteys- ja turvamenettelylla WEB
services. (Nordea, hakupdiva 4.9.2011). Pankin kanssa on tarkoitus tehdd uudet sopimukset ja

ottaa uusi kanava kayttdén mahdollisimman pian. Netbaronissa on tédhan jo valmiudet.
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5.1 Myyntireskontra

Intolog Oulu Oy:ssa kaikki myyntitoiminnot tapahtuvat myyntireskontran kautta, eika péivittaisia
k&teismyyntiraportteja synny. Kateisasiakkaita on kuukauden aikana ainoastaan 3-6 kappaletta ja
maard pyritddn minimoimaan. Myynti tapahtuu paasaantoisesti yritysasiakkaille ja ainoastaan
niissa tapauksissa, joissa toista osapuolta ei tunneta tai kyseessa on yksittdinen ja pieni myynti-
tapahtuma, yritys vastaanottaa kateisté rahaa. Mitd&n ostoksia ei voi maksaa pankki- tai luotto-
kortilla. Nain tiliotteilla ei ole sisaantulevaa maksuliikennettd pankki- ja luottokorttien eika kateis-
myynnin osalta. Saapuvat maksut ovat ainoastaan myyntireskontran suorituksia. Seuraavassa on

esitetty Intolog Oulu Oy:n myyntilaskuprosessi talla hetkella:

MYYNTITILAUSPROSESSI

v
TOIMITUSILMOITUS TAVARANTOIMITTAJALTA

\ 4

LASKUN MUODOSTAMINEN

A 4

ARKISTOINTI

A

LASKUN LAHETYS (sahkoisesti tai manuaalisesti)

A 4

LASKUN TULOSTUS (itselle paperiseen muotoon)

A 4

ASIAKKAAN SUORITUS TILILLE

4

AUTOMAATTINEN KUITTAUS MYYNTIRESKONTRASTA

A\ 4

MAHDOLLISET KOHDISTAMATTOMAT SUORITUKSET (kohdistetaan ké&sin)

A 4

AUTOMAATTIKIRJAUS KIRJANPITOON
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Kateisasiakkaiden osalta ndmé kaikki kohdat yhdistyvat. Talloin tehdddn samalla asiakkaalle k&-
teiskuitti ja otetaan suoritus vastaan. Tulevaisuudessa otetaan yha enemman asiakkaita s&hkoi-
sen laskutuksen piiriin. K&teisella saadut rahaméaarat ovat niin pienid, etta ne kaytetaan kéteisiin
ostolaskutilanteisiin. Myyntilaskuprosessi ei tule tulevaisuudessa juurikaan muuttumaan, vaan
ainoastaan laskun lahetys — kohdasta manuaalinen vaihe muuttuu sahkéiseksi ja laskujen tulos-

tus itselle paperiseen muotoon j&a pois.

5.2 Ostoreskontra

Yrityksen kaikki osto- ja kululaskut kierratetadn ostoreskontran kautta. Nain saadaan kaikista las-
kuista myés arvonlisévero hyddynnettyd heti tavarantoimituskuukaudelle. Seuraavassa on esitet-
ty Intolog Oulu Oy:n ostolaskulaskuprosessi nykyhetkessa ja tulevaisuudessa:

Nykyhetki:

OSTOTILAUSPROSESSI

A 4

PAPERILASKU POSTITSE

A

MANUAALINEN LASKUN SYOTTO JA KOHDISTUS TILAUKSEEN

A

ARKISTOINTI

A 4

LAHETYS PANKKIIN JA MAKSAMINEN FTP-tietoturvamenetelméan kautta

A 4

AUTOMAATTINEN KUITTAUS OSTORESKONTRASTA

Tulevaisuus:

OSTOTILAUSPROSESSI

A 4

VERKKOLASKU

A 4

AUTOMAATTINEN KUITTAUS TILAUKSEEN

A 4

LAHETYS PANKKIIN WEB SERVICE -kanavaa pitkin

\ 4

AUTOMAATTINEN KUITTAUS OSTORESKONTRASTA
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5.3 Tiliotteet ja muistiotositteet

Tiliotteilla olevat muut kuin myynti- ja ostoreskontran tapahtumat koostuvat lainan lyhennyksist,
verojen maksuista, palkkojen maksuista seké yksittéisista maksutapahtumista, jotka ovat harvi-
naisia. Talla hetkelld yrityksessa kaytetdan ndiden maksujen hoitamiseen Nordean omaa pank-
kiohjelmaa ja tapahtumat viedd&n manuaalisesti kirjanpitoon. Tositelajina kaytetddn palkkojen

osalta numeroa 10 muistio ja muiden tositteiden osalta tositelajia 20.

Palkkojen laskeminen hoidetaan palkka.fi — ohjelman kautta. Talla hetkelld tyénantaja- ja arvon-
lisdverotiedot annetaan manuaalisesti verotilipalvelun kautta. Vuosittain annettavat lakisaateiset
ilmoitukset tyoelakeyhtioon ja Verohallintoon annetaan myés manuaalisesti. Kirjanpidossa ei erik-
seen kirjata verotiliotetta, vaan maksut kirjataan suoraan vahentden ennakonpidatys- ja sotuvel-
katilia seka arvonlisaverovelkatilig. Talla hetkelld yritys kirjaa palkka.fi — ohjelman kautta saadun
tositteen perusteella tiedot kirjanpitoon manuaalisesti ja syottda verkkopankkiin manuaalisesti
tyontekijoiden palkkatiedot.

Palkka.fi -sivusto kayttd& Taloushallintoliiton perustilikarttaa, joka on mahdollista siirtd& kirjanpi-
toon sek& myos palkkatosite CSV- tiedoston kautta. Tarkoituksena ei ole lahted muuttamaan Into-
login kirjanpidon tilinumeroita. CSV-tiedostoon padsee myds itse muuttamaan kirjanpidon tilinu-
meroita. Taté kautta olisi mahdollista siirtd& tiedostomuodossa palkkakirjaukset suoraan kirjanpi-
toon, jolloin manuaalinen vaihe jéisi pois. Tutkittaessa tiedoston siirto mahdollisuutta, huomattiin,
etté Intologin kayttdma tilikartta vastaa Taloushallintoliiton mukaisia tilinumeroita, joten tiedoston

siirto onnistuu ilman tilinumeroiden vaihtoa.

CSV-tiedosto luodaan palkka.fi palvelussa seuraavasti: valitaan Palkanlaskennan tulosteet — Tee
uusi tulostus — valitaan tulostetyypiksi joko Kirjanpidon tosite (CSV) tai Kirjanpidon tosite (CSV ja
tosite) jolloin saadaan myds paperituloste. Taméan jalkeen Palkat voidaan lukea Netbaroniin si-
sddn automaattisesti kohdasta Talous — Kirjanpito — Etsi. Etsi — ndkyméssa valitaan Toiminnot-
valikko — Tuonti — CSV — UNES.csv. Taté kautta csv- toiminnolla voidaan tuoda muutakin tietoa

toisista jarjestelmista Netbaroniin.

Palkka.fi — ohjelma ei maksa suoraan palkkoja tyontekijoiden tilille. Maksut voidaan kuitenkin siir-

tad verkkopankkipalvelun kautta maksettavaksi viivakoodin avulla. Valitaan oikea pankkiyhteys,
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tassa tapauksessa Nordea, ja kopioidaan viivakoodi pankin omaan ko. kenttdan. Nain valista jaa
pois yksi vaihe, kun ei enéé erikseen tarvitse menna pankkiin ja syottaa tyontekijoiden tietoja.

Palkkapalvelu sisdltad myds automaattisen ilmoituslikenteen. TyGnantajan perustiedoissa vali-
taan ilmoitusliikenteen kohdalla "kylld", jolloin téta kautta lahetetd&n automaattisesti palkkatiedot
tydelékeyhtioon ja Verohallintoon. Automaattipalvelu kannattaa ehdottomasti ottaa kayttoon. La-
kisaateiset tyottémyys-, tapaturma- ja ryhmahenkivakuutukset taytyy itse huolehtia, niita ei voida

lahettad taméan palvelun kautta.

Tydelékeilmoittamiseen voidaan valita kuukausi- tai vuosirytmi. Palkat kannattaa iimoittaa kuu-
kausittain, koska talloin tyel- maksut ovat lahes ajantasaiset perustuen toteutuneiden palkkojen
méaéaraan. Naihin liittyvia jaksotuksia ei siten tarvitsisi huolehtia kirjanpitoon. Vuosi-ilmoitus verot-
tajalle l&htee myos tatd kautta automaattisesti tammikuun loppuun mennessa, kun valintana on

kylla automaattipalveluille.

Palkka.fi — jarjestelmasta saadaan myos tyontekijdille tulostettua palkkalaskelmat. Nykyisesta
palkanlaskentaprosessista kannattaa jattaa pois erillisen Excel- taulukon tayttdminen ja siirtya
taysin automaattiseen iimoittamismenettelyyn. Tahan voidaan siirtyd heti, mutta se edellyttaa al-
kuvuoden tietojen syottamistd ohjelmaan. Suositeltavaa on ottaa automaattitoiminnot kayttoon
vuoden alusta, jolloin koko vuoden saldot ovat heti oikein. Kirjanpidossa verotilin kdytto on suosi-
teltavaa ja sen kayttoonotto ja kirjausmenetelmé on kuvattu tdssa opinnéytety6ssa.

5.4 Tasmaytys ja kuukausiajot

KILAn ohje sisdltdd tdsmayttdmisen osalta, ettd kuukausittain tdsméytetd&n osakirjanpito ja
pankkitilin saldo. Intologissa tasméaytetdan kuukausittain 1&hes kaikki taseen tilit seuraavasti:

e Pankkitilin saldo verrataan tiliotteen viimeisen paivéan saldoon.

e Myyntisaamiset tdsméaytetaan jarjestelméstd saatavaan luetteloon avoimet myyntisaami-
set kuun lopussa. Tarkasteluhetkelld raportti nro 314.

e Ostovelat tdsméaytetddn Netbaron- ohjelmasta saatavaan avoimien ostovelkojen luette-
loon. Tarkasteluhetkella raportti nro 318.

o Tarkistetaan, ettd ennakonpidétys - ja sotuvelkatileilld on molemmissa viimeisimmaén teh-

dyn kuukauden ko. velat. Tarkistus voidaan tehda palkkayhteenvetolistaan.
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e Arvonliséverovelkatililla on kahden viimeisimmén kuukauden alv-velat. Tdma saldo voi-
daan verrata yrityksen kahden edellisen kuukauden arvonliséverolaskelmiin.

e Lainan saldoa verrataan tiliotteella jaljell& olevaan lainamaaraan.

Tuloslaskelman tilit kaydaan lapi, jotta n&hdadn mahdolliset virheelliset kirjaukset. Tarkistetaan,
ettd tileilld, joissa ei ole arvonlisaveroa, ei mydskéén ole tata kéytetty. Intologissa ei kéyteta tili-
kauden aikana erillista selvittelytilid, johon mahdollisia kirjanpidon eroja voisi kirjata, vaan kaikki

erot selvitetddn kuukausittain.

Kirjanpito-osion kautta ajetaan arvonliséverolaskelma, joka tekee samalla myds alv-kirjauksen.
Ennen alv- laskelman ajoa tarkistetaan mahdolliset yksipuoliset viennit kohdasta kirjanpito — etsi
— kohde - erotus. Alv- laskelman sulkee automaattisesti osto- ja myyntireskontran seka kirjanpi-
don. Téaman jélkeen voidaan aloittaa uuden kuukauden kirjaaminen. Useampia kuukausia voi pi-
taa yhtd aikaa auki. Paivé- ja paakirjat ovat automaattisesti kirjanpito-ohjelmassa. Niité ei tarvitse

erikseen ajaa, vaan ne arkistoituvat ohjelman kautta.
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6 TULOKSET JA JOHTOPAATOKSET

Opinndytety6n tavoitteena ja kehittdmistehtavana oli kuvata toimeksiantajayrityksen ulkoisen las-
kentatoimen kuukausiprosessi ja tuottaa oppaat osto- ja myyntireskontran hoitoon. Samalla kehi-
tettiin yrityksen kuukausiprosessin séhkdiseen taloushallintoon liittyvia toimintoja poistamalla tur-
hia vaiheita, jotta kirjanpidollinen tyé olisi mahdollisimman tehokas ja prosessinomainen. Liséksi
tavoitteena oli, ettd yrityksen kirjanpidon tehtdvien hoidosta vastaava henkild voisi kayttaa tata
opinnaytetyotd oppaana itselleen seka hanen sijaisenaan toimivan henkilon perehdyttamiseen

kuukausiprosessin seka osto- ja myyntireskontran osalta.

Ensimmaiseksi opinndytetydssa on késitelty yrityksen ulkoisen laskentatoimen kuukausiprosessi.
Kuukausiprosessin kuvaus toimii oppaana kirjanpidon tehtévien hoidosta vastaavalle henkildlle
sekd hanen sijaiselleen. Yrityksen ulkoisen laskentatoimen kuukausiprosessin kaikki vaiheet on
kéyty lapi haastattelemalla yrityksen kirjanpitdja&, joka opasti, kuinka asiat hoidetaan Talous -

Baron — ohjelman avulla.

Seuraavaksi on késitelty yrityksen sahkdoisen taloushallinnon toimintaa. Yrityksen tilanteen kartoi-
tuksessa on kaytetty apuna Verkkolasku kaytt6on — kirjaa, josta on hyddynnetty yrityksen talous-
hallinnon tehostamiskohteita — taulukkoa. Tamén taulukon avulla on kayty l&pi yrittajan ja kirjanpi-
tajan kanssa yrityksen sahkgisen taloushallinnon alkutilanne. Taulukon téydentamisen jalkeen on
tutustuttu tarkemmin Netbaron — ohjelmaan, johon saatiin tunnukset yrityksen kirjanpitajalta.
Opinndytetyon tassa vaiheessa oli ajankohtaista ottaa kayttéén SEPA-maksut ja Web Services —
kanava, joissa molemmissa viimeinen kayttoonottopéiva oli 31.10.2011. Pyysimme yrittajaa te-
kemaan uudet Web Services — sopimukset pankin kanssa, ja tdiman jalkeen opastimme kirjanpi-
tajaa muuttamaan uuden kanavan Netbaron — ohjelmaan ohjelmistontoimittajan ja pankin ohjeis-

tuksen mukaisesti. Tdma saatiin hoidettua onnistuneesti.

Taloushallinnon sahkdoisyyden seuraavana vaiheena oli verkkolaskujen kayttoonotto. Myyntilasku-
ja oli lahetetty aikaisemmin muutamille yrityksille ja tata toimintoa haluttiin laajentaa jatkossa
mahdollisimman paljon. Myyntilaskujen sahkoisyyden myota yrityksessa tullaan jattdmaan pois
myyntilaskujen paperinen tulostus. Sahkdiset myyntilaskut [6ytyvat jatkossa Netbaron -ohjelman

arkistosta, eika niitd enda tarvitse saattaa paperiseen muotoon. Aikaisemmin myyntilaskujen la-
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hetysvaiheessa Netbaron -ohjelma antoi virheilmoituksen, etté kaikki laskut eivat olleet menneet
perille vastaanottajalle. Otettaessa yhteytta kohdeyritykseen, saatiin selville, ettd laskut olivat kui-
tenkin menneet perille oikeaan verkkolaskuosoitteeseen. Mikéli tima ongelma esiintyy jatkossa
my0ds uuden kanavan myotd, tulee yrityksen olla yhteydessé ohjelmiston tuottajaan.

Ostolaskujen osalta yritys ei vield ollut siirtynyt lainkaan sahkgiseen toimintaan, vaan kaikki yri-
tykseen tulevat laskut tulivat paperilaskuina postitse. Yritys on Nordea Pankki Oyj:n asiakas ja
tyota tehdessdmme pohdimme myés muita mahdollisia verkkolaskuoperaattoreita. Totesimme,
ettd on yksinkertaisempaa jatkaa verkkolaskusopimusta Nordea pankin kanssa, koska mitdén
ongelmia ei ollut esiintynyt. Verkkolaskujen vastaanotto aloitettiin yrittdjan valinnan mukaisesti.
Oma verkkolaskuosoite ja verkkolaskuoperaattori ilmoitettiin yrityksen yhdelle asiakkaalle. lImoit-
tamisessa kaytettiin opinnéytetyén tekijdiden tekemaa valmista pohjaa, joka on tassa tyéssa liit-
teend. Verkkolaskujen vastaanottoprosessi on osittain vield kesken. Jatkossa verkkolaskujen vas-
taanotto tullaan laajentamaan mahdollisimman moneen yritykseen. Kéytanngssa lahes kaikki os-
toreskontran laskut voidaan vastaanottaa séhkoéisessé muodossa.

Myynti- ja ostolaskujen sahkoistamisen jélkeen tutkittiin palkanlaskennan sahkoistamista. Alkuti-
lanteessa yrityksessa hoidettiin palkkojen laskenta palkka.fi — palvelussa. Tat& kaytettiin ainoas-
taan palkkojen laskentaan, mutta siitd ei hyddynnetty mitd&dn muita ominaisuuksia. Palkkatiedot
keréttiin erilliseen taulukkoon, jonka avulla tehtiin vuosi-ilmoitukset seka tyontekijoiden palkkalas-
kelmat. Vaihtoehtoina olisi ollut Netbaron — ohjelmistosovelluksesta uuden palkkasovelluksen
kéayttoonotto, mutta tdméa koettiin taloudellisesti turhana vaihtoehtona, koska ilmaista palkka.fi —
palvelua pystyttiin hyédyntdmaén tehokkaammin ja tdmén myotd myos sahkoistdmaan palkkojen
késittelyd. Tutkimme Palkka.fi -palvelua sek& Netbaron — ohjelmistoa ja annoimme kirjanpitdjélle
ohjeet, kuinka toimia jatkossa, jotta palkkaprosessista jaisi turhia tygvaiheita pois. Tamé helpottaa
kuukausittain palkkojen laskentaa ja tuo jatkossa myds helpotusta vuoden vaihteen palkkailmoi-
tuksien tekemiseen. Vuosi-ilmoitukset kannattaa ottaa k&yttdon vasta seuraavan vuoden alusta

lahtien, silla nyt ohjelmaan pitdisi sy6ttad alkuvuoden tiedot.

Yrityksessa on matka- ja kululaskut hoidettu paperisena ja ajankohtaista oli myés selvittaa ndiden
sahkoistamisen mahdollisuus. Nama olisi mahdollista sahkoistaa joko ostamalla Netbaron ohjel-
mistoon Matka-Baron, jossa on ajoneuvokohtainen ajopéivakirja seka tyontekijékohtainen matka-
lasku tai hyodyntdmalla Palkka.fi- palvelun ilmaista matkalaskuohjelmaa. Tyontekijoille maksetta-
vat korvaukset voidaan liittd& heille maksettavien palkkojen yhteyteen. Palvelu sisaltdé ajantasai-
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set tiedot kustannusten korvausmaadrista. Taté kautta saadaan korvausten méérat linkitettyd vuo-
si-iImoitukseen seké kirjanpitoon tulevaan tositteeseen. Suositeltavaa on siis kayttaa ja hyddyn-
tad jatkossa Palkka.fi — palvelua tdysimaaraisesti.

Tutkimme myos tiliotetapahtumien automaattitilidinnin lisémahdollisuuksia. Yksittaiset maksuta-
pahtumat oli helppo tilidida automaattisesti, koska ohjelma muisti samanlaisen edellisen tiliinnin.
Netbaron — ohjelmassa ei kuitenkaan ollut mahdollisuutta automaattitilidida tositteita, joissa oli
useampi tapahtuma, esimerkiksi lainan maksun osalta, jossa oli lyhennys, korko ja kulut. Namé&
oli mahdollista tiliéida eri riveille, mutta automaattitoimintoa ei pystytty kéyttamaan. Ehdotimme
yrityksen kirjanpitdjalle, ettd hdnen kannattaa laittaa tasté kehittamisehdotus ohjelmantoimittajal-

le.

Tyon viimeisend vaiheena on laadittu myynti - ja ostoreskontran oppaat. Naita yrityksell& on tar-
koitus kayttad uuden henkilon perehdytysvaiheessa. Oppaat on laadittu Word- tekstinkasittelyoh-
jelmalla ottamalla kuvaruutuprintit jokaisesta tyonvaiheesta ja kirjoittamalla vaiheittain selitykset
toiminnoille. Word tiedostot on toimitettu myds yrittéjélle, joka voi tarvittaessa paivittdd ohjeita,
mikéli ohjelmistoon tulee muutoksia. Tarkoituksenamme oli myds laatia ohjeistus verkkolaskutuk-
sesta, mutta verkkolaskutusprosessi on yrityksessa vield kesken, joten jouduimme jattdmaan ta-

mé&n oppaan opinnaytetydsta pois.
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7 POHDINTA

Opinndytety0 toteutettiin toiminnallisena opinnéytetyénd, jossa tavoitteena oli kuvata toimeksian-
tajayrityksen taloushallinnon kuukausiprosessi ulkoisen laskentatoimen osalta seka kehittd& kuu-
kausiprosessia kohti sahkoisté taloushallintoa. Lisaksi tuotettiin oppaat osto- ja myyntireskontras-
ta séhkoiseen laskutukseen liittyen. Varsinainen opinndytetyd aloitettiin teoriaan tutustumisella
seka yrittajan ja yrityksen kirjanpitajan haastatteluilla. Liséksi tutustuimme yrityksen kaytdssa ole-
vaan Netbaron — toiminnanohjausjarjestelmaan. Teoriaosuudessa olemme kasitelleet ensin ylei-

sesti ulkoista laskentatoimea ja erityisesti perehdyimme sahkdiseen taloushallintoon.

Aloitimme opinnéytetyén tekemisen toukokuussa 2011, jolloin pidimme aloitusseminaarin. Tallin
tehty alustava siséllysluettelo muokkautui matkan varrella toimeksiantajan toivomuksesta keskit-
tyen enemmaén sahkdiseen taloushallintoon. Kesan ajan tutkimme ja kirjoitimme teoriaosuutta,
joka vastasi mielestdimme hyvin toiminnallisen tydn osuutta. lIman teoriaan tutustumista, emme
olisi osanneet neuvoa sahkaisen taloushallinnon k&yttdonotosta, unohtamatta kuitenkaan kirjanpi-
tolain perusvaatimuksia. Teoriaosuuden jalkeen haastattelimme yrittdjad sekd kirjanpitdjaa ja
aloimme tutkia Netbaron — ohjelmaa. Netbaron -toiminnanohjausjérjestelma oli meille molemmille

uusi, joten siihen perehtyminen vaati aikaa ja ohjeiden lukemista, jotka |0ytyivat itse ohjelmasta.

Mielestdmme yritys on saanut opinnéytetyon edetessé selkedd hyotya, silla tdmén projektin aika-
na on huomattu, ettd Netbaron -toiminnanohjausjarjestelméssé on useita paivittaisté tyota helpot-
tavia toimintoja. Nama kaikki toiminnot eivét ole olleet aikaisemmin yrityksella kdytdssa ja jatkos-
sa niiden kayttoonotto helpottaa sekd automatisoi yrittajan ja kirjanpitajan paivittéista tyota. Opin-
naytety6td tehdessdmme yritys on saanut paljon olennaista tietoa taloushallinnon sahkdoistami-
seen ja automatisointiin liittyen. Liséksi yritys on ottanut avustuksellamme kéyttd6n osto- ja myyn-
tilaskujen verkkolaskutuksen. Yritys saa tésté opinnaytetydsta myds hyvan tyokalun kuukausittai-
sen taloushallinnon prosessin hoitamisen perehdyttdmiseen. Se voi kehittdd sahkoista toimin-
taansa opinnaytetydsta saatujen tietojen avulla lahes 100 %:n tasolle. Se voi myds tehostaa yri-
tyksen toimintaa, koska turhia ty6vaiheita, littyen paperitositteiden kasittelemiseen, jaa pois mm.
laskujen tulostus, mapittaminen ja arkistoiminen. Paperitomuus tulee myds saastaméaan tilaa,
koska mm. paperisia laskuja ei tarvitse arkistoida mappeihin. Yrityksen kirjanpidosta vastaava

henkild hoitaa kirjanpidon laatimisen varsinaisen paivatyon ohella ja han voi jatkossa kayttaa
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opinnaytetyotdamme myos perehdyttdessadn mahdollista sijaistaan yrityksen taloushallinnon kuu-

kausiprosessin hoitamiseen.

Samaan aikaan, kun laadimme omaa opinnéytety6tamme, on yritykseen tehty sisaisen laskennan
osalta oma opinnaytetyd. Mikali yritys haluaa jatkossa teettad opinndytetyon, voisi tekemaamme
opinnaytety6té jatkaa tekemalla opinndytetyd tilinpaatoksestd, joka myds voitaisiin saattaa pro-

sessinomaiseen muotoon ja joka tehostaisi tilinpaatoksen laadintaa mahdollisimman paljon.

Toisella opinnaytetydn tekijoista on pitka taloushallinnon tyékokemus takanaan. Han on ollut I&-
hes koko tyuransa samassa yrityksessa saman toimialan kirjanpitéjand, joten hénelle opinnayte-
tydn toimeksiantajan toimiala seka toiminnanohjausjarjestelma eivét olleet ennestéén tuttuja. Han
ei ole mydskaan tydssaan joutunut vastaamaan myynti — eika ostoreskontrasta. Sahkdinen talo-
ushallinto on tullut hanenkin tydhonsa vasta viime aikoina, joten tasta opinndytetydsta saatu teo-
riaosuus ja kokemus ovat auttaneet hantd huomattavasti omassa tyéssaan. Opinndytetyon teke-
minen on siis ollut h&nellekin uusi ja opettava kokemus ja toivottavasti antaa lisd4 mahdollisuuk-
sia tulevaisuudessa. Henkilon pitk& tyokokemus taloushallinnosta auttoi paljon opinnéytetyon ul-

koisen laskentatoimen teorian laatimisessa ja sen ymmartamisessa.

Toisella opinndytetytn tekijalla on vastaavasti useamman vuoden tydkokemus myynti- ja osto-
reskontrasta seka rakennusaikaisten asunto-osakeynhtididen kirjanpitojen hoitamisesta. Han on
my0ds joutunut laatimaan paljon erilaisia ohjeistuksia omassa tydssaan. Hanellekdan Netbaron-
toiminnanohjausjérjestelma ei ollut ennestaan tuttu. Verkkolaskutus oli osittain tuttu opinnéytetyo-
ta aloitettaessa, koska hanen omassa tydpaikassaan on siirrytty verkkolaskutukseen, jonka vuok-
si han oli joutunut tutustumaan verkkolaskutukseen liittyvaan teoriaan. Tekija kuitenkin kokee,
ettd h&n on saanut paljon syventdvaa tietoa ulkoisesta taloushallinnosta ja sen kuukausiproses-
siin liittyvisté asioista, joita pystyy jatkossa hyddyntamaéan omassa tydssaan. Lisaksi toisen opin-
naytetyon tekijan pitka tyékokemus on myds opinndytetyon edetessa auttanut uuden tiedon késit-
telyssé ja ymmartamisessa, joten opinndytetydsta saatu henkilokohtainen hyéty on ollut monin-

kertainen.

Opinndytetyon tekeminen oli haastavaa, silla olemme molemmat tydelémassa ja opiskelu on ta-
pahtunut iltaopiskeluna ja opintoja on ollut opinndytety6ta tehdessa jéljelld. Tiukoista aikatauluista
huolimatta olemme onnistuneet tavoitteissamme ja opinndytetyd on valmistunut alussa asetetun

aikataulun mukaisesti taydellisesti. Aloitusseminaarissa esittdmamme aikataulun mukaan tarkoi-
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tuksemme oli pitad opinndytetydn esitysseminaari viikolla 48 ja tdman myds saavutettiin. Aikatau-
lussa pysymisessé edesauttoi alusta asti selked suunnitelma, molempien opinndytety6n tekijoi-
den tavoite saada opinnot suoritettua jouluun 2011 sek& saumaton yhteistyo.

Siitd huolimatta, ettd aikataulumme olivat kiireiset, emme kohdanneet varsinaisia haasteita pro-
jektin edetessa. Ainoa vastoink&dyminen oli, kun emme voineet toteuttaa toimeksiantajallemme

ohjeistusta verkkolaskutuksesta, koska verkkolaskutusprosessi on yrityksessé vield kesken.

Olemme erittdin tyytyvéisia suoritukseemme, silla yhteistyd keskendmme sujui moitteettomasti.
Molemmat osallistuivat opinnéytetyon tekemiseen samanlaisella tyépanoksella tdydentaen toinen
toistansa. Yhteydenpito hoidettiin sahkdpostin, puhelimen ja yhteisten palaverien avulla. Toimek-
siantajamme on myds ollut avulias seké ollut projektissa mukana aktiivisesti, joka on edesautta-
nut opinndytetyon etenemisen aikataulussa. Koemme myos, ett4 oppiminen on ollut kdytannon-
l&heistd, koska saimme tutustua myynti- ja ostolaskujen oppaita tehdessdmme Netbaron- ohjel-
maan ja tdman myota olemme saaneet selkedn kasityksen myynti- ja ostolasku tapahtumista.

42



LITEET

Liite 1 Opas myyntilaskujen lahettdminen / myyntireskontra
Liite 2 Opas ostolaskujen l&hettaminen / ostoreskontra

Liite 3 Saate verkkolaskutukseen siirtymisesta

43



LAHTEET

Anttonen, M. & Hakonen, M. 2010. Taloushallinnon taitajaksi. Helsinki : WSQYpro.

Basware 2011. Paranna saapuvan kassavirran ennustettavuutta ja asiakastyytyvaisyytté virtavii-
vaistamalla myyntilaskutus. Hakupéiva 12.7.2011, Http://www.basware.com/sites/default/files
Jupload/factsheet-palvelut-verkkolaskujen-lahettajille.pdf

Basware Oy. 2011b. e-Invoicing: A Global View. Hakupaiva 23.8.2011 http://www3.basware.com
IResources%20Documents/e-Invoicing-a-global-view-research-report-april-2011.pdf?eidl=11

Enfo 2011. Myyntilaskupalvelut kokonaispalveluna. Hakupdiva 12.7.2011 Hitp://www.enfo.fi

Imyyntilaskupalvelut

Finanssialan Keskusliitto 2007. Finvoice-verkkolasku. Hakupéiva 12.7.2011 http://www.finvoice.fi/

Finanssialan keskusliitto. 2011. Hakupaivé 31.7.2011 http://www.fkl.fiteemasivut/sepa/tekninen_
dokumentaatio/Dokumentit/ISO20022_maksut.pdf

lkdheimo, S., Lounasmeri, S. & Walden, R. 2009. Yrityksen laskentatoimi. 3. uudistettu painos.
Helsinki : WSOYpro, (Juva : WS Bookwell).

Jormakka, R., Koivusalo, K., Lappalainen, J. & Niskanen, M. 2009. Laskentatoimi. Helsinki : Edita

Prima Oy.

KILA Kirjanpitolautakunta 2011a. Kirjanpitolautakunnan yleisohje kirjanpidon menetelmista ja ai-
neistoista. Hakupdiva 4.7.2011, Hitp://ktm.elinar.filktm/fin/kirjanpi.nsf/0/6E7DF338F7AC91C4C22
57855002947 1E/$FILE/KILA%20menetelméohje%2001%2002%2011).pdf

KILA Kirjanpitolautakunta 2003b. Kirjanpitolautakunnan lausunto Tiliotteen hyddyntdmisesta kir-
janpidossa seka yksityistilista yksityislikkeen ("toiminimen") kirjanpidossa 2003/1717. Hakupaiva
8.7.2011, Hitp://ktm.elinar.filktm/fin/kirjanpi.nsf/717602942eb71ebdc22570210049e02b/7e2cf286
972a7a74c2256e120039d9ch?OpenDocument

44



KILA Kirjanpitolautakunta 1999c. Kirjanpitolautakunnan lausunto Tiliotteen kayttaminen tositteena
1999/1565. Hakupdiva 8.7.2011, Hitp://ktm.elinar.filktm/fin/kirjanpi.nsf/717602942eb71ebdc2257
0210049e02b/853e8h022e539ac3c225678400475b2d?OpenDocument

KILA Kirjanpitolautakunta 2000c. Kirjanpitolautakunnan lausunto Tiliotetapahtumien kirjaaminen
2000/1615. Hakupaiva 8.7.2011, Http://ktm.elinar.filktm/fin/kirjanpi.nsf/717602942eb71ebdc22
570210049e02b/7ec81ef8d9ah9226¢225690500235f23?0OpenDocument

Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336.

Kurki, M., Lahtinen, M. & Lindfors, H. 2011. Verkkolasku kayttéén!. Hameenlinna : Kariston Kirja-
paino Oy.

Lahti, S. & Salminen, T. 2008. Kohti digitaalista taloushallintoa: séhkdiset talouden prosessit kay-
tanndssa. Helsinki : WSOYpro (Juva : WS Bookwell).

Lasmak Oy. 2011. Basware suunnittelee kansainvalista laskunvélitysverkkoa. Hakupdivé
23.8.2011 http://www.lasmak.com/uutiset.php?Uutinen=7409&groupid=3&page=2

Leppiniemi, J. 2010. Sisaltopainotteisuus. Tilisanomat 31 (4), 36-39.

Maventa Oyj 2011a. Vaihda verkkolaskutukseen. Hakupdiva 12.7.2011 http://www.maventa.fi/fi/

Maventa Oyj 2011b. Vaihda verkkolaskutukseen. Hakupdivéa 12.7.2011 http://www.maventa.fi

ffilmaventa-filyhteensopivat-ohjelmistot/

Netbaron. 2011. Netbaron —enemmaén kuin ohjelmistoperhe. Hakupaiva 7.8.2011.

http://www.netbaron.fi/

Netprofile 2010. Verkkolaskuoperaattori Maventalle tunnustus merkittavélta kansainvaliselta tut-
kimusyhtioltd. Hakupéiva 12.7.2011 Http://www.netprofile.fiffi/tiedotteet?Article=2171

45



Nordea. 2011. Yrityksesi maksut SEPA-aikaan. Hakupaivé 4.9.2011 http://www.nordea.fi/
Yritykset+ja+yhteis%c3%b6t/Maksut+ja+kortit/Neuvojat+maksuista+jatkorteista/Yrityksesi
+maksut+SEPA-aikaan/1279992.html.

Nordea. 2011. Web Services. Hakupdivé 23.10.2011 http://www.nordea.fi/Yritykset+ja+yhteisot/

Maksut+ja+kortit/Neuvoja+maksuista+jatkorteista/Web+Services/1126622.html.

Rekola-Nieminen, L. 2006. Kirjanpitolaki kdytdnndssa, Helsinki: Edita Publishing Oy.

Sampo Pankki Oyj. 2011. Miké on Sepa? Hakupdivd 10.8.2011 http://www.sampopankki.fi/fi-
fi/Sivut/sepa/MikaOnSepa/Pages/MikaOnSepa.aspx

Suomen Taloushallintoliitto ry. 2009. Tilitoimistopéiva 2009.

Suomen Yrittgjat. 2011. Hakupdivé 7.8.2011 http:/lwww.yrittajat.fi/fi-Fl/verotjarahat/ taloushallin-

to/sahkoinentaloushallinto/#palkanlaskenta

Suomen Yrittdjat 2009. Verkkolaskupalvelut 2009. Hakupéiva 12.7.2011 http://www.yrittajat.fi
[File/fff75a66-61ab-413d-h568-d1d133e9fd16/Verkkolaskupalvelut2009.pdf

Suomen yrittdjat. 2011. Hakupéiva 25.10.2011 http:/iwww.yrittajat.fiffi-Fl/verotjarahat/taloushallin-

to/sahkoinentaloushallinto/

Tallberg, A. 2011. Uusi yleisohje kirjanpidon menetelmisté ja aineistoista. Tilisanomat 32 (2), 27-
29

Taloushallintoliitto. 2011. Kirjanpidon ABC. Hakupaiva 7.8.2011 http://www.taloushallintoliitto.fi

ftilitoimistot/kirjanpidon_abc/

Tieto Oyj 2011a. Verkkolaskupalvelut. Hakupdivé 12.7.2011 http://www.tieto.fi/palvelut/ konsul-

tointi-ja-digitaaliset-ratkaisut/taloudenarvoketju /verkkolaskupalvelut

46



Tieto Oyj 2011b. Verkkolaskupalvelut. Hakup&iva 12.7.2011 Http://www.tieto.fi/palvelut/konsul-
tointi -ja-digitaaliset ratkaisut/taloudenarvoketju/ verkkolaskupalvelut /pankkiyhteistyo/nordean-

valtuutussopimus

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry 2005a. Ensiaskeleet verkkolaskutukseen, Haku-
paiva 11.7.2011, Http://www.tieke.fi/mp/db/file_library/x/IMG/14320ffile/Verkkolaskuohje.pdf

TIEKE Tietoyhteiskunnan Kehittdmiskeskus ry 2011b. Verkkolaskuosoitteisto. Hakupéiva
12.7.2011 Hitp:/iverkkolasku.tieke.fi/

TIEKE Tietoyhteiskunnan Kehittamiskeskus ry 2011c. Verkkolaskuformaatit. Hakupaivé
18.7.2011 Hitp://www.tieke.filliketoimintapalvelut/verkkolaskufoorumi/tietoa_verkkolaskusta/
verkkolaskuformaatit/

TIEKE Tietoyhteiskunnan Kehittdmiskeskus ry 2011d. Nain rakennat kestévan pilvilinnan. Haku-
paivé 25.10.2011 http://www.tieke. fi/julkaisut/tiedosta-lehti/?ARTICLE_NUM=39187&SINGLE _
EMBED=10902

TIEKE Tietoyhteiskunnan Kehittamiskeskus ry 2011e. Kustannustehokas SaaS mullistaa palve-
lutuotannon. Hakupéiva 25.10.2011 http://www.tieke.fi/julkaisut/tiedostalehti/?ARTICLE_NUM=

37865

Suomen Yrittajat 2008. Sahkdisen laskun kayttd pk-yrityksissd. Hakupéiva 11.7.2011,
Http://www.yrittajat.fi/File/2d62d78e-c802-4755-a1c0-a82dbb791c39/Verkkolasku.pdf

Turunen, A. 2011. Ohjelmistopalvelut Pilvesta. Tieteissa tapahtuu 29 (2), 36

Vesala, J&A., yrittdjd, Intolog Oulu Oy. 2011. Haastattelu 3.7.2011. Tekijan hallussa.

Vesala, J&A., yrittdja, Intolog Oulu Oy. 2011. Haastattelu 23.10.2011. Tekijan hallussa.

Verkkolasku ja pdf-liitteet, Postita.fi, 2011. Hakupdiva 11.7.2011. Http://verkkolasku.tieke.fi/List
Companies.aspx

47



Valtionkonttori. 2011. Sanasto. Hakupaiva 31.7.2011 http://www.valtiokonttori.fi/kasikirja/Public/
default.aspx?nodeid=23977

Verohallitus. 2009. Lis&tietoja Verotili-palvelusta. Hakupéiva 4.9.2011 http://portal.vero.fi/public/

default.aspx?contentid=7594&culture=fi-fi&contentlan=1
Verohallinto 2004. Laskua koskevat vaatimukset arvonliséverotuksessa. Hakupaivé 4.7.2011,

Http://www.vero.fiffiFl/Syventavat_veroohjeet/Verohallinnon_ohjeet/2003/Laskua_koskevat_vaati

mukset_arvonlisaver(10160)

48



LITE 1

OPAS MYYNTILASKUJEN LAHETTAMINEN NETBARON
TOIMINNANOHJAUSJARJESTELMA / MYYNTIRESKONTRA



LITE 1

Myyntilaskun kirjaaminen

1. Valitse Tilaus (minka pohjalta lasku tehdaan)
2. Valitse Myynti — Etsi

[12]
[E2)

|2 itps < netbaronsf

Toiminnot Tulosta Nakyma Sovellukset
# | Avaa kaksoisnapsauttamalla rivia Myyntitilaukset - Etsi
s [
Etsi Aloituspym Lopetuspvm Kuukausi  Hakupéiva
01.05.2011 = Tilauspvm
p W12 Kpl:a4 Valitut:0 Ryhmitys: Tilaukset
Toimittamattomia tilauksia: 49
| 2 @ + Tilausnumeroa Tilaaja Toimittaja Myyia Tila  Toimit Toimit Tilauspvm Sovittu diva Ha *
MT2011788 n .. . . Intolog Qulu Oy Jorma Vesala  Kesken Nouto FCA Qulu 30 pvnetto 12.11.2011 02.12.2011 02122011 18.11.2011 12
MT2011787 Tassd on aS|akkkaan tledOt Intolog Qulu Oy Kaj Katainen  Kesken Kitolinja FCA Oulu 45 pv netto 24.1 4
MT2011786 Intolog Qulu Oy Kaj Katainen  Kesken Kitolinja FCA Qulu 45 pv netto 18.11.2011 01.12.2011 01122011  18.11.2011 1
+ MT2011785 Intolog Qulu Oy Kaj Katainen ~ Kesken Kitolinja FCA Qulu 45 pv netto 18.11.2011 01.12.2011 01.12.2011  18.11.2011 1
MT2011784 Intolog Qulu Oy Jukka Backman Kesken Kaukokiito FCA Keskusvarasto 30 pv netto 18.11.2011 21.11.2011 21.11.2011 1
MT2011783 © Intolog Oulu Oy Pasi Laine Kesken Transpoint CPT kuljetus maksettuna 10 pv netto 18.11.2011 18.11.2011 18.11.2011 -2
MT2011782 Intolog Qulu Oy Jorma Vesala Kesken Transpoint EXW-Iahettéjan varasto 14 pvnetto 17.11.2011 21.11.2011 21.11.2011  03.02.2010 1 L
MT2011781 Intolog Oulu Oy Jukka Backman Kesken Kitolinja FCA Tehdas 14 pv netto 17.11.2011 17.11.2011 18.11.2011 17.11.2011 -3
MT2011780 Intolog Qulu Oy Kaj Katainen ~ Kesken Kitolinja FCA Qulu 45 pv netto 17.11.2011 02.12.2011 02.12.2011 17.11.2011 12
+ MT2011778 Intolog Oulu Oy Pasi Laine Kesken sopimuksen mukaan FCA Oulu 10 pv netto 27.10.2011 27.11.2011 27.11.2011 27.10.2011 7
MT2011777 Intolog Qulu Oy Kaj Katainen ~ Kesken Kittolinja FCA Tehdas 45 pv netto 16.11.2011 16.12.2011 16.12.2011 26
MT2011773 Intolog Qulu Oy Jorma Vesala  Kesken Posti Sopimuksen mukaan 60 pv netto 16.11.2011 17.11.2011 17.11.2011 -3
MT2011772 Intolog Qulu Oy Jorma Vesala  Kesken Posti FCA Tehdas 10 pv netto 16.11.2011 16.11.2011 17.11.2011 -4
MT2011771 Intolog Qulu Oy Jorma Vesala  Kesken Nouto FCA Qulu 14 pv netto 16.11.2011 30.11.2011 30.11.2011 16.11.2011 10
MT2011768 Intolog Oulu Oy Kaj Katainen  Kesken Transpoint FCA Oulu 10 pv netto 16.11.2011 28.11.2011 28.11.2011 16.11.2011 8 [
MT2011765 Intolog Oulu Oy Jorma Vesala  Kesken Asentajien mukaan asennettuna 14 pv netto 15.11.2011 18.11.2011 18.11.2011 28.04.2010 -2
MT2011764 Intolog Qulu Oy Jorma Vesala  Kesken Nouto NOL, noudetaan lahettajalta 30 pv netto 15.11.2011 18.11.2011 18112011 1511.2011 -2
+ MT2011763 Intolog Qulu Oy Pasi Laine Kesken sopimuksen mukaan FCA Tehdas 10 pv netto 04.11.2011 04.12.2011 04.11.2011  14.11.2011 4
MT2011761 Intolog Qulu Oy Jorma Vesala  Kesken Nouto FCA Qulu 10 pv netto 15.11.2011 15.11.2011 15.11.2011  15.11.2011 -5 il
4_\ n, | »
Sivu yhteensi EUR
Toimitettu 0,00
Jalkitoimitus 0,00
Avoin 57 857,90
3. Asiakkaan tiedot ovat valmiina kun valitaan haluttu tilaus. Tdman pohjalta tehd&én lasku.
|82 it nctronsi ale

Toiminnot  Tiaus  Tuosta  Sovellukset
30 b bl Y g B #p @ LB Muokkaa tietoja Myyntitilaukset - Huokkaa 37/44
Tiaustyyppi:  Numero:  Til:  Lisatila: Tulostuspaivs Kohde, Tulostuspohia Linkit:
Myyntitilaus MT2011684 Kesken 27.102011  Niytdlle, Tilausvahvistus o w
[ Tilausrivit | Tilaaja | ote | | [ erustiedot | Lisatiedt | Muuta tetoa | Ohjest | [ Toimittzja | Yhteystiedot
Ulkoinen nro Tilauspum anmn  H *Toimittaja  [niobg Oulu Oy s
*Tilaaja Constructor Finland Oy = *Sovittu toimituspem 07 112011 ¥ oletu Nro 800
Nro 7 asten L] Toimituspvm o *Osoite. |Hautakorventie 3
Yhteyshenkilo  lkka Holmstrom *Taimitustapa Agentajien mukaan j "
sl a
*Osoite Kasteninkatu Kuormakirja ,tmmwkka] 30550 [ouLy
A *Taimitusehto asemnettuna v Yhteyshenkila  Jorma Vesala bl
Vit omem 08150 Lot “Maksuehto 14 pv netio v i Toria Vo
“taimipaikka 2 lyyia ormg |
Puhelin +358 (1)1 36251 Valuutia EUR Euro = Oletus tiliginti .
Watkapuhelin Oletus ale % Netto Tili J
Faksi 4158 (0M9 3625333 MemTeis | 5
Sahkopostiosoite Tvonumero
Hinnasto
Maa Filand
Yhteenss Toimitus EUR Tilaus EUR Luottoraja
Veroton 560000  5600,00 Kokonaisraja 0,00
AV23% 128800 128800 saidg 0,00
Verallinen 6 888,00 6 888,00
== © sotdaclien |
Nro Tuotenumero Tuote Varastosta  *Til. mai*Yks.  Toim. miJalk. Jalk. *a-hinta Ale % &-hinta- *Alv % Toim. Hinnasto Tyyppi
ﬂv} 1 ASEOMA Asennustyd Ted TN 5600.000  Netto 5600.00 e Msteriasli
] 2 1kl 1N 0000 Netro 000 23 Mteisali




LITE1

4. Mikali asiakkaalle tehdaén sahkdinen lasku, tarkista lisatiedot valilehdelt, etté asiakkaan

tiedoissa on tallennettuna OTV tunnus

B htips:/sl.netbaron if? Sl  :: s iitd

ust€ot | Liitied
Histaria
Lisatiedot 4.

Maz-asetukset ﬂ Rahtisopimus
Y-tunnus 08520299 Varakentta2
Aly-tunnus 520209 Varakentta3
W Varakentta4
Henkilatunnus Varakenttas

Laskun viitenumero

Sukupuoli j Finvoice vastaanottajailmoitus

Lisétieto »

Lisétunniste
Lisgtunnisteen kuvaus |

Markkinointitavat
Puhelinmarkkinointi kielletty || Sahkopostimarkkinointi kielletty
Virjemarikinoint kielletty || Tekstiviestmarkiinointi ielletty

5. Lisaa oletukset valilehdelle maksuehto, toimitusehto, toimitustapa, verkkolaskunoperaattorin-

seka verkkolaskutunnus. Lisaa tappa Finvoice —laskurivien tuntitapa myyntilaskulle erittely-

kohtaan.

!E hitps:// ==l netbaron.fi/’

Pankkitiedot || Sertifiointi | Hinnasto

Oletusostolaskutarkastajat
X Henkilst Valittu
Tulostustapa X
Tulostuspohja v
L i n =
Toimitusehto FCA Culu = =
Mouto &l
pdivaa
;"vv"h « gf_lﬂ ¢ Oletusostolaskuhyviksyjat
Ll i il L Henkilot
[ = = =] 2
Myyja
=3
‘erkkolasku =
Werkkolask aattori 2 9
e 003710948674 %I Neke®l
Ver (nnosnncamaoacense: |
(verkkolaskuosoite) 003 ol
Finvoice- Vil i
© Yhteenveto

@ Eritelty

Ohjeet
Laskutusohjeet




6. Valitse Tilaus

Tilaus-sovelluksen muutokset
piivityksessd 28.9.2011
Yli3pito (22.09.2011)

Tilauksen ja tilausrivien kasittely
MNatbaron Solutiens Oy (25.11.2008)

Myyntitilauksen monitasoisen tuotteen k&
Netbaron Solutions Oy (23.04.2009)

Ostotilaus
Kesken 2
Tilattu 40
Saapunut 1}
Jalkitoimitus 1]
Hyllyttamatta

Myyntitilaus Tarjous

Kesken 48 Avoin 0
Jalkitoimitus Kesken 705
Tarjous

Keréily

7. Valitse asiakas, jolle teet myyntitilausta (rivi siniselld). Avaa myyntitilausrivi

kaksoisnapauttamalla rivia.

LITE1

B ittps /55

S s Lopetuspim  Kukausi_ Hakupl Tia Usitls _Rives
| I_—ﬂ—"tﬂ Taspm  v] Kesten  [n] Kakii- :'%
) U Kekd8 Valiut 0 Rymitys: Tiaukset

Toimittamattomia tilauksia: 51

¥ 7 0 # Tilausnumeroa Tilaaja
011716
NT2011715

tiedot

MTa011713
+ MT2011712
MTa011741
MTa011710
MT2011708
2011707
MT2011706
+ MT2011705
MT2011703

Tassa on asiakkkaan

Toimittaja  Myyjd
Intolog Oulu Oy Kaj Katainen

Tila Toimitustapa  Toimitusehto
‘Kesken Nouto FCA Ouly
TLA U

Maksuehto Tilauspyvm Sovittu toimituspym Toimituspym Tulo *
30 pu netto ©- 1:07.11,2011 67.11.2000 |1

Hper

Intolog Oulu Oy Kaj Katainen
Intolog Oulu Oy Jorma Vesala
Intolog Oulu Oy Kaj Katainen
Intolog Oulu Oy Kaj Katainen
Intolog Oulu Oy Jorma Yesala
Intolog Oulu Oy Kaj Katainen
Intolog Oulu Oy Kaj Katainen

Intolog Oulu Oy Kaj Katainen

Kesken Transpoint

‘Kesken Transpoint

Kesken Transpoint

Kesken Nouto

Kesken Transpoint

‘Kesken Transpoint

Kesken Kiitolinja

Kesken Transpoint

FCA Keskusvarasto
CPT kuljetus mak

10 pv netto 03.11.2011 16.11.2011

FCA Oulu

FCA Tehdas

FCA Keskusvarasto
FCA Tehdas

FCA Tehdas

FCA Oulu

1 Intolog Oulu Oy Jukka Backman Kesken sopimuksen mukaan DDU

10 pv netto (7

30 pv netto 02,11.2011 04.11.2011
10 pv netto 02.11.2011 04.11,2011

:30 pv netto 02.11.2011:07.12.2011

45 py netto 02.11.2011 09.11.2011
30 py netto 02.11.2011 11.11.2011

10 pv netto 01.11.2011 01.11.2011

16.11.2011

04,11.2011

(04.11.2011

07.12.2011
09.11.2011
11112011

17.01.2012

031
5.1
021
011



8. Syotetaan

LITE 1

laskulle tuotteet kasin tai etsitaan ne rekisterista kirjoittamalla tuotenumero

kenttadn tuotteen numero, nimi tai osa niisté ja painetaan Enter.

|58 https://<<| netharon fi/?

Toiminnot  Tilaus Tulosta Sovellukset

X 4 [0 H B 6, OB siiostisie

Tilaustyyppi:  Numero: Tila: Lisatila: I Kohde, Tul pahj Linkit:
Myyntitilaus MT2011714 Kesken 03.11.2011 Naytille, Tilausvahvistus
(Tilausrivit a | Tilagja | Teimi | Lash ite| | Perustiedot | Lisatiedot | Muta tietoa | Ohjeet |
Ulkoinen nro *Tilauspym nrat o
*1i|f_ﬂjf_ Pohjois-Suomen b i *Sovitty boimituspvm 03112011 B oletus
Mo 5391 H 4 Toimituspvm nian =
thieyshenkils T *Toimitustapa | Nouto ;
*Osoite Hiukkavaara Kuormakirja
: *Toimitusehto FCA Oulu -
*Postinumeroja ———
-toimipaikka 90650 OULU *Maksuehto 14 pv netio -
Puhelin Valuutta EUR Euro £
Matkapuhelin Oletus ale % Mefto
Faksi
Sahkdpostiosoite
Hinnasto
Maa Finland
Yhteensd Toimitus FUR Tilaus EUR Luottoraja
Veroton 750,50 750,50 Kokonaisraja 0,00
Alv 23% 172,71 172,11 galdo 0,00
Verollinen 923,61 923,61
(Perustedat | Usatedot | Tiaititedot| & Svetttape
Nro Tuotenumero 8 Tuote Varastosta  *Til. maa *Yks.
s Toes4e PIENTAVARAH. 4001210007 Varasto-1A 2 ol 2 N
oxs ? WEDCZ13PUN Turvajskkara korkeus 420 mn Verasto-14 1 kol 1N
] &l 1kl 1N

Toim. méJélk. Jélk. *a-hinta Ale % &-hinta -z *Alv % Toim.

Myyntitilaub

| Yhteystiedat
Infolog Oulu Oy

| Toimittaja |

“Toimittaja
Nro 00

*0soite Hautakorventie 9

*Postinumers ja
-toimipaikka 90620 jouLt

u
Yhteyshenkild Jorma Vesala bl
Myyja

|Jorma Vesala -

Oletus tilidintitiedot

Til 3000 H
Kustannuspmkkﬁl =
I_

Tydnumero 4]

Hinnasto Tyyppi

353000 HNetto 25200 22 Materiaali
44000 Netio 4490 22 Materizsli
0000 Netio 0.00 2 Materizsli

9. Siirry toimitukseen - paina paperia, jonka sisalla on nuoli.

B https.//<<lnetbaroni/?

Toiminnat

Tilaus Tulosta Sovellukse 9
X'iPL\LIHJE@t?uﬁQt Toimita
Tilaustyyppi:  Numero: Tila: Lisatila: Tulos Kohde, Tulostuspohja Linkit:
Myyntitilaus MT2011714 Kesken 03.1 Naytélle, Til hvi 0 v

[ Tilausrivit a | Tilzaja |

|[Laskutusoseite.

| Lisatiedot || Muuta tietoa | Ohjeet

fe

Ulkoinen nro *Tilauspvm puan o
*‘Tila_a_ja_ Pohjois-Suomen | | *Sovitty toimituspvm 03112011 X oletus
Nro 5381 L] * | Toimituspvm [ERTETITI. |
Yhteyshenkilo  E *Toimitustapa ' Nouto :
A Hiibhaaa Kuormakirja
#pocti - *Toimitusehto FCA Oulu -
Postinumero ja ———————
-toimipaikka 0650  OULU *Maksuehto 14 pv netio =
Puhelin Valuutta EUR Euro A4
Matkapuhelin Oletus ale % MNetto
Faksi
Sahkadpostiosoite
Hinnasto
Maa

Yhteensd Toimitus EUR Tilaus EUR Luottoraja
Veroton 750,50 750,90 Kokonaisraja 0,00
Alv 23% 172,71 192,71 saldo 0,00

Verollinen 023,61 923,61

rPerustiedoﬂ'lljsﬁtiedotﬁ Tiligintitiedot | © syatstapa
Nro Tuotenumero Tuote Varastosta  *Til. maa *Yks.

- 1 oas4a PIENTAVARAH. 400/2*1000, Varasto-1A 2kpl 2|
0w ? WEDO213PUN Turvajskkara korkeus 420 mn Varasto-14 1 kpl 1
5} 3 1 kpl 1

Toim. md Jdlk. Jilk. *a-hinta Ale % a-hinta-:*Alv % Toim.

Myyntitilaukse

| Toimittaja | '(hteystiadot\

“Toimittaja  |Intolog Oulu Oy =
Nro 800 |

*Osoite |Hautakorvente 3

*Postinumero J& ——

-toimipaikka |ouLy

Yhteyshenkils ~ Jorma Vesala =
Myyja Jorma Vesala ¥

Oletus tilidintitiedot

Til 3000 ]
Kustannuspaikkal |
st

Tydnumero

Hinnasto Tyyppi

N 353000  Netio 35200 23 Materiaali
N 44800  Netio 44.80 2 Materiaali
N 0.000  Netio 0.00° 22 Materizali



LITE 1

10. Myyntilaskun siirretddn toimitukseen valisemalla Kylla

| 2 hitps /e netharoni'?

Toiminnat  Tilaus Tulosta Sovellukset

Xl =S B Muokkaa tietoja Myyntitilaukset - M
Tilaustyyppi:  Numero: Tila: Uisatila: Tulostuspaiva Kohde, Tulestuspohja Linkit:

Myyntitilaus MT2011714 Kesken 03.11.2011 Naytille, Tilausvahvistus p «

\WausﬁvitA'“:Maaja | Toimi ite | Lash ite| | Perustiedot || Lisati o-fHMuulatlatoa'u_'Ojaet| \'meltta]} |[-¥heey: nE|

Ulkoinen nro *Tilauspvm nnan  H “Toimittaja  |Inioiog Oulu Oy H

“Tilaaja Ponjois-Suomen Huoltorykme| | *Soyittu toimituspym 03112011 X1 oletus W] | Nro 800
hro 1 K L Toimituspvm (TP TR *Osoite Hautakorveniie 9
Yhteyshenkila  Eva-Liisa Korva *Toimitustapa Nouto El S -
*0soite Hivkkavaara Kuormakina tomipakks (20620 |OULU
“Pastinumero ja *Toimitusehto FCA Oulu X Var:jslns ala =
~toimipaikka 90650 OULU *Maksuehto 14 v netig fsala ]
Puhelin Valuutta EUR Euro ==
Matkapuhelin Oletus ale % tet Toimitukseen: [— J
Faksi Tuotteet 12 Kpl = b
H

Sahkdpostiosaite

i Tl 10
Hinnasto Oletko varma?
Maa r—-_.
R

Yhteensd Toimitus EUR Tilaus EUR Lucttoraja
Veroton 750,50 750,80 Kokonaisraja 0,00
Alv 23% 172,71 17271 saldo 0,00
Verollinen 923,61 923,61
| Perustiedot | Lisatiedat | Tillgintitiedot | Ssyottaa N
Nro Tuotenumero Tuote Varastosta  *Til. mad *Yks. Toim. md Jalk. Jdlk. *a-hinta Ale % a-hinta-:*Alv % Toim. Hinnasto Tyyppi
T = Joas4g PIENTAVARAH. 400/3*1000/ Varasio-1A 2l 2| N 353000 Netfo 353.00 23 Materiagli
(- z WEDO213PUN Turvs|skkara korkeus 420 mn Varasto-14 1 kpl 1 N 44000 Netio 4400 23 Materizali
) 3 1kl 1N 0000 Netio 0.0 2 Viaterizsl)

< in.

11. Valitse lasku painamalla kuvassa esitettya ikonia

| B https / /==l netbaronfi?

Toiminnot Tilaus Tulosta Sovellukset .

PRI Y ) Y mr—

Tilaustyyppi:  Numero: Tila: Lisatila;  Tulostus, hde, Tulostuspohja Toimitettu:  Linkit:

Myyntitilaus MT2011714 Toimitettu 03.11.2( Lasku Naytélle, Tilausvahvistus 03.11.2011 ¢

Tilausrivit & | Tilasja || Toimitusosoite || Laskutusosaite| | Perustiedot | Lisatiedot | Muuta tietoa | Ohjeet [ Toimittaja | Yhteystiedot

Ulkoinen nro *Tilauspvm puwn = “Toimittaja  |Intolog Oulu Oy b4

“Tilaafa  Potiois-Suomen H “Sovittu toimituspym 03112011 M aletu firo. S0

hro st K | Toimituspvm nian o *Osoite |Hautakorventie 9

Yhteyshenkils  E i W"_“E- : S =

*Osoite Hiukkavaara Kuormakiria imipaikk 90620 [OULU

*Daek; : *Toimitusek FCA Qulu - Yhteyshenkils ~ Jorma Vesala =
a

~toimipaikka ! 90650  QULU *Maksuehto 14 pv netio - Myyja Jorma Vesala =

Puhelin Valuutta EUR Euro - Oletus tilidintitiedot

Matkapuhelin Oletus ale % Neto Tili 3000 =

Faksi KustannuspaikH =
.
Sahkdpostiosoite Tyénumero =

Hinnasto v

Maa il and -|
Yhteensé Toimitus EUR Tilaus EUR Luottoraja
Veroton 750,90 750,90 Kokonaisraja 0,00
Aly 23% 172,71 17271 |salde 0,00
Verollinen 923,61 923,61
|.Perustiedot} Lisatiedot | Tiligintitiedot © syattotapallicle [7]
Nro Tuotenumero Tuote Varastosta  *Til. mdd *Yks. Toim. md Jalk. Jélk. *a-hinta Ale % &-hinta-z*Alv% Toim. Hinnasto Tyyppi
FEEr AL 08548 PIENTAVARAH. 400/3"1000 Varasto-1A Z kol z N 353000 MNeto 35200 23 03112011 Materizsli
[-1=F 2 WEDO213PUN Turvsjskkara korkeus 420 mn Varasto-1A 1 kpl 1 N 44000 Nefio 480 23 03112011 Materiagli
@ 3 1 kol 1N 0000/  Netto [ifai] 2 Materissli



12. Valitse laskuta

LITE 1

gﬂ https://szl.netbaron.fi’?

Toiminnat  Tilaus Tulasta Soveliukset
KA b 710 EHE @ ] B Muookkaa tictoja
Tilaustyyppi:  Numere: Tila: Lisatila:  Tulostuspdiva  Kohde, Tulostuspohia Toimitettu:  Linkit:

Myyntitilaus MT2011714 Toimitettu 03.11.2011

Niytélle, Tilausvahvistus 03.11.2011 o «

| Tilausrivit & || Tilaaja | Toimil

|| Lisatiedot | Muuta tietoa | Ohjeet | |

Ulkoinen nro

“Tilaaja Pohjois-Suomen Huoltorykme! ]
Nro 5391 i &
Yhteyshenkilo ~ Eva-Liisa Korva

=Osoite Hiukkavaara

*Postinumero ja
~toimipaikka
Puhelin
Matkspuhelin
Faksi
Sahkdpostiosoite

[~ |

90650  OULU

Hinnasto
Maa

Yhteensd Toimitus EUR  Tilaus EUR

Toimittaja || Yhteystiedot |

*Tilauspvm iz2om  H *Toimittaja  |Intolog Oulu Oy =
=Sovittu toimituspvm 03 11 2011 =l oletus [¥] | Nro 800
Toimituspym 03112011 = “Osoite Hautakarventie 9
“Toimitustapa i =] “Postinumero ja
Kuormakirja -toimipaikka 190620 [oULU
*Toimitusehto | FCA Oulu [+] ‘Yhteyshenkils  Jorma Vesala -
*Maksuehto (14 . =
valuutta Eu i
Oletus ale % Mt =
i -]
Laskuy, valitse? =
Etsi Laskuta Peruuta ]

Luottoraja

Verotan 750,90 750,90 | Kokonaisraja 0,00
Alv 23% 172,71 172,71 saldo 0,00

Verollinen 923,61 523,61

[P iedot |Lisatiedot | Tilaintitieds @ sydttotapa| ! =
Nro Tuotenumero Tuote Varastosta  “Til. ma& “Yks.

T ] noessa PIENTAVARAH 400/2+1000/ Varasto-1A 2 kpl 2 N
awd ? WEDCZ213PUN Turvsjskkars korkeus 420 mn Varasto-1A 1 kpl 1N
o 3 1 kpl i N

13. Né&kymaé laskun valitsemisen jalkeen

353.000,  Metio 35300
22000 Netio 4400
0000  Netto 0.00 23

Toim. mé Jalk. Jélk. *a-hinta Ale % &-hinta -z Alv % Toim.

23 03.41.201%

23 031112011

Hinnasto Tyyppi

Materiasii
Msteriasli

Msteriasli

Myyntitilaukset - M

|8 itps /sl netbaronif?

Lasku Tulosta  Sovellukset

L N B 6 &8¢ B8 9 wym —
Luontitapa:  Tul i Lahetystapa, Tul hiji Tyyppi:  Tila: Linkit:
Tilaus Naytolle, Lasku_2_tosoite_viit. |askuw Kesken 1 +

[‘Vasta.annttaja.|fLaskqh‘sbséih=YTuim‘[h.lsoénitﬂ|Parust[edul |(Lisatiedot | Muuta tietoa | Ohjeet| | Toimittaja |

‘Ponjois-Suomen | = Viitenumera Toimittaja Intolog Oulu Oy bd]

Nro 5391 | L] Viitteemme  Tilausnumero: MT2011714 Nro 800

Yhteyshenkilo E Viitteenne 4500306960 Yhteyshenkilo ~ Jorma Vesala i
Osoite Hiukkavaara Maksuehto 14 pvnefto iT: Osoite Hautakorventie 9

Lash 4 - |

Paosti: 0ja Postinumero ja I—

R 90650 ouLy VL:I:utta EUR Euro = Ui |_90520 T

sk.pvm, -

Puhelin Toi 5 A = o121 = pyhelin 020 7780862

Matkapuhelin Kirjauspvm | Matkapuhelin 0400603325

Sahkdpostiosoite Erapaivd = Sahkapostiosoite jorma.vesala@intolog fi

Til 3000 ¥ Kassa-alepvm, s o o M [Jorma Vesala =
Kustannuspaikka bl % ja alennus

i l—u
Muuta kaikille riveille Mizstyiorka Rt
Yhteensd EUR Tim. Alv A.Kate B.Kate Luottoraja G -
Syéttotapa | /=10 | - Laskuttamatta: 2

Verctan 750,50 343,16 EUR 344.19 EUR  Kokonaisraja 0,00 © systistap | Laskuttama |

Alv 23% 172,71 172,71 43.70% 45.84 % Saldo 0,00

Verollinen 923,61
[-Perust\edo |
A w  Tuotenumero Tuote Madrd Yksikkd a-hinta Ale-% Alv-% Veroton Alvyht. Verollinen Omatili Oma kp.
@ PIENTAVARAH. 4003°10002020 200 kpl [w] 383m00 oo 23 [¢] 7Aoo 16238 ;538 ol
@ 2] wepoatapun Turvsjskkars korkeus 40 mmpar 100 kpl [w] #4000 000 23 [¥] 4400 103 L |
Q 37| i s 100 wpl oo oo 23 oo o0 oo aaF

g
H
o




LITE 1

14. Valitse kustannuspaikk

| B2 hitps /<< netbaron fi/?

Tominnot  Lasku Tulosta sofzlukset
x G E 88 b BB g My Myyntilas|
Laskunumers:  Lucntitapa: Tulostugbaiva: Lahetystaps, Tulostuspahia: Tyyppiz  Tila:  Linkit:
2011 Tilaus / Niytélle, Lasku_2_tosoite_viit. Laskuv Kesken 1 -
I

(Rivit a | Vastaanottaja | Laskutusosgfte |(Toimi ite | [ Perustiedot | Lisatiedat | Muuta tictoa | ORjeet| | Toimittaja |

/
Vastaanottaja  Pohjois-Suomey = Viitenumero Toimittaja Intolag Oulu Oy =
Nro 5391 | ] Vitteemme  Tilausnumero: MT2011714 Nro 800

Yhteyshenkils Vitteerne 4500508980 Yhteyshenkils  Jorma Vesala =l

Osoite Hiukkavgfira Maksuehto | 14 pv nefto | Osoite Hautakorventie
Laskutusaihe '—-
Pestipumero ja
il 1 e ULy

Postinumero ja

~toimipaikka = = — i
Puhelin s siealaiesutanzla o n 020 7780862
Matkapuhelin puhelin 0400603325
Sshkapostiosoity | postiosoite jorma.vesala@intolog fi
3000 =] Jorma Vesala =
=
Muuta leaikillg L ]
100 Hallinnon kulut
110 Hallinto
Yhteenss EUR Tim. A 210 Kasten F
Veraton e pa [ e Laskuttamatta: 2 ¥
Alv 23% 172,71 1] 222 Selelld
Verollinen 523,61 230 Rods
[ Perustiedot | Lisatiadot 240 ——
a~  Tuotenumero Veroton Alv yht. Verollinen Oma tili  Oma kp.
2 i 250 Rengastalo
@ 1 [ oossde 708.00 182,38 26338 anao * =
P 260 Erikiila
@ 2[¥ wepoz1srun 4400 1032 5523 anon & hal
o 70 Suomi tikas
U< i) I 0.00 0.00 000 3000 ] =
280 Arca
290 Mt
4 n,

15. Laskun ndkyma kustannuspaikan lisd&misen jalkee. Tarkasta, etta kaikki tiedot ovat oikein.
Laskuta / tulosta, Oletko varma — Valitse OK.

| %2 hitps://ssl.netbaron fi?

Toiminnot  Lasku Tulosta ‘Sovellukset

X [l =6 L@J Fo B B 9 Tulosta Myyntilasku 1
Laskunumero: L T giva:  Lahetystapa, ji Tyyppiz  Tila: Linkit:

|2011 [+] Tilaus Naytélle, Lasku_2_tosoite_viit. Laskuw Kesken 1

Rivit « || Vastaanottaja | Leskutusosoite | Taimitusoscite | | Perustiedot || Lisatiedot | Muuta titea || Ohjeet | | Toimittaja |

Vastaanottaja  Pohjois-Suomen = Viitenumero Toimittaja Intolog Oulu Oy =
Nro 5391 = Viitteemme Nro 800
Yhteyshenkils ~ E Viitteenne Yhteyshenkils
Osoite Hiukkavaara Maksuehto | 14 pv netlo E T

L |

0 ja Postinumero ja R T
SUNUMero j; n T I\-f:h;utta | EUR Euro E| stin b o AT
sk.pvm,

Puhelin i ®l 03112011 Fl | pynelin 020 7780862
Matkapuhelin Kirjauspvm = Matkapuhelin 0400803325
Sahkspostiosoite Erdpaivd = ahkapostiosoite jorma. i
Tili 3000 = Kessa-alepvm, g ggg  ggg | Myyis [Jorma Vesala =
Kustannuspaikka 210 %] % ja alennus

Viivastyskorko, 1150 %

Muuta kaikille riveille

Yhteensa EUR Iim. Alv A.Kate B.Kate Luottoraja =
Netio L 2
Veroton 750,50 343.16 EUR 344.19 EUR  Kokonaisraja 0,00 e =
Alv 23% 172,71 172,71 45.70 %  45.84 % saldo 0,00
Verollinen 923,61
[ Perustiedot | Lisatiedok
4w  Tuotenumero Tuote M3ddrd Yksikkd é-hinta Ale-% Alv-% Veroton Alvyht. Verollinen Omatili Oma kp.
PIENTAVARAH. 400/2*1000/2021 200 wpl [=] 353 000 ooo 23 [=] 708.00 16238 85338 2000 ¥ 2107
Turvejskkars korkeus 420 mm pur 100 kol [=] 44800 000 23 4400 1033 8523 oo 207
=l 100 kol [=] o.000 000 23 o0 0.00 000 3000 X 2107

Laskuta / Tulosta, Oletko varma?




16. Nékymé valmiista laskusta

LITE 1

B2 hitps://ssl.netbaron.fi/?app=InvoiceBiobj=Pdf&ilaskuid=29381 &pageid=168 &kohde= naytolleflahetalite=1 &subsessionid=1&pageroot=tilaukset/ a

B e-¢-%& |0k % i

Iafcta )

B-Blccocleo|amq-
L

Intolo

g ik g
=

Lasku Faktura

311715 1(1)

PL 5561
00021 LASKUTUS

Toimitus Leverans

HIUKANREITTI 189

Intolog Oulu Oy Paivamaara Datum Laskun numsra Fakturans nummer
03.11.2011 311715
Hautakorventie 9 Erapdivé Farfaliodag [Viitanumere Refaransnummar
90620 OULU Finland 17.11.2011 3117152
astsanottsje Mottsgaren ! tajan y Mottag kontakiperson

Viitteanne Er raferena

4500506980
Maksuahdat Betalningsvillkor
14 pv netto
[Toimituspaiva Lev. datum [Viitteemme Var referens
03.11.2011 Tilausnumero: MT2011714

Huomautusaika Anmarkningstid

Viivastyskorka Dréjsmalsrénta

—

90650 OULU 8 pv 11,50%
Tuota/ Al MMeardl ekl =-hinta! Yht Alv 03/
Produkt Moms % Kwantitet Enhat g-pris  Totmoma 0%
1 008548 PIENTAVARAH. 400/371000/2020 23 2,00 kpl 353,000 706,00
2 WEDO213PUM Turvajakkara korkeus 420 mm punainen 23 1,00 kpl 44800 4490

Yht Alv/ Total Moms 0%: 750.90
Alv / Moms 23,00%: 172,11
Yhteenss / Total EUR: 923,61

B

&

:_ l:: LL

Size: [8.27 * 11.69 in]



LITE 1

17. Sahkoisen laskun luominen. Tulosta - finvoice

Tominnot  Lasku _mllum
b o |'_| L\:J E ande P Naytslle ' Myyntila
. T j2 ) Tulosti
Tyyppi:  Tila:  Maksettu: Saldo:  Linkit:

Laskunumero: Luentitapa: 5
311715 Tilaus Tulosta Tiedostoon : viit. |askuw Avein 0,00 92361 2

Liitteena sal

\"Tnim\rta]a]

i gereSl 31 17152 Toimittaja  Infolog Oulu Oy B
Nro 5391 | ¥ i Ti - MT2011714 Nro 800

Yhteyshenkils | Vitteerne 4300506950 Yhteyshenkils  Joma Vesala =l

Osaite Hiukkavaara Maksuehto | 14 pvnefio - Osoite Hautakorventie 9
—_—— L . - (—

ol wen ouu valuitta  EUR Euro s Ceomioata . [FU20[outy
Puhelin I{a AL (ETE T | Puhelin 020 7780862
Matkapuhelin Kijauspvm  03.112011 ¥ Matkapuhelin 0400603325
Séhkdpostiosoite Erapaivi 17.1120T§] shkapostiosoite jorma. fi

Tili 3000 ¥ Kassa-alepvm, 2 on0r %) goo oop | My Jorma Vesala =l

% ja alennus

Kustannuspaikka 2107
Muuta laikille riveille Vizstyskorio %

Yhteensad EUR Ilm. Alv A.Kate B.Kate Luottoraja S T
Sydttotapa | /=lo |~ Laskuttamatta: 1
Veraton 750,50 343.16 EUR 344,19 EUR  Kokonaisraja 0,00 © systtotap [=] Laskuttama H
Alv 23% 172,71 172,71 4570%  4584%  saldo 0,00
Verollinen 923,61
[ Perustiedat |

Yksikko a-hinta Ale-% Alv-% Veroton Alvyht. Verollinen Omatili Oma kp.

4 v  Tuotenumero Tuote Mddrd
no8s4g PIENTAVARAH. 400310002021 200 kpl [w] 363000 000 23 [w] 70600 16238 238 anF 210
WEDO213PUN Turvsjskhars korkeus 420mmpr 100 kol [w]  4sm00 om0 2 [¥] 4400 103 6623 amE a0

hahd] 100wl [x] ame om 2 [7] .00 il o ao¥  2uF

18. Ohjelma tekee laskusta finvoice laskun

I
|52 https//<<lnetharon fi/?
Tominnot  Lasku Tulosta Sovelluksat
A N EH B¢ o B K g Myt Myyntila:
L Luonti T diva: Lahetystapa, Ti hy Tyyppi:  Tila:  Maksettu: Saldo:  Linkit:
311715 Tilaus 210034 e Meciio 000 aanca
1 % [4 & myyntilasku- Finvoice
[RivitAM Vastaanottaja | Laski - - . -
) Pankkiyh Laskuja: Virheellinen:
Vastaanottaja  Pohj WS - Nordea 1Kpl 0Kpl oy =
Nro 5391 | - B e
Yhteyshenkilo ~ Eva-Liisa K o] Lasku  Lahetetty Viesti la ¥
Osoite Hiukkavaarg oF 311715 ok ntie 9
Postinumero ja -
-toimipaikka 90650 jouy
Puhelin 2
Matkapuhelin 5
Sahkapostiosoite fi
Tili 3] la #
Kustannuspaikka 2
9] Muuts kaikille riveille
Yhteensi  EUR 1 o
Veroton 750,30 ftamatta: 1 ]
Alv 23% 172,71
Verollinen 923,61
Perustiedot I E{iadot'l
avw  Tuotenumero Verollinen Oma tili  Oma kp.
@ 1[¥] moesde 2338 amE 208
@ 2|V wepozizruN 5523 3p00F 2007
@ [ o0 oo 2%

10



LITE 1

19. Ja lahettaa laskun pankkiin. Vie pankkiin- Paina OK

| B https://ssLnetbaron i/

Toiminnot Lasku Tulosta Sovellukset

X L] )& & BB 5 Mym rMyyntilasku 1
Laskunumero: L i il aiva: Lal his Tyyppi: Tila: Maksettu: Saldo:  Linkit:
311715 Tilaus Aciimde 20204 - Le i -

| % 4] & 18hets pankkiin
|Rivita | |
Pankldy oy o2 panidin [ Lol
of WS - N Ls 0 Kpl oy =l

Nro 5391 B - —

Yhteyshenkils  EvaLi S| Enac e it ety ne T s -
Osaoite Hiukkavaara 931]715 Ok Intie 9

Postinumero ja

~toimipaikka S

Puhelin

Matkapuhelin 3

Sahkopostiosoite a@intolog.f

Tili 3| T
Kustannuspaikka 2

¥1 muuta kaikille riveille

Yhteenss EUR 1 e

Veroton 750,90 framatta: 1 7/

Alv 23% 172,71

Verollinen 923,61

[ Perustiedot | Lisatiedot |

4w  Tuotenumero Verollinen Oma tili Oma kp.

@ 1[¥] ooes<e 855.38 aao ¥ 210 5]
@ z2[¥] wepoz1arun 55.23 3000 ¥ 200%]
a 3[¥ 0.00 3000 =) 210

Vie pankkiin!

Oletko varma?

20. Pankin palaute Finvoice laskun l&hettdmisesta

B2 https.//ssl.netbaronfi/?

Toiminnot  Lasku Tulosta Sovellukset
x { ] e “a BB 5 Myynti Myyntili
L L il aiva: La T i Tyyppi: Tila: Maksettu: Salde:  Linkit:
311715 Tilaus = tomecis =
—————— Myyntilasku - Finvoice
Rivit & || taja || Las!
- Laskuja: Virheellinen:
Vastaanottaja  Pohjois-Suof 1 Kpl 0 Kpl oy ]
Nro 5381 | Pankin antama palaute aineistoon:
Yhteyshenkila Eva-Lisa ko OK. Ia =l
Osait Hiukkavaara ntie 9
el 7 lasku  Lshetetty Viesti
Postinumeroja | an
it 30650 49311715 03.11.2011 19:44:44 OK.
Puhelin
Matkapuhelin 3
Sahképostiosoite a@intolog. i
Tili 30| la ]
Kustannuspaikka 2)
7] Muuta kaikile riveille
Yhteens3 EUR 1
Veroton 750,30 ftamatta: 1 =]
Alv 23% 172,71
verollinen 923,61
[ Perustiedot | Lisatiedot |
a v  Tuotenumero Verollinen Oma tili  Oma kp.
@ 1/¥] ooesse 86838 3000 %) 2o ¥
@ 2 [¥ wepoz1aruN 5523 3000 ] EE |
@ 3@ o.a0 2000 %] 210¥

11



LITE 2

OPAS OSTOLASKUJEN LAHETTAMINEN NETBARON TOIMINNANOHJAUSJAR-
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LITE 2

Ostolaskun kirjaaminen

1. Valitse Talous
2. Valitse Osto — Uusi

8 htps:/=s.netbarondi g5

[ ) he A;a;hk“s;i‘sn?psammlhriviﬁ Ostolasku - Etsi

3. Valitse toimittaja. Voit hakea toimittajan joko nimen tai numeron perusteella. Nro kynan kohdalta
paasee tarvittaessa muokkaamaa toimittajan tietoja. (Asiakkaan alta 16ytyvat asiakkaan perustie-

dot valmiina: osoite, maksuehdot, kirjanpidon tilidinti, pankkitiedot).

2 hitps. /s netbaron /!

Toimnnot  Ostolasku  Tulosta  Sovellukset
X o [m O BGEe0d B Mkl Ostolasku 1/1 - Muokkaa

Tostenumero:  Luontitapa:  Tyyppi: Til:  Asetukset: Linkit:

Kasin lisatty Lasku Kesken Tilibinti 7
Toimitiaja m ‘Perust\edot‘ Lisatiedot \M Kommentit ‘Vastaanoﬁa]a H Laskutusosaite H Toimitusosoite H Alkupeminen‘

Toimittaja Rarient Finand Oy ¥| Plisirto (Mak tiedot) ja [itolog Qula Oy M|
ﬂ Viitenumero 1252 90481 88377 Nro 800

Yhteyshenkild  Harkku Korkeamaki Vs i Yhteyshenkils  Anne Vesah M|

st v e
Osoite Ratakatu 17 e “19337— Osaite: Hautskorventie
Postiumeroja - Maksuehto | épvneto v Postiumernja ——
inipska M0 YLVESKA Toiitstap T oimpaa 60 fouu
Tilinumero Toimitusehto = Puhelin 0207780860
BIC NDEAFHH Valuutta EUREun - Matkapuhelin 0400803325
IBAN FogZ3331G0I00S T Sk s gy 3] Sehkbposiosote

P
RIS Kirjauspym ~ 30.09.201 ﬂ
Arctunnus 1 Erpava i ¥
Til A0 Y S —
Kassa-alepum,

Kustannuspaikka my % Ja alennus i 3 o

Muuta kaikille riveille

Whteensd  EUR Im AN it galvivakoodt

Veron 250,00 4GT33E0000SHT700000000000000000: Z52804619BT 7111014

A 23% 57,50 5750

Verollinen 307,50 @ Sydttitapa |Brutto Tulevat: 189 ¥/
av / { Tuotenumero Tuote Maard Yksikko a-hinta Ale-% Ale  Alv-% Veroton Alvyht. Verollinen Tili Kp.
0 1) Henklénodinen s e ] W o ] @ g8 we anid  w
020 oy ey wm owm wmBd] wm ww ww amE




LITE 2
Alla kuva, jossa on toimittajan tiedot. Toimittajan tietoja voi tarvittaessa muokata. Mik&li muokkaat

tietoja paina ensin tallenna ja poistu painamalla punaista ruksia.

\E hitps/ /53 netbaronfi/? ] ‘ 8 [

Toiminnot Ostolasku Tulosta Sovellukset

X Jm [V EH 6 86 O ¢ B B Muokkaalaskua Ostolasku 1/1 - Muokkaa
Tositenumero:  Luontitapa:  Tyyppi: Tila: Asetukset:  Linkit:
2011 [v] Kasin lisitty Lasku Kesken Tilidinti o w

Toimittaja [ Perustiedot | Lisatiedot | Ohjeet | Kommentit| | I [T e |

Toimittaja Ramirent Finland Oy 7| Tilisiitto (Maksuaineiston tiedot) Vastaanottaja [tolog Ouls Oy v
A Viitenumero 1252904519837 —

o2 Nro 800
[(eychenkial | for ) D Toimittaja tiedot Toimittaja
Osaite
Ramirent Finiand Oy, YLIVIESKA
Sompaes | [Perustiedot Lisatedot | | Oikeudet | Oletukset | Pankkitiedot | Sertfiointi | Historia |
Tliumer | Oletukset Oletusostolaskutarkastajat
e Maksuehto 14 puneto = Henkilst Valttu
Tulostustapa v
1BAN .
TS Tulostuspohja -
(2456)Kpl | Lackutusaihe - =
Alvtunnus | Toimitusehto v -
il Toimitustapa =
0 péivas
D Muuta kaiki Tydnumero l— ﬂ
Yhteensi Myynti Osto Oletusostolaskuhyviksyjat
Veroton Tii K. i Ko. Henkiat
Veralinen [ ’L Kl ’Lm -
AY Y GTw s Ostaja
0@ ] ] = 20|
-
Verkkolasku
e aatton  Tieke X
Verkkolaskutunnus
(Verkolaskuosoite)
Finvoice-laskurivien tuontitapa ostolaskulle
Ohjeet
L




LITE 2

Toimittajan perustaminen
Valtaosa toimittajien tiedoista on valmiiksi perustettu, mutta mikali toimittajaa ei l6ydy voit perustaa

uuden toimittajan seuraavasti, muutoin voit siirtyd suoraan ohjesivulle nro 8.

1. P&&set toimittaja kohtaan painamalla Toimittaja Nro kynén kohdalta (kts. edellinen ndkyma)

2. Ensimmaisend avautuu perustiedot valilehti. Tayta tiedot esim. nimi, yhteyshenkild, osoite

|88 hetps. st netbarensi &z

Tominot  Ostolssiu  Tulosta Soveluceet

x - H O 28 @ # B B ruskias laskes Ostolasky 1/1 - Muskkas
Testenumera:_ Luorttaos:  Tyvoo: Tie:  Asetuksets Link:

=) Khsin lsdtty Lasku Kesken TibEinti o w

Riviia | Tomaaje | Usitedst

Teimittaja Ramrest Fromed Oy
W a0

3. Tayté lisatiedot vélilehdelté tarvittavat tiedot

| = bt ol etbareni alz|
Temenet  Ostslahu  Tuosta Sevehiset
x e H O 2 & O # B B Huokkea laskea Ostolask 1/1 - Huokkaa
Tomtenumers _ Luorstipe:  Tyypei Thei  Asstukset; Lkt
—r o] Mhuin bedtty Lasku Kesken TiSint g v

1“1 ]
K @ H #o3 Towminap tiedet Tommitiajs

i




LITE 2

4. Asiakasluokat- valilehti

Valitut

3

oo sl
2 bitps <l netharon /7 1k
R ] \ ‘
Ol D H 6 &
201 |+
St Tomton et e
T e i ¥ Tiisirto (Haksusineiston tiedot) ja [robgomoy ¥
o @ Vitenumero oD |
Yhteyshenkils = =
=
Osoite _
o oGz s
oo " | [pestiodat st Pandctedt [ etfont | etora|
Tilnumero | Ofkeudet
Henkiloiden ki Kiotus ]
EIS Henkdlgiden oikeudet Henklgt Valitut
IBAN [Anne Vesala
Y-tunnus Jorma Vesala Kirjoitus
(2457)Kpl lukka Backman
Aly-tunnus Kaj Katainen
. PasiLaine
il
Kustannuspaikiq
Mutta kaki
Potilasasiamichet Potilasasiamies Valitut
av / § Tuof
i 2




LITE 2

6. Anna oletustiedot; maksuehdot, ostotilin ja kirjanpitotilin numerot

Toiminnot  Ostolasku  Tulsta  Sovellukset
b4 o L EH 6 @6 0y BB Muokkaa laskua Ostolasku 1/1 - Muokkaa
Tostenumero:  Luontitapa:  Tyyppi: Tia:  Asstukset: Linkit:
2011 [«] Kasinlisitty Lasku Kesken Tiliginti 0o v
Rivit | Toimitaja | Lisatiecot [ Perustiedot | Lisatiedot | Ohjeet | Kommentt| | I ite | T | 3
Toimittaja Ramirent Finland Oy ¥ Tilisiirto (Maksuaineiston tiedot) Vastaanottaja |niolog Ouli Oy ]
Mo o0 X Uil Nro 800
Thteyhenkls | o g [ &9 D  Toimittaja: tiedot Toimittaja
Osoite
Ramirent Finland Oy, YLIVIESKA
iﬁ::;;:;:’a ‘ Perustiedot H Liséitiedot “ “ O\keud@Ietukseﬂmnkkmedm ‘l Sertifiointi “ Historia ‘
Tiinumero letukset Oletusostolaskutarkastajat
Maksuehto 14 pvnetto v Henkilzit Valitty
BIC
Tulostustapa v
o Tulostuspoh;
Y-tunnus AEiatd =
(2457)Kpl | Laskutusaihe v o
Alv-tunnus | Toimitusehto v -
Til Toimitustapa v
fustannuspalkd toimiusaika 0 paivas
EETTETCT (R It
Yhteensd Myynti Oletusostolaskuhyvaksyjdt
Veraton Tili Henkilgt
Verollinen M
Av S GTuof o
]| = 0l
-
Verkkolasku
Ve[kk\:_i\a_skuuperaattuﬂ T Heked
Verkkolaskutunnus
(Verkkolaskuosoite)
Finvoice-laskurivien tuontitapa ostolaskulle
Ohjeet
L
| B hitps./<<lnetbaron i F1E]|

Toiminnot Ostolasku Tulosta Sovellukset

b4 w1 H 6 & 8 O #y BB Muokkaa laskua Ostolasku 1/1 - Muokkaa
Tostenumero:  Luontitana:  Tyyppi: Tila:  Asetukset: Linkit:

2011 E Kasin lisitty Lasku Kesken Tilisinti g v

Rivit & | Tomittaja | Lisatiedot | Perustiedot | Lisstiedat | Objeet | Kommentit| | I I I 3

Toimittaja Ramirent Finland Oy ¥|  Tilisirto (Maksuaineiston tiedot) Vastaanottaja [intlog Ouls Oy h

Neo 200 X g Nro 800

hieyshenkld | o g [ £) D Toimittaja: tiedot Toimittaja

Osoite

Ramirent Finland Oy, YLIVIESKA

Ptmr“;m:]a | Perustiedat | Lisdtiedot | uokat | Oikeudet | Oletukset Wﬂmmm | Historia |

Tilinumerot ( Varmista luodun BICin ja IBAN:n oikeellisuus

Tilinumero
BIC
. Oletus i =/ Clearing-koodi 1BAN ¥ BBAN

Pankki Tilinumero

Y-tunnus . [ NDEAFHH FIB523331800005177
(2457)kpl

Alv-tunnus

&
Til s [
&
o

Kustannuspaikkd
[ Musta kaiki

Yhteensd o
‘Veroton Saajan pankin nimi ja osoite
Verollinen

A VG Tug|
@@ 0¥l




8. Anna Sertifiointitiedot

LITE 2

Toiminnot

Ostolasku

X DmOHG 86664 BS

Tulosta Sovellukset

Muokkaa laskua

Kokonaisluottoraia

Kokonaisluottoraian yltys salittu

Auditointi
Auditointipsiva
Auditointivali
Yieisluokitus
Hyvaksytty asiakas

Tostenumero: _ Luortita Tyyppic Tila: Linkit:
201t [+] ksinl Lasku Kesken 0o
Rivit | Toimittaja | Lisatiedot | Perustiedot | Lisatiedot | Objeet  Kommentit| | I [T I i
Toimittaja Ranirent Finland Oy ¥ Tilisirto (Maksuaineiston tiedot) Vastaanottaja [iolog Ouls Oy b
Mo 00 X HETGTE Nro 600
Thieyshenkls | o @ [ #p D Toimittaja: tiedot Toimittaja
Osoite
Ramirent Finland Oy, YLIVIESKA

Postinumero ja =
s | ;’E:?ed:t | Lisatiedot | | Oikeudet | Oletukset | Pankiitiedo([ Sertiiinti Mistoria

ertifiointi
e Voimassaolevat rekister i
BIC Kaupparekisteri g
IBAN Verohallinnen perustiedot ]
Y-unnus - v
T Ennakkoperintarekisteri H
s Ennakkoperintarekisterdinnin voimassaclo )]
T Arvonlisarekisteri ]
Kustannuspaikid  Tysnantajareldsteri ]
[ muuta kaiki

Luottotiedot

Lusttotietojen tarkistuspsiva )]
Yhteensd )
Veroton Luottotietojen tarkistusvali =]
Veralinen Hyvaksytty ERE
aw Tuo| Ynden kaupan lotoraja u

Yhden kaupan lucttorajan ylitys salltu | Kyld
olm s jan yliys oL

9. Historia- vélilehdeltd nakee ostolaskun tilan

|2 it mebaron 7

Ostolasku 1/1 - Muokkaa

Toiminnot  Ostolasku  Tulosta Sovellukset

X Jom O HE 6O FH BB Muokkalaskia
Tositenumero: _ Luontitapa:  Tyyppi: Tila: Asstuksst:  Linkit:

2011 E[ Kisin lisitty Lasku Kesken Tilisinti o v

[Rivita | Toimittaja | L

|

| Perustiedot | Lisstiedt | Ohjeet | Kommentit|

Vastaanottaja |Intolog Oulu Oy =

Fomittaa i RavkeiiFod Oy ¥ Tilisirto (Maksuaineiston tiedot)
Noo2m0 M % S Nro 800
esekle | w0 g [ £y D Toimitaja: tiedot Toimittaja
Osoite .
Ramirent Finland Oy, YLIVIESKA
Fornariers [ pemustidot isatidot | ac okeudet] Okt | Parwkiatet | Serantl tistoris|
i Etsi Kohde Abtuspvm  Lopetuspvm  Yhteensa  Arkistoitu
{linumero f = =
o [Sovelsetkabi  |w| 270e2011 ¥ ommaon ¥ 2ssum0
B Sovellus Nro Pvm Tila Summa
iinnce laus-Ost 0T2011418 17102011 Hyl 38130
(857Kl Tilaus-Osto yllytetty
Alvtunnus | [Talous-Osto 411568 10.10.2011 Maksussa 381.30
il Talous-Osto 411581 30092011 Maksussa 307.50
Kustannuspaikiq
' st ki |T0UE-0sto 411144 09.06.2011 Maksstty -159.50
Talous-Osto 411143 08.06.2011 Maksettu 2140
Yhteensa Tolous-Osto 411115 31052011 Maksettu 34440
Veroton
Verollinen Talous-Osto a1s7 31.05.2011 Maksettu 393.60
4w G Tuo| |Talous-Osto 41169 23.05.2011 Maksettu 135.30
019 Talous-Osto 41168 23052011 Maksettu 16113
Talous-Osto 41166 15052011 Maksettu 21279
Talous-Osto 41165 15052011 Maksettu 290.28

Ostolasku 1/1 - Muokkaa



4. Syota viitenumero laskusta

LITE 2

5. Syota laskunnumero. Ostotilausnumero l6ytyy késinkirjoitettuna tai valmiina laskusta (3 viimeisté

numeroa).

6. Laskun kohdistus, paina Tulevat, jonka jalkeen avautuu nakyma OT

& hitps /<< netbaroni’

Toiminnot  Ostolask ~ Tulosta  Sovelukset
X D EfE GOd BR Muokaa lashua
Luonfitapa: ~ Tyyopi: Tia:  Asefukset: Linkit:

0 E] Kasin lisatty Lasku Kesken Tiidinti 7

Toimittzja | Lisdtiedot ‘Perust\ednt‘méﬁedm Ohgeet| Kommentt ‘Vastaanuﬁa]a“ Lasklxtusgmﬂe”'fﬂimtmsqmite H Alkupeléfmn‘
Toimittaja ~ Ramient Fnlnd Oy ‘ 3 Tiisiro (Maksuanestontiedet] 4 vastaanottaja [nioag Ou0y il
TSI ] Vitenumera 1252 90481 38377 ] r—

a4
Vhteyshenkilg et Korkeamili Vi i Yhteyshenkils  Amg Vesala |
Osoite Ratatatu 17 SpE——— —_(soite |Hautskorvent §
Postinumerofs . Maksuehito | 1 py netio v postinumens
-tomipaikka B0 YLVESKA Toimitustapa v|  -toimipakka ez _OULU )
Tiinumero Toimhtisehto 4| | Puhein 0207760860
BIC INDEAFHA Valuttz  ERE o Matkspuheln  0400BU3S
IBAN PO BNUEITT Laskm, oy 8| ey 3 Sestoote
it Toimituspym
el Kiauspim 0002011 3
Nelips . Epshd w0
Tih Ll e e
Kassa-lepvm,
Kustannuspaikka wa % Ja alennus itz ¥ o

1 ot kil el

teensd  EUR

< Veraton 250,00 2
v 2% 57,30 73

Jerolinen 307,50

Syittitapa |Fnt +| Tulevat: 189 7| 6.

Av ¢ § Tuotenumero Tuote Madrd Yksikko a-hinta Ale-% Ale  Alv-% Veroton Alvyht. Verollinen Tili Kp.
8 1f m Herklnosimen vacve e o] W wm mA e 20 g8 w0 i wi
92| v e e o wmal o om0 amE  wd

Ostolasku 1/1 - Muokkaa

7. Nakymé OT. Paina rivin paalla hiiren vasemmalla painikkeella kaksoisklikkaus

| B bttps. /<L netbaroni/?

Toiminnot Ostolasku Tulosta Sovellukset

% e o B &
. ¥ @ [ Maksamatta
21 Etsi Kohde: Riveja
@l 10 [+] 7 Luo valisummat 7.
[1] Kpl: 1

To :
\ed 7l Mro Q \ S EE i E ~ Laskutus Toimitus Tia  PanamaaE

&l orousne Ramirent Oy Oulu Alp Intolog Oulu OyKaj K Intolog Oulu Oy/Kaj Hyllytetty 30.09.2011 1kpl

8. Tarkista summan oikeellisuus — Yhteensa Eur




LITE 2

9. Valitse ostolasku — hyvaksytty — ohjelma kysyy oletko varma - paina ok

‘E ftps /s netharonfi?

Tomimngt  Ostolasky ~ Tul - Sovellukset
b4 Kiertoon . @ (3 04y BB Mokkealskua Ostolasku 1/1 - Muokkaa
—_ Hyvaksytty S ————— -
Tositenum il ppi: Tla:  Asetukset: Linkit:
o ~ lasku Kesken Tilidinti 7 v
Tilamuutokset
Tair Makstsuontikset |Pemshednt“l.'sé€_redﬂ“0hjeﬁ‘|i(ﬂmmm‘ " Laskutusosol H a |.. o ‘
Litetiedostot -
Toimittaja 3| Tiisirto (Vaksuaineiston iedof) ja [tolg Outs Oy v
Nro 400 i i Vitenumero 1252 90461 98377 Nro 810
Yhteyshenkils  Markiu Korkeamaki s i Yhteyshenkls  Amne Vesala b |
Osotte Ratabatu 17 B By Osoite Hautakorventie
Postinumeraja —————————— Maksuehto | t4puneto Y| Postinumeroja ——
-toimipaikka B0 VLNESKA D & ~toimipaikka e jouy
Tiinumero | Tomtisehto 2 Puhelin 1207730860
BIC NDEAFHH Valuutta R Eu &t Matkapuhelin 0400603325
TBAN Fesza3te000NS 77 lakom oo v may ¥ Skesionte
LRI Kirauspm 0032011 ¥
iy - Eapivi W 3
Tih wml | ——— —r
Kassa-alepvm, 5
Kustannuspaikka w3 % Ja alennus i o
Muuta kaikill riveile
Yh\l/eertlsa [UZRE T Im. Alv Virtuaaliviivakoodi:
H0 4 43822331600005177000000000000000001 2529046198377 11014
Al 23% 57,50 57,50
Verallinen 307,50 @ Sydttatapa |Brutto Tulevat: 189 ¥
Av /i Tuotenumero Tuote Madrd Yhsikkd a-hinta Ale-% Ale  Alv-% Veroton Alvyht. Verollinen Tili Kp.
IR Henkionosien viors wnp ] W@ o owmanfl] me §m wH i wy
il 1000 il wn o wn gl wi

10. Ohjelma antaa laskulle tositenumeron, joka merkitaan laskuun.

[ itps. /s netbaron i

43|

ot Ostolssku  Tulosts  Sovellukset
11{x% 9 100 w (H & ¢ 4 BB ruokkaalaska

ntitapa:  Tyyppit Tila: Maksettu: Saldo:  Asetukset: Linkit:

in lisitty Lasku Maksussa 0,00 307,50 Tilidinti 3 w

Lisatiedot | Maksuhistoria [ Perustiedot | Lisatiedot] Ohjeet kommentit| | [Lask ite | Toimi |[alk
Toimittaja Ramirent Finland Oy ¥ Tilsirto ( tiedot) | b
woan g Ve s wm [
Yhteyshenkild  Warkku Korkeaméii Vi : Yhteyshenkild  Anne Vesala H
Osoite Ratkat 17 i e Osoite |Hautskorvente §
Posti ja Maksuehto |14 py netto 3 Postinumere ja ———
toimipaikka 34100 YLVESKA e Ll toimipakka (0620 jouly
Tilinumera Toinitisebtn S Fuhelin 1207730850
BIC INDEAFIHH Valuutta EUREu »|  Matkapuheln 0400603325
IBAN F19823331800005177 Laskpim gy poogr v gpogany 3 Sahkepestiosoite
“ Taimituspvm
RO Kirauspym 30092011 %]
Bl - Erapsivd 14102011 ¥
il 4000 —_—

Kassa-alepvm, .
Kustannuspaikka 0 g Soia lemnus 02! oow o
Muuta kaikille riveille
MIErees ¥ imIAN Virtuaaliviivakoodi:
‘\\/‘e?;:;\ Z:g'gg 5750 “S0E3100000517700030 7111014
v o I I

Verolinen 307,50 ©  systtctapa [Bruto - Tulevat: 202 ¥/
aw ¥ § Tuotenumero Tuote Maard Vksikkd &-hinta Ale-% Ale  Alv-% Veroton Alvyht. Verollinen Tili
@ 1[0 @mu Henkiénosimen vucira 100l [v]  wra0 o 0w [y 2w sm W and
Q 2 =I5 100 gl [v] om0 om0 000 2 [y 00 000 000 s

11. Lopuksi sulje punaisesta ruksista

Ostolasku 2/2 - Muokkaa

Kp.
x|
00F



LIITE 2
Ostolaskun maksaminen

1. Valitse maksettava lasku (aktivoi lasku rasittamalla vasemmalla oleva ruutu - rivi muuttuu sini-

seksi)

2. Valitse Toiminnot — Maksuaineisto — SEPA-maksu (Valitut)

2 htps/ /<< netbaron /7

Toiminnot ~ Tulosta Nakyma SoveMset
B 2. BE® | Valise kakpisnapsauttamallarivia Ostolasku - Etsi
Uusi 4 1
Lukitse valitut s H Etsis ‘l Etsi6 H Vus® ‘ ‘ sl H B’il H Eisi2 H i3 H fist
Libitse aikaiakso |- Alaituspvm | Lopetuspvm  // Kuukausi  Haki
Acnran h-“ -
Waksuaineisto b SEpA-Maksu (Valtut) B
uanti b SEPA-Tilsita =
Vien ) SEPAEL
7| 2 0 Tositeny e el g A L) oimittaja Laskutuspvm Kirjauspym Erdpdivd Lahetyspdivd Maksupvm Hil.  Summa Saldo |
Ulkomaan maksupalvelu (LUM) M
41515 Tilsirto | 06.09.2011 06.09.2011 20.40.2011 3 667,39 EUR 667,39 EUR
——
1 411544 Avoin E 28.09.2011 28.09.2011 20.10.2011 -3 687,39 EUR 687,39 EUR
@ Avain Ramirent Finland Oy/ 30.09.2011 30.09.2011 14102011 ES 307,50 EUR 307 50E0R | >
411498 Maksussa 04.10.2011 04.10.2011 03.11.2011 09.10.2011 11 121,35 ERR 121,35 ER
411501 Maksussa 01.10.2011 01.10.2011 21.11.2011 09.10.2011 29 1590,00 EUR 1590,00 EUR
411500 Maksussa 30.09.2011 30.09.2011 30.10.2011 08.10.2011 7 1343702ER 1343702 ER
411509 Maksussa 07.08.2011 07.09.2011 08.11.2011 09.10.2011 16 275,52 ERR 275,52E0R (5
411519 Maksussa 22.09.2011 22.09.2011 22.10.2011 09.10.2011 -1 325,95 ER 325,95 ER
411523 Maksussa 22.09.2011 22.09.2011 22.10.2011 09.10.2011 -1 116,90 EUR 116,90 EUR
411526 Maksussa 27.08.2011 27.08.2011 09.10.2011 4 5190,86 EUR 5190,86 EUR
411527 Maksussa 25.09.2011 25.09.2011 09.10.2011 2 13115 ER 131,15 ERR
411528 Maksussa 28.09.2011 25.09.2011 28.10.2011 08.10.2011 6 251,93 EUR 25193 EUR
411531 Maksussa 29.08.2011 29.09.2011 29.10.2011 09.10.2011 6 12048 ERR 12048 ERR
11535 Maksussa 27.09.2011 27.09.2011 09.10.2011 4 79,95 EUR 79,95 EUR
411534 Maksussa 28.09.2011 28.09.2011 09.10.2011 5 5928,60 EUR 5928,60 EUR
411538 Maksussa 23.08.2011 23.08.2011 09.10.2011 3 1627,29 EIR 162729 ERR
11539 Maksussa 23.09.2011 23.09.2011 09.10.2011 3 178,35 EUR 178,35 EUR
411540 Maksussa 23.09.2011 23.09.2011 09.10.2011 0 1699,86 EUR 1699,86 EUR
-
Sivuyhteensi ~ EUR  Valitut yhteensi EUR
Summa 42 342,64 307,50
Maksetty 0,00 0,00
Saldo 4234254 307,30

@ Intemet | Protected Mode: On

3. Paina Tarkasta

X I@ i *@ 3, Fank - Hasuainest- uokiaa
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Pankki -2 Tlinumero Aneiston maksupvm

NORDERFES T 006735 Wespim ke

ErifNro  Toimittaja  Maksupvma Maksettava  Maksuluokittelu Aihekoodi Kulukoodi TBAN/BBAN Erdpaivi Summa Saldo Pankin palaute
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LITE 2

4. L&hetd pankkiin
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Pankki -> Tilinumero Aineiston maksupym

o mwmewaR] [ Dessmman

Eré Nro

18 @ a11581

2102011 307 50| EUR v v w FI96 233318000051 77 14.10.2011 307,50 307,50

5. Ohjelma kysyy oletko varma?- Paina OK

Pk -> Tlinumers. Aneton maksupvn
| HORDEA - FEG 117 3002 8703 54 [x] [ [ Genpomn muksan
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Pankki -> Tilinumero Aineiston maksupvm

NORDEA - FS3 1107 3000 6708 54 [¥IErspvm mukaan

EriNro
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SISO Tiedote LIITE 3

28.10.2011

HYVA YHTEISTYOKUMPPANIMME

Pyydamme teita lahettamaan laskunne ensisijaisesti verkkolaskuina alla olevaan osoittee-
seen.

Intolog Oulu Oy

Y-tunnus: 2233644-5

Operaattori Nordea pankki Oyj
Valittajan tunnus

OVT-tunnus / verkkolaskutusosoite

Mikali teilla ei ole viela valmiuksia l&hettdd verkkolaskuja, vastaanotamme toistaiseksi
my0Os paperilaskuja. Paperilaskuissa pyydamme teita kayttdmaan seuraavaa laskutusosoi-
tetta

Intolog Oulu Oy

Hautakorventie 9

90620 Oulu

HUOM! Tama osoite koskee vain Intolog Oulu Oy:lle [&hetettavia laskuja. Muu posti kulkee
edelleen entisella osoitteella.

Oikeat tiedot mahdollistavat laskujen nopean kasittelyn. Pyydamme toimittamaan mahdol-
liset lahetteet laskun mukana. Jos laskujen merkinnat ovat puutteellisia tai virheellisia,
emme voi vastata tastd mahdollisesti aiheutuvista maksuviiveista.
Liséatietoja verkkolaskutuksesta yrityksessdmme antaa:
Jorma Vesala puh: 020 778 0862 jorma.vesala@intolog.fi

gsm: 0400 603 325

Ystavallisin terveisin

Intolog Oulu Oy

Jorma Vesala
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