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Opinndytetyon tarkoituksena oli jdrjestdd ja raportoida Insinddriopiskelijapdivat 2011-
tapahtuma. Insinddriopiskelijapdivit on jokasyksyinen opiskelijatapahtuma, jonka
jérjestdd jokin Insindoriopiskelijaliitto IOL ry:n paikallisyhdistyksistd. Vuonna 2011
tapahtuman jérjestelyvastuu myonnettiin Porin Insinddriopiskelijat PIO ry:lle, joka
valtuutti hallituksensa ulkopuolisen tyoryhmin projektipdédlikkoineen vastaamaan
jarjestelyista.

Tutkielman teoreettisessa osiossa kasitelldédn projektinhallintaa ja johtamista. Osio
pohjautuu vahvasti ammattikirjallisuuteen.

Empiirisessi osiossa késitelldén Insindoriopiskelijapdivit 201 1-tapahtuman jarjestelyita.
Jarjestelyissd nojattiin paitsi projektinhallinnan teoriaan, myods edellisten vuosien
tapahtumista saatuihin kokemuksiin.

Tyon tavoitteena oli  jédrjestdd  onnistuneet ja  perinteitd  kunnioittavat
Insindoriopiskelijapdivit. Onnistumisen mittarina oli osallistujilta saatu palaute.
Palautteen kerdaminen tapahtui kootusti Insindoriopiskelijaliiton kautta. Tapahtumasta
ei saatu yhtékdin negatiivista palautetta, joten sen voidaan katsoa onnistuneen toivotulla
tavalla.
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The purpose of this thesis was to organize and report Insinddriopiskelijapédivat 2011-
event. Insindoriopiskelijapdivét is an annual event which takes plase every autumn and
which is organized by one of the local chapters of Insinddriopiskelijaliitto IOL ry. In
year 2011 the responsibility to arrange the event was granted for Porin
Insindoriopiskelijat PIO ry, which authorized third party workgroup to be responsible
for the arrangements.

The teoretical part of this thesis discusses project management and project leading.
Theoretical part is heavily based in professional literature.

The empirical part of this thesis discusses the arrangement of Insinddriopiskelijapéivit
2011-event. The arrangement in action was relied heavily in the theory of project
management and in the good experiences gathered from the past [OP-events.

Goal of this thesis was to arrange successful event which would honor the heritage of
Insindoriopiskelijapdivit. Measure of success was the feedback from the participiants.
The feedback collection was assembled by Insinddriopiskelijaliitto IOL ry. The event
did not receive any negative feedback, therefore it can be concluded that the event was
successful.
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1 PROJEKTINHALLINNAN TEORIA

1.1  Yleistéd projektinhallinnasta

Projektiksi voidaan kutsua tiettyd tyokokonaisuutta, jolle on laadittu toteutuksen
aikataulu ja  suunnitelma ja jolle on asetettu selked tavoite. Projektiksi nimitetdin
usein harhaanjohtavasti my0s organisaation tavanomaisia tyotehtivii, jotka toteutetaan
aiemmasta poikkeavalla tavalla. Tayttddkseen projektin madritelman
tydkokonaisuudella tulee kuitenkin olla selked tilaaja. Tilaaja voi tulla organisaation
ulkopuolelta, esimerkiksi teollisuusyrityksen tehdessé alihankkijalleen rajatun
tilauksen (toimitusprojekti), tai tilaus voi tulla organisaation sisdltd tietyn
kehitysprojektin tai organisaation tavanomaisesta toiminnasta poikkeavan hankkeen

muodossa. (Kettunen 2009, 15; Loow 2002, 16-18; Pelin 2009, 25-36)

1.2 Projektin kulku

1.2.1 Projekti-idea

Projektin taustalla on yhden tai useamman ihmisen keksimé projekti-idea. Projekti-
idean ldhtokohtana voivat olla organisaation nykyisen toiminnan tai tuotteen puutteet
ja kehitysmahdollisuudet, kehittyvdn teknologian ja muuttuvan yhteiskunnan
mukanaan tuomat mahdollisuudet ja haasteet tai aivan uusi innovaatio. Projekti-idea
voi tulla myds toteuttavan organisaation ulkopuolelta tilauksen tai tarjouspyynnén
muodossa. Tédysin uusienkin innovaatioiden ideointi on yleensd helppoa, mutta niiden
toimivuutta on syytd tarkastella muun muassa kannattavuuden, resurssien riittivyyden ja

kiytettdvissd olevan osaamisen kannalta. (Lo6w 2002, 22-23; Pelin 2009, 53-54)



1.2.2 Projektiehdotus

Ennen lopullista paétostd projektin kdynnistdmisestd ideasta jalostetaan projektiehdotus.
Organisaatiolla, jossa projekteja toteutetaan usein, voi olla kédytossddn vakioitu
projektiechdotusmalli jonka avulla ideoita voidaan tarkastella paitsi omassa
kontekstissaan, my0s asettaa paremmuusjdrjestykseen organisaatiolle tirkeilld
asteikolla. N4itd voivat olla esimerkiksi idean taloudellinen tuottavuus tai hyoty

tuotekehitykselle. (Lo6w 2002, 23)

Projektiehdotuksesta tulee kdydé ilmi projektin taustat. Projektin taustalla on aina joku
ongelma joka tulee ratkaista tai tarve joka pitdéd tyydyttdd. Projektiechdotuksesta tulee
kdyda ilmi, milld taholla tdmi ongelma tai tarve on, eli kuka on projektin tilaaja.
Samoin on syytd selventdd projektin tarkoitusta ja tavoitteita. Projektin tilaajalla on
tietyt odotukset projektin lopputulokselle, ja nidmd odotukset tulee kirjata
projektichdotukseen. Samoin on syytd kirjata projektin kéytdssd olevat resurssit;
projektipdélikon ja projektiryhmin kéytettdvissd olevat tydtunnit, projektin rahoitus,
kiytettdvissd oleva osaaminen ja kapea-alaisen asiantuntijuuden kéyttd projektiryhmén
tukena, kaytettdvissd oleva aika eli kdytdnnossa projektin aloitusaika ja tilaajan asettama

valmistumisaikataulu. (Lo6w 2002, 25)

1.2.3 Esiselvitys

Projektin tilaaja tai organisaation vakiintunut kdytdntd saattavat vaatia esiselvityksen
tekoa ennen varsinaisen padprojektin kdynnistdmistd. Esiselvityksen tekijd vaihtelee
koetun tarpeen mukaan; selvityksen voi tehdd péddprojektiin nimetty projektipadllikko
yksin tai yhdessd projektiryhmin kanssa, tai selvityksen tekijdksi voidaan nimeté
erillinen henkild. Padprojektin projektiryhmé perustetaan usein vasta esiselvityksen teon
ja hyviksymisen jilkeen, koska vasta tdlloin projektin toteutuminen on varmaa ja siihen

on jarkevdd kayttdd suurempia resursseja.

Esiselvityksessd voidaan syventdd projektiechdotusta alustavan projektisuunnitelman
tasolle sisdllyttien sithen ehdotuksen projektin suunnittelusta, toteuttamisesta ja
paittdmisestd. Esiselvityksessd voidaan myos analysoida suunnitteilla olevaa projektia

taloudellisista ja tavoitteellisista nékokulmista.Lopullisen pédédtoksen projektin



aloittamisesta tekee toimeksiantaja, mutta tiyttddkseen tarkoituksensa esiselvityksen
tulee antaa riittdvdt tiedot projektin onnistumisen edellytyksistd, riskeistd ja
mahdollisuuksista, jotta se on todellinen paitoksen tyokalu toimeksiantajalle.

(Lodw 2002, 54-55)

1.2.4 Projektisuunnitelma

1.2.4.1 Projektisuunnitelman ldhtokohdat

Projektisuunnitelman teko on monesti projektipaillikon ensimmaéisid tyotehtdvid uuden
projektin parissa. Suunnitelman laatiminen on aina projektista vastaavan, tehtdvddn
nimetyn projektipddlikon vastuulla; hén joko laatii suunnitelman itse, joko yksin
tai yhdessd projektiryhmén kanssa, tai delegoi sen tekemisen ja tarkistaa ja hyviksyy
valmiin suunnitelman. Hyvin tehty suunnitelma on kéyttokelpoinen tyokalu
projektipééllikolle itselleen, koko projektiryhmélle ja valvontaa hoitavalle taholle.

(Kettunen 2009, 91-95)

Projektisuunnitelman ensisijaisena ldhtokohtana on aina asetettujen tavoitteiden
saavuttaminen madrdajassa. Yleensa projektissa kuitenkin on jokin sellainen vaikuttava
tekijd, joka kdytdnndssd ohjaa hankkeen suunnittelua. Ohjaava tekijéd voi olla aikataulu;
jos projekti tdhtdd jonkin tapahtuman jirjestimiseen madrdpdivand, suunnitelma
sidotaan annettuun paivimadriin ja tehtdvid 1dhdetddn suunnittelemaan siitd taaksepdin,
projektin alkua kohti. Projektilla voi olla rajallinen budjetti, jonka puitteissa on tarkoitus
jérjestad mahdollisimman  paljon  toimintaa;  esimerkiksi  henkildston
virkistyspdivén tai tuotteen markkinointikampanjan projektisuunnitelmaa voidaan léhted
rakentamaan annetun budjetin ymparille.Oli projektisuunnitelman ldhtokohta miké
tahansa, se tulee laatia huolellisesti ja mahdollisimman tidsméllisesti. Huolellisesti
laaditun projektisuunnitelman on huomattu edesauttavan projektin onnistunutta
lapivientid, kunhan suunnittelussa ei mennd ylisuunnittelun puolelle ja viivistytetd

varsinaisen projektityoskentelyn alkua. (Kettunen 2009, 91-95)



1.2.4.2 Projektisuunnitelman rakenne

Keskenddn hyvinkin erilaisten projektien projektisuunnitelmat ovat sisélloltdédn hyvin
samankaltaisia. Projektisuunnitelman tulee vastata kysymyksiin kuka, mitd, milloin,
miten ja minkd verran. Liian laajoja vastauksia tulee vilttdd projektisuunnitelmaa
tehtéessd, silla projektin suunnittelu ja projektin siséllon suunnittelu ovat eri
asioita, ja projektia  suunnitellessa huomioidaan yksityiskohdat vain niiltd osin kuin
niilld on merkitystd tyomiidriin ja budjettiin. Tapahtuman projektisuunnitelmassa ei
puututa esimerkiksi mainosjulisteiden graafiseen ilmeseen, vaan maédritellddn
grafiikan suunnitteluun kuluva tydmaéra ja julisteiden painokustannukset sekd aikataulu

niille. (Pelin 2009, 91-92)

Vaikka kaikki projektisuunnitelmat noudattavat melko samaa kaavaa, jokaista projektia
varten tulee aina tehdd oma projektisuunnitelma. Pienemmissé projekteissa suunnitelma
voi olla hyvin tiivis, mutta mitd suuremmasta projektista on kyse, sitd laajempi tulee
projektisuunnitelmankin olla. Suunnitelman liitteeksi on hyva liittdd ainakin budjetti,

tydsuunnitelmat ja aikataulutus. (Kettunen 2009, 98-99)

Kettusen esimerkki isohkon projektin projektisuunnitelman rungosta
1) Tiivistelma
* projektin tavoitteet, aikataulu, projektiorganisaatio ja kustannukset esitettyni
selkedsti ja tiiviissd muodossa lukijalle, joka ei lue koko dokumenttia vaan
tarvitsee nopeasti yleiskuvan, millaisesta projektista on kyse
2) Johdanto ja lahtokohdat
» projektin tilaaja, taustatekijit ja 1&htokohdat, joista projektia 1dhdetdén tekemain
* lukija, esimerkiksi projektiin tuleva projektityoryhmén jisen, saa selkeén
kdsityksen  siitd, millainen projekti on kyseessi ja  millaisessa
toimintaympéristossd sitd tehdddn
3) Projektin tavoite
» tdsméllinen ja yksityiskohtainen kuvaus projektille maédérittelyvaiheessa
asetetuista tavoitteista
* tavoitteiden jakaminen aikataulutettuihin vilitavoitteisiin helpottaa projektin
seurantaa ja motivoi projektiryhmdd tuomalla jo projektin aikana tunteen

projektin etenemisesti
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4) Projektiorganisaatio
* projektin organisoituminen, vastuunjako ja johtamissuhteet
* vastuunjaon selked kirjaus varmistaa, ettei mikddn projektin osa-alueista jai
ilman nimettyd vetdjdd; nimedmdttomit tyot jadvat  kdytdnnossd
projektipddllikon hoidettaviksi
* suuremmissa projekteissa tarvitaan erillinen ohjausryhma, pienissd projekteissa
ohjausryhmén tehtdvid voi hoitaa projektin tilaaja, joka ohjaa projektin
etenemistd yhdessa projektipaillikon kanssa
5) Ty6suunnitelma ja resurssit
» projektin tavoitteiden saavuttamiseksi suoritettavat toimenpiteet, toimenpiteiden
vastuuhenkilot sekd toimenpiteiden suorittamiseen kéaytettdvdt resurssit;
henkildtydaika, raha, koneet, tilat esitettyné tyo- ja resurssisuunnitelmana
* on projektipddllikon tirkein tyokalu, jonka pohjalta voidaan seurata projektin
etenemisté
* suunnitelmaan voidaan jéttdd tilaa merkinndille toimenpiteen tehdyksi
tulemisesta, resurssien toteutuneesta kaytostd sekéd vastuuhenkilon kommenteille
tyotehtdvin kulusta; olivatko suunnitellut resurssit riittdvét, pitdisikod
vastaavanlaisen toimenpiteen suorittamiseen varata jatkossa enemmén aikaa
6) Rajaukset
* kirjaus siitd, mitd projektissa ei tehdd eli mitkd asiat eivdt kuulu projektin
sisdltoon
* monesti  projektit  kuitenkin  kasvavat  toteutuksen  aikana, kun
suunnitteluvaiheessa on jddnyt huomiotta projektiin oleellisesti liittyvid
tyotehtavia
7) Aikataulu
* projektin aikataulu esitettynd mahdollisimman selkedsti, esimerkiksi
aikajanana jolla nékyy suoritettavat tehtévit, vilitavoitteet ja vastuuhenkil6t
niille
» aikataulun avulla on helppo seurata projektin etenemista
e aikataulua tehtdessi on ensin asetettava selkedt aloitus- ja
lopetuspédivamadrat seka vélitavoitteiden saavuttamisaikataulu
» aikataulutuksessa tulee ottaa huomioon mahdolliset lomat, projektiryhmén

muut tydtehtévit sekd tydtehtivien riippuvuudet
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» aikatauluun tulee varata ylitysvaraa; harva projekti sujuu tiysin yllatyksitté, silld
tyontekijoiden sairastumiseen tai tyOkoneen hajoamiseen on vaikea varautua
ennalta

8) Kustannusarvio
* projektin kustannusarvion eli budjetin padédkohdat
* liian yksityiskohtaisen budjetin tekemistd projektisuunnitelmaa tehtiessd on
syytd vilttdd; vasta projektin aikana ndahddén tarkemmin, mitkd ovat kunkin
tyotehtdvén kustannukset
* projektin edetessd budjetin toteutumista tulee seurata jatkuvasti ja siitd
raportoida sddnnollisesti myds projektin ohjausryhmélle tai tilaajalle
* Dbudjettiin on syytd varata 5-10% suuruinen ylitysvara mahdollisia lisatoita
varten
9) Muutosten hallinta
* muutosanalyysi, jossa kdydddn ldpi projektissa mahdollisesti esiintyvét
muutokset ja toiminta eri tilanteissa
* muutoksia voi esiintyd niin tavoitteissa, resursseissa, aikataulussa, budjetissa
kuin toimintaymparistossikin
* jokainen muutos tulee kirjata erilliselle dokumentille, jossa eritellddn
muutoksen syyt ja vaikutukset projektiin
* projektipddlikkoé voi esittdd ohjausryhmdlle, ettd tyon alla olevan projektin
muuttamisen sijasta organisoidaan jatkoprojekti, jossa muutokset toteutetaan
10) Projektin riskit ja niiden hallinta
* riskianalyysi, jossa kdydddn ldpi projektin riskit, niiden vakavuus ja
ennaltachkdisyyn tihtddvit varotoimenpiteet
* projektin huolellisella seurannalla voidaan tunnistaa riskien toteutuminen
riittdvén ajoissa ja kdynnistdd oikaisevat toimenpiteet
11) Viestinti ja dokumentointi

* suunnitelma projektiorganisaation sisdisestd viestinnistd, projektin edistymisen
raportoinnista projektin omistajalle ja tiedotuksesta mahdollisille sidosryhmille
ja tiedotusvélineille

* lisdksi suunnitelma siitd, kuinka projekti dokumentoidaan; riittdvatkd
projektisuunnitelma, muutosraportit ja loppuraportti vai dokumentoidaanko

kaikki projektin aikana pidetyt kokoukset ja projektinaikaiset tilanneraportit
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* pienessd projektissa voi tilaajalle riittdd, ettd projektipadlikko raportoi suullisesti
tai sidhkopostitse projektin edistymisestd ja muutoksista, suuremmissa
projekteissa viestinndn ja dokumentoinnin merkitys kasvaa ja ne toteutetaankin
yleensi kirjallisina

12) Projektin tulosten luovuttaminen
* sovittu menettelytapa tulosten luovuttamisesta sekd kirjaus siitd, miten tilaaja
tarkistaa ja hyviksyy lopputulokset
* luovutuksen yhteydessd voidaan toteuttaa erillinen luovutustestaus, mikali
projektin lopputulos on konkreettinen tuote tai palvelu
e virallinen luovutus ja sen hyvidksyminen ovat tirkeitd etenkin, jos tilatun
projektin maksatus kytkeytyy luovutukseen
13) Projektin pédittiminen
» ajankohta jolloin projekti voidaan katsoa paittyneeksi sekd menetelmé jolla
projekti lopetetaan
* menetelmistd  kdytetyimpid  ovat  luovutustestaus,  loppuraportin
hyviksyminen ohjausryhmin tai tilaajan taholta, tulosten luovutustilaisuus
sekd luovutuskatselmointi, jossa kirjataan mahdolliset puutteet ja projekti
katsotaan péattyneeksi kun puutteet on korjattu
14) Projektin sanasto ja termit

* projektissa kdytettidva erikoistermisto ja termien selitykset

» tédrked etenkin, jos osa osallistujista ei tunne alan termistdd ennestéidn tai jos
projektissa on osallistujia useista eri maista

(Kettunen 2009, 98-126)

1.2.5 Projektin kdynnistys ja toteutus

1.2.5.1 Projektin kdynnistys

Koska projekti on miérédajassa toteutettava hanke, varsinaisen tyoskentelyn tulee alkaa
joutuisasti. Projektia kdynnistettdessd mairitelldén projektin tavoitteet ja projektiryhmén
jasenten tehtdvit, kdynnistetddn projektisuunnitelman laatiminen ja luodaan projektia
toteuttavalle ryhmille myonteinen tydskentelyilmapiiri. Projektin kdynnistdmiseksi
projektipdéllikkd voi jdrjestdd erillisen kéynnistysseminaarin tai -kokouksen

projektiryhmaille, johtoryhmalle, sidosryhmille ja tukihenkildille. Seminaarissa
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perehdytetidn projektiryhmd projektin  tavoitteisiin  ja  sisdltoon ja  jaetaan
projektiryhmén tehtdvit. Samalla selvitetdén projektiorganisaation tydskentelytavat ja
sddnndét muun muassa dokumentoinnin ja laadunvalvonnan osalta. Projektiryhmén
sisdiselld yhteishengelld ja yhdessd tekemisen sujuvuudella on erittdin suuri merkitys
koko projektin onnistumiselle, ja kéynnistysseminaarissa projektiryhmén jidsenet
padsevit tutustumaan toisiinsa. Seminaari toimii ldhtSlaukauksena projektiryhmén
tyoskentelylle. Vaikka varsinaista kdynnistysseminaaria ei jarjestettdisi, on tdrkedd, ettd
projektiryhmédn jdsenet ovat alusta asti selvilld projektin tavoitteista ja omista

tyotehtdvistddn projektiryhmin jéseneni. (Pelin 2009, 80)

1.2.5.2 Ohjaus projektin aikana

Projektiryhmén kokouksissa toteutetaan suurin osa projektinaikaisesta ohjauksesta.
Kokouksissaan projektiryhméd piéttdd seuraavista toimenpiteistd ja suunnittelee niiden
toteutuksen ja nimedd vastuuhenkilon tai -henkil6t. Projektiryhmd voi yhdessd
raportoida vaadittaville tahoille projektin etenemisestd ja muutoksista. Projektiryhmin
kokouksissa ratkaistaan myos projektissa ilmenneitd ongelmia ja pditetddn projektin
etenemisen vaatimasta tiedotuksesta. (L6ow 2002, 92)

Projektipaillikon tehtdvd on johtaa kokousta niin, ettd sen aikana tehddédn tarvittavat
padtokset, keskustelu pysyy asialinjalla ja kokous saadaan piitettyd kohtuullisessa
ajassa. Projektipddllikko asettaa kokoukselle agendan, joka saatetaan tarpeeksi ajoissa
projektiryhmén tietoon. Jokaisella ryhmén jdsenelld tulee olla riittdvasti aikaa
valmistautua kokoukseen, mutta jédsenille voidaan my0s asettaa vaatimus saapua
kokoukseen valmistautuneena. Projektipadllikkd ohjaa kaytdvad keskustelua niin, ettd
jokainen saa sanoa mielipiteensd mutta projektiin liittyméttomistd asioista ei jaaritella
kokouksen aikana. Projektikokouksista tulee pitdd pOytikirjaa niin, ettd poissaolleetkin
ryhmén jdsenet saavat tietdd, mitd paatoksid kokouksessa on tehty. Poytikirja voidaan
jakaa vilittoméstd kokouksen jélkeen koko projektiryhmélle ja sithen voidaan liittda
toimenpidesuunnitelma. Toimenpidesuunnitelmasta ryhmén jdsenien on helppo seurata,

mitkd ovat heidin seuraavat tehtavansa. (Kettunen 2009, 165-167; Loow 2002, 93-100)
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1.2.5.3 Resurssien hallinta projektin aikana

Hyvin usein projektin aikana juodutaan tilanteeseen, jossa yhden tai useamman
resurssin saatavuus tai kédyttd aiheuttaa ongelmia. Projektin budjetti on usein tiukasti
rajattu, eikd menojen kasvattaminen ilman vastaavaa lisdtuloa ole mahdollista. Talloin
joudutaan usein tinkiméén aineellisten resurssien kédytdstd. Toinen yleinen resurssipulan
aiheuttaja on henkilGresussit; projektiryhmén jisenid voi olla méaarillisesti liian vihéan,
tai heilldi ei ole kiytettivanddn riittdvisti tyOtunteja tai riittdvdd osaamista.
HenkilOstoresurssit ovat monesti projektin suurin menoerd ja joissakin tapauksissa
ylittyvdd budjettia voidaan paikata luopumalla tyGtunneista. Vastaavasti budjetin
antaessa myodden voidaan projektin kdyttoon saada lisdd henkilOstod tai tarvittavaa

erikoisosaamista. (Kettunen 2009, 162-163)

1.2.5.4 Muutosten hallinta projektin aikana

Projekteja pystytddn harvoin viemidn lépi tdysin alkuperdisen suunnitelman mukaan.
Useimmiten projektin aikana joudutaan tekemiin muutoksia, jotka voivat johtua
projektin tilaajan toiveista, tavoitteiden muuttumisesta tai havaituista puutteista
alkuperdisessd suunnitelmassa. Pienet muutokset, jotka eivit oleellisesti vaikuta
projektin kulkuun tai lopputulokseen, kuuluvat projektipéddllikon hyvéksyttaviksi. Jos
muutoksen vaikutukset ovat huomattavat, toimenpiteet tulee hyviksyttdd projektin
omistajalla tai ohjausryhmélld. Projektipddllikon padtantdvallasta tulee sopia jo

etukéteen. (Kettunen 2009, 163-165)

1.2.6  Projektin paittiminen

Projektin miiritelmddn kuuluu sen maéddrdaikaisuus. Projektin virallinen paittiminen
kuuluu ohjausryhmille, joka kutsutaan koolle kuulemaan projektin tulokset.
Ohjausryhma voi hyviksyé projektin tulokset ja tehdéd padtoksen projektin padttimisesta
tai vaatia projektia tdydennettdvéksi. Projektin padittimiseen kuuluu projektiryhmén
osalta loppuraportin laatiminen, josta vastaa projektipddllikko. Raportin huolellinen
laatiminen on tirke#d, silld ainoastaan riittdvdlld raportoinnilla projektin tulokset
voidaan my6hemmin todentaa ja niitd voidaan hyddyntdi muissa projekteissa.

(Kettunen 2009, 181; Loow 2002, 105-106)
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1.3 Projektin johtaminen

1.3.1 Projektipddllikon tehtavit

Projektipaillikko vastaa siitd, ettd projektin tavoitteet toteutuvat, projekti pysyy
budjetissaan ja valmistuu madridajassa. Projektipééllikon tehtdvé ei kuitenkaan ole tehda
kaikkea yksin, vaan hinen tehtdvinsd on johtaa projektiryhméddnsi niin, ettd projekti
onnistuu. Projektin johtamisessa yhdistyykin asioiden ja ihmisten johtaminen, ja
projektipdéllikoltd vaaditaan rohkeutta tarttua asioihin ja kayttda hénelle annettua valtaa

projektiryhméda johtaessaan. (Kettunen 2009, 29)

Usein projektipéillikko vastaa projektin toteutuksen suunnittelusta ja tyosuunnitelmien
teosta. Hénen tulee ajoissa hankkia riittdvdt tiedot projektin yksityiskohtaisista
tavoitteista, aikataulusta ja kdytettdvisséd olevista resursseista pystydkseen hahmottakaan
projektin kokonaisuutena. Projektipééllikkd organisoi projektiryhmén toimimaan niin,
ettd sen toiminta on mahdollisimman tehokasta ja vastaa tarkoitustaan.
Projektiorganisaatiota muodostettaessa on otettava huomioon myods tiedon kulku.
Tiedon tulee kulkea ogelmitta molempiin suuntiin aina organisaation huipulta
yksittdiselle projektiryhmédn jédsenelle. Jokainen ryhmidn jdsenistd on velvollinen
raportoimaan tyotehtdviensd edistymisestd ja kohtaamistaan ongelmista joko ldhimmalle

esimiehelleen tai muulle nimetylle henkildlle. (Kettunen 2009, 32-33)

Projektipdillikon tehtdviin kuuluu projektiryhmén kokousten ja palaverien johtaminen.
Projektipaillikko tekee kokouksille esityslistan ja huolehtii, ettd kokouksesta pidetddn
poytikirjaa. Projektipaéllikko voi laatia yksittdiselle kokoukselle tavoitteet, jotka tuo

julki esityslistassa tai viimeistddn kokouksen alussa. (Kettunen 2009, 32-33)
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2 INSINOORIOPISKELIJAPAIVAT 2011

2.1  Insindoriopiskelijapdivét-tapahtuman historia ja taustat

Insindoriopiskelijapdivét-tapahtuman on saanut alkunsa Raahesta vuonna 1992, kun
Pohjois-Suomen alueen insinddriopiskelijayhdistysten POSIO-pdivét laajennettiin
valtakunnalliseksi tapahtumaksi. Siitd l&htien tapahtuma on jarjestetty vuosittain niin,
ettd jdrjestelyvastuu on ollut jollakin Insindoriopiskelijaliitto IOL ry:n 26:sta
paikallisyhdistyksestd. Paikallisyhdistykset anovat jdrjestelyvastuun vuosittain IOL

ry:n hallitukselta, joka myontdd sen hakemusten perusteella.

Tapahtuma on kaksipdivdinen, lauantaista sunnuntaihin, ja tapahtumaviikonlopuksi
pdddyttiin valitsemaan 8.-9.10.2011. Tapahtumapdividn valintaan vaikutti liiton
lantisen piirin jdrjestima vuosittainen risteily; IOP:td ei kannata jarjestdé heti risteilyn
jéilkeen. Lauantain ohjelmaan on perinteisesti kuulunut juhlavat avajaiset puheineen,
Tekniikka ja X-keksintOkilpailu, rastikierros insindorihenkisten tehtdvien parissa ja
loppubileet, joissa jaetaan pdivén kilpailujen palkinnot. Sunnuntain ohjelmaan kuuluu

vain muilta paikkakunnilta saapuvien kotimatka.

Tapahtumaan myydéddn kahdenlaisia lippuja, nimikkeilld Optimisti-passi ja Realisti-
passi. Optimisti-passin hintaan kuuluu péivin ohjelma, ruokailu ja sisddnpédisy
loppubileisiin. Realisti-passin  hintaan kuuluu nédiden liséksi hotellimajoitus.
Optimisti-lipun hinnaksi péétettiin 15 € ja Realisti-lipun hinnaksi 50 €. Hinnat olivat

samaa luokkaa kuin aikaisempina vuosina.

Koska kyseessd on perinteikds ja jokavuotinen tapahtuma, tiedettiin jo etukéteen
vaatimusten olevan korkealla paitsi IOL ry:n, myos osallistujien taholta.

Insindoriopiskelijoiden lisdksi tapahtumaan osallistuu vuosittain runsaasti jo
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valmistuneita  insindorejd, joille tapahtuma on muodostunut perinteeksi

opiskeluaikana.

2.2 Hakeminen ja esivalmistelut

Tapahtuman jérjestelyvastuun hakemista Porin Insindoriopiskelijat PIO ry:lle oli
suunniteltu aiempinakin vuosina, mutta suunnittelussa ei ollut edetty hakemisen
asteelle. Syksylla 2010 PIO ry:n hallitus kaisitteli jarjestelyvastuun hakemista vuodelle
2011. IOL ry:n hallitus asettaa jérjestelyvastuun myontédmiselle tiettyjd ehtoja, muun
muassa tapahtumapaikat, majoituspaikat, ruokailu, loppubilepaikka sekd alustava
budjetti tulee olla mietittyni tapahtumaa haettaessa. Néisti ei vield hakuvaiheessa oltu
tehty minkddnlaisia sopimuksia, mutta suunnitelmat mahdollisista paikoista ja
yhteistyokumppaneista oli jo tehty ja nditd suunnitelmia selvitettiin hakemuksessa.

IOL ry:n hallitus myonsi jarjestelyvastuun PIO ry:lle.

2.3 Jarjestelyt

2.3.1 Tyo6ryhmin ja talkoolaisten kokoaminen

PIO ry:n hallitus avasi projektipdéllikon ja tydoryhmén avoimein haun heti saatuaan
tapahtuman  jérjestelyvastuun.  Hallitus nimitti minut  projektipadllikoksi
loppuvuodesta 2010 tydryhméahaun jdéddessd edelleen auki. Koska vuoden lopussa on
paljon tenttejd ja opiskelijoilla ei juurikaan ole koulussa paikalla, suunniteltujen
infotilaisuuksien sijaan tyoryhméhakua mainostettiin flyereilld, joita jaettiin muun
muassa PIO ry:n jirjestdmidssd joulukahvituksessa sekd kaikille tekniikan
opiskelijoille  ldhetetyillda  sdhkdpostiviesteilld.  Tyoryhmistd  kiinnostuneet
ilmoittautuivat  pddsdantdisesti PIO rymn  hallituksen kautta. Tydryhmén

jarjestaytymiskokous jérjestettiin maaliskuussa 2011.
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PIO ry:n hallitus hankki myds talkoolaiset tapahtumaan. Suurinta osaa talkoolaisista

tarvittiin vain tapahtumapaivind, ja sitd varten ilmoittautui riittavésti vikea.

2.3.2 Majoitus

Tammikuussa 2011 lahetin tarjouspyynnot hotelleille, mahdollisiin
joukkoruokailupaikkoihin sekd loppubilepaikkoihin. PIO ry on aiemminkin tehnyt
yhteistyotd Sokos Hotel Vaakunan kanssa, ja IOP-tapahtuman jirjestimisestd oli jo
syksylld 2010 keskusteltu ravintolapdilikon ja PIO ry:n hallituksen tapaamisessa.
Vastaanotto oli ollut innostunutta, joten oli luontevaa maédritelli Vaakunan
ravintolatilat mahdolliseksi  loppubilepaikaksi.  Lisdksi ~ Vaakuna sijaitsee
avajaispaikaksi aiotun Porin Kauppatorin vélittoméssd ldheisyydessd. Sokos Hotel
Vaakunasta pyydettiin tarjousta, johon siséltyisi 500 majoituspaikkaa, kokoustilojen
kdyttiminen narikkana sekd Tekniikka ja X-kilpailun pitopaikkana seka
ravintolatilojen kéayttdminen loppubilepaikkana. Scandic-, Cumulus- ja Amado-
hotelleista  pyydettiin  tarjousta  pienemmdistd médrdstd  majoituspaikkoja.
Ketjuhotellien tarjoamat majoitushinnat olivét jokaisessa hotellissa ldhes samat, erot
olivat muutaman euron luokkaa per huone. Yksityinen Hotel Amado teki jonkin
verran kalliimman tarjouksen, mutta tdssd vaiheessa kaikki ~mahdolliset

majoituspaikat varattiin.

Ketjuhotellien peruutusehtojen vuoksi huoneiden viimeinen peruutuspdiva oli ennen
kuin ilmoittautumisaika pééttyi. Majoituksellisten Realisti-passien viimeinen
myyntipdiva oli 23.9, kaksi viikkoa ennen tapahtumaa. Tamékin aikaraja oli hotellien
asettama, silld kaikki kolme ketjuhotellia halusivat tietdd majoittujien nimet
huonejakoineen ajoissa. Paikallisyhdistyksia pyydettiin lahettdimain
ilmoittautumislistoja  viikottain jo muutama viikko ennen ilmoittautumisen
padttymistd, mutta tiedotusongelmista johtuen kaikki yhdistykset eivét toimineet ndin
ja osa aikoi jarjestdd lipunmyyntitempauksen juuri ennen ilmoittautumisen
paattymistd. Niinpa vasta kaksi viikkoa ennen tapahtumaa meilld oli tieto siitd, ettei

majoittumaan ilmoittautuneita ollut kuin noin neljisataa.
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Tilanteeseen reagoitiin olemalla hotelleihin yhteydesséd heti seuraavana arkipdivéna.
Hotelleista Amado suostui vield perumaan koko majoituskiintion, koska hotelli ei
ollut alunperinkddn asettanut mitdén peruutusehtoja, eikd niistd ollut sovittu. Kolme
muuta hotellia suostuivat tiettythin myonnytyksiin; saimme perua kaikki varavuoteet,
joita varauksissa oli, ja saimme ilmoittaa tyhjiin, kiintidissimme oleviin huoneisiin
majoittujia vield tapahtumapdivind kello 18 asti. Paikallisyhdistyksille tiedotettiin
mahdollisuudesta myydd majoituksellisia lippuja vield virallisen ilmoittautumisajan
loputtua ja perustimme tapahtuman Internet-sivuille verkkokaupan, josta sai ostaa tai
varata joko majoituksellisen tai majoituksettoman lipun tapahtumaan. Verkkokaupun
sulkeuduttua mainostettiin vield tapahtumapdividndkin mahdollisuutta hankkia
majoitus ennen tuota kello 18 aikarajaa. Aivan viimeisind pdivind Sokos Hotel suostui
perumaan kiintidstimme muutaman huoneen, silld hotellilla oli tarvetta saada

huoneita muiden asiakkaiden kéyttoon.

Koska oli tiedossa, ettd kaikki varatut huoneet tullaan veloittamaan meiltd, emme
halunneet maksaa tyhjédnd olevista huoneista vaan pddtimme majoittaa muutoin
tyhjiksi jddviin huoneisiin tydryhmén ja muutaman kauempaa tulleen talkoolaisen.
Viimeinen tdydennyslista, jonka majoitusvastaava ilmoitti hotelleihin lauantaina
hieman ennen kuutta, sisidlsi muutaman majoituslipun tapahtuman aikana hankkineen
nimen liséksi tydryhmén nimet. Pidimme titd kaikille reiluna jérjestelynd, silld se ei
nostanut tapahtuman kustannuksia ja tyéryhmé sai kiitoksena péivin tydskentelysti
hotellimajoituksen seki hotelliaamiaisen. Kenellekddn ei mydskéén jatetty myymaétta
lippua tdméan jarjestelyn takia, silld yhteen hotelleista jdi tdmin jidlkeen yksi tyhjd

huone.

2.3.3 Loppubileet eli IOP-klubi

Sokos Hotel Vaakunan ravintolatilojen lisdksi selvitettiin mahdollisuutta kayttda
urheiluhalli Karhuhallia loppubilepaikkana, mutta se olisi tullut huomattavan kalliiksi
ja lisdksi aiheuttanut logistisen ongelman sijaiten selvdsti keskustan ulkopuolella.

Loppubilepaikaksi valittiin Sokos Hotel Vaakunan ravintolatilat késittden tex-mex-
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ravintola Amarillon katutasossa, Amarillo Club-yokerhon tilat hotellin toisessa

kerroksessa seka lisaksi ruokaravintola Satakunnan tilat toisessa kerroksessa.

IOP:n loppubileissd on yleensd ollut jokin kohtuullisen nimekids esiintyjd, joka
tdydentdd pdivin ohjelmaa musiikillisella annilla. Esiintyjén valinnassa oli muutama
kriteeri. Tapahtuman perinteiden mukaan tdysin tuntematon artisti ei sopinut
tilaisuuteen, mutta yokerhon esiintymislava on rakennettu niin, etteivit ldheskéén
kaikki ravintoloiden tiloissa olevat voi kuulla saatikka n#hdd esiintyjéa.
Neuvotteluissa esiintyjdn kustannusten jakamisessa paidyttiin siihen, ettd jos olemme
valmiit valitsemaan esiintyjdksi Jonna Geagea- nimisen artistin, Vaakuna vastaa
kustannuksista. Muussa tapauksessa IOP:n tulisi osallistua kustannuksiin. Koska
Jonna Geagea lauloi kohtuullisen tunnetussa tyttobéndissd ennen soolouraansa, muttei
kuitenkaan profiloidu keskiméérdisen insinddriopiskelijan suosikkiartistiksi, olimme

tyoryhmadssa tyytyviisid Vaakunan ehdotukseen.

Useina vuosina on koettu ongelmaksi se, etteivét rastikierroksta kierténeet osallistujat
saavu baarin aukeamisen aikaan, eli noin kello 22, alkaviin loppubileisiin vaan
menevét rastikierroksen jidlkeen hotellille ja jddvét sinne. Tatd haluttiin valttaa
aikaistamalla loppubileitten alkamisaikaa ja lisddmadlld esiintyjid. Péadtettiin, ettd
Vaakunan ylidkerran ravintolatilat ovat osallistujille auki jo kello 18 alkaen ja tiloissa
on esiintyjid ja muuta viihdykettd. Aikaistetut loppubileet nimettiin IOP-klubiksi. The
Fauna, joka esiintyi avajaisissakin, palkattiin Pekka Toivasen kautta. Lost Madison-
yhtye otti itse yhteyttd tyoryhméédn. Silménkddntdja Tommi Lahti puolestaan on
projektipdéllikon  ystdvépiiristd.  Tuttujen esiintyjien kdyttdminen koettiin
helpommaksi kuin ohjelmatoimistojen kiyttiminen. Ndin emme my0Oskéédn joutuneet

maksamaan vilityspalkkioita ohjelmatoimistolle.

2.3.4 Ruokailu

Osallistujien ruokailua koskien ldhetettiin tarjouspyynnot kahteen Fazer Amican

ravintolaan, joista toinen toimii Satakunnan ammattikorkeakoulun sosiaali- ja
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terveysalan Porin yksikdssd ja toinen Porin Yliopistokeskuksen tiloissa. Ndiden
lisdksi ldhetettiin tarjouspyyntd Porin kaupungin palveluliikelaitokselle, joka jéarjestaa
muun muassa koululaisten ruokailun keskustan tuntumassa olevan Cygnaeuksen
koulun tiloissa. Tarjousta pyydettiin melko yksinkertaisesta laatikkoruokalounaasta,
siséltden salaatin kastikkeineen, ruokajuomat, leivén ja levitteen. Tarjouksen hintaan
pyydettiin siséllyttiméén tarjoiluhenkilokunta tapahtuman aikana sekd loppusiivous.
PIO ry:n hallitus teki valinnan esitykseni pohjalta, ja pdddyimme valitsemaan
palveluliikelaitoksen tarjouksen. Cygnaeuksen koulu sijaitsee rastikierrokseen ndhden

erinomaisella paikalla, muut kaksi mahdollisuutta ovat selvésti syrjemmalla.

Lopulliset neuvottelut kaytiin ruokapalvelukeskuksen vastaavan kanssa muutama
viikko ennen tapahtumaa. Tutustuimme tiloihin ja suunnittelimme niiden somistusta.
Ruoaksi valittiin broilerkiusaus, lisdksi tarjolla oli kasvisvaihtoehto. Lisdkkeend oli
pehmedd leipdd, vihredd salaattia ja ruokajuomana maitoa. Ruokapalvelukeskus oli
sisdllyttdnyt tarjoukseensa my0s ruoan lisdkkeend tarjoiltavan kurkkupikkelssin sekd
jélkiruokakahvin. Pikkelssid ei lopullisissa neuvotteluissa ndhty tarpeelliseiksi, vaan
se vaihdettiin kahvin kanssa tarjottavaan suklaakonvehtiin.

Tapahtumapiivind ruokailupaissa pdivysti muutama talkoolainen, joiden tehtdvina
oli merkitd kévijoiden passista ruokailu kédydyksi. Kéytdnndssd tdmd hoidettiin

rei'ittdmailld passin alanurkka.

2.3.5 Tapahtumapaikat

Helmikuun lopussa ldhetettiin kaupungille anomukset kauppatorin kaytostd
avajaisissa, sisédltden siirtolavan vuokrauksen, sekd puistoalueiden kaytostd
rastikierroksen rastipaikkoina. Kaupunki myonsi hyvin nopeasti luvan ulkoalueiden
kayttoon, joten rastikierroksen suoritusalue oli kunnossa. Kauppatorin kiyttolupaa
kaupunki ei voinut vield kevidilld luvata varmaksi, koska pédatokset asiasta tehddén
vasta ldhempédnd anottua pdiviméidrad. Asiasta vastaava henkilo antoi kuitenkin

ymmartéd, ettei hidn ndhnyt mitéén syytd, miksi lupa evéttiisiin.
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P&itos torin vuokraamisesta IOP:td varten tuli elokuun lopussa, ja ylldttden se oli
kielteinen. Ongelmana pidettiin torimyyjid, jotka héiriintyisivdt normaalista
poikkeavasta ihmismddrdstd. Tdmin pddtoksen jdlkeen Kkartoitettiin nopeasti
vaihtoehtoiset avajaispaikat ja todettiin, ettei niitd kdytdnnossd ole. Korttelin paédssi
kauppatorista on Eetunaukio- niminen tapahtuma-aukio, jossa on kiinteénd rakenteena
pieni lava. Lava on kuitenkin aivan liian pieni tarkoitukseen. Toisena vaihtoehtona
harkittiin hieman kauempana olevaa Liisantori-nimistd korttelin kokoista sorakenttda.
Télle paikalle olisi kuitenkin pitdnyt vuokrata seki lava, ettd sdhko erikseen, ja timé
todettiin liian kalliiksi. Lisdksi emme pitidneet kyseistd sorakenttdd imagosyisti
hyvand paikkana; tapahtuma on valtakunnallinen ja sen avajaispuhujaksi oli jo tdssd
vaiheessa lupautunut Porin kaupunginjohtaja. Lisdksi Porin tori parekoreineen on yksi

kaupungin maamerkeista.

Otimme yhteyttd koulun johtoon, joka neuvoi kdidntymddn kaupungin teknisen
apulaiskaupunginjohtajan puoleen. Saimme jérjestettyd tapaamisen, jossa toimme
esiin hdmmaéstyksemme luvan evdémisestd ja perustelumme sille, miksi juuri
kauppatori olisi sopivin paikka avajaisillemme. Kahden viikon kuluttua tdsta
tapaamisesta saimme ilmoituksen, ettd tori olisi vuokrattavissamme tapahtumapéivani

haluamaamme aikaan, ja myds lavan vuokraus onnistuisi.

2.3.6 Tiedotus ja painotuotteet

Koska IOP on valtakunnallinen tapahtuma ja sitd markkinoidaan kaikille
insinddriopiskelijoille, haasteena oli tavoittaa kaikki potentiaaliset osallistujat.
Sellaista tiedotuskanavaa, joka tavoittaisi kerralla kaikki insindoriopiskelijat, ei ole

olemassa, vaan tiedotus ja mainostus on hoidettava paikallisyhdistysten kautta.

Mainostamisen tueksi paikallisyhdistyksille haluttiin toimittaa julisteita. Koska itse
tapahtumaa varten tarvittiin my0s tapahtumalehtid ja tapahtumapasseja jaettavaksi
kaikille osallistujille, pditettiin ndistd painotuotteista pyytdad yhteistarjousta kolmelta

eri painotalolta. Tilauksen toimittajaksi valittiin Multiprint Oy, joka on suurehko,
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valtakunnallinen painotalo. Valinnan taustalla oli paitsi kokonaisedullinen tarjous,

my0s aiemmin saatu laadukas palvelu.

Julisteen suunnitteli graafinen vastaava. Julisteita péétettiin painaa kahdessa koossa,
130 kappaletta A4-kokoisia julisteita ja 80 kappaletta A2-kokoisia julisteita. Julisteet
on aiempina vuosina jaettu liiton koulutuksessa, joka jdrjestetddn elokuun lopulla ja
johon osallistuu edustajia kaikista paikallisyhdistyksistd. Painotalon kanssa sovittiin,

ettd julisteet painetaan elokuun lopulla ja muut materiaalit myohemmin syksylla.

Koska olin itse menossa liiton koulutukseen jakamaan julisteet ja kertomaan vuoden
2011 IOP-tapahtumasta, hain julisteet painosta edellisend pidivénd. Painotalossa oli
ilmeisesti tapahtunut useampiakin sekaannuksia, silld A4-kokoisia julisteita ei ollut
lainkaan vaan painotalo oli painanut 130 kappaletta A3-kokoisia julisteita. A2-
kokoisia julisteita puolestaan oli toimituksessa noin 400 kappaletta, eli huomattavasti
enemmdn kuin oli tilattu. Koska oli perjantai-iltapdivd ja julisteet oli jaettava
seuraavana pdivdnd, en ndhnyt muuta vaihtoehtoa kuin jakaa julisteita
paikallisyhdistyksiin se médrd kuin niitd olisi pitényt olla ja ottaa seuraavalla viikolla
yhteyttd painotalon myyntipdéllikkoon. Hén selvitti asiaa yrityksen sisélld ja
lopputulos oli, ettd painossa oli tapahtunut muutama inhimillinen erehdys.
Lisdkustannuksia téstd ei meille koitunut, vaan kaikki julisteet jdivdt kayttoomme

tilattujen hinnalla.

Julisteiden jakaminen on yleenséd toiminut ldht6laukauksena IOP-passien myynnille.
Kuitenkin pari viikkoa koulutuksen jéilkeen paikallisyhdistyksistd tuli kyselyja
lippujen myynnin aloittamisesta. Tassd vaiheessa tiedotusvastaava luonnosteli
paikallisyhdistyksille ldhetettdvédn tiedotteen, jossa oli ohjeistus lipunmyyntiin seka
excel-taulukko, johon ilmoittauneiden tiedot voisi koota. Tiedotteeseen tdydettiin
pyyntd ldhettdd pdivittyvid listoja viikottain jo muutama viikko ennen tapahtumaa,
mutta paikallisyhdistyksiin 18hti vahingossa se versio tiedotteesta, jossa titd pyyntod
ei ollut. Paikallisyhdistyksiin ldhetettiin erillinen sdhkopostiviesti asiasta ja

tarkennettu ohjeistus ilmoittautumiskdytdnndstd, mutta tdma viesti ei ilmeisesti
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tavoittanut kaikkia. Osittain tdstd johtuen ilmoittautumislistoja saatiin vasta hyvin

lahelld itse tapahtumaa.

Tapahtuman web-sivut avattiin pian julisteiden toimittamisen jéilkeen. Graafinen
vastaava suunnitteli sivuston ulkoasun ja web-vastaava teki sivut, joiden sisdltod
paivitettiin vield ldhempédnd tapahtumaa. Sivustolle avattiin myds I[OP-lippujen
verkkokauppa. Tapahtumasta tehtiin my6s Facebook-tapahtuma, joka Kkerasi

mukavasti osallistujia.

Tapahtumapassi on AS5-kokoinen kortti, joka jaetaan jokaiselle osallistujalle.
Kaksipuolisen passin toiselle puolelle kirjoitetaan osallistuyjan nimi ja
paikallisyhdistys sekd Realisti-passeihin majoitushotelli. Lisdksi passin alalaidassa on
irtileikattavat ruokailu”- ja “loppubileet’-kohdat, joiden leikkaamisella tai muulla
merkkaamiselle voidaan varmistaa, ettd passia kdytetddn vain kerran. Kdantopuolelle
painettiin tapahtuma-alueen kartta tdydennettynd merkinn6illd avajaispaikasta,
rastipaikoista, ruokailupaikasta ja hotelleista. Passin ulkonidkd noudatti tapahtuman
graafista linjaa. Passien toimituksessa ei ollut mitdin ongelmaa, ne saatiin sovittuna
pdivdnd painotalosta. Lisdksi web-vastaava onnistui tulostamaan passeihin
osallistujien tiedot ilmoittatumislistan perusteella ilman, ettid niitd tarvitsi kirjoittaa

jokaiseen erikseen.

Tapahtumalehden kanssa oli suuria vaikeuksia. Sen sisdltod kirjoitettiin ja taitettiin
vield viimeisend iltana ennen painoon ldhettdmistd lihes koko tydryhmén voimin.
Lehteen myytiin mainospaikkoja, ja muutama yritys sekd yhteistydkumppanit
mainostivat toimintaansa siini. Lisdksi lehdessd oli tyoryhmén esittely ja muutama
pakina. Tarkeimpédnd sisdltond ostettujen mainosten lisdksi lehdessd oli pidivéin
ohjelma, yhteystiedot joihin ongelmatilanteissa voi ottaa yhteyttd seki
parempilaatuinen kartta tapahtuma-alueesta. Lehti saatiin ajoissa painoon, ja vield
tapahtumaviikon maanantaina painotalosta luvattiin, ettd lehdet voi noutaa perjantaina
7.10. Kun iltapéivélld 7.10 soitin painotaloon, Porin toimipisteessd oltiin 1dhinnd
himmentyneitid. Lehtid ei kuulemma olisi voitu painaa heilld, vaan ne on ldhetetty

painettavaksi jossain muussa toimipisteessd. Pitkdhkon selvittelyn jdlkeen painotalon
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Vantaan toimipisteestd soitettiin ja kerrottiin, ettd he ovat unohtaneet painaa lehdet

eikd ole mitenkdaidn mahdollista toimittaa meille lehtid seuraavaksi aamuksi.

Mainostajista ja lehdessd olevasta informaatiosta johtuen oli keksittdvd jokin
korvaava ratkaisu. Ainoana vaihtoehtona oli tulostaa lehtid koulun tiloissa tehokkaalla
printterilld. Web-vastaava oli onneksi koululla painamassa passeihin osallistujien
tietoja, ja sai ohjelmoitua printterin tulostamaan lehtid. Myods muuta tyoryhmaa oli
paikalla, ja paikalle saapui myds muutama tyoryhmén ulkopuolinen talkoolainen
taittelemaan printattuja lehtid ja jakamaan tapahtumapasseja paikallisyhdistyksittéin.
Koska perjantai-iltapdivé oli jo pitkédlld, oletimme, ettei koululla ollut paikalla ketéén,
joka olisi voinut antaa luvan printterin kdyttimiseen. P&itds printata lehtid oli siis
tdssd vaiheessa tdysin projektipdéllikon vastuulla, ja koulun luvan saimme vasta
toimialajohtajamme satuttua kopiohuoneen ovelle ldhtiessddn koululta. Printtasimme
lehtid 300 kappaletta, eli niitd oli jaettavana noin joka kolmannelle osallistujalle.
Passit ja lehdet pussitettiin paikallisyhdistyksittdin, jotta niiden jakaminen olisi

mahdollisimman helppoa seuraavana aamuna.

Mediaa varten paitettiin jarjestdd tapahtumapdivind ennen avajaisia tiedotustilaisuus
Satakunnan Insindorit SATI ry:n tiloissa. Uusi Insinddriliitto UIL ry:n puheenjohtaja
Pertti Porokari oli lupautunut avajaisiin puhujaksi, ja oli paikalla myds
tiedotustilaisuudessa. Paikalle kutsuttiin kaikki paikalliset mediat ja SATI ry tarjosi
pullakahvit. Valitettavasti median osallistuminen oli hyvin véhdistd, silld paikalle
saapui ainoastaan yksi toimittaja, Satakunnan Kansa-sanomalehdestd, ja héinkin
haastatteli 13hinnd Pertti Porokaria. Lehteen tulleessa jutussa kdsiteltiin
korkeakoulujen aloituspaikkaméérid ja opintojen keskeyttdmisid, ja pienend
lisdmainintana oli syy Porokarin Porissa oloon, eli IOP. Lehtijuttu oli suorastaan
huvittava, silli otsikkona oli ”puolet jéttdd leikin kesken” ja kuvituksena oli

haalaripukuinen joukkue suorittamassa IOP:n rastia.
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2.3.7 Tapahtumapdiivén tekniikka ja rakennelmat

Tapahtumapéiviand sdhkod tarvittiin kahdessa paikassa, kauppatorilla avajaisissa ja
Eteldrannassa Valmet Automotiven rastipaikalla. Kauppatorilla sdhkod saatiin lavan
lahelld sijaitsevasta sdhkokaapista, ja sen kaytto sisdltyi torin vuokraan. Eteldrannassa
sijaitseva kahvila antoi kohtuullista korvausta vastaan vetdé kahvilastaan jatkojohdon

vieresséddn sijainneelle rastipaikalle.

Koska tapahtumapdivélle oli odotettavissa hyvin vaihtelevaa sédétd, halusimme
jérjestdd jokaiselle rastipaikalle jonkinlaisen sateensuojan. Rastipaikoille vuokrattiin
Rakennuskulttuuritalo Toivolta perinteisten torikatosten nimelld kulkeneita katoksia,
joissa oli myds poytiataso. Lisdksi vuokrattiin kaupungilta yksi iso markkinateltta,
joka toimi avajaisissa lipunmyyntipaikkana sekd pienempi teltta, joka pystytettiin
Eteldrantaan. Jokaiselle rastipaikalle rakennettiin lisdksi teline jatesdkille, jotteivat
rasteilla syntyvit roskat jdisi levddlleen rastipaikoille. Isoihin tapahtumatelttoihin
torille ja Eteldrantaan tarvittiin painot pitdiméén teltta paikoillaan kovassakin tuulessa.

Sopivat betonipainot saatiin lainaan Cramolta.

Koska mitddn rakennelmia ei haluttu jattad yoksi ilman valvontaa puistoihin, kaikki
katokset pystytettiin lauantai-aamuna. Pystytys aloitettiin kello kuusi, ja paikalla oli
paitsi tydryhmdd my6és muutamia tydryhméan ulkopuolisia talkoolaisia. Valitettavasti
pdivdn ainoa vesisade osui aamuun, mutta kaikki teltat ja katokset saatiin ajoissa
pystytettyd. Torin iso telttakatos purettiin heti avajaisten jilkeen ja muut rakennelmat
rastikierroksen padtyttyd. Purkamassa oli jilleen sekd tyoryhmdd ettd talkoolaisia.
Tarkoitus oli kuitenkin, ettei kukaan aamulla kuudelta pystyttdmassa ollut olisi endd

purkamassa, vaan ndma fyysisesti raskaammat tydt jaettaisiin eri ihmisille.

Puheita ja musiikkia varten torin lavalle tarvittiin kunnollinen dénentoisto. Myds [OP-
klubin &dnentoisto, pois lukien Jonna Geagean esiintyminen, oli tydryhméan
vastuullamme. Paikallisia ddnentoistoyrityksid kilpailutettiin, ja tarjousten perusteella

valittiin Ad#nirasia-niminen yritys. Lisiksi yksi musiikkiin ja ##nentoistoasioihin
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perehtynyt talkoolainen nimettiin  vastaamaan &dnentoistoasioista  yhdessa

loppubilevastaavan kanssa.

2.3.8 Logistiikka

Osallistujien saapuminen Poriin ei ole jérjestdvin tahon vastuulla, vaan kuljetuksista
vastaavat paikallisyhdistykset. Tyoryhmédn tuli vain osoittaa paikka, jonne bussit
voivat  purkaa  matkustajat, ja  mistd  bussivastaavat  voivat  hakea

ennakkoilmoittautuneiden tapahtumapassit ja lehdet.

Perinteiset torikatokset koostuivat puukehikosta, jonka pisimmét osat olivat ldhes
kolmemetrisid. Liséksi kehikkoon kuului pdytilevy ja sahapukkien tyyppiset
padtykannattimet. Lisdksi isot telttakatokset koostuivat metallikehikoista ja
kookkaista kankaista. Ndiden kuljettaminen tuotti ongelmia, silld rakenteiden suuruus
selvisi vasta tapahtumaa edeltivdnd aamuna, kun niitd mentiin hakemaan.
Kuljetuskalustoksi oli jérjestetty perdkédrry ja pakettiauto, mutta niiden
riittiméttdomyys huomattiin  hyvin nopeasti. Lisdavuksi hankittiin tyoryhmén
ulkopuolelta iso avolava-auto ja vdhiksi aikaa koulun perédkarry. Lisdksi torivalvojan
kanssa saatiin sovittua, ettd torille tulevan teltan rakenteita voitaisiin sdilyttdd torin
sdilytystiloissa seuraavaan aamuun. Muita rakennelmia séilytettiin kuljetuskalustossa
yon ajan, ja ne kuljetettiin pystytyspaikoille lauantai-aamuna. Purkamisen jilkeen
rakenteet kerdttiin takaisin perdkdrryyn ja autoihin, joilla ne palautettiin maanantai-

aamuna.

Koska tapahtumapéivdni tarvittiin runsaasti muutakin tavaraa kuin nditd isoja
rakennelmia, koululta lainattiin kaksi tila-autoa. Néihin tila-autoihin pakattiin muun
muassa Porin Rakennusmessut ry:1td lainatut tuolit, jotka vietiin rasteille. Lisdksi
autoissa kuljetettiin rasteilla tarvittavaa pienempdd tavaraa, mainostavaraa seki
kaikkea mahdollista, mitd tapahtumapdiviand tarvittiin. Myds ndmi autot pakattiin

uudestaan tapahtuman paityttyé ja palautettiin koululle maanantaina.
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2.3.9 Painatettavat paidat

Tyoryhmassd kidytiin pitkddn keskustelua siité, tilataanko tapahtumalle jonkinlaisia
paitoja ja jos, niin myydddnkd niitd vai ovatko ne talkooporukan sisdinen juttu.
Lopulta pdadyttiin tilaamaan huppareita, jollaisen saisivat ty0ryhmin jisenet ja
porilaiset talkoolaiset. Huppareista pyydettiin tarjous kolmelta eri yritykselta.
Graafinen vastaava suunnitteli niihin painatuksen, joka noudatteli tapahtuman muuta
graafista ilmettd. Huppareita tilattiin 50 kappaletta, kokojakauman painottuessa

miehille sopiviin kokoihin.

Huppareita jaettiin tapahtumapéivina tyoryhmalle ja talkoolaisille. Jossakin vaiheessa
oli kuitenkin tapahtunut laskuvirhe, tai huppareita oli epdhuomiossa jaettu
sellaisillekin joille se ei olisi kuulunut, silld lopulta osa tydryhmaistd ja porilaisista

talkoolaisista jéi ilman hupparia.

2.3.10 Turvallisuus

Tapahtuman turvallisuusasioista vastasi Pekka Toivanen. Poliisilta anottiin
yleisdtapahtuman jirjestimiseen vaaditut luvat ja laadittiin niiden liitteeksi
turvallisuussuunnitelma. Lisdksi jdrjestettiin tapahtumassa partioineita jarjestysmiehid
ja ensiaputiimi. Jarjestysmiesten tehtdvind oli paitsi ylldpitdd jérjestystd osallistujien
keskuudessa, myos avustaa mahdollisesti visdhtdvid juhlijoita. Ensiaputiimi koottiin
ammattikorkeakoulun sairaanhoitajaopiskelijoiden keskuudesta, joten heilld oli
osaaminen antaa ensiapua pienissd tapaturmissa. Ensiaputiimi varustettiin

perusensiaputarvikkeilla.

2.4  Tapahtumapdiivé 8.10.

Osa tyoryhmasti ja talkoolaisista aloitti pdivinsé kello kuudelta katoksia pystyttien.
Samaan aikaan perustettiin infopiste Sokos Hotel Vaakunan kokoustilaan, jota oli

tarkoitus kdyttdd narikkana pdivian ajan. Infopisteestd my0s jaettaisiin talkoolaisten
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passit ja se toimisi taukotilana talkoolaisille. Koska tapahtumalehtid ei voitu jakaa
kaikille, majoitusvastaava lupasi pdivystdd ldhes koko pidivin infopisteessd sen
varalta, ettd joku kaipaisi yhteystietoja tai muuta apua. Infon pdivystdmisestd ja
lehtien vdhyyden syystd kerrottiin kaikille passeja noutaneille, ja heitd pyydettiin
vélittdimadn viestid eteenpdin. Kello 9 tydoryhmd kokoontui Sokos Hotelliin
aamupalalle ja kdymddn Ildpi1 kunkin tehtdvdt pdivdn aikana. Hotelliaamupala
padtettiin tarjota myds talkoolaisille, jotka olivat aamulla kuudelta paikalla

pystyttimassé telttoja.

Avajaiset aloitettiin kello 12, kun The Fauna-yhtye soitti Porilaisten marssin.
Tilaisuuden juhlallisuutta lisdsi samalla tankoon nostettu IOL ry:n lippu. Avajaisiin
oli hyvissd ajoin kutsuttu puhumaan henkil6ité, joiden toivottiin tervehtivdn ympari
Suomea saapuneita insindoriopiskelijoita. Porin kaupunginjohtaja Aino-Maija
Luukkonen toi avajaisiin kaupungin tervehdyksen ja toivotti osallistujat tervetulleiksi
Poriin. Vararehtori, toimialajohtaja Matti Lahdeniemi toi koulun tervehdyksen ja ehti
ensimmadisend saattaa osallistujien tietoon tapahtumalehtien kanssa tapahtuneen
sekaannuksen. IOL ry:n puheenjohtaja Tero Rinne ja varapuheenjohtaja Juho Niemeld
palkitsivat avajaisissa henkil6itd ja paikallisyhdistyksid, jotka ovat erityisesti
edistdneet liiton positiivista ndkymistd laajalevikkisissd medioissa. Viimeisen
puheenvuoron piti Pertti Porokari, joka julisti Insinddriopiskelijapdivit virallisesti

avatuiksi. Tdmén jilkeen The Fauna esitti muutaman musiikkikappaleen.

Samaan aikaan rastikierroksen kanssa, kello 13, alkoi Sokos Hotel Vaakunan tiloissa
Tekniikka ja X-kilpailu. Kyseessd on jokavuotinen keksintokilpailu, jonka teema
vaihtuu vuosittain ja johon osallistujat voivat tuoda rakentamiaan keksintdjd. Téna
vuonna IOL:n hallituksen péaittima teema oli Tekniikka ja hydtylitkunta ja
tuomaristona toimivat toimialajohtaja Ldhdeniemi, UIL ry:n koulutus- ja
tutkimusyksikon johtaja Hannu Saarikangas sekd SATI ry:n puheenjohtaja Markku
Uusitalo. Kilpailun voitti helsinkildinen joukkue, jonka rakentama Kaljakarkuri-
niminen laite oli varustettu oluthanalla, litketunnistimella ja pyorilld ja 1dhti pakoon
kun sitd ldhestyi. Hyd6tylitkuntaa tuli siis siitd, kun juoksi laitetta kiinni saadakseen

sen sammutetuksi. Tuomaristo myonsi myo0s kannustuspalkinnon
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kuopiolaisjoukkueelle, joka on osallistunut kilpailuun monena vuonna ja johon kuului
muun muassa IOP:n kahden vuoden takainen projektipééllikko. Heidédn laitteensa oli
kehitetty melko alkeellisissa bussiolosuhteissa matkalla Poriin, kooten yhteen kaikki
mukana oleva elektroniikka. Laitteen toiminnasta ei kilpailun aikana saatu varmuutta.
Koska aikaisempina vuosina on ollut ongelmana, etteividt Tekniikka ja X-kilpailuun
osallistuvat  joukkueet ehdi kiertdd rasteja, osallistujajoukkueet saivat
rastikierrospassiinsa leiman, joka oikeutti heiddt ohittamaan jonot rasteilla.

Jarjestelyyn oltiin hyvin tyytyviisia.

Kello 13 aukesivat my0s rastikierroksen rastit. Rasteja pitdméssd oli IOL:n
paikallisyhdistysten lisdksi muita tahoja. Valmet Automotiven rastilla esiteltiin yhtion
uutta hybridiautoa ja Satakunnan Laskuvarjourheilijoiden rastilla pédsi kokeilemaan
vaakabenjid. Kahta rasteista piti joukko PIO ry:n entisid aktiiveja ja hallituksen
jésenid, joista vanhimmat olivat olleet opiskelijoita 2000-luvun alkuvuosina. Yhta
rasteista piti kaksi koulun tyontekijdd. Rastikierros onnistui muuten tdysin
suunnitellusta, mutta joillakin rasteilla oli kdynyt poliisipartioita tarkastamassa
tilannetta. Poliisille oli ilmeisesti tehty valituksia julkisesta alkoholinkdytostd ja
siveettomistd kaytoksestd. Koska tapahtumasta oli tehty vaadittavat ilmoitukset ja
anottu tarvittavat luvat, ei mitddn sanktioita madrdtty kenellekdén. Myo0s rasteja
pitidneet tahot ja rastinpitédjét olivat tyytyvdisid rastikierrokseen. Séa oli koko pdivéin

mukavan ldmmin ja aurinkoinen, miki varmasti edesauttoi vithtymista.

Rastinpitdjille ja muille talkoolaisille oli varattu saunat rastikierroksen jilkeen. Sokos
Hotellin puolella oli miesten sauna ja toisella puolella katua, Bar Winstonin tiloissa,
naisten sauna. Molemmissa saunoissa oli tarjolla kaksi saunajuomaa talkoolaisille. Oli
tiedossa, ettei tapahtuma tule tuottamaan voittoa, eikd minkaéinlaista kiitoskaronkkaa
voida jérjestdd. Saunat juomineen ja Optimisti-passi olivat samalla kiitos talkoolaisille

hyvin tehdysta tyosta.

Kello 18 aukesivat Sokos Hotellin yokerhon tilat ravintolan yldkerrassa. Iltatilaisuus
oli nimeltddn IOP-klubi poikkeuksena loppubileet-nimityksestd. Yleensd IOP:n

loppubileet ovat alkaneet vasta noin kello 22. Tydryhmin ndkemyksen mukaan
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ravintolapaillikon kanssa oli sovittu, ravintoloiden toivomuksesta, ettd kello 22 asti
ravintoloiden yldkerta olisi varattu yksityistilaisuutta varten, ja sisddn piaisisi
ainoastaan I[OP-passilla. Kello 22 eteenpdin ravintolatilat olisivat kuitenkin
normaaliin tapaan auki kaikille, IOP-passilla paisisi sisdfn ja muutoin ravintola
vastaisi lipunmyynnistd. IOP-klubin alettua tuli kuitenkin ravintolapaillikoltd tieto,
ettd IOP:n puolesta pitéisi sisdédnkdynnilla olla joku tarkistamassa passeja, laittamassa
sisddnmenijoille leima kdteen ja laskemassa sisddanmenijoitd laskurilla. Téllaisesta ei
ollut sovittu missddn vaiheessa. Saimme kuitenkin pikapikaa sovittua, ettd muutama
talkoolainen pdivysti lipunmyynnissd ja hoiti mainittuja tehtdvid. Passittomille
padtettiin myydéd sisddnpddsyd hintaan 5 €. Samalla yritettiin selvittdd tilannetta
ravintolapaélikon kanssa, silld olisi ollut erittdin vaikeaa saada ketddn paivystdmaan
lipunmyynnissd endd my6hemmin yolld. Ravintolapééllikon kanssa saatiin sovittua,
ettd heiddn henkilokuntansa hoitaa passien tarkistusta, lipunmyyntid ja laskentaa

loppuydn ja talkoolaiset voitiin vapauttaa tistd tehtavista.

IOP-klubilla esiintyi The Fauna-yhtye, Silmédnkaintdja Tommi Lahti ja Lost Madison-
yhtye. Osallistujilla oli myds mahdollisuus ruokailla omakustanteisesti. Kello 23
jaettiin rastikilpailun ja Tekniikka ja X-kilpailun palkinnot. Kello 24 Jonna Geagea

aloitti esiintymisen. Tdméan myo6téd tyoryhmén vastuulla ollut ohjelma oli ohi.

2.5 Tyodryhmén tyoskentely

Kun tyoryhmid jérjestdytyi 9.3.2011, aloituspalaverissa kéytiin ldpi kunkin
vastuualueen tehtavét sekd ne asiat, mité oli sithen mennessi hoidettu. Osa tyoryhmén
jasenistd oli osallistunut aiempien vuosien IOP-tapahtumiin, osa ei. Kaikilla oli
kuitenkin suuri motivaatio jirjestdd Porissa ikimuistoinen ja onnistunut tapahtuma.
Tyoryhmidn jisenet pddsivat kéytdnnodssd valitsemaan vastuualueensa oman
osaamisensa ja kiinnostuksensa mukaan, mika lisdsi motivaatiota entisestién.

Lahes koko tyoryhmi tydskenteli koko ajan aktiivisesti ja innokkaasti. Tyotehtdvien

jakaminen ei ollut ongelma, silld jokainen hoiti hyvin itseohjautuvasti omaan
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vastuualueeseensa kuuluvat tehtdvdt. Nekin tehtdvit, jotka eivdt varsinaisesti

kuuluneet kenenkéén tydryhmain jdsenen vastuulle, saatiin jaettua ongelmitta.

2.6 Loppupohdinta

Tapahtuma onnistui kokonaisuutena hyvin. Tapahtuman jilkeen
Insindoriopiskelijaliiton  kenttdasiamies pyysi paikallisyhdistyksiltd —palautetta
tapahtumasta. Yksikédn yhdistys ei antanut palautetta, joten ainoa saatu palaute oli

tapahtumapadivani kuullut kommentit.

Jarjestelyistd saatiin tapahtumapdivind pelkéstddn positiivista palautetta. Ainoa
negatiiviseksi koettu asia oli lehtien vihyys, mutta osallistujien joukossa tuntui olevan
hyvin tiedossa, ettei tdmi ongelma johtunut jirjestdvistd tahosta. Rastien
monipuolisuutta ja sitd, ettd rasteja oli pitiméssd muitakin kuin opiskelijayhdistyksia,
kiitettiin. Esiintyjiin oltiin tyytyviisid ja esiintyjdvalintoja pidettiin riittdvén

monipuolisina. Talkoolaiset ja tydryhma olivat tyytyviisia.

Tdméan opinndytetyon valmistuessa PIO ry:n tilinpddtos ja sen myoétd IOP:n
tilinpddtos on vield kesken. Tapahtuman on kuitenkin arvioitu tehneen tappiota noin
1500 €. Tdmad summa koituu PIO ry:n tappioksi. Vakavaraisena yhdistyksend PIO
ry:1la on kuitenkin tdhdn varaa, eikd kyseinen alijidmé aiheuta yhdistyksen

toiminnalle ongelmia.

Tapahtuman jérjestelystd opittiin paljon. Ensinndkin osallistujaméérd olisi pitényt
arvioida vield pessimistisemmin. Osallistujamiérd arvioitiin ldhivuosina Turussa ja
Tampereella jérjestettyjen tapahtumien mukaan, vihentden niiden osallistujamééristi
joitakin satoja sekd Optimisti- ettd Realisti-passien ostajista. Ilmeisesti suurten
kaupunkien vetovoima on téllaisessakin tapahtumassa paljon suurempi kuin
keskisuuren Porin. Osaltaan tdssd vaikutti myds muutaman suuren yhdistyksen

jddminen omasta lipunmyyntitavoitteestaan kymmenilld passeilla. Lipunmyynnin
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aktiivisuuteenhan jérjestdvd yhdistys ei kdytdnndssd voi vaikuttaa muuten kuin

kannustamalla ja tarjoamalla toimivat markkinointivélineet.

Tiedotus jéi valitettavan pienelle huomiolle. Tiedotusvastaava mitd ilmeisimmin oli
arvioinut projektiin kdytettdvissd olevan aikansa védrin ottaessaan tehtévin vastaan,
silli héntd ei juurikaan ndhty suunnittelukokouksissa ja tiedotuksen tehtivét jaivét
padosin projektipédéllikon vastuulle. Koska tiedotus on erittdin tidrkedssa roolissa jo
pelkdstddn lipunmyynnin vuoksi, tehtdvddn valittavan tulisi olla ehdottoman
motivoitunut  toimimaan koko sen ajan, kun tapahtumaa jirjestetdén.
Paikallisyhdistyksille tulisi ldhettdd jo kevéaélla tietoa syksyn tapahtumasta ja syksylla
selked infopaketti kaikesta, mitd paikallisyhdistysten tulee ottaa huomioon.
Kotisivujen ja Facebook-tapahtuman tyyppiset tiedotuskanavat pitdd laittaa kuntoon
jo kevailld ja pdivittdd syksylld. Niilld toimenpiteilld voitaisiin ehkd parantaa
ndkyvyyttd myds muissa medioissa, kuten paikallislehdissd ja radiossa sekd saada

tapahtumaan enemman osallistujia.

Tyoryhmén vastuut olisi voitu jakaa toisin. Lipunmyyntiin olisi kannattanut nimeté
erillinen vastuuhenkild, joka olisi laatinut ohjeistuksen paikallisyhdistyksille,
vastaanottanut ilmoittautumislistat ja ollut koko ajan selvilld ilmoittautuneiden
tarkasta madrdstd. Sama henkild olisi vastannut lipunmyynnistd avajaispaikalla
tapahtumapiivdnd. Toisaalta PR-vastaavan erillinen pesti ei olisi ollut tarpeellinen,
koska lehdiston kiinnostus oli erittdin vdhdistd. PR-vastaavan tehtivét olisikin muuten
yhdistetty tiedotusvastaavan tehtdviin, mutta tiedotusvastaavaksi halunnut henkil6 ei
ollut kaytettdvissi PR-tehtdviin tapahtumapdivini, eikd PR-vastaavaksi valittu

halunnut ottaa yksin vastuuta tiedotuksesta.

Ruokailun osalta tuli my0s positiivista palautetta, ruoka oli koettu tapahtumaan
sopivaksi ja maultaan hyviksi. Jilkiruokakahvi sai erityistd kiitosta. Valitettavasti osa
rastinpitéjistd ei ollut osannut irrottautua rastinpidosta niin, etté olisi ehtinyt syoméaén.
Tama tuli kuitenkin liian my6hédédn projektiryhmén tietoon, jotta asialle olisi ehditty
tehdd mitddn, eivitkd syomattd jittdneetkddn tunteneet kokeneensa vadryyttd vaan

ldhinnd hauskanpidon lomassa unohtaneet sydmisen. Seuraavissa tapahtumissa olisi
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kuitenkin hyva jérjestdd asia niin, ettd joku kuljettaisi ruoan ruokailupaikalta
muoviastioissa rasteille, ja rastinpitdjit voisivat ruokailla poistumatta rastipaikaltaan
pitkdksi aikaa. Rastinpitdjiltd tuli kiitosta rasteille termareissa toimitetusta kahvista.
Tosin kahvi olisi pitdny saada toimitettua mahdollisimman pian rastikilpailun alettua.
Nyt sen toimittaminen viivéstyi pitkélle iltapdivddn. Kahvinkeittoon oli nimetty yksi
talkoolainen, joka jitti tulematta paikalle. Muiden kiireidensd ohella rastivastaavat
eiviat huomanneet heti kaivata kahvinkeittdjas, ja vasta kun yhdeltd rastilta kysyttiin

asiaa, hélytettiin vihemmaén kiireisid tyoryhmaén jésenid keittimiin kahvia.
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PROJEKTISUUNNITELMA

Insindoriopiskelijapéivit 2011

1) Tiivistelma

Projektin tavoitteena on jdrjestdd onnistunut Insindodriopiskelijapdivit (IOP) 2011-
tapahtuma Porissa 8.-9.10.2011. Projektin tilaajina ovat Insinddriopiskelijaliitto IOL
ry, jonka vuoden pédtapahtuma IOP on, sekd Porin Insindoriopiskelijat PIO ry, joka
on liiton suuntaan vastuussa tapahtuman jérjestelyistd. PIO ry on pdittinyt, etti
tapahtuman jirjestelyt hoitaa hallituksen ulkopuolinen tydryhmi, jonka toimintaa
koordinoi nimetty hallituksen jdsen. Tyoryhmén toiminnasta vastaa erikseen nimetty
projektipééllikko, joka on valittu hallituksen ulkopuolelta.

Insindoriopiskelijapdivét on kaksipdivdinen tapahtuma, johon odotetaan noin 1200:a
osallistujaa ympéri Suomea. Ensimmdisen tapahtumapidivdn ohjelmaan kuuluu
ainakin avajaiset, Tekniikka ja X-keksintokilpailu, rastikilpailu ja loppubileet. Toinen

paivad on varattu muilta paikkakunnilta tulevien kotimatkaan.

2) Johdanto ja 1dhtokohdat

Insindoriopiskelijapédivdt (IOP) on Insinddriopiskelijaliitto IOL ry:n  suurin
vuosittainen tapahtuma. Tapahtuman jdrjestdd aina jokin Insindoriopiskelijaliiton
26:sta paikallisyhdistyksestd. Tapahtuman jdrjestelyvastuuta haetaan vuosittain
Insindoriopiskelijaliiton hallitukselta, joka myontdd jérjestelyvastuun syksylld noin
vuosi ennen tapahtumaa. Porin Insinddriopiskelijat PIO ry:n hallitus péétti syksylla
2010 hakea tapahtuman jérjestelyvastuuta vuodelle 2011, ja sai sen. PIO ry:n hallitus
pddtti antaa vastuun tapahtuman toteuttamisesta erilliselle projektiryhmdlle, jota
johtaisi hallituksen ulkopuolelta valittu projektipdélikkd. Projektipdéllikoksi valittiin
Jenni Huhtapelto.Yhdistyksen puolelta tapahtumajérjestelyjd koordinoi ja valvoo yksi
hallituksen jdsenistd, Pekka Toivanen. Muu projektiryhmé koottiin kiinnostuksensa
ilmoittaneista opiskelijoista, jotka saavat pitkdltd oman kiinnostuksensa perusteella
valita tehtdvinsa projektiryhméssa.

Projektin varsinainen tilaaja on Porin Insindoriopiskelijat PIO ry, joka ottaa

taloudellisen  vastuun tapahtuman  jérjestelyistd.  Taustaorganisaationa on
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Insindoriopiskelijaliitto  IOL  ry,  joka  asettaa  tiettyji  reunaehtoja
Insindoriopiskelijapdivit-nimelld  jarjestettdvélle tapahtumalle. Liiton edustajat
kutsuvat tapahtumaan omia kutsuvieraitaan ja markkinoivat liittoa osallistujille.
Emoliitto, Uusi Insindoriliitto UIL ry, myOntdd tapahtumaan tukea ja asettaa samalla
omat velvoitteensa jérjestdd laadukas tapahtuma, jossa insinddrikulttuurista annetaan
positiivinen kuva my0s ulkopuolisille osallistujille.

Tapahtumaa  markkinoidaan kaksipdivéisend, 8.-9.10.2011. Varsinainen
projektiorganisaation jérjestimi ohjelma ajoittuu lauantaille siséltden avajaiset,
Tekniikka ja X-keksintokilpailun, rastikierroksen ja loppubileet. Sunnuntain
pitkdnmatkalaiset kdyttavét kotimatkaan. Tapahtumaan myydédin kahdenlaisia lippuja,
Optimisti- ja Realisti-nimikkeilld. Optimisti-lippuun sisdltyy pdivdn ohjelma seki
ruokailu, Realisti-lippu siséltdd ndiden lisdksi hotellimajoituksen. Tapahtumaa
markkinoidaan ensisijaisesti Insindoriopiskelijaliiton paikallisyhdistysten kautta
insindoriopiskelijoille, mutta muidenkin alojen opiskelijat ovat tervetulleita.
Tapahtumaan on perinteisesti osallistunut my0s opintonsa ldhivuosina pééattianeita

tuoreita insindorejd, joille IOPlle osallistumisesta on muodostunut vuotuinen perinne.

3) Projektin tavoite

Projektin tavoite voidaan tiivistdd helposti; kdytdnndssd ainoa tavoite on jérjestid
onnistunut ja mieleenpainuva Insinddriopiskelijapdivit 2011-tapahtuma. Tapahtumaa
ei ole aikaisemmin jérjestetty Porissa, joten projektiryhmdlld on ainutlaatuinen ja
mielenkiintoinen tehtdvd tuoda Poria esiin opiskelu- ja tapahtumakaupunkina.
Kéytdnndssd onnistunut tapahtuma koostuu useasta eri vélitavoitteesta.

Tapahtuman suuret linjat on saatava ajoissa kuntoon. Néitd ovat majoitussopimukset
hotellien kanssa, loppubilepaikan varaaminen ja ruokailu. Namé tehtdvét tulee olla
hoidettuna kéytdnndssd jo ennen projektityoryhmén kokoonsaamista, heti
alkuvuodesta 2011. Kevéddn 2011 aikana projektityoryhma jarjestdytyy ja jokainen saa
oman vastuualueen. Kevdidn 2011 aikana tapahtumapdivdn aikataulu, esiintyjdt ja
tarkka siséltd suunnitellaan lopulliseen muotoonsa. Kesdn 2011 aikana tulee saada
valmiiksi tapahtuman graafinen ilme ja painattaa mainosjulisteet tapahtumalle.

Julisteet jaetaan elokuun lopussa, kun Insindoriopiskelijaliitto jarjestdd Palveluiden
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markkinointi-nimisen ~ koulutuksen, = jonne  tulee  osallistujia  kaikista

paikallisyhdistyksista.

4) Projektiorganisaatio

Projektille ei ole nimetty varsinaista ohjausryhmii, vaan sen tehtdvid hoitaa PIO ry:n
hallituksen nimedmi IOP-vastaava Pekka Toivanen joka ohjaa projektin etenemisti
yhdessd projektipddllikon kanssa. Projektipddllikkd on lisdksi raportointivelvollinen
Insindoriopiskelijaliiton ja PIO ry:n hallituksille. Liiton hallituksella ei ole varsinaista
méidrdysvaltaa projektin toteutukseen, mutta he voivat pyytda lisdselvityksid ja antaa
suosituksia jérjestelyistd. PIO ry:n hallitus puolestaan voi esittdd velvotteita ja
rajoituksia projektipdillikolle.

Projektiryhmén jésenet ovat raportointivelvollisia ainoastaan projektipaillikolle, joka
myos jakaa tehtévit. Projektiryhmén sisdinen vastuunjako on seuraava:
projektipaallikko

majoitus

grafiikka

rastit

web

Tekniikka ja X-kilpailu

loppubileet

PR

talous

turvallisuus

tiedotus

Kaytdnnon syistd projektipadllikkdé varaa hotellit ja loppubilepaikan sekd anoo
kaupungilta rastipaikkojen kéyttdoikeuden jo ennen projektitydryhmén tyoskentelyn
alkamista. My0s painotalojen kilpailutus, avajaiset ja ruokailun kilpailutus kuuluvat
projektipééllikon vastuulle. Projektipadllikkd voi itsendisesti tehdd taloudellisesti
véhiisid padtoksid, suuremmat hankinnat ja valinnat painotalosta ja ruokailupaikasta

tekee P1O ry:n hallitus.
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5) TyOsuunnitelma ja resurssit

TyOsuunnitelma ja resurssit kuvissa 1 ja 2.

6) Rajaukset

Projektin tehtdviin ei kuulu PIO ry:n normaali toiminta. Projektityoryhmi ei
aktiivisesti toteuta jdsenhankintaa eikd myOskddn jéarjestd muita yhdistyksen
tapahtumia. TyOryhmdn jisenten ldsndolo yhdistyksen toimistolla ei kuulu
yhdistyksen normaaliin toimistopdivystykseen, eivitkd tyoryhmén jdsenet ole
velvollisia hoitamaan toimistorutiineja paikalla olleessaan. Projektipdéllikkd ja
tylryhmin jdsenet edustavat toimissaan ensisijaisesti Insindoriopiskelijapdivét 2011-

tyoryhmaéé, eivit Porin Insinddriopiskelijat P1O ry:ta.

7) Aikataulu

Aikataulu kuvissa 1 ja 2.

8) Kustannusarvio
Kun Insinddriopiskelijapdivat 2011- tapahtuman jérjestelyvastuuta anottiin
Insindoriopiskelijaliiton hallitukselta, mukaan liitettiin tapahtumalle tehty alustava

budjetti.
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IOP 2011 budjetti

ALUSTAVA

MENOT

kpl a hinta yht

majoitus 800 25 20000
ruokailu 1200 5 6000
loppubilepaikka

(Karhuhalli) 15000
bandi 10000
siirtolava+aanentoisto 1500
merkit 1200 0,5 600
materiaali 1500
lehti 1500
jarjestysmiehet 1500
yhteensa 57600
TULOT

kpl a hinta vht
realistipassit 800 50 40000
optimistipassit 400 10 4000
sponssorirasti 1 1500 1500
mainokset lehteen 3 250 750
2 500 1000

tuki liitolta 3000
tuki koululta 3000
tuki yrityksilta ja yhteisdilta 4350
yhteensa 57600
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9) Muutosten hallinta

Projektitydryhmén sisdinen vastuunjako on tehty hyvin rajatusti; jokaisella on oma
vastuualueensa. Mikédli joku tyOryhmin jdsenistd joutuu keskeyttiméédn
tyoskentelynsd kesken projektin tai hdnen projektiin kaytettdvissd oleva aikansa
vidhenee merkittdvasti, hdnen tilalleen pyritddn 10ytdiméddn toinen henkilo tai
tyotehtidvit jakamaan tasaisesti jdljelle jddneille tyoryhmén jésenille. Tdmé koskee
my06s projektipddllikon dkillistd esteisyyttd; ensisijaisesti projektipddllikkod sijaistaa
Pekka Toivanen.

Aikataulumuutokset voivat tulla kyseeseen jonkin projektin osa-alueen mydhistyessa
pahasti. Tapahtumapédivdd on kdytdnndssd mahdotonta tai ainakin erittdin vaikeaa
muuttaa majoitus- ja muiden suurempien sopimusten vuoksi. Kéytdnndssa
myOhéstyneet tyotehtdvdt hoidetaan mahdollisimman pian kuntoon. Tatd varten
budjettiin varataan rahaa dkillisié ylityksid varten.

Budjetin kulmakiven muodostavat lipputulot. Osallistujaméérd on arvioitu edellisten
vuosien osallistujamiérien perusteella ja oletetaan, ettd tapahtumaan osallistuu 800
Realisti-passin ostajaa ja 400 Optimisti-passin ostajaa. Muut tulot ovat toimintatukea
ja mainostuloja. Alusta alkaen pyritdin hankkimaan tapahtumalle niin paljon
mainostuloja, ettei osallistujatavoitteet jddminen vajaaksi aiheuta taloudellisia
ongelmia. Tapahtumassa on péddtetty panostaa monipuoliseen ja runsaaseen
esiintyjédtarjontaan lisdarvon tarjoamiseksi osallistujille. Tarvittaessa voidaan tinkid
esiintyjien maarasta.

Muutostilanteessa projektipdillikkd raportoi muutoksesta mahdollisimman nopeasti
vihintddn PIO ry:n hallituksen IOP-vastaavalle, ja tekee samalla toimenpide-
esityksen. Jos on kyse suuresta muutoksesta, projektipaéllikko raportoi tydryhmalle ja
PIO ry:n hallitukselle, kutsuu tyoryhmén koolle ja pyytdd PIO ry:n hallituksen
puheenjohtajaa kutsumaan hallituksen koolle. Yhdessd projektityéryhmé ja PIO ry:n
hallitus yrittdvédt keksid korjaavan toimenpiteen. Projektipédéllikkd on yhteydessd
myo0s Insindoriopiskelijaliiton hallitukseen ja tyontekijoihin ja pyytdd heiltd neuvoa
tilanteeseen. Pienistdkin muutoksista raportoidaan liiton hallitukselle, vaikka niihin ei

kaivattaisi liittotason apua.
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10) Projektin riskit ja niiden hallinta

Projektin suurin riski on taloudellinen tappio. Budjetin tulopuoli on suurelta osin
riippuvainen tapahtuman osallistujamédrastd, menopuolella puolestaan on paljon
kiinteitd menoja. Esiintyjien palkkiot ovat kiinteitd; ne eivdit pienene
osallistujaméérian védhetessd. Markkinointiin kdytetddn sama rahamiérd, vaikka se ei
onnistuisi tuoden odotettua osallistujaméédrdad. Tarvittavien tapahtumapassien ja
-lehtien mééra on periaatteessa riippuvainen osallistujien méérastd, mutta kaytdnnossa
tilattava méérd taytyy pdittdd jo pyydettdessd tarjouksia painotaloilta. Mahdollisuus
reagoida budjetoitua pienempdidn osallistujamdirdédn on hyvin rajallinen. Realisti-
lipun ostajien ilmoittautumisaika paittyy noin kaksi viikkoa ennen tapahtumaa,
Optimisti-lippuja myydéddn vield tapahtumapidivianédkin. Niin ldhelld tapahtumaa ei
esiintyjid tai hankintoja voida endd perua. Ainoa keino torjua taloudellista riskid on
budjetoida tapahtuman tulot mahdollisimman realistisesti, ennemminkin odotettua
pienemmaélld osallistujamaaralla.

Tapahtuman taloudellisen riskin ottaa Porin Insinddriopiskelijat PIO ry,
projektipdéllikolld ei varsinaista tulosvastuuta ole, silld taloudellista voittoa ei voida
pitdd tapahtuman onnistumisen mittarina. Ennen tapahtuman tulojen saamista
toteutukseen kiytetddn yhdistyksen rahoja, jotka pyritddn palauttamaan tapahtuman
jilkeen tdysimddrdisind yhdistyksen tilille. Jos tapahtuman tilinpddtds on niin
tappiollinen, ettd laskujen maksamisen jilkeen yhdistys on vaarassa menni
korkurssiin, voidaan liiton kanssa keskustella lainasta. N&din on toimittu aiemmin
Insinddriopiskelijapdivien aitheutettua suuret tappiot jarjestavélle
paikallisyhdistykselle.

Majoituksen suhteen riskind on huonejaon epdonnistuminen niin, ettd
paikallisyhdistysten listat sekoittuvat ja samalla bussilla tulevia on eri hotelleissa tai
huonekaveritoiveet eivit toteudu lainkaan. Tdtd riskid minimoidaan huolellisuudella
huonejakoja  tehtdessd. Mahdolliset virheet huomataan luultavasti vasta
tapahtumapdivdnd osallistujien jakautuessa hotelleihin. Télloin majoitusvastaava
neuvottelee hotellien kanssa mahdollisista muutoksista ja yrittdd 10ytdd kaikkia
tyydyttavian ratkaisun.

Ruokailussa riskind on tungoksen ja jonojen muodostuminen ruokailupaikalle seka

osallistujien tyytyméttdmyys ruokaan. Tungosta pyritddn vélttimién jakamalla
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ruokailijoita eri kellonajoille painamalla rastikierroksen suorituspasseihin suositeltu
ruokailuaika. Erityisruokavaliot ja allergiat otetaan huomioon ja ruoaksi valitaan jokin
sellainen perusruoka, joka yleensa on pidettyd kohderyhmin keskuudessa.
Loppubilepaikan valintaan ei ole montaa vaihtoehtoa, silld riittdvin isoja, sopivia
paikkoja Porissa ei ole kuin muutama. Loppubilepaikaksi on jo kilpailutettu Sokos
Hotel Vaakunan yokerho Amarillo Club, joten alkoholin myyntiluvat ja
jarjestysmiehet tulevat yokerhon puolesta ja ndin ollen riski siirtyy pois
projektiorganisaatiolta. Esiintyjd valitaan yhdessd Amarillo Clubin henkildkunnan
kanssa, ja esiintyjdksi pyritddn valitsemaan jokin sellainen esiintyjd, joka ei herdti
litan suuria tunteita yleisOssd puoleen tai toiseen. Kaikki osallistujat eivdt mahdu
esiintymislavan eteen kuuntelemaan esiintyjdi, ja tungoksen vélttimiseksi turvallisin
esiintyjd on sellainen, jonka ndhdédkseen osallistujat eivit toni edesséolijoita tai aloita
tappelua, mutta jonka musiikki on kohtuullisen tunnettua radiosoiton kautta ja sopii
tapahtuman tunnelmaan.

Rastikierroksen suurin ongelma edellisten vuosien tapahtumassa on ollut liian pitkiksi
koetut vélimatkat rastien vélilld, jotka ovat aiheuttaneet osallistujissa ndrdd ja
rastikierroksen keskeyttdmistd. Koska Porin keskustassa ja sen tuntumassa on
runsaasti puistomaista tilaa, néitd paikkoja anotaan kaupungilta rastipaikoiksi ja
pidetddn vilimatkat lyhyind. Toinen ongelma on ollut rastinpitdjien poistuminen
rastilta jo rastikierroksen aikana. Tétd pyritddn vélttdmddn asettamalla saatavan
palkkion, eli vapaalipun ja saunaillan, ehdoksi paikallaolo koko rastikierroksen ajan.

Liséksi rasteille jirjestetddn sateensuoja ja kahvitarjoilu.

11) Viestinté ja dokumentointi

Projektipaillikko raportoi projektin edistymisestd PIO ry:n sekd IOL ry:n hallituksille.
IOL ry:n hallitus kokoontuu kerran kuukaudessa ja saa jokaiseen kokoukseensa sekd
raportin, ettd pdivitetyn talousarvion toteutumineen. Liiton hallitus voi etukéteen
pyytdd kertomaan raportissa jonkin tietyn osa-alueen edistymisestd, tai jalkikédteen tai
kokouksensa aikana pyytdd lisdraporttia projektipddllikoltd. PIO ry:n hallitukselle
projektin etenemisestd raportoi hallituksen jdsen, IOP-vastaava Pekka Toivanen.
Projektitydryhma viestii keskenddn padsaantoisesti sdhkdpostitse ja kokouksien

aikana. Tyoryhmén kokouksien muistiot on tarkoitettu tydryhmin sisdiseen kayttoon.
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Tapahtumaa mainostetaan ldhinnd liiton paikallisyhdistyksille, jotka vastaavat
lippujen myynnistd omilla paikkakunnillaan. Paikallisyhdistysten tiedottamisesta
vastaa tiedotusvastaava Mikko Tuomivirta.

Tiedotusvilineille ldhetetddn tapahtuman ldhetessd mediatiedote, ja tiedotusvélineet
kutsutaan seuraamaan tapahtumaa. Mediatiedotteesta ja lehdiston opastamisesta
vastaa PR-vastaava Mikko Lehtojoki.

Tapahtuman jirjestelyt ja loppuraportti dokumentoidaan osaksi projektipééllikon

lopputy6td, josta Porin Insindoriopiskelijat PIO ry:lle jad oma kappaleensa.

12) Projektin tulosten luovuttaminen

Koska projektin tavoitteena on onnistunut tapahtuma, tulosten luovuttaminen
tapahtuu kdytdnnossd tapahtumapdivénd. Sekd PIO ry:mn ettd IOL ry:n edustajia on
tapahtumapdivdnd paikalla, ja projektin onnistumisen taso selvidd pdivén aikana.
Tapahtuman jélkeen projektipaillikko laatii loppuraportin ja luovuttaa sen PIO ry:n ja
IOL ry:n hallituksille. Tapahtuman tilinpddtoksen tekevédt Toivanen ja Huhtapelto

yhdessi, ja se liitetddn osaksi P1O ry:n vuoden 2011 tilinpaétosta.

13) Projektin paéttdminen
Projekti voidaan katsoa pééttyneeksi, kun loppuraportti ja tilinpddtés on luovutettu
PIO ry:n hallitukselle. Projektityéryhmén osalta projekti paittyy, kun tapahtumapéiva

on ohi.
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1 Valmis

[Fehtavan nimi Aloitus L [valmis ,‘Edei, Resurssien nimet L @5 2010 [10 tamuni 2011 [21 helmi 2011 [4 huhti 2011 [16 touko 2011 [27 kesa 2011 [Selo 2011 [19syys 2011 [31l
| P [ T [t [ K [s T [ [mwm [P [T J[LI[KTITSTIT Mm [ p [T 7T T 1L K |

Rastipaikkojen varaaminen la1.1.2011 ma 31.1.2011 Jenni E==—=——=g Jenni

Tarjouspyynnat hotelleista lal.1.2011 pe 422011 Jenni

Tarjouspyynnot ruckailusta lal.1.2011 22,2011 Jenni

Majoituksen varaaminen ma 7.2.2011 pe 2522011 2 Jenni

Fuckailun varaaminen ke ©.2.2011 ma 82,2011 4 Jenni

Tyaryhmén kokoaminen lal1.1.2011 ke 2.2.2011 Jenni %ﬂmm

Tytryhman vastuualueet to10.3.2011  t024.2.2011 1 Kai == Kaikki

Aikataulun suunnittelu ke 23.3.2011 Kaikki === Kaikki

Graafisen ilmeen neuvottelut
Kaytannan jarjestelyista sopiminen
Vaakunan kanssa

Esiintyjan varaaminen
Mainostamisesta paattaminen
Graafisen ilmeen suunnittelu
Fuhujien varaaminen

Falkintojen pad

Kerkin tilaaminen

ujen tekeminen

pimukset

Lehden tekeminen
Mainosmateriaalin tekeminen

Turvallisuus- ja lupa-asiat

ma 2.5 2011

ma 14.2.2011

ma 252011
ma 2.5.2011
ma 2.5.2011
to 24.3
ma 2.5.2011
ma 30.5.2011
ma 16.5.2011
ma 4.4.2

ma 30.5.2011
ma 2052011
ma 15.5.2011

Fluun materiaalin tilaaminen (paidat ma 4.7. 2011

ym.j

pe 22.4,2011
pe &.5 2011

pe 27.5.2011
pe 27,5, 2001
pe 106 2001
pe 1.7.2011

pe 1.7.2011
pe 1.7.2011

pe 257 2011
pe 28.7.2011

1z

12

1z

13;11

Graafikko Jenni;Pekka
Jenni;Pekka:Tera

Graafikko

Jenni

Kaildki

Jenni

Ville

Jenni

Mikko T.:Jenni:oraafikko
Mikko T.:Jenni;iraafikko
Fekka

Jenni

E3- Graafikko;Jenni; Pekka

Ee————=—oooa lenni;Pekka;Tero

lenni;Pekka;Tera

Kailcki

Graafikko

Jenni

Kaikki

=3 Jenni

o Ville

3 Jenni

o Mikko T.;Jenni; Graafikko

3 Mikko T.;. i; fikke

E 3 Pekka

B3 Jenni

Kuva 1.
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Y Alkaa Valmis

Tehtavan nimi . Aloitus . Valmis . Edel Resurssien nimet -as 2000 [10 tammi 2011 |21 helmi 2001 |4 huhti 2011 [16 touko 2011 [27 kesa 2011 [ elo 2011 [19 syys 2011 [3110
| | P [ T ] L T kT s [TrT1v [mJler [T LJIEKE]TSsSsTJTT[m]lere [ TTJTL]]E ]
24 Materiaalit painoon ma4.7.2011 pe 29.7.2011  22:21 Jenni;Fekka =-|Jennl;l’ekka
25 Mainosmateriaali jakoon Py:ille ma 1.2.2011 pe 2.9.2011 24 Jenni;Ville @ Jenni;Ville
EY Kaytannon jarjestelyjen ma 22,2011 pe2.9.2011 Kaikki | B3 Kaikki

varmistaminen yhteistyotahoilta
(Waakuna, kaupunki ym.}

34 Kaluston varaaminen (P4, autot, yim.) ma 1.3.2011 pe 2.9.2011 Kaikki | Kaikki ]

19 Rastinpitajien varmistaminen ma 3052011 pe16.9 2011 Anu;loonas [ = Anu;loonas

29 Lehdistotiedotteen laatiminen ma 1.2, 2011 pe 16,9 2011 Mikka L e — ] Mikko L.

33 Yhteydenotot sponsoreihin ma 1952011 ke 2892011 Jenni;Mikko L E==3 Jenni;Mikke L.

kaytanndn asioista {esim.
sponsorirastit} i
27 Lipunmyynti muualla kuin Porissa ma 2282011  te 2282011 Mikko T. Mikke T.

26 Lehdistotiedotteen julkaisu mal%.9.2011 pe320.9.2011 29 Mikko L E==a3 Mikko L.

30 Tekniikka ja X -kilpailun ma 5.2.2011 pe 20,8 2011 Kaikki E=———==a Kaikki
erityisjarjestelyt i

31 | Tarkan aikataulun laatimir ma$.0.2011  pe30.9.2011  32:34 Kaikki | g Kaikki
kaytanndn toiminta 1O F-paivana ]

35 | Materiaalien toimitus Pyille (lehdet ma19.2.2011 pe 30.9.2011 Kaikki | B Kaikki
etukateen?) H

38 Talkoolaisten rekrytointi Forista ma22.8.2011 pe 30.9.2011 Kaikki [——r] Ka:ikki

39 [ Talkoolaisten riittava infoaminen ma 1952011 ke 5.10.2011 Jenni;Mikko T. E———3 Jenni;Mikko T.
kaytannon asioista :

36 Viimeiset tuplavarmistelut ja ma 3.10.2011  pe 7.10.2011 Kaikki 3 Kaikki
kaytannon asiat, puhelimen paivystys i

28 | Lipunmvyynti Forissa ma 22.8.2011  la2140.2011 Kaikli | Kaikki

37 0P 2011 la810.2011  su2.10.2011 Kaikki | | Kaikki

Kuva 2.
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