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Tutkimuksessa selvitettiin tilintarkastajan aput@isasemaa, tehtavia seka merkitys-
ta. Tata tarkoitusta varten analysoitiin ensimtérkastajan asemaa seka tehtavia ja
peilattiin niitd apulaiseen. Ensin pohdittiin vaéa, riippumattomuutta ja vastuuta
koskevia kysymyksia ja kartoitettiin tehtavakenttidakohtaisten kokemusten seké
haastattelujen perusteella. Lopuksi tutkittiin ndpmnin ja yhteistyon kannalta téar-
keita seikkoja. Tilintarkastajista on pula, jotdnhyvin tarke&a selvittaa myos, voiko
apulaisen kayttd tuoda apua kasvavaan tydmaaraan.

Aineiston keruussa kéaytettiin kvalitatiivista sig@nalyysid ja teemahaastattelua.
Lahdekirjallisuutta oli hyvin vahan, joten lahteikdytettiin lakia ja tilintarkastusalan
kirjallisia lahteita seké alan yhdistysten Interaptustoja. Tarkein lahde oli KHT-
yhdistyksen julkaisema Tilintarkastusalan standgedsuositukset 2008 teos. Tutki-
mus rajattiin kasittelemaan osakeyhtidita niidendaadannon selkeyden ja suuren
maaran vuoksi. Aineistoa kasiteltiin vertailemdiddeaineistoa ja tekemalla siita
paatelmia. Johtopaatoksiin kerattiin tutkimuksennata keskeisimmaét kohdat ja ne
laadittiin ymmartavan selittdmisen avulla kaytté@eauktiivista paattelya.

Tutkimuksessa havaittiin, etté apulaista koske@@ngja ja maarayksia on vain va-
han. Esimerkiksi tilintarkastuslaki mainitsee ajméa vain kaksi kertaa. Apulaiselle
l6ytyi hyvinkin paljon hanelle sopivia tehtavia. tkimuksessa todettiin, ettd apulai-
selle on lahes mahdoton maarittdd tasmallisia vehtailla vaadittavaa peruskoulu-
tusta ei ole ja apulaiset voivat olla hyvinkin asibisia. Tarkeda tehtavien maarityk-
sessa onkin apulaisen ja tilintarkastajan yhteistyiintarkastajan tulee antaa apulai-
sen osaamistasoa vastaavia tehtavia, silla harastoussa apulaisestaan. Apulaisen
merkitys on suuri, silla he voivat helpottaa tidirkastajien lisaantyvaa tyomaaraa
tekemalla rutiiniluonteiset tehtavaosat. Apulaistmorittamat tilintarkastustehtéavat
tuovat apua myds pitkalla tahtaimelld, silla hevea#ydstaan kokemusta, jota vaadi-
taan tilintarkastajaksi paasemiseen.

Tutkimus on tarkoitettu apulaisen kaytosta kiinnosille tilintarkastajille, sek& apu-
laisen tydsta kiinnostuneille henkildille. Tutkimattaa ymmartamaan apulaisen
tyon kuvaa ja tilintarkastajan apulaisen suurtakitgsta.
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The purpose of this thesis was to analyse theiposihe assignments and the im-
portance of the assistant of an auditor. In Finlaral lack of an auditor so it was
important to work out if the use of an assistanuladdoring help for the growing
number of work. At first, the position and the gssnents of an auditor were ana-
lysed and then they were mutually compared. Thetiele the independence and the
responsibility were investigated and the line afyduas charted. Finally, the impor-
tant cases for reporting and cooperation were atudihis research was predefined
to relate to the limited companies because of gty of the legislation and the
great number of limited companies.

Collecting the material the qualitative contentoflyse and the themed interviews
were used. Only a small amount of information wzelable. The law, the literary
works and the Internet pages of the trade of aitingdvere benefited. The most
important source was the publication The tradencduaditing standards and recom-
mendations 2008 by the association of AuthorizeloliPéccountants. The material
was treated by comparing the source of informadioth making conclusions based
on the results. In the conclusion the most impartams for this research were col-
lected and these were drawn by using the indudegkiction with their explanations
and by my own experiences.

The results of this research are that the asssstdran auditor do not have the clear
position. In the law the term the assistant is engntioned twice. It has been noticed
that the assistant should observe the same rulbe asiditor. The responsibility is
unclear, because some of the interviewees woutdt@ilprescribe specific rules for
the assistant. This research found many suitaigrasents for the assistant of an
auditor. If there is a lot of work, it is impossitio define a detailled list for the as-
signments of an assistant. It is hard, becausagsistants do not have any compre-
hensive education and the assistants can be atatifflevels. The cooperation be-
tween the auditor and the assistant is importacalige the assistant is in the audi-
tor’'s responsibility. The assistant of an auditsoarings help for the lack of the
auditors. The assistant can make some part ofuti¢oa’s job and they also achieve
the experience needed for being an auditor.

This research will help many auditors to have tbein assistants and the people
who are interested in the auditor’s job. This thesil help other people to under-
stand the tasks of an assistant of an auditor Badhés/her great importance in the
trade of auditing.
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1 JOHDANTO

Uusi tilitarkastuslaki tuli voimaan 1.7.2007. Tamnadistettu laki herétti hyvin paljon
kohua, silla maallikkotarkastajat paatettiin paastaidesta jarjestelmésta. Vanhan ja
uuden lain siirtymaajan jalkeen ei siis maallikk&testajia voi enaa olla, vaan vuo-
den 2011 jalkeen tilintarkastuksia voivat suorittaaoastaan hyvaksytyt HTM- ja
KHT- tilintarkastajat. TAmé& uudistus tietaa tililkastajille valtavaa tyomaaran li-
saantymistd. Myods jatkuvasti kiristyvat kansainseditilintarkastusstandardit vaati-
vat tilintarkastajilta entistda enemman tyota lagyen tilintarkastusdokumenttien

muodossa.

Helpotuksiakin onneksi saatiin tyttaakan keventakss Yritykset jaettiin pieniin ja

suuriin taseen loppusumman, liikevaihdon seké h@stkimaaran mukaan ja pienet
yritykset vapautettiin tilintarkastusvelvollisuudeskokonaan. Helpotusta toi myos
yhdistyksissa todennakoisesti sdilyvd maallikkaatlds, jonka uusi nimi on toimin-
nantarkastus. Asunto-osakeyhtidissa tilintarkastusviela avoin, silla uusi asunto-

osakeyhtidlaki on vield suunnitteilla.

Tilintarkastajien maara on myds hyvin pieni ja Wéenemaan pain (Kuvio 1). Ku-
ten kuviosta nakee, tilintarkastajien maara ontgtuitkaan laskusuunnassa ja talla
hetkella tilintarkastajia on koko Suomessa yhtednd438. Lisaantyva tydmaara kui-
tenkin vaatisi juuri painvastaista suuntaa. Tilikéestajien maara ei nayta tilastojen-
kaan valossa kovin hyvalta. Vuonna 2008 KHT-teféjpéisi 33 uutta tilintarkasta-
jaa, joka oli 33 prosenttia kaikista osallistungisi TM-tentin lapaisi vain 17 tilintar-
kastajaa, joka on 34 prosenttia kaikista osallisigta. Vuonna 2008 hyvaksyttiin
yhteensa 50 uutta tilintarkastajaa joka on 12 en@&mhkuin vuonna 2007. Tunkua
tilintarkastajaksi ei nayta olevan, silla vuonnad@GaGilintarkastajatenttiin haki vain
186 tilintarkastajaa. (Tilintarkastus 1/2009, s)1-2
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Kuvio 1. Tilintarkastajien lukumaaran kehitys 202009. (Keskuskauppakamari, 2009).

Tahan vaaristyneeseen tilanteeseen on kuitenkimassa ratkaisu. Tilintarkastaja
voi kayttaa apulaista apunaan tilintarkastuksiasagin vahentaa tyomaaraansa. On-
kaan taho ei saatele sitd, kuka saa toimia apulaits mita tehtavia apulainen voi

suorittaa. Tilintarkastuslakikin mainitsee apulais@in kaksi kertaa.

Tutkimus on rajattu osakeyhtion tilintarkastuksesitid henkildéyhtididen tarkastuk-
sella on hieman erilaiset painopisteet. Avoimide&pmmandiittiyhti6illa ei nimittain
ole hallitusta, jonka toimintaa tilintarkastaja siovalvoa. Osakeyhtié on myds hyva
tutkimuskohde, silla sen lainsdadant6d on hyvines#dk Yksityiset elinkeinonharjoit-
tajat eivat tule kysymykseen, silla heidat on vaetu tilintarkastuksesta kokonaan.

Osakeyhtitn valintaa tutkimuskohteeksi puoltaa mg@s valtava suosio yhtiomuo-

tona (Kuvio 2).
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Kuvio 2. Rekisterdidyt yritykset vuosina 1.9.20081-.8.2007. (Patentti- ja rekisterihallitus)

Tutkimus on myo6s ajankohtainen, silla uusia tilikéestajia tarvittaisiin alalle hyvin
paljon. Monet tilintarkastajat saattavatkin vieroisapulaisen kayttamista juuri
saanndsten puuttuessa. Tama tutkimus antaa moimitaerkastajille neuvoja apulai-
sen kayttamisesta. Tutkimus pyrkii herattamaan enidintoa myos apulaiseksi ja
myohemmin tilintarkastajaksi aikoville. Tama tutkimauttaa heitd tutustumaan apu-
laisen tyohon, josta ei kirjallisuutta muuten olemassa. Tutkijan oma kokemus

apulaisena toimimisesta ja kiinnostus aiheeseesuarin syy aihevalintaan.



2 TUTKIMUKSEN LAHTOKOHDAT

2.1 Tutkimusongelma

Tilintarkastajan apulaisen asema on hyvin epam@maikKukaan ei kirjallisuudessa
ole maaritellyt apulaisena toimivan henkilon tefddai kelpoisuutta. Tutkimus pyr-

kii selvittdm&an, mita apulainen voi tehda ja nsdi@ntdja ja maarayksia haneen tuli-

si soveltaa.
/ YHTEISKUNTA \

SR

[ TILINTARKASTAJA ] «—> gl
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Suositukset

\\ Hyva tilintarkastustapa /

Kuvio 3. Teoreettinen viitekehys
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Yhteiskunnassa vallitsevat lait, suositukset jeataxaikuttavat olennaisesti tilintar-
kastajien toimintaan. Hyva tilintarkastustapa opatakeutta, jota noudattaessaan
tilintarkastaja toimii siten, ettd han noudattaékia voimassa olevia saannoksia ja
maarayksia tyota tehdessédan (Blummeé, s.65). Suesitovat KHT-yhdistyksen
laatimia menettelytapoja ja malleja, kuten tiliki@stuskertomuksen malli. Apulaisen
tehtavista, patevyydesta tai kaytosta ei kuitenkaarnvastaavia maarayksia annettu.
Kun erityissdannoksia ei ole, taytyy tukeutua yieisilintarkastusta koskeviin saan-

noksiin ja soveltaa niitd myos apulaiseen.

Maaraysten puuttuessa, heraakin kysymys, etta kpkidaisena saa toimia ja kuka
hanen tehtavansa maaraa. Onko apulaisen patevysgstivat kokonaan tilintarkas-
tajan harkinnan varassa? Juuri nain nayttaa olgvaiksi tilintarkastajan ja apulai-
sen yhteisty0 onkin hyvin tarke&a, jotta apulaigaisi hdnen osaamistasolleen sopi-

via tehtavia.

Tarkastettava yritys on myods huomioitava. Esillaigevatkin kysymykset, voiko
asiakasyritys vaikuttaa apulaisen tydskentelyyrkgammunikoiko apulainen asia-
kasyrityksen kanssa. Tilintarkastajan ei valttae#drvitse kysya lupaa, mutta tilin-

tarkastajan on kuitenkin kohteliasta ilmoittaa kasyritykselle apulaisen kaytosta.

Koska tarkkoja maarayksia tilintarkastajan apuktsei ole, ratkaisevat tilintarkas-
taja ja apulainen tehtavien siséllén ja laajuudemkastuskohteet eivéat ole samanlai-
sia, joten sopiminen on aina tapauskohtaista. Y#epito asiakasyritykseen voi-
daan hoitaa joko tilintarkastajan kautta kokonasrapulaiselle voidaan antaa maa-
rays menna tarkastuskohteeseen tekemaan tyotddqyseltilintarkastajasta tai apu-

laisesta, on tarkastus tehtava aina lain ja saéemasukaisesti.
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2.2 Tutkimusmenetelmat

Tilintarkastuksesta on olemassa hyvin vahan kispalitta, joka on onneksi hyvin
korkeatasoista. Tilintarkastajan apulaisesta taadeekirjallisuutta laisinkaan, mika
vaikeuttaa aineiston keraamista. Tutkimus on ka@Minen ja p&&dasiallisena tutki-
musmenetelmand kaytetddn teemahaastattelua, siépiiastd on vaikea laatia
strukturoituja kyselylomakkeita. Haastatteluja té#wa kolmelle tilintarkastajalle,
kahdelle apulaiselle ja yhdelle apulaisena toinmlaga sittemmin muihin taloushal-
linnon tehtaviin siirtyneelle tilintarkastajallea&elmia tehdaan myds tutkijan omien
kokemusten perusteella. Kerattya aineistoa kaséellopuksi kvalitatiivisen sisalto-
analyysin avulla ja siitda tehdaan johtopaatoksiaatelmat kootaan aihealueittain

kayttamalla induktiivista paattelytapaa.

3 TILINTARKASTAJAN APULAISET SUOMESSA

Laki ei maarittele tilintarkastajan apulaista. fifirkastuslaki kuitenkin mainitsee
apulaisen yhteenséa kaksi kertaa pykélissa 26 jarkita ei kerro mikd apulainen
oikeastaan on tai mitd han tekee. Tilintarkastlisaten olemassa kaksi erilaista tilin-
tarkastuskulttuuria. Tilintarkastusyhteisoissa apmih kutsutaan nuoremmiksi tarkas-
tajiksi, ja he tekevat koko tarkastuksen alustplom. Paavastuullinen tilintarkastaja
tarkastaa lopuksi nuoremman tarkastajan suorittagtanja allekirjoittaa tilintarkas-
tuskertomuksen. YhteisOissa jarjestelma on hyvlkese silla ty6ta on useasti niin
paljon, ettd ilman nuorempia tarkastajia niist&evittaisi ajoissa, joten niiden tar-

kastelu jaa tutkimuksessa vahemmalle.
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Ongelmia syntyy lahinna ammattia harjoittaviemtairkastajien kohdalla. Useimmi-
ten tilintarkastajilla on omat toimintatapansa,arvuoksi tehtavia on vaikea jakaa.
Haastatteluissa selvisi, ettd apulaisen kayttoisiatdrkastuslistojen tekemisen ja
tilintarkastussuunnitelmien siirtdminen paan sés@perille, mika on tilintarkastaji-
en mielesta tyolasta ja aikaa vievad. Usein ykstigyi tilintarkastajien tyorytmi ei
myOskaan ole niin hektista kuin yhteisojen. Senkgudilintarkastajien ei ole edes
pakko kayttaa apulaisia, joten yleensa tilintarkgstturvautuvat vain omaan tyohon-
sa. Syyksi haastatteluissa kerrottiin vahaisen éndn lisaksi se, ettéa halukkaita ja

apulaiseksi sopivia henkil6itd on hyvin vahan tiajo

Kun haastatteluissa kysyttiin, millainen apulaiselsi olla, olivat vastaukset melko
epamaaraisia. Tarkein kriteeri oli kuitenkin kadip&hn koulutus ja kirjanpidon ko-
kemus. Toinen yleinen vastaus oli, ettd apulaiggtyy olla tyypiltddn sopiva. Mita
se sitten kenellekin tarkoittaa. Apulaisen tulea@dakin ominaisuuksiltaan olla tark-
ka ja kriittinen sekad osata raportoida pienetkimatagotta tilintarkastaja saisi paljon

kayttokelpoista tietoa tarkastuksesta.

Haastattelujen mukaan monet tilintarkastajat owskys kayttaneet apulaisia. Apu-
laisena toimineet henkilGt ovat usein olleet tdilastajan tyontekijoita, joko kirjan-
pitdjia tai muita tilintarkastajia. Satakunnan anttikarkeakoululla on satakunnan
alueella ollut aikaisemmin kisalliohjelma, joka tonut mydskin opiskelijoita apu-
laisiksi. Jos apulaisena kaytetaan yrityksen oneawkilbkuntaa, ei silloin tilintarkas-
tajien nakemyksen mukaan asiakkaalle tarvitse &eapulaisen kaytosta. Jos apulai-
nen on ulkopuolinen opiskelija eik& kuulu henkilakaan, pitéisi silloin asiasta il-
moittaa asiakkaalle. Yhteisdissa apulaisien kagtéshaastattelujen mukaan tarvitse
erikseen ilmoittaa. Koska yhteisoissa tyoskenneltiééneina, on se itsestaan selvaa,

etta tilintarkastusaineistoa tutkii joku muukin kuise tilintarkastaja.
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Suurin osa Suomen apulaisista tyoskentelee tikatusyhteisoissa, silla siella heis-
ta on suurin tarve. Suurimmat yhteis6t ovat PwC RelcewaterhouseCoopers ja
KPMG, joilla on omat apulaisjarjestelmansa. PwCdwajoka syksy uusia tyonteki-
joita Kisalli-ohjelmaan. Ohjelma tarjoaa t6itd kedkouluopiskelijoille tammi-
helmikuussa. Ohjelmaan voi hakea loka-marraskuusiali kanditutkinto on suori-
tettu ja maisteriopintoja on takana yksi vuosi. KBRrjestaa Kesatoihin talvella? —
nimisen harjoitteluohjelman. Harjoitteluohjelmaam fakea kolmannen — viidennen
vuosikurssin korkeakouluopiskelija. HTM-yhdistykéebn myds oma assistenttijar-
jestelmd, johon HTM-tilintarkastaja voi rekistendt yhndessa assistenttinsa kanssa.
Rekisterdityminen tarkoittaa sitd, etta tilintarlega perehdyttdd assistentin tilintar-
kastajan ammattiin, jotta han saisi kokoon tilikteatajatutkintoon vaadittavan tyo-
kokemuksen. HTM-tilintarkastaja voi kayttaa apuiaisyos ilman rekisterditymista.
KHT-yhdistyksella ei vastaavia jarjestelmid ole, ttauKHT-tarkastajat kayttavat

myo6s apulaisia.

4 TOIMIVALTASUHTEET

Tilintarkastusvelvollisia ovat osakeyhtiot, joideaseen loppusumma on yli 100 000
euroa, likkevaihto on yli 200 000 euroa seka heémkiéarad yli kolme henkiloa (TTL
2:4 8). Uusi tilintarkastuslaki vapautti rajojerieajaavat pienet kirjanpitovelvolliset
osakeyhtiot tilintarkastuksesta. Suuret osakeylgidte pienet yhtiét, jotka haluavat
tilintarkastajan, voivat tehda tilintarkastajavalam varsinaisessa yhtiokokouksessa.
Tilintarkastajavalinnan suorittaa siis yhtiokokojaten tilintarkastaja on toimeksian-
tosuhteessa osakkaisiin.
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Aina ei tilintarkastajan valintaan riita pelkka yikokouksen paatos, vaan tilintarkas-
tajan on aina uusia asiakkaita otettaessa har&jtta@arantuvatko tilintarkastajien
perusperiaatteet, joita ovat rehellisyys, objeldivs, ammatillinen patevyys ja huo-
lellisuus seka salassapitovelvollisuus. Tilintatkgs tulee siis olla suora ja vilpitén
tydsuhteissaan, eika hanelld saisi olla asiakkaisohdistuvia ennakkoka&sityksia,
jotka voisivat vaikuttaa h&nen harkintaansa. Talikastajan tulee suorittaa tilintar-
kastukset huolellisesti, eika han saa antaa luottaeilisia tietoja ulkopuolisille il-
man lupaa. Ammatilliseen kayttaytymiseen liittyy @sylaheisesti lakien ja maarays-
ten noudattaminen. (Tilintarkastusalan standaadsijositukset 2008, s. 37)

Tilintarkastaja puolestaan voi valita itse, kayki@apulaista ja myos sen, keta héan
apulaisenaan kayttaa. Apulainen on tyosuhteessatiliatarkastajaan. Tilintarkasta-
ja saa siis toimeksiannon yhtiolta ja apulaineimtarkastajalta. Rehellisyyden peri-
aatteen vuoksi tilintarkastajan olisi hyva ainaté@rtarkastuskohteelle mahdollisesta
apulaisen kaytosta. Kun yhtién kanssa on sovittuaagen kayttamisesta, voi myos
apulainen tarvittaessa menna suorittamaan tarkasth8oon. Padasiassa tilintarkas-

taja kuitenkin huolehtii yhteydenpidon asiakasystgen.

Kun tilintarkastajilta kysyttiin, kuka hoitaa yhtégnpidon asiakasyritykseen, oli yh-
teisbjen yleinen vastaus se, etta paavastuullzdastaja neuvottelee asiakkaan
kanssa, mutta apulaiset voivat kuitenkin tarpeeati#ssa menné asiakasyritykseen
suorittamaan oman tehtavaosionsa tarkastusta. Aimmagpittajat eivat kertoneet
apulaisen kaytosta, mikali apulainen kuului omamiston tyontekijoihin. Jos kay-
tettiin ulkopuolista henkil6a, pitéisi silloin tiltarkastajien mielesta kertoa asiasta
tarkastettavalle yhtitlle. Tilintarkastusyhteis@issseiden tarkastajien kayttdminen
oli itsestéaan selvaa. Vastaus oli se, etta tilkatstusyhteisot ovat yleensa niin suuria,
ettd jo niiden luonteeseen kuuluu apulaisten kagik# asiasta tarvitse erikseen il-

moittaa.



15

5 RIIPPUMATTOMUUS

Tilintarkastuslain 4:24.2 § mukaan tilintarkastajasaa olla riippuvainen tarkastus-
kohteestaan. Riippumattomuus on tarkead, silldaikastajan antamiin lausuntoihin
on voitava luottaa (Riistama, 2000, s. 19). Ainppumattomuutta aiheuttavia uhkia
kohdatessaan tilintarkastajan on ryhdyttava vamaioipoistaakseen uhat tai pyritta-
va alentamaan ne hyvaksyttavélle tasolle. Jos wdikiaitenkaan pystyta poistamaan
tai alentamaan tarpeeksi, tulee tilintarkastajatt&ytya tarkastuksesta. (Tilintarkas-
tusalan standardit ja suositukset 2008, s. 37htaikastajan on my6s raportoitava
toimeksiantoa koskeviin tydpapereihinsa, mita uliiéda on mahdollisesti kohdannut
ja mihin toimenpiteisiin han on ryhtynyt niiden ptamiseksi.(Riistama, HTM-
tilitarkastajat)

Tilintarkastajan riippumattomuus tulee aina haakigtksi silloin, kun tilintarkastajan
perusperiaatteet ovat vaarassa. Jos tilintarkastgesi asiakkaakseen laheisen liike-
kumppanin, saattaisi rehellisyys ja objektiiviswmasrantua. Jos tilintarkastajalla olisi
rahalainaa tarkastettavasta yhtidsta, tulisi hamaksaa laina pois ja nain poistaa
uhat. Tilintarkastajan taytyisi myos raportoida ggpereihinsa, millaisia uhkia héan
kohtasi ja milla toimenpiteillda han ne poisti.

Tilintarkastuslain 4:25 8:ssd on erikseen kerrattilloin tilintarkastaja on esteelli-
nen suorittamaan tarkastusta. Tilintarkastaja @eedi;ien, jos han toimii tarkastet-
tavan yrityksen hallituksessa, toimitusjohtajana nmiussa vastaavassa asemassa.
Esteelliseksi tilintarkastaja katsotaan myds sillgos han hoitaa tarkastettavan yri-
tyksen kirjanpitoa, rahavaroja tai valvoo niitaliftarkastaja on esteellinen myos,
jos hanella on valiton tai valillinen omistus taky muu oikeus osakkeeseen. Hanella

ei myoskaan saa olla rahalainaa, vakuutta tai mefuista tarkastuskohteessa.
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5.1 Apulaisen riippumattomuus

Apulaiselle ei ole maaratty erikseen riippumattosséiénnoksia. Vaikka tarkastus-
kohde olisi tilintarkastajalle vieras, mutta apsidie hyvinkin tuttu, on apulaisen
viisainta kieltaytya. Apulaisen tulee tarkastaa oosaiutensa huolellisesti kaikkia
periaatteita noudattaen, silla apulaisen kommentiavat tilintarkastajalle kokonais-
kuvan yrityksesta. Jos apulainen antaisi aineiatidteisen suhteen vuoksi positiivi-
sempia kommentteja, kuin mita se todellisuudessavointilintarkastaja saada apu-
laisen tarkastamasta aineistosta lilan hyvan kuV¥dmtarkastajalta vaadittava am-
matillinen skeptisyys eli tarkastettavan aineistokeellisuuden kriittinen arviointi
vaaditaan myods apulaiselta. Kaytanndssa siis agaunlaulisi noudattaa samoja riip-
pumattomuussaannoksia kuin tilintarkastajankin. Mibintarkastajille tehdyt haas-
tattelut tukivat ajatusta riippumattomuussaannostdattamisesta apulaiseen, silla
apulainen tekee osan tyostd, johon laheiset subiedt saisi vaikuttaa. Apulaisen ja
paavastuullisen tilintarkastajan valilla eivat Hagstavat nahneet riippumattomuutta

uhkaavia tekijoita.

6 VASTUU

Tilintarkastuslain mukaan tilintarkastaja on velir@n korvaamaan vahingon, jonka
han on tilintarkastusta tehdessééan aiheuttanuisgtiee joko tahallisesti tai huolimat-
tomuuttaan. Vahingonkorvausvelvollisuus koskee mygisinkoa, jonka tilintarkas-
taja on aiheuttanut yhtion osakkaalle rikkomallaigta koskevia lakeja tai yhti6jar-
jestysta. Tilintarkastajan tulee siis hyvin tarkka@oudattaa tilintarkastuslakia seka
kohteen yhtijarjestysta ja muita maarayksia. Sgénttarkka noudattaminen vahen-

taa riskia korvausvastuuseen joutumisesta yhtiélleen vastuuhenkildille.
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Jos tilintarkastaja laiminlyd tehtaviaan, voi haatpa mahdollisten laiminlyontienséa
seurauksena vastuuseen teoistaan. Vastuita on &atmeyyppia: siviilioikeudelli-

nen, rikosoikeudellinen ja kurinpidollinen vastuu.

6.1 Siviilioikeudellinen vastuu

Siviilioikeudellinen vastuu tarkoittaa tilintarkagan vahingonkorvausvelvollisuutta
toimeksiantajiaan tai sivullisia, kuten tavarantiajia tai luotonantajia kohtaan.
Vastuun syntymisen edellytyksena on se, etta valairdn syntynyt ja vahinko joh-

tuu tilintarkastajan tahallisesta tai huolimattotaasiminnasta. (Korkeamaki, s. 23).

6.2 Rikosoikeudellinen vastuu

Tilintarkastaja joutuu rikosoikeudelliseen vastuersgos han on syyllistynyt tekoon,

josta on laissa sdadetty rangaistus. Tilintarkéestuen saatanyt rangaistavaksi muun
muassa tilintarkastajan ammattinimikkeen luvattork@gton. Rangaistavaa on se,
jos joku kayttaa tilintarkastajan tittelia ja anta@n muiden ymmartdd hanen olevan
hyvaksytty tilintarkastaja. Ammattinimikkeen luvamtasta kaytosta voidaan tuomita
sakkoa. Jos ilmenee epévarmuutta siind, onko drlastaja hyvaksytty, voi sen

varmistaa Keskuskauppakamarin yllapitamasta tilkatstajarekisterista osoitteesta
www.keskuskauppakamatri.fi. Tilintarkastajarekisiesadntelee valtioneuvoston ase-

tus tilintarkastuksesta.

Tilintarkastuslaki saataa rangaistavaksi mydstétikastuskertomuksen laatimisesta
annetun sdannoksen rikkomisen. Tilintarkastusrikkemn kyseessa, jos tilintarkas-
taja jattada tilintarkastuskertomuksen antamattallisksti tai térkedsta huolimatto-
muudesta. Rangaistavaa on myds se, jos tilintajeasintaa puutteellisen tai jopa
virheellisen tilintarkastuskertomuksen. Jos tekaijkatsota vahaisiksi, teoista ran-

gaistaan rikoslain mukaisesti. (Korkeamaki, s. 84-2
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6.3 Kurinpidollinen vastuu

Kurinpidolliseen vastuuseen tilintarkastaja joutjos, han rikkoo saannoksia tai vel-
vollisuuksiaan. Kurinpidollinen seuraamus voi liewvnillaan olla pelkk& huomautus,

jos rikkomuksen syntymiseen liittyy lieventavia aghaaroja. Jos tekoa lieventavia
seikkoja ei l6ydy, saa tilintarkastaja julkisen siéiksen. Hyvaksymisen peruuttami-
nen on ankarin kurinpitotoimi. Hyvaksymisen peraatiseksi tilintarkastajan on

taytynyt tahallaan tai torkeésta huolimattomuudéstania tilintarkastuslainsaadan-

non vastaisesti tai on varoituksista huolimatt&eikut velvollisuuksiaan. Hyvaksy-

minen voidaan peruuttaa kokonaan tai maaraaikaisasteintaan kahdeksi vuodek-

si. (Korkeamaéki, s. 25-26).

6.4 Apulaisen vastuu

Tilintarkastuslain vahingonkorvausvelvollisuuttaskevassa pykaldssa on myos viit-
taus tilintarkastajan apulaiseen, joka kuuluu naiilintarkastaja vastaa myos va-
hingosta, jonka hanen apulaisensa tahallisesthdalimattomuudesta on aiheutta-
nut.” Laista voidaankin hyvin suoraan todeta, efpéilaisen tekemia virheita ei voi

vaheksyéa, vaan hanen tulee tydskennella yhtéa Higelsti kuin tilintarkastajankin.
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Tilintarkastajat kertoivat, ettd yhteisdissa paawaléinen tilintarkastaja kay lapi eri
apulaisten suorittamien osioiden raportit. Koskavadtuullinen tarkastaja tarkastaa
apulaisen tyon, siirtyy vastuu automaattisesti patwlliselle, jonka pitaisi huomata
virheet. Apulaiselle ei nain voi jddda vastuutantdrkastuksen suorittamisesta. Jos
apulainen on ty6taan tehdessaan tehnyt virheeryaptidullinen tarkastaja kertoo
apulaiselle, ettéa nain ei pidd menetella ja neuviten jatkossa toimitaan. Tilintar-
kastajat eivat haastattelujen mukaan edes kaipalaisgn vastuuta koskevia erityis-
saannoksia. Tilintarkastajat olivat l&ahes yksinsidlisiita, ettd apulaisen tyd pitaa
kayda lapi niin, ettei sinne jd& olennaisia vireivYksi ristiriitainenkin mielipide
haastatteluissa saatiin, jonka mukaan myods apli&ipddisi olla vastuu omasta
tyostdaan. Jos apulainen toimii erittain huolimatastny tulisi myés hanen kantaa

haastateltavan mielesta vastuu tyostaan.

Vastuu ei ole konkreettisesti kohdannut ketdén tatetavista, mutta jos korvaus-
velvollisuus syntyisi, on tilintarkastajilla kuitkim aina vastuuvakuutus. Apulaisella
on myds tybnsa puolesta aina velvollisuus suortlydasa huolellisesti, vaikka lain
mukaan han ei joudu vastuuseen. Jos apulainenti@herahingon toimiessaan huo-
limattomasti, on myds tydsuhteen edellytyksia tilkofa apulainen voi menettaa

tyonsa.

Vaikka laki ja tilintarkastajat painottavat vastaaih, vastasi eras apulainen haastatte-
lussa niin, ettd jos han tekisi virheen, eika tidnkastaja huomaisi sitd, han korvaisi
vahingon. Esimerkkind han kertoi, etta jos hanuarhaisi suurta vahennyskelvoton-
ta menoa, josta vahingossa on kirjattu arvonlis@y@ijoka verotarkastuksessa tulisi
ilmi, maksaisi han siitd veroseuraamukset, koskaehditi tarkastaa tositteet eika

han huomannut virhetta.
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Vastuukysymykset ovat myds tilintarkastuspuolelfaih epaselvat, silla myos TILA

eli keskuskauppakamarin tilintarkastuslautakunteaa lausunnossaan, etta tilintar-
kastajan vastuun saantelya on kehitettdva ja vest@joitettava. Myds Euroopan
komissio on antanut ohjeen lakisaateisten tilirdat&jien ja tilintarkastusyhteiséjen
siviilioikeudellisen vastuun rajoittamisesta. Lansassa kerrotaan, etta kaikilla ja-
senvaltioilla tulisi olla mahdollisuus maarittaéiniarkastajien vastuulle enimmais-
maara, joka perustuu kansalliseen lainsdadanta&nuh ottamatta tapauksia, joissa
velvoitteet on tahallisesti laiminlydty. Vastuu #i suosituksen mukaan rajoittaa
joko luomalla rahallinen enimmaismaara tai kaaviekeamaarittaa periaatteet, jotta
vastuu ei ylita tilintarkastajan todellista osuutghinkoon tai antaa yhtiolle ja tilin-

tarkastajille mahdollisuus sopia keskendéan vastajaoittamisesta.

7 VELVOLLISUUDET

7.1 Salassapitovelvollisuus

Tilintarkastuslain 26 § kertoo tilintarkastajan assdapitovelvollisuudesta. Saannok-
sen mukaan tilintarkastaja tai hanen apulaisensaailmaista ulkopuolisille tietoja,
jotka ovat ilmenneet tilintarkastusta suoritettaeszalassapitovelvollisuus ei kuiten-
kaan koske tietoja, josta tilintarkastajan on iltettava lain nojalla tai jos tarkastus-
kohde on antanut luvan tietojen luovuttamiseen. $lyisanomainen, tuomioistuin
tai muu valvontaelin on oikeutettu saamaan salpgkatavia tietoja suoraan tilintar-

kastajalta.
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Tilintarkastusalan standardit ja suositukset 20Dfak mukaan salassapitovelvolli-
suuden periaate velvoittaa tilintarkastajaa pitdmaémattiin ja muuhun tyéhon
liittyvat tiedot itsellaén. Salassa pidettaviadjatei siis saa kertoa ulkopuolisille il-
man lupaa, mikali tiedon antaminen ei perustu rakiilintarkastaja ei myoskaan saa
itse kayttad hyvaksi asiakkailtaan saamia tiefbilintarkastajan on koko ajan oltava
varuillaan, ettei tule edes vahingossa sanoneekseen luottamuksellisia tietoja.
Itsensa lisaksi, tilintarkastajan on huolehdittaii#d, ettd myos apulainen tai muu
henkilokunta, eivat kerro luottamuksellisia tieta@geenpain. Jos tilintarkastajan ja
yhtion toimeksianto paattyy, on tilintarkastaja ken salassapitovelvollinen toi-
meksiantonsa aikana saamista tiedoista. Tilintéakaguitenkin voi kayttaa hyodyk-
si saamaansa kokemusta. Kokemusta voisivat oliaegkiksi eri toimialojen keski-
maaraiset tunnusluvut ja rahoituslaitosten keskiéigét korkokannat. On kuitenkin
oltava varovainen tietojen kayttamisessa, sillaekoikseksi luettava asia voi olla

toisen mielesta luottamuksellista.

Koska tilintarkastajan tulee olla hyvin varovainasiakkailtaan saamiensa tietojen
vuoksi, taytyy myos apulaisen noudattaa tata vedraltta. Luottamuksellisten tieto-

jen kertomiseen muille on siis aina saatava lupakkaalta tai siihen on oltava pe-
rusteltu syy. Kaytanndssa luottamuksellisten testoyuotamista voidaan estaa tilin-

tarkastajan ja apulaisen vélisella salassapitoaggseila (Liite 1).

7.2 Vahingonkorvausvelvollisuus

Tilintarkastuslain 51 8:n mukaan tilintarkastajawatvollinen korvaamaan vahingon,
jonka han on tarkastusta suorittaessaan aiheuttahatlisesti tai huolimattomuut-
taan osakkaille. Tilintarkastaja ei siis saa keljidki asioita, joista voisi aiheutua
vahinkoa yhtidlle. Jos tilintarkastaja kuitenkikkoo velvollisuuksiaan, joutuu héan

niista vastuuseen.
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Apulaisella ei teoriassa ole vahingonkorvausvelsolitta, silla tilintarkastaja vastaa
apulaisen aiheuttamista vahingoista. Kaytannosatisen kuitenkin voi vahinkon-
sa seurauksena joutua luopumaan tyostaan. Vasweiumpalaisen kuitenkaan kanna-
ta olla huolissaan, silla haastattelujen perusteglintarkastajat selvasti mieltavat
apulaisen tydon omalle vastuulleen. Yhteisotissait@ntilintarkastajat kayvat apulai-
sen suorittama tyon lapi ja siirtavat ndin vastiiselleen. Kukaan haastateltavista ei

edes muistanut koska vahingonkorvausvelvollisuutdisnjouduttu.

7.3 llmoitusvelvollisuus

Tilintarkastaja on velvollinen ilmoittamaan havaitsistaan vaarinkaytoksista ensisi-
jaisesti hallitukselle ja pyytaa korjaamaan virh&étheet voivat johtua esimerkiksi
tahattomasta varaston tai arvopapereiden vaarinsemisesta tai kirjaamisesta.
Hallituksen on kuitenkin ilmoituksesta korjattavautteet, mutta jos hallitus ei kor-
jaa olennaisia puutteita, on tilintarkastajan iltatiava puutteista tilintarkastusker-

tomuksessa.

Laki voi myds vaatia tilintarkastajaa ilmoittamaaranomaiselle laittomasta toimin-
nasta kuten rahanpesusta. Rahanpesua saateleshiapesun ja terrorismin rahoit-
tamisen estamisesta ja selvittdmisesta. Laki omhywore, silla se on saadetty hei-
nakuussa 2008. Lain 23 8:n ensimmaisen momentiraarukmoitusvelvollisen on
viipymatta ilmoitettava rahanpesun selvittelykesdelle epailyttavasta liikketoimesta
tai terrorismin rahoittamisen epailysta. Lisaksirkannen momentin mukaan ilmoi-
tusvelvollisen on annettava maksutta rahanpeswittegtkeskukselle kaikki tarpeel-

liset tiedot ja asiakirjat, joilla saattaa olla kigysta epailyn selvittdmiseksi.
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7.4 Apulaisen velvollisuudet

Apulainen ei valttamattd pysty nakemaan tilintatkssineistosta rahanpesuun Vviit-
taavaa toimintaa, mutta esimerkiksi olennaisetlds} ja nappailyvirheet apulainen-
kin pystyy huomaamaan. Jos tilinpaatoksesta puytitakin olennaisia tietoja tai
voitto on kirjoitettu vaarin liitetiedoissa, raportapulainen niista tilintarkastajalle,

joka ilmoittaa puutteista yhtion hallitukselle.

Kaytdnnossa apulaisen tarkeimmat velvollisuudettibntarkastuslain maaraama
salassapitovelvollisuus. Apulaista koskee lisaksinmaalit tyontekijan velvoitteet,
joita ovat huolellisuus ja tydnantajan ohjeiden dettaminen. Tyontekija ei myos-
k&an saa toimia niin, etta tydnantajan luottamuseh&ykyynsa tehda tyot asianmu-
kaisesti vaarantuisivat. (Laki24). Tasta voisi pdaf ettd apulaisen on noudatettava
my0s riippumattomuussaantoja, jotta tilintarkastpjsstyisi luottamaan apulaisen

tekeman tyon oikeellisuuteen.
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8 TARKASTUKSEN SUUNNITTELU

Tilintarkastajan tulisi ensin tehd& suunnitelmae#ton tarkastuksesta, jossa hén
varmistaa, etta tarkastus tulee hoidetuksi tehaitkaldaikkea tilintarkastajan ei ole
mahdollista tarkastaa, mutta tilintarkastajan tltagenkin saada kohtuullinen var-
muus tilinpaatoksen ja muun materiaalin oikeellgesta. (Tilintarkastusalan stan-
dardit ja suositukset 2008, s. 224). Huolellindmtarkastuksen suunnitteleminen
auttaa alentamaan tilintarkastusriskia. Suunniteliiaa myos tilintarkastajaa keskit-
tymaan tarkeisiin kohtiin. Kun tilintarkastus onviny suunniteltu, on myas tilintar-
kastajan helpompi jakaa tehtavia apulaiselle. @hkastuksen laajuuteen vaikuttaa
my0s se, onko asiakas vanha vai uusi. Vanha yoiy® tuttu ja edelliset vuodet on
tarkastettu, mutta uuden yrityksen asiakirjat omtdakin kaytava lapi tarkemmin.
Vanhan asiakkaan kaupparekisteriotetta ei ole pkasi kovin tarkkaan kaytava
lapi, jos tietdd, ettei yhtion hallinnossa ole tapaut mitaan erityistd. Ensimmaista
kertaa tarkastettavan asiakkaan paperit on kumertdikastettava kokonaisuudes-

saan.

Vaikka tilintarkastaja antaa apulaiselleen valnhimakkeen, voi apulainenkin suun-
nitella oman tyonsa. Alussa apulainen hyvin useioritaa tarkastuksensa lomak-
keen mukaisessa jarjestyksessa. Myohemmin tiejaj&itojen kehittyessa, voi apu-

laiselle olla loogisempaa vaikka tarkastaa ensihnmnan asiakirjat ja poytékirjat ja

ryhtyd sitten tutkimaan tositteita ja vasta viinegig perehtya tilinpdatokseen. Lo-
makkeen kohtien rastittaminen voi tuntua hiemamagselta, eikd muista seuraava-
na paivana mita kaikkea tuli tarkastettua. Kun ajmen voi luoda itse oman jarjes-
tyksensd, kasvaa samalla ajattelu ja kokonaisyaity paremmin hahmottamaan

ja ennen kaikkea tietdd mité tekee.
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9 APULAISEN TARKASTUKSEN KOHTEET

Tilintarkastuslain 11 8:n mukaan tilintarkastusikaa kirjanpidon, tilinpaatoksen ja

toimintakertomuksen seka hallinnon tarkastuksehnt@irkastuksessa tarkoituksena
on varmistaa kirjanpidon ja hallinnon lainmukaisus&dnnoéstenmukaisuus seka ti-
linpaatoksesta ilmenevien tietojen oikeellisuugiiavyys (Riistama, 2000, s.12).

Tilintarkastuksen tavoitteena on etta tilintarkgstaoi antaa lausunnon siita, onko
tilinpaatos kaikilta olennaisilta osiltaan laaditsovellettavan tilinpaatésnormiston

mukaisesti. (Tilintarkastusalan standardit ja swdset 2008, s. 221).

Kuten jo on todettu, ei ole olemassa saantojaajotidaraisivat apulaisen tehtavat.
Apulaisena toimiville henkil6ille ei myoskaan oleemassa mitaan tydhon vaaditta-
vaa koulutusta, joten apulaisia voi olla monenitgoEhka juuri tAman vuoksi apu-
laiselle on vaikea tarkasti maarittad hanelle kuialuehtavia. Tilintarkastaja katsoo
kussakin tapauksessa, mitad kyseisen yrityksen sarkavaatii ja jakaa sitten apulai-

selleen tehtavat.

Hyvin usein tilintarkastaja on voinut laatia apsklle valmiin lomakkeen tarkastet-
tavista asioista, jolloin seka tilintarkastaja effiulainen tietavat, mitd on tarkastettu.
Samalla eri osioiden tarkastuksesta jad dokumgaotika tilintarkastaja voi liittda
tyOpapereihinsa. Tilintarkastajan tulisi antaa amdlle tAm&n osaamista vastaavia
tehtavia, jotta tilintarkastaja voisi luottaa apsdasa tyohon eikd kaikkea tarvitsisi
enda toistamiseen kayda lapi. Onhan tilintarkastagiuussa apulaisensa tyosta ja
siksi onkin tarke&, ettd apulainen saa sellagh#ivia, jotka han varmuudella osaa

suorittaa oikein.
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9.1 Kirjanpito

Kirjanpidon tarkastuksen keskeinen tavoite on tadetta kirjanpito tuottaa oikeaa
tietoa tilinpaatoksen laadintaa varten ja, ettfkpito on tehty kirjanpitolain mukai-
sesti. Kirjanpidon tarkastus pitaa sisallaan myd@sian tehtavia, kuten kirjanpidon
jarjestamisen, onko tilinavaus yhteneva edelliggénpiatoksen kanssa ja ovatko
kirjaukset oikein tehty. Tilintarkastajan tulee mistaa ja tarkastaa itse kaikkein vai-
keimmat kirjanpidon erat kuten korjaustositteetiljapaatostositteet seka poikkeuk-
selliset vakuutuskorvaustositteet. Tilintarkastdgannalta audit trail on hyvin tarkeé
ja sen toteutumista tositteissa ja muussa kirjampidineistossa on seurattava. Te-
hokkaan tarkastuksen kannalta on tarkeaa, ettdatikastajan ei tarvitsisi laskuko-
neen avulla toistaa samoja laskutoimituksia, jdikg@npitaja on jo tehnyt, vain var-

mistaakseen, etta kirjaus on oikein.

Kirjanpidon tarkastuksessa tulee myd6s kiinnittaarhiota siihen, etta kaikki yrityk-
selle kuuluvat liiketapahtumat on kirjatteika joukossa ole kirjaamattomia tai omis-
tajalle tai omistajan muille yrityksille kuuluviaskuja. Liiketapahtumien toteutumis-
ta on myos seurattava, eli onko laskut maksettovgtko tilatut tavarat saapuneet,
vaikka tama on ensisijaisesti sisdisen valvonnatatyJsein pienemmilla yhtioilla ei
kuitenkaan ole omaa siséista tarkastajaa, jollitimarkastajan on hyva puuttua ta-
hankin. Kirjanpidosta taytyy myos tarkastaa, etgddt on kirjattu kirjanpitoon

asianmukaisesti oikealle tilikaudelle, eika niisg& nappaily- tai muita virheita.

Kirjanpidon tarkastus on hyvin aikaa vievaa, miutgenkin sellaista, mitd ammatti-
korkeakoulua kayva opiskelija pystyy melko luoteststi tarkastamaan. Kirjanpidon
tarkastuksesta muodostuukin hyvin suuri osa apenaishtavista. Apulainen tarkas-
taa hyvin usein tilinavauksen eli onko tilikauddmavaus yhteneva edellisen tilin-
paatoksen kanssa. Vaikeimmat tositteet, kuten ustgaitteet ja tilinpaatostositteet
apulainen voi kuitenkin jattaa tilintarkastajallgsimysmerkilla varustettuna, jotta

tilitarkastaja huomaa, etta niiden oikeellisuuitale tarkastettu.
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Tositteista apulainen pystyy tarkastamaan moniaitasikuten onko kaikki liiketa-
pahtumat kirjattu oikealle tilikaudelle suoritepsteen mukaisesti. Suoriteperuste
tarkoittaa sita, etta tilikaudelle kuuluu vain sskana vastaanotettuihin ja luovutet-
tuihin kohteisiin liittyvat liiketapahtumat. Tilikeden kirjanpidosta ei siis saisi [6ytya
sellaisia tositteita, jotka kuuluvat edelliselleé auraavalle tilikaudelle. Usein kirjan-
pidosta kuitenkin saattaa l6ytya tilikauden aikaulkeita ja maksettuja laskuja, mutta
tuotteet kuitenkin toimitetaan vasta seuraavdilatidella. Téllainen lasku on kirjat-

tu kuluksi vaaralle tilikaudelle.

Kirjanpitoon on vahingossa tai tarkoituksella vdiittdd omistajalle kuuluvia puhe-
linlaskuja tai itselle ostettujen huonekalujentedevision ostolaskuja. Vaikka liike-
tapahtumat kuuluisivat yhtidlle ja ne on kirjattikeille tilikausille, voi liiketapahtu-
mien kirjaamiseen liittya monia muitakin riskejatén inhimilliset nappaily- tai kir-

janpito-ohjelmiston virheet.

Kirjanpitolain 2:6 8:n edellyttdméa kirjausketju eludit trail ja& usein toteutumatta
kirjanpidossa. Normaalisti audit trailin puuttegllus nékyy siten, etta tositteelta on
Kirjattu erid eri kirjanpidon tileille, mutta tos#esta ei selvid, mista tuotteista saatu
luku muodostuu. Tallaisen kirjauksen oikeellisuudelvittaminen vie paljon aikaa,
kun taytyy laskea, mista kirjatut luvut on saatisivikertaisinta olisi, jos kirjanpitdja
liittisi laskunauhan tositteeseen, kun han sekuwtenkin joutunut kertaalleen las-
kemaan tai merkitsisi suoraan tositteelle, mistdekin tilille kirjatut summat on
saatu. Puutteellinen audit trail on jatkuva huomksgn aihe. Tassa vastakkain aset-
tuvat kirjanpitajan halu nopeuttaa omaa tyotaanttanioisaalta tilintarkastajan tyén

maaran lisdantyminen ja lain vaatimukset.
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Nyt porssikurssien rajun laskun aikaan ovat mogrggsten arvopapereiden arvot
romahtaneet ja niiden arvojen muutos saattaa gitankin olennainen. Varovaisuu-
den periaatteen mukaan saamisia ei tulisi ylianasika velkoja aliarvostaa. Saami-
sia ei siis saisi kirjata lilan suurina ja juunman vuoksi arvopaperien arvonalenemi-
nen tulisi kirjata kirjanpitoon. Nailla kirjauksglon suora vaikutus verotukseen seka

voitonjakokelpoisten varojen maaraan, joten anvalgEmemiset taytyy huomioida.

Kirjanpitgjilla on erilaisia tapoja kirjata likep@htumia ja se aiheuttaa paanvaivaa
tilintarkastuksessa. Toiset kayttavat toimintopegis¢a kirjaamista, jolloin esimer-
kiksi kaikki autoon liittyvat kulut kirjataan yhdel automenojen tilille. Kun kaikki
korjauksiin ja polttoaineisiin kohdistuvat kulutjgtaan samalle tilille, ei kuluja pys-
ty erittelemaan. Toiset kirjanpitajat taas kirjaiahi@ietapahtumia kululajiperusteises-
ti, jolloin autojen polttoaineet, huolto ja muutliteritellaan tarkasti. Jossakin kulje-
tusliikkeessa polttoaineiden osuus saattaa oltasuuri, ettd niiden maaraa on hyva-
kin tarkastella erikseen. Toinen esimerkki on ktwusmenojen tili. Toiset kirjanpita-
jat kirjaavat talle tilille matkalippuja, padsymais, paikoitusmenoja seké kilometri-
korvauksia, vaikka naille olisi omatkin menotilingiemassa. Hyvin usein kulut voi-
kin sijoittaa useille eri tileille, jotka silti ovaoikein. Taytyy vain miettid mika on
tarkoituksenmukaista. Pelkka automenojen tili kydiastaa kirjaustyota tilitoimis-

tossa, mutta huonontaa puolestaan menojen seujantaklzontaa.

Hyvin tarkeaa lilkketapahtumien oikein kirjaamisessaarvonlisaveron oikeellisuus.
Eri arvonlisdverokantoihin kuuluvat ostot tai myytnulee olla oikean arvonliséve-
rokannan tililla ja vahennyskelvottomat kulut tulsgoittaa vdhennyskelvottomien
kulujen tileille. Arvonlisaverokysymyksiin liittywalaheisesti elantomenotyyppiset
menoerat kuten ruoka-, matka-, lahja- ja kodintamenot. Jos toimitusjohtaja on
ollut esimerkiksi likeneuvottelussa tai edustassiudessa, taytyy ravintolalaskussa
ja muissa liikkeneuvotteluun tai edustukseen liilggé laskuissa olla selvitys tilaisuu-
den syysta ja lasnaolijoista. My6s liikeneuvottglutedustustilaisuudet on kyettava
erittelemaan tositteilta, koska ne kasitellaanaesdsti verotuksessa. Jos néita tay-

dennyksia ei ole, on kaikki menot kirjattava vahgskelvottomiksi kuluiksi.
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Haastatteluissa apulaiselle sopivina tarkastuskudteainittin ennen kaikkea tosi-
tetarkastus. Tositetarkastus pitaa sisallaan nijauksen oikeellisuuden, suoritepe-
rusteisuuden ja kuuluvatko ne yhtidlle. My6s patikkn saldojen tdsmaytys seka
taseen tilinavauksen saldot nimettiin apulaisetipiwksi. Haastattelujen mukaan
tilintarkastajan arvion varaan tulisi jattaa paleséin varausten sekd muiden arvion-
varaisten erien tarkastus ja mahdollisten arvomalskirjausten tarkastus ja doku-

mentointi.

9.2 Tilinpaatds

Tilintarkastajan tulee antaa lausunto siitd, onkop&éatds olennaiselta osin oikein
laadittu ja antaako se oikeat ja riittavat tiedotyksen toiminnan tuloksesta ja talou-
dellisesta asemasta (Tilintarkastusalan standgdtiositukset 2008, s. 212). Jotta
tilintarkastaja voisi antaa myontavan lausunnonha@men tarkastettava, etté tuloslas-
kelman ja taseen tiedot perustuvat kirjanpitooetja taseessa olevat varat ja velat
ovat todellisia. Tuloslaskelman taytyy antaa oikeaa tilikauden tuloksesta ja tar-
vittavat lisatiedot on oltava liitetiedoissa kai&kilain ja hyvan kirjanpitotavan edel-

lyttamien tietojen lisaksi.

Virallinen tilinp&aéatds sidotaan tasekirjaksi. Tasg@k tulee sisaltaa kirjanpitolain
mukaan tase, tuloslaskelma, rahoituslaskelma sdktieldot. Pienet kirjanpitovel-
volliset on vapautettu rahoituslaskelman laatimee®ienia kirjanpitovelvollisia
ovat ne, joilla kahtena perdkkaisena tilikautenaeamtadn yksi rajoista ylittynyt.
Rajat ovat: liikevaihto 7,3 miljoonaa euroa, taskgpusumma 3,65 miljoonaa euroa
ja henkilostoa keskimaarin 50 henkilda. Viralligémpaatoksen liséksi yrityksen on
my0s laadittava tarkemmat erittelyt taseesta sifediddoista. Nama erittelyt ovat

kuitenkin salaisia, eika niita tarvitse liittaa ¢asjaan.
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Tuloslaskelman tarkastaminen perustuu hyvin pigkédellisen tilikauden vertailuun

eli analyyttiseen tarkastukseen, jossa etsitadkkpaoksellisia eria. Jos erissa on ta-
pahtunut suuria muutoksia edelliseen tilikauteemminnan kuitenkin pysyessa en-

nallaan, on mietittdva, miksi jokin kuluera on kasut tai laskenut paljon. Aina, jos

tuloslaskelma tai tase ei kerro tarvittavia tietaa katsottava, antavatko liitetiedot
selvitysta olennaisiin muutoksiin. Jos liitetieda@isei ole selitystd, on mentava paa-
kirjaan ja sielta vimekadessa tositteen tarkasteliNain saadaan selvitettyd olen-
naisten muutosten syy. Joskus kyse voi olla valstag@htuneesta suuresta korja-
usmenosta, saadusta vahingonkorvauksesta ta thilvoitu vahingossa kirjata jota-

kin sinne kuulumatonta. Apulainen raportoi huomaaaan poikkeamista, mutta

tilintarkastajan harkittavaksi jaa, ovatko ne rsuuria, etta niista pitéisi raportoida

yritykseen. Apulainen suorittaa analyyttista tatkata laskemalla sovitut yritysana-

lyysin tunnusluvut. Niiden vertailu ja edelleen odpinti yritykselle jaa kuitenkin

tilintarkastajan vastuulle.

Apulainen voi tuloslaskelman poikkeamien lisaksk#staa, onko laadittu tuloslas-
kelma kirjanpitoasetuksen mukainen. Suurilla kig#ao-ohjelmatoimittajilla on val-
misohjelmat, jotka tuottavat suoraan asetuksenrsigkdaskelmia ja nama voivat
joskus poiketa virallisesta kirjanpitoasetuksen raadasta kaavasta. Myos satun-
naisiin tuottoihin ja kuluihin kirjatut erat on syytarkastaa ja ettd ne on eritelty liite-
tiedoissa. Tuloslaskelman tarkastukseen liittyy snkétkon tarkastus. Katkon tar-
kastus tarkoittaa sita, etta liiketapahtumat ojaktn oikealle tilikaudelle. Liikevaih-
toon luettavien myyntilaskujen suoritteet tuleeadliovutettu ja kuluksi kirjattuihin
menoihin liittyvat tavarat tulee olla toimitettuikauden aikana. Katkon tarkastus
suoritetaan kaymalla lapi tilikauden alun ja tiliiceen lopun tositteita ja niiden toimi-

tuspaivia.
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Taseen erien tarkastuksessa tarkeaa on todetaasttssa olevat varat ja velat ovat
olemassa. Tase-erista on tarkeaa tarkastaa nildamssaolon lisaksi myos, ovatko
ne oikein arvostettu ja ovatko ne yrityksen kirjaopn kuuluvia eli ovatko ne yri-
tyksen omistuksessa. Omistaminen ei kuitenkaamabkaiseva tekija kuten esimer-
kiksi osamaksutavaroissa vaan tuotannontekijan inemka sen myodta menon syn-
tyminen ratkaisevat. Joskus kirjanpidossa saattacomistajan auto tai kesamokki,
jotka eivat varsinaisesti kuulu yhtion omistukse8e. kuuluuko esimerkiksi yhtién
kirjanpidossa oleva auto yritykselle, voidaan tatka ajoneuvorekisterikeskuksesta.
Tase-erien velat voi tarkastaa pankin tiliottegataeloista on olemassa velkakirjat.
Apulainen voi myos tarkastaa, onko esimerkiksi gutoyyty tai ostettu tilikaudella
ja katsoa, onko tarvittavat lisaykset tai vaheneykshty. Tarkastus on aina varmin

tehda ulkopuolisten antamien todistusten perusteell

Kirjanpidossa saattaa myds olla vaarin arvostettnaisuutta. Varaston arvo on kui-
tenkin tarkastettavissa melko helposti. Apulaineket pistokoemaisia tarkastuksia
tositteisiin ja etsii niisté varastossa olevientteiden arvonlisaverottomia hintoja ja
vertaa niitd varastoinventaariin. Varaston arvostelsitetddn viimeisten ostolasku-
jen perusteella, silla kirjanpidossa noudatetaainusiten FIFO-periaatetta, jonka
mukaan vanhimmat tuotteet myydaan ensin ja naenolarastoon jaa viimeksi toi-

mitetut tuotteet. Apulaiset suorittavat vain hanvbiysista varastoinventaarin tarkas-
tusta, mutta se voisi jatkossa olla selkea ja ntésé apulaisen tydalue, varsinkin

kun viime aikoina on edellytetty varaston huol@tgpaa tarkastusta.
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Kirjanpitolain toinen luku luettelee runsaastidiietoja. Ensin on syyta selvittaa,
mit& liitetietoja yrityksen on kokonsa tai toimiaka puolesta annettava. Pienen yri-
tyksen ei tarvitse antaa niin laajoja liitetietojemn isomman yhtién. Pienen yhden
henkilon omistaman osakeyhtion on turha liittaéetietoihin selvitysta johdon pal-
koista ja palkkioista eik& nain tarvitsekaan melf@etghden toimitusjohtajan tapauk-
sessa. Toimialavaatimuksia on esimerkiksi s&hkoitéj joiden on annettava liite-
tietoina myos sahkdmarkkinalain vaatimat liitetiedicirkeaa kuitenkin on varmistua
siita, etta pakolliset tiedot on annettu ja tarjieel erittelyt on laadittu. Liitetietojen
antamat tiedot on oltava todellisia ja ne on esitgt hyvan kirjanpitotavan mukai-

sesti.

Tarkeimpana liitetietona on tarkastettava yrityksestuut. Kiinteist6-, laitos-, ir-
taimisto- ja yrityskiinnitysten osalta tehdaan aduja rasitustodistuksiin. Muita tar-
keita tarkastettavia liitetietoja ovat noudatetuvostusperiaatteet ja -menetelmét
seka jaksotusperiaatteet jaenetelmat, poistoperusteet, henkiloston maargha r
mat, oman paaoman erien muutokset seka voitonjghmkeéen varojen laskelma.
Apulaisella voi olla lista liitetiedoista tai kohd@makkeessa mita kunkin yhtion on
annettava. Apulainen voi nain laittaa rastin kunkaaditun liitetiedon kohdalle ja

jos jotakin puuttuu, han raportoi siita.

Haastatteluiden mukaan apulaiselle sopivia tilibjiggen tarkastuskohteita olivat
jaksotukset, kuten esimerkiksi TyEL:in ja tyottorsygkuutusten jaksottaminen oi-
kealle tilikaudelle. Tase-erien tarkastus ja pgestdarkastus olivat myos apulaiselle
hyvin sopivia tarkastuksen kohteita. My0Os liitetesta apulaisen tarkistettaviksi
jatettiin onko voitto liitetiedoissa sama kuin tsllaskelmassa ja taseessa sekd muut
numerotasmaytykset. Hankalimmiksi todettiin suurehanyhtidilta vaadittavan ra-

havirtalaskelman seka liitetietojen vastuiden jstwasitoumusten tarkastus.
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9.3 Toimintakertomus

Toimintakertomus tulee liittaa tasekirjaan ja siiiéee ilmoittaa tiedot yrityksen
toiminnan kehittymista koskevista tarkeista seitai@Riistama, 1999, s.222). Toi-
mintakertomuksen tavoitteena on antaa lisatietdjaam ja riittavan kuvan antami-
seksi. Pienen kirjanpitovelvollisen yrityksen eitknkaan tarvitse laatia toimintaker-
tomusta, vaan se voi antaa osakeyhtidlain vaattoiatintakertomustiedot liitetie-
doissa. Tilintarkastajan tulee tilintarkastuskensessa antaa lausunto siitd, etta

toimintakertomus ja tilinpaatos eivat ole ristiaigba keskenaan.

Apulainen voi tarkastaagnko voitto sama kuin tuloslaskelmassa, ja ettatkhaan
tiedot eivat ole ristiriidassa tilinpaatoksen kansapulainen voi myos katsoa, onko
hallitus antanut tiedot tilikaudella ja sen paatisen jalkeen tapahtuvista olennaisista
asioista, kuten mahdollisesta tulevasta vahingordudesen maksamisvelvollisuudes-
ta, syntyneesta luottotappiosta tai sijoitusteroaakentumisesta. Toimintakertomuk-
sessa taytyy myos olla arvio todennakoisesta tatavieehityksesta ja selvitys tutki-
mus- ja kehitystoiminnan laajuudesta. Lisaksi souetion toimintakertomuksessa
on esitettava tunnuslukuanalyysi, ymparisto-, hiéskd- ja riskiselostus. Muun mu-
assa riskien ja epavarmuuksien arviointi sekaailtdken jalkeen tapahtuneet olennai-

set asiat tulisi haastattelujen mukaan jattagaitkastajalle.
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9.4 Hallinto

Hallinnon tarkastuksessa tarkeda on varmistua gita lakia ja maarayksia on nou-
datettu. Hallinnon tarkastus keskittyy yritykserk&iden asiakirjojen, kuten kauppa-
rekisteriotteen ja yhtiojarjestyksen paikkansapijélen tarkastamiseen. Myos halli-
tuksen ja yhtiokokouksen pdytékirjojen tarkastamike@uluu tilintarkastajan tehta-

viin. Poytékirjoista tulee ennen kaikkea selvit{@g@atosten lainmukaisuus ja toi-
meenpano seka muotoseikat. Myds luvanvaraiseenntaiam liittyvat luvat, kuten

asekaupan tai liikennointiyrityksen liikkenndintilaty taytyy tarkastaa ja katsoa, ovat-
ko ne voimassa. Hallituksen vastuulla on myds teavien vakuutusten hankkiminen
ja tilintarkastajan tulee tarkastaa, onko hallbttsnut tarvittavat vakuutukset, ovatko

korvausmaarat riittavat ja ovatko ne voimassa.

Apulainen pystyy kdymaan lapi kaupparekisteriottgekRatsomaan onko kauppare-
Kisteriotteessa mainitut hallituksen jasenet, taisjohtaja seka tilintarkastajat samo-
ja, kuin on valittu. Kaupparekisteriotteen taytyyacdodenmukainen ja jos tilintar-
kastajat taikka hallituksen jasenet vaihtuvat, astaavat muutokset tehtava kauppa-
rekisteriin seka yhtidjarjestykseen. Vastuuvelsddn, hallituksen seka toimitusjoh-
tajan, on allekirjoitettava tilinp&atos ja tamarmapos apulaisen tarkastettavissa. Apu-
lainen tarkastaa myods onko edellinen tilinpaatdwmitettu kaupparekisteriin ja onko
veroilmoitus laadittu ja tehty oikein.

Varsinainen yhtiokokous tulee pitdd kuuden kuukaukiduessa tilikauden paatty-
misestd, joten jokaiselle tilikaudelle tulee tatk#tsvaksi ainakin yksi yhtiokokouk-

sen poytakirja. Poytakirjasta on tarkastettavaodkeikki yhtiojarjestyksen ja osake-
yhtidlain 5:3 8:n mukaiset seka kokouskutsuss@gsipaatokset tehty. Osakeyhtio-
lain mukaan pakollisia yhtiokokouksen asioita otibihpaatoksen vahvistamisesta,
voiton kayttamisesta ja vastuuvapauden myontandiggsittaminen seka hallituksen
seka tilintarkastajien valinta. Liséksi on paateitasioista, jotka yhtidjarjestys maa-

raa paatettavaksi.
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Hallituksen ei ole pakko pitéda vuosittain yhtak&@kousta, mutta yleensa niita kui-
tenkin on. Useimmiten syynd on uudesta rahoitukspétttaminen tai suuri inves-
tointi. Kaikki hallituksen poytakirjat on tarkastava. Hallituksen poytékirjoista tay-
tyy tarkastaa myos paatoksien tarkoituksenmukaisakéa niiden toteutuminen. Seka
hallituksen ettd varsinaisen ja ylimaaraisten Wakbusten poytakirjat on numeroi-
tava juoksevasti ja sailytettava pysyvalla tavallpulainen pystyy tarkastamaan lain
vaatimat muotoseikat ja ettéd varsinaisessa yhtidlkkgessa on paatetty lain vaatimat

asiat. Han raportoi tekemistaan havainnoistaamaikastajalle.

Myds elinkeinon harjoittamisessa vaaditut luvat apulainen tarkastaa. Apulainen
katsoo, onko ravintoloiden anniskeluluvat hankjiietta ne ovat voimassa. Jos yri-
tys on jarjestanyt arpajaisia, tutkitaan, onko miglupa haettu ja onko esimerkiksi

asekaupan aseluvat kunnossa.

Hallituksen ottamien vakuutusten riittavyys on myékastettava. Apulainen yleen-

sa poimii vakuutuksen tyypin, vakuutusyhtion seké/kuksen maaran vakuutuskir-
joista ja jattaa tilintarkastajalle niiden riittéyden ja tarkoituksenmukaisuuden har-
kitsemisen. Osakaslainojen seka johdon palkkojgpetlisuutta ja maaraa apulai-
nen ei voi arvioida, mutta han voi poimia téllaisetoja ja raportoida niista tilintar-

kastajalle, joka tekee arvionsa. Myds muista hankalsta asioista, kuten organisaa-
tiosta ja sopimusten seka rahoitusasiakirjojenditwksenmukaisuudesta ja sailytys-
tavasta, antaa tilintarkastaja arvionsa. Apulasdmnnata puuttua sellaisten kohtei-
den tarkastamiseen, mita han ei pysty luotettavadtastamaan. Tavoitehan on, etta
olisi paljon sellaisia apulaisen lapikdymia ja rdponia tarkastuskohteita, joihin

tilintarkastajan ei tarvitsisi lainkaan puuttua.
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Haastattelujen perusteella eniten hajontaa olinmadh tarkastuskohteissa. Eras tilin-
tarkastaja oli sitda mielta, ettd apulaisen tehtgaiottuu enemmankin kirjanpidon
eika yhtidoikeuden puolelle. Apulaisen kuitenkintdaitiin pystyvan tarkastamaan
onko hallituksen ja yhtibkokouksen tekeméat paatbksenerkiksi osingonjaosta tai
lainan nostamisesta kirjattu. Eraiden vastauksiekaan apulainen kykeni tarkasta-
maan poytakirjat, palkkojen vuosi-ilmoitukset salshkas- ja osakeluettelot. Hallin-
non tarkastuksen kohdalla apulaisten taso tulirhgille. Toiset apulaiset ovat saat-
taneet perehtyd enemman oikeudellisiin seikkoihimojset taas kirjanpitoon. Tilin-
tarkastajan tarkastettavaksi pitdisi jattdd ennaikkka sukupolvenvaihdoksiin tai

sessa ja yhtiokokouksissa.

10 RAPORTOINTI

Lakisaateisia tilintarkastajan raportteja ovatnplatosmerkinta, tilitarkastuskerto-
mus ja tilintarkastuspoytakirja. Lisaksi tilintadtaja voi antaa tarkastuskohteen hal-
litukselle ja kirjanpitajélle vapaamuotoisia rapejd, jotka eivat ole julkisia. Lisaksi

kansainvaliset tilintarkastusstandardit maaraaliatarkastajan raportoimaan omiin

tyOpapereihinsa mitd muut tilintarkastajat tai apét ovat tarkastaneet ja mika on
heidén tarkastamiensa osioiden merkitys koko @itpksen kannalta. Tilintarkasta-
jan taytyy myos Kkirjoittaa papereihinsa muiden kétyjen tarkastajien nimet seka
mihin toimenpiteisiin tilintarkastaja on itse ryhtyt ja mitkd ovat h&nen loppupéaa-

telmansa (Tomperi, s. 54).
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10.1Tilinpaatdésmerkinta

Tilintarkastajan on tehtava tilinpaatdsmerkintdssg viitataan tilintarkastuskerto-
mukseen. Tilinpaatdsmerkinnan tarkoitus on yksédétdinpaatos ja toimintakerto-
mus luotettavalla tavalla ja todentaa tarkastulsserittaminen. Tilinpaatosmerkinta
sijaitsee virallisen tasekirjan lopussa ja se owgttiva samalle paivalle kuin tilin-
tarkastuskertomus. Koska tilinpaatdosmerkintd orerygé Kkirjoitettu valmiiksi tilin-

paatoksen alle, apulainen tarkistaa sen sanamudborsiirtymavaiheessa siihen on
vahingossa usein jaanyt merkinndn ensimmainen l[dodella oleva tilinpaatdés on
hyvan kirjanpitotavan mukainen.”, vaikka sen piintarkastuslain mukaan poistua.

Nyt riittd& vain lause "Suoritetusta tilintarkassaista on tanaan annettu kertomus.”

10.2Tilintarkastuskertomus

Tilintarkastajan tulee antaa hallitukselle kultakiikaudelta paivétty ja allekirjoitet-
tu tilintarkastuskertomus. Tilintarkastuskertomus tdintarkastajan raporteista tar-
kein ja se on julkinen asiakirja, joka lahetetaanpparekisteriin. Kertomuksen tulee
antaa lausunto siitd, antaako tilinpaatos ja taiakiertomus tilinpaatoksesté oikeat ja
riittdvat tiedot ja ovatko toimintakertomuksenijampaatoksen tiedot yhdenmukaisia.
Tilintarkastajan on myos huomautettava kertomulsesskali hallituksen jasen tai
muu vastuuvelvollinen henkild on syyllistynyt tekotai laiminlydntiin, josta saattaa

seurata vahingonkorvausvelvollisuus yhteista kahtaa

Apulainen voi laatia valmiiksi tilintarkastuskertoksen, koska se lahes aina on va-
kiomuotoinen. Ongelmana on kuitenkin se, ettd apetajoutuu Kirjoittamaan pai-
vamaaran etukateen. Jos kertomus lahetetdén sasg@éisuodossa tilintarkastajalle,
ongelma haviaa, silla han voi helposti muuttaa pAdgen tai tarvittaessa Kkirjoittaa
lisatietoja.



38

10.3Tilintarkastuspoytakirja

Jos joku vastuuvelvollinen on toiminut vaarin, etieio ei ole niin vakava, etta se
tulisi sisallyttaa tilintarkastuskertomukseen,digbidaan sisallyttaa tilintarkastuslain
168:n mukaiseen tilintarkastuspoytakirjaan. Tiliktestaja tekee tarvittaessa poyta-
kirjan, johon merkitaédan huomautukset vastuuvelsdlé. Poytakirja on kasiteltava

hallituksen kokouksessa ja sailytettava luotettavédvalla. Poytékirjaan voidaan

siséllyttda havainnot pikaisten toimenpiteiden ¢ailisuudesta ja virheiden osoitta-
minen, jotta ne voidaan korjata. Tilintarkastus@adiyjan tarpeellisuuden ratkaisee
tilintarkastaja, mutta apulaiselta tulee hyvin gltk se pohjatieto, minka perusteella

tama ratkaisu tehdaan.

10.4Tilintarkastusmuistio

Tilintarkastaja voi antaa vastuuvelvollisille vapa#otoisen raportin seikoista, joita
ei mainita tilintarkastuskertomuksessa tai -poyfaksa. Muistio voi sisaltaa halli-
tukselle tai kirjanpitajalle annettavia neuvoja taoitteita. Muistio ei ole pakollinen
eika julkinen, ja se sisaltda usein kaytanndliigigpopa rahallisesti hyodyllisid neuvo-
ja. Muistioon kirjattavat asiat ovat yleensa higiiiga ja pelkastaan rakentavaa pa-

lautetta kirjanpidon laatijoille ja hallinnolle.
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10.5Apulaisen raportointi

Apulainen tekee hyvin paljon kommentteja tarkastska esiin tulleista puutteista tai
virheista sekéa hyvin hoidetuista asioista. Kirjalgsisa saattaa olla vaaria kirjauksia,
jotka johtavat esimerkiksi arvonlisaveron maardgahkaudella saattaa olla liiketa-
pahtumia, jotka eivat sille kuulu tai jotka kuultiv@mistajalle. Audit trail voi olla
puutteellinen. Liitetiedoissa taas saattaa olldteoraérin kirjoitettu tai henkilosto-
ryhmat puuttuvat. Hallinnon tarkastuksessa saaltaetd, etta poytakirjoja ei ole
numeroitu tai allekirjoitettu. Apulainen raportopsin paljon, mutta vahan loppujen
lopuksi paddsee edes muistioon. Apulaisen raporitoitdmkein tarkoitus on kuitenkin
antaa tilintarkastajalle kokonaiskuva yritykserjdapidon tai hallinnon hoidosta. Jos
huomautettavaa on paljon, on tilintarkastajankikéebyyta puuttua asiaan tai jos
kirjanpitomateriaali on hyvin selkeda ja huolelisdaadittua, ei tilintarkastajan tar-
vitse tarkastella tositteita. Jos apulaisen ker&#neirhelistasta tulee lilan pitka ja

maaraltdan suuri, se voi johtaa jopa tilinpaatokseyaustarpeeseen

Usein tilintarkastaja laatii apulaiselle valmiimiakkeen (Liite 2), jota taytetaan tar-
kastuksen edetessa ja johon kirjoitetaan kommeApulaisen kehittyessa, myos
lomaketta voidaan muuttaa ja tarkastuskohteitadliddyos erityyppisille yrityksille

kuten asunto-osakeyhtidille voi olla omat lisalokednsa.

Apulaisen ja tilintarkastajan valisen raportointitee olla tehokasta, nopeaa ja yksi-
selitteista. Aikaa ei kannata kuluttaa pitkien Edsn kirjoiteluun, vaan paras keino
on luoda oma merkkikielensa. Pitkat lauseet viepgitlaisen tydaikaa ja niiden lu-
keminen vie tilintarkastajan aikaa. Jos ongelmiaapulainen laittaa kohtaan kysy-
mysmerkin, jotta tilintarkastaja huomaa tarkastaadan. Kysymysmerkki tai oi-

keinmerkki on hyvin selked merkki tilintarkastagakiita, ettd ongelmia joko on tai

sitten ei ole.
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Haastatteluissa tilintarkastajat painottivat sé&a niin hyvat kuin huonotkin asiat
tulisi raportoida, jotta tilintarkastaja ndkee, @ndin todellisuudessa tarkastettu. Myos
pienet kirjausvirheet saa tilintarkastajien miedestportoida. Sellaisesta raportoin-
nista ei ole juurikaan hyotya, ettd apulainen okiaasion, tarkastaa sen ja tuo illalla
tilintarkastajalle sanoen, ettd ihan oikein. Myégtbmat varojen nostot osakeyhtios-
ta pitaisi raportoida varsinkin jos nostot ovatrang&n kuin oma pddoma. Eraan apu-
laisen mukaan pikkusummista ei kuitenkaan pitagpiortoida, silla olennaisuus on
tarkeda. Han kiinnittaisi huomioita vain sellaisglennaisiin eriin, jotka ovat yli 10

prosenttia liikkevaihdosta.

11 TILINTARKASTAJAN JA APULAISEN YHTEISTYO

Jotta apulainen voisi kehittyd ja oppia tekemistégimavistd, on palaute tarkeaa.
Apulainen voi tehda papereihin aiheettomia tai je@arida kommentteja tai jattéa
kysymyksiéa ollessaan epavarma. Apulaisen kehityksemalta on tarkeaa, etta asi-
oita kaydaan lapi ja pohditaan, mika oli tarkeaénjksi juuri se oli tarkeda. Jos apu-
lainen ei ole varma, voidaan myds naita kysymykshtia yhdessa. Jos apulainen
taas on tehnyt vaaran kommentin, tilintarkastajaneavoa, miten kohde tulee jat-
kossa tulkita ja tarkastaa. Toiden lapikayminenitk&é hyvin paljon apulaisen taito-
ja, ajattelua ja arvostelukykya. Jatkossa apulatetdd millaisia asioita kannattaa

raportoida ja mihin kohteisiin panostaa enemman.



41

Joskus voi kuitenkin olla niin huono tilanne, diténtarkastaja ei ehdi jarjestamaan
aikaa kayda lapi tarkastuksia yhdessé apulaiseasask. Talloin apulainen tekee
tyota, mutta ei saa missdan vaiheessa tietda ko kommentti aiheeton ja mitka

taas olivat niin tarkeitd, ettd ne mainittiin miossa tai jopa tilintarkastuskertomuk-
sessa. Jos apulainen ei osaa tarkastaa esimerkiiesitoa, ei han koskaan opikaan,
vaan tekee aina samat vaarat kommentit. Tamansybai ei luulisi hyodyttavan

edes tilintarkastajaa, vaan painvastoin lisdavéasaukseen kuluvaa aikaa ja laskun

loppusummaa kaksinkertaisen tydn vuoksi.

Oppimista ei mydskaan tapahdu, jos palaverit pitetéasta kuukausien paasta tar-
kastuksesta. Mahdolliset ongelmakohdat ovat jonebti kadota seka tilintarkastajan
ettd apulaisen muistista. Tallainen my6hassa @d@tpalaveri kuluttaa turhaan ai-
kaa ja rahaa eika siitd ole mitaan hyotya. Myosstadeltavat korostivat sitd, etta
palaveri tulisi pitdéd mahdollisimman pian ja kaydgi apulaisen tekemat tyopaperit
seka tilintarkastusmuistio, varsinkin jos se okgitSamalla apulainen oppii, millai-
set asiat ovat olennaisia. Palavereissa selviad mgdlaisen jattamat kysymysmer-
kit ja seuraavalla kerralla han osaakin jo ratlkaishgelman itse. Parhaimmillaan
palaverit ovat vuoropuhelua, jossa niin apulairien tilintarkastajakin oppivat uut-
ta. Tilintarkastaja oppii esimerkiksi antamaan sélkpia tehtdvanantoja ja apulainen
tekemaan entistd haasteellisempia tehtavid. Tatkiavaintojen mukaan palaverit
ovat parhaimmillaan kehityskeskustelujen kaltaiataropuhelua. Tilintarkastaja voi

my0s jakaa kallisarvoista vuosien varrella kerty@yietotaitoa.
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12 PALKKIOT

Tilintarkastuslain 17 8§ maaraa, etta tilintarkaststa maksettava palkkio ei saa vaa-
rantaa tilintarkastajan riippumattomuutta. Palk&iciis saa olla lilan suuri, mutta ei
lian pienikdén. Jos palkkio on liian pieni, vdirtitarkastajalta vaadittava ammatilli-
nen patevyys ja huolellisuus karsia. Jos palkkidypwin pieni, ei tilintarkastaja valt-
tamatta viitsi nadhda niin paljon aikaa ja vaivaankiyon huolellinen suorittaminen

vaatisi.

Erdéantyneet palkkiot voivat myos vaikuttaa tilikdastajan riippumattomuuteen (Ti-
lintarkastusalan standardit ja suositukset, s.889.tilintarkastaja saa tarkastettavak-
seen kohteen, joka ei ole viela maksanut edelbistiktilintarkastuspalkkiota, voi
tilintarkastajan huolellisuus karsia tdssa samhtem liian pienen palkkion kohdalla.
Palkkio ei mydskaan saisi olla liilan suuri, jottintarkastajan riippumattomuus ei
vaarantuisi. Jos yhden yrityksen tilintarkastukaesstama palkkio on tilintarkastajan
muihin tuloihin verrattuna suhteellisen suuri, Gakana riippuvuus. Yritys, joka tuo
suuren osan tilintarkastajan tuloista, voidaandatslevan taloudellisesti riippuvai-

nen kohteestaan, jolloin tilintarkastajien perusgsteet voivat vaarantua.

Apulaisen palkkiot jakaantuvat myds kahteen. Palkkarusteet ovat nimittain eri-
laiset yhteisdissé ja ammatinharjoittajilla. Yhtgigleensa rekrytoivat apulaisia kuu-
kausipalkalla kun taas yksityiset tilintarkastdgayttavat tuntipalkkaa. Haastatteluis-
sa ilmeni, etta kuukausipalkka olisi monen tilikistajan mielesta paras palkkausta-
pa, jos apulaiselle voisi antaa saanndllisestiastikstehtavia kuten yhteisdissa. On-
gelmia kuitenkin aiheuttaa yksityisten tilintarkagen tilintarkastusten vahaisyys ja
kausiluontoisuus. Tilintarkastajat pitavat kuukpaskkaa hyvin selkedna tapana

maksaa apulaiselle ilman, etta tyon laatu voissikar
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Yleensa ammatinharjoittavat kayttavat tuntipalkhaahe pyrkivat huomioimaan
my0s apulaisen palkan omassa tilintarkastuspalkkas. Tilintarkastajan tulee antaa
apulaiselleen aika, joka tarkastamiseen saa méfundten apulainen saattaisi viettaa
monta paivaa saman yrityksen parissa ja tama tillisiarkastajalle kalliiksi. Jos
kirjanpidossa tulee esimerkiksi ongelmia ja aikatajee vastaan, voi apulainen pyy-
taa tilintarkastajalta lisda aikaa tarkastuksenrigamiseen. Jos kirjanpidossa on
ollut ongelmia, voidaan suurempi palkkio perusteldin myods asiakkaalle. Tunti-
palkka on epasaannollisessa tytssa parhain palidgajsnutta haastatteluissa ilme-
ni toinenkin mielipide tuntipalkasta. Tuntipalkkidohdistaminen asiakkaittain ei
saisi olla ongelma, vaan tilintarkastajan orgartisaatulisi kestdd myds suuremmat
apulaisen palkkiot. My6s tutkijan nakemyksen mukaamtipalkan kohdistaminen
asiakkaittain pahimmassa tapauksessa estaa oppiaitgkee tyosta pinnallista. Jos
asiakkaan kirjanpito on esimerkiksi hyvin vaike&sedta, menee tarkastukseen
enemman aikaa. Jos apulainen vilkuilee koko lompudgelloa, tulee kaikki loput
tarkastettua vain pinnallisesti. Parhaimman hyéagulainen saisi jos han voisi pe-

rehtya tyohonsa ja pohdiskella ongelmia ty6ta tekdan.

Urakkapalkka olisi selked, koska tilintarkastajataeevitsisi laskea apulaisen palkkaa
palkkiota laskiessaan. Urakkapalkka ei kuitenkaartibntarkastajien mielesta sopi-
va, silla uhkana on tyon laadun karsiminen. Jokkayalkka on sovittu ja tyo veisi-
kin suunniteltua enemman aikaa, voi apulaisen &#dlgq pintapuoliseksi ja mahdol-
listen puutteiden riskin maarad kasvaa. Myoskadntailkastajat eivat suositelleet

urakkapalkan kayttoa siksi, etté tyon jalki saattkérsia.
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13 LOPPUPAATELMAT

Uuden tilintarkastuslain seka tiukentuneiden kamsiisten tilintarkastusstandardien
mukanaan tuoma tyémaaran kasvu on haaste tilirgaralalle. Vaikka tilintarkas-

tus voidaan jattda suorittamatta pienemmissa yhgsg, ei tilintarkastajia ole riitta-

vasti, koska monet pienet yhtiot valitsevat tilnkistajan vapaaehtoisesti. Tilintar-
kastajien maaran vuoksi alalle tarvittaisiin tulsuaidessa paljon uusia tyontekijoita.
Apulaisen kayton lisaantyminen olisi hyva laakentdrkastajapulaan. Apulaisen
kaytolla olisi kahdenlainen vaikutus. Apulaisen ttéyasapainottaisi tilintarkastajien
lisdantyvaa tyomaaraa heti. Pitkalla tahtaimelldlapen saisi kerattya tilintarkasta-
jaksi paasyyn vaadittavaa tyokokemusta, joten aifemidessa olisi paljon

HTM/KHT-tentin lapaisya vailla olevia tilintarkagéa alkuja. Apulaisia kaytetaan
hyvin paljon tilintarkastusyhteisdissa, mutta asin kayttd saisi yleistya myos

yksityisella sektorilla. Myos lisda halukkaita agigia tarvittaisiin.

Suurin osa Suomessa kaytetyista apulaisista tytelkeenyhteiséissa niiden suuren
tyomaaran vuoksi. Yksityiset tilintarkastajat othyleensa asiakkaita omien resurs-
siensa mukaan, silla he usein tekevat tilintarkstatesimerkiksi kirjanpitotydn ohel-
la. Yksityisilla tarkastajilla ei siis ole kova tar apulaisista. Mydskin tyon kohdistu-
minen vain muutamille kuukausille vuodessa, ailauthpulaisen palkkaamisessa
ongelmia, silla ensin pitaisi I6ytaa kirjanpidonkkeousta omaava henkil6, joka on
my0s ominaisuuksiltaan soveltuva tydohon. Kun taéai henkild jostakin 10ytyy, voi
olla vaikea saada hénet palkattua, silla ty6ta am \muutamaksi kuukaudeksi.
Useimmiten apulaiseksi soveltuvat henkilot hakeatwiteisoihin, silla siella tyé on

jatkuvaa ja on mahdollisuus edeta uralla.

Useimmiten yksityisen tilintarkastajan suhde asedeen on hyvin luottamukselli-
nen ja jopa kaverillinen. Vaikka asiakas ei voilamen kayttoa varsinaisesti kieltaa,
on hanen mielipiteensa kuitenkin ratkaiseva. Kaddiakkaat kun eivéat halua vierai-
ta henkil6itd papereitansa tutkimaan. Tama voi yhisi syy siihen, etté apulaisia ei

yksityisella sektorilla kovin paljon ole.
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Vaikka laki ei maarittele onko apulaisella riipputoanuussddnnoksia, noudatetaan
kaytdnnossa apulaiseen ihan samoja maarayksiaillgaikastateltavilla oli hyvin

selkea kasitys asiasta. Myos haastatellut apulamedattivat rippumattomuussaan-
noksid, vaikka laki ei heitd siihen pakota. Tilmkiastajan apulaisen asema onkin
hyvin samankaltainen kuin tilintarkastajien, pawsistuun kohdalla. Laki maaraa
hyvin yksiselitteisesti, etta tilintarkastaja vastpulaisensa tydsta. Koska tilintarkas-
tajaksi vaaditaan paljon koulua ja tydkokemustaadektti josta edes puolet osallis-
tujista ei paase lapi, voidaan sanoa, ettd apulasaamistaso ei ole niin korkea, etta

hanet voitaisiin laittaa vastuuseen tekemastadstdyo

Vaikka tilintarkastajille on maaritelty tiukat veitisuudet, on apulaiselle maaratty
laissa vain salassapitovelvollisuus. Salassapiolieduuden lisdksi apulaisella on
tyonsé puolesta tyontekijan velvollisuus, joka tdattiaa ettd hanen tulee tehda tyonsa

huolellisesti ohjeita noudattaen.

Tilintarkastajan tulee suunnitella tyonsa huolelis, jotta tyo tulisi tehtyd huolelli-

sesti ja kaikki olennaiset erat tulisi tarkastetti@gita on myds helpompi jakaa apu-
laisille, jos tarkastus ja sen kohteet on hyvinrsuieltu. Kun tilintarkastaja antaa
apulaiselle tehtavat, voi myos h&n suunnitella onyégaan mahdollisimman suju-
vaksi, mikd taas edistdaa apulaisen omien taitojehittymista ja kokonaisuuden

muodostamista.

Tarkastettavaa apulaiselle 16ytyi niin kirjanpiddiinpaatéksen kuin hallinnonkin
osalta. Apulaiselle ei kuitenkaan voida maarité@sntallisia tehtavia, silla heita voi
olla eritasoisia. Suurin osa apulaisen tarkastu&ses kuitenkin kirjanpitoon liitty-
vaa tositteiden tarkastusta. Vasta myohemmin apemaivoi saada tehtavékseen
enemman hallinnon tehtavia, silla ne edellyttaviitopikeuden tuntemusta.
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Raportointi on tarkeaa, silla ne ovat tilintarkgstatodiste huolella tehdysta tyosta.
Tybpaperien pitaa sisaltda, mita kohteita on tdaetas seka sen, keta muuta tarkas-
tuksessa on kaytetty apuna. Tarkein raportti ontaitkastuskertomus, silla sen lai-
minlyonti voi tuoda jopa vankeutta. Myds apulaisentehtava paljon kommentteja
tarkastuksessa havaituista puutteista, jottadilkastaja tietaa millaista kirjanpito on,
ja voiko se sisaltad mahdollisesti virheitad. Jokaitd on paljon, on syyta epaillg, etta
Kirjanpito siséltaa suuria ja olennaisia virheAgulaisen on my6s raportoitava koh-
dista jotka ovat oikein. Jos apulainen raportonwarheet, ei tilintarkastaja voi tietaa
oliko muut kohdat oikein vai oliko niitéd edes katso Mahdolliset huomautukset ja
koko tarkastuksen kulku kaydaan lapi palaverei®sdaverit ovat hyodyllisia niin
tilintarkastajan, kuin apulaisenkin kohdalla. Apsén jattamia kysymyksia pohdi-
taan ja opitaan koko ajan lisaa niin tehtavien tmdsiin niiden suorittamisestakin.
Tilintarkastaja voi myods jakaa kallisarvoista versivarrella kertynyttd tietotaitoa.
Kun apulainen oppii, kykenee han suorittamaan &nhaasteellisempia tehtavia ja

nain tilintarkastaja saa itselleen taitavan apalais

Palkkioon ei ole yhta ainoaa vaihtoehtoa, vaaréritee miettid tapauskohtaisesti.
Yhteiso6issa, joissa tilintarkastuksia on jatkuvagstipari vuoden, on paras palkkaus-
tapa kuukausipalkka. Tuntipalkka taas sopii paemaigksityisille tilintarkastajille,

jotka toimivat tilintarkastajana sivutoimisestik&iapulaiselle ole tarjota saannollista
tyotd. Urakkapalkkaa kukaan ei kayta, silla seragg@n heikentdvan tarkastustyon

laatua.

Mitd apulainen sitten hyotyy tyostaan? Apulainea kakemusta, jota on tilintarkas-
tajaksi paasemiseen pakko keratad. Tietysti apulaga@ myos palkkaa suorittamis-
taan toistd. Suurin osa vastauksista tukee tutkigg®mysta siitd, ettd oppiminen on
suurin syy, miksi apulaiset tekevat tyotaan. Ylitisisa apulaisena toimiminen voi

myo6s antaa mahdollisuuden edetéa uralla.
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Tilintarkastajat hyotyvat myos kayttamistaan amitaa. Useimmiten vastaus oli
ajan saasto, silla rutiininomaisiin tehtaviin eivitse kuluttaa aikaa. Haastatteluissa
tuli myds ilmi, ettd apulainen antaa uutta nakoladnsellaisissa tapauksissa, jos ti-
lintarkastaja on yksin tarkastanut asiakasta esiksrl0 vuotta. Yhteisdissa apu-
laisten kayttd on valttamatonta, silla asiakkaitamin paljon, ettd ilman apulaisia
toista ei selvittaisi ajoissa. Suurin hyoty tilirkastusyhteisdissa on siis tdiden val-

mistuminen ajallaan.

Tilintarkastaja apulaisessa olisi paljon jatkototkksen aihetta, koska heistd puhu-
taan todella vahan. Apulaisen vastuu olisi hyvkgaittkimuksen aihe. Tutkimukses-

sa selvisi, ettd tilintarkastaja on vastuussa agensa tyostd. Mutta kenellakaan
haastateltavista ei ollut antaa vastausta siihéda tiintarkastajan ja apulaisen valilla
tapahtuu, jos apulaiselle sattuisi virhe, joka guit vahingonkorvaukseen. Riippu-
mattomuussaannoksia ei myoskaan ole, mutta kuieampwlaisen tulisi toimia niin,

ettd tilintarkastaja pystyy luottamaan hénen rapiotiinsa. Kaytanndssa tama siis

vaatisi rippumattomuussééanttjen noudattamistacagesn.

Kaytannossa tilintarkastuksen kulku on kuvion 4 minkn. Apulainen aloittaa tyon-
sa tutkimalla edellisen tilintarkastusmuistion #&sioSamalla han katsoo onko vir-
heet jo ehditty korjata. Edellinen muistio on mys/a valine perehtya yrityksen
tilaan. Kun vanhojen asioiden korjaukset on tamdfist siirtyy apulainen valmiin

lomakkeen pariin ja tarkastaa vaaditut kohdat. iKakolliset tarkastukset on suori-
tettu, voi apulainen tarkastaa sellaiset kohdaimtihntarkastaja on pyytanyt pereh-
tymé&én. Ongelma voi olla vaikka jokavuotinen kass@maéaytysongelma tai joku
muu ongelma, joka on vaivannut asiakkaan yritystdigeamman vuoden. Apulaisel-

la on yleensa viikko aikaa tehda tarkastusta so\atkamaaran puitteissa.
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Kuvio 4. Tilintarkastuksen eteneminen.

Kun apulainen on tehnyt annetut tehtavat, han Itiaawaineiston ja oman raporttinsa
tilintarkastajalle. Tilintarkastaja katsoo, mitauéginen on tehnyt ja jos tama on jat-
tanyt kysymyksia, han tarkastaa ne. Kun tilintat&gson kaynyt apulaisen tyon lapi
ja varmistanut, ettd apulaisen tydssa ei ole Mighdilan siirtyy apulaisen raportin
pohjalta tekemaan liséatarkastuksia. Jos tosittetisarheitd, han tarkastaa niita li-
saa. Lopuksi tilintarkastaja siirtyy vaativimpiilteisiin. Yleensa hankalat kohteet
ovat harkintaa vaativia, kuten arvostusongelmakdajaustositteet. Kun tilintarkas-
taja on tehnyt omat, raporttinsa han kokoaa omatpjalaisen tekeméat kommentit
tarpeen vaatiessa muistioon tai tilintarkastusgogan ja antaa nama asiakkaalle
tilintarkastuskertomuksen kera. Lopuksi tilintarlega ja apulainen sopivat palave-
rigjan ja he kayvat aineiston lapi. Palaveriss&igalongelmakohdat ja mitk& asiat
kirjoitettiin muistioon ja miksi jotakin toista as ei kirjoitettu. Palaveri on kaytan-
ndssa oppimistilanne, jossa apulainen oppii titkdatajalta, jotta han voisi itsekin

joskus paasta tilintarkastajaksi
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LITE 1

TILINTARKASTUS OY
¥-0000000-0

SALASSAPITOSOPIMUS

Mind Onni Opiskelija (000000-0000) sitoudun pitdmddn salassa kaikki ne
tiedot, jotka saan haltuuni tyoskennellessdni Tilintarkastus Oy:n palve-
luksessa.

Sitoudun pitdmddn saamani tiedot salassa myds tyosuhteen pddtyttyd.

Kankaanpddssa xx.xx.2009

Onni @fi&kéfzja «7;(79(790 y;zrfaytzg'a
Onni Opiskelija Tilintarkastus Oy



LIITE 2

sd KALA &&
TILINTARKASTUSKISALLIN

Kanhkaahpaan lautakunta TYOPAPERI

(liiketoimintaosakeyhtid)

* Kisdlli (sininen vdri): tarkasti:__._ .200_-__ . .200_
* Mestari (punainen vdri): tarkastii___.__ .200_ -__._ .200_
* Yhteispalaveri (kisdlli ja mestari):__.__.200_

vuositilintarkastus/vdlitilintarkastus/muu

ajalta: _...200_-__._ .200_

YRITYS:

Y-tunnus:

Osoite / puh:

Toimiala:

Merkitty kaupparekisteriin ./ viimeinenote:__.__ .200_

Yhtigjdrjestys (hyvdksymispvm., viimeinen): ._.200_

Osakepddoma: € maks. / ei maks.
(vrt. rekisteriote)

Yhteison omistus:

Lahipiiriyhtiot:




Osake/osakasluettelo:

Hallitus:

Toimitusjohtaja:

Kirjanpidon laatija:

Tilintarkastaja(t): vara:.

Muuta:

TAYTTOOHJEITA:

*

*x

*

*x

*

Kdsiteltdvdt asiat sovitaan kisdllin ja mestarin palaverissa.
Olennaiset asiat raportoidaan, ei epdolennaisia.
Jos asia on kdsitelty, tehdddn joku merkintd ja vain silloin:

- (eli viiva) = asiaa ei ole ko. oy:ssd (esim. kiinnityksid tai varastoa tai kateiskas-
saa)

./. Lisdhavaintoja voi tdydentdd jatkoviivalle, jos niitd on.

~ (eli aaltoviiva), jos asia riittdvdn oikein (esim. pieni kdteiskassa, jota ei ole tar-
peen tarkastaa)

pk = tarkastus pistokokein (ilmoitettava laajuus, esim. tositteet 1-70 tai 12/2004 tai
60 kpl...)

Yleensd riittdd sadan euron tarkkuus (esim. 5,4 te) - prosenttilaskut yhdelld desi-
maalilla
Uusiakin asioita voi lisdtd ja ideoida lomakkeille * Jos tila loppuu, jatketaan

liitesivuille.



TASEKIRJA

Sdilytysajat: © ; EU-sdilytysajat: ©/-/

Sivunumerointi: © / Edellinen tasekirja sidottu: © /
Ed. tilinpddtos toimitettu KR:iin ©/

Muuta:

TOIMINTAKERTOMUS / LIITETIEDOT:

(Toimintakertomus oltava vain isoissa oy:issd * pienissd jopa voitonjako voidaan
siirtdd liitetiedoksi * pienen oy:n pakolliset tiedot merkitty @-merkilld, muut suo-
siteltavia * hyvd kirjanpitotapa edellyttdd toimintakertomusta)

Tiedot olennaisista tapahtumista tilikaudella: © /

ja sen jdlkeen: ©/

Arvio tulevasta todenndk. kehityksestd: © /

Selvitys tutkimus- ja kehitystoiminnan laajuudesta: © /

@ Voitonjako: ___.__.200_ alkaen

* tdsmdd tuloslask:n tulokseen: © /
ja taseen tulokseen: ©/

* voitonjakokelp. varojen puitteissa: © /

* osingonjakopolitiikka: ©/

* nettovarallisuus ed. verovuonna: © /

nyt: © /

Selvitystilauhka:

Hallitus ilmoitettu: © /
jattjat: ©/

Muuta (@ omat osakkeet, @ emoksitulo @ jne......)




TULOSLASKELMA:

Tilikausi oikein: ©/

Tuloslaskelma- ja tasekaava: © /

kk

Liikevaihto: te
ed. tilik. ( kk): te

*laskutuslistat <---> reskontra <---> padakirja: © /

Liiketoim. muut tuotot: olennaista:

Materiaalit lv:sta: % / (ed. tilik.) %o

Hlostokulut Iv:sta: % / %

Sddnnonmukaiset poistot
(vah. 50.500 e) / 12 kk maks.palkat = Yo -->stm __

Elakekulut palkoista: % / % huom!: ©
/

Muut hlgsivukulut palkoista: % / % huom!: ©
/

Liiketoiminnan muut kulut lv:sta: % / %o

* olennaiset erdt:

Rahoitustuotot/kulut Iv:sta: %/ %

Olennaiset satunnaiset erdt: \ te

* onko selostus liitetiedoissa: © /

Vilittomadt verot: % ver.tulosta: © /
Syy eroon:

Laskutoimitukset: © /




TASE:

Aineettomat oikeudet: Merkittdvat erdt / te

* arvostus ja poisto: © /

Maa-alueet: Lainhuuto: pvm __._ . :©/

Rakennukset: olennaista:

* arvostus ja poisto: © /

* muuta:

Koneet ja kalusto: olennaista:
alv: © /

* arvostus ja poisto: . % ©
/

* myynti kasitelty oikein: © / - /

* laskutoimitukset; © /

Osakkeet: Mm. varainsiirtovero maks, osingot nostettu ja kirjattu oikein
(YVH),

osakekirjat tallella, ei yliarvostettu (arvonlasku liitetiedoissa)
©/

Vaihto-omaisuus: allekirj: © /
alv0 %: © /

* varastolista <--> tase: © / kaikki listan sivut tallella:
©/

* keskenerdiset tuotteet inventoitu: © /

* laskutoimitukset: © /

* varaston kiertoaika: pv,
arvostusperuste liitetiedoissa: © /




* varastohintojen pistokoetarkastus:

tavara: hank.hinta O %:____, varastoarvo:
tavara: hank.hinta O %:____, varastoarvo:
tavara: hank.hinta O %:____, varastoarvo:
tavara: hank.hinta O %:____, varastoarvo:
tavara: hank.hinta O %:____, varastoarvo:

* muuta varastosta:

erdpdivdt ndkyvissd: © /
* myyntisaamisten kiertoaika: pv

* reskontra/saamislista <--> tase: © /

* reskontra tdsmdd sisdisesti + laskutoim.: © /

* kommentit (luottotappioriski ym.) © /

Lainasaamiset: lghipiirilaina: Ita

te,

* vakuus: © / * lghipiirilainakorot: © /

* liitetiedot: © /

* onko hallitus kirjannut lainat: © /

Siirtosaamiset: olennaiset erdt:

* jaksotus: © /

Kassa: te, © / pistokoe __._ .200_©/

* kassakladitdsmadytys: © /

Pankkitilit: nro: . /te: ©/
* nro: . /te: © /
* nro: . /te: © /
* pistokoe nro: pvm:__._ _.2000_ ©/

Likviditeetti: Quick ratio: ©/




Oman pddoman muutosten erittely liitetiedoissa: © /

* liitetiedot <--> tase: © /

* pddomalainat: kirjallinen sopimus © /
liitetiedot: © /

Ostovelkojen jaksotus (+ vertailu seur. filik. fositteisiin): ©
/

* reskontra/ostovelkalista <--> tase: © /

* reskontra tdsmdd sisdisesti ja laskutoim.: © /

* maksurdstit:

Enn.pid.velat: (tdsmdd seur.kk:n tilitykseen): © /

Stm-velat: (tdsmdd): © /

Alv-velat: (tasmdd 2 kk:n tilityksiin): © / kuu: €+

kuu: €= € (vrt. tilinpddtoksen
velka: €)

Siirtovelkojen jaksotus:

* sos.menot: © /

* lomapalkat ja maksamattomat palkat + sos.menot: © /

* korot: © /

* muut: © /

Pitkdaikaiset lainat: © /

* lyhennysosuudet: © /

Vakavaraisuus: opo / tase: % © /




MUUT LIITETIEDOT:
Velat ja niiden vakuudet: rasitustod. pvm:__.__ .200_

* kiinteisto/laitoskiinnitykset: © /

* yrityskiinnitykset: © /

* pantit: © /

* takaukset: © /

* osamaksu-, leasingvastuut ym. muut vastuut: © /

jaryhmdt © /

Muuta:

Liitetietojen erittely riittavd: © /

ALLEKIRJOITUKSET:
Tilinpddtoksen allekirjoitukset: © / aika: © /
Tase-erittelyn allekirjoitus: ©/ hyvdksyminen: © /

TOSITETARKASTUS pistokokein: tarkastettu nrot tai kk:

nro ., pvm
huom:
nro ., pvm
huom:
nro ., pvm
huom:
nro ., pvm
huom:
nro ., pvm

huom:




nro , pvm

huom:
nro , pvm
huom:
nro , pvm
huom:
nro , pvm
huom:
nro , pvm
huom:
nro , pvm
huom:
nro , pvm
huom:
nro , pvm
huom:
nro , pvm
huom:

* tositeaineiston laatu: © /

* tositteet kuuluvat yritykselle: © /

* edustus/elantomenotositteet jne: © /
* fositteiden hyvdksymismerkinndt: © /

* laskutoimitukset pistokokein: © /




HALLINTO:

numerointi: © /

* hallitus- ja tilintarkastajavalinta: © /

/

Kommentteja sisdisestd valvonnasta:

Kommentit organisaatiosta:

©/

©/

Muut riskit?:

Merkittdvdt sopimukset:

Merkittdvdt tarkastukset ja tulokset:

VALITON VEROTUS

Edellisen tilikauden verotus: © /

Kuluvan tilikauden verotus: © /

Tuloldhteet huomioitu: © /

Vahvistetut tappiot:

Veroylijaamdt:

Mddrdaikojen noudattaminen: veroilmoitus ©, osingonjakoilmoitus ©



ARVONLISAVEROTUS

Alv-laskelman ja maksujen yhtenevyys: © /

Alv-tilien koodaantuminen alv-laskelmaan: © /

Yhteisokaupan alv / Alv-verokannat 22-17-8-0 %: ©
/

LAHIPIIRISUHTEET
* palkat: © /

* autoetu: © / ___

* puhelinedut: © / alv: © /

* ateriaetu: © / alv: © /

* km-korvaukset: © /

* pv-rahat: © /

* vuokrat: © /

* vakuuspalkkiot ym: © /

MUUTA (mm. perusteita, miksi pdddytty annettuihin tilintarkastusra-
portteihin):




Kisdllin tyotunnit:
Tilintarkastuskertomus annettu i .200__

Tilintarkastuspoytdkirja annettu ____._ . 200__

Tilintarkastusmuistio annettu ) .200 __



tilintarkastuksen laskentakaavat kisdllille

Materiaalit Iv:sta (%:ina) = Materiaalit ja tavarat (sis. varastojen
muutoksen) (alv 0 %)

Liikevaihto (alv O %) (ei sis. liiketoiminnan muita tuottoja)
(jos vain osa myynnistd tavaramyyntid, se otetaan myynniksi)

Henkilostokulut lv:sta (%:ina) = Henkilostokulut (sis. hlgsivukulut)
Liikevaihto (alv O %) (ei sis. liiketoiminnan muita tuottoja)

Eldkekulut palkoista (7%:ina) = Eldkekulut : (palkat ja palkkiot)

Muut hlésivukulut palkoista (%:ina) = Muut hlgsivukulut : (palkat ja
palkkiot)

Liiketoiminnan muut kulut lv:ista = Liiketoiminnan muut kulut : liike-
vaihto

Rahoitustuotot/kulut Ivista = Kaikki rahoituserdt tuottoineen ja ku-
luineen : liikevaihto

Vdlittomat verot verotettavasta tulosta (%:ina) =
Vdlittomat verot .
(tilikauden tulos +- vdlittémdt verot)

Varaston kiertoaika (pv) = 365 x kaikki VO-varastot (alv O %) : liike-
vaihto (alv O %)

Myyntisaamisten kiertoaika (pv) = 365 x myyntisaamiset:1,22 (eli alv
pois) : liikevaihto

10. Quick ratio (likviditeettisuhdeluku) (suhdelukuna) =

11.

rahoitusomaisuus (ei sis. maks. ennakoita)
lyhytaikaiset velat (ei sis. maks. ennakoita)

Vakavaraisuus (%:ina) =
oma pddoma (sis. pddomalainat ja varaukset)
taseen loppusumma




