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TUKEA HARJOITTELUUN — TIETOPAKETTI
VARSINAIS-SUOMEN KARAJAOIKEUDEN
YLEISKANSLIAN TYOTEHTAVISTA

Ammattikorkeakouluasetuksen mukaan harjoittelun tavoitteena on, ettéd opiskelija perehtyy
ohjatusti opintojensa kannalta keskeisiin kaytannén tyodtehtaviin ja kehittdd ammatillista
osaamistaan sek&d tietojen ja taitojen soveltamista tydeldaméssa (Valtionneuvoston asetus
ammattikorkeakouluista 15.5.2003/352). Tassa opinnaytetydssa laaditaan kompakti tietopaketti
Varsinais-Suomen  kargjaoikeuden yleiskanslian  ty6tehtdvistda  uuden  harjoittelijan
perehdytyksen tueksi asiakaspalvelutehtaviin. Tyon tavoitteena on kertoa uudelle harjoittelijalle
yleiskansliassa vireille tulevista asioista ja niiden taustoista. Aiheesta sovittiin osastosihteeri
Outi Lampolan kanssa kirjoittajan oman oikeustradenomitutkintoon kuuluvan ammattiharjoittelun
aikana syksylla 2011.

Tyossa esitellaan yleisimpia yleiskansliassa vireille tulevia asioita, kuten kirjattavia riita-, rikos-
ja hakemusasioita sek& muita toimintaa ohjaavia periaatteita. P&aapaino on erilaisissa
kirjattavissa riita- ja hakemusasioissa, silla naita kasitellaan yleiskansliassa maarallisesti eniten.
Suurin osa rikosasioista siirtyy syyttdjiltd suoraan asiaa kasitteleville tuomareille sahkdoisesti,
joten rikosasioista kasitelladn vain asianomistajarikoksia seka lahestymiskieltohakemuksia,
jotka tulevat vireille kansliassa.

Tietopaketille on yleiskansliassa tarvetta, silld harjoittelijalla tulee olla kattavat perustiedot
hallussaan laajasta maarasta karajaoikeudessa kasiteltdvistd asiakokonaisuuksista, ja
harjoitteljan tulee osata soveltaa tietojaan kaytadnnon tyotehtdviin. Kansliassa asiakkaita
neuvotaan ja opastetaan erilaisissa menettelytapakysymyksissd sek& puhelimen valityksella
ettd henkilokohtaisesti. Lainopillisia neuvoja kansliassa ei anneta, niita varten ovat laki- ja
oikeusaputoimistot.

Lahteina tyossa kaytetdan alan kirjallisuutta, saadosteksteja, luotettavia verkkolahteita seka
lehtiartikkeleita.
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SUPPORT FOR TRAINING — INFORMATION
PACKAGE OF TASKS IN GENERAL OFFICE OF
DISTRICT COURT OF VARSINAIS-SUOMI

According to the University of Applied Science Regulations (15.5.2003/352) the objective of
practical training is for students, in a controlled way, to familiarize themselves with key practical
tasks from the studies and develop their professional skills and knowledge as well as

apply the knowhow in working life. This thesis has prepared an information package of the
General Office of District Court of Varsinais-Suomi (referred to as Office from hereafter) in
support of new trainee orientation to customer service.

The aim is to facilitate the learning of new things, and their application to practical tasks. The
topic was agreed with the Departmental Secretary Mrs. Outi Lampola as part of the author’s
own practical training for Justice Bachelor of Business Administration degree during autumn
2011.

The trainee working in the Office must possess a comprehensive basic knowledge on a wide
range of issues as its customers are advised on procedural matters both by telephone and in
person. Legal advice is not offered as for it there are separate law and legal advice offices.

This work discusses the most common cases that materialize in the Office such as recorded
civil and criminal cases and petitionary matters and other guiding principles. The main focus is
on various recorded civil cases and petitionary matters as these the Office handles
quantitatively the most. The majority of criminal cases are transferred from the prosecutors
directly to the processing judges electronically, so that of the criminal cases dealt in the Office
only the complainant offences and restraining order requests are handled.

The sources used are literature of the field, legal texts, reliable online sources and journal
articles.
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1 JOHDANTO

"Me kargjaoikeudessa emme luule mitaan, me tiedamme.” Suunnilleen néilla
sanoilla harjoitteluni ohjaaja osastosihteeri Outi Lampola toivotti minut tervetul-
leeksi suorittamaan oikeustradenomitutkintooni kuuluvaa ammattiharjoittelua
Varsinais-Suomen kargjaoikeuden yleiskansliaan syyskuussa 2011. Ammatti-
korkeakouluasetuksen mukaan harjoittelun tavoitteena on, ettéa opiskelija pereh-
tyy ohjatusti opintojensa kannalta keskeisiin kaytannon tyodtehtaviin ja kehittaa
ammatillista osaamistaan seka tietojen ja taitojen soveltamista tydelamassa
(Valtionneuvoston asetus ammattikorkeakouluista 15.5.2003/352). Jotta harjoit-
telija pystyy tuottamaan asetuksen mukaista laadukasta toimintaa karajaoikeu-
den yleiskansliassa, tulee hanella olla kattavat perustiedot karajaoikeudessa

kasiteltavista asioista.

Yleiskansliassa suorittaa vuosittain reilusti yli toistakymmenta eri oppilaitoksista
tulevaa opiskelijaa harjoitteluaan, ja harjoittelijoita saapuu niin ammattikorkea-
koulusta kuin yliopiston oikeustieteellisesta tiedekunnastakin. Lisé&ksi notaarit,
jotka suorittavat tuomioistuinharjoitteluaan eli auskultointiaan, aloittavat auskul-
tointinsa yleiskansliasta. Notaarit tydskentelevat yleiskansliassa kahtena péaiva-
na viikossa auskultointinsa ensimmainen kuukauden ajan, ammattikorkeakoulu-
ja yliopisto-opiskelijoiden harjoitteluajat vaihtelevat. Oma harjoitteluni kesti kol-

me kuukautta.

Jo ensimmaisina tyopaivina panin merkille, ettd harjoittelijoita varten kansliassa
oli niukasti perehdytysmateriaalia. Kirjattavia asioita varten kansliasta |0ytyi
muutamia mallimappeja, joihin kansliassa tydskentelevat toimistosihteerit olivat
kerdnneet esimerkkeja kirjattavista toista. Lisaksi muutamista yleisimmista kasi-
teltavista asioista, kuten avioeroista, oli tehty kirjalliset ohjeet. Mutta erityisesti
siina vaiheessa, kun siirryin kirjaamistehtavista asiakaspalvelutehtaviin, olisin
kaivannut mahdollisuutta lukea lisdd kasiteltavistd asioista ja nain ollen lisata

omaa ammatillista osaamistani.
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Keskustelimme ohjaajani Outi Lampolan kanssa siitd, millaisesta tyosta kans-
liahenkilokunnalle ja tuleville harjoittelijoille olisi eniten hyotyd. Ja pdadyimme
yhdessa siihen ratkaisuun, ettd kokoan tuleville harjoittelijoille kompaktin tieto-
paketin, jossa kuvaan paapiirteittdin ne asiat, joita yleiskansliassa kéasitellaan.
En aio tydssani kasitella Varsinais-Suomen karajaoikeuden yleisia tyoskentely-
tapoja, kuten kulunvalvontaa, henkilostdasioita tai pukeutumiskoodeja, silla na-
ma asiat I0ytyvat erillisesta koko taloa koskevasta perehdytysoppaasta. Tieto-
paketille on yleiskansliassa tarvetta, silla harjoittelija ei voi alkaa tyoskennella
asiakaspalvelutehtavissa, elleivat perusasiat yleisimmista kasiteltavista asioista

ole hallussa.

Asiakaspalvelussa on osattava antaa vastauksia erilaisiin menettelytapoja kos-
keviin kysymyksiin niin avioeroprosessista kuin lahestymiskiellon hakemisesta.
Taustatietojen tulee olla hallussa koko prosessista, koska asiakkaiden kysy-
mykset voivat koskea mitd tahansa karajaoikeudessa kasiteltdvaa asiaa. Nai-
den perus- ja taustatietojen hankkiminen on harjoittelijan omalla vastuulla, silla
toimistosihteereiden aika ja resurssit perehdyttaa harjoittelijoita omien téidensa

ohella ovat rajalliset.

Maaréllisesti eniten yleiskansliassa kasitellaan erilaisia hakemusasioita, joten
paapaino tassa opinnaytetydssa onkin naiden asioiden esittelylla. Lisaksi kerron
erilaisista riita- ja rikosasioista. Yleiskansliassa tytskentelevan henkilon tulee
my0s ymmartad, mita tarkoitetaan esimerkiksi tiedoksiannolla seka asiakirjajul-
kisuudella tai salassapidolla. Nama asiat kasittelen tyoni loppupuolella omana

osionaan.

Vaikka tdméa opinnaytetyd on tehty toimeksiantona Varsinais-Suomen karajaoi-
keudelle, on siitd hyttya myos muille karajaoikeuksille. Samankaltaisiin kysy-
myksiin joudutaan vastaamaan muissakin karajaoikeuksissa, oli paikkakuntana
sitten Turku, Helsinki, Maarianhamina tai Kajaani. Ammattikorkeakouluasetuk-
sen mukainen tietojen ja taitojen soveltaminen tydelamaan yleiskansliaharjoitte-

lussa on helpompaa taman tyon lukemisen jalkeen.
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2 YLEISTA TUOMIOISTUIMISTA

Suomen perustuslain 218:n mukaan jokaisella on oikeus saada asiansa kéasitel-
lyksi asianmukaisesti ja ilman aiheetonta viivytysta tuomioistuimessa tai muus-
sa viranomaisessa. Suomen tuomioistuinjarjestelméa jakautuu yleisiin tuomiois-
tuimiin, hallintotuomioistuimiin seka erityistuomioistuimiin. Yleisia tuomioistuimia
ovat karajaoikeudet (alioikeudet), hovioikeudet (muutoksenhakutuomioistuimet)
seka korkein oikeus, joissa kasitelladn rikos- ja riita-asioita seka hakemusasioi-
ta. Hallintotuomioistuimia ovat hallinto-oikeudet sekd korkein hallinto-oikeus.
Suomessa on myds erityistuomioistuimia, joista saadetaan erikseen lailla. (Eu-

roopan oikeusportaali 2010.)

Karajaoikeudet kasittelevat riita-, rikos- ja hakemusasioita. 1.1.2010 alkaen
Suomessa on 27 karajaoikeutta. Asiat kasitellaan ja ratkotaan joko istunnossa
tai kansliamenettelyssa. Istunnossa asiaa voi olla ratkaisemassa myds maallik-
kojasenia eli lautamiehia. (Oikeuslaitos 2012a.) Istunnon miehitys riippuu kasi-
teltdvan jutun laajuudesta ja vaativuudesta. Vaihtoehtoina ovat yhden tuomarin
istunto, lautamieskokoonpano sekd kolmen tuomarin kokoonpano. Yhden tuo-
marin istunto on toimivaltainen kanslia-asioissa sek& esimerkiksi sellaisissa ri-
kosjutuissa, joissa enimmaisrangaistus on lain mukaan enintdan kaksi vuotta
vankeutta. Lautamieskokoonpanossa ratkotaan rikosjuttuja. Talldin kokoon-
panossa on yksi lainoppinut puheenjohtaja sekd kolme lautamiesta. Lainopilli-
sesti kaikkein vaativimmat riidat ja rikokset taas ratkaistaan kolmen tuomarin

kokoonpanossa. (Oikeusministerit 2012.)

Karajaoikeudessa voi tuomarin ja karajaviskaalin virkojen lisaksi olla muun mu-
assa hallintopaallikon, sihteerin, osastosihteerin, karajasihteerin, toimistosihtee-
rin ja toimistovirkailijan virkoja. Lisaksi karajaoikeudessa voi olla muita virka-
miehia ja tydsopimussuhteessa olevaa henkilokuntaa. Kelpoisuusvaatimuksena
karajaoikeuden hallintopaallikolla ja sihteerilla on oikeustieteen kandidaatin tut-
kinto tai muu virkaan soveltuva ylempi korkeakoulututkinto. Osastosihteerilla ja
kargjasihteerilla kelpoisuusvaatimuksena taas on varanotaarin tutkinto, soveltu-

va opistotason tutkinto tai ylioppilastutkinto. Kardjaoikeuden muihin virkoihin
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vaaditaan sellainen taito ja kyky, jota viran hoitaminen edellyttaa. (Karajaoike-
usasetus 28.6.1993/582.)

Varsinais-Suomen karajaoikeus

Varsinais-Suomen karajaoikeus syntyi vuonna 2010, kun Turun, Salon, Parais-
ten, Vakka-Suomen ja Forssa-Loimaan karajaoikeudet yhdistyivat. Paatoimipis-
te sijaitsee Turussa ja sivutoimipiste Salossa. Turun toimipisteessa on nelja
lainkayttdosastoa, ruotsinkielinen osasto seké hallinto-osasto. Osastoilla voi olla
my0s erilaisia yksikoita. Karajaoikeuden toimintaa johtaa laamanni, joka vastaa
myo6s karajdoikeuden tuloksellisuudesta. Laamanni esimerkiksi valvoo, etta asi-
at kasitelladn huolellisesti ja joutuisasti, ja etté lakia sovelletaan yhtenaisesti.
(Hamalainen 2010,1.)

Laamannin liséksi karajaoikeudessa tyoskentelee muun muassa karajatuoma-
reita, karajaviskaaleja, notaareita, osastosihteereita, toimistosihteereita ja haas-
temiehia. Kargjatuomarin tyoparina tyoskentelevdd osastosihteerid tai toimis-

tosihteeria kutsutaan karajasihteeriksi. (Hamalainen 2010, 1.)

Turun paatoimipisteessa olevilla neljalla lainkayttbosastolla ja Salon toimipis-
teessa on osastonjohtajat. Osastonjohtaja vastaa osastonsa toiminnasta ja huo-
lehtii siita, etta asiat tulevat kasitellyiksi huolellisesti ja joutuisasti. Osastoilla ja
yksikbissa seka Salon toimipisteessa lahiesimiehena toimii osasto- tai toimis-
tosihteeri tai haastemiesten esimies. Lahiesimies toimii osastonsa, yksikkonsa
tai kansliansa kansliahenkilokunnan esimiehena ja vastaa vastuualueensa toi-

minnan asianmukaisesta sujumisesta. (Hamalainen 2010, 3.)

Varsinais-Suomen kargjaoikeuden Turun paatoimipisteessd on 4 lainkaytto-
osastoa ja hallinto-osasto. Osastot toimivat osastonjohtajien johtamina ja osas-
tot kasittelevat niille maaratyt lainkayttdasiat. 1. osasto kasittelee muun muassa
riita-asioita, hakemusasioita, insolvenssiasioita, isyys- ja edunvalvonta-asioita
seka lasten tapaamisoikeuden taytantoonpanoa koskevia riitoja. 1. osastoon
kuuluu my6és summaaristen asioiden yksikko, joka kasittelee riidattomat sum-
maariset asiat. 1. osaston muut sihteerit kasittelevat kansliahenkilokunnan rat-

kaistavaksi tulevat avioeroasiat. (Hamalainen 2010, 4.)
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2. osasto kasittelee riita- ja rikosasioita. Erillistéa ruotsinkielistd osastoa Varsi-
nais-Suomen karajaoikeudessa ei ole, vaan ne tuomarit, notaarit ja sihteerit,
jotka kasittelevat ruotsinkielisia juttuja osastoilla 1 ja 2, muodostavat ruotsinkie-
lisen osaston. 3. ja 4. osasto kasittelevat molemmat seka riita- etté rikosasioita.
3. osasto kasittelee lisdksi pakkokeinoasioita. Salon kanslia muodostaa ns. 5.
osaston, jossa kasitellaan kaikki sinne saapuneet asiat erillisen jakoluettelon

mukaisesti. (Hamalainen 2010, 5.)

Hallinto-osastoon kuuluu asiakaspalveluyksikko, yleishallintoyksikké seka tie-

doksiantoyksikko. Asiakaspalveluyksikon tehtavana on

« asiakaspalvelu, asiakirjojen vastaanotto ja muut yleiskansliaan kuuluvat tyéteh-
tavat

« kateiskassa, ja sen kirjanpito seka asiakirjojen myynti ja laskutus

» arkistonhoito seka

¢ puhelinkeskuksen hoito.

Yleishallintoyksikdon tehtavana on henkiléstohallinto, atk-palvelut, turvallisuus,
vartiointi ja virastomestarin palvelut seka muut hallinnolliset tehtavat. Tiedok-
siantotoiminnasta huolehtii tiedoksiantoyksikko, johon kuuluvat haastemiehet ja

haastemiesten esimies. (Haméalainen 2010, 6.)

Toiminnan suunnittelua ja johtamista varten Varsinais-Suomen karajaoikeudes-
sa on johtoryhma@, johon kuuluvat laamanni, osastonjohtajat, hallintopaallikko
seka yksi henkilokunnan keskuudestaan valitsema jasen. Henkilokunnan edus-
taja valitaan suljetussa lippudanestyksessa ja valittu henkilé on johtoryhman

jasen aina kaksi vuotta kerrallaan. (Hamalainen 2010, 3.)
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3 YLEISKANSLIASSA VIREILLE TULEVAT ASIAT

Varsinais-Suomen karajaoikeuden yleiskanslia on avoinna virka-aikana el
maanantaista perjantaihin klo 8:00-16:15. Tana aikana yleiskansliassa muun
muassa vastataan erilaisiin rikos- ja riita-asioita koskeviin kysymyksiin, kuten
"miten ja milloin voin hakea avioeroa” tai "miten saan vuokralaiseni haadettya
vuokraamastani asunnosta.” Lisaksi kansliassa otetaan vastaan asiakirjatilauk-
sia, haastehakemuksia ja muita hakemuksia sekd myydaan omavaraisuustodis-
tuksia. Yleiskansliassa ei anneta lainopillisia neuvoja, vaan niitéa varten ovat oi-

keusaputoimistot, asianajotoimistot seké lakiasiaintoimistot.

Maksuvalineina kansliassa kayvat pankkikortti seka kateinen raha. Harjoittelijoil-
le ei anneta kassajarjestelmaan oikeuksia, joten siina tapauksessa, jos asiakas
haluaa maksaa esimerkiksi avioeron hakemusmaksun, on pyydettava tyokave-
rilta apua. Myos erilaiset lausumat ja vastineet, kirjalliset vaatimukset seka tyy-
tymattomyyden ilmoitukset toimitetaan yleiskansliaan. Hovioikeudelle osoitetut
valituskirjelmat toimitetaan myo0s kardjaoikeuden kansliaan. Kaikki kansliaan
toimitetut asiakirjat leimataan saapuneiksi ja toimitetaan oikealle osastolle asiaa

kasittelevalle henkilolle.

Voidaankin sanoa, ettd Varsinais-Suomen kardjaoikeuden yleiskanslia on
eraanlainen karajaoikeuden hermokeskus. Yleiskanslian henkilokunnan kasien
lavitse kulkee kaikki taloon tuleva posti ja saapuvat riita- ja hakemusasiat.
Yleiskansliassa harjoittelija saakin monipuolisen kuvan karajaoikeuden toimin-

nasta ja karajaoikeudessa kasiteltavista asioista.

Harjoittelu yleiskansliassa pitda sisallaan erilaisten hakemusten, riita- ja rikos-
asioiden kirjaamista Tuomas- ja Sakari-jarjestelmiin seka asiakaspalvelua niin
puhelimessa kuin asiakaspalvelutiskillakin. Tuomas-jarjestelma on karajaoikeu-
den riita- ja hakemusasioiden kirjaamisjarjestelma, jonne kirjataan kaikki saa-
puneet riita- ja hakemusasiat. Tuomas-jarjestelmaan kirjataan kaikki asian kasit-
telyd koskevat merkinnat seké kaikki asiakirjat, jotka on tuotettu asian kasittelyn
yhteydessa. (Oikeusministerido 2007, 4-5.) Sakari-jarjestelmé taas on syyttajien

ja karajaoikeuksien rikosasioiden diariointi- ja asiainhallintajarjestelma seka
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naihin asioihin liittyvien asiakirjojen tuottamis- ja hallintajarjestelmé. Sakari-
jarjestelmaan tallennetaan rikoslakirikokset sekd muita lakeja vastaan tehdyt
rikokset. Sakari-jarjestelman diaari ja asiakirjat sisaltavat seka julkista etta sa-

lassa pidettavaa tietoa. (Oikeusministerié 2005, 3.)

Asiakirjoja saapuu kansliaan jatkuvasti tasaisella sy6tolla sahkodpostitse, faksil-
la, postitse ja henkil6kohtaisesti tuotuna. Faksin tarkistaminen s&annollisesti
onkin ehdottoman tarke&a, silla merkittava osa esimerkiksi asianajajien teke-
mista tyytymattomyyden ilmoituksista ilmoitetaan faksilla. Kyseiset tiedot pitda
saada kirjattua koneelle mahdollisimman pian niiden saavuttua. Harjoittelijan on
my0s tarkea tietdd, ettd asioiden koneelle kirjauksen jalkeen asiakirjat laitetaan
erivarisiin muovitaskuihin, jonka jalkeen ne lahetetaan sisapostikuorissa oikeille
osastoille. Rikosasiat laitetaan punaisiin muovitaskuihin, laajat riita-asiat sinisiin
muovitaskuihin ja hakemusasiat kirkkaisiin muovitaskuihin. Télla tavalla kasitte-
lija tietdd heti sisapostikuoren avatessaan, ettd onko kyseessa riita-, rikos- vai
hakemusasia. Asiakirjat kulkevat ndissa muovitaskuissa aina arkistonhoitajalle

asti, jolloin arkistointikin helpottuu.
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3.1 Riita-asiat

Riita-asia tulee vireille, kun kantajan lahettama kirjallinen haastehakemus saa-
puu karajaoikeuden kansliaan. Haastehakemuksen voi toimittaa kargjaoikeu-
teen muun muassa henkilokohtaisesti, postitse, sdhkodpostitse, faksilla, asia-
miehen valitykselld, e-hakemuksena tai w-hakemuksena, jolloin sdhkdinen ha-
kemus kirjautuu karajaoikeuden ATK-jarjestelmaéan. Haastehakemuksessa tulee
iImoittaa tuomioistuimen nimi, asianosaisten eli kantajan ja vastaajan seké hei-
dan mahdollisten asiamiestenséd seka todistajien nimet ja yhteystiedot seka

mahdollinen prosessiosoite. (Karttunen ym. 2008, 313-315.)

Haastehakemuksen saavuttua kansliaan se leimataan saapuneeksi, kirjataan
Tuomas-jarjestelmaan ja lahetetdan sisaisessa postissa oikealle osastolle.
Haastehakemuksen oikeellisuutta tai sisaltbd ei sen enempaa tarkisteta kansli-
assa, taman tehtavan hoitaa asian kasittelija tai kasittelijan sihteeri. Mikali ha-
kemus tuodaan henkilékohtaisesti yleiskansliaan, pyritddn kuitenkin katsomaan,
ettd haastehakemuksesta I6ytyvat vaadittavat tiedot. Mikali haastehakemukses-
ta puuttuu jotain oleellista, ja kantaja on itse tuomassa hakemusta, voidaan
hanta pyytdd taydentamaan tarvittavat tiedot. Tarvittaessa ké&sittelija pyytda

kantajaa tdydentamaan haastehakemustaan.

Oikeudenkaymiskaaren (OK) mukaan haastehakemukselta edellytetty informaa-
tiotaso vaihtelee sen mukaan, onko kyseessa laaja riita-asia vai riildaton sum-
maarinen asia. Laajoissa riita-asioissa haastehakemuksissa on oikeudenkay-

miskaaren 5 luvun 2 8:n 1 kohdan mukaan ilmoitettava seuraavat tiedot:

1) kantajan yksildity vaatimus;

2) seikat, joihin vaatimus perustuu;

3) mahdollisuuksien mukaan ne todisteet, jotka kantaja aikoo kanteensa tueksi
esittdd, seka mitd han kullakin todisteella aikoo nayttaa toteen;

4) oikeudenkayntikulujen korvaamista koskeva vaatimus, jos kantaja pitda sita ai-
heellisena; seka

5) milla perusteella tuomioistuin on toimivaltainen, jos toimivalta ei muutoin ilmene

haastehakemuksesta tai siihen liitetyista asiakirjoista. (Vuorenpaa 2009, 98-99.)
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Jos asia koskee tietyn maaraistd saamista, hallinnan tai rikkoutuneen olosuh-
teen palauttamista taikka haatoa, ja kantaja ilmoittaa, ettd asia on hanen kasi-
tyksensd mukaan riidaton, haastehakemuksessa on tarpeen mainita vain ne
seikat, joihin vaatimus valittémasti perustuu. (OK.) Talla tarkoitetaan ns. suppe-
aa haastehakemusta eli summaarista riita-asiaa. Varsinais-Suomen karajéoi-
keudessa summaarisia riita-asioita ei kirjata koneelle yleiskansliassa vaan ne
lahetetdan kirjattaviksi sisaisessa postissa summaaristen asioiden osastolle.
Riita-asioista ainoastaan laajat riidat kirjataan Tuomas-jarjestelmaan yleiskans-

liassa.

Riidattomalla saatavalla tarkoitetaan siis sellaista erdantynyttd saatavaa, jota
velallinen ei suorita, mutta jonka oikeellisuutta han ei mydskaan kiistd. Useim-
miten tallaiset saatavat perustuvat erilaisiin lyhytaikaisiin luottosuhteisiin, kuten
kerta- ja tililuottoihin. Tavallisimmin téllaista velkaa on ensin peritty vapaaehtoi-
sessa perinnassa perintatoimiston kautta, mutta mikali velallinen ei maksa saa-
tavaansa, voi velkoja peria sita oikeusteitse. Ja mikali vastaaja ei vastaa hanelle
toimitettuun haasteeseen tai esitd perustetta sen kiistamiselle, kanne hyvaksy-
taan yksipuolisella tuomiolla. Jos velallinen ei tamankaan jalkeen maksa saata-
viaan, voi velkoja hakea ulosottoa, jolloin karéjaoikeuden ratkaisu toimii ulosot-

toperusteena. (Oikeusministerié 2009, 12-14.)

Huoneenvuokrasaataviin perustuvaa haatva haetaan myos tuomioistuimelta.
Haastehakemus voi olla vapaamuotoinen, mutta hakemuksen voi tehdd myds
erilliselle lomakkeelle, joita on saatavissa kansliasta. Kantaja voi saada asial-
leen yksipuolisen tuomion, jolloin tuomio voidaan panna taytant66n toimittamal-
la tuomioistuimen p&éatds ulosottomiehelle. Ulosottomies toteuttaa tuomioistui-
men paatoksen, eli kaytdnnossa haatdd vuokralaisen huoneistosta seka ulos-

mittaa vuokralaisen omaisuutta. (Kasso 2001, 168-170.)

Laajoja riita-asioita taas ovat esimerkiksi tydsuhteen irtisanomiseen tai purka-
miseen liittyvat riidat. Talldin riidan aiheena ovat hyvin usein erimielisyydet ty6-
antajan ja tyontekijan valilla, kuten oliko ty6antajalla irtisanomisperustetta irtisa-

noa tyontekija. Palkkasaataviin liittyvat riidat ovat myos laajoja riita-asioita. Pa-
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risuhteisiin liittyvid laajoja riitoja ovat esimerkiksi isyyden vahvistaminen ja ku-

moaminen.

Riita-asian kantajalta peritddn oikeudenkayntimaksu, jonka suuruus vaihtelee
asian laadun ja kasittelytarpeen mukaan. Oikeudenkayntimaksun suuruutta ei
Voi tietdd prosessin alkuvaiheessa, joten maksu suoritetaan jalkikateen laskulla.
Jos asianosainen ei suoriudu oikeudenkéaynnista aiheutuvista kustannuksista,
voidaan nama tietyin edellytyksin maksaa valtion varoista. Oikeusapua myonne-
taan taloudellisen tilanteen perusteella. (Oikeuslaitos 2012b.) Asiakaspalvelu-
yksikdn tehtaviin Varsinais-Suomen kargjaoikeudessa kuuluu myos huolehtia
laskutuksesta. Laskutusasioita en kasittele tassa tydssani erillisend osionaan,

mutta tamakin asia uuden harjoittelijan on hyva tietda ja tiedostaa.

Ervasti (2009, 743-744) kertoo artikkelissaan, etta riita-asioiden maara tuomio-
Istuimissa on viimeisen kymmenen vuoden aikana vahentynyt. Riitaisia siviili-
asioita on enda vain muutama prosentti kaikista varsinaisessa oikeudenkayn-
nissa kasitellyista asioista. Riita-asioiden vahenemiselle voi olla monta syyta,

mutta Ervasti esittelee artikkelissaan muun muassa seuraavia mahdollisia syita:

1) Lainsdaddanndn muutokset: aikaisemmin riita-asioina kasiteltavid asioita on siir-
retty hakemusasioiksi, kuten esimerkiksi avioerot 1980-luvulla. My6s velkajér-
jestelyn kayttéonotto on vahentanyt oikeudenkaynteja.

2) Yhteiskunnalliset muutokset: asiamaarat lisdéantyivat 1990-luvun laman my6té
ja vahenivét jalleen sen jalkeen.

3) lhmisten ja yritysten olosuhteissa tapahtuneet muutokset: esimerkiksi kuntotar-
kastajien kayttd asuntokaupoissa, vakuutusyhtididen korvauskaytantéjen muu-
tokset sekéa velkaneuvonnan laajeneminen ja muut vastaavat muutokset vaikut-

tavat juttumaariin.

3.2 Hakemusasiat

Maaréllisesti eniten karajaoikeuksissa kasitellaan erilaisia hakemusasioita. Niis-
sa on vain yksi asianosaistaho, joka hakemuksellaan pyytda kargjaoikeudelta
jotain tiettyd toimenpidettad (Kivela ym. 2009, 179). Hakemusasia tulee vireille,

kun hakemus saapuu Kkirjallisesti kansliaan postitse, sédhkdpostitse, faksilla,
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henkilokohtaisesti tai asiamiehen valityksella tuotuna. Hakemus leimataan saa-
puneeksi, kirjataan Tuomas-jarjestelmaéan ja lahetetadn kasiteltaviksi oikealle
osastolle. Hakemusasiassa vastapuolta ei velvoiteta tekemaan mitdén, vaan
hakijalla on mahdollisuus saada hakemaansa asiaan yksipuolinen tuomio. Ha-
kemusasioihin annetaankin useimmiten kansliatuomioita. Tama tarkoittaa sita,
ettd tuomari tekee asiassa paatoksen ilman istuntokasittelyd, ja tuomio on paa-
toksen jalkeen luettavissa kansliassa. Kansliatuomio on mahdollinen kun ku-
kaan ei vastusta hakemusta. Jos asia on riitainen, hakemusasia on ké&siteltava
istunnossa, mikali asiaan osallinen sita vaatii tai karajaoikeus pitaa sita tarpeel-
lisena. (OK.)

Hakemusasioita ovat perheoikeudelliset, jaamistdoikeudelliset, holhousoikeu-
delliset, insolvenssioikeudelliset sek& muut eritysasiat. Yleisin hakemusasioiden
ryhma ovat avioeroasiat. (Linna 2009, 59.) Suurimman osan riidattomista ha-
kemusasioista ratkaisee tuomioistuinharjoittelua suorittava notaari. Karéjaoike-
uslain mukaan laamanni voi myds maarata kansliahenkilokuntaan kuuluvan
henkilon hoitamaan tehtavia, joiden ratkaiseminen ei edellytd oikeudellista har-
kintaa. Talloin ratkaisuvaltuuden saanut henkild on saanut tehtavaan riittavan
koulutuksen, sekd muuten osoittanut sellaista taitoa ja harkintakykya, jota teh-
tavan hoitaminen edellyttaa. (Karajaoikeuslaki 28.6.1993/581.)

3.2.1 Perheoikeudelliset hakemusasiat

Vuonna 1988 uudistettiin avioliittolakia (AL) siten, ettd endad tuomioistuimen ei
tarvitse ottaa kantaa siihen, onko avioliitolle avioeroperustetta. Avioerossa ei
enaa siis lainopillisesti ole olemassa syyllista ja syytontd osapuolta. (Gottberg
2007, 44.) Avioero tulee vireille toimittamalla hakemus kirjallisesti karajaoikeu-
den kansliaan, ja sitd voivat hakea puolisot yhdessa tai erikseen. Yhteisesti
haetun avioeron harkinta-aika alkaa vireilletulopaivasta, puolison yksin hakiessa
hakemus annetaan ensin tiedoksi toiselle puolisolle, jonka jalkeen alkaa vahin-
taan puolen vuoden harkinta-aika. (Avioliittolaki 13.6.1929/234.)

Harkinta-aika on vuoden pituinen, mutta kun sen alkamisesta on kulunut kuusi

kuukautta, voi lopullisen avioerohakemuksen toimittaa karajaoikeudelle. Hake-
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mus on toimitettava karéjaoikeuteen ennen kuin yksi vuosi on kulunut harkinta-
ajan alkamisesta. Mikali lopullista avioeroa ei haeta, avioero raukeaa. Kun tuo-
mioistuin on tuominnut puolisot avioeroon, kummallekin puolisolle lahetetddn
avioerotuomio. Silla ei ole merkitysta, onko toinen puolisoista hakenut avioeroa
yksin, vai onko hakemus ollut yhteinen. Kirjallisella ilmoituksella taataan, etta
avioero tulee kaikissa tilanteissa kummankin osapuolen tietoon. (Linna 2009,
227.)

Avioerohakemuksen yhteyteen voidaan myads liittda liitAnnaisvaatimuksia, kuten
yhteiselaman lopettaminen tai yhteisia alaikaisia lapsia koskevat tapaamis-
ja/tai huoltoasiat. Avioeroa tai yhteiselaman lopettamista koskevassa asiassa
tuomioistuimen on omasta aloitteestaan otettava kasiteltavaksi kysymys siita,
miten lasten huolto ja tapaamisoikeus olisi lapsen etua silmalla pitaen jarjestet-
tava. (AL.) Yleensd vanhemmat kuitenkin sopivat lasten huollosta ja tapaamis-

oikeuksista keskenaan, ja vahvistavat sopimuksen kunnan sosiaalitoimessa.

Avioero on mahdollista saada myo6s ilman harkinta-aikaa. Tall6in ehtona on,
ettd puolisot ovat asuneet virallisesti erillaan viimeiset kaksi vuotta. Asumistie-
dot tarkistetaan vaestotietojarjestelmasta. Avioliittolain mukaan avioero ilman
harkinta-aikaa tai erilladn asumista on hyvin poikkeuksellista. Puolisot tuomi-
taan valitttmaan avioeroon, jos he ovat lahisukulaisia tai jos avioliitto on solmit-

tu aikaisemman avioliiton ollessa voimassa. (AL.)

Avioliittolain menettelysaannoksia sovelletaan myos silloin, kun rekisterdity pa-
risuhde puretaan. Laissa rekisterdidysta parisuhteesta (RekParlL) saadetaan,
ettd rekisterdidyn parisuhteen purkamisesta on voimassa se, mita avioliittolais-

sa sdadetaan avioerosta. (Linna 2009, 61.)

Aviopuolisoiden ja rekisterdidyn parisuhteen osapuolten yhteiselaman lopetta-
mista koskeva vaatimus kasitelladn myds hakemusasiana. Avioliittolain mukaan
tuomioistuin voi puolisoiden yhteisesta tai toisen osapuolen hakemuksesta
paattaa, etta se, joka on enemman asunnon tarpeessa, saa jadda asumaan
puolisoiden yhteiseen kotiin. Tuomioistuin voi my6s velvoittaa toisen puolison

muuttamaan pois yhteisesta kodista. Yhteiselamén lopettamisesta annettu paa-
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tds on voimassa siihen asti kun ositus tai omaisuuden erottelu on lainvoimai-

nen, kuitenkin enintdan 2 vuotta paatdksen antamisesta. (Linna 2009, 62-63.)
Lapsen huolto ja tapaamisoikeus

Lapsen huollosta ja tapaamisoikeudesta saadetyn lain (HTL) mukaan lapsen
huoltajia ovat h&dnen vanhempansa tai henkil6t, joille lapsen huolto on uskottu.
Holhoustoimilain (HolhL) mukaan edunvalvojia taas ovat lapsen huoltajat, jollei
laissa toisin saadeta tai tuomioistuin erikseen toisin maaraa. Lapsen edunval-
vonta ja huolto ovat todellisuudessa harvoin eri kasissa. Téallainen tilanne voi
tulla eteen lahinn& silloin, jos huoltaja ei alaikaisyytensa tai vajaavaltaiseksi ju-
listamisen vuoksi voi toimia edunvalvojana. Tai jos hén ei jostakin muusta syys-
ta kykene huolehtimaan lapsen varallisuusasioiden hoidosta, vaikka sinédnsa

pystyy huoltamaan lasta itseaan. (Gottberg 2007, 162-163.)

Jos vanhemmat ovat naimisissa lapsen syntyman aikaan, heistd molemmista
tulee lapsen huoltajia. Jos aiti ei ole naimisissa, han on yksin lapsen huoltaja.
Syntyméssa syntynyttd huoltajuutta voidaan kuitenkin muuttaa. Vanhemmat
voivat sopia huoltokysymyksista yhdessa ja kunnan sosiaalitoimi vahvistaa
vanhempien tekem&n sopimuksen. Jos vanhemmat eivat pddse sopimukseen
lapsen huoltoon liittyvistd asioista, riidat ratkaistaan tuomioistuimessa. (Gott-
berg 2007, 164-165.)

Lapsen huoltoa ja tapaamisoikeutta koskeva perheoikeudellinen riita-asia pan-
naan vireille litAnnaisena vaatimuksena avioeron yhteydessa tai erillisena asia-
na. Hakemuksen voivat tehda lapsen vanhemmat yhdessa tai erikseen, lapsen
huoltaja tai sosiaalilautakunta. Liitdnnaisvaatimuksena hakemukseen voi lisata
vaatimuksen elatusavun vahvistamisesta tai muuttamisesta. Pelkk&a elatusapu-
asia on riita-asia, ja se on pantava vireille laajana riitana haastehakemuksella.
(Linna 2009, 68-69.)

Vanhemmat voivat sopimusvaltansa puitteissa paattaa yhteishuollosta, yksin-
huollosta, lapsen asumisesta ja tapaamisoikeudesta. Tuomioistuin voi kuitenkin
lapsen edun niin vaatiessa maarata lapselle myos kokonaan ulkopuolisenkin

huoltajan vanhemman ohella tai sijasta. Tama kuuluu yksinomaan tuomioistui-
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men toimivaltaan, silla sosiaalitoimi ei voi vahvistaa tallaisia jarjestelyja. (Gott-
berg 2007, 166.)

Jos lapsella on vain yksi huoltaja ja tama kuolee, lapsi jd& ilman huoltajaa.
Huolto ei automaattisesti siirry kenellek&dén, vaan asiasta on maarattava tuomio-
istuimessa. Ratkaisevana seikkana onkin lapsen etu, ja asia ratkaistaan niiden
aikuisten kesken, jotka pyrkivat lapsen huoltajiksi. Sukuaseman nojalla kenella-
kaan ei ole lakisdateista etuoikeutta tulla huoltajaksi. (Gottberg 2007, 177.)

Lapsen huollon tai tapaamisoikeuden vahvistamista koskevan asian lisaksi
my6s mahdollinen taytdntddnpanovaihe on hakemusasia. Mikali se vanhempi,
jolle huolto on luotettu, ei saa lasta haltuunsa, voi tuomioistuin hakemuksesta
panna paatoksen pakolla taytantoon. Taytantdonpanohakemuksen yhteydessa
ei voida kasitella lapsen tapaamisoikeutta tai huoltoa koskevaa asiaa, nama

asiat kasitellaan aina erikseen. (Linna 2009, 71.)

3.2.2 Jaamistooikeudelliset hakemusasiat

Perinnonjattajan kuoleman jalkeen on maaraajassa toimitettava perunkirjoitus,
ja perukirja on toimitettava verovirastolle. Yleisia jaamistdoikeudellisia hake-
musasioita ovat pesanselvittdjan ja pesanjakajan maaraaminen. Pesanjakajan
maaraamista koskeva saannosto loytyy perintdkaaresta, jonka mukaan tuomio-
istuimen tulee hakemuksesta maarata sopiva henkild pesanjakajaksi. Kaytan-
nossa pesanjakajaksi maarataan se henkild, joka on toiminut pesassa myos
peséanselvittdjana. (Linna 2009, 75-76.)

Perinndnjako voidaan suorittaa joko perillisten toimittamana sopimusjakona tai
pesénjakajan toimittamana toimitusjakona. Pesanselvityksen jalkeen jokaisella
osakkaalla on oikeus vaatia pesén jakoa. Perinndnjakoa ei voi aloittaa ennen
kuin perunkirjoitus on toimitettu, ja kaikki tiedossa olevat velat on maksettu.
(Karttunen ym. 2008, 655.)

Pesanselvittdjaksi on maarattava henkild, joka suostuu tehtavaan ja joka oletet-
tavasti kykenee suorittamaan pesan selvityksen siihen tarvittavalla taidolla. Pe-

sanselvityksen yleistavoitteena on saattaa jaamisto jakokuntoon, erityistehtava-
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na voi olla esimerkiksi eritystestamenttien taytantoénpano. Kun selvitys on saa-
tettu loppuun, pesanselvittdja antaa pesan osakkaille tilityksen pesan hallinnos-
ta. Perinndnjakoa ei voida aloittaa ennen kuin pesanselvitys on paattynyt. Kun
perinndnjako on tullut lainvoimaiseksi, pesanselvittdjan tehtavana on luovuttaa

kullekin osakkaalle tuleva omaisuus. (Karttunen ym. 2008, 651-652.)

Toimitusjako saadaan vireille, kun kirjallinen hakemus pesénjakajan maaraami-
seksi toimitetaan kardjaoikeuden kansliaan. Hakemukseen liitetdan kopio peru-
kirjasta, pesanjakajaksi ehdotetun suostumus ja osakkaiden virkatodistukset.
Laissa on selkeasti erotettu toisistaan selvitystoimet seka ositus- ja jakotoimet.
Ja mikali pesaa ei ole taysin selvitetty, pesanjakajalla ei ole valtuutta selvittaa

pesaa loppuun asti. (Karttunen ym. 2008, 655.)

3.2.3 Holhousoikeudelliset hakemusasiat

Osassa holhousasioista toimivalta kuuluu holhoustoimilain mukaan tuomiois-
tuimelle ja osa maistraatille. Tuomioistuimen yksinomaiseen toimivaltaan kuuluu
henkilén toimintakelpoisuuden rajoittaminen. Toimintakelpoisuuden rajoittami-
nen voi tarkoittaa esimerkiksi vajaavaltaiseksi julistamista. Jos tuomioistuin ra-
joittaa henkilon toimintakelpoisuutta, tulee sen tarvittaessa maarata henkilélle
edunvalvoja. (Linna 2009, 77-78.)

Alaikéisen edunvalvojina ovat h&dnen huoltajansa, jollei muuta sdadeta. Tuomio-
istuin voi kuitenkin vapauttaa huoltajan edunvalvojan tehtavasta ja tarvittaessa
maarata jonkun muun henkilén alaikdisen edunvalvojaksi. Tuomioistuin tai hol-
housviranomainen voi maarata useampia edunvalvojia ja tarvittaessa paattaa

tehtavien jaosta edunvalvojien kesken. (Laki holhoustoimesta 1.4.1999/442.)

Edunvalvoja voidaan maarata henkildlle, joka ei pysty itse hoitamaan omia ta-
loudellisia asioitaan. Tallainen kyvyttdmyys voi johtua esimerkiksi alaikéisyydes-
td, sairaudesta tai muusta vastaavasta syysta. Hakemuksen voi tehdad maist-
raatti, henkil6 itse tai hanen laheisensa. Edunvalvojaksi voidaan maarata suos-

tumuksensa antanut taysi-ikdinen henkild. Maaratty henkilé voi olla Iahiomainen
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tai muu laheinen henkild tai virkavastuulla toimiva yleinen edunvalvoja. Vajaa-

valtainen ei voi toimia edunvalvojana. (HolhL.)

Myads silloin, kun edunvalvoja halutaan vapauttaa tehtavastaan tai edunvalvojan
tehtavat maaratddn lakkaamaan, asiat kasitelladn kardjaoikeudessa hake-
musasiana. Myds maistraatti voi vapauttaa edunvalvojan taman pyynnosta, ei
kuitenkaan vanhempaa, joka on alaikéisen lapsensa huoltaja. Tietyin edellytyk-
sen maistraatti voi myos méaaratd edunvalvojan tehtavan lakkaamaan. (Linna
2009, 79.)

Holhousoikeudellinen hakemusasia tulee kérdjaoikeudessa vireille, kun se toi-
mitetaan kansliaan. Kansliassa asiakirjat leimataan saapuneiksi, kirjataan Tuo-
mas-jarjestelmaan ja toimitetaan sisdisessa postissa oikealle osastolle kasitel-
tavaksi. Maarallisesti eniten kasitellaan hakemuksia, joissa haetaan edunvalvo-

jan maaraamista heikentyneen terveydentilan perusteella.

3.2.4 Insolvenssioikeudelliset hakemusasiat

Insolvenssioikeuteen eli maksukyvyttomyysoikeuteen liittyvid hakemusasioita
on kahdenlaisia: yksityishenkilén velkajarjestelyasiat ja yrityssaneerausasiat.
Naiden osalta nimenomaisesti sdadetdan, ettd asiassa noudatetaan hakemus-
asioiden kasittelya koskevia oikeudenkaymiskaaren 8 luvun saannoksia. (Linna
2009, 81.)

Velkajarjestely

Ennen velkajarjestelyhakemuksen jattamistéa on selvitettavd mahdollisuus sovin-
toratkaisuun velkojien kanssa. Kunnat ovat velvollisia jarjestamééan velkaneu-
vontaa ja sovintoneuvotteluissa velallista auttaa tarvittaessa talous- ja velka-
neuvojat. Ellei sovintoneuvotteluissa kuitenkaan paasta ratkaisuun, velallinen
voi jattaa velkajarjestelyhakemuksen tuomioistuimen ka&siteltavéksi. (Koulu
2004, 33.) Aviopuolisot, yhteisvastuulliset kanssavelalliset sek& velallinen ja
takaaja voivat myds hakea velkajarjestelyd yhdessa. Hakemus on myos tehtava
oikeusministerion vahvistamalle lomakkeelle. (Laki yksityishenkilon velkajarjes-
telysta 25.1.1993/57.)
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Yleensd velkaneuvoja toimittaa velkajarjestelyhakemuksen hakijan puolesta
karajaoikeuteen. Hakemuksen saavuttua se kirjataan Tuomas-jarjestelmaan
seka velkajarjestelyrekisteriin ja toimitetaan asian kasittelijalle. Velkajarjestely-

rekisteri on julkinen rekisteri ja kuka tahansa voi saada sielta tietoja.

Velkajarjestely voidaan myontad maksukyvyttomalle velalliselle, jos maksuky-
vyttomyyden paaasiallisena syyné on velallisen maksukyvyn olennainen heiken-
tyminen esimerkiksi sairauden tai ty6ttdmyyden vuoksi. Velkajarjestelya ei
myonnetd, jos velallinen on velkaantunut ilmeisen kevytmielisesti. Toisin sano-
en, mikali velallinen on ollut tietoinen velkaa ottaessaan, ettd han ei pysty mak-
samaan sita takaisin, velkajarjestelyd ei myoénneta. Velkajarjestelya ei aloiteta
myo6skaan silloin, kun velallinen on velkaantunut harkitusti velkajarjestelya var-
ten. (Koulu 2004, 150-151.)

Velkajarjestelyn alettua velallinen ei saa maksaa velkajarjestelyn piiriin kuulu-
vaa velkaansa eika asettaa siitd vakuutta (VJL). Velallinen ei silla tavoin saa
itse paattaa omien velkojen maksusta vaan hanen pitdd noudattaa hénelle laa-
dittua velkojen maksuohjelmaa. Maksuohjelman kestoksi on laissa maaratty
viisi vuotta. Tata ei saa paasaantoisesti ylittdd, mutta tuomioistuin voi maarata
ohjelman kestoajan lyhemmaksikin, mikali se velallisen olosuhteet ja velkojan

tekemat uhraukset huomioon ottaen on kohtuullista. (Koulu 2004, 153.)
Yrityssaneeraus

Yrityssaneerausmenettelyn tavoite on taloudellisissa vaikeuksissa olevan jat-
kamiskelpoisen yrityksen yritystoiminnan tervehdyttaminen ja tallaisen yritys-
toiminnan edellytysten turvaaminen. Saneerausmenettelyn kohteena voi olla
yksityinen elinkeinonharjoittaja, avoin yhtio, kommandiittiyhtid, osakeyhtio,
osuuskunta, asunto-osakeyhtio tai taloudellista toimintaa harjoittava yhdistys.
(Koulu 2004, 114.)

Yrityssaneeraushakemus tehdaan kirjallisesti alueellisesti toimivaltaiseen tuo-
mioistuimeen, ja hakijana voi toimia velallinen tai velkoja. Yrityksen saneerauk-
sessa sovelletaan keskitettya forumjarjestelmad, joka tarkoittaa sita, etta aino-

astaan asetuksessa luetellut kargjaoikeudet, muun muassa Varsinais-Suomen
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kardjaoikeus, kasittelevat saneerausasioita. Saneeraustoimivallan keskittami-
sella pyritdan lisddméaan tuomioistuinten asiantuntemusta saneerausasioissa.
Konkurssihakemuksia varten ei ole luotu vastaavaa jarjestelmaa, ja yrityssanee-
raushakemus voidaan tehda, vaikka velkoja hakee velallista konkurssiin. On siis
mahdollista, ettd saneeraushakemus voi joutua eri tuomioistuimeen kasitelta-

vaksi kuin samaa yritysta tarkoittava konkurssihakemus. (Koulu 2004, 120-122.)

Kuten muutkin kargjaoikeuteen toimitetut asiakirjat, saneeraushakemus leima-
taan saapuneeksi sen saavuttua kansliaan. Taman jalkeen se kirjataan Tuo-
mas-jarjestelmaan seka konkurssi- ja yrityssaneerausrekisteriin ja toimitetaan
asian kasittelijalle. Merkinnat konkurssi- ja yrityssaneerausrekisteriin muun mu-
assa yrityssaneeraushakemuksen vireilletulopdivasta, saneerausmenettelyn
aloittamisesta sekad sen lakkaamisesta on tehtdva samana paivana, jolloin ha-
kemus on vastaanotettu tai paatés on tehty (Laki konkurssi- ja yrityssaneeraus-
rekisterista 20.4.2004/137).

Saneerausmenettely voidaan aloittaa, kun jokin kolmesta aloittamisedellytyk-
sestd tayttyy. Ensimmainen aloittamisperuste on yhteishakemus. Saneeraus-
menettely aloitetaan, mikali siihen suostuu vahintaan kaksi velkojaa, joiden yh-
teenlasketut saatavat edustavat vahintdan viidennesta kaikista velallisen tunne-
tuista veloista. Toinen aloittamisperuste on velallisen maksukyvyttémyys. Tassa
tapauksessa hakijan on osoitettava, etta velallisyritys on muutoinkin kuin vain
tilapéaisesti kykenemé&tdbn maksamaan velkojaan niiden eraantyessa. Kolmas
aloittamisperuste on velallista uhkaava maksukyvyttomyys. Uhkaava maksuky-
vyttbmyys on ennuste todellisesta maksukyvyttémyydesta tulevaisuudessa, ja
talla madalletulla aloittamisperusteella lainsdatdja rohkaisee saneerauksen
aloittamista, ennen kuin velallisyrityksen maksuvaikeudet ovat ylivoimaisia.
(Koulu 2004, 123-124.)

Mikali kaikki yrityssaneerauksen edellytykset tayttyvat, tuomioistuin maaraa yri-
tyksen saneeraukseen. Menettelyn alettua velallinen ei saa maksaa saneeraus-
velkaa eika asettaa siitd vakuutta (Laki yrityksen saneerauksesta 25.1.1993/47).

Perintd- ja maksukiellon tausta-ajatus on, etta saneerausvelkojen maksu tapah-
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tuu hallitusti ja tasapuolisesti, kun maksut tehd&én oikeuden vahvistaman mak-

suohjelman perusteella.

Velallisyrityksen on noudatettava maksuohjelmaa ja maksettava saneerausoh-
jelmassa maksettavaksi maaratyt velat. Saneerauskaytanndssa ohjelman toteu-
tusajat maaritelladn hyvin vaihtelevasti. Saneerausohjelmalle voidaan esimer-

kiksi maaritella tietty toteutumisaika vuosina. (Koulu 2004, 139-140.)

3.2.5 Erityisasiat

Linna (2009, 93) maarittelee kirjassaan hakemusasiat sellaisiksi asioiksi, joiden
kasittelyssa sovelletaan Oikeudenkaymiskaaren 8 luvun saannoksia joko yksin-
omaisesti tai tdydentavasti niiltd osin, kuin kyseista asiaa koskevassa aineelli-
sessa laissa ei ole menettelysddnnoksid. Tastd syysta esimerkiksi konkurs-
siasiat han maarittelee erityisasioiksi, koska konkurssien kasittelyssd noudate-
taan soveltuvin osin Oikeudenkdymiskaaren 8 luvun sd&nndksia. Mielestani
tama rajanveto on selked, ja siita syysta olen itse kayttanyt tassa tydssani sa-

maa jakoperiaatetta hakemusasioissa.

Konkurssiasia tulee vireille kun kirjallinen konkurssihakemus toimitetaan karaja-
oikeuteen. Hakemuksen voi tehda joko velallinen itse tai velkoja. Toimivaltainen
tuomioistuin konkurssiin asettamisessa on paasaantoéisesti se tuomioistuin, jon-
ka tuomiopiirin alueella on velallisen yleinen oikeuspaikka. Yhteis6a, saatiota tai
muuta oikeushenkilod koskevan asian kasittelee se tuomioistuin, jonka piirissé
oikeushenkilon hallintoa Suomessa paasaantdisesti hoidetaan. (Konkurssilaki
20.2.2004/120.) Konkurssihakemuksen saavuttua kansliaan se leimataan saa-
puneeksi, kirjataan Tuomas-jarjestelméan sek& konkurssi- ja yrityssaneeraus-

rekisteriin ja toimitetaan asiaa kasittelevélle osastolle.

Konkurssi alkaa, kun velallinen asetetaan tuomioistuimen paatoksella konkurs-
siin. Konkurssin alkamisesta julkaistaan kuulutus Virallisessa lehdesséa ja mah-
dollisesti myds yhdessa tai useammassa paivalehdessa tai ulkomailla tarkoituk-
seen soveltuvalla tavalla. Konkurssin alettua velallinen menettdd oikeutensa

maarata omaisuudestaan (KonkL). Omaisuus muodostaa konkurssipesan eli
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varallisuusmassan, jota velkojakollektiivi hallitsee ja hoitaa. Velkojakollektiivi
tarkoittaa sellaisia velkojia, joilla on oikeus saada maksu konkurssipesaan kuu-

luvasta omaisuudesta. (Koulu & Lindfors 2004, 17.)

Kun kardjaoikeus paattaa konkurssin aloittamisesta, se maaraa myos pesanhoi-
tajan huolehtimaan konkurssipesan selvittamisesta. Selvittdmisesta huolehtivat
pesénhoitajan lisaksi konkurssipesdn omat toimielimet ja velkojainkokous. Kon-
kurssipesan selvitykseen ja omaisuuden realisointiin kuluu aikaa keskimaarin
pari vuotta. Suurissa yrityskonkursseissa konkurssipesan selvitykseen voi tosin

kulua aikaa vuosikymmenkin. (Koulu & Lindfors 2001, 17.)

Konkurssipesan selvittely on tapana jakaa velkaselvittelyyn ja omaisuusselvitte-
lyyn. Velkaselvityksessa tutkitaan velallisen velat, omaisuusselvityksessa taas
konkurssipesaan kuuluva varallisuus. (Koulu & Lindfors 2004, 17.) Jotta velalli-
sen velat saadaan nopeasti selvitetyiksi, velkojien on valvottava saatavansa
konkurssissa, toisin sanoen ilmoitettava velan peruste ja maara pesanhoitajalle.
Naiden ilmoitusten perusteella pesanhoitaja laatii jakoluetteloehdotuksen. (Kou-
lu 2004, 92.) Pesénhoitaja voi ottaa konkurssisaatavan jakoluetteloehdotukses-
sa huomioon ilman valvontaa, jos saatavan perusteesta ja maarasta ei ole epa-
selvyyttd. Pesénhoitajan on toimitettava jakoluettelo tuomioistuimen vahvistet-
tavaksi viimeistaan kolmen kuukauden kuluttua jakoluetteloehdotuksen maara-
paivasta. Tuomioistuin vahvistaa jakoluettelon ja méaéaraa, mille saataville jako-

osuutta maksetaan. (KonkL.)

Karajaoikeus voi asettaa velallisen konkurssiin, jos velallinen on muutoin kuin
tilapéaisesti kykenematon maksamaan velkojaan niiden erdaantyessa. Konkurs-
siin asettamisen edellytyksena on, etta velallinen on sekd maksukyvyton tai yli-
velkainen etta konkurssikelpoinen. Konkurssikelpoisia Suomessa ovat muun
muassa luonnolliset henkilot ja yhteis6t (osakeyhtiot, yhdistykset, avoimet yhti-
Ot, osuuskunnat ym.) sekad kuolinpesét. Tassa Suomen insolvenssioikeus poik-
keaa keskieurooppalaisesta, jossa ainoastaan yritykset ovat konkurssikelpoisia.
Konkurssikelpoisia eivat Suomessa ole julkisyhteisét, kuten valtio, kunnat tai
seurakunnat. Konkurssilaki kieltdd naiden velallisten asettamisen konkurssiin

rippumatta siita, tayttyvatko laissa saadetyt normaalit edellytykset. Julkisyhtei-
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soOt voivat nimittain kerata verotusoikeudellaan varat, joita erdéntyviin maksuihin
tarvitaan. (Koulu 2004, 90.)

3.3 Rikosasiat

Rikosasia kasitellaan yleensa siind karajaoikeudessa, jonka tuomiopiirin alueel-
la rikos on tehty. Rikosasia tulee vireille karéjaoikeuteen, kun poliisi on suoritta-
nut ensin rikosilmoituksen tai muun rikosepailyn perusteella esitutkinnan, jonka
jalkeen syyttdja on paattanyt nostaa asiassa syytteen. Mikali syyttaja ei nosta

syytetta, voi asianomistaja tehda sen myds itse. (Oikeusministerio 2010.)

Syyttajan lahettamat haastehakemukset siirtyvat Varsinais-Suomen karajéoi-
keudessa sahkdisesti suoraan syyttajalta "kanslian ohi” asiaa kasittelevélle
tuomarille. Syyttaja lahettaa karajaoikeuteen haastehakemuksen muun muassa

seuraavissa asioissa;:

» varsinaiset rikosasiat,
« yhdyskuntapalvelun muuntaminen vankeudeksi seka

» sotilasrikosasiat (Oikeusministerié 2007, 5).

Rikosasian oikeudenkaynnissa selvitetddn, onko epailty syyllistynyt rikokseen,
ja paatetaan, millainen rangaistus syylliselle teoistaan maaratdan. Suomessa
voimassa olevan rangaistusjarjestelman muodot ovat vapauteen ja varallisuu-
teen kohdistuvat rangaistukset. Yleisia rangaistuslajeja ovat ehdoton ja ehdolli-
nen rangaistus, yhdyskuntapalvelu, sakko ja rikesakko. Maaréllisesti eniten
tuomitaan sakkoja ja rikesakkoja, ja vankeusrangaistuksista selva enemmista
tuomitaan ehdollisina. Erityisia rangaistuksia taas ovat esimerkiksi nuorisoran-
gaistus ja sotilaiden poistumisrangaistus. (Koskinen 2008, 80.) Karajaoikeus voi

lisdksi tuomita paivasakkoja, jotka lasketaan tulojen perusteella.

Tuomioistuin voi antaa paatoksen asiassa joko julistamalla tai kansliatuomiona.
Tuomion julistaminen tarkoittaa sita, ettd tuomio julistetaan heti kasittelyn ja
mahdollisen paatdsneuvottelun jalkeen suullisesti istunnossa. Lainsdddannossa
tama on otettu lahtokohdaksi. (Vuorenpaa 2009, 126.) Laajassa tai vaikeassa

rikosasiassa tuomio saadaan antaa myos kansliatuomiona 14 péaivan kuluessa
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paakasittelyn paattymispaivasta (Laki oikeudenkaynnistd rikosasioissa
11.7.1997/689). Talloin tuomiolauselma toimitetaan kansliaan, jossa se on tiet-

tyna paivana ja tietyn kellonajan jalkeen luettavissa.

3.3.1 Asianomistajarikokset

Rikoksen on Suomessa vakiintuneesti jaettu kahteen paaryhmaan:

« virallisen syytteen alaisiin rikoksiin ja

« asianomistajarikoksiin.

Virallisen syytteen alaisissa rikoksissa syyttdja voi nostaa syytteen riippumatta
siitd, esittadkd asianomistaja jutussa syyttamispyynnon vai ei. Asianomistajari-
kos tarkoittaa siis sitd, etta asianomistajalla on aloiteoikeus syytteen nostami-
sen suhteen. Paasaantond Suomessa onkin, ettd rikos on virallisen syytteen
alainen, jollei toisin ole saadetty jonkin rikoksen kohdalla. (Vuorenpaa 2009,
131-132))

Oikeuskirjallisuudessa tietyt rikokset ovat valikoituneet asianomistajarikoksiksi.
Ensinnakin asianomistajarikoksia ovat sellaiset rikokset, joihin ei liity vahvaa
julkista intressia. Tallaisia ovat esimerkiksi vahaiset omaisuus- ja vakivaltarikok-
set, kuten kunnianloukkaus ja yksityiselamaa loukkaavaan tiedon levittaminen.
Nama rikokset kohdistuvat valittomasti vain yksityiseen intressiin. Voidaankin
sanoa, ettd mikali asianomistaja ei itse halua saattaa tekijaa rikosoikeudelliseen
vastuuseen, niin vastuuseen saattaminen ei ole my6skaan valtion intressien
mukaista. Asianomistajan syytevaatimusta edellyttavien rikosten joukkoon kuu-
luu toisaalta myos tiettyja seksuaali- ja salassapitorikoksia, joita ei voida pitda
vahaisina tai pelkastaan yksityistd etua loukkaavina. Asianomistajarikos muut-
tuukin virallisen syytteen alaiseksi rikokseksi sellaisissa tapauksissa, joissa
syytteen nostamista on pidettava yleisen edun kannalta erittain tarkeana. (Vuo-
renpda 2009, 132-133.)

Asianomistajan ajama rikosasia tulee vireille, kun haastehakemus toimitetaan
kirjallisesti karajaoikeuden kansliaan. Haastehakemuksen tulee paasaantoisesti

olla siséall6ltadan samanlainen kuin syyttajankin tekeman haastehakemuksen, ja
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lisdksi siihen on liitettdva mukaan selvitys syyttamétta jattdmisesta. Asianomis-
taja voi nostaa syytteen, vaikka esitutkintaa ei olisi toimitettu. (Nettilaki 2012a.)

Kuten syyttajan lahettamat rikosasiat, myds asianomistajan ajamat rikosasiat
kirjataan Sakari-jarjestelmaan. Saapuessaan asiakirjat leimataan saapuneiksi ja

kirjaamisen jalkeen asiakirjat lAhetetdan sisdisessa postissa oikealle osastolle.

3.3.2 Lahestymiskielto

Laki lahestymiskiellosta tuli voimaan 1.1.1999. Lain tavoitteena on estaa vaki-
vallantekoja seké lisata turvaa vakivallan uhan alaisina elaville. Jotta henkilo
voidaan maaratad lahestymiskieltoon, pitdéd suojan tarpeessa olevan henkilon
tuntea henkeensa, terveyteensd, rauhaansa tai vapauteensa kohdistuvaa uh-
kaa tai vakavaa hairintaa. Uhka tai hairinta pitéaa olla myés jollain tavalla sivullis-
ten havaittavissa. (Tikka 2001, 251-252.)

Uhkaa ja hairintda voi olla monenlaista. Tavallisin lahestymiskieltohakemuksen
peruste on fyysisen véakivallan uhka, mutta perusteita on monia muitakin. Toi-
nen selkedsti erottuva peruste on hairintd. Hairintd voi olla puhelinterrorismia,
herjaavia tai uhkaavia teksti- tai sahkopostiviesteja, kirjeita tai kortteja. Rajan-
vedon vetaminen hairinnan ja sallittujen yhteydenottojen valilla, verrattuna esi-
merkiksi vakivaltaan, on ongelmallista. Vakivalta tai silla uhkaaminen on aina
vaarin ja tuomittavaa, mutta hairinta ei ole aina niin yksiselitteisesti maaritelta-
vissa. (Tikka 2001, 252-253.)

Lahestymiskieltohakemuksen voi tehda luonnollinen henkild, ja se toimitetaan
karajaoikeuden kansliaan. Karajaoikeuksien kanslioista on saatavilla valmiita
hakemuslomakkeita, mutta hakemus voi olla myds vapaamuotoinen. Lahesty-
miskieltoa voi hakea suojattavan puolesta myos syyttdja-, poliisi- tai sosiaalivi-
ranomainen, ja lahestymiskieltoa voidaan myo6s vaatia suullisesti rikosasian ka-

sittelyn yhteydessa karajaoikeuden istunnossa. (Tikka 2001, 254.)

Lahestymiskieltoasia kasitelladn karajaoikeuden istunnossa, jonne kutsutaan
kaikki asianosaiset, ja mikali vastaaja ei saavu paikalle, asia voidaan ratkaista

vastaajan poissaolosta huolimatta. Hakijalla on todistustaakka uhan tai hairin-
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nan osalta, joten omien kertomusten lisdksi oleellisia ovat erilaiset kirjalliset to-
disteet, kuten teksti- ja sahkopostiviestit, kirjeet ja laakarintodistukset. Myds
esimerkiksi poliisilta saadut tiedot rikosilmoituksista voivat olla todisteena asias-

sa. Istunnossa voidaan my6s kuulla henkilotodistajia. (Tikka 2001, 254-255.)

Lahestymiskielto voidaan maarata enintdan vuodeksi kerrallaan ja sitd voidaan
hakea aina uudelleen. Jatkohakemuksen kasittelyssa tutkitaan, ovatko edelly-
tykset uudelle lahestymiskiellolle edelleen voimassa. Lahestymiskielto maara-
taan joko perusmuotoisena tai laajennettuna. Perusmuotoinen l&hestymiskielto
pitda sisallaén kiellon tavata tai ottaa muullakaan tavalla yhteytta suojan koh-
teena olevaan henkilodn. Esimerkiksi kirjeiden, korttien tai lahjojen lahettdminen
on kielletty. Henkiloa ei myoskaan saa tarkkailla eika seurata. Mikali perusmuo-
toinen lahestymiskielto ei jostain syysta ole riittava, voidaan maaratéa laajennettu
lahestymiskielto. Laajennetussa lahestymiskiellossa henkilda voidaan kieltda
esimerkiksi oleskelemassa tietyssa paikassa tai tietylld alueella. Laajennetun
lahestymiskiellon sisalté maaritelladn aina tapauskohtaisesti ja tyypillinen suoja-
alue on esimerkiksi oman kodin tarkkaan rajattu piha-alue. (Tikka 2001, 256.)

Vuonna 2005 astuivat voimaan uudet saannokset koskien perheen sisaista la-
hestymiskieltoa. Ennen vuotta 2005 ei ollut mahdollista maarata lahestymiskiel-
toa, jos kiellolla suojattava ja kieltoon maarattava asuivat samassa taloudessa.
Kaytannossa uhrin oli siis muutettava pois yhteisesta kodista ennen kuin h&n
saattoi saada lahestymiskiellon suojakseen. Vuoden 2005 lakimuutoksella kiel-
toon maarattava voitiin velvoittaa poistumaan yhteisestd asunnosta ja kieltda
tata palaamasta sinne. Talla uudella lahestymiskieltolajilla, perheen sisaisella
lahestymiskiellolla, pyrittiin puuttumaan ensisijaisesti perhevakivaltaan, mutta
kiellon soveltamisala kattaa kaikki ne tapaukset, joissa kiellolla suojattava ja
kieltoon maarattava asuvat vakituisesti samassa asunnossa. (Rautio 2004, 851-
852.)

Lahestymiskielto voidaan my6s maarata valiaikaisena. Véliaikaisesta lahesty-
miskiellosta paattaa pidattdmiseen oikeutettu virkamies tai tuomioistuin. Pidat-
tamiseen oikeutettu virkamies voi maarata valiaikaisen lahestymiskiellon viran

puolesta, jos kiellolla suojattavan henkildon suojan tarpeen ilmeisyys edellyttda
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kiellon valitonta antamista tai jos suojattava henkil ei tuntemansa pelon vuoksi
tai muusta syysta kykene kieltoa itse hakemaan. Ennen kieltoon maaraamista
sekad suojattavalle henkilolle ettd kieltoon maarattavaksi aiotulle henkilélle on
varattava tilaisuus tulla kuulluksi. Asia voidaan kuitenkin ratkaista asiaan osallis-
ta kuulematta, jos pyynt6 on ilmeisen perusteeton tai jos kieltoon maarattavaksi
aiottua henkil6a ei tavoiteta. (Laki lahestymiskiellosta 4.12.1998/898.)

3.4 Muutoksenhaku

Oikeudenkaynti karajaoikeudessa paattyy tuomion antamiseen. Mikali joku asi-
anosaisista on tyytyméaton karajaoikeuden ratkaisuun, han voi ilmoittaa tyyty-
mattdmyytensa tuomioon viikon kuluessa ratkaisusta. Taman jalkeen asian-
osaisen on 30 paivan kuluessa ratkaisusta tehtava valituskirjelma. Valituskirjel-
ma toimitetaan karajaoikeuden kansliaan, mutta osoitetaan hovioikeudelle. Mi-
kali kukaan asianosaisista ei ilmoita maaraajassa tyytymattomyyttadadn karajaoi-
keuden ratkaisuun, tuomio tulee lainvoimaiseksi. Nykyinen virka-ajan paatty-
misajankohta on klo 16:15, eli vimeistddn ennen tatd ajankohtaa maarapaivana

jatetyt tyytymattomyyden ilmoitukset ja valitukset ovat saapuneet méaréaajassa.

Yksipuolisiin velkomustuomioihin voidaan hakea muutosta takaisinsaantihake-
muksella. Takaisinsaantia haetaan kirjallisesti siltd tuomioistuimelta, joka kasit-
teli velkomusasian. Takaisinsaantihakemuksen maaraaika on 30 paivaa siita,
kun velallinen on todisteellisesti saanut tiedon yksipuolisesta tuomiosta. Ta-
kaisinsaannin avulla asia voidaan saada uudelleen tuomioistuimen kasitelta-
vaksi. Asianosaisella, jota vastaan asiassa on annettu toistamiseen yksipuoli-
nen tuomio, ei ole en&é oikeutta takaisinsaantiin. Takaisinsaantihakemuksessa
on vedottava johonkin sellaiseen asiaperusteeseen, jolla olisi voinut olla merki-

tysta asian ratkaisemisessa. (Havansi 2004, 91-92.)

Asianosainen voi hakea myds menetetyn méaardajan palauttamista, mikéli han
ei ole voinut tietyn laillisen esteen vuoksi noudattaa asetettua maaraaikaa. Lail-
lisella esteella tarkoitetaan esimerkiksi sairautta tai muuta tuomioistuimen hy-
vaksymaa todistetta. Menetetyn maaréaajan palauttaminen eroaa muista muu-

toksenhakukeinoista siind, etta siina ei haeta suoraan muutosta tuomioon, vaan
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oikeutta saada palautetuksi oikeudenkayntia koskeva maaraaika. (Nettilaki
2012b.)

Menetetyn maardajan palauttamista on haettava 30 paivan kuluessa siitd, kun
este on lakannut ja viimeistaan vuoden kuluessa méaéaraajan paattymispaivasta.
Hakemukseen on liitettava esitetyn vaatimuksen perusteet ja todisteet. Mikali
tuomioistuin katsoo, ettd asianosaisella oli laillinen syy olla noudattamatta maa-

raaikaa, asetetaan uusi maaraaika. (Nettilaki 2012b.)
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4 TOIMINTAA OHJAAVAT PERIAATTEET

4.1 Asiakirjajulkisuus

Oikeudenkaynnin julkisuus on jokaiselle kuuluva perusoikeus. Kenella tahansa
on oikeus saada tietoa tuomioistuinten ja muiden lainkayttbelinten toiminnasta
ja ratkaisuista. Asianosaisilla, heidan edustajillaan ja avustajillaan seka yleisoélla
on muun muassa mahdollisuus seurata asian kasittelyd tuomioistuimessa. Ta-
ma kuitenkin edellyttdd kaytdnnossa suullisen kasittelyn toteutumista. (Karttu-
nen ym. 2008, 98.)

Oikeudenkaynnin julkisuudesta puhuttaessa, yleensa ajatellaan nimenomaan
tata asken mainittua yleison oikeutta olla lasna oikeudenkaynnissa, eli niin sa-
nottua kasittelyjulkisuutta. Julkisuusperiaatteen noudattaminen kattaa kuitenkin
myo6s oikeudenkaynnissd esitettdvien ja syntyvien asiakirjojen julkisuuden.
(Vuorenpaa 2009, 78.) Voidaankin sanoa, ettd oikeudenkaynnin asiakirjajulki-
suus koostuu kolmesta osa-alueesta, silla oikeudenkaynnissa esitettavien asia-
kirjojen ohella asiakirjajulkisuuteen liittyy ns. diaarijulkisuus seka oikeus saada
tietoa tuomioistuimen antamasta ratkaisusta. Tama ns. diaarijulkisuus tarkoittaa
sitd, ettd henkilolla on oikeus saada tieto tuomioistuimen tietojarjestelmaan Kir-
jatuista oikeudenkaynnin perustiedoista. (Tapanila 2009, 14.)

Asiakirjajulkisuuden merkitys korostuu erityisesti silloin, jos kasittelyjulkisuus ei
toteudu lainkaan. Nain voi tapahtua esimerkiksi, kun asiaa kasitellaan kirjalli-
sessa menettelyssa, jolloin asianosaisilla tai yleisolla ei ole oikeutta osallistua
tuomioistuimen kasittelyyn. Talloin tiedonsaanti on mahdollista ainoastaan asia-
kirjojen valityksella. Asiakirjoista on oikeus saada kopioita joko maksusta tai
maksutta. (Tapanila 2009, 15.)

Julkisuusperiaatteen mukaan jokaisella on siis oikeus saada tieto viranomaisen
asiakirjasta, mikali se on julkinen. Toisaalta, viranomaisella on myos velvolli-
suus jakaa tietoa. Julkisuusperiaatetta pidetaankin nykyaan yhtena hyvan hal-
lintotavan edellytyksend. Viranomaisten toiminnan lapinakyvyys lisaksi helpot-
taa ja tehostaa asiointia viranomaisissa. (Maenpéa 2009, 1-6.)
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Maenpaan (2009, 3) mukaan julkisuuden tehtavat voidaan jakaa seuraavanlai-

seen luetteloon:

* oikeusvarmuuden ja oikeusturvan takaaminen

« osallistumisen, vaikuttamisen ja valvonnan mahdollistaminen
e avoimen ja hyvan hallinnon edistdminen

e sananvapauden tukeminen

e viranomaistoiminnan legitimiteetin vahvistaminen

e julkisten tietovarantojen hyddyntamisen mahdollistaminen.

Perinteisin tehtava liittyy oikeusvarmuuden turvaamiseen. Tama tarkoittaa sita,
ettd viranomaisten toiminta on ennakoitavaa ainoastaan silloin, kun viranomais-
ten paatoksistd on saatavissa riittdvasti tietoa. Talla taataan lisdksi yksilon oike-

usturvan toteutuminen. (Méaenpaa 2009, 3.)

Oikeutta tiedonsaantiin voidaan rajoittaa ainoastaan silloin, jos pyynt6 aiheuttaa
kohtuutonta haittaa virkatoiminnalle. Tallaisia syita voivat olla esimerkiksi asia-
kirjojen suuri maara tai kopioinnin vaikeus. Oikeudenkaynnin asiakirjajulkisuus
on kuitenkin paasaanto ja julkisuuslain rajoitusperiaatetta pitaa tulkita suppeasti.
Oikeudenkayntiasiakirjojen maarittelyn kannalta ei ole merkitysta silla, missa
muodossa asiakirja on toimitettu tuomioistuimelle. Asiakirjat voivat olla paperisia
tai sahkoisid tai muulla tavalla taltioituja asiakirjoja, esimerkiksi &ani- ja kuva-
nauhoja. Aani- ja kuvanauhojen tiedonsaantia voidaan tosin rajoittaa niin, etta
niihin tutustuminen on mahdollista ainoastaan tuomioistuimessa. (Tapanila
2009, 66-67.)

Oikeudenkayntiasiakirjan julkiseksi tulemista sdannelldan laissa oikeudenkayn-
nin julkisuudesta yleisissa tuomioistuimissa (YTJulkL). Rikosasiassa asiakirjat
tulevat padsaantoisesti julkisiksi silloin, kun asia on ollut esilla suullisessa kasit-
telyssd ensimmaisessa oikeusasteessa. Mikali asia kasitellaan ensimmaisessa
oikeusasteessa Kkirjallisesti, oikeudenkéayntiaineisto tulee julkiseksi vasta sitten,

kun tuomioistuin on antanut asiassa ratkaisun. (Tapanila 2009, 72-73.)

Riita-asioissa oikeudenkayntiaineisto tulee julkiseksi, kun tuomioistuin on vas-

taanottanut oikeudenkayntiasiakirjan ja merkitysta ei ole silla, kasitelladnko riita-
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asia suullisesti vai kirjallisesti. Riita-asioissa asiakirjat tulevat aikaisemmin julki-
siksi siita syysta, ettd riita-asioiden kasittelyssa ei sovelleta kumpaakaan osa-

puolta suojaavaa periaatetta syyttomyysolettaman tavoin. (Tapanila 2009, 75.)

Muutoksenhaun osalta asiakirjojen julkiseksi tuleminen maaraytyy samalla ta-
valla kuin riita-asioissa. Asiakirjat tulevat julkisiksi niiden saapuessa muutok-
senhakutuomioistuimeen. Asiakirjat eivat siis ole julkisia vield siina vaiheessa
kun ne toimitetaan asiassa ratkaisun tehneeseen tuomioistuimeen, kargja- tai
hovioikeuteen, vaan vasta siind vaiheessa kun ne toimitetaan muutoksenhaku-
tuomioistuimeen, eli hovi- tai korkeimpaan oikeuteen. Tama siitéa syysta, etta
muutoksenhakutuomioistuin voi tarvittaessa maaratd salassapidosta, mika ei
olisi mahdollista, jos asiakirjat olisivat jo julkisia siind vaiheessa kun ne saapu-
vat alempaan tuomioistuimeen. (Tapanila 2009, 75.)

Yleiskansliassa tyoskentelevan henkilon on tarkeaa tietdd, mitka asiat ovat jul-
kisia ja mitka eivat, ja milloin asiat tulevat julkisiksi. Esimerkiksi tiedotusvélinei-
den edustajat soittelevat kansliaan paivittain ja tiedustelevat kaynnissa olevista
jutuista. Talloin pitaa tietdd, mista asioista saa antaa tietoa ja milla tavalla tata
tietoa saa hakea eri jarjestelmista.

4.2 Salassapito

Viranomaisen asiakirja on pidettava salassa, jos se on julkisuuslaissa tai muus-
sa laissa maaritelty salassa pidettavaksi. Salassapito voi liséksi perustua lain
nojalla annettuun viranomaisen paatokseen ja siihen, etta asiakirja sisaltaa tie-
toja, joita koskee laissa saadetty vaitiolovelvollisuus. Salassapidon perusteet

voidaan jakaa kolmeen ryhmaan sen mukaan, suojaavatko ne

* yksityista intressia,
* yleistd intressia vai

* julkisyhteistjen omaa intressia. (Maenpaa 2009, 284.)

Vaikka julkisessa toiminnassa lahtokohtana on avoimuus ja julkisuusperiaatteen

noudattaminen, myds salassapidolla on siind hyvaksyttavia tehtavia. Salassapi-
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don tehtdvana on esimerkiksi suojata yksityiselaméaa ja yksityisyyttd, seka valti-
on ja yhteiskunnan turvallisuutta. (Maenpé&a 2009, 285.)

Tuomioistuimen ratkaisuun kirjataan asianosaisten nimet, jotka ovat paasaan-
non mukaan julkisia. Tuomioistuin voi kuitenkin maarata, ettd asianomistajan
henkilollisyys pidetdaan salassa sellaisessa rikosasiassa, joka koskee erityisen
arkaluonteista yksityiselamééa koskevaa asiaa. Téllaisia rikosasioita voivat olla
esimerkiksi seksuaalirikokset tai lapsen hyvaksikayttd. Naissa tilanteissa ri-
kosasia koskee kiistatta arkaluonteista yksityiselamaa koskevaa seikkaa. Asi-
anomistajan henkilollisyyden salaamisessa rikosnimikkeella ei ole ratkaisevaa
merkitystd, olennaista on teon laatu asianomistajan yksityisyyden kannalta.
(Tapanila 2009, 225-226.)

Mikali ratkaisun salassapito on kokonaan tai osittain valttdméaténta, joudutaan
julkisuus toteuttamaan tuomioistuimen laatiman julkisen selosteen avulla. Tuo-
mioistuimen on laadittava salassa pidettavaksi maaratysta ratkaisusta julkinen
seloste, jos asia on yhteiskunnallisesti huomionarvoinen tai se on synnyttanyt
huomattavaa kiinnostusta julkisuudessa. Julkinen seloste pitaa talloin sisallaan
paapiirteittdisen selvityksen asiasta ja ratkaisun perusteluista. Erityisen arka-
luonteista henkilon yksityiselamaan liittyvaa rikosta koskeva julkinen seloste
julkistetaan niin, ettei asianomistajan henkildllisyys paljastu. Valtakunnallinen
uutisointi ei ole edellytys selosteen laatimiselle, pelkk& paikallinenkin kiinnostus
riittdd. (Tapanila 2009, 229-230.)

Toisinaan asiakkaat saattavat myo6s kysya oikeudenkaynnin julkisuudesta. Tal-
|6in on hyva tietaa, etta tuomioistuin voi asiaan osallisen pyynndsta tai erityises-
ta syysta paattaa, ettd suullinen kasittely toimitetaan kokonaan tai tarpeellisin

osin yleison lasna olematta, jos:

1) asian julkinen kasittely todennédkdisesti vaarantaisi valtion ulkoista turvallisuutta,
taikka aiheuttaisi merkittavaa vahinkoa tai haittaa Suomen kansainvdlisille suh-

teille tai edellytyksille toimia kansainvalisessa yhteisty6ssa;
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2) asiassa esitetddn arkaluonteisia tietoja henkilon yksityiselamaan, terveydenti-
laan, vammaisuuteen tai sosiaalihuoltoon liittyvista seikoista;

3) asiassa esitetaan 9 §:ssé salassa pidettavaksi sdadetty tai 10 8:n nojalla salas-
sa pidettavaksi maaratty oikeudenkayntiasiakirja taikka ilmaistaan muussa lais-
sa salassa pidettavaksi sdadetty tieto, jonka julkinen kasittely todenndkoisesti
aiheuttaisi merkittdvad haittaa tai vahinkoa niille eduille, joiden suojaamiseksi
salassapitovelvollisuus on saadetty;

4) julkinen kasittely voisi vaarantaa turvapaikanhakijan tai taman laheisen turvalli-
suutta;

5) alle 18-vuotias on syytteessa rikoksesta ja suljettu kasittely ei olisi vastoin erit-
tain tarkeaa yleista etua;

6) asiassa kuullaan alle 15-vuotiasta tai henkil6d, jonka toimintakelpoisuutta on ra-
joitettu; taikka

7) asiassa:

a) velvoitetaan ilmaisemaan seikka tai tuomaan katsastettavaksi esine tai oi-
keudenkayntiasiakirja, jonka ilmaisemisesta tai katsastettavaksi tuomisesta sai-
si lain mukaan kieltaytya;

b) velvoitetaan vastaamaan kysymykseen, johon vastaamisesta saisi muuten
kieltaytya; taikka

c) esitettava oikeudenkayntiasiakirja sisdltda syytetyn ja hédneen oikeudenkay-
miskaaren 17 luvun 208:ssa tarkoitetussa suhteessa olevan henkilon tiedonan-
non taikka sellaista, josta mainitun 238:ssé tarkoitettu henkilo ei saa todistaa oi-
keudenkaynnissa tai josta 248:ssa tarkoitettu henkild saa kieltdytya kertomasta.

(Laki oikeudenkaynnin julkisuudesta yleisissa tuomioistuimissa 30.3.2007/370.)

Salassapitovelvollisuus ja vaitiolovelvollisuus kuuluvat myds virkamiehen virka-
velvollisuuksiin. Velvollisuudet koskevat myos esimerkiksi harjoittelijoita. Mis-
taan vaitiolovelvollisuuden piiriin kuuluvasta seikasta ei saa puhua sivulliselle.
Vaitiolovelvollisuuden piiriin kuuluvaa tietoa ei saa paljastaa senkaan jalkeen,
kun toiminta viranomaisessa tai tehtavan hoitaminen viranomaisen lukuun on

paattynyt. (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 21.5.1999/621.)
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4.3 Tiedoksianto

Tiedoksiannot ovat tarke&d osa kargjaoikeuden paivittaisia rutiineja, ja vaikka
naita asioita ei juuri kasitellakaan yleiskansliassa, niiden olemassaolo on hyva
tiedostaa. Yleista on esimerkiksi, ettéa asiakas soittaa ja tiedustelee, ettd onko
jokin tietty tiedoksianto saatu tehtya. Tallgin pitdd ymmartaa, ettd millaisesta
tiedoksiannosta on kysymys. Vaikeissa kysymyksissa kysyjan voi, ja pitaakin,
ohjata haastemiehen tai asian kasittelijan puheille.

Tiedoksiannon toimittamisesta huolehtii sen paikkakunnan karajaoikeus, jonka
tuomiopiirissa tiedoksiannon vastaanottajalla on kotipaikka. Mikali pyyntd on
toimitettu sellaiseen tuomioistuimeen, jonka tehtaviin tiedoksianto ei kuulu, tuo-
mioistuimen on viipymatta toimitettava asiakirjat toimivaltaiselle tuomioistuimel-

le. (Asetus kansainvélisesta oikeusavusta rikosasioissa 5.1.1994/13.)

Kun tuomioistuin tai syyttdja huolehtii tiedoksiannosta, tiedoksianto toimitetaan
lahettamalla asiakirja asianosaiselle:

e postitse saantitodistusta vastaan; tai

« kirjeelld, jos voidaan olettaa, ettd vastaanottaja saa tiedon asiakirjasta ja maa-
rapaivadn mennessa palauttaa todistuksen tiedoksiannon vastaanottamisesta.
(OK))

Kun tuomioistuin huolehtii tiedoksiannosta, muun kuin haasteen tiedoksianto
voidaan toimittaa myds lahettamalla asiakirja postitse asianosaisen tuomiois-
tuimelle ilmoittamaan osoitteeseen (OK). Asianosaisen katsotaan saaneen tie-
don tavallisena kirjeené lahetetysta asiakirjasta seitsemantena paivana sen jal-
keen, kun asiakirja on annettu postin kuljetettavaksi. Asiakirjaan tulee merkita
se paiva, jolloin se on annettu postin kuljetettavaksi. Tiedoksisaannin paivamaa-
ré saadaan siis lisaamalla siihen seitseman paivaa. Jos tiedoksianto hoidetaan
kirjelahetyksella, jonka mukana lahetetd&n vastaanottotodistus, tiedoksiannon
vastaanottaja tayttaa ja allekirjoittaa vastaanottotodistuksen, jonka jalkeen l&-
hettdd todistuksen takaisin karajaoikeuteen. Todistuksesta kay ilmi muun mu-

assa tiedoksiannon paivamaara. (Linna 2009, 231.)
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Kun tuomioistuin huolehtii tiedoksiannosta, se voidaan toimittaa myds puheli-
mitse puhelintiedoksiantona, jonka toimittaa haastemies tai asianomaisen tuo-
mioistuimen virkamies. Puhelintiedoksianto voidaan toimittaa, mikali se soveltuu
asiakirjan laajuuteen ja laatuun néhden, ja jos vastaanottaja epailyksettd saa
puhelimitse tiedon asiakirjasta ja ymmartaa tiedoksiannon merkityksen. Puheli-
mitse tiedoksi annettu asiakirja on tiedoksiannon jalkeen viipymatta lahetettava
asianosalliselle. Puhelimitse ei voida antaa tiedoksi muussa kuin 5 luvun 3 8:n 1
kohdassa tarkoitetussa asiassa. Eli asioita, jotka koskevat tietyn maaraista
saamista, hallinnan tai rikkoutuneen olosuhteen palauttamista tai haatoa, ja
kantaja ilmoittaa, ettei asia ole hdnen mukaansa riitainen. (OK.)

Rikosasiassa haaste on annettava tiedoksi henkilokohtaisesti tai suullisesti.
Suullisen haasteen toimittaa pyynnéstd haastemies. Jos asia koskee rikosta,
josta ei ole saadetty muuta tai ankarampaa rangaistusta kuin sakko tai kuusi
kuukautta vankeutta, haaste voidaan antaa tiedoksi myds vastaajan valtuutta-
malle asiamiehelle. (Laki oikeudenkaymiskaaren muuttamisesta
22.7.1991/1056.)

Jos tiedoksiantoa ei saada toimitettua, haastemies toimittaa tiedoksiannon hen-
kilokohtaisesti asiaan osalliselle. Ja siina tapauksessa, jos asiaan osallista ei
onnistuta tavoittamaan henkilékohtaisesti, joudutaan toimittamaan niin sanottu
sijaistiedoksianto. Tiedoksianto saadaan toimittaa sijaistiedoksiantona, jos vas-
taanottaja asuu Suomessa, mutta haastemies ei ole tavoittanut hantéa, ja voi-
daan olettaa, ettd asianomainen vélttelee tiedoksiantoa. Tallin haastemies saa
luovuttaa asiakirjat samaan talouteen kuuluvalle yli 15-vuotiaalle henkil6lle. Vii-
me kadessa asiakirjat vieddan sijaistiedoksiannossa paikalliselle poliisiasemal-
le. (Linna 2009, 232-233.)

Tiedoksianto voidaan myo6s kuuluttaa Virallisessa lehdessa, mikali vastaajaa ei
l0ydy. Talldin tuomioistuin toimittaa haasteen ja haastehakemuksen julkaista-
vaksi Virallisessa lehdessa, ja tiedoksianto on tapahtunut kun haastehakemus
on julkaistu. Vastaajan ollessa ulkomailla, tehddén tiedoksianto siellda, misséa
vastaaja asuu. Talloin kantajalla pitda olla tiedossaan vastaajan ulkomaanosoite
ja kargjaoikeutta tulee pyytda toimittamaan haasteen tiedoksianto ulkomaille.
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Mikali tiedoksianto tehdéan pohjoismaiden ulkopuolelle, asiakirjat pitdd yleensa
kaannattaa tiedoksiantomaan kielelle, josta aiheutuneet lisékulut kantaja on vel-
vollinen korvaamaan. Kantaja voi kuitenkin vaatia kaantadmisesta aiheutuneet

kulut vastaajalta oikeudenkayntikuluina. (Karttunen ym. 2008, 317.)

Postitse palautettavat vastaanottotodistukset tulevat postin mukana karajaoi-
keuden kansliaan. Kansliassa ne leimataan saapuneiksi ja toimitetaan asiaa
kasittelevalle henkildlle osastolle tai tiedoksiantoyksikk6on. Vastaanottotodis-
tuksia voi myos tulla faksin valityksella tai henkilokohtaisesti tuotuina.
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5 POHDINTA

Tyon tarkoituksena oli laatia tietopaketti uuden harjoittelijan perehdytyksen tu-
eksi asiakaspalvelutehtaviin Varsinais-Suomen karajaoikeuden yleiskansliaan.
Harjoittelijoilta odotetaan laadukasta ja ammattitaitoista otetta kansliatyoskente-
lyyn, mutta asiakokonaisuuksien maara saattaa yllattda uuden harjoittelijan.
Siita syysta taman tyon kaltaiselle yhteenvedolle oli tarvetta.

Aiheen rajaaminen osoittautui koko tdman opinnaytetydn haastavimmaksi
osuudeksi. Kasiteltavia asioita olisi 10ytynyt vield useita, mutta mikali olisin otta-
nut kaiken mahdollisen mukaan tarkasteluun, olisi ty6 paisunut likaa. Kasittelyn
ulkopuolelle jaivat kokonaisuudessaan mm. arkistoasiat. Arkistonhoito on yksi
merkittavd osa-alue asiakaspalveluyksikon tydtehtavista, mutta tassa tyossa

tama aihepiiri jatettiin tarkastelun ulkopuolelle.

Mielestani onnistuin hyvin kokoamaan tietoa. Tutkittavaa asiaa oli paljon ja lah-
demateriaalia 16ytyi kiitettdvasti. Oman haasteensa asioiden tutkimiselle toi kui-
tenkin se fakta, ettd lakitekstit muuttuvat usein ja talléin on vaarana, etta kayttaa
vanhentunutta tietoa. Pyrin kuitenkin huolellisesti tarkistamaan, ettd kayttdmani
l&hteet olivat ajantasaisia.

Lahdemateriaalia 16ysin niin kirjallisuudesta, internetistd kuin sdéadosteksteista.
Hyvana pohjana tyon tekemiselle olivat myés omat harjoittelukokemukseni
yleiskansliassa. Materiaalia aloin kerata jo harjoitteluni aikana, mutta varsinai-
nen Kkirjoitusprosessi alkoi vasta harjoitteluni jalkeen. Mielestani tama oli hyva
etenemistapa, silla tyon idea ja toteuttamistapa jasentyivat kokonaisuudeksi
vasta kun harjoitteluni oli kokonaisuudessaan valmis. Aikaa kirjoittamiseen kului

lopulta pari kuukautta.

Ammattikorkeakouluasetuksen mukaan yhtena harjoittelun tavoitteena on kehit-
taa harjoittelijan ammatillista osaamista seka tietojen ja taitojen soveltamista
tybelamassa. Tietojen ja taitojen soveltaminen on helpompaa, kun harjoittelijalla
on tarvittavat tiedot takataskussaan, ja siihen tarkoitukseen tama tyo on tehty.
Tiedot ja taidot karttuvat ajan myota, mutta harjoittelun kesto on suhteessa niin

lyhyt, ettd omatoiminen opiskelu kasiteltavista asioista ennen yleiskansliaharjoit-
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telua on suotavaa. Ja mitd nopeammin harjoittelija osoittaa kykenevéanséa neu-
vomaan asiakkaita menettelytapakysymyksissa, sitd nopeammin han péasee
siirtymaan asiakaspalvelutehtaviin. Ja nimenomaan asiakaspalvelutehtavissa
harjoittelija pystyy kasvattamaan omaa ammatillista osaamistaan, ja talla tavoin
toteuttamaan harjoittelun tarkeinta tavoitetta, tietojen ja taitojen soveltamista

tyoelamaan.
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