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TIVISTELMA

Opinndytetyon tavoitteena oli suunnitella ja valmistaa Tyokeskus Sampolalle digitaalinen
tuotekuvasto, etsia sen julkaisemiseen sopiva alusta ja tehda ohjeistus niiden kayttoon.
Toimeksiantajan toiveena oli saada ammatillinen seka heidan arvomaailmaansa edustava
digitaalinen tuotekuvasto, joka on helppo ldhettada yhteistyokumppaneille. Tuotekuvastosta
oli tarkeaa tehda helppokayttdinen, jotta toimeksiantaja kykenee itsendisesti jatkamaan
tuotekuvaston yllapitamista. Tuotekuvaston konvertoimiseen ja julkaisemiseen tarkoitetun
palvelualustan vaatimuksina olivat sen kaytén yksinkertaisuus, jotta se ei vie liikaa aikaa.

Palvelun oli oltava ilmainen, koska TyOokeskus Sampola ei voinut sijoittaa palveluun.

Opinndytetyossa lahdettiin liikkeelle tutustumalla toimeksiantajaan ja heidan
arvomaailmaansa, tuotevalikoimaan seka kohderyhmiin. Niiden pohjalta tuotekuvastoa
lahdettiin suunnittelemaan tutustumalla valmiisiin tuotekuvastoihin ja etsimalla inspiraatiota
kayttovalmiista markkinointi- ja kuvastopohjista seka etsimalla materiaalia kuvapankeista.
Tyokeskus Sampolan tarpeisiin soveltuvimman palvelualustan valitsemiseksi vertailtiin eri

palveluntarjoajien ominaisuuksia keskenaan.

Lopputuloksena Tydkeskus Sampola saa kdyttoonsa digitaalisen tuotekuvaston ja
julkaisemista varten valitun palvelualustan. Lopputulos pitaa sisallaan myos erillisen
ohjeistuksen molempien tuotteiden kayttoon, jonka avulla toimeksiantaja jatkaa tyota

itsendisesti.
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ABSTRACT

The purpose of this thesis was to design and create a digital catalogue for Tydkeskus
Sampola, find a platform that enables digital publishing and an instruction manual on how to
use them. The client’s wish was to get a professional digital catalogue that represents their
set of values and is easy to share with their business partners. It was imperative the digital
catalogue must be easy to use for the client to be able to operate it independently. The
platform for digital publishing was required to be effortless to use to enable fast working
and it had to come free of charge as the client did not have the means to pay for extra

services.

The first step to this thesis was to acquaintance with the client, their values, product range
and target groups. For inspiration, ready-to-use templates for digital catalogues and
marketing were browsed as well as sites for free stock photos. To find the best option for
digital publishing, different service providers were compared to find the best option based

on the client’s needs.
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selected platform for publishing. To ensure their self-sufficiency in the future an instruction

manual on how to use them was constructed and given for them as well.
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1 JOHDANTO

Aloitin tyoharjoittelun Tydkeskus Sampolassa syksylla 2020, koska heilla oli tarvetta
henkilolle, joka taitaa graafisen suunnittelun ja hyvat tietotekniset taidot.
Opinnaytetyoaiheeni syntyi tyoharjoittelun aikana heidan tarpeestaan saada digitaalinen
tuotekuvasto, jonka avulla he pystyisivat valittamaan paremmin sahkoisesti konkreettista ja
visuaalista tietoa heidan tuotevalikoimastaan uusille yhteistydkumppaneille. Tyokeskus
Sampolan toiveen takana oli my0Os halu saada digitaalisesta tuotekuvastosta valine, joka
Sampolan ja sen arvojen yhtenevaisen ilmeen voimin viestittaisi ammattimaisempaa ja

laadukkaampaa esikuvaa heista yrityksena.

Tyoharjoittelun alusta lahtien oli sovittu, ettd Tyokeskus Sampola tulee toimimaan
opinndytetyoni sisdltdman aiheen toimeksiantajana. Aiheen vield puuttuessa oli kuitenkin
varmaa, etta se tulee liittymaan visuaaliseen suunnitteluun vaatien myos tietoteknisia
taitoja. Aiheen saamisen myo6ta kavimme Tydkeskus Sampolan toimihenkildiden kanssa
keskusteluja, joiden pohjalta aloin laatimaan suunnitelmaa digitaalisen tuotekuvaston

suunnittelua varten.

Digitaalinen tuotekuvasto tulee sisdltamaan laajalti samoja tuotteita, jotka ovat jo Tyokeskus
Sampolan verkkokaupassa. Kuvastoa varten teen yhteistyota valokuvaajan kanssa, joka ottaa
Tyokeskus Sampolan tuotteista uudet tuotekuvat paremman laadun ja selkeyden nimissa.
Digitaalisen tuotekuvaston ohella tehtavakseni kuuluu etsia heille sopiva alusta, jonka avulla
he pystyvat julkaisemaan kuvaston seka ohjeistukset sen ja tuotekuvaston kayttdon.
Tuotekuvasto aiheena on minulle mieluinen, koska pidan visuaalisesta suunnittelusta ja sen
vaatima tietotekninen osaaminen on minulla hyvin hallussa. Toimeksiantajan vaatimat
linjaukset tuovat tehtdvaan lisdhaasteita, joihin pyrin vastaamaan syventamalla
ymmarrystani Tyokeskus Sampolasta ja sen henkilokunnasta kokonaisuutena.
Lopputuloksena syntyy tuote, joka palvelee johdonmukaisesti Tyokeskus Sampolan tarpeita
ja luo selkedn seka houkuttelevan kuvan heidan tarjoamistaan tuotteista niin

yritysyhteistyokumppaneille kuin myds yksittaisille kuluttajille.



1.1 Ongelman rajaus ja kysymykset

Opinndytetyossa valmistetaan Tyokeskus Sampolalle tuotekuvastopohja, ohjeistus sen
kayttoon ja paivittamiseen seka valmis julkaistava tuotekuvasto. Opinnaytetyo0 sisaltda myos
tuotekuvaston julkaisemisen digitaalisen julkaisun mahdollistavan alustan kautta ja sen linkin
upottamisen Tyokeskus Sampolan verkkosivuille, seka ohjeistuksen valitun alustan kayttoon
etta linkin upottamiseen verkkosivulle. Tama opinndytetyo ei sisalla ohjeistusta
valokuvausstudion kaytosta, tuotteiden valokuvaamista tai jalkikasittelya, eika niihin liittyvia

ohjeistuksia.

Opinnaytetyon ydinkysymyksena on:

Millainen digitaalinen tuotekuvasto on mahdollista tehda toimeksiantajan Iahtokohdista?

Opinnaytetyon alakysymyksina ovat:

Millaisia alustoja on tarjolla digitaalisten tuotekuvastojen julkaisemiseen?

Miten tuotteet kuvataan?

Millainen on kuvaston visuaalinen ilme?

Miten tuotekuvastoa kdytetdan ja paivitetdan?



1.2 Viitekehys

Kuva 1 Viitekehys

TYOKESKUS
SAMPOLA
VISUAALINEN Toiveet
ILME Lahtdkohdat

Arvoja
kuvastava
Siisti & selkea
Houkutteleva

Arvomaailma
Linjaukset

Tarkoituksen OHJEISTUS
mukainen
Selkea
Havainnol-
listava
Aloittelijalle
DIGITAALINEN sopiva
lposti
TUOTEKUVASTO sisdistettavi
Johdonmukainen
KAYTET- )
TAVYYS MENETELMAT
Kéytbada- Keskustelut
ystadvillinen Tutkimukset
Piaivitettdva Vertailut
Pitkaikdinen Yhteistys
Materiaalin
kokoaminen

Viitekehys (kuva 1) koostuu viidesta osa-alueesta, jotka ohjaavat tuotekuvaston ja
liitdnndisten ohjeiden suunnittelua ja valmistusta toivottuun lopputulokseen. Suunnittelun
lahtokohdat ovat selvinneet tilauksenantajan kanssa kadydyista keskusteluista, auttaen
saamaan selville toiveet visuaalisesta ilmeesta ja kuvaston sisallosta. Visuaalisen ilmeen
halutaan kuvastavan Tyokeskus Sampolan arvoja, jonka lisdksi tuotekuvaston on oltava
tarkoituksen mukainen, houkutteleva, seka siisti ettd selked, niin toimeksiantajan, kuin
kuluttajankin nakékulmasta.

Keskustelujen ohella tydoskentelymenetelmina tehdaan tutkimusta ja tuotevertailua, joita
kayttden etsitaan sopivin alusta tuotekuvaston julkaisemista varten. Tuotekuvaston
visuaaliseen ilmeeseen kaytettdavaa materiaalia haetaan kuvapankeista. Keratysta

materiaalista kootaan toimeksiantajan toivomuksia vastaava tuote.



Kaytettavyydeltaan tuotekuvaston on tarkeaa olla kayttajdystavallinen ollakseen Sampolan
tyontekijoille mahdollisimman selked, seka helposti ja nopeasti tyostettava. Kuvaston tulisi
olla mahdollisimman pitkadikdinen ja sen paivittamisen yksinkertaista. Havainnollinen
ohjeistus kuvaston kayttoa varten on tehtava aloittelijan lahtékohdista palvellakseen
mahdollisimman laajaa kayttajakuntaa Tyokeskus Sampolan tyontekijoiden keskuudessa.
Taman tarpeen pohjalta ohjeelta vaaditaan johdonmukaisuutta seka asiasisalloltaan helposti

sisdistettavaa informaatiota.

1.3 Menetelmat ja prosessit

Tutkimusmenetelmina kdytetdan havainnointia tydymparistossa ja suullisia haastatteluja,
jotta saadaan kasitys toimeksiantajasta yrityksena sekd heidan tarpeistaan ja toiveistaan
tuotekuvastoon liittyen. Havainnointi tydymparistossa sisaltaa huomion kiinnittamista
toimeksiantajan ja Sampolan muiden toimihenkildiden kanssa kaytaviin keskusteluihin, seka
heidan tydskentelytapoihinsa ja tottumuksiin, minka avulla saavutetaan syvempi kasitys
heidan tarpeisiinsa sopivasta lahestymistavasta tuotekuvastoa suunniteltaessa. Tiedon
vertailua tehdaan digitaalisten kuvastojen julkaisua tarjoavien palvelujen kesken. Vertailun
tavoitteena on loytaa Tyokeskus Sampolan linjauksiin sopiva alusta, joka palvelisi heita
tehokkaasti jatkossakin palvelun tarjoamien tydkalujen voimin ilman ylimaaraisia
kustannuksia. Henkilokohtaiseen tiedonhankintaan sisaltyy inspiraation etsimista verkosta
muun muassa erilaisten valmiiden esitys- ja kuvastomallien sekad kuvapankkien selaamisen
muodossa kuvaston varimaailman, teeman ja visuaalisen ilmeen hahmottamiseksi.
Tuotekuvastoon tarvittavien uusien tuotekuvien kuvaaminen tapahtuu yhteistyona toisen
oppilaan kanssa, jonka vastuualueena on tuotekuvien ottamisen lisdksi kuvaamiseen liittyvan
ohjeistuksen tekeminen. Kuvaajan pestiin valitun oppilaan tyotaustan ansiosta kuvista ja
ohjeistuksesta saadaan ammattimaisemmat, minka avulla valokuvien laadun taso taataan
jatkossa paremmin, kun vastuu kuvaston ylldpitamisesta siirtyy toimeksiantajalle. Kyseinen
kaytanto mahdollistaa myos tilaisuuden kdyttdad enemman aikaa tuotekuvaston

tyostamiseen.



1.4 Keskeiset kasitteet

Tyokeskus Sampola: Tyokeskus Sampola on Suomen ainoa kuuroille ja kuurosokeille

tarkoitettu viittomakielinen tyokeskus. (Kuurojen palvelusaatio sr, n.d.-a)

Digitaalinen tuotekuvasto: Tuotekuvasto on yksi markkinoinnin tyévaline, jonka avulla
ilmoitetaan myytavissa olevien tuotteiden olennaisimmat tiedot. Digitaalisena tavoitteet

ovat samat, mutta ne sijaitsevat verkossa. (Paperflite, 2019)

Ohjeistus: Tuotteen tai tuotteiden kayttoohje. Ohjeistuksen avulla kdyttdjaa ohjataan

tuotteen tai tuotteiden oikeaoppiseen kayttoon, jotta ongelmilta valtytaan.

Kuvapankki: Erilaisiin aiheisiin kuvituskuviksi sopivia valokuvia sisaltava kuva-arkisto, josta
kayttajat l6ytavat valokuvia, joita voi kdayttaa maksua vastaan. Lisenssivapaissa

kuvapankeissa tuotteista ei vaadita maksua. (Suomisanakirja.fi, n.d.)

Toimihenkilo: Toimihenkild on Tyokeskus Sampolan tyontekija, joka tekee ohjaustyots,

toiselta nimitykseltddn ohjaaja. (K. Uschanoff, henkil6kohtainen tiedonanto, 24.2.2021)

Asiakastyontekija: Asiakastyontekija on Tyokeskus Sampolan sisdasiakas, eli henkild, joka on
heilla sisalla tyollistettyna, toissa tai tydtoiminnassa. (K. Uschanoff, henkildkohtainen

tiedonanto, 24.2.2021)

2 TYOKESKUS SAMPOLA

Hameenlinnassa sijaitseva Tyokeskus Sampola on Suomen ainoa kuuroille ja kuurosokeille
tarkoitettu viittomakielinen tyokeskus ja on osa Kuurojen palvelusaatio sr:a3, jolla on
seitseman palveluyksikkda ympari Suomea. Kuurojen ja kuurosokeiden lisaksi Ty6keskus
Sampolan asiakkaina on myoés muuten heikommassa tydmarkkina-asemassa olevia ja lievasti
kehitysvammaisia ihmisia. Vastaavan tyovalmentajan, Kimmo Uschanoffin kertomana naita
tyontekijdasiakkaiksi kutsuja henkildita Tyokeskus Sampola tyollistaa talla hetkelld noin 70,
joista osa ovat palkattuja, palkkatuella olevia opiskelijoita tai kuntien maksusitoumuksella

olevia henkil6itd. Toimihenkildita eli ohjaajia on talla hetkella tyollistettyna yhteensa



kahdeksan. (K. Uschanoff, henkilokohtainen tiedonanto, 24.2.2021; Kuurojen palvelusaatio

sr, n.d.-b; Kuurojen palvelusaatio sr, n.d.-c)

2.1 Tyokeskus Sampolan toiminta

Tyokeskus Sampola tyollistaa henkil6ita, jotka ovat tydmarkkinoilla muita heikommassa
asemassa. Heihin lukeutuu kuuroja, kuurosokeita ja lievasti kehitysvammaisia ihmisia.
Tybdkeskus Sampola henkilokunta tarjoaa asiakastyontekijoilleen tyénohjausta
viittomakielella ja heilla on erityisosaamista myds muiden kommunikaatiossa tukea
tarvitsevien ohjauksessa. Toiminnallaan Tyokeskus Sampola haluaa parantaa naiden ryhmiin
kuuluvien ihmisten, eli heidan palvelujaan kayttavien asiakkaiden, elamanhallintaa ja tarjota
heille mielekasta tekemista. Yksi heidan toimintansa olennaisimmista elementeista on
asiakkaiden syrjaytymisen ja siihen liittyvien haasteiden ehkaiseminen, silla varsinkin
viittomakielisilla asiakkailla on korkeampi kynnys |6ytda harrastuksia ja ystavia kuulevien
maailmasta. Tarkeimpia ja olennaisimpia tavoitteita Tyokeskus Sampolalle on, etta kaikille
riittaisi mukavaa tyota, jotta he viihtyvat sielld. (K. Uschanoff, henkilékohtainen tiedonanto,

24.2.2021)

Tukkumyyijille ja kuluttaja-asiakkaille tarjotun oman tuotannon tuotemyynnin lisdksi
Tyokeskus Sampola tarjoaa alihankintatyon palveluita, |ahinna jalkikasittelytoita, yli 50
asiakasyritykselle, ja he valmistavat myos tuotteita myyntiin useille yhteistydkumppaneille.
Naiden lisaksi Tyokeskus Sampolan tarjontaan kuuluu huonekalujen verhoilu ja

entisointipalvelut. (K. Uschanoff, henkilokohtainen tiedonanto, 24.2.2021)

2.2 Tyokeskus Sampolan tuotevalikoima

Tyokeskus Sampolassa on useampi tydskentelyosasto, niissa valmistetaan eri kategorioiden
tuotteita, jotka ovat tekstiilituotteet, puu- ja rottinkituotteet, verhoomo, sitomo seka
ekologiset kierratystuotteet. Tuotteita valmistetaan piensarjoissa ja niiden maara vaihtelee
tuotteista riippuen kymmenien ja satojen kappaleiden valilla. Muiden osastojen valmistaessa
tuotteensa ldhinna uusista materiaaleista, erityisesti tekstiiliosaston tuotevalikoima koostuu
seka uusista materiaaleista valmistetuista, etta kierratysmateriaaleista valmistetuista

tuotteista. Koska molempia materiaaleja on heilld aina rajoitettu maara, tuo se omat



haasteensa tuotteiden mainonnan ja myynnin kannalta, silla yhdestd materiaalierasta
pystytaan valmistamaan vain rajoitettu maara tuotteita, minka johdosta lahes kaikki tuotteet
nayttavat erilaisilta, samasta mallista huolimatta. Taman tuoma haaste ilmenee erityisesti
verkkomyynnissa, missa on panostettava tehokkaaseen informointiin, jotta asiakas
ymmartaa, etta ei voi saada tuotekuvassa kuvattua tuotetta, vaan sen kaltaisen tuotteen. (K.
Uschanoff, henkilokohtainen tiedonanto, 24.2.2021; K. Tonteri, henkilokohtainen

tiedonanto, n.d.)

Kuva 2 Otokkahotelli

e

AN

Tyokeskus Sampolan verkkokaupassa myynnissa oleviin tekstiilituotteisiin lukeutuu muun

muassa eri materiaaleista valmistettuja laukkuja ja kasseja, toilettipusseja, kylpyhuone- ja



keittiotekstiileja kuten erinaisia pyyhkeitd, erikokoisia kauratyynyja seka
kestohedelmadpusseja. Puutuotteina valmistetaan eri tarkoituksiin suunnattuja harjoja, kuten
saunaharjoja, pesu- ja siivousharjoja, kuurausharjoja ja lattiaharjoja, kuin myds
linnunpdnttdja ja uusimpana tuotteena 6tokkahotelleja (kuva 2). Rottingista valmistetaan
esimerkiksi koreja seka lautasenalusia. Ndiden ohella Ty6keskus Sampolan verkkokaupasta
voi ostaa verhoilutarvikkeita ja -kankaita seka sitomon tuotteina muun muassa vieraskirjoja.

(Sampola, n.d.-b)

Tuotteiden suunnittelun lahtokohtana ovat Tydkeskus Sampolassa olevat tyontekijaasiakkaat
ja heidan osaamistasonsa, joka maarittelee millaisia kaupallisia tuotteita he pystyvat
valmistamaan. Tuotteiden kysynta on avainasemassa, kun Tyokeskus Sampolassa
suunnitellaan uusia tuotteita heiddan omaan tuotetarjontaansa. Puutuotteiden ja
kierratystekstiilituotteiden suunnitteleminen ja valmistaminen on Tyokeskus Sampolassa
etusijalla. Tuotteita suunnitellaan, etta ideoidaan yhdessa muiden toimihenkildiden kanssa,
ja ideoita poimitaan myds muusta ymparistosta tyopaikan ulkopuolelta. Uusia tuoteideoita
saatetaan vieda heilla hyvinkin pitkalle, protojen tekemiseen asti, kunnes tuotteen todetaan
olevan joko liian vaikea valmistaa tai huonosti myyva. Mikali tuoteideat paasevat
suunnitteluvaiheesta lapi, niita testataan aina ensin pienimuotoisesti, jotta nahdaan, onko se
potentiaaliltaan hyvin myyva tuote. Tyokeskus Sampolassa valmistetaan myos tilauksesta
tuotteita, mitka eivat kuulu heidan omaan tuotevalikoimaansa. Tukkuasiakkaat ovat
Tyokeskus Sampolalle merkittava tiedonldhde, silla he pystyvat tuomaan tietoa asiakkaiden
tarpeista suoraan kentalta. Tukkumyyjan tilatessa tuote-eran, Tyokeskus Sampola saa sen
kautta myos tilaisuuden nahda kuinka hyvin tuote myy. Mikali tuotteella on hyva menekki,
he saattavat paattaa lisdta sen vakiotuotteeksi omaan valikoimaan, esimerkiksi monet
harjojen ja rottinkikorien mallit ovat tulleet juuri sitd kautta Tyokeskus Sampolan tietouteen.

(K. Uschanoff, henkilokohtainen tiedonanto, 24.2.2021)

2.3 Tyokeskus Sampolan tuotteiden saatavuus

Tyokeskus Sampolan kulutusasiakkaille tarjoamia tuotteita on saatavilla heidan
verkkokauppansa seka paikan paalla olevan pienimuotoisen puodin kautta (kuva 3).

Tukkumyyntiasiakkaille on Tyokeskus Sampolan verkkosivuilla ilmoitettu erikseen



yhteistiedot mitad kautta he voivat ottaa yhteytta. (K. Tonteri, henkilokohtainen tiedonanto,

n.d.; Sampola, n.d.-a)

Kuva 3 Tyokeskus Sampolan puoti

Kuva 4 Varastotila
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Tyokeskus Sampolan tavoitteena ei ole kasvattaa isoa varastoa (kuva 4), koska se ei lukeudu
heidan toimintansa paatavoitteisiin. Siita syysta heilla ei ole kaikkia tarjonnassaan olevia
tuotteita verkkokaupassa myynnissa, koska Tyokeskus Sampolan digitalisaatio ei ole pitkalle
kehitettyd, eika heidan tarkoituksenaan ole kasvattaa sitd kapasiteetiltaan suuremmaksi.
Talla toiminnalla he myds pyrkivat pienentamaan riskia useiden isojen paallekkaisten
tilausten saapumisesta yhta aikaa. Tyokeskus Sampolalla on kuitenkin yleisesti katsoen
pienenkin kysynnan tuotteista vahintaan kymmenia kappaleita, kun taas tukkumyyjien osalta
kysytyimpia tuotteita saattaa olla heilld useampia satoja kappaleita varastossa. Varaston
maaran vaihtelevuus on siis erittdin suuri, mutta heidan pitkan toimintahistoriansa ansiosta
heille on syntynyt hyva kasitys tuotteista, mitka kestavat varastointia, ja mikali noin vuoden
mittaisen myyntisyklin paatteeksi heidan varastonsa on tyhja, he katsovat paasseensa
onnistuneesti haluttuun tavoitteeseensa. (K. Uschanoff, henkildokohtainen tiedonanto,

24.2.2021)

Myyntituotteiden valmistusvauhti on vaihtelevuudeltaan nopea, mihin vaikuttavat seka
valmistettava tuote etta asiakastyontekija. Esimerkiksi samaa tuotetta valmistavista
asiakastyontekijoista toinen kykenee valmistamaan paivan aikana sata kappaletta, kun
toinen valmistaa vain kymmenen kappaletta. Nopeuserosta huolimatta molempien
tyonlaatu voi olla yhta laadukasta. Toisinaan valmistusvauhtia voivat rajoittaa raaka-aineen
saatavuus. Harvoissa tapauksissa tuotteen valmistus osoittautuu asiakastyontekijalle tai -
tekijoille lilan vaikeaksi, silloin tuotteiden valmistus siirtyy Tyokeskus Sampolan

toimihenkiloille. (K. Uschanoff, henkilokohtainen tiedonanto, 24.2.2021)

3 TUOTEKUVASTON KEHITTAMINEN

Tuotekuvasto on yksi markkinoinnin tyovaline, jonka avulla ilmoitetaan myytavissa olevien
tuotteiden olennaisimmat tiedot ja minka paatarkoituksena on tehda asiakkaan
ostopaatoksestd helpompaa. Nama tiedot voivat pitaa sisallaan informaatiota muun muassa
tuotteiden ominaisuuksista, kuvauksista, mitoista, painoista, varivaihtoehdoista ja hinnoista.

(Paperflite, 2019)



Kuva 5 Tuotekuvasto Tyokeskus Sampolan rottinkituotteista 80-luvulta

86 cm

n
ulkomitat 136x70 cm

Tyokeskus Sampola on julkaissut edellisen tuotekuvastonsa viimeksi 80-luvulla (kuva 5), eika
heilld ole ollut sen jalkeen niita tarjolla. Vuosikymmenien jalkeen, heilla koettiin puutetta
verkosta l0ydettavasta digitaalisesta tuotekuvastosta. Tarve digitaaliselle tuotekuvastolle
syntyi toimeksiantajan toiveesta pystya tarjoamaan uusille yhteistydkumppaneille
konkreettinen esite heidan tuotevalikoimastaan. Tuotekuvastosta haluttiin siisti ja selkea,
mika viestisi Tyokeskus Sampolan arvomaailmasta. Sen avulla he toivovat voivansa antaa
paremman ja ammatillisemman esikuvan Tyokeskus Sampolasta, kuin mita heidan
tamanhetkinen verkkokauppansa valittaa. Samalla he haluavat houkutella myds
kulutusasiakkaita. (K. Uschanoff, henkilokohtainen tiedonanto, 24.2.2021; K. Tonteri,

henkilokohtainen tiedonanto, n.d.)

Toimeksiantajalla ei ole henkilokuntaa, joka omaisi vaadittavat erityistaidot tuotekuvaston

yllapitamiseen. Siksi tuotekuvastosta ja sen ominaisuuksista haluttiin mahdollisimman
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yksinkertainen, jotta se olisi Tyokeskus Sampolan toimihenkildille mahdollisimman helposti
ja nopeasti tyostettavissa. Jokaisen tuotekuvaston kanssa tyéskentelevan on paastava siihen
helposti kasiksi heidan omista laitteistaan sadstaakseen aikaa, jota heilld on rajallisesti.
Naiden linjausten pohjalta tuotekuvasto paatettiin toteuttaa PowerPoint-sovelluksella, silla
Tyokeskus Sampolassa koettiin verkosta |0ydettavien palveluntarjoajien, kuten Canvan,
kayttoonoton turhan monimutkaiseksi. Syyna oli muun muassa palvelun vaatima
kayttajatunnusten kaytto, jonka katsottiin olevan hidastava tekija. Tunnukset voivat hukkua
tai niita ei ole muistettu jakaa kaikille palvelua kayttaville. Ainoana poikkeuksena on alusta,
jonka kautta tuotekuvasto konvertoidaan digitaaliseen julkaisumuotoon. Kaytto6n valittu
verkossa toimiva palvelu vaatii kdyttajatunnukset, mutta sen valintaan vaikuttivat muut
ominaisuudet, jotka koettiin palvelualustojen vertailussa parhaimmaksi vaihtoehdoksi. (K.

Tonteri, henkilokohtainen tiedonanto, n.d.)

3.1 Kohderyhma

Tassad opinndytetyossa on kaksi erillistda kohderyhmaa, Sampola tilaajana sekad Sampolan
omat kohderyhmat, kulutusasiakkaat ja yritysyhteistyon kautta tulevat asiakkaat.

Taman opinndytetyon kohderyhma jakaantuu kahteen erilliseen haaraan, joista molemmat
on otettava huomioon tuotekuvaston suunnittelussa. Kohderyhmina ovat Tyokeskus
Sampolan toimihenkil6t, joille digitaalinen tuotekuvasto suunnitellaan ja tuotetaan, seka

Tyokeskus Sampolan asiakaskunta, joille kuvaston sisadlté suunnataan.

Tyokeskus Sampolan toimihenkildiden kohdalla on pantava erityisesti merkille heidan
tyoymparistonsa tuomat haasteet, heidan tietotekniset valmiutensa seka taitonsa. Erityisesti
on muistettava huomioida heidan kykynsa suoriutua digitaalisen tuotekuvaston yllapidosta
jatkossa. Yhteistyon edetessa ilmenneitda huomiota herattavat seikat ovat muun muassa
toimihenkildiden kiire ja heidan taipumuksenansa hoitaa asioita mahdollisimman helposti ja
nopeasti. Mitd mutkattomammin tyoskentely toimihenkil6iltd onnistuu sita tyytyvaisempia
he ovat. Tuotekuskus Sampolan tietoteknisten valmiuksien voisi kuvailla vastaavan tavallisen
toimistotyon valmiustasoa, eli heidan kaytéssaan on Microsoft 365 -ohjelmapaketti, joka
pitaa sisallddan muun muassa seuraavat perinteiset perussovellukset; Word, Excel ja

PowerPoint. Niiden kayttotaito on heilld perustasolla. Kotisivut Tyokeskus Sampola on luonut



Kotisivukone-palvelulla. Muita erillisia hankittuja maksullisia tai maksuttomia palveluja heilla

ei ole. (K. Tonteri, henkilokohtainen tiedonanto, n.d.)

Digitaalinen tuotekuvasto on ensisijaisesti suunnattu tukkumyyntiasiakkaille, mutta

Tyokeskus Sampolan toiveena on, etta se soveltuu myos kulutusasiakkaille. Siitda huolimatta,

ettd kuvasto on paaasiassa tahdatty tukkumyyntiasiakkaille, sen ulkoasun halutaan olevan

kulutusasiakkaille kohdistettu. Tyokeskus Sampolan asiakaskunta on paaosin

ympadristotietoista, kasityota arvostavaa seka halukkaita tekemaan pitkdjanteisesti

muutoksia kohti vastuullisempaa kadyttaytymismallia. Kohderyhmana he ovat valmiita

maksamaan tuotteista enemmankin, jos ne vastaavat ja palvelevat heidan arvojaan. (K.

Tonteri, henkilokohtainen tiedonanto, n.d.)

3.2 Digitaalisuus

Kuva 6 Keskustelu kotisivu.fi -sivun chatissa

@ Autamme arkisin 9-15

Mukavaa kun tulit sivuillemme! Voinko

auttaa jotenkin?

Hei, tiedustelen, etta [0ytyykod teilta
ominaisuutta/palvelua, minka avulla voit
julkaista verkkokauppaan digitaalisen
tuotekuvaston?

M moikka 3

Kirjoita viestisi tahan..

@ Autamme arkisin 9-15

pitaisikd tuo kuvasto siis erikseen
koostaa tyokalulla x? vai laittaa valmis,

koostettu kuvasto vain esiin sivuille linkin
x taakse?

Tarkoitan juurikin mahdollisuutta erikseen
koostaa tuotekuvasto tydkalulla x esim.
valmiista PDF-tiedostosta.

Ml semmoista tydkalua meilla ei harmiksi ole 3
5

\l

Kirjoita viestisi tahan..

LAHETA
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Digitaalinen tuotekuvasto halutaan julkaista ja upottaa Tyokeskus Sampolan verkkosivuille,
jotta heidan asiakkaillaan on siihen helppo paasy. Olennaisimpana vaatimuksena oli, etta
palvelu, jonka avulla tuotekuvasto muutetaan digitaaliseen muotoon ja julkaistaan, on oltava
ilmainen, silld toimeksiantajalla ei ollut kyseiselld hetkelld mahdollisuuksia sijoittaa
ylimaaraisiin palvelumenoihin. Tyokeskus Sampolan omiin verkkosivuihin on kaytetty
kotisivut.fi -palvelua, joten ensimmaisena selvitin, onko palvelulla tydkalua, jonka avulla PDF-
tiedoston pystyy konvertoimaan digijulkaisuksi (kuva 6). Kysyttaessa selvisi, ettd heilla ei ole
kyseista tyokalua, joten siirryin etsimaan suomalaisia digitaalisen julkaisun palveluntarjoajia.
Etsinnan tuloksena I6ytyi kolme eri palveluntarjoajaa, joista kaikki olivat maksullisia, eivatka
siksi sopineet vaihtoehdoiksi (kuva 7,8 ja 9). (K. Tonteri, henkil6kohtainen tiedonanto, n.d.;

Kotisivukone, n.d.; Taiqa, n.d.; Grano, n.d.; MagNet e-Publishing, n.d.)

Kuva 7 Taiga Publisher hinnasto

TaiqaCreator ~ Verkkosivut  Yhteystiedot

Publisher hinnoittelu

50 julkaisua

€49/ kuukausi

Julkaisuja 1 6 50
Julkaisukirjasto - 1 3
Lisa julkaisukirjasto - - 9 € / kk
Yllapito 12 kuukautta 12 kuukautta Rajaton
Lisapalvelintila 5GB - - g€ / kk
Mobiiliystavallinen @ C/J @
Jakaminen @ @ @
Analytiikka® © © ©
Tekstihaku G/} G/} @
Muokattava lukunakyma G/} G/J G//
Muokattava julkaisukirjasto - @ G//
Aktiivinen sisaltd © © ©
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Kuva 8 Grano e-julkaisu

EEZEE Palvelut Tuotteet Referenssit Blogi Yritys Yhteystiedot

o ° Sinun ei tarvitse tehda muuta kuin lahettaa meille PDF-aineisto tai
Tu o yrltykseSI kertoa, mista tyosta haluat e-julkaisun. Me hoidamme loput — juuri
° o0 ° sellaisena kuin sina haluat. Katevaa! Useimmat digijulkaisumme
p rl ntt I.’ u I ka 's ut ovat painettujen julkaisujen nakoisversioita. Teemme myos

rikastettuja digijulkaisuja, joiden sivuille on lisatty esimerkiksi

Ve l' k kOO n n O pea Sti j a linkkeja, videoita tai kuvakaruselleja.
h el posti e'j u I ka is u I I a Laitetaanko siis digina — vauhdilla ja kustannustehokkaasti? Jata

e-julkaisuiden hyodyt

v Julkaisusi kaikkiin medioihin samanaikaisesti
¥ Mahdollisuus nakoisversioon ja lisatoimintoihin
v Taittopalveluidemme kautta julkaisusi on aina ajantasalla

¥ Valmis www-linkki, jonka voit liittaa sivustolle tai jakaa
sellaisenaan

v Valmis HTML5-paketti, jonka voit sijoittaa palvelimellesi

¥ Mahdollisuus ns. kirjastosivuun, johon kootaan kaikki e-
julkaisusi yhden osoitteen alle

v Kavijaseuranta ja analytiikka

Kuva 9 MagNet e-Publishing hinnasto

®
Mag Net Etusivu Hinnat Kokeile Kokoelmat Esimerkit Blogi Yhteys Kirjaudu »
e-Publishing

TILAA HETI KAYTTOVALMIS ITSEPALVELU TAI PYYDA TARJOUS

Basic Starter Business Raataloity julkaisu

89€ / VUOSI 24€ / kk 58€ / kk Tutustu julkaisun lisapalveluihin ja

ominaisuuksiin.

OSTA VERKOSSA OSTA VERKOSSA OSTA VERKOSSA PYYDA TARJOUS

Tehosta julkaisusi videoilla,

-
I n_)- I

tai tai
linkeilla, popup-ikkunoilla ja
ostopainikkeilla tai valitse eri
TILAA LASKULLA TILAA LASKULLA TILAA LASKULLA toimitustavat...
o ; oy : ; Tutustu tarjoamiimme
Yksi julkaisu. Kuusi julkaisua. Jopa 50 julkaisua. Cokoeimacvaibin,
Julkaisu vapaasti vaihdettavissa. Julkaisut vapaasti vaihdettavissa. Julkaisut vapaasti vaihdettavissa.

Hinnat ALV 0% sis. konvertoinnin ja hostauksen. Laskutus 12 kk:n valein.



16

Aloitin ulkomaalaisten palveluntarjoajien etsimisen lukemalla artikkeleita, joissa verrattiin
alustojen ominaisuuksia. Vaihtoehtoja oli monia, mutta paatin ottaa lopulliseen vertailuun
kolme parasta, joista valitsisin Sampolan tarpeisiin sopivimman vaihtoehdon. Vertailun
kohteina minulla olivat FlipHTML5:n, YUMPU:n ja Flipsnackin ilmaiset tuoteversiot. Kaikilla
palveluilla oli omat hyvat ja huonot puolensa, muun muassa FlipHTML5:n sekd YUMPU:n
ilmaisissa verioissa on mainoksia, jotka saa pois kdytdsta vain maksullisissa vaihtoehdoissa.
Flipsnackissa ei ole mainoksia, mutta yhden tuotekuvaston sivumaara on maksimissaan vain
30, mika on liian vahan tuotekuvastoa ajatellen. Tuotekuvaston konvertoiminen PDF-
tiedostosta digitaaliseksi selauslehdeksi ja istuttaminen verkkosivuille on kaikilla palveluilla
mahdollista. Jokainen alusta on yhteensopiva mobiililaitteiden kanssa. Flipsnackissa on
saatavilla valmiita pohjia, joita voi muokata omiin tarpeisiin. FlipHTML5:n
muokkausvaihtoehdot ovat rajallisemmat, mutta antavat mahdollisuuden vaihtaa alustan
taustan varia tai kuvaa. YUMPU:lla ei voi tehda esteettisia muutoksia. (FlipHTMLS5, n.d.;

YUMPU, n.d.; Flipsnack, n.d.)

Kuva 10 Yumpu hinnasto

With our digital publishing solutions, your
content can attract the attention it deserves.

FREE adFREE WEBKiosk APPKiosk PROKiosk

Free of charge €14,95 * / month €69 **/ month €178 / month Prices upon request

 Visibility  FREETRIAL ~ Own online newsagent + Personalised iOS or Android app ' New sources of income

' Global availability + HD quality  Corporate design v Corporate design + Tailored i0S and Android app
v Integration into websites + Visibility settings ' Own subdomain (add-on) v Communication on all devices + Corporate design

 Social media sharing + Branding in the player  Drag-and-drop editor ' Push notifications ' Push notifications
v Scrollable + Detailed analyses  Intuitive to use « Personal contact partner  User groups
« Plan your publication  Premium support  Reading samples

v Multimedia  Personal contact partner

+ No advertising

Naiden kolmen palvelun valilta kdytt6on paatettiin ottaa YUMPU (kuva 10). Valintaan

vaikuttavia kriteereja olivat sen selkea ja yksinkertainen ulkoasu, jota on helppo ja nopea
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navigoida. Palvelu toimii hyvin suoraviivaisesti, koska sen ilmainen versio on toiminnoiltaan
hyvin rajattu, mika tayttaa Tyokeskus Sampolan esittamat toiveet palvelun sisallosta ja
laadusta. Kun ylimaaraisia toimintoja ei ole, on palvelun kaytté nopeaa ja tehokasta, joka oli
toimeksiantajan vaatimuksissa ensisijaisessa asemassa. (YUMPU, n.d.; K. Tonteri,

henkilokohtainen tiedonanto, n.d.)

3.3 Kuvaston tuotevalikoima

Digitaaliseen tuotevalikoimaan ovat valikoituneet pitkdlti samat tuotteet, jotka heilld on jo
tarjolla heidan verkkokaupassaan. Mikali tuotteissa I6ytyy eroja, on kyse vain muutamista
kappaleista. Tuotekuvastossa tulee olemaan vain eniten myyvat tuotteet, kuten myos
Tyokeskus Sampolan verkkokaupassa. (M. Rajapuro, henkilokohtainen tiedonanto,

16.4.2021)

Tuotteet jakautuvat eri kategorioihin, jotka ovat harja- ja puutuotteet, rottinkituotteet,
tekstiilituotteet, seka kierratystuotteet. Tuotteet ryhmitelldan omiin luokkiinsa helpon seka
loogisen selauskokemuksen nimissa. Digitaaliseen tuotekuvastoon tulevien tuotteiden maara

on talla hetkella yli 60 kappaletta.

3.4 Kuvaston visuaalinen ilme

Tuotekuvasto on tahdatty pdaasiassa tukkumyyntiasiakkaille, mutta toimeksiantajan
toiveesta sen ulkoasun halutaan olevan kulutusasiakkaille kohdistettu, laajempien
kohderyhmien huomion kiinnittamiseksi. Kestadkseen aikaa jatkuvasti muuttuvien trendien
rinnalla, tuotekuvasto oli suunniteltava visuaaliselta ilmeeltdan mahdollisimman
pitkdikaiseksi. Toimeksiantajan kanssa kdytyjen keskustelujen pohjalta tuotekuvaston
teemaksi paatettiin ottaa luonto, koska aihe liitetdan usein kuvastamaan vastuullisuutta ja

ympadristotietoutta. (K. Tonteri, henkilokohtainen tiedonanto, n.d.)
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Kuva 11 Vérivaihtoehtoja

Kuva 12 Tuotekuvastoon valittu varimaailma

Kun visuaalisen ilmeen teema oli valittu, siirryin pohtimaan tuotekuvaston varimaailmaa.
Mietin useita variyhdistelmid, joiden joukossa oli vahvoja ja rohkeita vareja. Suunnittelun
edetessd varimaailman suunta muuttui enemman raikkaisiin maanlaheisiin vareihin (kuva
11), koska niiden koettiin palvelevan tuotekuvaston tavoitteita pidemmalla aikavalilla.
Luontoaiheista kuvamateriaalia etsin lisenssivapaista kuvapankeista. Kuvaston rakennetta ja
tuotekuvien asettelua varten etsin inspiraatiota valmiista tuotekuvastoista, kuin myos

ilmaisista seka maksullisista mallipohjista (kuva 13 ja 14). (Adobe Stock, n.d.-a; Adobe Stock,



19

n.d.-b; Adobe Stock, n.d.-c; Canva, n.d.-a; Canva, n.d.-b; Freepik, n.d.; Ikea, n.d.; Slidesgo
n.d.; Unsplash, 2020-a; Unsplash, 2019-b; Unsplash, 2020-c; Unsplash, 2020-d)

Kuva 13 Adobe Stock (n.d.-b). Product Catalog Layout

TABLE OF CONTENTS

© MOSTWANTED -

- EXCLUSIVEFOR -
MEMBERS

Kuva 14 Adobe Stock (n.d.-c). Product Catalog Layout

fFuRNITURE
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Suunnitelmien pohjalta lahdin luonnostelemaan kahta vaihtoehtoa tuotekuvastolle: tummaa
ja vaaleaa. Keskustelussa toimeksiantajan kanssa valitsimme vaalean vaihtoehdon, koska
tumma koettiin liian synkaksi (kuva 15). Valinnan jalkeen tein pienia visuaalisia hienosaatoja

ja maarittelin tuotekuvien ja -kuvausten paikat kuvastoon.

Kuva 15 Tuotekuvaston tumma ja vaalea vaihtoehto

TYOKESKUS
TYOKESKUS SAMPOLA E SAMPOLA
=

&

TUOTEKUVASTO

Tuotekuvasto

m p:
o %

A‘ -~ ?pﬂ ¢ &""-sampé; ! = .;.

Paakriteerit typografiaan olivat selkeys, helppolukuisuus ja hyva erottuvuus taustasta. Aluksi
pohdin kahden kirjasintyypin kadyttda otsikoissa ja leipatekstissa, mutta selkeyden ja
yhdennakoisyyden vuoksi kdyttoon paatettiin ottaa vain yksi kirjasintyyppi: Segoe Ul
Semilight (kuva 16). Valittu kirjasintyyppi on pdatteeton eli Sans Serif, silld sen katsottiin

olevan kriteereiltaan Serif -kirjasintyyppia parempi vaihtoehto. Kirjasintyypin koon lopullinen
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maarittely tehdaan vasta, kun tuotekuvasto taytetdan, jotta mahdollisten muutosten

tuomalta ylimaaraiselta tyolta valtytaan.

Kuva 16 Segoe Ul Semilight kirjasintyyppi

abcdefghijklmnopqgrstuvwxyzaad
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
1234567890 ..,;" (1)) +-*/=

3.5 Tuotekuvat ja kuvaaminen

Digitaaliseen tuotekuvastoon tulevien uusien tuotekuvien kuvaaminen ulkoistettiin
kokonaisuudessaan toiselle Hdmeen ammattikorkeakoulun muotoilun opiskelijalle.
Valokuvaajalla on ennestaan kokemusta kuvaustyosta, jonka katsottiin olevan merkittavaksi
eduksi. Kokemuksensa ansiosta hanelld on paremmat valmiudet ja enemman nakemysta

laadukkaiden tuotekuvien kuvaamiseen.
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Kuva 17 Uusi valokuvaustila

Tyokeskus Sampolan vanha kuvauspaikka ei ollut tarpeeksi rauhallisessa tilassa, minka
johdosta kuvauspaikkaa ei kyetty pitdmaan johdonmukaisesti ylla. Taataksemme
mahdollisimman koskemattoman ja stabiilin tydympariston tuotteiden valokuvaamiselle,
siirsimme kuvaajan kanssa kuvauspaikan kokonaan uuteen tilaan ja varustimme sen
valittomaan kayttovalmiuteen (kuva 17). Kuvaajan toimenkuvaan kuului yndenmukaisten ja
laadukkaiden tuotekuvien kuvaamisen lisdaksi valmistaa ohjeistus toimeksiantajalle, kun he
siirtyvat tuotekuvaston itsendiseen paivittamiseen. Ohjeistus sisdltaa ohjeet tuotteiden

valokuvaamiseen ja kuvien jalkikasittelyyn, seka kuvauspaikan yllapitoon.

Valokuvaajan ottamia tuotekuvia tuli yhteensa 243 kappaletta ja erillisia tunnelmakuvia 66
kappaletta. Joidenkin tuotteiden kohdalla paadyttiin ottamaan tuotekuvien sijaan
tunnelmakuvia kuvauspaikan olosuhteiden rajallisuuden vuoksi. Esimerkiksi isommista

tuotteista, kuten katuharjoista, oli hyddyllisempaa ottaa tunnelmakuvia antamaan
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informatiivisempaa kuvaa tuotteesta. Myohempana ajankohtana Tydkeskus Sampolan on

tarkoitus kayttaa uusia tuotekuvia myos heidan uudistetussa verkkokaupassaan.

3.6 Tuotekuvaston kaytettavyys ja paivitettavyys

Toimeksiantajan lahtokohtien valossa tuotekuvastosta oli tehtava helposti |ahestyttava, jotta
aloittelijakin pystyy sita kdayttamaan. Tyokeskus Sampolan toimihenkildita varten laadittiin
erillinen ohjeistus helpottamaan tuotekuvaston kayttoonottoa. Ohjeistus koostuu

havainnollistavista kuvista ja videoista, joiden oheen on lisatty kirjallinen selite.

Kuva 18 Ohjeistuksen kansi ja sisallysluettelo

Sisallysluettelo:

TARKEAA 3

Digitaalisen tuotekuvaston
kayttoohje

Tuotekuvaston ohje alkaa kannella ja siséllysluettelolla (kuva 18). Ohjeistus kattaa seuraavat
aihealueet: tiedoston avaaminen OneDriven kautta, diojen valitseminen, diojen taytto seka
tekstit. Ennen ohjeita on myos sivu, johon on laadittu informaatiota asioista, jotka on hyva

huomioida ennen tyon aloittamista (kuva 19).



Kuva 20 Ohjeistuksen tarkeaa

TARKEAA:

* Suosittelenaina pitdmaan tyhjan eli kasittelemattoman tied ]
||l tassa ky 3 T k PowerPoint-tiedosto.
* Joka kerta kun olet aloi tyota "puhtaalta poydalta”, tallenna

tiedosto uudella nimella. Tama helpottaa ja nopeuttaa tyoskentelya,
kun ei ole tarvetta poistaa vanhaa siséltd3 uuden tielta.

* Jossinullaon tarve vain pienille péivityksille, niin silloin kannattaa
tehda k I | ied ndin ei mene aikaa
hukkaan ylim: isen tyon takia. Mutta muista tallentaa tiedosto
ensin uudella nimella ennen muutostéiden aloittamista.

* Muista my0s aina sailyttaa seka PowerPoint-tiedosto, ettd
julkai PDF-tied yhdessa

* Vaikka pelkastaan paivittaisit ol olevaak )
tallenna se uudella nimell3, siltd varalta, jos ilmestyykin tarve
vanhalle tiedostolle. Silloin paaset suoraan kasittelemaan
tiedostoa PowerPointissa ilman, etta sinun taytyy katsoa kaikki
tehdyt muutokset PDF-tiedostosta ja seilata niiden valilla. Tama
on I varotoimi

Kuva 19 Tiedoston avaaminen OneDriven

1. Tiedoston avaaminen OneDriven kautta

* Jos tuotekuvaston PowerPoint-tiedosto |6ytyy tietokoneesi
tiedostoista, voit ylittaa taman luvun ja siirtya suoraan kohtaan 2.

« Klikkaatiedostoa, minka haluatavata.
+ Tiedostoaukeaa uudelle valilehdelle, PowerPoint Online-alustalle.

pon—re il -
[owes | st (s et e Smm i Coin W Mya Om A vcrminsmtsoms

9~ 0~ Qe DoQ A E- ©

Kova2

* Klikkaa Tiedosto-painiketta.
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Ensimmadisena neuvotaan, miten tiedoston pystyy avaamaan OneDriven kautta (kuva 20).
Koska Tyokeskus Sampolan toimihenkildiden taidot ovat eri tasoissa, ohjeistuksessa

lahdetaan liikkeelle perustaidoista.

Kuva 21 Diojen valitseminen

2. Diojen valitseminen

* PowerPointilla tuotekuvastoa tehtdessa muista kuvitella sivut
selattavana lehtend jossa on etusivu, aukeamia ja takasivu, koska
julkaistaessa kuvasto on lehtion muodossa, mutta digitaalisena.
N3&in varmistat, ett3 julkaistaessa kuvasto on sulavassivujen
nayttdessa yhteensopivilta.

* Esim. koska kuvasto sisaltaa dioja, joissa on elementteja, mitka
katkeavatsivun reunojen vuoksi, niin mikali tallaisen dian elementti
osuisi keskelle aukeamaa, se ei nayttaisi kovin viimeistellylta. (ks.
allakuva7.)

Ohjeistuksen toisessa luvussa kdydaan lapi diojen valitseminen (kuva 21).
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Kuva 22 Diojen taytto

3. Diojen taytto

Valokuvat

* Voit lisata valokuvia diaan kahdella tavalla.

* Valokuvan voi liittaa valmiin kuvakehikon avulla, missa kuvan koko
on valmiiksi maaritelty ja mihin kuva rajautuu sopimaan
automaattisesti.

* Toinen tapa miten lisata kuva on kuvat-toiminnon kautta,
kopioimalla tai raahaamalla.

A.) Kuvan liittaminen kuvakehikon avulla

ldpsdutlidliiidiid

« Lisaa kuva napsauttamalla
kuvaketta

Ohjeen kolmas luku (kuva 22) on jaettu kuuteen aihealueeseen: kuvan liittdminen
kuvakehikon avulla, kuvan liittdminen manuaalisesti, kuvan koon muuttaminen, kuvan rajaus

rajaustyokalulla, kuvan tasaaminen diaan ndahden ja kuvan siirtdminen eteen tai taakse.



Kuva 23 Teksti

4. Teksti

* Tuotekuvaston fontiksi on valittu Segoe Ul Semilight, joka on
kaytdssa seka otsikoissa, ettd leipatekstissa.

* Tuotekuvastossa otsikon ja leipatekstin fontti on maaritetty tietyn
kokoisiksi.

* Fontinkoon oltaessa standardi, se antaa esitteesta
ammatillisemman vaikutelman, verrattaessa sellaiseen, missa fontin
koko vaihtelee useasti.

+ Mikalituotekuvastoa taytettdessa yhden tai useamman tuotteen
teksti on liian pitka sille varatulletilalle, minka johdosta esiasetetut
3 tuotetta per sivu ei ole toteutettavissa, voi niiden maarad muokata
elivahentaa.

* Osioiden poistaminen onnistuu, kun valitset poistettavat ruudut ja
painatnappaimiston delete-nappainta. Ruudut voi poistaa yksitellen
tai voit valita useamman kohdan pitamalla shift-nappainta pohjassa
valitessasi toisia kohteita.

* Huomioi, ettd saadaksesi tekstiruudun valittua sinun on klikattava
sita |ahelld sen reunaa hiiren osoittimen muuttuessa
& -muotoiseksi.

* Jaljellejaavat ruudut voi tasata diaan nahden siistimman
loppuilmeen saavuttamiseksi.

* Jossivulle on tilaa vain yhdelle tuotteellesilloin kannattaa kayttaa
siihen tarkoitukseen olevaa valmista diaa.

Ohjeen neljas luku kertoo valitusta kirjasintyypista ja antaa vinkkeja sujuvoittamaan

tuotekuvaston tayttoa (kuva 23).

Ohjeistukseen lisatdan jalkikateen ohjeet YUMPUN kayttoon ja konvertoidun digitaalisen

tuotekuvaston upottamiseen Tyokeskus Sampolan verkkosivuille.

4 DIGITAALINEN TUOTEKUVASTO

Tassa luvussa esitetdan digitaalisen tuotekuvaston visuaalista ilmetta ja tuotesijoittelua.
Esitettava versio ei ole valmis tuote, silla siitd puuttuu seka tuotteita ettd tuotekuvauksia.
Kuvastosta saa keskeneraisyydesta huolimatta hyvan kasityksen tuotteen lopullisesta

ilmeesta.
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Kuva 24 Digitaalisen tuotekuvaston kansi

TYOKESKUS SAMPOLA &

TUOTEKUVASTO

mp
@ %

i e '.:M'& l""ku.n;tl’““~ ot BT &

Digitaalisen tuotekuvaston kansi (kuva 24) on koottu kdyttden muun muassa kuvapankeista

|6ydetyistd materiaaleista. Toteutuksessa on tahdatty harmoniseen ja houkuttelevaan

ilmeeseen.

Ensimmaéinen aukeama (kuva 25) sisaltda toimeksiantajan logon, yhteystiedot seka

sisallysluettelon.



Kuva 25 Yhteystiedot ja sisallysluettelo

P,
L%

Y A Sisalto

Yhteystiedot:

Harja- ja puutuotteet A

Tyokeskus Sampola Rottinkituotteet 15
Brahenkatu 26

13100 HAMEENLINNA Tekstiilituotteet 18
y-tunnus 0116651-2 Ekologiset tuotteet 20

Toimisto; myynti ja
asiakaspalvelu:

puh. 044 733 1563
myynti.sampola(at)kpsaatio fi

Tukkumyyntiasiakkaita palvelevat:

Simo Hirvilampi, p: 0400 962523
Kimmo Uschanoff, p: 050 3750051

s-posti: etunimi.sukunimi@kpsaatio.fi

Kuva 26 Ensimmadinen tuotekategoria: harja- ja puutuotteet

PR T

HARJA- JA
RUUTUOTTEER

Saunaharja, maxi

Harjan pituus on 47cm. Soveltuu
erinomaisesti mm. senioreille.

-

Hevosjouhi
= Tuote: 2834
e
> 4
Valkofiiberi
2 Tuote: 2268
g Valkojouhi
. Tuote: 2268

Saunaharja, medium

o Harjan pituus 37cm.
i Hevosjouhi
| " Tuote: 2272
2272 Valkofiiberi
Tuote: 2271
1 Valkojouhi
Tuote: 2271

2271

</

L R o TR W 0 5
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Ensimmainen tuotekategoria esittelee Tyokeskus Sampolan harja- ja puutuotevalikoimaa

(kuva 26).

Kuva 27 Rottinkituotteet

Kertakayttolautasen alusta — Patonkikori
matala o LS
Rottingista tehty vaneripohjainen

Kertakayttolautasten alustat ovat patonkikori.

kokonaan rottinkia, matalalle
lautaselle pohjan sisahalkaisija on

Korin pituus n. 40cm ja leveys n.
20 ¢m ja syvalle 13 cm.

Tlem. Korin laidan korkeus on n.
Sem.

Tuote: 2308

Kertakayttolautasen alusta
—syva

Kertakayttolautasten alustat ovat
kokonaan rottinkia, matalalle
lautaselle pofHan sisahalkaisija on
20 cm ja syvalle 13 cm.

Voirasia

Rottinkikori, johon mahtuu 400g
leviterasia.

Tuote: 2317
Tuote: 2309

Sydankori

rottinkinen sydankori, jonka pohja
on kestavaa MDF-levya.

Korin pohjan koko on n.
23x23cm.

Tuote: 2318

Toisena kategoriana on Tyokeskus Sampolassa kdsityona teetetyt rottinkituotteet (kuva 27).

Tekstiili- ja ekologisten tuotteiden kategoriassa on samoja tuotteita (kuva 28 ja 29), mutta ne
on eritelty omiin osiin, koska kaikki tekstiilituotteet eivat ole valmistettu kierratetysta

materiaalista. Erottamalla kategoriat asiakkaan on helpompi navigoida ja 16ytaa etsimansa.



Kuva 28 Tekstiilituotteet

R sl T AR

8 TEKSTILITUOTTEET

Tarranauhakiinnityksella olevat

kietaisupyyhkeet ovat hyva
: vaihtoehto tavalliselle
w kylpypyyhkeelle.
Tuote: 2733
[ Kylpymekko
? Mekon edessd on kaksi taskua.
::} ! Tuote: 2736
“
|
| ,;ﬁ
ke b
[ v
D # |
8 ~ - -
Kuva 29 Ekologiset tuotteet
B il ARSI 3
A
S Kestohedelmapussi,
" T
® EKOLOGISET TUOTTEET shsarinen
e Pussi on ommeltu
P kierratyskankaasta. Pussin

sisamitta on n. 30 x 30 cm. Lisaksi
ylareunassa nauhakuja ja nauha.
Pussin alareunassa paikka

hintalapulle.
o
3 Kestohedelmapussi,
% kuosillinen

Pussi on ommeltu
kierratyskankaasta. Pussin
sisamitta on n. 30 x 30 cm. Lisaksi
lareunassa nauhakuja ja nauha.
ussin alareunassa paikka
hintalapulle.

%
3

Kestokassi

Kestokassi on valmistettu
kierratyskankaasta, joten kuosit
vaihtelevat.

Kassi on kooltaan n. 30 x 40 cm.
Kantokahvat n. 30 cm

e

AT

& e o
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5 PAATELMAT

Opinndytetyoni tavoitteena oli tehda Tyokeskus Sampolalle digitaalinen tuotekuvasto, etsia
digijulkaisuja tarjoava palvelualusta, seka tehda molemmista tuotteista kayttoohjeet.
Tuotekuvastopohja digitaalisiin julkaisuihin on tehty ja sopiva palvelualusta l6ydetty, mutta
tuotekuvaston tayttaminen ja kayttdohjeet ovat viela vaiheessa. Siita syysta en ole vield
voinut saada toimeksiantajan palautetta tyon lopputuloksesta. Henkilokohtaisena
mielipiteendni opinnaytetyossa paastiin Tyokeskus Sampolan asettamiin tavoitteisiin.
Suunnittelin kuvaston kohderyhman lahtokohtia ajatellen niin, etta se vaatii heilta
mahdollisimman vahan ylimaaraisia muutostoita. Toimeksiantajalla on kaytossaan rajallisesti
aikaa muiden toiden ohessa ja pitavat asioiden nopeaa ja helppoa edistymista korkeassa
arvossa. Kayttoon otettu palvelualusta digijulkaisuille valittiin myds naiden kriteerien
pohjalta, silla sen tarjoamat ominaisuudet ovat hyvin rajalliset, jolloin ylimaaraiset ja turhat
toiminnot on rajattu valmiiksi pois. Tuotekuvaston ilme on mielestani asiallinen ja kuluttaja-

asiakkaiden nakdkulmasta katsottuna puoleensavetava.

Prosessin aikana tuotevalikoima koki muutoksia, jotka liittyivat vanhojen mallien
vaihtumisesta uusiin malleihin, kokonaan valmistuksesta poistuviin tuotteisiin tai tuotteisiin,
joiden menekki katsottiin pieneksi. Vaikka muutoksista ja odotuksesta kohtuneet seuraukset
olivat kohdallani todenndkdisemmin pienemmat, kuin tuotteiden kuvaamiseen valitun
valokuvaajan kohdalla, vaikutus nakyi kohdallani niin, ettd mina en saanut informaatiota
lopullisesta tuotevalikoimasta, jolla oli vaikutusta tuotekuvaston valmistumisen
viivastymiseen. Vuorovaikutus kuvaajan ja hanen ohjaajan kanssa olisi voinut olla

aktiivisempaa, jotta informaatio olisi kulkenut kaikkien osallisten kesken paremmin.

Opinndytetyon aihe oli minulle mieluinen. Prosessin aikana tuoteideointi ja suunnittelu
veivat alussa paljon aikaa ideakadon takia, mutta inpiraation synnyttya tehtava lahti
etenemaan sujuvammin. Kokemus oli avartava ja antoi minulle erinomaisen tilaisuuden
oppia yhteistydon tuomista haasteista ja kuinka selviytya niistd. Hankaluudet aikataulun
luomisessa ja niiden kiinni pitamisesta olivat minun merkittavimpia ongelmia koko prosessin
aikana. Sisallon tuotto opinnadytetyon kirjalliseen osioon oli minulle myds iso vuori
ylitettavaksi. Loppujen lopuksi olen tyytyvdinen tekemaani tydohon ja odotan saatavaa

palautetta innolla.
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HARJA- JA
PUUTUOTTEET

2241

2245

Varreton saunaharja

Hevosjouhi

Tuote: 2241
Valkofiiberi

Tuote: 2242
Valkojouhi

Tuote: 2242
Sydanharja, hj
Sydamenmuotoinen saunaharja
pehmedsta tummasta
hevosenjouhesta.

Harjan halkaisija on n. 10cm.

Hevosjouhi
Tuote: 2245

2268

2272

227

2229
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Saunaharja, maxi

Harjan pituus on 47cm. Soveltuu
erinomaisesti mm. senioreille.

Hevosjouhi

Tuote: 2834
Valkofiiberi

Tuote: 2268
Valkojouhi

Tuote: 2268

Saunaharja, medium

Harjan pituus 37cm.

Hevosjouhi

Tuote: 2272
Valkofiiberi

Tuote: 2271
Valkojouhi

Tuote: 2271
Laudeharja

Laudeharja on suunniteltu
saunan lauteiden pesuun.
Laudeharjan pituus on 14¢m ja
leveys 6cm.

Harjassa on korkeampi
unionfiiberinen harjasosa, jolla
myos lauteiden valit puhdistuvat.
Laudeharjasta on kaksi mallia.

Tuote: 2266

Paneliharja

Paneliharja on perinteisen
kuurausharjan tapainen
siivousharja, mutta harjan
karjessa harjakset ovat muita
harjaksia pidemmat. Harjan
pituus on 20cm ja leveys on 6cm.

Unionfiiberi
Tuote: 2229

Valkofiiberi
Tuote: 2229



2219

Kuurausharja

Perinteinen kuurausharja, jonka

pituus on 20cm ja leveys 6cm.
Unionfiiberi

Tuote: 2219
Valkofiiberi

Tuote: 2219

Kuurausharja, pieni

Pieni kuurausharja, jonka pituus
on 13cm ja leveys 4,5¢cm.
Harjaksen pituus n. 3cm.

Voidaan kayttaa mm.
kynsiharjana ja juuresharjana.

Unionfiiberi
Tuote: 2263

Valkofiiberi
Tuote: 2263

Monitoimiharja
Kaksipuolinen monitoimiharja
Euuvarrella. Lyhemmél {n. 4cm)
harjakset jaykkaa ja kestavas

JTY
arenga-kuitua ja pidemmat (n.
6;89“) haljaksét hmeaa
hevosenjouhta. Harjan pituus
21em.

Tuote: 2205

Lattiaharja, vinovarsi 80 cm, hj
Vinovartinen lattiaharja
siivoukseen. Varsi n. 80 cm pitka.
Harjakset hevosenjouhta.

Tuote: 2255

Lattiaharja, vinovarsi 32 cm, hj

Vinovartinen hevosjouhinen
lattiaharja. Harjan varren pituus
on 32cm. Harjasten pituus n.
Scm.

2234, 2235
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Poytaharja

Poytaharjalla lakaiset esim.
leivanmurut pyodalta katevasti.
Harjan varsi on 30cm pitka ja
harjakset ovat n. 6cm pitkat.

Hevosjouhi

Tuote: 2234
Valkofiiberi

Tuote: 2235
Tomuharja

Suoravartinen tomuharja
siivoukseen. Voidaan kayttaa
myds matto- tai autoharjana.

Harjan varsi on 40cm pitka ja
harjakset ovat n. 6¢m pitkat.

Hevosjouhi

Tuote: 2251
Valkofiiberi

Tuote: 2252
Valkojouhi

Lattiaharja, 50 cm

Pikkuluuta

Rappukoukku

Rappukoukulla puhdistat ulko-
ovella ylimaaraiset lumet kengista
Jja housunlahkeista. Ruskea
unionfiiberi on luonnonkuity, joka
kestaa saassa kuin sadssa.

Tuote: 2236



Astiaharja, hj

Hevosjouhesta tehty astiaharja,
jossa puinen varsi.

Tuote: 2202

Astiaharja, vf

Valkofiiberista tehty astiaharja,
jossa puinen varsi.

Tuote: 2201

Patapesin — suora

Kasitella eann kayttoa, ona
riisinjuuri sitkistyy ja a kesta.
ka kauemimin. Lalta 1d|
suolaa n Imaan vetta. kiehauta ja
e&y ne patapesin
uum dll su eteen ja liota 10-
15 minuuttia.

Tuote:2230

—valkofiiberi

Grillisudissa on kaytetty kuituna valkofiiberia, joka
kestaa korkeita lampotiloja. Suti on varsineen 37cm
pitka, joten kokin kadet ovat turvassa sutia
kaytettaessa. Suti on 4cm leved.

Tuote: 2203
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Patapesin — kaanto
Riisinjuurinen patapesin
kannaltaa kasitella ennen kayttoa,
_]Olla riisinjuuri sitkistyy ja kestaa
kaytossa kauemmin. Laita 1dl

suolaa n. litraan vetts, kiehauta ja
nosta pois levylta. Pane patapesin
kuumaan suolaveteen ja liota 10-
15 minuuttia.

Tuote: 2230

Pullasuti

Sianjouhinen pullasuti on
jokaisen leipojan perusvaline.
Sudin kokonaispituus on n. 17cm
Jja leveys on 4cm.

Tuote: 2233

Grillisuti

Suti on varsineen 37cm pitka ja
4cm levea.



Kertakayttolautasen alusta —
matala

Kertakayttolautasten alustat ovat
kokonaan rottinkia, matalalle
lautaselle pohjan sisahalkaisija on
20 cm ja syvalle 13 cm.

Tuote: 2308

Kertakayttolautasen alusta
—syva

Kertakayttolautasten alustat ovat
kokonaan rottinkia, matalalle
lautaselle pohjan sisahalkaisija on
20 cm ja syvalle 13 am.

Tuote: 2309

Sydankori

rottinkinen sydankori, jonka pohja
on kestavaa MDF-levya.

Korin pohjan koko on n.
23x23¢m.

Tuote: 2318

W'g ';trl'.‘-:‘ =
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Patonkikori

Rottingista tehty vaneripohjainen
patonkikori.

Korin pituus n. 40cm ja leveys n.
Tlem. Korin laidan korkeus on n.
S5cm.

Voirasia

Rottinkikori, johon mahtuu 400g
leviterasia.

Tuote: 2317

Kietaisupyyhe

Tarranauhakiinnityksella olevat
kietaisupyyhkeet ovat hyva
vaihtoehto tavalliselle
kylpypyyhkeelle.

Tuote: 2733

Kylpymekko
Mekon edessa on kaksi taskua.

Tuote: 2736



® EKOLOGISET TUOTTEET

Lahjakassi

Kierratyskankaasta ommeltu
lahjakassi. Kuosit ja varit
vaihtelevat

BANDE-kassi

BANDE-kassi on kooltaan noin
37cm x 37cm (pohja 25¢m x
37cm)

Monikayttoista BANDE-kassia voi
kéy‘(;‘«ié_mm. kauppakassina,
lelulaatikkona, takkapuiden
kantokorina tai vaikka
sanomalehtikerayskorina.

ROLLI —kassi

ROLLIkassit on valmistettu
kaytosta poistetuista
julkisivurmainoksista. Kassien
materiaali on verkkovinyylia.
Kassit ovat uniikkeja.

T EERETTE
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Kestohedelmapussi,
yksivarinen

Pussi on ommeltu
kierratyskankaasta. Pussin
sisamitta on n. 30 x 30 ¢m. Lisaksi
ylareunassa nauhakuja ja nauha.
Pussin alareunassa paikka
hintalapulle.

Kestohedelmapussi,
kuosillinen

Pussi on ommeltu
kierratyskankaasta. Pussin
sisamitta on n. 30 x 30 cm. Lisaksi
lareunassa nauhakuja ja nauha.
ussin alareunassa paikka
hintalapulle.

Kestokassi

Kestokassi on valmistettu
kierratyskankaasta, joten kuosit
vaihtelevat.

Kassi on kooltaan n. 30 x 40 cm.
Kantokahvat n. 30 cm

Toiletti-pussi

Pussin koko noin 23 x 30 cm

Vetoketjusuljenta. Kuosit
vaihtelevat materiaalin
saatavuuden mukaan.

Pyyhekissa, -koira, -pupu

Pyyhkeen koko n. 30 x 35 cm.

Kissaan, koiraan ja puﬁuun on
saatavana irrallisia vaihtomekkoja.
Mekkojen ylaosat on valmistettu
kierratysmateriaalista, joten

kuosit saattavat vaihdella.

Hahmopyyhkeen
vaihtomekko

Mekkojen ylaosan kuosit
vaihtelevat, koska ne on tehty
kierratysmateriaalista.
Froteeosuus uutta materiaalia.
Pyyhkeen koko n. 30 x 35 cm.
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Liite 2: Ohjeistus tuotekuvaston kayttoon

Digitaalisen tuotekuvaston
kdyttdohje

Sisallysluettelo: TARKEAA:

* Suosittelenaina pitamaan tyhjan eli kasittelemattoman tiedoston
R tallessa, tassa kyseessa Tuotekuvaston PowerPoint-tiedosto.
TARKEAA 3 « Joka kerta kun olet aloittamassa ty6ta “puhtaalta poydalta”, tallenna
1. Tiedoston avaaminen OneDriven kautta 4 tiedosto uudella nimelld. Tdma helpottaa ja nopeuttaa tyoskentelyd,
2. Diojen valitseminen 7 kun gi ole tarvetta poiAstaa‘ vaf\hagAs‘isAéltéiA-i uudfn tfelt?.
* Jossinullaon tarve vain pienille paivityksille, niin silloin kannattaa
9 tehdd muutokset olemassa olevaan tiedostoon, ndin ei mene aikaa
9 hukkaanylimaaraisen tyon takia. Mutta muista tallentaa tiedosto

3. Diojen tayttd
A.) Kuvan littdminen kuvakehikon avulla

B.) Kuvan liittdminen manuaalisesti 10 ensin uudella nimelld ennen muutostéiden aloittamista.

C.) Kuvan koon muuttaminen 12 * Muistamyds aina sailyttad sekd PowerPoint-tiedosto, ettd

D.) Kuvan rajaus rajaustydkalulla 13 julkaistava PDF-tiedosto yhdessa.

E.) Kuvan tasaaminen diaan n3hden 14 * Vaikka pelkadstaan pdivittaisit olemassa olevaa kuvastoa,

E) Kuvan siirtiminen eteen tai taakse 14 tallennase uudella nimell, silta varalta, jos ilmestyykin tarve
4. Teksti 15 vanhalle tiedostolle. Silloin padset suoraan kasittelemaan

tiedostoa PowerPointissa ilman, etta sinun taytyy katsoa kaikki
tehdyt muutokset PDF-tiedostosta ja seilata niiden valilla. Tama
on suositeltava varotoimitulevan kannalta.




1. Tiedoston avaaminen OneDriven kautta

* Jos tuotekuvaston PowerPoint-tiedosto |6ytyy tietokoneesi
tiedostoista, voit ylittdd taman luvun ja siirtyd suoraan kohtaan 2.

Omat tiedostot Tuotekuvasto

Y Nimi Muokatty Muokkaaja Tiedostokoko. Jakaminen

Kuva 1

« Klikkaatiedostoa, minka haluatavata.
* Tiedostoaukeaa uudelle vélilehdelle, PowerPoint Online-alustalle.

Ouests  Dikists Nyt Ofe  Avs hopoytaovhitsesss

Kuva 2

* Klikkaa Tiedosto-painiketta.

vl B

B T
FEma . Sm——"
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Aloitus

@ OneDrive for Business

+ -

Uusi Madison Atlas

Uusi

Kuva3

Tallenna nimella
[ Tallenna nimells
=

n

Lataa kopio

Kuvad

Tallenna kopio X

[kuvasto 1 ]

Syaints

¢ Paina "Tallennanimelld”. (ks. kuva 3.)

* Seuraavaksi klikkaa sivulle ilmestyvasta palkista “Tallenna nimelld”-
painiketta (ks. kuva 4.), minké jalkeen sinulle aukeaa kuvan 5.
mukainen ruutu.

* Anna tiedostolle haluamasi uusi nimi ja mikali haluat, voit tallentaa
sen toiseen kansioon. Lopuksi paina”Tallenna”.

‘ o p— £ Hau
Tedosto  Alodus  Lsa  Pira  Rakewne  Setmat  Anmaatot  Daestys Tt Nt One 29 tyopoytascveiio

v O~ X tuse 0 O @
Kuva 2
* Kun olet tallentanuttiedoston uudella nimella, klikkaa kohtaa "Avaa
tydpoytasovelluksessa”. (ks. kuva 2.)

Vinkki:

* Voittyostaa tiedostoa PowerPointin Online-tilassa, mutta
tyépoytasovellustarjoaalaajemmin kdytettavia tyékaluja diojen
muokkaamiseen.

* Online-tilassa voi myds tyoskennelld useamman osallistujan kesken
reaaliaikaisesti, mista voi olla apua mm. etatyoskentelyssa.

Avataanko PowerPoint?

hitps://euc-powerpointofficeapps.iive.com haluaa avata tamin soveliuksen.

O euc-powerpomtoficespps ive com 130 ana avata thiaet Iniot sovelivksessasn

Kuva 6.

« Klikattuasi Avaa tyopoytdsovelluksessa-painiketta, ruudulle aukeaa
kuvan 6. mukainen ruutu. Paina Avaa PowerPoint-painiketta ja
PowerPoint aukeaa tyopoydalle.

HUOM:

* Muistaaina tallentaa tiedostosi tydskentelyn lomassa. Varmanpaalle
pelaaminen on kannattavaa.

* Kun tiedosto on avattu OneDriven kautta, niin silloin tallennus
synkronoituu automaattisesti myds OneDriveen.

2. Diojen valitseminen

* PowerPointilla tuotekuvastoa tehtdessa muista kuvitella sivut
selattavana lehtend jossa on etusivu, aukeamia ja takasivu, koska
julkaistaessa kuvasto on lehtion muodossa, mutta digitaalisena.
Na&in varmistat, ettd julkaistaessa kuvasto on sulavassivujen
nayttdessa yhteensopivilta.

* Esim. koska kuvasto siséltaa dioja, joissa on elementteja, mitka
katkeavat sivun reunojen vuoksi, niin mikali téllaisen dian elementti
osuisi keskelle aukeamaa, se ei nayttaisi kovin viimeistellylta. (ks.
allakuva7.)

+ Lisaa kuva Lisaa teksti : :
napsauttamalla ti napsauttamalla
ata napsauttamalla

\ Ay

Kuva 7




Tiedosto  Aloitus  Lisad  Rakenne  Siymat  Anmaatit o pzzset valitsemaan

Il @ g:f‘: diojamenemalla

dix r A\ . s ¥
y e o BIUSa Aloitus-vélilehdelle ja
Lekepots 5 Tyokeskus Sampola - klikkaamalla ndappainta

kohdasta missa lukee
"Uusi dia” (ks. Kuva 8.).
Mikali painattekstin
ylapuolellaolevaa
kuvakettasinulle
aukeaa se dia, minka
olet viimeksi valinnut.
* Tiedostosisaltaa omat
diat etu- ja
takakannelle seka
kategoriaterottavan
"valilehden”.Jokainen
dia on myds nimetty.

r- r-. sy | £
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Otsikkodia

‘. 3_Tuotekuvat ja
sisahto

B Monista valitut diat HUOM:
E Dm":w‘:: * Kaikkia dioja ei ole
BRI pakko kayttad yhdessa
Kvas, tuotekuvastossa.

Jos tarjolla olevista dioista ei |6ydy
tarpeeseen sopivaa, on sinun
mahdollista muokata valmiita dioja tai
kayttaatyhjaa diaa, minka voit tayttaa
vastaamaan tarpeitasi. Naita
mahdollisia lisamuokkauksia varten
olen jakanut myos tiedoston lehdesta,
mita tuotekuvaston ilmeessad on
kaytetty (kuva 9.). Sen kdytosta
annetaan lisdd ohjeistusta luvussa 3.

Kuva 9.
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3. Diojen taytto

Valokuvat

* Voit lisata valokuvia diaan kahdella tavalla.

* Valokuvan voi liittaa valmiin kuvakehikon avulla, missa kuvan koko
on valmiiksi maéritelty ja mihin kuva rajautuu sopimaan
automaattisesti.

* Toinen tapa miten lisatd kuva on kuvat-toiminnon kautta,
kopioimalla tai raahaamalla.

A.) Kuvan liittdminen kuvakehikon avulla

lapsdutidiridlid

| Lisaa kuva napsauttamalla
kuvaketta

Kuvat

Yksinkertaisimmillaan kuvatiedoston liittaminen PowerPointiin
onnistuu klikkaamalla kuvan 10. mukaista kuvaketta ruudukon
keskelta.

Klikattuasi kuvaketta sinulle aukeaa ruutu mité kautta paaset
etsimaan ja valitsemaan haluamasi kuvan. Jos muistat
kuvatiedoston nimen, paaset valitsemaan sen vield nopeammin
kirjoittamalla sen sille osoitettuun paikkaan. Kuvan valitsemisen
jélkeen paina Enter tai klikkaa Lisaa-painiketta. (ks. Kuva 11)
Vaikkatalla tavalla liitettyna kuvan koko ja rajaus maarittyvat
automaattisesti, on niitd silti mahdollista muokata. N&ista lisaa
kohdissa C.) ja D.).

[ JET x
- - o e
—_— |
€] g =y
aymaieal  oymakaal ool chemadané  oyemaimed
— - I v
Demaboat  ohwmabas]  hwmabunl  oyeaiwed | oharha b )

s ;
P -

Kuva 11

B.) Kuvan liittdminen manuaalisesti

¢ Kuvaa manuaalisestiliitettdessa, sinullaon 3 erilaista
lahestymistapaa. Liittdmisen voi tehda joko kuvat-toiminnon kautta,
kopioimalla tai raahaamalla.

* Kuvatiedoston liittaminen kuvat-toiminnon kautta onnistuu
klikkaamalla Lisda-valilehdelld sijaitsevaa Kuvat-ndppainté ja
valitsemalla |ahteeksi se vaihtoehto, missa tiedostosi sijaitsee.
Taman jalkeen sinulle aukeaa samanlainen ruudukko, kuin edella
mainitussa A. kohdan tavassa, mista voit etsia, valita ja lisata
tiedoston. (ks. Kuva 11.)

* Kuvan kopioiminen tapahtuu niin, ettd menet haluamasi
kuvatiedoston paalle ja klikkaat hiiren oikeaa painiketta. Sinulle
aukeaa lista, mista valitset "kopioi”. Siirry sen jalkeen PowerPointiin
sille dialle, mihin haluat kuvan sijoittaa. Klikkaa uudestaan hiiren
oikeaa painiketta, minka jalkeen valitse "Liita”.

* Kolmantena keinona on tiedoston “raahaaminen”.

* Mene kansioon, missa haluamasitiedosto on ja varmista, etta
PowerPoint on auki ja nakyvilla sen alla.

* Klikkaa hiiren vasenta painiketta kuvan paalla ja pidé se pohjassa.
Rupea sen jalkeen “raahaamaan” kuvaa kansion allaolevaa
PowerPointia kohti. Kun nuolen oikeaan alalaitaan ilmestyy pienen
ruudun sisallad olevan plus-merkin (+) kuvake, voit paastaa hiiren
painikkeestairti. Alla olevasta videosta ndet esimerkin.
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C.) Kuvan koon muuttaminen

Aloitus PRSUN

Video 2.

* Kuvan kokoa voi saataa useammallatavalla, mitkad naet ylld olevasta
videosta 2.

« Paastaksesi kuvanmuokkauksen tyokaluihin, valitse kuva ja siirry
Kuvan Muotoilu-valilehdelle.

* Ylld olevassavideossa nakyy, kuinka voit muuttaa kuvan kokoa
painamalla kuvan mittaruudukon nuolista. Talla keinoin pystyt
saatamaan kokoa sadasosan tarkkuudella.

* Kuvan kokoa voi myds muuttaa kirjoittamalla ruutuun haluamasi
numero ja hyvaksya painamalla se ndppdimiston Enter-ndppainta.
(Nakyy videolla kohdassa 00.27-00.35.)

* Kokoa voi myds muuttaa ottamalla kiinni (klikkaamalla hiiren
vasenta painiketta ja pitamalla sitd pohjassa) “valkoisista palloista”,
jotka ilmestyvat, kun kuva on valittuna.

« Jotta kuvasuhde pysyy oikeana, on suositeltavaa ottaa kiinni kuvan
nurkissa olevista merkeista.

* Jos pyrit muuttamaan kokoa ottamalla kuvien reunojen keskella
sijaitsevista merkeistd, kuvasuhde vaaristyy kuten videon lopussa
naytetddn. On suositeltavaa, ettd kuvasuhde pysyy oikeana, silla se
takaa siistimman lopputuloksen.
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D.) Kuvan rajaus rajaustyékalulla

* Kaikkia kdyttdmid kuvia on mahdollista rajata siihen tarkoitetulla
rajaustyodkalulla.

+ Rajauksestaon erittdin paljon hydty4, jos sinulla on iso kuva, mutta
sinullaon tarve ndyttaa kuvasta vain tietty kohta. Nain saat
esitykseen selkeyttd ja saastattilaa.

Alsitus -

video 3.

+ Valitse kuvaja mene Kuvan Muotoilu-valilehdelle.

+ Klikkaa kuvaketta rajaa-tekstin ylapuolella. Kuvan ymparille ilmestyy
kehikko, jonka sivujen keskelle ja kulmiinilmestyy mustat palkit,
joita siirtdmalld voit rajata kuvaa.

* Vie hiiren osoitinta mustan palkin luokse, kunnes sen muoto
muuttuu myos mustaksi palkiksi.

+ Rajaa kuva haluamallasitavallaja klikkaa uudestaan rajaustydkalun
kuvaketta tai kuvan ulkopuolella toiminnan hyvaksymiseksi.

* Rajaustavoi muuttaa niin monesti kuin on tarve entisten
muokkaustenkin jélkeen.

*  Voit myés liikuttaa itse kuvaa tai rajausta vaihtaaksesi rajattua
aluetta.

E.) Kuvan tasaaminen diaan ndhden

* Kuvan manuaalisensiirtamisen lisdksi, sen siirtdminen kdy myos
helposti kuvan tasaamiseen tarkoitetun tydkalun avulla, kuten
videossa 4. nakyy.
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* Jos et halua kayttaa kyseista tyokalua, voit myos kayttaa apunasi
apuvalineitd; viivain, ruudukko ja apuviivat.
* Apuvilineet|oytyvat Nayta-vélilehdelta.

F.) Kuvan siirtdminen eteen tai taakse

Kuvan muotol
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Kuva 12

« Jossinullaon yhdella dialla useampia kuvia, joita haluat asetella
esimerkiksi paallekkain, on sinun mahdollista vaihtaa niiden
jarjestysta. (ks. Kuva 12.) Myés tekstiruudun siirtdminen onnistuu
nailla tyokaluilla.

4. Teksti

+ Tuotekuvaston fontiksi on valittu Segoe Ul Semilight, joka on
kaytossad sekd otsikoissa, ettd leipatekstissa.

* Tuotekuvastossa otsikon ja leipatekstin fontti on maaritetty tietyn
kokoisiksi.

* Fontinkoon oltaessa standardi, se antaa esitteesta
ammatillisemman vaikutelman, verrattaessa sellaiseen, missé fontin
koko vaihtelee useasti.

+ Mikalituotekuvastoa taytettdessa yhden tai useamman tuotteen
teksti on lilan pitka sille varatulletilalle, minka johdosta esiasetetut
3 tuotetta per sivu ei ole toteutettavissa, voi niiden maarad muokata
elivahentaa.

+ Osioiden poistaminen onnistuu, kun valitset poistettavat ruudut ja
painatndppaimiston delete-ndppainta. Ruudut voi poistaa yksitellen
tai voit valitauseamman kohdan pitdmalla shift-ndppaintd pohjassa
valitessasi toisia kohteita,

* Huomioi, ettd saadaksesi tekstiruudun valittua sinun on klikattava
sitd lahelld sen reunaa hiiren osoittimen muuttuessa
& -muotoiseksi.

+ Jédljellejadvatruudut voi tasata diaan ndhden siistimman
loppuilmeen saavuttamiseksi.

* Jossivulle on tilaavain yhdelle tuotteellesilloin kannattaa kayttaa
siihen tarkoitukseen olevaa valmista diaa.




