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Opinnaytetyon tavoitteena oli laatia urakkakasikirja, johon kootaan mahdollisim-
man kattavasti infra-alan eri tyétehtavissa noudatettavia vakiintuneita sopimus-
ehtoja ja/tai laatuvaatimuksia. Tarkoituksena oli kirjoittaa kasikirja, josta urakoit-
sija voi nopeasti ja vaivattomasti katsoa urakan aikana esiintyvien toiden tar-
kemmat tiedot. Koosteen haluttiin olevan ns. yleispateva, jotta siita olisi apua
mahdollisimman monenlaiseen urakkaan. Tyo tehtiin Suvanto Infra Oy:n tyo-
paallikdn ja tydnjohtajien kayttoon.

Kasikirja jaettiin neljaan osaan. Ensimmaiseksi kirjattiin tietoa eri urakkamuo-
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tarkasteltiin urakan lopettamista eli asioita, joita urakalta vaaditaan, jotta se vas-
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saatiin pysymaan selkeana kokonaisuutena.

Opinnaytetyon lopputuloksena on kasikirja, jossa kdaydaan tarkasti l1api eri tdiden
vakiintuneet sopimusehdot ja/tai laatuvaatimukset. Lisaksi siihen on sisallytetty
hyvaksi todettuja tydmenetelmia sekd mahdollisimman kattavasti tietoa etenkin
YSE 1998 -ehdoista. Kasikirjaa tullaan hydédyntdmaan monipuolisesti eri ura-
koissa, ja sen toimivuus selviaa, kun sitd paastaan testaamaan kaytannossa tu-
levien urakoiden yhteydessa.
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The objective of this thesis was to produce a contract manual, in which the
established contract terms and/or quality requirements to be observed in
various work tasks in the infrastructure sector are compiled as comprehensively
as possible. The purpose was to write a manual from which the contractor can
quickly and easily view more detailed information about the work that will occur
during the contract. The manual was intended to be universal in order to be of
assistance to as many types of work as possible. The work was done for the
use of Suvanto Infra Oy’s work manager and foremen.

The manual was divided into four parts. First, information was written about the
different types of contracts. The second was the preparation phase of the
contract, meaning what preparatory work needs to be done before the practice
work can start. The third was the implementation phase of the contract, which is
the most visible part of the contract. The fourth was the termination of the
contract, which means the things that are required of the contract in order to be
received. The manual progresses consistently from start to finish of the
contract. This kept the work clear and understandable.

The result of the thesis is a manual, which carefully reviews the established
contract terms and/or quality requirements of the various works. In addition, it
includes good working methods and, as much as possible, information on the
YSE 1998 regulations. The manual will be used extensively in various contracts.
Its functionality will become clear when it can be tested in practice in connection
with future contracts.

Keywords: Construction site, Subscriber, Contract, Contractor, YSE 1998,
Design, Cost
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1 JOHDANTO

Urakka toteutetaan tapauskohtaisesti, ja sen osapuolina toimivat tilaaja ja ura-
koitsija. Urakan sovitaan valmistuvan sopimusasiakirjojen mukaisesti. Urakkaan
kuuluvat tyot voidaan jakaa eri vaiheisiin. Urakan valmistuttua hoidettavaksi jaa

viela takuuaika.

Opinnaytetyon tavoitteena on laatia urakoitsijalle kasikirja infraurakkaan urakoit-
sijan nakokulmasta katsottuna. Urakkakasikirja sisaltaa urakan tyovaiheet, joita
ovat valmistelu- ja toteutusvaihe seka urakan paattaminen. Kasikirjasta poissul-
jetaan tarjousvaihe, silla tyon lahtokohtana on, etta urakoitsija on voittanut tilaa-
jan tarjouskilpailun. Kasikirja laaditaan, jotta urakoitsijan on helppo l6ytaa yh-
desta paikasta tarvitsemansa tieto erinaisiin urakan toihin. Urakkakasikirjaan
kootaan Rakennusurakan yleisten sopimusehtojen (YSE 1998) pykalia. Laatu-
vaatimuksiin poimitaan tietoja myos Infrarakentamisen yleisista laatuvaatimuk-
sista (InfraRYL) seka Yleisista inframallivaatimuksista (YIV 2019). Lisaksi urak-
kakasikirjassa kerrotaan vinkkeja siihen, miten tyot ovat jarkevinta hoitaa. Urak-

kakasikirja on tarkoitettu opinnaytetyon tilaajan tyopaallikdlle seka tyonjohtajille.

Opinnaytetyon alussa perehdytaan urakan valmisteleviin toihin eli urakan valmis-
teluvaiheeseen. Taman jalkeen kasitellaan tydomaalla kaynnistettyja toita eli ura-
kan toteutusvaihetta. Lopuksi tarkastellaan tyonjalkea, jotta urakka saadaan paa-
tokseen. Kun tilaaja on hyvaksynyt urakan vastaanotetuksi, jaa urakoitsijalle hoi-

dettavaksi takuuaika. Urakka paattyy, kun takuuaika loppuu.

Tyon tilaajana toiminut Suvanto Infra Oy on vuonna 1963 perustettu kone- ja kul-
jetusalan yritys. Yrityksen toimipaikat sijaitsevat Oulaisissa ja Oulussa. Suvanto
Infra Oy toimii kone- ja kuljetusalan palveluiden lisaksi katu- ja viheralueiden hoi-
totdiden parissa. Sen palveluihin kuuluvat mm. maa- ja vesirakentaminen, maa-
ainesten kuljetus ja myynti, maa-ainesten kuljetusurakointi, ymparistérakentami-

nen seka kunnallistekniset tyot.



2 URAKKA

Rakennusurakka on sopimus, jossa kaksi osapuolta sopivat rakennustyon suo-
rittamisesta. Toinen osapuoli, urakoitsija, sitoutuu vastiketta vastaan suoritta-
maan rakennustyon toiselle osapuolelle, rakennuttajalle eli tilaajalle. Tata sopi-

musta ei ole pidettava kuitenkaan tyosopimuksena. (1.)

Rakennusurakkasopimusta tehtaessa pitaa laatia myos muita asiakirjoja, joilla on
juridinen jarjestys. Asiakirjat jaetaan kaupallisiin asiakirjoihin ja teknillisiin asiakir-
joihin. (2, s. 5.)

Kaupallisten asiakirjojen patevyysjarjestys on seuraava:

Urakkasopimus
Urakkaneuvottelupoytakirja

Rakennusurakan yleiset sopimusehdot (YSE 1998)

> W nh -

Tarjouspyyntd ja ennen tarjouksen antamista annetut kirjalliset lisaselvi-
tykset

Urakkaohjelma tai muut sopimuskohtaiset urakkaehdot

Urakkarajaliite

Tarjous

Maara- ja mittaluettelot
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Muutostoéiden yksikkdhintaluettelo (2, s. 5).
Teknisten asiakirjojen patevyysjarjestys on seuraava:

1. TyOkohtaiset laatuvaatimukset ja selostukset
2. Sopimuspiirustukset

3. Yleiset laatuvaatimukset ja tyOselostukset (2, s. 5).

Jos naista jonkin sopimusasiakirjan tai -asiakirjaryhman maaraykset ovat keske-
naan ristiriidassa, niin viimeksi laadittu samanarvoinen asiakirja on patevin (2, s.
5).



2.1 Urakkamuodot

Urakkamuodolla tarkoitetaan osapuolten valista rakennushankkeen sopimusra-
kenteen organisointitapaa. Silla on vaikutusta tilaajan sopimuksiin ja vastuisiin.
Urakkamuodon oikealla valinnalla mahdollistetaan onnistunut rakennushanke.

Niihin on hyva tutustua rauhassa. (3.)

Urakkamuotoja voi jaotella eri perusteiden mukaan mm. tilaajan ja rakennusura-
koitsijan valisen suoritusvelvollisuuden, urakoitsijoiden keskinaisten suhteiden tai
urakan maksuperusteen mukaan. Mikadan urakkamuoto ei ole toistaan parempi
vaan tarkoituksena on, etta tilaaja valitsee urakkamuodon hankkeensa piirteet ja

tavoitteet huomioiden. (3.)
2.2 Alistettu sivu-urakka

Sivu-urakan alistaminen on menettely, jossa rakennuttaja eli tilaaja tekee urak-
kasopimukset eri urakoitsijoiden kanssa ja alistaa sivu-urakat paaurakoitsijalle.
Alistamissopimuksen allekirjoittamisen jalkeen osa rakennuttajan velvoitteista
siirtyy paaurakoitsijalle. Sivu-urakan alistamisesta on sovittava kirjallisesti ja kayt-
taen siihen tarkoitettua vakiosopimusta (RT 80271). Alistamissopimuksella ura-
koitsijat ovat keskenaan sopimussuhteessa ja alistamissopimukseen kirjatut eh-

dot maarittelevat kunkin urakoitsijan vastuut ja velvoitteet. (Kuva 1.)

RAKENNUTTAJA

PAAURAKOITSIJA SIVU-URAKOQITSIJA SIVU-URAKOITSIJA

TT_TT_TI

e  Alistamissopimuksen mukaiset sopimussuhteet

Urakkasopimuksen mukaiset sopimussuhteet

KUVA 1. Alistettu sivu-urakka (4)



2.3 Jaettu urakka

Jaetussa urakassa rakennuttaja voi halutessaan pilkkoa rakennusurakkansa pie-
nempiin osakokonaisuuksiin. Jaettu urakkamuoto tarkoittaa, etta lahtokohtaisesti
eri urakoitsijat eivat ole keskenaan sopimussuhteessa vaan jokaisella urakoitsi-
jalla on oma urakkasopimus tilaajan kanssa (kuva 2). Urakan pilkkomisella ja kil-
pailuttamisella on mahdollista saada tilaajalle kustannussaastoja, mutta tilaajalle
jaettu urakkamuoto on vaativampi hallita, koska lahtokohtaisesti tilaajalle kuuluu
urakan eri tyovaiheiden yhteensovittaminen. Jaetussa urakassa tilaaja voi joutua
jopa korvausvastuuseen jollekin urakoitsijoistaan, jos urakoitsijalle aiheutuu va-

hinkoa tilaajasta johtuvan syyn takia. (4.)

Suunnittelija | Rakennuttaja

Piiurai-:uitsija
(rakennustekniset tydt)

Sivu-urakoitsija ‘ Sivu-urakoitsija

Aliurakoitsijat _’— Aliurakoitsijat —’—‘
|

KUVA 2. Jaettu urakka (4)

2.4 Kokonaisurakka

Kokonaisurakka on urakkamuodoista kaytetyin. Kokonaisurakassa tilaaja tekee
urakkasopimuksen vain yhden urakoitsijan kanssa ja urakoitsija sitoutuu teke-
maan sovitun tyon tilaajan laatimien asiakirjojen pohjalta (kuva 3). Kokonaisura-

kassa tilaaja on lahtokohtaisesti vastuussa suunnitelma-asiakirjojen tiedoista. (3.)

Kokonaisurakassa urakoitsija voi kayttaa lahtokohtaisesti aliurakoitsijoita, niin
kuin muissakin urakkamuodoissa. Urakoitsija tekee kuitenkin aliurakkasopimuk-

set omiin nimiinsa. Talloin tilaajasta ei tule sopimuksen osapuolta. (3.)

Kokonaisurakassa urakoitsija vastaa urakoinnista kokonaisuudessaan. Tama on

urakkamuodon yksi vahvuuksista selkeytensa vuoksi. Tama on tilaajalle myos
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helpompaa, kun on vain yksi sopimuskumppani, jonka puoleen voi kaantya tar-

vittaessa. (3.)

Suunnittelija

Rakennuttaja

Paaurakoitsija

‘ Aliurakoitsija

Aliurakoitsija

KUVA 3. Kokonaisurakka (4)

2.5 Kokonaisvastuu-urakka

‘ Aliurakoitsija |

Kokonaisvastuu-urakassa (KVR-urakka) urakoitsija vastaa rakennustyén suun-

nittelemisesta seka varsinaisen tyon suorittamisesta (kuva 4). KVR-urakasta kay-

tetdan usein myos nimitysta avaimet kdteen -urakka. (3.)

Kokonaisvastuu-urakassa tilaajalla on vain yksi sopimuskumppani. Tilaaja ei vas-

taa suunnitelma-asiakirjoista vaan ne ovat urakoitsijan vastuulla. Tasta syysta

kilpailuttaminen voi olla hankalampaa, koska mahdollisia urakoitsijoita on tarjolla

vahemman urakkamuodon haasteellisuuden takia. (3.)

Rakennuttaja

KVR-urakoitsija

Suunnittelijat

Aliurakoitsijat

J

Aliurakoitsijat h

KUVA 4. Kokonaisvastuu-urakka (4)
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2.6 Projektinjohtototeutus

Projektinjohtototeutus voidaan ryhmitella kolmeen paamuotoon: projektinjohtora-
kennuttaminen, projektinjohtopalvelu ja projektinjohtourakka (4). Projektinjohto-
toteutuksessa urakoitsija vastaa tilaajan seka paaurakoitsijan tehtavista. Paaura-
koitsijan korvaa erillinen projektinjohto-organisaatio. Organisaatio voi koostua ti-
laajan ja projektinjohtourakoitsijan henkildstosta. (5.) Projektinjohtototeutuksen

tavoitteena on urakka-ajan lyhentaminen ja kustannusten saastaminen (4).

Projektinjohtopalvelu-mallista on julkaistu oma sopimusmalli ja ohjeistoa. Projek-
tinjohtopalvelun sopimusasiakirjamalleja 10ytyy Rakennustiedon julkaisemasta
RT-kortistosta (RT 80315, RT 80316, RT 10-10846 ja RT 13-103845). (4.)

2.7 Tavoitehintaurakka

Tavoitehintaurakka on laskutydurakka. Tassa urakkamuodossa tilaaja ja urakoit-
sija sopivat tavoitehinnan urakalle. Tavoitehintaurakassa myos sovitaan, etta ura-
koitsijan voitto-osuus kasvaa, kun urakan kokonaiskustannukset jaavat alle sovi-
tun tavoitehinnan. Tallda urakkamuodolla halutaan minimoida kustannusriskeja.
Kun urakalle maaritelldaan tavoitehinta, voidaan kustannukset jakaa toteuman pe-
rusteella tilaajan ja urakoitsijan kesken sovitussa suhteessa. Tama tarkoittaa sita,
etta niin alittavat kuin ylittavat kustannukset jaetaan osapuolten kesken. Tavoite-
hintaurakassa maaritellaan urakalle myods kattohinta, jonka ylittavat kustannukset

jaavat kokonaan urakoitsijan maksettavaksi. (5; 6, s. 17.)

Tavoitehintaurakka on urakkamuotona hyva, kun kokonaishintaa on pidetty mah-
dottomana liilan suurien riskien takia. Tavoitehintaurakka mahdollistaa kustan-
nusten pienenemisen, kun urakoitsijalla on ammattitaitoa hoitaa urakka alusta

loppuun kustannustehokkaasti. (6, s. 17.)
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3 URAKAN VALMISTELUVAIHE

Urakan valmisteluvaihe alkaa siita, kun tarjottavalle urakalle lasketaan urakkatar-
jous. Urakkatarjous tehdaan tarjouspyyntoasiakirjoihin perustuen. Tarjouspyyn-
toasiakirjoihin tutustuminen on ehdottoman tarkeaa ennen varsinaista tarjouslas-
kentaa. Tarjouspyyntoasiakirjoihin kuuluu mm. urakkaohjelma, joka on syyta lu-
kea huolellisesti 1api ajan kanssa. Urakkaohjelmassa kaydaan lapi koko urakka

alusta loppuun.

Tilaaja laatii tarjouspyyntoasiakirjat ja niihin kuuluvan urakkaohjelman. Urakoit-

sija on velvoitettu laskemaan tarjouksensa naihin asiakirjoihin perustuen.

Hyvin laskettu urakkatarjous on kaytannadllinen myds myohemmassa vaiheessa.
Urakoitsija pystyy hyddyntamaan aiemmin laskemaansa ja selvittamaansa asiaa
myds omissa suunnitelmissaan. Tama helpottaa tilannetta, jos urakkatarjouskil-
pailun mahdollisesti voittaakin, niin urakoitsijalla on valmiita kayttokelpoisia suun-
nitelmia kaytettavaksi urakan aikana. Myos urakkaohjelmasta on hyva tarkistaa

erinaisia asioita urakan aikana.
3.1 Maksuerataulukko

Maksuerataulukon ensimmaisella sivulla yksildidaan hanke ja urakkasopimus,
jonka liitteeksi maksuerataulukko on tehty. Maksuerataulukkoon ilmoitetaan ti-
laaja, urakoitsija ja rakennuskohde. Maksuerataulukkoon merkitaan urakkasuori-
tuksen kokonaishinnasta hinta ilman arvonlisdveroa, arvonlisavero (%) ja hinta
arvonlisaveroineen. Maksuerataulukon vahvistavat tilaaja ja urakoitsija omilla al-
lekirjoituksillaan tai heidan edustajansa allekirjoituksillaan. Urakkasopimuksen

mukaan sovitaan suoritettavat tydvaiheet ja maksuerien maarat. (7.)

Maksuerataulukkoa laadittaessa paasaantona pidetaan maksujen seuraavan
urakkasuorituksen edistymista. Talloin osamaksut ovat oikeassa suhteessa koko
urakkahintaan seka kulloinkin kysymyksessa olevaan urakkasuorituksen vaihee-

seen. (7.)

Tasta paasaannosta poiketaan yleensa tilanteessa, kun
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o urakoitsija saa ensimmaisen maksueran kattamaan tyomaan perustami-
sesta ja tarvikehankinnoista aiheutuvat kulut

o maksut ja tydosuoritukset ovat tasapainossa paasaannon mukaan urakka-
suorituksen puolivalissa

o viimeinen maksuera on tyosuorituksen edistymiseen verrattuna suurempi
ja tilaajan hallussa vastaanottoon tai tarvittaessa loppuselvitykseen

saakka turvaamassa tilaajan edut loppuselvityksessa (7).

Yleensa ensimmainen maksuera on noin puolet rakennusaikaisen vakuuden
maarasta ja enintdan vakuuden suuruinen. Jos erityisista syistd ensimmainen
maksuera sovitaan suuremmaksi kuin rakennusaikaisen vakuuden maara, on va-
kuuden ylittavasta osasta asetettava erityinen vakuus. Talldin ennakko voidaan
maksaa seuraavien maksuerien yhteydessa takaisin. Vastaavasti erityisvakuutta
vahennetaan, kunnes maksut ja tyosuoritus ovat tasapainossa urakkasuorituk-
sen puolivalissa. Seuraavat maksuerat sovitaan niin, etta suoritetut maksut eivat
ylitd tehdyn tydn arvoa urakkasuorituksen puolivalissa. Yleensa viimeinen mak-

suera on noin 5-10 % urakkasuorituksen kokonaishinnasta. (7.)

Urakkahinnan maksamisesta maaraa Rakennusurakan yleisten sopimusehtojen
(YSE 1998) pykala 40. Urakkasuorituksen edistymisen mukaan suoritetaan mak-
suerat, kun maksueran edellyttama tydvaihe on todettu suoritetuksi. Maksuerien

numerojarjestys ei maaraa suorittamisjarjestysta. (7.)
3.2 Laatu- ja toimintasuunnitelma

Laatu- ja toimintasuunnitelmassa kaydaan lapi urakkaan liittyvat laadulliset ja toi-
minnalliset lupaukset tilaajalle. Laatu- ja toimintasuunnitelmaan kirjataan ylos
mm. kohde, tilaaja ja urakoitsija. Laatu- ja toimintasuunnitelmassa kasitellaan
myads tyonaikainen laadunvalvonta, tiedonkulku ja yhteistyd muiden kanssa seka
toiminnan suunnittelu ja riskikartoitus. Lopuksi kirjataan ylos viela urakan luovu-
tus ja takuuaika. Urakoitsijan on hyva tehda laatu- ja toimintasuunnitelmapohja,
jota muokkaamalla pystytaan hyédyntamaan eri urakoiden laatu- ja toimintasuun-

nitelman tekemiseen. (8.)

Ensimmaisena kasitelldaan kohteen, tilaajan ja urakoitsijan tiedot seuraavasti:

14



o tilaaja ja yhteyshenkilot

o tyOmaan valvojat

o urakoitsija

o urakoitsijan vastuuhenkilo

o urakoitsijan tyonjohto

o urakoitsija: Suvanto Infra Oy

o urakoitsijan laadunhallintajarjestelma (8).
Toisena kasitellaan tyonaikaiseen laadunvalvontaan liittyvat asiat, kuten

o aliurakoitsijat

o materiaalihankinnat

o laadunvarmistus

o poikkeamat ja korjaavat toimenpiteet

o dokumentointi (8).
Kolmantena kasitellaan tiedonkulku ja yhteistyd, johon kuuluvat

o yrityksen sisainen tiedonkulku
o tiedonkulku tilaajan kanssa
o tiedonkulku aliurakoitsijoiden kanssa

o tiedonkulku kolmansien osapuolten kanssa (8).
Neljantena kasitelldan toiminnan suunnittelu ja riskikartoitus, kuten

o aikataulut

o laskut ja maksuerat

o kriittiset kohdat ja riskit

o tydvaihe- ja laadunvalvontasuunnitelmat

o ymparistovaikutusten minimointi (8).
Viidentena kasitellaan luovutus ja takuuaika, johon kuuluvat

o urakan luovutus itselle
o urakan luovutus tilaajalle
o takuuaika (8).
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3.3 Turvallisuussuunnitelma

Tilaaja tekee turvallisuusasiakirjan ja urakoitsija tekee turvallisuussuunnitelman.

Turvallisuussuunnitelman lahteena kaytetaan tilaajan toimittamia turvallisuus-

asiakirjaa, turvallisuussaantoja ja menettelyohjeita. Turvallisuussuunnitelma ei

ole koskaan samanlainen eri urakoissa vaan se tehdaan aina urakan sisallon

mukaan. (9.)

Turvallisuussuunnitelmassa esitettavia asioita voivat olla esimerkiksi:

1. tiedot rakennuskohteesta

rakennuskohteen perustiedot ja esittely

paaurakoitsijan organisaatio ja yhteystiedot

2. turvallisuussuunnittelu ja johtaminen

turvallisuusasiat, joihin talla tydmaalla kiinnitetdan erityisesti huo-
miota

tyoturvallisuus

tydmaan turvallisuusseuranta ja -valvonta

tydbmaan henkildston perehdyttaminen ja patevyydet

3. menettelyohjeet tyovaiheittain tai tydmenetelmittain

tyoalueet

henkilésuojaimet

terveydelle ja ymparistolle haitalliset aineet ja materiaalit
paloturvallisuus

kaivutyot

putoamisvaaralliset tyot

sahkotapaturmavaaralliset tyot

nostotyot

ensiapu

tilapaiset liikennejarjestelyt ja tydskentely yleisen liikenteen vaiku-
tusalueella

ympariston ja tydmaan puhtaanapito

polyaminen

melua aiheuttavat tyot (9).
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3.4 Riskianalyysi

Riskianalyysin avulla pyritaan tunnistamaan tiettyyn toimintaan liittyvat tahallisten
ja tahattomien vaarojen mahdollisuudet seka niistd mahdollisesti aiheutuvat seu-
raukset. Riskianalyysin on tarkoitus auttaa tunnistamaan ja ottamaan haltuun
mahdolliset vaarat ennen kuin minkaanlaisia onnettomuuksia tapahtuu. Riskiana-
lyysissa kaydaan lapi myos riskin suuruuden arviointi jokaisen tietyn toiminnan
kohdalla. (13.)

Riskianalyysi tehdaan lomakkeella. Lomake nimetaan riskianalyysiksi ja siihen
kirjataan ylos mm. projekti ja urakkaosa, riskianalyysin laatija, urakan tilaaja ja
riskianalyysin laatimispaivamaara. Seuraavaksi analysoidaan mahdolliset riskit

yksitellen.

Taulukkoon kirjataan riskin nimi, vakavuus 1-6, todennakoisyys 1-6, kokonaisvai-
kutus 1-36, syyt, toimenpiteet ja vastuuhenkilo. Kun riski on nimetty, esimerkiksi
melu, mietitdan kyseisen riskin vakavuutta asteikolla 1-6. Todetaan, etta melu on
melko haitallista, muttei niin vaarallista ja numeroidaan se esimerkiksi 3:ksi. Seu-
raavaksi mietitdan, kuinka todennakdinen ko. riski on asteikolla 1-6. Todetaan,
etta talla tyomaalla meluhaitat ovat hyvinkin todennakodiset. Taman vuoksi melu-

haitan todennakoisyys numeroidaan 5:ksi.

Kun riskin vakavuuden ja todennakoisyyden arvot ovat arvioitu, saadaan koko-
naisvaikutuksen arvo (1-36) kertomalla vakavuus todennakdisyydella. Talldin
meluhaitan kokonaisvaikutuksen arvo on 15. Seuraavaksi arvioidaan riskin syyt.
Tassa tapauksessa meluhaitan syyt voivat johtua esimerkiksi siita, etta tyo hairit-
see tydmaan lahistolla asuvia. Riskin minimoimiseksi mietitddn myos mahdollisia
toimenpiteita, jotka voisivat meluhaitan osalta olla mm. valiaikainen meluvalli tai
tyoskentely paivalla eika yolla. Lopuksi viela kirjataan vastuuhenkilo jokaisen ris-
kin kohdalle. Riskianalyysin allekirjoittaa laatija.

3.5 Rakennustyomaan ennakkoilmoitus tyosuojelupiiriin

Rakennustyon ennakkoilmoitus on tehtava tydsuojelupiiriin tydmaasta, jonka on
tarkoitus kestaa kauemmin kuin kuukauden. Tyomaasta, jossa tyoskentelee yh-
teensa vahintaan 10 tyontekijad mukaan lukien itsenaiset tyonsuorittajat, kuuluu
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tehda ennakkoilmoitus. limoitus on tehtava myos tyomaasta, jolla tydon maaraksi

arvioidaan yli 500 henkildtydpaivaa. (10.)

Rakennustyon ennakkoilmoituksen tekee paatoteuttaja (paaurakoitsija tai vas-
taava). Paatoteuttajalle kuuluu yhteisella rakennustydmaalla tehda alkavasta tyo-
maasta yksi yhteinen ennakkoilmoitus. Ennakkoilmoitukseen ilmoitetaan myos il-
moituksenantohetkella tiedossa olevat sivu- ja aliurakoitsijat arvioitune tyovoima-

tietoineen. (10.)

Rakennustyon ennakkoilmoitus tehdaan tayttamalla pdf-muotoinen lomake ja toi-
mittamalla se postitse tai sahkopostin liitteena sen aluehallintoviraston tyosuoje-
lun vastuualueelle, jonka alueella tydmaa sijaitsee. lImoitus on mahdollista tehda

myds verkkolomakkeella. (10.)
Rakennustyon ennakkoilmoituksessa kasitellaan

paatoteuttaja tai paaurakoitsija ja yhteystiedot
tydmaan nimi ja yhteystiedot

rakennuttajan tai tilaajan nimi ja yhteystiedot
rakennuttajan vastuullinen turvallisuuskoordinaattori
rakennushankkeen tyyppi

rakennushankkeen toteutusmuoto

turvallisuus- ja kayttosuunnitelmat seka kartoitukset

© N o g ks~ WD~

tydbmaan kesto (suunniteltu)

9. rakennustyomaan tyontekijoiden arvioitu maara ja keskivahvuus
10.rakennustydmaan tyonantajien ja itsenaisten tyonsuorittajien maara
11. valittujen tyonantajien ja itsenaisten tyonsuorittajien yhteystiedot
12. muut tarpeelliset seikat

13. paivays ja allekirjoitus (10).
3.6 Vakuudet, tyonaikainen ja takuuaikainen

Urakkasopimuksen vakuutta koskevilla ehdoilla tilaaja varmistaa sen, etta ura-

koitsija hoitaa urakkasopimuksen ehtojen mukaisen suoritusvelvollisuutensa.
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Urakoitsija voi kayttaa vakuutenaan esimerkiksi omaisuuttaan, talletusta sulkuti-
lilla, panttaussitoumusta tai tyypillisesti pankkitakausta. Urakkasopimukseen Kir-

jataan vakuuden maara prosentuaalisesti seka euromaaraisesti. (11.)

YSE 1998 ehtojen 36 pykalan mukaan, urakoitsija on velvollinen antamaan tilaa-
jalle vakuuden urakkasopimuksen kaikinpuolisesta tayttamisesta ja ennakko-
maksujen takaisinmaksamisesta. Vakuuden tulee kattaa myos mahdolliset lisa-
ja muutostyot. Rakennusajan vakuus on arvoltaan 10 % ja takuuajan vakuus 2 %
urakkahinnasta, ellei urakkasopimuksessa ole toisin maaratty. Vakuudet laske-

taan arvonlisaverottomasta urakkahinnasta. (11.)

Rakennusajan vakuus on annettava tilaajalle ennen kuin urakoitsijalle suoritetaan
yhtakaan maksueraa urakkahinnasta. Kuitenkin vakuus on annettava viimeistaan
21 vuorokauden kuluessa sopimuksen allekirjoittamisesta. Takuuajan vakuus on
annettava viipymatta, kun urakoitsijan rakennuskohde tai suoritus on hyvaksytty
vastaanotetuksi. Takuuajan vakuus annetaan ennen rakennusajan vakuuden voi-

massaolon paattymista. (11.)

Tilaaja on velvollinen esittamaan luotettavan selvityksen urakkasopimuksesta
johtuvan maksuvelvollisuutensa tayttamisesta. Sen perusteella urakoitsijalla on
tarvittaessa oikeus vaatia tilaajalta olosuhteiden edellyttamaa vakuutta, jonka

urakoitsija hyvaksyy. (11.)
3.7 Vakuutukset

Rakennuskohteiden vahingon alttiuden takia on YSE 1998 ehdoissa saadetty
my0Os rakennuskohteen vakuuttamisesta. YSE 1998 ehtojen 38 pykalan mukaan
tydmaan johtovelvollisuuksista vastaava urakoitsija on velvollinen huolehtimaan
kustannuksellaan rakennuskohteen seka tyota varten hankittujen rakennustuot-
teiden ja kayttotarvikkeiden vakuuttamisesta niiden jalleenhankinta-arvosta, ellei
muuta ole sovittu. Vakuutuksen tulee kattaa myos sivu- ja aliurakat seka tilaajan
hankinnat ja sopimusasiakirjoissa mainitut muut vakuutuskohteet. Jokainen ura-
koitsija vastaa oman suorituksensa vakuuttamisesta, ellei kohteessa ole tydmaan

johtovelvollisuuksista vastaavaa urakoitsijaa. TyOmaan johtovelvollisuuksista
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vastaavalle urakoitsijalle tulee tilaajan ilmoittaa vakuutukseen kuuluvien sivu-ura-
koiden, tilaajan hankintojen seka muiden vakuutuskohteiden arvioitu arvo. Jos
kesken sopimuskauden vakuutuskohteen arvo muuttuu huomattavasti, niin va-
kuutusmaara tulee tarkistaa kohteen arvoa vastaavaksi. Talloin sopijapuolelle

korvataan tai hyvitetdan vastaava vakuutusmaksun muutos. (12, s. 10.)

Vakuutus otetaan rakennustyOvakuutuksena tai muuna vahinkovakuutuksena.
Vakuutuksen tulee korvata kohteelle yllattavasta tapahtumasta kuten tulipalosta
tai ilkivallasta johtuneet vahingot purku- ja raivauskustannuksineen. Vakuutus on
oltava voimassa siihen asti, kunnes koko vakuutettu rakennuskohde on vastaan-
otettu niin, etta vakuutus korvaa myos vastaanoton jalkeen tehdyista takuutoista
syntyneet vahingot. Rakennuskohteen muu vakuuttaminen on tilaajan vastuulla
vastaanoton jalkeen. Vakuutusmaaran on vastattava aina vakuutetun kohteen
taytta reaaliarvoa lisa- ja muutostoineen. Vakuutuksen omavastuu voi olla enin-
taan 0,5 % vakuuttamisvelvollisen urakoitsijan urakkahinnasta, ellei muuta ole
sovittu kaupallisissa asiakirjoissa. Tilaajalle on luovutettava vakuutuskirja tai va-
kuutuslaitoksen antama todistus voimassa olevasta vakuutuksesta ennen kuin

tydsta tai hankinnasta maksettavat erat ovat nostettavissa. (12, s. 10.)

Sivu- ja aliurakoitsija on velvollinen vakuuttamaan rakennuskohteen niiltd osin,
kuin siitda on erikseen sovittu. Jokainen urakoitsija vastaa omien rakennusvali-
neidensa ja koneidensa vakuuttamisesta. Vakuutusehtoihin liittyvia suojeluoh-
jeita taytyy urakoitsijoiden noudattaa. Vakuuttamisvelvollisen urakoitsijan on saa-
tettava muiden urakoitsijoiden tietoon vakuutusehtoihin liittyvat suojeluohjeet. Va-
kuutusvelvollisuus vanhojen rakenteiden korjaustdissa rajoittuu korjauksen ar-
voon, ellei muuta ole kaupallisissa asiakirjoissa sovittu. Tilaajan on ilmoitettava
urakoitsijalle mahdollisesta kiinteistovakuutuksesta ja vakuutusyhtiolle korjaus-
toista. Kaikilla tydbmaalla toimivilla urakoitsijoilla tulee olla voimassa oleva toimin-

nan vastuuvakuutus. (12, s. 11.)
3.8 Tavoitesuunnitelma

Tavoitesuunnitelma on urakoitsijan sisainen asia. Urakan kokonaisuutta ajatellen

on hyva tehda tavoitesuunnitelma. Tavoitesuunnitelmasta voi tarkistaa, etta
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urakka etenee tehtyjen suunnitelmien mukaisesti. Tavoitesuunnitelmaan Kkirja-

taan ylos urakoitsijan nakdkulmasta katsotut urakan tavoitteet mm. resursointi.
3.9 Hankintasuunnitelma

Hankintasuunnitelma on urakoitsijan sisainen asia. Hankintasuunnitelma taytyy
tehda kyseessa olevaan urakkaan perustuen. Hankintasuunnitelman laadintaan
on hyva varata reilusti aikaa. Samaa hankintasuunnitelmaa ei voi kayttaa use-
assa eri urakassa, koska jokainen urakka on omanlainen. Hankintasuunnitelma

lahtee rakentumaan urakan téiden, materiaalien ja aikataulun mukaan.
Hankintasuunnitelma voi sisaltaa

o hankintanimikkeet ja -kokonaisuudet
o Vvoimassa olevat kausisopimukset

o toimittajien yhteystiedot

o toimituskanavat ja -tavat

o toimittajien valintaperusteet

o toimitusajankohdat

o vastuuhenkilot.

Hankintasuunnitelma on hyva laatia esimerkiksi Excel-ohjelmalla. Exceliin lista-
taan palveluhankinnat (aliurakoitsijat) ja materiaalihankinnat eli hankintanimik-
keet. Seuraavaksi lisataan sarakkeita, joihin kirjataan eri toimittajien kanssa mah-
dollisesti voimassa olevat kausisopimukset, toimittajien yhteystiedot, toimituska-
navat ja -tavat, toimittajien valintaperusteet, toimitusajankohdat ja vastuuhenkilot.
Hankintasuunnitelmaan on mahdollista laatia myds aikataulutus lisaamalla ylim-
maiseksi riveja, joihin kirjataan paivamaarat, viikot ja kuukaudet. Nain voidaan

helposti nahda kaikkien hankintojen tarvittavat toimitusajankohdat.

Hankintasuunnitelman laadintaan ei ole mitaan saannoksia, koska hankintasuun-
nitelma on urakoitsijalle itselleen tarpeellinen ja tarkea apu urakan hallintaan.
Hankintasuunnitelmaa ei tarvitse toimittaa tilaajalle. Urakoitsija voi tehda hankin-
tasuunnitelmastaan juuri sellaisen, minka kokee tarpeelliseksi. Kaikkia edella
mainittuja asioita ei ole pakollista laittaa samaan hankintasuunnitelma-tauluk-

koon, mutta ne on hyva kirjata johonkin talteen.
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Hankintoja ja toimituksia koskevia sopimusehtoja on esitetty mm. RT-ohjekor-
teissa RT 16-10660 (Rakennusurakan yleiset sopimusehdot — YSE 1998) ja RT
17-10721 Rakennustuotteiden yleiset hankinta- ja toimitusehdot — RYHT 2000
(14, s.1).
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4 URAKAN TOTEUTUSVAIHE

Urakan toteutusvaihe alkaa siita, kun urakoitsija aloittaa toimintansa tyomaalla.
Tarkoituksena on suorittaa urakka tilaajan kanssa sovittujen urakkasopimusten
mukaisesti. Urakka sovitaan valmistuvan annetussa ajassa, joten toteutusvai-
heessa tdiden aikataulutus on tarkeaa. Urakan aikataulutus on suunniteltu jo ura-
kan valmisteluvaiheessa, mutta toteutusvaiheessakin urakoitsija kay jatkuvasti
lapi tarkempaa oman tyon suunnittelua ja puuttuu mahdollisiin poikkeavuuksiin.
Urakkasuorituksen aikana seurataan koko ajan urakan edistymista niin oman

tyon osalta kuin mahdollisien aliurakoitsijoiden osalta. (15, s.6 - 7.)

Toteutusvaiheessa on hyva varautua odottamattomiin yllatyksiin suunnitelmista
huolimatta. Toteutusvaiheen haastavuuteen vaikuttavat aikataulut, rakennus-
hankkeen osapuolten maara, tdiden yhteensovittaminen seka mahdolliset poik-
keavuudet suunnitelmista. Rakennusurakoita voi viivyttdaa myos saatila, mika voi
nakya kustannuksissa olennaisesti. Urakan aikana saattaa tulla muutoksia myos
tilaajan pyynnosta. Talloin urakoitsijalla on mahdollisuus lisa- ja muutostoihin.

Nama kustannukset jaavat kuitenkin tilaajan maksettavaksi. (15, s. 7.)

Urakan toteutusvaihe paattyy siihen, kun kohde on valmis ja se luovutetaan tilaa-
jalle. Urakoitsija aloittaa toteutusvaiheen loppupuolella oman tyénsa tarkastami-
sen itselleluovutuksena. Toteutusvaiheen paattyessa urakoitsijalla tulisi olla val-
miina kaikki urakkasopimuksessa sovitut tyot seka urakan aikana sisaltoon mah-

dollisesti lisatyt tyot. (15, s. 7.)
4.1 Luvat ja ilmoitukset

Urakoitsijan tdihin kuuluu urakan toteutusvaiheessakin muutamien lupien ja ilmoi-
tusten laadinta. Naista suurin osa tehdaan urakan valmisteluvaiheessa. Urakoit-
sija on velvollinen laatimaan urakan toteutusvaiheessa mm. tydmaan aluesuun-
nitelman ja ilmoittamaan liikennetta haittaavasta tyosta Vaylaviraston liikenne-

keskukseen.

23



4.1.1 Aluesuunnitelma

Urakoitsija on velvollinen laatimaan tydmaasta aluesuunnitelman. Aluesuunnitel-
man tarkoituksena on suunnitella tydmaa-alueen kaytto niin, ettd suunnitelma
edistaisi tdiden jouhevaa toteutusta, turvallista tuotantoa seka selkeaa viestintaa
tyomaajarjestelyista. Urakoitsija paivittaa aluesuunnitelmaa tyomaalla tapahtu-
vien muutosten myota. Lainsaadannon tavoite suunnitteluperiaatteelle on, etta
tydmaa pystytaan toteuttamaan niin, ettei tydmaalla tyoskentelevien tyontekijoi-
den tai sen vaikutuspiirissa olevien ihmisten turvallisuus vaarannu. Aluesuunni-
telman avulla pyritadan pienentdmaan riskeja mahdollisimman tehokkaasti. (16, s.
32.)

Aluesuunnitelmaan merkitdan mm. seuraavat asiat:

o tybmaataulu

o kaivettava alue

o varastointi ja sailytys

o sosiaalitilat

o toimistotilat

o parkkipaikka

o huoltorakennus

o ensiaputarvikkeiden sijainti
o sammutuskaluston sijainti
o jatteiden kerayspaikat

o tyomaa-aita

o urakka-alueen raja.

Aluesuunnitelma on nahtavilla keskeisilla paikoilla tydmaalla, kuten portilla, sosi-
aalitiloissa ja toimistotiloissa. Aluesuunnitelmaa on hyva nayttaa myos tydmaan
perehdytyksessa esimerkiksi uusille tyontekijoille, kuljetusliikkeen kuljettajille ja
mahdollisille vierailijoille. Aluesuunnitelma voidaan esittaa perinteisen paperitu-
losteen lisaksi myds monella muulla tapaa, kuten tietokoneen infotaululla, sahko-
postiliitteena tai tietokoneella 3D-/4D-mallina. Aluesuunnitelman tietomallinnus

toimii erityisesti laajoissa ja monimuotoisissa kohteissa. Ajantasaista aluesuunni-
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telmaa kannattaa hyodyntaa tyotehtavien aloituspalavereissa, suunnittelupalave-
reissa, urakoitsijapalavereissa ja paivittaisissa tydsuunnitelmissa. Aluesuunnitel-
man voi ladata myds internetiin, nain tydmaalle saapuja voi perehtya tydmaahan
jo etukateen. (16, s. 32 - 33.)

4.1.2 Liikennetta haittaava tyo

Urakoitsija on velvollinen ilmoittamaan liikennetta haittaavasta tyosta Vaylaviras-
ton liikennekeskukseen. limoitus tehdaan internetissa tayttamalla tietyoilmoitus-
lomake. Urakoitsijan on tehtava ilmoitus vahintdan kaksi arkivuorokautta ennen
tyon alkamista. Kiireellisissa tapauksissa tehdaan aina erikseen ilmoitus puheli-

mitse. Urakoitsijalinjanumeron 16ytaa tietyodilmoituslomakkeelta. (17.)
Tietybilmoitukseen taytetaan seuraavat tiedot:

o tietyon tiedot

- projektin/urakan nimi

- lupanumero

- aloituspaiva

- lopetuspaiva
o ilmoittajan tiedot

- etunimi

- sukunimi

- puhelinnumero

- sahkopostiosoite
o tilaajan tiedot

- tilaajan nimi

- etunimi

- sukunimi

- puhelinnumero

- sahkopostiosoite
o urakoitsijan yhteyshenkilo

- urakoitsijan nimi

- etunimi

- sukunimi
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puhelinnumero

sahkopostiosoite

o kohteen sijainti

tienumero

tien nimi

kunnat

alkupisteen nimi

alkupisteen tieosa

alkupisteen etaisyys tieosan alusta
loppupisteen nimi

loppupisteen tieosa

loppupisteen etaisyys tieosan alusta

o tydn tyyppi (rasti ruutuun)

tienrakennus
jyrsinta-/stabilointity®
tienvarsilaitteiden huolto
siltatyo

tiemerkintatyo

paallystystyo
tutkimus/mittaus
kevyenliikenteen vaylan rakennus
valaistustyo
vesakonraivaus/niittotyo
viimeistely

alikulkukaytavan rakennus
kaapelityo

tasoristeystyo

rajaytystyo

rakenteen parannus

kaidetyo

silmukka-anturin asentaminen
liittyma- ja kaistajarjestely

muu, mika?
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o tyoskentelyaika
- aloitusaika
- lopetusaika
o vaikutussuunta
o vaikutukset liikenteelle (rasti ruutuun)
- kaistajarjestely
- liikenteenohjaus
- nopeusrajoitus
- pysaytyksia liikenteessa
- pintamateriaali
- arvioitu viivytys
- kiertotie
- ajoneuvorajoituksia
- huomautukset
» kuumennin kaytdssa (avotuli)
» tyOkoneita liikenteen seassa

o lisatietoja (17).
4.2 Kaapelinaytto

Kaapelinaytdlla tarkoitetaan johtojen ja kaapeleiden sijaintiselvitysta. Varmista-
malla etukateen kaivualueella olevien johtojen ja kaapeleiden sijainnin valtetaan
mahdolliset onnettomuudet ja vahingot seka niista aiheutuvat viivastykset ja mah-
dolliset korvausvelvoitteet. Kaapelinayttd on helpoin tapa selvittaa johtojen ja

kaapeleiden sijaintitiedot. (18.)

Kaapelinaytdon tarpeellisuuden maarittelee johdon omistaja. Kaapelinayttotilaus
tehdaan joko Johtotietopankissa (Kaivajien 24/7 tai Sijaintitiedustelu) tai otta-
malla yhteytta Johtotietopankin asiakaspalveluun. Kaapelinaytto toteutetaan niin,
etta kaapelinayttaja tulee paikan paalle yhdessa sovittuna ajankohtana todenta-

maan johtojen ja kaapeleiden sijainnin. (18.)

Johtotietopankki toimii valtakunnallisesti. Palvelua hyédyntavat Suomen merkit-
tavimmat teleoperaattorit ja energiayhtiot seka paikalliset tele-, sahko- ja kaasu-
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yhtiot. Palvelussa on mukana myos kuntia. Johtotietopankissa on kattava kunta-
kohtainen lista johdonomistajista. Teleoperaattoreiden kaivuohjeisiin on hyva tu-
tustua ennen kaivamista. Ohje on teleoperaattoreiden yhteistyossa laatima ja sen
tarkoituksena on antaa infra-alan suorittajille tietoa ja ohjeistusta televerkkoon

aiheutuvien vaurioiden valttamiseksi. (18.)
Lue nama ohjeet ennen kuin kaivat:

1. Selvita kaivupaikan sijaintikunta ja osoitetiedot, kaivuupaiva ja aloitusaika,
tyon arvioitu kesto, tydn laajuus ja laatu, kaivava yritys seka yhteyshenkilo
yhteystietoineen.

2. Tee kaapelitiedustelu viimeistaan kolme arkityopaivaa ennen kaivamista
kirjautumalla Johtotietopankin Kaivajien 24/7-palveluun tai Sijaintitiedus-
telu-palveluun ilman kirjautumista. Vaihtoehtona on soittaa maksuttomaan
asiakaspalvelunumeroon. Samalla selvitetdan myoés mahdollisen kaapeli-
nayton tarve.

3. Johtotieto ilmoittaa palvelussaan olevien johtojen tiedot. Jos Johtotiedon
palvelun ulkopuolisten johdonomistajien johtoja ja kaapeleita 16ytyy kaivu-
alueelta, saat sahkopostitse yhteystiedot kyseisille omistajille.

4. Huomioi, etta samassa kaivannossa voi mahdollisesti sijaita useampia rin-
nakkaisia johtoja, putkia ja maadoituksia. On hyva muistaa myés, etta joh-
din voi sijaita tavallisesta poikkeavalla syvyydella esimerkiksi roudan nos-

tamana tai aikaisempien kaivutéiden seurauksena. (18.)

Hatanayttd koskee hatatilannetta. Hatatilanteessa (hengen- tai omaisuuden vali-
ton vaara, esimerkiksi vesijohtovuoto) tilataan hatanayttdé puhelimitse soittamalla
maksuttomaan asiakaspalvelunumeroon. Hatanayttopyyntda ei laheteta Johto-
tietopankin lomakkeen kautta. Vikatilanteet, joista voi aiheutua valitonta haittaa
tai vaaraa ymparistolle, ovat halytysluontoisia toita. Hatanayttd on maksuton
vaara- tai vikatilanteissa. Mikali hatanayton vaatimukset eivat tayty, nayton tilaa-

minen on maksullista. (19.)
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4.3 Ymparistoasiat

Urakoitsija on velvollinen laatimaan jatehuoltosuunnitelman ja ymparistoraportin.
Jatelaki velvoittaa urakoitsijaa toimimaan ymparistoystavallisesti, mutta se on
urakoitsijalle myos kannattavaa, koska oikein toimimalla tulee kustannussaas-

toja. Urakoitsijan on hyva kannustaa myos tyontekijoitaan ymparistotoimiin.
4.3.1 Jatehuoltosuunnitelma

Urakoitsija on velvollinen laatimaan jatehuoltosuunnitelman. Suunnitelmassa ka-
sitellaan jatteiden lajittelua, keraysta, kuljetusta ja kasittelya. Urakoitsija tekee
tyomaalleen koko rakennusajan kattavan jatehuoltosuunnitelman, jonka tarkoi-
tuksena on auttaa urakoitsijaa hoitamaan tyomaalla syntyvat jatteet taloudelli-
sesti ja turvallisesti oikeaan kohteeseen. Lajitteleminen on kannattavaa, koska
suurimmat kustannukset syntyvat kaatopaikalle paatyvasta sekajatteesta. Myos

Jatelaki velvoittaa urakoitsijaa lajittelemaan tietyt jatejakeet erilleen. (20.)

Jatehuoltosuunnittelu on hyva tehda tydmaasuunnitelman mukaisesti vaiheittain,
koska eri rakennusvaiheissa syntyy erilaisia jatelajeja ja maaria seka tarvitaan
erityyppisia jateastioita. Jatehuoltoa suunniteltaessa kannattaa miettia myos,
kuinka jatteiden keraily ja lajittelu hoidetaan tyokohteissa seka miten jatesiirrot
toteutetaan tyokohteesta jatepisteeseen. Jatehuolto toimii vaivattomimmin, kun
tydmaalla tyoskentelevat tyontekijat tiedostavat omien lajittelutapojensa vaiku-
tukset jatehuollon toimivuuteen ja kustannuksiin. Jatehuollon toimivuutta tulee
seurata, koska silloin ongelmakohtiin pystytaan puuttumaan mahdollisimman no-

peasti. Tydmaalle voi aiheutua lisakustannuksia vaarin lajitellusta jakeesta. (20.)
Jatehuoltosuunnitelmaan kirjataan

o jatteiden syntypaikka

o jatelajit

o jatemaarat

o kaytdssa olevat kerailyvalineet

o kaytossa olevat lajitteluastiat

o jatteiden kerayspisteet
keraystoiminnot ja kaytannot (20).

o
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Urakoitsija voi laatia jatehuoltosuunnitelman esimerkiksi Excel-taulukkoon. Tau-
lukkoon voidaan listata jatelajit (esimerkiksi polttokelpoinen jate), kerattavat jat-
teet (esimerkiksi halogeenilamppu), jatteiden sailytyspaikka (esimerkiksi hallin ja-
telava) ja jatteiden loppusijoituspaikka (esimerkiksi Ruskon jatekeskus). Tauluk-
koon voi kirjata myos kuljetusliikkeen, joka hoitaa jatteet eteenpain, ellei niita kul-

jeteta itse.
4.3.2 Ymparistokasikirja

Urakoitsijan on hyva tehda yritykselleen ymparistokasikirja, jossa kasitellaan yri-
tyksen tapaa toimia ympariston nakokulmasta. Ymparistokasikirja muotoutuu ky-
seisen yrityksen toimialan, kaytantojen ja tavoitteiden mukaan. Ymparistokasikir-
jan laatimiseen ei ole olemassa yhta oikeaa tapaa vaan se tehdaan ko. yrityksen

toimintoja tarkastellen. (21.)
Ymparistokasikirja voi sisaltda mm. seuraavat asiat:

1. johdanto
2. yleiset vaatimukset
2.1. yleista
2.2. ymparistopolitiikka
3. suunnittelu
3.1. yleista
3.2. ymparistonakokohdat
3.3. lakisaateiset ja muut vaatimukset
3.4. paamaarat, tavoitteet ja ohjelmat
4. toteuttaminen ja toiminnot
4.1. organisaatio ja vastuut
4.2. patevyys, koulutus ja tietoisuus
4.3. viestinta
4.3.1. sisdinen viestinta
4.3.2. ulkoinen viestinta
4.4. dokumentointi
4.5. toimintojen ohjaus

4.6. valmius ja toiminta hatatilanteissa
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5. arviointi
5.1. tarkkailu ja mittaukset
5.1.1. tarkkailu
5.1.2. mittaukset
5.2. poikkeamat ja korjaavat toimenpiteet
5.3. sisainen auditointi
5.4. johdon katselmus (21).

4.4 Turvallisuusasiat

Urakoitsijan on noudatettava ty6turvallisuuslakia (738/2002). Tyéturvallisuuslakia
on tasmennetty rakentamisen osalta alempitasoisin normein, joista keskeisin on
valtioneuvoston paatds rakennustyon turvallisuudesta (VNA 205/2009). Urakoit-
sijan on noudatettava myos sopimusasiakirjoissa maarattyja velvoitteita seka toi-
mittava yhteistyossa tilaajan kanssa tydmaan turvallisuuden yllapitamiseksi ja te-
hostamiseksi. Urakoitsija nimeaa tydsuojeluorganisaation ennen tdiden aloitta-
mista seka patevan vastuuhenkildn, joka vastaa urakoitsijan turvallisuustehtavien
toteuttamisesta urakassa. Mikali esitetty henkilo ei tayta edellytettyja vaatimuksia
tassa vastuunalaisessa tehtavassa, on tilaajalla oikeus olla hyvaksymatta kysei-
nen vastuuhenkild. Urakoitsijan tulee dokumentoida kaikki turvallisuuteen liittyvat
asiat. (22, s.402; 23,s.3-4;24,s.4.)

Urakoitsija on velvollinen muun muassa

o huolehtimaan tyontekijoiden perehdyttamisista seka valvomaan, etta hei-
dan tyontekijansa kayttavat vaadittavia henkilosuojaimia ja noudattavat
kaikkia tyoturvallisuusohjeita ja -maarayksia

o tekemaan riskikartoitukset mm. riskianalyysin seka laatimaan viranomai-
sille kaikki urakkasuoritukseensa liittyvat lakien ja asetusten mukaiset
suunnitelmat ja ilmoitukset

o suorittamaan tydmaan kunnossapitotarkastukset (MVR-mittaus)

o huolehtimaan, ettd heidan kayttamat koneet, laitteet, telineet ym. tarkas-
tetaan tietyin ajoin seka niiden tyoturvallisuuslain ja tyoturvallisuusasetus-
ten vaatimusten tayttymisesta

o Yyllapitamaan kulkulupaluetteloa tydmaalla tydskentelevista tyontekijoista
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o ilmoittamaan tilaajalle mahdolliset aliurakoitsijat seka toimittamaan heidan

tilaajavastuuraporttinsa.
4.4.1 Perehdytys

Perehdyttaminen ja tyonopastus suunnitellaan seka jarjestetaan niin tydmaalla
kuin yritystasoisena. Perehdyttamisella tarkoitetaan uusien tyontekijoiden pereh-
dyttamista seka vanhojen tyontekijoiden perehdyttamista, kun heille opetetaan
uusia tyotehtavia. Perehdyttaminen on sisalldltaan yleisempaa ja esittelee yleisia

toimintamalleja. (25.)

Tyonopastuksessa kasitellaan tarkemmin kyseisia tyotehtavia seka tyotehtavien
fyysista suorittamista. Tydnopastuksessa kaydaan lapi tyon oikea tekeminen
seka koneiden oikeat kayttotavat. Tyonopastuksessa opetetaan myos turvalliset
toimintatavat, henkildsuojainten ja suojalaitteiden kayttd. Tyonopastukseen kuu-

luu tydohjeiden lapikaynti. (25.)

Jarjestetty perehdyttaminen ja tyonopastus dokumentoidaan perehdyttamislo-
makkeilla tai osanottajaluettelolla. Annettu perehdytys dokumentoidaan joko yri-
tyksen turvallisuuskansioon tai tydmaan turvallisuuskansioon, riippuen perehdy-

tyksen tasosta. (25.)
4.4.2 Riskianalyysi

Riskianalyysilla tarkoitetaan riskien tunnistamista ja niiden arvioimista. Riskikar-
toitus alkaa riskianalyysilla, jonka avulla on tarkoitus 16ytaa mahdollisen onnetto-
muuden, tapaturman tai epasuotuisan tapahtuman synnyn aiheuttavat tekijat ja
arvioida niista aiheutuvat seuraukset. Riskianalyysin laatiminen vaatii tekijaltaan
kokemustietoa, asiantuntijuutta, projektiosaamista, erilaisia tarkastus- ja muisti-
listoja seka huolellista dokumentointia. Riskianalyysi tehdaan turvallisuusasiakir-
jan pohjalta, jonka tilaaja on laatinut. Riskianalyysin laadintaan |0ytyy erilaisia lo-
makepohjia. (26, s. 19 - 20.)
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4.4.3 MVR-mittaus

MVR-mittari on silmamaaraiseen havainnointiin perustuva turvallisuustason mit-
taamiseen kehitetty arviointimenetelma, jota kaytetadan infratyomailla. MVR-mit-
tarilla saadaan tydomaan lakisaateiset viikoittaiset kunnossapitotarkastukset teh-
tya. MVR-mittarin laatija tekee tydmaakierroksen ja havainnoi koko tydmaan pie-
nemmissa alueissa kerrallaan kayttamalla vakiolomaketta ja tekemalla tukkimie-
hen kirjanpidolla kunnossa tai korjattavaa -merkintoja keskeisista turvallisuuteen
vaikuttavista asioista. Korjattavista asioista annetaan valittdmasti myos korjaus-
kehotus taholle, joka on ko. asiasta vastuussa. MVR-mittarista I10ytyvat sarakkeet
havaintojen kirjaamiseksi ja niiden yhteen laskemiseksi seka turvallisuusindeksin
(MVR-taso) laskentakaava. Lomakkeen alaosassa on tilaa valitonta korjaamista

vaativien havaintojen muistiin kirjaamiseksi. (27,s.3-7.)
MVR-mittarilla havainnoitavat kohteet ovat

1. tydskentely ja koneen kayttod
o suojainten kaytto ja riskinotto
2. kalusto
o tyokoneet ja nostokalusto
o pienkalusto
o telineet, tydpukit, tikkaat, kulkusillat, portaat
o sahkadistys
o valaistus
o emulsiopanostuslaite
o pelastautumiskontti
3. suojaukset ja varoalueet
o putoamissuojaus
o sortumavaara
o koneiden varoalueet
4. ajo- ja kulkuvaylat
o ulkopuolinen liikenne ja kevyt liikenne
o tyomaatiet
o kulkutiet

33



o pelastautumisen jarjestaminen
5. jarjestys ja varastointi
o Yleisjarjestys
o jateastiat
o Vvaarallisten aineiden sailytys ja varastointi

o ilmanlaatu ja pélynhallinta (27, s. 3 - 7).

MVR-mittarin laatijalta edellytetdan tyoturvallisuuden perusasioiden tuntemusta.
Laatijan tekemista havainnoista saadaan MVR-taso eli prosenttiluku, joka kertoo
sen hetkisen turvallisuustason. MVR-mittari ei osoita pelkastaan puutteita, vaan
antaa samalla tunnustusta kunnossa olevista asioista. MVR-mittarin luotettavuus
riippuu havaintojen maarasta: mitd enemman havaintoja on, sita luotettavampi
on lopputulos. Lopuksi MVR-mittaus-lomake toimitetaan tilaajalle. MVR-mittauk-
seen loytyy MVR-mittari-ohje, jossa on kerrottu kattavasti MVR-mittauksen teke-

misesta seka syista. (27,s.3-7.)
4.4.4 Koneen tarkastus

Koneiden ja muiden tyovalineiden tarkastukset kuuluvat urakoitsijan turvallisuus-

tehtaviin. Naita tarkastuksia ovat

e kayttdonottotarkastus
e vastaanottotarkastus

e maaraaikaistarkastus. (28.)

Kayttoonottotarkastuksia ja maaraaikaistarkastuksia ei tehda tyomaalla. Urakoit-
sijan kuitenkin kuuluu tarkastaa tydmaalla, etta kyseiset tarkastukset on suoritettu
asianmukaisesti ja ajallaan. Kayttoonottotarkastus tehdaan ennen ensimmaista
kayttdonottoa. Maaraaikaistarkastus tehdaan yleensa vuoden valein kaytossa
olevalle tyovalineelle. Tarkemmat tiedot 10ytyvat valtioneuvoston asetuksesta
tyévalineiden turvallisesta kaytosta ja tarkastamisesta (2008/403). (28.)

Vastaanottotarkastuksessa tydmaalle tuodut koneet ja muut tydvalineet tarkaste-
taan silmamaaraisesti ennen koneen ottamista kayttoon. Tarkastukseen osallis-

tuu myds koneen kuljettaja/kayttaja. Vastaanottotarkastukset tehdaan seka
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omille etta aliurakoitsijoiden koneille ja tyovalineille. Vastaanottotarkastuksen tar-
koituksena on varmistaa, etta kone tai tyovaline on kayttotarkoitukseensa sopiva
ja suojattu niin, ettei siita ole vaaraa sen kayttajille eika muillekaan sen vaikutus-
piirissa oleville. Vastaanottotarkastuksessa varmistetaan erityisesti suoja- ja va-
roituslaitteiden kunto. Tarkastamiseen liittyvia ohjeita annetaan tyovalineiden
kayttoohjeissa. Vastaanottotarkastuksen jalkeen seurataan koneiden ja muiden
tyovalineiden kuntoa tydmaan viikoittaisten kunnossapitotarkastusten seka tyo-
maan yleisen turvallisuusvalvonnan avulla. Vastaanottotarkastukset kirjataan

vastaanottotarkastuslomakkeille. (28.)

Tarkastuksista laaditaan aina poytakirja, joka allekirjoitetaan. Kirjataan poytakir-
jaan ylos tarkastuksessa havaitut puutteet, nimetaan vastuuhenkild niiden kor-
jaamiseen seka myohemmin lisataan puutteiden korjauskuittaukset. Urakoitsijan
vastuuhenkilon tehtavana on valvoa, etta tarkastuksissa havaitut puutteet korja-
taan ja korjaukset on tehty viimeistaan ennen seuraavaa tarkastustapahtumaa.
Tarkastusten tuloksista informoidaan laajasti niin tydmaan johtoa kuin kaikkia asi-

anosaisia urakoitsijoita. (28.)
4.4.5 Kulkulupaluettelo

Kulkulupaluettelon eli tyontekijaluettelon yllapitamisesta on tyoturvallisuuslaissa
saannods (52 b §), joka koskee paaurakoitsijan tai muun paatoteuttajan velvolli-
suutta pitaa luetteloa yhteisella rakennustydomaalla tyoskentelevista tyontekijoista
ja itsenaisista tyonsuorittajista. Paaurakoitsijan on varmistuttava, etta silla on tieto
tyomaalla tyoskentelevista tyontekijoista ja itsenaisista tyonsuorittajista raken-
nustyon turvallisuudesta annetun valtioneuvoston asetuksen 13 §:n 3. momentin
mukaan. Luettelon yllapitaminen kuuluu tilaajalle, ellei paaurakoitsijaa tai muuta
paatoteuttajaa tydmaalla ole. Luettelon tulee olla ajantasainen ja helposti viran-
omaisten tarkastettavissa. (29.)

Luetteloon tulee kirjata

1. henkilon etu- ja sukunimi, syntymaaika ja veronumero

2. tyomaalla tyoskentelyn alkamis- ja paattymispaivamaara
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3. tyontekijan tydnantajan nimi ja Y-tunnus tai sita vastaava ulkomainen tun-
niste

4. lahetetyista tyontekijoista annetun lain 4 a §:ssa tarkoitetun edustajan nimi
ja yhteystiedot Suomessa

5. tydntekijan patevyydet ja niiden voimassaoloaika (29).

Luetteloon taytetaan tiedot henkilon aloittaessa tyoskentelyn tydomaalla, yleensa
perehdytyksen yhteydessa. TyOskentelyn paattymispaivamaaraa ei tiedeta aina
ennakkoon, joten se merkitaan luetteloon vasta, kun paattymispaivamaara on
selvilla. Luetteloon ei tarvitse merkita tilapaisesti tavaraa kuljettavia, mutta sita ei
ole kuitenkaan kielletty. Jotta paaurakoitsija voi suoriutua luettelon pitamisesta,
on rakennustyon turvallisuudesta annetun valtioneuvoston asetuksen 13 §:n 3
momentissa edellytetty, ettd tydnantajan ja itsenaisen tyonsuorittajan on annet-
tava tarpeelliset tiedot luettelon pitamista varten. Luettelo tulee olla tarkastetta-
vissa tydmaalla, kun rakennustyot on aloitettu. Luettelo voi olla joko kirjallisessa
tai sahkdisessa muodossa. Luettelo tulee sailyttaa rakennustyon paatyttya sen

tahon toimesta, joka on sita pitanyt. Sailyttamisaika on kuusi vuotta. (29.)
4.4.6 Aliurakoitsijaluettelo

Tyon tilaajaa velvoittaa laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuo-
lista tydvoimaa kaytettaessa (1233/2006) selvittamaan, ettda sopimuskumppani
on hoitanut lakisaateiset velvoitteensa. Tilaajavastuulain tarkoituksena on edis-
taa tyoehtojen noudattamista tyomarkkinoilla seka yritysten valista tasavertaista
kilpailua. Laki koskee kaikkia niita toimialoja, joilla kaytetaan alihankintaa tai
vuokratydvoimaa. Tilaajavastuulain mukaan ennen sopimuksen solmimista tulee
tilaajan varmistaa, etta heidan sopimuskumppaninsa tayttavat lakisaateiset vel-
voitteensa. Tilaajavastuulaissa luetellaan asiakirjat, joilla velvoitteidenhoito saa-

daan selvitettya. (30.)
Velvoitteidenhoito selvitetdan hankkimalla nama asiakirjat:

1. selvitys siitd, onko sopimuspuoli merkitty ennakkoperintarekisteriin, tyon-
antajarekisteriin ja arvonlisaverovelvollisten rekisteriin

2. kaupparekisteriote
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3. selvitys koskien veronmaksuasioita

4. todistus tyontekijan elakevakuutuksen ottamisesta ja elakevakuutusmak-
sujen suorittamisesta tai selvitys siita, etta erdantyneita elakevakuutus-
maksuja koskeva maksusuunnitelma on tehty

5. selvitys tydhon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai keskeisista tyoeh-
doista

6. selvitys tyoterveyshuollon jarjestamisesta

7. todistus tyotapaturma- ja ammattitautilain mukaisen vakuutuksen ottami-
sesta (30).

Asiakirjat tulee sailyttaa tyon paattymisesta lukien vahintaan kaksi vuotta. Jokai-
nen tilaaja vastaa selvitysten hankkimisesta omien sopimuskumppaneidensa
osalta. Tilaaja pyytaa selvitykset sopimuskumppaniltaan, jonka on toimitettava ne
tilaajalle. On tilaajan edun mukaista varmistua sopimuskumppanin luotettavuu-
desta seka se kertoo vastuullisen toimijan riskienhallinnasta. Yritykselle voi seu-

rata laiminlydontimaksu tilaajavastuulain laiminlyonnista. (30.)

Tilaajavastuuraportin voi toimittaa pdf-tiedostona, jonka saa tilattua Vastuu
Group Oy:n internet sivuilta. Tiedostoon on koottu kaikki tilaajavastuulaissa lue-
tellut asiakirjat. Tilaajavastuuraportista nakee yrityksen RALA-patevyydet, jos
niita on. Tilaajavastuuraportin (Luotettava Kumppani -raportti) tilaaminen on mak-

sullista.
4.5 Liikenteenohjaussuunnitelmat, kaikista vaiheista

Liikenteenohjaussuunnitelma tulee laatia, jos tiella tehtavan tyon suorittaminen
edellyttaa liikennejarjestelyja. Liikenteenohjaussuunnitelma toimitetaan tilaajalle
ennen toiden aloittamista, jolloin tilaajalla on mahdollisuus vaatia siihen tarken-
nuksia, tarvittaessa. Liikenteenohjaussuunnitelman laadintaan 16ytyy Vaylaviras-
ton ohjesarjassa Liikenne tietydbmaalla olevia ohjekuvia, joita on hyva kayttaa
suunnitelman pohjana. Liikenteenohjaussuunnitelmat seka liikennejarjestelyt tu-
lee muuttaa tydon edistyessa niin, ettd ne vastaavat aina kyseista tyotilannetta.
(31, s.29.)
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Liikenteenohjaussuunnitelmaan vaikuttaa vaylan likennemaara eli keskivuoro-
kausilikennemaara (KVL). Liikenteenohjaussuunnitelma on yksinkertaisimmil-
laan kopio ohjekuvasta, johon on muokattu mahdolliset kohteen vaatimat muu-
tokset. Tama koskee liikennejarjestelyjen kannalta pienehkoiksi toiksi lueteltuja
t6ita, joita ovat erittéin vahaliikenteisella (KVL < 200 ajon/vrk) tiella tehtavat vain
muutaman tydvuoron kestavat tyot tai vahaliikenteisella (KVL < 1500 ajon/vrk)
tiella tehtavat lyhytaikaiset (alle vuorokauden kestavat) tyot. Ohjekuvia muokat-
taessa tulee huomioida ohjeiden mukaiset suojausvaatimukset seka ohjeissa esi-
tetyt minimietaisyydet. Liikennejarjestelyt ovat vaativia moottorivaylalla ja kak-
siajorataisella sekd muulla erittain vilkasliikenteisella (KVL = 15 000 ajon/vrk)
tielld ajokaistan sulkemista edellyttavassa ja tieltd tehtdvassa pienessakin
tyossa. Niista laaditaan tapaukseen soveltuva erillinen liikenteenohjaussuunni-
telma. Ohjekuvia on mahdollista kayttaa vain tapauksissa, joissa kuvat vastaavat

suoraan maastossa olevaa tilannetta. (31, s. 29.)

Liikenteenohjaussuunnitelman laatijalta edellytetaan riittavaa kokemusta suunni-
telmien laadinnasta seka hanella on oltava voimassa oleva Tieturva 2 -patevyys.
Urakoitsija esittaa liikenteenohjauksen periaatteet aina alustavassa toiminta- ja
laatusuunnitelmassa. Liikenteenohjaussuunnitelman alustavat liikennejarjestelyt

esitetaan tarkennetussa toiminta- ja laatusuunnitelmassa. (31, s. 29.)
4.6 Tyovaihekohtaiset suunnitelmat

Urakoitsijan on laadittava jokaisesta tyokokonaisuudesta tydosuunnitelma, tyovai-
hekohtainen laatusuunnitelma, tarvittaessa erillinen tekninen tyosuunnitelma
seka tydvaiheen turvallisuussuunnitelma. Tarvittaessa urakoitsija voi yhdistaa
tydsuunnitelman, tydvaihekohtaisen laatusuunnitelman ja tydvaiheen turvalli-
suussuunnitelman yhdeksi asiakirjaksi. Urakoitsija varmistaa ennen tyovaiheen
aloittamista laadittavilla suunnitelmilla ja dokumenteilla tarkeiden rakenneosien
ominaisuuksiin vaikuttavien ty6- ja rakennussuunnitelmien asianmukaisen tason.
Urakan laatusuunnitelman ja tydvaihekohtaisten tyo- ja laatusuunnitelmien tulee
perustua vahintadan sopimusasiakirjoissa ja niiden liitteissa (mm. InfraRYL) maa-
riteltyihin laadunvarmistusmenetelmiin ja kelpoisuuden osoittamiseen. Tyokonei-

den koneautomaatiolaitteiden kaytosta ja tarkastamisesta maaritellaan Yleisissa
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inframallivaatimuksissa (YIV 2019). Urakan alussa tilaajan suorittama toiminta-
ja laatusuunnitelman hyvaksyminen ei poista urakoitsijan vastuuta toimia sopi-
musasiakirjojen mukaisesti laadunvarmistuksessa ja kelpoisuuden osoittami-
sessa. Urakoitsijaa sitovat vaatimukset esitetdan InfraRYLissa Ohje-otsikon alla
olevilla, pienemmalla fontilla kirjoitetuilla teksteilla. Tydvaihekohtaisissa suunni-

telmissa viitataan voimassa oleviin turvallisuusohjeisiin. (32, s. 12.)
4.6.1 Tyosuunnitelmat
TyOsuunnitelmassa esitetaan

o kaytettavissa olevat resurssit, kapasiteetit ja kalusto

o tybaikataulu

o tyodtavat, -jarjestys ja -vaiheet yksityiskohtaisesti kerrottuna

o noudatettavat tydkohtaiset ja yleiset laatuvaatimukset ja -tydselitykset
seka ohjeet

o ymparistoasiat

o turvallisuusasioiden varmistaminen ja tarvittavat turvallisuusohjeet

o tydvaiheen riskit

o tydvaihekohtaiset laatu- ja turvallisuussuunnitelmat (32, s. 12).
4.6.2 Tyovaihekohtaiset laatusuunnitelmat

Tyovaihekohtaisessa laatusuunnitelmassa kerrotaan, miten rakenneosan tai tyo-
vaiheen laatu varmistetaan. Tydvaihekohtaisessa laatusuunnitelmassa on esitet-

tava seuraavat asiat:

o Yyleiskuvaus tyovaiheen suorituksesta ja siihen liittyvista tydmenetelmista
(ellei ole laadittu erillista teknista tydsuunnitelmaa)

o tybnaikainen laadunvarmistus (tyota edeltavat ja sen aikana tehtavat tar-
kastukset, mittaukset ja muut laadunvalvonta- ja laadunohjaustoimenpi-
teet)

o tydvaiheessa kaytettavat materiaalit, nilden ominaisuudet ja dokumentoitu
tarkastus, jolla varmistetaan materiaalin kelpoisuus

o toleranssit, joita noudattamalla osoitetaan, ettd rakenneosa valmistuttu-

aan tayttaa sille asetetut laatuvaatimukset
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o kelpoisuuden todentaminen, joka pohjautuu suunnitelmassa esitettyihin
lopputuotteen laatua ja kelpoisuuden osoittamista koskeviin vaatimuksiin.
Siina mainitaan tarkastusten ja mittausten suorittaminen, ajankohdat, va-
lineet, vastuuhenkilot seka tulosten dokumentointi

o hankekohtaisesti huomioitavat rakenneosan tekemisen ymparistovaiku-
tukset. (32, s. 12.)

Tyovaihekohtainen laatusuunnitelma tehdaan mm. maa- ja kunnallisteknisista

toista, joita voivat olla urakan sisallosta riippuen esimerkiksi

o maanleikkaus

o salaojitus

o sadevesiviemarainti

o suodatin- ja eristyskerrokset

o sitomattomat kantavat kerrokset
o Kkivityot

o paallystystyot

o valaistusty6t

o liikennevalotyot.

Kivitoissa, paallystystoissa, valaistustoissa seka liikennevalotdissa kaytetaan
mahdollisesti aliurakoitsijoita. Paallystevaatimukset maaritellaan Asfaltti-

normeissa (2017).
4.6.3 Tyovaiheen turvallisuussuunnitelmat
Tyovaiheen turvallisuussuunnitelmassa kuvataan

o tydvaiheen toteutus tydoryhman, tydkoneiden ja turvallisuuden osalta

o riskienhallintatoimenpiteet

o tyon tai kohteen osalta varautumisen siina oleviin turvallisuutta uhkaaviin
riskeihin (32, s. 12).

4.6.4 Tekniset tyosuunnitelmat

Tekniset tydsuunnitelmat tehdaan vaativista tydvaiheista. Teknisissa tydsuunni-

telmissa esitetdan yksityiskohtaisesti tyotavat, -jarjestys ja -vaiheet, kaytettavat
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resurssit, kapasiteetit ja kalusto, tyoaikataulu seka tarpeelliset turvallisuusohjeet.
Tekniset tyosuunnitelmat toimitetaan tilaajalle ennen kyseisen tyovaiheen aloit-
tamista. (32, s. 12 - 13.)

Tekniset tyosuunnitelmat laaditaan mm. seuraavista toista:

o kaivantojen tuentatyot
o kaivutyon turvallisuussuunnitelma

o massanvaihtotyot (34).
4.7 Raportointi

Urakoitsijan tulee huolehtia raportointivelvollisuudestaan. On mahdollista, etta
urakkaohjelmassa maarataan sanktioista, jos urakoitsija laiminlyo raporttien toi-
mittamista tilaajalle maaraajassa. Urakoitsijan tulee olla tietoinen, mita ja milloin
tilaajalle toimitetaan ilman erillista pyyntdéa. Urakkaohjelmasta on hyva tarkistaa
laadittavat raportit seka niiden maaraajat. Raportointiin ottaa kantaa myos Ra-
kennusurakan yleiset sopimusehdot (YSE 1998). (34.)

Urakoitsija on usein velvollinen laatimaan mm.

o tydmaapaivakirjan
o viikkoraportit

o kuukausiraportit

o poikkeamaraportit

o suunnitelmamuutokset (34).
4.7.1 Tyomaapaivakirja

YSE 1998 mukaan tydmaan johtovelvollisuuksista vastaavan urakoitsijan on huo-
lehdittava, ellei toisin sovita, etta tydmaalla on kaytdssa tydmaapaivakirja, johon
paivittain kirjataan tyota koskevat tiedot, tapahtumat, ohjeet sekd maaraykset.
Yleensa urakkasopimukset myos velvoittavat kirjaamaan tydmaan paivittaiset ta-
pahtumat tydmaapaivakirjaan. Sovittujen asioiden dokumentointi on urakoitsijan
etu ja osa riskien hallintaa. Tydmaapaivakirjan merkinnat todistavat, mita ja mil-
loin on tehty. Tyomaapaivakirja esitetaan tilaajalle, joka kuittauksellaan osoittaa

saaneensa sen tiedoksi. Sahkdinen tydmaapaivakirja infrarakentamiseen Infra
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883 ja talonrakentamiseen Ratu 5008 ovat yleisimmin Suomessa kaytetyt tyo-

maapaivakirjat. (33.)

TyOmaapaivakirjaan on kirjattava, kenen tahansa osapuolen tydmaata koskevat
huomautukset. Tydmaapaivakirjaan merkitaan myos lisa- ja muutostyot. Tyo-
maapaivakirjaan on hyva merkita paivittain ainakin tydomaan olosuhdetiedot, re-

surssien kayttd, tehdyt tyot seka havaitut mahdolliset poikkeamat. (33.)

Sahkoinen tydmaapaivakirja liitteineen on saatavilla niin urakoitsijalle kuin tilaa-
jalle reaaliajassa. Sahkdinen tydmaapaivakirja voidaan tayttaa halutussa jarjes-
telmassa, jonne maaratyt henkilot saavat paasyoikeuden ja voivat kirjautua ky-
seiseen jarjestelmaan missa tahansa, milloin tahansa. Tydomaapaivakirjalomak-
keista on olemassa myds Excel- ja pdf-malleja. Oleellista tydmaapaivakirjassa on
aina samat tietokentat, jotka taydennetaan. Talla tavalla se pysyy yhdennakoi-

sena eivatka asiat jaa kirjaamatta. (33.)
4.7.2 Viikkoraportointi

Useilla tilaajilla, varsinkin julkisilla, on tapana pyytaa urakan aikana urakoitsijalta
ns. viikkoraporttia. Urakoitsijan on raportoitava kirjallisesti viikoittain esimerkiksi
perjantaiaamuna tilaajalle kuluneen viikon toteutuneista toista ja seuraavan vii-
kon suunnitelluista toista. Tilaaja ilmoittaa viikkoraportin tarpeesta ja sisallosta
urakkaohjelmassa. Tilaaja haluaa varmistaa urakan etenemisen viikkoraportoin-

nilla kdymatta tyomaalla. (34.)
Viikkoraportti voi sisaltad mm. seuraavat asiat:

viikko- ja yleisaikataulu

O

o tydvoima ja tydmaan resurssit

o urakan laatuasiat (laaturaportit, laatusuunnitelmat ja tekniset tydsuunnitel-
mat)

o suunnitelma-asiat

o poikkeamaraportit

o alihankintasopimukset

o tyosuojeluasiat seka vahingot ja tapaturmat

o ymparistbasiat
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o muut urakoitsijan asiat (34).
4.7.3 Kuukausiraportointi

Useilla tilaajilla on tapana pyytaa urakan aikana urakoitsijalta myos ns. kuukau-
siraportti. Urakoitsijan on raportoitava kirjallisesti tilaajalle kuukausittain. Tilaaja
ilmoittaa kuukausiraportin sisallosta urakkaohjelmassa. Osa asioista, jotka ovat
listattuna viikkoraportin alla, voivat olla listattuna kuukausiraportin alla. Yleensa
kuukausiraportti on sisalloltaan kattavampi kuin viikkoraportti. Kuukausiraportti

kaydaan tydomaakokouksissa lapi. (34.)
4.7.4 Poikkeamaraportointi

Urakoitsijan on laadittava poikkeamaraportti jokaisesta poikkeamasta. Poik-
keamaraportissa esitetdan tapahtunut laadunalitus tai -ylitys sekd mahdolliset
korjaustoimenpiteet. Urakoitsija ilmoittaa tilaajalle poikkeamista viipymatta ja luo-
vuttaa poikkeamaraportit tilaajalle. Tilaajalla hyvaksytetaan korjaustoimenpiteet
ennen niiden toteuttamista. Urakoitsijan korjaavista toimenpiteista huolimatta ti-
laaja pystyy maarittelemaan korjaustoimenpiteen lisaksi toimenpidemenette-

lyista, joita voivat olla esimerkiksi uusintamittaus tai takuuajan pidennys. (32.)
Poikkeamaraportissa tulee olla seuraavat asiat:

o poikkeaman luonne (tekninen, toiminnallinen)
o poikkeaman kuvaus
o poikkeaman korjaavat toimenpiteet

o toimenpiteet, joilla ehkaistdan poikkeaman toistuminen (32).

Poikkeamaraportissa tulee kertoa syyt, jotka ovat estaneet poikkeaman korvaa-
misen uudella suorituksella, jos laatupoikkeama ei ole enaa korjattavissa tai sen
korjaaminen on kohtuuton kustannuksiltaan siihen haittaan nahden, joka poik-
keamasta aiheutuu. Poikkeama ja poikkeamaraportti kasitellaan tydmaakokouk-
sessa. Rakenneosakohtaisia poikkeamaraportteja, joita voidaan sopia urakka-
kohtaisesti tehtavaksi, paivitetaan urakan edetessa. Kyseinen poikkeamaraportti

voi olla esimerkiksi koko urakan tiivistystoita koskeva poikkeamaraportti, johon
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kootaan kaikki urakan alueella todetut poikkeamat tiiveyden toleransseista. Ra-
kenneosakohtainen avoin poikkeamaraportti helpottaa varsinkin mallipohjaista

laadunvarmistusta. (32.)
4.7.5 Suunnitelmamuutokset

YSE 1998 44 §:n mukaisesti suunnitelmamuutoksista johtuvat korvataan/hyvite-
taan. Pykalan mukaan urakoitsijan tulee saada urakkahintaan muutosta vastaava
lisays, jos urakoitsijan velvollisuudet lisaantyvat. Tama tarkoittaa kustannusten
nousua. Jos muutos sita vastoin johtaa kustannusten vahentymiseen, tulee tilaa-
jan saada vastaava hyvitys. Suunnitelmamuutoksista selvitetdan kustannusvai-
kutus tilaajan pyydettaessa ja se hyvaksytetaan tilaajalla kirjallisesti ennen tyon
toteutusta. Yleensa selvityksessa jaotellaan tydhon ja materiaaleihin kuluvat kus-

tannukset selkeasti erilleen. (35, s. 16 - 17.)
4.8 Kokoukset

Tyomaakokouksilla varmistetaan yhteistoiminta ja tiedonkulku. Tyomaakokouk-
sissa kasitellaan ajankohtaiset asiat ja tapahtumat seka kirjataan ne ylos. Tyo-
maakokouksiin kutsutaan henkilét, joilla on asemansa perusteella mahdollisuus

tehda tarvittavia paatoksia. (12, s. 17.)
Tydmaakokouksen etuja ovat

o urakan osapuolten tapaaminen

o urakan edistymisen seuraaminen

o laatukysymysten kasittely

o avoimista kysymyksista sopiminen

o epaselvyyksien ennaltaehkaisy

o kirjaus aiheista, jotka edellyttaisivat kirjeenvaihtoa (pdytakirjaan merkitty
vastaa kirjallista ilmoitusta, YSE 1998 66 §) (12, s. 17).

Tydmaakokoukseen osallistuvat

o rakennuttajal/tilaaja
o suunnittelijat

o urakoitsija(t)
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o erikseen kutsutut (12, s. 17).
Ennen tydmaakokousta tehtavat asiat ovat

o asialistan kokoaminen ja lahettaminen ajoissa kaikille kokouksen osallis-
tujille

o asianmukaisen kokoustilan varaus

o asioiden selvittely

o valmistelevat tapaamiset (12, s. 17).
Tyomaakokouksessa

o puheenjohtajana toimii tilaajan edustaja

o asiat kasitellaan asialistan mukaan

o poytakirjaan kirjataan paatokset

o tydmaapaivakirjaan kirjatut oleelliset asiat kdydaan lapi

o muiden tapaamisten paatokset kirjataan ja litetaan poytakirjaan
o kokouksesta laaditaan selkea poytakirja

o tarkastetaan poytakirja

o poytakirjan allekirjoittavat tilaaja ja urakoitsija (12, s. 17).
Valmistautumalla tydbmaakokoukseen kaydaan lapi mm. seuraavat asiat:

o poytakirjan tarkistaminen viime kokouksesta (mahdolliset huomautukset
mahdollista toimittaa myos kirjallisesti)

o urakan aikataulun ja resurssien selvittdminen valmiusasteen mukaan

o urakassa ilmenneiden muutoksien ja mahdollisten puutteiden selvittami-
nen erityisesti reklamointia vaativien asioiden osalta. Toimitetaan tarvitta-
essa kirjallisena liitteena, joka voidaan liittda kokouksen poytakirjaan

o tydmaapaivakirjaan merkittyjen asioiden tarkistaminen (tydomaakokouk-
sessa lapikaytavat)

o kokouksen asialistaan ja kasiteltaviin asioihin/tapahtumiin tutustuminen

huolellisesti ennen kokousta. (12, s. 17.)
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4.8.1 Aloituskokous

Aloituskokous eli tydmaakokous nro 1 olisi hyva pitaa hyvissa ajoin ennen téiden
aloittamista, jotta valtyttaisiin osapuolten valisilta riitatilanteilta. Urakan aloitusko-
kous on sisalloltaan laajempi kuin jatkossa pidettavat kuukausittaiset tyomaako-
koukset. Aloituskokoukseen on hyva varata riittavasti aikaa, koska kasiteltavia
asioita on paljon. Seuraavassa on malli ensimmaisen tydmaakokouksen asialis-

tasta, jonka mukaan kokouksessa edetaan:
ENSIMMAISEN TYOMAAKOKOUKSEN ASIALISTA

1. Kokouksen avaus, puheenjohtajan nimeaminen seka sihteerin valinta
2. Urakkasopimus/-sopimukset, johon tyén/tdiden suoritus perustuu
3. Rakennushankkeen osapuolten nimeaminen
o tilaaja
o pdaaurakoitsija (tydmaan johtovelvollisuudet, tydmaapalvelut)
o muut urakoitsijat
o osapuolten yhteys- ja vastuuhenkil6t (valtuudet, osoitteet, puhelin-
numerot)
4. Tyomaakokousten pitamisesta sopiminen
o kokousten tiheys ja koolle kutsuminen
o puheenjohtaja ja sihteeri
5. Kokousten esityslistoista, kasiteltdvien asioiden kokoamisesta ja niiden
toimitusajasta sopiminen
6. Kokouspoytakirjan hyvaksyminen, allekirjoitukset, toimitusaika seka jakelu
7. Laskujen hyvaksyminen ja maksaminen (miten, aika, vrt. urakkasopimus)
o paaurakoitsija
o sivu-urakoitsija
8. Aikataulujen laatiminen ja yllapito
o tydmaan yhteinen aikataulu (=urakan toteutusaikataulu)
o rakennusaikataulu
o suunnitteluaikataulu/suunnitelma-aikataulu

o hankinta-aikataulu
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9. Suunnitelmien ja piirustusten tarpeen maarittely, jakelu, tilaus, saatavilla
oleva muoto seka sahkdinen muoto

10.Varaus piirustusten kasittelylle, kierrolle ym.
11.Muutostyotarjousten kasittelytavasta sopiminen
12.Laadunvarmistuksesta sopiminen

o suunnitelmat

o mittaukset

o dokumentit
13.Toiden alkamispaivamaaran, tyovaiheen, tydvahvuuden seka aikatauluti-

lanteen maarittely

14. Alihankkijoiden ja -urakoitsijoiden hyvaksyminen
15. Juoksevien asioiden kasittely

o tilaaja

o suunnittelijat

o urakoitsijat

o tekniset asiat

o tilaajan hankinnat

o valvojan asiat
16. Katselmuksista sopiminen

o suoritetut ja tulosten kirjaus

o suoritettavat
17.Mahdolliset osapuolten vaatimusten kirjaaminen

18.Seuraavasta kokouksesta sopiminen (aika, paikka ym.). (12, s. 19 - 20.)

4.8.2 Tyomaakokoukset

Tydmaakokouksia pidetaan kuukausittain. Urakoitsija laatii tydbmaakokoukseen
mm. kuukausiraportin, jossa esitetdan edeltavan kuukauden tapahtumat. Tyo-
maakokous on hyva pitaa kuun alussa, kun edeltdvan kuukauden asiat ovat viela

hyvin mielessa. Alla on malli normaalin tydmaakokouksen asialistasta:
NORMAALIN TYOMAAKOKOUKSEN ASIALISTA

1. Edellisen kokouksen pdytakirjan hyvaksyminen ja allekirjoitukset
2. Aikataulutilanne
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3. Tyomaatilanne
o tybvaiheiden edistyminen ja vertaaminen aikatauluun
o tydvahvuudet
o Kkukin urakoitsija esittaa omalta osaltaan
4. Suunnitelmatilanne
o tarve, puutteet ja epaselvyydet
o muutokset ja muutosehdotukset
5. Urakoitsijan esittamat asiat (kukin urakoitsija)
o taloudelliset ja tekniset asiat
o huomautukset ja reklamaatiot
o esitykset alihankkijoiksi/-urakoitsijoiksi
6. Tilaajan esittamat asiat
o taloudelliset ja tekniset asiat
o huomautukset ja reklamaatiot
o tilaajan hankinnat
o valvojien asiat
o hyvaksytyt alihankkijat ja -urakoitsijat
7. Tydturvallisuuteen liittyvat asiat
8. llmoitusasiat
o katselmukset, tarkastukset, kokoukset ym.
o kirjeet ym.
o muut yhteiset ilmoitusasiat
9. Muut asiat
10.Seuraava kokous. (12, s. 21.)

4.9 Talous

Urakan talouteen vaikuttavat maksuerataulukko seka lisa- ja muutostyot. Urakoit-
sija pystyy vaikuttamaan taloustilanteeseensa myds projektin tavoitesuunnitel-
mallaan, tydmaarien seurannalla seka tydmaan tehostamiskeinoillaan, jotka ovat
urakoitsijan sisaisia asioita. Urakan valmisteluvaiheessa laaditaan maksueratau-
lukko. Maksuerataulukon periaatteet kerrotaan Rakennusurakan yleisissa sopi-
musehdoissa (YSE 1998) pykalassa 40. Urakan maksuerataulukko laaditaan

niin, ettd maksut seuraavat urakkasuorituksen edistymista. Lisa- ja muutostoita
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voi ilmeta urakan aikana. Naista sovitaan erikseen. Lisa- ja muutostyot eivat aina

ole tarpeen, riippuen urakasta. (34.)
4.9.1 Muutostyo

Muutostyolla tarkoitetaan tydsuoritetta, jonka urakoitsija on velvollinen tekemaan
urakan aikana urakan sopimusten mukaisten suunnitelmien muuttamisen takia.
YSE 1998 43.1 §:n mukaan urakoitsijan kuuluu tehda tilaajan ehdottamat muu-
tostyot, jos ne eivat muuta merkittavasti urakkasuoritusta toisenlaiseksi. Muutos-
tyota ei saa aloittaa ennen kuin on sovittu kirjallisesti kyseisen muutostyon sisal-
|0sta ja vaikutuksesta urakkaan. Pykalan mukaan on kumminkin mahdollista pie-
net ja kiireelliset muutostyot toteuttaa ilman kirjallista sopimusta. Muutostyot tulee
kirjata tydbmaapaivakirjaan seka niiden aiheuttamista vaikutuksista urakkahintaan

on sovittava kirjallisesti mahdollisimman pian. (12, s. 50; 36.)

Urakoitsijalla on oikeus saada urakkahintaan muutosta vastaava lisays rakennus-
suunnitelman muuttamisesta, joka johtaa kustannusten nousuun, YSE 1998 44
§:n mukaan. Vastaavasti ehdoissa on maaratty tilaajan oikeudesta hyvitykseen,
jos muutos johtaa kustannusten vahentymiseen. Muutostdissa lahtokohtaisesti

noudatetaan sopimusasiakirjoissa maariteltyja hintoja. (12, s. 50; 36, 37.)

Muutostoista tulee pyytaa tarjous urakoitsijalta, mikali hintoja ei ole maaritelty so-
pimusasiakirjoissa, jolloin hinnasta sovitaan urakoitsijan antaman tarjouksen pe-
rusteella. Urakkasopimuksissa on yleensa etukateen sovitut maaraykset muutos-
toiden yksikkohinnoista. Muutostyon hinta pyritaan sopimaan osapuolten vali-
sissa neuvotteluissa, ellei sopimusasiakirjoista l0ydeta perusteita muutostdiden
hinnoista sopimiseen. Muutostyd on tehtdva omakustannushintaan, ellei rahal-
lista arvoa ole sovittu sopimusasiakirjoissa eika asiasta tulla sopimukseen, ellei
tilaaja ota sita toteuttaakseen (YSE 1998 44.2 §). (12, s. 50; 36, 37.)

Muutostyota koskeva tarjous tulee tehda ja kasitella viipymatta. Urakoitsijan on
laadittava tilaajan hyvaksyttavaksi yksiloity tarjous tai eritelty laskelma rakennus-
suunnitelmien muutoksen vaikutuksesta urakkahintaan. Mikali muutosty6 vaikut-

taa urakka-aikaan pidentavasti, on urakoitsijalla oikeus saada kohtuullinen jatko
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urakka-aikaan. Urakka-ajan pidentamisesta sovitaan ennakkoon, joten urakoitsi-
jan on esitettava vaatimus urakka-ajan pidentamisesta kirjallisesti muutostyotar-
jouksen yhteydessa. Vaatimus on esitettava viimeistaan ennen kuin muutostoita

ryhdytaan toteuttamaan. (36.)

Omakustannushinnasta maarataan YSE 1998 47 §:ssa. Omakustannushinnalla
tarkoitetaan kaytannossa tyosta toteutuneita, tydmaadokumentaatioon perustu-

via kustannuksia. Omakustannushinta muodostuu muun muassa

o urakoitsijan omalle tydonjohdolleen tai rakennusmiehilleen maksamista
tuntipalkoista

o rakennusmateriaalien ja -valineiden hankintahinnoista ja naiden kuljetus-
kustannuksista

o mahdollisten aliurakoitsijoiden kayttamisesta syntyneista kuluista

o 12 %:n yleiskustannuslisasta. (37.)

Omakustannushinnan muodostumisen perusteet, eli mm. tositteet materiaalien
hankkimisesta seka mahdolliset tuntityOlistat, on tilaajalla oikeus tarkistaa YSE
1998 47 §:n perusteella. Jos urakoitsija ei voi eritelld muutostydn eri vaiheisiin
kulutettuja tyotunteja, se joutuu itse maksamaan tyotunnit, jotka jaavat epasel-
viksi. Peruste on sama, jos materiaaleja ei ole hankittu taloudellisesti tarkoituk-

senmukaisella tavalla. (37.)
4.9.2 Lisatyo

Lisatyolla tarkoitetaan tyosuoritetta, joka ei lukeudu urakoitsijan suoritusvelvolli-
suuteen alkuperaisten urakkasopimusten perusteella. YSE 1998 46 §:n mukaan
lisatoista seka niiden hinnasta, suoritusajasta ja vaikutuksesta urakka-aikaan on
sovittava kirjallisesti ennen téihin ryhtymista. Maarays antaa oletuksen, etta en-
nen jokaista lisatyota kaytaisiin tarjous-vastaus-kaytantoon perustuvat neuvotte-
lut lisatyon tekemisesta, hinnasta seka muista olennaisista asioista. Kaytannossa
tama on urakasta riippuvaa. Vaihtoehtoisesti urakan osapuolet voivat hyvin va-
paasti sopia siita, miten mahdolliset lisatyot tilataan ja tehdaan. (12, s. 50; 36,
37.)
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Urakoitsijalla ei ole velvollisuutta toteuttaa lisatoita, joten sen takia niista on aina
sovittava tyO- ja tapauskohtaisesti. Urakan osapuolet sopivat lisatyosta samaan
tapaan kuin mista tahansa uudesta tyosta. Urakoitsijat suhtautuvat lisatdiden te-
kemiseen usein myonteisesti. On myds mahdollista, etta tilaaja kilpailuttaa lisa-
tyon ja antaa sen jonkun muun kuin alkuperaisen urakoitsijan toteutettavaksi. To-
sin tilanne on harvinainen eika edes toivottava, koska alkuperaisen urakoitsijan
tyoskentely ei saa hairiintya tai vaikeutua tyomaalle tulevan toisen urakoitsijan
takia. (37.)
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5 URAKAN PAATTAMINEN

Urakka paattyy, kun urakka-aika loppuu. Urakan paattamisen lahtokohtana on,
etta kaikki urakka-asiakirjoissa mainitut tyot on hoidettu. Urakan paattaminen on
kaytannossa tarkastuksia seka tilaajan kanssa pidettavia katselmuksia ja kokouk-
sia, jotka dokumentoidaan. Urakan paattamisen edellytyksena on, etta seuraavat

asiat kaydaan lapi:

o laatukansio

o urakan itselleluovutusraportti
o vastaanottotarkastus

o taloudellinen loppuselvitys

urakan takuuaika.

(@)

5.1 Laatukansio

Laatukansio on jokaiselle rakennustydomaalle laadittava asiakirjakansio, joka si-
saltaa tydmaan laadunvarmistukseen ja turvallisuuteen liittyvat asiakirjat. Luovu-
tusaineiston eli laatukansion kokoaminen on koko urakan ajan jatkuva prosessi.
Urakoitsijan tulee koota kaikki laatudokumentit niin, etta ne ovat nahtavilla tilaajan
edustajille ajantasaisesti urakan tiedonhallintasuunnitelmassa maaritetyssa pai-
kassa. Urakoitsija kokoaa laadun perusdokumenteista yhteenvedon toiminta- ja
laatusuunnitelman seka urakkakohtaisesti sovitun mukaisesti kuukausittain/ty6-
maakokouksiin kasiteltaviksi tilaajan kanssa. Urakoitsijan on suoritettava myos

oma tarkastelu laadun tayttymisesta kaikkiin tydmaakokouksiin. (32.)

Luovutettava aineisto eli laatukansio muodostuu dokumentoidusta laatuaineis-
tosta. Kaikki hankkeelta kerattava laatuaineisto tallentuu hankkeen luovutusai-
neistoksi laatukansioon, kun urakoitsija tiedostaa ja kirjaa tekemiinsa suunnitel-
miin hankekohtaiset vaatimukset ja toimii suunnitelmiensa edellyttamalla tavalla.
(32.)

Urakoitsija laatii urakan luovutusaineistoksi kaikki laaturaportit ja luovuttaa ne ti-
laajalle urakkakohtaisessa tiedonhallintasuunnitelmassa esitetyssa ja tilaajan hy-
vaksymassa muodossa. Laatukansio kannattaa tehda niin, ettd sen sisaltd on
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esitetty loogisesti rakenneosittain jarjestyksessa esimerkiksi maanrakennus-
tdissa pohjanvahvistuksesta paallystystoihin. Laatukansion sisallysluettelona on
hyva kayttaa esimerkiksi InfraRYL:n nimikkeistod. Laatukansion laajuus maaray-
tyy InfraRYL:n ja urakan muiden laatuvaatimusasiakirjojen mm. toiminta- ja laa-
tusuunnitelman perusteella. Laatukansioon on tarkoitus koota tyon aikana tehta-

vat laatumittaukset ja niista jaavat dokumentit. (32.)

Urakoitsijan tulee suorittaa urakan luovutusta varten koko urakan itselleluovutus
ja samalla koottava yhteenveto kaikista urakan aikana syntyneista laatudoku-
menteista seka luovutettava se ja laaturaportit liitteineen tilaajalle. Dokumentin
on osoitettava, etta rakennustyo on valmis ja tayttaa urakkasopimusten mukaiset

vaatimukset. (32.)
5.2 Itselleluovutus

Urakoitsijan on tehtava itselleluovutus ennen tilaajalle tapahtuvaa luovutusta. It-
selleluovutus on urakoitsijan laadunvarmistukseen kuuluva osa. YSE 1998:n mu-
kaan urakoitsijan on tarkistettava itse suoritusvelvollisuuteensa kuuluvien téiden
(11.1 §) ja koko rakennuksen laatu (71.3 §) seka korjaamaan mahdolliset puut-
teet ja virheet ennen lopullista luovuttamista tilaajalle. ltselleluovutuksessa ha-
vaittuja virheita tai puutteita urakoitsijan ei tarvitse dokumentoida, elleivat ne ole
vakavia (11.2 §). (38, s. 448 - 449.)

Itselleluovutus koskee kaikkia urakkasopimuksia. Tama tarkoittaa sita, etta ali-
urakoitsijankin on tehtava itselleluovutus omista tdistaan ennen tyokohteen luo-

vutusta. Itselleluovutus on osa urakan koko luovutusprosessia. (38, s. 449.)

Urakoitsijan on itse varmistuttava ennen vastaanottotarkastusta siita, etta urakka
on valmis ja tayttda sopimuksen sille asettamat vaatimukset. Itselleluovutus aut-
taa todentamaan tyon valmiuden. Urakoitsija tarkastaa itsenaisesti vastaanotto-
tarkastuksen kohteita asettumalla tilaajan asemaan. lItselleluovutus kannattaa
tehda tydvaiheittain tai rakennusosittain, varsinkin isommissa urakoissa. Urakoit-
sijan on laadittava itselleluovutusraportti, joka toimitetaan tilaajalle. Itselleluovu-
tusraportin voi tehda esimerkiksi Excel-ohjelmalla tai hakea Internetista pohja,
joka sopii parhaiten kohteen kuvaukseen. (12, s. 55.)
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Itselleluovutusraportin tarkastettavat kohteet ovat

o tydvaiheen/urakan laatusuunnitelma

o tekninen tydsuunnitelma

o viranomaistarkastukset

o katselmukset

o aloituspalaveri

o laadunvarmistusmittaukset ja -dokumentointi

o materiaalien tarkastukset ja dokumentointi

o aliurakoitsijoiden velvoitteiden tarkastukset

o tyOvaiheet/urakka suoritettu tyo- ja laatusuunnitelman mukaan
o poikkeamaraportit

o poikkeamaraporttien mukaiset korjaustoimenpiteet

o rakenteisiin jaavat pysyvat laatupoikkeamat (tilaajan hyvaksymat)

o tyOvaiheesta/urakasta pyydetty palaute (12, s. 55).

Itselleluovutuksessa saattaa 10ytya virheita. Virheet voivat olla myohemmin sat-
tuneita vahinkoja, jotka ovat vahingoittaneet valmiita pintoja, kuten esimerkiksi
valmiiseen asfaltin pintaan ilmaantunut kolhu/jalki. Virheet voivat olla myds tyon-
aikaisia virheita, kuten tyon aikana sattuneita unohduksia, huolimattomuudesta
johtuvia virheita tai virheellisista tydsuorituksista aiheutuneita puutteita. Mahdol-
listen virheiden tai puutteiden korjaaminen kannattaa aloittaa mahdollisimman
pian, koska korjaamiseen kuluva aika voi olla yllattavankin pitka verrattuna kay-

tettavissa olevaan aikaan, esimerkiksi toimitusajat. (39, s. 7.)

Ensimmaisena selvitetdan, kenen vastuulla kyseinen virhe on, minka jalkeen
puutteiden tai virheiden korjaaminen voidaan aloittaa. Toimintatapa johtuu siita,
ettd jokainen urakoitsija on velvollinen korjaamaan omat virheensa. Vahingon
sattuessa syntyneen virheen korjaa yleensa se osapuoli, joka kyseisen tyon on
tehnyt, mutta korjauksesta syntyvat kustannukset lankeavat vahingon aiheutta-
jalle. Taman takia on jarkevaa sopia ennakkoon korvauksen suuruudesta lisa- ja

muutostdiden periaatteiden mukaisesti. (39, s. 7.)
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5.3 Vastaanottotarkastus

Urakkasuorituksen ja koko rakennuskohteen vastaanotto on erotettu toisistaan
Rakennusurakan yleisissa sopimusehdoissa (YSE 1998). Urakkasuorituksen
vastaanottaa tilaaja, joka yleensa on toinen urakoitsija. Urakkasuorituksen tar-
kastus pidetaan YSE 1998 70 §:n mukaisesti. Urakkasuorituksen tulos kayttéon-
otetaan ennen seuraavia tyovaiheita. Koko rakennuskohteen vastaanottotarkas-
tus maaritellaan YSE 1998 71 §:ssa. Molempien tarkastusten toimintatapa on hy-

vin samankaltainen. (12, s. 54.)

Urakkasuorituksen tarkastuksessa tarkastetaan ja edellytysten tayttyessa tode-
taan, etta tyosuorite on sopimusasiakirjojen mukainen seka tilaaja vastaanottaa
urakan. Urakoitsijan suoritusvelvollisuus loppuu urakan luovutushetkelld, paitsi
mahdollisten puutteiden tai virheiden korjaukseen liittyvien tdiden osalta. Urakoit-
sija paasaantoisesti vapautuu hyvaksyttya tarkastusta seuraavasta vastaan-
otosta seka viivastysvastuusta. Urakoitsijan takuuaika alkaa, kun tilaaja vastaan-
ottaa urakan hyvaksyttavasti ja takuuaika kestaa kaksi vuotta koko rakennuskoh-
teen valmistumisesta YSE 1998 29.5 §:n mukaan. Tama tarkoittaa sita, etta ali-
urakoitsijoiden takuuaika muodostuu ehtojen paasaantda pidemmaksi. Urakoitsi-
jalta siirtyy tilaajalle urakan vastaanoton yhteydessa vahingonvaara YSE 1998
55 §:n mukaan. (12, s. 54.)

Koko rakennuskohteen vastaanottajana on aina rakennuttaja ja toisena osapuo-
lena on paaurakoitsija. On myds mahdollista, etta paaurakoitsija ja sivu-urakoit-
sija esiintyvat yhdessa urakan toisena osapuolena. Niin urakoitsijalla kuin raken-
nuttajalla on oikeus pyytaa vastaanottotarkastus pidettavaksi silloin, kun sopi-
muksen tarkoittama urakka on niin valmis, ettd mahdolliset tekemattomat tyot eh-
ditaan tehda loppuun ennen sovittua vastaanottotarkastusta. Vastaanottotarkas-
tuspyynté tehdaan kirjallisesti. Sen jalkeen tarkastus tulee aloittaa 14 vuorokau-
den kuluessa pyynnon tiedoksisaamisesta ja tarkastus suoritetaan joko sovittuna
tai rakennuttajan ilmoittamana paivana, ellei paasta ajankohdasta yksimielisyy-
teen. Rakennuskohde voidaan vastaanottaa myOs osakohteittain, jos niin on
sovittu. (12, s. 55.)
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Vastaanottotarkastuksessa rakennuttaja ja urakoitsija selvittavat ja toteavat, vas-
taako aikaansaatu urakka sopimusasiakirjojen maarayksia. Tyon vastaanottoa
eivat esta tekemattomat pienimuotoiset viimeistelytyot, elleivat ne aiheuta estetta
tai haittaa tyontuloksen kayttoonotolle. Vastaanottotarkastuksessa viimeistaan
urakkasopimuksen osapuolien tulee esittaa toisiinsa kohdistuvat vaatimukset pe-
rusteineen yksiloityina, koska muuten oikeus naiden vaatimusten tekemiseen
menetetdan. Vastaanottotarkastuksessa ilmenneet vaatimukset, jotka ovat pe-
rusteltuja, voidaan ottaa kasiteltavaksi viela loppuselvitystilaisuudessa YSE 1998
73 §:n mukaisesti. (12, s. 55 - 56.)

Vastaanottotarkastusta tehtaessa pidetaan poytakirjaa, johon merkitaan, hyvak-
sytaanko ja missa laajuudessa tyon tulos vastaanotetuksi, onko urakkaan kuulu-
via suoritusvelvollisuuksia jaanyt hoitamatta tai poikkeavatko suoritukset sopi-
muksesta ja missa maarin. Tarkka luettelo asioista, jotka on kirjattava tarkastus-
poytakirjaan, 16ytyy YSE 1998 71.5 §:sta. Urakoitsijalle on varattava mahdolli-
suus kertoa kantansa ennen kuin poytakirjaan tehdaan merkinta tyon tulosta kos-

kevasta virheesta. Poytakirjaan tulee kirjata urakoitsijan kanta. (12, s. 55 - 56.)

Vastaanottotarkastuksen yhteydessa tarkastuspoytakirja voidaan vaatia tarkas-
tettavaksi, jolloin paasaantoisesti se myos luovutetaan molemmalle sopijapuo-
lelle YSE 1998 77 §:n mukaisesti. POytakirja toimitetaan viipymatta, 14 vuorokau-
den kuluessa urakoitsijalle, jos luovuttaminen ei ole mahdollista vastaanottotar-
kastuksen yhteydessa. Urakoitsijalla on vastaavasti yhta pitka aika laatia vastine,

jos poytakirja ei urakoitsijan mielesta vastaa tarkastuksen kulkua. (12, s. 55 - 56.)
Vastaanottotarkastuksen poytakirjassa todetaan

o aika ja paikka

o tarkastuksen kohde (urakka ja rakennuskohde)

o lasnaolijat

o tarkastuksen/kokouksen laillisuus

o urakka-aika

o mahdolliset keskeneraiset tyot ja sovitaan niille maaraaika

o laadunvalvontaan liittyvat asiat (mittaustulokset/vaatimukset) ja viran-

omaistarkastukset ja niiden tulokset
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o mahdolliset virheet ja puutteet seka sovitaan niiden korjaamiseksi maara-
aika

o taloudelliset asiat

o sopijapuolten toisilleen osoittamat vaatimukset yksiloityina ja vahintaan
perusteineen esitettyind (muutos- ja lisatydt seka poikkeavista olosuh-
teista aiheutuneet ylivoimaiset esteet)

o muiden esittamat vaatimukset

o konkreettinen vastaanottotarkastus, jossa todetaan tyo suoritetuksi sopi-
muksen mukaisesti. Tilaaja hyvaksyy ja vastaanottaa urakan/rakennus-
kohteen

o takuuseen kuuluvat tyot ja materiaalit

o takuuaika ja sen paattymisajankohta

o rakennus- ja takuuajan vakuus

o tilaajalle luovutettavat asiakirjat, tarkekuvat, laadunvarmistuksen tulokset
seka mahdolliset kayttod- ja huolto-ohjeet

o mahdollisten virheiden ja puutteiden jalkitarkastus

o laadunvarmistuspalautteen antamisesta

o muut mahdolliset asiat

o poytakirjan tarkastaminen ja allekirjoittaminen (12, s. 56 - 57).

Aiemmin mainitut asiat soveltuvat seka urakan etta rakennuskohteen vastaanot-
totarkastukseen. YSE 1998 72 §:n mukaan vastaanottotarkastuksessa todetut
keskeneraiset tyot seka virheiden korjaaminen tulee suorittaa sovitussa ajassa
tai viivytyksetta, jos on mahdollista. RT-kortistosta 16ytyy vastaanottotarkastuk-
sen poytakirjan malli (RT 80272) ja virheluettelomalli (RT 80275). (12, s. 57.)

5.4 Taloudellinen loppuselvitys

Taloudellinen loppuselvitys pidetaan vastaanottotarkastuksen jalkeen sopijapuol-
ten valilla. Taloudellinen loppuselvitys maaritelldaan YSE 1998 73 §:ssa. Talou-
dellisessa loppuselvityksessa jarjestetdan osapuolten taloudelliset suhteet. (12,
s. 58.)
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Urakoitsijalta tulee aloite taloudelliseen loppuselvitykseen. Urakoitsijan on lahe-
tettava tilaajalle yksiloity lopputilitys kaikista osapuolten valisista epaselvista asi-
oista kahden 14 vuorokauden maaraajassa tarkastuspoytakirjan tiedoksisaami-
sesta lukien. Sopijapuolet voivat sopia myds muusta loppuselvityksen toimitta-
mista koskevasta maaraajasta. Urakoitsijan on hyva toimittaa lopputilitys tilaajalle
todisteellisesti, jotta tarvittaessa urakoitsija pystyy nayttamaan noudattaneensa
kyseistd maaraaikaa. Urakoitsijan tulee laatia mahdollisimman kattava lopputili-
tys. Lopputilityksessa pitaisi esittaa kaikki urakan tilitapahtumat. Tilitapahtumat

kannattaa jaotella ryhmiin esimerkiksi seuraavasti:

alkuperainen urakkasumma

(@)

o luettelo suoritetuista maksuerista paivayksineen

o muutostyot

o lisatyot

o mahdolliset indeksikorotukset ja niiden mukaiset laskutukset

o muut maksuerat ja -tapahtumat. (12, s. 58.)

Taloudellisessa loppuselvityksessa kasitellaan tilitys ja siihen annettava tilaajan
vastine. Taloudellinen loppuselvitys tulee pitaa kuukauden kuluessa tilityksen va-
littamisesta tilaajalle. Taloudellisen loppuselvityksen puheenjohtajana toimii ti-

laaja. Taloudellisesta loppukokouksesta laaditaan poytakirja. (12, s. 58.)
Taloudellisessa loppuselvityksessa kasiteltavat asiat ovat

o yksildintitiedot: aika ja paikka, urakka/rakennuskohde ja lasnaolijat
o kokouksen laillisuus

o urakoitsijan laatima loppuselvitys

o tilaajan suorittama tilityksen tarkistus ja siihen annettu vastine

o tilaajan vaatimukset ja maarat, jotka eivat sisally em. vastineeseen
o muut mahdolliset tilisuhteisiin liittyvat asiat

o poytakirjan tarkastaminen ja allekirjoittaminen (12, s. 58).

Taloudellisessa loppuselvityksessa sopijapuolten on esitettdva vaatimuksensa

toisilleen maariltaan yksildityina. Toiseen osapuoleen ei voi kohdistaa taloudelli-
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sia vaatimuksia myohemmin, jos niita ei ole esitetty taloudellisen loppuselvityk-
sen yhteydessa. Poikkeuksena ovat vaatimukset, joista sopijapuolet ovat sopi-
neet maarineen ennen taloudellista loppuselvitysta. Naita voivat olla esimerkiksi
muutostyot, joista on sovittu jo urakan aikana, vaikka niita ei olisikaan enaa ta-

loudellisessa loppuselvityksessa kasitelty. (12, s. 59.)
5.5 Urakan takuuaika

Takuuajalla tarkoitetaan maaraaikaa, jonka aikana urakoitsija on velvollinen kor-
vaamaan havaitut virheet, ellei urakoitsija nayta virheiden aiheutuneen urakoitsi-
jasta riippumattomasta syysta. Urakoitsijan korvattavaksi eivat kuulu normaalista
kulumisesta tai virheellisesta kaytosta aiheutuneet virheet. Jos urakoitsija viivyt-
telee takuukorjauksien tekemista, on tilaajalla oikeus teettda tyo urakoitsijan ra-
hoittamana ilmoitettuaan tasta ensin kirjallisesti urakoitsijalle. Virheet, jotka eivat
oleellisesti haittaa tyontuloksen kayttd6a, voidaan sopia hyvitettavaksi arvonva-
hennyksena. Takuuajan pituus on paasaantoisesti kaksi vuotta kohteen vastaan-
ottamisesta YSE 1998 29 §:n mukaan, ellei urakkasopimuksessa ole muuta
sovittu. Takuuaika alkaa paivalleen, kun rakennuskohde tai sen erikseen vas-
taanotettavaksi sovittu osa vastaanottotarkastuksessa hyvaksytaan vastaanote-
tuksi. Jos vastaanottotarkastusta ei pideta, takuuaika alkaa paivalleen, kun ra-

kennuskohde otetaan kayttoon. (40.)

Takuutarkastus voidaan tehda aikaisintaan kuukautta aiemmin kuin takuuaika
loppuu ja viimeistaan takuuajan paattymispaivana YSE 1998 74 §:n mukaan, ellei
muuta ole sovittu. Takuutarkastuspyyntod tehdaan kirjallisesti ja tarkastus tulee
aloittaa 14 vuorokauden kuluessa sen tiedoksisaannista. Takuuaika pidentyy
kuukaudella, mikali takuutarkastusta ei ole pyydetty eika tarkastusta pystyta jar-
jestamaan takuuajan paattymispaivaan mennessa. Urakoitsijan takuuvastuu
paattyy, ellei tarkastuspyyntoa ole tehty takuuajan alkuperaiseen paattymispai-
vaan mennessa eika tilaaja ole ilmaissut takuuseen perustuvia vaatimuksiaan
yhden kuukauden lisdajan aikana. Takuuaika pidentyy enintaan kolme kuukautta,
jos rakennuskohteen vastaanotto viivastyy tilaajasta tai muusta urakoitsijasta joh-
tuvasta syysta. Takuutarkastukseen sovelletaan vastaanottotarkastuksen saan-
noksia. (12, s. 60.)
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Takuutarkastuspoytakirjaan tulee merkita

o urakkasuorituksessa takuuaikana havaitut virheet yksilGidysti, joista ura-
koitsija takuun mukaisesti vastaa

o urakkasuorituksen vastaanottotarkastuksessa todettujen virheiden ja
puutteiden tarvittavat toimenpiteet

o aika, jonka aikana urakoitsija korjaa vastuulleen kuuluvat virheet viivytyk-
settd YSE 1998 29 §:n edellyttamalla tavalla

o mahdollisesti pidettava korjausten jalkitarkastus ja -aika

o urakoitsijan vastine, jos tdma on eri mieltd edelld mainituista asioista (12,
s. 60).

Takuuajan jalkeen urakoitsija vastaa sellaisista virheista, joiden tilaaja nayttaa
aiheutuneen urakoitsijan torkeasta laiminlyonnista, tayttamatta jaaneesta suori-
tuksesta tai olevan seurausta sovitun laadunvarmistuksen olennaisesta laimin-
lyonnista. Tama edellyttaa tilanteen, ettei virhetta ole voinut havaita kohtuuden
mukaisesti tilaajan toimesta urakan vastaanottotarkastuksessa eika takuuaikana.
Urakoitsija on vapaa tasta vastuusta, kun rakennuskohteen vastaanottamisesta

on kulunut kymmenen vuotta. (41, s. 2.)
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6 YHTEENVETO

Opinnaytetyon tarkoituksena oli laatia urakoitsijalle urakkakasikirja infraurak-
kaan. Urakkakasikirjaan haluttiin koota mahdollisimman kattavasti eri toita kos-
kevia yleisia sopimusehtoja ja/tai laatuvaatimuksia, joita noudattaen ty6t tulisi
suorittaa. Tyon tavoitteena oli helpottaa ja selkeyttaa tiedon etsintaa niin urakoi-
den tarjousvaiheessa kuin urakoiden kaynnissa ollessa. Urakkasopimuksissa on
paljon erilaisia sopimusehtoja ja/tai laatuvaatimuksia, joita ei monestikaan avata
teksteissa vaan viitataan pelkastaan kyseessa oleviin pykaliin. Tassa tyossa ker-
rotaan yleisimmin kaytettyjen pykalien sisaltd. Tyohon lisattin myds hyvaksi to-
dettuja tydmenetelmia, jotka ovat urakoitsijan paatettavissa olevia asioita. Tyon
tilaajana oli Suvanto Infra Oy, joka halusi teettaa tyon tyopaallikon ja tydnjohtajien

kayttoon.

Tyon lahtdkohtana oli, etta urakoitsija on voittanut urakan urakkatarjouksellaan.
Tama tarkoittaa sita, etta tydsta rajattiin kokonaan tarjousvaihe pois. Ty0ssa kes-
Kityttiin suorittamaan urakkasopimusten mukainen kohde. Ty0 koettiin tarpeel-
liseksi tilaajan toimihenkildille, koska tyon oli tarkoitus toimia eraanlaisena muis-
tilistana niin toille kuin téiden vaatimuksille sekd mahdollisesti perehdytysmateri-

aalina. Tyohon sisallytetyt asiat etenivat aikajanallisesti alusta loppuun.

Tyon haastavuutena oli aiheen laajuus. Tyota joutui rajaamaan jonkin verran,
jotta tydmaara pysyi kohtuullisena. Tyota voisi jatkaa laatimalla tarjousvaiheesta
oman osion. Lisaksi kaikista kirjattavista asioista voisi laatia esimerkit liitteiksi.
Tyota tulisi paivittaa aina muuttuneiden sopimusehtojen ja/tai laatuvaatimusten
myota. Tyon lopputuloksena on tietopaketti, jossa esitellaan yleisimmin urakka-
sopimuksissa kaytetyt sopimusehdot ja/tai laatuvaatimukset. Tyd laadittiin kasi-
kirjatyyppisesti. Tyohon lisattiin omiin kokemuksiin perustuvia tyotapamenetel-
mia, joita ei valttamatta ole suoranaisesti sidottu mihinkaan pykaliin. Naita toita
puhutellaan ns. urakoitsijan sisaisind asioina. Tyon kayttdkelpoisuus selviaa

vasta, kun tata on ehditty testaamaan useamman urakan yhteydessa.
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