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1 Johdanto

Host-sana on englantia ja tarkoittaa isantaa tai isannodimista. Host-toiminta tar-
koittaa siis jonkinlaisen tapahtuman isanndintia ja toteuttamista. Kun puhutaan
Adobe Connect -etaopetusympariston ja videoneuvottelutilaisuuksien hostauk-
sesta, tarkoitetaan tilaisuuden isdnnéimista. (Pohjois-Karjalan ammattikorkea-
koulu 2012a.)

Opinnaytetyon tarkoitus on toteuttaa Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulun
host-ringille verkkosivu, jota voidaan kayttaa tilausten laatimiseen. Nykyisin kay-
tossé oleva tilauslomake on erittain yksinkertainen ja tyollistava, koska tilauksen
vahvistusviestia ei voi lahettdd suoraan tilaajalle. Tehdyt tilaukset joudutaan
siirtAmé&an toiseen lomakkeeseen ja tilauksien hallinta on muutenkin sekavaa.

Uusi tilausjarjestelma helpottaisi host-ringin toita ja tilaajien tilausten seurantaa.

Kun Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulussa jarjestetddn seminaari tai vi-
deoneuvottelutilaisuus, kaytettavissa ovat host-rinkilaiset. Hostaajat tuovat pai-
kalle tarvittavat laitteet ja pitavéat huolen, ettd kaikki toimii oikein tilaisuuden ajan
sekd hoitavat laitteiston pois tiloista tilaisuuden paatyttya. (Pohjois-Karjalan

ammattikorkeakoulu 2012a.)

Host-tilauksen voi tehda Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulun henkilokuntaan
kuuluva henkilo. Tilauksen tekijan tulee etukateen varmistaa, mika taho kustan-
nukset maksaa ja ilmoittaa kustannuspaikka tai projektinumero tilauslomak-
keessa. Host-ringissa toimii tietojenkasittelyn ja tietotekniikan opiskelijoita, jotka
vaihtuvat opintotilanteen mukaan. Ringin toimintaa kokeiltiin kevaalla 2011 ja
jatkettiin hyvien kokemusten ja palautteen ansiosta. (Pohjois-Karjalan ammatti-
korkeakoulu 2012a.)



Opinnaytetyd koostuu toiminnallisesta osasta sekéa kirjallisesta osasta. Tyon
tarkoituksena on toteuttaa host-ringille toimiva verkkosivu, josta loytyy tilausjar-
jestelma. Verkkosivusto ja sen osat luodaan suomenkieliseksi. Kirjallisen osan
tarkoituksena on kertoa opinnayteprojektista, sen suunnittelutydsta, toteutus-
tyosta seké kaytetyista tekniikoista ja menetelmista. Opinnaytetyon toimeksian-
taja on Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulun verkko-opetuksen suunnittelija.

2 Tyon lahtékohdat

Opinnaytetyodlleni ryhdyin etsim&én aihetta ja toimeksiantoa kevaalla 2012.
Aluksi etsin aihetta tutuilta yrityksilta, joissa olen ollut aiemmin toissa. Ensim-
maisenda mabhdollista toimeksiantoa kyselin autoalan yritykselta, jossa suoritin
tyoharjoitteluni syksylla 2011. Kyseisella yrityksella ei kuitenkaan ollut tarjota
minulle toimeksiantoa kuten ei ollut muillakaan tutuilla yrityksilla. Etsin nimen-
omaan itselleni mielek&sta aihetta. Kun en itse loytanyt itselleni aihetta opinnay-

tetydlleni, aloitin kyselyn koulun suunnalta.

Otin yhteyttd Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulun tietojenkasittelyn koulutus-
ohjelman opinnéaytetydkoordinaattoriin ja sovimme tapaamisen. Koululla tiedus-
telin mahdollisista toimeksiannoista, joista oli lista koulumme oppimisalustalla.
Olin tutustunut listaan jo etukateen kotona, mutta kaipasin lisatietoja listalla ole-
vista toimeksiannoista. Listalla oli heti kaksi mielenkiintoista aihetta, joiden valil-
& en aluksi osannut valita. Tapaamisen jalkeen otin yhteyttd suoraan naiden
kahden aiheen toimeksiantajaan ja sovimme tapaamisesta. Tapaamisessa
saamani lisatiedot kyseisista aiheista johtivat oman aiheen valintaan, koska ta-
ma aihe kuulosti enemman omalta aiheelta toiseen verrattuna. Sovimme, etta

otan toimeksiannon vastaan ja teemme toimeksiantosopimuksen.



2.1 Toimeksiantaja

Opinnaytetyon toimeksiantajana on Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulu. Poh-
jois-Karjalan ammattikorkeakoulu toimii Joensuussa viidessa oppimiskeskuk-
sessa. Joensuun kaupunki yllapitdd kyseista liikelaitosta. Toiminta keskuksissa
tapahtuu monialaisissa oppimisymparistoissd, joten opiskelumahdollisuudet
ovat koulutusohjelmien rajoja ylittavia. (Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulu
2012b.)

Tarkemmin toimeksiantajani on verkko-opetuksen suunnittelija Pohjois-Karjalan
ammattikorkeakoulussa, ja han myo6s vastaa host-ringin toiminnasta. Sain erit-
tain hyvia neuvoja ja tarkat vaatimukset tyon suhteen jo ennen ty6n aloittamista.
Tarkoitus oli pitda tiiviisti yhteytta koko opinnédytetyon toteutuksen ajan ja so-

vimme, etta pidan blogia.

2.2 Aihe

Tyon aihe sai alkunsa Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulussa esille tulleesta
tarpeesta. Valitsin taman aiheen, koska halusin kokeilla ja oppia jotain uutta.
Aihe asetti sopivasti haasteita, joita haluan eritoten tydltani tulevaisuudessa.
Aihe on mielenkiintoinen ja hyodyllinen, koska sen osaamisesta on varmasti
hyotya minulle jatkossa. Host-ringilla oli kaytéssaan vain Google Docs -
palveluun toteutettu erittdin yksinkertainen tilauslomake. Tama tilauslomake
aiheutti myds host-ringille ja muulle henkilokunnalle lisaty6ta tilausten seuran-
nassa, muutoksissa ja perumisissa. Tarve paremmalle tilausjarjestelmalle oli
siis hyvin perusteltu. Host-rinki isanndi etaopetusymparistdjd, joita ovat Adobe

Connect- ja videoneuvotteluymparistot.

Adobe Connect eli lyhyesti AC on web-neuvottelualusta, jonka kautta voi pitda
kokouksia, etdopetusta ja verkkoseminaareja. Se toimii ratkaisuna verkkoneu-

vottelulle l&hes milla tahansa laitteella. (Adobe Systems Incorporated 2012.)



Adobe Connect on itselleni tuttu alusta, jonka kautta seurasin luentoja, kun suo-
ritin etaopintoja Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulussa.

Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulussa on kaytdssa Cisco Telepresence-
videoneuvottelulaitteet. Videoneuvottelulaitteiden tarkoituksena on luoda virtu-
aalineuvotteluhuone, johon voi osallistua mista tahansa verkon valityksella. Vi-
deoneuvotteluratkaisu vahentaa tarvetta turhille tydmatkoille ja saastaa aikaa.
(Cisco Systems 2012.)

3 Suunnittelu

Aloitin suunnitteluprosessin heti aiheen valinnan jalkeen ja tiedustelin toimek-
siantajalta toteutettavan projektin tuotteen vaatimuksia ja suosituksia tyon to-
teuttamiseen. Toimeksiantajalla oli nakemys, etta verkkosivun voisi helpoiten
toteuttaa Joomla-sisallonhallintajarjestelmalld. Itsellani ei ollut lainkaan koke-
muksia Joomlasta. Opiskelin Joomla-sisallénhallintajarjestelmaéa katselemalla
erilaisia opetusvideoita ja lukemalla oppaita aloittelijoille Internetista ja tutustu-

malla kirjallisuuteen seka Joomla-ymparistoon kaytdnnossa.

Suunnitellessa toteutukseen liittyvat ongelmat eivat aina nay. Suunnittelijalla on
oltava myds toteutukseen liittyvaa asiantuntemusta, koska muutoin suunnitelma

saattaa olla mahdotonta toteuttaa. (Kauhanen-Simanainen 2003, 55.)

3.1 Vaatimukset

Projektin ensisijainen tavoite on saada valmiista tuotteesta asiakasvaatimusten
mukainen. Lopputuotteessa on oltava kaikki asiakkaan haluamat ominaisuudet

ja vain ne. Ohjelmistokehityksessa ei yleensa kiinniteta tarpeeksi huomiota vaa-



timuksiin. Lopputulos on usein jotain aivan muuta mita asiakas halusi. (Haikala
& Marijarvi 2004, 91.)

Projektille asetettuja vaatimuksia olivat luoda yksinkertainen verkkosivusto, toi-
miva tilausjarjestelma ja peruutus- ja muutoslomake. Yksinkertainen verkkosivu
tarkoittaa ulkoasultaan pelkistettya ja helppokayttoista verkkosivua, josta |0ytyy

myo6s Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulun logo.

Etusivulla piti olla tietoa host-ringistd seka lyhyet ja selkeat ohjeet tilauksen ja
peruutuksen sek& muutospyynnon tekoon. Host-ringin tiedoiksi etusivulle riittivat

talla hetkella toimivien hostaajien nimet ja host-ringin séhkopostiosoite.

Tilausjarjestelman tuli olla selke& ja helppo kayttda. Tilauslomakkeen tuli sisél-
taa tiedot tilaajasta ja tilaisuudesta. Lisaksi lomakkeella pitaa olla tiettyja tietoja,
kuten esimerkiksi kustannuspaikka, tarvittava hostaajien maara ja tilaisuuden
kesto. Lomakkeen lahetyksen jalkeen tilaajan ja host-ringin on saatava vahvis-
tus tilauksesta sahkopostitse. Vahvistusviestissd on oltava kaikki lomakkeelle
taytetyt tiedot. Tilaustiedot tallentuvat tietokantaan, jotta tilausten seuranta on-

nistuisi helposti.

Peruutus- ja muutostapauksia varten pitaa olla joko erillinen lomake tai sen on
oltava vaihtoehtoisesti integroituna tilausjarjestelmééan. Jalkimmainen vaihtoeh-
to ei tullut kuitenkaan kysymykseen tydssani. Peruutus- ja muutospyyntélomak-
keessa pitad olla alkuperaisen tilaajan nimi, tilauksen toteutuksen paivamaara
ja mahdollisuus Kirjoittaa lisétietoja koskien peruutusta tai muutoksia seka tieto

siitd, oliko kyse peruutuksesta vai muutospyynndsta.

Toimeksiantajan nakemyksen mukaisesti pé&atin toteuttaa projektin Joomla-
sisallonhallintajarjestelmalld. Suunnitelmat projektin toteutusta varten oli tehtava
Joomlan ja asetettujen vaatimusten mukaan. Hy6dynsin Joomlan muokattavuut-
ta ja sen erilaisia lisdosia jo suunnitteluvaiheessa, etta vaatimukset oli helpompi

toteutusvaiheessa tayttaa.
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3.2 Aikataulu

Aikataulun pohjana ovat tydmaaraarviot, rajoitteet ja resurssit. Aikataulun teke-
minen on kuitenkin hankalaa, koska kaikkia tehtavia on vaikea tietda aikataulua
suunnitellessa seka tehtavien vaatima tydmaara on vaikea arvioida oikein. (Hai-
kala & Marijarvi 2004, 232.)

Suunnittelin projektille mahdollisimman toteuttamiskelpoisen aikataulun aiheen
valinnasta tyon valmistumiseen saakka. Projekti alkoi toukokuussa 2012 aiheen
valinnalla ja projektin piti olla valmis marraskuussa 2012. Jokaiselle kuukaudelle
kyseisella aikavalilla asetin tavoitteet, joiden pitaa toteutua. Lisaksi tein jokaisel-
le viikonpaivélle karkean aikataulun, jossa maarittelin mihin keskityn min&kin

paivana ja mita pitaa saada aikaan.

Toukokuusta elokuun loppuun aika oli varattu suunnittelutydlle, Joomlan opiske-
lulle ja Joomla-ympéristdon tutustumiselle kaytdnndssa seka tarvittavien mene-
telmien valmistelulle. Syyskuun alusta marraskuun alkuun varasin ajan toteu-
tukselle ja taméan kirjallisen osan toteuttamiselle. Pidin myds blogia ja sen Kirjoit-
taminen tapahtui koko projektin ajan, jonka kautta ohjaaja ja toimeksiantaja pys-

tyivat seuraamaan projektini etenemista.

3.3 Sisallénhallintajarjestelma

Sisallonhallintajarjestelma on ohjelma, jolla voi hallita jokaista siséllon osaa
verkkosivuilla. Sisaltoé voi olla tekstia, kuvia, musiikkia, videoita ja dokumentteja.
Suurin hyoty sisallénhallintajarjestelméssa on sen helppous, koska sen kaytta-
minen ei vaadi juuri lainkaan ohjelmointi- tai muita erityistaitoja. (Open Source
Matters Inc 2012.)

Nykyisin pyritdan jarjestamaan yha enemman verkkosivujen tiedon hallintaa

erilaisten sisallénhallintajarjestelmien avulla. Sisallonhallintajarjestelmat sisalta-
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vat tyokalut sisallon tuotantoa, paivityksia, yllapitoa ja julkaisemista varten. Si-
sallonhallintajarjestelmat ovat kuin valmiita verkkosivuja, joihin vaihdetaan itse
mieleinen sivupohja, sisaltd, kuvat ja toiminnot. Sisallénhallintajarjestelmilla si-
sallot voidaan vaihtaa nopeasti ja dynaamisesti. Jarjestelmien on tarkoitus va-
hentaa tyota rakenteellisesti, jotta voitaisiin keskittyd enemman sisaltoon. (Kau-
hanen-Simanainen 2003, 116.)

3.4 Joomlal

Joomla on web-sovellus, jossa on selainpohjainen kayttdliittyma ja toiminta ta-
pahtuu palvelimella. Toimiakseen Joomla vaatii palvelimen, palvelinohjelmiston,
MySQL-tietokannan ja PHP-ohjelmiston sekd Joomla-asennuksen. Joomla on
koodattu PHP-kielella ja tiedot on tallennettu MySQL-tietokantaan. (Kramer
2010, 25-26.) Joomla on erinomainen niin pienten kuin suurten verkkosivujen
toteuttamista varten, koska verkkosivujen muokkaaminen on helppoa. Monia
toimintoja on jo perusasennuksessa ja Internetissad on ladattavissa tuhansittain
lisdosia, joilla voi laajentaa Joomlan toiminnallisuutta viela entisestaan (Kramer
2010, 14).

Joomla on useasti palkittu sisdllonhallintajarjestelma, jolla voi rakentaa monen-
laisia verkkosivustoja. Joomla-sisallénhallintajarjestelma on ilmainen ja ainoas-
taan sen erilaiset lisdosat voivat olla maksullisia. Joomla on vapaan l&hdekoo-
din (Open Source) ohjelmisto, joka on jokaisen ladattavissa Joomlan verk-
kosivuilta. Joomlan helppokayttbisyys ja laajennettavuus ovat sen vahvuuksia,
joiden ansiosta siitd on tullut yksi maailman suosituimmista sisallénhallintajar-
jestelmisté. (Korhonen 2011a.) Joomla on erittdin monipuolinen sisalldnhallinta-
jarjestelma. Esittelen erilaisia Joomlan ominaisuuksia, joista sovellan joitakin

osia myéhemmin varsinkin luvussa nelja (4).
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Versiot

Joomlasta julkaistaan saanndllisesti uusia versioita. Julkaistava versio on joko
long-term support -julkaisu (LTS) tai standard-term support -julkaisu (STS). Vii-
meisin long-term support -julkaisu on versio 2.5 ja viimeisin standard-term sup-

port -julkaisu on versio 3.0. (Dexter 2012.)

Long-term support -versio on tarkoitettu kayttajille, jotka haluavat vakaan versi-
on ja eivat tarvitse jatkuvasti uusia ominaisuuksia. Long-term support -versio on
nimensa mukaisesti pitkan ajanjakson versio, joten siina on pidempi 18 kuukau-
den tuki kuin standard-term support -versiossa. Standard-term support -versio
on tarkoitettu kayttajille, jotka haluavat viimeisimmat ominaisuudet ja sitoutuvat
paivittdamaan Joomlan aina puolen vuoden valein uuden version julkaisun takia.
(Dexter 2012.)

Artikkelit ja kategoriat

Artikkelit ovat sivuston varsinaista siséltoa, ja niille on maaritelty kategoriat. En-
nen varsinaista artikkelin luomista kannattaa luoda eri kategorioita, joihin artik-
kelit on kateva sitoa. Artikkelit voivat sisaltaa esimerkiksi muutamia sanoja ja
sivuja tietoa, kuvia, moduuleita ja lisdosia. Artikkeleiden luominen ja hallinta
onnistuu artikkeleiden hallinnan kautta Joomlan yllapitopuolelta. (Kramer 2010,
77.)

Valikot

Kun sivustolla on siséltv&a, on mahdollista tehda valikko, johon voi linkittaa kai-
ken sisallon. Valikon luominen tapahtuu kahdessa osassa. Ensimmaisena luo-
daan lista linkeistd valikoiden hallinnassa ja valikon nimikkeiden hallinnassa.
Toisena maaritellaan valikolle moduuli, joka maarittelee sen, missa valikko si-

jaitsee sivustolla ja mit& linkkeja valikossa on nakyvilla. (Kramer 2010, 91.)
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Kayttajat

Joomla-sivustolla on oletuksena asennuksen jalkeen vain yksi kayttaja ja se on
oletuksena nimelld admin. Kayttgjia voi lisata kayttajien hallinnan kautta Joom-
lan yllapitopuolelta. Joomlan kayttajaryhmia ovat public, registered, author, edi-
tor, publisher, manager, administrator ja super user, joista kolme viimeista voi-
vat kirjautua yllapitopuolelle. Kaikki muut paitsi public voivat kirjautua sivusto-
puolelle, jos sivustolla on kaytdssa kirjautumistoiminto. Super user on ylin kai-
kista, joten silla ei ole mitdan rajoituksia toisin kuin administratorilla ja manage-
rilla. (Kramer 2010, 54-55.)

Sivuston asetukset

Joomlan yllapitopuolella on sivuston asetukset-vélilehti, jonka kautta voi mm.
maadritella sivuston nimen, muuttaa tietokantaa ja FTP-asetuksia seka asettaa
sivuston aikavybhykkeen. Sivuston asetuksissa on kolme valilehted: Sivusto,
Jarjestelma ja Palvelin. (Kramer 2010, 47-48.)

Lisdosat: Sivupohjat, moduulit, komponentit, liitdnnaiset ja kielitiedostot
Joomlassa sivun ulkoasu ja sisalto liitetaan, kun sivu naytetaan, joten sisaltéa ei
sidota tiettyyn ulkoasuun. Td&man ansiosta Joomlan kayttgja voi luoda sivuston
siséllén ennen sivun ulkoasua ja myds ulkoasun vaihto onnistuu aina tarpeen
tullen. (Riihimaki 2011.) Sivupohja on se elementti, joka luo sivuille ulkoasun.
Joomlan perusasennuksen mukana tulee muutama oletussivupohja, mutta ne
ovat enemman opettelua varten kuin kaytettavaksi varsinaisilla verkkosivuilla.
(Kramer 2010, 153.)

Moduuli on erdanlainen pala palapelista, ja tassa tapauksessa palapeli kuvaa
sivuston rakennetta. Moduuleja ovat esimerkiksi otsikkopalkki, valikkopalkki,
etsi-palkki ja kirjautumispalkki. Moduulien paikat maaritetaan vain valitulle sivu-
pohjalle, siten miten sivupohjassa on maaritetty paikkoja moduuleille. (Lepikko
2011.)
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Komponentit ovat Joomlan toiminnallisuutta lisdavia laajennuksia, joita on muu-
tama jo perusasennuksen mukana, kuten esimerkiksi kirjautumiskomponentti,

etsi-komponentti seka linkki-komponentti (Kankaanpera 2011).

Liitdnnaiset ovat hieman erilaisia lisdosia kuin komponentit ja moduulit, koska
ne eivat nay suoraan verkkosivuilla. Liitannaisista voidaan sanoa, ettd ne toimi-
vat taustalla ja ilman niitd monet Joomlan toiminnot eivat toimisi. Monet liitan-
naiset eivat tarvitse erikseen maariteltyja asetuksia toimiakseen, ja onkin pa-
rempi olla koskematta asetuksiin, koska ne vaikuttavat suoraan Joomlan toimi-
vuuteen. (Kramer 2010, 219.)

Kielitiedostoja on saatavilla Joomlan yllapitopuolelle ja sivustopuolelle seka mo-
niin lisdosiin. Kielipakettien asentaminen onnistuu samalla tavalla kuin muiden-
kin lisdosien eli lisdosien hallinnan kautta Joomlan yllapitopuolelta. Kaytossa
olevaa kielta voi vaihtaa kielten hallinnasta Joomlan yllapitopuolelta, kun halutut
kielipaketit on ensin asennettu. (Clicker Oy 2012.) Kielitiedostoja on mahdollista
myds tehda itse. Monissa lisaosissa on erilliset kielitiedostot, joten ne kaanta-

malla saa lisdosan haluamalleen kielelle.

4 Toteutus

Projektin toteutus alkoi suunnitelmien mukaan syyskuussa. Ensimmaisené
asensin Joomlan omalle tietokoneelleni kayttaen localhost-asennusta XAMPP:n
kautta. Maaritin siis tietokoneeni toimimaan itse palvelimena. XAMPP on ilmai-
nen avoimen lahdekoodin ohjelma, jota kaytetddn kehittdmisen valineena, jotta
sivuston suunnittelijat ja ohjelmoijat voisivat testata tydnsa omilla tietokoneillaan
ilman internetia. XAMPP koostuu paaasiassa Apache HTTP-palvelimesta ja
MySQL-tietokannasta. (Seidler 2012.)

Aloitin asennuksen jalkeen tutustumisen Joomlaan kaytannossa. Toteutuksen

kannalta ensimmainen haaste olikin juuri Joomla, koska minulla ei ollut lainkaan
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aiempaa kokemusta kyseisesta sisallonhallintajarjestelmasta. Ainoastaan Mic-
rosoft Sharepoint -sisallonhallintajarjestelma oli entuudestaan tuttu minulle, jo-
ten ensimmainen askel kohti projektin onnistumista oli Joomlan opettelu. Aloin
samalla etsid sopivia Joomla-lisdosia. Tutustuin suomalaiseen Joomla-

keskustelupalstaan, jonka avulla 16ysin Joomla-lisdosasivuston.

4.1 Verkkosivujen toteuttaminen

Ensimmaisend Joomlan asennuksen jalkeen asensin ja otin kayttdon suomen-
kielen sivustolle ja yllapitopuolelle. Kokeilin sivustoa ja asensin erilaisia sivupoh-
jia, kunnes l6ysin mieleisen sivupohjan. Sivupohjan l6ydyttyd maarittelin mo-
duulit oletusvalikolle ja murupolulle. Sivustolle ei tarvinnut maarittdd omaa mo-
duulipaikkaa otsikolle, koska asentamassani sivupohjassa oli kuvatiedosto, jon-
ka korvaamalla sai sivustolle oman otsikon haluamastaan kuvasta. Kaytin ku-

vana Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulun logoa.

Moduulien maarittamisen jalkeen kirjoitin artikkelin, jonka sijoitin etusivulle. Ar-
tikkeli sisaltaa tilaus-, peruutus- ja muutoslomakkeen kaytén vaiheet seka tarvit-
tavat tiedot host-ringista. Artikkelille maaritin kategoriaksi aiemmin tekemani
"yleinen" -kategorian ja julkaisin artikkelin sivulle. Seuraavaksi asensin tarvitta-
vat lisdosat ja tein niihin tarvittavat maaritykset. Lisaosien maaritysten jalkeen
tein valikon, johon lis&sin linkit etusivulle ja lisdosiin. Tarkemmin Joomlan, sen
lisdosien ja sivupohjan asentamisesta seké& maarityksista on kerrottu jaljempana

tassa luvussa.

4.1.1 Joomlan asennus

Joomlan asentamiseen ja kayttamiseen on kaksi vaihtoehtoa: palvelimeksi voi
maaritella oman tietokoneen tai voi hankkia sivutilaa webhotellista. Jos palveli-
mena on oma tietokone, taytyy siihen olla asennettuna PHP-ohjelmisto ja
MySQL-tietokanta. Jos kayttaa webhotellia on varmistuttava siita, ettd webhotel-
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lilla on PHP-ohjelmisto sekd MySQL-tietokanta palvelussaan. Joomlan saa la-
dattua ilmaiseksi osoitteesta: www.joomla.org. (Kramer 2010, 26-27.) Joomlan
asentaminen onnistuu seuraavasti: Ensin luodaan tietokanta ja siirretdén asen-
nuspaketti palvelimelle ja puretaan se. Seuraavaksi suoritetaan asennus, jonka
seurauksena Joomla kommunikoi tietokannan kanssa. Asennuksen jalkeen voi-
daan kirjautua yllapitopuolelle ja vaihtaa oletus kayttdjatunnus ja salasana.
(Kramer 2010, 31.)

4.1.2 Sivupohjan asennus

Sivustolle tarvitsin my6s sivupohjan, jonka etsin internetista. Sivupohjan tuli olla
pelkistetyn nékdinen ja ilmainen. Loysin sivupohjasivuston, josta latasin testat-
tavaksi muutamia ilmaisia yksinkertaisia sivupohjia. Paadyin testauksen jalkeen
Blend Education -nimiseen sivupohjaan sen yksinkertaisuuden ja muokattavuu-
den takia. Blend Education-sivupohja sopii hyvin koulujen ja instituutioiden kayt-
téon, koska se on erittdin kevyt ja tyylikas (99template 2011).

Sivupohjan asennus on yksinkertaista, ja se tapahtuu Joomlan yllapitopuolelta
lisdosien hallinnan kautta. Asennuksen jalkeen sivupohjan kayttdonottaminen
tapahtuu sivupohjienhallinnan kautta, ja kayttdonoton jalkeen on asetettava

moduulien hallinnasta eri moduuleille omat paikat uudella sivupohjalla.

4.1.3 Lisaosien asennus ja maaritys

Lisdosia valittaessa minun piti muistaa, etta lisdosan tulee olla ilmainen seka
sen tulee tukea Joomlan versiota 2.5. Tutustuin moniin erilaisiin lisédosiin ja ko-
keilin lisdosia asentamalla niitA omaan Joomla-asennukseen. Lisdosien asen-
nus tapahtuu Joomlan yllapitopuolelta lisdosienhallinnan kautta. Ensimmaisena
latasin Joomlan sivusto- ja yllapitopuolelle suomenkieliset kielipaketit ja asensin

ne.
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Tilausjarjestelmad varten I6ysin sopivan Purple Beanie Booking -
varauskalenterilisaosan, mutta siihen piti tehd& luonnollisesti muutoksia ennen
kuin se oli sopiva kayttotarkoitukseeni. Kyseinen lisdosa on ilmainen versio,
mutta saatavilla olisi ollut maksullinenkin versio, jossa olisi ollut ilmaiseen versi-

oon n&dhden muutama lisdtoiminto ja ilmainen tuotetuki seka paivitykset.

PBBooking on kalenterikomponentti, joka mahdollistaa online-varaukset Joom-
la-sivustolle. PBBooking -komponentista on saatavilla ilmainen ja kaupallinen
versio. Molemmat versiot ovat vapaalla lahdekoodilla, joten ne ovat muokatta-
vissa omien tarpeiden mukaisesti. (Purplebeanie 2012.)

Kyseiseen lisdosaan ei ollut saatavilla suomenkielista kielipakettia, joten se piti
tehda itse. Etsin lisdosan asennushakemistosta seka yll&pitopuolen etta sivus-
topuolen kielitiedostot, joita ryhdyin kaantdméaan. Kaannostybéssd muunsin eri
sanoja kayttotarkoituksen mukaisesti hieman eri merkityksiin. Kielitiedostojen
kanssa oli muutamia ongelmia, mutta sain ongelmat selvitettya. Ongelmana oli
tiedoston muodon koodaus, joka oli ANSI-muotoa eika UTF-8, jonka se vaati
toimiakseen. Kielitiedostojen asennuksen jalkeen huomasin, etta yllapitopuolella
oli useita kdantamatta jadneita sanoja, vaikka kielitiedostoista oli kaikki rivit
kdannetty. Ryhdyin tutkimaan asiaa ja huomasin, etta useat yllapitopuolen sa-
nat l6ytyivat lisdosan eri tiedostojen koodin seasta, joten jokainen tiedosto piti
kayda lapi ja kaantaa jaljella olevat sanat.

Kun lisdosa oli asennettu suomenkielisena onnistuneesti, vuorossa oli maaritys-
ten tekeminen. Maaritin aukioloajat, kalenterin, sdhkdpostivahvistusviestin ja
tilauslomakkeen kysymykset ja kentat. Aukioloajat tarkoittavat, ettd mille aikava-
lille tilauksia voi tehda minédkin paivana. Kalenteriksi maaritin yhden tilauskalen-
terin, johon tilaukset tehdd&n sivustolta. Tilauslomakkeelle lisdsin tarpeelliset
kysymykset. Sahkopostivahvistusviestiksi maaritin "Kiitos tilauksesta" -viestin.
Maaritysten jalkeen kokeilin tilauskalenteria sivustolta ja huomasin, ettd varatta-
vissa olevat ajat eivat tdsmaa yllapitopuolella maaritettyja aikoja. Ongelman
aiheutti yllapitopuolelta sivuston asetuksista palvelimen aikavydhykeasetus,

joka piti asettaa oikein Suomen aikavyohykkeen mukaisesti.
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Tilausjarjestelman liséksi sivulle tarvittiin tilausten perumisia ja muutoksia varten
yhteydenottolomake, jonka tarkoituksena oli lomakkeelle syotettyjen tietojen
lahetys host-ringin sahkopostiin. Host-rinki voi tehda tilausten peruutukset ja
muutokset sitten Joomlan yllapitopuolella. Tilausten perumisiin ja muutoksiin
I6ysin Joomla-lisdosan Mad4Joomla Mailforms, joka on taysin ilmainen ja yk-
sinkertainen lomakekomponentti, jolla voi luoda erilaisia yhteydenottolomakkeita
Joomla-pohjaisille sivustoille. Tahan lisdosaan oli valmiiksi suomenkielinen kieli-
tiedosto sivustopuolelle, joten sita ei tarvinnut tehda itse. Yllapitopuolelle ei ollut
saatavilla suomenkielista kielipakettia, joten kaansin yllapitopuolen englannin-
kieliset kielitiedostot suomeksi.

Mad4Joomla Mailforms on helppokayttdinen vapaan lahdekoodin lomakekom-
ponentti Joomlalle, ja sen avulla on helppoa luoda séhkdisia lomakkeita. Kysei-
sen komponentin asetukset ovat kaytettdvyydeltddn erittdin hyvat, joten on
helppoa toteuttaa lomakepohjia ja asettaa kullekin lomakkeelle sahkopostiosoi-

te, johon taytetyn lomakkeen tiedot lahetetaan. (Mad4media 2012.)

Alun perin tilausten peruminen ja muokkaaminen oli tarkoitus toteuttaa osaksi
tilausjarjestelmaa, mutta sivuille ei haluttu erillisté kirjautumiskomponenttia. Sil-
loin tilausten peruminen ja muokkaaminen olisi onnistunut keneltéd tahansa kayt-
tajalta riippumatta siita, oliko tilaus kayttajan itsensa laatima. Perumiset ja muu-
tokset taytyy myos tehda tiettya aikaa ennen tilauksen toteutusta, joten tilausjar-
jestelmasta peruutukset ja muokkaukset olisi voitu tehda milloin vain, mika lisai-

si taas host-ringin tyotéa.

4.2 Testaaminen

Testaamisella tarkoitetaan lahes mitd tahansa kokeilemista, mutta ohjelmistojen
testauksessa on kyse virheiden etsimisesta ohjelmaa kokeilemalla. Tavoitteena
testauksessa on ennemmin kuitenkin osoittaa ohjelman toimivuus, kuin virhei-

den I6ytaminen ohjelmasta. Testauksen onnistuminen edellyttaa, etta tiedetaan
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millaisia tuloksia testauksella haetaan. Testaus edellyttaa siis vaatimusmaaritte-
lya, johon tuotetta verrataan. (Haikala & Marijarvi 2004, 284—-285.)

Testauksen vaiheita ovat testin suunnittelu, testiympariston luonti, testin suorit-
taminen ja tulosten tarkastelu. Testaukseen ja sen vaiheisiin kuluu yleensa yli
puolet resursseista ohjelmistoprojekteissa, joten testaukseen kannattaa panos-
taa. (Haikala & Marijarvi 2004, 283.)

Projektin aikana julkaisin useita versioita verkkosivuista, jolloin my6s opinnayte-
tyoni ohjaaja ja toimeksiantaja paasivat testaamaan niiden ominaisuuksia ja
toimivuutta. Verkkosivujen toteutuksen tein aina ensin omalla tietokoneellani
sijaitseviin verkkosivuihin, minka jalkeen oli kateva tehda samat muutokset var-
sinaisiin verkkosivuihin ja nain ehkaisin virheiden syntymista varsinaisille verk-
kosivuille. Kun ohjaaja ja toimeksiantaja olivat testanneet verkkosivujani, sain
heiltd parannusehdotuksia ja ajatuksia mahdollisista lisdominaisuuksista verk-
kosivuille ja tilausjarjestelmaan seka peruutus- ja muutoslomakkeeseen. Pyy-
dettyjen toimenpiteiden suorittamisen jalkeen julkaisin taas uuden version tes-
tattavaksi. Pyysin myds host-rinkia auttamaan testaamisessa, mutta heiltd en

saanut vastausta pyyntooni.

4.3 Kayttéohjeiden laatiminen ja host-ringin perehdytys

Projektin loppupuolella tein kayttdohjeet verkkosivuille seka sivuston yllapito-
puolelle, jotta host-rinki voisi jatkossa katsoa kayttdohjeista apua, jos jokin toi-
minto tuottaisi ongelmia. Liitteena 1 on kayttdohjeet. Kayttéohjeista tein mahdol-
lisimman yksinkertaiset ja ymmarrettavat, ja niissa selitetdan kaikki paaominai-
suudet sivuston ja sivuston yllapidon kaytosta. Liséksi kayttdohjeissa on selven-

tamassa kuvakaappauksia toiminnoista.

Pidin host-ringille ja toimeksiantajalle lyhyen perehdytyksen toteuttamaani verk-
kosivustoon seka sen yllapitopuoleen Adobe Connectin kautta. Host-ringin huo-

non osallistumisen takia perehdytys tallennettin myohempaa kayttbéa varten.
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Toimeksiantajan mielesté toin perehdytyksessa hyvin esille keskeisimméat omi-
naisuudet, asetukset ja asetusten muuttamisen vaikutukset jarjestelmaan. Pe-

rehdytys oli my6s sopivan lyhyt ja ytimekas toimeksiantajan mielesta.

4.4 Projektin valmistuminen ja kayttéénottaminen

Projekti on valmis, kun projektin tuotos on toimeksiantajan vaatimusten mukai-
nen ja toimeksiantaja on sen hyvaksynyt. Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulu
toimeksiantajana huolehtii valmiin tuotoksen siirtamisestd mahdolliseen varsi-
naiseen verkkosijaintiinsa, kuten myds mahdollisesta tuotteen jatkokehitykses-

td. Toimeksiantaja myos lisaa kayttajat sivuston yllapitopuolelle.

Projektin paattamisen yhteydessa kannattaa laatia loppuraportti. Raportissa
kasitelladn projektin onnistuneet ja epaonnistuneet asiat sekd mita tehda toisin
seuraavassa projektissa. Projektin paattdmisesta pitdd ilmoittaa osallistuijille,

vaikka jarjestamalla lopetuspalaverin. (Haikala & Marijarvi 2004, 228.)

5 Tulokset

Projektin tuloksena syntyi verkkosivusto, johon sisaltyvét kaikki toimeksiantajan
vaatimat ominaisuudet ja toiminnallisuus. Verkkosivujen kautta on mahdollista
tehda host-tilauksia Adobe Connect- ja videoneuvotteluymparistdihin sekd muu-
tos- tai peruutuspyyntéja tehtyihin tilauksiin. Etsin valmiita sivupohjia seka lisa-

osia internetista, joita hyddynsin tydssani.

Minulle opinnaytetyon tekijanéa tuloksena syntyi myés Joomlan kayttotaito. En-
nen projektia en ollut kayttanyt Joomlaa, mutta nyt osaan kayttaa sita ja hyo-
dyntéda sen erilaisia lisdosia. Lisdosien hyddyntadmisen lisaksi osaan muokata

niitd omiin kayttotarkoituksiini sopiviksi. Projektin tuloksiksi voidaan siis laskea
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myo6s PBBooking-lisdosan suomenkielinen kielipaketti sivusto- ja yllapitopuolelle
sekd Mad4Joomla Mailforms -lisdosan suomenkielinen kielipaketti yllapitopuo-

lelle.

Host-tilauksen tekeminen onnistuu valitsemalla sivuston valikosta "Host-tilaus",
jonka jalkeen avautuu tilauskalenteri. Kalenterista valitaan haluttu paiva ja tayte-
taan tilauslomake. Kun lomake on taytetty, painetaan "Laheta"-painiketta. Lo-
makkeen lahetyksen jalkeen tilaaja saa antamaansa sahkopostiosoitteeseen
tilauksen vahvistusviestin. Vahvistusviesti sisaltda linkin, jota klikkaamalla tilaus
vahvistetaan. llman vahvistusta tilaus ei aktivoidu. Mahdolliset muutokset ja pe-
rumiset tehtyihin tilauksiin tehdédan sivustolta valitsemalla valikosta "Host-
tilauksen peruutus- ja muutoslomake" ja tayttamalla ja lahettamalla lomakkeen.

Host-rinki kasittelee muutos- ja peruutuspyynnét mahdollisimman pian.

Verkkosivusto otetaan kaytt6én vuoden 2013 alusta, jolloin Pohjois-Karjalan
ammattikorkeakoulu muuttuu Karelia ammattikorkeakouluksi. Kyseisen nimen-
muutoksen takia sivustolle piti vaihtaa Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulun
logon tilalle Karelia ammattikorkeakoulun logo.

Sain toimeksiantajalta palautetta projektista. Hanen mielestaan olin erittain
oma-aloitteinen ja reagoin muutospyyntoihin nopeasti. Myos viestinta valillam-
me toimi hyvin pitdmani blogin kautta sekd sahkdpostin valityksella. Toimek-

siantaja on tyytyvainen lopputulokseen.

6 Pohdinta

Olen todella tyytyvéainen lopputulokseen, koska projektin tavoitteet tayttyivat,
pysyin aikataulussa ja opin kayttamaan Joomlaa sek& hytdyntamaan sen erilai-
sia ominaisuuksia ja lisdosia. Onnistuneita ominaisuuksia verkkosivustolleni
ovat toimiva tilausjarjestelma, peruutus- ja muutospyyntdlomake seka yksinker-

tainen ulkoasu. Tydskentelin koko projektin ajan kotoa kasin, joten itseni moti-
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voiminen tyOoskentelyyn oli tarke&a. Uskon, ettd projektin aikana oppimistani
asioista on minulle hy6tya jatkossa.

Kohtasin tydssani erilaisia ongelmia, joista suurin osa oli verkkosivujen toteu-
tukseen liittyvid. Tyon alussa monet ongelmat johtuivat kokemattomuudestani
Joomlan kaytéssa. Mikaan ongelmista ei osoittautunut ylitsepaasemattémaksi ja
ongelman ratkettua otin opiksi, missa olin tehnyt virheen. Joomla soveltui tyo-
hon todella hyvin, koska se oli helppo oppia ja internetista 16ytyy ohjeita ja apua

todella paljon.

Yhteydenpito ohjaajan ja toimeksiantajan kanssa oli tiivista. Kirjoitin blogia
saanndllisesti tyon eri vaiheiden etenemisesta ja omista tuntemuksistani. Tapa-
sin ohjaajaa saannodllisesti ja kavimme yhdessa lapi tyoni tilannetta. Blogin li-
saksi viestinta tapahtui padosin séhkopostitse. Voin suositella blogin kirjoitta-
mista kaikille opinnaytetyon tekijoille, koska raporttia kirjoittaessa blogista voi
lukea miten tyd eteni seka blogin kautta ohjaaja ja toimeksiantaja pystyvat seu-

raamaan opinnaytetyén etenemista.

Tuotoksen kayttoonoton jalkeen host-ringin on huolehdittava Joomlan mahdolli-
sista paivityksista. Projekti toteutettin Joomlan 2.5-versiolla, joka on pitkan
ajanjakson versio. Seuraava pitkédn ajanjakson versio on Joomla 3.5, joka jul-
kaistaan syyskuussa 2013, joten paivitys ei ole ajankohtainen vield (Korhonen
2012b). Myo6s kaytettyjen lisdosien paivittdmisesta tai yhteensopivuudesta tay-

tyy huolehtia viimeistaddn uuden Joomla-version kayttéonoton yhteydessa.

Projektin tuotteen jatkokehittdmiseen syntyi projektin aikana erilaisia ajatuksia.
Ensimmaisena ajatuksena olisi kirjautuminen omilla Pohjois-Karjalan ammatti-
korkeakoulutunnuksilla tilausjarjestelmaan, jolloin tilausten seuranta, muokkaus
ja peruminen helpottuisi. Tilausten muokkaaminen ja peruminen olisi rajoitettu
siten, etta vain vahintddan kolmea paivdad ennen tilauksen toteutusta tehdyt
muokkaukset ja perumiset hyvaksyttaisiin ja sen jalkeen muokkaukset ja peru-
miset eivat onnistuisi. Toisena ajatuksena oli, etta tilauksia voisi tehda kokonai-
sina paivina. Nykyisessa tilausjarjestelméssa tilaukset pitaa tehda péaivakohtai-

sesti maarittamalla tilauksen kesto tunteina. Kolmantena ajatuksena oli, etta
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toteuttaisi kokonaan alusta lisdosan Joomlaan, joka olisi toteutettu juuri kaytt6-
tarkoitustaan varten. Nykyinen tilausjarjestelma on toteutettu valmiiden interne-
tissa saatavilla olevien lisdosien varaan. Jatkossa kehitystydstd on varmasti

jollekin opinnaytetydn aihe tai muu projekti.
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Johdanto

Dokumentti kasittelee Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulun host-ringin verk-
kosivujen kayttda ja maarityksia. Sivusto on toteutettu Joomla-
sisallonhallintajarjestelmalla. Luvussa kaksi kasitellaan sivuston kayttod. Sivus-
ton kautta tehdaan tilauksia tilauskalenteriin ja mahdolliset peruutukset ja muu-
tokset tehdddn muutoslomakkeen kautta. Luvussa kolme kasitellaan yllapito-
puolen kayttba ja maarityksia. Yllapitopuolella keskitytaan erityisesti sivustolla
toiminnassa oleviin kahteen lisdosaan: PBBooking ja Mad4Joomla Mailforms.

’ Komponentit | Lisdosat Ohje

Etsi Komponentit Lisdosat
&) Joomia! paivitys 1 Etsi
€ Linkt » IR =. &3 Joomla! paivitys
& Mad4Joomia &) Linkit -
e atiedostojen Valikoiden ha
®k Mainospalkit » halinta &= Mad4Joomla |
3 B H
Multi Sites 4 *%x Mainospalkit >
W purple-beanie-booking @ palvelut E Multi Sites »
LR

Uudelleenohjaus kalenterit
‘s W kalenter @m purple-beanie-booking »
N Uutissydtteet P Sm asetukset 5 ‘

¢ » UJudelleenohjaus

B Yhteystiedot ¥ Lm itsemaaritettavai-kentat 2N :

- o\ Uutissydtteet B
‘_“ Yksityisviestit ¥ Wm halitse-tilauksia %

Yhteystiedot >
¥m aukioloajat B .
~a

Yksityisviestit >
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Sivuston kayttd (Front-end)

Sivustolla on vasemmassa reunassa valikko, josta sivustolla likkuminen tapah-
tuu. Valikossa on kolme linkki&, jotka ovat etusivu, Host-tilaus ja Host-tilauksen
peruutus- ja muutoslomake. Etusivulla on yleisesti kerrottu tilausvaiheet tilaus-

kalenterin kautta, peruutus- ja muutoslomakkeen kaytto ja tietoa host-ringista.

Valikko
Etusivu
Host-tilaus

Host-tilauksen peruutus- ja muutoslomake

Tilauskalenterin kaytté onnistuu, kun valitaan valikosta host-tilaus. Sivulle auke-
aa kalenteri, jossa on nakyvilla nykyinen kuukausi. Kalenterista valitaan haluttu
tilauspdaiva, jonka jalkeen avautuu paivanakyma. Paivanakymassa nakyy maari-
tellyn aukioloajan mukaiset ajat. Tilattavissa olevat ajat on merkitty vapaiksi ja
varatut ajat varatuiksi. Valitsemalla vapaan ajan sivulle aukeaa tilauslomake.
Tilauslomakkeelle taytetddn pyydetyt tiedot ja painetaan laheta-painiketta. Lo-
makkeen lahetyksen jalkeen tilaaja vastaanottaa lomakkeelle sydttamaansa
sahkopostiosoitteeseen tilauksen vahvistusviestin, jossa on vahvistuslinkki.
Vahvistuslinkkia klikkaamalla tilaus on vahvistettu ja host-rinki saa tiedon séh-

kopostiin tehdysta tilauksesta. Vain vahvistetut tilaukset menevat lapi.
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HUOM! TAYTA JOKO AC TAI VIDEONEUVOTTELU, EI MOLEMPIA!

TEE AINA ERILLISINA TILAUKSINA AC- JA VIDEONEUVOTTELUTILAUKSET!

Etunimi:

Sukunimi:

Sahkoposti:

Puhelin:

Tilaisuuden nimi:

Projektin numero/kustannuspaikka:

Tarvittava hostaajien maara:

Hostauksen laatu:

[N]

Liite 1

la su

Tilauskalenteri

Vapaa

Vapaa

Vapaa

Vapaa

Vapaa

Vapaa

Vapaa

Vapaa

Vapaa

Vapaa

1 hostaaja
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[=]

AC © videoneuvottelu ©



Tayta seuraavat vain, jos kyseessa AC-HOSTAUS
Luennoitsijan nimi:

Tilaisuuden sijainti:

Onko tilaisuudessa etaosallistujia?
Tallennetaanko tilaisuus?

Tilaisuudessa halutaan nayttaa:

Halutaanko puhuja kuvata?

AC-huoneen osoite?

Tayta seuraavat vain, jos kyseessd VIDEONEUVOTTELU-HOSTAUS

Osapuolet ja heidan IP-osoitteet:

Onko yhteytta testattu tai kaytetty aiemmin?

Milloin yhteystestausaika on sovittu vastapuolen kanssa?

Kuka hoitaa testauksen vai tilaatko hostauksen testauksellekin?

Tilaisuuden sijainti:

Laite, jossa siltaominaisuus (Jos useamman kuin 2 pisteen neuvottelu):

HUOM! Videoneuvotteluja ei tallenneta!

Lisatiedot:
Tilaustiedot
Tilauksen Paivays 15.11.2012
Tilauksen Aika 09:00
Tilauskalenteri
Hostauksen Kesto - Valitse — E]

Kylla Ei
Kylla © Ei ©
Powerpoint-esitys

Kylla Ei

Kylla © Ei

Liite 1

[T Internet-video |

Tee Tilaus

| pvD
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1 Ei mitaan [

Jos tilaukseen pitaa jalkikateen tehda muutoksia tai se pitaa perua, kaytossa on

peruutus- ja muutospyyntdélomake. Sivuston valikosta valitaan Host-tilauksen

peruutus-ja muutoslomake. Sivulle aukeaa lomake, johon taytetdan pyydetyt

tiedot. Jos kyseessa on muutospyyntd tilaukseen, tayta mahdolliset muutokset

lisatiedot-kenttaan.
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Host-tilauksen peruutus- ja muutospyyntolomake

* Pakollisia tietoja.

Tilauksen peruutus vai tilaustietojen muutos: * Valitse

i [

Tilauksen toteutuksen paivamaara: *
Tilauksen tekija: *

Tilauksen muut tiedot ja mahdolliset muutettavat tiedot:

Laheta | | Reset

Yllapitopuolen kayttd (Back-end)

PBBooking

" PBBooking Manager

Aukiloajat Kalenterit Palvelut Asetukset Itsemaaritettavat kentat Hallitse tilauksia

Tervetuloa kdyttamaan PBBooking -jarjestelmaa!

Aloita valitsemalla vaihtoehto yldvalikosta.

Aukioloajat

Maaritetaan kalentereissa nakyvat aukioloajat eli varattavat ajat. Maaritetaan
vilkonpaivat ja ajat kullekin viikonpéaivalle. Huom! Jos varattavat ajat ovat klo 8 —
16, maarita aukioloaika 8 — 15, koska kalenteri nayttda sulkemisajan varattava-
na aikana.
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v Aukioloaika

Onko auki? Avaamisaika Sulkemisaika

Sunnuntai

Maanantai |V 0300 1700
Tiistai V] 0800 1700
Keskiviikko [V] 0800 1700
Torstai V] 0800 1700
Perjantai [V| 0800 1700
Lauantai

Voit maarittdd myos paivia "Estd Paivamaarat”-kohdasta aukioloaikojen alta,
jolloin tilauksia ei voi tehda. Eston luomiseksi méaaritat aloitus ja lopetus paiva-
maarat, eston viestin seka kalenterin, jota esto koskee. Klikkaamalla "Tallenna
& Sulje" tallennat tekemasi muutokset.

» Aukioloaika
v Esta Paivamaarat

Eston limoitus

Luo uusi esto
Aloitus Pdivamaara 23

Lopetus Paivamaara 23

Eston limoitus

Tilauskalenteri .

Kalenterit

Kalenterit

Kalenterit-valilehdeltd maaritetaan kalenterit ja kalenterien tiedot. Kalentereihin
maaritetddn omat aukioloajat ja sahkdpostiosoite, johon ilmoitukset tilauksista
lahetetdan. Huom! Kalenteriin maaritetyt aukioloajat ovat ensisijaiset, joten erik-
seen maadritetyt aukioloajat ovat toissijaiset, mutta paivamaaraestot patevat

kaikkiin kalentereihin, mihin se on méaaritetty.
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Tiedot
Kalenterin Nimi: Tilauskalenteri

Kalenteriin liitetyt

TR 2 lilkka.tossavainen@edu.pkamk.fi
sahkopostit e

Kalenterin aukioloajat

Onko auki? Avaamisaika Sulkemisaika

Sunnuntai | |

Maanantai V| 0800 1700

Tiistai vl 0800 1700
Keskiviikko [¥] 0800 1700

Torstai v 0800 1700
Perjantai |V 0800 1700
Lauantai

Palvelut

Palveluista maaritetaan tilattavana olevat palvelut ja niiden kestot (seka tarvitta-
essa hinnat). Uuden palvelun luominen onnistuu klikkaamalla "Uusi" ja taytta-
malla tarvittavat tiedot seka klikkaamalla "Tallenna ja sulje”. Muokkaaminen
tapahtuu valitsemalla listalta kohde ja klikkamalla "Muokkaa". Ohessa olen

maaritellyt joukon erilaisia palveluja.

D Nimi Kesto

Asetukset
Asetuksissa maaritetddn tilausvahvistussahkopostin viesti, paivamaara asetuk-

set seka muita tarkeita tietoja.
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Viestin asetukset

Sahkopostin Aihe: Hostaus -palvelun tilausvahvistus
<p>Hei |*etunimi*| |*sukunimi¥*|</p> -~
Sahkdpostin Runko: <p>Kiitos tilauksesta. Olkaz hyvEd ja
vahvistzkasz tilauksenne klikkaamalls
cheista linkki&.</p><p>|*URL*|</p> v

<b>Tervetuloa tilaamaan
hostauspalveluita</b>

Kalenteri Viesti:

<b>Hestauspalvelut - PRAMK</b>

Luo Viesti:

BCC Yllapitaja: @

ltsemaaritettavat kentat

Itseméaaritettavissa kentissa maaritetddn tilauslomakkeen kysymykset. Luodak-
sesi uuden kysymyksen lomakkeelle klikkaa "Uusi" ja tayta tiedot ja "Tallenna &
Sulje". Muokataksesi lomakkeen kysymysté valitse haluamasi kysymys ja klik-

kaa "Muokkaa".

D Kentan Nimi Tyyppi Muuttujan Nimi Koko On Sahkoposti? On Etunimi? On Sukunimi? Vaadittu?

T uom2 0
imi t nim v v
Sukunimi t ukunim i v v
dhkop sposti v v

Hallitse tilauksia

Nimensa mukaisesti talla valilehdella hallitaan tilauksia: voit luoda uusia, muo-
kata tai poistaa tilauksia. Kalenterista voi selata paivia ja tehtyja tilauksia. Voit
myds muokata tai poistaa tehtyja tilauksia. Klikkaamalla jotain paivaa kalenteris-
ta oikealle puolelle tulee nakyviin halutun paivan sisalt6. Tilauksen muokkaami-
nen onnistuu klikkaamalla jotain tehty& tilausta, jonka jalkeen tilauksen tiedot

ovat esilla muokattavana ja muokkauksen jalkeen klikkaa "Tallenna & Sulje".
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Myoés tilauksen poistaminen onnistuu samalla tavalla avaamalla tilaus, mutta

klikkaamalla "Poista".

Selaa ja Hallitse Tilauksia

<= marraskuu 2012 ==
Su Ma Ti Ke To Pe La
01.11 02.11 03.11
04.11 0511 06.11 0711 08.11 0911 10.11
11.11 12.11 13.11 14 11 1511 16.11 17.11
18.11 1911 | 20.11 211 21 231 2411
2511 | 2611 | 2711 2811 29 11 3011

08 marraskuu 2012

Tilauskalenteri
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Mad4Joomla Mailforms

(»

AR O

Lomakkeet Lomakepohjat Luokat Asetukset Info & Apua

Lomakepohjat

Talla valilehdella luodaan lomakepohjia. Lomakepohjaan voi liséata yksinkertai-
sen kylla tai ei kysymyksen, paivamaaran, tekstikentan, tekstialueen tai liitetie-
doston.

Aloita valitsemalla Lomakepohjat-valilehti ja klikkaa "Uusi Lomakepohja". Tayta
avautuvalle lomakkeelle tiedot ja klikkaa "Jatka". Seuraavaksi maaritetaan lo-
makepohjalle osat eli voit lisatd haluamasi siséllon. Voit esikatsella lomakepoh-
jaa klikkaamalla "Esikatsele". Kun olet lisannyt lomakepohjalle haluamasi sisél-

I6n, klikkaa "Yhteenveto" ja lomakepohja on valmis ja nakyvilla listassa.

Lomakepohjat

Nimi Lyhyt Kuvaus fid Kohteet
Lomakepohja 1 5 € ¢ 4Kohteet-= Muokkaa
Selitys

= Kopioi € Poista ? Iuokkaa Perustietoja
Lomakkeet

Talla valilehdella luodaan lomakkeita. Huom! Muista luoda ensin lomakepohja ja
luo uusi lomake vasta sitten. Aloita valitsemalla Lomakkeet-valilehti ja klikkaa
"Uusi Lomake". Tayta avautuvalle lomakkeelle tiedot, valitse kaytettava loma-

kepohja ja maarita tarvittaessa luokka. Klikkaa "Lisad" ja lomake on valmis.
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Kaikki Lomakkeet Luokat:| Ksii Lomaieet [

Aktivinen Otsikko Sahkoposti Luokat Lomakepohjat

™ Hostilauksen peruutus- ja ilkka tossavainen@edu.pkamkfi Luckkaa Ei Maarit.. 1 Lomakepohja @ 1 50 e
muutospyyntélomake

* Tilaaminen ei ole mahdollista 'Kaikille Lomakkeille’!

Selitys

/' Lomake on julkaistu X Lomake ei ole julkaistu O @ Tilaaminen %~ Kopioi
€ Poista # Muokkaa
Luokat

Talla valilehdella luodaan lomakkeille luokkia. Valitse Luokat-valilehti ja klikkaa
"Uusi Luokka”. Tayta luokalle tiedot ja valitse "Lisaa". Nyt luokka on valmis ja
voit tehda lomakkeita ja méaaritella ne tekemaasi luokkaan. Lomakkeille ei ole
pakko maarittaa luokkaa, mutta se auttaa pitamaan lomakkeet jarjestyksessa.

Jos et halua kayttaa luokkaa, voit maarittaa lomakkeen "Luokkaa ei maaritetty"-

tilaan.
Lomakkeet Lomakepohjat  Luokat Asetukset  Info & Apua Uusi Luokka
Luokat
Sahkoposti ! Tilaaminen
Selitys
+/ Luokat on julkaistu X Luokat ei ole julkaistu O O Tilaaminen € Poista
& Muokkaa
Asetukset

Asetuksista tarkeimmat ovat padasetukset, ja niistd maaritetdan paasahkopos-
tiosoite, lomakkeen ilmoitussahkdpostin lahettdjan nimi ja sahkdpostissa naky-
vat asiat kuten sahkodpostin muoto, kaytettava merkistd ja nakyykd lomakkeen
syottajan tiedot.

Asetukset

Paadasetukset

0 Voit maarittaa kaikki tarkeimmat asetukset. Jos haluat palauttaa kaikki tarkeimmat asetukset (ml. CSS) oletusarvoilleen, valitse palauta.

Paasahkopostiosoitteeseen kaytetaan vain, jos luokalle tai lomakeelle ei ole maaritetty

Paasahkdpostiosoite: hostrinki@edu. pkamé.fi sahkdpostiosoitetta.

Lahettajan nimi Hosttilaus peruutukset js muutokset Aseta |3hettdjan nimi sahkdposteille, jotka vastaanotat.

Lanettajan hostinki@edu.pkamk fi Aseta lahettajan sahképostiosoite sahképosteille, jotka vastaanotat.
sahkdpostiosoite

utf-8 , is0-8859-1 (Western Europe), is0-8859-4 (Balto), is0-8859-5 (Cyrillic), iso-8859-6
(Arabic), is0-8859-7 (Greek), is0-8859-8 (Hebrew),is0-8859-9 (Turkish), is0-8859-10

S3hkdposti Merkistd utf-8

(Nordic),is0-8859-11 (Thai)
HTML Sahképosti: [ o - Jos haluatvastaanottaa HTML sahkdposteja valitse kylla.

Nayttaa luettelon keratyista kayttajatiedoista sahkoposteissa. Esimerkiksi: Joomla
Napa kavttaian tiedot (L %6 Kayttajanimi, Joomia kayttajan sahkopostiosoite, selain, kayttojarjestelma, jne. Nama

tiedot eivat nay vahvistus sdhkoposteissa lomakkeenlahettajalle.
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Info & Apua

Talla valilehdella on tietoa Mad4Joomlasta. Tiedot koostuvat mm. versionume-

rosta, kyseisen komponentin tekijoista, yksinkertaisesta alkuun péaasemisen

oppaasta seka kielipakettien kaantagjista.

@




