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MUSIIKKITAPAHTUMAN JARJESTAMINEN

Tama opinnaytetyd on puoliksi toiminnallinen tutkielma musiikkitapahtuman jarjestamisesta ja
se siséltdd kaksi osiota. Ensimmaisessd osassa kasitelladn musiikkitapahtuman jarjestamista
yleisesti ja toinen osa antaa konkreettisen esimerkin jo jarjestetystd musiikkitapahtumasta ja
sen vaiheista. Tutkielman tarkoituksena on antaa perusteellinen kasitys musiikkitapahtuman
jarjestamisesta.

Tapahtuman jarjestdmisen kannalta on erityisen tarkedé anoa kaikki tarvittavat luvat ennen kuin
aloitetaan itse tapahtuman suunnittelu. Tassa raportissa lupa-asioiden osuus kasittelee yleisesti
tapahtumiin tarvittavia lupia, joista lukija voi I6ytééa juuri hdnen tapahtumalleen tarvittavat luvat.

Kun kaikki tarvittavat luvat on haettu, voi jarjestgja siirtyd tapahtuman suunnitteluvaiheeseen.
Tassa vaiheessa jarjestdjan tulee miettia kaikki asiat joita tapahtuma vaatii ollakseen
onnistunut. Esimerkiksi tavoite, paikka, budjetti jne. Tarkedd on myds varata tarpeeksi aikaa
suunnitteluun, jotta pienimmatkin yksityiskohdat tulee varmasti otettua huomioon.

Suunnitteluvaiheen jalkeen siirrytdén toteutusvaiheeseen eli itse tapahtumaan. Kun tapahtuma
on alkanut ei jarjestaja pysty juurikaan vaikuttamaan sen kulkuun. Jérjestdjan tulee vain tiukasti
noudattaa huolellisesti tehtyad suunnitelmaa.

Heti tapahtuman pdaatyttyd ja yleisbn poistuttua alueelta, alkaa jalkivaihe. Jarjestaja on
vastuussa alueen siistimisestd mahdollisista jatteista. Tarkedd on myos kiittda jarjestdmisessa
mukana olleita tahoja esimerkiksi lahjoilla.

Tutkielman toiminnallinen osuus kuvaa, miten ensimmaisssd osassa esitetyt yleiset
tapahtumanjarjestamisohjeet on mahdollista toteuttaa kaytdnndssé. Musiikkitapahtuma, Local
Forces Hit The Roof, jarjestettiin Forssassa 30.7.2011. Tapahtuman jarjestaminen aloitettiin
suunnittelupalaverieilla, joissa jaettiin vastuualueet osallisten kesken. Lupa-asioiden hoito
aloitettiin heti ja oltiin tiiviissa yhteydenpidossa Forssan poliisin kanssa. Suunnitteluvaihe kesti
noin viisi kuukautta. Toteutusvaiheessa huolellinen suunnittelu auttoi tapahtuman lapiviennissa.
Tarkoituksena on tehda tapahtumasta jokavuotinen ja parantaa tapahtuman toimivuutta
varsinkin lapsiperheiden osalta jarjestamalla toimintaa perheen pienimmille.

ASIASANAT:

Musiikkitapahtuma, jarjestaja, lupa-asiat, suunnitteluvaihe, toteutusvaihe, jalkivaihe



BACHELOR’'S THESIS | ABSTRACT
TURKU UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES

Business | e-business and marketing
April 2012| 53

Jussi Puhakainen

Jermo Koskelo

ORGANIZING A MUSIC EVENT

This thesis is a functional study describing the organizing of a organizing music event. The first
part deals with organizing a music event in general and the second part is a case study of a
particular music event. The purpose is to give a overview how to organize a music event.

It is particularly important to make clear what permits are needed before the event itself can be
planned further. The list of permits presented here is a general list where the organizer can find
the needed permits spesificly to his/her event.

When all the needed permits have been applied and approved, the organizer can move on to
the planning phase. In this phase all success factors e.g. the goal, place, budget etc. should be
considered. It is really important to plan the event carefully and take enough time to planning
even the smallest details.

After the planning phase follows the implementation phase, the event itself. Once the event has
started there is not much that the organizer can do but to hold on to the plan and supervise that
everything goes as planned.

As soon as the event ends starts the after-care phase. The organizer is responsible of taking
care that the area is profoundly cleaned after the event. It is also important to notice all the
people and associates that made the event possible.

The practical part of the essay is a case study of an event and how it was planned and
executed. It includes all the issues handled in the general part and fitted in to practice. The
event was held in Forssa 30.7.2011. It included only local musicians and bands and was called
The Local Forces Hit The Roof.
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1 JOHDANTO

Tapahtuman jarjestaminen on pitkd ja laaja prosessi, johon liittyy niin
lainmukaisia velvollisuuksia kuin tapahtuman luonteen ja koon mukaan
valittavia tekij6itd. Tapahtuma vaatii huolellisen ja tarpeeksi pitkan
suunnitteluvaiheen, johon tulisi osallistuttaa kaikki jarjestamiseen osallistuvat
henkilot tai tahot. Jarjestdminen vaati myds suunnitelman mukaisen
toteutuksen ja tarpeeksi kattavan jalkivaiheen, jotta tapahtumasta saataisiin

onnistunut kokonaisuus.

Tapahtuman jarjestdminen koostuu neljasta osasta: suunnitteluvaiheesta, lupa-
asioiden hoitamisen osiosta, toteutusvaiheesta seka tapahtuman jalkivaiheesta.
Tarkein ja aikaa vievin osa tapahtuman jarjestamisessa on tapahtuman
huolellinen suunnittelu. Suunnitteluvaiheen tulisi kattaa vahintaan 75 % koko
tapahtuman elinkaaresta ja sisdltaa samalla lupa-asioiden hoitovaiheen, jotta
tapahtuman kulku olisi mutkatonta ja kohderyhman odotukset tapahtumaa
kohtaan tayttyisivat (Lampinen & Valikyla, 2009). Toteutusvaiheeseen jarjestgja
ei voi itse paljonkaan vaikuttaa, silla tapahtuman tulisi kulkea lapi valmiiksi
tehdyn kasikirjoituksen tai suunnitelman mukaisesti. Tarkoittaen, etté aikataulut,
esiintymisajat ja -kestot seka muut ennalta sovitut asiat on sovittu esiintyjien ja
muun henkilokunnan kanssa eikd jarjestaja niihin tapahtuman aikana voi
merkittavasti vaikuttaa. Jalkivaihe on térked jarjestgjdn kannalta varsinkin
silloin, kun tarkoituksena on jarjestaa vastaavanlainen tapahtuma uudelleen.
Jalkivaiheeseen kuuluu mukana olleiden kiittdminen, yhteenvetopalaveri seka

palautteen kerddminen ja tapahtuman mahdollisimman kattava dokumentointi.

Tassa tutkielmassa kasitelladn ulkona toteutettavan musiikkitapahtuman
jarjestamista jarjestdjan nakokulmasta. Tutkielma on kaksiosainen, siséltden
ensin yleisen ohjeistuksen tapahtuman jarjestamisesta ja toiseksi konkreettisen
esimerkin jo jarjestetysta tapahtumasta ja sen vaiheista. Tutkielman tarkoitus on
perusteellisesti selvittaa, mitd tapahtuman jarjestdminen vaatii, mita kaikkea

jarjestajan tulee ottaa huomioon ja antaa tietoa jarjestamiseen liittyvisséa



lakiasioissa. Tutkielma antaa myds konkreettisen esimerkin jarjestetyn

tapahtuman eri vaiheista ja sen lopullisesta toteutuksesta.

Tutkielman ensimmainen osio kasittelee yleisesti tapahtumanjarjestamis-
prosessia, lupa-asioita seka tapahtuman jarjestajan kannalta tarkeita
asiakokonaisuuksia onnistuneen musiikkitapahtuman jarjestamiseksi.
Suurimman osuuden ensimmaisessa o0sassa muodostaa tapahtumaan
haettavien lupien ja viranomaisilmoitusten perusteellinen tutkiminen. Lupa- ja
ilmoitusasiat ovat ensiarvoisen tarkeita jarjestettavan tapahtuman kannalta, silla
kaikki luvat ja ilmoitukset tulee olla todistettavasti kunnossa jo hyvissa ajoin
ennen tapahtuman alkua (Vallo & Hayrinen, 2003). Lupa-asioihin liittyy myds
paljon ilmoitusajankohtaa koskevia tekijoitd, kuten esimerkiksi milloin
viimeistaan ilmoitus on jatettavd. N&mé asiat tutkitaan tassa tutkielmassa
huolellisesti lapi kayttden apuna Suomen Lakia (www.finlex.fi). Ensimmaisen
osan tarkoitus on antaa laaja ja mahdollisimman tarkka kuva ulkoilmakonsertin

jarjestamisen vaiheista.

Toinen osio kasittelee siis jo jarjestettyd musiikkitapahtumaa ja sen vaiheita.
Osion ensisijainen tarkoitus on antaa kuva kyseisenlaisen tapahtuman
jarjestamisen vaiheista, tapahtuman vaiheiden ja velvoitteiden
sovellusmahdollisuuksista tapahtuman koon-, luonteen- ja paikkakunnan
perusteella sek& auttaa konkreettisesti hahmottamaan mita kaikkea tapahtuman
jarjestaminen vaatii onnistuakseen. Tutkielman toisessa osiossa kéasiteltava

tapahtuma - Local Forces Hit The Roof, jarjestettiin Forssassa 30.7.2011.
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2 ILMOITUKSET JA LUPA-ASIAT

Yleisotapahtumaa jarjestettdessa on perusteellisesti perehdyttava tapahtumalle
vaadittaviin lupiin. Lupa-asioiden hoidossa on mahdollista kadantya paikallisen
poliisin puoleen ja samalla selvittda poliisille, millainen tapahtuma on kyseessa
ja tiedustella tarvittavista luvista. "Tilaisuuden jarjestajan tulee olla hyvissa ajoin
selvilla tilaisuuden luonteesta, tarvittavista viranomaisluvista, sopimuksista seké
viranomaisille tehtavista ilmoituksista” (Lampinen & Valikyla, 2009). Lupa-
asioiden tekemiseen ja kasittelyyn olisikin hyva varata tarpeeksi aikaa, jotta

tapahtuma voitaisiin ylipaataan jarjestaa (Vallo & Hayrinen, 2003).
Yleis6tapahtuman jarjestamisesséa on seuraavia edellytyksia:

¢ tilaisuuden jarjestamispaikan omistajan tai haltijan suostumus,

e vakuutusturva,

¢ ilmoitus yleisGtapahtuman jarjestamisesta,

o liikennejarjestelyt,

¢ mahdolliset maasto- ja vesilikenneluvat,

e pelastus-/turvallisuussuunnitelma,

¢ ilmoitus tehostergajahteiden mahdollisesta kaytosta,

o tilapaisten rakenteiden luvat (esiintymislava, yleisoteltat, laiturit ym.),
kokoontumisalueen sallitut enimmaisyleisdmaarat,

o tilapaisen leirintdalueen perustaminen,

e meluilmoitus,

¢ ilmoitus elintarvikkeiden tilapéisesta myynnista,

¢ alkoholin anniskeluluvat ja

¢ ilmoitus musiikin esittdmisesta julkisella paikalla (Lampinen & Valikyla,
2009 s.6).

Tapahtuman maksullisuus tai maksuttomuus ei vaikuta haettaviin lupiin mutta
paikkakuntien viranomaisten ilmoitusmenettelytavat saattavat poiketa toisistaan
(Lampinen, Valikyla, 2009).

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Jermo Koskelo



2.1 Maankayttboikeus, alueen haltijan tai omistajan lupa

Tapahtumapaikkaa valittaessa on aina pyydettdva alueen omistajan tai haltijan
suostumus huolimatta siita, millainen tapahtuma ollaan jarjestimassa.
Tilaisuuden luonne ja paikkakunnan kaytannot tilaisuuksissa maarittavat tuleeko
suostumus tehda Kkirjallisena vai suullisena. Pienemmisséa yleis6tapahtumissa
riittda yleensa suullinen sopimus ja suuremmissa vaaditaan yleensa sopimus
kirjallisena. Asiaan vaikuttaa myds onko kyseinen alue kaupungin- vai

yksityishenkildn omistuksessa. (Lampinen, Valikyla, 2009).

Alueen omistaja tai haltija saattaa vaatia jarjestgjalta vuokraa alueen kaytosta
suostumuksen ehdoksi (Vallo & Valikylda, 2004). Tama on tavallisinta varsinkin
suuremmissa Yyleis6tapahtumissa. Kaikki yleistapahtumille haettavat luvat
vaativat ensin alueen omistajan luvan, minka jalkeen kannattaa vasta hakea
muita lupia tai tehda tapahtumaa koskevia ilmoituksia tai paatoksia
(Kokoontumislaki, 1999a).

Jarjestdmispaikan alueen omistajalta tai haltijalta haettavassa Kkirjallisessa
sopimuksessa tulee olla mukana kartta, johon tapahtuman alue on rajattuna.
Sopimuksesta tulee kayda ilmi myos tapahtuman valmistelutoimenpiteille ja
purkutoimenpiteille varattu aika, likennevaylien ja tapahtuman mainostamiseen
kaytettavien alueiden kayttdlupa seké& sopimus kunnallistekniikan mahdollisesta
kayttamisesta (Lampinen & Valikyla, 2004).

2.2 Ymparistoviranomaiselle tehtavat lupahakemukset

Yleisotilaisuutta jarjestettaessa pitaa tapahtuman luonteesta ja paikkakunnan
kaytanndista riippuen tehdd ymparistoviranomaiselle enintddn kaksi
lupahakemusta tai ilmoitusta (Lampinen & Valikyla, 2009). Maasto- ja
vesiliikennelaki edellyttaa laissa saadettyja lupahakemuksia
(Maastoliikennelaki, 1995). Ymparistonsuojeluviranomaiselle tehtavassa
hakemuksessa tulee olla ilmoittajan ja jarjestettavan tapahtuman tietojen lisaksi
tapahtuma-alueen kartta, kirjallinen lupa alueen kayttoon, selvitys mahdollisista
toiminnan aiheuttamista haitoista seka jatehuollon jarjestelyista. Hyva olisi myods

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Jermo Koskelo
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viela selvittéd hakemuksessa turvallisuussuunnitelma seka mahdollisten
maastovaurioiden korjaustoimenpiteistd (Lampinen & Valikyla, 2009). Laissa ei
ole asetettu ehtoja siitd, milloin viimeistaan lupaa taman kaltaisille tapahtumille
olisi haettava. Kuten muidenkin lupa-asioiden hoidossa, kannattaa myds
maasto- ja vesilikenne lupia anoa tarpeeksi ajoissa (Vallo & Hayrinen, 2003).

2.2.1 Meluilmoitus

Suomen lain mukaan kunnan ymparistonsuojeluviranomaiselle tulee tehda
asianmukainen ilmoitus tilapaisisté, erityisen hairitsevaa melua aiheuttavista
tapahtumista (Ymparistonsuojelulaki, 2000). Musiikkitapahtumat ylittavat lahes
poikkeuksetta sallitut desibeli-rajat (85 Db), joten meluilmoituksen tekeminen
olisi jarjestgjan kannalta suotavaa (Lampinen & Valikyla, 2009). Iimoitus on
tehtava viimeistddn kuukautta (30 paivaa) ennen tapahtuman aloittamista
(Ympéristonsuojelulaki, 2000). IlImoitusajalla on poikkeuksia eri kuntien
ymparistonsuojelumaarayksissa, joten jarjestdjan on selvitettdva tapahtuman
paikkakunnan kaytantd ennen ilmoituksen tekoa (Vallo & Hayrinen, 2003).
Paikkakunnan ymparistonsuojeluviranomainen saattaa edellyttaa jarjestajaa
suorittamaan melumittauksia tapahtuman aikana, joilla varmistetaan, ettei

ilmoitetut melutasot ylity tapahtuman aikana (Lampinen & Valikyla, 2009).

2.3 Poliisi- ja pelastusviranomaiselle tehtavat lupahakemukset ja ilmoitukset

Paikkakunnan poliisile ja pelastusviranomaiselle pitada tehda kaikki
yleisotilaisuutta koskevat tarpeenomaiset lupahakemukset (Lampinen &
Valikyla, 2004). Naihin toimenpiteisiin kuuluvat ilmoitus yleisétilaisuuden
jarjestamisesta, liikennejarjestelyt, pelastus- / turvallisuussuunnitelma ja ilmoitus

tehostergjahteiden mahdollisesta kaytdsta (Vallo & Hayrinen, 2003).

2.3.1 llmoitus yleisdtilaisuuden jarjestamisesta poliisille

Suomen kokoontumislaissa on tarkkaan maaritelty miten ja milloin poliisille tulee
viimeistaan tehda ilmoitus yleisotilaisuuden jarjestamisesta. Jarjestajan tulee

tehda ilmoitus jarjestettavasta tapahtumasta paikalliselle poliisille vahintaan viisi

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Jermo Koskelo
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vuorokautta ennen tapahtuman alkua (Kokoontumislaki, 1999b). IImoitus on
tehtava kirjallisena, mutta tapahtuman luonteesta riippuen ei valttamatta tarvitse
tehda ilmoitusta lainkaan (Lampinen & Valikyla, 2009). Paikallinen poliisi
neuvoo ilmoitusasioissa ja kertoo samalla ilmoituksen tarpeellisuudesta.
Jarjestajalla on mahdollisuus tehda ilmoitus, joka koskee useita tai toistuvia
samankaltaisia tapahtumia samassa paikassa (Lampinen & Valikyla, 2009).
lImoituksessa tulee kayda ilmi vahintaan tapahtuman jarjestyksenvalvojien
maara, mutta poliisi saattaa vaatia my6s muita selvityksia samaiseen
hakemukseen (Vallo & Hayrinen, 2003). Esimerkiksi muiden laissa maarattyjen
lupien todistuksen seké& mahdollisesti hankitun vakuutusturvan todistuksen

(www.poliisi.fi, ilmoitus yleisotilaisuudesta, 2012).

2.3.2 Liikennejarjestelyt, poliisi

"Jos tilaisuus edellyttda liikennejarjestelyja, on tilaisuuden jarjestajan
toimitettava liikkenteenohjaussuunnitelma poliisiviranomaiselle” (Lampinen &
Valikyla, 2004). Jarjestajan laatiessa liikennesuunnitelmaa huomioon tulee ottaa
seuraavat seikat: Alueen liikennejarjestelyt, katujen  sulkemistarve,
likenteenohjaus ja lilkkenteenohjaajat, pysakdintijarjestelyt seka tilapaisten
likennemerkkien tarve ja sijoitus. Suunnitelman pohjana jarjestajan tulee pitaa
alueella asuvien ihmisten esteetdén kulku koteihinsa ja sieltd pois. Asukkaille
saattaa tulla reittimuutoksia suunnitelman johdosta, joista heille tulee ilmoittaa
hyvissa ajoin (Vallo & Hayrinen, 2003). Tieto jarjestettavasta tapahtumasta olisi
hyva antaa myos paikalliselle joukkoliikenneyhtitlle seka pelastusviranomaiselle
(Lampinen & Valikyla, 2004).

2.3.3 Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma, pelastusviranomainen

Tapahtuman jarjestajaa velvoittaa Suomen pelastuslaki. "Yleisotilaisuuksiin
voidaan soveltaa pelastuslain 9§:n 3 momenttia” (Lampinen & Valikyld, 2009),
tdssd lainkohdassa on maaritelty kaikki  tapaukset/paikat  joissa
pelastussuunnitelma on lailla maaratty tehtavaksi. Ennen tapahtuman alkamista

on oltava hyvissa ajoin yhteydessa paikkakunnan pelastusviranomaiseen ja

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Jermo Koskelo
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laatia pelastussuunnitelma taman ohjeiden mukaisesti. Suunnitelman voi laatia
itse, varsinkin pienemmissa tapahtumissa, mutta siihen voi kayttda myos
ammattilaista: “suurissa yleisétilaisuuksissa pelastussuunnitelma on laaja
asiakirjakokonaisuus ja sen laatimiseksi kannattaa kayttdd asiantuntija-apua”
(Lampinen & Valikyla, 2009)

Huolellisesti tehdyn pelastussuunnitelman sisaltdé on laaja ja siind pitdd pyrkia
selvittam&an ja tunnistamaan kaikki tapahtumaa koskevat riskit, vaaratilanteet
sekda huoltotoimenpiteet.  Sisallossa tulee olla esimerkiksi  arvio
osanottajamaarasta, huoltoreitit, jarjestyksen yllapito sekda WC- ja suihkutilat.
Pelastussuunnitelmasta tulee kayda ilmi vahintdan ne osiot, jotka on lueteltu
pelastustoimiasetuksen (787/2003) 10 8:ssa (liite, luettelo 1). Jos tapahtumassa
mahdollisesti on kaytdssa tehostergjahteitda, on niistd tehtava asianmukainen
pyrotekninen selvitysilmoitus pelastusviranomaisille. Rajahdeselvityksessa
jarjestajan kannattaa kayttaa apuna tapahtuman pyrotekniikasta vastaavaa
henkil6d, joka suurella todennakoisyydellda on tehnyt aiemminkin vastaavia
selvityksia (Lampinen & Valikyla, 2004).

2.4 Anniskelulupa

Mikali tapahtumassa on tarjolla alkoholia, on jarjestgjan hankittava tilapainen
anniskelulupa  laéaninhallitukselta  tai  alkoholitarkastajalta.  Tilapainen
anniskelulupa on  tyypillinen  juuri  lyhytkestoisissa (1-4  p&ivaa)
yleisbtapahtumissa ja se voidaan myontda korkeintaan kuukaudeksi
(Alkoholilaki, 1994a) Jarjestajan tulee myods selvitettdva, onko paikkakunnan
kunnanvaltuusto antanut suostumuksen alkoholin tarjoilemiseen paikkakunnalla
jarjestettavissa tapahtumissa: “alkoholijuomien anniskelua saa harjoittaa
ainoastaan kunnassa, jossa kunnanvaltuusto on antanut siihen suostumuksen.”
(Alkoholilaki, 1994b).

Anniskelulupaa voi hakea ainoastaan taysi-ikainen henkilé: "anniskelulupa
myodnnetaan taysi-ikaiselle hakijalle, joka ei ole konkurssissa ja jonka
toimintakelpoisuutta ei ole rajoitettu seka jolla on alkoholijuomien anniskeluun

vaadittava luotettavuus samoin kuin tarvittavat taloudelliset ja ammatilliset

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Jermo Koskelo



13

edellytykset” . Tallaisia asioita ovat esimerkiksi jos hakija kayttaa vaarin

paihteita tai jos hakija on ulosmittauksessa (Alkoholilaki, 1994c).

Anniskeluluvan myontamisen ehtona on myos, etta kyseisella anniskelualueella
on vahintaan yksi vastaava hoitaja ja tarpeeksi sijaisia. Vastaavan hoitajan
patevyyden voi hankkia joko koulutuksen tai kokemuksen kautta (Lampinen &
Valikyla, 2009). Koulutuksen kautta hankittu patevyys vaatii vahintaan yhden
vuoden opiskelua, jossa opetukseen kuuluu alkoholin anniskeluun liittyvaa
opetusta ja harjoittelua. Kokemuksen kautta hankittu patevyys vaatii vahintaan
kahden vuoden kokopéivaisen alkoholin anniskelutyén seka ravitsemisalan
koulutuslaitoksen todistuksen henkilon riittavasta patevyydesta vastaavan
hoitajan tehtaviin (Alkoholilaki, 1994d).

Myds itse anniskelualuetta varten on erilaisia sdadoksia, joista on saadetty
alkoholilain (1143/1994) 4 luvun 21 ¢ 8:n mukaisesti. Anniskelualue taytyy rajata
selkeasti, alue seka sinne kulku ja poistuminen tulee olla helposti valvottavissa,
anniskelualueella pitaa olla tarvittava maara henkilokuntaa ja anniskelupaikan
tulee soveltua anniskelukayttoon. Lupaviranomaiselle jarjestajan taytyy tehda
suunnitelma anniskelualueen rajaamisesta seka suunnitelma henkildkunnan

maarasta ja tehtavista.

2.5 llmoitus musiikin esittdmisesta julkisella paikalla

Suomessa jarjestettavien yleisdtapahtumien esiintyjien oikeuksia valvoo
Saveltgjain Tekijanoikeustoimisto Teosto ry. Teosto maksaa musiikintekijéille
korvauksia elavan musiikin esittamisen perusteella. Tapahtuman jarjestajan on
ennen tapahtumaa sovittava esiintyjan kanssa kumpi ilmoittaa ohjelmatiedot
Teosto ry:lle (www.teosto.fi, musiikki tapahtumissa, 2012a). Teosto maksaa
korvauksia esiintymisajan mukaan, ei siis kappale maaran mukaan, ja
useimmiten jarjestaja ilmoittaa artistien esiintymisajat Teosto ry:lle. Mikali
tapahtuma on pientapahtuma, voi esiintyjat ja jarjestdja sopia Teosto-
korvausvapaudesta, jolloin Teostolle ei tehda ilmoitusta lainkaan. Tama on

tavallisinta paikallisissa, pienissa ilmaistapahtumissa.
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Teosto Ry:n internet- sivustoilla on kattava lista siitd, miten erilaisten
tapahtumien korvaukset esiintyjille muodostuu. Kaikilla tapahtumilla on myds
yhteisid maarayksia. Lupa esitettavaan musiikkiin on haettava aina ennen
tapahtumaa. Jos jarjestaja ei voi etukateen ilmoittaa laskutustietoja, on ne
toimitettava viimeistd&dn kahden viikon kuluttua tapahtuman paattymisesta
(www.teosto.fi ,musiikki tapahtumissa, 2012b). Korvaukset esiintyjille maaraytyy

lipputuloista ja myyntitulojen yhteenlasketusta summasta (Liite 1, taulukko 2).

2.6 Vakuutusturva

Ennen tapahtuman toteutumista jarjestajan kannattaa miettia mahdollisia
vakuutusturvaan liittyvia seikkoja. Isommissa yleisGtapahtumissa paikallinen
poliisi saattaa vaatia tilaisuuden ilmoituslomakkeeseen tiedon jarjestajan
vakuutusturvasta ja sen riittavyydesta. Suurempia, tuhansien ihmisten
tapahtumia jarjestettaessa, vakuutusturvan hankkiminen on todella tarke&a ja

kannattavaa vahingon sattuessa (Vallo & Hayrinen, 2003).

Suomen laissa maaratadan ymparistovahinkovakuutuksessa seuraavasti:
"Sellaisella yksityisoikeudellisella yhteisdllg, jonka harjoittamaan toimintaan
liittyy olennainen ymparistévahingon vaara tai jonka toiminta yleisesti aiheuttaa
haittaa ymparistélle, on oltava vakuutus tdman lain mukaan korvattavan
vahingon varalta (ymparistdvahinkovakuutus)” (Laki
ymparistévahinkovakuutuksesta, 1998). Jos siis tapahtuma jarjestetaan lahella
luontoa ja vaarana on ympariston vahingoittuminen, on hankittava kyseinen
vakuutus. Vakuutusvelvollisuutta valvoo elinkeino-, liikenne- ja
ymparistokeskus, jolta tapahtuman jarjestgja voi pyytaa selvityksen kyseisen

tapahtuman vakuutusvelvollisuudesta.

Tapahtuman jarjestgjan on hankittava tapahtuman henkildkunnan ja

osallistuvan yleison turvaksi tapaturmavakuutus. Tapaturmavakuutuslain
(608/1948) mukaan jokaisen, joka teettaa vastikkeellista tyota toisella, on
velvollinen hankkimaan tapaturmavakuutuksen vahinkotilanteiden varalle

(Tapaturmavakuutuslaki, 1948).
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Vastuuvakuutus on myds hyva hankkia, silla se korvaa kaikki omaisuuteen tai
henkilo6n kohdistuneet vahingot, joita saattaa ilmeté tapahtuman aikana.
"Vastuuvakuutus antaa taloudellista turvaa huolimattomuudella tai
varomattomuudella ulkopuoliselle aiheutettujen esine- ja henkildvahinkojen
varalta” (www.lahivakuutus.fi, vastuuvakuutus, 2012). Kyseinen vakuutus ei
korvaa tahallaan tehtyja vahinkoja kuten esimerkiksi pahoinpitelya, tapahtuma-
alueen rakennuksien hajottamista tai muuta vastaavaa, tahallaan tehtya
vahinkoa. Vastuuvakuutus kuitenkin turvaa ja pois sulkee jarjestajan vastuun

kyseisista toiminnoista.

2.7 Tilapaisen leirintdalueen perustaminen

Leirintaalueita sdatelee Suomen ulkoilulaki. ”"Alue, jolle on tarkoitus enintaan 14
vuorokauden ajaksi majoittaa telttoihin tai enintdéan taman ajan siella pidettaviin
matkailuperavaunuihin tai matkailuajoneuvoihin yli 100 henkil6&, on tilapainen
leirintdalue” (Ulkoilulaki, 1973a).

Mikali jarjestettavalle tapahtumalle on suunniteltu perustaa leirintédalue, on
jarjestajan noudatettava mita siitéd sdadetadn ulkoilulain (606/1973) 3 luvussa:
Leirintaalueet. "Leirintaalueella tarkoitetaan tassa laissa aluetta, jolla
majoitutaan tilapaisesti ja yleensa vapaa-aikana leirintamaokkiin, telttaan,
matkailuperdvaunuun tai matkailuajoneuvoon ja jolla on yhteensa vahintaan 25
leirintamdokkia taikka teltalle, matkailuperavaunulle tai matkailuajoneuvolle
varattua paikkaa. Alue, jolla on vahintdan 10 leirintamokki&, on kuitenkin aina
leirintdalue” (Ulkoilulaki, 1973b).

Jarjestgjan tulee tehda kirjallinen ilmoitus tilapéisen leirintaalueen
perustamisesta kyseisen tapahtumapaikkakunnan leirintdalueviranomaiselle
hyvissa ajoin ennen tapahtuman alkua (Lampinen & Valikyld, 2009). limoituksen
pitaa sisaltaa jarjestajan tiedot, leirintdalueen sijainti seka tapahtuman luonne ja
laatu. Taman liséksi jarjestajan olisi hyva tehda selvitys leirintaalueen
jarjestyksenvalvonnasta, silla paikallinen poliisi saattaa sita vaatia. Mikali

jarjestaja ei toimita poliisille kyseista selvitystd, paikkakunnan poliisilla on oikeus
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antaa maarayksia jarjestyksenvalvojien asettamisesta kyseiselle alueelle
(Ulkoilulaki, 1973c).

2.8 Tilapaisten rakenteiden luvat

Tapahtumassa kaytettaviin tilapaisiin rakennuksiin, kuten esiintymislavoihin,
laitureihin tai telttoihin on jarjestajan hankittava tilapaisen rakennuksen vaatimat
luvat. Tama kuitenkin edellyttad, etta tapahtuma-alueen rakennukset eivét ole jo
olemassa olevia rakennuksia, vaan ne on tarkoitus rakentaa juuri kyseista
tapahtumaa varten. Rakennus maaritellaan suomen lain mukaan tilapaiseksi,
jos se on tarkoitettu pysytettavaksi paikallaan enintaan viiden vuoden ajaksi
(Maankaytto- ja rakennuslaki, 1999a).

Tilapaista rakentamista saatelee siis maankaytto- ja rakennuslaki (132/1999) ja
sen noudattamista seka soveltamista valvoo rakennusvalvontaviranomainen.
Lupahakemus tilapaiseen rakentamiseen annetaan paikkakunnan
rakennusvalvontaviranomaiselle, joka myontaa luvan jos suunniteltu rakennus
tayttaa lujuuden, terveellisyyden, liikenteen, paloturvallisuuden ja ymparistoon
soveltuvuuden vaatimukset (Maankaytt6- ja rakennuslaki, 1999b).
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3 SUUNNITTELUVAIHE

Kun on saatu varmuus tapahtuman jarjestamisestd ja siihen osallistuvista
henkildistd, on ryhdyttdva suunnittelemaan tapahtumaa. Suunnitteluvaiheessa
on hyva ottaa suunnitteluun mukaan kaikki ne ihmiset, joiden panosta
onnistuneen tapahtuman jarjestdminen vaatii. Talla tavoin mukaan saadaan
myOs mahdollisimman monipuolinen, erilaisten ideoiden ja nakoékulmien
verkosto jo suunnitteluvaiheen alussa. Nain tapahtuman onnistumisen
todennékoisyys kasvaa ja jarjestamishenkilostd saadaan paremmin sitoutettua

tapahtumalle asetettaviin tavoitteisiin (Vallo & Hayrinen, 2003).

Tapahtuman suunnitteluvaiheeseen kannattaa varata ja kayttaa tarpeeksi paljon
aikaa, silla se on tapahtuman jarjestamisen pisin ja aikaa vievin vaihe.
Tapahtumalle kannattaa asettaa seka pitkén tahtdimen- ettad lyhyen tahtaimen
suunnitelmia sek& ottaa huomioon mahdolliset riskit ja uhat, jotka saattavat
haitata tapahtuman suunnittelua. Perinteinen SWOT- analyysi (vahvuudet,
heikkoudet, mahdollisuudet, uhat) on oiva tydkalu tapahtumaa suunniteltaessa.
Tapahtuman suunnittelu on verrattavissa projektitydskentelyyn, joka auttaa
varsinkin aluksi hahmottamaan mistd suuren tyomaéaran aloittaisi. Projekti —
tassd tapauksessa tapahtuman jarjestaminen — etenee vaiheittain.
Tapahtumaideaa seuraa tavoitteiden maarittely, suunnittelu, toteutus ja lopuksi

tapahtuman paattaminen (kotikirja).

Tarkeimpid vaiheita tapahtuman elinkaaressa ovat tavoitteiden maarittely ja
tapahtuman huolellinen suunnittelu. Tapahtuman jarjestamisen suunnittelu on
erityisen tarkeaa eika hyvaakaan tapahtumaideaa tulisi laittaa liikkeelle liian
nopeasti. "Hyvin suunnitellulla tapahtumalla on suuremmat mahdollisuudet

onnistua.” (liskola- Kesonen, 2004).

3.1 Tavoitteet

"Tapahtumabrief kokoaa yhteen ne keskeiset reunaehdot, jotka ovat tiedossa
kun tapahtumaa lahdetdan suunnittelemaan.” (Vallo & Hayrinen, 2003).

Tapahtumabrief:n olisi hyva sisdltaa ainakin seuraavat kysymykset: Miksi ja
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kenelle tapahtuma jarjestetddn, miten tapahtuma toteutetaan, millainen
tapahtuma on kyseessa, ketka toimivat isantind ja millaista tunnelmaa
tapahtumalla tavoitellaan (Vallo & Hayrinen, 2003). Tama tarkoittaa, etta
tapahtumabriefiin tulisi asettaa kaikki sellaiset kysymykset, joihin saadulla
vastauksella voidaan asettaa jokin tavoite.

Tapahtuman suunnitteluvaiheen alussa ensimmaisena olisi hyva selvittad miksi
ja kenelle kyseinen tapahtuma jarjestetdan. Kun on saatu selvitettya kenelle
tapahtuma jarjestetdan, eli on saatu selville tapahtuman kohderyhma, on
tapahtuman potentiaalinen yleisémaaratavoite helpompi kartoittaa. Myos sille,
miksi tapahtuma jarjestetdan, on hyva asettaa jokin tavoite. "Tavoitteet voivat
olla esimerkiksi taloudellisia, imagollisia tai kilpailullisia. Tapahtumalla voidaan
myOs aktivoida jasenistdoa tai elavoittdd paikkakuntaa.” (liskola- Kesonen,
2004). Se, millainen tapahtuma on tarkoitus jarjestaa, maaraytyy hyvin pitkalti
tapahtuman  kohderyhmdn  maarittdmisen pohjalta. Jos  esimerkiksi
kohderyhmana on heavy-musiikin kuuntelijakunta (Sauna Open Air, Tuska,
Wacken) on jo kohderyhmén kartoittamisen perusteella saatu selville se,
millaista tapahtumaa kyseinen kohderyhma haluaa tapahtumassa kuulla, el

millainen tapahtuma tullaan télta pohjalta jarjestamaan.

Kun on saatu selville tapahtuman kohderyhma, syy tapahtuman jarjestamiseen
ja millainen tapahtuma ollaan jarjestdméssd, voidaan siirtya miettimaan itse
jarjestajia koskevia tavoitteita. Jarjestgjan on hyva asettaa myds itselle
tavoitteita, kuten esimerkiksi tapahtuman vastuiden jakautumisen- ja
velvollisuuksien tavoitteiden asettaminen. Jarjestajan kannattaa tapahtuman
tavoitteita maarittdessd pitdd mielessd myo6s taloudelliset tavoitteet
(voitto/tappio) ja mihin niitd mahdollisesti tapahtuman paatyttya kaytetaan tai
miten mahdollisia taloudellisia tappioita maksetaan. Myds tapahtuman
luonteelle kannattaa asettaa tavoite ennen siirtymistd varsinaiseen
suunnitteluvaiheeseen, eli onko tavoitteena tehda jatkuva tapahtuma (liskola-
Kesonen, 2004). Talla tarkoitetaan siis vuosittain tai vastaavasti tietyin véaliajoin
jarjestettavaa tapahtumaa. Tallaisia tapahtumia voivat olla esimerkiksi

musiikkifestivaalit tai jonkinlaiset teemailtamat.
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3.2 Tapahtumapaikka, -aika ja —kesto

Riippumatta siita, millainen tapahtuma ollaan jarjestamassa ja kenelle
tapahtuma jarjestetaan, on jarjestavan tahon jo suunnitteluvaiheessa mietittava
tarkoin tapahtumapaikka kyseiselle tapahtumalle. Jarjestdjan kannattaa
kiinnittda erityista huomiota tapahtumapaikkaa valitessa siihen, miten se
soveltuu kyseisen tapahtuman luonteelle ja kohderyhmalle sek& tapahtuman
tavoitettavuudelle eli siihen kuinka helppo tapahtumaan on tulla,

likenneyhteydet ja parkkipaikkojen riittéavyys (liskola- Kesonen, 2004).

Suosituimmille tapahtumapaikoille varausjonotus on yleensa todella pitka, jopa
vuosia, joten tapahtumalle varattu suunnitteluvaiheen pituus maarittda hyvin
pitkalti siitd, millaiseen paikkaan tapahtuma voidaan ajan puitteissa jarjestaa.
Jos tapahtumapaikka sijaitsee muualla kuin Suomessa, lainsdadantd ja
maaraykset jotka koskevat tapahtumanjarjestdmista muuttuvat (Vallo &
Hayrinen, 2003). Tapahtumapaikan valintaa tehdessa olisi jarjestgjdn hyva
tehda tapahtuman ajankohdan ja luonteen perusteella pois sulkevia pohdintoja
tapahtumapaikasta ja miettia sitd, miten tapahtumapaikan valinta saattaa
vaikuttaa yleison kokemukseen tapahtumasta ja tatd kautta tapahtumalle
muodostuvaan maineeseen kohderyhman keskuudessa (liskola- Kesonen,
2004).

Tapahtuman ajankohtaan ja sen kestoon kannattaa kiinnittdd huomiota, silla se
saattaa olla este joillekin kohderyhmaan kuuluville potentiaalisille asiakkaille.
Ajankohta tai tapahtuman pituus saattaa vaikuttaa myos kohderyhméan haluun
osallistua tapahtumaan. Esimerkiksi arkipdivind aamupéaivasta jarjestettavat
tapahtumat saattavat rajoittaa rajustikin osallistujamaaria. Parhaiksi havaitut
ajankohdat selke&sti vapaa-aikaan liittyvissa tapahtumissa sijoittuu keséalomien
aikaan tai viikonlopuiksi (Vallo & Hayrinen, 2003). Tapahtuman kestoa
mietittdessa kannattaa asettaa reunaehdoksi, ettéd tapahtuma saadaan vietya
onnistuneesti paatbkseen, ja ettd tapahtumalla on selkea aloitus ja lopetus
(Lampinen & Valikyla, 2009).
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Ulkoilmatapahtumaa suunniteltaessa jarjestajalla olisi hyva olla olemassa
varasuunnitelma mahdollisen sateen sattuessa. Tallainen varasuunnitelma voi
siséltda esimerkiksi teltta-, katos-, kertakayttosadetakki-, kumisaapas- ja
kaasulammitinvuokrauksen tapahtuman ajaksi tai naiden hankkimisen
tapahtumaa varten. Tapahtumapaikkaan katsomatta huomioitavia seikkoja on
lisdksi esimerkiksi liikuntarajoitteisten huomioiminen, tapahtumapaikan maine
yleisbn  keskuudessa, tilan koko, tekniikka, saniteettimahdollisuudet,
kulkuyhteydet alueelle ja sieltd pois seka paikoitusmahdollisuudet seka paikan
somistus (Vallo & Hayrinen, 2003).

Ulkona sijaitsevaa musiikkitapahtumaa jarjestettaessa, jarjestgjan kannattaa
huomioida Suomen vuodenaikojen tuomat rajoitukset sekéa mahdolliset esteet
tapahtumalle. "Tammi-helmikuu on aika tapahtumakdyh&a aikaa eli silloin
tapahtumille on hyvin aikaa” (Vallo & Hayrinen, 2003). Viime vuosina Suomessa
onkin ryhdytty jarjestamaan juuri tammi- helmikuussa tapahtumia esimerkiksi

hiihtokeskuksissa.

Ajankohtaa mietittdessa olisi myods hyva varmistaa, ettei samaan aikaan olisi
kilpailevia tapahtumia, ainakaan lahella tapahtumapaikkakuntaa. “lkavan
tosielaman esimerkin voimme kertoa isosta konsernista, jonka kaksi tytaryhtiota
jarjesti samalle viikolle vuosittaisen asiakastapahtumansa, tdsmalleen samalle
kohderyhmaélle joka koostui organisaatioiden markkinointivaestd” (Vallo &
Hayrinen, 2003). Ongelmallisen ulkoilmamusiikkitapahtuman jarjestamisesta
talvella tekee tekniikan kylmansietokyky. Esiintymislavan ja sitd ympé&rdivan
tekniikan tulee olla lammitetty tapahtuman ajan, koska instrumentit ja
aanentoistotekniikka eivat kestd hyvin kylmaa ja joillain instrumenteilla saattaa

iimeta vaikeuksia kylmalla ja kuivalla saalla.

3.3 Budijetti

Kun suunnitellun tapahtuman tavoitteet on maaritelty ja suunnittelu tehty
huolella kaikkine pienine yksityiskohtineen, on mahdollista mitata budjetin avulla
onko asetetut tavoitteet mahdollista toteuttaa. Jos kyseessa on tapahtuma, jolla

on suurehko budjetti, olisi jarjestdgjan hyva hankkia tapahtumalle riittava
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laskentatoimi. Useat suomalaiset tapahtumat ovat olleet talousvaikeuksissa ja
nama johtuvat usein lilan korkealle asetetuista taloudellisista tulostavoitteista
sekd heikosta tapahtuman talouden suunnittelusta ja sen seurannasta. Moni
tapahtumanjarjestaja laskee laskentatoimelliset toimenpiteet ainoastaan
kirjanpidon kasiin, mutta tapahtumanjarjestamisen talouden yllapitoon se ei
kuitenkaan riitd. Tama johtuu siita, etta kirjanpito toimii aina viiveella ja seuraa
ainoastaan mennyttd. "Paras talouden seuranta tapahtuu samaan aikaan
paatdoksenteon kanssa.” (liskola- Kesonen, 2004). Tapahtuman jarjestajilla on
usein tapana liioitella tuloja ja aliarvioida menoja ja tAm&n vuoksi budjetin tulisi
olla mahdollisimman realistinen tai jopa pessimistisesti laskettu (Lampinen &
Valikyla, 2009).

Ennen tapahtuman jarjestamistd harkittaessa tulee usein jo puheeksi raha.
Budjetti olisi hyva rajata selkeasti ja selvittaa jokaiselle eri osa-alueelle, mitka
tapahtumaan on suunniteltu, oma budjetointi. Ennen varsinaisen budjetin
varmistumista olisi jarjestajan hyva hahmotella mitéa tapahtuma kaiken kaikkiaan
tulee maksamaan ja sen pohjalta tehda alustava budjetti tapahtumalle. Omalla
henkilokunnalla toteutettavat tapahtumat ovat kaikkein halvimpia jarjestaa,
mutta jos rahaa on mahdollisuus kayttdd enemman, on jarjestgjilla mahdollisuus
ottaa suunnitteluvaiheeseen avuksi tapahtuman jarjestamiseen erikoistunut
tapahtumatoimisto. Téallaisessa tapauksessa tapahtumatoimistolle tehtdvassa
toimeksiannossa olisi hyva olla mukana budjettiraami, jonka puitteissa
paatoksia tehdaan. Jarjestaja voi budjettiraamia tehdessaan kayttaa apuna
esimerkiksi vastaavanlaisten tapahtumien budjetteja, jotta budjetti olisi

mahdollisimman realistinen omaa tapahtumaa varten (Vallo & Hayrinen, 2003).

Budjetin laadintaan vaikuttaa monet asiat ja se on my6s riippuvainen
tapahtuman kohderyhmasta. "Esimerkiksi paaosin miesvaltainen
osallistujajoukko syd hyvin paljon enemman, kuin pelkista naisista koostuva
osallistujajoukko” (Vallo & Hayrinen, 2003). Budjetin tulisi siséltdéd ainakin
mahdollinen vuokra tapahtumispaikasta, esiintyjien korvaukset, ruoat ja juomat,
henkilokunnan korvaukset, vakuutusten hinnat, mahdolliset kuljetukset alueelle

seka markkinointi- ja mainoskulut (liskola- Kesonen, 2004).
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Taulukko 1
Esimerkki tapahtumabudjetista

TULOT MENOT
Yhteistydsopimukset Palkat ja palkkiot
Muut mainostulot Markkinointi- ja mainoskulut
Avustukset Rakentaminen
Paasylipputulot Vuokrakulut
Ravintolamyynti Kokouskulut
Muu myynti Kulut talkoolaisista
muut tulot Esiintyjat

Painokulut
Toimistokulut
Ravintolakulut

Kulut muusta myynnista
Luvat ja ilmoitukset
Vakuutukset
Ostopalvelut

Muut menot
Lahde: liskola- Kesonen, Kasikirja tapahtumajarjestdjille, 2004, s. 77, esimerkki tapahtumabudjetista

Jarjestgjan suunnitellessa tapahtuman taloudellisia asianhaaroja, olisi pyrittava
tilanteeseen, jossa talous olisi tasapainossa ja kulut katettu jo ennen kuin
ainuttakaan pdaasylippua olisi myyty. Tassd asiassa jarjestgjan tulisi miettia
mahdollisia sponsori- tai avustustuloja tapahtumalle. Suomessa suurimpien
tapahtumien taktiikka on kayttda juuri mahdollisimman paljon sponsorirahoja

kulujen kattamiseen (liskola- Kesonen, 2004).

3.4 Markkinointi

Nykyajan markkinointi tapahtuu entistd enemméan TV:ssa, radiossa ja
Internetissa ja se on muuttunut asiakaslahtdisempaan suuntaan. Markkinoinnin
tehtavia on luoda kysyntdd, hankkia asiakkaita, yllapitdd asiakassuhteita ja

selvittdad, minkalaisia tuotteita asiakkaat haluavat ostaa. N&iden tietojen
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saamiseksi voidaan tehda erilaisia markkina- ja asiakastutkimuksia. "Onnistunut
markkinointi tuo kilpailuetua” (liskola- Kesonen, 2004)  joten
tapahtumanjarjestajan olisi hyva tiedostaa myds kilpailevien tapahtumien
markkinointistrategioita, kohderyhmét sek& tapahtuman paaasiallinen sisalto, eli
luonne (Vallo & Hayrinen, 2003). Kilpailuetu, jota tavoitellaan saattaa olla

taloudellista, toiminnallista, imagollista tai jokin naiden seikkojen yhdistelma.

Jotta markkinointi olisi mahdollisen tehokasta, tulisivat markkinat segmentoida
ennen varsinaisen markkinoinnin aloittamista. Talla tarkoitetaan markkinoiden
jakamista erilaisiin ryhmiin, joka edesauttaa oman tapahtuman kohderyhmalle
markkinointia (liskola- Kesonen, 2004). Esimerkkind voidaan pitdd MTV3:n
aluemainontaa, jossa markkinat on segmentoitu l&&neittdin, jotta mainostavat
yritykset saisivat tuotteilleen toimipaikkaansa nahden mahdollisimman paljon

potentiaalisia asiakkaita.

Markkinoinnin eri n&kokulmat tulisi ottaa huomioon heti tapahtuman
suunnittelun alusta lahtien ja tapahtuman markkinoinnin tavoitteet olisi myds
hyva maaritella mahdollisimman selkeasti, jotta tapahtuman markkinointi
onnistuisi mahdollisimman hyvin ja se tavoittaisi mahdollisimman suuren joukon
kohderyhmasta, eli "tapahtumatuotteen on oltava kiinnostava ja asiakkaan
tarpeisiin sopiva” (liskola- Kesonen, 2004). Kun on selvitetty kohderyhméan
toiveet tapahtumalta ja se, mitéa he tapahtumalta haluavat, voi jarjestaja siirtya

miettimaan miten tapahtumaa saatujen tietojen perusteella voisi markkinoida.

Markkinoinnin kilpailukeinoja  ovat  tuote, hinta, saatavuus  ja
markkinointiviestinta, joista kaytetddn nimitysta 4P:n markkinointi ( 4P
marketing mix: product, place, price and promotion). Tuote, jota markkinoidaan
voi olla tavara, palvelu tai aatteellinen toiminta. Hinnan tulee olla tasapuolinen
kaikkia asiakkaita kohtaan ja se muodostuu laht6hinnasta seka alennuksista.
"Kaikki hintaa koskevat paatdkset tulee tehda ennen tapahtumaa” (liskola-
Kesonen, 2004), jotta tapahtuman potentiaalisten asiakkaiden kesken ei syntyisi
eriarvoisuuden- tai sekavuuden tunnetta tapahtuman hinnoittelua kohtaan.
Tuotteen helppo saatavuus on myoOs tarkedd, joten jarjestajan tulee miettia

miten tapahtuma myydaan erilaisile kohderyhmille. Saavutettavuuden
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tarkeimmat seikat ovat paasylipun osto, mahdollisiin kilpailuihin osallistuminen,
helppo tuleminen tapahtumaan ja se, ettd siella osaa helposti toimia eli
tapahtuma-alue on suunniteltu yksinkertaiseksi ja loogiseksi kokonaisuudeksi
(Lampinen & Valikyla, 2009).

Markkinointiviestinnan avulla potentiaalisille asiakkaille kerrotaan mita tuotteita
ja palveluita kyseinen tapahtuma tarjoaa. Jarjestgan tulisi miettia
markkinointiviestintastrategiaa tastd syysta juuri kohderyhman halujen
perusteella, jotta markkinointiviestinta olisi mahdollisimman tehokasta ja
onnistunutta (liskola- Kesonen, 2004). Tapahtuman markkinoinnille tulisi myos
asettaa selkeitéa tavoitteita siitd, mitd tapahtumalla halutaan kohderyhmalle
viestid ja millaista mainetta tapahtumalle tavoitellaan. Tavoitteet, joita
tapahtuman markkinoinnille asetetaan voivat olla lahes samat kuin kilpailuedun
tavoitteet, eli ne voivat olla imagollisia, taloudellisia tai laadullisia (Vallo &
Hayrinen,2003).

"Tapahtuman markkinoinnissa erottaa nelja eri osa-aluetta” (liskola- Kesonen,
2004), jotka ovat osallistuja-, yleiso-, yhteistybkumppani- ja sisainen
markkinointi. Kaikki nelja eri osa-aluetta auttavat tapahtumalle asetettujen

tavoitteiden saavuttamisessa.

Tapahtumasta ja markkinoinnista puhuttaessa, suurin osa ihmisista yleensa
sekoittaa tapahtuman markkinoinnin ja tapahtumamarkkinoinnin. Tapahtuman
markkinoinnilla  pyritdédn  markkinoimaan  itse  tapahtumaa, mutta
tapahtumamarkkinoinnissa keskitytaan puolestaan markkinoimaan jotakin asiaa
tapahtuman avulla. Tapahtumamarkkinoinnilla voidaan pyrkia esimerkiksi oman
kotikaupungin yhteishengen kohottamiseen, oppilaitosten- ja tyopaikkojen
markkinointiin tai matkailijoiden houkutteluun. Mahdollisuudet markkinoida
tapahtuman avulla on ldhes rajattomat ja tdma onkin koettu tehokkaaksi

markkinointikeinoksi ympari maailmaa (Vallo & Hayrinen, 2003).
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3.5 Yhteistybkumppanit, sponsorit ja avustukset

Tapahtuman taloudellisten tavoitteiden saavuttamiseksi olisi tdrkead hakea
tapahtumalle  mahdollisimman  paljon  sponsorointirahaa. @ Suomessa
sponsorointiin yritysten tai organisaatioiden kannalta on matala kynnys lahtea ja
urheilua seka kulttuuria sponsoroidaankin suomessa laajalla rintamalla (Vallo &
Hayrinen, 2003). Sponsorointi velvoittaa yleensa jarjestajdd jotenkin
markkinoimaan tai tuomaan esille sponsoroijan yrityksen tai tuotteen
tapahtumapaikalla, ohjelmajulisteissa, péaasylipuissa ja muissa tapahtuman
markkinointimateriaalissa. Sponsorointi voi olla myds péainvastaista, eli
sponsoroija saa rahoittamalla tapahtumaa oikeuden kayttaa tapahtuman logoa
oman tuotteen tai palvelun markkinoinnissa, esimerkiksi olympialaiset.
Sponsoroinnin ei aina tarvitse olla rahallista, silla sponsoroija voi myds
esimerkiksi auttaa tapahtuman markkinoinnissa, kutsua tapahtumaan omia
sidosryhmidan tai jarjestdaa tapahtumapaikalle tarvittavia tavaroita. (Vallo &
Hayrinen, 2003).

Parhaassa tapauksessa, jarjestajan kannalta, koko tapahtuma voidaan nimeta
paasponsorin mukaan, jolloin yleensa tapana on, ettd paéasponsori huolehtii
tapahtuman talouden tasapainoon, ennen kuin yhtdan paasylippua on myyty.
Tallaisia tapahtumia on esimerkiksi Volvo Ocean Race, jaékiekon Karjala-
turnaus, Neste Oil Rally, sekd monet muut tapahtumat maailmanlaajuisesti.
(Vallo & Hayrinen, 2003).

Nykyaan, varsinkin ensimmaista tai ainoaa kertaa jarjestettaviin tapahtumiin, on
tapana hankkia mieluummin yhteistydkumppaneita kuin sponsoreita. Talla
tarkoitetaan, ettd yhteistybkumppanit auttavat tapahtuman jarjestajaa
esimerkiksi markkinoinnissa, tapahtuman organisoinnissa, laskentatoimissa tai
muissa tapahtumaan liittyvissa maksullisissa toimenpiteissa.
Yhteistybkumppanit saattavat hyvin olla myos talkoovékea, jota esimerkiksi
monet urheiluseurat tarjoavat tapahtumiin. Talkoovakea yleisimmin kaytetéaéan
tapahtuman rakentamis- ja purkamisvaiheessa esimerkiksi tapahtuma-alueen
aitausten ja telttojen pystyttdmisessa tai purkamisessa (Lampinen & Valikyla,
2009).
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Tapahtuman jarjestajan on mahdollista hakea myds erilaisia avustuksia, jotka
eivat velvoita jarjestdjaa avustuksen antajan mainostamiseen. Jarjestaja voi
hakea avustuksia esimerkiksi tapahtumapaikan kaupungilta, erilaisilta
jarjestailta tai yhdistyksilta, esimerkiksi Raha-automaattiyhdistykseltd, joilla on
tapana avustaa ja edesauttaa kulttuurin nakyvyytta ja parantaa mahdollisuuksia
kulttuuritapahtumien jarjestamiseen seka yhteistyokumppaneilta (liskola-
Kesonen, 2004).

4 TOTEUTUSVAIHE

Tapahtuman suunnitteluvaihe kestaa aina siihen saakka, kun tapahtuma alkaa.
Tapahtuma on suuri kokonaisuus, jonka toteutusvaiheessa jokaisen
tapahtumassa tyodskentelevan henkilon on ymmarrettavd oma rooli ja osuus
onnistuneen tapahtuman saavuttamiseksi ja se vaatii my6s sujuvaa yhteistyota
eri tahojen kesken tapahtuman aikana. Tapahtuman toteutusvaihe koostuu
kolmesta osa-alueesta: rakennusvaihe, itse tapahtuma ja purkuvaihe (liskola-
Kesonen, 2004).

4.1 Rakennus- ja purkuvaihe, kenraaliharjoitukset

Tapahtuman rakennusvaihe on yleensd aikaa vievin osuus tapahtuman
toteutusvaiheesta. Rakennusvaiheeseen kannattaakin varata tarpeeksi aikaa ja
henkilokuntaa, jotta rakennelmat saadaan mahdollisimman nopeasti, mutta
kuitenkin huolellisesti pystytettya. Rakennusvaiheen tarkeimpiin osioihin kuuluu
kulissien ja rekvisiitan pystyttdminen, tekniikan kokoaminen ja testaus seka
alue- ja turvallisuussuunnitelman noudattaminen (Vallo & Hayrinen, 2003).
Tavallisesti kun alueen rakennusvaihe on saatu valmiiksi, kutsutaan viela
paikallinen pelastusviranomainen tarkistamaan tapahtuma-alue (Lampinen &
Valikyla, 2009).

Rakennusvaiheeseen luetaan myo6s kenraaliharjoitukset, jotka on hyva pitaa
ennen itse tapahtumavaihetta. Kenraaliharjoituksissa kaydaan lapi

tapahtumaohjelma  kokonaisuudessaan, jotta varmistetaan tapahtuman
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mutkaton lapikulku tekniikan, rekvisiitan, adnimaailman, mahdollisen videoinnin
sekd pa-yhteyksien kannalta. Kenraaliharjoituksiin on hyva kutsua mukaan
kaikki esiintyjat, juontajat seka aanentoisto- ja mahdollisten tehosterajahteiden
teknikot.  Lapikaytavien asioiden listalla voi olla muun muassa
esiintymisjarjestys, aikataulu, esiintymistekniikka ja esiintulo.
Kenraaliharjoitukset mahdollistavat jarjestajaa tekemé&én viime hetken
muutoksia esimerkiksi aikatauluihin tai esiintymisjarjestykseen, jos joku
esiintyjistd ilmoittaa esimerkiksi tulevansa myohassa tapahtumaan (Vallo &
Hayrinen, 2003).

Tapahtuman purkuvaihe pitdd aloittaa heti tapahtuman pdaéatyttyd, jos
tapahtuma-alueen omistajan tai haltijan kanssa ei ole toisin sovittu. Tapahtuma
katsotaan paattyneeksi, kun viimeinenkin osallistuja on saatu tapahtuma-alueen
ulkopuolelle. Purkuvaihe on vyleensa paljon nopeampaa ja ajallisesti
tehokkaammin toteutettavissa kuin rakennusvaihe (Vallo & Hayrinen, 2003).
Purkuvaiheeseen voi liséksi osallistua paljon enemman henkilokuntaa kuin
rakennusvaiheeseen, silla rakennelmien kokoaminen vaatii tiettyd ammattitaitoa
ja turvallisuusmaarayksid, kun taas purkamisen paatavoite on saada kaikki

purettua mahdollisimman nopeasti ja tehokkaasti (liskola- Kesonen, 2004).

4.2 Tapahtuman lapivienti, kellotus ja rytmitys

Tapahtuman suunnitteluvaiheessa on tehty tapahtumalle kasikirjoitus, tai siita
on jarjestavalle henkilokunnalle ainakin muodostunut jonkinlainen suunnitelma,
jonka pohjalta tapahtuma pyritddn viemaan lapi. Onnistunut tapahtuma kulkee
yleisdn kannalta ajateltuna l&pi annettujen aikataulujen mukaan. Tama vaatii
jarjestajalta kellotusta ja esiintyjien aikataulujen pitdmistd annettujen
aikataulujen puitteissa. "Kulissien takana tapahtuu siis paljon, koko tapahtuman
ajan. Hiljaisesti mutta varmasti” (Vallo & Hayrinen, 2003). Tapahtuman
onnistuneeseen lapivientin  vaaditaan, ettd yksi jarjestdjista  toimii
paavastuullisena  projektipddllikkbna ohjeistaen muita jarjestgjia ja
henkilokuntaa, esiintyjia, jarjestyksenvalvojia ja ennen kaikkea informoi yleiséa

mahdollisista aikataulumuutoksista. Projektipdallikén on hyva pitdd jatkuvasti
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muuta henkildkuntaa ajan tasalla mahdollisista muutoksista esimerkiksi
kannykalla tai radiopuhelimella. Monissa tapahtumissa on tapana kayttaa
kaikkien tapahtuman onnistumiseen osallistuvien henkildiden kesken
korvanappia, johon projektipaallikkd antaa ohjeistusta. (Vallo & Hayrinen, 2003;
liskola- Kesonen, 2004).

Tapahtuman onnistuminen on monien asioiden summa, ja siihen vaikuttaa
monet pienet yksityiskohdat. Onnistumisen ehdoton edellytys on huolellinen
suunnittelu ja tarkka toteutus sekd tapahtuman rytmitys ja jaksottaminen.
Musiikki- tai viihdetapahtumassa jarjestajan tulisi huomioida muun muassa
esiintyjien maara, esiintymisten kesto seka paaesiintyja ja paaesiintyjan
esiintymisajankohta. T&han kaikkeen perustana tulisi olla tapahtuman
kokonaiskesto, johon on mahdollista sisallyttdd esimerkiksi tauot ruokailulle
sekd virvokkeille. Tapahtuma tulisi pyrkia jaksottamaan siten, etta
kohderyhmien mielenkiinnon perusteella asiakkaat saisivat mahdollisuuden
taukoon esiintyjistd, tai mahdollisuuden liikkua toisen esiintymislavan luokse, jos
tapahtumassa on useampi esiintymislava (esimerkiksi Ruis Rock) ja silla valin
jollekin muulle kohderyhmalle olisi tarjolla heidan odotusten mukainen esiintyja.
Pienemmissa, ainoastaan yhden esiintymislavan tapahtumissa, tauko tulee
esiintyjien valilla automaattisesti kun esiintyjien valiin pitaa jattaa aikaa tulevalle

esiintyjalle valmistautua (Vallo & Hayrinen, 2003).

Tapahtuma pitaisi aloittaa sen perusteella, kun suurin osa yleisosta on paikalla.
Ei kuitenkaan tapahtuman aloitukseksi paatetyn ajankohdan jalkeen. Jarjestajan
on pyrittava siihen, ettei yleisd paéase pitkastymaan ennen aloitusta. Jos yleison
alueelle tuloon varattu aika on arvioitu lilan pitkéksi, tulisi projektipaallikén
tallaisessa tapauksessa muuttaa suunniteltua aloitusajankohtaa aiemmaksi
(Vallo & Hayrinen, 2003).

4.3 Yllatysmomentti

YleisOn tai asiakkaiden mielikuvaan tapahtumasta pystyy vaikuttamaan paitsi
henkilokunnan asenteella ja palvelualttiudella, esiintyjilla, hinnalla tai muulla

vastaavalla odotettavalla asialla, myo6s vyllatyksellisyydella. Tapahtuman
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jarjestdja voi esimerkiksi hankkia tapahtumaan yllatysesiintyjan tai juontajan,
jota ei ole missaan kohderyhmalle aiemmin ilmoitettu. Tulisi kuitenkin muistaa,
ettd yllatyksellisyyden voi pilata laittamalla esiintyjalistaan yllatysesiintyja-
kohdan. Parhaiten mieleen jaa sellaiset yllatykset, jotka tulevat kuin salama
kirkkaalta taivaalta. Onnistunut yllatys yleisélle jattda tapahtumasta positiivisen
kuvan ja luo nain ollen hyvda mainetta tapahtumalle. Yllatyksellisyytta
kannattaa jarjestavan henkiléston kuitenkin suunnitella ja pohtia huolella, jotta
saataisiin varmasti tarpeeksi positiivinen vyllatysidea toteutettua (Vallo &
Hayrinen, 2003). Esimerkiksi jos joku tapahtuman esiintyjd ilmoittaa, ettei
paasekaan kyseiseen tapahtumaan koska on jostain syysta estynyt, hankitaan
tilalle jokin toinen esiintyja mutta ei kerrota siita yleisoélle. Talloin yllatysesiintyjan
tulisi olla tarpeeksi tunnettu, jotta yllatyksestéa saadaan positiivinen kokemus.
Mahdollisen yllatyksen kaytto tapahtumassa voi kuitenkin menna myos pieleen,
joten sen kayttba tai tapaa kannattaa jarjestajan miettid huolella (Lampinen &
Valikyla, 2009).

Yleensa pienet arkipaivan asiat, kuten esimerkiksi lapsiparkin rakentaminen,
johon perheelliset voivat jattda lapsensa tapahtuman tai jonkin tietyn esiintyjan
ajaksi henkilékunnan valvottaviksi, luo heti positivisemman kuvan tapahtuman
perheellisille seka sille osalle yleis6d, joka ei valttdméatta halua lapsia
esiintymislavan lahelle. Toinen esimerkki voisi olla esimerkiksi vilttien
jakaminen, jos osallistujat haluavat sybda tapahtuman aikana muualla kuin
poydissa. Talla tavoin jarjestija saa mahdollisesti osallistujan tuntemaan

itsensa tarkeéaksi ja tervetulleeksi (Vallo & Hayrinen, 2003).

4.4 Tekniikka, musiikki ja 4dnimaailma

Tapahtumapaikka on siis jo valittu ja samalla selvitetty, mitad tekniikkaa on jo
valmius tapahtumapaikan puolesta kayttaa, ja mita tulisi hankkia liséksi
tekniikan toteuttamiseksi, “oletuksia ei kannata tehda” (Vallo & Hayrinen, 2003).
On myds selvitetty mitd teknisid valmiuksia esiintyjat tarvitsevat. Tekniikan
toimivuus ja sen toimivuuden yllapito seka nopea korjaus tapahtuman aikana on

tarkedd osallistuvan yleison kannalta. Tekniikassa mahdollisten hairididen
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varalta on hyva olla olemassa tapahtuman tekniikkavastaava, aivan kuten
projektipaallikkokin.  Talléin  vikojen korjaaminen sujuu nopeammin ja
sujuvammin. "Tekniikan pettdessakin yleisolle on tultava tunne, ettd kaikkeen
on varauduttu ja tapahtumajarjestajalla on langat kasissaan” (Vallo & Hayrinen,
2003). Jarjestettdessd ammattimaista, suurta tapahtumaa, kannattaa jarjestajan
hankkia tekniikan yllapitoon erikseen tekniikkaan erikoistunutta henkilokuntaa
tai alihankkijoita. Suomessa &ani-, valo- ja videotekniikan ammattilaisten maara
on suhteellisen pieni, joten kyseinen henkilékunta kannattaa hankkia suoraan
tapahtumatoimistojen  kautta, varsinkin juuri  suurempiin  tapahtumiin.
Ammattitaitoiset aaniteknikot tietavat jo esiintyjien-, alueen koon sekd muodon-
ja luonteen perusteella, millaisen tekniikan tapahtuma tarvitsee onnistuakseen.
(liskola- Kesonen, 2004).

Tapahtumien suurin valtti on aani- ja musiikkimaailma. Ennen tapahtuman
ensimmaisen  esiintyjan  aloittamista, voi jarjestdja soittaa ennen
aloitusajankohtaa tapahtumaan saapuneelle yleisélle taustamusiikkia, joka
virittda yleison tapahtuman tunnelmaan. Sama koskee viimeisen esiintyjan
lopetettua esiintymisensa. Valittaessa musiikkia tai elavan musiikin esittajia
tapahtumaan, tulisi se valita tapahtuman teemaan tai haluttuun mielikuvaan
sopivaksi, seka sen tulisi myods vastata kohderyhman odotuksia ja jattaa
tapahtumasta positivinen kuva vyleisolle. Esiintyjille tulisikin  siis jo
suunnitteluvaiheessa tehda perusteellinen selvitys siitd, minkalainen tapahtuma
on kyseessa ja minkélaiset ovat sen kohderyhman odotukset tapahtumalta
(liskola- Kesonen, 2004).

4.5 Kyltit, kuljetukset ja paikoitus

Markkinoinnin  4P:n  mukaisesti sen saavutettavuus pitaisi suunnitella
mahdollisimman helpoksi yleisdlle. Tapahtumaan kannattaa jarjestaa
mahdollisuus kayttaa joukkoliikennettd, joka tuo suoraan tapahtumapaikalle,
jarjestaa tarpeeksi parkkipaikoitustilaa lahelle aluetta ja asettaa tienvarsikyltteja,

jotka helpottavat paikalle I16ytamista (Vallo & Hayrinen, 2003).
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Mikali tapahtumapaikkaan ei ole julkisia kulkuyhteyksia, kannattaa jarjestajan
miettia sellaisen mahdollisuuden tarjoamista osallistuvalle yleisolle. Tall6in
tapahtuman saavutettavuus paranee, jollei halua tulla omalla autolla
paikanpaalle. Myds omalla ajoneuvolla paikalle saapuvat pitdd huomioida
jarjestamalla tarpeeksi parkkipaikkatilaa mahdollisimman l&helle tapahtuma-
aluetta. Tapahtuman paikotusaluetta suunniteltaessa jarjestajan olisi hyva
maksaa maanomistajalle etukateen mahdolliset parkkimaksut, jottei yleison niita
itse tarvitsisi maksaa ja laittaa informaatiota paikoituksen ilmaisuudesta
tapahtuman julisteisiin, kyltteihin ja muihin markkinointivalineisiin (Lampinen &
Valikyla, 2009).

Esiintyjien, henkilokunnan ja kaiken tarvittavan rekvisiitan kuljetus paikalle ja
pois paikalta olisi jarjestgjan pyrittdva myos suunnittelemaan etukateen niin,
ettd kuljetukset hoituisivat mahdollisimman mutkattomasti. Jarjestajan olisi siis
pyrittdva tekemaan erillinen kuljetusreitti, joka johtaa suoraan alueelle niihin
paikkoihin aluetta, jossa rekvisiittaa tarvitaan ja paikalle missa esiintyjat voivat
oleilla ennen tapahtumaa tai omaa esiintymisvuoroaan. Tapahtuman jarjestajan
on tehtdva hatapoistumistie pelastusviranomaisille, joka monissa tapauksissa
toimii myos erilaisissa kuljetuksissa joita tapahtuma tarvitsee onnistuakseen
(Vallo & Hayrinen, 2003).

4.6 Turvallisuus

Jarjestyksenvalvonta tapahtumissa on erittdin tarkeaa, jotta yleisolle tulisi
turvallisuuden tunne. Liséksi olisi suositeltavaa tehdd valvonnasta
mahdollisimman n&kyvaa esimerkiksi jarjestyksenvalvoja liiveilla. Jarjestajan
valitessa jarjestyksenvalvojia tapahtumaan, on taman noudatettava, mita siita
saadetaan suomen laissa: laki jarjestyksenvalvojista. Apuna jarjestaja voi
kayttaa paikallista poliisilaitosta, paikallista jarjestyksenvalvojien yhdistysta jos
paikkakunnalla  sellainen on olemassa tai vuokrata tilaisuuden
jarjestyksenvalvojat tapahtumatoimistolta. Mikali tapahtuma on suuri (yli 1000
hl6) olisi suotavaa hankkia jarjestyksenvalvojat juuri niitd tarjoavilta

tyonvuokrausyrityksilta tai tapahtumatoimistoilta. (liskola- Kesonen, 2004).
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Tapahtuman luonteen ja suuruuden perusteella maaraytyy, vaatiiko tapahtuma
pelastuspalvelusuunnitelman jossa tapahtumalle hankitaan riittdva maara
ensiapuhenkilostdd. Ensiapuhenkiléston edellytyksind ovat vahintddn yksi
koulutettu, esimerkiksi sairaanhoitaja tai pelastaja, ja vahintaan yksi varustettu
ensiapupiste (Vallo & Hayrinen, 2003). Mikéli pelastuspalvelusuunnitelma on
tarpeellinen, voi jarjestdja olla yhteydessad esimerkiksi Suomen Punaiseen
Ristiin, joka tekee paljon tata tyota (liskola- Kesonen, 2004). Jos taas
tapahtuma ei tarvitse kyseistd suunnitelmaa, on henkilokunnan keskuudessa

oltava vahintdan yksi ensiaputaitoinen henkilo.

Vakuutusasioissa jarjestgjan olisi hyva olla suoraan yhteydessa
vakuutusyhtioon. Tama sen takia, etta jos tapahtumaan palkataan alihankkijoita
tai muita jonkun muun kuin jarjestajan palkkaamia henkil6itd, on heidan
tydnantajallaan tai toimeksiantajallaan yleensa omat vakuutukset. Talla tavoin
jarjestaja saa tayden varmuuden siitd, mita kaikkia vakuutuksia tulisi tai

kannattaisi hankkia (Lampinen & Valikyl&a, 2009).

5 JALKIVAIHE

Jarjestavan henkilon tai henkildiden ty6 ei suinkaan lopu siihen, kun tapahtuma
on paattynyt ja tapahtuma-alue saatu tyhjennettya rekvisiitasta ja ihmisista.
Taman jalkeen alkaa jalkimarkkinointivaihe, joka on todella tarkeaa erityisesti
niissa tapauksissa, joissa tarkoituksena on tehd& jarjestetysta tapahtumasta
jatkuva. Jalkimarkkinoinnissa jarjestajan olisi hyva keskittyd ainakin seuraaviin
asioihin:  kiitokset, palautteen kerdaminen, materiaalien toimitus seka
mahdollisten yhteydenottopyyntdjen hoitaminen. Tapahtuman jalkimarkkinointi
tulisi hoitaa mahdollisimman hyvin ja laajasti seka mieluusti kahden- kolmen
vilkon kuluessa tapahtuman paattymisesta (Vallo & Hayrinen, 2003). Mikali
jarjestajad haluaa kehittdd itseaan tapahtumanjarjestgjand, tulisi kaikki
tapahtuman jalkeen saatu informaatio dokumentoida ja liittdd mukaan
mahdollisesti valokuvia, videota seka nauhoitettuja tai kirjoitettuja haastatteluita
(liskola- Kesonen, 2004).
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5.1 Jatehuolto, siivous ja ymparistod

YleisGtapahtuman paatyttyd, kuuluu kokoontumislain seka jatelain mukainen
siivoamisvastuu tapahtuman jarjestgjdlle. Tahan sisaltyy tilaisuudessa
kaytettyjen rakennelmien poistaminen (esiintymislavat, aitaukset, teltat ym.),
roskaantuneen alueen puhdistaminen (jatelaki) ja kokousvéalineiden poistaminen
alueelta. Tapahtuman jarjestgjdn on sovittava alueen omistajan tai haltijan
kanssa alueen siivoamisajankohdasta. Mikéli asiasta ei erikseen sovita, tulee
jarjestajan ryhtya puhdistamaan aluetta heti tapahtuman paatyttya. Asiasta on

saadetty kokoontumislain 4 luvun 24 8.

Tapahtuman jalkeiseen siivous- ja purkutybhén on erikseen palkattava
henkilokunta. Erilaisiin helpompiin purkutdihin kuten esimerkiksi aitausten ja
telttojen purkuun kaytetddan monilla paikkakunnilla paikallisia urheiluseuroja
talkootoihin.  Esimerkiksi Forssassa jarjestettavassa Holjat Markkinat-

tapahtuman purkutdissa kaytetaan paikallisia jadkiekko- ja lentopalloseuroja.

5.2 Osallisten kiittaminen ja muistaminen

Tapahtuman suunnittelu ja toteuttaminen vaatii suurta panosta monelta eri
taholta, joten jarjestgjan tulisi muistaa kiittda kaikkia tapahtuman
jarjestamisessa mukana olleita tahoja tai henkiloita. Tallaisia ovat esimerkiksi
henkilokunta, yhteistybkumppanit, alihankkijat, esiintyjat sekd juontajat tai
puhujat. Kiitosten lahettdminen jarjestdjan kannalta on erittain tarkeaa, silla
ilman kaikkia jarjestamiseen tarvittuja tahoja olisi ollut mukana, ei koko
tapahtumaa olisi voitu jarjestaa. Kiitos tavan kyseisille tahoille tai henkildille voi
jarjestaja paattaa itse, esimerkiksi kiitosviesti onnistuneesta tapahtumasta, jokin
nauhoitettu tallenne tai jokin muu vastaava fyysinen kiitoslahja ovat oivia tapoja

muistaa (Vallo & Hayrinen, 2003).

Jarjestgjan valitessa kiitos tapaansa, voi tama samalla miettia ajankohtaa
kiitoksen antamiseen. Suullinen kiitos jarjestajan tulisi joka tapauksessa antaa
heti tapahtuman paatyttya tai ennen tapahtuman alkamista. Mikali jarjestaja on
paattanyt muistaa mukana olleita jalkikateen, tulisi sen mieluusti tapahtua
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viimeistaan kaksi viikkoa tapahtuman jalkeen. Kiitoslahjan ei valttamatta tarvitse
olla suuri, kunhan jarjestaja osoittaa Kiitollisuuttaan lahjan tai kiitoksen saavalle

henkildlle onnistuneen tapahtuman jarjestamisesta (liskola- Kesonen, 2004).

Tapahtuman isanta voi jarjestdda myos mukana olleelle talkoovaelle ja
henkilokunnalle erillisen kiitostilaisuuden mielellddn kahden viikon sisélla
tapahtumasta. Kiitostilaisuuden tulisi olla sellainen, etta tilaisuuteen kutsutuille
henkildille tulisi tunne heidan tyopanoksensa tarkeydesta. Tallaisen tilaisuuden
jarjestaminen on erittdin suositeltavaa, jos isanta aikoo jarjestda saman tai
vastaavanlaisen tapahtuman uudestaan ja aikomuksena olisi my6s kayttaa
samaa, hyvéksi todettua henkilokuntaa. Tilaisuus on myds hyva tapa keréta
osallistuneen henkilokunnan palautetta tapahtumasta heidan nakékulmastaan
(liskola- Kesonen, 2004).

5.3 Palutteen keradaminen

Jarjestetyn tapahtuman onnistuneisuutta voi helposti mitata keraamalla
palautetta. Palautetta saattaa tulla jo tapahtuman aikana, joka on my6s hyva
huomioida. Jotta jarjestgjalle ja& mielikuva onnistuneesta tapahtumasta, on
positiivisen palautteen oltava huomattavasti suurempi kuin negatiivisen, silla
vaikka negatiivista palautetta tulisi vahemman, jarjestgja muistaa negatiiviset
kommentit aina paremmin kuin positiiviset (Saku Tuominen, Innovaatiop&ivét
2011, Heureka).

Palautetta kerattdessa jarjestgjan on pyrittdva saamaan tietoa siitd, miten
kohderyhma koki tapahtuman, paastiinkd asetettuihin tavoitteisiin, mita olisi
voitu tehda toisin ja mika osallistujien mielesta oli kaikkein parasta kyseisesséa
tapahtumassa. Palaute tulisi keratd niin osallistuneelta yleisolta kuin
tapahtuman henkilokunnaltakin. Talla tavoin jarjestaja saa tietoonsa seka
yleison etta jarjestamisessa mukana olleiden tahojen mielipiteet ja pystyy nain
kehittamaan tapahtumanjarjestamistaitojaan (Vallo & Hayrinen, 2003). "Saatua
palautetta tulee verrata lahtotilanteeseen, eli siihen mika oli tapahtuman tavoite,
mitka olivat mielikuvalliset tavoitteet, entds maaralliset ja laadulliset?” (Vallo &
Hayrinen, 2003).
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Palautteen keraystapoja on erilaisia, mutta varmaa on kuitenkin se, etta
suullista palautetta tulee lahes aina joltain taholta. Suullinen palaute
kannattaakin jollain tavalla pyrkida dokumentoimaan mahdollisimman pian,
mielellaan kirjata se ylos heti kun on palautetta saanut. "Suullisella palautteella
on taipumus ajan mittaan kadota, jollei sitd ole kirjattu mihinkaan yl6s” (Vallo &
Hayrinen, 2003). Jarjestavan tahon olisikin hyva informoida kaikkea
henkilokuntaa kirjaamaan mahdollinen suullinen palaute heti johonkin yl6s, jotta
sitd voitaisiin yhteenvedon aikana mahdollisimman hyvin analysoida ja
totuudenmukaisesti dokumentoida (liskola- Kesonen, 2004).

Mikali jarjestaja paattaa kayttdd Kkirjallista palautuslomaketta, kannattaisi se
keratd tapahtuman aikana. Kirjallisiin palautuslomakkeisiin vastaamisen
aktiivisuutta voi jarjestaja lisata esimerkiksi jarjestamalla palauttaneiden kesken
arvonta. Nykyaan kuitenkin toimivin palautteenkerdys muoto on toteuttaa
palautteen keraaminen sahkdisesti muutaman paivan kuluttua tapahtumasta
jolloin kaikki on viela hyvin muistissa ja palautteen antajan mielikuva ja mielipide
tapahtumasta on vahvistunut. S&hkdinen kerdaminen edellyttaa kuitenkin etta
tapahtumaan osallistuneiden tahojen sé&hkopostiosoitteet on tiedossa (Vallo &
Hayrinen, 2003). Palautteen keraamisen voi toteuttaa myods hyddyntamalla
sosiaalista mediaa, esimerkiksi perustamalla tapahtumalle sivut Facebookkiin ja
luomalla sinne palautelomakkeen tai vapaan kommentointipalstan, joka on

tarkoitettu palautteelle ainoastaan.

5.4 Yhteenvetopalaveri

Tapahtuman jalkeen, kun jarjestgjd on jo hoitanut kaikki tarvittavat tai
suositeltavat toimenpiteet jalkimarkkinoinnissa, on aika tehda yhteenveto
tapahtumasta ja siihen liittyvista asioista. Jarjestettdvaan yhteenvetopalaveriin
mukaan tulisi pyytaa kaikki tapahtuman jarjestamiseen ja sen onnistumiseen
osallistuneet tahot ja jarjestdaa se pian tapahtuman jalkeen, jotta muistikuvat
tapahtumasta on viela hyvin muistissa. Yhteenvetopalaverissa olisi hyva kayda
l&pi saatu palaute, arvioida saavutettinko tavoitteet ja miettia mahdollisia

jatkosuunnitelmia tuleville tapahtumille, jos siis tarkoituksena on alusta alkaen
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ollut tehda tapahtumasta jatkuva tai jarjestaa tulevaisuudessa vastaavanlainen
tapahtuma (Vallo & Hayrinen, 2003).

Yhteenvetopalaverin tai saadun palautteen muistamiseen jalkikateen auttaa, jos
yhteenveto dokumentoidaan samalla tavalla, kuin henkildkunnalle ja
talkoolaisille jarjestetyssa kiitostilaisuudessa. "Ajatuksena on
yksinkertaisuudessaan etta saadaan dokumentti omaksi tyokaluksi siita mika
meni hyvin ja toimi, missa on seuraavaksi kerraksi opittavaa” (Vallo & Hayrinen,
2003). Dokumentoinnissa on erityisen tarkedd liittAd siihen mukaan
tapahtumalle asetettu budjetti sekd lopulliset, todelliset kulut. Talla tavoin
jarjestajad saa tarkeatd tietoa mahdollisesti tulevaisuudessa jarjestettavien
tapahtumien budjetoinnin pohjaksi. Yhteenvetopalaveri auttaa jarjestavaa tahoa
my0s hahmottamaan paremmin tapahtuman kokonaiskuvan kaikkien osallisten
nakokulmasta. Se edesauttaa myds sisaista markkinointia jarjestavan tahon
kesken ja silla voidaan helposti esittaa tapahtumasta saadut hyddyt myds muille
(Lampinen & Valikyl&, 2009).

6 LOCAL FORCES HIT THE ROOF-TAPAHTUMA

Paatimme jarjestdd Forssaan yhden paivan kestdvan musiikkitapahtuman,
jossa esiintyjind olisi ainoastaan paikallisia yhtyeita. Tavoitteena oli saada
esiintymaan vahintaan nelja paikallista esiintyjaa, jotta tapahtuma kannattaisi
jarjestda. Tavoite saavutettiin ja ylitettiin kun saatiin yhteensé kuusi esiintyjaa
tapahtumaan. Tapahtuma oli tarkoitettu kokoperheen tapahtumaksi, nuorille ja
nuorille aikuisille. Suuren kohdeyleison vuoksi pé&éatettiin tavoitteeksi hankkia
mahdollisimman monipuolinen musiikkitarjonta, jotta kiinnostus tapahtumaa

kohtaan olisi mahdollisimman suuri.

Tapahtuma paatettiin jarjestdd Forssan vanhan S-marketin kattoparkkipaikalla
30.7.2011. Tapahtumapaikan valinnassa oli omat kriteerinsd. Tuli valita paikka
jonka suurin osa Forssalaisista tietdisi entuudestaan, siella tuli myds olla

tarpeeksi tilaa tapahtumaan osallistuville ihmisille seké& tarpeeksi tilaa
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anniskelualuetta varten. Myos alueen rajaamiseen liittyvat asiat oli hyva

tiedostaa paikkaa valittaessa.

Tarve tapahtumalle oli olemassa vaikka Forssassa jarjestetddn myods muita
musiikkitapahtumia. Paatettiin kuitenkin poiketa muista tapahtumista ja tehda
taysin paikallisen tapahtuman: paikalliset jarjestajat, paikalliset yhtyeet ja

paikalliset yhteistyokumppanit.

6.1 Palaverit

Ensimmainen tapahtuman jarjestamiseen liittyva palaveri pidettiin 21.1.2011,
jolloin agendana oli paattaa tapahtumapaikka ja — paivamaara. Paivamaaraksi
saatiin 30.7.2011 ja paikaksi siis vanhan S-marketin kattoparkkipaikka.
Paatettiin myods tehtdvanjaosta: anniskeluluvat ja henkilokunnan tapahtumaan
hankkisi Matti Paavilainen, tapahtumapaikan jarjestelyistd vastaisi Markus
Salomaa ja mind sain tehtdvakseni hankkia tapahtumaan yhtyeet ja selvittaa
mitd lupia Kkyseiseen tapahtumaan tarvittaisiin. Idea taysin paikallisesta
tapahtumasta syntyi vasta toisessa palaverissa, joten ryhdyin aluksi
kyselem&aan erilaisista ohjelmatoimistoista yhtyeiden mahdollisuuksista
osallistua tapahtumaan. Kavi kuitenkin ilmi, ettd suurimmalla osalla yhtyeista
kesan esiintymiset oli jo varattu tayteen ja ettd jaljella oli enda vain joitain

nimettdmampia yhtyeita.

Toinen palaveri jarjestettiin 19.2.2011. Forssassa ja talla kertaa agendana olivat
yhtyeet ja niiden hankkiminen seké lupa asioiden selvittdminen. Paatimme tovin
pohdittuamme, etta tapahtumaan esiintyjiksi hankittaisi ainoastaan paikallisia
yhtyeita. Alun perin ideana oli jarjestdd maksullinen tapahtuma, mutta idean
kypsyessa paatettiin jarjestdd ilmaistapahtuma. Toisen palaverin aikana
asetimme tavoitteeksi saada mukaan vahintdan nelja paikallista yhtyetta.
Toisessa palaverissa Salomaa ilmoitti, ettd oli saanut luvan Forssan

Kaupungilta jarjestaad tapahtuma suunnitellulla paikalla suunniteltuun aikaan.

Kolmas ja samalla viimeinen palaveri pidettiin 3.6.2011 eli noin kaksi kuukautta

ennen tapahtumaa. Siina kavimme |api, ettd kukin oli hoitanut oman
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vastuualueensa. Palaverissa sovittin myds tapahtuman tiedotuksesta ja
markkinoinnista, yhteistyokumppaneiden hankinnasta seka sovittiin, etta
tapahtuma yritettaisiin jarjestda nollabudjetilla. Salomaa ilmoitti siis jo
aikaisemmin, etta paikka ja aika oli varmistettu. Matti Paavilainen oli hankkinut
laaninhallitukselta valiaikaisen anniskeluluvan tapahtumalle. Paavilainen ilmoitti
myds, ettd tapahtuman henkilokunta oli hankittu. Henkilokuntana kaytettiin
Forssalaisen yodkerhon, Blue Poolin, henkilékuntaa. Tavoitteeksi oli asetettu
vahintaan nelja yhtyetta ja tavoite saavutettiinkin kun esiintymaan saatiin kuusi
yhtyetta.

6.2 Lupa-asiat

Jarjestettava tapahtuma oli siis yleinen yleisétapahtuma ja sen pohjalta lahdin
lupa-asioita selvittamaan. Maankayttolupa oli saatu jo aiemmin Forssan
Kaupungilta ja tilapdinen anniskelulupa oli hankittu laaninhallitukselta.
"Tilapainen anniskelulupa myonnetaan tilaisuuksiin ja tapahtumiin enintdén
yhden kuukauden ajaksi” (Yleisétilaisuuden jarjestamisopas, Lampinen &
Valikyla, 2009, s. 28). Hakemukseen liitettiin lisdksi viela tapahtuman ohjelma,
todistus tapahtuma-alueen kaytosta seka todistus tarvittavien saniteettitilojen
olemassaolosta. 300 osallistujan arvion mukaan paikalle hankittin kolme

kaymalaa.

Luvat, jotka vield oli hankittava, olivat ilmoitus yleisétilaisuuden jarjestamisesta,
meluilmoitus, turvallisuussuunnitelma seka tilaisuuden sallitut
enimmaishenkilomaarat. Tapahtuman kestoksi Forssan kaupunki ilmoitti

ainoastaan takarajan, joka oli kello 22.00.

lImoitus yleisodtilaisuuden jarjestamisesta tuli tehda& paikalliselle poliisille.
"Tilaisuuden suunnitteluvaiheessa kannattaa asioida jarjestamispaikkakunnan
poliisin kanssa ja tiedustella jarjestettdvan tilaisuuden Iluvanvaraisuutta”
(Yleisdtilaisuuden jarjestamisopas, Lampinen & Valikyla, 2009, s. 12). Kavi ilmi,
ettei kyseiseen tapahtumaan tarvitse tehda virallista ilmoitusta vaan siihen riitti
pelkkd suullinen ilmoitus osanottajien vahaisen maaran vuoksi. Poliisille

ilmoitettiin  arvioiduksi yleisomaaraksi noin 300 henkildd koko péaivan
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kavijamaaraksi. Samalla poliisin kanssa selvitettiin vaaditut liikennejarjestelyt,

joita ei tapahtuman sijainnin kannalta lopuksi edes tarvittu.

Tapahtuman turvallisuussuunnitelma laadittiin yhdessa Forssan
pelastuslaitoksen paallikon kanssa tapahtuma pdaivand ennen tapahtuman
alkua. Ohjeistukseksi saatiin rajata vapaa kulkuvayla tapahtuma-alueelle, jota
pelastushenkilokunta voisi tapaturman sattuessa kayttdd mutkattomasti.
Palopaallikolta saatiin myds ohjeistusta alueen rajaamiseen ja valvontaan
littyvissd asioissa. Tapahtuman jarjestamispaikan kéayttélupa saatiin siis
Forssan Kaupungilta ja samalla myds ilmoitettiin mahdollisista meluhaitoista.
Normaalisti meluhaitoista on tehtava ilmoitus ymparisténsuojeluviranomaiselle,
mutta tapahtuman keston ja vahaisen yleisomaaran vuoksi riitti, ettd siita

ilmoitettiin samalla Forssan Kaupungille.

Lupa-asioiden hoidossa auttoi paikallinen poliisi. Sieltd pyydettin  my6s
ohjeistusta siitd, mitd kaikkia lupia kyseisen luontoinen tapahtuma vaatisi ja
mistd lupia kysyttaisiin. Paikallinen poliisi oli myds nékyvissa tapahtuman
aikana kahteen otteeseen seuraamassa mahdollisia hairitekijoitd tapahtuman
aikana. Tama menettely on poliisille tavanomaista kaikissa yleisétapahtumissa

kuten esimerkiksi urheilutapahtumissa.

Luvat, joita tapahtuman luonteen vuoksi ei tarvittu, olivat vakuutusturva,
rakennus- ja toimenpideluvat, tilapaisen leirintdalueen perustaminen,
jatehuoltosuunnitelma ja ilmoitus elintarvikkeiden tilapéisestda myynnista.
Kyseiset luvat koskevat lahinna yleis6tapahtumia, joiden osallistujamaara on

arvioitu olevan tuhansia.

6.3 Yhteistydkumppanit ja avustukset

Kun oli saatu varmuus, ettd tapahtuma olisi yksipaivainen musiikkitapahtuma,
jossa esiintyjina olisi ainoastaan paikallisia artisteja, oli hyva etsia tapahtumalle
yhteistybkumppaneita nollabudjetin onnistumiseksi. Paatettiin, ettd hankittaisiin
paikallisia yrityksia ja musiikkivaikuttajia yhteistydhon. Hankintaan osallistuivat

kaikki tapahtuman kolme jarjestajaa.
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Asiat, joihin tarvittin yhteistyOkumppaneiden apua, olivat tapahtuman
aanentoistolaitteisto, esiintymislava, ammattitaitoinen aanimies, tapahtuma-

alueen jarjesteleminen tapahtumapaivana seka erilaiset kuljetukset.

Ensimmaisend edella mainituista lahdettiin kartoittamaan &anentoistolaitteistoa.
Koska tapahtuma oli ulkotapahtuma, oli ddnentoistolaitteiden oltava tarvittavan
tehokkaat, jotta kuuluvuus olisi riittava. Tehtava ei ollut helppo, silla ensin oli
kartoitettava potentiaaliset yrittgjat, joilla voisi mahdollisesti olla kyseisen
kaltaiset laitteet. Taman jalkeen soitettiin valituille yrittdjille, joista lopulta
JoRaTa Oy:n Jarmo Jokinen lupasi tapahtumalle tarvittavat aanentoistolaitteet.
Jokinen lupasi myds auttaa aanentoistolaitteiden kokoamisessa ja kuljetuksissa

seka hanelta saatiin myds miksauspoyta.

Esiintymislavaa kysyttiin Forssan Kaupungilta ja saatiinkin monissa muissa
tapahtumissa kaytetty siirrettava lava. Lava toimitettiin tapahtuma-alueelle
tapahtumaa edeltavana paivana, jotta sen kokoaminen tapahtumapéaivana olisi
mahdollista. Tapahtumalle oli end& hankittava ammattitaitoinen &animies.
Paatettiin kysya Leevi Murtolahtea, joka on toiminut &animiehenda monissa
ulkoilmatapahtumissa (Down By The Laituri, Maata Nakyvissa) seka Suomen
eturivin artisteille muun muassa Chisu. Murtolahti on kotoisin Forssasta ja ol
heti valmis tulemaan tapahtumaan aanimieheksi. Kuljetuspuoli paatettiin hoitaa

itse, jota varten lainattiin kaksi pakettiautoa ja kaytettiin omia pakettiautoja.

6.4 Tiedotus ja markkinointi

Tapahtuman tiedotuksesta ja markkinoinnista péaatettin siis tapahtuman
viimeisessa palaverissa kesakuussa. Paatettin kayttda perinteistd lehti-
ilmoitusta, sosiaalista mediaa ja julistemarkkinointia. Edell& mainituista tavoista
paatettiin eniten panostaa sosiaaliseen mediaan ja nimenomaan Facebook-

markkinointiin.

Matti Paavilainen teki tapahtumalle julisteen, jota kaytettiin
julistemarkkinoinnissa. Julisteita vietiin Forssan eri kauppakeskuksiin, kouluihin,

yokerhoihin ja nuorisotiloihin. Julisteita liimattiin myos katupylvaisiin niin kuin
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musiikkitapahtumilla on tapana. Facebookissa tehtiin tapahtuma, johon
kutsuttiin  ihmisia osallistumaan. Facebook tapahtuma sai myds paljon
positiivista palautetta tapahtuman kommentti- sivulla. Taméa koettiin
tehokkaimmaksi keinoksi, koska tapahtuman jarjestgjat olivat kaikki alun perin
Forssalaisia, niin todettiin etta suurin osa Facebook- ystavista oli Forssasta.

Lehtimainonnassa kaytettin kahta Forssalaista lehtea: Forssan lahikuntiin
jaettava Seutu Sanomat sekd Forssan Lehti. Naistd Seutu Sanomiin pé&éatettiin
laittaa kolme ja Forssan lehteen yksi ilmoitus. Seutu Sanomat on
iimaisjakelulehti, joka jaetaan kaikkiin Forssalaisiin ja sen lahikuntien koteihin,
joten paateltiin ettd siten tavoittaisimme suuremman kohdeyleison tietoisuuden
tapahtumasta. Ilimoitukset laitettiin kesakuun kolmena perakkaisena torstaina
kyseiseen lehteen. Forssan Lehti on maksullinen julkaisu ja siihen paatettiin
laittaa ainoastaan tapahtumapaivan julkaisuun ilmoitus. Talla tavoin toivottiin

paikalle myds niitéa ihmisia, jotka pohtivat viela mita tekisivat kyseisena paivana.

Tapahtuman jalkeen saadun suoran palautteen pohjalta tehtiin johtopaatos, etta
Forssan Lehden ilmoituksen avulla saimme paikanpaalle monia lapsiperheita
jotka eivat viela olleet tietoisia tapahtumasta. Moni osallistuja kertoi myds, etta
ohikulkiessaan olivat ihmetelleet mista musiikki tulee ja saapuneet talla tavoin
paikalle. Edella mainittujen seikkojen ansiosta paikalle saapuikin yleisoa vyl

oman tavoitteemme.

6.5 Henkildkunta

Tapahtumaan henkilokunnan hankki siis Matti Paavilainen. Paavilainen omistaa
Forssassa Blue Pool- yokerhon, joten pdaéatettin kayttdd Paavilaisen omaa
henkilokuntaa anniskelualueen seka jarjestyksen valvonnan hoitamiseen.
Paavilainen itse toimi alueelle tulevalla kaytavalla jarjestyksenvalvojana, Matti
Lepankoski toimi  anniskelualueella tarjoiljana ja Samu Nappinen

anniskelualueen jarjestyksenvalvojana.

Ennen tapahtumaa piti tapahtuma-alue jarjestdd asianmukaiseen kuntoon.

Tasséa tehtdvassad oli mukana kaikki kolme jarjestdjaa, Jarmo Jokinen,
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esiintyvien yhtyeiden osalliset, Leevi Murtolahti seka jo mainittu henkildkunta.
Paavilaisen henkilokunnan vastuulla oli rajata alue ja jarjestaa anniskelualue
sekd saniteettitilat asianmukaiseen kuntoon. Yhtyeiden osalliset sekd Jarmo
Jokinen laittoivat kuntoon esiintymislavan soittimineen, danentoistolaitteet seka

tekivat sound checkin ennen tapahtuman alkua.

6.6 Turvallisuustekijat

Tapahtuma jarjestettin vanhan S-marketin kattoparkkipaikalla, joten oli
huolehdittava siita, etta alue olisi mahdollisimman hyvin rajattu ja valvottu.
Tapahtumapaivana paatettiin Forssan pelastuslaitoksen paallikén ohjeistuksen
avulla, etta tapahtuma-alue rajattaisiin selkedasti niin, etta vahdittavaksi jaisi vain
toinen katon reunusta. Parkkipaikkaa reunusti noin metrin korkuinen
betonikoroke, mutta silti p&é&tettin asettaa siihen viela huomioteippid, jotta

osallistujat varmasti ymmartaisivat alueen loppuvan kyseiseen korokkeeseen.

Anniskelualue paatettiin asettaa esiintymislavan viereiseen kulmaan siten, etta
alue rajoittui kahdelta sivustalta seindan ja kaksi sivua rajattiin huomionauhalla.
Huomionauhalla rajattuihin ~ sivuihin  ripustettin  viela K-18-  kyltteja.
Anniskelualuetta oli ndin helppo vartioida kun alueelle jatettiin ainoastaan yksi
sisdankaynti. Esiintymislavan reunalle sijoitettiin kaiutinmonitorit ja saatiin se
siten rajattua, jottei kukaan putoaisi sielta. Aluksi ajatuksena oli rakentaa lavan

reunalle kaiteet, mutta ajatuksesta luovuttiin ajan puutteen vuoksi.

Itse tapahtuma-alueelle oli my6s ainoastaan yksi sisaankaynti, joka helpotti
huomattavasti alueelle paasya, seka omien alkoholijuomien alueelle tuomisen

valvontaa. Sisdénkaynti oli autoramppi, joten katolle ei paassyt muita reitteja.

Ensiapuhenkilokunnan paasy alueelle oli turvattava, silla tapahtuma ei tarvinnut
ensiapupistettd vahaisen yleisomaaran vuoksi. Pelastustie rajattiin erillisella,
punaisella huomionauhalla, johon ripustettiin hatéatie- kyltti.
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6.7 Aikataulu

Tapahtumalle oli siis saatu ainoastaan ajallinen takaraja, joka oli klo 22.00.
Tama tarkoitti, etta tuolloin viimeistaan alueen oli oltava tyhja yleisosta ja
musiikki loppunut. Jarjestyshenkilokunta sai viela taman jalkeen jaada alueelle
sivoamaan jatteet, purkamaan &&nentoistolaitteet ja esiintymislavan,
pakkaamaan jaljelle jadneet juomatarvikkeet sek& soittimet. Tapahtumassa
esiintyisi siis seitseman artistia, joten ryhdyttin pohtimaan tapahtuman
aikataulua. Esiintyjien esiintymisaika vaihteli 45—-30 minuuttia riippuen siita,
kuinka paljon materiaalia artistilla olisi esittaa. Esiintyjien valiin oli joka
tapauksessa jatettdva 15 minuutin vaihtoaika, jotta jokainen esiintyja ehtisi
varmasti laittaa omat soittimensa kuntoon ennen esiintymisen alkua. Aikataulu
osoittautui juuri sopivaksi ja tapahtuman lopussa oltiin jopa edella aikataulusta
noin puoli tuntia. Tapahtuman viimeinen esiintyja lopetti klo 21.30, joten

jarjestajille jai hyvin aikaa tyhjentaé alue yleisosta ennen kymmenta.

Alueelle sijoitettiin jateastioita, jotta alueen loppusiivous sujuisi mahdollisimman
nopeasti. Tapahtuman pdaatyttya alue olikin yllattavan siistissa kunnossa
osallistuneeseen yleisomaaraan ndhden. Loppusiivoukseen, pakkaamiseen ja
tarvittavien purkutoimenpiteiden ajaksi oli suunniteltu kestoksi tunti. Tama
tarkoitti, etta jarjestajat paasisivat illanviettoon viimeistaan kello 23.00. Alueen
siisteyden ja ylimaaraisten purkuavustajien avustuksella alue oli

luovutuskunnossa kuitenkin jo klo 22.00.

6.8 Toteutus

Tapahtumapaivana paikalle saavuttiin klo 11.00, jotta saataisiin alue ja tekniikka
valmiiksi ennen kello 16.00, jolloin tapahtuma alkaisi. Ensitdiksi laitettiin
esiintymislava kuntoon, jotta voitaisiin ruveta jarjestelemaan sitd soittimien ja
aanentoistolaitteiden kannalta suotuisaan kuntoon. Esiintymislavana kéytettiin
siis Forssan Kaupungilta saatua siirrettavaa lavaa, joka oli kunnossa tuossa
tuokiossa. Aanentoistolaitteiden kokoamiseen ja asetteluun sen sijaan meni
enemman aikaa. Olimme kuitenkin varautuneet siihen ja saimme kaiken

valmiiksi sound checkia varten kello 13.30.
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Alueen rajauksessa noudatettiin Forssan pelastuslaitoksen paallikdlta saatua
ohjeistusta. Alue rajattiin keltaisella huomionauhalla lukuun ottamatta
hatapoistumistietd, joka rajattiin punaisella huomionauhalla. Anniskelualueelle
kasattiin poytid ja tuoleja ja alue rajattiin samaisella keltaisella huomionauhalla.
Rajaus pyrittiin tekemaan mahdollisimman selkeédksi ja ndkyvéksi ja siina myos
onnistuttiin. Poliisilta saatiin ohjeistus, ettd henkilét jotka menevat alueen
rajausten ulkopuolelle on valittdmasti ohjattava rajatun alueen sisdpuolelle.
Talla tavoin saastyttaisiin mahdollisilta hairiotekijoiltd seka ilkivallalta rakennusta
kohtaan.

Forssan kaupungilta saadut yleiskaymalat siirrettin  anniskelualueen
laheisyyteen, esiintymislavaa vastapaata. Kaymaldiden oviin merkittiin toinen
kaymala naisille ja toinen miehille. Alueelle sijoiteltiin jateastioita yhteensa
kahdeksan kappaletta, joista yksi oli lasinkerdysastia tyhjia lasipulloja varten ja
yksi muovijatettd seka kertakayttomukeja varten. Loput kuusi oli
sekajateastioita. Talla tavalla pyrittiin pitdm&&n alue mahdollisimman siistissa

kunnossa.

A&nentoistomiehena toiminut Leevi Murtolahti oli aiemmin ilmoittanut, etta
miksauspdydéan ylle tulisi rakentaa suoja sateen varalle. Sen ylle paatettiin
kasata muovinen telttakatos.

6.9 Paatos ja tulevaisuuden suunnitelmat

Tapahtuma saatiin onnistuneesti paatokseen ja oli aika tehdd yhteenvetoa
paivan tapahtumista. Ennen tapahtumaa suurin huolenaihe oli aikataulussa
pysyminen. Oltiin huolestuneita muun muassa tekniikan toimimisesta toivotulla
tavalla, ylittaisikd artistit annetut aikarajat, esiintyjavaihdosten sujuvuudesta
sekd muista mahdollisista hairiétapauksista. Kaikki sujui kuitenkin yli odotusten
niin esiintyjien, jarjestajien kuin tapahtuman yleisénkin nakoékulmasta. Ainoa
takaisku tapahtumalla oli, ettd alkoholijuomat loppuivat juuri ennen tapahtuman

paattymista noin klo 21.00. Se ei kuitenkaan yleis6& tuntunut hairitsevan.
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Ennen tapahtumaa asetettiin yleisttavoitteeksi 300 henkildd. Facebookissa
osallistuneiksi ilmoittautuneita tuli 258 henkilda, joten arveltiin tavoitteen olevan
realistinen ja saavutettavissa. Yleisotavoitemaara kuitenkin kaksinkertaistui kun

paikanpaalle saapui koko paivan aikana yli 600 ihmista.

Palautetta saatiin sekd ennen etté jalkeen tapahtuman todella runsaasti. Ennen
tapahtumaa moni estynyt ilmoitti Facebookissa kommentoimalla kuinka hienoa
on kun joku kerrankin auttaa paikallisia yhtyeitd paasemaan esiintymaan.
Tapahtuman jalkeen saatiin runsaasti suoraa palautetta tapahtumaan
osallistuneilta ihmisilta. Palaute oli kaiken kaikkiaan todella positiivista. Oli kaksi
asiaa josta saatiin myos negatiivista palautetta. Joitain henkilGitéd narkastytti
alkoholijuomien loppuminen, jonka he ilmoittivat varsin selkeasti. Tallaisia
henkildita oli onneksi ainoastaan muutama ja se oli myds odotettavissa.
Joidenkin mielesta tapahtuma oli liian lyhytkestoinen ja se olisi saanut heidéan
mielestddn kestaa myohempaan yohon. Jalkimmaiseen palautteeseen ei voitu

itse vaikuttaa.

Tapahtuma saatiin onnistuneesti paatbkseen ja palautteen perusteella siita
kehkeytyi positiivinen yllatys myds suurimmalle osalle tapahtumaan
osallistuneista ihmisista. Erityisen positiivista oli palaute lapsiperheilta, joilta
saatiin ainoastaan positiivista palautetta. Saadun palautteen ja omien
kokemuksiemme perusteella suunnitteilla on jarjestdd sama tapahtuma
uudestaan. Tapahtumaa on myos tarkoitus hieman laajentaa. Suunnittelu on jo
aloitettu ja ensi vuonna alueelle on suunnitteilla muun muassa ruokatarjoilua,
arvonta, erilaisia pienkojuja joissa paikalliset yritykset paasevat myymaan omia

tuotteitaan seka lapsiparkki.

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Jermo Koskelo



46

LAHTEET

liskola- Kesonen, H. 2004. Kasikirja tapahtumajarjestajille, SLU:n julkaisusarja 10/04. SLU.
Helsinki.

Vallo H. & Hayrinen E. 2003. Tapahtuma on tilaisuus. Tietosanoma Oy. Helsinki.

Lampinen J. & Valikyla T. (toim.) 2009. Yleis6tilaisuuden jarjestdmisopas. Suomen Ymparisto-
ja Terveysalan Kustannus Oy. Vammala.

Suomen Laki, kokoontumislaki, 3. luku, 138. 1999a.
<http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990530?search[type]=pika&search[pika]=kokoontum
islaki>

Suomen Laki, kokoontumislaki, 3. luku, 148. 1999b.
<http://lwww.finlex.fiffi/laki/ajantasa/1999/199905307?search[type]=pika&search[pika]=kokoontum
islaki>

Suomen Laki, maastoliikennelaki, 5. luku, 308. 1995.
<http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1995/19951710?search[type]=pika&search[pika]=maastoliik
ennelaki>

Suomen Laki, ymparistonsuojelulaki, 10. luku, 608. 2000.
<http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2000/20000086?search[type]=pika&search[pika]=melu>

IImoitus yleisétilaisuudesta, www.poliisi.fi, 2012.
<http://poliisi.fi/poliisi/home.nsf/pages/D7D4F9B18EEEF6BDC2256BC3002E7F92?0pendocum
ent>

Suomen Laki, alkoholilaki, 4. luku, 218. 1994a. <
http://www.finlex. fi/fi/laki/ajantasa/1994/19941143?search[type]=pika&search[pika]=alkoholilaki>

Suomen Laki, alkoholilaki, 4. luku, 208. 1994b. <
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1994/19941143?search[type]=pika&search[pika]=alkoholilaki>

Suomen Laki, alkoholilaki, 4. luku, 21a§. 1994c. <
http://www.finlex. fi/fi/laki/ajantasa/1994/19941143?search[type]=pika&search[pika]=alkoholilaki>

Suomen Laki, alkoholilaki, 4. luku, 21b8. 1994d. <
http://www.finlex.fiffi/laki/ajantasa/1994/19941143?search[type]=pika&search[pika]=alkoholilaki>

Musiikki tapahtumissa, www.teosto.fi, 2012a <http://teosto.fi/filtapahtumat.html>
Musiikki tapahtumissa, www.teosto.fi, 2012b <http://teosto.fi/fi/konsertit.html>

Suomen Laki, laki ymparistdvahinkovakuutuksesta, 2. luku, 28. 1998.
<http://www.finlex.fiffi/laki/ajantasa/1998/19980081?search[type]=pika&search[pika]=laki%20ym
p%C3%A4rist%C3%B6vahinkovakuutuksesta>

Suomen Laki, tapaturmavakuutuslaki, 1. luku, 18. 1948.
<http://lwww.finlex.fifi/laki/ajantasa/1948/19480608?search[type]=pika&search[pika]=tapaturma
vakuutus>

Vastuuvakuutus, www.lahivakuutus.fi. 2012,
<http://www.lahivakuutus.fi/Fl/kotijaperhe/vakuutukset/kotivakuutus/Vastuuvakuutus/Sivut/defau
It.aspx?gclid=CN6Sm72q_KwCFY1YmAodCVu9Rg>

Suomen Laki, ulkoilulaki, 3. luku, 258. 1973a.
<http://www.finlex.fiffi/laki/ajantasa/1973/19730606 ?search[type]=pika&search[pika]=ulkoilulaki>

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Jermo Koskelo


http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990530?search%5btype%5d=pika&search%5bpika%5d=kokoontumislaki
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990530?search%5btype%5d=pika&search%5bpika%5d=kokoontumislaki
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1995/19951710?search%5btype%5d=pika&search%5bpika%5d=maastoliikennelaki
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1995/19951710?search%5btype%5d=pika&search%5bpika%5d=maastoliikennelaki

47

Suomen Laki, ulkoilulaki, 3. luku, 188. 1973b.
<http://lwww.finlex.fiffi/laki/ajantasa/1973/19730606?search[type]=pika&search[pika]=ulkoilulaki>

Suomen Laki, ulkoilulaki, 3. luku, 208 - 228. 1973c.
<http://www.finlex.fiffi/laki/ajantasa/1973/19730606?search[type]=pika&search[pika]=ulkoilulaki>

Suomen Laki, maankaytto- ja rakennuslaki, 23. luku, 1768. 1999a. <
http://www.finlex.fiffi/laki/ajantasa/1999/19990132?search[type]=pika&search[pika]=maank%C3
%A4ytt%C3%B6-%20ja%20rakennus>

Suomen Laki, maankaytto- ja rakennuslaki, 23. luku, 1768. 1999b. <

http://www.finlex.fiffillaki/ajantasa/1999/19990132?search[type]=pika&search[pika]=maank%C3
%A4ytt%C3%B6-%20ja%20rakennus>

http://www.facebook.com/#!/events/166774450058428/

TURUN AMK:N OPINNAYTETYO | Jermo Koskelo


http://www.facebook.com/#!/events/166774450058428/

LITTEET

Local Forces Hit The Roof

Tassa tutkielmassa olevat liitteet ovat kuvaliitteitd, jotka on otettu Local Forces

Hit The Roof — tapahtumasta. Tapahtuma jarjestettiin Forssassa 30.7.2011. Olin

mukana jarjestamassa kyseista tapahtumaa.
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