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Facebook ja Loppukiri 

 

Johdanto 

 

Pidätte nyt kädessänne Facebook käyttöopasta, joka on tarkoitettu Loppukirin 

asukkaiden käytettäväksi.   

 

Ajatus käyttöoppaan kehittelemiseen syntyi allekirjoitetun vetämän Facebook-kurssin 

aikana helmikuussa 2012 Loppukirin tiloissa. Ryhmään osallistui yhdeksän asukasta. 

Käyttöoppaan sisältö on kehitelty tämän ryhmän osallistujien toivomuksien 

mukaisesti. Opas on myös osa allekirjoitetun toimintaterapian opinnäytetyötä, jonka 

tarkoitus on helpottaa iäkkäiden osallistumista nyky-yhteiskuntaan. 

 

Käyttöopas on rakennettu siten, että kuvien ja lyhyiden tekstien kautta opitte 

rekisteröimisen ja turvallisuusasetuksien tekemisen, ystävien löytämisen, ryhmän 

laatimisen ja valokuvien lataamisen. 

 

Käyttöopas on myös pienikokoinen tietopaketti, johon on kerätty Facebook-etiketti, 

netti-etiketti ja Facebook-sanasto. 

 

Kiitos kuuluu Facebook-kurssiin osallistuneille, joiden ideoiden ja ajatuksien 

lopputulos tämä käyttöopas on. 

 

Lillie-Marie Hogan 

Syksy 2012  
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1. Rekisteröityminen 

 

a. Kirjoita tähän tarvittavat tiedot  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

b. Napsauta Rekisteröidy-painiketta 
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c. Kavereita voi etsiä myöhemmässä vaiheessa, eli tämän vaiheen voi nyt 

ohittaa. Napsauta Ohita tämä vaihe-painiketta. Jos täytätte nämä tiedot 

nyt, napsauta Tallenna ja jatka. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d. Halutessasi täytä koulutustietosi tähän ja napsauta Tallenna ja jatka-

painiketta, muulloin napsauta Ohita-painiketta. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Ohita-nappi 
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e. Valokuva voi ladata myöhemmässä vaiheessa eli nyt voi ohittaa. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

f. Sähköpostiin tulee Facebookilta viesti jossa sinua pyydetään 

viimeistelemään rekisteröinti. Seuraa viestissä olevia ohjeita ja sen jälkeen 

tilisi on valmis. 
 

 
 

 

2. Kirjautuminen käyttäjätilille 

 

a. Kirjaudu sisään antamalla sähköpostiosoitteesi ja salasanasi. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ohita-nappi 

Napsauta 
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3. Turvallisuus 

 

a. Ennenkuin Facebook otetaan käyttöön, kannattaa käydä läpi käyttäjätilin 

asetukset ja yksityisyysasetukset. Napsauta ensin Käyttäjätilin asetukset-

painiketta. 

 
 

 

 
 

 

 

  

b. Käyttäjätili-asetuksissa kannattaa käydä läpi Yleiset, Turvallisuus- ja 

Ilmoitukset – asetukset. 
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c. Yleiset – napsauta Muokkaa-painiketta jos haluat muuttaa tietoja. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

d. Turvallisuus – napsauta Muokkaa-painiketta jos haluat muuttaa 

tietoja.Käyttäjätiliä voi myös poistaa käytöstä napsauttamalla Poista 

käyttäjätilisi käytöstä. – painiketta. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Napsauta ja poista 

käyttäjätilisi käytöstä tästä. 

https://www.facebook.com/deactivate.php
https://www.facebook.com/deactivate.php
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e. Ilmoitukset –Tässä kohdassa voi valita millaisia ilmoituksia haluaa saada 

sähköpostiin. Vetämällä sivua ylöspäin, pääset muokkaamaan tietoja.  

Kannattaa käydä kaikki läpi ja poistaa valitut kohdat, muuten sähköpostilaatikko 

täyttyy ilmoituksilla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

f. Napsauta seuraavaksi Etusivun vierellä olevaa nuolta ja siirry 

Ykityisyysasetuksiin. Oletusasetukseksi voi laittaa Kaverit. Tämä tarkoittaa että 

ainoastaan kaverisi näkevät valokuvia, kommentteja ym Facebookissa. 

Tilapäivityksiä, valokuvia ja kommenteja voi myös mukauttaa eli voi valita kuka 

näitä näkee. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Varo julkinen-nappia! 

Kaikki voivat nähdä 

julkaisujasi! 

TÄRKEÄ! 
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g. Vetämällä sivua ylöspäin, löydät enemmän asetuksia joita voit tehdä 

yksityisyyden suojaamiseksi. 
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4. Navigointi Facebookissa 

 

a. Etusivu – tästä näkyy kaverien ilmoitukset - yleensä mitä he tekevät, 

ovat tehneet tai ovat tekemässä. Etusivulle pääsee aina napsauttamalla 

Etusivu-painiketta. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Etusivu-painikkeen vierestä löytyy nuoli jonka kautta pääsee tähän 

valikkoon.  Tätä kautta pääsee käyttäjätili- sekä yksityisyysasetuksiin.  

Ohjeesta voi lukea Facebook-perusteet. Tästä myös kirjaudutaan ulos 

Facebookista. Muista aina kirjautua ulos!!! 

 
 

 
 

Muista aina 

kirjautua 

ulos!!! 
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c. Tästä näkyy uudet kaveripyynnöt, uudet viestit sekä kaverien uudet 

ilmoitukset. 

 
 

 
 
 
            

   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

d. Kaveripyynnöt  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Uudet kaveripyynnöt 

Uudet viestit 

Uudet ilmoitukset 



Facebook ja Loppukiri : Lillie Hogan 

2012 

 

  
13 

 
  

e. Viestit 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

f. Ilmoitukset 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

g. Omalle aikajanalle (aikaisemmin profiilisivulle) sekä seinälle päästään 

napsauttamalla omaa nimeään. Kaverit voivat kirjoittaa viestejä seinälle. 

Muista kuitenkin että viestit ovat näkyvissä kaikille kaverilistalla oleville 

jos viestit eivät ole mukautettuja. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



Facebook ja Loppukiri : Lillie Hogan 

2012 

 

  
14 

 
  

h. Oman seinäpäivityksen voi muokata niin että vain tietyt kaverit voivat 

nähdä sitä: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

  

Tämä tarkoittaa 

että kaikki tähän 

merkityt voivat 

nähdä julkaisun. 
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i. Aikajanalla näkyvät nämä valinnat; Tila- oma ilmoitustaulu, Tietoja – 

omat tiedot, Kuvat – omat valokuvat, Kaverit – oma kaverilista, ovat 

tärkeimmät valinnat. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

j. Kavereita voi etsiä tästä hakulaatikosta kirjoittamalla henkilön nimi. 
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k. Kavereita voi myös etsiä napsauttamalla Etsi kavereita-painiketta. 

Antamalla sähköposti-osoitteesi Facebook etsii kavereita. Täältä löytyy 

myös muita työkaluja joiden kautta voi etsiä kavereita. Facebook antaa 

sivun loppupuolella myös ehdotuksia mahdollisista tuttavista. 
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5. Ryhmän perustaminen 

a. Ryhmän voi perustaa napsauttamalla etusivulla olevan + Luo ryhmä – 

painiketta. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Anna ryhmälle nimi ja valitse ryhmään osallistujat. Ryhmä voi olla 

julkinen, suljettu tai salainen. Napsauta seuraavaksi Luo-painiketta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Napsauta Luo ryhmä 

– painiketta. 



Facebook ja Loppukiri : Lillie Hogan 

2012 

 

  
18 

 
  

 

6. Tapahtuman luominen 

 

a. Napsauta etusivulla olevan Tapahtumat-painiketta 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

b. Napsauta seuraavaksi + Luo tapahtuma-painiketta 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Napsauta Tapahtumat – 

painiketta. 

Napsauta Luo 

tapahtuma – painiketta. 
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c. Anna tapahtumalle nimi ja tietoa tapahtumasta. Valitse seuraavaksi 

päivämäärä, kellonaika, paikka ja osallistujat. Tapahtuman 

yksityisyyden voi myös valita, tähän kannattaa laittaa ainoastaan 

kutsutut henkilöt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ole varovainen kenelle viesti 

menee, ettei tapahtumalle tule 

10000 osallistujaa!! 
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7. Valokuvien lataaminen 

 

a. Profiilikuvan lataaminen. 

  

I. Napsauta +Lisää profiilikuva- painiketta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II.  Seuraavassa vaiheessa voi valita valokuvan tietokoneella olevasta 

tiedostosta tai ottaa valokuvan webkameralla jos sellainen löytyy. 
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b. Valokuvien lataaminen käyttäjätilille  

 

I. Mene aikajanalle napsauttamalla nimesi. Nimen alla aikajanalla löytyy 

Kuva-painike. Napsauta sitä. Näkyviin tulevat seuraavat vaihtoehdot: 

Lataa kuva tai video, käytä web-kameraa, luo kuva-albumi. Valitse 

Lataa kuva tai video. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II. Tietokoneelta voi valita valokuvan jonka haluaa ladata tilille. 

Valokuvaa voi mukauttaa niin että vain tietyt henkilöt voivat nähdä 

sitä. 
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8. Mitä jos en tykkääkään? 

a. Sivusta voi erota menemällä sille sivulle josta haluaa erota. Sivulta 

löytyy Tykätty-painike ja napsauttamalla sitä pääset alla olevaan 

valikkoon. Napsauta En tykkääkään-painiketta. 

 

 

 

 

b. Ryhmästä voi erota menemällä ryhmän sivulle josta haluaa erota. 

Sivulta löytyy Ilmoitukset-painike ja sen vierestä lumihiutalen 

näköinen painike. Napsauttamalla sitä pääset alla olevaan valikkoon. 

Napsauta Eroa ryhmästä-painiketta. 

 

 
 

 

c. Jos ei tykkääkään jostain asiasta, voi napsauttamalla En 

tykkääkään-painiketta peruta tykkäämistä. 
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– 10 nyrkkisääntöä miten käyttäytyä 

Aivan kuten yhteiskunnassa on käyttäytymisetiketti, Facebookissa on myös sääntöjä 

miten pitäisi käyttäytyä. Noudata näitä 10 sääntöä ja voit olla varma että käyttäydyt 

oikein sosiaalisessa mediassa. 

 

1. Harkitse tarkasti ketkä kannattaa hyväksyä 

kaveriksi  

Olemme kaikki erilaisia, jotkut hyväksyvät kaikki 

ystäväpyynnöt ja jotkut vain lähimmät ystävät. Muista 

kuitenkin, että mitä enemmän ystäviä sinulla on 

Facebookissa, sitä enemmän toimintaan otat osaa! 

2. Älä lähetä kaveripyyntöä tuntemattomalle henkilölle 

Jos kuitenkin haluat lähettää pyynnön, kirjoita viesti pyynnön mukaan ja esittele 

itseäsi. 

3. Ota rauhallisesti tilapäivityksien kanssa 

Ennen tilapäivityksen kirjoittamista, mieti tarkkaan jos ystäväsi todella on 

kiinnostunut siitä mitä aiot kirjoittaa. 

 

4. Älä lähetä testipyyntöjä kaverillesi 

On ihan ok tehdä testit itse, mutta älä lähetä niitä ystävillesi. Käytä Ohita- tai 

Jatkaa tuloksiin- painiketta. Käytä myös Ohita- painiketta jotta estät tulosten 

jakelun ystäviesi seinille. 
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5. Yritä rajoittaa Facebook-chatin käyttöä 

Käytä tätä toimintoa säästeliäästi ja muista, että ystäväsi 

voi olla työssä eikä pääse vastaamaan aivan heti. Paras 

tapa käyttää chattia on jos haluat saada nopeasti selvyyttä 

jossain asiassa etkä voi käyttää puhelinta. 

6. Älä töki 

Alle 16-vuotiaat voivat käyttää tätä ominaisuutta, mutta aikuisten pitäisi unohtaa 

tämä toiminto. 
 

7. Älä lataa noloja valokuvia ystäviltä 

On parempi kysyä ensin. 

 

8. Merkitse valokuvat huolella 

Ystävän mielestä voi olla ok, että lataat kuvan hänestä Facebookiin, jos hänen 

nimeänsä ei liitetä valokuvaan. 

 

9. Poista itsesi kuvista 

On täysin hyväksyttävää poistaa oma merkintä kuvista. 

Sinua ei voida merkitä uudestaan, jos merkintä on poistettu 

jo kerran. 

 

10. Valitse vapaasti ystäviäsi Facebookiin 

Sinun ei tarvitse olla kaikkien ystävä Facebookissa, vaikka tunnetkin henkilön. 

Lähteet: PC World 2009, Tietoviikko 2009, Expressen 2009 
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Sanasto 
 

Estä 
 

Jos et halua että toinen henkilö näkee tietoja sinusta Facebookisssa, voit käyttää esto-

toimintoa. Tällä toiminnolla estät henkilön näkemästä profiiliasi, lisäämästä sinua kaveriksi 

ja lähettämästä sinulle viestejä.  

 

Haku 
 

Haku-toiminnolla voit etsiä kavereita ja sisältöä Facebookista.  

 

Ilmoitukset 
 

Ilmoitukset ovat sivuston kautta tulleita ilmoituksia kavereiden Facebook-

toiminnoista. Kaverit voivat myös lähettää ilmoituksia sähköpostitse tai kännykän 

välityksellä. 

 

Kaveri 
 

Kaverit ovat kaikki Facebookiin hyväksytyt henkilöt, johon olet yhteydessä ja jotka näkevät 

toimintojasi Facebookissa. 

 

Keskustelu 
 

Keskustelu on Facebookin chatti-toiminto. Voit lähettää pikaviestejä tai sähköpostiviestejä 

kavereillesi.  

 

Kuvat 
 

Kuvat-toiminnolla voit jakaa kuvia ja merkitä niihin kavereita. 

 

Käyttäjätilin asetukset 
 

Voit hallita tilisi perusasetuksia käyttäjätillin asetuksista. Tällä toiminnolla voit muokata 

nimeäsi tai sähköpostiosoitettasi, muuttaa ilmoitusasetuksia ja ottaa käyttöön turvallisuutta 

koskevia toimintoja. 
 

Listat 
 

Listat-toiminnon kautta järjestelet kavereitasi Facebookissa.  

 

 

http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=111750165602443#Estä
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=111750165602443#Estä
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=230541386981783#Haku
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=230541386981783#Haku
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=254180001276638#Ilmoitukset
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=254180001276638#Ilmoitukset
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=255089167852519#Kaverit
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=255089167852519#Kaverit
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=104241729678007#Keskustelu
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=104241729678007#Keskustelu
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=255089167852519
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=104116419688026#Kuvat
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=104116419688026#Kuvat
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=314360521922005#Käyttäjätilin-asetukset
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=314360521922005#Käyttäjätilin-asetukset
http://fi-fi.facebook.com/settings
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=265055343529445#Listat
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=265055343529445#Listat
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=255089167852519
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=232620513462357#Merkitseminen
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=232620513462357#Merkitseminen
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Merkitseminen 
 

Merkitseminen tarkoittaa että voit esimerkiksi merkitä kuvaan, kuka Facebook-kavereistasi 

on mukana kuvassa, tai kenen kanssa olet tällä hetkellä. 

 

Pelit ja sovellukset 
 

Kaikki Facebookissa käyttämäsi pelit ja sovellukset on luotu Facebook-sovellusalustalla 

ulkopuolisin kehittäjien voimin.  

 

Profiilikuva 
 

Profiilikuvasi on aikajanasi kuva sinusta. Aina kun kommentoit tai teet muuta toimntoa 

Facebookissa, profiilikuvasi näkyy pienoiskuvana vieressä.  

 

Ryhmä 
 

Ryhmät koostuvat henkilöistä, jotka pitävät yhteyttä ja jakavat julkaisuja keskenään 

Facebookissa. 

 

Salasana 

 

Salasana käytät Facebookiin kirjautumisessa ja koostuu sarja kirjaimista, symboleista ja 

numeroista.  

 

Seinä 
 

Seinä on aikajanassasi oleva tila, jossa sinä ja kaverisi voitte julkaista ja jakaa sisältöä. 

 

Tapahtuma 

 

Tapahtuma-toiminnolla voit järjestää kokoontumisia, tai saada kutsuja erityyppisiin 

tapahtumiin.  

 

Tilaukset 
 

Tilaamalla voit seurata sinua kiinnostavien ihmisten kuulumisia, vaikka ette olisi kavereita.  

 

Tykkää 
 

Tykkää-linkin klikkaamisella voit antaa hyvää palautetta kaverien toiminnoista. 

 

Tökkää 
 

Tökkäämällä kaveria voit saada hänen huomionsa tai tervehtiä häntä. 

http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=232620513462357#Merkitseminen
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=232620513462357#Merkitseminen
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=267072853309178#Pelit-ja-sovellukset
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=267072853309178#Pelit-ja-sovellukset
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=216476848433351#Profiilikuva
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=216476848433351#Profiilikuva
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=172821719458489#Ryhmät
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=172821719458489#Ryhmät
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=236624156442383#Salasana
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=236624156442383#Salasana
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=266010756746812#Seinä
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=266010756746812#Seinä
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=250714824948501
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=255089167852519
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=238719772829589#Tapahtumat
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=238719772829589#Tapahtumat
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=231915393524963#Tilaukset
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=231915393524963#Tilaukset
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=246923661994614#Tykkää
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=246923661994614#Tykkää
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=231673783556273#Tökkää
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=231673783556273#Tökkää
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Viestit 
 

Viestit-toiminnolla voit lähettää yksityisviestejä kavereillesi. 

  

Yksityisyysasetukset 
 

Yksityisyysasetukset-toiminnolla voit hallita yksityisyyden asetuksia. Toiminnolla voit 

esimerkiksi määrittää, kuka voi lähettää sinulle kaveripyyntöjä ja viestejä tai kuka näkee 

tilapäivityksiäsi. 

 

Lähde WWW Facebook-sanasto 

  

http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=227145927328470#Viestit
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=227145927328470#Viestit
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=213802165366955#Yksityisyysasetukset
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=213802165366955#Yksityisyysasetukset
http://fi-fi.facebook.com/settings/?tab=privacy
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Netiketti – miten käyttäytyä netissä 

Internet eli netti on monin tavoin omalaatuinen media. Sen kautta voit tavoittaa satoja 

miljoonia ihmisiä eri puolilta maailmaa. Verkko on täynnä hyödyllisiä tiedostoja, ohjelmia, 

kuvia, ääntä ja multimediaa. Tiedon lisäksi verkossa on runsaasti viihdettä, hupia ja siellä voi 

lisäksi tehdä ostoksia ja hoitaa pankkiasioita. Kuka tahansa voi perustaa nettiin omia www-

sivustoja, jotka näkyvät kaikkialle maailmaan ja joilla voi vierailla satoja tuhansia kävijöitä. 

Kaikki tämä tapahtuu täysin maantieteellisistä rajoista ja etäisyyksistä riippumatta. Jotta 

Internetin käyttö olisi mukavaa ja joustavaa, kannattaa noudattaa siihen liittyviä ohjeita ja 

sääntöjä. 

Ole kohtelias sähköpostia kirjoittaessasi 
 

Älä kirjoita sähköpostissa mitään sellaista, mitä et olisi valmis sanomaan henkilölle 

kasvotusten. Ei ole suositeltavaa levittää ketjukirjeitä eteenpäin. Ei kannata myöskään 

lähettää vitsejä tai asiattomia viestejä henkilöille, joita ei tunne henkilökohtaisesti. 

Kunnioita vastaanottajan sähköpostilaatikkoa 

 

Älä tarkoituksella kuormita vastaanottajan postilaatikkoa. Harkitse ennen 

liitetiedostojen lähettämistä, ovatko ne todella tarpeellisia ja onko 

vastaanottajalla oikea sovellus niiden avaamiseksi. Ota huomioon, että 

sähköpostilla tulevat pila- ja onnitteluohjelmat saattavat levittää 

tietokoneviruksia ja tukkia sähköpostijärjestelmiä, siksi niiden avaamisessa 

on noudatettava suurta varovaisuutta ja harkintaa. 

 

Ole oma itsesi 

 

Kytkeydy nettiin aina omalla tunnuksellasi ja salasanallasi. Säilytä salasanaa huolellisesti, 

jotta muut eivät saa sitä selville. Jos poistut koneeltasi hetkeksi, käytä salasanasuojattua 

näytönsäästäjää, jotta kukaan ei pääse lähettämään sähköpostia tai käyttämään verkkoa 

nimissäsi. Käytä nimimerkkiä tai esiinny ilman nimeä vain palveluissa, joissa se on yleinen 

käytäntö. 
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Kirjoita harkiten keskusteluryhmiin 

 

Jos kirjoitat viestejä julkisiin keskusteluryhmiin varmista, että viestisi liittyy ryhmän 

aiheeseen. Älä lähetä samaa viestiä tarpeettoman moneen ryhmään. Ole kohtelias ja 

ystävällinen, äläkä tarkoituksella provosoi riitoja tai hauku muita keskustelijoita. 

 

 

Noudata operaattorin antamia ohjeita 

 

Jos säilytät sähköpostiviestejä operaattorin palvelimella, poista 

tarpeettomiksi käyneet viestit ja noudata käyttäjäkohtaisia 

tilakiintiöitä. Noudata myös muita operaattorin ohjeita esimerkiksi 

välityspalvelimen (proxy) käytöstä. 

 

 

 

Noudata huolellisuutta tiedostojen suhteen 

 

Noudata normaalia huolellisuutta ja varovaisuutta silloin, kun lähetät muille käyttäjille 

ohjelmatiedostoja tai dokumentteja tai kun lisäät niitä omalle www-sivullesi. Mikäli 

mahdollista, tarkista tiedostot virusten varalta ennen niiden lähettämistä. 

 

Tiedä mihin sitoudut 

 

Verkossa on erilaisia palveluita, joiden käyttäjäksi pitää 

rekisteröityä. Lue ohjeet huolellisesti ja varmista, että ymmärrät ne, 

ennen kuin sitoudut mihinkään. Älä koskaan paina Kyllä/Yes -

painiketta tai vastaa myöntävästi, ellet varmuudella ymmärrä 

kysymystä. Noudata erityistä varovaisuutta käyttäessäsi 

vieraskielisiä palveluita. Jos palvelu vaatii rekisteröitymistä ja 

kysyy henkilötietojasi, harkitse mitä tietoja itsestäsi ilmoitat. 

 

Muista lähdekritiikki 

 

Muista, että netissä ei ole julkaisukynnystä. Kaikki www-sivuilla oleva ei välttämättä pidä 

paikkaansa. Mikäli jokin tarjous tai palvelu kuulostaa liian hyvältä ollakseen totta, se ei 

välttämättä olekaan sitä. 
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Laki ja netti 

 

Vaikka useimmat lait on kirjoitettu ennen tietoverkkojen yleistymistä, netti ei tietenkään ole 

lakien ulkopuolella, vaan voimassa olevat lait koskevat nettiäkin. Kaikki sellainen, mikä olisi 

laitonta muutoinkin, on laitonta myös netissä. Lisäksi tietotekniikan nopea yleistyminen on 

pakottanut laatimaan aivan uusia lakeja, joissa huomioidaan verkon erityispiirteitä. 

Viestinnän ja netin vapauteen liittyy aina myös vastuu. Esimerkiksi www-sivun tekijä on 

aina itse vastuussa sivunsa sisällöstä. Verkossa olevat sivut näkyvät kaikille maailman 

nettikäyttäjille. Älä siis laita sivulle herjaavaa tai loukkaavaa aineistoa tai mitään muutakaan 

sellaista, jota et muussa yhteydessä olisi valmis esittämään. 

 

Verkossa toimittaessa voivat kyseeseen tulla muun muassa seuraavat säännökset: 

 

Tekijänoikeus- ja tavaramerkkilaki 

 

Älä laita www-sivullesi aineistoa - esimerkiksi tuotenimiä, musiikkia, 

tekstiä, valokuvia, piirroksia tai mp3-tiedostoja - johon sinulla ei ole 

oikeuksia. Aineiston luvaton käyttö saattaa johtaa taloudellisiin 

korvausvaatimuksiin ja muihin oikeudellisiin seuraamuksiin. 

 

Viestintäsalaisuus 

 

Kansalaisella on perustuslaissa määritelty oikeus luottamukselliseen viestintään. Laki koskee 

myös sähköpostia ja kaikkea sähköistä viestiliikennettä. Älä siis avaa toiselle vastaanottajalle 

osoitettuja sähköpostiviestejä ilman tämän suostumusta. 

 

Älä häiritse tietoverkon toimintaa 

 

Tietoverkon, tiedonsiirron tai sähköpostin toiminnan tarkoituksellinen häirintä tai 

ylikuormitus on kiellettyä. 

 

Hakkerointi 

 

Vieraaseen tietojärjestelmään tunkeutuminen tai järjestelmän luvaton käyttö - jopa pelkkä sen 

yrityskin - on rikos, josta voi seurata vankeutta. Myös toisen käyttäjän tunnusten ja 

salasanojen arvailu ja kokeileminen on kiellettyä. 
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Virusten kirjoittaminen ja levitys 

 

Haitallisten virusten kirjoittaminen ja niiden tarkoituksellinen levittäminen on kiellettyä. 

 

Älä lähetä sähköpostimainontaa 

 

Älä käytä sähköpostia markkinointiin, ellei sinulla ole lupaa 

vastaanottajilta, sillä laki kieltää koneellisen massalähetyksen 

yksityishenkilöille yhtä lailla faksilla, kännykkään tekstiviesteinä kuin 

sähköpostillakin. Tiedottaminen yrityksille, omille asiakkaille tai 

ystäville on kuitenkin sallittua. Poista näissäkin tapauksissa 

vastaanottajan nimi jakelulistalta, jos hän sitä pyytää. 

 

Henkilörekisterin pito 

 

Jos keräät henkilötietoja verkossa tai sivullasi vierailevilta kävijöiltä (esimerkiksi 

edellyttämällä heiltä rekisteröitymistä), noudata henkilötietolain määräyksiä. 

 

Lapsipornografia 

 

Lapsipornografian levittäminen ja hallussapito on kielletty riippumatta siitä, missä muodossa 

aineisto on. 

 

Rasismi 

 

Rasismi ja siihen yllyttäminen on kiellettyä. 

 

( WWW Internetopas on sivuillaan antanut luvan kopioida ja jakaa Nettiketin ) 
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