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Johdanto

Pidatte nyt kddessanne Facebook kayttbopasta, joka on tarkoitettu Loppukirin

asukkaiden kaytettavaksi.

Ajatus kayttooppaan kehittelemiseen syntyi allekirjoitetun vetdman Facebook-kurssin
aikana helmikuussa 2012 Loppukirin tiloissa. Ryhmaan osallistui yhdeksén asukasta.
Kéyttooppaan siséltd on kehitelty tdmén ryhmén osallistujien toivomuksien
mukaisesti. Opas on myos osa allekirjoitetun toimintaterapian opinnéaytetyota, jonka

tarkoitus on helpottaa idkkéiden osallistumista nyky-yhteiskuntaan.

Kéyttoopas on rakennettu siten, ettd kuvien ja lyhyiden tekstien kautta opitte
rekisterdimisen ja turvallisuusasetuksien tekemisen, ystavien lI6ytamisen, ryhmén

laatimisen ja valokuvien lataamisen.

Kayttoopas on myds pienikokoinen tietopaketti, johon on keratty Facebook-etiketti,

netti-etiketti ja Facebook-sanasto.

Kiitos kuuluu Facebook-kurssiin osallistuneille, joiden ideoiden ja ajatuksien

lopputulos tdméa kayttbopas on.

Lillie-Marie Hogan
Syksy 2012




Facebook ja Loppukiri : Lillie Hogan
2012

1. Rekister6ityminen

a. Kirjoita tdhan tarvittavat tiedot

faCEhOOk I <o sisaan

Facebookin avulla pidat yhteyttd elamasi

Rekisterdidy
ihmisiin.

Ca i ilmaicta ot ia aina

g & Etunirni: ‘ ‘
ﬂ. g & I_L_ Sukunimi: ‘ ‘

& ﬂ, g Sahkdpostiosoitteasi:
Kirioi
sahk'opustigsjz:;:
A 7 & 8§

uudellzen

Uusi salasana

Olen: valitse sukupualis

Syntymapaiva:  Paiva: ¥ | Kuukausi: % Wuosi: v
b. Napsauta Rekisteroidy-painiketta

Rekisteroidy

Se on ilmaista ryt ja aina.

Etwnimi: | Lillie

Sukunimi: | Hogam

Sahkopostiosoitteesi: | lillie-marie. hogani@arcada . fi

Eirjoita

sahkipostiosoite | |illie-marie. hoganarcada.fi
uudelleen:

Lusi salasansa: | sesessssss

Clen: | Mainen -

Syntymapaiva: 1 et tammikuu v 1990  »

Miksi minun pika3 anktaa s';.-'nt';.-'méaikal.‘li?

Elikkaamalla Rekisterdidy-painiketta by Sksswt
kavttdehtomme ja ilmaiset lukensesi
tietojenkiyttékavtantdmme, muks 4 \lukier -2 \
Evasteiden kiytts, )

" rksteriy |




Facebook ja Loppukiri : Lillie Hogan

2012

c. Kavereita voi etsia my6hemmassa vaiheessa, eli tAméan vaiheen voi nyt
ohittaa. Napsauta Ohita tdma vaihe-painiketta. Jos taytatte nama tiedot
nyt, napsauta Tallenna ja jatka.

Vaihe 2 Vaihe 3
Profilitiedak Profiilikusa

Yaihe 1

Kaverihaku

Ovatko kaverisi jo Facebookissa?
Moni kavereiskasi wai jo olla £33l5. Haky sahkipostitililkd on nopein tapa etsid kavereita Facebookista, Nayta, miten se
Eairnii.

Eﬂ Windows Live Hotmail

Sdhkopostiosoitteesi:

Etsi kavereita

luukku.com Etsi kavereita
@ Skype Etsi kavereita

Jokin muu s3hkopostipalvelu Etsi kavereita

Chita kama vaibe

d. Halutessasi tayta koulutustietosi tdhan ja napsauta Tallenna ja jatka-
painiketta, muulloin napsauta Ohita-painiketta.

Yaihe 1 VYaihe 2 Yaihe 3
kaverihaku Profiilitiedat Profiilikea

Tayta profiilitietosi
Mama tiedot autkavat sinua ldyvtamasn kavereitasi Facebookista,

Lukio,/ammattiopisto: Ekends gymnasium Luckan pédttymisyuosi; s

Korkeakoulu, yliopisto: drcada 201z w

Ohita-nappi

4 Takaisin \‘/Ohita -
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e. Valokuva voi ladata my6hemmassa vaiheessa eli nyt voi ohittaa.

Yaihe 1 Yaihe 2
Kaverihaky Profilitiedat

Yaihe 3
Profiilikuya

Maarita profiilikuvasi

Lataa kuva
Yalitse tiedosto tistokoneestasi

TAI

Ota kuva
Web-kameralla

Ohita-nappi

4 Takaisin

\5/0

f. Sahkopostiin tulee Facebookilta viesti jossa sinua pyydetaan
viimeistelemaan rekisterdinti. Seuraa viestissa olevia ohjeita ja sen jalkeen

tilisi on valmis.

2. Kirjautuminen kayttajatilille

a. Kirjaudu sisdan antamalla sahkdpostiosoitteesi ja salasanasi.

facebook

Facebookin avulla pidat yhteytta elamasi
ihmisiin.

Rekisterdidy \

Se on imaista nyt ja aina.

Napsauta

Etunimi:

Sukunimi:

Sahkdpostiosoitteesi:

Kirjoita
sahkdpostiosoite
uudelleen

Uusi salasana

Olen:  Valitse sukupuoli: ¥

Syntymapaiva: Paiva: ¥ | Kuukausi: ¥ @ Vuosi: ¥

Miksi minun pit&4 antaa syntymaaikani?
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3. Turvallisuus

a. Ennenkuin Facebook otetaan kayttoon, kannattaa kayda lapi kayttajatilin
asetukset ja yksityisyysasetukset. Napsauta ensin Kayttajatilin asetukset-
painiketta.

Lillie-Marie Hogan  Etsi kavereita Etusivu

k. &ytb&iatilin asetukset

4
# Muokkd  hsitvisyysaserkset \

Kirjaudu ulos

nksynwvk

Dhije

Muckkas Falaa paanakymaan milloin tahansa

IR H R T | A e e I PP A

b. Kayttajatili-asetuksissa kannattaa kayda lapi Yleiset, Turvallisuus- ja
IImoitukset — asetukset.

facebook

a% Yleiset |

0 Turvallisuus

I_:;I Irmoitukset \]
|E] Tilaajat

E% Sovellukset

Mobile

Maksaminen
ﬁi Facebook-rnainokset
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c. Yleiset — napsauta Muokkaa-painiketta jos haluat muuttaa tietoja.
|
o7 Yleiset Yleiset kyttajatilin asetukset
3 Turvallisuus
l-j Imoleukset Nimi Lillie-Marie Hogan Muckkaa
Tilaajat
Eg Sovellukset Kayttajanimi hitkp:] s Facehook, com/lilliemarie.hogan Muckkaa
Makile
Maksaminen Sahkiposti Ensisijainen; lillie.hogan@bastu.net Muokkaa
m Farehodlcmainckset Salasana Salasanas i ole vahdetty koskaan, Muakkaa
Sa&kamals yhsityisyysasetuksias verkostot Ei verknstoja, Muokkaa
tai muokkaamalla profiliasi voit
&gt ketkd nékevat nama o .
iedat, Kieli Suomi Muokkaa

l I | Lataa Facebook-tietosi,
~ — ?

Saatamala yksitvisyysasetuksiasi
tai muokkaamalla aikajanaasi voit
maarittas, ketkd nakewvat ndms
tiedat,

d. Turvallisuus — napsauta Muokkaa-painiketta jos haluat muuttaa
tietoja.Kayttajatilia voi myos poistaa kaytostad napsauttamalla Poista
kayttajatilisi kaytosta. — painiketta.

faCEhOOk Etsi ibrnisid, paikkoja ja asicita Q -\ Lillie-Marie Hogan | Etsi kavereita | Etusivu | =

& o f
¥ Vieiset Turvallisuusasetukset ‘
3 Turvallisuus
I:il TImaitukset . ) ) )
x Turvakysymys Jos maaritat turvakysymyksen, pystymme helpommin tunnistamaan sinut, Muokkaa
[Fy Tiaajat
Eg Sovelukset Supjattu selaaminen Sunjattu selaaminen on iyt poistettu kaytdsta, Muokkaa
Mabile
— ) Sisaankirjautumisilmoituks  Sis3&nkirjautumisiimoitukset ovat poistettu kaytosts, Muokkaa
Maksaminen et
E] Facebook-mainokset
Sisaankirjautumisen Hywéksyntd ei pakollinen kirjauduttaessa sisdén tuntemattomasta laitteesta, Muckkaa
SEEREMAN vhsityisyysasetuksias hyvaksynnat
tai munkkaamalla profiliasi vait
méjrittéé, ketha nakevat nama Sovellussalasanat Et ale luanut sovellussalasanoia. Muakkas
tiedat,
Tunnistetut laitteet Ei tunnistettuja laitteita, Muokkaa
Aktiiviset istunnot Olet kirjautunut sisaan pakassa Helsinki, ES, FI, Muokkaa

Puista kayttajatiisi kiythsts. _
Napsauta ja poista
kayttajatilisi kaytosta tasta.

8
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e. llmoitukset —Tassa kohdassa voi valita millaisia ilmoituksia haluaa saada
sahkopostiin. Vetamalla sivua yléspain, padset muokkaamaan tietoja.
Kannattaa kayda kaikki lapi ja poistaa valitut kohdat, muuten sahkopostilaatikko
tayttyy ilmoituksilla.

Kaikki ilmoitukset

Facebook =11 Muckkaa
Kuvat Muckkaa
[2z] Ryhmat Muckkaa
=] Sivut =3 Muokkaa
] Tapahtumat =19 Muckkaa
55 Kysymykset Es Muokkaa
|:| Muistiinpanot B3 Muokkaa
] Linkit s Muckkaa
'R ¥ideo s tMuokkaa
E Ohje- ja tukikeskus =z Muokkaa
@ Seindkirjoitukset Bz Muokkaa
Muut Facebook-pdivitykset E7 Muokkaa
(g Krediitit HEz L Muckkaa

| ® Keskustelu

f. Napsauta seuraavaksi Etusivun vierella olevaa nuolta ja siirry
Ykityisyysasetuksiin. Oletusasetukseksi voi laittaa Kaverit. Tama tarkoittaa etta
ainoastaan kaverisi nakevat valokuvia, kommentteja ym Facebookissa.
Tilapaivityksia, valokuvia ja kommenteja voi my6s mukauttaa eli voi valita kuka

naita nakee. - ,
l| TARKEA!
Yksityisyysasetukset

Hallitse yksityisyyttd julkaistessasi

Yait hallita tilapaivitystesi, kuviesi ja tietojesi yvksityisyytta vleisonvalitsirmella — jakaessasi tai sen jalkeen
Muista: Ihmiset, joiden kanssa jaat, voivat aina jakaa tietojasi rmuiden, myds sovellusten, kanssa, Yrita
muokata profiiliasi ja voit nahda, miten se toimii, tai lue lisaa.

Mita mietit?
| Mukautetty - i E'I:-:m.:

Hallitse yksityisyyden oletusasetuksiasi

Tama asetus vaikuttaa tilapaivityksiin ja kuviin, jotka julkaiset profillissasi Facebook-sovelluksesta, jossa
ale yleistnvalitsinta, kuten Facebook Blackberrylle,

S 28 £

Julkinen Kaverit Mukautettu

o ® <

- Varo julkinen-nappia!

Kaikki voivat ndhda
julkaisujasi!
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g. Vetamalla sivua ylospain, I0ydat enemman asetuksia joita voit tehda
yksityisyyden suojaamiseksi.

& vhteydenoton asetukset

Maarika, miten olet vhteydessa tunkemiesi henkildiden kanssa, Muokkaa asetuksia
Profiili ja merkitseminen

MAaarikd mitd bapahbuu, kaverit merkitsevat sinuk tai sisalkdsi kai julkaisevat seinallési, Muakkaa asetuksia
B2 mainokset, sovellukset ja sivustot

Maaritsd asetuksesi mainoksile, sovelluksile, peleile ja sivustaile, Muokkaa asetuksia
[ Rajoita aiempien julkaisujen yleista

Rajoita niiden julkaisujen yieisdd, joiden jakoasetus on Kaverien kaverit tai Julkinen Hallitse aiemman julkaisun

nakyeywttd

@ Estetyt henkilot ja sovellukset

Hallitse estamidsi henkilidja ja soveluksia, Hallitse estamista

10
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4. Navigointi Facebookissa

a. Etusivu — tasta nakyy kaverien ilmoitukset - yleensa mité he tekevat,
ovat tehneet tai ovat tekemassa. Etusivulle paasee aina napsauttamalla
Etusivu-painiketta.

Lillie-Marie Hogan  Etsi kavereitd m

[ paivitatila (@ Lisaa kuva/video = Kysy
Lillie-Marie Hogan

Mita mietit? Palaa paanakymaan milloin tahansa
SUOSIKIT klikkaamalla Facebook-logoa,
K} Tervetuloa JARJESTA ~
[] vutiset Talls hetkell ei ole enempad julkaisuja néytettavaksi Muokkaa asetuksia

(5 Viestit
Tapahtumat
A Etsikavereita

SOVELLUKSET
[69] sovellukset ja pelit
ﬁl Linkit p Sonja Lind-soderstrom
NN <5 Lisad kaveriksi

Thmisid, jotka saatat tuntea 1ayts kaildi

& Kysymykset
(@) Kuvat

43 Music Rabbe Mattila
] Muistiinpanot &, Lisaa kaveriksi

(& Tokkaykset

LISTAT Jon Uotila
548 kaveriks
7 Laheiset kaverit @ Lisaa kaveriks
y o |
) Tatkset 10 Keskustelu

b. Etusivu-painikkeen vieresta I6ytyy nuoli jonka kautta padsee tahan
valikkoon. Tata kautta paasee kayttajatili- seka yksityisyysasetuksiin.
Ohjeesta voi lukea Facebook-perusteet. Tasta myos kirjaudutaan ulos
Facebookista. Muista aina kirjautua ulos!!!

Lillie-Marie Hogan ~ Etsi kavereita Etusivu MUISta aina
kirjautua
Kayttajatiin asetukset ulos!!!

# Muokki  vksitvisyysasetukset

byt Kirjaudu ulos

Ohje

Muokkaa L= ——
Falaa paanakymasn millain tahansa

Lelilels = =i =l = E=immbmimm e lmimm =

11
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c. Tasta nakyy uudet kaveripyynnot, uudet viestit seka kaverien uudet

ilmoitukset.

Uudet kaveripyynnot

\/

faceboold_

Lillie-Marie Hogan

d. Kaveripyynnot

)}

Kaveripyynnok

Ei uusia pyynkdia

Uudet viestit

Haku

Maytd kaikki kaverit

Uudet ilmoitukset

Etsi kavereita

| |

[ —]

12
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e. Viestit

¥ieskit Lahetd uusi wiesk

Ei viesteid

Mayka kaikki wieskit

f. lmoitukset

Hak

Q

Ilmoitukset

Ei uusia ilmoituksia

Maytd kaikki ilmoitukset

g. Omalle aikajanalle (aikaisemmin profiilisivulle) seka seinélle paastaan
napsauttamalla omaa nime&an. Kaverit voivat kirjoittaa viesteja seinalle.
Muista kuitenkin etta viestit ovat nakyvissa kaikille kaverilistalla oleville
Jos viestit eivat ole mukautettuja.

faCEbOOk Etsi ihmisia, paikkoja ja asioita Q _ .Lillie—MarieHogan EWi kavereita = Etusivu v

Sponsoroitu !

Toivemekkoja
Desigual
boozt,com

|Ti.is§5 profiilikuva ‘ ‘ A3 Lisaa kansi | E I

Lillie-MaI‘ie Hogan ‘ Paivita tietoja ] | Toimintaloki % + | 800 ihania mekkoja juuri
sinulle, 47€ alkaen.
Rajoitettu maara, osta

@ Tyoskennellyt yrityksessa Folkhélsan % I | nyt! Boozt,.com@®
2 Opiskeli koulussa Abo Akademi University ‘ = E| Lapset jopa-65%

@ Lisaa nykyinen kaupunkisi finnmatkat.fi
# Lisa3 kotikaupunkisi

Tietoja Kaverit 1 Kuvat Kartta Tykkazmiset R
i L)
s
5 = : Blue Star Club

[ ila kuva R Paikka [ Elémantapahtuma 1 ([ Kaverit Maspalomas Princess
NS 1 kaveria Mayta kaikki  FFFF -hotellissa lapset
oy 5
Mita mietit? — jopa -65% . Yaraa hetil

i S
19 Keskustelu
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h. Oman seingpaivityksen voi muokata niin etta vain tietyt kaverit voivat
nahda sita:

[5) Tila Kuva & Paikka E_ﬁ] Elamantapahtuma

rMita mietit?

B viiausty = ] Julaise |

@ Julkinen
2 Kaverit
& VYainmina
v ¥ Mukautettu

' Laheiset kaverit
& Abo Akademi University

Nayts kaikki listat. .. H Alemmin vui

Yksityisyyden muokkaaminen

" Madytd timda seuraaville

Mama henkilsdt tai listat: Tietyk henkilst tai listat,.,

| &lan Hogan = | |

Huomaa: Kaikki Eahan julkaisuun merkityt woivat |

nahda rmyds taman, ‘

¥ piilota tama seuraavilta: f
Tama tarkoittaa
Mam& henkildt tai listat: etta kal kkl tahan
merkityt voivat

Tallenna muutokset JEaEY nahda IUIkalsun'

14
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I. Aikajanalla ndkyvat ndma valinnat; Tila- oma ilmoitustaulu, Tietoja —
omat tiedot, Kuvat — omat valokuvat, Kaverit — oma kaverilista, ovat
tarkeimmat valinnat.

faCEbOOk Etsiihmisi3, paikkoja ja asicita Q . Lillie-Marie Hogan = Etsikavereita | Etusivu v

Sponsoroitu !

Toivemekkoja
Desigual
boozt,com
| + Lisas profiilikuva | | &2 Lisss kansi | l
Lillie-Marie Hogan | Paivita tietoja | | Toimintaloki 3 v | 800 ihania mekkoje juuri

sinulle, 47€ alkaen.
Rajoitettu maara, osta

@ Tyoskennellyt yrityksessa Folkhalsan ! | ] nyt! Boozt.com®
2 Opiskeli koulussa Abo Akademi University = [_3—;[ Lapset jopa -65 %
@ Lisaa nykyinen kaupunkisi = L finnmatkat.fi

A 1ies2 Lot annnkisi

Tietoja Kaverit 1 Kuvat Kartta Tykkasmiset

I v
Blue Star Club
Maspalomas Princess
Mayta kaikki  FFFF -hotellissa lapset
jopa -65% . Varaa heti!

o

B Tila Kuva & Paikka E,]] Elaméantapahtuma

£ eiokis

L I,Nvt,
190 Keskustelu

J. Kavereita voi etsia tasta hakulaatikosta kirjoittamalla henkilén nimi.

facebook ‘ Etsi ihmisia, paikkoja ja asioita Q I-

+ Lisaa profiilikuva

Lillie-Marie Hogan | Paivits tietoja

@ Tydskennellyt yrityksessa Folkhalsan

= Opiskeli koulussa Abo Akademi University
il Lisda nykyinen kaupunkisi

# Lisaa kotikaupunkisi

Tietoja Kaverit 1 Kuvat Kartta

15
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k. Kavereita voi myos etsia napsauttamalla Etsi kavereita-painiketta.
Antamalla sdhkoposti-osoitteesi Facebook etsii kavereita. Taalta loytyy
my6s muita tydkaluja joiden kautta voi etsia kavereita. Facebook antaa
sivun loppupuolella myos ehdotuksia mahdollisista tuttavista.

. Lillie-Marie Hogan

SUOSIKIT

E] Tervetuloa
] Untiset

5] viestit

[ Tanahkbumak

A0 Ersi kavereita

RYHMAT
[22] Lillie's group
[£Z] Art Garage Finland - .. 2o+
[ Luo ryhma. .

SOVELLUKSET

iij Sovelluskeskus
Kurvat

I3 Musiikdd

:| Tuistiinpanok
7] Lirkit

¢ Tokkaykset

i Kaverit

Hallitse kaverilistaa

Lisdad henkilokohtaiset yhteystietosi kavereiksesi

Walitse, miten pidat vhieytts kavereihisi, Katso, miten se kaimii tai hallitse tuotuja vhtewstietoja,

Vaihe 1

Etsi kavereita

Waihe 3
Kutsu kavereita

Waihe 2
Lis&4 kavereita

'.:_"| Windows Live Hotmail

Sahkiopostiosoitteesi:

Etsi kavereita

luukku.com

Etsi kavereita

Etsi kavereita

1 "S_"ﬁ Skype
g! Yahoo!
suomiz4.fi

Etsi kavereita

Etsi kavereita

16
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5. Ryhman perustaminen

a. Ryhman voi perustaa napsauttamalla etusivulla olevan + Luo ryhma —
painiketta.

facebook
- Lillie-Marie Hogan

SUDSIKIT

Ed Tervetulos
[Z] Uutiset

5] wiestit
Tapahtumnat
B Ersi kavereita

RYHMAT
[22] Lillie's group

| e I _—

[ Luo ryhmé... _| Napsauta Luo ryhmé
SOVELLUKSET | - palnlketta-

ﬁ:] Sovelluskeskus

Euvat

I3 rausiikki

|:| Muistiinpanok

] Linkit

5 Tokkévkset

b. Anna ryhmalle nimi ja valitse ryhmaan osallistujat. Ryhma voi olla
julkinen, suljettu tai salainen. Napsauta seuraavaksi Luo-painiketta.

Luo uusi rybima
Ryhman nini: | [

Jasenel: | porky henkildt haluat lis&ks rvhmasany

Yhsityisyys: '— &% Julkinen
Kuka tahansa woi ndhda ryvhrman, sen jasenet ja heidan
julkaisunsa,

&) i@ Suljettu

Kuka tahansa woi nahda rvhman ja sen jasenest, vain jasensk
nakewak julkaisut,

7 Crsalainen
WVain jasenst woivat nadhda rvhman, sen jadsenet ja heidan
jullkaisunsa.

Lue lis&a rvhmien vksibvisywdeska

Peruuta

17
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6. Tapahtuman luominen

a. Napsauta etusivulla olevan Tapahtumat-painiketta

facebook
. Lillie-Marie Hogan

SUDSIKIT
Tervetuloa
[-] Uutiset
= viestit |
Tapahtumat _ | Napsauta Tapahtumat —
25t ELS| Kavereira pa|n|ketta

RYHMAT
@ Lillie's group
[2z] Art Garage Finland - ... 20+
[ Luo ryhms. ..

SOVELLUKSET

ﬁ:] Soveluskeskus
Fuwat

I Musiikki

:| Muiskiinpanak
] Lirkit

¢E Tokkaykset

b. Napsauta seuraavaksi + Luo tapahtuma-painiketta

Etsi ihmisid, paikkoja ja asioita Lillie-Marie Hogan ~ Etsi
Tapahtumat | Lista | Kalenteri | + Luo tapahtuma | Tandan %
elokuu 2012 Tanddn
51 ma ki ke ko pe la Tahan paivaan ei ole suunniteltu mitaan,
1z 03

Mayts lisdd v

26 27 28 29 il 31
syyskuu 2012 Napsauta LUO
tapahtuma — painiketta.

18
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c. Anna tapahtumalle nimi ja tietoa tapahtumasta. Valitse seuraavaksi
paivamaara, kellonaika, paikka ja osallistujat. Tapahtuman

yksityisyyden voi myds valita, tdhan kannattaa laittaa ainoastaan
kutsutut henkil6t.

Luo uusi tapahtuma

Mimi || esim. synkymapaieajuhlat

Tiedok || Lis24 tietoja

Missd Lisat&ankd paikkar
Milloin | 4.5.2012 B | BLisataanke aika?

Yksityisyys | 2t Kaverit « |

kKuksu kaversita

Peruuta

Ole varovainen kenelle viesti
menee, ettei tapahtumalle tule
10000 osallistujaa!!
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7. Valokuvien lataaminen

a. Profiilikuvan lataaminen.

l. Napsauta +Lisaa profiilikuva- painiketta.

Etsi ihmisia, paikkoja ja asioita

facebook

.+ Lisaa profiilikuva |

Lillie-Marie Hogan

1. Seuraavassa vaiheessa voi valita valokuvan tietokoneella olevasta
tiedostosta tai ottaa valokuvan webkameralla jos sellainen 10ytyy.

facebook Etsi ihmisia, paikkoja ja asioita

+ Lisaa profiilikuva

Ota kuva...

(4L Lataa kuva...
— T =nmc-rTTal e Hogan
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b. Valokuvien lataaminen kayttajatilille

I. Mene aikajanalle napsauttamalla nimesi. Nimen alla aikajanalla 16ytyy
Kuva-painike. Napsauta sitd. Nakyviin tulevat seuraavat vaihtoehdot:
Lataa kuva tai video, kdyta web-kameraa, luo kuva-albumi. Valitse
Lataa kuva tai video.

D Tila Kuva g Paikka [;_I] Elamantapahtuma

Lataa kuva tai Kayta web-

" Luo kuva-albumi
video kameraa

Il.  Tietokoneelta voi valita valokuvan jonka haluaa ladata tilille.
Valokuvaa voi mukauttaa niin etta vain tietyt henkilot voivat nahda
Sité.
=] Tila Kuva g Paikka  []]] Elamantapahtuma

Sano tastd jotain

Valitse kuva- tai videotiedosto tietokoneestasi.,

Browse. ..
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8. Mita jos en tykkaakaan?

a. Sivusta voi erota menemalla sille sivulle josta haluaa erota. Sivulta
loytyy Tykatty-painike ja napsauttamalla sitd paaset alla olevaan
valikkoon. Napsauta En tykkaakaan-painiketta.

v Tykitty BERS E
S irroeb e set

i
v

" Plyk s mikisisss
'
Ll Bonrreeit it baohabescdenn ik
4 E

b. Ryhmasta voi erota menemalla ryhman sivulle josta haluaa erota.
Sivulta 16ytyy lImoitukset-painike ja sen vieresta lumihiutalen
nakoinen painike. Napsauttamalla sitd paaset alla olevaan valikkoon.
Napsauta Eroa ryhmasta-painiketta.

" Ilmoitukset E

Li=&& ihmisia rvhmaan
Luo rvhma

Liz&& sunsikkeihin
Ilmianna rvhmd

Eroa ryhmasta

c. Jos ei tykkadkaan jostain asiasta, voi napsauttamalla En
tykkaakaan-painiketta peruta tykkaamista.

En bykkaakaan « Kommentoi * 1aa

' Sind ja & muuta kykkastte tasta,

Kirjoita kommentti. .

Julkaize painarnalla Enter,
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[ﬁfacel?ook '

— 10 nyrkkisaantéa miten kayttaytya

Aivan kuten yhteiskunnassa on kayttaytymisetiketti, Facebookissa on myds sédantoja
miten pitéisi kayttaytyd. Noudata néit4 10 s&&ntod ja voit olla varma ettd kayttaydyt
oikein sosiaalisessa mediassa.

1. Harkitse tarkasti ketka kannattaa hyvaksya
kaveriksi
Olemme kaikki erilaisia, jotkut hyvéaksyvét kaikki

ystavapyynnot ja jotkut vain lahimmat ystavat. Muista
kuitenkin, ettd mitd enemman ystévia sinulla on
Facebookissa, sitd enemman toimintaan otat osaa!

2. Ala laheta kaveripyyntoa tuntemattomalle henkilélle

Jos kuitenkin haluat lahettd4 pyynnon, Kirjoita viesti pyynnon mukaan ja esittele
itsedsi.

3. Ota rauhallisesti tilapaivityksien kanssa

Ennen tilapéivityksen kirjoittamista, mieti tarkkaan jos ystavési todella on
Kiinnostunut siitd mitd aiot kirjoittaa.

4. Al laheta testipyyntoja kaverillesi
On ihan ok tehda testit itse, mutta ala l&het& niitd ystavillesi. Kayt4 Ohita- tai
Jatkaa tuloksiin- painiketta. Kéyta myos Ohita- painiketta jotta estét tulosten
jakelun ystéviesi seinille.
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5. Yrita rajoittaa Facebook-chatin kayttoa

Kéyta tata toimintoa séastelidasti ja muista, ettd ystavasi
voi olla ty0ssa eika paése vastaamaan aivan heti. Paras
tapa kayttaa chattia on jos haluat saada nopeasti selvyytta
jossain asiassa etka voi kayttaa puhelinta.

6. Ala toki

Alle 16-vuotiaat voivat kdytt4a t4td ominaisuutta, mutta aikuisten pitdisi unohtaa
tdma toiminto.

7. Ala lataa noloja valokuvia ystavilta

On parempi kysya ensin. _\%j }

</

8. Merkitse valokuvat huolella

Ystavan mielesté voi olla ok, ettd lataat kuvan hénestd Facebookiin, jos hanen
nimeansa ei liitetd valokuvaan.

9. Poista itsesi kuvista

On tdysin hyvéksyttavaa poistaa oma merkinta kuvista.
Sinua ei voida merkitd uudestaan, jos merkinta on poistettu
jo kerran.

10. Valitse vapaasti ystaviasi Facebookiin
Sinun ei tarvitse olla kaikkien ystdva Facebookissa, vaikka tunnetkin henkilon.

Lahteet: PC World 2009, Tietoviikko 2009, Expressen 2009
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Sanasto

Esta
Jos et halua etté toinen henkil® nékee tietoja sinusta Facebookisssa, voit kdyttaa esto-

toimintoa. Talla toiminnolla estat henkilon ndkemaésta profiiliasi, lisadmésta sinua kaveriksi
ja lahettamaésta sinulle viesteja.

Haku

Haku-toiminnolla voit etsia kavereita ja sisaltod Facebookista.

IImoitukset

IImoitukset ovat sivuston kautta tulleita ilmoituksia kavereiden Facebook-
toiminnoista. Kaverit voivat myos l&hettdd ilmoituksia sahkopostitse tai kdnnykan
valityksella.

Kaveri

Kaverit ovat kaikki Facebookiin hyvaksytyt henkil6t, johon olet yhteydessé ja jotka nakevét
toimintojasi Facebookissa.

Keskustelu

Keskustelu on Facebookin chatti-toiminto. Voit l&dhettda pikaviesteja tai sdhkopostiviesteja
kavereillesi.

Kuvat

Kuvat-toiminnolla voit jakaa kuvia ja merkit4 niihin kavereita.

Kayttajatilin asetukset

Voit hallita tilisi perusasetuksia kéayttajatillin asetuksista. Talla toiminnolla voit muokata

nimeasi tai sahkopostiosoitettasi, muuttaa ilmoitusasetuksia ja ottaa kayttéon turvallisuutta
koskevia toimintoja.

Listat

Listat-toiminnon kautta jarjestelet kavereitasi Facebookissa.
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http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=111750165602443#Estä
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=111750165602443#Estä
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=230541386981783#Haku
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http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=254180001276638#Ilmoitukset
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http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=255089167852519#Kaverit
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http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=104241729678007#Keskustelu
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=255089167852519
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http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=314360521922005#Käyttäjätilin-asetukset
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http://fi-fi.facebook.com/settings
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=265055343529445#Listat
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=265055343529445#Listat
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=255089167852519
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=232620513462357#Merkitseminen
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=232620513462357#Merkitseminen
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Merkitseminen

Merkitseminen tarkoittaa etta voit esimerkiksi merkitd kuvaan, kuka Facebook-kavereistasi
on mukana kuvassa, tai kenen kanssa olet talla hetkella.

Pelit ja sovellukset

Kaikki Facebookissa kayttamasi pelit ja sovellukset on luotu Facebook-sovellusalustalla
ulkopuolisin kehitt&jien voimin.

Profiilikuva

Profiilikuvasi on aikajanasi kuva sinusta. Aina kun kommentoit tai teet muuta toimntoa
Facebookissa, profiilikuvasi nédkyy pienoiskuvana vieressa.

Ryhma

Ryhmat koostuvat henkilQistd, jotka pitavat yhteytta ja jakavat julkaisuja keskenaan
Facebookissa.

Salasana

Salasana kaytat Facebookiin kirjautumisessa ja koostuu sarja kirjaimista, symboleista ja
numeroista.

Sein&
Seind on aikajanassasi oleva tila, jossa siné ja kaverisi voitte julkaista ja jakaa siséltoé.
Tapahtuma

Tapahtuma-toiminnolla voit jarjestdd kokoontumisia, tai saada kutsuja erityyppisiin
tapahtumiin.

Tilaukset

Tilaamalla voit seurata sinua kiinnostavien ihmisten kuulumisia, vaikka ette olisi kavereita.
Tykkaa

Tykké&é-linkin klikkaamisella voit antaa hyvaa palautetta kaverien toiminnoista.

Tokkaa

Tokkaamalla kaveria voit saada hdnen huomionsa tai tervehtia hanta.
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http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=232620513462357#Merkitseminen
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http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=250714824948501
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=255089167852519
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=238719772829589#Tapahtumat
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=238719772829589#Tapahtumat
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=231915393524963#Tilaukset
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=231915393524963#Tilaukset
http://fi-fi.facebook.com/help/?faq=246923661994614#Tykkää
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Viestit

Viestit-toiminnolla voit lahettad yksityisviesteja kavereillesi.

Yksityisyysasetukset

Yksityisyysasetukset-toiminnolla voit hallita yksityisyyden asetuksia. Toiminnolla voit
esimerkiksi madrittad, kuka voi lahettaa sinulle kaveripyyntdjé ja viesteja tai kuka nakee
tilapaivityksiasi.

Lahde WWW Facebook-sanasto
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Netiketti

) 3) P <)

Netiketti — miten kayttaytya netissa

Internet eli netti on monin tavoin omalaatuinen media. Sen kautta voit tavoittaa satoja
miljoonia ihmisi& eri puolilta maailmaa. Verkko on tdynnd hyodyllisia tiedostoja, ohjelmia,
kuvia, aantd ja multimediaa. Tiedon liséksi verkossa on runsaasti viihdetta, hupia ja siella voi
liséksi tehd& ostoksia ja hoitaa pankkiasioita. Kuka tahansa voi perustaa nettiin omia www-
sivustoja, jotka nékyvat kaikkialle maailmaan ja joilla voi vierailla satoja tuhansia kavijoita.
Kaikki tdm& tapahtuu tdysin maantieteellisista rajoista ja etdisyyksista riippumatta. Jotta
Internetin kaytto olisi mukavaa ja joustavaa, kannattaa noudattaa siihen liittyvia ohjeita ja
saantoja.

Ole kohtelias sahkopostia Kirjoittaessasi

Al4 kirjoita sahkopostissa mitadn sellaista, mita et olisi valmis sanomaan henkil6lle
kasvotusten. Ei ole suositeltavaa levittaa ketjukirjeita eteenpdin. Ei kannata myoskaan
lahett&4 vitsej4 tai asiattomia viestejd henkildille, joita ei tunne henkildkohtaisesti.

Kunnioita vastaanottajan sahkodpostilaatikkoa

Ala tarkoituksella kuormita vastaanottajan postilaatikkoa. Harkitse ennen
liitetiedostojen lahettdmistd, ovatko ne todella tarpeellisia ja onko
vastaanottajalla oikea sovellus niiden avaamiseksi. Ota huomioon, ett4
séhkopostilla tulevat pila- ja onnitteluohjelmat saattavat levittaa
tietokoneviruksia ja tukkia sdhkopostijarjestelmid, siksi niiden avaamisessa
on noudatettava suurta varovaisuutta ja harkintaa.

Ole oma itsesi

Kytkeydy nettiin aina omalla tunnuksellasi ja salasanallasi. Séilyta salasanaa huolellisesti,
jotta muut eivat saa sita selville. Jos poistut koneeltasi hetkeksi, k&yta salasanasuojattua
néytonsaastajaa, jotta kukaan ei paése lahettdamaan sdhkopostia tai kayttdmaan verkkoa
nimissési. Kayta nimimerkkia tai esiinny ilman nimeé vain palveluissa, joissa se on yleinen
kaytanto.
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Kirjoita harkiten keskusteluryhmiin

Jos kirjoitat viesteja julkisiin keskusteluryhmiin varmista, ettd viestisi liittyy ryhméan
aiheeseen. Al4 laheta samaa viestia tarpeettoman moneen ryhmaan. Ole kohtelias ja
ystavallinen, aléka tarkoituksella provosoi riitoja tai hauku muita keskustelijoita.

Noudata operaattorin antamia ohjeita

Jos sdilytét sahkopostiviesteja operaattorin palvelimella, poista
tarpeettomiksi kdyneet viestit ja noudata kayttajakohtaisia
tilakiintioitd. Noudata my6s muita operaattorin ohjeita esimerkiksi
valityspalvelimen (proxy) kéytosta.

Noudata huolellisuutta tiedostojen suhteen

Noudata normaalia huolellisuutta ja varovaisuutta silloin, kun Idhetat muille kayttajille
ohjelmatiedostoja tai dokumentteja tai kun lisaat niitd omalle www-sivullesi. Mikali
mahdollista, tarkista tiedostot virusten varalta ennen niiden lahettdmistéa.

Tieda mihin sitoudut

Verkossa on erilaisia palveluita, joiden kayttajaksi pitaa AN
rekisterdityd. Lue ohjeet huolellisesti ja varmista, ettd ymmarrat ne, o 9
ennen kuin sitoudut mihinkaan. Ala koskaan paina Kylla/Yes -

painiketta tai vastaa myontavasti, ellet varmuudella ymmaérra

kysymystd. Noudata erityistd varovaisuutta kayttaessasi

vieraskielisid palveluita. Jos palvelu vaatii rekistergitymisté ja

kysyy henkil6tietojasi, harkitse mita tietoja itsestési ilmoitat.

Muista lahdekritiikki
Muista, etté netissa ei ole julkaisukynnystd. Kaikki www-sivuilla oleva ei vélttdmatta pida

paikkaansa. Mikéli jokin tarjous tai palvelu kuulostaa liian hyvalta ollakseen totta, se ei
valttdmattd olekaan sita.
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Laki ja netti

Vaikka useimmat lait on kirjoitettu ennen tietoverkkojen yleistymistd, netti ei tietenk@an ole
lakien ulkopuolella, vaan voimassa olevat lait koskevat nettidkin. Kaikki sellainen, mikéa olisi
laitonta muutoinkin, on laitonta my6s netissa. Lisaksi tietotekniikan nopea yleistyminen on
pakottanut laatimaan aivan uusia lakeja, joissa huomioidaan verkon erityispiirteitéa.
Viestinnan ja netin vapauteen liittyy aina myo6s vastuu. Esimerkiksi www-sivun tekija on
aina itse vastuussa sivunsa siséllosté. Verkossa olevat sivut nakyvat kaikille maailman
nettikayttajille. Ala siis laita sivulle herjaavaa tai loukkaavaa aineistoa tai mitaan muutakaan
sellaista, jota et muussa yhteydessa olisi valmis esittamaan.

Verkossa toimittaessa voivat kyseeseen tulla muun muassa seuraavat sddnnokset:
Tekijanoikeus- ja tavaramerkkilaki
Al4 laita www-sivullesi aineistoa - esimerkiksi tuotenimid, musiikkia,
tekstid, valokuvia, piirroksia tai mp3-tiedostoja - johon sinulla ei ole
oikeuksia. Aineiston luvaton kaytt6 saattaa johtaa taloudellisiin
korvausvaatimuksiin ja muihin oikeudellisiin seuraamuksiin.
Viestintasalaisuus
Kansalaisella on perustuslaissa maaritelty oikeus luottamukselliseen viestintdan. Laki koskee
myos sahkopostia ja kaikkea sahkoista viestiliikennetta. Al4 siis avaa toiselle vastaanottajalle
osoitettuja sahkopostiviestejd ilman tdmén suostumusta.

Ala hairitse tietoverkon toimintaa

Tietoverkon, tiedonsiirron tai séhkodpostin toiminnan tarkoituksellinen hairinta tai
ylikuormitus on kiellettyé.

Hakkerointi
Vieraaseen tietojarjestelmaan tunkeutuminen tai jarjestelman luvaton kéytto - jopa pelkka sen

yrityskin - on rikos, josta voi seurata vankeutta. Myos toisen kayttdjan tunnusten ja
salasanojen arvailu ja kokeileminen on kiellettya.
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Virusten kirjoittaminen ja levitys
Haitallisten virusten kirjoittaminen ja niiden tarkoituksellinen levittdminen on kiellettya.
Al4 laheta sahkopostimainontaa

Ala kayta sahkopostia markkinointiin, ellei sinulla ole lupaa
vastaanottajilta, silld laki kieltd4 koneellisen massaldhetyksen
yksityishenkilGille yhté lailla faksilla, kdnnykk&én tekstiviesteind kuin
séahkopostillakin. Tiedottaminen yrityksille, omille asiakkaille tai
ystaville on kuitenkin sallittua. Poista naissakin tapauksissa
vastaanottajan nimi jakelulistalta, jos han sitd pyytaa.

\

HenkilOrekisterin pito

Jos keraat henkilGtietoja verkossa tai sivullasi vierailevilta ké&vijoilta (esimerkiksi
edellyttamalla heiltd rekisterditymistd), noudata henkil6tietolain maarayksia.

Lapsipornografia

Lapsipornografian levittdminen ja hallussapito on kielletty riippumatta siit4, missd muodossa
aineisto on.

Rasismi
Rasismi ja siihen yllyttdminen on kiellettya.

(WWW Internetopas on sivuillaan antanut luvan kopioida ja jakaa Nettiketin )
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Tietoviikko,
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