
Vakavan oppilaitosväkivallan 
ennaltaehkäiseminen sähköisen 

ilmoituskanavan avulla 
ammatillisessa oppilaitoksessa

            
          

Ilmoitustarpeen tunnistaminen             
          

Sähköisen ilmoitusjärjestelmän käyttäminen             
          

Ilmoituksen käsitteleminen

Oppilaitosyhteisön 
jäsen tunnistaa 

mahdollisen 
ilmoitustarpeen

Ilmoituskanavan 
etusivu ja ohjeet 

ilmoittamiseen sekä 
tarvittavat tiedostot

Kysymys 1: Onko 
ilmoitus akuutista ja 
vaaraa aiheuttavasta 

uhkasta

Ohje soittaa 
hätätilanteessa 112 

tai ottaa yhteys 
henkilökuntaan 

epäselvässä 
tilanteessa

Kysymys 4: 
Mitä asiaa ilmoitus 

koskee?

Ilmoituksen 
vastaanotto ja 

esikäsittely

Kysymys 2: 
Ilmoittajan 
taustatieto

Ilmoittaja on 
opiskelija

Ilmoittaja on 
oppilaitoksen 

henkilökunnan jäsen

Kysymys 3:
Henkilö tai henkilöt, 
joita ilmoitus koskee

Ilmoitus koskee 
opiskelijaa

Ilmoitus koskee 
henkilöstöä

Ilmoitus koskee 
koulutussopi-

muspaikan 
henkilöstöä

Ilmoitus koskee 
ulkopuolista

Kyllä

Ei

Rohkaisu ilmoituksen 
tekemiseen

Ilmoitus koskee 
kiusaamista

Ilmoitus koskee 
epäasiallista 
käytöstä tai 

häirintää

Ilmoitus koskee 
uhkaa

En tiedä, mitä 
ilmoitus koskee

Kysymys 5:
Yhteystietoina nimi, 
sähköpostisoite ja 

puhelinnumero

Kysymys 6:
Mitä on tapahtunut 

ja missä? Onko 
toiminta toistuvaa?

Kysymys 7:
Mitä toivoisit asialle 

tehtävän?

Vastuukäsittelijän 
määrääminen

Ilmoittajalle tieto 
siitä, että ilmoitus on 
otettu käsiteltäväksi

Opiskelijan 
ilmoitus 

opiskelijasta

Opiskelijan 
ilmoitus 

henkilökun-
nasta

Opiskelijan 
ilmoitus 

koulutus-
sopimus-
paikasta

Opiskelijan 
ilmoitus 
ulkopuo-

lisesta

Henkilö-
kunnan 
ilmoitus 

opiskelijasta

Henkilö-
kunnan 
ilmoitus 
henkilö-
kunnasta

Opiskelijahuollon 
prosessi

Työsuojeluprosessi

Vastuuhenkilö 
nimetään työsuojelu-

organisaatiosta

Vastuuhenkilö 
nimetään 

opiskelijahuollosta

Ohjeistuksen 
mukainen käsittely 

tarvittavalla 
laajuudella

Yhteydenotto-
tarpeen sekä 

ilmoitustarpeen 
arvioiminen

Ilmoittajalle tieto, 
kun asia on käsitelty

Ilmoitustietojen 
jatkokäsittely

Ilmoituksen 
henkilötietojen 

anonymisointi tai 
poistaminen

Ilmoitusten tilastointi 
ja tilastojen käsittely 

organisaation 
turvallisuus-
johtamisessa

Toiminnan 
kehittäminen

Ilmoitusjärjestelmän 
käyttömahdolli-

suuden 
tunnistaminen

Ilmoitusjärjestelmää 
koskeviin tietoihin 

tutustuminen

Päätös 
ilmoitusjärjestelmän 

käyttämisestä

Kirjautuminen 
ilmoitus-

järjestelmään 
oppilaitoksen 

tunnuksilla

Ilmoituksen 
vahvistaminen ja 

lähettäminen

Uloskirjautuminen 
ilmoitus-

järjestelmästä

Tarvittaessa yhteys 
viranomaisiin

Tarvittaessa yhteys 
ilmoittajaan tai 
ilmoittettuun
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