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Abstract

The aim of this thesis is to investigate which subject areas in accounting and taxation
raise the most questions among entrepreneurs. As a solution to these questions, an
accounting manual is provided as a clarification of the content of which is the subject
of this work’s research. The thesis is carried out from an accountant's point of view. In
addition, this study handles the capabilities of accountants to work as consultants.

The study is conducted as a qualitative study. Thematic interview is used as the re-
search method. The targets of the interviews are both accountants and entrepre-
neurs. The thesis consists of accounting and taxation theory and a research section.
The main research question of the study is "What does a good accounting guide in-
clude?"

The results of the study showed that the accounting guide should at least include
monthly and quarterly VAT reporting periods, a theory on the formation of VAT and
basic information about current accounting.
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1 Johdanto
1.1 Opinnaytetyon aihe ja tausta

Taman opinnaytetyon tarkoituksena on tutkia, mitd opas kirjanpidosta ja verotuksesta tulisi
siséltaa. Opas olisi suunnattu yrittdjalle kirjanpitdjan nakokulmasta. Kirjanpidonoppaita on
tehty monia seka opinnaytetéita kirjanpidosta ja sen toteutumisesta l6ytyy useita. Taman
tutkimuksen néakdkulma muodostui kuitenkin ajatuksesta, etta kirjanpitajan ja yrittajan tulisi
olla samalla aaltopituudella toistensa tyttavoista, aikatauluista ja ennen kaikkea kirjanpi-
dettdvan yrityksen toiminnasta. Tarkoituksena on siis selvittda millaisiin kirjanpidollisiin ja
verotuksellisiin asioihin opas voisi toimia ohjekirjana. Oppaan siséllon tutkimiseksi on selvi-
tettava, kuinka laaja teoreettinen pohja keskiverto yrittdjalla on verotuksesta ja kirjanpi-
dosta. Liséksi tarkoituksena on selvittda mita kirjanpitajan tyo pitaa sisallaan nyt ja tulevai-
suudessa. Opinnaytetyon tutkimuksessa tutkitaan myds, mité yrittdjat toivovat kirjanpitgjilta

seka millaisia ajatuksia kirjanpitajilla on tyostaan.

Kirjanpito-oppaan sisallon tutkiminen on perusteltua, silla se on parhain keino selvittaa mil-
laisiin asioihin yrittajat yleisimmin tarvitsevat apua seka mita kirjanpitajat toivovat asiakkail-
taan. Taman myo6ta oppaan sisaltd perustuisi tassa opinnaytetydssa tehtyyn tutkimukseen.
Kirjanpidonopasta olisi mahdotonta luoda ilman aiempaa tutkimusta aiheesta. Tarvitaan
usean eri yrittdjan seka kirjanpitajan nakokulma siita, mitka asiat kirjanpidossa tai verotuk-
sessa ovat heille haastavimmat. Kirjanpitgjien haastattelulla pyritddn takaamaan kirjanpité-
jan ndkokulman sailyminen. Kirjanpitajan nakokulma tuo tutkimukseen erilaisen lahestymis-

tavan, mitd aiemmissa opinnaytettissa on ollut.

Kirjanpito-oppaista on olemassa tutkimuksia Theseuksessa esimerkiksi siitd, mita aloitta-
van yrittajan tulisi huomioida kirjanpitonsa jarjestamisessa. Kyseinen opinnaytety6 6ytyy
Theseuksesta nimella "Kirjanpidon jarjestaminen — opas alkavalle yrittajalle”. Siind on kay-
tetty samaa tutkimusmenetelmaa ja haastattelurunkoa kuin tdssa opinnaytetytssa. Aihe ja
teema ovat samankaltaiset taman opinnaytetyon tutkimuksen kanssa, mutta aiemmin ei ole
tehty vastaavaa tutkimusta siitd, mika voisi lisata kirjanpitajan ja yrittajan ymmarrysta toisis-
taan. Lisaksi erilaisiin kirjanpito-ohjelmiin on tehty oppaita, joiden teoriaosuus kattaa samoja
aihealueita kuin tdssa tydssa. Esimerkki tallaisesta tyosta I0ytyy Theseuksesta nimella
”"Opas Briox-kirjanpito-ohjelmaan”. Opas on nimensa mukaisesti tehty helpottamaan kysei-
sen kirjanpito-ohjelman kaytt6a ilman aikaisempaa kokemusta ohjelmasta. Tallaiset kirjan-
pito-ohjelman kayttdoppaat eroavat tassa opinnaytetydssa tutkittavasta oppaasta siten, etta

taman opinnaytetydn oppaan tarkoitus ei ole opettaa yrittdjaa tekemaan kirjanpitoa



itsendisesti. Tarkoituksena on puolestaan avata kirjanpidon ja verotuksen logiikkaa, jotta
yrittdja ymmartaisi enemman, millainen vaikutus kirjauksilla on esimerkiksi yrityksen tulok-

seen.

Aihe on ajankohtainen, sill& kirjanpito on enenevissa maarin siirtynyt passiivisesta tapahtu-
mien kirjaamisesta enemman lisdarvoa tuottavaksi konsultti tahoksi. Useat yrittdjat valitse-
vat ulkoistaa kirjanpidon, mutta se ei tarkoita, ettei yrittédja haluaisi tietdd enemman kirjan-
pidon kaytannoista. Tassa opinnaytetydssa kasitellaén erilaisia kirjanpitoon liittyvia aihealu-
eita ja niiden syy- seuraussuhteita. Opinnaytetydssa tullaan kayttdmaan seka sahkoisia etta
kirjallisia aineistoja. Teoriaosuus pohjautuu enimmékseen Verohallinnon ohjeistuksiin, kir-

janpitolakiin ja aiheita koskevaan kirjallisuuteen.

Tutkimuksen tuloksia hyddynnetddn ensisijaisesti kirjanpidon oppaan laadukkaan sisallon
tekemiseen. Opas puolestaan tarjoaa apua yrittdjille perusasioiden ymmartamiseen kirjan-
pidosta ja verotuksesta. Tarjoamalla kirjanpitdjana asiakkailleen téllaista opasta voidaan
vahentaa yrittdjan epatietoisuutta aikatauluista ja tilitoimiston kaytannoista. Tallaista opasta
olisi hyva tarjota erityisesti uusille asiakkaille, jolloin ei viela tunneta asiakkaan taustoja.
Opas toimii yhtené keinona asiakassuhteen syventéamiseen ja asiakkaan tietoisuuden lisda-
miseen. On myds mahdollista, ettd opasta voitaisiin kayttaa tilitoimistojen sisdisesséa kay-
tossé esimerkiksi aloittelevien kirjanpitdjien tukena kirjanpidon kokonaiskuvan helpotta-
miseksi. Tutkimus itsessdan hyodyttad myos kirjanpitdjia siten, ettd tutkimustuloksista voi

nousta esille sellaisia asioita, joita ei ole omassa asiakastydssaan ennen tullut ajatelleeksi.
1.2 Tavoite ja tutkimuskysymykset

Opinnaytetydn tavoitteena on kasitella kirjanpitoon liittyvaa teoriaa eri lahteisiin nojaten
seka esitella kirjanpidon eri vaiheita juoksevan kirjanpidon avulla, nain ollen lukija saa ka-
sityksen myds kirjanpitdjan tydnkuvasta. Tutkimuksen kohteena olevan oppaan yksi tavoit-
teista on antaa ohjeistusta yrittajdlle kirjanpidosta ja arvonlisdverotuksesta kirjanpitajan na-
kokulmasta. Haastatteluiden tavoitteena on saada kattavat vastaukset, joiden pohjalta kye-
taan tekemaan johtopaattkset ja yhteenveto siita, mita aiheita opas tulisi sisdltéda. Osata-
voite edella mainitun saavuttamiseksi on luoda oikeat haastattelukysymykset, joiden avulla
saadaan esiin keskeisimmaét ajatukset niin yrittdjilta kuin kirjanpitjiltd. N&ain ollen saadaan
vastaus paatutkimuskysymykseen. Liséksi toinen keskeinen tavoite on sivuta kirjanpitajan
tydn muutosta ja kirjanpitdjien valmiuksia toimia konsultteina tulevaisuudessa. Kirjanpidol-
lisesta nakokulmasta on tehty aiemminkin tutkimuksia, mutta tdman opinnaytetyon tutki-

muksessa kirjanpidollista ndkdkulmaa edustaa itse kirjanpitaja.



Tutkielman paatutkimuskysymys on "Mita hyva kirjanpidonopas sisaltda?” Alakysymykset

puolestaan koostuvat seuraavista:

-Mita yrittaja toivoo kirjanpitajalta?

-Mitk& ovat kirjanpidon oppaan paapiirteet?
-Miten kirjanpitaja voi toimia myos konsulttina?

Opinnayteyon aihe on rajattu koskemaan arvonlisaverotusta ja kirjanpitoa pois lukien palk-
kakirjanpidon. Useita kirjanpitovelvollisia yhtioita koskee myds tilintarkastusvelvollisuus,
mutta tdssa opinnaytetydssa sité ei kasitella erikseen. Taman tyon tutkimus on rajattu kos-
kemaan kirjanpidon oppaan kannalta merkittdvimpia tahoja eli yrittdjia ja itse kirjanpitéjia.
Mielenkiintoista on saada selville ndiden osapuolten ajatuksia siitd, miten sujuva kirjanpito
tulisi jarjestad. Tutkimuksen aihe rajautuu kirjanpidon, arvonlisaverotuksen seka yrittdjan
toiveiden tutkimiseen. Tutkimuksen rajaamisen helpottamiseksi sailytetaan kirjanpitajan na-
kokulma lapi koko tutkimusprosessin. Tama nakdkulma helpottaa yrittdjien vastausten tul-

kinnassa seka kirjanpitdjiltd saaduista vastauksista on helpompi havaita uusia nakemyksia.

1.3 Tutkimusmenetelméa

Tassa tyossa toteutetaan kvalitatiivinen eli laadullisen tutkimus. Tama tutkimusmenetelma
soveltuu kirjanpidon oppaan sisallon tutkimiseen hyvin, koska silla pyritddn ymmartamaan
tutkimuksen kohdetta eli tdssa tapauksessa ihmisten ajatuksia ja toiveita. Kvalitatiiviselle
tutkimukselle tyypillisia piirteitd ovat kokonaisvaltainen tiedon hankinta luonnollisissa ja to-
dellisissa tilanteissa. Haastatteluissa luotetaan haastateltavaan eli ihmiseen tiedon keruun
valineena. Tutkimukselle ei aseteta hypoteesia vaan tarkoituksena on pikemmin I6ytaa
odottamattomia seikkoja. Tarkeinta talle tutkimukselle on saada tutkittavien mielipiteet ja
nakokulmat esiin, mink& vuoksi kohdejoukko on valittu tarkoituksenmukaisesti. Haastatel-
tavat kasitelladn ainutlaatuisesti ja aineistoa tulkitaan sen mukaisesti. (Hirsjarvi ym.
2009,164.)

Tutkimushaastattelun lajeja on erilaisia, joiden jaottelu perustuu strukturointiasteeseen.
Strukturointi maarittaa, kuinka kiintedsti haastattelukysymykset ovat muotoiltu ja jasennelty.
Kaytanntssa tama tarkoittaa kysymysten samankaltaisuutta eri haastatteluissa. Tassa
opinnaytetydssa kaytetdédn puolistrukturoitua teemahaastattelua. Tassa haastattelumuo-
dossa kysymykset ovat kaikille haastateltaville samat, mutta vastausvaihtoehtoja ei ole en-
nalta maaritelty. Tyypillista puolistrukturoidulle haastattelulle on, ettd nakdkohta on osittain
ennalta paatetty. Puolistrukturoitu teemahaastattelu perustuu aina johonkin tiettyyn tee-

maan, jonka ympaérille haastattelun aiheet ja kysymykset muodostuvat. Tassa



opinnaytetytssa tullaan kayttdmaan haastattelun paateemana kirjanpitoa, joka on jaettu
viela tarkemmin kolmeen keskeiseen alateemaan yrittdjid haastateltaessa. (Hirsjarvi &
Hurme 2008, 41, 47)

Tutkimusmenetelméana kaytetaén yksilohaastattelua, joka toteutetaan teemahaastatteluna.
Teemahaastattelu voitaisiin toteuttaa my6s ryhmahaastatteluna, mutta tassa tutkimuksessa
haluttiin korostaa yksilollisyyttd. Ryhméhaastattelun toteuttaminen yrittdjille olisi liséksi 1&-
hes mahdotonta jarjestda. Kirjanpitdjien osalta ryhmahaastattelutilanne olisi jarjestetta-
vissa, mutta talldin vastausten laatu saattaisi karsid. Teemahaastattelu valittiin haastattelu-
muodoksi, koska sen avulla pyritdan herattaméaan keskustelua aiheesta monipuolisten joh-
topaatdsten saamiseksi. Lisaksi keskustelu on hyvin vapaa tapa kommunikoida ja saada
haastateltavasta syvempaa tietoa. Haastatteluja suoritetaan seka kirjanpitgjille etta yrittajille
kattavamman lopputuloksen saamiseksi. Lisaksi hyddynnetaan puolistrukturoidun haastat-
telun tarjpamaa runkoa haastatteluiden suorittamiseen. Puolistrukturoitu haastattelumuoto
valittiin tutkimukseen, koska halutaan kerata tietoa tiettyyn ennalta maaritettyyn tarkoituk-
seen, joka tassa tutkimuksessa tarkoittaa kirjanpidonopasta. Strukturoitu haastattelu olisi
lian jaykka tallaisen tutkimuksen suorittamiseen, silla sen paapiirre on ainoastaan kysely-
lomakkeen tayttdminen haastateltavan toimesta ilman suurempaa kommunikointia. Struk-
turoidulla haastattelutavalla olisi kuitenkin mahdollista saada enemman haastateltavia ajan
saéstamiseksi, mutta lopputulokset eivat palvelisi tAman opinnéytetytn tutkimusta. Avoin
haastattelu eli strukturoimaton tapa olisi puolestaan liian vapaata keskustelua, jonka vuoksi
merkittdvimpien vastausten lIdytdminen olisi hankalampaa. Haastattelukysymysten yhden-
mukaisuudella pyritadn estam&én mahdollisesti haastattelussa tapahtuvaa vastausten
poikkeavuutta aiheesta. Haastateltavilla on sama teema ja ydinrakenne, mutta yksittaisissa
kysymyksissé on eroavaisuuksia riippuen siitd, haastatellaanko kirjanpitgjaa vai yrittajaa.

Haastattelukysymyksia on kokonaisuudessaan 5-10 kysymysta jokaiselle haastateltavalle.

1.4 Rakenne

Taman opinnaytetytn rakenne koostuu johdannosta, kahdesta isommasta paateorialuvusta
alalukuineen, tutkimusta kasittelevasté luvusta ja lopuksi yhteenveto-osiosta. Taméa on ku-
vattuna alla kuvassa 1. Johdannossa kasitell&a&n aluksi opinndytetydn aihe ja tausta aiheen-
valinnalle. Taman jalkeen esitellaan tutkimuksen aihe tavoitteineen ja tutkimuskysymyksi-
neen. Liséksi johdanto pitaa sisalldén alaluvun tutkimuksessa kaytettavasta tutkimusmene-
telmasté seka rakenne osion kuvioineen. Teoreettinen osuus pitaa sisallaan kaksi isompaa
paalukua. Ensimmaiseen paalukuun siséltyy teoriaa kirjanpidon jarjestamisesta, hyvasta
kirjanpitotavasta, kirjanpitolaista, kirjanpitajan tyénkuvan murroksesta seka juoksevan Kir-

janpidon prosesseista tilinpaatokseen asti. Toinen paaluku kasittelee arvonlisaveron



muodostumista mukaan lukien ulkomaan hankinnat ja myynnit. Liséksi oma alaluku kertoo
vahennyskelpoisista- ja vahennyskelvottomista kuluista. Neljas paaluku kasittelee tutkimuk-
sen kulkua ja johtopaatdksia. Se pitaa sisallaan alaluvut muun muassa kvalitatiivisen tutki-
muksen teoriasta, teemahaastattelusta, tutkimuksen suorittamisesta, tutkimusaineiston
analysoinnista ja johtopaatoksista seka tutkimuksen reliabiliteetista. Viimeinen paaluku on
yhteenveto, jossa kerrotaan tiivistetysti tutkimuksen kulku arvioiden tutkimuksen validiteet-

tia seka esitellaén jatkotutkimusehdotukset.

Kuva 1. Rakenne

JOHDANTO

TEOREETTINEN VIITEKEHYS

TUTKIMUS

YHTEENVETO




2 Kirjanpito
2.1 Kirjanpitolaki

Kirjanpitolaki maaraa kirjanpitovelvollisuuden kaikille liiketoimintaa harjoittaville tahoille lu-
kuun ottamatta luonnollista henkil6&, kalastuksen tai maatilatalouden harjoittajaa. Tilikausi
on kirjanpitolaissa maaritetty kestaméaan 12 kuukautta tai poikkeustilanteissa vahemman,
jos kyseessa on aloittava tai lopettava yritys. Tilikausi saa kestaa kuitenkin enintdén 18
kuukautta. Kirjanpitolaki jakaa yritykset pien-, mikro- ja suuryrityksiin. Pienyrityksesta on
kyse, mikali enintaan yksi seuraavista ehdoista tayttyy paattyneella ja seka sita edeltineella

tilikaudella:
v taseen loppusumma yli 6 000 000 euroa,
v liikkevaihto on yli 12 000 000 euroa,
v’ tai tilikauden aikana henkildstdn mediaani on noin 50 henkiléa.
Mikroyritykseksi kirjanpitolaki luokittelee, jos paattyneella ja sita edeltaneella tilikaudella:
v' taseen loppusumma on 350 000 euroa,
v"liikevaihto yli 700 000 euroa
v tai yrityksen henkiléstomaara on noin 10 henkilda.

Suuryritykseksi puolestaan luokitellaan, jos yksi seuraavista kohdista taytyy paattyneena ja

edellisena tilikautena:
v' taseen loppusumma on 20 000 000 euroa,
v" liikevaihto 40 000 000 euroa,
v’ tai tyodllistaa keskiarvolta 250 henkila tilikaudella. (Finlex, 2022a.)

Kirjanpitolaki sisaltaa tiettyja periaatteita, joiden mukaan luodaan oikean ja riittavan kuvan
antava tilinpaatds yrityksen toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Olennaisuus-
periaate ohjaa pitkalti kirjanpidon toteutumista. Kirjanpidossa on osattava arvioida tapahtu-
mien olennaisuus ja niiden vaikutus tilinpaatoksen antamaan kuvaan yrityksen toiminnasta.
Toinen tarked tilinpaatdsperiaate on jatkuvuus. Toiminnan oletetaan aina jatkuvan seuraa-

valla tilikaudella ja siksi on usein tarpeen tarkastella tase-erien arvoa. (Minilex, 2022a.)



2.2 Hyva kirjanpitotapa

Kirjanpitolaki velvoittaa jokaisen kirjanpitoa tekevan noudattavan tydssaan hyvaa kirjanpi-
totapaa. Hyva kirjanpitotapa koostuu kirjanpitokaytantdjen ja teorioiden muodostamista
saanndista seka hallitsevista periaatteista. Hyvan kirjanpitotavan tarkoitus on taydentaa kir-
janpitolain sédantelyéa ja tuoda esille erilaisia ratkaisuja kirjanpidon kaytannon toteuttami-
seen. Lisaksi hyva kirjanpitotapa pohjautuu eri yhteisolaista, kauppaoikeudellisista sdan-
noksista, viranomaismaarayksisté, EY-direktiivien periaatteista seka kirjanpitolautakunnan
ohjeista. Periaatteet hyvan kirjanpidon takana ohjaavat kirjanpitotapaa sellaiseksi, etta se
antaa oikean ja riittavan kuvan kirjanpitovelvollisen liiketoiminnasta ja taloudellisesta tilan-
teesta. Naitd periaatteita ovat muun muassa jatkuvuus, olennaisuus, varovaisuus, taydelli-
syys ja vertailtavuus. Osa periaatteista ovat toisilleen vastakohtia, joten ndiden noudatta-

miseen yleisohjeena voidaan pitda tasapuolista huomiointia kirjanpidossa. (Minilex, 2022h.)

Hyvan kirjanpitotavan yksi tarkeimmistd ominaisuuksista on kirjanpidon avoimuus. Erityi-
sesti tilintarkastajat ja verottaja liikkuvat kirjanpidossa tositteilta ja raporteilta toisille, jolloin
keskitdn nousee aukoton kirjausketju eli audit trail. Audit trail kirjausperiaatteella varmiste-
taan kirjanpidon virheettdmyys. Aukottomuus tarkoittaa tasséa tapauksessa sita, etta kirjan-
pidon lukija voi ottaa tarkasteltavakseen mink& tahansa tositteen ja hanen on vaivatta paas-
tava tarkistamaan tositteen kirjaustapahtuma ja vaikutus tilinpdatdkseen. Tama mahdollis-
taa my0s liikkumisen toiseen suuntaan, tilinpaatokselta tapahtuman tulo -tai menoerélle.
(Taloushallintoliitto, 2022b.)

2.3 Kirjanpitaja konsulttina

Nykyaan teknologia on kehittynyt niin paljon, etta se mahdollistaa lahes taysin kirjanpidon
automatisoinnin. On selvad, etta tulevina vuosina tietokoneet tulevat ohittamaan kirjanpita-
jat nopeudellaan ja kustannustehokkuudellaan. Tietokoneilla on ylivertainen asema ihmi-
seen verrattuna puhuttaessa muistamisesta, virheettdmyydesta rutiinitehtavissa, laskutai-

dosta ja rutiinien sietamisessa. (Aho 2019, 17.)

Se, miten kirjanpitdjan ty6 tulee vuosien saatossa muuttumaan, on vaikea ennustaa, silla
jokainen tilitoimisto on erilainen ja kirjanpitgjat kukin yksiloitd. Voidaan kuitenkin esittaa
kaksi todennakdoista skenaariota, joissa toisessa kirjanpitdja kasvaa konsultiksi ja toisessa
kirjanpitdja jaa ikaan kuin prosessinhoitajaksi. Konsultti nimensé mukaisesti keskittyy vaa-
tivampaan ongelmaratkaisutyéhén. Han oppii tunnistamaan asiakkaansa ongelmat ja I0y-
tamaan ratkaisuehdotuksen yhdessé asiakkaan kanssa. Prosessinhoitaja puolestaan val-

voo ja huolehtii ohjelmistojen toimivuudesta, jotka tekevat asiakkaalle kirjanpitotydn. Talldin



yhdella kirjanpitdjalla tulee olemaan entistd enemman asiakkuuksia hoidettavana eika asi-

akkaisiin nain ollen synny kovin syvaa asiakassuhdetta. (Aho 2019, 26,27.)

Hyvan kirjanpitdjan on kyettava hyvaksymaan tydonkuvansa murros ja etsittéava tietokoneen
korvaamat kirjanpidon tehtavat muualta, toisin sanoen asiakkaalta. Asiakkaan odotuksista
kiinnostuminen on avainasemassa urakehityksessé ja mahdollistaa tilitoimiston tarjoaman
palvelun olevan parasta, mita asiakas voi toivoa. Oma-aloitteinen neuvominen on osoittau-
tunut asiakaskyselyiden perusteella kaikkein tarkeimmaksi odotukseksi tilitoimisto asiak-
kailta kysyttaessa. Se valittaa asiakkaalle kirjanpitajan kiinnostuksen asiakkaan asioita koh-
taan ja seka halun olla osana toimintaa. Tarkeinta kirjanpitdjasta konsultiksi oppimisessa
onkin oivaltaa, etta yrittja ei aina edes tiedd, mita hanen pitaisi kysya. Alle olevalla kuvalla
2 on esitetty taloushallinnon urapolku siséltéaen liikketoimintaosaamisen ja talousosaamisen
eri tehtavissa. (Aho 2019, 19.)
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2.4 Kirjanpidon toteutus

Kirjanpidon paatarkoitus on yrityksen tuloksen selvittaminen, mutta sen perusteella laadi-
taan liséksi Verohallinnolle ja muille viranomaisille ilmoituksia kirjanpidosta. Tulos vaikuttaa
suoraan yrityksen maksettaviin veroihin ja muihin maksuihin. Tilikauden kirjanpito voidaan
jakaa kolmeen p&éavaiheeseen, joita ovat tilinavaus, liiketapahtumien kirjaaminen ja tilin-
paatos. Tilinavaus tapahtuu merkitsemalla alkusaldot kirjanpitotileille, jotka saadaan aina
edellisen tilikauden tilinpaatoksesta. (Tomperi 2022, 11,16.)

Kirjanpidon tarkoituksena on antaa tietoa yrityksen taloudesta. Jokaisen yritystoimintaa har-
joittavan yrityksen on pidettava kirjanpitoa. Yrittdja vastaa aina yrityksena kirjanpidon oi-
keellisuudesta, vaikka kirjanpito olisi ulkoistettu tilitoimiston tehtéavaksi. Kirjanpitoa pidetaan
tilikausittain yleenséa 12 kuukauden mittaisena jaksona kalenterivuoden mukaan. Kirjanpito
lahtee aina liikkeelle liiketapahtumasta, joka voi olla esimerkiksi myynti, osto tai muu tilita-
pahtuma. Tapahtumasta muodostetaan tosite kirjanpitoon, josta ilmenee mita on tapahtu-
nut, mista ja miten se on maksettu. Tositteita ovat muun muassa laskut, Kkuitit ja tiliotteet.
Tositteen mukaan tehdaan kirjaus kirjanpitotileille. Kirjauksista muodostuu tilikauden loput-
tua tilinpaatos. Kirjausketju on havainnollistettu alla olevalla kuvalla 3. (Taloushallintoliitto,
2022a.)

Tilinpadtés

Kirjaus

Tosite

Liiketapahtuma

Kuva 3. Kirjausketju (Taloushallintoliitto 2022a)

Liiketapahtumien kirjaamiseksi on kirjanpitolain mukaan oltava asiamukainen tililuettelo Kir-
janpidontileistd. Asianmukaisuudella tarkoitetaan sisalloltaéan samanlaisten tapahtumien
kirjaamista samoille tileille. Kirjanpito tulee lisdksi tehda niin, ettd kirjauksia voi tarkastella
seka aikajarjestyksessa etta asiajarjestyksessa. Kirjausketjun tulee olla avoin ja jalkeenpain
todennettavissa, tama tarkoittaa sitd, etta liketapahtumien, tositteiden ja kirjausten mer-
kintéa osakirjanpidon kautta p&ékirjanpitoon ja tilinp&&tbkseen on oltava aina aukoton eika
mit&&n aineistoa saa muuttaa tai poistaa kirjanpidosta tilinpaatoksen laadinnan jalkeen. To-

sitteet ja liiketapahtumiin liittyvat aineistot on sailytettdva kuusi vuotta tilinpaatoksesta seka
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muu kirjanpitoaineisto, kuten toimintakertomus, tilinpaatos, tililuettelo ja kirjanpidot tulee

sailyttda 10 vuotta. (Finlex 2022a.)

Pienemmilla yrityksilla kirjanpito voidaan toteuttaa yhdenkertaisena kirjanpitona, mutta toi-
minnan kasvaessa myos kirjanpitovaatimukset kasvavat, jolloin vaaditaan kahdenkertai-
sesta kirjanpitoa. Ero yhdenkertaisen -ja kahdenkertaisen kirjanpidon valilla on kirjausta-
vassa. Liséksi yhdenkertaisen kirjanpidon tilikausi tulee olla aina kalenterivuosi, kun taas
kahdenkertaisen kirjanpidon tilikausi voi vaihtua kesken kalenterivuoden. Yhdenkertainen
kirjanpito sanansamukaisesti kirjataan vain yhdelle kirjanpitotilille maksuperusteisesti.
Tama tarkoittaa, etta kirjanpito koostuu pelkastddn menoista, tuloista, koroista ja veroista.
Kun yrityksen tililta [&htee tai sinne tulee rahaa, tehdaan kirjaukset sen mukaan. Kahden-
kertainen kirjanpito on puolestaan luonteeltaan suoriteperusteinen, jonka vuoksi se on
myos informatiivisempi kuin yhdenkertainen kirjanpito. Liiketapahtumat kirjataan kahdelle
kirjanpitotilille, joista ndkyy mihin rahaa on kaytetty ja mista se on tullut. Jos jokin seuraa-
vista kohdista tayttyy, tulee yrityksen vaistamatta tehda kirjanpito kahdenkertaisena: taseen
loppusumman ollessa yli 100 000 euroa, liikevaihdon ollessa yli 200 000 euroa tai tyénteki-

joita on yli 3. (llonaworks,2021.)

2.5 Tosite

Tosite tarkoittaa todistusaineistoa yrityksen liikketapahtumista. Tositteita ovat esimerkiksi
kuitit, vuokrasopimus liiketilasta, vakuutussopimukset, ajopaivékirja, velkakirja, laskut, ti-
liote ja matkalaskut. Naiden avulla voidaan todentaa kaikki kirjanpitoon kirjatut tapahtumat.
Tositteen kriteerit ovat selvyys, pysyvyys ja yksiselitteisyys. Toisin sanoen tositteelta tulee
iimet& vaivatta, millainen liiketapahtuma on kyseessd, kenen kanssa on asioitu, milloin ja
millaisin summin seké& verotiedot. Tarvittaessa tositteelle voi lisaté tietoa kirjanpitéjalle kir-
jaamisen helpottamiseksi esimerkiksi, jos kyseessa on edustus- tai neuvottelukulu. Talléin
on hyva olla lisatieto kestityksen syysta ja osallistuneista henkildista. Kirjanpitolaki velvoit-
taa, etta tositteita on sailytettdva kuusi vuotta verovuoden paattymisesta. (Yrityksen perus-
taminen.net, 2022b.)

Kirjauksen on perustuttava paivattyyn ja jarjestelmallisesti numeroituun yksildityyn tositteen
todentaakseen liiketapahtuman kirjanpitolain mukaisten vaatimusten mukaan. Liiketapah-
tuman, tositteen ja kirjauksen véalinen yhteys tulee olla aina todettavissa kirjanpidosta. Lah-
tokohtaisesti tosite tulisi olla maksun saajan tai valittdneen tahon antama dokumentti, mutta
kirjauksen perusteeksi hyvaksytddn myos kirjanpitovelvollisen itse laatima asianmukainen
selvitys tapahtumasta. Itse laatimat kuitit eivat kuitenkaan ole arvonlisdverotuksessa va-

hennyskelpoisia. Tositteelle asetetut vaatimukset arvolisaverolain mukaan ovat:
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v laskun antamispaiva

v' juokseva tunniste

v arvonlisaverotunniste tarvittaessa

v/ myyijan ja ostajan nimi seka osoite

v/ tavaroiden tai palveluiden maara ja luonne seka toimitusajankohdat
v veron peruste verokannoittain seka suoritettavan veron maara.

Lisaksi jos kyseessé on veroton myynti, kdannetty verovelvollisuus, uusien kuljetusvalinei-
den myynti, sijoituskulta tai marginaaliverotuksen soveltaminen merkitédén se tositteen. Ke-
vennettyja laskumerkinttja voidaan soveltaa laskun verollisen summan ollessa alle 400 eu-
roa. Talloin riittda tiedot vain laskun antamispéivastd, myyjan nimi, arvonlisaverotunniste,
myytyjen tavaroiden ja palveluiden mééara ja luonne seka veron mééara ja peruste verokan-

noittain. Matkalaskusta puolestaan on kaytava ilmi:
v" matkan tarkoitus
v' matkan kohde seka reitti tarvittaessa
v' matkan alkamis- ja paattymisajankohta
v' matkustustapa
v"ulkomaan matkojen paivakohtainen kohde.

Edella luetellut tiedot ovat todisteena maksetuille matkakorvauksille. (Kerbs 2016, 5,6.)
2.6 Tuloslaskelma ja tase

Tuloslaskelma kertoo yrityksen toiminnan tuloksen eli voiton tai tappion tiettyna ajankoh-
tana. Tilinpaatdksessa tuloslaskelmaan sisaltyy tilikauden aikaiset tulot ja menot. Kirjanpi-
toasetuksissa on nelja eri tuloslaskelmakaavaa, jotka ovat kululajikohtainen, toimintokoh-
tainen, aatteellisen yhdistyksen ja saation tuloslaskelma seka kiinteiston tuloslaskelma.
Naisté jokainen noudattaa tietyn esittdmistavan mukaista kaavaa, jota ei saa muuttaa. Esi-
merkkina voidaan kayttda kululajikohtaista tuloslaskelmaa, mik& on kaytetyin tuloslaskel-
mamalli. Tuloslaskelma alkaa liikevaihdosta, jonka alle on eritelty varastojen muutos, val-
mistus omaan kayttéon, liketoiminnan muut tuotot, materiaalit -ja palvelut, henkiléstdkulut,
poistot ja arvonalentumiset seka liiketoiminnan muut kulut. Naiden jalkeen saadaan selville

liikevoitto tai -tappio. Siitd vAhennet&an viela rahoitustuotot ja -kulut niin saadaan voitto tai
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tappio ennen tilinpaatdssiirtoja ja veroja. Tilinpaatossiirtojen, tuloverojen ja muiden valitto-

mien verojen jalkeen saadaan lopullinen tilikauden voitto tai -tappio. (Kerbs 2016, 38,39.)

Hyoddykkeiden valmistusta harjoittavan yrityksen tuloslaskelmassa valmiiden ja kesken-
erdisten tuotteiden varastojen muutos nakyy ensimmaisena liikevaihdon jalkeen. Kesken-
eraisiksi tuotteiksi luokitellaan ne tuotteet, joita ei ole viela luovutettu asiakkaalle. Valmistus
omaan kayttdon rivi on puolestaan oikaisuerda menotileille. Kun yritys valmistaa itse omaa
kayttbomaisuuttansa, silloin menojen aktivointi kayttbomaisuuteen kirjataan kyseisia me-
notileja hyvittamalla. Mikali tama ei ole mahdollista niin aktivointi kirjataan valmistus omaan
kayttéon -tilin kautta. Tasta esimerkkind voidaan pitdd kehittdmismenojen aktivointeja. Lii-
ketoiminnan muina tuottoina pidetadn tuottoja, jotka eivat liity suoraan yrityksen myyntiin,
mutta eivét ole mydskaan rahoitustuottoja. Naita tuottoja voidaan jakaa eri tiliryhmiin, kuten
myyntivoitot pysyvisté vastaavista, vakuutus- ja vahingonkorvaukset, vuokratuotot, avus-
tukset ja palkkiot. Materiaalit ja palvelut kertoo yrityksen myymien tuotteiden kulut. Tassa
huomioidaan vain sellaiset ostot ja niiden oikaisuerat, joilla on valiton yhteys myytyyn tava-
raan tai palveluun. Lisaksi ulkopuoliset palvelut eli alihankinnat lukeutuvat materiaali ja pal-
velukuluihin. Henkiléstokulut jaetaan kahteen ryhmaan tuloslaskelmalla: palkat ja palkkiot
seka henkildsivukuluihin. Palkat ja palkkiot koostuvat tyontekijoille maksetuista palkoista ja
etuuksista. Henkilosivukuluihin sisaltyvat elakekulut TyEL ja YEL-vakuutusmaksut seka
muihin henkildsivukuluihin luokitellut tybantajan muut lakisdateiset sivukulut, joita ovat ty6-
antajan sosiaaliturvamaksut, tapaturmavakuutusmaksut, tyottdmyysvakuutusmaksut ja ryh-
mahenkivakuutukset. Poistot ja arvonalentumiset tulee kirjata niin, etta ne vastaavat hyo-
dykkeen taloudellista kulumaa. Ne on tehtava jokaisena vuotena tappiollisesta tuloksesta
huolimatta. Liiketoiminnan muihin kuluihin kuuluu yleisesti yksittéisia tileja, joita ovat esi-
merkiksi edustuskulut, toimitilakulut, kone- ja kalustokulut, myyntikulut, markkinointikulut
yms. Rahoitustuotot ja -kulut jaetaan tuloslaskelmalla nimikkeittédin sen mukaan kohdistu-
vatko ne konserni- tai omistusyhteysyritysten rahoitustuottoihin tai -kuluihin seka osittain
kululajin mukaan. Rahoitustuottoja ovat esimerkiksi korot, osingot, luovutusvoitot, voitto-
osuudet yhtymista ja valuuttakurssivoitot. Rahoituskuluja puolestaan ovat sijoitusten ja ra-
hoitusarvopapereiden arvonalentumiset, lainojen korko- ja hoitokulut, luotto- ja luovutustap-
piot seké valuuttakurssitappiot. Tulos ennen tilinpaatossiirtoja saadaan lisaamalla liikevoit-
toon (-tappioon) rahoitustuotot ja vahennetaan rahoituskulut. Tilinpaatéssiirrot ovat verotuk-
sen tuloksenjarjestelyeria. Tilinpaattssiirtoina kasitellaan poistoerot seké veroperusteiden
varaukset vahennyksineen ja lisdyksineen. Lisdksi myos kasitelladn maksetut ja saadut
konserniavustukset. Tilikauden veroihin kirjataan lopuksi verotettavan tulon perusteena ole-
vat verot eli tuloverot ja mahdolliset muut valittdbmat verot, joiden jalkeen ndhdaan tilikauden
tulos. (Kerbs 2016, 45,46, 47, 48, 49,50.)
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Yrittdjalle tase antaa tarkeda tietoa omasta paddomasta, joka saadaan varojen ja velkojen
erotuksesta. Tase sisaltaa kaksi puolta, jossa toisella puolella on yrityksen varallisuus ja
toisella puolella se, milla rahalla varallisuus on rahoitettu. Varallisuuden kertovaa osaa ni-
mitetd&n vastaavaksi puoleksi ja rahallisuuden ilmaisevaa osaa vastattavaa puoleksi (Suo-
mentilitoimistot.fi, 2022.) Tase kertoo vakavaraisuudesta ja maksuvalmiudesta. Tase ja tu-
loslaskelma mahdollistavat yrityksen siséisten laskelmien teon, kuten budjetoinnin, kassa-
virtalaskelmat ja erilaiset kannattavuuslaskelmat. Tuloslaskelman ja taseen valilla on yh-
teys, mikéa jokaisen yrittdjan olisi hyva ymmartaa. Tuloslaskelmaan syntyvat kulut ja tuotot

heijastuvat aina taseeseen.

Taseen vastaava puoli kertoo yrityksen varat ja vastattavaa puoli kertoo oman padaoman ja
velat. Vastaava puoli jakautuu vield kahteen osaan pysyviin vastaaviin ja vaihtuviin vastaa-
viin. Pysyvat vastaavat ovat eria, joiden on tarkoituksena tuottaa tuloa useana tilikautena.
Niihin luokitellaan sijoitukset seka aineettomat ja aineelliset hyddykkeet. Vaihtuvat vastaa-
vat koostuvat puolestaan rahoitusomaisuudesta ja vaihto-omaisuudesta seka toisinaan si-
joituksista kayttotarkoituksesta riippuen. Taseen vastattavaa puolella on esitettavd oma
paaoma, tilinpaatossiirtojen kertymé, pakolliset varaukset ja vieras padoma, joiden esitta-
mistapaa ei saa muuttaa, ellei se ole tarpeen. Kirjanpitoasetuksen mukaan tase laaditaan
seuraavan kaavan mukaisesti. Taseen vastaavaa puolelle kirjataan ensimmaisena pysyvat
vastaavat, joita ovat aineettomat hyddykkeet, aineelliset hyddykkeet ja sijoitukset. Sen jal-
keen kirjataan vaihtuvat vastaavat, joita ovat vaihto-omaisuus, saamiset, rahoitusarvopa-
perit ja rahat ja pankkisaamiset. Vastattavaa puolella esitetdan oma paaoma ja edellisten
tilikausien voitto, jonka jalkeen nahdaan kuluvan tilikauden voitto tai tappio. Naiden erien
jalkeen kirjataan viela tilinpaatossiirtojen kertyma, pakolliset varaukset ja vieras paaoma.
(Kerbs 2016, 51,52, 53.)

Pysyvien vastaavien aineettomat hyodykkeet koostuvat kehittdmismenoista, aineettomista
oikeuksista, likearvosta, muista aineettomista hyddykkeista ja ennakkomaksuista. Aineet-
tomiin oikeuksiin luetellaan yrityksen vastikkeellisesti hankkimat patentit, lisenssit ja tava-
ramerkit. NA&m& on aktivoitava ja poistettava suunnitelman mukaisesti. Kehittdmismenot
puolestaan aktivoidaan vain, mikali niiden odotetaan tuottavan tuottoa useampana tilikau-
tena. Liikearvoa syntyy yrityskaupoissa, kun yrityksestd on maksettu enemmaéan kuin mita
taseen varojen ja velkojen erotus on. Muut aineettomat hyddykkeet aktivoidaan tulonodo-
tusten olemassaolon perusteella, joita voi olla esimerkiksi konsultointipalkkiot tai vuokra-
huoneiston perusparannusmenot. Aineellisia hyddykkeitd ovat maa- ja vesialueet, raken-

nukset ja rakennelmat, koneet ja kalusto sek& ennakkomaksut ja keskeneraiset hankinnat.
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Naiden hyodykkeiden aktivoitavaan hankintamenoon siséltyy ostohinnan liséksi kuljetus-,
maahantuonti- ja vakuutusmenot seka kiinteistéjen varainsiirtovero. Maa- ja vesialueisiin ei
saa tehda poistoja, mutta muihin aineellisiin hyddykkeisiin tehdaan suunnitelman mukaiset
poistot. Koneiden ja kalustojen poistot luokitellaan kayttéian mukaan pidempiaikaisiin eli
kayttoialtaan yli yhden vuoden hankintoihin ja lyhytaikaisiin pienhankintoihin. Lisaksi muita
aineellisia hyodykkeita voivat olla oman tontin asfaltointikulut, sillat, kaivokset, taide-esineet
tai kayttbomaisuuteen kuuluvat elaimet. Naiden poistoaika on 5—10 vuotta pois lukien taide-
esineet, joista ei tehdé poistoja lainkaan. (Kerbs 2016, 57, 58, 59.)

Vaihtuvat vastaavat ovat tarkoitettu tuottamaan tuloa vain yhden vuoden ajan ja ne ovat
yritystoiminnan jatkuvassa kayttssa. Vaihto-omaisuudeksi luokitellaan myytéavaksi tai jalos-
tettavaksi tarkoitetut tavarat, raaka-aineet ja muut valmistukseen vaadittavat materiaalit
seka ennakkomaksut. Lisaksi keskeneraiset tuotteet luetaan vaihto-omaisuuteen. Saamiset
jaetaan pitka- ja lyhytaikaisiin saamisiin erdéntymisajan mukaan. Yli vuoden kuluttua er&én-
tyvéat saamiset luokitellaan pitk&aikaisiksi saamisiksi. Saamisia ovat myyntisaamiset, kon-
sernisaamiset, lainasaamiset, siirtosaamiset, maksamattomat osakkeet ja osuudet seka
muut saamiset. Rahoitusarvopaperit ovat lyhytaikaisia sijoituksia, kuten korkorahasto-
osuuksia, joka voi vaivatta muuttaa rahaksi. Rahan ja pankkisaamiset koostuvat puolestaan

nimensa mukaisesti yrityksen pankkitili- ja kateisvaroista. (Kerbs 2016, 60, 61, 62.)

Vastattavaa puolella ovat rahan lahteet, toisin sanoen velat. Oma paaoma luonnollisesti
koostuu omistajien yhtitéon sijoittamista varoista ja voittovaroista seka arvonkorotuksista.
Edellisten tilikausien voitosta tai tappiosta on vahennetty jaetut osingot ja ne on siirretty
oman paaoman eriin. Kuluvan tilikauden voitto tai tappio on tdsmattava tuloslaskelman
osoittaman tuloksen kanssa. Tilinpaatdssiirtojen kertyma jaetaan taseessa poistoeroon ja
veroperusteisiin varauksiin. Poistoeroa syntyy, kun enimmaispoistot ovat suunnitelman mu-
kaisia poistoja pienemmat. Veroperusteiset varaukset ovat ennenaikaisia kulukirjauksia,
joilla voidaan varautua tuleviin menoihin rajoitetussa maarin. Pakolliset varaukset puoles-
taan ovat tulevaisuudessa valttaméattomia menoja ja menetyksia, kuten elake- ja verova-
raukset. Viimeisena taseessa esitetty vieras padoma jaetaan myos lyhyt -ja pitkdaikaiseen
velkaan yli vuoden erdantymisen perusteella. Naitd eria ovat muun muassa ostovelat, eri-
laiset velkakirjat, saadut ennakot, velat konserniyrityksilta, muut velat ja siirtovelat. (Kerbs
2016, 63, 66, 67,68, 69, 70.)
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2.7 Tilinpaatos ja veroilmoitus

Kirjanpitolaki velvoittaa laatimaan tilinpaattksen ja toimintakertomuksen suomeksi tai ruot-
siksi Suomen rahan maaraisena. Jos tilinpaatds esitetaan jossain muussa valuutassa, on
ilImoitettava tietojen muuntamisessa kaytetty valuuttakurssi. Tilinp&atds on aina virallinen ja
useimmiten julkinen asiakirja. Tilinpaattsta koskevien vaatimusten mukaan tilinp&atds on
laadittava 12 kuukauden mittaiselta ajanjaksolta sisaltden virallisen tuloslaskelman ja ta-
seen liitetietoineen, mahdollisen rahoituslaskelman sek& kirjanpito- ja aineistoluettelon.
Laatimisaika tilinp&dattkselle on nelja kuukautta tilikauden paatyttya. Tilinpaatos katsotaan
valmistuneeksi siné paivana, kun se on allekirjoitettu. Mikrokokoisia yrityksia ei koske tilin-
paatoksen laatimisvelvoite, mutta yleisesti ottaen on aina kannattavaa laatia edes keven-
netty tilinpaatos verottajaa varten. Kevennetyssa tilinpaatoksessa laaditaan vain tuloslas-
kelma ja tase suoriteperusteisesti ilman liitetietoja. Tilinpdatoksen antamasta tiedosta ovat
verottajan liséksi usein kiinnostuneet myds yrityksen omistajat, alihankkijat ja rahoittajat.
Omistajat tarvitsevat tietoa omistuksensa arvon muutoksesta, kun taas alihankkijoita kiin-
nostaa yrityksen taloudellinen tila ja maksuvalmius. Rahoitusta hakiessa yrityksen on itses-
saan tarkea tietaa tilinpaatdksen antamat tiedot ja esittdd ne rahoittajille. Esimerkiksi oma-
varaisuusasteen heikentyessa rahoituksen korko saattaa nousta. Tarkoin saédellyn Kirjan-
pidon tarkoituksena onkin esittda yritysten vertailukelpoiset tiedot niin, ettéd ne ovat keske-
naan verrattavissa. Mikrokokoisten yhdistysten ja saatididen kohdalla voidaan sallia myos
maksuperusteinen tilinpaatos. Kirjaukset voidaan tehda talldin tiliotteen perusteella eika jak-
sotuksia vaadita. Tilinpaatds sisaltaa nain ollen normaalisti tuloslaskelman lisaksi taseen,
mutta ilman poistoja ja jaksotuksia. Maksuperusteisessa tilinpaatoksessa tulee antaa liite-
tietoina arvio maksuperusteen vaikutuksesta tilikauden tulokseen ja taloudelliseen ase-
maan, taseeseen merkitsemattomat ostovelat ja myyntisaamiset, muutokset vaihto-omai-
suudessa ja pysyvissa vastaavissa, vieraan paaoman korkojen maara tilinpaatéshetkella

sekd lomapalkkavelan suoriteperusteinen maara. (Lindblad 2021, 26, 27, 28.)
Kirjanpitolaissa on esitetty yleiset tilinpaatosperiaatteet, joita ovat muun muassa:
v tilinpaatdksen antama oikea ja riittdva kuva yrityksen toiminnasta
v'olennaisuuden- ja varovaisuuden periaatteet
v sisaltdpainotteisuus
v jatkuvuuden periaate
v' johdonmukaisuus

v'tilinavauksien perustuminen edellisen tilikauden paattaneeseen taseeseen
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v’ suoriteperuste
v" hyodykkeiden erillisarvostus ja erien netottamiskielto.

Oikea ja riittava kuva on tarkein periaate tilinpaatosta laadittaessa. Sita tukee olennaisuu-
den periaate, silla kirjanpitovelvollisen tulee arvioida antaako tuloslaskelma ja tase toimin-
nasta oikean ja riittavan kuvan sellaisenaan vai onko tarpeen lisata tilinpaatokseen jotain
olennaista tietoa. Kirjanpitovelvollisen on huomioitava omat toimialakohtaiset erikoispiirteet
mukaan lukien tayttyvatko edella mainittu oikean ja riittavan kuvan periaate, jotta ulkopuo-
linen lukija kykenee tekemaan oikeat johtopaatokset tilinpaatoksesta eika se johda lukijaa
harhaan. Olennaisuuden periaate on subjektiivinen kasite ja taten vaikeammin maaritelta-
vissad. Se ohjaa tilinpaéattsta kuitenkin samoilla periaatteilla kuin kirjanpidon toteuttamista.
Eli seikat, joiden poisjattaminen vaikuttaisi olennaisesti tilinpaatdksen antamaan tietoon on
kirjattava. Esimerkiksi verotuksen vuoksi on tehtava joskus kirjanpidon nékdkulmasta epa-
olennaisia kirjauksia. Varovaisuuden periaate puolestaan korostaa sité, etta yrityksen tulok-
sesta, maksuvalmiudesta tai kannattavuudesta ei saa antaa liian myonteista kuvaa. Kirjan-
pitolaki on selventanyt tata periaatetta tilinpaatoksessa niin, ettd se huomioi vain tilikauden
aikana toteutuneet voitot suoriteperusteisesti. Lisdksi poistoissa ja arvonalentumisissa on
huomioitava varat alimpaan arvoon -periaate seka velkojen arvon lisdyksissa velat ylos -
periaate. N&in ollen valtytdan taseen vastaavapuolen yliarvostukselta pysyvissa vastaa-
vissa ja vastattavaa puolen aliarvostukselta. Liiketapahtumat kirjataan kirjanpitoon yleensa
oikeudellisen luonteensa mukaisesti. Tallgin tilinpaatoksen sisdllon ja muodon on oltava
tasapainossa kesken&éan. Tasapainoisuuteen ohjaamaan on olemassa asia ennen muotoa
eli sisaltbpainotteisuuden periaate. Kirjaukset eivat saa olla ristiriidassa toimen todellisen
luonteen, sisallon tai muodon kanssa. Jatkuvuuden periaatteella tarkoitetaan oletusta, etta
yrityksen toiminta jatkuu tilikauden paattymisen jalkeen ja tuottaa tuloa. Tama vaikuttaa
tase-erien arvostukseen ja poistoajan suunniteluun. Tilinpaatdshetkella on hyva pohtia yri-
tyksen tulevaisuuden nékymia ja arvioida taloudellista kannattavuutta tunnuslukujen avulla
seka varautua mahdollisiin myynnin poikkeamiin. Johdonmukaisuuden periaate ohjaa tilin-
paatdksen tekemista ja sen menetelmien soveltamista tilikaudesta toiseen, jotta tilikausien
keskindinen vertailtavuus sailyy. Tata tukee myds alkusaldojen tdsmayttdminen edellisen
tilikauden paattaneeseen taseeseen. Tilinpaatoksessad on huomioitava my6s pois lukien
mikrokokoiset yritykset se, etta tilikaudelle kuuluvat tuotot ja kulut kirjataan tilinpaattékseen
suoriteperusteisesti, vaikka tilikauden aikana olisi kaytetty lasku- tai maksuperusteita kirjan-
pitotapaa. Hyddykkeiden erillisarvostuksen periaatteella pyritédén siihen, ettei esimeriksi yh-
den hytdykkeen arvonnousua kompensoida toisen hytdykkeen arvonlaskulla. Viimeisena
tilinpaatdsperiaatteena on netottamiskielto, joka edellyttaa taseen vastaaviin ja vastattaviin

kuuluvien erien ja tuloslaskelman tuottojen ja kulujen esittamista taysimaaraisena toisistaan
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vahentamatta, ellei se ole tarpeen riittavan ja oikean kuvan antamiseksi. Kaytanndossa tama
tarkoittaa sitd, ettd esimerkiksi yrityksella voi olla seka saamisia ettd velkoja sopimuskump-

panin kanssa, mutta niitd ei voi netottaa taseessa. (Lindblad 2021, 36, 38, 41, 43, 44, 45.)

Tilinp&aatoksen laatimisen jalkeen aineistoa tulee sailyttaa ja kasitella niin, etta niitd voidaan
vaikeuksitta tarkastella jalkikateen. Tositteiden, kirjanpidon tai muun kirjanpitoaineiston si-
saltdoa ei saa muuttaa tai poistaa tilinpaatoksen laatimisen jalkeen. Tilinpaatos, toimintaker-
tomus, kirjanpidot, tililuettelo ja luettelo kirjanpidoista ja aineistoista on sailytettava 10 vuotta
tilikauden paattymisesta. Tositteet, liketapahtumia koskeva kirjeenvaihto seka muu kirjan-
pitoaineisto on puolestaan sdilytettava kuusi vuotta sen vuoden lopusta, jolloin tilikausi on
paattynyt. Yhtion hallitus tai muu vastaava toimielin seké toimitusjohtaja ovat vastuussa
tilinpaatdksen ja toimintakertomuksen lain vastaisuudesta ja luotettavuudesta. Toimintaker-
tomus vaaditaan suurempien kuin pienyritysten osalta. Toimintakertomuksessa on kuvat-
tava toiminnan kehittymista ja tuloksellisuutta, taloudellisesta tilannetta seka merkittavimpia
riskeja ja epdvarmuustekijoita. Lisaksi kertomukseen on hyva sisallyttaa keskeisimmat tun-
nusluvut taloudesta, henkilostosta ja ymparistovaikutuksista. Toimintakertomuksesta tulee
tulla my6s ilmi tilikauden paattymisen jalkeen keskeisimmat tapahtumat, arvio tulevaisuu-
desta, selvitys tutkimus- ja kehittdmistoiminnan laajuudesta, tiedot sivuliikkeista ja kaypaan
arvoon merkityista rahoitusvalineista seka omien osakkeiden ja osuuksien hankinnat ja luo-
vutukset. Rahoituslaskelman laatimisvelvollisuus koskee suuryrityksid. Laskelmaan kirja-
taan liiketoiminnan rahavirta tilikauden aikana, investointien rahavirta ja rahoituksen raha-
virta. (Kerbs 2016, 102, 103 114, 115.)

Tilinpaatds antaa tietoa yrityksen kannattavuudesta ja varallisuudesta. Tase kertoo yrityk-
sen taloudellisen aseman, johon kuuluu velat, varat ja oma paaoma tilikauden paattyessa.
Taseen vastaavaa-puolelta ndkee yrityksen varallisuuden ja vastattavaa-puolelta sen,
mista se on peraisin. Esimerkiksi pankista otettu laina kirjataan vastaavaa-puolelle rahoihin
ja pankkisaamisiin, kun taas vastattavaa puolella se nakyy samansuuruisena vieraassa
paaomassa. Tilinpaatoksen tuloslaskelmassa raportoidaan tilikauden tulot ja menot, josta
nahdaan, tekikd yritys tappiota vai voittoa kuluvalla tilikaudella. Tuloslaskelma ja tase yh-
dessa muodostavat kokonaiskuvan yrityksen taloudellisesta tilasta, joten pelkk& voitokas

tulos ei automaattisesti tarkoita, ettd toiminta olisi kannattavalla pohjalla. (Etasku, 2022b.)

Elinkeinotoiminnan verotettava tulo perustuu tuloslaskelmaan, joka on tehty kirjanpitolain
mukaisesti ja siihen sisaltyvat tuotot ja kulut ovat yleensa veronalaisia tuottoja ja vahennys-
kelpoisia kuluja. Veroilmoituksessa huomioidaan kuitenkin verovapaat tulot, kuten voitto-
osuudet, kayttdomaisuuden myyntivoitot sekd kokonaan tai osin védhennyskelvottomat ku-

lut. Verotettavan tulon ja veron maaran laskenta l&htee kirjanpidon tuloslaskelman
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osoittamasta tilikauden tuloksesta, johon lisdtdan veronalaiset tulot kirjanpidon ulkopuolelta
ja vdhennetddn verovapaat tulot. Taman jalkeen lisatddn vahennyskelvottomat menot ja
vahennetaan vahennyskelpoiset menot kirjanpidon ulkopuolelta. Nain ollen saadaan selville
verotettava tulos. Veronalaiset tulot, jotka eivat sisally kirjanpidon tuottoihin pitaa sisallaan
esimerkiksi tulo-osuudet henkildyhtiosta, peitellyn osingon ja kirjanpidosta puuttuvat tu-
loerat. Verovapaat kirjanpidon tuottoihin sisaltyvét tulot puolestaan voivat olla esimerkiksi
osinkoja, jotka on luokiteltu verovapaiksi. Lisaksi edella mainittuun ryhmaan voi kuulua pa-
lautettavaa korkoa ja realisoimattomia kurssivoittoja tai arvonnousuja. Vahennyskelvotto-
mia eria ovat kaikki kirjanpidossa vahennetyt, mutta verotuksessa vahennyskelvoton meno.
Naisté yleisimmat ovat edustuskulut, joista puolet on véhennyskelvotonta seka sakot ja ran-
gaistusmaksut ja yksityistalouden menot. Vahennyskelpoiset menot, jotka eivat sisally kir-
janpidon kuluihin siséltdéda muun muassa yrittdjapaivarahan, koulutusvahennyksen, tyopa-
nososingon, lisdvahennyksen tutkimusmenoista ja yrittajavahennyksen. Veroilmoitus on
annettava osakeyhtitiden ja osuuskuntien osalta vahintaan neljan kuukauden kuluttua tili-
kauden paattymisestd. Ammatin- ja likkeenharjoittajien, toiminimien ja henkildyhtididen ve-
roilmoitus tulee jattaa huhtikuun alussa. (Lindblad 2021, 153, 154, 156, 157.)
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3 Arvonlisaverotus

3.1 Arvonlisdvero

Arvonlisavero on yleinen kulutusvero, joka sisaltyy melkein kaikkien tavaroiden ja palveluk-
sien ostoon. Se tulee melkein poikkeuksetta aina lopullisen kuluttajan maksettavaksi. Ar-
vonlisavero on valillinen vero, jonka kantajina valtiolle toimivat yritykset. Arvonlisdverovel-
volliset yritykset siséllyttavét veron tuotteidensa myyntihintoihin. Veron kertaantumisen es-
tamiseksi on olemassa oikeus arvonlisdveron vahennykseen. Yritykset saavat vahentaa
ostoista syntyneen arvonlisaveron myynnin arvonliséverosta. Arvonliséaveron suuruus pe-
rustuu tuotteen arvonlisédverokantaa. Suomessa yleinen arvonlisdverokanta on 24 prosent-
tia. Liséksi alennettu verokanta 14 prosenttia on kaytdssa elintarvikkeissa ja ravintolapal-
veluissa. 10 prosentin verokantaa Suomessa sovelletaan esimerkiksi lehtiin, liikunta- ja ma-

joituspalveluihin seka kulttuuri- ja viihdealan tapahtumiin. (Valtiovarainministerio, 2022.)

Suomessa on arvonlisaverolaki, joka ohjaa jokaisen toimialan yritysten arvonlisaverokay-
tantoja. Arvonlisdveron soveltaminen laissa on EU-jasenyyden yksi edellytyksistd, joten
Suomi kuuluu EU:n yhteiseen arvonlisdveroalueeseen. Yrityksen on rekisterdidyttava oma-
aloitteisesti arvonlisverorekisteriin, kun liikevaihto ylittaé vahaisen toiminnan rajan, joka on
talla hetkelld laissa sdadetty 15 000 euroa. Verovelvollinen saa vahentéa verollisessa liike-
toiminnassaan toiselta verovelvollisesta ostetun tavaran tai palvelun ostosta suoritettavan
veron. Yleinen vahennysoikeus koskee my®s maahantuonnista suoritettavan tavaran ve-
roa, yhteisbhankinnasta suoritettavaa veroa seka tavaran varastoinnista suoritettavaa ve-
roa. Tavaralla tarkoitetaan aineellista esinettd, sahkoa, kaasua, lamp6- ja jadhdytysener-
giaa seka muuta niihin verrattavaa energiahyddyketta. Palvelulla puolestaan tarkoitetaan

kaikkea muuta, mita voidaan myyda liiketoiminnan muodossa. (Finlex, 2022b.)

Arvonlisaverotonta toimintaa on laissa erikseen maaritelty, minka tavaran tai palvelun myy-
minen on arvonlisdverotonta. Naitd ovat esimerkiksi: terveys- ja sairaanhoitopalvelut, kou-
lutus ja opetus, vakuutus- ja rahoituspalvelut, tekijanoikeudet, kiinteiston myynti ja postin
palvelut. Naiden tahojen ei tarvitse hakeutua arvonlisaverorekisteriin. Talléin myyntilasku-
tus on arvonliséaverotonta seké ostojen arvonlisaveron vahennysoikeutta ei ole. Poikkeuk-
sena on kuitenkin nollaverokannan alainen myynti esimerkiksi kansainvalisessa kaupassa.

jossa verot haetaan takaisin palautuksina. (Vero.fi, 2022a.)
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3.1.1 Arvonlisavero kirjanpidossa

Arvonlisaveron kasittelyyn kirjanpidossa on olemassa tiettyja vaatimuksia. Veron perus-
teena olevien liiketapahtumien tulee perustua kirjanpitolain mukaiseen tositteeseen. Vahen-
nysoikeuden perusedellytyksené on tosite, joka on saatu toiselta verovelvolliselta toimijalta.
Tositteelta tulee kayda ilmi myynnista suoritettava veron maara. Tilidintia tehdessa kayte-
taan erillisté alv-koodia tai eritellaan kirjanpitotilit toisistaan verokannoittain. Samalla tavalla
eritelladn myds yhteisémyynti ja vienti yhteison ulkopuolelle. Oma-aloitteisesti tilitettava
vero on saatava selville vaivatta kirjanpidosta. Tililuetteloon on merkittéva erikseen tilit suo-
ritettavan ja vahennettavan veron kirjaamiseksi, jotta verokauden pdaatyttya tilit voidaan
paattaa tilitettavan veron tilille. Nain saadaan tieto tilitettdvan veron maarasta eli joko pa-
lautuksesta tai maksettavasta verosta. EU-sisékaupan laskutuksessa kaytetdan VAT-tun-
nusta, jonka voimassaolo osoittaa yrityksen arvonlisdverovelvollisuuden. (Kerbs 2016,
21,22)

3.1.2 Arvonlisaveron ilmoittaminen ja maksaminen

Arvonlisavero ilmoitetaan verottajalle oma-aloitteisesti valitun ilmoitusjakson mukaisesti. Il-
moituskausi on tyypillisesti kuukauden mittainen, jolloin arvonlisavero ilmoitetaan ja mak-
setaan kuukausittain. Verot tulee olla ilmoitettu ja maksettu verokautta toisena seuraavan
kuukauden 12. paivddn mennessa. Toisin sanoen esimerkiksi tammikuun arvonlisavero on
maksettava maaliskuun 12. paiva. Arvonlisaveron ilmoituskausi voi olla myds neljannes-
vuosi tai vuosi, jos yrityksen lilkkevaihto on kalenterivuonna alle 30 000 euroa. Liikevaihdon
ollessa alle 100 000 euroa voidaan my6s valita ilmoituskaudeksi neljannesvuosi. Pidennet-
tya alv-ilmoituskautta anotaan aina verottajalta tai erikseen perustamisilmoituksella. (Yrityk-

sen perustaminen.net, 2022a.)

Pienyrittajiin voidaan soveltaa maksuperusteista arvonlisaveron tilitysta, jos tilikauden liike-
vaihto on alle 500 000 euroa. Tama tarkoittaa sitd, etta arvonlisdveron maksupéaiva laske-
taan vasta kun asiakkaan maksu saapuu yrityksen tilille. Kaytanndssa se ilmenee niin, etta
jos esimerkiksi helmikuussa suoritetun tydén maksu saapuu huhtikuussa niin arvonlisavero
tilitetdan vasta huhtikuun ilmoitusjaksossa eli kesakuun 12. paivaan mennessa. Sama pa-
tee myo6s ostojen arvonlisaverojen vahennykseen, jolloin vAhennykset vihennetd&n sen
mukaan, kun ostot ovat maksettu. Tavallisin tapa on tilittaa arvonlisavero suoriteperustei-
sesti. Se tarkoittaa sitd, ettd arvonlisavero tilitetddn heti kun myyty tuote on toimitettu asi-
akkaalle. On myds vaihtoehtona soveltaa laskutusperusteista tilitystapaa, jolloin myynti
kohdistetaan sille verokaudella, jonka aikana ostajaa veloitetaan saamastaan tuotteesta tai
palvelusta. (Vero.fi, 2022d.)
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3.1.3 Alarajahuojennus

Arvonlisaveron alarajahuojennuksen tarkoituksena on pienyritysten kasvun tukeminen.
Pienyrityksen ei tarvitse tilittda lainkaan arvonlisaveroa liikevaihdostaan tai se saa maksetut
arvonlisdverot palautuksena takaisin, mikéali likevaihto jaa alarajan alle. Arvonlisdveron ala-
rajaa korotettiin vuoden 2021 alussa 10 000 eurosta 15 000 euroon. Tamé 15 000 euron
alaraja on voimassa 1.1.2021 alkavista tilikausista lukien. Alarajan ylittdneesta liikevaih-
dosta maksetaan arvonlisévero, mutta yritys saa edukseen asteittain pienenevan huojen-
nuksen. Vuosittaisen liikkevaihdon ylittdessa 30 000 euroa on arvonlisaveroa maksettava
taysimaaraisesti. Liikevaihdon maara vaikuttaa seuraavasti huojennuksen suuruuteen. Yri-
tyksen 12 kuukauden mittaisen tilikauden liikevaihdon ollessa alle 15 000 euroa, ei yrityk-
sen tarvitse hakeutua arvonlisaverovelvolliseksi, mutta jos yritys on hakeutunut arvonlisave-
rovelvolliseksi, saa se alarajahuojennuksen koko tilikaudelta liikevaihdon ollessa enintdéan
15 000 euroa. Liikevaihdon ollessa yli 15 000 euroa, mutta alle 30 000 euroa, saa yritys
huojennuksen osasta liikevaihdostaan. Alarajahuojennuksen tiedot ilmoitetaan arvonlisave-
roilmoituksella arvonlisdverokauden mukaisesti tilikauden viimeisen kuukauden ilmoituk-
sella, kalenterivuoden viimeisen neljanneksen ilmoituksella tai kalenterivuoden mittaisella
ilmoituksella. Huojennukseen oikeuttavaa liikevaihtoa laskettaessa huomioidaan vain ar-
vonlisaverolliset myynnit ilman arvonlisdveron osuutta, kaannetyn verovelvollisuuden alai-
set myynnit ja tietyt arvonlisdverottomat myynnit. Naita lakiin kirjattuja verottomia myynteja
ovat esimerkiksi yhteisdmyynti, vientimyynti, palveluiden- ja vesialustenmyynti. (Vero.fi,
2021e)

Osittainen huojennus lasketaan kaavan 4 mukaisesti, kun liikevaihto on 15 000 euron ja

30 000 euron valissa.

arvonlisévero — (liilkevaihto — 15 000 €) x arvonlisévero

15 000 €

Kaava 4. Osittainen huojennus (Accountor.com 2022)
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3.1.4 Ostot ja myynnit EU-maihin seka EU:n ulkopuolelle

Yritys voi toimia tavaroiden tai palveluiden myyjana toiseen maahan seka vastaavasti ostaa
ulkomailta tarvitsemiaan tuotteita tai palveluita. Talléin on kyseessa ulkomaankauppa, joka
edellyttdd yrittdjaltd perehtyneisyytta arvonlisaverotuksen kasittelyyn. Myyjén on selvitet-
tava, syntyykd ulkomaankaupasta arvonliséaverovelvoitteita muualle kuin Suomeen, jolloin
tulee rekistertityd myos alv-velvolliseksi kyseiseen maahan. Arvonlisverolaki saatelee eri
liketapahtumien verovelvollisuutta. Suomen arvonverolisalaki séételee suorittamaan veroa
Suomessa tapahtuvasta tavara tai palvelun myynnista, yhteiséhankinnasta ja maahantuon-
nista. Arvonlisaverovelvollisuutta tulkittaessa keskeisessa roolissa on myyntimaasaannok-
set. Yleisesti sovelletaan, ettéa vero tilitetd&n siihen maahan, joka on tavaran tai palvelun
myyntimaa. Yhteis6kaupaksi kutsutaan arvonlisaverovelvollisten EU-maiden valista kaup-
paa. Tavaran myynti on yhteisdkaupassa veroton, mikali se kuljetaan esimerkiksi Suomesta
toiseen EU-maahan ostajalle, joka on arvonlisaverovelvollinen myds toisessa EU-maassa.
YhteisOkaupasta tehdaan EU-yhteenvetoilmoitus verottajalle normaalin arvonlisaveroilmoi-
tuksen liséksi. (Vero.fi, 2017b.)

Myytéaessa toisiin EU-maihin tulee myyntilaskulla olla arvonlis&verolain mukaiset merkinnat,
kuten VAT-tunnus. Tavaroiden myynnin toiseen EU-maahan elinkeinoharjoittajalle eli yhtei-
somyynnin edellytyksena on tavaran kuljetus kyseiseen EU-maahan ja ostajan maan alv-
tunnisteen merkitseminen laskuun sek& veron tilittdminen ostajan toimesta. Palveluiden
myynnissa toiseen EU-maahan sovelletaan paasaantoisesti kddnnettya verovelvollisuutta,
jolloin ostajan alv-tunniste merkitddn verottomaan laskuun ja vero tilitetdan ostajan valti-
ossa. (Kerbs, 2016 26, 27.)

Arvonlisaverotuksessa viennilla tarkoitetaan EU:n ulkopuolella tapahtuvaa tavaroiden
myyntia sekd maahantuonnilla puolestaan tarkoitetaan tavaroiden ostoa EU:n ulkopuolelta.
Viennin verottomuuden edellytyksena on sen suora kuljetus EU:n ulkopuolelle, jonka orga-
nisoi myyja tai ulkopuolinen kuljetusliike myyjan tai ostajan toimeksiannosta. Arvonliséave-
rorekisteriin kuuluva myyja ilmoittaa ja maksaa maahantuonnin arvonliséveron verottajalle.
(Vero.fi, 2017b.)

Palveluiden myynnissa ratkaisee se, kella valtiolla on oikeus verottaa myyntié. Veron tilittda
yleensa myyja. Arvonliséverolaissa on erikseen saannét, siitd milloin palvelun myyntia suo-
ritetaan Suomessa. Elinkeinoharjoittajiin liittyy kuitenkin eri séannos, jonka mukaan elinkei-
noharjoittajan palvelumyynti verotetaan ostajan maassa. Talloin kyseessé on kdannetty ar-
vonlisdverovelvollisuus ja ostaja suorittaa veron omassa maassaan. EU:n palvelumyynnit-
ja ostot ilmoitetaan myds EU-yhteenvetoilmoituksella verottajalle. (Vero.fi, 2017b.) Tavaroi-

den ja palvelujen yhteisomyynnistd tehdaan kuukausittain EU-yhteenvetoilmoitus
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viimeistaan kunkin kuukauden paattymista seuraavan kuukauden 20. paivana, mikali ilmoi-

tettavaa myyntid on ollut (Kerbs 2016, 30).

Kirjanpidossa voidaan tililuetteloon luoda erilaisia alv-tunnisteita, joiden mukaan ulkomaan-
kaupan tapahtumat kirjataan. Talléin kirjauksen yhteydessa valitaan, onko tapahtuma esi-
merkiksi EU:n ulkopuolinen osto vai yhteisohankinta. Kuva 5 havainnollistaa yhteis6hankin-
nan kirjaamisen kirjanpitoon. Oikean alv-tunnisteen valinta patee myds myyntitapahtumiin
ja kédannetyn arvonliséveron kirjaamiseen. Riippuen siitd, miké& alv-tunniste on valittu, nou-
see kyseinen tapahtuma kausiveroilmoitukselle veron perusteeksi. Yhteiséhankinnoista
paasaantoisesti syntyy aina suoritettavaa veroa, joka kirjataan alv-velka tilille. Oston ollessa
vahennyskelpoinen tehdaan vahennys verokannan mukaan, josta syntyy alv-velkaa vas-
taava kirjaus alv-saamistilille. Nain ollen suoritettavan- ja saatavan veron maara on yhta

suuri, mutta ne nakyvat arvonlisaveroilmoituksella. (Kirjanpitolautakunta, 2017a.)

Kuva 5. Yhteisthankinta kirjanpidossa (Kirjanpitolautakunta 2017b)

ESIMERKKI YHTEISOHANKINNASTA
Lasku 10 000,00 Verokanta 24 %
4a Hankinta tulee vihennykseen oikeuttavaan kaytto6n
Yhteisdhankinnat 24 % Suoritettava alv Vdhennettdva alv Pankkitili

Hankinta 10 000,00 10 000,00
Alv-kirjaus 2 400,00 2 400,00

3.1.5 Kaanteinen arvonlisaverotus

Kaannetty verovelvollisuus tarkoittaa sitd, ettd myyjan sijaan ostaja on velvollinen suoritta-
maan ostamastaan tavarastaan arvonlisdveron. Sovellettaessa kdannetyn verovelvollisuu-
den saanndksia myyja lahettaa ostajalle arvonlisaverottoman laskun, josta ostaja suorittaa
ja ilmoittaa arvonlisdveron kaannetyn verovelvollisuuden perusteella. Ostaja saa vahentaa
kadannetyn arvonlisaveron, jos tuote tai palvelu on hankittu vahennykseen oikeuttavaan
kayttdon. On olemassa kuitenkin tilanteita, joihin ei ole mahdollista soveltaa kaannettya ve-
rovelvollisuutta ja ulkomaalaisen myyjan on rekisterdidyttava arvonlisaverovelvolliseksi
Suomessa. Tallaisia tilanteita ovat esimerkiksi elinkeinoharjoittajalle myyty henkilékuljetus-
palvelu ja elinkeinoharjoittajalle myydyt opetus-, tiede-, kulttuuri-, viihde- ja urheilutilaisuu-
teen paasyyn liittyvat palvelut tilaisuuden ollessa Suomessa. Lisaksi kaikkien edell&a mainit-
tujen myynti kuluttajalle edellyttaa rekisterditymista arvonlisaverovelvolliseksi Suomeen.
(Tamminen 2021, 15,16.)

Rakennusalan kaannettya arvonlisaverotusta sovelletaan Suomessa, kun molemmat seu-

raavista ehdoista tayttyvat: Myytava palvelu on rakentamispalvelua tai tydvoiman
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vuokraamista rakentamista varten seka ostajana on sellainen yritys, joka muutoin kuin sa-
tunnaisesti myy rakentamispalveluja. Myyjan vastuulla on aina selvittaa, kuuluko ostaja
kadannetyn verovelvollisuuden piiriin vai onko vastuu verosta myyjalla. Rakennuspalvelui-
den verokanta on yleinen 24 %. (Vero.fi, 2020c.) Kaytanndssa tama kaanteinen menettely
toteutuu siten, etta aliurakoitsija veloittaa ostajaa tuottamastaan palvelusta ilman arvonli-
saveroa. Lopulta paaurakoitsija tai ulkopuolinen ostaja suorittaa arvonlisdveron tilaajalta
saamastaan suorituksesta. Nain ollen kaikki aliurakoitsijat laskuttavat tekem&&nséa tyota toi-

silta tai paaurakoitsijalta aina verottomana. (Rakennusteollisuus.fi, 2014.)
3.2 Vahennyskelvottomat- ja vdhennyskelpoiset kulut

Arvonlisaverollisena toimijana yrittdja saa vahentada arvonlisaveron tuotteen tai palvelun
hinnasta, jos tuote on ostettu toiselta arvonlisaverovelvolliselta toimijalta. Vahennyksen voi
tehd& lisdksi vain, jos tuote on hankittu arvonlisaverovelvollista toimintaa varten, joten
omaan yksityiskayttdéon tulevia tavaroita ei voi vahentaa arvonlisaverotuksessa. Vahennys-
oikeutta on rajoitettu esimerkiksi siten, ettd edustustarkoitukseen hankittu tavara tai henki-
[6kunnan asuntoon liittyvat ostot ovat arvonlisaverotuksessa vahennyskelvottomia. Vahen-
nysoikeuden perusedellytyksend on aina arvonlisaverollinen alkuperéainen kuitti. (Vero.fi,
2017f)

Edustuskulut kirjataan kirjanpitoon normaalisti kulujen tiliryhmé&én, mutta niista ei saa va-
hentaa arvonlisdveroa. Tuloverotuksessa niista voidaan vahentaa 50 %. Edustaminen liittyy
liketoimintaa tarkoituksenaan luoda uusia liikesuhteita, entisten yllapitamiseen ja muutoin
toiminnan edistamiseen. Edustuskuluja ovat esimerkiksi ravintolamenot, lahjat ja edustus-
matkan kulut. Naista kuluista on hyva tehda selitys tositteelle edustuksen kohteena olevista
henkilgista. Henkilokunnan virkistyskulut ja neuvottelukulut asiakkaiden kanssa ovat puo-
lestaan vahennyskelpoisia kuluja. Yrityksen sakot ja rangaistusmaksut seka verojen viivas-

tysseuraamukset ovat myos vahennyskelvottomia kuluja. (Kerbs 2016, 4.)

Yrityksen auton arvonliséaveron vahennysoikeus riippuu ajoneuvosta ja sen kayttétarkoituk-
sesta. Mikali ajoneuvo on hankittu vain ja ainoastaan yrityksen liiketoiminnan kaytté6n voi-
daan sen hankintaan ja kayttoon liittyvat kulut vahentda arvonlisaverotuksessa. Jos auto on
vahaisessakin yksityiskaytdssa ovat kulut vahennyskelvottomia. Yksityiskaytoksi luokitel-
laan esimerkiksi jo kodin ja varsinaisen tyopaikan véliset matkat. Arvonlisaverot voi osittain
vahentda poikkeuksellisesti sellaisissa tilanteissa, joissa auto on hankittu myytavaksi, vuok-
rattavaksi, ammattimaiseen henkilokuljetuskayttoon tai ajo-opetukseen. Naissd tapauk-
sissa yritys -ja yksityisajoista pidetdan ajopaivékirjaa, joka erottelee yksityiskaytén osuu-
den. Jos kyseessa on pakettiauto saa vahennykset tehda kaikista hankita- ja kayttékuluista

eivatkd yksityisajot suoraan poista vahennysoikeutta. Hankintahinnasta tehtavan
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arvonlisdveron vahennysoikeuden edellytys on aina se, ettd auto on ostettu toiselta arvon-

lisdverovelvolliselta toimijalta eli autoliikkeesta. (E-tasku.fi, 2019a.)

Henkilokuntajuhlien kulut ovat p&aaasiallisesti aina véhennyskelpoisia tuloverotuksessa
seka arvonlisaverotuksessa, kunhan yritys on maaréannyt tapahtumalle tietyn ajan ja paikan
seka se on avoin koko henkilokunnalle tai osastolle. Liséksi on hyva olla lista tapahtumaan
osallistuneista, jos verotarkastuksessa joutuu todentamaan vahennysoikeuden. Vahennys-
oikeus rajoittuu vain henkildkunnan jaseniin, joten mahdollisten ulkopuolisten osallistujien

kulut ovat vahennyskelvottomia. (E-tasku.fi, 2019a.)
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4 Tutkimuksen toteutus
4.1 Kvalitatiivinen tutkimus

Tassa opinnaytetydssa kaytetaan kvalitatiivista tutkimusta. Kvalitatiivinen tutkimus on laa-
dullinen tutkimus, joka perustuu enemminkin sanoihin ja lauseihin kuin lukuihin. Tutkimuk-
sessa ei pyritd maarallisen tutkimuksen mukaisiin yleistyksiin vaan ilmién kuvaamiseen, sy-
valliseen ymmartamiseen ja tulkitsemiseen. Analysointi on osa koko kvalitatiivista tutkimus-
prosessia, joka ohjaa itsesséén tutkimusta ja tiedonkeruuta. Taman tutkimuksen tarkoituk-
sena on tutkia yksittaista tapausta eli kirjanpitgjien seka yrittajien toiveita ja ajatuksia kirjan-
pidosta. Yksittdisen tapauksen tutkiminen on yksi laadullisen tutkimuksen tunnusmerkki.
Tutkimuksen tarkoituksena on saada mahdollisimman paljon irti yhdesta havaintoyksikdsta
eli haastateltavasta. Kyse on oikeastaan siitd, kuinka haastateltavat kokevat ja ndkevat asi-
oita. Kvalitatiivisen tutkimuksen johtopaatdsten paattelyn logiikka on induktiivista eli ede-

taén yksittaisista havainnoista tuloksiin. (Kananen 2008, 24, 25.)
4.2 Puolistrukturoitu teemahaastattelu ja tutkimusaineiston kasittelytavat

Haastattelu on joustava ja monipuolinen erilaisiin tilanteisiin sopiva tiedonkeruumenetelma.
Suorassa kielellisessa vuoropuhelussa haastateltavan kanssa voidaan suunnata tiedon-
hankintaa sek& saada esiin haastateltavan motiiveja haastattelun edetessa. Haastattelun
tarkoituksena on saada kasitys haastateltavan ajatuksista, kokemuksista ja nakemyksista.
(Hirsjarvi & Hurme 2008, 34.)

Haastattelu valittiin taman tyon tutkimusmenetelmaksi, koska se on joustava ja siina ollaan
kielellisessa vuorovaikutuksessa haastateltavan kanssa. Teemahaastattelu on ikdéan kuin
valimuoto lomake- ja avoimen haastattelun valilla. Tassa tydssa haastatteluiden teemana
on kirjanpito, arvonlisaverotus ja kirjanpitdjan ty6. Haastattelun etuja ovat henkilon ajatus-
ten ja mielipiteiden korostuminen. Haastattelutilanne on ainutlaatuinen keino nahda haas-
tateltavan ilmeet ja eleet, jotka tukevat vastausten laatua. Liséksi on mahdollista selventaa
ja syventaa haastattelussa esiin tulleita vastauksia pyytamalla perusteluja tai esittamalla
tarkentavia lisdkysymyksia. Tarpeen vaatiessa haastateltavat on helppo tavoittaa myos jal-
kikateen aineiston tdydentamiseksi. Haastattelussa on myds huonoja puolia, kuten se, etta
siihen kuluu paljon aikaa. Riskind on myds aina vastausten monitahoisuus ja liiallinen infor-
maatio. Haastateltava saattaa antaa tietoa jostakin aiheesta, vaikka tutkija ei ole siita kiin-
nostunut. Haastattelussa saattaa tulla esiin odottamattomia vastauksia, jotka voivat olla
hyva tai huono asia riippuen tutkimuksesta. Tutkija ei voi mydskaan tietdd, mita haastatel-
tavat oikeasti ajattelevat kysymyksiin vastatessaan, jolloin haastateltava voi antaa sosiaali-

sesti suotavia vastauksia rehellisten mielipiteiden sijaan. Talléin haastattelun luotettavuus
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karsii. Haastattelussa on ratkaisevaa, miten haastattelija tulkitsee haastateltavan vastauk-
set. (Hirsjarvi ym. 2009, 205,206.)

Haastattelut 4anitetaan, joten aanitallenteet jaavat haastattelujen aineistoksi kasittelya var-
ten. Nauhoitukset litteroidaan eli tallenteet kirjoitetaan kirjalliseen muotoon mahdollisimman
tarkasti jatkokasittelyn helpottamiseksi. Litterointi on hidas tutkimusprosessin vaihe, joten
haastatteluista pyritadn poimimaan oleellisimmat seikat ja tarvittaessa aénitallenteisiin pa-
lataan. Litterointia voidaan tehd& sanatarkalla tai yleiskielellisella tasolla, mutta tassé tutki-
muksessa kaytetddn propositiotason litterointia. Sen tarkoituksena on saada kirjattua aino-

astaan sanoman ydinsisaltd. (Kananen 2008, 80.)
4.3 Tutkimuksen kulku

Tutkimukseen osallistui kolme kirjanpitdjaa ja nelja eri toimialan yrittajaa. Yrittajat ja kirjan-
pitdjat edustivat tassa tutkimuksessa kahden eri nakékulman antavaa tahoa. Kirjanpidon
oppaan sisallén tutkimiseksi oli perusteltua valita haastattelun kohteiksi molemmat kirjanpi-
don osapuolet. Nain ollen saadaan selville oleellisimmat asiat, joihin kyseinen opas voisi
tarjota ratkaisuja. Haastatteluihin valmistautuminen alkoi haastattelukysymysten pohtimi-
sella. Kysymyslomakkeen luomisen jalkeen aloitettiin tutkimuksen toteutus ottamalla ensin
yhteytta yrittgjiin. Yrittgjia l&hdettiin tavoittamaan tuttavapiirista sek& satunnaisesti soitta-
malla eri alan pienyrittdjille. Ensimmaisella yhteydenotolla kerrottiin tutkimuksen aihe ja
tausta lyhyesti sekd haastattelumenetelma. Nama perustiedot ovat tarkeda kertoa haasta-
teltaville, koska haastattelut nauhoitettiin ja ne haluttiin sailyttda anonyymina. Haastattelulle
sovittiin tietty ajankohta, jolloin se suoritettiin. Haastateltavat saivat aina kyselylomakkeen

ennakkoon tutustuttavaksi.

Yrittajien teemahaastattelu koostui kolmesta paateemasta, jotka olivat nykytilan kartoitus,
kirjanpito yritystoiminnan alkuvaiheessa ja asiakassuhde kirjanpitdjaan. Haastattelukysy-
myksia oli yhteensa 11 kysymysta. Nykytilan kartoitus valittin ensimmaiseksi keskeiseksi
teemaksi, silla sen avulla selvitettiin yrityksen nykyinen kirjanpitotapa seka esitettiin suora
kysymys, onko yrittdja tyytyvainen siihen. Lisaksi pyydettiin yrittdjaa kuvailemaan omia tai-
toja ja tietoja kirjanpidosta seka verotuksesta. Edella mainitulla kysymyksella haluttiin kar-
toittaa, millainen kasitys haastateltavilla on kirjanpidosta. Tietopohjan selvittdminen on
oleellinen seikka oppaan sisallon tutkimisessa, silla voidaan olettaa suurta hajontaa tama
kysymyksen vastauksissa. Kirjanpidon oppaaseen tuleva teoria ja kasite -luvun laajuus riip-
puu pitkalti oppaan saajan omasta tietopohjasta. Haastattelun toinen keskeinen teema pitaa
sisdllaan kysymykset siitd, miten kirjanpito toteutettiin yritystoiminnan alussa, mita haasta-
teltava silloin toivoi kirjanpitajaltadén ja onko jalkeenpdin tullut jotain taloushallintoon liittyvia

asioita mieleen, jotka olisi ollut hyva tietad alkuvaiheessa. Kyselemalla yrittgjilta heidan
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toiveitaan ja oivalluksiaan yritystoiminnan alusta nykyhetkeen saadaan selville mahdollisia
kirjanpidollisia haasteita, jotka voidaan ottaa huomioon kirjanpito-oppaan sisallon laatimi-
sessa. Kolmas paateema kasittelee yrittajan ja kirjanpitajan asiakassuhdetta yrittajan nako-
kulmasta. Teema sisélsi kysymyksia muun muassa toimintavoista eli tarkoituksena oli sel-
vittdd, miten ja missa ajassa kirjanpitdja haluaa asiakkaan toimittavan aineistoa seka milla
tavoin yhteydenpito on jarjestetty. Kysytaan myds, onko yrittdjalla jotain asioita, joita han
muuttaisi nykyisessa kirjanpidossaan. Lisaksi oli perusteltua kysya yrittdjan nakemysta kir-
janpitajansa roolista eli kysyttiin viimeisend, olisiko sita tarpeen vahvistaa, heikentaa vai
onko nykyisellaan tyytyvainen kirjanpitédjan osallisuuteen. Talla kysymyksella haluttiin tie-
toa, siitd voisivatko kirjanpitajat tarjota enemman konsultointi palvelujaan normaalin kirjan-

pidon liséksi.

Kirjanpitajat valikoituivat haastateltavaksi kahdesta eri tilitoimistosta, joka oli tutkimuksen
validiteetin kannalta hyva asia, silla jokaisella tilitoimistolla on hieman erilaiset kaytannot.
Kirjanpitajien haastattelukysymykset ovat pitkalti samantyyliset kuin yrittdjien, mutta muo-
toiltuna eri tavoin toisenlaisen nakdkulman vuoksi. Haastattelu sisalsi kuusi kysymysta ja
ne nauhoitettiin. Ensimmaisina kysymyksina pyydetaan kirjanpitdjaa kuvailemaan mita han
huomio uuden asiakassuhteen alkaessa seka mitkd ovat hanen toimintatapansa. Kolmas
kysymys on taysin sama Kkuin yrittdjien haastattelussa, jossa pyydetaan kuvailemaan asi-
akkaiden taitoja ja tietoja kirjanpidosta ja verotuksesta. Taman jalkeen kysytdén yleisimpia
asioita, joissa asiakkaat lahestyvat kirjanpitdjaa seka millaisiin asioihin kirjanpitaja on tar-
jonnut konsultointiapua viimeisen puolen vuoden aikana. Nama kysymykset haluttiin kysya,
jotta saadaan selville yleisimmat yrittdjia mietityttavat asiat seka selvittaa, millaisiin kirjanpi-
don osa-alueisiin yrittgjat ovat tarvinneet syvempaa konsultointiapua kirjanpitajalta. Lisaksi
kysymys toimi hyvana keskustelun avauksen siihen, kuinka tottunut kirjanpitgja on tarjoa-
maan ja suorittamaan konsultinomaisia tehtavia. Viimeisena kysymyksena kysyttiin kirjan-
pitdjan mielipidetta siihen, mita téllaisessa kirjanpidon oppaassa hanen mielestaan tulisi

kasitella.
4.4 Aineiston analysointi ja johtopaatokset

Yrittdjien haastatteluista ensimmaisen teeman eli nykytilan kartoituksen keskeisimmat yh-
tenevaisyydet vastauksissa osoittivat haastateltavien tiedon ja oman osaamisen olevan
vahvempaa kirjanpidossa kuin verotuksessa. Vastaajien tietojen ollessa heikommat vero-
tuksessa kuin kirjanpidossa tulisi kirjanpidonoppaassa olla enemman tietoa veroasioista.
Oppaassa olisi ainakin syyta olla arvonlisdveroilmoituksen paivAmaarat seka tiivis ohjeistus
mit& kirjanpitdja haluaa asiakkaan toimittavan hanelle ennen kyseista ajankohtaa. Oppaa-

seen voisi olla hyva sisallyttaa luku, joka kasittelee arvonlisdveron muodostumista. Tama



29

liséisi asiakkaan tietoisuutta hinnoittelunsa vaikutuksesta arvonlisaveron maarédan. Osa
haastateltavista kertoi tekevansa osittain kirjanpitoa itse ja haastavimmat kirjanpidot kirjan-
pitdjalla. Itsendisen kirjanpidon suorittaminen heijastuu selvasti omien taitojen kuvailuun,
silla jos on kykenevé tekemaan itse osittaista kirjanpitoa niin tiedot kirjanpidon perusasioista

taytynee olla hyvat.

Seuraavana haastattelun teemana oli kirjanpidon nykytilan kartoitus. Tasta osiosta nousi
esiin jakautuneisuus siind, miten osa oli liketoimintansa alussa tehnyt itse kirjanpitoa, mutta
sittemmin siirtdnyt sen ulkopuoliselle kirjanpitajalle. Osa haastateltavista tekee edelleen kir-
janpitoa itse, mutta kertoivat taman olevan mahdollista kirjanpitgjan tuen ja avun myota.
Kysyttdessa, mitad toiveita haastateltavilla on ollut kirjanpitajille, nousi tarkeimpana asiana
neuvonta. Voidaan olettaa kirjanpitdjan neuvonnan ja lasnaolon olevan suorassa yhtey-
dessa asiakastyytyvaisyyteen ja syvempdaan asiakassuhteeseen. Aito kiinnostus ja kirjan-
pitdjan kyky toimia tarvittaessa konsulttina herattaa asiakkaassa luottamuksen ja arvostuk-
sen kirjanpitajaa kohtaa. Jokainen vastaaja korosti kirjanpitajaltaan saaman ohjauksen mer-

kitysta seka koki siité olevan suurta hyotya.

Yrittdjien haastattelun viimeisen teeman tarkoitus oli tarkastella asiakassuhdetta kirjanpita-
jan kanssa. Puhelimitse kaytava kommunikaatio kirjanpitajan kanssa nousi yleisimmaksi
yhteydenpitotavaksi. Kirjanpidolliset toimintatavat erosivat vastanneiden kesken hyvin pal-
jon. Taman selittdé osittain yritysten koko, mutta on syyta korostaa yksilollisyyttd. Hajonnan
ollessa nainkin suuri tulee huomata, etta pelkka toimintapa vaikuttaa asiakassuhteen toimi-
vuuteen ja asiakastyytyvaisyyteen. Osa vastaajista kertoi kirjanpitdjansa toimittavan hanelle
raportit, mutta osalle oli epaselvad, mista nékee yrityksensa reaaliaikaisen taloustilanteen.
Johtopaatdksena tastd voidaan sanoa, etta kirjanpitdjan on kyettava tulkitsemaan asiakas-
taan niin hyvin, ettéd osaa tarjota sopivaa toimintamallia hanelle. Joillekin yrittajille yrityksen
taloustilanne ja raportit ovat hyvin erilaisessa asemassa. Osa toivoo, etta kirjanpito tulisi
olla paivakohtaisesti ajan tasalla, kun taas osalle esimerkiksi viikoittainen tai jopa kuukau-

sittainen raportointi on riittavaa.

Kirjanpitdjien haastatteluissa kasiteltiin lahes samoja teemoja kuin yrittdjien haastattelussa,
mutta eri nakokulmasta. Kirjanpitgjilta kysyttiin ensimmaisend kysymyksena, mité he huo-
mioivat uuden asiakassuhteen alkaessa. Vastauksena tahan oli yksimielisesti tarkeimpana
yhteydenpito ja tarkentavien kysymysten esittaminen asiakkaalle, jotta hanen liiketoimin-
tansa tulisi uudelle kirjanpitgjalle mahdollisimman tutuksi jo heti alussa. Tilitoimiston toimin-
tavoista kysyttaessa esille nousi eniten paperiasiakkaiden aineiston toimittamiseen liittyvét
kaytannot. Toimivien kaytantdjen I0ytdminen puoltaa sitd, ettd kirjanpidonoppaasta olisi

suurta hyotya tallaisiin tilanteisiin. Opas sisaltaisi tiedon siitd, miten ja milloin aineistot ovat
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toimitettava kirjanpitajalle. Talléin asiakkaan on tarvittaessa helppo tarkistaa oppaasta, mita
tositteita kirjanpitoon tarvitaan ja olisiko niihin syyta kirjoittaa lisatietoa hankinnan kayttttar-
koituksesta. Esimerkkina nousi esille edustuskulujen ja joululahjojen ilmoittamisen tarkeys,

jotta kirjanpitdja osaa kirjata ne oikein.

Kirjanpidonoppaassa olisi tarkeaé olla paivamaarat asiakkaan arvonlisdverokauden mu-
kaan, jotka konkretisoivat toimet ennen ilmoituksen erdantymispaivaa. Haastatteluista sel-
visi, etta vasta alkaneilla yrittgjilla ja neljannesvuosi-ilmoittajilla on véhaisin tieto veron muo-
dostumisesta ja sen erapaivasta. Ohessa oleva kuva 6 on esimerkki siitd, miten voidaan
tehda vuosikello neljannesvuosi-ilmoittajien arvonlisaveron erdantymisajankohdista. Kirjan-
pitdjilta kysyttdessa, missa asioissa asiakas yleisimmin lahestyy hantd, selvisi yleisimmiksi
asioiksi verotukseen liittyvat kysymykset seka kaytdssa olevan kirjanpito-ohjelman kayttéon
liittyvat asiat. Voidaan paatella tamén perusteella, etta yrittdjat tarvitsevat useimmiten konk-
reettista veroneuvontaa eika perusasioiden kertaamisesta olisi haittaa. On my6s syyté poh-

tia, olisiko kirjanpidonoppaassa syyta esitella kaytdssa oleva kirjanpito-ohjelma.

Kuva 6. Neljannesvuosi-ilmoitusten jaksot ja erapaivét

Tutkimuksen paatutkimuskysymys oli "Mita hyva kirjanpidonopas sisaltaa?” Keskeisimpina
johtopaattksina voidaan todeta seuraavaa: Kirjanpidonoppaaseen tulisi enemman tietoa
arvonlisdverotuksesta kuin kirjanpidosta, silla se nayttaytyi useimmiten olevan yrittajille
epaselvempi asia. Opas tarjoaa tukea erityisesti alkavalla yrittdjalle, vaikka yhteydenpito
kirjanpitdjan kanssa on ensiarvoisen tarkedd uuden asiakassuhteen alussa. On kuitenkin
hyva olla kirjallisessa muodossa perusasioita verotuksesta ja kirjanpidosta, joihin yrittaja voi
tarvittaessa itsekseen palata milloin vain. Yrittdjasta riippuen oppaan tulee olla helposti

muokattavissa, jotta se soveltuu eri yhtiomuotoihin tai eripituisiin arvonlisdverojaksoihin.

Yhtena alakysymyksena oli kysymys siitd, mitd yrittdja toivoo kirjanpitdjalta. Johtopaatok-
sena tadhan kysymykseen on todettava, etta kirjanpitajaltd toivotaan asioiden sujuvuutta,
tarvittaessa vahvaakin tukea yrityksen taloushaasteiden ratkaisemiseksi seka aitoa kiinnos-
tusta pysya ajan tasalla yrityksen tapahtumista. Edellda mainitut seikat kuuluvat itsestaan-
selvyytend osaksi kirjanpitdjan tydnkuvaa, mutta kaytannossa se ei valttamatta nayttaydy
tarpeeksi vahvana asiakkaalle. Kirjanpitajan itseohjautuva tyoote yrittajan asioita kohtaan

on keino toimia konsulttina kirjanpitgjan roolin ohessa. Yhtend hyvan Kkirjanpitgjan
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tunnusmerkkina voidaan tulosten pohjalta huomata olevan kyky I6ytéaa asioita, jotka paran-
tavat asiakkaan toiminnan kannattavuutta. Osa pienyrittdjista kertoi haastattelussa teke-
vansa itse osittain kirjanpitoa, mutta kirjanpitajan apua tarvittiin ainakin tilinpaatdsten ja ve-
roilmoitusten tekemiseen. Tdma osoittaa, etta kirjanpitjia tarvittaisiin edelleen, vaikka yrit-
tajien kirjanpitokyky kasvaisi automatisoinnin myoéta. Talléin kirjanpitajan rooli vain muuttuisi
nykyisestd enemman konsultointiapua tarjoavaksi asiantuntijatahoksi. Kirjanpito-oppaassa
on hyvé korostaa kirjanpitajan tarjoamaa konsultointi apua. Opas luodaan sahkdisen ohjel-
man avulla ja sen paapiirteet ovat muokattavuus ja helppolukuisuus. Alla olevassa kuvassa

7 on esiteltyna oppaan sisallysluettelo.

Kuva 7. Kirjanpito-oppaan sisallysluettelo

1.Tilitoimiston esittely
yhteystietoineen

kaytossa oleva kirjanpito-ohjelma

4. Arvonlisdveron muodostuminen

5.Juokseva kirjanpito

6. Tilitoimiston
konsultointipalveluiden esittely

4.5 Tutkimuksen luotettavuus

Tutkimuksen reliabiliteettia eli luotettavuutta voidaan pitdd hyvana, koska yksildhaastattelu
tutkimusmenetelma on mahdollistanut jokaisen haastateltavan oman nékdkulman esiin tuo-
misen. Mikali tutkimus toistettaisiin, olisi hyvin todennékoista, ettei haastatteluun osallistu-
neiden haastateltavien vastaukset eroaisi aiemmista vastauksista juurikaan. Haastatteluky-
symykset johdattavat haastateltavan haastattelun mukaiseen teemaan, mutta eivat itses-
saan luo mahdollisuutta tietyn tyyppisiin vastauksiin. Haastattelukysymysten reliabiliteettia
tukee se, ettd useamman kysymyksen vastauksissa ilmeni suurta hajontaa. Liséksi haas-
tattelutilanteessa kyettiin varmistamaan, ettd kaikki haastateltavat ymmarsivat haastattelu-
kysymykset oikein ja niita tarvittaessa tarkennettiin luotettavuuden sailyttamiseksi. Tutki-
muksessa tehdyt havainnot voidaan todeta ajallisesti reliaabeleiksi, silla tutkimuksen ajan-
kohdalla ei koeta vaikutusta vastausten sisaltoon. On kuitenkin hyva pohtia, olisiko silla ollut

vaikutusta, jos tutkimus olisi tehty alkukevaasta, jolloin tilinpaatés on monelle yritykselle
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ajankohtaista. Saattaa olla, etta silloin jo olemassa olevien vastausten lisaksi olisi syntynyt
haastatteluissa enemman keskustelua tilinpaatésprosessista. Reliabiliteetin sailyttamiseksi
kaikki haastattelut nauhoitettiin, joka mahdollisti niihin palaamisen tutkimuksen johtopaa-
toksia tehdesséa. Nauhoittamisen sijaan videointi olisi ollut vielakin luotettavampi tapa ilmei-

den tallentamiseksi, mutta se ei todennakdisesti olisi vaikuttanut lopullisiin johtopaatoksiin.

Tutkimuksen validiteettia eli patevyytta voidaan arvioida muun muassa haastattelumenetel-
man arvioinnilla sek& haastattelukysymysten soveltuvuutta tutkittavan ilmioon. Haastattelu-
menetelma kaytetty teemahaastattelu oli validi vaihtoehto kyseisen tutkimuksen suorittami-
seen. Lisaksi haastattelutuloksia analysoidessa kyettiin tekeméaan perusteltuja johtopaatok-
sid, joten voidaan todeta haastattelukysymysten olleen oikeanlaiset. Yrittdjien haastattelu-
kysymykset sisalsivat usein paakysymyksen lisaksi tarkentavan kysymyksen, kuten "miksi”
tai "miten”. Taman avulla pyrittiin valttymaan vaaralaisilta vastauksilta, jotka syntyisivat
haastateltavan vaarinymmarretysta kysymyksesta. Lisaksi silla voitiin varmistaa, etta haas-
tateltava vastaisi omasta nakdkulmastaan eika sita, mika olisi julkisesti suotavaa vastata tai
mitd haastateltava olettaisi haastattelijan haluavan kuulla. Tutkimusta voidaan pitaa koko-
naisuudessaan uskottavana ja todellisina. Tutkimuksen vakuuttavuutta olisi voinut liséata
haastattelemalla useampaa henkiléa, mutta on vaikea arvioida, olisiko isommalla otannalla

ollut vaikutusta tutkimuksen tuloksiin.
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5 Yhteenveto ja pohdinta

Tutkimuksen paatutkimuskysymyksena oli "Mita hyva kirjanpidonopas sisaltaa?” Tavoit-
teena oli 16ytdd teemahaastattelun avulla vastaus tédhan kysymykseen. Haastateltavaksi
valittiin seka kirjanpitdjia etta yrittaja. Tutkimuksen tulosten analysointi osoitti, ettd oppaan
antama informaatio tulee olla tiivis ja selkea. Arvonlisaveron muodostuminen ja sen mak-
supaivat olivat yleisin aihealue, jossa ilmeni epavarmuutta. Seka kirjanpitajat etta yrittajat
nostivat haastatteluissaan verotuksen haastavammaksi osa-alueeksi kuin kirjanpidon. Ar-
vonlisaveroilmoituksen ilmoittamiseksi vaadittavat aineistot tulee ajallaan toimittaa kirjanpi-
tajalla, mutta tutkimuksen mukaan se ei aina ole kaikille yrittgjille itsestaénselvyys. Taméan
vuoksi kirjanpidonoppaaseen olisi hyva tulla oma lukunsa tilitoimiston toimintavoista mu-
kaan lukien aineiston toimittamisen erapaivét. Lisaksi hyva kirjanpidonopas sisaltaa teoriaa
juoksevasta kirjanpidosta, joka helpottaa yrittdjaa ymmartamaan, mité tositteita kirjanpitoon
tulee toimittaa.

Tutkimuksen tavoitteena oli liséksi selvittdd, mita yrittjat toivovat kirjanpitajalta. Tahan ky-
symykseen tulleet vastaukset auttavat kirjanpitajia toimimaan rohkeammin konsultteina asi-
akkaidensa taloushallinnossa. Kirjanpitajalta odotetaan asiantuntijuutta, kykya ohjata ja se-
litta& asioita selkokielisesti seka kiinnostuksen osoittamista kirjanpidettavan liiketoimintaan.
Lasnéolo ja helposti tavoitettavuus nousivat tarkeiksi piirteiksi, joita kirjanpitgjalta toivotaan.
Oppaaseen olisi hyva sisaltya erillinen luku, jossa tilitoimisto voisi esitella omat konsultoin-
tipalvelunsa. Se, mita yrittgjat toivovat kirjanpitdjélta on osaltaan vastaus siihen, miten kir-
janpitajat voivat toimia konsultteina. Tutkimus osoitti, ettd konsulttina toimiminen vaatii asi-
akkaan liiketoiminnan syvemp&a ymmarrysta ja avointa keskustelua kirjanpitajan ja yrittajan
valilla. Mita pidempikestoinen asiakassuhde on, sitd harjaantuneempi kirjanpitdja on huo-
maamaan asiakkaan tarpeet, jotka vaativat normaalia enemman toimenpiteitd. Nain ollen

kirjanpitdjan itseohjautuva tydote luo mahdollisuuden toimia konsulttina.

Tutkimuksen jatkotutkimusaiheena olisi luonnollisesti luoda taméan tutkimuksen pohjalta
konkreettinen kirjanpidonopas. Oppaalle on olemassa siséllysluettelo, joka antaa hyvan
pohjan sisallon tydstamiseen. Tama opinnaytetyd oli rajattu koskemaan vain kirjanpitoa ja
verotusta, mutta samankaltainen tutkimus olisi my6s mahdollista tehda esimerkiksi palkka-
hallinnosta. Kehittamisehdotuksena voisi olla se, etta haastateltavaksi olisi etsitty monipuo-
lisemmin eri yhtibmuotojen yrittdjid. Opinnaytetydssa sivuttiin kirjanpitgjan tydonkuvan mur-
rosta ja sitd, miten kirjanpitgjasta tulisi konsultti. Tastéa aiheesta olisi mielenkiintoista tehda
jatkotutkimus selvittden, miten eri tilitoimistot kannustavat kirjanpitdjia toimimaan oma-aloit-
teisesti konsultteina vai pyritdanko vain hankkimaan lisda asiakkaita kirjanpidon prosessien

automatisoinnin myota.
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Liite 1. Kirjanpitajien haastattelukysymykset

1.

2.

Mit& huomioit uuden asiakassuhteen alkaessa?

Millaiset ovat teidan toimintatapanne, jotka kerrotte uudelle asiakkaalle?
Kuinka hyvaksi luokittelisit asiakkaidesi tiedot kirjanpidosta ja verotuksessa?
Millaisissa asioissa asiakas yleisimmin l&ahestyy sinua?

Millaisiin asioihin olet tarjonnut konsultointiapua asiakkaillesi viimeisen puolen vuoden

aikana?

Mitd asioita mielestasi tulisi kasitella tassa kirjanpidonoppaassa?



Liite 2. Haastattelukysymykset yrittgjille

1.Nykytilan kartoitus

- Miten kirjanpito on toteutettu yrityksessasi?

- Oletko tyytyvéainen nykyiseen kirjanpitoosi, jos et niin miksi?

- Millaiset ovat omat tietosi ja taitosi kirjanpidosta ja verotuksesta? Enta kirjanpitajan tyosta

yleisesti?

2. Kirjanpito yritystoimintasi alkuvaiheessa

- Miten valitsit kirjanpitajasi?

- Mita toivoit/odotit kirjanpitajaltasi toimintasi alkuvaiheessa ja toteutuiko ne?

- Onko jotain, mita olisit jalkeenpain halunnut tietaa tai olisi pitanyt osata huomioida talous-

hallintoon liittyen?

3.Suhde nykyiseen kirjanpitajaan

- Oletko vaihtanut kirjanpitdjaa toimintasi aikana, jos olet niin miksi?

- Millaiset toimintatavat teilla on kirjanpitdjasi kanssa?

- Millainen on teidan yhteydenpitonne?

- Osaatko kertoa, mitd muuttaisit/toivoisit nykyisessa kirjanpidossasi?

- Mita ajattelet kirjanpitdjan roolista yrityksesi toiminnassa, olisiko tarpeen vahvistaa tai hei-

kentaa sita vai onko nykyisellaan ok?



