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1. Tyé6paikkailmoituksen luonti
tolminnanohjausjarjestelmaan

Ty6paikkailmoituksen luonti
toiminnanohjausjdrjestelma
Likelt:iin alkaa ohessa
kuvatusta tilanteesta.
Jarjestelmd@dn on perustettu
asiakas, joka on
jarjestelmassa tilaajana.
Ensin menndadn kohtaan
"ty6ilmoitukset” ja "uusi
tyGilmoitus”

. .
Kallioniemi, Ulla
HRSath Likeit

Yllapito Tyot Asiakkaat Viestinta Henkilostd L o Likeit kaytto

Asiakkaan tiedot - SATAREKRY (Nro: 2240)

| Perustiedot |'| jstiedot | Tysajat | Viestinta | Laskutustiedot | Laskut |

Nimi: [SATAREKRY LFd Y-tunnus:
Osoite: Tyovoimakatu 1 A [/ & RefID:
Postinro: 00000 Puhelin:
Postitoimipaikka: Pori Sahkoposti:
Maa: Suomi v WWW-0soite:
Kéyntiosoite eri kuin postiosoite
Tyyppi: Tilaaja : Luottotiedot:
Soittolista
Myyja: I i
i ooniar, g Luotu: 08.06.2022 10:15 Kallioniemi, Ulla
Muokattu: 08.06.2022 10:15 Kallioniemi, Ulla
Tilar
Kuvaus:
Toimialat: Li
Tallenna Poista Muuta ei-aktiiviseksi

Vodisa ] Uusi ] Tulosa arat
-}

Kaikki tyotehtavat
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1. Ndkyviin tulee seuraava ndkymad. 2. Alasvetovalikosta saadaan

ndkyviin kaytettavissa olevia
. ilmoituspohijia, joista voidaan valita
. Uusi tyoilmoitus

. o /i . . n
esimerkiksi “mallipohja”.
Valitse kaytettava mallipohja: Mallipohja

Rajaa oman organisaatiosi mallipohjiin

a»

R R Uusi tyoilmoitus -
Luo iimoitus kayttdaen valittua pohjaa

- g

Valitse kaytettava mallipohj;i v Mallipohja
Rajaa oman organisaatic = Mikko

>

Teemu
Luo limoitus kayttder 1, niotyantekija, metalli - kesétyd 2016

3. Tadmdan jalkeen valitaan “luo
ilmoitus kayttden valittua pohjaa”.
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Seuraavalla sivulla olevaan ndkymadn aletaan syottad tydpaikkailmoituksen tietoja.

1.
2.

F

© N O

Ylimmaksi kirjoitetaan haettavan tehtdvdn ammattinimike.

lImoituksen annetaan olla “luonnos”-tilassa niin kauan, ettd ilmoitus saadaan

viimeisteltyd tyonhakujdrjestelmdssd. Kun ilmoitus on julkaisuvalmis, muutetaan tahdn
n n

kohtaan "haussa”.

Julkiseen hakuun tulevissa ilmoituksissa”ndytd”-kohtaan valitaan “"WWW-sivuilla” ja
Y/ .o .o . n
ndytd etusivulla”.

Pdivamadrdkohtia klikatessa ndkyviin tulee kalenteri, josta valitaan ilmoituksen
julkaisupdiva sekd haun loppumispdiva.

Alasvetovalikosta valitaan asiakasyrityksen toimiala.
Omaan kenttddnsa laitetaan haettavana olevien tydpaikkojen lukumadra.
Lopuksi “myyja“-kohtaan valitaan asiaa hoitavan henkilén nimi.

Taman jalkeen kirjoitetaan ilmoitusteksti, jonka laadinnassa on kaksi tapaa riippuen
siitd, halutaanko tyontekijoitd hakea asiakasyrityksen nimelld, vai esiintyyko asiakas
ilmoituksella anonyyming.
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SATAREKRY » Tydilmoitus - Mallipohja

| Tydilmoitus | pakemusiomake | Liséitiedot | Esikatselu | Viestit | Osaamistaso | Yhteydenotot | Linkit | Tydtehtava |

Otsikko: Elintarviketydntekija
Tila: Luonnos $ Paikkojen Ikm: 1
Nayta: WWWe-sivuilla v Www-sivut:

Nayta etusivulla Tehtavan arviopohja: ~ Ei valittu +

Piilota listalta (WWW)
s 08"::‘2”;’:2"3"” Myyja: Kallioniemi, Ulla =
uikalsu: 06 Luotu: 08.06.2022 10:30 Kallioniemi, Ulla
Haku loppuu: 30.06.2022 X Muokattu: 08.06.2022 10:30 Kallioniemi, Ulla
i Elintar ¢

lImoitusteksti: | B 7 U = = = = Kappale Verdana 11pt —Q o BD & = A - A

Muuta
huomioitavaa:
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lImoitusteksti

1. Ensin kerrotaan, mitd haetaan ja minkdlaiseen yritykseen. Jos haetaan
asiakasyrityksen nimellg, kirjoitetaan tdhan houkutteleva kuvaus asiakasyrityksesta.

Kerrotaan tarkemmin tyotehtdvastd ja hakijalle asetetuista vaatimuksista.
Tyoajat ja tydn toteutusajankohta.

Mita tarjoamme.

kRN

Miten haetaan.
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Haemme elintarviketeollisuudessa toimivalle asiakasyrityksellemme pakkaajaa.

Padset tyoskentelemadn pakkauslinjalla seké muissa pakkaamon ty6tehtdvissa. Emme
edellytd aikaisempaa kokemusta vastaavista tehtdavistd, silla tydhon perehdytetddn. Toki
elintarvikealan koulutus ja kokemus katsotaan eduksi. Hygieniapassi ei ole mydskddn
haitaksi. Tydssd menestyminen vaatii ripedd, mutta huolellista tydotetta, hyvad asennetta

sekd kykyd omaksua annettuja tehtavid.
Tyota tehdddn arkipdivisin ja ns. pdivdvuorossa. Tyo alkaa 1.1.2022 ja padatyy 30.6.2022.
(tai esimerkiksi )Tyo alkaa heti sopivan henkilon [6ydyttyd, joten hae jo tanadn.

Tarjoamme kilpailukykyisen palkan sekd HR Sadan kattavan tyéterveyshuollon ja muita
mahdollisia etuja.

Vastaa muutamiin kysymyksiin ja hae paikkaa jo tadnadn. Jos haluat tdydentdd vastauksiasi
myShemmin, saat sGhkoépostiisi tunnuksen ja salasanan joiden avulla se onnistuu.

HUOM! MUISTA TALLENTAA ILMOITUS SIVUN ALAREUNASTA VASEMMALTA!



2. Tydépaikkailmoitus HRSata

tyénhakujarjestelmassa

Mennddn sivulle haku.hrsata.fi ja
valitaan sivun ylareunasta
"paivita ilmoitukset likeltista”.

* HRSata
d/ ullakallioniemi@hrsata.fi

-

Onlinetestin hallinta C PAIVITA ILMOITUKSET LIKEITISTA = ( Lwonnos ' { Haussa
— Tasiv Ly e
ka: 25.03 2-01.04.202
Y

Taman jalkeen voidaan nimella

hakea haluttu ilmoitus sivun S o et
yldreunan kohdasta "hae

tyopaikoista” tai selaamalla T
i | m O i t u kS i O ) L Al te -kokki Taytts aloitettu: 0 Hakemus lahetetty )

Tassd kaytetty esimerkki-ilmoitus
I6ytyy nimella
Pakkaamotyontekijd.

A la carte -kokki Taytts aloitettu: 0 Hakemus lahetetty )
022-11

Hakuaika: 13.05.2022 - 11.06.2022
iakas: Ravintola R

avintola Raatihuoneen Kellari Ay
Tila: Haussa



https://haku.hrsata.fi/

1. Valitaan"lisatiedot”-kohdasta

"muokkaa”.

* HRSata
a ullakallioniemi@hrsata.fi

-
Onlinetestin hallinta

Tyopaikkailmoitukset

Kysymysten hallinta

Organisaation yllépito
Organisaation hallinta
Organisaation kayttajat
Omat asetukset

Kirjaudu ulos

& Pakkaamotyéntekija

Lisitiedot

Tydn tyyppi: Kokoaikatyd
Tyén kesto: 6 kk
Tydépaikan sijainti: Pori
Tyé alkaa: 1.1.2022
Palkka: TES

Yhteyshenkils: ulla.kallioniemi@hrsata.fi

MUOKKAA

Fiiliskuva

3. Fiiliskuva-kohdasta lisagtadn
tyotehtavid kuvaava valokuva

esimerkiksi HR Sadan Pixabay-kuvista.

HRSata

2. Saadaan seuraavanlainen ndkymad.
Tahdn tdytetddn tarvittavat tiedot ja
valitaan “tallenna”.

Lisatiedot - Pakkaamotyontekija

Tyon tyypp
Kokoaikatyo

von kesto
6 kk

Pori
1.1.2022

Palkka

TES

Yhteyshenkilo
ullakallioniemi@hrsata.fi (Ulla Kallioniemi) X -

PERUUTA EENERININPN

4. Lisatadn asiakaslogo, mikdali haku
suoritetaan asiakkaan nimella



HRSata

1. Kysymyspatteriston rakentaminen

Kysymyspatteriston rakentaminen tapahtuu jollakin seuraavista tavoista:

1. Valitaan valmis patteristo samankaltaiselta tydpaikkailmoitukselta.
Patteriston voi kdyttdd joko sellaisenaan tai siihen voi lisata tai siitd voi
poistaa kysymyksid. Pyritadn kdyttdmadn mahdollisimman paljon valmiita
patteristoja, joissa on valmiiksi mietityt kysymykset.

2. Voidaan hakea sopivia kysymyksié tédgien perusteella.

W

Voidaan hakea kysymyksia hakusanoilla.

/i. Taivoidaan lisatd kokonaan uudet kysymykset. Taté vaihtoehtoa pyritéén
kdyttdmadn vain, kun haettavaksi tulee kokonaan uusi ala tai
uudenlainen ty6paikka.

Kun alat rakentaa kysymyspatteristoa, on ndkyma seuraavalla sivulla kuvatun
kaltainen.

11



Seuranta

Taytto aloitettu: Hakemus lahetetty:

o o

Perustiedot

Haemme elintarviketeollisuudessa toimivalle
asiakasyrityksellemme pakkaajaa.

Padset tyoskentelemdaan pakkauslinjalla seka muissa
pakkaamon tyotehtavissa. Emme edellyta aikaisempaa
kokemusta vastaavista tehtavistd, silla tyohon
perehdytetaan. Toki elintarvikealan koulutus ja kokemus
katsotaan eduksi. Hygieniapassi ei ole myoskaan haitaksi.
Tyossdé menestyminen vaatii ripead, mutta huolellista
tyootetta, hyvda asennetta sekd kykya omaksua annettuja
tehtavia.

Tyota tehdaan arkipdivisin ja ns. paivavuorossa.

Tyo alkaa heti sopivan henkilon l6ydyttya, joten hae jo
tanaan.

Tarjoamme kilpailukykyisen palkan sekd HR Sadan
kattavan tyoterveyshuollon ja muita mahdollisia etuja.

Vastaa muutamiin kysymyksiin ja hae paikkaa jo tanaan.
Jos haluat taydentad vastauksiasi myohemmin, niin saat
sdhkopostiisi tunnuksen ja salasanan joiden avulla se
onnistuu.

Hakuaika: -

Tagit

@ Voaditut tdgit on I6ydyttdvé vastauksista, jotta tydpaikkailmoitus
ndkyy sopivissa tydpaikoissa. Poissulkevien téagien [6ytyminen
estdd nakymisen.

Vaaditut tagit -

Poissulkevat tagit -

Liitetyt kysymykset

Jarjestelmasta l6ytyy samankaltaisia tyopaikkailmoituksia, joilla
on kysymyksid. Voit valita kysymykset aikaisemmasta
ilmoituksesta painamalla "Tarkastele ilmoituksia"-painiketta.

TARKASTELE ILMOITUKSIA

PIILOTA TARKEMMAT TIEDOT

Hae kysymyksistd... Q

+ LISAA UUSI KYSYMYS

Kysymyspatteriston rakentaminen jatkuu sivulla 32

HRSata
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2. Ohjeita kysymysten laadintaan

1.

Kysymys alkaa isolla alkukirjaimella ja paattyy
kysymysmerkkiin.

Myds vastaus alkaa isolla alkukirjaimella.

Kun kysymys ei ole kysymysmuotoinen, vaan vaikka kehott
Esimerkiksi “Kuvaile itsedsi kolmella adjektiivilla.” Tai
vaittdma “ Olen ollut elintarvikealalla toissd.” Lauseen
loppuun tulee piste.

HRSata
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i, Jos kysymyksesi on vaittémd, jota vastaajan odotetaan jatkavan
haluamallaan vaihtoehdolla. Esimerkiksi “Tyoympdriston polyisyys ja
meteli” ja vastausvaihtoehtoina esimerkiksi “eivat haittaa minua” / “ovat
minulle ongelma erindisista syistd”. Talloin alkuvaittdmadn perddn ei laiteta
pistettd tai kysymysmerkkid. Piste laitetaan vastausvaihtoehtojen peradn.
Vastaukset jatkavat edeltdvad lausetta, joten vastaus alkaa pienella
alkukirjaimella.

5. Jos vastaus on kokonainen lause, tulee sen loppuun piste.

6. Tydpaikkailmoitus oikoluetutetaan aina.

14
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Kysymisen tapa:

1. Suljetut kysymykset (monivalinta):

Suljetut kysymykset (kysymykset, joissa on valmiit vastausvaihtoehdot) sijoitetaan
kysymyskategorian alkuun. Suljetuilla kysymyksilla voidaan varmistaa esimerkiksi
ty6hon kohdistuvien ehdottomien vaatimusten toteutuminen.

2. Asteikkokysymykset:

Jos tehtdvadn on odotettavissa paljon hakemuksia, voidaan kayttaa suljettujen
kysymysten jdlkeen kysymystd, johon vastaukset annetaan esimerkiksi numeerisella
arvioinnilla. N&Gin haastatteluun valittavan ryhmdan rajaaminen helpottuu.

3. Avoimet kysymykset (vapaa teksti):

Avoimilla kysymyksilla kysytddan tarkemmat mdadrittelyt suljetuille kysymyksille ja niita
kannattaa kuljettaa esimerkiksi seuraavassa jarjestyksessa: Mita? Miten? Miksi? Jos

kyseessd on vahdnkdadn vaativampi tehtavd, patteristoon sisdllytetadn myos avoimia
kysymyksid.
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3. Kysymyskategoriat

1. Persoonaan liittyvéat kysymykset: #persoona

Persoonakysymyksilla selvitetadn:

. hakijan kasitys itsestadn
. hakija ryhmdn jasenend
. hakijan vahvuudet: Mitkd ovat hakijan vahvuudet? Missd hdn on erityisen hyva?

. hakijan tyohoén kohdistuvat tottumukset ja mieltymykset

16
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Esimerkiksi

Mika sinulle on tyossa tarkeaa? Valitse sinulle tarkeat asiat.
CIFyysinen tyd

CIsisatyd

CUlkotyd

CIKivat tyokaverit

[COMukava pomo

[Jsaanndllinen tydaika

CIKeskittymisrauha

[COMahdollisuus viettéda vapaa-aikaa ty6kavereiden kanssa
[OMahdollisuus ndhda konkreettisesti tyéni tulokset
[COMahdollisuus tuntea ylpeyttd tekemastéani tyosta
[JHaasteellinen tyd

CITyékaverit, joilta voi kysyd neuvoa

17



[COMahdollisuus vaihtaa ajatuksia tydkaverin kanssa
Olitsendinen tyd

[OOselkeé tyd

OTarkkuutta vaativa tyd

OTydn vaihtelevuus

OIHyvé palkka

[COMahdollisuus kokeilla uutta

COMahdollisuus vaikuttaa omiin ansioihin

Oletko tydssa joukkuepelaaja vai yksindinen puurtaja?
JJoukkuepelaaja

OYksindinen puurtaja

OJotakin tuolta valilta

Kerro jokin esimerkki, jolloin olet kokenut onnistuneesi tydssasi erityisen hyvin. Mika teki koke-
muksesta sinulle térkean?

Kerro jokin esimerkki, jolloin jokin kdytdnndn tilanne tyépaikalla on tuntunut erityisen haastavalta.
Mita teit, etta selvisitte hankalasta tilanteesta?

Mitka ovat vahvuutesi tydntekijana? Millaisessa tydssa/tydymparistéssa olet parhaimmillasi?

HRSata
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2. Koulutukseen ja osaamiseen liittyvét kysymykset: #koulutus ja osaaminen

Koulutus ja osaaminen -kategorian alle kuuluvat ammatilliseen perusosaamiseen
liittyvat kysymykset sekd tydssa tarvittaviin kortteihin ja muihin patevyyksiin
liittyvat kysymykset. Nama vakioidaan toimialakohtaisesti niin, ettd ne on helppo
liittad ilmoitukseen ja niihin on helppo vastata. Rekrytoitavan halukkuus suorittaa
puuttuva patevyys ja asiakkaan halukkuus kustantaa se, selvitetadn
rekrytointiprosessin aikana.

Kortit ja pdtevyydet

Ty6ssd tarvittavat kortit ja patevyydet vaihtelevat toimiala- tai jopa
tyonantajakohtaisesti. Alla muutama esimerkki aloilta, joilla tydpaikkoja on ollut
avoimena.
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Elintarvikeala

Ty6ssad tarvittavat kortit jo pdtevyydet

* hygieniapassi (yleensd vaaditaan heti, usein pakollinen 3 kk:n jalkeen)

* tyoturvallisuuskortti (osa tydnantajista edellyttad, vahintadnkin hyva etu)

* EA1 -tasoinen osaaminen (tydnantajat eivat edellytd, mutta sisdltyy esim.
elintarvikealan perustutkintoon)

Kuljetusala

Ty6ssad tarvittavat kortit jo pdtevyydet

* ajo-oikeus

* kuljettajon ammattipdtevyys

* ADR-qgjolupa

* ensiapukoulutus

° h?{gieniqpogsi ammattikuljettajille ( helposti pilaantuvien, pakkaamattomien
elintarvikkeiden parissa tyoskentelevat kuljettajat )

20
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Kuljettajon ammattipdtevyys

* Kuljettajon ammattipdtevyys koskee kaikkia raskaan liikkenteen kuljettajia henkil6- ja
tavaraliikenteessd

* Voimassa 5 vuotta

* Ammattipatevyys koskee useita ammattiryhmid. Hyva malli ammattipatevyyden
tarpeellisuuden hahmottamiseen esim.
https://koulutusmaailma.fi/fi/ammattipatevyys/kuka-tarvitsee-ammattipatevyyden

Kuljettajalla oltava ADR-ajolupa kuljetettaessa:

* Vaarallisia aineita kappaletavarana yli vapaarajan

* Vaarallisia aineita sdiliossa

* Tyhjad puhdistamatonta vaarallisten aineiden kuljetukseen kaytettyd sailiota

* Vaarallisia aineita irtotavarana

Ajolupa myénnetddn 5 vuodeksi myontdmispdivdstd tai uudistettavan ajoluvan
voimassaolon padttymispdivdsta ldhtien

21


https://koulutusmaailma.fi/fi/ammattipatevyys/kuka-tarvitsee-ammattipatevyyden

Esimerkkikysymys:

Minulla on voimassa oleva ajokortti seuraaviin:

[ ] T (traktori ja moottorikelkka)

(] AM120 (mopo) ja AM212 (mopoauto)

[ ] A1, A2 tai A (moottoripydra)

D B (henkilo- ja pakettiautot)

[ ] BE (henkilauto ja perakarry)

[ ]c1, C1E, C (kuorma-autot)

[ ] D1, D1E, D, DE (linja-autot ja ajoneuvoyhdistelmat)

Minulla on voimassa oleva
[:] kuljettajan perustason ammattipatevyys

Ajoluvan viimeinen voimassaolopaiva:

Valitse voimassa oleva ADR-ajolupa.

[ ] perusajolupa (ei sisills luokkia 1 ja 7)

[ ] yhdistetty perusajolupa (sisaltaa luokat 1-9)

(] rajahdeajolupa (ei sisalla luokkaa 7)

D radioaktiivisten aineiden ajolupa (ei sisalla luokkaa 1)
[:I sailidajolupa

Ajoluvan viimeinen voimassaolopaiva:

HRSata
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Teknologiateollisuus

* Teknologiateollisuuden aloilla esim. metallialalla, kortti- ja lisdkoulutuksiin
kohdistuvat vaatimukset riippuvat kdytdnnossd toimeksiantajasta.

* Mahdollisessa vahinkotilanteessa voi kuitenkin tulla ongelmia.
* Vaativan hitsauksen kohteissa sertifikaatit ovat pakollisia.
* Sertifikaattien tarve kannattaa selvittdd ennakkotietolomakkeessa.

* Tarkistuslista osoitteessa
https://www.kiwa.com/fi/fi/palvelumme/hitsausliitosten-henkilo-ja-
menetelmapatevoinnit/

* Esim. kone- tai levyalan tehtdvissa tyoturvallisuus- ja tulitydkortti hyvana
pohjaosaamisena.

* Tyon sisdltaessa materiaalin siirtoa nostimilla tai trukilla, pitda tarvittavat
pdtevyydet huomioida rekrytoinnissa.

* Hitsaustaidosta ja teollisuuden oloilla tarvittavista korteista tehdddn oma
vakioitu kysymyksensd.


https://www.kiwa.com/fi/fi/palvelumme/hitsausliitosten-henkilo-ja-menetelmapatevoinnit/

HRSata

Suljetulla kysymyksella kysytadn koulutusta ja / tai tyokokemusta koskevat
ehdottomat vaatimukset. Ndin karsitaan hakijat haastatteluun.

Kokemuksen madarddn kohdentuva asteikkokysymys auttaa valitsemaan
haastateltavat hakijajoukosta.

Avoimilla kysymyksilld varmennetaan kokemuksen laatu ja valittavan tyéntekijan
tyohon kohdistuvat mieltymykset.

Mikali hakijalla ei ole alan tydkokemusta, tarkennetaan esimerkiksi harrastuksen
kautta karttunut alan osaaminen (kts. Esim. elintarviketyéntekija, polku B). N&in
|oydetddn alalle soveltuvat tekijat, vaikka tyokokemusta ei alalta vield olisikaan.

Taman kategorian alla selvitetddn myos hakijan tarvittava kielitaito.

24
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3. Soveltuvuuteen liittyvét kysymykset: #soveltuvuus

* Kokemuksen sisdlto ja laatu

* Tyoympdristoon ja tyossd kaytettaviin koneisiin ja laitteisiin liittyva kokemus
* Tyotd koskevat haaveet ja odotukset

* Kysymykset esimerkiksi liittyen hyvdn asiakaspalvelijan ominaisuuksiin

* Tyon ehdottomat edellytykset, kuten melun sietdminen, fyysisen kuormituksen
sietiminen ja sesonkivaihteluiden vaikutus tydaikatauluihin

* Allergiat ja muut rajoitukset
* Avoimiin kysymyksiin: Kerrotko vield lyhyesti, mitd kokemusta sinulla on kyseiseltd alalta?

* Huomioitava asia on myds tyon pitovoima. Mikd saa tyontekijan pysymddn tydssa ja
miten tyonantaja pystyy tdhdn vaikuttamaan

25
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L. Asiakaskohtaiset kysymykset: #asiakaskohtaiset

Selvitetddn hakijan todelliset mahdollisuudet tyon tekemiseen, kuten:
* Maantieteellinen etdisyys tyopaikasta.

* Tyohon liittyvat asenteet, arvot ja motiivit.

* Tyonantajan pitovoimaa konkretisoivat kysymykset.

* Asiat, jotka tydnantaja ndkee tyontekijalle merkityksellising ja miten hakija niihin
suhtautuu?

* Asiakkaan itse ehdottamat kysymykset

13.9.2022 HR Sata henkiléstotalo / Workway Oy 26
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4. Hashtagien kiyttd

* Jokaisen kategorian jalkeen on merkitty kategoriaan kuuluva hashtoE. Naita kaytetaan
jokaista kysymystd muodostettaessa. Kategoriaan viittaava tégi merkitddn kysymyksessa
ohtaan "Luokittelu-tagit”. Ndin kysymykset on helppo etsid myo6s oikeiden kategorioiden
alta ja ne on helppo jdrjestelld oikeisiin paikkoihin. Luokittelu-tdgin kohdalle kirjoitetaan
siis esimerkiksi “#asiakaskohtaiset” #koulutus ja osaaminen.

* Luokittelu-tagi ~kohtaan voi tulla useampi tdgi

° Kaytetddn lisaksi alatégejd. Esimerkiksi osaamisen alla kaytetddn tdgejd alan
madrittdmiseen, kuten "#kaupan ala” ja "elintarvikeala”. Asiakaskohtaisissa kysymyksissa
kdytetddn #asiakaskohtaiset - tagin lisdksi myos asiakaan nimelld varustettua tagig,
kuten #martin moottori

* Tageissa kaytetddn vain pienid kirjaimia.
* Hashtagin ja ensimmdisen kirjaimen vdliin ei tule valilyontid.
* Sanojen vdliin valilyonnit ja valimerkit tulevat normaalisti, kuten #ville-veikon paja.



, , HRSata
3. Case-esimerkit

1. Hitsaaja

Tdssd esimerkissd kysymyksen asettelu on
' . karkeasti suuntaa antava, koska hitsaajan

tyolle asetettavat vaatimukset
mddrittelevat kaytdnnossd toimeksiantajat.
Vaihtoehto B soveltuu kdytdnndssa vain
toimeksiantoihin, jotka eivat ole
hitsausty6td vaativissa kohteissa. (esim.
polkupyordtelineet tms.). Alaa vaivaa
merkittdvd osaajapula, eikd osaavien
ammattilaisten |6ytdminen ja rekrytointi ole
helppoa. Kysymyspolku B kannattaa
hyodyntdd sen selvittdmiseen, olisiko hakija
koulutettavissa alalle.




Olen tyéskennellyt hitsaajana
OKylla = eteneminen kysymyshaaraan A
LIEn = eteneminen kysymyshaaraan B

A

Olen tyéskennellyt hitsaajana
[J0-1vuotta

B3-5 vuotta

Olyli 5 vuotta

Olen hitsannut seuraavia materiaaleja

Olen kayttényt tyéssadni seuraavia hitsausmenetelmia
(Voit valita useampia vaihtoehtoja):

COMMA

COMIG

ame

[OKaasuseos
CJLaser

Jjokin muu, mika?

Olen kayttdnyt seuraavia hitsausmenetel-
mia harrastuksissa tai muussa yhtey-
dessa:

COMMA

LIMiG

Omne

[JKaasuseos

CLaser

CJjokin muu, mika?

Olen hitsannut seuraavia materiaaleja

Kerrotko vield lyhyesti, millaisiin kaytto-
kohteisiin olet materiaaleja hitsannut?

HRSata
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Minulla on ammatillinen koulutus hitsaus- tai levyalalta

OKylla
CIEi

Kerrotko vield, mika koulutus?

Olen suorittanut seuraavat standardien mukaiset pate-
vyyskokeet (vastausvaihtoehdot tyon vaatimusten mukaan
eli selvitetaan ennakkotietolomakkeessa):

L] SFS-EN I1SO 9606-1 (Terakset)

[J SFS-EN 1SO 9606-2 (Alumiini)

[] SFS-EN 1SO 9606-3 (Kuparit)

L] SFS-EN 1SO 9606-4 (Nikkelit)

O jne...

Lisdksi minulla on seuraavat tydssa tarvittavat patevyys-
ja korttikoulutukset (vastausvaihtoehdot tyon vaatimusten
mukaan eli selvitetddan ennakkotietolomakkeessa):

O Tyoturvallisuuskortti

0 Tulityokortti

U Henkilénostinkoulutus

0 Trukkikortti

O jne....

Minulla on jokin seuraavista patevyys- ja
korttikoulutuksista suoritettuna? (vastaus-
vaihtoehdot tyén vaatimusten mukaan):

O Tyoturvallisuuskortti

O Tulityokortti

L1 Henkilonostinkoulutus

LI Trukkikortti

[ jne....

Kerrotko vield lyhyesti, mité olisit valmis
opiskelemaan hitsausalasta lisaa?

HRSata
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Kerrotko vield, mika sinua metallialan ty6ssa innostaa?

Minulle on tydssé tarkeda seuraavat asiat:

O fyysinen tyo

O sisatyo

O ulkotyd

O kivat tyokaverit

[0 mukava pomo

[0 saanndllinen tydaika

[ vaihteleva tyoaika

O haasteellinen ty6

O keskittymisrauha

[0 mahdollisuus viettaa vapaa-aikaa tyokavereiden kanssa
[0 mahdollisuus nahda konkreettisesti tyoni tulokset
L mahdollisuus tuntea ylpeytta tekemastani tyosta
[ tyokaverit, joilta voi kysya neuvoa

[0 mahdollisuus vaihtaa ajatuksia tyokaverin kanssa
[l itsendinen tyd

[ selkea tyo

L tarkkuutta vaativa ty6

U tyon vaihtelevuus

O hyva palkka

O kouluttautumismahdollisuudet

[J mahdollisuus vaikuttaa omiin ansioihin

[ toimiva tyoterveyshuolto

U muut tydsuhde-edut

HRSata
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2. Tuotantotydntekija

Olen tydskennellyt kokoonpanotdissa
[JOlen = eteneminen kysymyshaaraan A
OEn =2 eteneminen kysymyshaaraan B

A.

Millaista kokoonpanotydta olet tehnyt ja kuinka kauan?

Mita tykkaan tehda vapaalla? Mitka ovat harras-
tukseni

Millaisessa tyossa olen parhaimmillani?

Seuraavat adjektiivit kuvaavat minua parhaiten:
(Voi valita useampia vaihtoehtoja)

[0 aktiivinen

[ sosiaalinen

O viihdyn omissa oloissani

[ tarkka

[ nopea

[ harkitsevainen
O jarjestelmallinen
O luova

[ suurpiirteinen

O kateva kasistani
O joku muu, mika?

HRSata
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3. Elintarviketyontekija

Olen ollut elintarvikealalla t6issa
OIKylla = eteneminen kysymyshaaraan A
CEn = eteneminen kysymyshaaraan B

A

Olen tyoskennellyt seuraavissa tyotehtavissa
elintarvikealalla (Voit valita useampia vaihto-
ehtoja):

Clalkutuotanto

[Clelintarvikkeiden esikasittely, esim.
[Clelintarvikkeiden hienokasittely, esim.
[elintarvikkeiden valmistus

[Jelintarvikkeiden pakkaaminen

[lelintarvikkeiden varastointi

Olen tehnyt seuraavia elintarvikealan toita:

Olen harrastanut jotakin seuraavista (Voit va-
lita useampia vaihtoehtoja):

[kalastus

Cmarjastus

Cmetsastys

Xsienestys

Olen harrastanut jotakin edelld olevista
[Jo-1vuotta

[13-5 vuotta

Clyli 5 vuotta

Osaan kasitella edella olevia raaka-aineita
niin, ettd ne ovat valmiita hyédynnettavaksi
ruoanvalmistuksessa

[JOsaan

[JEn osaa

HRSata
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Elintarvikealassa minua kiinnostaa:

Tydskentelen mieluiten (Voit valita useampia vaihtoehtoja):
[Clvarhaisesta aamusta iltapdivaan

Ctoimistotydajan

iltapéaivasta iltaan

Clyotyossa

[Jvuorotydssa

Sain tiedon tyopaikasta:

[JHR Sata Henkiléstotalon www-sivuilta
[JHR Sata Henkiléstétalon some-kanavilta
[CTuttavaltani, joka tydskentelee yrityksessa
COMuualta

Minua kiinnosti tyopaikkailmoituksessa erityisesti:
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4. Jarjestelmissd olevan kysymyksen
muokkaaminen

Esimerkkitapauksessa kysymyksessd oli SATAREKRY-tapahtuman alle tehty
pakkaamotyontekijan tyopaikkailmoitus. Tahdn rakennetaan kysymyspatteristo niin,
ettd osa kysymyksista otetaan vanhasta pakkaamotyontekijén ilmoituksesta ja osa
rakennetaan edellisen elintarviketyontekijan CASE-esimerkin perusteella.

Sivun 11 kuvassa olevasta ndytostd valitaan "tarkastele ilmoituksia”. Sen jalkeen
avataan yhden vanhan ilmoituksen kysymykset, joista valitaan muutama uuteen
ilmoitukseemme soveltuva kysymys.



HRSata

Seuraavaksi aletaan muokata kysymystd “Onko sinulla elintarvikealan
koulutus?” Jotta kysymyksestd pdadastadn muokkaamaan halutunlainen,
valitaan tdssd tapauksessa valintaikkunan alareunasta “Luo kopio”. Aina
kannattaa kuitenkin miettid, voidaanko vain muokata alkuperdaista kysymysta
luomatta kopiota. Kopion luominen lisdd aina samanlaisia kysymyksia
jarjestelmadn. Kysymysten madard pyritadn pitdmddn maltillisena.

Taman jalkeen kirjoitetaan tarvittavat tagit luokittelu-tagit ~kohtaan. Aletaan

kirjoittaa tarvittavaa hashtagia (#koulutus ja osaaminen), jolloin jarjestelma
tarjoaa mahdollisia vaihtoehtoja aikaisemmin kdytettyjen perusteella.
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Valitaan “#koulutus jo osaaminen” ja painetaan enter. Tassd kohdassa jarjestelma
tekee myds tdgin “#ko", joka ehdittiin kirjoittaa ennen kuin sopiva tdgi tuli nakyviin.
Tama pitdd poistaa tdgin perdssd olevasta ruksista.

Samalla tavoin lisGtadn muut tarvittavat tdagit. Jos jarjestelma ei tarjoa tarvittavaa
tagid, kirjoitetaan se kokonaan ja vahvistetaan painamalla enter.

kit
|7 #koulutus ja osaaminen €9 #elintarvikeala €3 #satarekry €9 v

Esimerkkitapauksessa kdytdmme edelld olevia tdgejd, joissa "#satarekry” vastaa
yleensd tyopaikkailmoituksissa kdytettavaa yrityksen nimea.

Tdssd tapauksessa kysymyksen tyyppi on “Monivalinta (vain yksi kysymys sallittu)”.
Vastausvaihtoedot seuraavalla sivulla.
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Vastausvaihtoehdot

Vastaus

Ei

Vastal

Opiskelen elintarvikealaa tdlla hetkella

1stal

Kylla

Vastauksen tagit

Vastauksen tdgit

Vastauksen tagit

HRSata

Jos vastausten jarjestystd halutaan vaihtaa, onnistuu se raahaamalla “Vastauksen
tdgit”-kohdan vieressd olevasta ruutukuviosta. Vastaus poistetaan kuvion vieressa
olevasta miinuksesta ja vastauksia lisatddn vastauksien alla olevasta “Lisédd vastaus”-

kohdasta.

Samalla tavalla muokataan kaikki kysymykset tarpeen mukaisiksi.
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5. Kysymyspolun luominen

Seuraavaksi rakennetaan
pakkaamotyontekijan
kysymyspolku. Koska kyseessda
on elintarvikealan
pakkaamotyontekijd, voidaan
soveltaa CASE-esimerkissa
kuvattua elintarviketyontekijan
polkua.

Kysymyksen tiedot

Olen ollut elintarvikealalla toissa.

Tagit

Vaaditut tagit

Poissulkevat tagit

HRSata

Luokittelu-tagit
#elintarvikeala €3 ttkoulutus ja osaaminen €3

#satarekry €
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Jotta pystytadn rakentamaan polku tdgeja kayttaen, pitdd myos vastauksille
antaa omat tdgit. Tassad kdytetadn vakioitavia tageja “"#kylla kokemusta” / “#ei
kokemusta”. Vastaavia vakiotdgeja ovat myos esimerkiksi “#kylla koulutusta” /
"#ei koulutusta”.

Vastausvaihtoehdot
Vastaus Vastauksen tagit
Kylla #kylla kokemusta €3 - { cs) ) (=]
Vastaus Vastauksen tagit
Ei #eikokemusta €3 v ( (3) I —
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Ensin tehddadn
kysymyspolku A kokemusta
omaavalle tydnhakijalle.
Jotta kysymys ohjautuu
oikein, laitetaan "vaaditut
tdgit"-kohtaan edellisen
kylla-vastauksen tagi “#kylla
kokemusta” Luokittelu-tagit
kuten edella.

HRSata

Kysymyksen tiedot

symys

Olen tyoskennellyt seuraavissa tehtévissa elintarvikealalla. (Voit valita useampia vaihtoehtoja)

Tagit
Vaaditut tagit
#kyllé kokemusta €3 v
Poissulkevat tagit -
Luokittelu-tagit
|V #elintarvikeala €3 #tkoulutus ja osaaminen €9 #satarekry €3 v
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Vastausvaihtoehdot ohjeistusta mukaillen.

Vastausvaihtoehdot
— Vastaus

Alkutuotanto Vastauksen tagit
— Vastaus

Elintarvikkeiden esikasittely Vastauksen tdgit

— Vastaus

Elintarvikkeiden valmistus

Vastauksen tagit

— Vastaus

Elintarvikkeiden pakkaaminen

Vastauksen tagit

— Vastaus

Elintarvikkeiden varastointi

Vastauksen tagit

LUO KOPIO

4+ LISAA VASTAUS

7S
(€29 )
Y./

TR
(€2»)
¥/

(<)

X7

()
&)

7o\
(€22)
5,554

|/;\|
N/

o/

HRSata
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Kysymyksen tiedot

Olen tehnyt seuraavia elintarvikealan t5ité.
Seuraava kysymys on
lisakysymys edelliseen. Se
sijoitetaan edellisen
kysymyksen jdlkeen. Talloin -
riittad, kun vaadittuna Tdgit
tdgind on sama “#kylla

kokemusta”. Edellisen

kysymysten vastauksia ei Vaadiut gt

o Il 2 . oo L stgce #kylla kokemusta €3 -
talloin tarvitse tagata.
Poissulkevat tagit -
Luokittelu-tagit
{ #soveltuvuus €3 #elintarvikeala €3 #satarekry €9 v
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Kokemattoman tyénhakija B-
polku rakennetaan samalla
tavalla. Kysymyslistalla B-
polun kysymyksen voidaan
sijoittaa A-polun kysymysten
jdlkeen. Naiden jilkeen tulevat
kaikille yhteiset kysymykset.
T4alloin kysymykset tulevat
tyonhakijoille oikeassa
jarjestyksessa.
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Nyt tdgind kdytetdan “#Hei
kokemusta” ja viimeisiin
vastauksiin lisGtadn viela
"ttkylla harrastanut”
ohjaamaan kysymykset vain
niille, joilla voisi harrastusten
kautta olla kayttokelpoista
taustaa kyseiseen tehtavaan.

Olen harrastanut jotakin seuraavista. (Voit valita useampia
vaihtoehtoja)
Liitetyt tyopaikkailmoitukset: (JFakkaamotyontekian

Luokittelu-tagit: ~ #elintarvikeala #satarekry #soveltuvuus #uusi
Vastaukset: (Tkal #kylla h i #kylla h
ys- #kylla h i ys- #kylla har en ndisté- #ei harrastanut

Vaaditut tagit: (Rl

Naytetadn onlinetestissa: &

MUOKKAA POISTA TYOILMOITUKSELTA

Olen harrastanut jotakin edellad mainituista
Liitetyt tyopaikkailmoitukset: (JFakkaamotyontekian
Luokittelu-tagit:  #elintarvikeala #satarekry #uusi #soveltuvuus

Vastaukset: (701 vuotta- #kylla harrastanut 1-3 vuotta- #kylla horrastanut
3-5- vuotta- #kylla harrastanut yli 5 vuotta- #kylla harrastanut

Vaaditut tagit: #kylla harrastanut

Naytetaan onlinetestissa: Ei

MUOKKAA POISTA TYOILMOITUKSELTA

Osaan kasitella edellé mainittuja raaka-aineita niin, ettda ne
ovat valmiita hyodynnettavaksi ruoanvalmistuksessa.

Liitetyt tyépaikkailmoitukset: (JPSkkGamot/Entekijal

Luokittelu-tagit:  #uusi #elintarvikeala #soveltuvuus #satarekry

Vastaukset: (#0saan En osaa

Vaaditut tagit: (EEELE ey

Naytetadn onlinetestissa: &

MUOKKAA POISTA TYOILMOITUKSELTA

HRSata
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Loppuun kaikille hakijoille yhteiset kysymykset.

Onko sinulla elintarvikealan koulutus?
Liitetyt tyopaikkailmoitukset: (JFSkkGamotyoRteRian

Luokittelu-tagit:  #satarekry #koulutus ja osaaminen #elintarvikeala

Vastaukset: (Ei Opiskelen elintarvikealaa tdlla hetkella Kylla

Naytetadn onlinetestissa: Ei

MUOKKAA POISTA TYOILMOITUKSELTA

Omistatko hygieniapassin?
Pakkaamotyontekija

#koulutus jo osaaminen

Liitetyt tyopaikkailmoitukset:

Luokittelu-tagit: #satarekry #elintarvikeala
Vastaukset: (Tkylla Ei

Naytetadn onlinetestissa:  Ei

MUOKKAA POISTA TYOILMOITUKSELTA

HRSata

Onko sinulla allergioita, jotka voivat estad tyoskentelyn
elintarviketyossa? (Pahking, kala, kananmuna tms.)
Liitetyt tyopaikkailmoitukset: (JPakkaamotyontekian

Luokittelu-tagit:

#soveltuvuus Huusi #elintarvikeala #satarekry

Vastaukset: (JEiole Kylléd on

Naytetadan onlinetestissa:  Ei

MUOKKAA POISTA TYOILMOITUKSELTA

Onko sinulla kokemusta tuotteiden pakkaamisesta?

Liitetyt tyopaikkailmoitukset: (JPakkaametyontekia
Luokittelu-tagit:

#elintarvikeala #uusi #satarekry #soveltuvuus

Vastaukset: (Tkylla Ei

Naytetadan onlinetestissa:  Ei

MUOKKAA POISTA TYOILMOITUKSELTA

Kysymysten muokkaaminen tapahtuu valitsemalla kysymyksen alta “muokkaa”. Kysymys
poistetaan patteristosta valitsemalla “poista tydilmoitukselta”.
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