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Taman opinnaytetyon tarkoituksena oli tarkastella seka kotimaan etta EU-maiden tyomatka-
kustannusten arvonlisaverokasittelya. Tyossa perehdyttiin siihen, mita arvonlisaverolla ja sen
vahennysoikeudella tarkoitetaan ja miten arvonlisavero kirjataan kirjanpitoon. Tyossa tuotiin
esille, mihin tulee kiinnittaa huomiota mietittaessa eri kulujen luonnetta ja sen perusteella
vahennysoikeutta. Tavoitteena oli selventaa, mista matkustuskustannuksista saa vahentaa ar-
vonlisaveron ja mitka puolestaan ovat vahennyskelvottomia.

Tyo on tarkoitettu kaytannon toiminnan ohjeistukseksi. Tyon ei ole tarkoitus toimia oppaana
vaan apuna tyomatkakustannusten arvonlisaverokasittelya mietittaessa. Tarkastajan tyon hel-
pottamiseksi liitteena on ohje matkalaskun tekemiseen Yritys X:ssa kaytossa olevassa ohjel-
massa.

Arvonlisaverolain vahennysjarjestelman paasaantona on, etta kaikki verollista liiketoimintaa
varten suoritetut verolliset ostot ovat vahennyskelpoisia, ellei laissa toisin maarata. Tyossa
selvitettiin, etta matka- ja neuvottelukulut ovat yritykselle vahennyskelpoisia. Sen sijaan
edustusmenot ja henkilokunnan yksityiskulutukseksi katsottavat kulut ovat vahennyskelvotto-
mia. On huomioitava, etta hotelliaamiainen katsotaan yksityiskulutukseksi eika se oikeuta
arvonlisaverovahennykseen, vaikka majoitus muuten olisi vahennyskelpoista. Tyossa pohdittiin
rajanvetoa markkinointi- ja edustuskulujen seka virkistyskulujen ja yksityiskulutuksen valilla.

Arvonlisavero on kaytossa kaikissa EU-maissa, ja yritys voi hakea myos arvonlisaveron ulko-
maalaispalautuksia. Eri maiden valilla on kuitenkin eroja siina, mista kuluista voi hakea palau-
tusta. Tyossa nostettiin esille muutamia esimerkkeja kulujen vahennysoikeudesta eri EU-
maissa.

Asiasanat: arvonlisavero, arvonlisaverovahennys, matkustuskustannus, matkalasku
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The purpose of this thesis was to review value added tax (VAT) handling in traveling expens-
es, including both Finland and other EU countries. The thesis examined what VAT and its de-
ductions meant and how the VAT deductions are taken into account. The research brought up
what details should be paid attention to while making a decision on VAT deductions. The aim
of this thesis was to clarify which traveling expenses are VAT-deductible and which are non-
deductible.

This research is intended to be an instruction for practical action. It is not intended to be a
complete guide but it can be used as an aid while considering issues concerning VAT in travel-
ing expenses. For making travel expense reports and inspectors work easier, in the appendix
there is a guide on how to make a travel expense report to the system used in Company X.

The principle of the deduction system of VAT act is that all of the taxable purchases are de-
ductible if they are purchased for taxable business and if the VAT act doesn’t determine dif-
ferently. In the thesis it was discovered which travel and negotiation expenses are deductible
for companies. For example expenses for business entertainment purposes and expenses that
are considered for personnels private use are non-deductible. Hotel breakfasts are personnels
private use and non-deductible even if the accommodation’s VAT can be deducted. The re-
search examined the border between marketing and business entertainment expenses and
recreational expenses and private consumption.

VAT is used in all of the countries in EU and companies are entitled to a refund of the tax in-
cluded in EU purchases. However, there are diffences in deductible and non-deductible pur-
chases between the countries. This thesis has pointed out a few examples of the right of de-
duction of expenses in different EU countries.

Keywords: value added tax, deduction of value added tax, traveling expense, travel expense

report



Laki- ja lyhenneluettelo

AVA
ALV
AVL
EU
HE
KHO
KILA
KPL
LVL
TVL
VAT

Arvonlisaveroasetus 50/1994
Arvonlisavero
Arvonlisaverolaki 1501/1993
Euroopan Unioni

Hallituksen esitys

Korkein hallinto-oikeus
Kirjanpitolautakunta
Kirjanpitolaki 1336/1997
Liikevaihtoverolaki 559/1991
Tuloverolaki 1535/1992
Value added tax



Sisallys

1 o] 3T =T o | o 0 P 7
1.1 Tyon tavoitteet ja aih€en rajaus ....coveeereiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieeeeeeeeenenns 8

1.2 Tutkimusmenetelmat......ooeiiiriii it e e e eeeeeneeenenes 9

2 Arvonlisaverotus YlEiSESti. o ueere et ieit et et e e enereeereeeneeeneeeaneenneenneenneens 9
2.1 Laskuvaatimukset arvonlisaverotuksessa ........c.ccvveiieiniineineinnennennennennes 11

2.2 Arvonlisaveron vahennysoikeus ja sen rajoitukset ......cccoveviiiieiiiinninnnnen. 12
Kotimaan arvonlisavero ja arvonlisaveron Kasittely ........cccvvviviiiiiiiniinininnnnnnn. 14

4 Eraita arvonlisaverokasittelyn tulkintatilanteita kotimaassa ..........ccevvvvviinnennn, 16
4.1 Hotelliaamiainen ......coiuiiiiiiiiiiiiiii et 18

4.2 EdUSEUSKULUL. .. .ottt et et et et e et e eneeeneeeneeaneanens 19

4.2.1 Edustusta vai markKinointia ........cooeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiien, 20

4.3 Henkilokunnan sis@iset KOKOUKSet ........ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieaen, 21

4.3.1 Neuvottelu- tai virkistyskulua vai yksityiskulutusta........................ 22

5 EU-maiden arvonliSAVEIO ......oiuiiiiiiiiiiiiiiiii i e eeneeeneeaaas 23
5.1 Esimerkkeja kulujen vahennyskelpoisuudesta EU-maissa.......cccvvveeeennnennn. 23

5.2 Arvonlisaveron ulkomaalaispalautukset .......ccoeeiviiiiiiiiiiriiiiriineirnnnnennns 25

5.2.1 Sahkoinen palautusten haku......c.oooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 25

5.2.2 Yrityksen verovelvollisuus EU-maissa .....ccoeveeerieerineirineenenneennnnns 32

6 ArvonlisAveron KirJaUKSE . ....eee e eirrietiiiiteieiitereireeraneerenneerenneesesneeeenneesannes 32
6.1  Kirjausvaihtoehdot......c.viiiiiiiiiiii i ee i e e aaaeas 33

7 B =T 11 Y7= ) oL N 35
8 JONtOPAATOKSEE ..ttt i i i e e re e e aaaean 37
0 g = v N 39
01 N 41
1= 101U (o ) PN 42



1 Johdanto

Taman opinnaytetyon aiheena on arvonlisaveron kasittely tyomatkakustannusten korvaukses-
sa. Tyoskentelen laskuntarkastajana Yritys X:ssa, joka on suomalainen teollisuusalan porssiyh-
tio. Aloitin ostolaskun tarkastajana, mutta vahitellen tyoni laajeni myos matkalaskujen tar-
kastukseen. Sain idean opinnaytetyoni aiheesta tyostani, koska huomasin, etta matkalaskuja
tarkastettaessa tulee kiinnittaa erityista huomiota kulujen luonteeseen, jotta kulujen kasitte-
ly on oikea. Rajanveto eri kululajien valilla saattaa olla joskus hankalaa, jolloin kulujen luon-

netta taytyy tarkastella tarkemmin.

Matkakustannuksina pidetaan kuluja, jotka verovelvolliselle on aiheutunut Suomessa tai ulko-
mailla tehdysta tyomatkasta. Tyomatkana pidetaan matkaa, jonka tyontekija tilapaisesti te-
kee erityiselle tyontekemispaikalle tyotehtavien suorittamiseksi. Matka tulee tehda varsinai-
sen tyopaikan ulkopuolelle. Jos tyontekijalla ei ole varsinaista tyopaikkaa johtuen tyonluon-
teesta, tyomatkana pidetaan matkaa, joka on tilapaisesti tehty asunnolta erityiselle tyonte-
kemispaikalle." Tuloverolaki (1535/1992, 71 - 73 §) madrittelee, etta tydmatka on kyseessa
myos silloin, kun tyontekopaikka sijaitsee muualla kuin tyonantajan tai tyonantajan kanssa
samaan intressipiiriin kuuluvan yhteison toimipaikassa tai tyo kestaa enintaan kaksi vuotta.
Tilapaisena tyoskentelyna erityisella tyontekopaikalla pidetaan enintaan kolmen vuoden tyos-
kentelya samassa tyontekopaikassa, jos on kyse tyoskentelysta rajatun ajan kestavassa tyo-
kohteessa, jolla suoritetaan luonteeltaan sellaista tyota, jonka suorittaminen tyontekopaikal-
la paattyy, kun tyo saadaan valmiiksi. Jos tyontekemispaikka sijaitsee yli 100 kilometrin paas-
sa tyontekijan asunnosta tai jos tyontekija joutuu tyontekemispaikalle tehdyn matkan takia
yopymaan paikan sijainnin vuoksi tilapaisissa majoitustiloissa, matkaa pidetaan tyomatkana.
Verovelvollisen asunnon ja varsinaisen tyopaikan valisia matkoja ei pideta tyomatkana. Tyo-
komennuksen valissa tapahtuvaa viikonloppumatkaa tai siihen verrattavaa matkaa asunnon ja

erityisen tyontekemispaikan valilld ei myoskaan pideta tydmatkana.?

Hallituksen esityksessa Eduskunnalle tuloverolaiksi seka laiksi eraiden yleishyodyllisten yhtei-
sojen veronhuojennuksista annetun lain 1 ja 6 §:n muuttamisesta (HE 200/1992 vp.) tulovero-
lakia muutettaessa ei tehty muutoksia verovapaiden matkakustannusten ja tyomatkan kasit-
teisiin. Verohallinnon vuosittain etukateen antamaan paatokseen verovapaista matkakustan-
nusten korvauksista ei myoskaan esitetty muutosta. Tama kertoo siita, etta verotuskaytanto

on ollut vakiintunut jo pitkaan.?

! Verohallinto. P#atds verovapaista matkakustannusten korvauksista vuonna 2014 A195/200/2013.
2 | eppiniemi 2006, 169.
3 HE 200/1992 vp, Yksityiskohtaiset perustelut 71-73 §.



Tyontekijat laskuttavat matkalaskulla tyomatkasta aiheutuneita kuluja. Matkalaskulla korvat-
tavat kulut ovat verovapaita, eli niita ei oteta huomioon tyontekijan verotuksessa. Verohallin-

to antaa vuosittain paatoksen verovapaista matkakustannusten korvauksista.

Tuloverolain 71 - 73 §:t saatelevat verovapaita matkakustannusten korvauksia. Verohallinto
julkaisee vuosittain tuloverolain 72 §:n perusteella paatoksen verovapaista matkakustannus-
ten korvauksista. Paatoksessa kerrotaan, mita tyonantaja voi korvata tyontekijalle verova-
paasti taman ollessa tilapaisella tyomatkalla, mutta se ei velvoita korvaamaan mitaan. Tyon-
antaja on velvollinen korvaamaan tyo- ja virkaehtosopimuksissa tai tyosopimuksissa sovittujen
korvausperusteiden mukaisesti. Useimmissa niista on yksityiskohtaisia maarayksia matkakus-

tannusten korvaamisesta. Matkustussaannoissa on yrityskohtaisia saantoja ja suosituksia.

Tassa opinnaytetyossa keskitytaan arvonlisaverokasittelyyn matkustamis- ja majoituskustan-
nusten korvauksessa. Tallaisia kustannuksia ovat esimerkiksi matka- ja paikoituskululiput, ho-
tellimajoitukset ja tarjoilut. Jotta yritys voi tehda arvonlisaverovahennyksen tyontekijoidensa
matkustuskustannuksista, kulujen taytyy liittya yrityksen liiketoimintaan. Arvonlisaverolain
(1501/1993, 102 §) mukaan vahennysoikeus koskee paasaantoisesti vain verollisia hankintoja,
jotka on suoritettu verollista lilketoimintaa varten. Talla tarkoitetaan toimintaa, joka aiheut-

taa verovelvollisuuden eli velvollisuuden tilittaa myynnista vero.

1.1 Tyon tavoitteet ja aiheen rajaus

Kasittelen tassa tyossa tyomatkakustannusten arvonlisaverokasittelya. Tuon esille asioita, joi-
hin taytyy kiinnittaa huomiota, kun mietitaan, voiko yritys vahentaa matkakulujen arvon-
lisaveron korvatessaan tyontekijalle aiheutuneita matkakustannuksia. Tyossa perehdytaan
sithen, mita tarkoittaa arvonlisavero ja sen vahennysoikeus seka miten ne yhdessa liittyvat
tyontekijoiden matkalaskuilla hakemiin tyomatkakustannusten korvauksiin. Kaytannossa tama
tarkoittaa, etta tyossa kaydaan lapi muun muassa hotelliaamiainen, edustus- ja neuvotteluku-
luja seka yrityksen sisaisia kokouksia koskevia arvonlisaveroja ja niiden vahennysoikeuksia tai
vahennysoikeuden rajoituksia. Tyossa kasitellaan seka kotimaan etta EU-maiden arvonlisave-
rotusta muun muassa, miten kotimaan verovahennykset tehdaan ja miten yritys voi hakea Eu-
roopan maiden arvonlisaveroja takaisin. Myos ulkomaan arvonlisaverojen palautusten hakemi-

seen liittyva prosessi ja arvonlisaveron kirjanpidollinen kirjaus kaydaan tyossa lapi.

Tyon tavoitteena on selventaa matkakustannusten arvonlisaverokasittelya, vahennysoikeutta
ja siihen liittyvia ongelmia. Milloin arvonlisavero voidaan vahentaa, mita se edellyttaa ja mil-
laisia poikkeuksia vahennysoikeuteen liittyy. Esimerkkien avulla pohditaan erilaisia tapauksia
ja etsitaan niista piirteita, jotka oikeuttavat verovahennykseen tai toisaalta osoittavat, etta

verovahennysta ei voi tehda. Tyon on tarkoitus olla ohjeena tyomatkakustannuksista tehtaviin



verovahennyksiin, mutta tama ei ole kuitenkaan kattava paketti arvonlisaverosta ja sen va-

hennyksista.

Mielestani tyon tekeminen on perusteltua, koska matkalaskun tarkastajilla on suuri rooli mat-
kakustannusten arvonlisaverokasittelyssa. Matkalaskun tekijoiden ei tarvitse puuttua arvon-
lisaveron merkintoihin, eivatka he valttamatta tunnekaan arvonlisaverolainsaadantoa ja sita,
miten sita sovelletaan matkalaskuissa. Tarkastajan erityinen huolellisuus ja arvonlisaverolain
tuntemus ovat avainasemassa. Tyon lopputuloksena syntyva matkalaskun teko-ohje neuvoo,

miten matkalasku tehdaan mahdollisimman oikein matkalaskun tarkastuksen helpottamiseksi.

Tyon aihe on rajattu koskemaan vain tyomatkoista aiheutuneita matkustuskustannuksia, joita
ovat kaikki tyomatkan aikana hankitut tavarat ja palvelut. Niihin kuuluvat esimerkiksi henki-

lokuljetus, majoitus, ravintolakulut, autonvuokra ja paikoituskulut.

1.2  Tutkimusmenetelmat

Tama on vero-oikeudellinen tyo, jossa kaytetaan paaasiassa lainsaadantoa, Verohallinnon oh-
jeita ja oikeuskirjallisuutta hyodyksi. Niiden avulla on tarkoitus pohtia eri kulujen vahennys-
oikeutta. Jotta taman tyoelamalahtoisen tutkimuksen ymmarrettavyytta voidaan parantaa,
etsin esimerkkitapauksia, joiden avulla voidaan tarkastella tyypillisimpia tyomatkakustannuk-
sia ja rajanvetoa eri kululajien valilla. Kun kotimaan ja EU-maiden kulujen arvonlisaverokasit-
tely on kayty lapi, kasitellaan hieman myos arvonlisaveron kirjaamista yrityksen kirjanpidossa.

Lopuksi tutkimuksen paakohdat tiivistetaan yhteenvedossa.

Tyo on kaytannon toiminnan ohjeistamista ja on tarkoitettu avuksi matkalaskujen tarkastuk-
seen. Lisaksi lopputuloksena syntyy ohjeistus matkalaskun oikeaoppisesta tekemisesta. Tyota
ei ole tarkoitettu oppaaksi vaan lahinna avuksi tyomatkakustannusten arvonlisaverokasitte-

lyyn, varsinkin, kun kyseessa on tyossa esiteltyjen esimerkkien kaltaiset tapaukset.

2 Arvonlisaverotus yleisesti

Suomen verojarjestelma on jaettu kahteen osaan, valittomiin ja valillisiin veroihin. Valittomia
veroja maksetaan saaduista tuloista, esimerkiksi palkoista, paaomatuloista tai yrityksen voi-
tosta. Valillisia veroja maksetaan hyodykkeiden vaihdannasta. Tarkein valillinen vero on ar-
vonlisdvero.* Veromuotona arvonlisaverolle on ominaista laaja veropohja ja laajat vdahennys-

oikeudet. Vero on mukana tavaran tai palvelun vaihdannan jokaisessa vaiheessa. Kuitenkin

4 Aarila 2013, 28.
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vahennysoikeuden ansiosta veron kertautuminen on vahaista, joten arvonlisavero soveltuu

mainiosti hyodykkeiden kansainviliseen vaihdantaan.’

Arvonlisavero on kulutusvero, joka lisataan tavaran tai palvelun myyntihintaan. Myyja perii
sen myynnin yhteydessa ja tilittaa valtiolle. Kaikki, jotka liiketoiminnassaan harjoittavat ta-
varoiden ja palveluiden myyntia, vuokrausta tai niihin verrattavaa toimintaa, ovat arvon-
lisaverovelvollisia. Vero on tarkoitettu kuluttajan maksettavaksi, joten taman vuoksi myyjalla
on oikeus vahentaa arvonlisavero, jos se sisaltyy toiselta verovelvollisesta liiketoimintaa var-
ten ostettuun tavaran tai palvelun hintaan. Talla tavoin lopullisiin kuluttajahintoihin sisaltyy
vain yhdenkertainen vero.® Arvonlisdverosta saddetdan arvonlisdverolaissa ja arvonlisdvero-
asetuksessa (AVA 50/1994). Vero kohdistuu periaatteessa kaikkiin liiketoiminnan muodossa
myytaviin tavaroihin tai palveluihin laajapohjaisessa arvonlisaverojarjestelmassa. Myynnin
verollisuutta pidetaan paasaantona ja verottomuutta sen poikkeuksena. Tavaroiden ja palve-

luiden myynti on verollista, ellei laissa toisin saadeta.’

EU-oikeutta pidetaan autonomisena ylikansallisena oikeusjarjestyksena, joka eroaa kansainva-
lisesta oikeudesta. Se voi valittomasti luoda oikeuksia ja velvollisuuksia niin EU:n toimielimille
ja jasenvaltioille kuin yksityisille oikeussubjekteille kuten luonnollisille henkildille ja osakeyh-
tioille. Tama on yksi tekija, joka erottaa EU-oikeuden kansainvalisesta oikeudesta. EU-
saadoksiin kuuluvat asetukset ja direktiivit antavat lainsaadannolle raamit, mutta jasenvalti-
oilla on olemassa kansallinen liikkumavara, joka mahdollistaa antamaan EU-saadoksesta poik-
keavan saantelyn.® Arvonlisdvero on kaytossa kaikissa EU-maissa, mutta jasenmailla on oikeus
paattaa soveltamastaan verokannasta. Maiden valilla on myos eroja siina, mista kustannuksis-
ta saa hakea arvonlisdveron palautusta.’ Asetusten keskeisend periaatteena on, etta niité so-
velletaan sellaisenaan kaikissa jasenvaltioissa. Yleensa niiden tavoitteena on tuoda yhtenais-
tava EU-saantely jasenvaltioiden kansallisten lainsaadantojen tilalle. Jos asetuksessa ei sallita
kansallista lilkkumavaraa, siihen ei silloin ole oikeutta. Direktiivit ovat oikeudellisesti sitovia,
mutta eroavat merkittavasti asetuksista. Jokaisessa direktiivissa on maaraaika, jonka kuluessa
se on implementoitava eli pantava taytantoon. Direktiivissa velvoittaa vain lopputulos, ja ja-
senvaltiot voivat harkita tarvittavat muodot ja keinot paamaaran saavuttamiseksi. Direktiivien

tavoitteena on yleensd kansallisten lainsdadantojen yhdenmukaistaminen. ™

> Niskakangas 2009, 123.

¢ Arvonliséverotus 2013.

7 Myrsky 2013, 59.

8 0janen 2010, 35, 40.

9 Joki-Korpela, Jokinen, Klemola, Kontu & Takalo 2012, 326 - 327.
1 0janen 2010, 41 - 44.
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2.1 Laskuvaatimukset arvonlisaverotuksessa

Arvonlisavero tilitetaan oma-aloitteisesti. Tama tarkoittaa sita, etta verovelvollinen on itse
vastuussa, etta kausiveroilmoitus on taytetty oikein ja vero maksetaan oikean suuruisena.
Kausiveroilmoituksella annettavat tiedot on tarvittaessa voitava tarkistaa.'" Kirjanpitolain
(1336/1997) mukaan jokainen liike- tai ammattitoimintaa harjoittava on toiminnastaan kir-
janpitovelvollinen. Arvonlisaveroasetuksen 1 §:ssa saadetaan, etta kirjanpitovelvollisen vero-
velvollisen tulee kirjata veron maaraan vaikuttavat tapahtumat aikajarjestyksessa. Myyjan
vastuulla on antaa ostajalle oikeat tiedot sisaltava ja arvonlisaverolain laskumerkintavaati-
mukset tayttava tosite silloin, kun ostajana on oikeushenkilo tai elinkeinonharjoittaja. Poik-
keuksena kuitenkin verottomasta myynnista annettu tosite, jonka ei tarvitse tayttaa arvon-

lisaverolain laskumerkintavaatimuksia.

Arvonlisaverolain 209 b § sisaltaa yksityiskohtaiset laskun muotoa ja tietosisaltoa koskevat

vaatimukset. Laskussa on oltava seuraavat tiedot:

e Paivamaara, jolloin lasku on annettu

e Juokseva tunniste, jolla lasku voidaan yksiloida (laskun numero)

e  Myyjan alv-numero

e Ostajan alv-numero, jos ostaja on verovelvollinen tai on kyse tavaroiden yhteiso-
myynnista

¢ Myyjan ja ostajan nimi ja osoitetiedot

e Ostotapahtumaa koskevien tavaroiden maara ja laji seka palvelujen laajuus ja laji

e Tavaroiden toimituspaiva, palvelujen suorituspaiva tai ennakkomaksun paiva, jos
se on maaritettavissa ja on eri kuin laskun paiva

e Arvonlisaveroton hinta verokannoittain ja verottomuuden osalta, yksikkohinta il-
man veroa seka mahdolliset alennukset tai hyvitykset, jos niita ei ole huomioitu
yksikkohinnassa

e Verokannat

e Suoritettavan veron maara

¢ Merkinta verottomuudesta tai viittaus arvonlisaverolain tai arvonlisaverodirektii-
vin asiaa koskevaan saannokseen

e ”Kaannetty verovelvollisuus” merkiksi ostajan verovelvollisuudesta

e "ltselaadinta”, jos ostaja laatii laskun

e Uusien kuljetusvalineiden tiedot

" Kallio, Nielsen, Ojala & Saaskilahti 2013, 847.
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"Voittomarginaalijarjestelma-kaytetyt tavarat”, "voittomarginaalijarjestelma-
taide-esineet” tai "voittomarginaalijarjestelma-keraily- ja antiikkiesineet” -
merkinnat

e "Voittomarginaalijarjestelma-matkatoimistot”-merkinta

e Sijoituskullan verollista myyntia osoittava maara

e Viittaus edelliseen laskuun, jos uudella laskulla muutetaan edellista

Laskumerkintavaatimukset on yhtenaistetty EU:n veroalueella ja edella mainittu saannos si-
saltyy nykyisen Euroopan arvonlisaverodirektiivin (2006/112/EC) artiklaan 226. Naiden tieto-
jen puuttuminen tarkoittaa paasaantoisesti sita, etta ostajalla ei ole oikeutta vahentaa ostoi-
hin sisaltyvaa arvonlisaveroa. Verohallinto voi kuitenkin joissain tapauksissa hyvaksya vahen-
nyksen, vaikka vaaditut tiedot sisaltavaa tositetta ei olisikaan. Verovelvollisen on kyettava

muulla tavoin osoittamaan olevansa oikeutettu vahennykseen. 2

Usein matkalaskuilla laskutettavat kulut ovat kevennetyn laskumerkintavaatimuksen alaisia
kuluja. Kevennetyt laskuvaatimukset koskevat kaikkia enintaan 400 euron laskuja. Laskun
loppusummasta riippumatta naita voi soveltaa myos ravintola- ja ateriapalveluihin seka henki-
lokuljetuksiin edelleenmyyntia lukuun ottamatta. Naiden lisaksi my0s pysakointimittareiden
ja niihin verrattavien laitteiden tulostamat kuitit voidaan varustaa kevennetyin laskumerkin-
noin. Nama laskut ovat lainmukaisia tositteita silloin, kun ne sisaltavat laskun paivan seka
myyjan nimen ja alv-numeron. Myos myyntia koskevien tavaroiden maaran ja lajin seka palve-
luiden lajin ja arvonlisaveron maaran verokannoittain tai verottoman hinnan verokannoittain

tulee olla merkittyna laskulle.™

Laskuilla voi olla enemman tietoa, kuin mita arvonlisaverolain saadokset edellyttavat. Hotelli-
laskuilla, jotka ovat enintaan 400 euron suuruisia, ei tarvitse olla tyonantajan nimea, mutta
siind saa olla tyontekijan nimi." Tama koskee kuitenkin vain Suomessa tapahtuvaa majoittu-
mista. Ulkomaalaispalautusten edellytykseksi saatetaan asettaa tiukempia vaatimuksia kuin

Suomessa. Ulkomaalaispalautuksia kasitellaan myohemmin tyossa.

2.2 Arvonlisaveron vahennysoikeus ja sen rajoitukset

Arvonlisaveroa maksetaan vaihdannan kaikissa vaiheissa, mutta kuluttajahintaan vero sisaltyy
vain kertaalleen riippumatta tavaran tai palvelun vaihdannan vaiheiden maarasta. Tama on
mahdollista vahennysjarjestelman avulla. Vahennysoikeuden tarkoituksena on estaa veron

moninkertaisuus poistamalla tavaran tai palvelun hinnasta edellisen portaan maksama vero,

2 Tomperi 2010, 59.
13 Ks. Arvonlisdverolaki 209 f §.
4 Verohallinto. Laskuvaatimukset arvonlisaverotuksessa A95/200/2012.
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kun tavara tai palvelu myydaan verollisena eteenpain. Vahennysoikeus on myonnetty vain ve-

rovelvollisille, ja se koskee vain ostoja, joista myyja on ollut velvollinen tilittamaan veron.

Kun arvonlisaverovelvollinen yritys tilittaessaan myyntinsa perusteella arvonlisaveroa vahen-
taa myynnin verosta ostohintoihin sisaltyneen veron, on kyseessa vahennysoikeuden toteut-
taminen. Jos vahennettava vero on enemman kuin myynnista suoritettava vero, erotus vahen-
netaan muista kausiveroilmoituksella ilmoitettavista veroista. Jos erotus on taman jalkeenkin
negatiivinen, veroviranomainen palauttaa erotuksen rahana verovelvolliselle. Ostojen arvon-
lisdvero ei siten ole verovelvolliselle ostajalle kustannus vaan lapikulkuera.' Arvonlisdvero on
tarkoitus vyoryttaa kuluttajien maksettavaksi. Yritys sisallyttaa sen tavaran tai palvelun
myyntihintaan ja tilittaa arvonlisaveron valtiolle. Ostajalla on mahdollisuus vahentaa myyjan
laskuttama arvonlisavero yritysten valisissa liiketoimissa. Lapikulkueralla tarkoitetaan siis si-

td, ettd se ei jaa yrityksen maksettavaksi, vaan yritys toimii ikdan kuin veron kantajana.'

Arvonlisaverolain vahennysjarjestelman paasaanto on, etta kaikki verollista liiketoimintaa
varten suoritetut verolliset ostot ovat vahennyskelpoisia, ellei laissa ole vahentamista nimen-

omaan kielletty."

Vahennysoikeus edellyttaa, etta osto on suoritettu liiketoimintaa varten. Arvonlisaverolaissa
ei ole yleisesti maaritetty, mita lilkketoiminnalla tarkoitetaan. Jatkuvaa tai toistuvaa, ansio-
tarkoituksessa tapahtuvaa, ulospain suuntautuvaa ja itsenaista toimintaa pidetaan liiketoi-
mintana. Toiminnan tulee olla myos sellaista, johon sisaltyy yrittajariski. Arvonlisaverotuksen
neutraalisuustavoitteen vuoksi liiketoiminnan kisitetts tulkitaan laajasti.'® Liiketoiminnan,
jota varten ostot on tehty, on oltava vahennykseen oikeuttavaa toimintaa ja ostot tulee tehda
toiselta verovelvolliselta. Vain verolliset ostot ovat vahennyskelpoisia. Verollisuus edellyttaa,
etta myyjan liiketoiminta on sellaista, josta tulee rekisteroitya verovelvolliseksi. Myyjan vero-
velvollisuus ilmenee siita, etta yritys on merkitty Verohallinnossa pidettavaan arvonlisavero-
velvollisten rekisteriin. Ostaja voi tarkistaa myyjan rekisterditymisen Verohallinnolta tai in-
ternetista yritystietojarjestelmasta. Oston verollisuus edellyttaa myos, etta osto on sellainen
hyodyke, jonka myynnista myyja on velvollinen tilittamaan veron. Ostajalla tulee olla lain

vaatimuksien mukainen tosite ostosta, jotta se on vahennyskelpoinen. '

Kun tyontekija laskuttaa tyonantajalta tyomatkasta aiheutuneita matkakustannuksia ja liittaa
matkalaskuun alkuperaisen, verollisen laskun, katsotaan tallaiset kustannukset verotuskay-

tannossa paasaantoisesti tyonantajalle vahennyskelpoisiksi. Vaikka kulujen ensimmainen mak-

15 Karila 2013, 191.

16 Myrsky & Ossa 2008, 239.

'7 Karila 2013, 191.

'8 Myrsky & Ossa 2008, 243.

19 Niskakangas 2009, 139 - 140 ja A&rila 2013, 193.
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saja on ollut ei-verovelvollinen tyontekija, kulut ovat vahennyskelpoisia, koska ne kuuluvat
selkeasti tyonantajan liiketoimintaan ja perustuvat verolliseen tositteeseen. Tyontekijan
tyomatkan ateriointikustannukset ovat kuitenkin vahennyskelvottomia, koska niiden katsotaan
olevan yksityiskuluja. Oikeuskaytannon mukaan myos hotellihuoneen hintaan sisaltyva aamiai-
nen on tydntekijan yksityiskulu ja ndin ollen vihennyskelvoton.? Tats kdydaan tarkemmin

lapi myohemmin tyossa.

Vaikka kaikki vahennysoikeuden edellytykset tayttyisivat, ostot eivat silti valttamatta ole va-
hennyskelpoisia. Jos osto liittyy henkiloston yksityiskayttoon tai muuhun kuin yrityksen liike-

toimintaan, siita ei saa tehda arvonlisdverovahennysta.?'

3 Kotimaan arvonlisavero ja arvonlisaveron kasittely

Yrityksilla on oikeus vahentaa kotimaassa tapahtuneista matkakustannuksen korvauksista ar-
vonlisavero kuitissa nakyvan verokannan mukaisesti, jos kulu on vahennyskelpoinen. Suomessa
on kaytossa yleinen verokanta ja kaksi alennettua verokantaa. Verokanta on prosenttiluku,
jolla lasketaan tavaran tai palvelun verottomasta hinnasta suoritettava veron maara. Vuodes-
ta 2013 Suomessa tapahtuvasta verollisten tavaroiden ja palvelujen myynnista on suoritettu
paasaantoisesti arvonlisaveroa 24 %. Tama on yleinen verokanta, mutta on olemassa lukuisia

poikkeuksia, joilla verokanta on maaritelty normaaliverokantaa alemmaksi, 14 tai 10 %:iin.?

Arvonlisaverokanta Tavarat tai palvelut, joihin veroa sovelletaan

24 % Yleinen verokanta

14 % Elintarvikkeet, rehut seka ravintola- ja ate-
riapalvelut

10 % Henkilokuljetus (mm. taksi ja julkisten kul-

kuvalineiden liput), majoitus seka kulttuuri-
ja viihdetilaisuuksien ja laitosten paasymak-
sut (mm. teatterit, elokuvat ja urheilutapah-
tumat)

Taulukko 1: Yleiset ja alennetut verokannat?

Nama arvonlisaverokannat eivat kuitenkaan kerro sita, saako yritys tehda verokantojen mu-
kaisen arvonlisaverovahennyksen hankinnoistaan. Taulukossa 2 esitetaan tyomatkakustannuk-

set ja niiden arvonlisaverokanta sen mukaan, mista saa tai ei saa tehda verovahennysta.

Kotimaan tyomatkakustannus Vahennysoikeus

Henkilokuljetus (taksit, julkiset kulkuvali- 10 %

20 A3rila 2013, 193, 197 - 198.

2 Niskakangas 2009, 140.

22 Kallio ym. 2013, 478 - 479.

B Verohallinto. Arvonlisdverokantojen muutos A119/200/2012.
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neet)

Majoitus 10 %

Hotelliaamiainen 0 % (tyontekijan yksityiskulutus)
Elintarvikkeet, ruokailu 14 %

Pysakointikulut 24 %

Edustus (asiakkaisiin kohdistuva, parempi- 0%

tasoisempi vieraanvaraisuus, ei esim. nor-
maali lounas)

Henkilokunnan yksityiskulutukseksi katsottava |0 %

toiminta (sisaisten kokousten iltatilaisuudet)

Taulukko 2: Arvonlisaveron vahennysoikeus matkakustannusten korvauksessa

Matkakustannusten arvonlisaverokasittely maaritellaan matkalaskuja tarkastettaessa. Matka-
laskun tarkastajan tulee olla selvilla kulun luonteesta, jotta han voi tehda paatoksen arvon-
lisaveron vahennyksesta. Matkalaskulle valitaan oikea kululaji ja mahdollinen arvonlisavero-
vahennys, jos sen voi tehda. On tarkeaa, etta matkalaskun tekijat laittavat kulut selkeasti
laskulle ja lisaavat selitteen jokaisesta kulusta erikseen, jotta voidaan varmistua tapahtuman
liittyvan yrityksen liiketoimintaan. On my0s valttamatonta, etta tarjoilukuluihin merkitaan
tarjoiluun osallistuneiden nimet. Osallistujien yritykset tulee myos mainita. Tama on erityisen
tarkeaa edustuskuluissa. Jos tiedot ovat puutteelliset, matkalaskun tarkastajan tehtavana on
kysya lisatietoa matkalaskun tekijalta, ennen kuin han laittaa laskun hyvaksyttavaksi. Naiden
tietojen perusteella matkalaskun tarkastajat paattavat, voidaanko matkalaskulla oleva kulu
korvata ja voiko siita tehda arvonlisaverovahennyksen. Matkalaskun hyvaksyjalla on velvolli-

suus tarkistaa kulut ja han paattaa viime kadessa korvataanko kulut matkustajalle.

Matkalaskun tarkastusprosessi Yritys X:ssa

Matkustaja
o tekee matkalaskun matkalaskuohjelmassa
e skannaa kuitit ja liittaa matkalaskulle. Lampokuiteista tulee ottaa kopiot ja liit-
taa matkalaskun paperiversioon
e lahettaa laskun sahkoisesti matkalaskun tarkastajalle
o lahettaa tulostetun matkalaskun ja alkuperaiset kuitit tarkastajalle (matkalas-

kut tarkastetaan vasta alkuperaisten kuittien kanssa)

>

Tarkastaja
e tarkastaa laskun tiedot ja pyytaa tarvittaessa lisaselvennysta
e tarkastaa voiko kulut korvata verovapaasti
e tarkastaa kaytetyt kululajit, vaihtaa tilit tarvittaessa ja merkitsee mahdolliset

arvonlisaverovahennykset

e lahettaa laskun hyvaksyjalle ja liittaa alkuperaiset kuitit laskun paperiversioon
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3

Hyvaksyja
e tarkastaa kustannukset ja kulujen kohdistuksen (kustannuspaikka/projekti)

e hyvaksyy laskun, jos se on sovitun mukainen ja lahettaa maksuun

>

Reskontranhoitaja
e poimii matkalaskut maksatukseen ja tekee maksatuksen
e kirjaa matkalaskut ja siirtaa ne kirjanpitoon. Jos tilidinnissa on jotain vaarin,
kysyy lisatietoja joko matkustajalta tai hyvaksyjalta

e arkistoi matkalaskut

Kun aletaan miettia matkakustannusten arvonlisaverokasittelya, tulee olla selvilla kulun luon-
teesta. Yleensa helpoimmin tulkittavia kustannuksia ovat hotellimajoitus, henkilokuljetus ja
paikoituskulut. Nama ovat yleensa tyypillisimpia matkalaskuilla veloitettavia kustannuksia.
Verolliseen liiketoimintaan liittyvat, veroa sisaltavat kustannukset ovat yleensa vahennyskel-
poisia, jos ne ovat matka- tai neuvottelukuluja, eivatka esimerkiksi edustusta tai tyontekijoi-
den yksityiskulutusta. Seuraavassa luvussa kaydaan tarkemmin lapi kotimaan eri matkustus-
kustannuksia ja pohditaan arvonlisaverokasittelya. Tarkoitus on nostaa esille kulujen luonteis-
ta sellaisia asioita, jotka oikeuttavat arvonlisaverovahennykseen tai toisaalta poistavat va-
hennysoikeuden. Esimerkkien ja Korkeimman hallinto-oikeuden (KHO) paatosten avulla pyrin

selkeyttamaan teoriaa.

4 Eraita arvonlisaverokasittelyn tulkintatilanteita kotimaassa

Kun tarkastellaan kustannuksia, taytyy ensiksi selvittaa, mita kulua kasitellaan ja mika kulun
veroprosentti on. Vahennysoikeuden kannalta on merkittavaa, mista ja mihin tyomatka on
tehty ja minka takia. On myos huomioitava, etta vahennysoikeuden edellytyksena on tosite,
joka tayttaa laskumerkintavaatimukset. Matkalaskuun tulee liittaa ostotosite. Talloin tyonan-

taja voi tehda arvonlisaverovahennyksen, jos muut vahennysoikeuden edellytykset tayttyvat.

Tavaroiden ja palvelujen myynnin yleinen verokanta on 24 %. Yleista verokantaa tulee sovel-
taa silloin, kun arvonlisaverolaissa ei saadeta alemman verokannan kaytosta. Vaikka jokin ta-
vara tai palvelu on alemman verokannan alainen, sen valitykseen sovelletaan yleista verokan-

taa. Yleisen verokannan, 24 %:n, tydmatkakustannuksia ovat yleensa paikoitus, autonvuok-

2 Joki-Korpela ym. 2012, 246.
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raus ja alkoholi. Arvonlisaverolain 85 §:n mukaan alennettua 14 % verokantaa sovelletaan elin-
tarvikkeiden, rehuaineiden ja ravintola- ja ateriapalvelujen myyntiin. Elintarvikkeiksi luetaan
juomat, ruokatarvikkeet ja sellaiset aineet, jotka on tarkoitettu nautittavaksi sellaisenaan.
Tyomatkakustannuksissa on usein kuluja, jotka sisaltavat 14 % arvonlisaverokantaa. Esimerkik-
si tarjotut lounaat ja muut ravintolapalvelut ovat hyvin yleisia tyomatkakustannuksia. Alen-
nettua 10 % verokantaa sovelletaan henkilokuljetukseen, majoituspalveluihin seka kulttuuri-
ja viihdetilaisuuksien paasymaksuihin.?® Tallaista henkilokuljetusta ovat esimerkiksi junamat-
kat, linja-autokuljetukset seka lento- ja taksimatkat. Alennettu verokanta sisaltyy vain koti-
maassa tapahtuviin henkilokuljetuksiin, kun taas ulkomaille suuntautuvat kuljetukset ovat
verotonta myyntia. Alennettua verokantaa sovelletaan vain henkilokuljetukseen, mutta tava-
roiden kuljetus on yleisen verokannan alaista. Tahan eivat vaikuta matkustajan mukanaan
kuljettamat matkatavarat.?® Arvonlisdverolain 29 §:n mukaan hotelli- ja leirintdaluetoiminnas-
sa seka niiden kaltaisessa majoitustoiminnassa kuten huoneiden, leirintapaikkojen, mokkien
ja muiden sellaisten tilojen kayttooikeuden luovuttamisessa suoritetaan veroa. Naihin sovelle-
taan alennettua 10 % verokantaa. 10 % vero sisaltyy vain hotellihuoneen tai muun majoitus-
palvelun hintaan. Sita ei sovelleta majoituspalvelun yhteydessa kaytettyihin muihin palvelui-
hin, kuten esimerkiksi ravintolapalveluihin.?” Tyomatkakustannuksina voi joskus olla myds
kulttuuri- ja viihdetilaisuuksia, teatteriesityksia tai urheilutapahtumia, joiden paasymaksuissa
sovelletaan 10 % verokantaa.”® On hyvin todennakdista, ettd usein tallaiset kulut liittyvat

oman henkiloston iltaohjelmaan tai edustukseen, jolloin niilla ei ole vahennysoikeutta.

Verollista toimintaa varten hankittujen tavaroiden ja palveluiden sisaltaman arvonlisaveron
vahennysoikeus on arvonlisaverolaissa selkeasti paasaanto. Arvonlisaverolain 114-116 §:ssa
saadetaan vahennysoikeuden rajoituksista, jotka ovat poikkeus mainitusta paasaannosta. Ar-
vonlisaverolain 114 §:n mukaan vahennysta ei saa tehda, kun hankinta koskee seuraavia tava-

roita tai palveluita:

”1) verovelvollisen tai hdnen henkilokuntansa asuntona, lastentarhana, harras-
tustilana tai vapaa-ajanviettopaikkana kdytettdvd kiinteisto sekd siihen tai sen

kdyttoon liittyvdt tavarat ja palvelut;

2) verovelvollisen tai hédnen henkilokuntansa asunnon ja tydpaikan vdliseen

kuljetukseen liittyvdt tavarat ja palvelut;

3) edustustarkoitukseen kdytettdvdt tavarat ja palvelut

B AVL 85 as.

2 Joki-Korpela ym. 2012, 248 - 249.
7 Joki-Korpela ym. 2012, 249.

B AVL 85 as.
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4) henkilbautot, moottoripyordt, matkailuperdvaunut, rakenteeltaan pddasial-
lisesti huvi- tai urheilukdyttéon tarkoitetut vesialukset ja sellaiset ilma-
alukset, joiden suurin sallittu ldhtémassa on enintddn 1 550 kg, sekd niihin tai

niiden kdyttdon liittyvdt tavarat ja palvelut”

Luetellut hankinnat liittyvat usein ainakin valillisesti yrityksen verolliseen liiketoimintaan,
mutta niiden katsotaan liittyvan enemman yksityiseen kulutukseen tai siihen verrattavaan
tarkoitukseen. Taman johdosta ne olisivat vahennyskelvottomia jo lain yleista vahennysoike-
utta koskevien saannostenkin perusteella. Rajoituksia tulee kuitenkin tulkita suppeasti, koska
niilla rajoitetaan yleista vahennysoikeutta. Jos tilanteet ovat tulkinnallisia lain sanamuodon

perusteella, viahennysrajoitukset tulee tulkita verovelvollisen eduksi.?

Jos vahennysoikeuden perusteet tayttyvat, eika vahennysoikeutta ole erikseen laissa rajoitet-
tu, hankitut tavarat ja palvelut ovat vahennyskelpoisia. Joissakin tilanteissa kulujen luonnetta
joudutaan pohtimaan tarkasti, jotta rajanveto eri kululajien valilla olisi mahdollista. Seuraa-
vaksi kasitellaan tarkemmin tyomatkakustannuksia, joilla ei ole vahennysoikeutta tai joiden
vahennysoikeuden tulkitseminen edellyttaa kulujen tarkempaa tarkastelua. Esille nousevat
muun muassa hotelliaamiainen, edustus- ja neuvottelukulut seka erilaiset virkistys- ja muut

henkilostomenot.

4.1 Hotelliaamiainen

Majoitusliikkeen antama tosite voi sisaltaa varsinaisen majoituksen ohella muita kustannuksia,
kuten aamiaisen, puheluja tai minibaariostoksia. Jos majoitusliikkeen lasku liittyy tyonanta-
jayrityksen verolliseen liiketoimintaan, siihen sisaltyva arvonlisavero on vahennyskelpoista
majoituksen ja tyopuheluiden osalta. Vahennyskelvottomana yksityiskulutuksena pidetaan sen
sijaan aamiaista ja minibaariostoksia.*® Korkeimman hallinto-oikeuden (KHO) ratkaisussa
(30.6.2005 T 1672) kasitellaan hotelliaamiaisen vahennyskelvottomuutta. KHO katsoi, etta
tyomatkalla olevan henkilon hotelliaamiaisen osuus on tyontekijan yksityiskulutusta ja nain
ollen aamiaisen osuus tulee jattaa vahentamatta. Oikeustapauksessa ulkomaalainen elinkei-
nonharjoittaja, joka harjoitti verollista lilketoimintaa Saksassa, suoritti Suomessa liiketoimin-
taansa liittyvaa testaustoimintaa. Yhtion tyontekijoiden tyomatkoista aiheutui majoituskus-
tannuksia, joihin sisaltyi myos majoitukseen liittyneiden aamiaisten osuus. Majoituskustan-
nuksiin sisaltyneiden aamiaisten osuudesta ei ollut vahennysoikeutta, joten yhtiolta evattiin
oikeus hakemaansa palautukseen. Verohallinnon ohjeessa Tyomatkakustannusten korvaukset

verotuksessa (Dnro A19/200/2014) todetaan, etta ”Jos aamiainen ei sisally huoneen hintaan,

2 Kallio, Laatikainen, Nielsen, Ojala, Pahlman & Saiskilahti 2001, 166.
30 Joki-Korpela ym. 2012, 189.
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sen hinta on paivarahalla korvattava kustannus.” Tasta on myos paateltavissa, etta kyse on

tyontekijan yksityiskulutuksesta.

4.2  Edustuskulut

Edustusmenon kasitetta ei ole maaritelty arvonlisaverolaissa eika sita koskevissa esitoissa.
Edustusmenon kasitteen maarittelya on haettava oikeus- ja verotuskaytannosta. Kasite voi-
daan pohjata myos tuloverotusta koskevaan oikeuskaytantoon, koska kasitteen tulisi olla yh-
tenevainen molemmissa verolajeissa. Arvonlisaverotuksesta ei ole annettu erikseen edustus-
menoihin liittyvaa ohjeistusta, mutta Verohallituksen julkaisua 623 Il Edustusmenot verotuk-
sessa voidaan soveltaa myos arvonlisaverotuksessa.?®' Julkaisussa maaritellaan, etta edustus-
menoina pidetaan sellaisia asiakkaisiin, liiketuttaviin tai muihin elinkeinonharjoittajan elin-
keinotoimintaan vaikuttaviin henkiloihin kohdistuvia vieraanvaraisuudesta tai muusta huo-
maavaisuudesta aiheutuneita menoja, joilla pyritaan uusien liikesuhteiden luomiseen, entis-

ten sdilyttdmiseen tai parantamiseen tai muutoin lifketoiminnan edistamiseen. *2

Edustusmenot ovat aina kokonaan vahennyskelvottomia menoja. Vahennyskelvottomuus ei
maaraydy sen mukaan, aiheutuuko edustusmenoista uusia liilkesuhteita tai paranevatko enti-
set suhteet. Niista ei saa vahentaa arvonlisaveroa riippumatta siita, mika lopputulos on. Edus-
tuskulut eivat kuitenkaan aina ole olleet kokonaan vahennyskelvottomia. Aikaisemmin voi-
massa olleessa Liikevaihtoverolaissa (LVL) saadettiin, etta edustustarkoitukseen kaytettavat
alkoholijuomat, tupakkavalmisteet ja lahjat olivat vahennyskelvottomia. Muut edustusmenot
olivat vahennyskelpoisia, mutta veropohjan suppeudesta johtuen tama tarkoitti kaytannossa
sita, etta vain edustusateriat voitiin vahentaa. Kulutusneutraalisuuden ja hallinnollisten syi-
den takia Hallituksen esityksessa Eduskunnalle arvonlisaverolaiksi 88/1993 vp. ehdotettiin,
etta arvonlisaverolaissa edustusmenot ovat kokonaan vahennyskelvottomia, koska veropohjan
laajentuessa yksityiseen kulutukseen verrattavien edustusmenojen maara olisi kasvanut oleel-

lisesti.>*

Edustusmenojen rajaaminen voi joskus tuottaa ongelmia, koska edustusmenot ja erilaiset va-
hennyskelpoiset markkinointi-, mainos- ja PR-menot seka neuvottelukulut ovat luonteeltaan
samankaltaisia. Tallaisten myyntia edistavien kulujen vahennyskelpoisuus tulee aina selvittaa
tapauskohtaisesti. Edustustilaisuus on yleensa suljettu tilaisuus, jonka osallistujat on rajattu
etukateen. Se voi sisaltaa niin vapaamuotoista seurustelua kuin yrityksen tuotteiden esittelya.
Edustustilaisuuksien tarjoilu on usein runsaampaa kuin markkinointitilaisuuksissa ja sisaltaa
alkoholia. Edustuksen kohteena ovat aina yrityksen ulkopuoliset asiakkaat. Oman henkiloston

tilaisuudet tai henkilokunnalle annetut merkkipaivalahjat tai muut muistamiset eivat ole

31 Kallio ym. 2013, 605 - 606.
32 yerohallinto. Ote Verotiedotteesta 4/1993.
3 HE 88/1993 vp, yksityiskohtaiset perustelut 114 §.
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edustamista.** Edustuskuluiksi luetaan kaikki edustustilaisuuteen suoranaisesti liittyvat kus-
tannukset. Tallaisia ovat edustamisesta aiheutuneet valittomat menot, esimerkiksi ravintola-
kulut seka edustuslahjojen hankinta, edustusmatkoista aiheutuneet matkakustannukset seka
edustamiseen kaytetyista kiinteistoista aiheutuneet kulut.** Edustustilaisuuksista aiheutuneet

kulut eivat ole missaan maarin vahennyskelpoisia arvonlisaverotuksessa.
4.2.1 Edustusta vai markkinointia

Kun mietitaan kulujen rajanvetoa vahennyskelpoisten markkinointikulujen ja vahennyskelvot-
tomien edustuskulujen valilla, on otettava huomioon tilaisuuden tarkoitus ja luonne, kulujen
luonne ja osallistujat. Jos tilaisuus on tarkoitettu uusien liikesuhteiden luomiseen, jo olemas-
sa olevien liikesuhteiden yllapitamiseen tai muuhun liiketoiminnan edistamiseen, kyseessa on
mita todennakoisimmin edustuskulu. Jos taas tarkoituksena on kertoa yrityksen toiminnasta
tai uusista tuotteista, tilaisuutta voidaan pitaa markkinointina. Kulujen luonnetta mietittaes-
sa kohderyhma on myos tarkea kriteeri. Edustuskulua puoltaa se, etta tilaisuuteen on kutsuttu
ennalta maaratyt henkilot, kun taas markkinointitilaisuudet ovat usein kaikille avoimia tilai-
suuksia, kuten messuja. Opiskelijaryhmille jarjestettavat yritysvierailut ovat vahennyskelpoi-
sia, koska niiden tarkoituksena on usein yleisesti luoda myonteinen kuva yrityksen toiminnas-

ta.%

Korkein hallinto-oikeus antoi kevaalla 2013 kolme vuosikirjapaatosta, jotka koskivat edustus-
ja markkinointitilaisuuksien kulujen vahentamista arvonlisaverotuksessa ja tuloverotuksessa. >’
Paatoksissa edustusmenon kasite on sama kuin aikaisemmin, mutta kohderyhmamarkkinoinnin
vahennysedellytyksia muutettiin. Tietyin edellytyksin markkinointitilaisuuksien kulut ovat va-
hennyskelpoisia. Tilaisuuden luonteesta tulee tehda kokonaisarviointi vedettaessa rajaa edus-
tus- ja markkinointikulujen valille.® Edustustilaisuudet ovat aina vahennyskelvottomia, mutta
markkinointitilaisuuksien kohdalla on tarkasteltava kulujen luonnetta. Tilaisuuden luonnetta
maaritettaessa tulee huomioida tilaisuuden ohjelma, sisalto ja tarjoilu. Tarjoilussa merkitysta
on tilaisuuden pituudella, toiminnallisella liittymisella ohjelmaa seka tarjoilun sisallolla. Jos
tilaisuus rakentuu tarjoilun ymparille, kyse on edustamisesta. On mahdollista, etta tilaisuus
alkaa markkinointitilaisuutena ja jatkuu edustustilaisuutena. Tilaisuuden ajankohdalla ei ole
ratkaisevaa merkitysta. Jos kyseessa on markkinointitilaisuus, yksittaisien kulujen luonnetta
tulee arvioida erikseen. Jos tarjoilu on tavanomaista ja toissijaista, se ei ole edustamista.
Tavanomaisena tarjoiluna voidaan pitaa kahvitarjoilua seka buffet-tyyppista tai hintatasol-

taan vastaavaa lounastarjoilua. Tarjoiluun voivat sisaltya myos ruokajuomat. Tallaiseksi lou-

3 Kallio ym. 2013, 605, 609.

3 Aarila 2013, 215.

% Joki-Korpela ym. 2012, 192.

37 Ks. KHO 11.4.2013 T 1227, KHO 11.4.2013 T 1228 ja KHO 11.4.2013 T 1229.
8 KHO 11.4.2013 T 1227.
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nastarjoiluksi luetaan myos esimerkiksi tyopaikkaruokalan lounaat ja ravintolan lounaslistan
ateriat. Toissijaisuudella tarkoitetaan sita, etta tarjoilu sisaltyy ajallisesti ja toiminnallisesti
tilaisuuden ohjelmaan ja on tavanomaista huomaavaisuutta osallistujia kohtaan. Tarjoilu ei

siten ole tilaisuuden tarkoitukseen ja ohjelmaan nihden epitavallista.

tilaisuuden
@ iy

} \
Iuonne onkeutta

tavanomainen ja
tilaisuuteen liittyva

edustus ]

[ ei vahennys

[ véhennysoikeus oikeutta

Kuva 1: Vahennysoikeuden arviointi“

Yritykset antavat joskus myos lahjoja asiakkaille. Vahennyskelpoiset mainoslahjat ovat arvol-
taan vahaisia ja niita annetaan useille henkiloille samanaikaisesti. Lahjoissa on yleensa yrityk-
sen nimi tai tunnus tai ne ovat yrityksen itsensa valmistamia. Edustuslahjat on valittu vas-
taanottajaa silmallapitaen hyvin yksilollisesti. Alkoholilahjat ja merkkipaivalahjat katsotaan

edustuslahjoiksi ja ovat vahennyskelvottomia.*

4.3  Henkilokunnan sisaiset kokoukset

Yrityksen sisaisiin kokouksiin liittyvat kulut ovat joko verolliseen liiketoimintaan liittyvia, va-
hennyskelpoisia neuvottelumenoja tai liiketoimintaan liittymattomia, vahennyskelvottomia
yksityismenoja. Vahennyskelpoisuutta arvioitaessa menojen tavanomaisuudella on yleensa
merkitystd.* Vahennyskelpoisia kuluja voivat olla myds konserniyhtididen viliset neuvottelut.
Tilaisuuksissa tarjottavat alkoholi- ja tupakkatuotteet kuuluvat myos vahennysoikeuden pii-
riin, jos menot ovat kohtuullisia. Jos vahennyskelpoiseen tilaisuuteen liittyy vapaamuotoi-
sempi osuus, esimerkiksi virallisen osuuden jalkeen jarjestetty illallinen tai muu iltatilaisuus,
jalkimmainen voidaan katsoa erilliseksi tilaisuudeksi, joka yksityiskulutukseen vedoten on va-

hennyskelvoton.*

% Verohallinto. Markkinointi- ja edustustilaisuudet arvonliséverotuksessa A198/200/2013.
“0 Verohallinto. Markkinointi- ja edustustilaisuudet arvonlisaverotuksessa A198/200/2013.
# Edustuskulujen vahennyskelpoisuus poistumassa yrityksiltd ensi vuonna 2013.

“2 Edustusmenot verotuksessa 2014 2013.

43 Edustusta, markkinointia vai neuvottelua 2014.
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4.3.1 Neuvottelu- tai virkistyskulua vai yksityiskulutusta

Asiakasneuvottelujen yhteydessa tarjoilusta aiheutuneet kustannukset katsotaan lahtokohtai-
sesti edustusmenoiksi. Kokonaan vahennyskelpoisiin neuvottelumenoihin voi sisaltya tavan-
omaisesta tarjoilusta, kuten asiakasneuvotteluissa tarjotuista virvokkeista tai lilkkkeen omassa
ruokalassa tarjotusta lounaasta johtuneita menoja. Korkein hallinto-oikeus antoi 22.12.2000
paatoksen (T 3306), jossa myyntineuvottelujen (toisin sanoen liikkeneuvottelujen) yhteydessa
jarjestetyn kahvilatarjoilun, baari- ja tavanomaisen ravintolaruokailun seka asiakasliikkeen
henkilokuntakahviossa tarjottavaksi hankittujen kahvipullien ja muiden vastaavien tuotteiden
katsottiin liittyvan yhtion verolliseen liiketoimintaan, eika naista aiheutuneita kustannuksia

siten pidetty vahennyskelvottomina edustusmenoina.

Arvonlisaverotuksessa katsotaan, etta henkilokunnan yksityiskayttoon hankitut hyodykkeet
eivat ole vahennyskelpoisia, koska niiden ei katsota liittyvan yrityksen liiketoimintaan. Tyon-
menot ovat vahennyskelpoisia.* KHO:n ratkaisussa 20.6.1998 T 1229 kisitelldan tapausta,
jossa yritys oli jarjestanyt henkilokunnalleen erilaisia virkistystilaisuuksia, esimerkiksi kesa-
juhlia ja pikkujouluja. Tilaisuuksiin oli mahdollista osallistua koko henkiloston, tietyn osaston
henkiloston tai muun yksikon henkilokunnan. Tilaisuudet olivat tyoaikana tai kokonaan tai
osittain tyoajan ulkopuolella tyonantajan paattamana ajankohtana. KHO paatti, etta virkistys-
tilaisuudet liittyivat enemman yrityksen liiketoimintaan kuin henkiloston vapaa-aikaan, koska
ne jarjestettiin koko henkilostolle tyonantajan maaraamana aikana. Tilaisuuksien ei katsottu
olevan henkiloston yksityiskulutusta, joten kaikki virkistystilaisuuksiin liittyvat menot olivat

yritykselle vahennyskelpoisia.

Jotta rajanveto vahennyskelpoisten ja vahennyskelvottomien kulujen valilla olisi mahdollista,
tulee matkalaskun tekijan tarkkaan yksiloida laskulle, millaisesta kulusta on kyse. Osallistuja-
lista ja tapahtuman tarkoitus ovat valttamattomia tietoja. Ilman naita dokumentteja vahen-

nyskelpoisuuden perusteleminen myshemmin verotarkastuksessa voi olla vaikeaa.*

Jos yrityksen talousosasto lahtee virkistysretkelle ja kyseessa on koko osaston retki tyonanta-
jan paattamana ajankohtana ja myos muulla henkilostolla on mahdollisuus samanlaiseen ret-
keen muuna ajankohtana, kaikki virkistysretkeen liittyvat menot ovat yritykselle arvonlisave-
rotuksessa vahennyskelpoisia. Jos taas pieni tyoporukka lahtee keskenaan viettamaan iltaa

tyopaivan paatteeksi, kyseessa on enemman yksityiskulutus. Kuluista ei nain ollen saa vahen-

taa arvonlisaveroa.

“ Henkiloston virkistysmenot 2005.
% Joki-Korpela ym. 2012, 196.
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5 EU-maiden arvonlisavero

Arvonlisavero on kaytossa kaikissa EU-maissa, mutta jasenmaat saavat itse paattaa sovelta-
mastaan verokannasta. Jokaisessa maassa on yleinen verokanta, jota sovelletaan kaikkiin tai
useampiin tavaroihin ja palveluihin. Yleisen verokannan lisaksi voi olla yksi tai useampi alen-
nettu verokanta. On myos mahdollista, etta joissakin maissa sovelletaan nollaverokantaa tai
erityisen alennettua verokantaa. EU-lainsaadannon mukaan yleisen verokannan tulee olla va-
hintaan 15 prosenttia ja alennetun verokannan vahintaan 5 prosenttia muutamia poikkeuksia

lukuun ottamatta.*

5.1  Esimerkkeja kulujen vahennyskelpoisuudesta EU-maissa

Yritys X:ssa EU-maihin suuntautuneiden matkojen matkalaskuista kerataan kuitit ulkomaanpa-
lautuksen takaisin hakua varten. Yritys voi hakea ulkomaan arvonlisaveron palautusta, jos se
ei ole rekisteroitynyt arvonlisaverovelvolliseksi kyseisessa maassa. Yleisimpia vahennykseen
oikeuttavia kuluja ovat majoitus, ravintolat, edustuskulut, maan sisainen liikenne kuten tak-
sit, autonvuokraus ja polttoaine, kurssien, koulutusten ja seminaarien osallistumismaksut,
messukulut, alihankinta seka posti-, puhelin ja internetkulut.* Yritys voi kuitenkin kohdata
erilaisia palautusmahdollisuuksien rajoituksia, koska eri maiden valilla on eroja siina, mitka
kulut ovat vahennyskelpoisia. Tyossa tarkastellaan seuraavaksi tarkemmin muutamien EU-
maiden kulujen vahennyskelpoisuutta. Tietojen osalta tulee kuitenkin ottaa huomioon, etta
erityisesti vahennysoikeuksia koskevia saannoksia muutetaan usein. Tiedot ovat hyva pohja-
tieto, kun harkitaan, voidaanko ulkomaan palautusta hakea.* Seuraavaksi tarkemmin esitel-

tavat EU-maat ovat kaikki sellaisia, joihin Yritys X:n toimihenkilot matkustavat usein.

4 Arvonlisdvero - perussaannst 2014.
47 Ulkomaan arvonlisiverojen takaisinhaku 2014.
8 Joki-Korpela ym. 2012, 326 - 327.
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ARVONLISAVERON PALAUTUS MAITTAIN

¥ = alv on palautuskelpainen

0 = alv.on ositisn palautusie|poinen tai sihen lityy roituksia
MAA WETon leinen pienen hotelli- | ravintola | sisdinen | auton- | poltte-| messut | konferenssit | kurssit
lyhenne | alv-kanta | laskun raja | majoitus liikenne | vuokra | aineet | ndyttelyt | seminaarit | koulutus
Belgia* VA 21% - o] L8] X X X
Bulgaria* DDS 20 % - X [s] X X X
Espanja* VA 21% - X X 8] X X X X
Hollanti BTW 21 % + X X o] X X X X
Irlanti VAT 23% - L8] X X X
Islanti* WEK 25.5 % 15K G000 x X X x x
Iso-Britannia WAT 20% 250 £ X X o (8] X X X X
Italia* VA 22 % | 10v400 EUR x X o] o X x x
Itéivalta MWST 20% 400 € X X X X X X
Kanada GST/HST| 5-15% - o] X X
Kreikka FPA 23% - o X X X
Kroatia* POV 25 % - X
Kypros* FPA 18 % BS € X o X X X X X X
Latwia* PN 21% - X X X X X X
Liechtenstein* | MWST 7.6 % - X (8] X X X X X
Liettua® PV 21% | 500/345LTL x L8] 0 o X x x
Luxemburg* VA 15 % 100 € X X o X X X X X
Malta* WAT 18 % - X [s] X X X
Maonaco® TWVA 19,6 % - 0 X X X X
Norja MV A 25 % NO¥ 1000 x X o X x
Paortugali* VA 23% - Q Q o] X X
Puola® WAT 23 % - o] X X X
Ranska* TWVA 20% - o X X X X
Romania® TWVA 24 % - x X X X X x x
Ruotsi MOMS 25% * X o] X o] X X X X
Saksa* MWST 19 % 150 € X X X X X X X X
Slovakia* DPH 20% - X o X X X
Slovenia® DDV 20% - X X X x x
Swomi ALY 24% 250 € X X (o] L8] X X X
Sweitsi* MWST 8 % - X o] X X X X X
Tanska MOMS 25% DEK 3000 L8] (8] X o X
Tsekki* DPH 21% x X X X x x
Unkari* AFA 2T% - X o] X X X
Viro KBM 20% - X X X X X X

* Palautus sincastaan yrityksslle oscibatuils |askuilla.

Pienen laskun rajan alitavien lasbujen ei tarvilse olla csaileti ywityksslle. Saksa si hyvliksy yhsibyisherkilbille osoitetbuja laskuj.
*+" Pienet laskul hyvaksylddn ilman yrityksen nimed, mutia kinleda rapa ei ole madnetty.

ELl:n ulsapuclisista maista olevilla hakijoilla vwoi olla joissakin maissa erityisrajoituksia palautusoieuksien suhieen.

Tauluknssa ai obe kaikkia alepalautuksiin oikeutavia kulujac esim. slihankintaan lithyedl kulut ovat ussin palastuskeipoisis .

Taulukko 3: Arvonlisaveron palautus maittain®

Oheisesta taulukosta nakee eri maiden yleisen arvonlisaverokannan ja kulujen vahennyskel-
poisuuden. Melkein kaikissa EU-maissa messu-, konferenssi- ja koulutuskulut ovat vahennys-
kelpoisia. Useimmiten myos hotellimajoitus ja vuokra-autoilun kulut voi vahentaa. Saksassa
kaikki taulukossa listatut kulut ovat vahennyskelpoisia, ja myos edustuskuluista saa hakea pa-
lautusta, vaikka ne sisaltaisivat alkoholia. On kuitenkin huomioitava, etta laskujen tulee olla
yrityksen nimella ja osoitteella varustettuja. Saksa ei hyvaksy yksityishenkiloiden nimella ole-
via kuitteja. Kulut, jotka eivat liity liiketoimintaan, kuten lahjat, eivat ole vahennyskelpoi-
sia.”® Ravintola- ja edustuskuluissa pitda mainita tarjoiluihin osallistuneiden nimet ja yrityk-
set. Ulkomaalaispalautuksissa on usein edellytyksena, etta kuitit on osoitettu yritykselle, ei
yksityishenkilolle. Mailla saattaa kuitenkin olla pienen laskun raja, jonka alittavien laskujen ei

tarvitse olla osoitettu yritykselle.

Iso-Britanniasta voi hakea palautusta, jos hakija on rekisteroitynyt verovelvolliseksi omassa

maassaan ja ostaa hankinnat liiketoimintaa varten. Vahennyskelpoisia ovat esimerkiksi majoi-

“ Intrum Justitia 2014. Arvonlisdveron palautus maittain.
% European VAT refund guide 2013.
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tus ja ateriat, messut, matkustuskulut, auton vuokraus ja muut kulut, jotka on ostettu Iso-
Britanniassa. Edustuskulut ovat vahennyskelvottomia.®! Virossa hankituista tavaroista ja pal-
veluista on rajoitettu aterioiden ja edustuskulujen vahennysoikeutta. Hotellikulut ovat va-
hennyskelvottomia, jos ne liittyvit virkistystoimintaan.>? Ruotsissa kulut voi vihent3a, jos ne
ovat valttamattomia lilketoiminnan kannalta. Kuiteissa tulee nakya arvonlisiveron maara. >
Arvonlisaveron palautustaulukosta huomaa, etta ravintolakulujen vahennyskelpoisuudessa on
rajoituksia. Ruotsissa ravintolalaskun velaton hinta ei saa ylittaa 90 ruotsin kruunua tyonteki-
jaa kohden, jotta kulun saa vahentaa taysimaaraisesti. Jos velaton hinta on tata suurempi,

vahennyskelpoisuus on vain tuohon mainittuun 90 kruunuun asti.>

5.2  Arvonlisaveron ulkomaalaispalautukset

Kun Suomen alv-rekisteriin merkitty yritys ostaa tavaroita ja palveluita ulkomailta, ostohin-
taan sisaltyvan arvonlisaveron voi hakea takaisin. Edellytyksena on, etta tavarat ja palvelut
on hankittu EU-maasta, jossa yritys ei ole rekisteroitynyt, eika silla ole velvollisuutta rekiste-
réitya arvonlisaverovelvolliseksi harjoittamastaan myynnista.> Yritykselld ei siis voi olla kysei-
sessa maassa sellaista toimintaa, josta maan sisainen lainsaadanto velvoittaisi rekisteroity-
maan arvonlisaverovelvolliseksi. Kun suomalainen yritys tekee hankintoja verollista liiketoi-
mintaansa varten ulkomailla, ostoihin voi sisaltya huomattavia maaria arvonlisaveroa. Palau-
tuskelpoisuus edellyttaa, etta hankinnat liittyvat palautusta hakevan yrityksen Suomessa har-
joittamaan liiketoimintaan, joka kyseisessa EU-maassa harjoitettuna olisi joko saanut aikaan
verovelvollisuuden tai oikeuttanut palautukseen. Yleensa palautusoikeus on samankaltainen
asianomaisessa maassa toimivien arvonlisaverovelvollisten yritysten kanssa. Maiden lainsaa-
dannon erityiset vahennysoikeusrajoitukset saattavat olla esteena palautuksen saamiselle
joistain hankinnoista.”® Palautusoikeudesta saadetaan myds arvonlisdverodirektiivin 170 artik-

lassa.
5.2.1 Sahkoinen palautusten haku

EU-maissa tehtyihin hankintoihin sisaltyva arvonlisavero haetaan takaisin sahkoisesti. Sahkoi-
nen palautusten haku on ollut kaytossa vuoden 2010 alusta lahtien. Uuden palautusmenette-
lydirektiivin taytantoonpano edellytti arvonlisaverolain muuttamista. Direktiivin tavoitteena

oli yksinkertaistaa ja nopeuttaa palautusten hakua seka helpottaa palautushakemusten kasit-

> EU businesses visiting the UK - getting VAT refunds 2014.

52 European VAT refund guide 2013.

53 Skatteverket, Tillvaxt Verket och Bolagsverket 2014.

> Yudin 2013.

% Verohallinto. Arvonlisdveron palauttaminen suomalaiselle elinkeinonharjoittajalle muista EU-maista
A151/200/2013.

% Joki-Korpela ym. 2012, 319, 321.
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telya jasenvaltioiden verohallinnoissa.®” Arvonlisdveron ulkomaalaispalautusten hakemukset
tehdaan Suomen Verohallinnon yllapitamassa ALVEU-palvelussa, johon kirjaudutaan yrityksen
Katso-tunnisteella. Katso-tunnistetta kaytetaan yrityksen tunnistautumiseen sahkoisissa asi-
ointipalveluissa. Edellisvuoden hakemukset on tehtava seuraavan vuoden syyskuuhun mennes-
sa.°® Palautushakemuksen tekemisté koskevat sadnndkset ovat kaikissa EU-maissa perusteil-
taan samanlaiset, koska ne perustuvat direktiiveihin. Soveltamistavoissa on kuitenkin eroja
maiden valilla. Naista palautusta hakevan yrityksen kannalta suurin ero on siina, mista kuluis-
ta voidaan hakea palautusta. EU-mailla on mahdollisuus maarata kieli, jolla palautushakemuk-
sen tiedot on annettava ja jolla tulee vastata mahdollisiin hakumaan viranomaisten tekemiin

lisatietopyyntdihin.>

Verohallinto tarkistaa arvonlisaverovelvollisuuden voimassaolon, kun yritys jattaa palautusha-
kemuksen. Todistusta arvonlisaverovelvollisuudesta ei enaa liiteta mukaan, vaan Verohallinto
valittaa tiedon toiseen EU-maahan. Hakemuksen tulee koskea vahintaan kolmea perakkaista
saman kalenterivuoden kuukautta. Jos hakemus koskee koko kalenterivuotta, pienin palautet-
tava maara on 40 euroa. Maara nousee 400 euroon siina tapauksessa, etta palautusta haetaan
neljannesvuodelta. Vahimmaismaarat muutetaan maan valuutaksi, jos palautusta haetaan
sellaisesta EU-maasta, jonka valuutta on jokin muu kuin euro. Palautusmaa voi vaatia, etta
skannatut kuitit liitetaan hakemukseen, jos niiden arvo ilman arvonlisaveroa on vahintaan
1000 euroa. Polttoainekuittien kohdalla maara on 250 euroa. Kaikki maat eivat kuitenkaan

vaadi mitdan kuitteja liitettaviksi hakemukseen.®

Seuraavaksi kaydaan lapi sahkoisen palautushakemuksen tekeminen. Tama sahkoinen palau-
tushakemuksen teko on kaytossa kaikilla yrityksilla. Ulkomaalaispalautusten hakemukset teh-
daan Suomen Verohallinnon yllapitamassa ALVEU-palvelussa. Se on melko uusi tapa hakea ar-
vonlisaveron ulkomaalaispalautusta. Aikaisemmin kaikki tehtiin manuaalisti, joten nykyaan

prosessi sujuu paljon nopeammin. Palvelu on helpottanut arvonlisaveron takaisinhakua.

Hakemuksen tayttamisessa on nelja vaihetta: asiakastiedot, hakemuksen perustiedot, palau-
tusta koskevien laskujen erittely ja hakemuksen lahettaminen. Ensiksi taytetaan asiakastie-
dot. Asiakastiedoissa ovat valmiina yrityksen Y-tunnus, nimi ja kotimaa. Nama palvelu hakee
automaattisesti, kun yritys on kirjautunut sisaan palvelun. Ensimmaisen hakemuksen yhtey-
dessa yrityksen tulee tayttaa puuttuvat tiedot eli sahkopostiosoite, osoitetiedot, puhelinnu-
mero seka liiketoiminnan laatu NACE-koodilla. Koodi kertoo, mita tarkoitusta varten palau-

tushakemuksen hankinnat on tehty. NACE-koodi muodostetaan muun muassa yritystietojarjes-

" HE 171/2009 vp, yleisperustelut.

%8 Verohallinto. Arvonlisdveron palauttaminen suomalaiselle elinkeinonharjoittajalle muista EU-maista
A151/200/2013.

% Joki-Korpela ym. 2012, 320, 323.

80 verohallinto. Arvonlisiveron palauttaminen suomalaiselle elinkeinonharjoittajalle muista EU-maista
A151/200/2013.
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telmasta loytyvasta toimialakoodista, josta jatetaan viimeinen numero pois. Asiakastiedot
ovat esitaytettyina, kun yritys hakee palautuksia toisen kerran. Tietoja voi muokata tarvitta-

essa.

Ensimmaisen vaiheen lopuksi valitaan luodaanko uusi hakemus vai muokataanko aiempaa ha-

kemusta. Tassa tyossa kaydaan lapi uuden hakemuksen luominen.

Vaihe 1: Asiakastiedot

Tulostusvers'@
Asiakastiedot [ 1 Ilmoitetut tiedot

Y-tunnus

i

Kotimaa
Séhkipostiosoite
Katuosoite
Fostinumero
Fostitoimipaikka
Fuhelinnumero

Liiketoiminnan laatu

Olet tallentanut tietoja keskenerdiseksi, Tiedot eivdt vdlity palvelusta
Verohallintoon ennen kuin olet Idhettdnyt ne.

Vaihe 1/4

Muuta aiempaa hakemusta == | @ Luo uusi hakemus ==

Kuva 2: Sahkdisen palautushakemuksen ensimmainen vaihe®

Seuraavaksi siirrytaan hakemuksen perustietoihin. Tietoihin tulee tayttaa ajanjakso, jota ha-
kemus koskee, maa, josta palautusta haetaan, seka kieli, jolla kirjoitetaan vapaamuotoiset

tekstit. Ohjelma tarjoaa palautusmaan hyvaksymat kielet.

Vaihe 2: Hakemuksen perustiedot - Luo uusi hakemus

Pakolliset tiedot on merkitty tahdelld (%)

Hakemuksen perustiedot[ 1

Hakemusnumerao
Wersio
Hakemusjakso

Alupgivamadrd @ * [ (pp.kkvwvy)
Loppupdivamadrd * | (pp kk.wvwvy)
Maa # | |

walitse asicintikieli, jolla vapaamuotoiset I—_['
tekstit kirjoitetaan

Kuva 3: Sahkdisen palautushakemuksen perustiedot®

8 Ulkomaan palautukset verkossa -Demo 2014.
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Perustiedoissa voi viela taydentaa aikaisemmin annettua liiketoiminnan laatua. Kohdassa ”Il-
moitamme, etta yllamainittuna ajanjaksona maassa, josta palautusta haetaan” on valittava
sopivin kolmesta annetusta vaihtoehdosta. Yleisimmin valittava vaihtoehto lienee ensimmai-

nen.

* Kuvaus liilketoiminnasta, jota varten hankinnat on tehty[ 1

@ | Walitse - j

¥alitut NACE-koodit

* Ilmoitamme, ettd yllamainittuna ajanjaksona maassa, josta palautusta
haetaan[ ]

¥ ermme ole toimittaneet tavaroita tai suorittaneet palveluita

[T olemme suorittaneet vain sellaisia palveluita tal toimittaneet tavaroita, joista
vastaanottaja on verovelvollinen

[T olemme suorittaneet vain tiettyid verottomia kuljetuspalveluita tai nihin littyvisd
palveluita

Kuva 4: Sahkdisen hakemuksen perustiedot®

Jos yritys kayttaa asiamiesta, hakemukseen taytetaan asiamiestiedot. Siina tapauksessa yri-

tyksen on varmistettava, etta palautusmaa hyvaksyy asiamiehen kayton.

Pakollisena tietona jarjestelmaan syotetaan pankkitili, jolle ulkomaalaispalautukset halutaan
maksettavan. Tilinomistajan rooliksi valitaan joko oma tili tai asiamiehen tili, jos maksu

asiamiehen tilille on hyvaksytty.

Asiamiestiedot[ 1

Mirni

* pankkiyhteys EU-maassal ]

Tilinomistajan nimi @

Vaihe 274

<< Edellinen Jatka laskujen ja tuontiasiakirjojen erittelyyn == |

Kuva 5: Asiamiestietojen syottaminen®

62 Ulkomaan palautukset verkossa -Demo 2014.
63 Ulkomaan palautukset verkossa -Demo 2014.
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Vaihe 2: Hakemuksen pankkiyhteystiedot
Fakolliset tiedot on merkitty tdhdelld (*)

Pankkiyhteystiedot[ ]

Tilinomistajan nimi ®

Tilinomistajan rooli * l—;[

IBAN-tilinumero x|

BIC-tunnus w [

Tilin rahayksikks * l—;[
@ Yaihe 2/4

Peruuta |

Kuva 6: Pankkiyhteystiedon sycttaminen®

Nyt kaikki vaadittavat perustiedot on taytetty ja on mahdollista jatkaa laskujen ja tuontiasia-

kirjojen erittelyyn. Erittelyyn paasee painamalla Lisaa uusi lasku tai lisaa uusi tuontiasiakirja.

Vaihe 3: Laskujen ja tuontiasiakirjojen erittely - Lisaa lasku tai
tuontiasiakirja

Jdrjestysnumero Im

Numero | Walitse - =

Laskun paivamaara [ (pp.kkawwy)

Nimi I Hae

@

Kuva 7: Uuden laskun tai tuontiasiakirjan lisays®

Seuraavaksi lisataan laskukohtaiset tiedot. Laskut lisataan yksitellen jarjestelmaan, joka an-

taa automaattisesti laskuille ja tuntiasiakirjoille jarjestysnumeron.

65 Ulkomaan palautukset verkossa -Demo 2014.
% Ulkomaan palautukset verkossa -Demo 2014.
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Vaihe 3: Laskujen ja tuontiasiakirjojen erittely - isad erit*elytiedot

Pakollizet tiedot on merkitty tahdelld (*)

Laskun erittelytiedot[ ]

Jérjestysnumero

Laskun péivamadars @ & (pp.kk.vwvy)
Laskun numero &3
Sisaltédako lasku kevennetyt CkRylla
laskumerkinnat? & Ej
Myyjan nimi B

Myyjan verorekisterinumero S

Maa * Saksa
Katuosoite * |
Postinumero 3
Postitoimipaikka * |
Puhelinnumero

Kuva 8: Laskukohtaisten tietojen lisadminen®’

Hankintojen, joista haetaan arvonlisaveron palautusta, on liityttava yrityksen verolliseen lii-
ketoimintaan. Jos vain osa hankinnasta on kaytetty vahennyskelpoiseen toimintaan, koko ar-
vonlisaveroa ei voi hakea takaisin. Taman takia jarjestelmassa on kohta ”Vahennyksen suhde-
luku %-na”. Vahennyskelpoisen toiminnan osuus hankinnan kaytosta merkitaan kyseiseen kent-
taan. Jos koko hankinta on kaytetty vahennyskelpoiseen toimintaan, kentan voi jattaa tayt-
tamatta. Talloin luku tulkitaan 100 %:ksi.

* Ostettujen tavaroiden tai palvelujen laatu[ 1

|- Walitse - =l

Yalitut tavara/palvelu koodit @

1 Polttoaine

10 Muut

N
Kuvaus * b

Hinta ilman veroa @ * I—

Arvonlisdveron madrs * I—

wahennyksen suhdeluku %-na l—

Palautettavaksi haettava maars e Ii

Rahayksikks * | =l
Yaihe 374

[0]14 I Peruuta |

Kuva 9: Laskukohtaisten tietojen lisadminen®

67 Ulkomaan palautukset verkossa -Demo 2014.
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Kuittien tiedot voi ladata jarjestelmaan myos Excel-tiedoston kautta.

Hakemukseen tulee lisata skannattuna niiden laskujen kopiot, jotka hakemuksen kohdemaa
vaatii lisattavan. Jos hakemuksen teossa kaytetaan asiamiesta, on hakemukseen liitettava
myos valtakirja. Kun hakemukseen on liitetty kaikki tarvittavat tiedot, voidaan siirtya hake-

muksen lahettamisvaiheeseen painikkeesta Siirry hakemuksen lahettamiseen.

Haettava

Numero Padivamdara Nimi mmm
maara

Johan 739,10
1 123893902 12.03.2009 Greberkutz  EUR

Rheinessen  3598,00
2 537389234 14.07.2009 Wholefood  EUR

3 1298593 23.04.2009 Alisa Keber 2200

ELR
Tiedostonimi Tiedl:ls_tl:ln jlizdesron Kuvaus
tyyppi koko
Jpeg 0,18 Mt Huoltamokuitti
Ipeg 0,18 Mt Kuitti lopuista

maksuista

“aihe 3/4 @

== Edellinen Siirry hakemuksen |ahettamiseen == |

Kuva 10: Nakyma laskutietojen ja kopioiden lisadmisen jalkeen®’

Viimeisessa vaiheessa jarjestelma tuo yhteenvedon hakemuksen tiedoista. Tassa vaiheessa on
viela mahdollista korjata virheellisia tai puutteellisia tietoja. Hakemuksen tietojen tarkistus
on syyta tehda erittain huolellisesti, koska hakemus katsotaan tehdyksi vain, jos siina on kaik-
ki kohdemaan vaatimat tiedot.

Hakemus lahetetaan painamalla Laheta tiedot -painiketta. Verohallinto lahettaa valittomasti
kuittauksen hakemuksen vastaanottamisesta. Taman jalkeen voi joko siirtya tekemaan uutta

hakemusta tai kirjautua ulos palvelusta.”

Maan, josta haetaan palautusta, tulee kasitella hakemus 4 - 8 kuukauden kuluttua hakemuk-
sen saapumisesta kyseiseen maahan. Saapumispaivaksi katsotaan se paiva, jolloin palautus-

maa vastaanottaa hakemuksen. Paatos hakemuksesta on tehtava neljan kuukauden kuluttua,

%9 Ulkomaan palautukset verkossa -Demo 2014.
70 Ulkomaan palautukset verkossa -Demo 2014.



32

jos palautusmaan veroviranomaisen ei tarvitse kysya lisakysymyksia. Jos lisatietoja tarvitaan,
paatos on tehtava viimeistaan kuuden kuukauden kuluttua hakemuksen saapumisesta. Mikali
palautusmaan viranomaiset joutuvat tekemaan useita lisatietopyyntoja, hakemus on kasitel-

tava kahdeksan kuukauden kuluessa.”!

5.2.2  Yrityksen verovelvollisuus EU-maissa

Joissakin tilanteissa yrityksen on rekisteroidyttava arvonlisaverovelvolliseksi toisessa valtiois-
sa. Jos yritys on rekisterditynyt tai sille syntyy velvollisuus rekisteroitya arvonlisaverovelvolli-
seksi EU-maiden alueella, ostoihin sisaltyvat verot tulee vahentaa normaalisti kohdemaan ar-
vonlisdveroilmoituksella.” Tassa tapauksessa Verohallinnon sihkdinen palautushakemus ei

sovellu arvonlisaveron takaisinhakuun.

Yritys X on rekisteroitynyt arvonlisaverovelvolliseksi Euroopan alueella Espanjassa, Norjassa ja
Puolassa. Yritys X on ulkoistanut ulkomaisten arvonlisaveroilmoitusten laadinnan. Arvonlisave-
rotapahtumat taytetaan Exceliin niiden maiden osalta, joissa on rekisteroidytty arvonlisavero-
velvolliseksi. Matkustuskustannukset taytetaan kuittikopioiden pohjalta Exceliin. Laskut jao-
tellaan verokannoittain ja taytettavia tietoja ovat muun muassa laskun antajan nimi, valuut-
ta, laskun arvonlisaverollinen summa, arvonlisaveron maara ja euromaarainen summa, jos
kuitti on ulkomaan valuutassa. Tiedot lahetetaan palvelun tarjoajan yhteyshenkilolle, joka

hoitaa arvonlisaveroilmoitusten laadinnan ja lahettamisen asianomaisen maan verohallinnolle.
6  Arvonlisaveron kirjaukset

Arvonlisaverolain 209 §:ssa saadetaan, etta verovelvollisen tulee huolehtia, etta hanen kir-
janpidostansa saadaan tarvittavat tiedot veron maaraamista varten. Liiketapahtumien kirjaus-
ten tulee perustua kirjanpitolaissa ja arvonlisaverolaissa maariteltyihin tositteisiin. Yrityksen
on siis voitava johtaa kausiveroilmoituksella antamansa tiedot joko paakirjanpidosta tai osa-
kirjanpidosta. Tietojen oikeellisuus pitaa pystya aina todistamaan. Arvonlisaveroasetuksen 1
§:n mukaan eri verokantojen alaisten ostojen erottamisessa kirjanpidossa ei saa syntya tulkin-
nanvaraisuutta. Kirjanpitolautakunta (KILA) on antanut arvonlisaveronkirjaamista koskevan
yleisohjeen (6.5.2008). Yleisohje laadittiin, jotta tuloslaskelmalla ja taseella annettavaa ta-
loudellista informaatiota ja tilikauden aikaisia arvonlisaverojen kirjauskaytantoja voitaisiin
yhtenaistaa. Tavoitteena on myos suoritettavan, vahennettavan ja tilitettavan veron kirjaus-

menettelyjen yhdenmukaistaminen seka kirjanpidon oikeellisuus.

7" Verohallinto. Arvonlisdveron palauttaminen suomalaiselle elinkeinonharjoittajalle muista EU-maista
A151/200/2013.
72 Joki-Korpela ym. 2012, 321.
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Arvonlisaverolainsaadanto edellyttaa, etta arvonlisavero tilitetaan joka kalenterikuukausi.
Kirjanpitolain 2 luvun 4 §:ssa saadetaan, etta muut kuin kateisella suoritettuihin maksuihin
liittyvat kirjaukset voidaan tehda kuukausikohtaisesti tai muulla vastaavalla jaksotuksella kui-
tenkin neljan kuukauden sisalla kalenterikuukauden tai jakson paattymisesta. Kirjanpitolain 2

luvun 7 §:n mukaan merkinnat tulee tehda selvasti kirjanpitoon, eika niita saa poistaa.

Kirjanpitolain 2 luvun 5 §:n mukaan kirjanpidon kirjauksien tulee perustua paivattyyn ja nu-
meroituun tositteeseen. Tositteen tulee olla maksun saajan tai maksun valittaneen rahalai-
toksen tai naita vastaavan tahon antama. Jos tama ei kuitenkaan ole mahdollista, kirjanpito-
velvollinen voi laatia asianmukaisesti varmennetun tositteen itse. Arvonlisaverolain laskulle

asettamat edellytykset on esitetty aikaisemmin tassa tyossa.

Kun tuotannontekija vastaanotetaan, syntyy meno. Tulo syntyy, kun suorite luovutetaan asi-
akkaalle. Suoriteperuste ja maksuperuste ovat kirjanpidon kirjaamisperusteita. Suoriteperus-
teella kirjataan silloin, kun menon kirjaamisperusteena on tuotannontekijan vastaanottami-
nen ja tulon kirjaamisperusteena suoritteen luovuttaminen. Jos menot ja tulot kirjataan vasta
maksun jélkeen, kyseessd on maksuperusteinen kirjanpito.” Arvonlisdveron vihennykset kirja-
taan paasaantoisesti sille kalenterikuukaudelle, jolloin tavara tai palvelu on vastaanotettu.
Tilikauden aikana vahennys on mahdollista kirjata sille kaudelle, jonka aikana vahennykseen
oikeuttava tavara tai palvelu on maksettu.’” Kirjanpidon kirjauksiin voidaan kayttaa tilikauden
aikana joko suorite- tai maksuperustetta, mutta tilinpaatos on tehtava aina suoriteperustei-

sena.”®

Yritys tilittaa myynneista suoritettavan veron ja ostoista vahennettavan veron erotuksen Ve-
rohallinnolle. Tilitettava vero on laskettava kalenterikuukausittain ja maksettava kyseista
kuukautta seuraavan toisen kuukauden 12. paivaan mennessa. Samassa aikataulussa on jatet-
tava myos kausiveroilmoitus, joka sisaltdd myds tyonantajasuorituksia koskevat tiedot.”® Jos
myynneista tilitettavan veron ja ostoista vahennettavan veron erotus on negatiivinen, yrityk-

sella on saatavaa Verohallinnolta.

6.1 Kirjausvaihtoehdot

Suoritettavan ja vahennettavan arvonlisaveron kirjaamiseen voidaan kayttaa joko brutto- tai
nettokirjausta tai niiden yhdistelmaa. Nettokirjauksessa myynnit kirjataan paakirjanpitoon
tulotileille ja ostot menotileille nettomaaraisina. Arvonlisavero kirjataan arvonlisaverovelaksi

tai arvonlisaverosaamiseksi. Nettokirjauksessa se kasitellaan rahoitustapahtumana myyntitulo-

73 KPL 2 luku 3 S.

74 Arvonlisaverolaki 1501/1993 140 - 142 §.
75 KPL 3 luku 4 S.

76 Tomperi 2010, 60.
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ja tai hankintamenoja vahentavan oikaisueran sijasta. Bruttokirjauksessa myyntituloja ja os-
tomenoja kirjattaessa ei vahenneta arvonlisaveroa eli ne kirjataan bruttomaaraisina paakir-
janpitoon. Suoritettava arvonlisavero kirjataan arvonlisaverovelaksi tulonsiirtona ja vahennet-
tava arvonlisavero arvonlisaverosaamiseksi menosiirtona. Siirtokirjaukset voidaan tehda kir-
janpitolain mukaan joko kuukausikohtaisesti tai muulla jaksotuksella. Kun lasketaan liikevaih-
toa, arvonlisavero vahennetaan myyntituloista tulonsiirtona, joka kuuluu myynnin oi-

kaisueriin. Vahennettéva arvonlisdvero on ostomenojen oikaisuera.””

Suoritettavan ja vahennettavan veron tilien bruttosaldoja kasitellaan erillisilla paakirjatileil-
la. Kuukausittain tilitettavan arvonlisaveron maara saadaan suoritettavan ja vahennettavan

veron nettosummasta. Netotuksen jédlkeen on joko suoritettavaa tai vihennettavaa veroa.”®

Yritys X:ssa matkalaskujen arvonlisaverovahennykset merkitaan matkalaskun tarkastamisen
yhteydessa. Jos kotimaan kulusta saa tehda arvonlisaverovahennyksen, matkalaskun tarkasta-
ja merkitsee tavaran tai palvelun verokannan kuluriville. Se ohjaa kulun oikeaan paikkaan
arvonlisaverolaskelmassa. Taman jalkeen matkalaskun tilierittelyssa nakyy, etta nettosumma
on kirjattu menotilille ja veron osuus ALV-saatava-tilille. Jokaisen matkalaskun tilierittelyn
tiedot tulevat kirjanpitoyhteenvetoon, jonka perusteella reskontranhoitaja kirjaa tapahtumat
kirjanpitojarjestelmaan. Tassa vaiheessa ei enaa kiinniteta huomiota arvonlisaverovahennyk-
sien oikeellisuuteen. Vahennyskelvottoman tai arvonlisaverottoman kotimaisen kulun koko
kulu kirjataan menotilille. MyOs ulkomaalaiset kulut kirjataan kokonaisuudessaan menotilille.
Kun kulut on kirjattu kirjanpitojarjestelmaan, jarjestelmasta saa tulostettua arvonlisaverora-
portin, jossa nakyvat kaikki arvonlisaverotapahtumat. Arvonlisaverotapahtumat ilmoitetaan
kausiveroilmoituksella Verohallinnolle. Kausiveroilmoituksella ilmoitetaan myos muut oma-
aloitteiset verot, joita ovat esimerkiksi ennakonpidatykset ja sosiaaliturvamaksut. Kausive-
roilmoitus taytetaan Verohallinnon sivuilla kirjanpitojarjestelmasta tulostetun arvonlisavero-
raportin pohjalta. Sahkoisesti lahetettava kausiveroilmoitus annetaan kohdekuukautta seu-
raavan toisen kalenterikuukauden 12. paivaan mennessa. Postitse lahetettavan paperiversion

tulee olla Verohallinnossa jo 7. paiva.””

Kausiveroilmoituksella ilmoitetut verot, kuten arvonlisavero seka palkoista maksettavat enna-
konpidatykset ja sosiaaliturvamaksut, kirjataan Verohallinnon yllapitamalle veronmaksajakoh-
taiselle verotilille. Myos Verohallinnolle maksetut maksut kirjautuvat verotilille. Kausiveroil-
moituksen verojen tulee olla maksettuna Verohallinnon pankkitilille ilmoituskuukauden 12.
paivaan mennessa. Yritys voi taydentaa kirjanpidon merkintojaan, kuten hyvityskorot ja vii-

vastyskorot, verotiliotteen perusteella. Kirjanpitoon tulisi lisata verotilitapahtumat-tili, johon

77 Kirjanpitolautakunta. Yleisohje arvonlisdveron kirjaamisesta 6.5.2008.
78 Kirjanpitolautakunta. Yleisohje arvonlisaveron kirjaamisesta 6.5.2008.
7 Tomperi 2010, 68.
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kirjataan kausiveroilmoituksella ilmoitetut tiedot ja verojen maksu. Talla tavoin kirjanpidossa
oleva verovelka- tai saamistilanne voidaan tasmayttaa verotiliotteeseen. Jos yritys on maksa-
nut liilan vahan veroja, Verotilitapahtumat-tililta nakee, kuinka paljon yritys on velkaa Vero-
hallinnolle. Jos yritys on maksanut Verohallinnolle liikaa, tililta nakee, kuinka paljon yrityk-
sella on saatavaa. Jos myynneista suoritetut arvonlisaveron maksut ovat pienemmat kuin os-
toista vahennettavat verot, yrityksella on saamista. Saamiset pyritaan vahentamaan veloista,
mutta jos tililla on saatavaa viela senkin jalkeen, Verohallinto palauttaa saatavasaldon yrityk-
sen pankkitilille. Verohallinnon kanssa voi myos tehda sopimuksen, etta tulevista maksuista

vahennetaan jaljelld olevat saatavat.®

Ulkomaan kulut kirjataan nettona kuluksi kulutileille. Arvonlisaveron osuutta ei Yritys X:ssa
kirjata saataviin, koska on epavarmaa, mita palautuksista saadaan takaisin. Kun palautukset
tulevat, oikeaoppisesti pitaisi hyvittaa niita kustannuspaikkoja tai projekteja, joille hankinnat
on kirjattu. Kaytannossa tallainen vie kuitenkin paljon aikaa, koska kuluja on paljon. Hankin-
noista valitaan maaraltaan suurimpia ja hyvitetaan palautuksilla niiden kustannuksia. Palau-
tettavat arvonlisaveron maarat ovat maakohtaisia. Joistakin maista saadaan vain muutamia

satoja, joistain kymmenia tuhansia euroja.

7  Yhteenveto

Opinnaytetyon aiheena oli tutkia arvonlisaveron kasittelya tyomatkakustannusten korvaukses-
sa. Matkakustannuksina pidetaan kuluja, jotka verovelvolliselle on aiheutunut Suomessa tai
ulkomailla tehdysta tyomatkasta. Tyomatkana taas pidetaan matkaa, jonka tyontekija tilapai-
sesti tekee tyotehtavien suorittamiseksi. Matka tulee tehda erityiselle tyontekemispaikalle,
varsinaisen tyopaikan ulkopuolelle. Tyon aihe rajattiin koskemaan vain tyomatkakustannuksia,
joita ovat kaikki tyomatkan aikana hankitut tavarat ja palvelut, kuten henkilokuljetus, majoi-

tus, ravintolakulut seka autonvuokrakulut ja paikoituskulut.

Arvonlisaverolle on ominaista laaja veropohja ja laajat vahennysoikeudet. Vero on mukana
tavaran vaihdannan jokaisessa vaiheessa. Verovelvollinen yritys on oikeutettu vahentamaan
tavaran tai palvelun hintaan sisaltyvan veron, jos hankinta tehdaan toiselta verovelvolliselta
yritykselta verollista liiketoimintaa varten. Siten lopullisiin kuluttajahintoihin sisaltyy vain
yhdenkertainen vero. Arvonlisaverolain vahennysjarjestelman paasaanto on, etta kaikki verol-
lista lilketoimintaa varten suoritetut verolliset ostot ovat vahennyskelpoisia, ellei laissa toisin
maarata. Kun tyontekija laskuttaa tyonantajalta tyomatkasta aiheutuneita matkakustannuksia
ja liittaa laskuun alkuperaisen, verollisen laskun, katsotaan kulujen olevan tyonantajalle paa-

saantoisesti vahennyskelpoisia. Kulut kuuluvat selkeasti tyonantajan lilketoimintaan ja perus-

8 Tomperi 2010, 68, 70 - 71.
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tuvat verolliseen tositteeseen, joten ne voidaan vahentaa, vaikka tavaroiden hankkija olikin

ei-verovelvollinen tyontekija.

Tyossa selvitettiin, etta tyypillisia matkalaskuilla laskutettavia kustannuksia ovat majoitus,
lounastarjoilu, henkilokuljetus ja paikoituskulut. Verolliseen liiketoimintaan liittyvat, veroa
sisaltavat kustannukset ovat yleensa vahennyskelpoisia, jos ne ovat matka- tai neuvotteluku-
luja, eivatka esimerkiksi edustusta tai tyontekijoiden yksityiskulutusta. Tyossa todettiin, etta
edustustarkoituksessa hankitut tavarat tai palvelut tai henkilokunnan yksityiskulutukseksi kat-

sottavat hankinnat, kuten hotelliaamiainen, eivat oikeuta arvonlisaverovahennykseen.

Tyossa perehdyttiin tarkemmin rajanvetoon vahennyskelvottomien edustuskulujen ja vahen-
nyskelpoisten markkinointikulujen valilla. Rajanvetoa tehtaessa on otettava huomioon tilai-
suuden tarkoitus ja luonne, kulujen luonne ja osallistujat. Edustustilaisuudet ovat yleensa
jarjestetty tietylle kutsuvierasjoukolle tarkoituksena luoda uusia liikesuhteita tai yllapitaa
vanhoja. Edustustilaisuuksissa tarjoilu on merkittavassa asemassa. Markkinointitilaisuuksien
luonteeseen kuuluu usein kertominen yrityksen toiminnasta tai uusista tuotteista ja tilaisuu-

det ovat kaikille avoimia. Tarjoilu on markkinointitilaisuuksissa tavanomaista ja toissijaista.

Lahtokohtaisesti asiakasneuvottelujen yhteydessa tarjoiluista aiheutuneet kustannukset kat-
sotaan edustusmenoksi. Kokonaan vahennyskelpoisia neuvottelumenoja ovat tavanomaiset
tarjoilut, kuten asiakasneuvotteluissa tarjotut virvokkeet tai omassa tyOpaikkaruokalassa tar-

jotut lounaat.

Tyossa selvitettiin, etta henkilokunnan sisaiset kokoukset ovat vahennyskelpoisia, jos ne liit-
tyvat yrityksen verolliseen liiketoimintaan ja ovat tavanomaisia. Myos tilaisuuksissa tarjotta-
vat kohtuulliset alkoholi- ja tupakkatuotteet kuuluvat vahennysoikeuden piiriin. Virallisen ko-
kouksen jalkeen voi olla vapaamuotoisempi iltatilaisuus, joka voidaan katsoa erilliseksi tilai-
suudeksi ja yksityiskulutukseen vedoten vahennyskelvottomaksi. Henkiloston virkistystilaisuu-
det katsotaan liittyvan enemman liiketoimintaan kuin yksityiskulutukseen, jos ne ovat tyonan-
tajan maaraamana aikana ja koko henkilostolle tai tietyn osaston henkilostolle avoimia. Sil-

loin arvonlisavero voidaan vahentaa kaikista virkistystilaisuuksiin liittyvista kuluista.

Arvonlisavero on kaytossa kaikissa EU-maissa, mutta maat saavat paattaa soveltamansa vero-
kannan ja vahennysoikeuden omaavat tavarat ja palvelut. Esimerkiksi Saksassa useimmat
matkustuskustannukset ovat vahennyskelpoisia, mutta edellytykset vahennyskelpoisuuteen
ovat tiukat. Laskujen tulee olla yrityksen nimella ja osoitteella varustettuja seka ravintolakui-
teissa tulee olla merkittyna tilaisuuden tarkoitus ja osallistujat. Tyossa todettiin, etta ulko-

maan kuluista haetaan palautusta sahkoisesti Verohallinnon yllapitamassa palvelussa, jos yri-
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tys ei ole rekisteroitynyt arvonlisaverovelvolliseksi kohdemaahan. Jos yritys on arvonlisavero-

velvollinen, ostoihin sisaltyvat verot tulee vahentaa kohdemaan arvonlisaveroilmoituksella.

Arvonlisaveron kirjaukset voidaan tehda joko nettokirjaus- tai bruttokirjausmenetelmaa kayt-
taen. Nettomenetelmassa veroton rahamaara kirjataan meno- ja tulotileille. Vahennettava ja
suoritettava vero kirjataan eri tileille. Bruttokirjaustavassa ostot ja myynnit kirjataan verolli-
sina. Myyntien arvonlisavero kirjataan arvonlisaverovelaksi tulonsiirtoina ja ostojen vero kirja-
taan alv-saamiseksi. Kotimaan kulujen arvonlisaverovahennykset merkitaan matkalaskujen
kuluriveille, joista ne siirtyvat laskun tilierittelyn kautta kirjanpitoyhdistelmaan. Kirjanpito-
jarjestelmasta voidaan ajaa kaikki yrityksen arvonlisaverotapahtumat sisaltava arvonlisavero-

raportti, jonka pohjalta taytetaan kausiveroilmoitus Verohallinnon sivuilla.

Opinnaytetyota tehdessani opin ymmartamaan laajemmin matkalaskun tarkastusta ja sen
merkitysta. Laajensin tietamystani arvonlisaverosta ja arvonlisaverolainsaadannosta. Kulujen
luonne ei aina ole niin yksiselitteinen kuin voisi luulla, vaan kuluja taytyy tarkastella huolelli-
sesti kokonaisvaltaisesti, jotta loytaa perusteita arvonlisaverovahennyksen tekemiseen tai
tekematta jattamiseen. Tyossa nostettiin esiin muutamia kuluja ja tilanteita, jotka vaativat
huolellista ja kokonaisvaltaista tarkastelua. Aihetta voisi ehdottomasti tutkia viela lisaa. Tas-
sa tyossa esiteltyja tapauksia voisi tutkia laajemmin tai ottaa tutkittavaksi esimerkiksi matka-
laskuilla laskutettavat muut kulut, kuten osastolle ostettavat tavarahankinnat tai henkilostol-
le ostetut merkkipaivamuistamiset. Aihetta voisi tutkia my0os verotarkastuksen kannalta. Mita
seurauksia yritykselle aiheutuu, jos arvonlisaverovahennyksia on tehty virheellisesti tai vahin-

gossa jatetty vahentamatta.

8  Johtopaatokset

Opinnaytetyon tekeminen oli mielestani perusteltua, koska matkalaskun tarkastus vaatii huo-
lellisuutta ja arvonlisaverolain tuntemusta matkalaskun kasittelijalta. Korvaushakemuksen
laatija ei valttamatta tieda eika hanen tarvitsekaan tietaa kaikkia matkalaskun tarkastami-
seen liittyvia saantoja. Laskun oikeellisuus on silloin tarkastajan vastuulla. Toki laskun teki-
joiden on hyva omalta osaltaan auttaa tarkastusta ja tehda laskut mahdollisimman oikein.
Olisikin hyva miettia, miten matkalaskun tarkastajia ja tekijoita perehdytetaan, kun lainsaa-
danto ja ohjeistukset muuttuvat. Tilanteiden tulkinta on monisaikeista ja eri ihmisilla saattaa
olla erilaiset kasitykset, kuinka tarkkaan matkalaskut tulee tehda. Laskujen virheellisyys ja
puutteellisuus voivat johtua siita, etta ei yksinkertaisesti tiedeta, kuinka laskut tulee tehda,
laskun tekemiseen ei panosteta tarpeeksi tai laskut tehdaan niin paljon matkan jalkeen, etta

yksityiskohdat ovat unohtuneet tai kuitit hukkuneet.

Virheellinen lasku hidastaa tarkastusta ja laskun palauttaminen hidastaa viela enemman. Jois-

sain tapauksissa tarkastaja korjaa matkalaskun virheita tarkastuksen nopeuttamiseksi. Tama
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johtaa helposti siihen, etteivat matkalaskun tekijat tieda tekevansa virheita ja tekevat ne
seuraavan kerran uudestaan. Vaikka heille valittaisi tiedon virheista, saattaa sen sisaistami-
nen olla vaikeampaa kuin silloin, kun korjaukset taytyy tehda itse. Matkalaskuja tehdaan Yri-
tys X:ssa useita tuhansia vuodessa. Tallaisen laskumaaran kasittelya kaikkien virheellisten las-
kujen palauttaminen hidastaisi huomattavasti. Palautukset olisivat kuitenkin hyva asia tiedon-

kulun kannalta.

Kuluja kasiteltaessa niiden luonnetta tulee tarkastella kokonaisvaltaisesti. Kulujen arvon-
lisaverokasittelyssa on tutkittava tilaisuuden tarkoitus ja luonne, kulujen luonne ja osallistu-
jat. Tyossa tutkittiin myos edustusmenon kasitetta ja vahennyskelvottomuutta. Yrityksen tu-
lee tarkkaan miettia, milloin edustaminen on valttamatonta. Edustusmenot ovat kokonaisuu-
dessaan kulua yritykselle. Matkalaskun tekijoilla ei ole aina selvyytta, mita edustusmenolla
tarkoitetaan. Ohjeistaminen auttaisi varmasti siina, ettei kuluja vahingossa mielleta edustus-

kuluksi ja jateta arvonlisaveroa vahentamatta.
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Liite 1 Ohje matkalaskun tekemiseen SonetTravel-matkalaskuohjelmassa

Ohjelmaan kirjautumisen jalkeen, sivun oikeassa reunassa nakyy valikko.

Henkilgstinohjauksen valikko = E&E
v Ajopaivakiria
v Vanhat matkalaskut
v Matkalaskut

Klikkaamalla Matkalaskut-linkista paasee valitsemaan tekeeko uuden kotimaan vai ulkomaan

laskun vai tarkasteleeko aikaisempia matkalaskuja. Seuraavista valitaan haluttu toiminto.

Lisdvalinnat

+ Matkalaskut
Lisad kotimaan lasku
Lizas ulkomaan lasku
Laskun haku
Ajopaivakirja

» Muut toiminnot
Sijaistiedot
Laskun haku

Kun tehdaan uutta kotimaan matkalaskua, perustiedot tulee tayttaa ensiksi. Laskua kannattaa

tallentaa tekemisen edetessa, etteivat tiedot vaan katoa laskulta.

Matkalasku

Kustannustekijdt | Paivarahat | Ajokilometnt | Kulut | Yhiteensa

Maksunsaaja
Laskunnro 1 [EI

Matka-aika 10.03.2014 a . 11.03.2014 @

Matka-aihe Myyninin ja hallinnon m [=]

Laskun tila Uus:

Lishs
Matkasnnakio & d S&lan lasku
kommentt

Laskun selite ALV-kaulutus Helsingiess Lisaa lite

Kaikki tahdella merkityt kentat ovat pakollisia. Matka-aikaan syotetaan matkan alkamis- ja
paattymispaivamaarat. Matka-aiheeksi valitaan joko Myynnin ja hallinnon matkakulut tai Pro-
jektin matkakulut, riippuen siita kuuluvatko kustannukset osastolle vai projektille tai tyonu-
merolle. Laskun selite tarkoittaa matkan syyta. Pelkka tyomatka tai kokous ei riita selitteeksi,
vaan matkan tarkoitus taytyy kertoa tarkemmin. Jos matkaa varten on saanut ennakkoa kat-

tamaan tyomatkalla aiheutuneita kuluja, ennakko merkitaan laskulle perustietoihin. Jos las-
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kua tehdaan ensimmaista kertaa, pitaa tassa vaiheessa lisata myos tarkastaja ja hyvaksyja
laskun alaosassa. Muuten ohjelma ei anna edeta laskun tekemisessa. Matkustajan tulee selvit-
taa, kuka tarkastaa hanen matkalaskunsa. Matkalaskun tarkastajia on vain muutama, kuka
vaan ei saa tarkastaa matkalaskuja. Matkalaskun hyvaksyjaksi valitaan oma esimies tai projek-

tikulun tapauksessa projektipaallikko.

Alkuun
Tekijs
Tarkastaja @

Hywaksyja

Jos laskulla on kuitillisia kuluja, kuitit taytyy skannata laskulle. Kuittiliitteen voi lisata jo tas-
sa vaiheessa painamalla ”Lisaa liite” -painiketta tai kulurivikohtaisesti myohemmin. Koulutus-
ten ohjelma on myos liitettava laskulle. Matkan tarkoitusta voi selventaa tarkemmin matka-

laskulla olevassa Matkakertomus-kentassa.

[El matkakertomus

= Kustannustekijat

KP Tyd

@ a

Henkilon kustannuspaikka tulee kustannustekijat-kohtaan automaattisesti henkilotietojen pe-
rusteella. Jos kulut halutaan eri kustannuspaikalle tai jaettavan useammalle, kustannuspaikat

on lisattava itse. Jos kyseessa on projektikulut, projekti- ja elementtinumero tai tyonumero

on aina lisattava itse. Useamman jakorivin saa painamalla oikealta [ Uusi jakorivi ] Jakopro-

sentin tulee aina olla yhteensa 100.

Kotimaan paivirahat

Matica alkoi Kio Hath paatTy L
), 2004 ] or00  (hhmm) 10032014 = 1800  (kh.mm
Maticn-gibe selnys
Mhypnnin ja hal _r_:.,.,.:': ALV -koulutus Helsingisss
Summa yhteenss Paivia yhteenss
Matkankohde
Helsinki
Poikkeava paivaraha
(00.00)
Summa EUR

Talleta rivi
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Kotimaan paivarahat -kohdassa merkitaan matkan alkamis- ja paattymiskellonajat seka mat-
kankohde. Laskun selitykseen voi kirjoittaa viela matkan aiheen. Kun painetaan Talleta rivi,
nayttoon avautuu matkavuorokausikohtaiset tiedot.

Matkaviorokausikoltamset thedat

-------

Tassa merkitaan matkavuorokausien aikana saadut ilmaiset ateriat tai mahdollinen ateriakor-
vaus ja yopymiskorvaus. Ateriakorvaukseen on oikeutettu silloin, kun matkasta ei suoriteta
paivarahaa eika matkustajalla ole tyon vuoksi ollut mahdollisuutta aterioida ruokailutauolla
tavanomaisella ruokapaikalla. Yopymiskorvaukseen on oikeutettu, kun paivarahaan oikeutta-
vasta matkavuorokaudesta vahintaan 4 tuntia on valilla 21.00-07.00, eika tyonantaja jarjesta

matkustajalle ilmaista majoitusta tai korvaa majoittumiskustannuksia. Kun tiedot on syotetty,
painetaan tallenna.

Aprbtenen £0S wm pamea a

[l Ajokilometrit

Ajo Korotustekijat

Korotustekija ﬁurutustekuan

Kilometrit selitys
aara

Km-korotus (lisshenkils) : 112 Maija Matkustaial

M & EH E

Ajokilometreihin merkitaan ajopaivamaara, kulkuvaline, ajettu reitti ja kilometrit seka mat-
ka-aihe. Jarjestelmassa on valmiina muutama yleisimmista reiteista, ne saa valittua reittiva-
linta-kohdasta. Selitykseen voi kirjoittaa ajon syyn. Kilometrien korotustekijat merkitaan Ko-
rotustekijat-valilehdella. Niita ovat esimerkiksi mukana matkustavat henkilot tai isot esineet.
Selitys-kenttaan tulee kirjoittaa lisahenkilon nimi tai selvitys isoista esineista. Rivi tallenne-
taan Talleta rivi -painikkeesta.
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E kulut
Paiva Kululaji
Kulu valuutassa Valuutta
Matka-aihe
Alvluokka
Summa yhteensa
Maksutapa Kulu
Maksu pankkitilille [« | e
Valuuttakurssi
Selitys Liitteits

kpl
Alvperusteosuus Alvasuus

Talleta rivi

Kulut syotetaan matkalaskulle kulut-valilehdella. Kuluriville syotetaan kulun paivamaara, ku-
lulaji, kulun summa euroissa, matka-aihe, kulun kuvaus seka liitteiden maara. Kululajeista voi
valita joko kotimaan matkustuskulut, ulkomaan matkustuskulut, muut kulut tai edustus. Kaik-
ki kotimaassa tapahtuvat kulut ovat kotimaan matkustuskuluja, vaikka ne liittyisivatkin ulko-
maan matkaan. Edustus-kululajia tulee kayttaa vain silloin, kun kulu todella on edustusta.
Muut kulut -kululajia kaytettaessa, tulee rivin selitys-kentassa olla maininta, mille tilille kulu
halutaan kirjattavan. Kuluja lisattaessa tulee huomioida, etta kuluja ei saa yhdistella samalle
riville, jos ei ole ihan varma niiden yhteensopivuudesta. Mahdolliset arvonlisaverovahennykset
tehdaan aina yhdelle riville kerrallaan, joten samalle riville ei saa yhdistaa eri arvonlisaveroja
sisaltavia kuitteja tai kuluja, joista osa on vahennyskelpoisia ja osa ei. Huomionarvoista on
myos, etta hotelliaamiainen on aina vahennyskelvoton kulu ja tulee laittaa omalle kulurivil-
leen. Mikali hotelliaamiainen ei kuulu huoneen hintaan, se on paivarahalla korvattava kustan-
nus ja poistettava hotellilaskun loppusummasta. Hotellikuluista tulee muistaa poistaa mini-
bar-, pyykki- ja muut henkilokohtaiset kulut, niita ei saa laittaa matkalaskulle. Ravintolakui-
teissa tulee aina olla tarjoilun tarkoitus ja osallistujat mainittuna. Kun rivikohtaiset tiedot on

syotetty, rivi tallennetaan, jolloin paasee tarvittaessa syottamaan uutta kulurivia.

Paiva Kululaji Maksutapa Summa Alv-% Selitys t‘;e

10.03.2014 Kotimaan matkustuskulut Maksu pankkitilille 120.00 0.00 Hotellivépymine
10.03.2014 Kotimaan matkustuskulut Malksu pankkitilille 5.00 0.00 Hotelliaamiaine
10.03.2014 Kotimaan matkustuskulut Maksu pankkitilille 24.00 0.00 Paikoitus

Ylla olevassa kuvassa on oikeaoppisesti taytetty hotelliyopyminen, hotelliaamiainen ja paikoi-
tus omille riveilleen. Kuluilla on eri alv-kannat, hotelliyopyminen sisaltaa 10 % ja paikoitus 24

% arvonlisaveroa. Hotelliaamiainen on vahennyskelvoton.

Kulurivin tietoja voi muuttaa tallentamisen jalkeen, kun ottaa rivin uudelleen kasittelyyn.

Silloin rivin tiedoissa nakyvat seuraavat painikkeet:
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Tallenna

Jos liitteet lisataan kuluriveille erikseen, liitteiden lisaaminen tapahtuu Lisaa liite -
painikkeesta. Jos rivikohtaista kustannusjakoa taytyy muuttaa, se tehdaan painamalla Kustja-
ko-%. Nama painikkeet ovat siis nakyvilla vasta, kun rivin on kerran tallentanut ja ottanut uu-

delleen kasittelyyn.

Matkustuskustannuksien syottamisen jalkeen, yhteenvedosta on helppo tarkistaa, onko kaikki
kulut merkittyina ja paljon matkalaskun loppusumma on yhteensa. Tassa vaiheessa tulee tar-

kastaa myos se, etta matkalaskuun liittyvat kuitit ja mahdollinen matkan ohjelma on liitetty

matkalaskulle.

Yhteensa
Paivarahat 78.00 EUR 2 Paivia
Ajokilometri 48.16 EUR 112 Km
Kulut 149.00 EUR 3 Liitteits

Erittely Ulkomaan paivarahat 0.00 EUR o P&ivia
Ennakot 0.00 EUR
Ei korvattavat EUR
Maksuun 275.16 EUR

Jos matkalaskua tarvitsee taydentaa myohemmin, sen voi tallentaa keskeneraisena laskun
alaosassa. Jos matkalasku on valmis, se tulee lahettaa tarkastajalle. Ohjelma ilmoittaa, kun
matkalasku on lahetetty onnistuneesti seuraavalle kasittelijalle. Matkalaskun alkuperaiset
kuitit on muistettava lahettaa tarkastajalle heti matkalaskun tekemisen jalkeen. Matkalaskun
paperinen versio pitaa tulostaa ja lahettaa kuittien mukana tai muulla tavoin merkita, kenen
kuiteista ja mista matkalaskusta on kyse. Laskuja on paljon, joten nimeamattomien kuittien

yhdistaminen oikeaan laskuun on erittain vaikeaa.

[ Tallenna keskenerdisena |

| Lshets tarkastajalle |

Tulosta lasku Poista lasku

Ulkomaan matkan matkalasku lisataan valitsemalla aluksi Lisaa ulkomaan lasku. Perusidea
laskun tekemiseen on samanlainen kuin kotimaan matkalaskussa, muutamia poikkeuksia tie-

tenkin loytyy.
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Kuvissa ohjeistetaan ulkomaan matkan teko projektikuluna, mutta sama idea on kustannus-
paikalle kirjattavan kulun kohdalla, niin kuin kotimaan laskun kohdalla huomataan. On kui-
tenkin huomioitava, etta projektille ei voi edustaa. Edustuskuluriville tulee aina valita Myyn-

nin ja hallinnon matkakulut matka-aiheeksi, vaikka muu lasku olisikin projektikulua.

Matkalasku

Kustannusteknat | Ajokilometrit | Kulut | Ulkemaan paivarahat | Yhieensa

Maksunsaz)a

Laskunnro 1 [|=I
Matka-aika 17.02.2014 i1 N 21.02.2014 =
Matka-aihe Projektin matkakulut ZI
® &
A rin | Qmat | B3
Yrtys

Laskun tila Ll
Matksennakia & = Selas lasku

Laskun selite Asiakasvierailu Saksassa Lizsa lite

Laskun tekeminen aloitetaan taas syottamalla perustiedot. Tahdella merkityt tiedot ovat pa-
kollisia eli laskulle taydennetaan matkan alkamis- ja paattymispaivamaarat, matka-aihe seka

laskun selite. Matkan tarkoitusta voi selostaa tarkemmin Matkakertomus-kentassa.

El matkakertomus

= Kustannustekijdt

Ty

=

Kun kyseessa on projektin matkakulut, laskulle tulee aina taydentaa projekti- ja elementti-
numero tai tyonumero. Naita ohjelma ei osaa mistaan hakea automaattisesti. Kun ne tayden-
taa laskun alussa, ohjelma osaa lisata ne jokaiselle kuluriville. Jos projektinumerokenttaa
muokkaa jalkikateen, se pitaa muokata jokaiselle kuluriville erikseen. Ohjelma ei osaa muo-

kata kustannustekijoita kuluriveille, kun kulurivit on kertaalleen tallennettu.
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Ulkomaan paivarahat -kohdassa taytetaan, milloin matka alkoi kotimaassa, milloin saavuttiin
ulkomaille, milloin saavuttiin Suomeen ja milloin matka paattyi kotimaassa. Paluu kotimaahan
-kohtaan tulee aika, jolloin saapuu esimerkiksi Helsinki-Vantaan lentokentalle, eika aika, jol-
loin lahtee ulkomailta Suomeen. Lisaksi taytetaan matkan lahto- ja paattymismaa, kohdemaat
ja matka-aihe. Selitys-kenttaan voi kirjoittaa matkan tarkoituksen. Taman jalkeen painetaan
Jatka.

Seuraavaksi taytetaan matkavuorokausikohtaiset tiedot. Ohjelma laskee matkavuorokaudet
automaattisesti. Matkustajan tulee tayttaa paikka-kohtaan, missa on ollut, kun kyseinen mat-
kavuorokausi paattyi. Jos kohdemaita on useampia, oikeat maat tulee vaihtaa matkavuoro-
kausille Maavalinta-kohdasta. Tassa nakymassa merkitaan myos matkavuorokausien aikana

saadut ateriat. Kun tiedot on syotetty, painetaan Tallenna.

Ulkamaan matkapiiein

NN
EE DE
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] - rran B - e L]

Ajokilometreihin merkitaan ajetut kilometrit. Esimerkiksi matka lentokentalle ja takaisin.
Tietoihin merkitaan ajopaivamaara, kulkuvaline, ajettu reitti ja kilometrit seka matka-aihe.
Selitykseen voi kirjoittaa tarkentavan tekstin ajon tarkoituksesta. Korotustekijat lisataan ko-

rotustekijat-valilehdella. Rivi tallennetaan painamalla Talleta rivi.
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Ulkomaan kuluihin ei merkita arvonlisaverovahennyksia kuluriveille, mutta selvyyden paran-
tamiseksi eri kulut on laitettava eri riveille. Kun kuluja lisataan, merkitaan kulun paiva, kulu-
laji, kulu euroissa, matka-aihe, kulun selitys ja liitteiden maara. Jos kulu on eri valuutassa
kuin euro, summa merkitaan Kulu valuutassa -kenttaan ja valitaan valuutta jarjestelmasta.
Ohjelma laskee euromaaraisen summan automaattisesti ohjelmasta tulevan valuuttakurssin
perusteella. Jos ohjelmassa ei ole maariteltyna tarvittavaa valuuttaa, valuuttakurssin voi
merkita itse, mutta matkalaskulle pitaa liittaa tosite, josta nakyy, mista kaytetty valuutta-

kurssi on otettu. Paina Talleta rivi, kun rivi on valmis.

Paiva Kululaji Maksutapa Summa Alv-% Selitys

17.02.2014
21.02.2014
21.02.2014

Maksu pankkitilille 100.00 0.00 Paikoitus 1
375.00 0.00
57.60 0.00

Oikeaoppinen kulujen erittely nayttaa talta. Lentokentan paikoituskululle on valittu kululajik-
si kotimaan matkustuskulut ja se on omalla rivillaan. Omilla riveillaan ovat myos hotelliyopy-
minen ja ulkomaan taksit kululajeinaan ulkomaan matkustuskulut. Tarkastajan on helppo tar-
kastaa kulut, kun ne on selkeasti eroteltuna. Hotellikuittien kohdalla tulee huomioida, etta
hotelliaamiainen ei ole verovapaasti korvattavissa, jos se ei sisally huoneen hintaan. Hotelli-
aamiaisen osuus tulee silloin poistaa laskulta, koska se on paivarahalla korvattava kustannus.
Jos hotelliaamiainen sisaltyy huoneen hintaan, se voidaan korvata. Kuitit tulee myos olla yri-
tyksen nimella ja osoitteella varustettuja. Tama on erittain tarkeaa, jotta kuluista saadaan
haettua mahdollinen arvonlisavero takaisin. Ruokailukuiteissa tulee olla merkittyna tilaisuu-

den tarkoitus ja osallistujat.

Yhteenvedosta voi tarkistaa laskun loppusumman. Kun laskulla on tarvittavat tiedot, laskun
voi tallentaa keskeneraisena tai lahettaa tarkastajalle. Tassa vaiheessa on hyva viela tarkis-
taa, etta kuittikopiot ja mahdollinen matkan ohjelma on liitetty laskulle. Sahkoisen laskun

lahettamisen jalkeen, kuittikopiot tulee lahettaa viipymatta tarkastajalle.



