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TIHVISTELMA

Taman kehityshankkeen aiheena oli 10yt&4 Helsingin ammattikorkeakoulu Stadian

sosiaali- jaterveysalan opiskelijoiden Tietotekniikan perusteet- kurssin opetukseen
sopivatoimintamalli, jolla hyvét tietotekniset valmiudet omaavat oppilaat suorittai-
sivat taméan kurssin.

Kehityshanke toteutettiin syksylla 2006 aoittaneilla viiden eri suuntautumisalan
nuorisoasteen opiskelijoilla, joista muodostettiin tasoryhmakyselyn perusteella kol-
me eri ryhmaa. Naiden ryhmien tuntisuunnitelmat laadittiin kyselyjen tulosten ja
kurssin tavoitteiden mukaisesti. Hankkeessa kaytettiin aikaisemmin kaytossd olleita
opetusmenetelmia ja -alustoja tiedostaen koululle kevéan 2007 aikana tulevia uusia
oppimisalustoja. Menetelma vastaa viime vuosien aikana syntynytta uutta kasitetta
sulautettu oppiminen.

Hankkeen tavoite tayttyi ja sopiva toimintamalli 16ytyi. Sulautuvan opetuksen mu-
kaista malliatoteutin kevaan 2007 Tietotekniikan perusteet- kursseilla. Johtuen Sta-
diassa meneill&an olevista oppimisalustojen muutoksista el lopullista mallia viela ole
kehitetty.
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1 HANKKEEN TAUSTA

Hankkeen alkuideoijana toimi Stadian tietotekniikan yhdysopettgjana toimiva Marja
Heinio, joka kevaalld 2006 syksyn tunteja suunnitellessaan otti huomioon alkavien
nuorisoasteen ryhmien opiskelijoiden eritasoiset tietotekniset valmiudet. Oman tyoni
jatkuminen varmistui vasta keséllg, mutta syksyn sosaali- jaterveysalan tietoteknii-
kan opetuksen suunnittelussa Heinio otti huomion myos opettajakoulutukseni 1&hi-
péaivat. Koska kaikkia ldhipéivia e voinut jattda vapaaksi, syntyi gjatus lahi- ja verk-
ko-opetuksen yhdistamisesta

Hankkeen tavoitteeks nimettiin sopivan toimintamallin I6ytaminen, koska hank-
keelle ei ollut tarkoitus hankkia resursseja eika koulun puolelta tulevia mahdollisia
kehittamistavoitteita. Tavoitteemme oli ”omin péin” kehittda Tietotekniikan perus-
teet-kurssia sopivammaksi 18htokohdaltaan eritasoisille oppilaille.

Peruskoulussa ja lukiossa tietotekniikka ei ole pakollinen oppiaine, vaikka nyky-
yhteiskunnassa tuskin on alaa, jollaei joutuisi tekemisiin tietotekniikan kanssa. Tie-
tokone kodinkoneena on yleistynyt viime vuosikymmenen aikana ja I nternet- yhteys
on viime vuosina vakiintunut yhdeksi osaksi koneen hankintaa. Tietokoneiden yleis-
tymisesta huolimatta ovat tietotekniset valmiudet monilla nuorisoasteen oppilailla
opiskelun alkaessa heikot. Vastaavasti on myds oppilaita, jotkaomaavat erittéin hy-
vé valmiudet. Toisaalta monien tietotekniset valmiudet eivét ole sellaisia, joista
olisi hyotya opiskeluun liittyvien oppimistehtévien tekemisessa. Y ll&ttéavaa mieles
tani oli se, ettd nuorisoasteen oppilaiden joukossa oli monia sellaisia, joille hiiren
kayttokin oli viela uutta. llmeisesti sosiaali- jaterveysalalle hakeutuneet opiskelijat
eivét ole kiinnostuneita tekniikkaan liittyvista asioista. Ei ole tarkoituksenmukaista
istua tunneilla odottaen asian etenemisté tai jaada liian nopean etenemisen vuoksi
opetuksen ulkopuolelle.



2 HELSINGIN AMMATTIKORKEAKOULU STADIA

2.1 Historiaa janykyisyys

Helsingin ammattikorkeakoulu Stadia on pa&kaupunkiseudulla kulttuurialalla, mat-
kailu-, ravitsemis- jatalousalalla, sosiaali-, terveys- ja liikunta-alalla seké tekniikan
jaliikenteen alalla toimiva ammattikorkeakoulu. Sen palveluihin kuuluvat tutkin-
toon johtavien nuorten ja aikuisten koulutusten lisdksi tyoelaman tdydennyskoulutus
jakonsultointipalvelut sekainnovatiivinen tutkimus- ja kehittamistoiminta. (Helsin-
gin ammattikorkeakoulu Stadia Opinto-opas 2006)

Ensimmaiset hakemukset ammattikorkeakoulukokeilun aloittamiseksi jétettiin Ope-
tusministeritlle vuonna 1993. Hakijoiden joukossa oli myds Helsingin ammattikor-
keakoulu: Lupaa e heti saatu, mutta vuonna 1996 voitiin aloittaa kokeilu, joka jatkui
vuoteen 1999. Maaliskuussa 1999 Helsingin ammattikorkeakoulu vakinaistettiin ja
1.8.2000 ammattikorkeakoulusta tuli suoraan Helsingin kaupunginhallituksen alai-
nen virasto. Tall6in hyvaksyttiin myds markkinointitunnukseksi Stadia. (Stadian
toimintakertomuksia 2001)

Ammattikorkeakoulun yll&pitg& on Helsingin kaupunki. Stadiaa johtaa sisaisesti
valittu 9-jaseninen hallitus ja rehtori. Opetuksesta vastaavat osaamisyhteisojen kou-
lutusohjelmat ja opetuksen tukitoiminnoista palvelu-, hallinto- jatalousyksikko. Ku-
vassa 1 on esitetty Stadian organisaatiokaavio. (Hallinto Opinto-opas 2006)

TeK-tyon
koordinoinnin

Vararehtorien
tiimi i Johtoryhmd | Rehtoraatti || HALLITUS

Osaarmis-
yhteisd

KUVIO 1. Stadian organisaatio. (Stadian esittelykalvot 2007.)



Vuonna 2006 Stadian koulutusaloja oli kolme: Kulttuuri- ja palveluala (Kulpa), So-
siadli- jaterveysalajaliikunta (Sote) sekd Tekniikkaja liikenne (Teli). Eri koulutus-
ohjelmien nuorisokoulutuksen suuntautumisvaihtoehdot ja opintojen kesto seka laa-
juus on esitetty Liite 1: ss&. (Koulutusohjelmat Stadian www- sivu)

Stadiassa on mahdollisuus my6s ammattikorkeakoulututkintoihin johtaviin aikuis-
koulutuksiin sekéa ylempiin ammattikorkeakoulututkintoihin. Naiden koulutusten
opiskelijoita el ollut mukana hankkeessa, joten niité ei tassa raportissa kasitella. Tie-
toa ndista |6ytyy osoitteesta http://www.stadia.fi/aikuiskoulutus. Opiskelijamé&ara
Stadiassa oli vuoden 2007 alussa noin 9500.

2.2 Sodaali- jaterveysala

Koulutusohjelman suuntautumisvaihtoehdot ja opintojen kesto seké lagjuus on esi-
tetty Liite 1: ss&. Tama kehityshanke on toteutettu Stadian sosiaali- ja terveysalan
koulutusohjelmassa Tukholmankatu 10: n toimipisteesss, joka on ensihoidon, hoito-
tyon (sairaanhoitaja ja terveydenhoitaja), sosiaalialan, toimintaterapian, Degree
Programme in Nursing seka Degree Programme in Social Services opiskelijoiden

" pédpaikka’. Soten nelja muuta toimipistetta sijaitsevat Agricolankatu 1-3: ssa (kau-
neudenhoitoala), Mannerheimintie 172: ssa (hammastekniikka, optometria, radiogra-
fiaja s&dehoito seké suun terveydenhuolto), Sofianlehdonkatu 5 B: ssi (hoito-
tyo/kétilo) ja Vanha Viertotie 23: ssa (apuvalinetekniikka, bioanalytiikka, fysiotera-
pia, jalkaterapia seka osteopatia). (Y hteystiedot Toimipisteet Stadian www- sivu)

Uno Hellbergin suunnittelemaa sairaanhoitajakoulua alettiin rakentaa silloiselle
Munkkiniemenkadulle 1930- luvun lopulla. Sisustuksen rakennukseen suunnitteli
Elli Ruth. Rakennustyd valmistui vuonna 1940. Suomessa oli sota-aikaja siks ra-
kennus valmistuttuaan otettiin Suomen Punaisen Ristin invalidisairaalaksi, jona se
toimi vuoteen 1948 asti. (Lahtiharju 1989, 34)

Opetustilojen muuntaminen potilashuoneiksi tapahtui jo rakennusaikana rakennus-
suunnitelmia muuttamalla. Luokkahuoneiksi ne tehtiin yhdistamalla kaksi poti-
lashuonetta opetustilaksi, jolloin luokista tuli siksi pitkia ja kapeita. Oppilaille tar-
koitettuja asuntoja rakennuksessa oli 300, jotka on myohemmin muutettu eri kayt-
t60n, muun muassa opettajien tyoskentelytiloiksi. (Lahtiharju 1989, 36) Ensimmai-
nen ATK-luokka rakennukseen saatiin lukukaudeksi 1985-86. (Lahtiharju 1989,
256)


http://www.stadia.fi/aikuiskoulutus.

Talla hetkella ATK-luokkia on neljg, joista yksi, Mediacenter, on pédasiallisesti op-
pilaiden kayttssa, muut ovat opetuskaytdssa. Kussakin on opettajan koneen lisdksi
20 konetta oppilaita varten, kuten myos kirjaston yhteydessa olevassa tyoskentel yti-
lassa.

2.3 Tulevaisuus

Viime vuosien kouluverkostojen tiivistdminen koskee myos ammattikorkeakouluja,
niin Satakunnassa kuin padkaupunkiseudullakin. Haagan ammattikorkeakoulu ja
Helia ovat jo yhdistyneet ja 15.3.2007 Valtioneuvosto myonsi toimiluvan Metropo-
lia Ammattikorkeakoulu Oy:lle. Hankkeen takana ovat Helsingin, Espoon, Vantaan
jaKauniaisten kaupungit seka Kirkkonummen kunta, jotka perustivat 31.1.2007
Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy:n uuden ammattikorkeakoulun yll&pitgaksi.
Helsingin ammattikorkeakoulu Stadia ja EV TEK-ammattikorkeakoulu muodostavat
Metropolia Ammattikorkeakoulun, jonka toimilupahakemus jétettiin opetusministe-
rille 7.2.2007. Uudessa ammattikorkeakoulussa on nelja koulutusalaa: tekniikka ja
liikenne, sosiaali- jaterveysala, liiketalous seké kulttuuri. Opiskelijamaara tulee ole-
maan noin 14 000 ja toiminta alkaa 1.8.2008. (Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy
Metropolian www- sivu 2007)

EVTEK: ssé el ole sosiaali- jaterveysalaa, joten siihen ei tulle suuria muutoksia,
vaan toiminta jatkunee pdéasiallisesti samanlaisena kuin ennenkin.

3 TIETOTEKNIIKAN OPETUS

Opetusministerio julkaisi vuonna 1995 Koulutuksen ja tutkimuksen tietostrategia-
asiakirjan, jossa luotiin koulutuksen ja tutkimuksen tieto- ja viestint&politiikan suun-
taviivat vuosituhannen taitteeseen. Strategia sisdlsi opetusministerion vuoden 1994
lopulla asettaman asiantuntijaryhman ndkemyksen ja ehdotukset siitd, miten koulu-
tuksen ja tutkimuksen tasoa voidaan parantaa hyodyntaméall& tietotekniikkaa, miten
kansal ai sten mahdollisuuksia saada ja kéytt&a tietoa voidaan edistda seké miten kan-
salaisten tiedon jatietotekniikan kayton perusvalmiudet voidaan saavuttaa. (Ope-
tusministerio - Koulutuksen ja tutkimuksen tietostrategia 1995)

Vuoden 1998 lopussa opetusministeri6 asetti tydryhman, jonka tehtéavaksi tuli val-
mistella vuosille 2000-2004 sijoittuva strategiaehdotus aemman jatkoksi. Koulutuk-
sen ja tutkimuksen tulevaisuus visioidaan siind sellaiseks, ettéa ”vuoteen 2004 men-



nessa Suomi on maailman karkimaiden joukossa oleva osaamis- ja vuorovaikutusyh-
teiskunta. Menestys perustuu kansalaisten tasa-arvoiseen mahdollisuuteen opiskella
jakehittd8 omaa osaamistaan seka kayttda lagjasti tietovarantoja ja koulutuspal velu-
ja. Tasokas, eettisesti jataloudellisesti kestava verkostopohjaisen opetuksen ja tut-
kimuksen toimintatapa on vakiintunut”. (Opetusministerio Koulutuksen ja tutkimuk-
sen tietostrategia 2000-2004 Tiivistelma)

Stadian tietotekniikan opetussuunnitelmat on laadittu edella olevien Opetusministe-
rién linjausten mukaan. Oppilailla on ollut koko ammattikorkeakoulun olemassaolon
ajan mahdollisuus opiskella tietotekniikkaa seka pakollisena etta valinnai sena ainee-
na. Kuvio 2: ssa on esitetty Stadian tietotekniikan kurssit. Pohjavérit kuvaavat kurs-
Seja seuraavasti:

valkoinen - kurssiaei endaole
vaalean keltainen - kurssi on osatoista kurssia
keltainen - oma kurssikokonaisuus

Valinnaiset Pakolliset
Tietokone Tietojenkasittely
tyovalineena

~
~
~
~
~
~

b Tietotekniikka ja
tiedonhankinta
Tietokoneen Stadian Tietotekniikan
ajokortti 1- @- kortti tietojérjestel mét perusteet

KUVIO 2. Stadian tietotekniikan kurssit.

3.1 Vadinnaiset kurssit

Opiskelijavoi valita vapaasti valittavia opintoja 10 opintoviikkoa kaikista Helsingin
ammattikorkeakoulun koulutusohjelmista, muista korkeakouluista tai korkeakoulu-
tasoisista oppilaitoksista. Stadian vapaasti valittavista opinnoista tiedotetaan koulun
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Internet-sivuilla osoitteessa http://www.stadia.fi/opiskelu/vv_opinnot/. Seuraavaksi
esiteltéavien kahden kurssien liséksi on ollut yksittaisia lukukausikohtaisia kursseja,
kuten essimerkiksi lukukaudella 1996-97 yhden opintoviikon Internet- kurssi.

3.1.1 Tietokoneen ajokortti 1 - @- kortti

Valinnaisena tietotekniikan kurssina on ollut alusta alkaen tietokoneen gjokortti 1 -
@-kortti. Tietokoneen gjokortti on EU: n hyvaksymd, Tieken (Tietoyhteiskunnan
kehittamiskeskus ry) tietoteknisia valmiuksia mittaava tutkinto, jota Suomessa tarjo-
aayli 500 organisaatiota. Tutkinnot ovat kansainvalisesti hyvaksyttyja, tunnettuja ja
tunnustettuja. @-kortin lisaksi on olemassa myos lagjemmat A- ja AB-kortti. (Tieke-
Tietokoneen gjokorttiperhe 2007)

Kansalaisen @-kortti koostuu neljasta osakokeesta eli moduulista. Mikali suorittaa
kaikki nelja osaa, saa todistukseksi Kansalaisen @-kortin, osasuorituksista saa todis-
tukseksi opintokortin. Moduuleista on kolme pakollista (Laitteen kaytto ja tiedonhal-
linta, Tekstinkasittely ja Internet) ja neljas voidaan valita neljasta moduulista (Tieto-
tekniikan perusteet, Taulukkolaskenta, Tietokannat ja Grafiikka). Tarkemmat tiedot
moduulien siséllOista 16ytyy osoitteessa http://www.tieke.fi/tuotteet_ja palvelut/tie-
tokoneen_gjokortti/_-kortti/tutkinnon_rakenne/ olevista ao. linkeista. (Tieke- Tut-
kinnon rakenne 2006)

Stadian jarjestdma kurssin moduulit on numeroitu A-kortin sisdltédvien moduulien
mukaan jane ovat 2 (laitteen kaytt6 jatiedonhallinta), 3 (tekstinkasittely), 6 (esitys-
grafiikka) ja 7 (Internet). Kurssin tavoitteena on syvent&a opiskelijan tietoteknista
osaamigta, valmiutta etétyoskentelyyn ja -opiskeluun seka sahkoiseen asiointiin.
Aluksi kurssin lagjuus oli 2 opintoviikkoa ja opintopisteiden tultua ké&yttéon, on sen
lagjuus ollut 3 opintopistetta

3.1.2 Tietokone tydvalineena

Tietotekniikan tultua yhdeks osaksi pakollisia aineita (kohta 3.2), tuli ongelmaksi
opiskelijoiden erilainen lahtotaso, jota kartoitettiin opiskelijoiden alkuhaastatteluissa
jakyselyissi. Koska joukossaoli paljon sellaisia, jotka olivat kayttaneet tietokonetta
hyvin vahan, tarjottiin heille taitotason nostamiseksi ensimmaisen lukukauden alku-
puolelle gjoittuvaa kurssia” Tietokone tyévalineend’. Vuosina 1997 - 1999 kurssista
sai todistuksen ja se méariteltiin yhden opintoviikon lagjuiseksi, mutta Sita el hyvak-


http://www.stadia.fi/opiskelu/vv_opinnot/.
http://www.tieke.fi/tuotteet_ja_palvelut/tie-
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sytty vapaa valintaisiin kursseihin. Vuoden 2000 kevaalla kurssi muutettiin vapaava-

lintaiseksi, yhden opintoviikon lagjuiseksi kurssiksi.

Ensimmaéisen lukukauden alkuun gjoittuva kurssi sisdlsi aluksi 28 kontaktiopetustun-
tia, mutta maéra vaheni 20 tuntiin vuoden 2000 syksylla Opintoihin sisdltyi my6s
itsendinen harjoitustyo ja kurssista sai arvosanan hyvaksytty tai hylatty. Lisaksi
edellytettiin aktiivista osallistumista l&hitunneille. Kurssin tavoitteenaoli se, etta
opiskelija hallitsee tietotekniikan perustaidot ja osaa itsendisesti tuottaa ja jalostaa

tietoa ohjelmien ominaisuuksia jarkevasti hyodyntaen.

Syksylla 1998 kurssi pidettiin puolentoista viikon kurssina ja siitd annetun todistuk-
sen mukaan sisdlto oli seuraava:

tietoteknisten laitteiden hallinta

Windows kéyttojérjestelma

tiedostonhallinta

- levykkeen alustus

- tiedostojen kopiointi

- tiedostojen nimedminen uudelleen

- hakemistojen luonti ja nimedminen

- tiedostojen ja hakemistojen poisto

- tiedostojen etsinta

- levykkeen kopiointi

tekstinkéasittelyohjelman perustoiminnot
Kurssia kehitettiin ja siséltda tarkennettiin vuoden 2003 syksyn asti, jolloin pidettiin
viimeinen kurssi, jonka siséltd on esitetty Liite 2: ssa. Oppitunneilla liitteessa tarkoi-
tetaan kahden kaksoistunnin kokonaisuutta (2 x 90 min).

3.2 Pakolliset kurssit

Taman luvun alussa mainitun Opetusministerion vuoden 1995 julkaisussa edell ytet-
tiin, ettd” ammatillisen koulutuksen tulee antaa sellaiset tietoyhteiskuntataidot, jotka
vastaavat verkottuvan, jatkuvasti muuttuvan ja kansainvéalistyvan tyoelaman vaati-
muksia’. (Petgjistd 1997, 1) Téta edellytysta noudattaen on Stadiassa ammattikor-
keakoulun alusta saakka sisallytetty tietotekniikan opetusta myos pakollisiin kurs-
seihin. Alkuvuosina pakollinen tietotekniikan opetus siséltyi kolmen opintoviikon
opintojaksokokonaisuuteen Johdatus ammeattikorkeakouluopintoihin, joka oli osa 10

opintoviikon lagjuisesta, kaikille yhteisisté perusopinnoista.
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3.2.1 Johdatus ammattikorkeakouluopintoihin

Kurssi Johdatus ammattikorkeakouluopintoihin sisdlsi kaksi osa-aluetta: opiskeluun
orientoituminen ja oppimaan oppiminen seka viestinta, informatiikka jatietoverkot.
Tietotekniikan osuus oli yhden opintoviikon lagjuinen tietojenkasittelyn opintojakso,
joka sisdls muun muassa sdhkdpogtin, Internetin kdyton ja raportin laadinnan. Edel-
tavina opintoina télle opintojaksolle suositeltiin osallistumista samanaikaisesti tieto-
tekniikan vapaasti valittaviin opintoihin, mikali opiskelijallaei ollut aiempaa tieto-
tekniikan tuntemusta.

Tavoitteena tietotekniikan osalta oli lukuvuoden 1996-97 opinto-oppaan mukaan se,
etta " opiskelija saa valmiudet aktiiviseen, vastuulliseen tiedonhankintaan ja kriitti-
seen tiedonkayttoon opinnoissaan”. Kurssia pidettiin paédosiltaan téllaisenaan luku-
vuoden 1999-2000 loppuun, vain joitakin pienié korjauksia sisaltéon ja tavoitteisiin
tehtiin. Lahituntien méaré vaihteli 18 ja 20 valilla Lukuvuoden 1999-2000 opinto-
oppaan mukaan kurssin hyvéksytyksi saamiseksi oli osallistuttava aktiivisesti tun-
neille. Lis&ks lukuvuosien 1998-99 ja 1999-2000 opinto-oppai ssa on vaadittavana
opintosuorituksena atk-ajokortin hankkiminen, joka kuitenkin voitiin suorittaa vain

vapaasti valittavissa opinnoissa

Syksylla 2000 Johdatus ammattikorkeakouluopintoihin jaettiin kolmeen yhden opin-
toviikon lagjuiseen kurssiin, jotkaolivat Orientoituminen opiskeluun, Tietotekniikka

jatiedonhankinta sekd Suullinen ja kirjallinen viestinta

3.2.2 Tietotekniikka ja tiedonhankinta

Kurss el olennaisesti muuttunut edellisen luvun yhden opintoviikon laajuisen kurs-
sista sisdllostd, myos lahituntien mééra pysyi kahtenakymmenend. Muutosta tuli
arvosanan saamiseksi: aktiivisen tunnille osallistumisen lisdksi oli teht&va oppimis-
tehtavat hyvaksytysti ja osallistua ndyttokokeeseen. Opintojakson arvioitiin nume-
rolla (0 - 5). Tietotekniikasta el saanut numeroa, mutta se huomioitiin kurssista an-
nettavassa numeron keskiarvossa. Tavoittelksi nimettiin seuraavat asiat:

tietotekniset valmiudet ongel maperusteiseen ja tutkivaan opiskeluun
tietoliikenneyhteyksien k&yton osaaminen opinnoissa
itsendinen selviytyminen tietoteknisissa ongelmatilanteissa

tiedonl&hteiden monipuolinen hyddyntaminen ja l0ydetyn tiedon kriittinen
arvioiminen.
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Kurssin sisélloks méaariteltiin opinto-oppaassa séhkopostin kéytto, tiedostojen hal-
linta, ohjelmien jatiedostojen yhteiskadyttd seka tiedonhankinta. Oppimistehtavié oli
viisi: Tiedonhaku 1, Tiedonhaku 2, Vakioasettelumallin mukainen asiakirja, Kuval-
linen kansilehti ja Lagja kirjallinen tyd Stadian Laajan kirjallisen tyon ohjeen mu-

kaisesti muotoiltuna.

Kevéadlla 2002 tietotekniikan opettajat ehdottivat tietotekniikan opetuksen lagjenta-
mista kahden opintoviikon lagjuiseks, jotta se vastaisi sen hetken ja tulevaisuuden
haasteisiin. Tietotekniikan osuus oli kasvanut my6s ammattiaineiden oppimistoissé.
Muutos kursseihin tuli vuonna 2005, kun Stadiassa otettiin kdyttdon juonneopetus-
suunnitelmat. Tietotekniikka ja tiedonhallinta muuttuivat Tietotekniikan perusteet-
nimiseksi. Osa tietotekniikan opetuksen aiemmasta sisallosta liitettiin kurssiin Opis-
kelu- ja kansainvalisyystaidot, joka vastaa aikaisempaa kurssia Johdatus ammatti-
korkeakouluopintoihin.

3.2.3 Stadian tietojarjestelmét

Aloittavien opiskelijoiden enssmmainen pakollinen kurssi on Opiskelu- ja kansain-
valisyystaidot, jonka lagjuus on kolme opintopistetté. Kurssin tavoitteena on ” edis-
téa opiskelu-, kansainvélisyys- ja kulttuuriosaamista ja perehtya Stadiaan ammatti-
korkeakouluna. Opiskeluosaamisella tarkoitetaan omien opintojen suunnitteluaja
aktiivista seurantaa seka ajanhallintaa. Tahan sisdltyvéat opiskeluympariston hallinta
seka siihen liittyvéat k&ytannot, sfannot ja tyovalineet. On térkedi tiedostaa myds
omat tavoitteet, vahvuudet ja kehittamista vaativat alueet seka tuntea ammattikor-
keakoulun oppimisndkemys ja pedagogiset periaatteet.” (Stadian yhteiset opinnot
Opinto-opas 2006)

Tietotekniikan osuus t&ssi kurssissa on Stadian tietojérjestelmét nimell& oleva neljan
tunnin [dhiopetus. Tunnit ovat opiskelun alkamisen ensimmaisten péivien aikana ja
niilla kéasitell&an padpiirteittain seuraavat asiat:

verkkotunnukset

- tunnuksiin liittyvat s88nnot ja periaatteet seka salasanan vaihtaminen
Stadian www-sivujen esittely

- opetussuunnitelmat (lukusuunnitelmat)

- vapaasti valittavien tarjotin

- uusintakoekaytanto

- palvelut —tietotekniikkapal velut ja opiskelijapal velut

- lomakkeet
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WinhaWillen kaytt6
- ilmoittautuminen opintojaksoille
- omat tiedot
- ilmoittautumisen ja opintojaksolle hyvaksymisen tarkistus
- HOPS
virtuaaliopiskelumahdollisuudet ja niihin liittyvét kaytannot
Helpdeskin kéyttoperiaatteet
kieliasetusten muuttaminen XP: ssa ja Office ohjelmissa
oletuskirjoittimen valinta, tulostaminen
Mestan esittely

Edella olevat asiat ovat opiskelun ensimmaisista paivista lahtien valttaméattomia Sta-

dian tietoverkkoon ja opiskeluun liittyvia asioita. Useimmat opiskelijat kirjautuvat

Aiemmasta tietotekniikan opetuksen sisdllosta siirtyi tiedonhaun osuutta kirjaston
pitamalle, myos neljan tunnin lagjuiselle, Kirjastopal velut- osuudelle. Lisaksi Suul-
linen jakirjallinen viestinté kurssi muuttui Suullinen, kirjallinen ja verkkoviestintéd
kurssiksi, jossa kasitelld8n myds sdhkoista viestintda ja tiedonhakua.

3.2.4 Tietotekniikan perusteet

Tietotekniikan pakollisen kurssin lagjuus muuttui vuoden 2005 syksylla kolmeksi
opintopisteeksi, joka vastaa kahta opintoviikkoa. Kurssi kuuluu edelleen Stadian
yhteisiin opintoihin ja kukin suuntautumisala on sijoittanut sen sille sopivaan juon-
teeseen. Kurssin sisaltd on kuvattu Liite 4: ssi. Oppitunnilla liitteessa tarkoitetaan
kahta kaksoistuntia eli 2 x 90 minuuttia. Lahiopetustunteja kurssilla on 32 tuntia
sekéd oppimistehtavien esittely jatentti neljatuntia. Sisélté on ohjeellinen ja opettajat
voivat muuttaa asioiden kasittelyjarjestysta ja kasiteltavia asioita jonkin verran eri
toteutuksilla.

Kurssin tavoitteeks on kirjattu lyhyesti " Tieto- ja viestintatekniikan tarjoamien me-
netelmien tuntemus ja kayttd ammattikorkeakouluopiskelussa® . (Stadian yhteiset
opinnot Opinto-opas 2006)

Hankkeessa olleiden ryhmien esittelyissa Luku 6: ssa on kuvattu tietotekniikan pe-
rusteiden kurssin tavoitteita, mikali ne on niiden lukusuunnitel missa mééritelty viela

erikseen.
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Kurssin arvosteluperusteet ovat samat kuin Tietotekniikka ja tiedonhankinta- kurs-
dlla: oppimistehtavét pitéa ollatehtyinajatentti suoritettuna hyvéksytysti. Arvoste-
luasteikko on nollasta viiteen. Kurssin lagjentuessa mukaan on otettu opiskelun kan-
nalta olennaisia asioita, kuten esitysten tekeminen ja kaavioiden laatiminen. Koulus-
sa on kayttssi Microsoft Office 2003- ohjelmapaketti, josta kurssilla kaytetdan
Word-, Excel- ja PowerPoint- sovelluksia. Sdhkoisen portfolion nettisivun tekemi-
sessa kaytetaan kayttojarjestelmén (Microsoft Windows X P Professional) apuohjel-

missa olevaa tekstinkésittel ysovellusta Muistio.

Kurssin lagjentuessa lisdantyi myds oppimistehtévien maéra seitsemaan. Syksylla
2006 pakolliset tehtavét olivat Vakioasettelumallin mukainen asiakirja, Tiedonhaku
1, Lagjakirjallinen tehtévé, Tiedonhaku 2, PowerPoint- esitys, Excel- tehtava seka
Omakotisivu ja Verkkoportfolio. Tehtavét tallennettiin séhkoiseen portfolioon Z-
asemalle (tarkemmin kohdassa 5.1 V erkkoasemat), josta opettaja pystyi tarkista-

maan tehtévét.

4 OPETUSMENETELMAT

Erilaisten opetusmenetelmien kayttaminen tietotekniikan sovellusten opettamisessa
ei ole kovin helppoa. Teoreettinen opetus ilman demonstrointia tuntuu jokseenkin
turhalta, useimmille asiat jé&va mieleen helpoimmin itse tehtynd, joten siksi ryhmé
tyoskentely ei ole mielesténi t&ssé tapauksessa hyva opetusmenetelma. Seuraavassa
on lyhyt esittely Stadian opetussuunnitel massa tietotekniikan perusteiden opetusme-
netelmistéd. Lisdksi hieman varsin uudesta kasitteesta sulautuva opetus, jolla kuva-

taan seka opetusmenetel ma etté opetusymparisto.

4.1 Aktivoivaluento

Aktivoivan opetuksen paéperiaatteena on opetus, jossa oppiminen on keskeisin ta-
voite. Vastuu oppimisesta on tarkoitus siirtéé oppilaalle eik& opettaja toimi niinkaan
tiedon jakajana, vaan tyon ohjagjana. (Lonkaja Lonka 1991, 12) Aktivoivan luen-
non perusajatukseen kuuluu, ettd oppijoiden aktiiviselle opitun tyostamiselle anne-
taan tilaa, siihen rohkaistaan ja sité tuetaan. (Kupias 2004, 52).

Aktivoiva luento, jossa oppilaat tekevét opettgan esimerkin mukaan sovelluksen eri
toimintoja, tuntuu olevan yleisin tapa opettaa tietotekniikan perusteita. Ongelmana

téllaisessa opetustavassa on se, etta tunnin kulkua el pysty ajallisesti arvioimaan,
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koska luennoinnin ohessa on pidettéava ryhma suunnilleen samassa kohdassa luen-
noitavaa aihetta. Pieni viivastys koneestatai verkosta johtuen voi jatéttéa oppilaan
jalkeen seuraavasta toiminnosta ja kokonaan loppuosan opetuksesta. Opettajan pitda
koko ajan seurata oppilaiden tekemisid ja opastaa henkilokohtaisesti tarvittaessa.
Aktivoivaan opetukseen olennaisesti liittyva vuorovaikutus opettajan ja oppilaan

vdlille syntyy luonnostaan téllai sessa opetustilanteessa.

4.2 Ohjatut harjoitukset

Ohjatuissa harjoituksissa oppilaat saavat tehtavapaperit, joiden ohjeen mukaan esi-
merkiksi erilaisin asetuksin ja muotoiluin tehdéén annettu tiedosto tietyn muotoisek-
si. Osa harjoituksista on ohjeiltaan hyvin yksityiskohtaisia ja ohjeita noudattamalla
pystyy suoriutumaan tehtdvasta helposti. Joidenkin tehtavien ohjeistus ei ole taysin
yksiselitteistd, vaan oppilaan tarvitsee selvittéa itse kokeillemallatai tietoa hakemalla

miten jokin muotoilu tai asetus saadaan oikeanlaiseksi.

Helpot harjoitukset toimivat epévarmojen ja vahan tietokoneella tytskennelleiden
oppilaiden itsevarmuuden kohottajina. Jos oppilas ei ole koskaan kayttanyt harjoi-
tuksessa olevia toimintoja, antaa onnistuminen tehtévan tekemisessa uskoa omaan
oppimiseensa. Ohjauksessa tehdyt harjoitukset lisdévét vuorovaikutteisuutta ja antaa
opettajalle késityksen oppilaiden tavoista késitel & asioita.

4.3 Sulautuva opetus (Blended learning)

Uusi kasite on sulautuva opetus, jonka kuvaustapa eri aktiviteettien ndkokulmasta on
erillisten opetuksen menetelmien jaympéariston yhdistaminen. Lahijaksoissa, e-
oppimisessa ja itseopiskel ussa yhdistyvét opettajajohtoinen, itseorganisoitu ja verk-
koperusteinen vuorovaikutustilanne. (Levonen, Joutsenvirta ja Parikka 2005)

Tietotekniikan perusteiden opetuksessa on kurssin alkamisesta, vuoden 2005 syksys-
t&, [ahtien ollut kayttssa ldhitunnit seka tehtavien, ohjeiden ja harjoitusten tallenta-
minen S- asemalle (tarkemmin kohdassa 6.1.) Verkkoasemat). Lyhyen tutustumisen
perusteella menetelma vastaa viime vuosina kaytt6on otettua mééritysta sulautuva
opetuksen, jossa yhdistyvéat kasvokkainen ja verkkovuorovaikutus. Ensimmainen
Helsingissa jérjestetty seminaari atheesta oli 8.3.2007.
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5 OPPIMISMENETELMAT

Kullakin oppilaalla on oma oppimisprosessinsa, joka monella ammattikorkeakoulus-
sa opiskelevalla nuorisoasteen opiskelijalla on jo muotoutunut. Tietynlaiset opetus-
menetelmét sekd oppimisympéristot voivat kuitenkin ohjata opiskelijaaerilaisiin
oppimismenetelmiin ja seuraavassa on joistakin tdhan yhteyteen sopivista menetel-
mista lyhyt kuvaus.

5.1 Tutkivaoppiminen

Prosess, jossa haetaan vastausta sellaiseen ongelmaan, jota e pystyta ratkai semaan

aikaisemmin hankitun tiedon varassa on yksi tutkivan oppimisen kuvauksista. (Hak-
karainen, Lonka, Lipponen 2004, 279) Tutkivalle oppimiselle ovat ominaisia myds

niin sanotut aidot kysymykset, joiden tarkoituksena on uuden asian ymmartaminen.

(Hakkarainen, Lonka, Lipponen 2004, 287)

Tutkivaan oppimiseen Tietotekniikan perusteet- kurssilla ohjautuvat varsinkin teht&-
vid ilman lahiopetusta tekevét. Opiskelijoilla on saatavilla ohjeistusta lahes jokai-
seen tehtévaan S- asemalla (tarkemmin kohdassa 6.1 V erkkoasemat) ja ndiden lisék-

si Stadian sivuilta [6ytyy liséohjeita myos tietotekniikan tehtavien aiheisiin.

5.2 Oppimistehtavat

Konstruktivistisessa oppimiskasityksessa keskel send gjatuksena on se, ettatieto el
siirry, vaan oppijaitse konstruoi eli rakentaa tiedon uudelleen. Tiedon rakentami-
seen vaikuttavat oppijan alkaisemmat kokemukset, tiedot ja ké&sitykset opittavasta
asiasta. Olennaista ovat my0s selvét tavoitteet, jolloin oppija kokee oppimisen mie-
lekkadksi. (Kupias 2004, 8)

Tavoitteiden tdhdentdminen ilmenee oppimistehtavissa, jotkaon pyritty integroi-
maan muuhun opiskeluun. Kohdan 3.2.4 Tietotekniikan perusteet viimeisessa kap-
paleessa mainitut tehtévét liittyvat kaikki laheisesti muiden aineiden opiskeluun.
Tietotekniikan perusteet- kurssin sijoittumisesta muuhun opiskeluun néhden riippu-
en voi tehtévien aiheiksi ottaa myos jonkin muun kurssin aiheen, jolloin ammattiai-
neen opettaja tarkistaa tehtévan sisallon jatietotekniikan opettaja tehtavan teknisen
toteutuksen. Varsinkin Lagjakirjalinen- ja vakioasettelu- tehtava ovat téllaisia, mut-
ta my6s muissa tehtavissa tdta mahdollisuutta on kaytetty.
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5.3 Itseohjautuva oppiminen

Kauppila (2003, 82 - 83) kuvaa itseohjautuvan oppimisen kyvyksi jahaluks hallita
omaa opiskeluprosessiaan. Opiskelijan itseohjautuvuuteen kehittéviksi opetusmene-
telmiksi han mainitsee muun muassa oppimistehtavat ja monimuotoisten opiskelu-

menetelmien (tassa raportissa sulautuva opetus) yleistymisen.

Itseohjautuvan opiskelijan ominaisuuksia ovat vastuullisuus, oma-aloitteellisuus,
kriittisyys, kykenevyys valinnantekoon, sopeutuvuus ja yhteistyokykyisyys. Osale
oppilaista vapaampi toimintaympéristo ja etéisyys opettgjan valittomasta kontrollista
voi olla oppimista syventavad, mutta osalla se voi johtaa motivaatio-ongelmiin ja
epétarkoituksenmukaisten opiskel utapojen lisééntymiseen. (Korhonen 2000, 108)

6 OPPIMIS- JA OPETUSYMPARISTOT

Ka&sitteena oppimisymparisto otettiin kayttoon 1990-luvulla korvaamaan opetus-
suunnitelmapohjaista koulutusagjattelua. Opetuksen tarkan suunnittelun sijastatuli
opettgjan tehtdvaksi oppimisympéariston luominen. Oppimisympéristolla tarkoitetaan
opettgjan, opiskelijoiden, opiskeltavan aiheen ja opetusmenetelméan muodostamaa
kokonaisuutta. Stadian Tietotekniikan perusteet- kurssi on opettajakeske nen oppi-
misympéristo, jossa opettaja asettaa tavoitteet, suunnittelee kurssin siséllon ja oppi-
misen arviointitavan. (Lindholm-Y l&nne 2004, 54 - 55).

Oppilaan valittavaksi jé& oman oppimisensa ymparisto, jota tassa kutsutaan opetus-
ymparistoksi. Stadian opetusympéristona voivat olla lahiopetuksen ATK- luokat,
oma kotihakemisto (Z- asema), Stadian yleinen hakemisto (S- asema), Stadian Intra-
net (Mesta) ja verkko-oppimisalusta Moodle. Edella mainituista mik&an ei yksin&an
voi olla opetusympéristéng, vaan ne toimivat erilaisina yhdistelmind Oman opetus-
ympaéristonani ovat olleet ATK- luokat seké Z- ja S- asemat. Tulevaisuudessa S-
aseman kaytto kuitenkin poistunee jatilalle tulee joko Mestata Moodle. Séhkoposti
(Novell GroupWisen verkko- ja nettiversio) on tarkea yhteydenpidossa ja palauttei-
den antamisessa.

6.1 Verkkoasemat

Y hteisella S- asemalla on omat hakemistot kaikilla Stadian opettajilla omien koulu-
tusalojensa hakemistoissa, joihin kaikkiin opiskelijoilla on lukuoikeus. Sielta voi
kopioida tiedostoja itselleen, mutta niiden poistamiseen ja tallentamiseen opiskeli-
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joillael ole oikeuksia. Tietotekniikan perusteet- kurssin kaikille ryhmille olen tehnyt
omat hakemistot, joihin on tallennettu tuntiharjoituksia ja kurssin pakollisten teht&-
vien tehtévéaannot.

Jokaisella Stadian opiskelijalla ja henkilokuntaan kuuluvalla on oma kotihakemisto
(Z- asema), joka avautuu verkkoon kirjautuessa. Hakemiston koko on oppilailla
200Mt. Tietotekniikan perusteet- kurssin pakollisten tehtévien palautus tapahtuu
tallentamalla ne oman Z- aseman public_html- kansion alikansioon. Public_html-
kansio on sama asia kuin opiskelijan nettisivu, joka avautuu selaimella opiskelija
numerolla. Kurssin alkuvaiheessa tehddan kevyt ”verho” joka peittéa kansion sisal-
[6n muilta. Kéytanntssa”verho” on Muistiolla tehty nettisivu, jossa sisdltona on
vain tulevan nettisivun paaotsikko tal muu vastaava lyhyt teksti.

Verkkoasemille p&asi syksylla 2006 kotikoneelta Stadian kotisivujen kautta Netsto-
rage- palvelullatai asentamalla stadian sivuilta NetDrive- sovelluksen, jolloin S- ja
Z- aseman saa nakymaan oman tietokoneen kansiorakenteessa. Mestan kautta verk-
kolevyille mentéessa on kaytossi NetStorage- palvelu.

6.2 Mesta

S asemalle parempana vaihtoehtona pidan Stadian vuoden 2007 alussa k&yttoon
ottamaa Mestaa. Mesta on portaaliymparisto, joka koostuu pienistéa ikkunoista eli
portleteista, joita kutsutaan myds sovelmiksi. Tatéd el kuitenkaan ollut k&ytossa syk-
sylla 2006, jolloin kehityshanke alkoi.

Mestan tavoitteena on se, etté Stadialaiset saavat verkkopalvelusta kéayttgaystavalli-
sen ja vuorovaikutteisen tyotilan ja foorumin. Verkkopalvelussa tieto voidaan koh-
van sdhkoisen tydtilan, jossa voi muun muassa jakaa opetusmateriaalia, keskustella
javdittéatietoa. Tyotilan valineillg, joita ovat tiedotuspal sta ja séhkdposti, voi opet-

taja tiedottaa opiskelijoille esimerkiks oppitunteja koskevista muutoksista.

Henkilokunnalle ja opettajille verkkopalvelu tarjoaa edella mainittujen lisaksi keski-
tetyn pdasyn tyotehtaviin liittyviin tietoihin seka jarjestelmiin. Kertakirjautumisella
pa&asee seuraaviin jarjestelmiin: eLomake, GroupWise WebAccess, HelpDesk, QPR,
Tilanvaraus, Verkkolevyt seka paasyn muihin jarjestelmiin, kuten WinhaWiivi,
WinhaWille, Moodle ja Toisu.
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6.3 Moodle

Moodle on ilmainen, avoimen lahdekoodin oppimisalusta, jonka avulla voidaan jul-
kaista valmiita kursseja ja sivustoja Internetissi. Se on vapaasti saatavissa ja ladatta
vissa Moodlen alkuperdissivustolta, osoitteesta http://moodle.org. Ensimméinen ver-

sio julkaistiin elokuussa 2002. Oppimisalusta on saanut alkunsa Australiassa Martin

senaon tukea aktiivista tiedon etsimista ja yhteistoiminnal lisuutta oppimisessa.
Taustalla on my6s halu yhdistéa teknologia ja pedagogiikka mahdollisimman tehok-
kaasti. Moodle soveltuu erilaisiin kayttotarpeisiin, kuten opetus, tiedottaminen, yh-
teydenpito tai materiaalin jako seka erilaisille kayttgjaryhmille, niin oppilaitoksille,
yrityksille, yhteisoille, seuroille tai projekteille. (Moodle- tietous Taustaa)

Opetusministerit on asettanut tavoitteeksi, ettajokaisella opiskelijallaon mahdolli-
suus suorittaa 30 opintopistetta virtuaaliopetuksena vuoteen 2009 mennessi. Stadian
Virtuaaliopetuksen kehittamisprojektin tavoitteena on luoda valmiuksia tdmén saa-
vuttamiseksi, mika tarkoittaa virtuaaliopintojen suoritusmahdollisuuksien edistémis-
ta seka niiden tunnetuksi tekemista opiskelijoiden ja henkilokunnan keskuudessa.
Jokaisen suuntautumisalan opiskelijalla on nykyisin mahdollisuus toteuttaa osa
opinnoistaan virtuaaliopintoina

Vuoden 2006 syksyn aikana aloitettiin Stadiassa Moodle- oppimisalustan siséénajo
aikaisemmin kayttssa olleen WebCT: ntilalle, jonka kaytto loppuu kokonaan kesal-
14 2007. Pidan Moodlea opetusalustana S- asemaa parempana vai htoehtona Mestan
ohella, koskatieto kohdennetaan tietylle ryhmdlle.

7 TASORYHMAT

Kehityshankkeen ryhmia oli kolme, jotka muodostuivat syksylla 2006 aloittavista
nuorisoasteen sosionomeista, seka kahdesta eri koulutusaloista yhdistettavista ryh-
mist& fysio- ja toimintaterapeutit seka bioanalyytikot ja rontgenhoitajat. Sosiono-
miopinnot aloittivat 95, fysioterapeutin 23, toimintaterapeutin 20, rontgenhoitajan
17 ja bioanalyytikon 27 opiskelijaa. Kunkin suuntautumisvai htoehdon opintojen
lagjuus on esitetty Liite 1: ssi. Juonne, johon Tietotekniikan perusteet- kurssi on
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sisallytetty, on esitetty Taulukko 1: ssa ja Kuvissa 2 - 6 tdmé juonne on kuvattu mus-

talla vérilla

7.1 Bioanayytikot (SB06S1) ja rontgenhoitajat (SRO6S1)

Bioanalyytikko

Tutkintonimike Bioanalyytikko on ammattinimikkeend Laboratorionhoitagja. Terve-
yskeskuksessa tal sairaal assa tyoskenteleva bioanalyytikko ohjaa asiakkaita labora-
toriotutkimuksiin, ottaa ndytteitd, tutkii laboratoriondytteitd, raportoi tutkimustulok-
sistaja arvioi tulosten luotettavuutta. Laboratoriotutkimusten avulla saatu tieto aut-
taa tekemdan diagnoosga, arvioimaan hoidon onnistumista ja kehittdméan hoitome-
netelmid. Monet bioanalyytikot tydskentelevét yliopistojen ja tutkimuslaitosten labo-
ratorioissatai tutkimusryhmissa. Bioanalyytikot voivat toimia myos laboratorioalan
laadunvalvonta-, tuotekehitys- markkinointi- tai myyntitehtévissa. (Bioanalytiikan
koulutusohjelma Opinto-opas 2006)

B Ammatillinen
perusosaaminen

@ Laboratoriotutkimus-
prosessi

119

0O Asiakas ja
toimintay mparisto

O Kehittamisosaaminen

KUVIO 3. Bioanalyytikon opintojen rakenne.

Koulutus perustuu kliinisen laboratoriotieteen ja sita tukevien muiden tieteenalojen
teoreettiseen ja soveltavaan tietoon. Opinnot rakentuvat neljasté juonteesta (Kuvio
3.), jotkaovat ammatillinen perusosaaminen, laboratoriotutkimusprosessi, asiakas ja
toimintaymparistd sekéa kehittdmisosaaminen. Kuvio 2 luvut tarkoittavat kunkin osi-
on opintopistemadrad. Opintojaksot pisteytetddn niiden edellyttaman tyomaaran mu-
kaan. Opintopistejarjestelmassa opiskelijan lukuvuoden tydmaéra on 1600 tuntia,
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joka vastaa 60 opintopistetta. Talléin 1 op on noin 27 tuntia opiskelua. Tietoteknii-
kan perusteet- kurssi (3 op) on sijoitettu 26 opintopisteen Ammatillinen perusosaa-

minen- juonteeseen (Opinnot Bioanalytiikka 2006.).

Tietotekniikan perusteet -opintojakson tavoitteiksi méaritell&&n ” harjaantuminen
tiedonhankinnassa ja opiskelussa tarvittavien ohjelmien kayttoon. Tietotekniikan
perusosaamiseen kuuluu internetin ja sahkopostin kdyton hallinta.” (Ammatillinen

perusosaaminen Bioanalytiikka Opinnot. 2006)

Rontgenhoitaja

Rontgenhoitgjan ammatinkuva on monimuotoinen. Ammeatissa yhdistyy tekninen ja
sosiaalinen osaaminen. Rontgenhoitajan pitéd hallita useita kuvantamistutkimuksia
erilaisillatutkimuslaitteilla. Alan nopean teknisen kehittymisen ansiosta tyotehtavat
monipuolistuvat jatarjoavat uusia haasteita tyontekijoille. Diagnostisen kuvantami-
sen liséksi rontgenhoitaja voi toimia esimerkiksi hoidollisissa tehtévissa sédehoidos-
sa jatoimenpideradiologiassa. Sairaalassa tydskentelyn lisdksi rontgenhoitaja voi
esimerkiksi toimia ydinvoimalassa séteilyn asiantuntijanatai kayttékouluttgana lai-
tetoimittajan palveluksessa. (Ammatinkuva Sote Radiografia 2005)

13 12

20 62

21

21 37

24
O Radiografiaty 6
@ Radiografia- ja sadehoitotytn oppimista tukevat opinnot
0O Tutkimus- ja kehittdminen
0O Urakehittyminen
@ Hoitaminen
O Sateilyturvallisuus
m Sadehoitoty 6
W Tieto-, Viestinta- ja automaatiotekniikka

KUVIO 4. Rontgenhoitajan opintojen rakenne.

Opinnot muodostuvat eri juonteista (Kuvio 4.), jotka kuvaavat sitd ydinosaamista
jollavarmistetaan, etté opiskelija tutkinnon suoritettuaan omaa ammatillisen osaa-
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misen. Opetussuunnitelman toteutuksessa kunkin juonteen harjoittelun tavoitteet on

sisdllytetty eri opintojaksoista integroituihin kokonaisuuksiin, jolloin opintojaksojen
tavoitteet ohjaavat myos harjoittelua. Tietotekniikan perusteet- kurssi (3 op) on sijoi-
tettu 12 opintopisteen Tieto-, viestinté ja automaatiotekniikka- juonteeseen. (Radio-
grafia ja sddehoito Opetussuunnitelmat 2006 )

7.2 Fysioterapeutit (SFO6S1) ja toimintaterapeutit (SGO6S1)

Fysioterapeutti

Fysioterapiassa sovelletaan muiden tieteenalojen tutkimusta ja tietoainesta. Fysiote-
rapeutilta edellytetdan fysioterapian teoreettista hallintaa ihmisen kéyttaytymisen,
liikunta- jatoimintakyvyn sek& niiden ohjaamiseen ja harjoittamiseen liittyvassa
tietoaineksessa. Fysioterapeutin asiantuntijuuden ydinta ovat: Ammatissa toimimi-
nen, Fysioterapeuttisen arvioinnin ja paattelyn perusteet, Fysioterapiamenetelmét,
Fysioterapian soveltaminen, Fysioterapian ammatillinen suuntautuminen, Fysiotera-
pian tutkimus ja kehittaminen (Kuvio 5). Fysioterapeutti tyoskentelee toisen palve-
luksessatal yrittgjana kuntoutuspalvelujérjestelman eri alueilla mm. sairaaloissa ja
terveyskeskuksissa, tutkimus- ja hoitolaitoksissa, kuntoutuslaitoksissa ja kylpyldis-
S, tyoterveyshuollossa, kansanterveys-, lilkunta- ja vammaisjérjestdissa, sosiaali-
toimen alueella vanhain- ja paivakodeissata koulu- ja liikuntatoimessa. Osa harjoit-
telusta ja opinnoista voi toteutua ammattikorkeakoulun omassa palveluyksik6ssa,
KuntoStadiassa, joka on kuntoutusalan yhteinen opetusklinikka. Tietotekniikan pe-
rusteet- kurssi (3 op) on sijoitettu 51 opintopisteen Fysioterapeutin ammatissa toi-
miminen- juonteeseen. (Fysioterapian koulutusohjelma Sote Fysioterapia 2006)

W Fysioterapeutin ammatissa toimiminen

@ Fysioterapeuttisen arvioinnin ja paattelyn perusteet
O Fysioterapian menetelmét

O Fysioterapian soveltaminen

B Fysioterapian ammatillinen suuntautuminen

O Fysioterapian tutkimus ja kehittaminen

37 51

32 9

65 16

KUVIO 5. Fysioterapeutin opintojen rakenne.
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Toimintaterapeultti

Toimintaterapian tarkoituksena on edistda ja parantaa asiakkaan selviytymista hanel-
le merkityksellisissa ja téarkeissa paivittaisen eldman toiminnoissa omien toiminta-
mahdollisuuksiensarajoissa. Asiakaslahtoisyys, terapiasuhde ja merkitykselliset
toiminnat ovat keskeisessi asemassa toimintaterapeutin tyossa. (Toimintaterapeutti
Opetussuunnitelma 2006)

O Asiakas

O Toiminta

O Ymparistd

O Min&n tietoinen kaytto

@ Toimintaterapiaprosessi

B Ammatiliset valmiudet ja kehittdminen toimintaterapiassa

@ Vapaasti valittavat opinnot

15 35

50 18

12

73

KUVIO 6. Toimintaterapeutin opintojen rakenne.

Opetussuunnitelman juonteet ovat asiakas, toiminta, ymparistd, minén tietoinen
kaytto, terapiaprosess sekéd ammatilliset valmiudet ja kehitt&minen toimintaterapias-
sa. (Kuvio 6.) Opetussuunnitelma noudattaa kansallisia ja kansainvdisia suosituksia
toimintaterapeuttien kouluttamiseksi. Tietotekniikan perusteet- kurssi (3 op) on si-
joitettu 50 opintopisteen Ammatilliset valmiudet ja kehittdminen toimintaterapiassa-

juonteeseen. (Toimintaterapeutti Opetussuunnitel ma 2006)

Opiskelussa on tarkeda aktiivisuus ja itseohjautuvuus. Opiskelusta on mahdollisuus
muodostaa harjoitteluiden, vapaasti valittavien ja |é8ketieteellisten opintojaksojen ja
mahdollisen ulkomaan vaihdon kautta itselle mielekéas kokonaisuus. Opiskelujen
aikana harjoitellaan moniammatillista tyoskentelya muiden sosiaali- jaterveysalan
opiskelijoiden kanssa yhteisill& opintojaksoilla sekd k&ytannon harjoitteluiden aika-
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na. Tietotekniikkaa hyddynnetddn opetuksessa paljon. Osa opiskelusta suoritetaan
virtuaaliopiskeluna. (Asiantuntijaksi opiskeleminen Sote Opiskelu 2007)

Toimintaterapeutti tyoskentelee sosiaali- jaterveysvirastojen toimipisteissa, sairaa-

lassa, kuntoutuskeskuksessa, koulussa, péivakodissa, erityishuoltopiirissi seké itse-
néi send ammatinharjoittajana. (Toimintaterapian koulutusohjelma Sote Toimintate-
rapia 2007)

7.3 Sosionomit (SS06S1)

Sosionomi tydskentelee erilaisissa sosiaali- ja kasvatusalan ohjaus-, neuvonta-, pro-
jekti- ja kehittamistehtavissa julkisissa avo- ja laitospalveluissa, jérjestOissata yri-
tystoiminnassa. Sosionomi tydskentelee myos vanhus-, vammais-, pdihde, mielen-

terveys- ja maahanmuuttajatyon seka paivahoidon ja kotihoidon koordinointi- ja
neuvonta- seka johtamistehtavissa. Sosonomin tydaloja ovat myos tyévoimahallinto
ja el&kevakuutustoiminta. (Sosionomi Sosiaalialan koulutusohjelma Opetussuunni-
telmat 2006)

B Y hteiset perusopinnot
B Sosiaalipedagogiikan perusteet
O Sosiaalialan tyon monitieteinen perusta
O Sosiaalipedagogisen toiminnan y mparisto
B Vahvistaminen
O Sosiaalipedagogiikkaa soveltavat opinnot
@ Sosiaalialan ty o
O Sosiaalipedagogisen tyon menetelmé&opinnot
B Tutkimus- ja kehittamisty 6
@ Vapaasti valittavat opinnot
O Opinnaytety O ja kypsyysnayte

15~ 15 15 15 24

13
35

15 41

KUVIO 7. Sosionomin opintojen rakenne.

Opetussuunnitelma on jaettu tieteellisiin ja toiminnallisiin osuuksiin. Koulutusoh-

vaminen, eettinen ammattikaytanto, tydelamayhtei styo ja sosiaalialan tutkiva kehit-
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taminen. Naiden prosessien kautta kehittyy sosiaalialan tyon erityispiirre, oman per-
soonan kaytto tyovalineend ja itsensi tiedostamisen vaatimukset vuorovaikutustyds-
sd. Koulutuksessa kaytettyjen opetusmenetelmien tavoitteena on opetuksen jatyon
kehittaminen tutkivan tyootteen avulla. (Sosionomi Sosiaalialan koulutusohjelma
Opetussuunnitelmat 2006)

Tietotekniikan perusteet- kurssi (3 op) on sijoitettu 15 opintopisteen Y hteiset perus-
opinnot - juonteeseen. (Kuvio 7.)

TAULUKKO 1. Tietotekniikan perusteet- kurssin sijoittuminen eri suuntautumisalo-
jen juonteisiin.

Tutkintonimike Juonne Juonteen opintopisteet

Bioanalyytikko Ammatillinen perusosaami- 26
nen

Fysioterapeutti Fysioterapeutin ammatissa 51
toimiminen

.. o Tieto-, viestinta- ja auto-

Rontgenhoitaja maatiotekniikka 12

Sosionomi Yhteiset perusopinnot 15
Ammatilliset valmiudet ja

Toimintaterapeutti kehittdminen toimintaterapi- 50
assa

8 TASORYHMAKYSELY

Oppilaiden valinta ryhmiin tehtiin tasoryhméakyselyn (Liite 5) perusteella. Kysely-
lomakkeen kysymykset tekivét vuosia Stadiassa tietotekniikan opettgjina olleet Mar-
jaHeinio, Riitta Petgisto ja Virpi Koivisto. Ryhmiin jakamisen kyll& vastausten
perusteella suorittivat sosionomien koulutuspaal likké omien ryhmiensa ja tietotek-
niikan opettajat muiden ryhmien osalta. Ryhmien tutor- opettajat jakoivat lomakkeet
ensimmaisten koulupéivien aikana oppilaille, my6s Stadian tietojérjestelmat- tun-
neilla taytettiin lomakkeita.

Taysin kattava kysely ei ole, mutta mukaan olen ottanut sellaisten oppilaiden vasta-
ukset, jotka ovat osoittaneet alkovansa suorittaa kurssin. He ovat ilmoittaneet esi-
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merkiks sahkoisen portfolionsa osoitteen tai osallistuneet kokeeseen. Vastaavasti
olen jattanyt pois sellaisten oppilaiden vastaukset, jotka ovat jatténeet kurssin tai
opiskelunsa kesken tai saaneet kurssin hyvaksytyks aiempien opintojensa perusteel-
la. Liséksi rontgenhoitajilla el ollut uusinta versiota kysymyslomakkeesta, vaan siita
puuttui kolme kysymyst&: Tiedonhallinta- kohdasta tiedostotyyppi- kysymys, Teks-
tinkasittely- kohdasta tekstikehys- kysymys ja Internet- kohdasta liitesahkposti-
kysymys . Useimmilta oppilailta sain tédydennyksen kyselyihin my6hemmin, joten
ne ovat mielestani kelvolliset eri ryhmien valisessa vertailussa

Kuvio 8: ssa esitetyista kyselyn tuloksista voidaan havaita, etta tiedostojen kasittely
jatekstinkéasittelyohjel man kaytto ovat selvasti osatuimmat. Niissd kyll& jaei- vas-
tausten suhteet ovat suuret, mutta muissa vastauksissa niiden valilla ei ole paljon
eroa. Poikkeuksena ovat Internetin kayton kaksi kysymysta, joihin kaikki ovat vas-
tanneet kyll&. Jokaisellaoppilaalla oli kaytdssaan nettiyhteys asunnollaan, mikaon-
kin tarkedd, koska kurssin olennaisena osana on koulun verkkoasemien kayttd. Kou-
[ulla on mahdollisuus Mediacenterissi tai kirjastossa tehda tehtévidan, mutta useim-
miten niissd ovat kaikki koneet kaytossa. Sahkdpostin liitetiedoston [&hettdminen
kuvastaa nykyista viestimistapaa: liitetiedostojen l&hettéminen onnistuu vastausten
perusteella kaikilta.

Tasoryhméakysely

90 &
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gLt 33 10 109
10 H 534 51
000
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Tiedostonhallinta ~ Word Excel PowerPoint Kotisiwu Internet

KUVIO 8. Tasoryhmakyselyn tulokset.
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Taulukkolaskennan (Excel) ja esitysgrafiikan (PowerPoint) tasapéisyys kyll& vasta-
uksissaoli mielestani yllattavaa. Excelid ilmoitettiin jopa osattavan hieman enem-

man kuin PowerPointia. Tahan astisen opettg akokemukseni ja PowerPointin ™ help-
pouden” vuoksi oletin osaamistason ndiden kahden valilla olevan selvasti toisinpéin.

Kuvio 9: ssi on esitetty tekstinkasittelyosuuden vastaukset kysymyskohtaisesti.
Tekstinkasittely on térkein Tietotekniikan perusteet- kurssin aineista oppilaiden
opiskelun kannalta. Kaikissa oppiaineissa on oppimistehtavid, joiden kirjoittamiseen
kaytetaan tekstinkasittel yohjelmaa, kuten myds opinnaytetyon kirjoittamisessa.
Osalla oppilaista on kotonaan kayttssa ilmaiseks netisté ladattavissa oleva Open
Office- ohjelmisto, joka siséltéa samat toimisto-ohjelmat kuin Microsoftin Office-
pakettikin. Uusimmissa OpenOffice- versioissa on kuitenkin mahdollisuus tallentaa
tiedostot myos Office- ohjelmien muotoihin. Stadiassa on kayttssa Microsoftin Of-
fice- paketti, jonka mukaan annetaan opetus ja tehtavien ohjeistus.

Vastaukset eivét todellisuudessa valttamétta kerro koko osaamista; esimerkiks ku-
van liittdminen tekstiin tuntuu toiminnolta, jonka kaikki osaavat. Kuvan liittamiseen
liittyy kuitenkin olennaisesti myos kuvan asettelu tekstiin néhden, joka taas tunneilla
havaitun mukaan oli suurimmalle osalle oppilaista vieras toiminto. Vakkakysymys-
ten asettelu el ole osaamisesta tyhjentévasti kertovaa, sai vastauksista silti riittavan
tiedon oppilaiden osaamistasosta.
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osaan kayttaa osaan tehdéa osaan ylatunnisteen osaan osaan lisata kuvan osaan tehda ja
sarkaimia riippuvan automaattisen tekstin viereen kasitella
sisennyksen sisallysluettelon tekstikehyksia

KUVIO 9. Tasoryhmékyselyn tulos tekstinkasittelyn osalta.
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9 TUNTISUUNNITELMAT

Lahitunteja oli varattu sosionomien ryhmalle nelj&, joista viimeisella oli tentti, joten
varsinaisia opetuksen lahitunteja jai kolme neljan tunnin jaksoa. Kahden muun ryh-
man kanssa tuntisuunnitelma sovittiin enssmmaisella [&hitunnilla. Suunnitelmaa mé&
rittavina tekijoina olivat tasoryhmakyselyjen tulokset, oman opettgjakoulutukseni
lahipdivét ja fysioterapeuttien tyoharjoittelujakso joulukuussa.

Myos tasoryhméssa oli eritasoisia tietotekniikan osagjiajasiksi [ahitunneille osallis-
tuminen el ollut pakollista. Mikali oppilas tunsi osaavansa tunnilla kasiteltavan asi-
an, oli mielesténi aivan turha vaatia oppilaita istumaan ja turhautumaan tunnilla.
Pidin kuitenkin kirjaa tunneille osallistuneista ja pyysin ilmoittamaan poissaoloista,
mikali se ei ollut tarkoituksellista.

Stadian tietojarjestelman tunnit opettgjat pitavét aina”omille” ryhmilleen, elleivét
ryhmaét ole niin suuria, etté ne ovat tietotekniikan opetukseen jaettu kahtia. Taso-
ryhmista oli yhdistetyn bioanalyytikkojen ja rontgenhoitajien ryhman tuntien kanssa
samaan aikaan oman opiskeluni 1&hipéiva, mutta kahden muun ryhman kohdalla
pystyin hyodyntamaéan tunteja myos Tietotekniikan perusteet- kurssin osalta muun

muassa verkkoasemista puhuttaessa.

Ryhmien tuntisuunnitelmat ja portfolioon tallennettavat, kurssin suorittamiseksi
vaaditut tehtavét on esitetty Liite 6: ssa. Tehtavanannot tallensin S- asemalle kulle-
kin ryhmalle omaan, nimettyyn kansioon, joihin tallensin my6s tunneilla tehtavét
harjoitukset. Vaadituissa tehtavissa padpaino oli Laajan kirjallisen ohjeen mukaises-
satehtavassa, koska sen mukaan opiskelijoiden pitda tehda myos muissa aineissa
oppimistehtéavansa ja opinndytetyonsi. Muokattavaks tiedostoksi hain ryhmien
omaa aaan liittyvaa tekstia.

Kokeessa oppilailla sai olla kaikki haluamansa materiaalit mukana, myos Internet ja
koulun verkkoasemat olivat kaytettavissa. Oppilailla kuitenkin tuntui olevan lujassa
se gjatus, ettd kokeessa olis tehtava kaikki itse, vaikka hieman muuttamalla tunti-
harjoitustatal tehtdvaa olisi saanut koetehtdvén nopeasti ja helposti tehdyksi. Ko-
keen yhteydessa oli annettava myds kurssipalaute, joka oli myds ehtona arvosanan
saamiselle. Nain el palautetta pystynyt antamaan nimettomana, mutta téta piti huo-

nona asiana vain muutama oppilas.
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Y hden ryhméan koetilanteessa koulun verkko oli tosi hankala jumiuttaen monia ko-
neita, jolloin kului turhaa aikaa koneiden ja sovellusten uudelleen kaynnistamisiin.
Lisdksi koe oli pitkd mikali ei osannut kayttéa omassa kotihakemistossa oleviatie-
dostoja tai niitd ei ollut sinne tehty.

10 JOHTOPAATOKSET

Tallainen tasoryhmakokeilu oli ensimméinen Tietotekniikan perusteet- kurssilla,
joten nama kolme kurssia ja niisté saadut pal autteet toimivat ohjeina seuraaville
kursseille. Kevadlla 2007 ei tasokursseja ollut, mutta oppilaiden eritasoiset tietotek-
niset valmiudet tulevat vastaan jokaisella kurssillaja tastd kokeilusta saadut koke-
mukset ja palautteet ovat olleet hyddyllisid uusia kursseja ja opetusmenetel mia suun-
nitellessa.

Opetusharjoitteluun kirjasin k&yttoteoriani perustuvan konstruktivistiseen oppimis-
késitykseen, jossa toimintaa ohjaa sen tavoite eli opiskelijan selviytyminen opiske-
luunsa liittyvistd harjoitustOista ja opinndytetyon tekemisesta. Keskeisind asioina
ovat opiskelijan motivoituminen ja tietotekniikan taitojen merkityksen tiedostami-
nen oman opiskelunsa kannalta. Naissa kirjoitin kayttévani hyvaks oman lahimen-
neisyyden opiskelutaustaa. Lahimenneisyys taisi kuitenkin muuttua kaukomennei-
syydeksi, koska mielesténi sokeuduin oppilaiden erilaisille oppimisille. Pidin joita-
kin asioita ja késitteita liian itsestéén selvind. Y hden iltapaivan oleminen itse oppi-
laana Moodle- koulutuksessa avas silmani ndkemaan myds omien oppilaideni ase-
man hellle vieraassa ympéristossi. Kuten Korhonen (2000, 90) kirjoittaa: & riita,
ettd opettaja ymmartaé oppimansa asian ja sen edellyttamét taidot, hdnen on myos
pystyttava ymmartamadn oppijoiden erilaisia ldhtokohtia ja eri tavalla etenevia op-
pimisprosesseja

Paitsi opettgjalta, vaatii téllainen tasoryhmékyselyyn perustuva kurssi myos opiske-
lijalta oikeanlaista asennoitumista. Sain palautetta esimerkiksi siitd, etta kokeessa
piti liittdd kuva liittéa tekstin viereen, vaikka tunnilla sitd ei ollut tehty. Kuitenkin
kaikki ryhmasta olivat vastanneet kyselyssé osaavansa liittéd kuvan tekstin viereen.
Tasoryhmakyselyn viimeisend olleen oman osaamisen arvioimisen vastaukset on

esitetty Kuvio 10: ssijaKuvio 11 esittéd annetut arvosanat.
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Osaamistaso
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KUVI1O0 10. Oppilaiden oma ndkemys osaamistasostaan.

Mielesténi nama kuviot kertovat saman kuin olin huomannut kurssien aikana: sellai-
set, jotkatodella osaavat, vahéttelevét taitojaan ja véhan osaavista monet luulevat
osaavansa enemman. Kurssien alussa gjattelin tekevani myos vertailun miten oma
arvio, lahitunneille osallistuminen ja arvosana suhtautuvat toisiinsa. Joitain tayty

kuitenkin j&ttaa myos tuleviin hankkeisiin pohdittavaksi jatamaon yksi niista

0O SB06S1+SR06S1
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KUVIO 11. Kursseista annetut arvosanat.



32

Ajattelemisen aihetta antaa myds Kuvio 11 esitetty kurssien suorittamisprosentit.
Kolmen tasoryhman suoritusprosenttia vertaan siina kahteen normaalilla |&hiopetuk-
sella [gpivietyyn sosionomin kurssiin. Ehk& oppilaat (tai opettgja) eivét viela syksyl-
l&olleet valmiitatdlaisen kurssitavan suorittamiseen. Pidin huhtikuussa tietoteknii-
kanohjauspéivét, joista tiedotin kaikille, joilla oli teht&vien tekeminen jaényt kesken.
Tasoryhmista otti vain yksi oppilas yhteyttd, sen sijaan muiden kurssien, varsinkin
kevaalla alkaneiden suoritusprosentti on kaikilla 1ahella sataa.
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Kurssin suorittaneet

KUVIO 12. Kurssinsa suorittaneiden vertailu.

Lopuksi vield palautteista: olen sanonut, ettei silla ole merkitysta onko palaute nime-
tontavai el. Kaikki ovat tervetullutta; huonosta palautteesta enkd oppii jotain ja saat-
taa kehittya. Hyvasta palautteesta taas e84 pitkan alkaa. Seuraavassa on palaute,
jolla olen elanyt koko témén kevaan. Téllaisena haluan oppilaiden kokevan Tieto-
tekniikan perusteet- kurssin:

"Kurssi oli aika pitkalti mit& oletin sen olevan. Itsetosin tunsin tunnit aika turhiksi
wordin ja power pointin osilta koska niita tullut harjoiteltua suht paljon aiemminkin.
Nettisivuista olisin kaivannut enemmankin asiaa, mutta lienee alaan ndhden suht
turhaa kuitenkin. Kurssi antoi kylla hyvét valmiudet tehda kouluun liittyvid kirjalli-

siatdité ja esityksia. Kokeessa oli hyvin vahan jokaista aluetta. Se oli kyll& lagjempi
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japidempi kuin oletin. Oli hyv, ettel l1ahitunteja ollut liikaa. Itse ainakin koin etta
tehtavid oli hyva tehda kotona ja ne olivat suht helppoja kuitenkin. Ja olihan aina
mahdollisuus kuitenkin tulla koulullekin ja kysya apua jos oli tarvetta.”



LAHTEET

Ammatillinen perusosaaminen. Bioanalytiikka Opinnot. 2006. V erkkodokumentti.
http://www.stadia.fi/opiskel u/sote/bioanal ytiikka/opinnot/amm_osaaminen.asp Luet-
tu 9.4.2007

Ammatinkuva. Sote Radiografia. 2005. Verkkodokumentti.
http://lwww.stadia.fi/opiskel u/sote/radiografia/ammatinkuval/index.asp L uettu
23.4.2007

Asiantuntijaksi opiskeleminen. Sote. Opiskelu. 2007. Verkkodokumentti.
http://www.stadia.fi/opiskel u/sote/toimintaterapial opiskelu/asiantuntija.asp

Bioanalytiikan koulutusohjelma. Opinto-opas. 2006. V erkkodokumentti.
http://www.stadia.fi/opiskel u/sote/bioanalytiikkal Luettu 23.4.2007.

Fysioterapian koulutusohjelma. Sote Fysioterapia. 2006. V erkkodokumentti.
http://www.stadia.fi/opiskel u/sote/fysioterapial. Luettu 4.4.2007

Hallinto. Opinto-opas. 2006. Verkkodokumentti
http://opinto-opas.stadia.fi/ index.php?page=hallinto.html. Luettu 4.4.2007.

Helsingin ammattikorkeakoulu Stadia. Opinto-opas 2006. V erkkodokumentti.
http://opinto-opas.stadia.fi/index.php?page=amk.html. Luettu 4.4.2007.

Kauppila Reijo A. 2003. Opi ja opetatehokkaasti. Psyykkinen valmennus oppimisen
tukena. Kuva. PS-kustannus.

Korhonen Maritta. 2000. Ammattikorkeakoulu - tyd ja oppiminen yhteisty0ssa?
Kuopio. Savon kopiokeskus Oy.

Koulutusohjelmat. Stadian www- sivu. Verkkodokumentti.
http://www.stadia.fi/koulutusohjel mat.shtmi#h. Luettu 4.4.2007.

Kupias Péivi. 2004. Oppia opetusmenetelmistad. Helsinki: Educa Prima Oy.

Lahtiharju Raili (toim.) Helsingin sairaanhoito-opiston vaiheita sata vuotta. 1989.
Manttad. Mantén Kirjapaino.

Levonen Jarmo, Joutsenvirta Taina ja Parikka Raimo. Blended learning - Katsaus
sulautuvaan yliopisto-opetukseen. 2005. Verkkodokumentti.
http://www.valt.helsinki.fi/piirtoheitin/sulautusl.htm. Luettu 30.03.2007.

Lindholm-Y lanne Sari jaNevgi Anne (toim.). 2004. Y liopisto- ja korkeakouluopet-
tgjan kasikirja. Vantaa. Dark Oy.

LonkaKirsti jaLonka Irma. 1991. Aktivoiva opetus. Kasikirja aikuisten ja nuorten
opettgille. Helsinki. Kirjayhtyma.

Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy Metropolian www- sivu. 2007. Verkkodoku-
mentti. http://www.metropolia.fi. Luettu 7.4.2007.


http://www.stadia.fi/opiskelu/sote/bioanalytiikka/opinnot/amm_osaaminen.asp
http://www.stadia.fi/opiskelu/sote/radiografia/ammatinkuva/index.asp
http://www.stadia.fi/opiskelu/sote/toimintaterapia/opiskelu/asiantuntija.asp
http://www.stadia.fi/opiskelu/sote/bioanalytiikka/
http://www.stadia.fi/opiskelu/sote/fysioterapia/.
http://opinto-opas.stadia.fi/
http://opinto-opas.stadia.fi/index.php?page=amk.html.
http://www.stadia.fi/koulutusohjelmat.shtml#h.
http://www.valt.helsinki.fi/piirtoheitin/sulautus1.htm.
http://www.metropolia.fi.

35

Moodle- tietous. Taustaa. Verkkodokumentti.
http://www.moodle.fi/moodletietous _taustaa.html. Luettu 23.4.2007.

Opetusministerio - Koulutuksen ja tutkimuksen tietostrategia 1995. Verkkodoku-
mentti.
http://www.minedu.fi/OPM/Julkai sut/1999/liitteet/koul _tutk_tietostrat/1/1.html

Opetusministerid. Koulutuksen ja tutkimuksen tietostrategia 2000-2004 Tiivistelméa
V erkkodokumentti.
http://www.minedu.fi/OPM/Julkai sut/1999/liitteet/koul _tutk_tietostrat/ii.html

Opinnot. Bioanalytiikka. 2006. V erkkodokumentti.
http://www.stadia.fi/opiskel u/sote/bioanal ytiikka/opinnot/index.asp L uettu
23.4.2007.

Petgjisto Riitta. 1997. Tietotekniikan opintojen laht6taso ja vaikutukset. Helsingin
IV terveydenhuolto-oppilaitoksen ammattikorkeakouluopiskelijoilla

Radiografia ja sadehoito. Opetussuunnitelmat. 2006. http://opinto-
opas.gadia.fi/ops.php?y=2006& c=135& clang=fi& mod=1325. L uettu 4.4.2007.

Sosionomi. Sosiaalialan koulutusohjelma. Opetussuunnitelmat. 2006. V erkkodoku-
mentti. http://opinto-opas.stadia.fi/ ops.php?c=111& clang=fi. Luettu 4.4.2007.

Stadian toimintakertomuksia. 2001. V erkkodokumentti.
http://www.stadia.fi/esittely/toimintakertomus/vk2001. pdf. Luettu 4.4.2007.

Stadian yhteiset opinnot. Opinto-opas. 2006. Verkkodokumentti.
http://opinto-opas.stadia.fi/ Ppage=xxxa.html. Luettu 20.4.2007.

Tieke- Tietokoneen gjokorttiperhe. 2007. Verkkodokumentti.
http://www.tieke.fi/tuotteet_ja palvelut/tietokoneen ajokortti/. Luettu 19.4.2007.

Tieke- Tutkinnon rakenne. 2006. Verkkodokumentti. http://www.tieke.fi/ tuot-
teet ja palvelut/ tietokoneen_ajokortti/_-kortti/ tutkinnon_rakenne/ Luettu
19.4.2007

Toimintaterapeutti. Opetussuunnitelma. 2006. Verkkodokumentti. http://opinto-
opas.gadia.fi /ops.php?c=126& clang=fi. Luettu 4.4.2007.

Toimintaterapian koulutusohjelma. Sote. Toimintaterapia. 2007. Verkkodokumentti.
http://www.stadia.fi/opiskel u/sote/toimintaterapial/ L uettu 23.4.2007

Y hteystiedot. Toimipisteet Stadian www- sivu. Verkkodokumentti
http://www.stadia.fi/yhteystiedot/toimipisteet.shtml Luettu 17.4.2007.


http://www.moodle.fi/moodletietous_taustaa.html.
http://www.minedu.fi/OPM/Julkaisut/1999/liitteet/koul_tutk_tietostrat/1/1.html
http://www.minedu.fi/OPM/Julkaisut/1999/liitteet/koul_tutk_tietostrat/ii.html
http://www.stadia.fi/opiskelu/sote/bioanalytiikka/opinnot/index.asp
http://opinto-opas.stadia.fi/
http://www.stadia.fi/esittely/toimintakertomus/vk2001.pdf.
http://opinto-opas.stadia.fi/?page=xxxa.html.
http://www.tieke.fi/tuotteet_ja_palvelut/tietokoneen_ajokortti/.
http://www.tieke.fi/
http://www.stadia.fi/opiskelu/sote/toimintaterapia/
http://www.stadia.fi/yhteystiedot/toimipisteet.shtml

36

LIITE 1: STADIAN NUORISOASTEEN KOULUTUSOHJELMAT SEKA OPIN-
TOJEN KESTO JA LAAJUUS

Kulpa

Sote

Teli

Esittava taide
Teatteri-ilmaisun ohjaaja
4 v/240 op

Apuvélinetekniikka
Apuvaélineteknikko
3,5v/210 op

Auto- ja kuljetustekniikka
Autoséhkdtekniikka 4 v/240
op

Jalkimarkkinointi 4 v/240 op
Logistiikka 4 v/240 op
Tuotetekniikka 4 v/240 op

Kulttuurituotanto
Kulttuurituottaja 4 v/240 op

Bioanalytiikka
Bioanalyytikko
3,5v/210 op

Kone- ja tuotantotekniikka
Energia- ja ymparistttek-
niikka 4 v/240 op
Koneautomaatio 4 v/240 op
Tuotantotekniikka (kaytan-
topainotteinen) 4 v/240 op
Tuotesuunnittelu 4 v/240

op

Musiikki
Musiikkipedagogi
4,5 v/270 op
Muusikko 4,5 v/270 op

Ensihoito
Ensihoitaja 4 v/240 op

Laboratorioala
Laboratorioanalyytikko 3,5
v/210 op

Palvelujen tuottaminen ja
johtaminen
Restonomi 3,5 v/210 op

Fysioterapia
Fysioterapeutti
3,5v/210 op

Rakennusalan tyénjohto
Rakennusmestari 3,5 v/210

op

Pop/Jazz-musiikki
Pop/Jazz-musiikkipedagogi

Hammastekniikka
Hammasteknikko

Rakennustekniikka
Rakennetekniikka 4 v/240

4,5v /270 op 3,5v/210 op op
Pop/Jazz-muusikko Rakennustuotantotekniikka
4,5 v/270 op 4 v/240 op
Ympéristérakentaminen 4
v/240 op
Vaatetusala Hoitotyd Sahkotekniikka

Vestonomi 4 v/240 op

Katilo 4,5 v/270 op
Sairaanhoitaja
3,5v/210 op
Terveydenhoitaja
4 v/240 op

Elektroniikka ja automaatio
4 v/240 op
Séahkovoimatekniikka 4
v/240 op

Terveydenhuollon tekniikka
4 v/240 op

Viestinta
Medianomi 4 v/240 op

Jalkaterapia
Jalkaterapeutti
3,5v/210 op

Tietotekniikka
Ohjelmistotekniikka 4 v/240
op
Tietoliikennetekniikka 4
v/240 op
Tietoverkot 4 v/240 op

Kauneudenhoitoala
Estenomi 3,5 v/210 op

Tuotantotalous
Insindori AMK 4 v/240 op

Nursing
Bachelor of Nursing

3,5y/210 cr

jatkuu
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LIITE 1. STADIAN NUORISOASTEEN KOULUTUSOHJELMAT SEKA OPIN-

TOJEN KESTO JA LAAJUUS.

Kulpa

Sote

Teli

Optometria
Optometristi
3,5v/210 op

Osteopatia
Osteopaatti 4 v/240 op

Radiografia ja sadehoito
Rontgenhoitaja
3,5v/210 op

Sosiaaliala
Sosionomi 3,5 v/210 op

Social Services
Bachelor of Social Ser-
vices Bachelor of
Nursing 3,5 y/210 cr

Suun terveydenhuolto
Suuhygienisti

3,5v/210 op

Toimintaterapia
Toimintaterapeultti 3,5
v/210 op

Vanhusty®
Geronomi 90 op
(aik.opinnot 210 op)




LIITE 2. TIETOKONE TYOVALINEENA- OPINTOJAKSON SISALTO SYK-
SYLLA 2003

Windows NT4- tydskentely-ympéristo ja resurssienhallinta

oppilaitoksen laitteiston, ohjelmiston ja k&yttoympériston esittely
koneiden kaynnistys ja sisaankirjautuminen oppilaitoksen verkkoon
tyopoyta Windows NT4:ssa
hiiren ja ndppa miston kaytto
ikkunoiden kasittely
levykkeen kéasittely, Oma tietokone- pikakuvake
levykkeen alustaminen, kopiointi
tiedostojen kopiointi, siirto ja uudelleen nimedminen
kansioiden luonti, poisto ja kopiointi
apuohjelmat
Word 97 tekstinkasittel yohjelman kéytto

tekstinkéasittelyohjelman ohjelmaikkuna ja tyokalut
yksinkertaisen tekstin kirjoittaminen hyvaa tekstinkasittelytapaa noudattaen
tekstin tallentaminen ja tulostaminen

lopetus

tallennetun tekstin avaaminen

tekstin lisé@minen ja muuttaminen

tekgtiin tehtyjen virheiden korjaaminen

tekstin tallentaminen uudella/vanhalla nimell&
fontin muuttaminen

marginaalit, rivivalit, tasaukset

sivunumerointi ja sen poisto

tekstialueen kasittely, siirtdminen ja poistaminen
sarkaimet

sisentdminen oikeilla menetelmilla

oikoluku

tavutus

erikoismerkkien lisédminen

leikekuvan liséaminen tekstin joukkoon

tiedoston lisd&minen

tulostaminen

jatkuu
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LIITE 2. TIETOKONE TYOVALINEENA- OPINTOJAKSON SISALTO SYK-
SYLLA 2003

Grafiikkaohjelman kaytto
eri tekstityyppien, viivojen, piirtoalkioiden ja valmiiden kuvakkeiden kéaytto
varien kaytto piirtoalkioissa, teksteissa ja viivoissa
vapaapiirtotyokalut
kuvan tallentaminen ja tulostaminen
Ohjelmien yhteiskaytto
leiketaulun kaytto
tiedostojen tallennusmuodot
kertausta ja kysymyksia
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LITE 3. TIETOTEKNIIKKA JA TIEDONHANKINTA- OPINTOJAKSON SI-
SALTO SYKSYLLA 2004

| OPPITUNNIT

oppilaitoksen lahiverkko, laitteisto ja ohjelmisto

tyopoyta ja ikkunoiden hallinta

oppilaitoksen verkon kayttgatunnus, salasana ja sen vaihto
virtuaalisen oppimisympériston WebCT kayttgéunnus ja salasanat

oppilashallinto-ohjelman WinhaWille opiskelijaliittyman kéyttgaunnus ja
salasanat
ilmoittautuminen opintojaksoille sekéd uusintatenttiin jaHOPS- seuranta

séhkopogtin ldhettaminen yhdelle ja useammalle, vastaaminen ja edelleen |&
hetys

osoitekirjat
sahkopostiohjelman kayttd oppilaitoksen verkon ulkopuolisista koneista
Harjoitustehtavét: Tutustu huolella KIRJALLISTEN TOIDEN OHJEESIIN jakir-

joita peruskirjoittamisen harjoitus.

I OPPITUNNIT

oman kotihakemiston (Z) yll&pito ja kansiorakenne
kannellisen oppimistehtéavan/opinnadytetyo asetukset

Stadian kotisivun kayttd, Soten kirjaston tiedonhakutehtéva kirjojen tietokan-
noista

selainohjelman kaytto - hakurobotit, kriittisyys tiedon hankinnassa
www- materiaalin tulostaminen ja tallentaminen

Internetkuvan tallennus

kuvan ja kuvatekstin liittaminen tekstin joukkoon erilaisillarivityksilla
séhkopogtin liitetiedoston kasittely

séhkopogtin liitetiedoston [&hettéminen

tulostugonon hallinta

Harjoitustehtavét: Kansiorakenne- harjoitus. Harjoitustehtdvan muotoilu kannellisen

oppimistehtéavan ohjeiden mukaisesti, kuvan lisédminen asiakirjaan.

jatkuu
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LIITE 3. Tietotekniikka ja tiedonhankinta- opintojakson sisalto syksylla 2004

11 OPPITUNNIT

lahdel uettelon jarjestdaminen ja muotoilu, Internet-lahteet
sisillysluettelon automaattinen laadinta tekstinkasittelyohjelmalla
kuvallisen kansilehden teko - kuvan skannaaminen

tiedon haku eri hakuohjelmilla ja hakusanojen kaytto
kirjanmerkkien kéytto ja I nternet- osoitteiden tallennus

sivutiedot

kuvien haku Internetista

Harjoitustehtava: I nternet- tehtéva ja sen lahettaminen liitesdhkoépostina. Kuvallinen
kansilehti ja sen tulostaminen. Siséllysluettelon ja lahdeluettelon laatiminen ohjel-
den mukaisesti.

IV OPPITUNNIT

virusskannaus

kannettoman tyon vakioasettelumalli

taulukko ja taulukkoteksti

tiedostojen liittdminen, yhteinen tyd - monta kirjoittajaa

pylvasdiagrammin laadinta ohjelman kaavio-ominaisuutta kayttaen
Harjoitustehtava Kertausharjoitus ohjeen mukaan.
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LIITE 4. TIETOTEKNIIKAN PERUSTEET- OPINTOJAKSON SISALTO SYK-
SYLLA 2006

OPPITUNTI |

opintojakson sisdlto, tavoitteet, suoritustapa, ja alkataulu
- oheismateriaali
oppilaitoksen tietokoneet ja tietoverkko, kayttojarjestelma ja ohjelmat
tyopoyta ja ikkunoiden hallinta
- S asema, oma kotihakemisto (Z) ja oman hakemistojen organisointi sek&
yll&pito
- kansioiden luonti ja poistaminen
- tiedostojen kopiointi ja siirtéminen
- tiedostotiedot ja tiedostojen uudelleen nimeéminen
Word 2003
- marginaalit, fontit, rivivalit ja-numerot seka sivunumeroinnit
- talentaminen, kansion luonti
Laajan kirjallisen tyon ohjeet

- Sivu- jakappaleasettelut (kannellisen oppimistehtavan/opinndytetyon
asetukset)

tulostus
tulostuksen hallinta; peruutus ja oma tulostaminen
- kaks sivua A4: lle.

Harjoitukset: Kansiorakenne.
Teht&v& Tutustuminen kirjallisen tydn ohjeisiin.

OPPITUNTI 11

Word 2003

- eilaiset sisennykset ja sarkaimet

- yl& jaaatunnisteen kéaytto, tiedostonimi alatunnisteeseen
suomalainen asiakirjastandardi

- vakioasettelumallin tuottaminen

tiedostojen liittdminen, yhteinen tyo - monta kirjoittajaa
tiedostomuotojen merkitys, tallennusmuodot
Public_html -hakemiston kayttd

- kansioiden verkko-osoite

Netstorage ohjelman kayttd/ omien resurssien etakayttod
Mesta

jatkuu
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LIITE 4. TIETOTEKNIIKAN PERUSTEET- OPINTOJAKSON SISALTO SYK-
SYLLA 2006

Harjoitukset: Sarkainasetukset ja sisennykset.

Tehtavéa: Vakioasettelumallin mukaisesti kirjoitettu asiakirja, esim. CV tai oppi-
mispaivakirja

OPPITUNTI HI

Internet-osoite

- kopiointi, sivutiedot

- Internet-lahteet — linkin poistaminen
|ahdeluettelon jérjestaminen ja muotoilu

tekstikehys ja kelluva kuva

kuvallisen oppimistehtavan kansilehti

oman kasvokuvan skannaaminen

sahkdpogtin liitetiedostojen kasittely

- GroupWise-Client ja WebAccess perustoiminnot
- sdhkopodin lahettaminen yhdelle ja useammalle
- vastaaminen ja edelleen lahetys

- Osoitekirjat jajakelulistat

- allekirjoitus.

Harjoitukset: luettelo, taulukko, omakuvallinen kansilehti.
Tehtéva Tiedonhaku-1.

OPPITUNTI IV

Lagjan kirjallisen tyon (kannellisen oppimistehtavan/opinndytetyon asetukset)
- tyylit jatekstin rakenne

- luettelot

- sivunumerointi

- sisdllysluettelon automaattinen laadinta tekstinksittelyohjelmalla

- taulukko jataulukkoteksti seka taulukon muotoilu

tallennusmuodot

- dot- ja pdf-tallennusmuoto

- asiakirjan suojaaminen

Tehtava: Lagjakirjallinen yksilotehtéva, jossa on omakuvallinen kansi.

jatkuu
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LIITE 4. TIETOTEKNIIKAN PERUSTEET- OPINTOJAKSON SISALTO SYK-
SYLLA 2006

OPPITUNTI V

tiedonhaku eri hakuohjelmilla ja hakusanojen kaytt6

- kirjanmerkkien kaytto ja Internet osoitteiden tallennus
- Sivutiedot

Internet-tekstin kopiointi — tekijanoikeus

kuvien haku Internetistd ja niiden tallennus - tekijanoikeus
kuvan ja kuvatekstin liittdminen tekstin joukkoon erilaisillarivityksilla
www- materiaalin tulostaminen ja tallentaminen

virusten skannaaminen

ilmaisohjelmien hyodyt ja vaarat

selaimen valimuisti ja sivuhistoria

varmuuskopiointi.

Tehtava: Tiedonhaku-2.

OPPITUNTI VI

kuva

- rgjaaminen jakoon sadteleminen

- tiedostomuodot

- tiedoston koon optimointi

- Vektori- japistematriisikuvat

- kuvan sijoittaminen tekstidokumenttiin ja verkkosivulle
- kuvan kasittely ja piirtdminen grafiikkaohjelmalla
PowerPoint 2003

- esityksen rakenne, mallit

- kuviot, taulukot, kaaviot

- tulostaminen

- talennusmuodot

Tehtava: PowerPoint.

jatkuu
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LIITE 4. TIETOTEKNIIKAN PERUSTEET- OPINTOJAKSON SISALTO SYK-
SYLLA 2006

OPPITUNTI VII

hakemistojen verkko-osoite

- verkkohakemiston kayttd tiedostojen jakamiseen

digitaalisen portfolion idea ja k&yttdmahdollisuudet

index.html -tiedoston merkitys

- tarkeemmaét html-tagit (kappale, otsikot, luettelot, kuva, linkki).

Tehtavéa kotisivu Z:\public_html— kansioon.

OPPITUNTI VI

Excel 2003

- yksinkertaiset kaavat, funktiot, aluefunktiot (summa, keskiarvo)
- suhteelliset ja absoluuttiset viittaukset

- kaavojen kopiointi

- peruskaavioiden luonti

- tietojen ja kaavioiden kopioiminen tekstidokumenttiin

Tehtava: Excel.

OPPITUNTI IX

Tehtévien esittely
Tentti atk-luokassa
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TASORYHMAKY SELY

Nimi (ISOILLA)

1(2)

Saapumisryhméa
Y mpyr6i sopiva vaihtoehto

1. Tiedostonhallinta
Osaan
luoda kansioita ja alikansiota
kopioida ja siirtda kansioita ja tiedostoja
joitakin tiedostotyyppeja (* .gif, *.pdf)

2. Tekgtinkasittely (Word)
Osaan

kayttéa sarkaimia
tehda riippuvan sisennyksen
ylétunnisteen
automaattisen sisdllysuettelon
lisdtd kuvan tekstin viereen
tehda ja kasitella tekstikehyksia

3. Taulukkolaskenta (Excel)
Osaan
kopioida funktioita Ei
tehda kaaviokuvia lukusarjoista

4. Estysgrafiikka (PowerPoint)
Osaan
luova esityksen
tehda esitykseen muistiinpanot

5. Kotisivu
Olen tehnyt kotisivun

6. Internetista
Minulla on internet jokapai vaisessa kayttssa
Osaan lahett&a liitesdhkopogtia

7. Arvio tietotekniikan taidoistani

Ei Kylla
Ei Kylla
Ei Kylla
Ei Kylla
Ei Kylla
Ei Kylla
Ei Kylla
Ei Kylla
Ei Kylla
Kylla

Ei Kylla
Ei Kylla
Ei Kylla
Ei Kylla
Ei Kylla
Ei Kylla
1. Véttava

2. Tyydyttéava

3. Hyva

4. Erittéin hyva
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LIITE 6. RYHMIEN TUNTISUUNNITELMAT JA VAADITUT TEHTAVAT

SB06S1+SR06S1

15.9. Etétunti, tehtdvana tutustua kirjallisen tyon ohjeeseen; tehtavana lagja

kirjallinen malli/Tehtéaval(Laajakirjallinen)

25.9. 1. Word (kaydaan epaselvia kohtia |&pi; sarkaimet, riippuva sisennys,

sisdllysuettelon tekeminen, tekstikehykset). Tehtava2 (CV)

29.9. Etdtunti Tehtava3 (Taulukko lagjaan kirjalliseen)

410 Etéunti/paivystys klo 12.30-14.00

12.10 2. Séhkoposti, Excel, Tehtavét 4 ja5

25.10. Etatunti/pgivystys klo 14.15-15.45

211. Et&unti/pé@ivystys 10.00 — 11.30

8.11. 3. PowerPoint, Tiedonhaku2 ja OmaKkotisivu, Tehtavét 6,7 ja8

16.11 4. Nayttokoe

Vaaditut tehtévét:

1.

Tiedoston Tyohyvinvointi.doc muokkaaminen lagjan kirjallisen ohjeen
mukaiseksi. Palautus 27.9.

Hakemuksen, CV: n tai vastaavan asiakirjan tekeminen vakioasettelumal-

lin ohjeen mukaan. Palautus 4.10.

Taulukon lisd8minen tehtdvan 1 asiakirjaan. Mallina STM: n Riskien arvi-
ointi tyOpaikalla- tyokirja

Tiedonhaku 1.

Excel- tehtava ja kuvien lisd8minen tehtévan 1. asiakirjaan.
Tiedonhaku 2.

PowerPoint- tehtava. Palautus kaikista tehtévista 13.12.

Omakotisivu. Palautus 13.12. jatkuu
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SF06S1+SG06S1
19.9. 1. Tietotekniikan perusteiden toimintatapa, tiedostotyypeistd, Netsto-
ragen kaytto, nettisivu; Word- tehtévien 1-3 anto

27.9. Etéunti/péivystysklo 10.00 - 11.30

5.10. Etétunti

11.10. 2. Séhkoposti, Excel, tehtavien 4 ja5 anto

19.10. Etatunti/péivystysklo 10.00 - 11.30

31.10. 3. Excel- funktioita, PowerPoint jatiedonhaku, tehtdvien 6 ja 7 anto
29.11. 4. Nayttbkoe

1.12. Etatunti

12.12 Etatunti/paivystys (Tehtavien koonti (SF:n harjoittelujakso))

Vaaditut tehtévét:

1. Tiedoston Tyohyvinvointi.doc muokkaaminen lagjan kirjallisen ohjeen
mukaiseksi. Palautus 11.10.

2. Hakemuksen, CV: ntai vastaavan asiakirjan tekeminen vakioasettelumal-
lin ohjeen mukaan. Palautus 11.10.

3. Omakotisivu. Palautus 20.10.

4. Tiedonhaku 1.

5. Excel- tehtéva ja kuvien lisd@minen tehtévan 1. asiakirjaan.
6. Tiedonhaku 2.

7. PowerPoint- tehtdva. Palautus kaikista tehtavista 13.12.

jatkuu
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SS06S1
(12.9. 1. Tiedostotyypeista, Netstoragen kaytto, tietotekniikan perusteiden
toimintatapa) Stadian Tietojérjestelmét- tunti

229 Word (kéydaan epaselvia kohtia 18pi; sarkaimet, riippuva sisennys, si-
sdllysluettelon tekeminen), Tehtavét 1 ja 2

9.10. 2. Nettisivu ja Excel, Tehtavét 3ja4

11.12 3. Excel, PowerPoint, kuvan skannaus, kuvan ja tekstin asettelu; tie-
donhaku, Tehtéavat 5 - 8

15.12 4. Nayttékoe klo 8.30 — 10.00

Vamiiden asiakirjapohjien teko klo 10.15 —11.45

Vaaditut tehtévét:

1. Tiedoston alkoholinkulutus.doc muokkaaminen lagjan kirjallisen ohjeen
mukaiseksi. Palautus 22.9.

2. Hakemuksen, CV: ntai vastaavan asiakirjan tekeminen vakioasettelumal-

lin ohjeen mukaan.

Kahden taulukon lisd8minen tehtévan 1 asiakirjaan. Mallina kaksi alkoho-
lipolitiikkaan liittyvaéa taulukkoa. Palautus 9.10.

3. Omakotisivu. Palautus 20.11.
4. Excel- tehtava. Palautus 30.11.
5. Tiedonhaku 1. Palautus 15.12.
6. Tiedonhaku 2. Palautus 15.12.

7. PowerPoint- tehtdva Palautus 15.12.



