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Yhteiskehittamistilaisuuden
suunnittelu

Tilaajaorganisaatio

Organisaation
nimi:

Osoite:

Yhteyshenkilon
nimi:

Email:

Puhelin:

Yhteiskehittamistilaisuuden aika ja paikka
Aika:

Etdtoteutuksessa varataan aika myds yhteyksien tarkastamiselle etukédteen.
Paikka:

Osoite:

Tilan/ huoneen
nimi tai numero:

Osallistujat
Yhteiskehittamiseen kutsuttavat asiantuntijaryhmat (ei nimia):

Tilaisuuden tarkoitus

Mita tilaaja haluaa yhteiskehittdmisen avulla kehittaa? Miksi tilaisuus halutaan jarjestaa?

Yhteiskehittamisen kohde: Yhteiskehittamisen tarkoitus:

Tilaisuuden tavoite
Mita yhteiskehittamistilaisuuden avulla halutaan saada aikaan?

Yhteiskehittamisen toteutusta ohjaavat kysymykset

Toteutusta ohjaavat kysymykset (3) laaditaan yhdessa tilaajan kanssa. Kysymykset
auttavat pysymaan asiassa ja ne ohjaavat keskustelun kulkua siten, etta se tuottaisi
rikasta tietoa kehitettavasta asiasta eri nakokulmista.
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Valmistelujen aikataulu ja toteuttajat

Kutsujen valmistelu

Kutsumisen toteutus

IImoittautuminen

Yhteydenpito osallistujiin

Tiedonanto ja suostumukset

Tarjoilut

Yhteiskehittamistilaisuuden tyénjako

Fasilitoijat

Kirjurit

Tekninen tuki

Avustajat/ajanseuranta

Tarvittavat vilineet ja materiaalit

Esimerkiksi osallistujalistat/suostumuslomakkeet, tietokone, flappitaulut, tussit ja muut

materiaalit
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INPUT-aineisto Tilaisuuden dokumentointi

Esimerkiksi tuotteen, palvelun tai kehitettavan asian esittely orientoimaan osallistujia . S . . PR
kehitettavaan asiaan. Esimerkiksi tilaajataho saa yhteenvetoraportin yhteiskehittamistilaisuudesta.

Tietotekniset asiat, erityisesti etéatilaisuudessa

Etayhteyksista vastaava henkilo tarkistaa etukateen materiaalien jakamisen ja on
paikalla riittavan aikaisin yhteyksien tarkastamista varten.

Reunaehdot

Esimerkiksi vaadittavat sopimukset ja luvat, mikali niita tarvitaan.
Osallistumisen vapaaehtoisuus, kun kyseessa ei ole tyotehtava.
Henkilotietojen luovuttamiseen liittyvat asiat.

Vaatiiko tilaaja salassapitosopimusta? Jos kylla, niin tilaaja toimittaa sen etukateen
osallistujille.

Tilaisuuden toteuttamiseen liittyvat mahdolliset riskit, joihin on syyta varautua.

Esimerkiksi kehitystyon lopettamiseen tai keskeyttamiseen liittyvat tekijat kuten
yhteisty6 ei vastaa sovittuja tavoitteita.

Lomake on tuotettu 6Aika: Hippa — Hyvinvointia ja parempaa palveluasumista digitalisaation
avulla -hankkeessa 2018-2021. Hanketta osarahoitti Euroopan aluekehitysrahasto EAKR ja sen
toteuttivat yhteistyossa Metropolia Ammattikorkeakoulu, Tampereen ammattikorkeakoulu, Oulun
ammattikorkeakoulu, Helsingin kaupunki, Tampereen kaupunki ja Oulun kaupunki. Lomake on
muokattu joulukuussa 2025 "Yhteiskehittamisen onnistunut toteutus ja sudenkuopat” (toim. Palo
& Ala-Nikkola) -julkaisuun.
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